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Podsumowanie – eCertis pomaga instytucjom zamawiającym i przedsiębiorstwom działającym w UE 
identyfikować zaświadczenia oraz innego rodzaju dokumenty zaświadczające wymagane w procedurze 
udzielania zamówień publicznych w państwach członkowskich oraz państwach EOG (Islandia, Liechtenstein 
i Norwegia). Podczas gdy przepisy dotyczące zamówień publicznych opierają się na dyrektywach UE, 
w różnych państwach wymaga się różnych dokumentów dla różnych rodzajów procedur. Oferenci w przetargu 
publicznym mogą zostać poproszeni o przedłożenie dokumentów poświadczających na przykład, że nie ciążą 
na nich zarzuty przestępstw lub przewinień zawodowych, że wypełniają swoje zobowiązania prawne 
i finansowe lub że dysponują odpowiednimi środkami, by wykonać zamówienie. eCertis przybliża te różnice 
zarówno instytucjom zamawiającym, jak i podmiotom gospodarczym. Wprowadzaniem informacji 
o zaświadczeniach do zastrzeżonej części portalu eCertis oraz ich późniejszym aktualizowaniem zajmują się 
zespoły redaktorów składające się z reprezentantów władz państw biorących udział w projekcie. Po 
publikacji informacje te są udostępniane na publicznej stronie internetowej. Niniejsza skrócona instrukcja 
wyjaśnia, jak korzystać z publicznej platformy w celach informacyjnych. 

 

 

 

 
 

 

 

I. Kluczowe pojęcia 

Na potrzeby wyjaśnienia funkcjonowania systemu eCertis, przez zaświadczenia wykorzystywane 
w procedurach udzielania zamówień publicznych rozumie się kombinację następujących elementów:  

 Kryteria 

„Kryterium” to konkretny wymóg/warunek, który musi zostać spełniony przez kandydata na wykonawcę 
składającego ofertę na zamówienie publiczne w danym państwie. „Kryterium kwalifikacji” to kryterium, 
które kandydat musi spełnić, żeby zostać dopuszczonym do udziału w przetargu. Kryterium, na podstawie 
którego odrzuca się kandydata do udziału w przetargu, to natomiast „kryterium wykluczenia”.  

Na przykład:  
Kandydaci do udziału w procedurze udzielania zamówienia publicznego mogą zostać poproszeni 
o przedłożenie dowodu: 
― wpisu do rejestru handlowego (kryterium kwalifikacji), 
― niekaralności (kryterium wykluczenia), 
― posiadania koniecznych kwalifikacji zawodowych (kryterium kwalifikacji) itd. 

 Dokumentacja zaświadczająca 

„Dokumentacją zaświadczającą” jest konkretny środek dowodowy (tj. zaświadczenie, oświadczenie złożone 
pod przysięgą, oświadczenie własne itd.) użyty w celu wykazania lub poświadczenia (jako dowód 
samodzielny lub w zestawieniu z innymi dokumentami) spełnienia danego kryterium. Dokumentacja 
zaświadczająca powiązana z danym kryterium może obejmować jeden lub więcej dokumentów.  

Na przykład: 
― W celu wykazania, że kandydat spełnia zobowiązania podatkowe (=kryterium), od oferentów 
w procedurze udzielania zamówień we Francji może być wymagany poświadczający to dokument zwany 
„Attestation de régularité fiscale” (=dokumentacja zaświadczająca). 
― W celu wykazania, że kandydat spełnia zobowiązania z tytułu zabezpieczenia społecznego (=kryterium), 
wymagane może być przedłożenie najnowszego zaświadczenia o ich wypełnieniu (=dokumentacja 
zaświadczająca) wydanego przez zakład ubezpieczeń społecznych w danym państwie. 
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 Należy ponadto wyszczególnić organ wydający dokumentację zaświadczającą (tj. organ albo jednostkę 
administracyjną, która wydaje dokument). 

Poniższy diagram ilustruje interakcje między tymi trzema elementami w systemie eCertis: 

 
 

 

II. Więcej informacji o portalu eCertis 

Aby uzyskać więcej informacji o systemie eCertis, jego powiązaniach z jednolitym europejskim dokumentem 

zamówienia (ESPD) oraz innych powiązanych systemach, wybierz opcję NA TEMAT ECERTIS w menu publicznej 
strony internetowej. 
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III. Twoje uwagi 

W razie pytań, wątpliwości lub w przypadku chęci pozostawienia komentarza na temat eCertis kliknij opcję 

TWOJE UWAGI: otworzy to formularz uwag, który należy wypełnić i wysłać: 
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IV. Przeszukiwanie bazy danych eCertis 

Według domyślnych ustawień strona startowa eCertis wyświetla listę wszystkich kryteriów, organów 
wydających i dowodów opublikowanych przez właściwe organy państw biorących udział w projekcie. 
Zaawansowane opcje wyszukiwania pozwalają szybko odnaleźć potrzebne informacje.  

 

 Wyszukiwanie informacji na temat kryteriów, organów wydających i/lub dokumentacji zaświadczającej 

1. W celu wyszukania kryteriów, organów wydających i/lub dowodów zawierających w nazwie określony 
tekst, wprowadź go (w części lub w całości) w znajdujące się u dołu pole tekstowe. Na przykład: 

 

2. Zaznacz pole(-a) Kryteria, Organy wydające i/lub Dokumentacja zaświadczająca zależnie od rodzaju 
poszukiwanych informacji. 

3. W celu ograniczenia wyszukiwania do kryteriów, organów wydających i/lub dowodów z jednego lub 
kilku konkretnych państw, rozwiń pole wyboru Kraj, a następnie zaznacz pole po lewej stronie każdego 
państwa, którego ma dotyczyć wyszukiwanie. Liczba wybranych państw wyświetli się automatycznie 
w polu wyboru: 
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4. W celu ograniczenia wyszukiwania do kryteriów, organów wydających i/lub dowodów powiązanych 
z jednym lub kilkoma konkretnymi rodzajami kryteriów, rozwiń pole wyboru Rodzaj kryterium, 
a następnie zaznacz pole po lewej stronie każdego rodzaju kryterium, którego ma dotyczyć 
wyszukiwanie.  

Wynik: Liczba wybranych rodzajów kryteriów wyświetli się automatycznie w polu wyboru: 

 

5. W celu ograniczenia wyszukiwania do kryteriów, organów wydających i/lub dowodów powiązanych 
z jednym lub kilkoma konkretnymi rodzajami dokumentacji zaświadczającej, rozwiń pole wyboru 
Rodzaj dokumentacji zaświadczającej, a następnie zaznacz pole po lewej stronie każdego rodzaju 
dokumentacji, którego ma dotyczyć wyszukiwanie.  

Wynik: Liczba wybranych rodzajów dokumentacji wyświetli się automatycznie w polu wyboru: 

 

6. W celu ograniczenia wyszukiwania do kryteriów, organów wydających i/lub dowodów związanych lub 
niezwiązanych z koniecznością uiszczenia opłat, rozwiń pole wyboru Dokumentacja zaświadczająca 

Opłata, a następnie zaznacz właściwą opcję: „Free of charge” (bezpłatna), „Not free of charge” 
(płatna) lub „All” (wszystkie): 
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7. Jeśli wyszukiwanie dotyczy organów wydających i/lub dowodów, dla których jest lub nie jest dostępna 
przykładowa dokumentacja, rozwiń pole wyboru Dokumentacja zaświadczająca Przykłady, a następnie 
zaznacz właściwą opcję: „Evidence with samples” (zawierająca dokumentację przykładową), „Evidence 
without samples” (niezawierająca dokumentacji przykładowej) lub „All” (wszystkie): 

 
(Należy zwrócić uwagę, że jeśli do wyszukania wybrano kryteria, nie zostaną one przefiltrowane.) 

8. W celu ograniczenia wyszukiwania do kryteriów, organów wydających i/lub dowodów, o których 
informacje zaktualizowano w systemie eCertis po określonej dacie, należy kliknąć ikonę kalendarza 
w polu wyboru Ostatnia aktualizacja i wybrać właściwą datę: 

 

9. Następnie należy kliknąć Szukaj. 

Wynik: System wyświetli listę kryteriów/organów wydających/dowodów spełniających kryteria wyszukiwania: 
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V. Zapoznawanie się z kryteriami/organami wydającymi/ 

dokumentacją zaświadczającą 

Po wyszukaniu potrzebnych informacji na temat kryteriów, organów wydających i/lub dokumentacji 
zaświadczającej można się z nimi zapoznać w mniej lub bardziej szczegółowy sposób. 

 Zapoznawanie się z kryteriami, organami wydającymi lub dokumentacją zaświadczającą 

1. Aby uzyskać szybki dostęp do ogólnych informacji o wyszukanym kryterium, organie wydającym lub 

dowodzie, należy kliknąć ikonę  znajdującą się po lewej stronie danego kryterium, organu 
wydającego lub dowodu. 

Wynik: Ogólne informacje wyświetlą się poniżej wybranego kryterium, organu wydającego lub dowodu: 

 

lub: 

Aby uzyskać dostęp do pełnych informacji o danym kryterium, organie wydającym lub dowodzie, kliknij 

ikonę  znajdującą się po prawej stronie danego kryterium, organu wydającego lub dowodu. 

Wynik: Pełne informacje o danym kryterium, organie wydającym lub dowodzie wyświetlą się na nowej 
stronie: 
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Uwaga: 
W przypadku 
dokumentacji online w 
polu URL znajduje się 
adres strony 
internetowej, z której 
można ją pobrać. 
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VI. Porównywanie kryteriów/organów wydających/ 

dokumentacji zaświadczającej 

Funkcja Porównaj umożliwia wyświetlanie w jednym oknie informacji o kilku kryteriach, organach 
wydających lub dowodach. Pozwala na przykład sprawdzić, w jakim stopniu dane kryterium (np. 
dotychczasowe doświadczenie w branży usługowej) różni się w dwóch państwach. 

 Porównywanie kryteriów/organów wydających/dokumentacji zaświadczającej 

1. Rozpocznij od wyszukania pozycji, które mają być porównane. 

2. W sekcji wyników wyszukiwania należy zaznaczyć pole po prawej stronie każdego kryterium/organu 
wydającego/dowodu, który ma być porównany. 

 

Wynik: Niebieski przycisk „Porównaj” wskazujący liczbę wybranych pozycji pojawi się w prawym górnym rogu 
listy. 

3. Kliknij przycisk Porównaj. 

Wynik: Główne cechy jednostek wybranych do porównania zostaną wyświetlone obok siebie: 
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VII.  Eksportowanie kryteriów/organów wydających/ 

dokumentacji zaświadczającej 

Funkcja Eksportuj do programu Excel umożliwia eksport własnej listy kryteriów, organów wydających i/lub 
dowodów. Powstały arkusz Excel można następnie dostosowywać do swoich potrzeb i filtrować na 
podstawie rozmaitych parametrów, między innymi: kraju, kryterium nadrzędnego, opisu, aktu prawnego, 
artykułu, rodzaju kryterium, zakresu, ostatniej aktualizacji czy powiązanego dowodu.  

 Eksportowanie list kryteriów, organów wydających i dokumentacji zaświadczającej 

1. Użyj filtrów znajdujących się nad listą, żeby wyświetlić wszystkie pozycje, które mają zostać 
eksportowane. 

2. Kliknij przycisk Eksportuj do programu Excel znajdujący się pod opcjami wyszukiwania: 

 

3. Wybierz, czy plik xls ma być otwarty, czy zapisany: 

 

(Należy zwrócić uwagę, że okno dialogowe oraz procedura otwarcia/zapisu pliku mogą się różnić w zależności od przeglądarki.) 

4. Pełne informacje na temat wybranych kryteriów, organów wydających i dowodów wyświetlą się 
w trzech oddzielnych arkuszach pliku Excel. W razie potrzeby informacje te można dowolnie 
dostosowywać, na przykład filtrując i sortując kolumny przy pomocy opcji Sortuj i filtruj programu 
Excel. 
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VIII. Otwarte dane 

Ta sama funkcja, opisana w sekcji VII, pozwala na wyeksportowanie pełnej bazy danych opublikowanej 

na Portalu Otwartych Danych UE pod adresem https://data.europa.eu/euodp/data/dataset/ecertis. 

IX. Wyświetlanie statystyk 

Aktualne statystyki dotyczące zawartości bazy danych są dostępne w zakładce PRZEGLĄD i w zakładce 
publicznej. Oferują one skrótowe zestawienie liczby organów wydających, kryteriów i dowodów 
opublikowanych do tej pory przez każde z państw członkowskich. Aby uzyskać dostęp do statystyk, 

z menu należy wybrać opcję PRZEGLĄD: 

 

Liczby w zestawieniu są hiperłączami przenoszącymi do odpowiednich list organów wydających, kryteriów 
i dowodów. 

X. Wsparcie 

 
W sprawie problemów z funkcjonowaniem systemu eCertis można kontaktować się z Działem G4 — 
Zamówienia innowacyjne i e-zamówienia w DG GROW (Dyrekcji Generalnej Komisji Europejskiej ds. 
Rynku Wewnętrznego, Przemysłu, Przedsiębiorczości i MŚP) pod adresem e-mail:  

GROW-ECERTIS@ec.europa.eu 

 

https://data.europa.eu/euodp/data/dataset/ecertis
mailto:GROW-E-CERTIS@ec.europa.eu?subject=e-Certis%20issue
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