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1. CONNEXION AU BUREAU DE DOUANE

Apr s so6°tre identifi®, | 6 u t-SPlen KLlectiannant le dureau de dodiane s | 6 ap p
auquel il sera connect® sur | 6®cran suivant:

& Cusioms Office Login

Customs Office Code n
.

T Customs Office

Select Office

Select Office Button

n Code du bureau de douane
Saisissezicilebureaud e douane. Léapplication propose une foncti
(une liste déroulante avec des valeurs possibles) durant la saisie (aprés le ler chiffre).

Bouton «Sélectionner le bureau»
Cliguez sur le bouton «Sélectionner le bureau» afin de procéder a la connexion.
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2. MENU DE NAVIGATION

Le menu de navigation suivant est affich®&udgurl ilsatelutr® p
accéder a une page en cliquant sur son lien.

Dashboard

My INFs

Search for INF

My INF Requests — ° "My INF Request” link

My Tasks |
'--ﬂ "My Tasks" link

My Notifications

OTHER ACTIVITIES
»"a “Insert INF Request (Section A}" link

Insert INF Request (Section A)

. o “Insert Request INF (Section B)" link
Insert Request INF (Section B)

Insert INF L —o "Insert INF" link

Lien «Tableau de bord»
Veuill ez cliqguer sur c eladlecaudeboaf i n dbéacc®der

Lien «Mes INF»
Veuill ez cliquer sur ceMeslNen afin dbéacc®der

Lien «Rechercher un INF»
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Veuill ez cliquer sur ¢ eRedhéraherundNFi n ddacc®der
oLien ¢Ma demande dol NFeé

Veuill ez cliquer sur c¢eMal ideenmaanfdien ddodlaNcFc ®d e r
o Lien «Mes taches»

Veuill ez cliquer sur <ceMestachkes. afin ddacc®der
o Lien «Mes notifications»

Veuill ez cliquer sur c eMe$notdicatiomsf i n ddacc®der
oLien ¢l ns®rer dgentmmA)e dol NFe

Veuill ez cliquer sur c el nlsi®rne ra fdi enmadnddaek).cd@d eN F
oLien clns®rer demaBpe doél NF (section

Veuillez cliquer sur | énlsierrafliemacdad) d®d &
E Lien «Insérer INF»

Veuillez cliquer sur celnsérardh. afin dbéacc®der
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3. GESTIONDELO | NF

Léutil i sat eumenudenavigationp d uirs esr®|leect iMesiMFeoru |l @ Revlgttlettun
INFafin de trouver | 08I NF quoéil est sur | e point de g®r et

L 6 o nMds BNE contient une grille de résultats avec tous les INF enregistrés par le bureau de douane.

L 6 o n Bdcleerither un INF permet au bureau de douane de rechercher un ou plusieurs INF et de les
vi sualiser sous |l a forme déune grille de r®sultats.

Avec |l es deux m®t hodes de navigation, | 6ut ibuésnat eur p
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3.1. ANNULERLO | NF

Léutilisateur peunnderd epwirs SAdIf @ derdaertf 0o htbdmF pr oc ®der
de 1 61 NF:
Annul INF Indicater ocs'(!l s
0 opmzeeﬂﬂnm
|r<rw=|r.1...sf<.;uwfu\-‘;;ra:msmml-m;‘ai o n
B Asauiment Jeplcation e INF Annuiment Justification
-1
n I ndi cateur Annul er | 61 NF

Cliquez sur le bouton radio «Oui» ou «Non» (champ obligatoire). Si vous sélectionnez «Non», alors la
section inférieure est masquée.

Justification de

| dannul ation de | 61 NF
sissez |l a justificat 0a

ion relative ° | nnul ati on de

wn

Langue
Sélectionnez une langue dans le menu déroulant correspondant a la langue du champ texte de la
justification.

Bouton «Abandonner»
Cliguez sur | e bouton ¢Abandonneré afin ddébabandonner

Bouton «Poursuivre»
Cliqguez sur | e bouton ¢Poursuivreé afin dbdachever | e
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3.2. MODIFIERLO | NF

i
fication d | NF:

TAXATION AND CUSTOMS UNION

- B

m = W o

~

o 5

~
of
i
(]

Holder Address (EORI) Representative Address.

~
[ °

Beigham G
12
uuuuu N [—

L ]

0

Goods Covered by the INF
oot Conredy e )

Use Eqaaent Goods CommaityCode Gty of oo Vabe o Gonds

Processed Products Covered by the INF
Processd podics Coverd by e ()
Commedty Code Ceveton o Po snd bt Curtty o rcessed Prfucs Vo fProcesed Prodets
[ 000 Kiogram sonR
Consclidated Data for Placement Processing Operations

PR R——

onsolidated Data for Release Processing Operations
Consolated Datafor Reesse Processing Opetions ()

o slennce tumber Commodity Cose Quanityof predcts

wsin 120820
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Remarques générales
Le champ Remarques générales est modifiable et peut étre modifié dans le cadre du processus de
modification.

e

Ajouter marchandise
Durant la modification, il est possible de sélectionner le bouton «Ajouter» afin de déclarer une ou des
marchandises supplémentaires.

Bouton «Modifier»

(@)
O -0

quez sur | e bouton ¢Modifieré afin de modifier | 6dent
Supprimer
Cliqguez sur | e bouton ¢Supprimeré afin de suppri mer | 61

Ajouter produit
Durant la modification, il est possible de cliquer sur le bouton «Ajouter» afin de déclarer un ou des produits
supplémentaires.

Bouton «Modifier»
guez sur | e bouton ¢Modifiere afin de modifier | d6enf

(@)
-0

Bouton «Supprimer»
Cliqguez sur | e bouton ¢Supprimeré afin de suppri mer | 61

Bouton «Abandonner»
Cliqguez sur | e bouton ¢cAbandonneré afin dbébabandonner |
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Modifier
Cliquez sur |l e bouton ¢Modifiere afin de proc®der " I
Modifier, une fen°tre contextuel |l e sbouvr e afin de sai sir
obligatoire).
Amend Justification X
Justification
e
test
A
B8 English =
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4. TRAITEMENTDELO | NF

Le bureau de douane g re et effectue certaines ®tapes
ef fectu®es damsndm®MNd doIgNF a1 ®t ® attri bu®.

En fonction du type déautorisation doébun | NF, par ex. PA
processus approprié.

En g®n®r al, et selon | e type dbéautori saatsdowunINFl dappl i ca:

PA IM/EX
Placer des marchandises > Apurer des produits > Sortie

PA EX/IM
Exportation > Sortie > Placer des marchandises

PP IM/EX
Mainlevée > Placer des marchandises > Sortie

PP EX/IM
Placer des marchandises > Sortie > Mainlevée
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4.1. PLACER DES MARCHANDISES

Lorsque | 6utilisateur clique sur | e AMAfofuit omelnfoRlINBIceF des
| 6application ouvre une fen°tre 0% | O6utilisateur peut |
Par exemple, dans |l e cas déun |I NF de type: PA | M/ EX, [
Etape 1:
r o
NF at t Office of Placerr

g

&
8 [ Y —

0 x|

L R . 1

Etape 2:
Tandis que dans |l e cas dbébun | NF de type PA EX/I M, | 6®c]
\NF:IDEH Tez\:_au Trpysadas = m

Process INF at the Customs Office of Placement

Léutilisateur doit alors s®l ectionner depuis |l e s®l ect
ci-dessus la derniére date de placement et sélectionner soit «Poursuivre», soit «Abandonner» le
processus de placement.

Etape 3:
Léutilisateur peut ins®rer | a date et d®cider de proc®

Process INF at the Customs Office of Placement

(oo ] o]
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Léutilisateur doit al ors s ®I ec tdate efiective dudptapeméns puise s ®I ec
sélectionner «Oui» ou«Noné pour d®ci der ou non de proc®der au trait
doit sélectionner «Poursuivre» ou «Abandonner» le processus de placement.

Si | 6utilisateurPoorsuivipgie” sud®i apboBtoal grs | a page de 1|6
1 appara’t pour permettre ° [ 6utilisateur de |l a rempli.

n MRN - Numéro de référence de la déclaration en douane
Insérez ici le numéro de référence du mouvement de ce processus de placement.

Type de déclaration
Sélectionnez le type de déclaration correspondant dans le menu déroulant.

Code du régime demandé

Sélectionnez une valeur dans le menu déroulant.

dure.

sél

Code du régime précédent
ectiqnnez une valeur dans le menu déroulant.

jous Procecure Code’

This cod i used to indicate that there i na previous procedure (s}

ocsedure other then a custams warehousing procedire.

nde inward processing procedure before entering import goods for the procedure.
e outwand peoce: edure
e thin that referrad 10 under code 21

Bouton «Abandonner»
Cliguez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner le processus de placement.

Poursuivre
Cliquez sur le bouton «Poursuivre» pour continuer et achever le processus de placement.

e

Ajouter des marchandises non Union placées sous le régime du PA
Cliquez sur le bouton «Ajouter» pour remplir le formulaire des marchandises non Union placées sous le

régime du PA.
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HDa'[ed()accep'[ation de | a d®cl aration en douane de plac
S®l ectionnez dans |l e s®l ecteur de date | a date correspt¢

Derni re date dbébapurement
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date correspondant " l a derni re date d:¢
précise.
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4.1.1. MARCHANDISES NON UNION PLACEES SOUS LE REGIME DU PA
Lorsque | 6utilisateur c¢clique sur | e bouton ¢Ajouter mar
I fen e

0
a tr modal e suivante sbébouvre 0% il peut importer

Non Union Item Goods Placed Under IP
oEuumﬂml Goads Indication

Equavalent Goods Cammodity Code o Equivalent Goods

Commercial Quality and Technical Characteristics of Equvalent Goods °

Language °~
identification of Goods ° B Engiish ~

- )
HNon-Union Goods are sublect to Antidumping. countervailing, safeguard duty or any additional duty resufting from a suspension of concessions.

Commadity Code ° Commoaty Cods™

Desenption of Gaods ° Description of Goods™ .
—
“Beng!

Quantity of Gaods Q Quantty of Goads

v o oo () Valus of Gooss currency
) Euro

E) Curency

)
Save

Cancel

n Indication Marchandises équivalentes
Cliquez sur le bouton pour afficher/masquer la section «Marchandises équivalentes» de la

fenétre modale.

Code marchandise Marchandises équivalentes
| Nns ®r ez l e code marchandise des mar chandi ses ®q.l

| 6i ndi cati on Mar c h aactiveeyahanp @Gbtjgatoire)al ent es est

Qualité commerciale et caractéristiques techniques des marchandises équivalentes

Insérez la description de la qualité commerciale et des caractéristiques techniques des
mar chandi ses ®qui valentes.0iGediachamp ns Mafrfcihcamel i Isars

est activée (champ obligatoire).

Langue
Sélectionnez la langue de la description de la qualité commerciale et des caractéristiques
techni ques. Ce menu d®roul ant sbafficheseésbr sque

activée (champ obligatoire).
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o Identification des marchandises

S®l ectionnez | 6identification des marchandi ses d
d®r oul ant . Ce menu d®roul ant sbaffiche | orsque
activée (champ obligatoire).

Antidumping
Cochez ou décochez cette case pour indiquer si les marchandises équivalentes sont soumises a
des droits antidumping. Cette case " cocher s 0

équivalentes est activée (champ obligatoire).

Code marchandise

Insérez le code marchandise de la ou des marchandises (champ obligatoire).

Désignation des marchandises
Insérez la désignation des marchandises (champ obligatoire).

Langue
Sélectionnez la langue de la désignation des marchandises dans le menu déroulant (champ
obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des marchandises
Insérez la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

12

Unité de mesure
S®l ectionnez dans | e menu d®roul ant |l Buni t ® de me
(champ obligatoire).

13

Devise
Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des marchandises
indiquée (champ obligatoire).

Bouton «Annuler»
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Cliquez sur le bouton «Annulers» pour annuler la marchandise précédemment insérée.

@ Sauvegarder

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder la marchandise insérée.
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4.2. APURER DES PRODUITS

Lorsque | 6utilisateur c¢clique sur | e bouton c¢cApur el
Af f i chelnfosliNl NIFa page suivante sobébouvre 0% | e burea
débacceptation de | a d®cl aration dbéapur ement
Etape 1:
e 0
Process INF at the Customs office of Discharge
[S—— |
Ensuite, indiquez une décision concernantlet r ai t ement de | 61 NF en <c¢cliqua
¢cOui &€ ou ¢Noneée-déssoos):r | 6i mage ci
Etape 2:
Process INF at the Customs office of Discharge
En cas de d®cision positive (Oui), I oé6utilisateur
ci-dessous et définiraumoinsunpr odui t transform® dont | édobtenti on
PA
Si I 6utilisat eMar odhoantd idskRsf eu desProdéESintegnédiaires», il doit
cocher la case correspondante comme indiqué dans le formulaire ci-dessous.
Ensuite, l 6uti | i sat Paunsuivre»o out «Abar®brmmers ileo processus ¢
déapurement
Etape 3:
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W - IPILIEX BEPOVIEBEI2001-2017-XYZHAL gy m

Discharge P

Process INF at the Customs office of Discharge

Processed Products Expected To Be Obtained Under 1P (§)

Customs Declaration Reference Number Commodity Code Description of Products Quantity of Goods Value of Goods Actions.

No records found

Process INF at the Customs office of Discharge

oDate ddbacceptation de | a d®cl aration dbé

apur emet
S®l ectionnez dans | e s®|l ecteur de date | a dat

e ef

° Bouton «Abandonner»
Cliquez sur | e bouton ¢Abandonneré pour abandonne

B Poursuivre

Cliguezsurlebout on ¢Poursuivreé afin de continuer et dboé
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4.2.1.PRODUITS TRANSFORNIESNT (QBTENTION EST PREBQEIS LE REGIME BA

Lorsque | 6utilisateur clique sur | e bouton
|l 6obtention est pr® ue sous |l e r®gime du PA,
produit:
Processed Products Placed Under Subsequent Customs Procedure Or Expected To Be Obtained Under IP X

Commadity Code o

Dascrption of Prosucts () .
Languageo E -

OuallmyafF‘mduﬂso ) ity of Products” Messurement Unit™ omgas\,,mnluﬂ‘g

Vduzu(Pmdunse R — — OUumncy

Code marchandise
Insérez le code marchandise du ou des produits (champ obligatoire).

e

Désignation des produits
Insérez ici la désignation du produit donné (champ obligatoire).

e

Langue
Sélectionnez dans le menu déroulant la langue du texte de la désignation (facultatif).

Quantité de produits
Insérez la quantité de produits (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des produits
Insérez la valeur des produits (valeur numérique - champ obligatoire).

H Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu d ®r o u |
(champ obligatoire).

ant |l uni t ® de mesur e

Devise

de

Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des produits indiquée.

Date: 23/1/2020
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4.2.2.MARCHANDISES E®TAT

Si |l utili sateur en est au processus dbéapur ement
ci-dessouslacasec | ndi cati on Marchandi ses en | 6®t at e, al or
Comme indi qu® dessogs: | 6i mage ci
-]~
—p— ]
oottt g v () Process INF at the Customs office of Discharge
G ‘omz -
Gosds i Unatered Sage (@) [; EELAERNE
S S F— —— - o [ THT——
e ] [ # [ e |
B
L)
nIndication Mar chandi ses en | 6®t at
Dur ant |l e processus doapurement, cochez cette ca:
marchandises en | 6®t at . Lorsque vous cochez cette c
¢cMarchandi ses en | 6®t até appara’t
Modi fier des marchandi ses en | 6®t at
Cliquez sur | e bouton ¢Modifieré afin de modifier
Supprimer desmarchandi ses en | 6®t at
Cliquez sur | e bouton ¢Supprimeré afin de supprinm
| 61 NF.
nAjouter des marchandises en | 6®t at
Cliquez sur |l e bouton ¢Ajoutere afin dbdédajouter un
E Bouton «Abandonner»
Cliquez sur | e bouton ¢Abandonneré pour abandonne

Date: 23/1/2020
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B Poursuivre

Cliqguez sur | e bouton c¢Poursuivreé afin dobéachever

Date: 23/1/2020
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4.2.3.PRODUITS INTERMEDIB®R

Si |l utili sateur en est au processus dbéapur ement
ci-dessous la case «Indication Produits intermédiaires», alors une nouvelle grille apparatit.

Comme indi qu® dessogs: | 6i mage ci

et o =

Prosestad Pl Expaind o B bt Under @ ()

Caoms ek Reuce Ty cmmodty code Discgten f P Quaeiy of Podecs Vieeo Prodects Actons

[ —

cammedn ot Descipio of Podecs eyt Prdets et

o Indication Produits intermédiaires

Dur ant |l e processus ddédapurement, cochez cette ca:
produits intermédiaires. Lorsque vous cochez cette case, une nouvelle grille intitulée «Produits
intermédiaires» apparait.

o Ajouter des produits intermédiaires
Cliquez sur | e bouton ¢Ajoutereée afin dodédajouter un

Le processus peut se poursuivre

S®l ectionnez ¢Oui e s vous souhaitez poursuivre

[ I
pour interrompre | e processus dbéapurement. Si wvou
se grise et la seule optionestdechoisi r d6éabandonner | a proc®dure doba
n Bouton «Abandonner»
Cliquez sur | e bouton ¢Abandonneré pour abandonne

Date: 23/1/2020
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a Poursuivre

Cliquez sur |l e bouton ¢Poursuivreé pour achever

Date: 23/1/2020
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4.3.EXPORTATION

Lorsque | 6utilisateur clique sur | e boutAflicherc Expor t
| 61-MfBSINF, | a fen°tre suivante sbébouvre 0% il peut p
@ [ =
==
[ o s B
| Qs s o
o =
R . - — e
| @t s o P
[———y o +]
o MRN (Numéro de référence de la déclaration en douane)
l Nns®r ez ici l e num®r o du mouvement po whligatoie). pr oces
Ajouter des produits transform®s faisant | 6obj e
Cliquez sur |l e bouton c¢Ajoutereé pour i ns®rer un
exportation anticipée.
La d®cl aration dbéexport AIMEXna étGazaeptéel e r ®gi me du
ectionnez dans |l e s®l ecteur de date | a date de

wn
D :-0

Ajouter des marchandises qui peuvent étre placées sous le régime du PA
Cliquez sur le bouton «Ajouter» pour insérer des marchandises a placer sous le régime du
perfectionnement actif.

Derniere date de placement des marchandises non Union, qui sont remplacées par
des marchandises équivalentes, sous le régime du perfectionnement actif
Sélectionnez dans le sélecteur de date la derniére date de placement (champ obligatoire).

Bouton «Abandonner»
guez sur | e bouton ¢cAbandonnere pour abandonne

Poursuivre
qguez sur | e bouton c¢Poursuivreée pour proc®der

@ -0

Date: 23/1/2020



Régimes particuliers INF UCC Aide en ligne&SINF

4.3.1.PRODUITS TRANSFORNRASSANT@BJIET INE EXPORTATION AGIREE

L
|

rsque ut i | i sat dwuteredars lq gride dssiProduits ¢ransfaymes faisant ¢
obj et une exportation anticip®e, | a fen°tre s

o O

I
d

(e ]

Code marchandise du produit
Insérez le code marchandise du ou des produits (champ obligatoire).

e

Désignation des produits
Insérez ici la désignation du produit donné (champ obligatoire).

e

Langue
Sélectionnez dans le menu déroulant la langue du texte de la désignation (facultatif).

Qualité des produits
Insérez la quantité de produits (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des produits
Insérez la valeur des produits (valeur numérique - champ obligatoire).

Unité de mesure
S®l ectionnez dans | e me n u d®r oul ant | Guni t ® de
(champ obligatoire).

Devise
Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des produits indiquée.
Léeuro est |l a valeur par d®f aut pr®vue par | dappl

Date: 23/1/2020
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