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1. GEGENSTAND DIESER AUFFORDERUNG
1.1  Allgemeiner Hintergrund und Kontext des Pilotprojekts

Diese Aufforderung zur Einreichung von Vorschlégen wird aus der Haushaltslinie 04 04 08
des EU-Haushalts ,, Pilotprojekt — Forderung der Umwandlung unsicherer Arbeitsverhaltnisse
in abgesicherte Arbeitsverhdtnisse” finanziert.

Unsichere (prekare) Arbeit ist seit langem ein Thema, das in der EU Anlass zur Sorge gibt.
Ungeachtet des positiven Beitrags flexibler Arbeitsformen zum Funktionieren des
Arbeitsmarktes wurden Bedenken gedulRert, es konnte ein zweigeteilter Arbeitsmarkt
entstehen, mit unbefristet beschaftigten , Insidern* auf der einen und , Outsidern” auf der
anderen Seite. Zu den ,Outsidern® gehdrten nicht nur die Arbeitsosen und
Arbeitsmarktfernen, sondern auch die Menschen in prekdren und, in bestimmten Fallen,
informellen Besché&ftigungsverhdtnissen. Arbeitnenmer in prekdren Arbeitsverhaltnissen
befinden sich in einer Grauzone, in der die grundlegenden Arbeits- oder Sozialschutzrechte
deutlich reduziert sein kénnen, was zu einer Situation der Unsicherheit hinsichtlich der
Beschéftigungsaussichten fihren und sich auch auf wichtige Entscheidungen im Privatleben
(z. B. Wohnung, Familiengrindung usw.) auswirken kann.

Die Wirtschafts- und Finanzkrise hat das Thema der prekéren Arbeit noch stérker in den
Vordergrund gerlickt. Kurzfristig reagierten die von der Krise getroffenen Unternehmen,
indem sie sich zunéchst von den Beschéftigten mit befristeten Arbeitsvertrdgen und den
Zeitarbeitnehmern trennten. Langerfristig nehmen die atypischen Arbeitsformen jedoch weiter
zu und verringern sich die unbefristeten und Standard-Arbeitsvertrége entsprechend.

Das vorliegende Pilotprojekt geht auf eine Forderung des Européaischen Parlaments zurlck.
Die entsprechenden Mittel sollen der Finanzierung von Projekten dienen, die sich mit der



prekaren Arbeit in der EU und mit den Mitteln und Wegen befassen, wie die sozialen Rechte
der betroffenen Beschéftigten verbessert werden konnten.

Fir die Zwecke des Pilotprojekts sollte der Begriff ,,unsichere (prekére) Arbeit” im weitesten
Sinne verstanden werden, also alle Arten von Beschéftigungsverhdtnissen umfassen, die
insofern atypisch sind, als sie vom unbefristeten Vollzeitarbeitsvertrag abweichen, also
insbesondere Teilzeitvertrage, befristete Vertradge, ,, Null-Stunden“-Vertrége und Zeitarbeit.
Nicht angemeldete Erwerbstatigkeit im Sinne bezahlter, nicht verbotener, aber nicht bei den
Behdrden angemeldeter Arbeit ist ebenfalls as eine Form der ,prekaren Arbeit® zu
betrachten. Auch Scheinselbstandige und formell Selbsténdige, die wirtschaftlich abhangig
sind, fallen unter diesen Begriff.

Der Begriff ,sozide Rechte” ist ebenso umfassend zu verstehen, soll aso grundiegende
sozidle Rechte, ein ausreichendes Niveau entsprechender Arbeitsbedingungen und einen
angemessenen sozialen Schutz beinhalten.

Aus der Haushaltslinie 040408 werden transnationale Projekte finanziert, die von
Sozia partnern, Behorden, européaischen oder internationalen Organisationen, Organisationen
ohne  Erwerbszweck, Forschungszentren und  -instituten, Hochschulen  oder
zivilgesell schaftlichen Organisationen mit zumindest einem der folgenden Ziele durchgefihrt
werden:

e die Anayse und/oder Begleitung konkreter Mal3nahmen der Mitgliedstaaten zur
Verbesserung der Rechte von Arbeitnehmern in prekaren Arbeitsverhaltnissen zu fordern;

e relevante Informationen Uber nationale Gepflogenheiten oder Kooperationsinitiativen
auszutauschen und zu verbreiten, die sich mit der Umwandlung unsicherer
Arbeitsverhaltnisse in abgesicherte Arbeitsverhaltnisse befassen;

e die Rolle der prekdren Arbeit im allgemeinen Rahmen der soziaen, wirtschaftlichen und
demografischen Entwicklungen zu anaysieren, mit Schwerpunkt auf soziaer
Ausgrenzung und Armut trotz Erwerbstétigkeit sowie ihren spezifischen Auswirkungen
auf die Arbeitss und Lebensbedingungen von jungen Arbeithehmern, Frauen und
Migranten;

e die wirtschaftliche Bedeutung, die Ursachen und Folgen der prekéaren Arbeit vor dem
Hintergrund heutiger Arbeitsmuster zu analysieren, unter Einbeziehung der Frage,
wieweit die prekédre Arbeit zur Flexibilitét des Arbeitsmarktes beitragt.

Forderfahig sind u. a. Erhebungen, Forschungen und Mafl3nahmen zum Informationsaustausch
Uber die Umwandlung unsicherer Arbeitsverhaltnisse in abgesicherte Arbeitsverhaltnisse mit
folgenden Schwerpunktthemen:

e derzeitiges Ausmald prekérer Arbeit, insbesondere ihr gehauftes Auftreten in bestimmten
Branchen oder Altersgruppen;
e Auswirkungen der Wirtschafts- und Finanzkrise auf die prekére Arbeit;

e Maldnahmen und Anreize, mit denen die Umwandlung prekérer Arbeitsverhdtnisse in
Vertrage gefordert wird, die mehr soziale Rechte beinhalten, einschlieffdlich der
Kollektivvertretung der Arbeitnehmer;



e Malnahmen und Anreize, die darauf abzielen, Schwarzarbeit durch Umwandlung in
legale Beschaftigung zu bekdmpfen;

e das durch prekdre Arbeit bedingte Risko der Armut trotz Erwerbstdtigkeit und der
sozialen Ausgrenzung sowie mogliche Ldsungen;

e dielnzidenz prekarer Arbeit bel Frauen sowie Mittel und Wege, das Problem zu [6sen;

o die speziellen Herausforderungen, mit denen bestimmte Gruppen von Arbeitnehmern in
prekdren  Arbeitsverhdltnissen  konfrontiert sind, besonders Migranten und
Hausangestellte;

e das Risiko der Dequalifizierung hochqualifizierter Arbeitnehmer, die entlassen wurden
oder einen geringqualifizierten Arbeitsplatz annehmen, um im Arbeitsmarkt verbleiben zu
konnen.

Weitere unter derselben Haushaltslinie geplante I nitiativen

Die in diese Haushaltslinie eingestellten Mittel belaufen sich fur 2010 auf 1 000 000 EUR.
Neben dieser Aufforderung zur Einreichung von Vorschldgen, fir die 650 000 EUR
vorgesehen sind, wird eine Untersuchung der in letzter Zeit in den Mitgliedstaaten
eingefUhrten politischen Mal3nahmen aus der gleichen Haushaltslinie finanziert.

Die Untersuchung wird die meisten Mitgliedstaaten einbeziehen und sich auf innovative
Mal3nahmen der letzten zehn Jahre konzentrieren, mit denen versucht wird, die Umwandlung
prekdrer Beschaftigungsverhdltnisse im weitesten Sinne (wie oben erlautert) in
Beschéftigungsverhéltnisse, die mehr soziale Rechte mit sich bringen, zu erleichtern oder zu
fordern. Die Untersuchung soll dazu beitragen, den Begriff der Prekaritét in Arbeitsvertrégen
zu kléren und zu ermitteln, worin grundlegende soziale Rechte bestehen kdnnten.

Dabel werden nicht nur legidative und administrative Mal3nahmen im Zusammenhang mit
den sozialen Rechten behandelt, insbesondere die Bestimmungen des Arbeitsrechts und der
sozialen Sicherheit, sondern auch Tarifvertrége und andere von den Sozialpartnern in diesem
Bereich unternommene Schritte.

12  Spezfische Ziele dieser Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen
Diese Aufforderung zur Einreichung von Vorschl&gen soll zu folgenden Ergebnissen fuhren:

e besserer Uberblick tiber die MaRnahmen, die in letzter Zeit in den Mitgliedstaaten zur
Erweiterung der Rechte von Arbeitnehmern in unsicheren Arbeitsverhaltnissen getroffen
wurden;

e besseres Verstdndnis der Verbreitung prekdrer Arbeit und ihrer Funktion im
wirtschaftlichen Gesamtgeflge;

e Forderung des Informations- und Erfahrungsaustauschs zwischen Interessentrégern;

e Forderung der grenziberschreitenden Zusammenarbeit zwischen Interessentrdgern und
Verbreitung bewahrter Verfahren.



13 Forderfahige Arten von Malihahmen und I nitiativen
Folgende Mal3nahmen kénnen kofinanziert werden:
e Erhebungen, Feldstudien und sonstige Mal3nahmen zur Informationsbeschaffung;

e Seminare, Konferenzen oder kurze Schulungsmalihahmen, in deren Mittelpunkt die
Umwandlung unsicherer Arbeitsverhéltnisse in Arbeitsverhdltnisse mit mehr sozialen
Rechten steht, darunter vorbereitende Studien, Organisation von Rundtischgesprachen,
Austausch von Erfahrungen und bewdahrten Verfahren sowie Netzwerke, denen die
wichtigsten Akteure und/oder Experten angehoren;

e Fallstudien zur Untersuchung von Fragen der prekaren Arbeit unter Berticksichtigung
spezifischer Arbeitnehmergruppen, Regionen und/oder Wirtschaftszweige sowie der
Verbesserung der mit dieser Arbeit verbundenen Rechte, darunter auch
Vergleichsstudien zur Situation in verschiedenen Mitgliedstaaten;

e |nitiativen zur Forderung der Beschaffung, Nutzung und Verbreitung von
Informationen Uber die Umwandlung unsicherer Arbeitsverhdtnisse in besser
abgesicherte Arbeitsverhaltnisse, etwa  Websites, Verdffentlichungen,
Mitteilungsblé&tter und andere Medien zur Informationsverbreitung.

1.4  Dauer der Malinahme
Die durchschnittliche Laufzeit einer Mal3nahme betrégt hochstens 12 Monate.

Die Kommission kann die im Antrag vorgeschlagene Laufzeit der Mal3nahme andern.

15 Richtbetrag und héchstméglicher Kofinanzierungssatz
Fir diese Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen sind 650 000 EUR vorgesehen.

Die Betelligung der Europdischen Union ist auf hochstens 80 % der zuschussfahigen
Gesamtkosten der Malnahme beschrankt. Antragsteller missen mindestens 20 % der
Gesamtkosten der Maldnahme selbst tragen. Sachleistungen werden nicht berticksichtigt.
Antrége, die einen Finanzhilfeanteil von mehr als 80 % vorsehen, werden von der Auswahl
ausgeschlossen.

2. EINREICHUNG DER FINANZHILFEANTRAGE
2.1. Fristen fur die Antragseinreichung und die Umsetzung der M aldnahmen

2.1.1. Einhaltung von Fristen — Programmplanung

Es werden nur Antrége berticksichtigt, die sich auf Mal3nahmen beziehen, die im Jahr 2010
beginnen.



Da die Prifung der Antrage eine gewisse Zeit in Anspruch nimmt, kénnen die Mal3nahmen
frihestens zu den nachstehenden Terminen beginnen. Antragsteller sollten beachten, dass sie
bei Genehmigung ihres Projekts die Finanzhilfevereinbarung nicht notwendigerweise vor den
angegebenen Terminen fur den Beginn der Maldnahme erhalten, und sollten dies bei der
zeitlichen Planung ihres Projekts berticksichtigen.

Fir alle Ausgaben, die vor der schriftlichen Bestétigung der Annahme des Finanzhilfeantrags
getétigt werden, tragt der Antragsteller das Risiko.

Vorschlage, bei denen der Projektbeginn vor dem unter Punkt 2.1.2 genannten Termin liegt,
werden vom Bewertungsausschuss nicht berticksichtigt.

Vorschlage, bel denen der unter Punkt 2.1.2 genannte Termin fir die Einreichung nicht
eingehalten wird und/oder die die Bedingungen unter Punkt 4.2 nicht erfullen, werden vom
Bewertungsausschuss nicht berticksichtigt.

2.1.2. Fristen:

Frist fur die Einreichung des vollstandigen Antrags:

e 30.SEPTEMBER 2010, wobei die Maltnahmen frihestens am
15. NOVEMBER 2010 und spétestens am 22. DEZEMBER 2010 anlaufen
mussen.

2.1.3. Bewertungsverfahren
Die Antrdge werden von einem Bewertungsausschuss geprift.

Die Antrége werden unter Berlicksichtigung der Ziele dieser Aufforderung zur Einreichung
von Vorschlagen und der Kriterien gemald Ziffer 3 dieses Dokuments ausgewahlt.

Verschweigt der Antragsteller Informationen, die Einfluss auf die endgultige Entscheidung
der Kommission uber den Antrag haben konnen, teilweise oder ganz, fuhrt dies automatisch
zur Ablehnung des Antrags. Wenn dies erst zu einem spateren Zeitpunkt festgestellt wird, hat
die Kommission das Recht, den Vertrag vorzeitig aufzulésen und die vollstéandige
Ruckzahlung der Betrage zu verlangen, die der Empfanger im Rahmen der Vereinbarung
erhalten hat.

3. FORDERFAHIGKEITS-, AUSWAHL- UND GEWAHRUNGSKRITERIEN
3.1 Forderfahigkeitskriterien

3.1.1. Allgemeines

Aus der Haushaltdlinie sollen spezifische grenziiberschreitende Mal3nahmen, Projekte oder
Initiativen gefordert werden. Dementsprechend dienen die Finanzhilfen nicht der
Finanzierung des normalen Betriebs der antragstellenden Einrichtungen; sie sollen
ausschliefdlich zusétzliche Aufwendungen abdecken, die unmittelbar mit den Projekten
zusammenhangen.



3.1.2. Forderfahige Antragsteller

3.1.2.1. Der Antragsteller darf sich nicht in einer der in Artikel 93 Absatz 1, Artikel 94 und
Artikel 96 Absatz 2 Buchstabe a der Haushaltsordnung® genannten Situationen befinden. Zu
den Ausschlussgrinden zahlen unter anderem Konkursverfahren, Liquidation, gerichtliche
Vergleichsverfahren oder dhnliche Verfahren; der Nachweis einer schweren Verfehlung im
Rahmen der beruflichen Tétigkeit; Nichterfillung der Pflicht zur Entrichtung von
Sozialversicherungsbeitragen, Steuern oder sonstigen Abgaben; eine Verurteilung wegen
Betrug, Korruption, Beteiligung an einer kriminellen Vereinigung oder einer anderen
rechtswidrigen Handlung; die Feststellung einer schweren Vertragsverletzung im
Zusammenhang mit aus dem EU-Haushalt finanzierten Aktivitdten; Interessenkonflikte; die
Abgabe falscher Erklarungen im Zuge der Mitteilung verlangter Auskinfte.

3.1.2.2. Beim Antragsteller muss es sich um eine ordnungsgemal? konstituierte und registrierte
Rechtspersonlichkeit mit eingetragenem Sitz in einem der Mitgliedstaaten der Européischen
Union handeln. Abweichend von dieser Anforderung konnen gemdld Artikel 114 der
Haushaltsordnung auch Finanzhilfeantrége von Sozia partnerorganisationen, die nach dem
geltenden nationalen Recht keine Rechtspersonlichkeit besitzen, zuldssig sein, sofern ihre
Vertreter befugt sind, in ihrem Namen rechtliche Verpflichtungen einzugehen und die
finanzielle Haftung zu tibernehmen.?

Eine Einzel person kann nicht als Antragsteller fungieren.

3.1.2.3. Die Antragsteller missen einer der folgenden Kategorien angehdren: Sozialpartner,
Behorden, internationale Organisationen, européische Organisationen, Organisationen ohne
Erwerbszweck, Forschungsei nrichtungen und  —institute, Hochschulen und
zivilgesell schaftliche Organisationen.

3.1.3. Forderfahige Malinahmen

Um das Kriterium der Forderfahigkeit zu erfillen, missen die Aktivitaten bzw. die geplanten
Aktivitaten:

e Bezug zu mindestens einem Ziel der Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen
haben;

e im Rahmen einer Kooperation zwischen Partnern aus mindestens zwel
verschiedenen Mitgliedstaaten oder einer europdischen bzw. internationalen
Organisation eingereicht werden;

e vollstandig in den Mitgliedstaaten durchgefthrt werden.

! Siehe Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1605/2002 des Rates vom 25. Juni 2002 {ber die Haushaltsordnung
fir den Gesamthaushaltsplan der Europdischen Gemeinschaften, gedndert durch die Verordnung (EG,
Euratom) Nr. 1995/2006 des Rates vom 13. Dezember 2006.
(http://eur-lex.europa.eu/L exUri Serv/site/de/0j/2006/l_390/_39020061230de00010026.pdf

2 Verordnung (EG, Euratom) Nr.1995/2006 des Rates vom 13.Dezember 2006 zur Anderung der
Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1605/2002 Uber die Haushaltsordnung fur den Gesamthaushaltsplan der
Européischen Gemeinschaften.
http://eur-lex.europa.eu/L exUri Serv/L exUriServ.do?uri=0J:L :2006:390:0001:0026:DE:PDF




3.1.4. Forderfahige Antrage

Um fur eine Finanzhilfe in Betracht zu kommen, missen die Antrége folgende Bedingungen
erfllen:

a) Sie mussen innerhalb der unter Punkt 2.1.2 genannten Frist eingesandt werden.

b) Sie sind gemal? den festgel egten Anforderungen einzureichen.

Die Antragsformulare missen online Ubermittelt werden, und die entsprechenden
vollstdndigen und unterzeichneten Ausdrucke missen gemal? Punkt 4.2 eingereicht
wer den.

c) Sie mussen vollstandig und detailliert sein, einschliefdlich aller in der nachstehenden
Tabelle genannten Unterlagen.

d) Sie missen die Vorgabe einer Beteiligung der Européi schen Union von héchstens 80 % der
zuschussfahigen Gesamtkosten einhalten.

Der Bewertungsausschuss berticksichtigt die Antrége nicht, wenn eine oder mehrere der
folgenden Unterlagen fehlen:

1 Offizielles Schreiben zur Beantragung einer Finanzhilfe: mit Angabe des
Aktenzeichens der Aufforderung zur Einreichung von Vorschldgen und
Originalunterschrift des gesetzlichen Vertreters. Das offizielle Schreiben zur
Beantragung einer Finanzhilfe ist dem Online-Antragsformular als Anhang
beigefugt.

2 Ausdruck des ordnungsgemdald ausgefillten und dbermittelten Online-
Antragsformulars (siehe Punkt 4.1), datiert und mit Originalunterschrift des
gesetzlichen Vertreters versehen.

ANMERKUNG: Der Antrag muss online Ubermittelt werden. Der vollstéandig
ausgefullte und unterzeichnete Ausdruck ist gemal3 Punkt 4 einzusenden.

Das Online-Formular muss online Ubermittelt werden, ehe es ausgedruckt wird.
Nach der elektronischen Einreichung durfen keinerlei Anderungen mehr
vorgenommen werden.

3 Ordnungsgemal3 ausgefiilltes Raster zu den vom Projekt betroffenen Branchen
und Per sonen. Das Raster findet sich im Anhang zum Online-Antragsformular.

4 Formular , Finanzangaben®, ordnungsgemal? ausgefUllt, mit Original unterschrift
des gesetzlichen Vertreters des Kontoinhabers und mit der Originalunterschrift
und dem Stempel der Bank versehen. Das Formular , Finanzangaben® ist dem
Online-Antragsformular als Anhang beigefugt.

Das Bankkonto muss auf den Namen des Antragstellers gefiihrt sein. Antrége, bel
denen das Konto einer Privatperson angegeben wird, werden nicht beriicksichtigt.

5a Formular  ,Rechtstrager”, vollstandig ausgefullt und mit  der
Originalunterschrift des gesetzlichen Vertreters versehen. Das Formular
» Rechtstréger” ist dem Online-Antragsformular als Anhang beigefugt.

e Der Antragsteller muss aul3erdem folgende Unterlagen vorlegen:




5b

eine Kopie der Bescheinigung Uber die amtliche Registrierung oder eines
anderen amtlichen Dokuments, das die Griindung der Einrichtung bestétigt
(soweit zutreffend);

5c

eine Kopie der Satzung/Statuten oder eines gleichwertigen Dokuments, das
die Forderfahigkeit der Organisation belegt;

5d

eine Kopie ener Bescheinigung Uber die Steuernummer und die
Umsatzsteuer -l dentitatsnummer des Antragstellers, soweit verflgbar.

5e

eine unterzeichnete Erklarung des gesetzlichen Vertreters, in der er
bescheinigt, dass er befugt ist, rechtliche Verpflichtungen einzugehen®
(betrifft  ausschliefdlich  Organisationen  der  Sozialpartner ~ ohne
Rechtspersonlichkeit).

6a

Detailliertes Arbeitsprogramm, vom gesetzlichen Vertreter unterzeichnet, sowie

6b

Detaillierter Finanzplan fir das Projekt, vom gesetzlichen Vertreter
unterzeichnet.

Anmerkung:

1.Bei dem Arbeitsprogramm und dem Finanzplan muss es sich um separate
Dokumente handeln.

2. Die Projektbeschreibung und der Finanzplan im Online-Antrag reichen nicht
aus.

3. Das Arbeitsprogramm muss eine detaillierte Projektbeschreibung und einen
Zeitplan fur die einzelnen Arbeiten enthalten. Die Namen samtlicher am
Projekt beteiligten Mitarbeiter, ihre Funktionen und ihr Beschéftigungsstatus
sind anzugeben. Der detallierte Finanzplan muss ene detaillierte
Aufschliisselung fir jede Positionszeile der Finanzierung enthalten; dabei sind
Format und Nummerierung des Formulars , Finanzplan® einzuhalten und
zusétzliche sachdienliche Informationen Uber die Finanzplanung fir das
Projekt zu liefern, einschliefdlich Angaben tber etwaige Untervertrage.

4. Das ausfihrliche Arbeitsprogramm und der ausfihrliche Finanzplan sollten auf
Englisch, Franzésisch oder Deutsch abgefasst sein.

5. Das ausfuhrliche Arbeitsprogramm im Format WORD und der detaillierte
Finanzplan sind auch elektronisch as Teil des Online-Antrags einzureichen.
Die elektronische Fassung muss mit der Papierversion der betreffenden
Dokumente identisch sein.

Sind Partner an der Projektverwaltung betelligt, die beispielsweise technische
Unterstitzung und/oder Finanzierung leisten, ist eine Verpflichtungs
/Partner schaftserklarung von jedem dieser Partner (mit Namen und Anschrift
und unter Angabe der verantwortlichen Person) vorzulegen, in der jeweils die Art
der Betelligung, die durchzufihrenden Arbeiten und der finanzielle Beitrag
anzugeben sind.

3

Siehe FulRnote 2.




Der Begriff ,,Partner* bezeichnet eine aktive Einrichtung oder Organisation, mit
der das Projekt durchgefuhrt wird (z.B. eine branchenspezifische oder
branchenlibergreifende Gewerkschaft oder ein  Arbeitgeberverband  auf
europaischer, nationaler oder regionaler Ebene, ein Unternehmen oder en
Betriebsrat, ein Forschungsinstitut oder eine Ausbildungseinrichtung).

Das Projekt wird nur dann berlcksichtigt, wenn die Verpflichtungs-
/Partnerschaftserklarungen sémtlicher Partner beigefugt sind.

Fur die von den Projektpartnern (entsprechend der Beschreibung in den
Verpflichtungs-/Partnerschaftserklérungen)  durchgefiihrten  Arbeiten  und
Aufgaben gelten die in Anhangl| aufgefihrten Bestimmungen fir die
Untervergabe nicht. Es ist allerdings nicht zulassig, kommerzielle Anbieter von
Waren und Dienstleistungen as Projektpartner zu benennen, um diese
Bestimmungen zu umgehen. So ist es nach Auffassung der Kommission nicht
angebracht, unabhangige Berater, Konferenzorganisatoren usw. (die Aufzahlung
ist als nicht as erschopfend anzusehen) in den Kreis der Projektpartner
aufzunehmen.

8a

Vom Projektleiter unterzeichnete schriftliche Erklarung, in der bescheinigt
wird, dass das Team Uber die beruflichen Qualifikationen verfugt, die zur
Durchfihrung der Aufgaben im Zusammenhang mit den zu fordernden
Mal3nahmen erforderlich sind.

8b

Dieser Erklérung ist der Lebendauf des Projektleiters beizufligen mit Angaben
zum derzeitigen Arbeitgeber, mit dem ein unbefristetes oder befristetes
Arbeitsverhdltnis besteht. Gegebenenfalls sind auch die Lebendaufe der Personen
beizufigen, die die Aufgaben im Zusammenhang mit den zu fdordernden
Mal3nahmen ausfuhren.

FUR DEN FALL DER UNTERVERGABE:

Erkl&rung zur Untervergabe, obligatorischer Entwurf der
L eistungsbeschreibung und obligatorischer Anhang ,AUFTRAGE ZUR
DURCHFUHRUNG DER MASSNAHME" im Falle der Untervergabe an
externe Fachleute: Fur ale Tétigkeiten, fur die Untervertrége vorgesehen sind,
mussen Angaben zur Art und zum Wert der Arbeiten gemacht werden, und es ist
darzulegen, warum der Unterauftrag notwendig ist. Aullerdem missen die
vorgesehenen Auswahl- und Vergabekriterien erléutert werden. Wenn Leistungen
von externen Experten erbracht werden sollen, ist eine Kopie des Entwurfs der
L eistungsbeschreibung beizuftigen. Dies betrifft extern vergebene Auftrége jedes
Umfangs, soweit ein Wert von 5000 EUR uUberschritten wird. Der gesetzliche
Vertreter muss erkléren, dass er die Regeln fir die Untervergabe einhalten wird;
hierzu ist die vorgegebene Erklarung zur Untervergabe auszufillen und
einzureichen, und es ist der Entwurf der relevanten Leistungsbeschreibung
beizufiigen

Diese Bestimmung gilt nicht fir Behorden, die ohnehin Bestimmungen fur die
offentliche Auftragsvergabe unterliegen.

Als Hilfe fur die Antragsteller sind die Erklarung zur Untervergabe, ein Muster
der Leistungsbeschreibung und das Dokument ,AUFTRAGE ZUR
DURCHFUHRUNG DER MASSNAHME" dem Online-Antragsformular als
Anhang beigeflugt. Das Muster der Leistungsbeschreibung ist auch im Anhang 11




zu finden.

Wichtige Zusatzinformationen zur Auftragsvergabe sowie spezifische
Vorschriften fir externe Fachleute sind Anhang | zu entnehmen.

10 Die aktuellen Bilanzen der Einrichtung fir das letzte Geschéftgahr zum
Nachweis der finanziellen Leistungsfahigkeit des Antragstellers. Die Kommission
behdt sich das Recht vor, erforderlichenfalls Bilanzen fir frihere Jahre
anzufordern.

11 Bei Antragen auf Finanzhilfen Gber 500 000 EUR von einem zugelassenen
Rechnungsprifer erstellter Bericht Gber die externe Prifung, in dem das letzte
Geschéftgahr bescheinigt wird (entfalt fur 6ffentliche Einrichtungen).

12 Unter zeichnete ehrenwor tliche Erklarung (Muster im Anhang zum
Antragsformular). Sie muss mit der Originalunterschrift des gesetzlichen
Vertreters versehen sein und bescheinigen, dass auf den Antragsteller keiner der
in Artikel 93 Absatz 1, Artikel 94 und Artikel 96 Absatz 2 Buchstabe a der
Haushaltsordnung genannten Ausschlussgrinde zutrifft und dass er Uber die
finanzielle und operative L eistungsfahigkeit verfugt.

13 Organigramm der antragstellenden Organisation, wobei die Namen samtlicher
am Projekt beteiligten Mitarbeiter, ihre Funktion und ihr Beschéftigungsstatus
anzugeben sind.

14 Tatigkeitsbericht der antragstellenden Organisation neueren Datums (sofern
verflgbar).

3.2 Auswahlkriterien

Eine Finanzhilfe kann ausschliefdich Organisationen bewilligt werden, die Gber die erforderliche

finanzielle und operative Leistungsfahigkeit verfligen.

Der Antragsteller muss die finanzielle und operative Leistungsfahigkeit zur Durchfihrung der
Mal3nahmen, fur die eine Finanzhilfe beantragt wird, nachweisen kdnnen. So muss er Zugang
zu soliden und ausreichenden finanziellen Ressourcen haben, die sich nicht ausschlief3lich aus
Finanzhilfen der Union zusammensetzen, um die Aktivitdten wéahrend der Projektdauer
aufrechtzuerhalten und gegebenenfalls zur Finanzierung beizutragen. AufRerdem muss er Uber
die operativen Ressourcen (fachliche Qualifikation, Management) fir den erfolgreichen
Abschluss des Projekts verfigen.

3.21 Die finanzielle Lestungsféhigkeit ist u.a durch die Jahresbilanz und eine
ehrenwortliche Erklarung nachzuweisen.

3.2.2. Der Antragsteller muss Uber ausgewiesene Kompetenzen und Erfahrung auf dem
betreffenden Gebiet und insbesondere im Bereich der vorgeschlagenen Mal3nahme verfigen.
Zum Nachweis der operativen Leistungsfahigkeit sind u.a folgende Dokumente
bei zubringen:

- die oben genannte ehrenwortliche Erklarung;
- der jungste Tétigkeitsbericht der antragstellenden Organisation (sofern verfigbar);

- Organigramm der antragstellenden Organisation, wobei die Namen sdmtlicher am Projekt
beteiligten Mitarbeiter, ihre Funktion und ihr Beschéftigungsstatus anzugeben sind.
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- for jeden in die Projektverwaltung einbezogenen aktiven Partner ist die Verpflichtungs-
/Partner schaftserklarung gemal3 3.1.4/7 vorzulegen, einschliefdlich einer ausfihrlichen
Beschreibung der durchzufthrenden Arbeiten und Aufgaben;

- eine vom Projektleiter unterzeichnete schriftliche Erklarung, in der bescheinigt wird, dass
das Team Uber die beruflichen Qualifikationen verfigt, die zur Durchfihrung der
Aufgaben im Zusammenhang mit den zu férdernden Malinahmen erforderlich sind.
Beizufligen sind die Lebend dufe gemald 3.1.4/8.

3.3  Gewdahrungskriterien

Vorschlége, die die genannten Forderfahigkeits- und Auswahlkriterien erfillen, werden einer
Bewertung anhand folgender Gewahrungskriterien unterzogen:

e das Ausmal3, in dem die Malinahme den Zielen dieser Aufforderung zur Einreichung
von Vorschlégen gerecht wird;

e das Ausmal3, in dem das Projekt eine echte grenziiberschreitende Dimension aufwei st
und/oder die gemeinsame Beteiligung unterschiedlicher Interessenvertreter
erforderlich macht;

e die Qualitdt der Partnerschaften, d.h. Grad der Einbindung, des Engagements
und/oder der gemeinsamen Beteiligung der Sozialpartner/Interessenvertreter an der
vorgeschlagenen Mal3nahme wahrend der Phase der Antragstellung;

e Kosten-Nutzen-Verhdltnis;

e Vorkehrungen zur Bekanntmachung der Mal3nahme und vorgesehene Methoden zur
Verbreitung;

o Gesamtqualitét, Klarheit und Vollstandigkeit des Vorschlags und der Erl&uterungen
zum Finanzplan.

4, PRAKTISCHER ABLAUF

4.1. Woist dasAntragsformular zu finden

Das obligatorische Online-Antragsformular muss mit dem webgestitzten System ,, SWIM*
ausgefullt werden. Die Adresse lautet

http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catl d=86& langl d=de

Mit diesem System kann das Antragsformular ausgefiillt, bearbeitet, geprift, ausgedruckt und
eingereicht werden. Sobald der Antrag auf elektronischem Wege eingereicht wurde, ist ein
Ausdruck des Antrags vom gesetzlichen Vertreter zu unterzeichnen und an die Kommission
zu senden (siehe Punkt4.2). Nach dieser elektronischen Einreichung dirfen keinerlel
Anderungen mehr vorgenommen werden.

Auf der oben genannten Website sind auch andere zu verwendende Formulare sowie
nitzliche Unterlagen zu finden.
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4.2. Wemist der Antrag zu Uber mitteln?

Senden Sie bitte Ihr Begleitschreiben zum Antrag zusammen mit allen anderen in der Tabelle
unter Ziffer 3.1.4. ,Forderfahige Antrage” aufgefthrten Unterlagen als unterzeichnete
Originale sowie eine Kopie all dieser Unterlagen (insgesamt: 2 Satze von Unterlagen) vor
Ablauf der unter Punkt 2.1.2 angegebenen Frist an folgende Anschrift:

Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen
VP/2010/016

Haushaltslinie 04 04 08

Européische Kommission — GD EMPL/F.2
ARCHIVE Rue Joseph I, 54

B-1049 Brussel, Belgien

Versenden Sie den Antrag in jedem Fall per Einschreiben oder Kurierdienst. Das Datum des
Poststempels bzw. auf der Einlieferungsbescheinigung des Kurierdienstes gilt als
Versanddatum.

Personlich Ubergebene Antréage missen spéatestens am letzten Tag der Einreichungsfrist bei
der Europaischen Kommission vorliegen. Die Anschrift fiir die personliche Ubergabe von
Unterlagen fur die Européische Kommission lautet: Avenue du Bourget Nr. 1, B-1140 Evere,
Belgien. Als Nachweis der Abgabe dient eine unterzeichnete Empfangsbestdtigung der
Dienststelle Archiv der Kommission mit dem Datum des letzten Tags der Abgabefrist bzw.
einem friheren Datum.

Zur Présentation des Antragsdossiers wird empfohlen,

- die Rehenfolge der unter Punkt3.1.4. ,Forderfédhige Antrage* aufgefihrten
Unterlagen einzuhalten;

- soweit moglich die Unterlagen beidseitig auszudrucken;

- Zwei-Ring-Ordner zu verwenden (bitte nicht binden und keinen Kleber verwenden).

Legt ein Antragsteller mehr als einen Vorschlag vor, so ist jeder Vorschlag separat
einzureichen.

ANFRAGEN SIND AUSSCHLIESSLICH PER E-MAIL ZU RICHTEN AN:
empl-vp-2010-016@ec.europa.eu
BITTE RUFEN SIE NICHT AN!

4.3.  Waskommt dann? Angenommene und abgelehnte Antrage

Die Antrége werden von einem Bewertungsausschuss gepruft, der im Prinzip innerhalb von
40 Arbeitstagen nach Ablauf der unter Punkt 2.1.2 genannten Frist fur die Einreichung der
Antrége zusammentritt.
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Abgelehnte Antrage

Antragstellern, deren Antrage abgelehnt wurden, geht ein Schreiben mit den Grinden fir den
abschlagigen Bescheid zu.

Anfragen zum Stand des Verfahrens, die vor Ablauf der genannten Fristen eingehen, werden
nicht beantwortet.

Angenommene Antrage

Dem ausgewdhlten Antragsteller werden zwei Originalausfertigungen der Vereinbarung tber
die Gewahrung ener Finanzhilfe zur Annahme und Unterzeichnung Ubermittelt. Der
Antragsteller schickt beide Ausfertigungen unterzeichnet an die Kommission, die ihm
anschlief3end ein von beiden Parteien unterzei chnetes Exemplar zurticksendet.
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Anhang 1

FINANZBESTIMMUNGEN - LEITFADEN FUR
ANTRAGSTELLER
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Das vorliegende Dokument soll Antragstellern dabel behilflich sein, ihren Antrag auf Gewahrung einer
Finanzhilfe zu erstellen.

Lesen Sie diesen Leitfaden bitte sorgféltig durch, bevor Sie Ihren Vorschlag einreichen.
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DIEWICHTIGSTEN BESTIMMUNGEN ZU FINANZEN UND VERWALTUNG

Haftungsausschluss: Der vorliegende Leitfaden vermittelt den Antragstellern einen
Uberblick Uber die wichtigsten rechtlichen und finanziellen Bestimmungen der
Haushaltsordnung (HO) fiir den Gesamthaushaltsplan der Européi schen Gemeinschaften® und
der entsprechenden Durchfiihrungsbestimmungen (DB)°. Die Angaben in diesem Leitfaden
sind nicht erschépfend, die zugesandte Vereinbarung ist daher griindlich durchzulesen, da sie
die Rechtsgrundlage fir die Finanzhilfe darstellt.

1. Allgemeine Grundséatze

Finanzhilfen unterliegen den Bestimmungen der Haushaltsordnung und miissen insbesondere
die Grundsitize der Kofinanzierung, des Verbots der Doppelfinanzierung und des
Gewinnverbots einhalten.

Kofinanzierung

Mit der Finanzhilfe der Union koénnen nicht die Gesamtkosten der Mal3nahme finanziert
werden. Der Antragsteller muss einen Beitrag zur Durchfihrung der MalZnahme leisten,
entweder durch einen eigenen finanziellen Beitrag oder durch finanzielle Beitrage Dritter (in
Form von Fordermitteln aus anderen offentlichen oder privaten Quellen)®.

Keine Doppdfinanzierung

Fur ein und dieselbe Mal3nahme kann einem bestimmten Empfénger nur eine Finanzhilfe
gewahrt werden; ein und dieselbe Ausgabe darf nicht mehrmals aus dem Haushalt der Union
finanziert werden. Der Antragsteller gibt alle sonstigen Quellen und Betrége der Mittel an, die
er in dem betreffenden Rechnunggjahr fir dieselbe Malinahme oder andere Mal3nahmen oder
im Rahmen seiner laufenden Téatigkeiten erhélt bzw. beantragt’”.

Gewinnverbot

Mit der Finanzhilfe der Union darf der Empfanger keinen Gewinn anstreben oder erzielen.
Unter Gewinn ist ein Uberschuss der tatsachlichen Einnahmen gegeniiber den tatsichlichen
Ausgaben zu verstehen. Eventuelle Einnahmen aus der Maf3nahme sind im Finanzplan und in
der Endabrechnung aufzufiihren. Jeder Uberschuss bewirkt eine entsprechende Kiirzung des
Finanzhilfebetrags”.

4 Verordnung (EG, Euratom) Nr.1605/2002 des Rates vom 25. Juni 2002 (ABI.L 248 vom 16.9.2002),
geéndert durch die Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1995/2006 (ABI. L 390 vom 30.12.2006) (http://eur-
lex.europa.eu/L exUri Serv/site/de/cons eg/2002/R/02002R1605-20070101-de.pdf)

®  Verordnung (EG, Euratom) Nr.2342/2002 der Kommission vom 23. Dezember 2002 (ABI. L 357 vom
31.12.2002), gedndert durch: Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1261/2005 der Kommission vom 20. Juli 2005
(ABI.L 201 vom 2.8.2005), Verordnung (EG, Euratom) Nr.1248 der Kommission vom 7.8.2006
(ABI. L 227 vom 7.8.2006) und Verordnung (EG, Euratom) Nr. 478/2007 der Kommission vom 23. April
2007 (ABI. L 111 vom 28.04.2007).
(http://eur-lex.europa.ew/JOHtmMI.do?uri=0J%3A L %3A 2006%3A 390%3A SOM %3ADE%3AHTML )

6 Artikel 113 HO und Artikel 172 DB.
7 Artikel 111 HO und Artikel 173 Absatz 5 DB.

8 Artikel 109 Absatz 2 HO und Artikel 165 Absatz 1 DB.

-17 -



. Bestimmungen fiir den beantragten Finanzhilfebetrag

Der finanzielle Beitrag der Union belduft sich auf hochstens 80 % der zuschussfahigen
Gesamtkosten.

Der Antragsteller und/oder andere Geldgeber haben einen Finanzbeitrag (in
Geldleistungen) in Hohe von mindestens 20 % des Gesamtbetrags der zuschussfahigen
Gesamtkosten zu leisten.

Die Finanzhilfe darf nicht zur Deckung von nicht zuschussfahigen Kosten (Definition
siehe weiter unten) verwendet werden.

Sachleistungen (wie z. B. karitative Tétigkeiten, die unentgeltlich von einer privaten
Einzelperson oder von einer Einrichtung geleistet werden) werden nicht akzeptiert.

Vom Antragsteller und/oder weiteren Geldgebern ist  eine unterzeichnete
Verpflichtungserklarung abzugeben, aus der der genaue Betrag jedes Beitrags (in
Geldleistungen) zum Finanzplan hervorgeht. Wenn an der Durchfiihrung der Mal3nahme
weitere Einrichtungen oder Organisationen (Partner) beteiligt sind, ist in der
Verpflichtungs-/Partnerschaftserklérung jedes Partners auch dessen Name und Anschrift
sowie der Name des verantwortlichen Mitarbeiters anzugeben und die Art der Betelligung
zu erlautern.

Fir Antrage auf Finanzhilfe, bel denen die zu finanzierenden Kosten den Betrag von
500 000 EUR Ubersteigen, muss ein von einem zugelassenen externen Rechnungsprifer
erstellter Bericht tber die Rechnungsfilhrung des Antragstellers beigebracht werden®. In
diesem Bericht missen die Rechnungen des letzten abgeschlossenen Rechnungsahres
bescheinigt werden.

Verschweigt der Antragsteller tellweise oder vollig Informationen, die Einfluss auf die
endgultige Entscheidung der Kommission Uber den Antrag haben kodnnen, fihrt dies
automatisch zur Ablehnung des Antrags. Wenn dies erst zu einem spéteren Zeitpunkt
festgestellt wird, ist die Kommission berechtigt, finanzielle und verwaltungsrechtliche
Sanktionen zu verhangen™.

. Finanzplan der Massnahme

Der Finanzplan muss detailliert und ausgeglichen sein

Der Finanzhilfeantrag muss einen detaillierten, in Euro aufgestellten Finanzplan beinhalten
(sehe Antragsformular). Antragsteller, die in einem Land aulRerhalb des Euro-
Wahrungsgebiets niedergelassen sind, missen hierfir die im Amtsblatt der Européischen

Artikel 173 Absatz 4 DB (offentliche Einrichtungen und internationale Organisationen brauchen keinen
Prifungsbericht vorzulegen).

Artikel 175 DB.
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Union veroffentlichten Umrechnungskurse
(http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=de) zugrunde legen. Den
Antragstellern ist bekannt, dass sie das volle Wechselkursrisiko tragen.

Der Finanzplan muss ausgeglichen sein: Die beiden Summen (Einnahmen und Ausgaben)
missen Ubereinstimmen, da die geplanten Ausgaben aus den verflgbaren Einnahmen
(einschliefdlich der bei der Kommission beantragten Finanzhilfe) finanziert werden miissen™.
Aufzufhren sind alle Einzelposten der Mal3nahme und nicht nur digenigen, fur die eine
Finanzhilfe beantragt wird.

Ausgaben

Die Ausgaben dirfen ausschliefdlich die veranschlagten Kosten fur die Durchfihrung der
Malinahme beinhalten.

Allgemeine Voraussetzungen fur die Zuschussfahigkeit von Kosten

Damit die Voraussetzungen fir die Finanzierung durch die Union gegeben sind, missen die
K osten samtliche nachstehenden Kriterien erfiillen?:

a) Sie fallen wéhrend der Dauer der Malinahme an, mit Ausnahme der Kosten fir
Abschlussberichte und Priifbescheinigungen;

b) sie sind im algemeinen Finanzplan der Malinahme ausgewiesen, der der
Finanzhilfevereinbarung als Anhang beigeflgt ist;

¢) sie sind zur Durchfihrung der Mal3nahme, die mit der Finanzhilfe geférdert wird,
notwendig;

d) sie sind identifizierbar sowie nachprifbar und insbesondere in der Buchfihrung des
Empfangers entsprechend seiner Ublichen Kostenabrechnungspraxis und den im Land der
Niederlassung geltenden Rechnungsf iihrungsnormen erfasst;

e) sie erfullen die Anforderungen der geltenden steuer- und sozialrechtlichen Bestimmungen;

f) se sind angemessen und gerechtfertigt und entsprechen dem Grundsatz der
Wirtschaftlichkeit der Haushaltsfihrung, insbesondere hinsichtlich Sparsamkeit und
Kosteneffizienz.

Der erfolgreiche Antragsteller muss daflir Sorge tragen, dass unnétige oder unndétig
hohe Ausgaben ver mieden wer den.

Die internen Rechnungslegungs- und Rechnungsprifungsverfahren des Empfangers missen
eine direkte Zuordnung der aufgefihrten Ausgaben und Einnahmen im Rahmen der
Malinahme zu den entsprechenden Buchungsposten und Belegen erlauben.

Belege fur diese Kosten muss der Empfanger fur einen Zeitraum von funf Jahren ab der
Schlusszahlung seitens der Kommission aufbewahren.

1 Artikel 173 Absatz 3 DB.

12 Artikel 172aDB.
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Ausgaben, die vor der Einreichung des Finanzhilfeantrags entstanden sind, sind nicht
zuschussfahig.

Zusétzliche Kosten, die durch die Teilnahme von Menschen mit Behinderungen entstehen,
sind ebenfalls zuschussfahig. Derartige Kosten kdnnen beispielsweise durch die Nutzung
spezieller Verkehrsmittel oder durch den Einsaiz personlicher Helfer oder von
Gebardensprachdol metschern entstehen.

Zuschussfahige direkte Kosten

Die zuschussfahigen direkten Kosten der Mal3nahme sind Kosten, die unter Beachtung der
Voraussetzungen fur die Zuschussfahigkeit gemald vorstehendem Absatz als spezifische
Kosten der Mal3nahme identifiziert werden konnen, die in unmittelbarem Zusammenhang mit
der Durchfihrung stehen und ihr unmittelbar zuzuordnen sind.

Als zuschussfahige direkte Kosten gelten insbesondere:

Personalkosten

Die Kosten fur das fur die Durchfuhrung der Mal3nahme eingeteilte Personal (vom Empfanger
oder den Partnern beschéftigte standige Mitarbeiter oder Zeitarbeitskréfte), bestehend aus den
eigentlichen Léhnen und Gehéltern zuziglich Sozialversicherungsbeitrédgen und anderen
gesetzlich vorgeschriebenen Kosten, die Bestandteil der Vergitung sind, sind zuschussfahig.
Diese Kosten dirfen nicht Uber den der Ublichen Vergitungspolitik des
Finanzhilfeempfangers entsprechenden durchschnittlichen S&tzen liegen. AulRerdem sollten
die angewandten S&tze nicht hoher sein as die marktiblichen Sétze fir vergleichbare
L eistungen.

Die Kosten fur den Einsatz von Mitarbeitern einzelstaatlicher Verwatungen kénnen als
zuschussfahig angesehen werden, soweit sie Tatigkeiten betreffen, die die zustandige Behérde
nicht ausfuhren wirde, wenn die betreffende Mal3nahme nicht durchgeftihrt wirde.

Im flr die Personalkosten vorgesehenen Formular des Finanzplans (siehe Antragsformular)
sind die Anzahl der zu vergitenden Personen (Vollzeit-/Tellzeitbeschéftigte), die Anzahl der
vorgesehenen Arbeitstage sowie der Tagessatz anzugeben, wobei ein Durchschnitt von
20 Tagen pro Monat (insgesamt héchstens 220 Arbeitstage pro Jahr) zugrunde zu legen ist.

Vom Empfanger der Finanzhilfe kann gegebenenfalls verlangt werden, dass er seinem Antrag
auf Zahlung des Restbetrags zum Nachwels der geltend gemachten Personakosten die
Auszahlungsbel ege und Arbeitszeiterfassungsbogen beiflgt.

Die Kosten fir etwaige an externe Experten vergebene Unterauftrdge sind nicht unter der
Rubrik ,, Personalkosten®, sondern unter der Rubrik ,, Dienstleistungen® aufzufthren.

Reise-, Unterbringungs- und Aufenthaltskosten

Die Reisekosten diurfen nicht hoher ausfallen as bel Zugrundelegung der gunstigsten am
Markt erhdltlichen Konditionen. Unterbringungss und Aufenthaltskosten, die den
Teilnehmern der Mal3nahme entstehen, sind zuschussféahig, sofern diese der Ublichen Praxis
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des Finanzhilfeempfangers entsprechen bzw. die von der Kommission jdhrlich festgelegten
Sétze (siehe unten) nicht Uberschreiten.

Esist die kirrzeste und wirtschaftlichste Reiseroute zu wahlen. Bei der Prifung der Kosten fir
Flugreisen werden Economy-Class-Tarife zugrunde gelegt. Flugreisen sind nur bei
Entfernungen Uber 400 km (bzw. einschliefdlich Rickflug 800 km) zulassig Bel anderen
Verkehrsmitteln dient als Orientierungswert der Preis fUr eine Bahnfahrt erster Klasse.
Fahrten mit dem Pkw: Erstattet wird der Preis einer Bahnfahrt erster Klasse.

Das Tagegeld (TG) wird zusétzlich zu den Unterbringungskosten als Pauschalbetrag
ausgezahlt und deckt Frihstick und zwei Hauptmahlzeiten, die Benutzung ortlicher
Verkehrsmittel, Telekommunikationskosten und sonstige Kleinbetrdge ab. Je nach Dauer der
Dienstreise sind die Tagessdtze folgendermal3en zu berechnen:

— 6 Stunden oder weniger: Erstattung der tatsachlichen Ausgaben (nach Vorlage der
Belege);

— mehr as6 undbiszu 12 Stunden: 0,5 TG;

— mehr as 12 und bis zu 24 Stunden: 1 TG;

— mehr as 24 und bis zu 36 Stunden: 1,5 TG;

— mehr as 36 und bis zu 48 Stunden: 2 TG;

— mehr als 48 und bis zu 60 Stunden: 2,5 TG usw.

Die fur die einzelnen Lander festgelegten Hochstsétze (in Euro pro Kaendertag) sind der
nachstehenden Tabelle zu entnehmen. Den Antragstellern wird empfohlen, sich bei der
Aufstellung ihres Finanzplans an diese Satze zu halten®:

Zielorte TG in:i Hotel in Euro Zielorte TG in: Hotel in Euro
Euro (Hochstbetrag) Euro (Héchstbetrag)
AT  Ogterreich 95,00 130,00 LU  Luxemburg 92,00 145,00
BE Belgien 92,00 140,00 LV  Lettland 66,00 145,00
BG | Bulgarien 58,00 169,00 MK | Ehemalige 50,00 160,00
jugoslawische
Republik
Mazedonien
CY  Zypern 93,00 145,00 MT  Mata 90,00 115,00
CZ  Tschechische 75,00 155,00 NL : Niederlande 93,00 170.00
Republik
DE  Deutschland 93,00 115,00 PL  Polen 72,00 145,00
DK ' Dénemark 120,00 150,00 PT  Portugal 84,00 120,00
EE Estland 71,00 110,00 RO ' Rumaénien 52,00 170,00
EL : Griechenland 82,00 140,00 SE : Schweden 97,00 160,00
ES  Spanien 87,00 125,00 Sl Slowenien 70,00 110,00
Fl Finnland 104,00 140,00 SK | Slowakei 80,00 125,00
FR  Frankreich 95,00 150,00 TR | Tirkei 55,00 165,00
HR  Kroatien 60,00 120,00 UK  Vereinigtes 101,00 175,00
Konigreich
HU Ungarn 72,00 150,00 IS Idand 85,00 160,00
IE lrland 104,00 150,00 LI Liechtenstein 80,00 95,00
IT Italien 95,00 135,00 NO  Norwegen 80,00 140,00
LT  Litauen 68,00 115,00 CH : Schweiz 80,00 140,00
RS  Serbien 80,00 140,00

¥ Die Tagegeldsitze werden von der Kommission regelmaRig tberpriift.
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Hierbel ist zu beachten, dass die Kommission und die anderen Einrichtungen der
Europaischen Union die Reise- und Aufenthaltskosten ihrer Bediensteten tragen, wenn diese
an einer vom Finanzhilfeempfénger organisierten Veranstaltung teilnehmen; diese Kosten
sind daher bei der Aufstellung des Finanzplans nicht zu berticksichtigen.

Verpflegung

Der nach vorstehenden Regeln berechnete Gesamtbetrag des Tagegelds ist der
Hochstwert. Falls die Organisatoren fur die Verpflegung der Teilnehmer aufkommen, muss
der den Teilnehmern ausgezahlte Tagessatz entsprechend gekirzt werden.

Dienstleistungen

Kosten fur die Informationsverbreitung und Veroffentlichungen kdnnen berticksichtigt
werden, sofern sie direkt mit der Mal3nahme im Zusammenhang stehen. Geben Sie hitte fur
jede Verdffentlichung und/oder alle sonstigen Materialien eine Beschreibung sowie
Schétzwerte an fur: Seitenzahl, Auflage, Erscheinungshéufigkeit, Sprache, Produktionskosten
pro Exemplar sowie gegebenenfalls die geschétzten V ertriebskosten.

Bei Ubersetzungskosten muss Folgendes angegeben werden: die Anzahl der Sprachen, die
Anzahl der zu Ubersetzenden Seiten und der Seitenpreis. Dieser Preis darf nicht hoher
ausfallen als die gunstigsten marktiblichen Sétze.

Dolmetschkosten: Die Kosten sind genau aufzuschlisseln. Insbesondere sind folgende
Angaben zu machen: Anzahl der Sprachen, Anzahl der Dolmetscher, Dauer des Einsatzes in
Tagen und Tagessatz. Das angesetzte Tageshonorar pro Dolmetscher darf 700 EUR
(einschliefdlich Mehrwertsteuer) nicht Gbersteigen. Es sollten mdglichst lokale Dolmetscher in
Anspruch genommen werden. Reise- und Aufenthaltskosten von Dolmetschern sind nur dann
Im Rahmen der Finanzhilfe erstattungsfahig, wenn es unmadglich ist, diese vor Ort zu
engagieren, und wenn dies begrtindet wird.

Bewertungskosten: Wenn in dem Vorschlag eine Bewertung vorgesehen ist, sind Methoden
und Instrumente fiir die Uberwachung und Bewertung zu entwickeln, um eine kontinuierliche
Bewertung der Fortschritte — vor dem Hintergrund der vorab festgelegten Ziele — zu
gewdhrleisten und ein Benchmarking der Ergebnisse zu ermdglichen. Die Kosten
entsprechender Arbeiten gelten al's zuschussfahige K osten.

Unterauftrége
Jede von externen Dritten im Zusammenhang mit der Durchfihrung der Mal3nahme erbrachte
Dienstleistung ist als Unter auftrag anzusehen™.

Der Antragsteller muss die operative Fahigkeit besitzen, die zu férdernde Malinahme
erfolgreich durchzufihren. In begrindeten und notwendigen Fallen ist jedoch eine
Untervergabe von Tellen der Mal3nahme(n) an andere Personen bzw. Organisationen moglich.
In solchen Féllen tragt der Finanzhilfeempfanger daftr Sorge, dass bestimmte der fir ihn

14 Artikel 120 HO, Artikel 184 DB.
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gemaR der Vereinbarung geltenden Bedingungen® auch von den Unterauftragnehmern erfiillt
werden. In dem zu diesem Zweck vorgesehenen Anhang des Antragsformulars ist genau
anzugeben, welche Aufgaben weitervergeben werden sollen und warum eine Weitervergabe
erforderlichist.

Nachstehend die wichtigsten Bestimmungen fir die Untervergabe:

Bei der Auftragsvergabe im Rahmen der Durchfihrung der Maldnahme vergleicht der
Finanzhilfeempfénger die Angebote potenzieller Auftragnehmer und erteilt dem
wirtschaftlich gunstigsten Angebot (d.h. dem Angebot mit dem besten Preis
L eistungsver haltnis) den Zuschlag. Dabel beachtet er die Grundsédtze der Transparenz und
der Gleichbehandlung potenzieller Auftragnehmer und tragt dafir Sorge, dass kein
Interessenkonflikt besteht.

Eine Auftragsvergabe ist nur in folgenden Féllen mdglich:

a) Siebetrifft nur einen begrenzten Teil der Mal3nahme;

b) sie ist hinsichtlich der Art der fur die Durchfihrung der Malinahme erforderlichen
L eistungen gerechtfertigt;

c) die betreffenden Leistungen und entsprechenden Kosten muissen im Einzelnen im
Finanzplan ausgewiesen sein;

d) eine Auftragsvergabe im Verlauf der Malinahme bedarf der vorherigen schriftlichen
Genehmigung durch die Kommission;

e) der Finanzhilfeempfanger tragt die alleinige Verantwortung fur die Durchfhrung der
Mafinahme und fur die Einhaltung der Bestimmungen der Vereinbarung. Er verpflichtet
sich, die notwendigen Vorkehrungen zu treffen, damit der Unterauftragnehmer gegentiber
der Kommission keine Rechte aus der V ereinbarung geltend macht;

f) der Finanzhilfeempfanger stellt sicher, dass die fir ihn gemal der Vereinbarung geltenden
Bedingungen auch auf den Unterauftragnehmer Anwendung finden.

Besondere Bestimmungen fiir die Vergabe von Unterauftragen im Rahmen dieser
Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen

e Im dem Antragsformular beigefuigten Anhang ,AUFTRAGE ZUR DURCHFUHRUNG
DER MASSNAHME" ist genau anzugeben, welche Leistungen untervergeben werden
sollen und warum eine Untervergabe erforderlich ist. Auflerdem ist das vorgesehene
Auswahl- und Vergabeverfahren genau zu erlautern. Antragsteller sollten Folgendes
beachten: Sind die Erlauterungen zu den extern zu vergebenden Arbeiten nicht klar genug
bzw. werden die hier dargel egten Bestimmungen nicht eingehalten, so wird das Projekt als
nicht férderfahig betrachtet.

e Diese Bestimmungen fir die Untervergabe gelten nicht fur Arbeiten und Aufgaben, die
(wie in den Begleitschreiben beschrieben) von den Projektpartnern ausgefiihrt werden. Es
ist jedoch nicht zuldssig, kommerzielle Anbieter von Waren und Dienstleistungen als
Projektpartner zu benennen, um diese Bestimmungen zu umgehen. So ist es nach Erachten
der Kommission nicht angebracht, beispielsweise unabhéngige Berater,

> Bestimmungen in Bezug auf Haftung, Interessenkonflikte, Geheimhatung, Publizitét, Bewertung,

Zuweisung der Aufgaben sowie Kontrollen und Prifungen.
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Konferenzorganisatoren usw. in den Kreis der Projektpartner aufzunehmen (dies ist as
nicht erschopfendes Beispiel zu verstehen).

e Bel Auftrégen im Wert von héchstens 5 000 EUR ist ein einziges Angebot ausreichend.

e Bei Auftragen mit einem Auftragswert zwischen 5 000 und 60 000 EUR sind Angaben zur
Art und zum Wert des Unterauftrags sowie zum Grund fur den Auftrag zu machen, und es
ist eine Kopie des Entwurfs der entsprechenden L eistungsbeschreibung beizufligen.

e Bel Auftragen mit einem Auftragswert von tber 60 000 EUR muss der Empfanger auf
Anforderung in der Lage sein, nachzuweisen, dass er — per Einschreiben — Angebote von
mindestens funf verschiedenen Bietern eingeholt hat, u.a mittels Belegen fur die
Versendung der Ausschreibung und fir ihre Veréffentlichung (zumindest auf der Website
des Bieters). Ferner hat er eine Kopie der Leistungsbeschreibung vorzulegen.

¢ Die Schwellenwerte gelten fir jeden einzelnen Vertrag.

¢ Die Beschreibung der Plane und Verfahren fir die Untervergabe an externe Fachleute im
dem Antragsformular beigefiigten Anhang , AUFTRAGE ZUR DURCHFUHRUNG DER
MASSNAHME" wird Tell der Finanzhilfevereinbarung. Die Kommission behélt sich das
Recht vor, nachzuprifen, ob der Finanzhilfeempfanger diese Vorgaben und die
Bestimmungen der Finanzhilfevereinbarung bei der Untervergabe eingehalten hat. Die
Nichteinhaltung dieser Bedingungen berechtigt die Kommission dazu, die Kosten der
Unterauftrdge in der Endabrechnung des Finanzhilfeempfangers nicht zu berticksichtigen.

Als Richtschnur fur die Antragsteller ist in Anhang |1 dieser Aufforderung zur Einreichung
von Vorschladgen ein Muster fur die Leistungsbeschreibung beigeflgt.

Verwaltungskosten

Abschreibung von Kosten fiir den Erwerb von Ausriistungsgegenstanden’®: Die Kosten fir
den Erwerb von Ausriistungsgegensténden (neu oder gebraucht) sind zuschussfahig, sofern sie
gemal den fur den Finanzhilfeempfanger geltenden und fur entsprechende Guter Gblichen
Steuer- und Buchfihrungsvorschriften abgeschrieben werden. Die Kommission kann nur den
Teil der Abschreibung berlicksichtigen, der auf den durch die Finanzhilfevereinbarung
abgedeckten Forderzeitraum entfallt und dem tatséchlichen Grad der Nutzung fur die Zwecke
der Malinahme entspricht. Dem Finanzplan ist eine Begrindung beizufligen, in der die
Notwendigkeit der Anschaffung der entsprechenden Ausristungsgegenstande erlutert wird.

Weitere zuschussfahige V erwaltungskosten: Anmietung von Konferenzraumen (auch Raumen
fur Kaffegpausen), Anmietung von Dolmetschkabinen, Kommunikationskosten, Gebuhren fir
Finanzdienstleistungen, Kosten im Zusammenhang mit einer Bankbirgschaft oder externen
Rechnungsprifungen usw. Richtwerte fir die Anmietung von Dolmetschkabinen: ohne
technische Ausstattung: 750 EUR (ohne MwSt) pro Tag. mit technischer Ausstattung und
technischer Unterstiitzung: 1 200 EUR (ohne MwSt) pro Tag.

16 Artikel 172 DB.
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Zuschussfahige indirekte Kosten — Gemeinkosten

Bei den indirekten Kosten handelt es sich um allgemeine V erwaltungskosten — Gemeinkosten,
die im Zusammenhang mit den zuschussfahigen direkten Kosten fur die Mal3nahme entstehen.
Ihre Hohe ist auf einen Pauschalbetrag von maximal 7 % der gesamten zuschussfahigen
direkten Kosten der Mal3nahme beschrénkt. Zu diesen Kosten zahlen Aufwendungen fir
Wartungsarbeiten, Buromaterial, Fotokopien, Portokosten, Telefon- und Telefaxgebihren,
Heizung, Strom und andere Energieformen, Wasser, Biroeinrichtung, Versicherung und
sonstige Ausgaben, die fur die erfolgreiche Abwicklung des Projekts erforderlich sind.
Portokosten z&hlen zu den Gemeinkosten und konnen somit nicht unter den Positionen
» Veroffentlichungen” oder ,, Verwaltung” geltend gemacht werden.

Ist im genehmigten Finanzplan eine pauschale Bezuschussung der indirekten Kosten
vorgesehen, missen diese nicht durch Buchungsbel ege nachgewiesen werden.

Indirekte Kosten fir Mal3nahmen, fur die der Finanzhilfeempfanger in dem betreffenden
Zeitraum bereits einen Betriebskostenzuschuss aus dem Haushalt der Union erhélt, sind nicht
zuschussfahig.

Nicht zuschussfahige Kosten

Folgende Ausgaben sind nicht zuschussfahig und kénnen nicht geltend gemacht werden:

- Sachleistungen: Beitrage, Uber die keine Rechnung ausgestellt wird (wie ehrenamtliche
Tétigkeiten oder unentgeltliche Bereitstellung von Ausristungsgegenstdnden und
Raumlichkeiten);

- Kapitarendite;

- Verbindlichkeiten und damit verbundene Zinsen;

- notleildende Forderungen;

- Ruckstellungen fur Verluste oder Verbindlichkeiten;

- Zinsaufwendungen;

- Wechselkursverluste;

- Mehrwertsteuer, es sei denn, der Empfanger weist nach, dass sie ihm nach geltendem
einzelstaatlichen Recht nicht erstattet wird"";

- Ubermdfiige oder unbedachte Ausgaben;

- Kosten, die vom Finanzhilfeempfanger geltend gemacht und im Rahmen einer anderen
Mal3nahme oder eines Arbeitsprogramms, fir die bzw. das eine Finanzhilfe der Union
gewdahrt wurde, gedeckt werden.

Einnahmen

Der Gesamtbetrag der Einnahmen muss dem Gesamtbetrag der Ausgaben entsprechen. Auf
der Einnahmenseite des Finanzplans missen ausgewiesen sein:

¥ Es wird darauf hingewiesen, dass Mehrwertsteuer, die von einer offentlichen Einrichtung an

Wirtschaftsteilnehmer gezahlt wird, die der Mehrwertsteuer unterliegen (bei der Beschaffung von Gitern
oder der Erbringung von Dienstleistungen im Rahmen der Durchfihrung der kofinanzierten Maf3nahme),
nicht zuschussfahig ist. Die Mehrwertsteuer, die von steuerpflichtigen Wirtschaftsteilnehmern eingenommen
wird, wird de facto den Konten des Mitgliedstaats der offentlichen Einrichtung zurlickerstattet. Die
Beriicksichtigung dieser Mehrwertsteuer als zuschussfahige Ausgabe wirde zur Doppelfinanzierung (durch
die Union und die Finanzbehdrde) fihren.
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- der Beitrag des Empfangers in Geldleistungen: der direkte finanzielle Beitrag (in Form
von Geldleistungen) aus Eigenmitteln des Antragstellers und/oder der Beitrag etwaiger
anderer Geldgeber. Dabei muss es sich um tatsachliche Ausgaben handeln, d. h. umin den
Bichern des Finanzhilfeempfangers nachvollziehbare K ontobewegungen;

- die durch die MalZnahme erzielte Einnahmen: etwaige Einnahmen aus der Durchfihrung
der Maldnahme sind genau aufzuschlisseln (z. B. Erlése aus dem Verkauf von
Veroffentlichungen);

- die Finanzhilfe der Union: die bei der Kommission beantragte Finanzhilfe.

4. Berechnung der Hohe der Finanzhilfe

Wird der Vorschlag ausgewahlt, berechnet die Kommission den Beitrag der Européischen
Union als Prozentsatz des Gesamtbetrags der im Finanzplan genannten zuschussfahigen
Kosten fur die Durchfihrung der Mal3nahme.

Die Kommission behdlt sich das Recht vor, die Finanzhilfe zu kirzen, wenn die Mal3nahme
zwar den definierten Kriterien entspricht, aber als zu teuer beurteilt wird. Ferner behdlt sie
sich vor, einzelne Positionen zu kirzen, falls diese tiberhdht erscheinen.

Ermittlung des endgtiltigen Betrags der Finanzhilfe

Die Hohe der Finanzhilfe der Européaischen Union wird unter Anwendung des Prinzips der
»doppelten Obergrenze* auf der Grundlage der tatséchlichen zuschussfahigen Ausgaben
berechnet; dabel wird die Einhaltung des Gewinnverbots Uberpruift.

- Anwendung des Prinzips der ,, doppelten Obergrenze*, durch die die Finanzhilfe sowohl
durch den prozentualen Anteil der zuschussféhigen Kosten als auch durch den in der
Finanzhilfevereinbarung festgel egten Hochstbetrag limitiert wird

Bei der Berechnung der Finanzhilfe der Union wird der in der Finanzhilfevereinbarung
festgelegte Prozentsatz fir die Kofinanzierung der zuschussfdhigen Kosten auf den
Gesamtbetrag der tatsachlichen zuschussfahigen Kosten angewandt. Der so ermittelte Betrag
darf den in der Vereinbarung fur die Finanzhilfe festgelegten Hochstbetrag nicht
Uberschreiten.

Sind die tatséchlichen Ausgaben niedriger als die im Finanzplan ausgewiesenen Kosten, wird
die tatsichliche Finanzhilfe ebenfalls anteilig gekirzt, so dass der prozentuale
Finanzierungssatz unverdndert bleibt. Sind die tatsachlichen Ausgaben hoher as die im
Finanzplan ausgewiesenen Kosten, wird die Finanzhilfe der Union nicht erhoht. Es liegt daher
im Interesse des Antragstellers, einen realistischen Finanzplan vorzulegen.

Uberpriifung der Einhaltung des Gewinnverbots

Mit der Finanzhilfe darf der Empfanger keinen Gewinn anstreben oder erzielen'®,

18 Artikel 109 Absatz 2 HO.
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Hieraus folgt, dass in dem Fall, dass die Gesamteinnahmen aus der Malinahme die
Gesamtausgaben Ubersteigen, die Finanzhilfe entsprechend reduziert wird, so dass kein
Gewinn erzielt wird.

Ein blof3er Kostenvoranschlag reicht nicht aus, um eine Finanzhilfe zu erhalten. Die H6he der
Finanzhilfe kann deshalb erst dann endguiltig berechnet werden, wenn die Kommission den
abschliefienden Tatigkeitsbericht und die Endabrechnung erhalten hat. Den fur die
Durchfiihrung der MalRnahme vorgesehenen Ausgaben miissen vom Antragsteller geleistete
Zahlungen gegenuiberstehen. Die Zahlungen sind durch Vorlage von Rechnungen oder
gleichwertigen Belegen nachzuweisen, um als tatséchliche Ausgaben anerkannt zu werden.
Aullerdem muss es sich um tatséchlich angefalene und nicht etwa um projektierte Kosten
handeln.

5. Vereinbarung lGber die Gewahrung einer Finanzhilfe

Gewdhrt die Kommission eine Finanzhilfe, wird mit dem Finanzhilfeempfanger eine
Standardvereinbarung geschlossen, in der die Bedingungen und der Hdochstbetrag der
Finanzhilfe festgelegt sind.

Den erfolgreichen Antragstellern werden zwel Original ausfertigungen der Vereinbarung tber
die Gewahrung einer Finanzhilfe zugesandt, die nach Bestétigung und Unterzeichnung an die
Kommission zurtickzuschicken sind. Anschlief3end sendet die Kommission dem Antragsteller
ein von ihr unterzeichnetes Exemplar zurtick.

6. Zahlungsverfahren

Die Zahlungsbedingungen werden in der Finanzhilfevereinbarung festgelegt und sind abhéngig
von der Laufzeit der Vereinbarung und der Hohe der Finanzhilfe.

Restzahlung nach Genehmigung des Abschlussberichts Uber die technische Durchfihrung und
der Endabrechnung durch die Kommission.

7. SICHERHEITSLEISTUNG"

Die Kommission kann vom Empfénger eine vorherige Sicherheitsleistung verlangen, um die
mit der Auszahlung der Vorfinanzierung verbundenen finanziellen Risiken zu begrenzen.

Die auf Euro lautende Sicherheitsleistung muss einen hinreichend langen Zeitraum abdecken,
damit sie in Anspruch genommen werden kann. Die Sicherheit wird von einem zugelassenen
Bank- oder Finanzinstitut mit Sitz in einem der Mitgliedstaaten gestellt.

19 Zwingend vorgeschrieben, wenn die Vorfinanzierung mehr as 80 % des Gesamtbetrags der Finanzhilfe

ausmacht und 60 000 EUR Ubersteigt. Bei offentlichen Einrichtungen und internationalen Organisationen
oder bei Empféangern, die eine Partnerschaftsrahmenvereinbarung mit der Kommission abgeschlossen
haben, kann auf diese Bestimmung verzichtet werden. (Artikel 118 HO und Artikel 182 Absatz 2 DB).
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Die Freigabe der Sicherheit erfolgt im Zuge der Verrechnung der Vorauszahlung mit den
Zwischenzahlungen bzw. der Zahlung des Restbetrags, die nach Maligabe der
Finanzhilfevereinbarung an den Empfénger geleistet werden.

Die Sicherheit kann durch eine selbstschuldnerische Burgschaft eines Dritten oder die
unwiderrufliche und unbedingte Solidarbirgschaft der an derselben Finanzhilfevereinbarung
beteiligten Begunstigten einer Mal3nahme ersetzt werden.

8. Bankkonto und Zinsertrage aus den Vorauszahlungen®

Zahlungen erfolgen auf ein auf Euro lautendes Bankkonto oder Unterkonto des Empfangers.
Das vom Empféanger angegebene Konto oder Unterkonto muss es erlauben, die von der
Kommission Uberwiesenen Betrége zu identifizieren.

Wenn die auf dieses Konto getétigten Zahlungen nach dem Recht des Staates, in dem das
Konto gefiihrt wird, Zinsen tragen oder gleichwertige Vergiinstigungen bieten, so sind diese
im Fall von Vorauszahlungen, die Eigentum der Europdischen Union bleiben, nicht als
Einnahmen fur die Mal3nahme zu behandeln.

Wiein der Finanzhilfevereinbarung festgelegt, teilt der Empfanger der Kommission die Hohe
der Zinsen oder gleichwertiger Gewinne mit, die durch Vorauszahlungen in Hohe von Uber
50 000 EUR, die er von der Kommission erhalten hat, entstanden sind. Diese Mitteilung muss
zusammen mit dem Antrag auf Zwischenzahlung oder Zahlung des Restbetrags, der sich aus
der Verrechnung mit der V orauszahlung ergibt, erfolgen.

Zinsertrage aus Vorauszahlungen zwischen 50 000 und 750 000 EUR werden direkt von den
Zahlungen abgezogen. Zinsen aus Vorauszahlungen von tber 750 000 EUR werden durch
eine Einziehungsanordnung eingezogen.

Fir an die Mitgliedstaaten, deren regionale oder ¢rtliche Behdrden, einschlief3dlich der diesen
unterstellten Organe und Verwaltungs- und Hilfsstrukturen geleistete Vorauszahlungen oder
Vorauszahlungen, die im Rahmen der gemeinsamen Verwaltung mit internationaen
Organisationen geleistet wurden, sind an die Union keine Zinsen zu entrichten.

Alle Kosten im Zusammenhang mit diesen Bestimmungen (etwa die K osten fur die Eréffnung
oder Schlief3ung von Konten) sind zuschussféhig und kénnen im Finanzplan verbucht werden.

9. Berichte und sonstige Unterlagen

Der Abschlussbericht Gber die Durchfihrung der Maldnahme ist zusammen mit der
Endabrechnung aller tatséchlichen Ausgaben und tatséchlichen Einnahmen innerhalb von drei
Monaten nach dem Ende der Mal3nahme vorzulegen. Im Abschlussbericht ist zumindest auf
folgende Punkte einzugehen:

2 Artikel 5aHO, Artikel 3, 4 und 4a DB.
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1) Wie wurde die MafRnahme durchgefiihrt? Ist sie gemald der Beschreibung im Anhang
der Finanzhilfevereinbarung abgelaufen? (Beschreibung der Mal3nahme, ihrer Ergebnisse
und der Methodik, der vorgesehenen Aktivitdten, des Zeitplans, der Partner und
Teilnehmer usw.)

2) Inwieweit wurden die mit der Mal3nahme angestrebten Ziele erreicht?
3) Beschreiben Se den zusatzlichen Nutzen der Mal3nahme auf européischer Ebene.

4) Wie wurde die MaRnahme in der Offentlichkeit bekannt gemacht, und wie wurde fir
eine Verbreitung der Ergebnisse gesorgt?

5) Welche Lehren wurden aus dieser Erfahrung gezogen?

6) Beschreiben Se die Ergebnisse der (internen/externen) Bewertung der Durchfiihrung
der Mal3nahme.

Der Schlussbericht ist anhand des Musters im Anhang der Finanzhilfevereinbarung zu
erstellen.

Zusdtzlich sind die sonstigen in der Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen
genannten Unterlagen vorzulegen.

Wird der Abschlussbericht as nicht angemessen oder as qualitativ unzureichend bewertet,
behédlt sich die Kommission das Recht vor, innerhalb von 60 Tagen nach Eingang des
Abschlussberichts zusétzliche Informationen anzufordern und erforderlichenfalls die
Abschlusszahlung auszusetzen, bis die verlangten Informationen vorgel egt werden.

10. Publizitatsmallnahmen

In alen Verdffentlichungen und/oder anderen Materialien sowie bei alen Aktivitaten
(Konferenzen oder Seminaren usw.), fur die die Finanzhilfe verwendet wird, ist von den
Empfangern ausdriicklich darauf hinzuweisen, dass die MalRnahme von der Européischen
Union finanziell unterstitzt wird. Hierbei ist die folgende Formulierung zu verwenden: , Mit
Unterstitzung der  Europaischen Union“. Auch das EU-Logo (siehe
http://europa.eu/abc/symbols’emblem/index de.htm sollte sichtbar sein.

Samtliche Mitteilungen oder Verdffentlichungen des Empféangers missen — ungeachtet ihrer
Form und des Mediums — einen Hinwels darauf enthalten, dass sie nur den Urheber binden,
und dass die Kommission nicht fir die weltere Nutzung der in der Mittellung oder
Veroffentlichung enthaltenen Informationen haftet.

Zusétzlich zu diesen Mindestanforderungen sind die in der Aufforderung zur Einreichung von
Vorschlagen genannten V erwei se anzugeben.

Alle im Laufe eines Haushaltgahres gewahrten Finanzhilfen missen im ersten Halbjahr nach

Abschluss des Haushaltgahres, zu dessen Lasten sie gewahrt wurden, auf der Website der
Organe der Union verotffentlicht werden.

-29-



Mit der Unterzeichnung der Finanzhilfevereinbarung fir eine Mal3nahme erteilt der
Empfénger der Kommission die Vollmacht zur Veroffentlichung folgender Informationen in
jeder tz)leliebigen Form und auf jedem beliebigem Medium, einschliefdlich der Website der
Union“:

- Name und Anschrift des Finanzhilfeempfangers,

- Gegenstand der Finanzhilfe,

- gewahrter Betrag und Finanzierungssatz der Kosten der Mal3nahme.

Auf hinreichend begrindeten Antrag des Finanzhilfeempfangers kann auf diese
Bekanntmachung verzichtet werden, wenn die Preisgabe der genannten Informationen die
Sicherheit des Empféngers oder seine wirtschaftlichen Interessen zu beeintréachtigen droht.

Mit Blick auf eine weitere Verbreitung der Projektergebnisse kdnnen u.a. Elemente in
Zusammenhang mit der Projektbeschreibung, den Ergebnissen und der Methodik aus dem
Schlussbericht des Empfangers auf der Website der Europaischen Kommission verdffentlicht
werden.

Der Antragsteller verpflichtet sich zudem, die Ergebnisse des Projekts mindestens ein Jahr
lang auf seiner Website bereitzustellen. Dabei ist deutlich anzugeben, dass das Projekt von der
Européischen Kommission finanziell unterstiitzt wurde.

11. Bewertung

Der Vorschlag sollte eine spezifische Bewertungskomponente fur die laufende Begleitung
und die abschlief3ende Bewertung der Mal3nahme beinhalten. Die entsprechenden Kosten
koénnen im Finanzplan als zuschussfahige K osten aufgefiihrt werden.

Die ausgewdhlten Vorschldge koénnen einer laufenden Bewertung sowie einer EXx-post-
Bewertung durch die Europdische Kommission und/oder durch von der Européschen
Kommission ausgewdahite externe  Sachverstandige unterzogen werden. Die
Finanzhilfeempfanger verpflichten sich daher, der Kommission und/oder den von ihr
beauftragten Personen alle erforderlichen Unterlagen und Informationen zur Verfligung zu
stellen, die der reibungslosen Durchfiihrung dieser Bewertung dienlich sein kénnen, und
ihnen die entsprechenden Zugangsrechte zu gewahren.

12. Kontrollen und Prufungen

In den folgenden Fallen muss ein von einem externen Rechnungsprifer erstellter Bericht
bei gebracht werden:

2L Artikel 110 Absatz 2 HO und Artikel 169 Absatz 2 DB.
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Rechnungsprifungsbericht als Nachweis fur Antrage auf
Finanzhilfe®

Vorschldgen von Organisationen fur eine Mal3nahme, bel der die Finanzhilfe 500 000 EUR
Ubersteigt, ist ein von einem externen Rechnungsprifer erstellter Bericht beizulegen. In
diesem Bericht sind die Rechnungen des letzten abgeschlossenen Rechnungsgahres zu
bescheinigen.

Rechnungspriifungsbericht als Nachweis fiir Zahlungsantrage®

Bei einer Finanzhilfe fir eine Malinahme ab einem Wert von 750000 EUR ist
Zahlungsantragen, wenn sich ale Zahlungsantrage fir Vorauszahlungen und fir die
Restzahlung zusammen pro Rechnunggjahr auf mindestens 325 000 EUR belaufen, ein von
einem zugelassenen externen Rechnungsprifer bzw. bei offentlichen Einrichtungen von
einem hinreichend qualifizierten und unabhangigen Beamten erstellter Bericht beizulegen.
Mit dem Bericht wird bestétigt, dass die vorgelegte Rechnungsfihrung den finanziellen
Bestimmungen der Vereinbarung entspricht, dass die Kosten, die vom Empfanger in der
Kostenaufstellung, auf die sich der Zahlungsantrag stiitzt, angegeben werden, tatséchlich
angefallen, wahrheitsgetreu angegeben und gemal3 der Finanzhilfevereinbarung zuschussfahig
sind und dass samtliche Einnahmen ausgewiesen wurden.

Sofern es sich bel den Finanzhilfeempfangern um offentliche Einrichtungen oder
internationale Organisationen handelt, kann auf die Verpflichtung zur Vorlage der
Bescheinigung Uber die Kostenaufstellung und die zugrunde liegenden Vorgénge verzichtet
werden. Wenn keine externe Rechnungsprifung fur die Mal3nahme verlangt wird, ist vom
Empfanger selbst eine ehrenwortliche Erklarung abzugeben, dass die in den Zahlungsantragen
enthaltenen Angaben vollsténdig und glaubwirdig sind und der Wahrheit entsprechen. Er hat
aulRerdem zu versichern, dass die verauslagten Kosten gemal3 der Finanzhilfevereinbarung als
zuschussfahig anerkannt werden kénnen und die Zahlungsantrage durch geeignete Nachweise
belegt sind, die gegebenenfalls einer Uberprifung unterzogen werden.

Der Finanzhilfeempfanger verpflichtet sich, alle Informationen vorzulegen, welche die
Kommission oder eine von der Kommission beauftragte externe Einrichtung verlangt, um sich
der ordnungsgemal3en Durchfihrung der Mal3nahme und der ordnungsgemal?en Anwendung
der Vereinbarung zu vergewissern. Der Finanzhilfeempfanger muss es der Kommission
und/oder dem Rechnungshof ermdglichen, falls diese es fir angebracht halten, die
Buchfuhrungsunterlagen seiner Organisation zu prifen. Zu diesem Zweck hat die
antragstellende Organisation sdmtliche Belege fir Ausgaben aufzubewahren, und zwar Uber
einen Zeitraum von funf Jahren ab der letzten Zahlung der Kommission.

13. Verfahren: Elektronische Einreichung von Antrdgen —
SWIM

2 Artikel 173 Absatz 4 DB.

2 Artikel 180 Absatz 2 DB.
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Uber die Internet-Anwendung SWIM (SAGA Web Input Module) konnen
Antragsteller/Finanzhilfeempfénger Antrage auf Finanzhilfe, Zahlungsantrage und Antrége
auf Anderung des Finanzplans eingeben, dndern, bestétigen, ausdrucken und einreichen. Der
Zugang zu SWIM erfolgt Uber die folgende I nternetadresse™:
https://webgate.ec.europa.eu/swim

Einreichen von Finanzhilfeantragen

Der Antrag auf Finanzhilfe muss zunachst auf elektronischem Wege ausgefillt werden.
Hierzu zunéchst tber die oben angegebene Internetadresse das System aufrufen und auf den
Link ,Neuer Finanzhilfeantrag® klicken. Anschliefend die Nummer der gewinschten
Aufforderung zur Einreichung von Vorschlégen auswahlen und den Antrag ausfillen. Wenn
der Antrag fertig ausgefillt ist, auf die Schaltflache ,Einreichen” klicken, um das
Einreichungsverfahren abzuschlief3en. Bitte beachten Sie dabel, dass an dem auf
elektronischem Wege eingereichten Antragsformular keine nachtraglichen Anderungen
vorgenommen werden kénnen.

Nach der elektronischen Einreichung muss — wie in der Aufforderung zur Einreichung von
Vorschldgen beschrieben — das Antragsformular zusétzlich ausgedruckt, vom gesetzlichen
Vertreter der Organisation, die den Vorschlag einreicht, unterzeichnet, und per Post an das
zustandige Referat geschickt werden.

Bei Nichteinhaltung dieses Verfahrens gilt der Antrag als nicht zuschussfahig.

Zahlungsantrage und Anderungen des Finanzplans

Zusétzlich zu den in der Finanzhilfevereinbarung angegebenen Unterlagen sind Belege, die
als Nachweis fur weitere Vorauszahlungen und fir die Zahlung des Restbetrags verlangt
werden, sowie Antrage auf Anderungen des Finanzplans in Form eines Addendums ebenfalls
auf elektronischem Wege mithilfe von SWIM einzureichen.

Fiar die Anmeldung bei SWIM und den Zugang zu seiner Finanzhilfeakte muss der
Empfanger auf der Login-Seite von SWIM das Aktenzeichen und das Kennwort eingeben, das
ihm beim Anlegen des Finanzhilfeantrags vom System zugewiesen wurde.

14. Datenschutz

lhr Antrag auf Finanzhilfe wird in einem DV-gestitzten System verarbeitet. Alle
personenbezogenen Daten (Namen, Adressen, Lebendadufe usw.) werden gemd3 der
Verordnung (EG) Nr.45/2001 des Europadischen Parlaments und des Rates vom
18. Dezember 2000 zum Schutz nattrlicher Personen bei der Verarbeitung personenbezogener
Daten durch die Organe und Einrichtungen der Gemeinschaft und zum freien Datenverkehr®

#  Die weiteren technischen Einzelheiten der Nutzung von SWIM sind dem ,SWIM End User Manua*“ zu

entnehmen, das auf der SWIM-Website abrufbar ist.

% ABI. L 8 vom 12.1.2001.
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verarbeitet. Die Antworten auf die Fragen des Formulars werden zur Bewertung lhres
Finanzhilfeantrags ben¢tigt und ausschliefdlich zu diesem Zweck durch das fur das
Finanzhilfeprogramm der Union zusténdige Referat verarbeitet. Auf Anfrage knnen Sie die
personenbezogenen Daten anfordern und diese berichtigen oder ergénzen. Bei Fragen zu
diesen Daten wenden Sie sich bitte an die Dienststelle der Kommission, an die das Formular
zuriickzusenden ist.

Die Finanzhilfeempfanger konnen sich bei Beschwerden gegen die Verarbeitung ihrer
personenbezogenen Daten jederzeit an den Europaischen Datenschutzbeauftragten wenden.

15. FrUhwarnsystem und zentrale Ausschlussdatenbank

Die Antragsteller und — wenn es sich bel diesen um juristische Personen handelt — Personen,
die in Bezug auf die Antragsteller Uber ene Vertretungs, Entscheidungs- oder
Kontrollbefugnis verfigen, werden darauf hingewiesen, dass die sie betreffenden Angaben
(im Fal einer natrlichen Person Name und Vorname und — im Fall einer juristischen Person
— Anschrift, Rechtsform sowie Name und Vorname der Personen, die Uber eine Vertretungs-,
Entscheidungs- oder Kontrollbefugnis verfigen), nur im Frihwarnsystem oder im
Fruhwarnsystem und in der zentralen Ausschlussdatenbank erfasst und im Zusammenhang
mit der Vergabe oder Durchfiihrung eines Auftrags oder einer Finanzhilfevereinbarung/eines
Finanzhilfebeschlusses an die in den nachstehenden Rechtsakten genannten Personen und
Stellen weitergegeben werden kénnen, wenn sie sich in einer Situation befinden, dieim

- Beschluss der Kommission vom 16. Dezember 2008 Uber das von den Anwei sungsbefugten
der Kommission und den Exekutivagenturen zu verwendende Frihwarnsystem (ABI. L 344
vom 20.12.2008, S. 125) oder in der

- Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1302/2008 der Kommission vom 17. Dezember 2008 tber
die zentrale Ausschlussdatenbank (ABI. L 344 vom 20.12.2008, S. 12)

aufgeflhrt ist.
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ANHANG 2

LEISTUNGSBESCHREIBUNG FUR UNTERAUFTRAGE AN EXTERNE
FACHLEUTE (MODELL)

Leistungsbeschreibung—...............
1. Hintergrund
2. Auftragsgegenstand
3. Vom Auftragnehmer zu erbringende Leistungen

3.1. Aufgabenbeschreibung

3.2. Leitlinien und Hinweise zur Erbringung der Leistungen und zur Methodik
4. Erforderliche Fachkenntnis
5. Zeitplan und Berichterstattung
6. Zahlungsbedingungen und Standardvertrag
7. Preis
8. Auswabhlkriterien
9. Zuschlagskriterien

Den Zuschlag erhdlt der Bieter, der das nach folgenden Kriterien wirtschaftlich glinstigste Angebot
einreicht: Anmerkung:

Der Auftrag kann nicht an einen Bieter gehen, der bei Anlegen der Zuschlagskriterien ein Ergebnis
unter 70 % erreicht.

10. Inhalt und Préasentation der Angebote
10.1 Inhalt der Angebote

10.2 Prasentation der Angebote
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