Pliego de condiciones — Convocatoria de contrato
n°VT/2010/003

Contrato marco para los servicios de apoyo a la
actividad de comunicacion sobre el Fondo Social
Europeo (FSE) y las politicas conexas

1. Titulo del contrato

Contrato marco para los servicios de apoyo a la actividad de comunicacion sobre el Fondo Social Europeo (FSE)
y las politicas conexas

Contrato marco de prestacion de servicios: VC/2010/0038

2. Contexto

a) El Fondo Social Europeo

El Fondo Social Europeo (FSE) es el principal instrumento financiero de la UE para formar y desarrollar recursos
humanos. Ayuda a combatir el desempleo, al animar a permanecer en el mercado laboral y al promover la
formacion. Su objetivo principal es dotar a los trabajadores y las empresas de las cualificaciones que necesitan
para enfrentarse a desafios nuevos y globales.

El FSE ha sido un factor fundamental para llevar a cabo la Estrategia «de Lisboa» de la UE para el crecimiento y
el empleo. Sus objetivos han sido plenamente conformes a las directrices de empleo con arreglo a la agenda de
Lisboa, que se ha centrado en el pleno empleo, la mejora de la calidad del trabajo y de la productividad, asi como
en una mayor cohesion social y territorial®.

El FSE es uno de los Fondos Estructurales de la UE, que fueron creados para reducir las diferencias de
prosperidad y nivel de vida, asi como para ayudar a las zonas de Europa que, por motivos varios, experimentan
dificultades. En comparacion con los demas Fondos Estructurales, el FSE es el mas directamente centrado en la
inversion en las personas.

Entre 2007 y 2013, el FSE invertird aproximadamente 76 000 millones de euros en programas estratégicos a
largo plazo en toda la UE, centrandose en cinco ambitos principales:

® ¢l desarrollo de politicas activas para combatir el desempleo, evitar el desempleo de larga duracién y ayudar
a quienes se incorporan o reincorporan al mercado del trabajo;

® |a promocion de la inclusién social y la igualdad de oportunidades para todos;
el desarrollo de la educacion y la formacién como parte de una politica de aprendizaje permanente;

la promocion de una mano de obra cualificada y adaptable, que estimule la innovacion en la organizacion del
trabajo, apoye el espiritu empresarial y la creacién de puestos de trabajo, e impulse el potencial humano en
investigacion, ciencia y tecnologia;

® el aumento de la participaciéon de la mujer en el mercado de trabajo.

Para el periodo 2007-2013, la mayor parte de la ayuda financiera del FSE se esta centrando en el apoyo a la
formacion y el empleo en las regiones mas pobres (aquellas que presentan un PIB per capita inferior al 75 % de
la media de la UE = «objetivo de convergencia»), mientras que el resto de la UE sigue beneficiandose del FSE
en el marco del «objetivo de competitividad regional y empleo».

En la Unidn Europea, la intervencién del FSE se esta centrando en cuatro ambitos de actuacion fundamentales:
® mejorar la adaptabilidad de los trabajadores y las empresas;
e facilitar el acceso al empleo y la participacion en el mercado de trabajo;

1 Para mas informacién sobre la Estrategia de Lisboa y la nueva estrategia para después de 2010, consdltense los sitios web siguientes:
http://ec.europa.eu/growthandjobs/index_en.htm y http://ec.europa.eu/commission_barroso/president/priorities/growth/index en.htm;
en relacion con la Estrategia Europea de Empleo, constiltese: hitp:/ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=101&langld=es.
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e reforzar la inclusion social luchando contra la discriminacion y facilitando el acceso al mercado de trabajo a
las personas desfavorecidas;

o fomentar la cooperacion para la reforma en los ambitos del empleo y la inclusion.

En las regiones menos présperas, el FSE —ademas de las prioridades mencionadas anteriormente—, apoya

también:

® |os esfuerzos por ampliar y mejorar la inversion en capital humano, en particular mejorando los sistemas de
educacion y formacion;

® |as medidas dirigidas a desarrollar la capacidad institucional y la eficacia de las administraciones publicas, a
nivel nacional, regional y local.

El FSE también refleja claramente el compromiso de la UE de eliminar las desigualdades entre mujeres y
hombres. Para aumentar la participacién y el progreso de las mujeres en el mundo del trabajo, las acciones
especificas destinadas a las mujeres se estan combinando con un firme planteamiento de integracion de la
perspectiva de género.

Para el periodo actual de financiacion (2007-2013), se estan aplicando los programas septenales previstos por
los Estados miembros junto con la Comisién Europea. Estos programas, denominados «programas operativos»
se aplican a través de una gran variedad de organizaciones, tanto en el sector publico como en el privado. En
estas organizaciones participan autoridades nacionales, regionales y locales, instituciones educativas y de
formacion, organizaciones no gubernamentales (ONG) y el sector del voluntariado, asi como los interlocutores
sociales, por ejemplo sindicatos y comités de empresa, asociaciones industriales y profesionales, asi como
empresas individuales.

En la Comision Europea, la Direccién General de Empleo, Asuntos Sociales e Igualdad de Oportunidades (DG
EMPL) es el principal servicio encargado de las actividades relacionadas con el FSE.

Para méas informacioén sobre el FSE, consultese: http://ec.europa.eu/esf.

b) Comunicacion sobre el FSE

Los programas y los proyectos financiados por el FSE aportan un rostro humano a los objetivos estratégicos de
la UE de promover la prosperidad y la solidaridad. Sin embargo, el publico en general no suele conocer los
beneficios del FSE. En particular, no parece haber conciencia de la relacién entre el éxito del FSE en la inversion
en capital humano mediante proyectos individuales y los objetivos generales de empleo y politica social de la UE.
Segun una encuesta del Eurobarémetro llevada a cabo en junio de 2009, una de cada tres personas en Europa
ha oido hablar del FSE”.

Gran parte de la labor de comunicacion sobre el FSE es llevada a cabo por los Estados miembros —con arreglo
al principio de subsidiariedad—, ya que los niveles nacional y regional estan mejor equipados para adaptar los
mensajes del FSE a situaciones nacionales y regionales especificas.

En el Reglamento (CE) n°® 1828/2006 de la Comision y el Reglamento (CE) n® 846/2009 de la Comisién, por el
gue se modifica el Reglamento (CE) n° 1828/2006, se definen las obligaciones basicas para las autoridades
pertinentes de los Estados miembros a la hora de informar y comunicar sobre la financiacion del FSE durante el
periodo 2007-2013.

Con arreglo a estas normas, los Estados miembros y las autoridades de gestion responsables de un programa

operativo en los Estados miembros deben, entre otras cosas:

e aplicar sus planes de comunicacion, teniendo en cuenta las observaciones de la Comisidon Europea;

e aspirar a la mayor cobertura posible en los medios de comunicacién y llevar a cabo, para cada programa
operativo, al menos una accién de comunicacion al afio durante el periodo de siete afios de aplicacion;

e informar sobre los cambios en el plan de comunicacion y las actividades de comunicacion en los informes
anuales y finales correspondientes a cada programa operativo;

e difundir lo mas ampliamente posible (incluso con ayuda de otros organismos) la informacién sobre las
oportunidades de financiacion ofrecidas mediante el programa operativo, y

o facilitar a los beneficiarios potenciales del FSE una informacién clara y detallada, mientras que estos
beneficiarios, a su vez, son responsables de informar al publico sobre la ayuda obtenida con cargo a los
Fondos.

2 \/éase la Encuesta del Eurobarémetro n° 316: http://ec.europa.eu/public_opinion/archives/ebs/ebs_316_en.pdf.
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La Comision organiza el intercambio de experiencias acerca de las actividades nacionales de comunicacion
sobre el FSE a través de una red de personas responsables de dicha comunicacién en los Estados miembros
(denominada sucintamente: «red de comunicacién sobre el FSE»). Esta red se relune tres veces al afio por
término medio.

El papel de coordinacion de la Comisién a la hora de comunicar sobre el FSE, que es un factor fundamental para
reducir la distancia entre la politica de la UE y la percepcién del ciudadano, se refleja en la labor general de
comunicacién de la Comision®, que se basa en los principios de escuchar, comunicarse con los ciudadanos y
actuar a escala local.

Por tanto, el publico al que se dirige de forma prioritaria la actividad de comunicacion de la Comisién sobre el
FSE no esta formado solo por partes interesadas, sino que se trata también del publico en general. Se aborda a
través de relaciones proactivas con los medios de comunicacién y de un sitio web facil de usar, y difundiendo
mensajes a través de los canales nacionales de comunicacién sobre el FSE.

3. Objeto del contrato

1) El contrato marco cubrira varios servicios que colaboran en la comunicacion de la Comision sobre el Fondo
Social Europeo y las politicas de la UE conexas, por ejemplo ayudando en la animacion de una red de
funcionarios nacionales encargados de informar en todos los Estados miembros de la UE, la redaccion, el
disefio gréafico y la impresion de herramientas de comunicacion, la producciéon de stands informativos, las
actividades audiovisuales, las relaciones con los medios de comunicacion, el desarrollo y el mantenimiento
de sitios web, asi como las encuestas sobre actividades de comunicacion relativas al Fondo Social Europeo
a escala nacional.

2) Estos servicios requeriran que el contratista actle tanto a nivel europeo como a nivel nacional. Por tanto, el
contratista indicara claramente en su oferta como apoyara, mientras dure el contrato, los contactos de la
Comisién con las autoridades de cada uno de los veintisiete Estados miembros actuales y de cualquier
futuro Estado miembro en el momento de su adhesion.

3) Dado que el objeto, los importes y el calendario precisos de las tareas descritas en la seccion 5 (que figura a
continuacién) dependen de una serie de factores externos, entre ellos la evolucién del FSE y las politicas
conexas, asi como la fluctuacién de las solicitudes de la «red de comunicacion sobre el FSE», la DG EMPL
desea celebrar un contrato marco. Teniendo en cuenta las sinergias entre las distintas tareas, asi como el
limite financiero méaximo del contrato, el contrato marco no se dividira en lotes diferentes.

4) El contrato marco se celebrard por un periodo de dos afios y por un importe maximo de 7 000 000 EUR,
renovable por otros dos afios.

5) El contrato marco comprende el suministro de servicios y productos especializados con arreglo a los
procedimientos de «Orden de servicios», de conformidad con la clausula I.4 del modelo de contrato.

4, Participacion
Le rogamos tenga en cuenta que:

1) El concurso esti abierto a toda persona fisica y a toda entidad juridica que entre en el &mbito de los
Tratados, asi como a cualquier otra persona fisica o entidad juridica de un tercer pais que haya concluido
con la Union un acuerdo especifico en el ambito de la contratacion publica, en las condiciones previstas en
el mencionado acuerdo.

2) Cuando sea aplicable el Acuerdo Multilateral sobre Contratacién Publica celebrado en el marco de la
Organizacion Mundial del Comercio, podran participar también en la licitacién los nacionales de los Estados
gue hayan ratificado dicho Acuerdo, en las condiciones que este establezca. Téngase en cuenta que el
Acuerdo no cubre los servicios de investigacion y desarrollo clasificados dentro de la categoria 8 del anexo
A de la Directiva 2004/18/CE.

3 Respecto a los documentos sobre la politica de comunicacién de la Comision, consdltese:
http://ec.europa.eu/dgs/communication/about/what_we_do/index_en.htm.



5. Tareas que llevara a cabo el contratista

Se pedira al contratista que lleve a cabo tareas en los ambitos interrelacionados que se exponen a continuacion,
tal como se especificara en las «Ordenes de servicios».

5.1. Descripcién de las tareas
Tarea 1: Apoyo a la Comisién para promover y coordinar la comunicacion sobre el FSE

1) Esta actividad engloba la ayuda a la Comisién en su papel de coordinacién con arreglo a las normas de
informacién y comunicacion del FSE, tanto en la «red de comunicacion sobre el FSE» como en los contactos
bilaterales con los funcionarios encargados de la comunicacion sobre el FSE en cada Estado miembro.

2) Siguiendo las instrucciones de la Comision, el contratista:

— asesorara a las autoridades nacionales y regionales / autoridades de gestion de los Estados miembros
por lo que se refiere al desarrollo y la aplicaciéon de sus planes de comunicacién sobre el FSE, en
particular ayudandolos a tener en cuenta los mensajes politicos a escala de la UE;

— ayudara como facilitador en los intercambios, en el marco de las actividades de comunicacion sobre el
FSE, entre las autoridades pertinentes de los Estados miembros y, en particular,

— recopilard y promovera buenas practicas sobre proyectos del FSE, teniendo en cuenta la evolucion
futura de la plataforma de proyectos del FSE*

— contribuira a la difusion de material de comunicacion sobre el FSE a las partes interesadas de los
Estados miembros, entre otras cosas, mediante la recopilacion y la gestion de listas de direcciones;

— hard un seguimiento de las actividades nacionales de comunicacion sobre el FSE e informara
periddicamente a la Comision acerca de los avances;

— apoyara a la Comisién en el analisis de las actividades nacionales de comunicacion sobre el FSE a fin
de reforzar la coordinacion en la red de comunicacion del FSE.

3) Los precios unitarios propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 1 del ANEXO A.

Tarea 2: Desarrollo de herramientas de comunicacién sobre el FSE

Este ambito de actividad engloba, conforme a las instrucciones de la Comision, el desarrollo de herramientas de
comunicacion como las publicaciones, herramientas para campafias sobre el FSE y otros materiales
promocionales, asi como stands informativos. El desarrollo de estas herramientas puede constar de varias
subtareas, como la recogida, el analisis y la compilacion de informacion, la redaccion y la edicion de textos, la
traduccion, el disefio gréfico y la maquetacion, la impresion y la produccién de material promocional, asi como la
produccién de stands.

En muchos casos se pedira al contratista que produzca Unicamente partes de tales herramientas a fin de dar a
los encargados de la comunicacion sobre FSE a escala nacional la oportunidad de integrarlas con contenidos o
productos nacionales o locales, para lo cual puede ser necesario, por ejemplo, elaborar un texto que sirva de
plantilla y pueda adaptarse a cada contexto nacional en campafias que se desarrollen en distintos Estados
miembros.

Subtarea 2.1: Busqueda, andlisis y recopilacion de informacion
1) Esta actividad cubrird la basqueda, en fuentes determinadas por la Comisién o en otras fuentes, de la
informacion y del material necesarios para redactar textos o producir herramientas de comunicacion y para

analizar esta informacion.

2) Los precios unitarios por persona / por hora propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 2.1 del
ANEXO A.

3) La «Orden de servicios» especifica definira la cantidad maxima de unidades reembolsables requeridas por
este concepto, si procede.
Subtarea 2.2: Redaccién y edicion

1) Esta actividad engloba, conforme a las instrucciones de la Comision, la redaccion, la edicion, la nueva
redaccion y la correccién de textos de comunicacion, incluso para publicaciones (como informes, revistas,

4 http://ec.europa.eu/employment_social/esf/projects/projects_es.htm.



2)

3)

4)

5)

6)

boletines, folletos, prospectos y fichas informativas), material de prensa, material promocional,
presentaciones de PowerPoint o publicaciones electronicas (escritas para la red).

Los textos estaran escritos en inglés y/o en francés y aleman, cuando asi se solicite. Por tanto, el licitador
propondra un equipo de periodistas cualificados, hablantes nativos o con nivel equivalente en las lenguas
necesarias, teniendo en cuenta que la mayoria de los textos originales estaran en inglés.

La Comision indicara el planteamiento editorial, el publico al que se pretende llegar y el contexto, el tamafio
de los textos y la lengua de cada texto de comunicacion.

Los productos deberan presentarse en plazos muy breves acordados con la Comision, y deberan tener un
elevado nivel periodistico y linguistico.

El contratista debera introducir las correcciones pedidas por la Comision. El coste de estas correcciones solo
sera reembolsable si no es consecuencia de un incumplimiento evidente de las normas mencionadas en el
punto 4.

Los precios unitarios por linea propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 2.2 del ANEXO A.

Subtarea 2.3: Traducciones

1

2)

3)

4)

Esta actividad engloba la traduccion de textos del inglés, el francés o el aleman a las demas lenguas
oficiales de la Unidn Europea y a las lenguas de los paises adherentes.

Las traducciones no solo seran correctas desde el punto de vista linguistico, sino que también reflejaran el
estilo periodistico del texto original. El contratista sera responsable de comprobar la traduccion y de
prepararla para su impresion.

El contratista debera introducir las correcciones pedidas por la Comision. El coste de estas correcciones solo
sera reembolsable (con arreglo a los precios unitarios para correcciones de la subtarea 2.2) si no son
consecuencia de un incumplimiento evidente de las normas mencionadas en el punto 2.

Los precios unitarios por linea propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 2.3 del ANEXO A.

Subtarea 2.4: Disefio gréafico y maquetacion

1

2)

Esta actividad englobara:

e el disefio gréfico, la busqueda de imagenes y la maquetaciébn para publicaciones, como folletos,
prospectos, carteles, boletines, revistas, etc.;

o el disefio de material grafico para promociones y presentaciones, incluidas presentaciones en PowerPoint,
material de conferencia, expedientes de informacion, etc.;

¢ la adaptacion de todos estos productos para su publicacion en un sitio web y/o en CD-ROM,;

Los precios unitarios de los elementos siguientes propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 2.4 del
ANEXO A:

a)Realizacion y presentacion de maquetas
Se entendera por ello la definiciéon del concepto basico y la produccién de proyectos de cubiertas y
paginas modelo en una version linglistica.
El precio se indicara por pagina modelo.
Péagina modelo 1: paginas de cubierta | y IV
Pagina modelo 2: pagina de titulo
Pagina modelo 3: pagina de texto
Pagina modelo 4: pagina de cuadros
Pagina modelo 5: pagina de ilustraciones
Pagina modelo 6: pagina mixta
Pagina modelo 7: diapositiva en PowerPoint

b) Los elementos graficos se produciran, en papel o en formato electronico, a partir de datos facilitados por
la Comision. El precio sera indicado por elemento grafico de un tamafio maximo de media pagina A4.

¢) Composicién:
Implicara la fotocomposicién de textos vy titulos, leyendas e ilustraciones, el escaneado de imagenes y la
introduccion de correcciones de autor.
Se incluirdn las posibles correcciones de autor hasta un limite del 30 % en los precios unitarios
comunicados. En caso de que estas correcciones de autor superasen dicho limite, se facturara una nueva
pagina.



d) Pruebas vy finalizacion:
Los precios unitarios con arreglo a las letras a), b) y c) incluiran el suministro de dos grupos de pruebas
en color, asi como ficheros optimizados para la impresion y para la red, en un CD-ROM.

Subtarea 2.5: Impresion y producciéon de material de promocion

1)

2)

3)

4)

Esta actividad englobara la impresion de las publicaciones (como folletos, prospectos, carteles, boletines y
revistas), asi como la producciéon de material promocional (como material de conferencias y expedientes de
informacion).

De acuerdo con las normas de la Comision, de la impresion de los folletos de la DG EMPL se encargara
generalmente la Oficina de Publicaciones de la UE (OPOCE).

No obstante, el licitador preverd la posibilidad de que él mismo o un subcontratista imprima las publicaciones
y/o el material, ya que esto puede pedirsele debido a las limitaciones de tiempo y, en particular, para el
material de apoyo distinto de las publicaciones.

Los precios unitarios propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 2.5 del ANEXO A.

Subtarea 2.6: Suministro de stands informativos

1

2)

Esta actividad englobara la produccion, entrega, instalacion y dotacion en personal de stands informativos
destinados a promover el FSE o las politicas conexas y a presentar material promocional.

Los precios unitarios propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 2.6 del ANEXO A.

Tarea 3: Apoyo a relaciones con los medios de comunicacidn sobre cuestiones relacionadas con el FSE

1

2)

3)

Esta actividad englobara, con arreglo a las instrucciones de la Comisién, ayuda para las relaciones con los
medios de comunicacién, a fin de dar visibilidad a los informes sobre las actividades del FSE y los mensajes
politicos conexos de la UE en la prensa escrita y los medios audiovisuales de los Estados miembros de la
UE, lo que incluira:

o el asesoramiento sobre actividades dirigidas a la prensa y los medios de audiovisuales, y cooperacion con
los encargados, a nivel nacional, de la comunicacion sobre el FSE en relacion con estas cuestiones;

e el asesoramiento sobre los mensajes apropiados para cada grupo destinatario;

e la ayuda para elaborar comunicados de prensa y expedientes destinados a la prensa (que proporcionen,
en particular, elementos que puedan ser adaptados a las situaciones nacionales/regionales por los
encargados de la comunicacion del FSE de cada pais);

o la asistencia para la cobertura informativa de los actos;

e el apoyo a campafias de comunicacion destinadas a periodistas especializados en ambitos cubiertos por
la presente licitacion;

e la organizacion, junto con las autoridades nacionales del FSE, de ruedas de prensa y actos con medios
de comunicacién sobre temas o proyectos especificos destinados a la prensa especializada;

¢ la elaboracion y gestion de listas de direcciones de periodistas europeos (de prensa especializada o no
especializada, clasificadas por ambitos de interés);

El contratista respetara las normas establecidas por la Comisién en materia de relaciones con los medios de
comunicacion.

La redaccioén, edicién, correccion y traduccion de textos destinados a los medios de comunicacion se
reembolsaran de conformidad con los costes unitarios respectivos para la tarea 2. Para las demas
actividades de esta tarea, los precios unitarios propuestos por el licitador figurardn en el cuadro 3 del
ANEXO A.

Tarea 4: Elaboracion de material audiovisual

1

Esta actividad englobara, con arreglo a las instrucciones de la Comisién:

- la basqueda y el asesoramiento en la seleccién de temas para material audiovisual que promueva el FSE
y los mensajes politicos conexos en el ambito del empleo y los asuntos sociales entre el publico en
general y que sean adecuados para su difusién a través de redes y canales de television;

- una vez elegidos los temas por la Comision, la redaccion de guiones y la produccidon de comunicados en
formato de video, documentales, informes y deméas material audiovisual,

- en este contexto, y cuando proceda, la ayuda para reforzar la cooperacién con redes de television
europeas y cadenas de television y radio nacionales y locales;



2)

- el seguimiento del uso por los medios de comunicacion de las producciones audiovisuales;
- el suministro de material audiovisual destinado a su distribucion por internet (en el sitio web de la
Comision y/o en los sitios web nacionales del FSE) y la difusion en formato DVD;

- el suministro de reportajes fotograficos y la compilacion de fotografias sobre proyectos del FSE (por
ejemplo, para conferencias o exposiciones) y la compilacion de fotografias sobre ambitos vinculados al
empleo, los asuntos sociales y la igualdad de oportunidades.

Los precios unitarios propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 4 del ANEXO A.

Tarea 5: Apoyo al desarrollo de sitios web:

1)

2)

3)

4)

5.2.

1

2)

3)

Esta actividad englobara, con arreglo a las instrucciones de la Comision, el apoyo a:

- la actualizacién periédica del sitio web de la Comision sobre el FSE y las politicas conexas, de
conformidad con el manual de estilo para los sitios web de la DG EMPL y con objeto de hacer que sean
mas faciles de usar; la Comision facilitar4 la informacion basica para el sitio web; se podrd pedir al
contratista que adapte esta informacion para hacerla (mas) atractiva, facil de usar y de comprender para
un publico amplio;

- el posible desarrollo de una guia de «buenas préacticas» para la elaboracion de sitios web relacionados
con el FSE en los Estados miembros y las regiones;

- larecogida y el analisis de estadisticas de visitas al sitio web del FSE;

- la elaboracion, la publicacion y el analisis de cuestionarios en linea, llevando a cabo sondeos de opinién
en linea (véase también la tarea 1);

- laincorporacion de contenido multimedia en el sitio web existente.

Se podra pedir al contratista que gestione, siguiendo las instrucciones de la Comisién, uno (0 mas) foros en
linea relacionados con el FSE: la idea es crear foros sobre los temas especificos del FSE en los que el
publico en general pueda participar y que estén moderados por expertos (por ejemplo personal de la DG
EMPL o expertos nacionales del FSE) a fin de responder a todas las preguntas posibles. Entre las funciones
basicas del moderador pueden encontrarse suprimir o modificar aportaciones inadecuadas, formar a los
recién llegados sobre las directrices del foro y, quiza, suprimir las cuentas de los infractores reincidentes. A
continuacion se pediria al contratista que desempefie funciones béasicas del trabajo de
administracion/moderacién en un entorno multilinglie para facilitar, con este apoyo técnico, la participacion
de la Comision en tales foros.

El sitio web del FSE es una parte muy importante del «sitio web tematico sobre empleo, asuntos sociales e
igualdad de oportunidades» del sitio web EUROPA de la Comision. En la version actual, que trata el periodo
de programacion 2007-2013, ofrece una presentacion del FSE en general, las Gltimas noticias, acciones y
publicaciones, proyectos, material audiovisual e informacion sobre el FSE en los Estados miembros. Los
visitantes también pueden consultar una base de datos sobre los gastos del FSE en los distintos paises de
la UE, con los datos desglosados por categorias, asi como una base de datos en la que figuran las
prioridades de los programas operativos. El sitio web esta disponible en las veintitrés lenguas oficiales de la
UE.

Véase: http://ec.europa.eu/esf.

Los precios unitarios por persona/dia para los distintos niveles de expertos y las distintas subtareas
propuestos por el licitador figuraran en el cuadro 5 del ANEXO A. Para las tareas de redaccion, traduccion y
magquetacion para la red, seran aplicables los costes unitarios respectivos establecidos para la tarea 2.

Guia e indicaciones sobre la ejecucion y la metodologia de las tareas

El contratista trabajara en estrecha colaboracion con la Comisién, que lo guiara y controlara la calidad del
trabajo y el respeto de los plazos.

El contratista designara un coordinador del contrato que actle como punto de contacto Unico para la
Comision respecto a todas las tareas en el marco del presente contrato, a menos que se acuerde otra cosa
para fines especificos.

En caso de recurso a subcontratistas, el contratista velara por la buena calidad de su trabajo. El contratista
seguira siendo responsable de los trabajos subcontratados y del cumplimiento de los plazos acordados con
la Comisién. La Comision autorizara la subcontratacion de conformidad con lo dispuesto en la clausula 11.13
del modelo de contrato. Los subcontratistas incluidos en la oferta se consideraran aprobados por la
Comisién en caso de adjudicacion del contrato.



5.3.

1

2)

3)

4)

6.

Derechos

Todos los resultados, productos o derechos correspondientes, incluidos los derechos de autor y otros
derechos de propiedad intelectual o industrial, obtenidos en el marco de la ejecucion del contrato son
propiedad exclusiva de la Unién Europea, que podra explotarlos, publicarlos, asignarlos o cederlos a su
voluntad, sin limitacion geogréfica o de otro tipo, excepto en el caso de la existencia de derechos de
propiedad intelectual o industrial previos a la celebracién del contrato.

Si el contratista utiliza, a efectos de ejecucién del contrato, material textual o artistico cuyos derechos
intelectuales o industriales pertenecen a terceros, le corresponde realizar las gestiones necesarias para
obtener de los propietarios o sus representantes legales los derechos ilimitados a efectos de incluir, imprimir,
publicar y vender el material en cuestion, durante toda la duracion legal de los derechos, en todo o en parte,
en cualesquiera ediciones, formas, medios de comunicacién y lenguas, asi como obtener el permiso para
gue la propia Comision Europea conceda a terceros la licencia para la reproduccion o la traduccion de este
material.

Todos los costes relacionados con dichos derechos correrdn a cargo del contratista, que garantizara el
cumplimiento de cualquier otra condicién relacionada con dichos derechos, en particular por lo que se refiere
al reconocimiento adecuado del material de base.

No obstante lo dispuesto en el punto 3, y ademas de los costes mencionados en la clausula 1.3.4 del modelo

de contrato, las Ordenes de servicios especificas podran prever el reembolso de los costes derivados de la
adquisicion (derechos de autor) de fotografias u otras ilustraciones.

Cualificaciones profesionales requeridas

Véase el anexo IV del modelo de contrato (curriculum vitae y clasificacion de los expertos).

Requisitos adicionales:

1

2)

7.

Tal como se requiere en la seccion 5.2, punto 2, la persona designada por el contratista para coordinar las
tareas del contrato debera poder justificar una experiencia previa del al menos cinco afios en el ambito de
las comunicaciones o las relaciones publicas. También debe conocer el dmbito del empleo y la politica
social, asi como los Fondos Estructurales de la UE, preferiblemente el FSE, o &mbitos relacionados.

Para cada una de las tareas definidas en la seccién 5, las personas designadas por el contratista para la
ejecucion deberan probar que disponen de las cualificaciones y competencias requeridas.

Calendario e informes

Véase la clausula I.2 del modelo de contrato.

Exigencias suplementarias (plazos especificos para la ejecucién de las tareas):

1

2)

1)

2)

Los trabajos cubiertos por el contrato marco comenzaran a partir de su firma, tal como se estipulara en las
Ordenes de servicios especificas.

Ademas de las disposiciones generales relativas a la presentacion de informes, el contratista facilitara a la
Comision un informe semanal sobre el respeto de los plazos especificados en las prestaciones de servicios
emitidas en ejecucién del presente contrato. Obsérvese que la presentacion de informes no dara lugar a
reembolso, ya que esta incluida en los gastos generales de gestion.

Pagos y modelo de contrato

Al elaborar la oferta, el licitador deberd tener en cuenta las disposiciones del modelo de contrato que
incluyen las «Condiciones generales aplicables a los contratos de servicios».

Por lo que se refiere a las disposiciones relativas a los plazos para los pagos, véase la clausula 1.5 del
modelo de contrato.

Prefinanciacion (véanse las clausulas 1.5.1 y 1.11 del modelo de contrato):

La clausula 1.5.1 del modelo de contrato, relativa a la prefinanciacion, sélo se aplicara a Ordenes de
servicios especificas y solo cuando el importe de una orden Unica sea superior a 30 000 EUR.



3)

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

En un plazo de treinta dias a partir de la fecha de recepcion de la factura correspondiente (que indique el
numero de referencia de la Orden de servicios a que se refiere), se pagarad una prefinanciacién equivalente
al 30 % de la parte A del desglose de precios de la orden.

Respecto a los pagos de prefinanciacion iguales o superiores a 150 000 EUR, el contratista presentara una
garantia financiera debidamente constituida, como minimo equivalente al valor del pago de prefinanciacion
facturado. En este caso, el plazo de treinta dias para el pago de la prefinanciacion no empezara hasta que
se haya presentado la garantia financiera.

Pago del saldo (véase la clausula 1.5.3 del modelo de contrato):

La solicitud de pago del saldo presentada por el contratista se admitira cuando vaya acompafiada de la
siguiente documentacion:

- el informe técnico final, de conformidad con las instrucciones del anexo | del modelo de contrato,

- las facturas pertinentes, con indicacion del nimero de orden de servicios a que hacen referencia,

siempre y cuando la Comision haya aprobado el informe.

La Comisién dispondra de sesenta dias para aprobar o rechazar el informe a partir de su recepcion, y el
contratista dispondré de treinta dias para presentar informacion adicional o un nuevo informe.

En un plazo de treinta dias a partir de la fecha en que la Comisién apruebe el informe, se efectuara el pago
del saldo correspondiente a las facturas pertinentes.

La firma del contrato no entrafia obligacion alguna para la Comisién de adjudicar trabajos. La adjudicacion
de trabajos con arreglo al contrato marco podra hacerse mediante 6rdenes o acuerdos especificos,
dependiendo de la naturaleza de las tareas que deban ejecutarse.

Precios

Con arreglo a los articulos 3 y 4 del Protocolo sobre los Privilegios y las Inmunidades de la Unién Europea,
esta esta exenta de todos los impuestos, tasas y derechos, incluido el impuesto sobre el valor afiadido; estos
derechos no podran, pues, tenerse en cuenta en el calculo del precio de la oferta. El importe del IVA se
indicara por separado.

Los precios se expresaran en euros (EUR), sin IVA (utilizando, si procede, los tipos de conversion
publicados en el Diario Oficial de la Unidn Europea, serie C, el dia de la publicacion del concurso), y con
arreglo al modelo del ANEXO A del presente pliego de condiciones.

El licitador indicara los precios unitarios de todas las partidas incluidas en el ANEXO A; si se le adjudica el
contrato, debera respetar estos precios para cada Orden de servicios especifica.

Las listas de precios unitarios que figuran en el ANEXO A se refieren a la mayor parte de las tareas que
debera efectuar el contratista. Sin embargo, estas listas no son exhaustivas y, en casos excepcionales, la
Comisién podra pedir al contratista que preste servicios similares o complementarios destinados a realizar
las actividades previstas en la seccién 5.

Si el precio unitario de una actividad dada esta ligada a determinados productos o resultados (por ejemplo,
el coste de redaccion de una linea), este precio cubrira los honorarios de los expertos encargados de dicha
actividad. Para las otras actividades, los honorarios de los expertos seran reembolsables al precio unitario
por persona/dia o persona/hora indicado en el ANEXO A, de acuerdo con las Ordenes de servicios.

Los gastos de gestion y otros gastos de administracion estardn cubiertos por los precios unitarios y no
podran, pues, dar lugar a un reembolso separado, a excepcion de los gastos reembolsables contemplados
en el punto 7.

Dentro de los limites especificados para cada Orden de servicios, los siguientes gastos seran reembolsables

conforme a las normas de la Comision:

a) Gastos de desplazamiento (que no sean costes de transporte local).

b) Dietas del contratista y del personal a sus 6rdenes (incluidos los gastos realizados por los viajes cortos
de los expertos fuera de su lugar de trabajo habitual).

c) Gastos de transporte de los equipos o el equipaje, directamente relacionados con la realizaciéon de las
tareas especificadas en la clausula 11.7.5 del modelo de contrato.

Los gastos derivados de la adquisiciéon (derechos de autor) de fotografias u otras ilustraciones podran dar
lugar a un reembolso dentro del limite previsto en la seccién 5.3 (Derechos).

Para cada Orden de servicios, el precio total se destinara a cubrir la Parte A «Honorarios y costes directos»
(de acuerdo con las disposiciones de la presente cldusula y con la lista de costes unitarios que figura en el



10.

1

2)

3)

11.

1)

ANEXO A del presente pliego de condiciones), asi como la Parte B, «Gastos reembolsables» (véase el
anexo lll del modelo de contrato).

Agrupaciones de agentes econémicos 0 consorcios

Las ofertas podran ser presentadas por agrupaciones de prestadores de servicios a los que no se pedira que
adopten ninguna forma juridica concreta antes de que el contrato haya sido adjudicado, pero se podra pedir
al consorcio seleccionado que adopte una forma juridica determinada cuando se le haya adjudicado el
contrato si este cambio es necesario para la adecuada ejecucién del mismo®. Sin embargo, la agrupacién de
agentes econémicos deberd designar una parte encargada de la recepcién y el tratamiento de los pagos
para los miembros de la agrupacion, de la gestion del servicio, asi como de la coordinacion. Cada miembro
de la agrupacion facilitara los documentos requeridos que se citan en las secciones 11y 12.

Cada miembro de la agrupacion sera solidariamente responsable con respecto a la Comision.

Si se prevé formar una agrupacion, debera especificarse su composicion y deberan detallarse los criterios
mencionados en la seccion 12 para cada miembro de la agrupacion.

Ademas, uno de los miembros de la agrupacion deberd ser designado como contratista principal y asumir
toda la responsabilidad ante la Comision, tanto en el marco de la presente oferta como en lo que respecta al
futuro contrato, en caso de que le sea adjudicado.

Criterios de exclusiéon y documentos de apoyo
Los licitadores deberan facilitar una declaracién jurada, debidamente firmada y fechada, de que no se

encuentran_en _ninguna _de las situaciones mencionadas en el articulo 93 vy el articulo 94, letra a), del
Reglamento Financiero.

Estos articulos disponen lo siguiente:

«Articulo 93:

Quedaran excluidos de la participacion en procedimientos de contratacion aquellos candidatos o licitadores:

(..

a) que estén incursos en un procedimiento de quiebra, liquidacion, intervencion judicial o concurso de
acreedores, cese de actividad o en cualquier otra situacion similar resultante de un procedimiento de la
misma naturaleza vigente en las legislaciones y normativas nacionales;

b) que hayan sido condenados mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, por cualquier delito
que afecte a su ética profesional;

¢) que hayan cometido una falta profesional grave, debidamente constatada por el érgano de contratacion
por cualquier medio a su alcance;

d) que no estén al corriente en el pago de las cuotas de la seguridad social o en el pago de impuestos de
acuerdo con las disposiciones legales del pais en que estén establecidos, del pais del 6rgano de
contratacion o del pais donde deba ejecutarse el contrato;

e) hayan sido condenados mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, por fraude, corrupcion,
participacion en una organizacion delictiva o cualquier otra actividad ilegal que suponga un perjuicio para
los intereses financieros de la Union;

f) que sean objeto en ese momento de una sanciéon administrativa con arreglo al articulo 96, apartado 1°,

)

Articulo 94:

Quedaran excluidos de la adjudicacion de un contrato aquellos candidatos o licitadores que, durante el
procedimiento de adjudicacion del mismo:

5 Estas entidades podran tener o no personalidad juridica pero deberén garantizar una proteccion suficiente de los intereses contractuales
de la Comision (dependiendo del Estado miembro de que se trate, puede tratarse, por ejemplo, de un consorcio o de una union temporal).

El contrato debera ser firmado por todos los miembros del grupo o por uno ellos, debidamente elegido por los demas (debera adjuntarse
al contrato una procuracion u otra autorizacion vélida), cuando los licitadores no constituyan una entidad juridica.

6 «Articulo 96, apartado 1: El érgano de contratacion podra imponer sanciones administrativas o financieras:

a) a los candidatos o licitadores que se hallen en alguno de los supuestos previstos en el articulo 94, letra b);
b) a los contratistas que hayan sido declarados culpables de incumplimiento grave de las obligaciones contraidas en virtud de un
contrato financiado por el presupuesto.

(...)»
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a) se hallen en una situacion de conflicto de intereses;
b) sean culpables de falsificar la informacion requerida por el érgano de contratacion para participar en el
procedimiento de adjudicacion, o no suministren tal informacion; (...)».

2) El licitador a quien vaya a adjudicarse el contrato proporcionard, en el plazo definido por el érgano de
contratacién y antes de la firma del contrato, la prueba contemplada en el articulo 134 de las Normas de
Desarrollo, que confirme la declaracién contemplada en el punto 1.

Articulo 134 de las normas de desarrollo — Medios de prueba

3. El 6rgano de contratacion admitirh como prueba bastante de que el licitador a quien vaya a adjudicarse el
contrato no se halla incurso en ninguna de las situaciones descritas en el articulo 93 apartado 1, letras a), b) o e),
del Reglamento financiero, la presentacién de un certificado reciente de antecedentes penales o, en su defecto,
de un documento reciente equivalente expedido por instancias judiciales o administrativas del pais de origen o de
procedencia, en el que se acredite que se cumple con tales requisitos. El 6rgano de contratacion admitird, como
prueba bastante de que el licitador no se halla incurso en la situacion descrita en el articulo 93 apartado 1,
letra d), del Reglamento Financiero, un certificado reciente expedido por las autoridades competentes del pais
correspondiente.

En el supuesto de que el documento o certificado contemplado en el parrafo primero no sea expedido en el pais
concernido, podra hacer las veces del mismo una declaracion jurada o, en su defecto, una declaracion solemne
hecha por la parte interesada ante una instancia administrativa o judicial, notario u organismo profesional
cualificado de su pais de origen o de procedencia.

4. Dependiendo de la legislacion nacional del pais en que esté establecido el licitador, los documentos
contemplados en el apartado 3 se referirdn a las personas fisicas o juridicas, asi como, si el 6rgano de
contratacién lo considera necesario, a los directores de la empresa o a cualquier persona con poderes de
representacion, toma de decisiones o control en relacién con el candidato o licitador.

Véanse en el anexo C (que puede utilizarse como lista de control) los documentos de apoyo que la
Comisién Europea acepta que presenten los candidatos, licitadores o adjudicatarios.

3) El 6rgano de contratacién podra no exigir a un candidato o a un licitador la obligacién gue los mismos tienen
de presentar las pruebas documentales mencionadas en el articulo 134 de las Normas de Desarrollo si tales
pruebas han sido presentadas ya en el marco de otro procedimiento de contratacion publica de la DG EMPL
y a condicién de gue los documentos no daten de més de un afio desde su emision y sigan siendo validos.
En este caso, el candidato o licitador declarara por su honor que las pruebas documentales ya se facilitaron
en un procedimiento de adjudicacién de contratos previo y que no se ha producido ningun cambio en su
situacion.

4) Ademaés de los criterios generales de exclusion contemplados en los puntos 1 a 4, las ofertas seran también
excluidas si el licitador, su socio, un miembro de un consorcio o uno de sus subcontratistas lleva a cabo al
mismo tiempo medidas que se ajustan a las normas de comunicacion del FSE en una relacién contractual
con una autoridad de un Estado miembro, ya que ello puede dar lugar a un conflicto de intereses. El licitador
incluira en su oferta una declaracién firmada de que ni él mismo, ni un socio, un miembro del consorcio 0 un
subcontratista tiene tal relacion contractual y de que no se encontraran en tal situacion mientras dure el
contrato.

12. Criterios de seleccién

Se seleccionard a los candidatos sobre la base de su capacidad financiera y econémica, y de su capacidad
técnica.

12.1. Capacidad financieray econémica

La capacidad financiera y econdémica del licitador se evaluara sobre las bases siguientes:

a) balances y cuentas de resultados auditadas de los tres Ultimos ejercicios financieros (auditados si su
publicacién es obligatoria de acuerdo con la legislacion del pais en el que esté establecido el licitador);

b) situacién contable del trimestre anterior al de la publicacion del presente concurso, si los resultados del
ultimo ejercicio financiero ain no estan disponibles;

¢) volumen de negocios total del licitador y su volumen de negocios relativo a la prestacion de servicios
similares a los que son objeto del presente concurso durante los tres ultimos ejercicios; el volumen de
negocios total del dltimo ejercicio equivaldrd, como minimo, a la mitad del importe del contrato marco
durante dos afios, es decir, a 3,5 millones de euros;

d) una declaracién que demuestre que esta asegurado contra riesgos profesionales.
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Si, por alguna razon excepcional que el 6rgano de contratacion considere justificada, el licitador no estuviera en
condiciones de presentar las referencias solicitadas por el 6rgano de contratacion, podra probar su capacidad
econdmica y financiera por cualquier otro medio que dicho drgano estime apropiado.

12.2. Capacidad técnica

La capacidad técnica del licitador se determinara en funcion de:

a)

b)
<)

d)

la prueba de que la persona designada para coordinar las tareas del contrato cumple las exigencias minimas
que figuran en la seccién 6, punto 1, concretada en su curriculum vitae;

la persona designada por el contratista para coordinar las tareas del contrato debera poder justificar una
experiencia previa del al menos cinco afios en el &mbito de las comunicaciones o las relaciones publicas;
también debera conocer el ambito del empleo y la politica social, asi como los Fondos Estructurales de la
UE, preferiblemente el FSE, o ambitos relacionados;

la prueba de que las personas designadas para ejecutar cada una de las tareas y subtareas disponen de
una experiencia profesional conveniente, concretada en su curriculum vitae;

la lista, con ejemplos, de los principales servicios prestados por el licitador y, en su caso, la de los
subcontratistas que proponga, durante los tres Gltimos afios y para cada tarea y subtarea;

la lista de equipos técnicos de que el licitador y, en su caso, los subcontratistas que proponga, disponen
para realizar las tareas y subtareas referentes al disefio gréfico, la impresion, la produccion de stands
informativos, la produccion de material audiovisual y el desarrollo de sitios web.
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13. Criterios de adjudicacién
El contrato se adjudicara a la oferta que presente la mejor relacién calidad/precio,
e entre los licitadores seleccionados que reciban una calificacion minima del 70 % en los criterios de
calidad,
e expresada como la puntuacién mas alta del coeficiente entre los puntos de calidad totales conforme a la
seccion 13.1y el precio total de conforme a la puntuacion mas alta de la seccién 13.2.

13.1. Criterios cualitativos

El Comité de Evaluacion evaluara la calidad de la oferta. Cada oferta podra recibir un méximo de 100 puntos,

distribuidos segun los siguientes criterios:

1) comprensién de la naturaleza de la mision, de su contexto y de los resultados esperados (20 puntos como
maximo);

2) estrategia y estructuras propuestas para organizar y coordinar los trabajos que deben realizarse para el
contrato global, teniendo en cuenta, en particular, la coordinacion de las distintas tareas de las actividades
del contratista en el &mbito nacional (25 puntos como méximo);

3) método propuesto para el desarrollo de las actividades de comunicacion sobre el FSE destinadas a ejecutar
las distintas tareas previstas en el presente contrato (20 puntos como maximo);

4) calidad del planteamiento y organizacion del trabajo propuesto para los cinco casos practicos descritos en el
ANEXO B (15 puntos como maximo);

5) calidad de una maqueta de proyecto de comunicado de prensa (acompafiado de cinco variantes nacionales
especificas) sobre un proyecto acertado del FSE, conforme a su descripcion del ANEXO B, caso practico 3
(10 puntos como méaximo);

6) calidad de una segunda maqueta de guidn de cortometraje en video de una duracién de tres minutos, sobre
los beneficios del FSE, conforme a su descripcion del ANEXO B, caso practico 4 (10 puntos como maximo).

13.2. Precio total

Con el fin de poder comparar los precios propuestos para los distintos apartados de coste del contrato marco, el
precio total a los efectos de establecer la susodicha relacién calidad/precio estara compuesto por la suma de los
precios de todas las hip6tesis de costes (casos practicos 1 a 5) que figuran en el ANEXO B: Para cada uno de
estos casos practicos, el licitador indicard qué y cuantos precios unitarios deberan definirse en el ANEXO A con
el fin de realizar la tarea prevista.

14. Contenido y presentacion de las ofertas

Contenido de las ofertas

Se deberd incluir en la oferta:

7) todos los documentos justificativos necesarios relacionados con los criterios de exclusion expuestos en la
seccién 11y en el ANEXO C;

8) toda la informacion y los documentos necesarios para que la Comision pueda evaluar la oferta sobre la base
de los criterios de seleccién y adjudicacion (véanse las secciones 12 y 13) y, en particular:

9) el cuadro de los precios unitarios debidamente rellenado (basado en el ANEXO A) y las hip6tesis de precios
correspondientes a los cinco casos practicos (ANEXO B) basadas en los precios unitarios vinculantes;
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10) descripciones del planteamiento y organizacion del trabajo adoptados para los cinco casos practicos, asi
como maguetas solo para los casos practicos 3 y 4 (véase el ANEXO B);

11)la lista de la experiencia profesional del coordinador y de los expertos propuestos;

12)la lista, con ejemplos, de los principales servicios prestados por el licitador y, en su caso, la de los
subcontratistas que proponga, durante los tres Ultimos afios y para cada tarea y subtarea;

13)la lista de los equipos técnicos;

14) un formulario de datos bancarios debidamente cumplimentado y firmado por el banco;

15) un formulario de «entidad juridica» debidamente cumplimentado;

16) el curriculum vitae detallado de los expertos propuestos;

17) el nombre y el cargo del representante legal del contratista (es decir, de la persona habilitada para actuar
legalmente en su hombre con respecto a terceros);

18) la prueba de admisibilidad: los licitadores deberan indicar el Estado en el que estan establecidos o esta
registrada su sede, y proporcionaran los documentos de apoyo necesarios de conformidad con la legislacion
nacional pertinente.

Presentacion de las ofertas

19) La oferta debera presentarse por triplicado (original y dos copias).

20) Deberé incluir toda la informacion solicitada por la Comision (véanse las secciones 9 a 12).

21) Deberé ser clara y concisa (e incluira un indice claro para la localizacion de todos los elementos necesarios).
22) Debera estar firmada por el representante legal del licitador.

23) Debera presentarse de acuerdo con los requisitos especificos de la convocatoria de propuestas en los
plazos establecidos al respecto.

ANEXOS:
A. Listas de precios unitarios (que debe completar el licitador)

B. Casos practicos: el licitador debera describir el planteamiento y la organizacion del trabajo propuesto, las
hipétesis para el calculo del precio total y dos maquetas (Unicamente para los casos 3y 4).

C. Lista de control de los justificantes aceptados por la Comision Europea que deberan ser comunicados por el
licitador de acuerdo con la seccion 11, relativa a los criterios de exclusién.

14



ANEXO A: Listasde precios unitarios

El contratista completara los siguientes cuadros para todos los precios unitarios que le
afecten.

El licitador debera firmar todos los cuadr os de pr ecios.

Al indicar los precios unitarios, deberd tomarse nota, en particular, de la seccion 9
(«Precio») del pliego de condiciones del presente concurso y, en especial, de los puntos 5
y 6, que estipulan:

«5) Si el precio unitario de una actividad dada esta ligada a determinados productos
o resultados (por ejemplo, el coste de la redaccion de una linea), este precio cubrira
los honorarios de los expertos encargados de esta actividad. Para las otras
actividades, los honorarios de los expertos seran reembolsables al precio unitario
por persona/dia o persona/hora indicado en el ANEXO A, de acuerdo con las
Ordenes de servicios.

6) Los gastos de gestion y otros gastos de administracion estaran cubiertos por los
precios unitarios y no podran, pues, dar lugar a un reembolso separado, a excepcion
de los gastos reembolsables contemplados en el punto 7».

CUADRO 1 -
Listadepreciosparalatareal: Apoyo ala Comisidon para promover y
coordinar la comunicacion sobre e FSE

Empresa:
Fecha:
Firma:

Lista de precios
Descripcion Precio unitario en euros
Asesor principal persona/hora persona/dia
Jefe de proyecto persona/hora persona/dia
Ayudante de gestion de proyecto persona/hora persona/dia
Analista de datos persona/hora persona/dia
Ayudante/apoyo técnico persona/hora persona/dia
Compilacion de lista de difusion 100 direcciones
Actualizaciony gestion de listade difusiéon 100 direcciones/ano

Al existir la posibilidad de que fueran necesarios otros servicios especificos de este tipo,
los licitador es adjuntar éan a la oferta su lista de precios completay firmada.
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CUADRO 2- Listadepreciosparalatarea2: Desarrollo delas
herramientas de comunicacion sobre el FSE

Empresa:
Fecha:
Firma:

CUADRO 2.1 —
Lista de precios paralasubtarea 2.1: Busgueda, analisisy recopilacion de
infor macion

Lista de precios
Descripcién Precio unitario en euros
Blsgueda, andlisisy recopilacion de hora dia
informacion

CUADRO 2.2 —
Lista de precios parala subtarea 2.2: Redaccion y edicion

Lista de precios
Descripcion Precio unitario en euros
Redaccion linea (60 caracteres)
Nueva redaccion linea (60 caracteres)
Correccion linea corregida (60 caracteres)
Correccién de pruebas linea (60 caracteres)
CUADRO 2.3 -

Listade precios parala subtarea 2.3: Traducciones

Listade precios

Descripcién Precio unitario en euros

Traduccidn (del inglés, el francés o e aleméan haciatodas
las otras lenguas oficidles de laUE y hacialas de los
posibles paises adherentes)

Precio por linea (60 caracteres)

CZ | DA |DE |EL |EN|ES|ET|FI|FR|GA|HU |IT|LV|LT|MT | NL|PL|PT|SK|SI|SV|BG

RO

DE X

EN X

FR X
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CUADRO 2.4 —

Lista de precios para la subtarea 2.4: Disefio gr afico y maquetacion

Lista de precios

Descripcién

Precio unitario en euros

TAREAS REQUERIDAS

COSTESUNITARIOS (en euros)

Producciéon y  presentacion de

magquetas (una version linguistica)

Precio por pagina
(1 pagina DIN A4 = 40 lineas x 60 caracteres)

Paginamodelo 1 (paginade cubiertal)

Pagina modelo 1 (paginade cubiertalV)

Pagina modelo 2 (pagina de titulo)

Pagina modelo 3 (pagina de texto)

Pagina model o 4 (pagina de cuadros)

Pagina modelo 5 (pagina de ilustraciones)

Pagina model o 6 (pagina mixta)

Paginamodelo 7 (diapositiva en PowerPoint)

Elementos graficos (en papel o formato
electronico)

elemento gréfico
(no superior amedia pagina)

Composicion (unaversion linglistica)

Paginamodelo 1 (paginade cubiertal)

Pagina modelo 1 (paginade cubiertalV)

Pagina modelo 2 (pagina de titulo)

Pagina modelo 3 (pagina de texto)

Pagina model o 4 (pagina de cuadros)

Pagina modelo 5 (pagina de ilustraciones)

Pagina model o 6 (pagina mixta)

Paginamodelo 7 (diapositiva en PowerPoint)

Escaneado de imagen (precio por DIN A5 DIN A6

imagen) EUR EUR
Pruebas en color en dos ejemplares (DIN A4) EUR | pagina

Finalizacion de los proyectos

Entrega de la publicacion en soporte EUR | CD-ROM

electronico, preparada para exponer

Conversion a formato PDF y entrega de

ficheros PDF (o equivalente) EUR | pagina
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CUADRO 25—

Listade precios paralasubtarea 2.5: Impresion v produccion de material

de promocion

(Coste de la maquetacion, véase € cuadro 2.3)

Lista de precios

I mpresion/produccion

Precio unitario en euros

Impresion de folletos

144 paginas A4, en blanco y negro, en papel
offset blanco de 80 g; cubierta: impresion en
cuatricromia sobre cartulina cuché mate de
250 g, con lomo cuadrado colado

1 000 folletos

24 paginas A5, impresién en 5 colores en papel
cuché mate de 90 g; cubierta: impresién en
cuatricromia sobre cartulina cuché mate de
200 g, cosido

1 000 folletos

Prospecto (abierto: 21 x 29,7 cm; doblado: 21
X 9,9 cm, impresion en cuatricromia, 2
pliegues) en papel de 130 g cuché mate

1 000 prospectos

Carpeta (impresion en cuatricromia en papel de
250 g mate cuché), incluyendo 20 fichas A4,
impresién en cuatricromiaen papel de 115 g
cuché mate

1 000 carpetas

Carteles A1, impresion en cuatricromia sobre
papel de 115 g cuché mate

100 g emplares

Carteles A2, impresion en cuatricromia sobre
papel de 115 g cuché mate

100 g emplares

Carteles 70 x 100 cm, impresion en
cuatricromia sobre papel de 115 g cuché mate

100 gjemplares

Paneles A1, impresién en cuatricromia sobre
Forex de 3 mm

unidad

Paneles A2, impresion en cuatricromia sobre
Forex de3 mm

unidad

Paneles de 70 x 100 cm sobre Forex de 3 mm

unidad

CUADRO 2.6 -

Lista de precios para la subtarea 2.6: Suministro de stands infor mativos

Lista de precios

Descripcién Precio unitario en euros
PERSONAL

Concepcion del stand - jefe de proyecto EUR/h
Concepcion del stand - ayudante EUR/h
Disefio e impresion de paneles EUR/h
Maguetacion y texto de los paneles EUR/h
Recepcionista - persona de contacto EUR/h
DESCRIPCION (SERVICIOS)

Alquiler de un espacio de 12 m? (incluida total EUR
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moqueta azul en toda la superficiee
iluminacion de todos |os panel es)

Alquiler de un espacio de 30 m? (incluida total EUR
moqueta azul en toda la superficiee

iluminacion de todos | os panel es)

Montaje y desmontgje de stand de 12 m? total EUR
Montaje y desmontaje de stand de 30 m? total EUR
Plataforma elevada EUR/n?
Plataf orma elevada para toda la superficie de EUR/m?
stand de 12 m?

Plataforma elevada para toda la superficie de EUR/mM?
stand de 30 m?

Mantenimiento de stand de 12 m? EUR/h
M antenimiento de stand de 30 m? EUR/h
Coordinacion del material informatico para un EUR/ordenador

maximo de 4 ordenadores

Impresion de carteles

véase @ cuadro 3.5

Almacenamiento de paneles durante un afio EUR/panel
(sistema de codificacion que debe convenirse

con la Comision)

Destruccion de paneles EUR/panel
Transporte e instalacion de ordenador (min. EUR/acto
Pentium 4, 256 MB RAM, 20 GB DD, mddem

56 k)

Oficina para ordenador e impresora EUR/acto
Suministro de conexién internet (max.) EUR/acto
Alimentacion el éctrica (max.) EUR/acto
Alquiler e instalacion de lector de video EUR/acto
Alquiler e instalacion de pantalla de video EUR/acto
(min. 70 cm)

Suministro de pantalla de television EUR/acto
Alquiler e instalacion de pantalla de plasma de EUR/acto
gran tamafio

Alquiler de fotocopiadora de oficina EUR/acto
Alquiler de fax EUR/acto
Alquiler de impresora de chorro de tinta EUR/acto
(blanco y negro)

Alquiler de proyector de PowerPoint EUR/acto
Alquiler de pantalla normal para EUR/acto
presentaciones

Alquiler y montaje de muro de pantallas de EUR/acto
video de 4 cubos

Alquiler y montaje de muro de pantallas de EUR/acto
video de 9 cubos

Alquiler y montaje de mostrador de recepcion EUR/acto
Alquiler y montaje de expositor para EUR/acto
documentacion

Alquiler y montaje de estanteria (6 baldas para EUR/acto
presentar ejemplares de 3 documentos

diferentes)

Alquiler einstalacion de mesa de reunién EUR/acto

19




Alquiler e instalacion de silla tapizada EUR/acto
Kilometraje suplementario EUR/km
Suministro de elemento de calefaccion para EUR/acto
stand de 12 m?

Suministro de elemento de cal efaccion para EUR/acto
stand de 30 m?

Suministro de armario metdlico con cerradura EUR/acto

Al existir la posibilidad de que fueran necesarios otros servicios especificos de este tipo,
loslicitadores adjuntar &n a la oferta su lista de precios completa y firmada.
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CUADRO 3-

Listadeprecios paralatarea 3: Apoyo arelaciones con |los medios de

comunicacion sobr e cuestiones r elacionadas con e FSE

Empresa:

Fecha:

Firma:

Observaciones: laredaccion, edicion, correccion y traduccion de |os textos destinados alos
medios de comunicacion dara lugar a un reembolso con arreglo alos precios unitarios de la

tarea 2 que figuran en el cuadro 2.

Lista de precios

Descripcion

Precio unitario en euros

Asesoramiento sobre actividades y mensajes
destinados ala prensay alos medios de
comunicacion audiovisual es, cooperacion con
los encargados, anivel nacional, de la
comunicacion sobre el FSE en relacion con
estas cuestiones y apoyo alas campanas
nacional es de comunicacion destinadas a

periodistas: persona/hora persona/dia
a) Experto principal en medios de
comunicacion

persona/hora persona/dia
b) Experto asociado en medios de
comunicacion
Coste de participacion en actos reservados ala persona/hora personal/dia

prensay ayuda parala coberturainformativa
de dichos actos

Coste de la organizacion de rueda de prensa o
acto de informacion sobre temas o proyectos
especificos destinados ala prensa
especializada, excluidos los gastos de aquiler
de salas

/conferencia de prensa

0 acto

Compilacion y gestion de unalista de
direcciones de periodistas europeos

/100 periodistas/aio

Seguimiento de informaciones de |os medios
de comunicacion y andlisis cualitativo delas
acciones por comunicado de prensa

a) Experto principal en medios de
comunicacion

b) Experto asociado en medios de
comunicacion

persona/dia

persona/dia

Reproduccion de documentos

/pégina
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Al existir la posibilidad de que fueran necesarios otros servicios especificos de este tipo,
los licitador es adjuntar éan a la oferta su lista de precios completay firmada.
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CUADRO 4 -

Listadepreciosparalatarea4: Elaboracion de material audiovisual

Empresa:
Fecha:
Firma:
Lista de precios

Descripcion | Precio unitario en euros
Per sonal

persona/hora persona/dia
e Periodista
e Investigador
e Guionista
e Productor
e Ayudante de produccién
e Director de produccién
e Encargado de produccion
e Ayudante de produccién
o Jefedeestudio
e Director defotografia
e Operador de camara
e Ayudante de operador de camara
e Técnico apuntador
e Electricistaprincipal
e Electricista
e Operador de sonido
e Maquillage
e Decorador
e Actor
e Servicio de mensgjeria
e Horas extraordinarias que sobrepasen las +%

10 horas de trabajo diarias

e Horas extraordinarias en  sdbados, +%

domingos y dias fedtivos, previa
aprobacion de la Comisién Europea
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Material derodaje (incluidos segur os)

e CéamaraDVC Pro 25 (o similar) /dia
e Dispositivo apuntador /dia
e Objetivos gran angular x 0,8 /dia
e Material de grabacion de sonido ENG /dia
e Microfono HF /unidad
e Equipo deiluminacion /dia
Unidad movil de produccion
e Vehiculo equipado de camaras de /dia
television digitales (3 camaras) con €
personal necesario
e Kilometros /km
Edicion devideo
e Banco de montaje digital multiple /dia
e Montador persona/hora
persona/dia
I mégenes gr é&ficas
e Paetagréfica2 D /hora
e Grafista2D persona/hora
e Paetagrdfica3 D /hora
e Grdfista3D persona/hora
Postproduccién de sonido
e Narrador /hora
e Traduccion - adaptacién a una lengua de la /péagina
UE
e Transcripcion /hora
e Ingeniero de sonido persona/dia
e Estudio de sonido /hora
e Estudio de mezclas multipista /hora
e Técnico de efectos de sonido persona/dia
e Estudio de efectos de sonido /hora

24




Asesoramiento en programacion detelevision y coproducciones

e Jefe de proyecto (coordinacion general) persona/dia
e Experto entelevision persona/dia
e Asistente persona/dia
Creacion deDVD

e Compresion por minuto /min
e Masterizacion y montgje por minuto /min
e Yy personalizacion/programacion persona/dia
Suministros

e Cinta(digita) 20’ /unidad
e Cinta(digita) 30’ /unidad
e Cinta(digital) 60 /unidad
e Cinta(digital) 90' /unidad
e CintaVHS20 /unidad
e CintaVHS30' /unidad
e CintaVHS 60 /unidad
e CintaVHS90' /unidad
e CintaVHS 120 /unidad
e Creacion de un master para 500 jemplares /unidad

DVD (glass master)
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Reproduccion:

COPIASy TRANSCODIFICACION

De MASTER aVHS

10 200 |30 45 60’

75

QO

105’

120’

1 copia

2 copias

de3ab

de6al0

del11a20

de21a50

de51a80

de80a
150

del51a
300

de301a
500

de501 a
999

COPIAS > BETACAM Digital

| 15 \ | 30 |

COPIAS>DVC Pro

| 15 | | 30 |

COPIASDVD

dela?250

de 250 a 500

500 +
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Produccién de fotografias digitales, transmision Precio por Precio por dia
electronica de fotografias a la Comision, con hora
leyendas en inglés y francés

EUR EUR

Suministro de reportajes fotograficos sobre EUR EUR
proyectos PROGRESS y compilacion de fotografias

Al existir la posibilidad de que fueran necesarios otros servicios especificos de este tipo,
loslicitador es adjuntaran a la oferta su lista de precios completa y firmada.
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CUADRO 5:
Listadepreciosparalatarea5: Apoyo al desarrollo de sitios web

Empresa:
Fecha:
Firma:

Observaciones: laredaccion, revision, correccion y traduccion de los textos destinados alos
medios de comunicacion daran lugar a un reembolso con arreglo alos precios unitarios de la
tarea 2 que figuran en €l siguiente cuadro 2.

Lista de precios

Descripcion Precio unitario en euros

Perfil del personal per sona/dia

1. Jefe de proyecto

2. Andlistaprincipal

3. Especidistaen andlisis de necesidades

4. Especidistaeninterfaces de usuario

5. Disefiador y técnico de desarrollo de red

6. Técnico de desarrollo dered

7. Técnico asociado de desarrollo de red

8. Grdfistadered

9. Gestor dered

10. Administrador de foro de debate en linea
(funcion técnica)

11. Moderador de foro de debate en linea
(funcion vinculada a contenido)

12. Administrador/moderador de foro de
debate en linea

13. Redactor de contenido (para la parte no
facturada con arreglo a los precios
unitarios de latarea 2)

Al existir la posibilidad de que fueran necesarios otros servicios especificos de este tipo,
loslicitador es adjuntar an a la oferta su lista de precios completa y firmada.
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ANEXO B

CASOSPRACTICOS/HIPOTESISDE COSTES

ATENCION:

Para cada uno de los cinco casos practicos siguientes, el licitador

debera:

a) describir € planteamiento y e método que propone para prestar

los servicios que figuran a continuacion;

b) explicar con todo detalle la organizacion del trabajo y la

distribucion de las tareas para cada etapa; cuando se proponga
gue un subcontratista se encargue de una parte de esta tarea, debera
indicarse el nombre del subcontratista;

facilitar una estimacion detallada de los costes sobre la base de
las listas de precios unitarios rellenadas en el ANEXO A;
deberan tenerse bien en cuenta todas las partidas previstas
par a los casos practicos,

solo para los casos practicos 3y 4,

d) facilitar lamaqueta requerida.

Observaciones:

La pertinencia de estos casos préacticos respecto a los criterios de adjudicacion se precisa
en el punto 13 del pliego de condiciones.

L as cantidades y precios indicados para estos casos practicos comprometeran al licitador y
se aplicardn a todo posible pedido posterior de servicios similares a los previstos en los
casos précticos que figuran a continuacion.

Sin embargo, los casos préacticos no pueden de ninguna manera considerarse como una
indicacion de las prioridades y de la naturaleza exacta de las futuras 6rdenes de servicios
emitidas de conformidad con el contrato marco.
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Caso practico 1

Serefierealatarea l (Apoyo ala Comision para promover y coordinar la comunicacion
sobre el FSE) y algunos aspectos delatarea 2 (Desarrollo de las herramientasde
comunicacion sobre el FSE)

ApOoyo para una exposicion itinerante sobre el FSE

Se pide a licitador que colabore en una exposicion fotogréfica sobre el Fondo Social
Europeo, gue debe constar de veinte paneles con fotografias y textos sobre el impacto del FSE
en los distintos Estados miembros. La exposicion debe mostrarse en las capitales de cinco
paises de la UE distintos del pais donde €l licitador tenga su sede.

La propuesta del licitador debe contemplar |as tareas siguientes:
i) reunir material fotografico pertinente sobre acciones del FSE en toda Europa:

o determinando los criterios que dirijan la busqueda de las fotografias a nivel nacional
(para su aprobacién por la Comision);

0 poniéndose en contacto con los funcionarios nacionales encargados de las
comunicaciones sobre e FSE en los veintisiete Estados miembros para que
proporcionen material fotografico pertinente;

0 proponiendo una seleccion de fotografias para su aprobacion por la Comision;

i) proponer el disefio global de la exposicion, teniendo en cuenta su presentacion en cinco
Estados miembros diferentes;

iii) hacer la maqueta de los veinte paneles listos para imprimir (véanse |os precios unitarios
paralatarea 2.4);

iv) redactar las leyendas (10 lineas por panel por término medio; cada leyenda debe estar en
inglés, francés y aleman) con arreglo a los precios unitarios para las tareas 2.2 y 2.3
(asumiendo que otros contratistas se encargaran de las demés versiones linguisticas);

v) imprimir los 20 paneles en una sola versiéon (inglés/francés/aleman) (hipétesis. otros
contratistas se encargaran de las demas versiones linguisticas);

vi) asesorar alos funcionarios nacional es encargados de la comunicacion sobre el FSE de los
cinco Estados miembros gque presentan la exposicion en su capital, a fin de asegurarse de
que el disefio béasico de la exposicion se adapta bien ala situacion especifica.

No obstante, téngase en cuenta que todas las demas tareas relacionadas con la exposicion,
como la logistica, € transporte de los paneles, la instalacién y e mantenimiento de la
exposicion, no forman parte del mandato del licitador, sSino que se gecutaran en € marco de
otros contratos.

NO DEBERA FACILITARSE NINGUNA MAQUETA.
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Caso practico 2

serefierealatarea 2 (Desarrollo delas herramientas de comunicacion sobre el FSE)

2A. Servicios de difusion de un folleto sobre «El FSE: principalesretos

futur os»

La Comision Europea quisiera publicar un folleto en e que se describan |os principales retos a
gue se enfrenta el FSE en la segunda década de este siglo, hasta 2020. Estara destinado a las
autoridades encargadas del FSE, asi como a otros agentes nacionales, regionaes o locales,
ONG, € sector del voluntariado, y a publico en general.

La propuesta del licitador debe contemplar |as tareas siguientes:

i) recopilaciéon de informacion suplementaria: ademas de los elementos facilitados por la
Comision (que figuran a continuacion), el licitador prevera cuarenta horas de blusgueda de
otrainformacion Util en sitios internet;

ii) redaccion del texto en inglés sobre la base de un plan aprobado, de documentos
facilitados por la Comision y de consultas con €lla, asi como de las investigaciones
mencionadas anteriormente; entre sus contenidos figuraran principa mente:

unaintroduccién alos objetivos principales del FSE,

gjemplos de éxitos del FSE en el pasado,

una breve descripcion de las prioridades principales del FSE para el actual periodo de
programacién 2007-2013,

unarevision de los desafios principales a que se enfrenta el FSE en la década que
termina en 2020,

unalista de informacién de contacto,

una promocién de publicaciones recientes que profundicen en el FSE;

carga de trabajo orientativa: redaccion de 400 liness.

iii) creacion del disefio gréafico y maquetacion de la publicacion en inglés

formato A5;
las paginas | y 1V de cubierta (en cuatricromia) seran atractivas y respetaran la carta
gréficadelaDG EMPL”;
la pagina |1l de cubierta consistird en un bloque de texto «Ventas y suscripciones»
facilitado por laComision;
hasta 20 paginas interiores A5, incluyendo:

o 1paginadetitulo,

o 1 péaginade prélogo,

o 1lindice,

0 14 paginas de texto ilustradas con fotografias,

0 3 paginas de graficos,

en 5 colores (cuatricromia + quinto color); la maquetacion debera ser atractiva 'y debera
incluir aproximadamente 10 fotografias;

7 Esta carta gréfica para las cubiertas ha cambiado recientemente; puede consultarse un ejemplo de la nueva carta grafica en:
http.//ec.europa.eu/employment_social/emplweb/news/charte/f.html
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iv) correccion de pruebas del texto inglés e introduccion de las correcciones pedidas por
la Comisidn (hipotesis. la Comision pedira correcciones gque representardn € 15 % de la
longitud del texto);

v) traduccién del texto redactado por €l licitador en las 22 lenguas oficiales restantes de
la UE;

carga de trabajo orientativa: 400 lineas que deberan traducirse en cada lengua

vi) entrega de dos series de pruebas finales en color, de ficheros optimizados para
internet y de dos CD-ROM con losficherosen Quark Xpress.

NO DEBERA FACILITARSE NINGUNA MAQUETA.

2B. Stand informativo

La DG EMPL desea promover e FSE en una conferencia para autoridades regionales
organizada por un Estado miembro (que no tengalugar en la sede del licitador).

La propuesta del licitador debe contemplar |as tareas siguientes:

i) produccién,
ii) instalacion y
iii) mantenimiento del stand infor mativo.

El Fondo Social Europeo estara representada en un stand itinerante de 12 m? que permitira
presentar diez paneles de 100 x 70 cm (ocho de los cuales ya existen) en un espacio con una
atura util de 2,4 m. El licitador desarrollard un concepto basado en los paneles para presentar
de forma favorable las actividades del Fondo Social Europeo. Disefiara e imprimira los dos
nuevos paneles. El stand incluird una mesa, cuatro sillas, un lector de video, una pantallay
sonido, asi como expositores para cinco publicaciones. Un colaborador del contratista
distribuira el material publicitario durante el dia que durardla conferencia.

NO DEBERA FACILITARSE NINGUNA MAQUETA.

32



Caso practico 3

serefierealatarea 3 (Apoyo arelaciones con los medios de comunicacion sobre
cuestionesrelacionadas con el FSE)

Actoreservado ala prensa en relacion con la exposicion sobre e FSE

Los licitadores contribuirdn a un acto reservado a la prensa, organizado en relacion con la
exposicion sobre el FSE, tal como se describe en el caso practico 1.

La propuesta del licitador debe contemplar |as tareas siguientes:

i)

Redaccion de comunicados de prensa de una paginay media para las exposiciones en
cinco paises que deberia promover € FSE.

El texto del comunicado sera en parte comun a los cinco actos destinados a la prensa. No
obstante, el comunicado abordara el contexto nacional especifico del pais de que se trate.

El licitador podra elegir cinco paises, excluido el pais en e que tenga su sede.

Los cinco comunicados de prensa se presentardan en inglés para permitir la
evaluacion de este caso practico (= MAQUETA). Su traduccion en las lenguas de los
paises elegidos no entra en el marco de este caso practico.

En cada uno de los cinco paises elegidos, €l licitador seleccionar & los veinte medios de
comunicacion que le parezcan mas convenientes para un acto de esta naturaleza y
aconsegjar a al organizador nacional, que tomara las decisiones a este respecto.

iii) Organizacion de una de las cinco ruedas de prensa paralos medios de comunicacion

seleccionados (hipotesis. no existen costes de alquiler parala salade la conferenciade
prensa; las otras cuatro conferencias de prensa estarian organizadas por |as propias
autoridades nacionales).

iv) Disefio y producciéon de una carpeta / un expediente de prensa (véase la partida de

costes en el marco de la tarea 2.5): e formato de esta carpeta debe ser adecuado para
incluir e comunicado de prensa, asi como €l folleto A5 descrito en el caso practico 2y un
DVD con el video descrito en el caso préctico 4.

MAQUETA parael incisoi): véase masarriba.
NO DEBERA FACILITARSE NINGUNA MAQUETA paralosincisosii), i) y iv).
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Caso practico 4
serefierealatarea 4 (Elaboracion de material audiovisual)

Preparacion de un video sobre el FSE vy la per spectiva de género

La DG EMPL desea producir un comunicado en formato de video dirigido a los ciudadanos
de a pie. Debe explicar los beneficios del FSE y la forma en que promueve la igualdad de
entre hombres y mujeres en la UE.

Los antecedentes pertinentes sobre este tema pueden consultarse en e sitio web que la
Comision dedica a FSE (http://ec.europa.eu/employment _social/esf/fieldswoman_es.htm) y
en e dStio web de la Comison sobre la iguadad de género
(http://ec.europa.eu/social/main.jspAangl d=es& catl d=418).

Lapropuestadel licitador debe contemplar |as tareas siguientes:

i) Producir e video en veinte versiones linguisticas oficiales de la UE, asi como una version
internacional .

A continuacion se exponen dichas exigencias:

e duracion del video: 3 minutos;

e ¢ licitador redactard el guidn;

e ¢l rodgjey las entrevistas tendrén lugar en el pais de establecimiento del licitador o en
cualquier otro lugar que considere conveniente;

e las conversaciones se desarrollaran en lalengua de las personas interrogadas,

e @ video ser4 comentado por una voz fuera de campo (original en cualquier lengua
oficial de laUnion Europea);

e ¢ video se doblara en las demés lenguas oficiales de la Union Europea y en las
lenguas de | os paises candidatos;

e seproducird un master para cadaversion linguisticay paralaversion internacional.

El licitador describira también la forma en que se propone colaborar con los servicios de

la Comision parala produccion del video.

i) Ayudar adesarrollar lacooperacion con las cadenas de television y radio nacionalesy
locales en tres Estados miembros.

iii) Hacer un seguimiento del uso que se haga del video en los medios de comunicacion de
estos tres Estados miembros.

MAQUETA QUE DEBERA FACILITARSE:

Ademas de la descripcion del planteamiento, la organizacion del trabajo y |os precios de
acuerdo con |as exigencias general es anteriormente mencionadas, €l licitador Pr esentar a
el guion del video eninglés.

No obstante, téngase en cuenta que no se debe facilitar el video propiamente dicho.
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Caso practico 5
serefierealatarea5 (Apoyo al desarrollo de sitios web)

Transposicion de los folletos/publicaciones seleccionados a paginas web

La DG EMPL edita un gran nimero de documentos en papel, que también se presentan en
version electronica en forma de ficheros PDF, en € sitio internet de la DG EMPL. Sin
embargo, para algunas publicaciones esenciales quisiéramos ir méas ala y transponer su
contenido en paginas web con €l fin de producir una versién «dindmica» y «adaptada a
internet». A tal efecto, es necesario extraer e contenido de las publicaciones e integrar los
elementos gréficos en dichas paginas.

Se pide dl licitador que tome la siguiente publicacién como gemplo:
http://ec.europa.eu/employment _social/esf/docs/50th_anniversary book es.pdf y que haga
una propuesta sobre cdmo convertir esta publicacién en paginas web de forma creativa.

NO DEBERA FACILITARSE NINGUNA MAQUETA.
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ANEXO C

Justificantes que debe presentar el solicitante, licitador o adjudicatario

Criteriosde exclusion del contrato
(articulo 93.1 del Reglamento Contratos
Financiero) (articulo 93.2 del Reglamento

Financiero; articulo 134 delas
normas de desarrollo)

1. Exclusion de participacion en
procedimientos de contratacion (articulo 93.1
del RF):

«Quedarén excluidos de la participacion en
procedimientos de contratacién aquellos
candidatos o licitadores:

1.1 [letraa)] Extracto reciente del registro de antecedentes
qgue estén incursos en un procedimiento de penales
quiebra, liquidacion, intervencion judicial o o}

concurso de acreedores, cese de actividad o en | Documento reciente eguivalente expedido por
cualquier otra situacion similar resultante de un | una autoridad judicial o administrativa del pais
procedimiento de la misma naturaleza vigente en | de origen o de procedencia

las legislaciones y normativas nacionales %, o]
Cuando €l pais de que se trate no expida ta

documento o certificado: declaracion jurada o,
en su defecto, declaracién solemne realizada por
el interesado ante una autoridad judicial o
administrativa, un notario u organismo
profesional calificado del pais de origen o de

8 Viéase también el articulo 134, apartado 4, de las normas de desarrollo: Dependiendo de la legislacién nacional del pais en que esté establecido el licitador, los documentos contemplados en los apartados 1y 3 se referiran a personas fisicas o
juridicas, asi como, si el érgano de contratacion lo considera necesario, a los directores de la empresa o a cualquier persona con poderes de representacion, toma de decisiones o control en relacion con el candidato o licitador.
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procedencia

1.2. [letrab)]
gue hayan sido condenados mediante sentencia
firme por un delito que afecte a su ética
profesional®;

V éanse documentos justificativos para el
articulo 93.1.a) del RF

Criterios de exclusion
(articulo 93.1 del Reglamento
Financiero)

Justificantes que debe presentar el solicitante, licitador o adjudicatario

dd co

ntrato

Contratos
(articulo 93.2 del Reglamento
Financiero; articulo 134 delas
normas de desarrollo)

1.3.[letrac)]

gue hayan cometido una falta profesional grave,
debidamente constatada por € drgano de
contratacion por cualquier medio a su alcance;

Declaracion del candidato o licitador de que no
se encuentra en la situacion descrita

14. [letrad)]

gue no estén al corriente en el pago de las cuotas
de la seguridad social 0 en el pago de impuestos
de acuerdo con las disposiciones legales del pais
en que estén establecidos, del pais del 6rgano de
contratacion o del pais donde deba ejecutarse e
contrato'®;

Certificado reciente expedido por la autoridad
competente del Estado de que se trate que
confirme que e candidato no se encuentraen la
situacion descrita
o}

Cuando € pais de que se trate no expida ta
documento o certificado: declaracion jurada o,
en su defecto, declaracién solemne realizada por
el interesado ante una autoridad judicia o
administrativa, un notario u organismo
profesional calificado del pais de origen o de
procedencia

15. [letrae)]

hayan sido condenados mediante sentencia firme,
con fuerza de cosa juzgada, por fraude,
corrupcion, participacion en una organizacion

V éanse documentos justificativos para el
articulo 93.1.a) del RF

9 Véase la nota a pie de pégina 1.
10 Véase la nota a pie de pagina 1.
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delictiva o cualquier otra actividad ilegal que
suponga un perjuicio para los intereses
financieros de las Comunidades'?;

1.6. [letraf)] Declaracion del candidato o licitador de que no
gue sean objeto en ese momento de una sancion | se encuentra en la situacion descrita
administrativa con arreglo al articulo 96,

apartado 1%,
Justificantes que debe presentar €l solicitante,
Criteriosde exclusion licitador o adjudicatario del contrato
Articulo 94 del Reglamento Contratos Subvenciones
Financiero

2. Exclusion de la adjudicacion de un contrato
(articulo 94 del RF): «Quedaran excluidos de la
adjudicacion de un contrato aquellos candidatos
o licitadores que, durante el procedimiento de
adjudicacion del mismo:

11 Véase la nota a pie de pagina 1.

12 Articulo 96, apartado 1, del Reglamento Financiero: El drgano de contratacién podra imponer sanciones administrativas o financieras:

a) a los candidatos o licitadores que se hallen en alguno de los supuestos previstos en el articulo 94, letra b);

b) a los contratistas que hayan sido declarados culpables de incumplimiento grave de las obligaciones contraidas en virtud de un contrato financiado por el presupuesto.
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2.1 [letraa)]

se hallen en una situacion de conflicto de Declaracion del candidato, licitador o solicitante, sobre la ausencia de
intereses; conflicto de intereses presentada con la candidatura, oferta o propuesta
2.2. [letrab)] El candidato, licitador o solicitante no debera facilitar ningtin documento

hayan incurrido en falsas declaraciones al | justificativo
facilitar la informacion exigida por €l érgano de
contratacion para poder participar en € | |ncumbe a ordenador, representado por & Comité de Evaluacion,

procedimiento de contratacion o no hayan | comprobar que la informacion presentada es completa* y detectar toda
facilitado dicha informacion»*3; declaracion falsa.

13 Articulo 146, apartado 3, de las normas de desarrollo del Reglamento Financiero: «...el comité de evaluacién o el érgano de contratacion invitaran a los candidatos o licitadores a completar o aclarar, dentro del plazo que determinen, los
documentos justificativos presentados en relacién con los criterios de exclusién y de selecciony, y articulo 178, apartado 2, de las Normas de Desarrollo del Reglamento Financiero: «el comité de evaluacion o, en su caso, el ordenador competente
podra instar a los solicitantes a que proporcionen informacién complementaria o a que aclaren los documentos justificativos presentados en relacion con la solicitud, especialmente en caso de errores materiales manifiestos».

4 Véase la nota a pie de pagina 6.
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