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HAUSHALTSLINIE 04 03 03 02

1 BILDUNGS UND INFORMATIONSMASSNAHMEN ZUGUNSTEN DER
ARBEITNEHMERORGANISATIONEN -ZIELE DER HAUSHALTSLINIE

Laut Erléuterungen zum Haushaltsplan der Européischen Union sind die Mittel dieser
Haushaltslinie veranschlagt zur Finanzierung von Beihilfen fir ,Informations- und
Bildungsmalinahmen zugunsten von Arbeitnehmerorganisationen* in Ubereinstimmung
mit Artikel 155 des Vertrags Uber die Arbeitsweise der Europaischen Union (ex-Artikel
139 EGV). Diese Malinahmen sollten in Zusammenhang stehen mit der Durchfihrung
von EU-Malinahmen zur Entwicklung der sozialen Dimension des Binnenmarktes,
einschliefdlich Fragen der Chancengleichheit und der Wahrungsunion.

Die Mal3nahmen sollten die Arbeitnehmerorganisationen dabel unterstiitzen, sich den
allumfassenden Herausforderungen der européischen Beschaftigungs- und Sozialpolitik
zuzuwenden, wie sie in der EU-Strategie von Lissabon und ihrer Nachfolgestrategie
sowie in der Mitteilung der Kommission tber die erneuerte Sozialagenda aufgefuhrt sind
(Eine erneuerte Sozialagenda: Chancen, Zugangsmdglichkeiten und Solidaritat im
Europa des 21. Jahrhunderts, KOM (2008) 412 engtiltig, 2.7.2008).

Die Ziele dieser Aufforderung schlief3en Maf3nahmen ein, welche die Modernisierung
des Arbeitsmarkts, die Qualitét der Arbeit, die Antizipierung, Vorbereitung und
Bewdltigung des Wandels, Flexicurity, Mobilitét und Migration, die Beschaftigung von
jungen Arbeitnehmern, Beitrdge zur Strategie fur Gesundheit und Sicherheit am
Arbeitsplatz, zur Vereinbarkeit von Berufs- und Familienleben, zur Gleichstellung von
Frauen und Mannern, Mal3nahmen zur Bekdmpfung von Diskriminierungen sowie
aktives Alterwerden, aktive Eingliederung und menschenwiirdige Arbeit ansprechen.

Mal3nahmen, welche sich der beschaftigungspolitischen und sozialen Dimension der EU-
Prioritédten im Zusammenhang mit einer Antwort auf die gegenwartige Wirtschaftskrise
widmen, den Klimawandel ansprechen und die EU 2020 Strategie (Lissabon-
Nachfolgestrategie) vorbereiten, sind besonders begriRenswert.

Mal3nahmen zur Unterstiitzung von Initiativen der Arbeitnehmerorganisationen, welche
sich auf das Europédische Jahr 2010 zur Bekampfung von Armut und soziaer
Ausgrenzung beziehen, konnen ebenfalls gefordert werden. Diese konnten sich
bei spiel sweise mit Themen wie arme Arbeitnehmer, prekére Jobs, die Segmentierung des
Arbeitsmarktes, der inklusive Arbeitsmarkt usw. auseinander setzen.

Die Haushaltslinie kann auch dazu dienen, Mal3nahmen zu finanzieren, an denen
Vertreter der Arbeitnehmerorganisationen aus den Kandidatenlandern® beteiligt sind.
Auch wird beabsichtigt, die gleiche Beteiligung von Frauen und Ménnern in den
Entscheidungsgremien der Arbeitnehmerorganisationen voranzubringen.

Die aus Mitteln dieser Haushaltdinie geforderten Malinahmen mussen fur Behinderte
zuganglich sein.

1 http://ec.europa.eu/enl argement/candidate-countries/index_de.htm
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Der veranschlagte Gesamthaushalt fir die Kofinanzierung von Projekten unter der
vorliegenden Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen betrégt 3 216 000 Eur o.

Mindestens zwel Drittel der veranschlagten Mittel sind fir Projekte bestimmt, die von
Organisationen auf europaischer Ebene eingereicht werden.

2 EINREICHUNG UND PRUFUNG DER ZUSCHUSSANTRAGE

21  Fristen fur die Einreichung und Umsetzung der Mal3nahmen

Die vollsténdigen Antrage missen zum nachstehenden Schlusstermin fir die Einreichung
von Antragsunterlagen an die Europa sche Kommission gesandt werden.

Da die Prifung der Antrége eine gewisse Zeit in Anspruch nimmt, kénnen die
Mal3nahmen frihestens zu den nachstehenden Startterminen beginnen. Vorschlage fir
Maldnahmen, die die zugelassenen Starttermine nicht einhalten, werden nicht
berticksichtigt.

Die Antragsteller sollten bei der zeitlichen Planung fr ihr Projekt berticksichtigen, dass
ihnen im Falle einer Annahme des Projekts die Finanzhilfevereinbarung nicht
unbedingt rechtzeitig vor dem angegebenen Starttermin zugeht. Fur alle Ausgaben,
die vor der schriftlichen Bestéatigung der Annahme des Zuschussantrags getétigt werden,
tragt der Antragsteller das Risiko.

Die Antrage werden von einem Bewertungsausschuss gepruft, der innerhalb von 35
Arbeitstagen nach dem nachstehend genannten Schlusstermin fir die Einreichung der
Antrége zusammentritt.

Abgabeschluss fur die Einreichung der Antrage ist der 20. April 2010 fur Mal3nahmen,
die frihestens am 20. Juni 2010 und spatestens am 22. Dezember 2010 anlaufen.

Im Allgemeinen betragt die Laufzeit einer Malnhahme 12 Monate. Die Européaische
Kommission behdt sich das Recht vor, die im Antrag vorgeschlagene Laufzeit der
Mal3nahme zu verandern.

Die Prafung und Auswahl der Antrage erfolgen unter Bertcksichtigung der
Erlauterungen zum Haushaltsplan der Européischen Union, der im vorliegenden
Dokument festgel egten Kriterien und des Grundsatzes einer ausgewogenen Forderung.

2.2  Kofinanzierungsanteil

Unter der vorliegenden Aufforderung zur Einreichung von Vorschldgen kann die
Europédische Kommission entscheiden, bis zu 90 % der forderféahigen Gesamtkosten
tragen. Sachleistungen werden nicht berticksichtigt. Antrége, die einen Finanzhilfeanteil
von mehr als 90 % der forderféhigen Gesamtkosten vorsehen, werden nicht
berticksichtigt.




Projektumfang

Zur Information: die Finanzhilfen betrugen im Jahr 2009 durchschnittlich 138 000 Eur o.
Die Erfahrung zeigt, dass Projekte, die Vorbereitungs, Follow-up- und
Verbreitungsmal3nahmen in ein und demselben Zuschussantrag vorsehen, generell am
wirksamsten zu den Zielen der Haushaltslinie beitragen.

3 ZULASSUNGS-, AUSWAHL-UND ZUSCHLAGSKRITERIEN

3.1  Zulassungskriterien

Forderfahigkeit der Antragsteller

Die Antragsteller missen folgende Kriterien erfillen:

Es muss sich um Organisationen der Sozialpartner handeln, die Arbeitnehmer auf
européischer, nationaler oder regionaer Ebene vertreten.

Es muss sich um ordnungsgemal’ konstituierte und eingetragene juristische Personen
handeln. Unter Anwendung des Artikels 114 der Haushaltsordnung der Mitteilung
der Kommission Uber die Forderfahigkeit von Sozidpartnern sind
Arbeitnehmerorganisationen, die keine Rechtspersonlichkeit besitzen, ebenfals
forderfahig, sofern ihre Vertreter befugt sind, in ihrem Namen rechtliche
Verpflichtungen einzugehen, und die finanzielle Haftung tibernehmen?.

Die Antragsteller missen ihren Sitz in einem EU-Mitgliedstaat haben.

Auf die Antragsteller dirfen nicht die in Artikel 93 Absatz 1, Artikel 94 und Artikel
96 Absatz 2 Buchstabe a der Haushaltsordnung genannten Ausschlussgriinde
zutreffen’,

Forderfahigkeit der Maf3nahme

Die Maf3nahmen miissen folgende Kriterien erfiillen:

Bezug zu den Zielen der Haushaltdlinie.

Beachtung des Hochstanteils der Gemeinschaftsfinanzierung (90 % der forderfahigen
Gesamtkosten)

Siehe Verordnung Nr. 1995/2006 des Rates vom 13. Dezember 2006 zur Anderung der Verordnung
(EG, Euratom) Nr. 1605/2002 Uber die Haushaltsordnung fur den Gesamthaushaltsplan der
Européischen Gemeinschaften:

http://eur-lex.europa.eu/JOHtmI.do?uri=0J:L :2006:390: SOM :DE:HTML

Zu diesen Ausschlussgriinden zdhit u. a. Folgendes: Konkursverfahren, Liquidation, gerichtliches
Vergleichsverfahren oder vergleichbare Lage; schwere Verfehlung im Rahmen der beruflichen
Tétigkeit; schwere Verfehlung im Rahmen der beruflichen Tétigkeit; Nichterfullung der Pflicht zur
Entrichtung von Sozialversicherungsbeitrdgen, Steuern oder sonstigen Abgaben; Verurteilung wegen
Betrug, Korruption, Beteiligung an einer kriminellen Vereinigung oder einer anderen rechtswidrigen
Handlung; Feststellung einer schweren Vertragsverletzung im Zusammenhang mit aus dem
Gemeinschaftshaushalt finanzierten Aktivitdten; Interessenkonflikt; Abgabe falscher Erklarungen im
Zuge der Mitteilung verlangter Auskiinfte.


http://eur-lex.europa.eu/JOHtml.do?uri=OJ:L:2006:390:SOM:DE:HTML

Vollstandige Durchfiihrung in den Mitgliedstaaten der Européischen Union bzw. den
Kandidatenlandern.

Einhaltung der fur diese Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen geltenden
Regeln fur Unterauftrége (siehe Anhang 1).

Einhaltung der Bestimmungen betreffend die Fristen fir den Beginn der Mal3nahmen
(Abschnitt 2.1).

Nationale Malinahmen fir den Kapazitdtsaufbau, die aus Mitteln des Europaischen
Sozialfonds finanziert werden konnten (Verordnung (EG) Nr. 1081/2006 Uber den
Européaischen Sozialfonds, Artikel 5 Absatz 3 Ziffer 2%), sind nicht forderfahig.

Forderfahigkeit der Antrage

Die Antrage mussen folgende Kriterien erfillen:

Sie missen bis zu der in Abschnitt 2.1 genannten Einreichungsfrist gestellt werden.

Sie mussen online eingereicht werden, bevor sie ausgedruckt werden. Nach der
elektronischen Einreichung missen die Antrage ordnungsgemald unterschrieben in
Papierform eingereicht werden (einmal im Original sowie einmal as Kopie samtlicher
eingereichter Unterlagen). Weitere Hinweise zur Einreichung des Antrags finden Sie
in Abschnitt 4.2.

Sie missen vollstéandig sein und samtliche in der nachstehenden Tabelle genannten
Unterlagen umfassen. Wenn unten angegeben muissen die Unterlagen die
Originalunterschrift des gesetzlichen Vertreters des Antragstellers tragen, nicht die
eines vertretenden Kollegen.

Die Antragsteller sollten beachten, dass der Bewertungsausschuss die Antrége nicht
beriicksichtigt, wenn eine oder mehrere der folgenden Unterlagen fehlen:

Offizielles Antragsschreiben, vom gesetzlichen Vertreter des Antragstellers
unterzeichnet (Originalunterschrift) und mit Angabe der Nummer der
Aufforderung zur Einreichung von Vorschlégen

Ausdruck des ordnungsgemald ausgefillten, abgeschickten Online-Antrags-
formulars (https:.//webgate.ec.europa.eu/swim): datiert und mit Original-
unterschrift des gesetzlichen Vertreters

HINWEIS: Das Online-Formular muss vor dem Ausdrucken online abgeschickt
werden. Nach dieser elektronischen Einreichung kénnen keinerlei Anderungen
mehr vorgenommen werden.

Unterzeichnete eidlich abgegebene Erkldrung (Anhang E.1 des Online-
Antragsformulars). Diese Erklarung muss mit dem offiziellen Briefkopf der
antragstellenden Organisation versehen und vom gesetzlichen Vertreter origina
unterzeichnet werden. In ihr bestétigt der Antragsteller, dass er sich nicht in einer
der in Artikel 93 Absatz 1, Artikel 94 und Artikel 96 Absatz 2 Buchstabe a der
Haushaltsordnung genannten Situationen befindet und dass er Uber die finanzielle
und operative Fahigkeit zur Durchfihrung der Maldnahme, fr die eine Finanzhilfe
beantragt wird, verfugt.

4

"Im Rahmen des Ziels ,Konvergenz‘ wird ein angemessener Betrag der ESF-Mittel fir den
Kapazitdtsaufbau, einschliefdlich Schulungss und Vernetzungsmalinahmen und Stérkung des
Sozialdialogs, sowie fir gemeinsame Mal3nahmen der Sozialpartner, inshesondere im Hinblick auf die
Anpassungsfahigkeit der Arbeitnehmer und Unternehmen nach Artikel 3 Absatz 1 Buchstabe a,
bereitgestelIt" (Interventionsbereich).



https://webgate.ec.europa.eu/swim

Formular , Finanzangaben“ des Antragstellers (Anhang E.3 des Online-
Antragsformulars), ordnungsgemald ausgefllt, vom Kontoinhaber origina
unterzeichnet und mit der Originalunterschrift und dem Stempel der Bank
versehen. Das Formular ,, Finanzangaben® ist unter folgender Adresse zu finden:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers de.htm

Formular ,Rechtstréger® (Anhang E.4 des Online-Antragsformulars),
vollstandig ausgefiillt und vom gesetzlichen Vertreter original unterzeichnet. Das
Formular ,, Rechtstrager” ist unter folgender Adresse zu finden:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities de.htm

Der Antragsteller muss auf3erdem vorlegen:

e ¢ine Kopie der Bescheinigung Uber die amtliche Registrierung oder
ein anderes amtliches Dokument, das die Grindung der Einrichtung
bestétigt (soweit zutreffend)

e ene Kopie der Satzung/Statuten oder eines gleichwertigen
Dokuments, das die Forderfahigkeit der Organisation belegt

e Bescheinigung Uber die Steuernummer und die USt-IdNr., soweit
verflgbar

e Ausschliefflich im Falle einer Arbeitnehmerorganisation, die keine
Rechtspersonlichkeit besitzt, ein unterzeichnetes Schreiben ihres
Vertreters, der befugt ist, in ihrem Namen rechtliche Verpflichtungen
einzugehen

Ausfuhrliches Arbeitsprogramm fur das Projekt (Anhang E.5 des Online-
Antragsformulars). Hierbei muss es sich um ein separates Dokument zusétzlich
zum Online-Antragsformular handeln. Das ausfuihrliche Arbeitsprogramm ist auch
elektronisch als Anhang zum Online-Antragsformular _einzureichen. Die
elektronische Fassung muss mit der eingereichten Papierversion des betreffenden
Dokuments identisch sein. Das ausfuhrliche Arbeitsprogramm sollte nicht mehr
als 10 Seiten umfassen.

Das ausfuhrliche Arbeitsprogramm muss eine ausfihrliche Beschreibung des
Projekts und einen Zeitplan fir die einzelnen Arbeiten enthalten. Die Namen, die
Funktionen und der Beschéaftigungsstatus samtlicher am Projekt beteiligten
Mitarbeiter sollten angegeben werden. Das ausfihrliche Arbeitsprogramm sollte
auf Englisch, Franzosisch oder Deutsch abgefasst sein

Erlauterungen zum Kostenvoranschlag fur das Projekt (Anhang E.6 des
Online-Antragsformulars). Hierbel muss es sich um en separates Dokument
zusétzlich zum Kostenvoranschlag im Online-Antragsformular handeln. Die
Erléauterungen zum Kostenvoranschlag sind auch elektronisch als Anhang zum
Online-Antragsformular_einzureichen. Die elektronische Fassung muss mit der
eingereichten Papierversion des betreffenden Dokuments identisch sein.

Die Erlauterungen zum Kostenvoranschlag muissen zusétzliche Angaben
enthalten, die alle Kostenpunkte der Finanzplanung fir das Projekt erlautern und
rechtfertigen (vor allem Personalkosten und geplante Unterauftrége. Eine Tabelle,
die lediglich die Kosten auflistet, ohne sie zu erlautern, ist nicht ausreichend. Die
Erléauterungen zum Kostenvoranschlag sollten auf Englisch, Franzosisch oder
Deutsch abgefasst sein.

Begleitschreiben: Wenn Partner am Projektmanagement beteiligt sind, die
beispielsweise Unterstiitzung organisatorischer, fachlicher und/oder finanzieller

7
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Art leisten, ist ein Verpflichtungsschreiben (Anhang E.2 des Online
Antragsformulars) von jedem dieser Partner vorzulegen, aus dem die Art seiner
Betelligung und der jewellige finanzielle Beitrag hervorgeht.

Lebendauf des Projektleiters (aufgefuhrt unter Abschnitt A.3 des Online-
Antragsformulars) mit genauen Angaben zu dem oder den derzeitigen
Arbeitgeber(n), mit dem/denen ein befristetes oder unbefristetes Arbeitsverhdtnis
besteht.

10

Entwurf der Leistungsbeschreibung bel der Untervertragsvergabe fur
externe Experten: Antragsteller, die per Unterauftrag Dienstleistungen an
externe  Experten vergeben wollen, missen en Exemplar der
L eistungsbeschreibung (Entwurf) fur die Auftragsvergabe vorlegen. Dies betrifft
extern vergebene Auftrage jeden Umfangs tber 5 000 Euro.

Als Richtschnur fur die Antragsteller ist als Anhang Il ein Muster fur die
Leistungsbeschreibung beigefigt. Wichtige zusétzliche Informationen zur
Untervertragsvergabe finden sich in Anhang I.

11

Neueste Bilanz der antragstellenden Organisation. Definitionsgemald muss die
Bilanz Aktiva und Passiva darstellen. Der Antragsteller sollte angeben, in welcher
Waéhrung die Bilanz aufgestellt ist. Die Kommission behdlt sich das Recht vor,
erforderlichenfalls Bilanzen fir frihere Jahre anzufordern.

12

Wird eine Finanzhilfe von mehr als 500 000 Euro beantragt, muss ein von
einem zugelassenen externen Rechnungspr tfer erstellter Bericht beigebracht
wer den.

In diesem Bericht werden die Rechnungen des letzten abgeschlossenen
Rechnungsjahres der antragstellenden Organisation bescheinigt.

3.2

Auswahlkriterien

Der Antragsteller muss Uber die finanzielle und operative Fahigkeit zur Durchfihrung
der Malnahme, fir die eine Finanzhilfe beantragt wird, verfigen. Nur die
Organisationen, welche Uber die notwendige finanzielle und operative Fahigkeit
verfugen, kommen fir die mogliche Gewahrung einer Finanzhilfe in Frage.

Finanzielle Fahigkeit zur Durchfihrung der Maldnahme: der Antragsteller muss
Zugang zu soliden und ausreichenden Finanzmitteln haben, um seine Aktivitéten
wahrend der Projektdauer aufrechtzuerhalten und gegebenenfalls zur Finanzierung
der Malinahme beizutragen bescheinigt operative Fahigkeit zur Durchfihrung der
vorgeschlagenen Malinahme: der Antragsteller muss Uber die operativen Ressourcen
(Fachkenntnisse, Management) und die beruflichen Fahigkeiten und Fertigkeiten
verfigen, um die vorgeschlagene Mal3nahme erfolgreich zum Abschluss zu bringen.
Der Antragsteller muss seine bisherigen Leistungen im Hinblick auf Sachkunde und
Erfahrung im Bereich und insbesondere in der Art der vorgeschlagenen Mal3nahme
aufzahlen kénnen.

Die finanzielle und operative Fahigkeit ist nachzuweisen durch die Jahresbilanz(en), die
ehrenwortliche Erklarung und den oben genannten Lebenslauf des Projektleiters’.

5

Die finanzielle Fahigkeit des Antragstellers wird durch Priifung der unter Punkt 3, 4 und 11 der obigen

Tabelle einzureichenden Unterlagen ausgewertet und durch die Berechnung der Verhaltniszahl
zwischen den Bilanzaktiva der antragstellenden Organisation und den Gesamtkosten der Mal3nahme

8




3.3  Zuschlagskriterien

Vorschldge, die die oben aufgefiihrten Zulassungs- und Auswahlkriterien erfillen,
werden anhand der folgenden Zuschlagskriterien bewertet:

Vi.
Vii.

viil.

AusmaR der Ubereinstimmung der Mafnahme mit den Zielen und Prioritdten der
Haushaltdlinie

Ausmal3, in dem die Malfnahme eine echte transnationale Dimension aufwei st

Qualitét der Partnerschaften einschliefdlich der. Intensitét der Einbindung und des
Engagements der an der Malinahme beteiligten Sozialpartner/Akteure zum
Zeitpunkt der Antragstellung®

Ausmal}, in dem die Mal3nahme zu den Prioritéten, Arbeiten oder Ergebnissen des
Sozialen Dialogs auf européischer Ebene beitragt

Mehrwert, d. h. dauerhafte Wirkung und/oder Multiplikatoreffekt’ der Malinahme®
Kosten-Nutzen-Relation

Vorkehrungen zur Bekanntmachung der Mal3nahme und zur Verbreitung der
Ergebnisse

Gesamtqualitét, Klarheit und Vollstandigkeit des VVorschlags und der Erléuterungen
zum Kostenvoranschlag

4

VERFAHREN

4.1 Wo ist das Antragsformular zu finden?

Das obligatorische Online-Antragsformular und die anderen zu verwendenden Formulare
sind unter folgender Adresse zu finden:

http://ec.europa.eu/social/main.jsp? angl d=de& catl d=630& call|d=241& furtherCalls=yes

4.2 An wen ist der Antrag zu Ubermitteln?

Bitte senden Sie das Antragsschreiben sowie alle anderen in der Tabelle in Abschnitt
" 3.1 Zulassungskriterien" genannten Unterlagen als Originale plus jeweils einer Kopie

(diese sollte héher als 0,70 sein oder, bei Mal3nahmen von unter 100 000 Euro Gesamtkosten, héher als
0,50).

Bitte beachten: Die Kommission hdt es nicht fir angebracht, unabhdngige Berater,
Konferenzorganisatoren usw. in den Kreis der Projektpartner aufzunehmen. Bitte lesen Sie sich
Anhang | sorgféltig durch.

Unter Multiplikatoreffekt ist hier zu verstehen, inwieweit durch das Projekt und seine Ergebnisse
Verénderungen in anderen (geografischen, thematischen, Branchen- usw.) Bereichen angestol3en
werden.

Ferner behdlt sich die Kommission das Recht vor, bei der Bewertung der Projektvorschlage die
Wirksamkeit und den Mehrwert fritherer oder gegenwartiger von der Gemeinschaft geforderter Projekte
des Antragstellers zu berticksichtigen.



http://ec.europa.eu/social/main.jsp?langId=de&catId=630&callId=241&furtherCalls=yes

ein. Es gilt die oben angegebene Einreichungsfrist. Schicken Sie die Unterlagen an
folgende Anschrift:

Aufforderung zur Einreichung von Vorschléagen
VP/2010/002
Haushaltslinie 04 03 03 02
Européische Kommission — GD EMPL/F.1
J-54 01/004
B-1049 Brissel
Belgien

Bitte versenden Sie den Antrag ausschliefdich per Einschreiben oder Kurier und
bewahren Sie den Beleg auf, aus dem das Versanddatum hervorgeht (als Nachweis gilt
das Datum des Poststempel s bzw. die Einlieferungsbescheinigung des Kurierdienstes).

Personlich Ubergebene Antrage missen spétestens am letzten Tag der Einreichungsfrist
bei der Europaischen Kommission vorliegen. Die einzige Anschrift fir die personliche
Ubergabe von Unterlagen an die Européische Kommission lautet: Avenue du Bourget n°
1, B-1140 Evere, Belgien’. Als Einlieferungsnachweis gilt eine unterzeichnete
Empfangsbestétigung des Archivs der Kommission mit dem Tagesstempel (spétestens
letzter Tag der Einreichungsfrist).

Bitte beachten Sie, dass das Online-Antragsformular (SWIM) am letzten Tag der
Einreichungsfrist bis Mitternacht benutzbar ist. Da die Antragsteller das Online-Formular
jedoch erst online abschicken missen, bevor es ausgedruckt, unterschrieben und
fristgerecht per Post versendet oder personlich Ubergeben werden muss, liegt es in der
Verantwortung des Antragstellers sicherzustellen, dass der entsprechende Post-
oder Kurierdienst am letzten Tag der Einreichungsfrist vor Ort verflgbar ist.

Hinsichtlich der Gestaltung des Antrags bitten wir die Antragsteller:
e die Unterlagen in der Rehenfolge der Tabelle in Abschnitt "3.1
Zulassungskriterien" zu prasentieren;
e wo esmaglichist, Unterlagen doppel seitig zu drucken;
e ausschliefdlich zweifach gelochte Heftmappen zu verwenden (bitte nicht binden
oder kleben).

Legt ein Antragsteller mehr als einen Vorschlag vor, so ist jeder Vorschlag separat
einzureichen.

ANFRAGEN SIND AUSSCHLIESSLICH PER E-MAIL AN FOLGENDE
ADRESSE ZU STELLEN:

empl-04-03-03-02@ec.eur opa.eu
BITTE RUFEN SIE UNSNICHT AN

® http://ec.europa.eu/contact/mailing_de.htm
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4.3  Waskommt dann? Angenommene und abgelehnte Antréage

Die Antrage werden von einem Bewertungsausschuss gepruft, der innerhalb von 35
Arbeitstagen nach dem Schlusstermin fir die Einreichung der Antrége zusammentritt.

Die Europdische Kommission wird die Antragsteller nach Abschluss des
Bewertungsverfahrens benachrichtigen. Anfragen zur Bearbeitung von Unterlagen, die
vor Ablauf der genannten Fristen eingehen, werden nicht beantwortet.

Abgelehnte Antrage

Die Européische Kommission teilt den erfolglosen Antragstellern schriftlich die Griinde
fUr die Ablehnung mit. Ausgewahlte Antrage

Den erfolgreichen Antragstellern  werden zwei  Originalausfertigungen  einer
Vereinbarung Uber die Gewdhrung einer Finanzhilfe zur Annahme und Unterzeichnung
Ubermittelt. Der Antragsteller schickt beide Ausfertigungen unterzeichnet an die
Kommission, die dem Antragsteller anschlief3end ein von beiden Parteien unterzeichnetes
Exemplar zuriicksendet.

Die Finanzhilfevereinbarung kann Anderungen beinhaten, die die Kommission am
Finanzhilfeantrag vornehmen kann. Der Antragsteller sollte deshalb die Vereinbarung
aufmerksam durchlesen (insbesondere die Abschnitte betreffend den Kostenvoranschlag
und das Arbeitsprogramm), bevor er die beiden Ausfertigungen unterzeichnet und an die
Kommission zurticksendet.
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DIE WICHTIGSTEN BESTIMMUNGEN ZU FINANZEN UND
VERWALTUNG

Haftungsausschluss: Der vorliegende Leitfaden vermittelt den Antragstellern einen
Uberblick tber die wichtigsten rechtlichen und finanziellen Bestimmungen in der
Haushaltsordnung fir den Gesamthaushaltsplan der Europaischen Gemeinschaften'
(HO) und deren Durchfiihrungsbestimmungen* (DB). Die Angaben in diesem Leitfaden
sind nicht erschopfend, die zugesandte Vereinbarung ist daher griindlich durchzulesen,
da sie die Rechtsgrundlage fur die Finanzhilfe darstellt.

1 ALLGEMEINE GRUNDSATZE

Finanzhilfen unterliegen den Bestimmungen der Haushatsordnung und miuissen
insbesondere die Grundsédtze der Kofinanzierung, des Verbots der Doppelfinanzierung
und des Gewinnverbots einhalten.

Kofinanzierung

Mit der Finanzhilfe der Europdischen Union kénnen nicht die Gesamtkosten der
Malinahme finanziert werden. Der Antragsteller muss einen Beitrag zur Durchfiihrung
der Malinahme leisten, entweder durch einen eigenen finanziellen Beitrag oder durch
finanzielle Beitrage Dritter (in Form von Fordermitteln aus anderen offentlichen oder
privaten Quellen).*?

Keine Doppelfinanzierung

Fur ein und dieselbe Mal3nahme kann einem bestimmten Empfanger nur eine Finanzhilfe
gewdhrt werden; ein und dieselbe Ausgabe darf nicht mehrmals aus dem EU-Haushalt
finanziert werden. Der Antragsteller gibt ale sonstigen Quellen und Betrage der Mittel
an, die er in dem betreffenden Rechnunggahr fir dieselbe Mal3nahme oder andere
Mafnahmen oder im Rahmen seiner laufenden Tétigkeiten erhélt bzw. beantragt.™®

Gewinnver bot

Mit der EU-Finanzhilfe darf der Empfanger keinen Gewinn anstreben oder erzielen.
Unter Gewinn ist ein Uberschuss der tatsichlichen Einnahmen gegeniiber den
tatsachlichen Ausgaben zu verstehen. Eventuelle Einnahmen aus der Malinahme sind im
Finanzplan und in der Endabrechnung aufzufiihren. Jeder Uberschuss bewirkt eine
entsprechende K iirzung des Finanzhilfebetrags.™*

10 Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1605/2002 des Rates vom 25.6.2002 (ABI. L 248 vom 16.9.2002),
gedndert durch die Verordnung (EG, Euratom) Nr.1995/2006 vom 13.12.2006 (ABI.L 390 vom
30.12.2006) (http://eur-lex.europa.eu/L exUriServ/site/de/consl eq/2002/R/02002R1605-20070101-de.pdf).

1 Verordnung (EG, Euratom) Nr.2342/2002 der Kommission vom 23.12.2002 und nachfolgende
Anderungen: Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1261/2005 der Kommission vom 20.7.2005 (ABI. L 201
vom 2.8.2005), Verordnung (EG, Euratom) der Kommission Nr. 1248 vom 7.8.2006 (ABI. L 227 vom
7.8.2006) und Verordnung (EG, Euratom) Nr. 478/2007 der Kommission vom 23.4.2007 (ABI. L 111
vom 28.4.2007) (http://eur-lex.europa.eu/L exUriServ/site/de/consleq/2002/R/02002R2342-20070501-
de.pdf ).

2 Artikel 113 HO und Artikel 172 DB.

3 Artikel 111 HO und Artikel 173 Absatz 5 DB.

14 Artikel 109 Absatz 2 HO und Artikel 165 Absatz 1 DB.
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2 BESTIMMUNGEN FUR DEN BEANTRAGTEN FINANZHILFEBETRAG

o Die Bestimmungen fur den Kofinanzierungsanteil entnehmen Sie bitte dem Text der
Aufforderung zur Einreichung von Vorschlégen.

e Die Finanzhilfe darf nicht zur Deckung von nicht forderfahigen Kosten (Definition
siehe weiter unten) verwendet werden.

o Sachleistungen (wie z. B. karitative Tétigkeiten, die unentgeltlich von einer privaten
Einzel person oder von einer Einrichtung geleistet werden) werden nicht akzeptiert.

e« Von Projektpartnern und/oder weiteren Geldgebern ist eine unterzeichnete
Verpflichtungserklarung abzugeben, aus der der genaue Betrag jedes Beitrags (in
Geldleistungen) zum Finanzplan hervorgeht. Die Verpflichtungserklarung jedes
Partners muss dessen Namen und Anschrift sowie den Namen des verantwortlichen
Mitarbeiters angeben und die Art der Beteiligung erlautern.

o FUr Antrage auf Finanzhilfe, bei denen die zu finanzierenden Kosten den Betrag von
500 000 Euro Ubersteigen, muss en von enem zugelassenen externen
Rechnungsprifer erstellter Bericht Gber die Rechnungsfiihrung des Antragstellers
beigebracht werden.”® In diesem Bericht miissen die Rechnungen des letzten
abgeschl ossenen Rechnungsjahres bescheinigt werden.

o Verschweigt der Antragsteller teilweise oder vallig Informationen, die Einfluss auf
die endgultige Entscheidung der Kommission Uber den Antrag haben kdnnen, flhrt
dies automatisch zur Ablehnung des Antrags. Wenn dies erst zu einem spéteren
Zeitpunkt festgestellt wird, gibt dies der Kommission das Recht, finanzielle und
verwaltungsrechtliche Sanktionen zu verhangen.™®

3 FINANZPLAN DER MASSNAHME

3.1. Der Finanzplan mussdetailliert und ausgeglichen sein

Der Finanzhilfeantrag muss einen detaillierten, in Euro aufgestellten Finanzplan
beinhalten (siehe Antragsformular). Antragsteller, die in einem Land auf3erhalb des Euro-
Wahrungsgebiets niedergelassen sind, missen hierfir die im Amtsblatt der Européischen
Union veroffentlichten Umrechnungskurse
(http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=de) zugrunde legen. Den
Antragstellern ist bekannt, dass sie das volle Wechselkursrisiko tragen.

Der Finanzplan muss ausgeglichen sein: Die beiden Summen (Einnahmen und
Ausgaben) mussen Ubereinstimmen, da die geplanten Ausgaben aus den verfligbaren
Einnahmen (einschliefdlich der von der Kommission beantragten Finanzhilfe) finanziert
werden missen.’” Aufzufilhren sind ale Einzelposten der MaRRnahme und nicht nur
digenigen, fur die eine Finanzhilfe beantragt wird.

5 Artikel 173 Absatz4 DB (6ffentliche Einrichtungen und internationale Organisationen brauchen
keinen Prufungsbericht vorzulegen).
1 Artikel 175DB.

17 Artikel 173 Absatz 3 DB.
14


http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=de

3.2. Ausgaben

Die Ausgaben durfen ausschliefdlich die veranschlagten Kosten fir die Durchfihrung der
Mal3nahme beinhalten.

3.2.1. Allgemeine Voraussetzungen fur die Forderfahigkeit von Kosten

Damit die Voraussetzungen fur die Finanzierung durch die EU gegeben sind, missen die
K osten samtliche nachstehenden Kriterien erfiillen: '

() Sie falen wahrend der Dauer der Mal3nahme an, mit Ausnahme der Kosten fir
Abschlussberichte und Priifbescheinigungen;

(b) sle snd im globalen Finanzplan der Malhahme ausgewiesen, der der
Finanzhilfevereinbarung als Anhang beigefiigt it;

¢) siesind zur Durchfihrung der Mal3nahme, die mit der Finanzhilfe gefordert wird,
notwendig;

d) sie sind identifizierbar sowie nachprifbar und insbesondere in der Buchfiihrung
des Empféngers entsprechend seiner tblichen Kostenabrechnungspraxis und den
im Land der Niederlassung geltenden Rechnungsf iihrungsnormen erfasst;

e) se efullen die Anforderungen der geltenden steuer- und soziarechtlichen
Bestimmungen;

f) sie sind angemessen und gerechtfertigt und entsprechen dem Grundsatz der
Wirtschaftlichkeit der Haushaltsfuhrung, insbesondere hinsichtlich Sparsamkeit
und Kosteneffizienz.

Der erfolgreiche Antragsteller muss dafiir Sorge tragen, dass unnétige oder unnétig
hohe Ausgaben ver mieden wer den.

Die internen Rechnungslegungs- und Rechnungsprifungsverfahren des Empfangers
mussen eine direkte Zuordnung der aufgefthrten Ausgaben und Einnahmen im Rahmen
der MalZnahme zu den entsprechenden Buchungsposten und Belegen erlauben.

Belege fur die Ausgaben muss der Empfanger fir einen Zeitraum von funf Jahren ab
der Schlusszahlung seitens der Kommission aufbewahren.

Zusdtzliche Kosten, die durch die Teilnahme von Menschen mit Behinderungen
entstehen, sind ebenfalls forderfahig. Derartige Kosten kdnnen beispielsweise durch die
Nutzung spezieller Verkehrsmittel oder durch den Einsatz personlicher Helfer oder von
Gebardensprachdol metschern entstehen.

3.2.2. Forderfahige direkte Kosten

Die forderfahigen direkten Kosten der Mal3nahme sind Kosten, die unter Beachtung der
Voraussetzungen fur die Forderfahigkeit gemald vorstehendem Absatz als spezifische
Kosten der Malinahme identifiziert werden kénnen, die in unmittelbarem Zusammenhang
mit der Durchfihrung stehen und ihr unmittelbar zuzuordnen sind.

18 Artikel 172aDB.
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Alsforderfahige direkte Kosten gelten insbesondere:

Personalkosten

Die Kosten fur das fur die Durchfihrung der Mal3nahme eingeteilte Personal - vom
Empfanger oder den Partnern beschaftigte stdndige Mitarbeiter oder Zeitarbeitskréfte
-, bestehend aus den egentlichen Lohnen und Gehdltern zuzlglich
Sozialversicherungsbeitrdgen und anderen gesetzlich vorgeschriebenen Kosten, die
Bestandteil der Vergitung sind, sind forderfahig. Diese Kosten durfen nicht Gber den
der Ublichen Vergutungspolitik des Finanzhilfeempféngers entsprechenden
durchschnittlichen Sétzen liegen. Aul3erdem sollten die angewandten Sétze nicht hoher
sein als die marktublichen Sétze fur vergleichbare Leistungen.

Die Kommission kann vom Antragsteller gegebenenfalls verlangen, wahrend des
Bewertungsverfahrens eine Begrindung (Gehaltsabrechnungen oder andere
Belege) Uber veranschlagte Personalkosten zu liefern.

Die Kosten fir den Einsatz von Mitarbeitern einzelstaatlicher Verwaltungen kdnnen als
forderfahig angesehen werden, soweit sie Tétigkeiten betreffen, die die zustandige
Behorde nicht ausfiihren wirde, wenn die betreffende Mal3nahme nicht durchgefihrt
wirde.

Bitte flllen Sie das Formular des Finanzplans aus, das fir die Personalkosten vorgesehen
ist (siehe Antragsformular). Geben Sie dabel die Anzahl der zu vergitenden Personen
(Vollzeit-/Teilzeitbeschéftigte), die Anzahl der vorgesehenen Arbeitstage sowie den
Tagessatz an, wobei ein Durchschnitt von 20 Tagen pro Monat (insgesamt hochstens 220
Arbeitstage pro Jahr) zugrunde zu legen ist.

Vom Empfanger der Finanzhilfe kann gegebenenfalls verlangt werden, dass er seinem
Antrag auf Zahlung des Restbetrags zum Nachweis der geltend gemachten
Personalkosten die Auszahlungsbel ege und Arbeitszeiterfassungsbtgen beifugt.

Die Kosten fur etwaige an externe Experten vergebene Unterauftrége sind nicht unter der
Rubrik , Personalkosten®, sondern unter der Rubrik ,Kosten fir Dienstleistungen®
aufzufthren.

Reise-, Unterbringungs- und Aufenthaltskosten

Die Reisekosten dirfen nicht hoher ausfallen als bei Zugrundelegung der ginstigsten am
Markt erhdltlichen Konditionen. Unterbringungs- und Aufenthaltskosten, die den
Teilnehmern der Mal3nahme entstehen, sind forderfahig, sofern diese der Ublichen Praxis
des Finanzhilfeempféngers entsprechen bzw. die von der Kommission jahrlich
festgel egten Sétze (siehe unten) nicht Uberschreiten.

Es ist die kirzeste und wirtschaftlichste Reiseroute zu wahlen. Bel der Prifung der
Kosten fur Flugreisen werden Economy-Class-Tarife zugrunde gelegt. Fliige sind nur bei
Entfernungen Uber 400 km (Hin- und Ruckflug Gber 800 km) zuldssig. Bei Benutzung
anderer Verkehrsmittel dient der Preis einer Bahnfahrt erster Klasse als Mal3stab. Fahrten
mit dem Pkw: Erstattet wird der Preis einer Bahnfahrt erster Klasse.

Das Tagegeld (TG) wird zusétzlich zu den Unterbringungskosten als Pauschalbetrag
ausgezahlt und deckt Frihstiick und zwel Hauptmahlzeiten, die Benutzung ortlicher
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Verkehrsmittel, Telekommunikationskosten und sonstige Kleinbetrége ab. Je nach Dauer

der Dienstreise sind die Tagessétze folgendermal3en zu berechnen:

— 6 Stunden oder weniger: Erstattung der tatséchlichen Ausgaben (nach Vorlage der

Belege);

— mehr als6 und biszu 12 Stunden: 0,5 TG;

— mehr as12 und biszu 24 Stunden: 1 TG;

— mehr als 24 und bis zu 36 Stunden: 1,5 TG;

— mehr als 36 und bis zu 48 Stunden: 2 TG;
— mehr als48 und bis zu 60 Stunden: 2,5 TG usw.

Die fur die einzelnen Lander festgelegten Hochstsétze (in Euro pro Kalendertag) sind der
nachstehenden Tabelle zu entnehmen. Den Antragstellern wird empfohlen, sich bel der
Aufstellung ihres Finanzplans an diese Sétze zu halten™:

Zielorte TGin: Hotd inEuro Zielorte TGin Hotel in Euro
Euro: (Hochstbetrag) Euro: (Hochstbetrag)
AT | Osterreich 95,00 130,00 IT Italien 95,00 135,00
BE Belgien 92,00 140,00 LT Litauen 68,00 115,00
BG iBulgarien 58,00 169,00 LU iLuxemburg 92,00 145,00
CY Zypern 93,00 145,00 LV Lettland 66,00 145,00
CZ | Tschechische 75,00 155,00 MK i Ehemalige 50,00 160,00
Republik jugoslawische
Republik
Mazedonien
DE | Deutschland 93,00 115,00 MT | Malta 90,00 115,00
DK  Déanemark 120,00 150,00 NL  Niederlande 93,00 170.00
EE Estland 71,00 110,00 PL  Polen 72,00 145,00
EL  Griechenland 82,00 140,00 PT  Niederlande 84,00 120,00
ES  Spanien 87,00 125,00 RO ' Ruménien 52,00 170,00
Fl Finnland 104,00 140,00 SE | Schweden 97,00 160,00
FR  Frankreich 95,00 150,00 Sl Slowenien 70,00 110,00
HR  Kroatien 60,00 120,00 SK | Slowakei 80,00 125,00
HU Ungarn 72,00 150,00 TR | Turkei 55,00 165,00
IE Irland 104,00 150,00 UK | Verenigtes 101,00 175,00
Koénigreich

Hierbel ist zu beachten, dass

die Kommission und die anderen Einrichtungen der

Européischen Union die Reise- und Aufenthaltskosten ihrer Bediensteten tragen, wenn
diese an einer vom Finanzhilfeempfanger organisierten Veranstaltung teilnehmen; diese
Kosten sind daher bel der Aufstellung des Finanzplans nicht zu berticksichtigen.

Verpflegung

Der nach vorstehenden Regeln berechnete Gesamtbetrag des Tagegelds ist der
Hdchstwert. Falls die Organisatoren fur die Verpflegung der Teilnehmer aufkommen,
muss der den Tellnehmern ausgezahlte Tagessatz entsprechend gekirzt werden.

Dienstlei stungen

Informationsverbreitung und Ver 6ffentlichung kdnnen berticksichtigt werden, sofern
sie direkt mit der Malinahme im Zusammenhang stehen. Geben Sie bitte fur jede
Verdffentlichung und/oder ale sonstigen Materidlien eine Beschreibung sowie
Schatzwerte an  fur:  Seitenzahl, Auflage, Erscheinungshaufigkeit, Sprache,
Produktionskosten pro Exemplar sowie gegebenenfalls die geschétzten Vertriebskosten.

¥ Dje Tagegeldsitze werden von der Kommission regelmaRig tberpriift.
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Bei Ubersetzungskosten miissen folgende Einzelheiten angegeben werden: die Anzahl
der Sprachen, die Anzahl der zu Ubersetzenden Seiten und der Seitenpreis. Dieser Preis
darf nicht hoher ausfallen a's die glnstigsten markttblichen Sétze.

Dolmetschkosten: Die Kosten sind genau aufzuschliisseln. Insbesondere sind folgende
Angaben zu machen: Anzahl der Sprachen, Anzahl der Dolmetscher, Dauer des Einsatzes
in Tagen und Tagessatz. Das angesetzte Tageshonorar pro Dolmetscher darf 700 Euro
(einschliefdlich Mehrwertsteuer) nicht Ubersteigen. Es sollten méglichst |okale
Dolmetscher in Anspruch genommen werden. Reise- und Aufenthaltskosten von
Dolmetschern sind nur dann im Rahmen der Finanzhilfe erstattungsfahig, wenn es
unmaoglich ist, diese vor Ort zu engagieren, und wenn dies begrindet wird.

Bewertung: Wenn in dem Vorschlag eine Bewertung vorgesehen ist, sind Methoden und
Instrumente fiir die Uberwachung und Bewertung zu entwickeln, um eine kontinuierliche
Bewertung der Fortschritte — vor dem Hintergrund der vorab festgelegten Ziele — zu
gewdhrleisten und ein Benchmarking der Ergebnisse zu ermdglichen. Die Kosten
entsprechender Arbeiten gelten as forderfahige Kosten, wenn sie ordnungsgemaf
begrindet sind..

Unter auftrage

Jede von externen Dritten im Zusammenhang mit der Durchfihrung der Mal3nahme
erbrachte Dienstleistung ist als Unter auftr ag anzusehen.”

Der Antragsteller muss die operative Fahigkeit besitzen, die zu férdernde Mal3nahme
erfolgreich durchzufihren. In begrindeten und notwendigen Féallen ist jedoch eine
Untervergabe von Tellen der Projektarbeiten an andere Personen bzw. Organisationen
maglich. In solchen Féllen tragt der Finanzhilfeempfanger dafir Sorge, dass bestimmte®
der fur ihn gemd3 der Vereinbarung geltenden Bedingungen auch von den
Unterauftragnehmern erfillt werden.

Im dafir vorgesehenen Anhang des Online-Antragformulars ist genau anzugeben, welche
L eistungen untervergeben werden sollen und warum eine Untervergabe erforderlich ist.

Die wichtigsten Bestimmungen fir die Untervergabe:

Bel der Auftragsvergabe im Rahmen der Durchfiihrung der Mal3nahme vergleicht der
Finanzhilfeempfanger die Angebote potenzieller Auftragnehmer und erteilt dem
wirtschaftlich gunstigsten Angebot (d. h. dem Angebot mit dem besten Preis
Leistungsver haltnis) schriftlich den Zuschlag. Dabei beachtet er die Grundsétze der
Transparenz und der Gleichbehandlung potenzieller Auftragnehmer und trégt dafir
Sorge, dass kein Interessenkonflikt besteht.

Bel Auftrégen mit einem Auftragswert von 0Uber 60000 Euro missen die
Finanzhilfeempfanger auf Anfrage nachweisen konnen (u. a  mittels
Einlieferungsbescheinigungen), dass sie Angebote von mindestens finf verschiedenen
Anbietern fir Betrdge von Uber 60 000 Euro (oder von drei Anbietern fUr Betrage
zwischen 5000 und 60 000 Euro) eingeholt haben, und sie missen ein Exemplar der
L ei stungsbeschreibung vorlegen kénnen.

20 Artikel 120 HO, Artikel 184 DB.
2. Bestimmungen in Bezug auf Haftung, Interessenkonflikte, Geheimhaltung, Publizitat, Bewertung,

Zuweisung der Aufgaben sowie Kontrollen und Prifungen.
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Bel Auftrdgen im Wert von 5 000 Euro oder darunter ist ein einziges Angebot
ausreichend.

Eine Auftragsvergabeist nur in folgenden Fallen moglich:

a) Siebetrifft nur einen begrenzten Teil der Mal3nahme;

b) sieist hinsichtlich der Art der fur die Durchfihrung der Mal3nahme erforderlichen
L eistungen gerechtfertigt;

c) die betreffenden Leistungen und entsprechenden Kosten missen im Einzelnen im
Finanzplan ausgewiesen sein;

d) eine Auftragsvergabe im Verlauf der Malinahme, die nicht in der Vereinbarung
vorgesehen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Genehmigung durch die
Kommission;

€) der Finanzhilfeempfénger tragt die aleinige Verantwortung fur die Durchfihrung der
Maldnahme und fur die Einhaltung der Bestimmungen der Vereinbarung. Er ver-
pflichtet sich, die notwendigen Vorkehrungen zu treffen, damit der Unterauftrag-
nehmer gegentber der Kommission keine Rechte aus der Vereinbarung geltend
macht;

f) der Finanzhilfeempfanger stellt sicher, dass die fur ihn gemald der Vereinbarung
geltenden Bedingungen auch auf den Unterauftragnehmer Anwendung finden.

Externe Experten:

Neben den fir alle Arten von Unterauftrégen geltenden allgemeinen Bestimmungen
gelten flr Unterauftrdge an externe Experten die nachstehenden Auflagen.

Eine Untervergabe an externe Experten ist nur zuldssig, wenn das Personal des
Antragstellers oder der Projektpartner nicht Uber die notwendigen Kenntnisse verfigt.
Die Untervergabe des Projekt- und Finanzmanagements der Mal3nahme ist jedoch
nicht zuléssig.

Diese Bestimmungen fur die Untervergabe gelten nicht fir Arbeiten und Aufgaben,
die (wie in den Unterstiitzungsschreiben beschrieben) von den Projektpartnern
ausgefihrt werden. Es ist jedoch nicht zuléssig, kommerzielle Anbieter von Waren
und Dienstleistungen als Projektpartner zu benennen, um diese Bestimmungen zu
umgehen. So ist es nach Erachten der Kommission nicht angebracht, unabhangige
Berater, Konferenzorganisatoren usw. in den Kreis der Projektpartner aufzunehmen
(diesist as nicht erschopfendes Beispiel zu verstehen).

Der daflr vorgesehene Anhang des Online-Antragformulars muss eine Erklarung und
Begrindung zur Art und zum Auftragswert der Arbeiten enthalten, die extern
vergeben werden sollen. Aulerdem ist das vorgesehene Auswahl- und
Vergabeverfahren genau zu erlautern. Die Antragsteller sollten Folgendes beachten:
Sind die Erlauterungen zu den extern zu vergebenden Arbeiten nicht klar genug bzw.
werden die hier dargelegten Regeln nicht eingehalten, so wird der Antrag als nicht
forderfahig betrachtet.

Antragsteller, die per Unterauftrag Dienstleistungen an externe Experten vergeben
wollen, missen ein Exemplar der Leistungsbeschreibung (Entwurf) fir die
Auftragsvergabe vorlegen. Dies betrifft extern vergebene Auftrége jeden Umfangs
Uber 5000 Euro. Diese Auflage gilt nicht fir staatliche Stellen, die bereits
Bestimmungen fir die offentliche Auftragsvergabe unterliegen; dies sollte jedoch
gegebenenfalls angegeben werden. Als Richtschnur fir die Antragsteller ist als
Anhang Il ein Muster fir die Leistungsbeschreibung beigefugt.
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— Die Beschreibung der Plane und Verfahren fir die Untervergabe an externe Experten
im Arbeitsprogramm des Zuschussempfangers wird Teil der Finanzhilfevereinbarung.
Die Kommission behdlt sich das Recht vor, nachzuprifen, ob der Zuschussempfanger
diese Vorgaben und die Bestimmungen der Finanzhilfevereinbarung bei der
Untervergabe eingehalten hat. Die Nichteinhaltung dieser Bedingungen berechtigt die
Kommission dazu, die Kosten der Unterauftrége in der Schlussabrechnung des
Empfangers nicht zu berticksichtigen.

Verwaltungskosten

Abschreibung von Kosten fiir den Erwerb von Ausriistungsgegenstanden®: Die Kosten
fur den Erwerb von Ausriistungsgegensténden (neu oder gebraucht) sind forderfahig,
sofern sie gemal3 den fir den Finanzhilfeempfanger geltenden und fur entsprechende
Guter Ublichen Steuer- und Buchfuhrungsvorschriften abgeschrieben werden. Die
Kommission kann nur den Teil der Abschreibung berticksichtigen, der auf den durch die
Finanzhilfevereinbarung abgedeckten Forderzeitraum entfélt und dem tatsichlichen
Grad der Nutzung fur die Zwecke der Mal3nahme entspricht. Dem Finanzplan ist eine
Begrundung beizufligen, in der die Notwendigkeit der Anschaffung der entsprechenden
Ausrustungsgegenstande erlautert wird.

Weitere forderfdhige Verwaltungskosten: Anmietung von Konferenzraumen (u. a. fur
Kaffegpausen), Anmietung von Dolmetschkabinen, Kommunikationskosten, Gebiihren
fur Finanzdienstleistungen, Kosten im Zusammenhang mit einer Bankburgschaft oder
externen Rechnungsprifungen usw. Richtwerte fir die Anmietung von
Dolmetschkabinen: ohne technische Ausstattung: 750 Euro (ohne MwSt) pro Tag; mit
technischer Ausstattung und technischer Unterstiitzung: 1 200 Euro (ohne MwSt) pro

Tag.
3.2.3. Forderfahige indirekte K osten — Gemeinkosten

Bei den indirekten Kosten handelt es sich um algemeine Verwatungskosten —
Gemeinkosten, die im Zusammenhang mit den foérderfahigen direkten Kosten fir die
Mal3nahme entstehen. lhre Hohe ist auf einen Pauschalbetrag von maxima 7 % der
gesamten forderfahigen direkten Kosten der Malinahme beschrankt. Zu diesen Kosten
zdhlen Aufwendungen fur Wartungsarbeiten, Biromaterial, Fotokopien, Portokosten,
Telefon- und Telefaxgebihren, Heizung, Strom und andere Energieformen, Wasser,
Blroeinrichtung, Versicherung und sonstige Ausgaben, die fur die erfolgreiche
Abwicklung des Projekts erforderlich sind. Portokosten zéhlen zu den Gemeinkosten und
kénnen somit nicht unter den Positionen ,Verdffentlichungen® oder ,Verwaltung*
geltend gemacht werden.

Ist im akzeptierten Finanzplan eine pauschale Bezuschussung der indirekten Kosten
vorgesehen, missen diese nicht durch Buchungsbel ege nachgewiesen werden.

Indirekte Kosten fur Mal3nahmen, fir die der Finanzhilfeempfanger in dem betreffenden
Zeitraum bereits einen Betriebskostenzuschuss aus dem EU-Haushalt erhalt, sind nicht
forderfahig.

2 Artikel 172aDB.
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3.2.4. Nicht forderfahige Kosten

Folgende Ausgaben sind nicht férderfahig und konnen deshalb nicht geltend gemacht
werden:

Sachleistungen: Beitrége, Uber die keine Rechnung ausgestellt wird (beispielsweise
ehrenamtliche Tatigkeiten oder unentgeltliche Bereitstellung von
Ausristungsgegenstanden und Raumlichkeiten),

Kapitalrendite,

Verbindlichkeiten und damit verbundene Zinsen,
notleidende Forderungen,

Ruckstellungen fur Verluste oder Verbindlichkeiten,
Zinsaufwendungen,

Wechselkursverluste,

Mehrwertsteuer, es s denn, der Empfanger kann nachweisen, dass sie gemald
geltender nationaler Gesetzgebung nicht erstattet wird®,

Ubermaliige oder unbedachte Ausgaben,

Kosten, die vom Finanzhilfeempfénger geltend gemacht und im Rahmen einer
anderen Mal3nahme oder eines Arbeitsprogramms, fir die bzw. das eine Finanzhilfe
der EU gewahrt wurde, gedeckt werden.

3.3. Einnahmen

Der Gesamtbetrag der Einnahmen muss dem Gesamtbetrag der Ausgaben entsprechen.
Auf der Einnahmenseite des Finanzplans missen ausgewiesen sein:

4

Der Beitrag des Empféngers in Geldleistungen: Der direkte finanzielle Beitrag aus
Eigenmitteln des Antragstellers und/oder der Beitrag etwaiger anderer Geldgeber.
Dabei muss es sich um tatsachliche Ausgaben handeln, d. h. um in den Blchern des
Finanzhilfeempfangers nachvollziehbare K ontobewegungen.

Die durch die Malnahme erzielte Einnahmen: Etwaige Einnahmen aus der
Durchfthrung der Malinahme sind genau aufzuschlisseln (z. B. Erlése aus dem
Verkauf von Verdffentlichungen oder K onferenzteilnahmegebihren).

Die Finanzhilfe der EU: Die bei der Kommission beantragte Finanzhilfe.

BERECHNUNG DER HOHE DER FINANZHILFE

Wird der Vorschlag ausgewdhlt, berechnet die Kommission den Beitrag der
Européischen Union als Prozentsatz des Gesamtbetrags der im Finanzplan genannten
forderfahigen Kosten fir die Durchfihrung der Mal3nahme.

23

Es wird darauf hingewiesen, dass Mehrwertsteuer, die von einer o6ffentlichen Einrichtung an
Wirtschaftsteilnehmer gezahlt wird, die der Mehrwertsteuer unterliegen (bei der Beschaffung von
Gltern oder der Erbringung von Dienstleistungen im Rahmen der Durchfihrung der kofinanzierten
Malnahme), nicht forderfahig ist. Die Mehrwertsteuer, die von steuerpflichtigen Wirtschafts-
teilnehmern eingenommen wird, wird de facto den Konten des Mitgliedstaats der offentlichen
Einrichtung zurtickerstattet. Die Berticksichtigung dieser Mehrwertsteuer als forderfahige Ausgabe
waurde zur Doppelfinanzierung (durch die EU und die Finanzbehtrde) fihren.
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Die Kommission behdlt sich das Recht vor, die Finanzhilfe zu kirzen, wenn die
Mal3nahme zwar den definierten Kriterien entspricht, aber als zu teuer beurteilt wird.
Ferner behdlt sie sich vor, einzelne Positionen zu kiirzen, falls diese Uberhoht erscheinen.

Ermittlung des endguiltigen Betrags der Finanzhilfe

Die Hohe der Finanzhilfe der Gemeinschaft wird unter Anwendung des Prinzips der
»doppelten Obergrenze” auf der Grundlage der tatsachlichen forderféhigen Ausgaben
berechnet; dabel wird die Einhaltung des Gewinnverbots Uberprift.

- Anwendung des Prinzips der ,doppeten Obergrenze, durch die die Finanzhilfe
sowohl durch den prozentualen Anteil der férderfahigen Kosten als auch durch den in der
Finanzhilfevereinbarung festgel egten Hochstbetrag limitiert wird

Bel der endgiltigen Berechnung der EU-Finanzhilfe wird der in der
Finanzhilfevereinbarung festgel egte Prozentsatz fir die Kofinanzierung der forderfahigen
Kosten auf den Gesamtbetrag der tatséchlichen foérderfahigen Kosten angewandt. Der so
ermittelte Betrag darf den in der Vereinbarung fur die Finanzhilfe festgelegten
Hochstbetrag nicht Uberschreiten.

Sind die tatséchlichen Ausgaben niedriger als die im Finanzplan ausgewiesenen Kosten,
wird die tats&chliche Finanzhilfe ebenfalls anteilig gekiirzt, so dass der prozentuae
Finanzierungssatz unverandert bleibt. Sind die tatséchlichen Ausgaben hoher als die im
Finanzplan ausgewiesenen Kosten, wird die EU-Finanzhilfe nicht erhoht. Es liegt daher
im Interesse des Antragstellers, einen realistischen Finanzplan vorzulegen.

- Uberpriifung der Einhaltung des Gewinnver bots

Mit der Finanzhilfe darf der Empfanger keinen Gewinn anstreben oder erzielen.?*

Hieraus folgt, dass in dem Fall, dass die Gesamteinnahmen aus der Mal3nahme die
Gesamtausgaben Ubersteigen, die Finanzhilfe entsprechend reduziert wird, so dass kein
Gewinn erzielt wird.

Ein blof3er Kostenvoranschlag reicht nicht aus, um eine Finanzhilfe zu erhalten. Die
Hohe der Finanzhilfe kann deshalb erst dann endguiltig berechnet werden, wenn die
Kommission den abschlief3enden Tétigkeitsbericht und die Endabrechnung erhalten hat.
Den fur die Durchfihrung der Malinahme vorgesehenen Ausgaben mussen vom
Antragsteller geleistete Zahlungen gegentiberstehen. Die Zahlungen sind durch Vorlage
von Rechnungen oder gleichwertigen Belegen nachzuweisen, um als tatsachliche
Ausgaben anerkannt zu werden. AulRerdem muss es sich um tatséchlich angefallene und
nicht etwa um projektierte Kosten handeln.

5 VEREINBARUNG UBER DIE GEWAHRUNG EINER FINANZHILFE

Gewdhrt die Kommission eine Finanzhilfe, wird mit dem Finanzhilfeempfanger eine
Vereinbarung™ geschlossen, in der die Bedingungen und der Héchstbetrag der
Finanzhilfe festgelegt sind.

2 Artikel 109 Absatz 2 HO.
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Den erfolgreichen Antragstellern werden zwel Originalausfertigungen der Vereinbarung
Uber die Gewdhrung ener Finanzhilfe zugesandt, die nach Bestéigung und
Unterzeichnung an die Kommission zurtickzuschicken sind. Anschlief3end sendet die
Kommission dem Antragsteller ein von ihr unterzeichnetes Exemplar zurtick.

6 ZAHLUNGSVERFAHREN

Die Zahlungsbedingungen werden in der Finanzhilfevereinbarung festgelegt. Sie hangen
von der Dauer der Mal3nahme und der Hohe der gewahrten Finanzhilfe ab. Sie sehen
jedoch vor, dass der Finanzhilfeempfanger innerhalb von 45 Tagen nach dem Tag der
Unterzeichnung der Vereinbarung durch die letzte Partei eine Vorfinanzierung erhélt.

Die Zahlung des Restbetrags erfolgt nach Billigung des abschlief3enden Tétigkeits- und
des abschlief3enden Finanzberichts durch die Kommission.

7  SICHERHEITSLEISTUNG?®

Die Kommission kann vom Empfanger eine vorherige Sicherheitsleistung verlangen, um
die mit der Auszahlung der Vorfinanzierung verbundenen finanziellen Risiken zu
begrenzen.

Die auf Euro lautende Sicherheitdeistung muss einen hinreichend langen Zeitraum
abdecken, damit sie in Anspruch genommen werden kann. Die Sicherheit wird von
einem zugelassenen Bank- oder Finanzinstitut mit Sitz in einem der Mitgliedstaaten
gestellt.

Die Freigabe der Sicherheit erfolgt im Zuge der Verrechnung der Vorauszahlung mit den
Zwischenzahlungen bzw. der Zahlung des Restbetrags, die nach Mal3gabe der Finanz-
hilfevereinbarung an den Empfanger geleistet werden.

Die Sicherheit kann durch eine selbstschuldnerische Birgschaft eines Dritten oder die
unwiderrufliche und unbedingte Solidarbirgschaft der an derselben Finanzhilfe-
vereinbarung beteiligten Beguinstigten einer Maldnahme ersetzt werden.

8 BANKKONTO UND ZINSERTRAGE AUS DEN VORFINANZIERUNGEN?’

Zahlungen erfolgen auf ein auf Euro lautendes Bankkonto oder Unterkonto des
Empfangers. Dieses vom Empfénger angegebene Konto oder Unterkonto muss es
erlauben, die von der Kommission Uberwiesenen Betrage zu identifizieren.

Wenn die auf dieses Konto getétigten Zahlungen nach dem Recht des Staates, in dem das
Konto gefiihrt wird, Zinsen tragen oder gleichwertige Vergunstigungen bieten, so sind

% Internationale Organisationen erhalten eine Finanzhilfevereinbarung im Rahmen eines mit der

Européischen Gemeinschaft abgeschlossenen Rahmenvertrags ("European Community Contribution
Agreement with an International Organisation™)
% zwingend vorgeschrieben, wenn die Vorfinanzierung mehr as 80% des Gesamtbetrags der
Finanzhilfe ausmacht und 60 000 EUR Ubersteigt. Bei offentlichen Einrichtungen und internationalen
Organisationen oder bei Empfangern, die eine Partnerschaftsrahmenvereinbarung mit der Kommission
abgeschlossen haben, kann auf diese Bestimmung verzichtet werden. (Artikel 118 HO und Artikel 182
Absatz 2 DB).
2" Artikel 5aHO, Artikel 3, 4 und 4aDB.
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diese im Fal von Vorauszahlungen, die Eigentum der Européischen Gemeinschaft
bleiben, nicht als Einnahmen fir die Mal3nahme zu behandeln.

Wie in der Finanzhilfevereinbarung festgelegt, teilt der Empfanger der Kommission die
Hohe der Zinsen oder gleichwertiger Gewinne mit, die durch Vorauszahlungen in Héhe
von Uber 50 000 Euro, die er von der Kommission erhalten hat, entstanden sind. Diese
Mitteilung muss zusammen mit dem Antrag auf Zwischenzahlung oder Zahlung des
Restbetrags, der sich aus der Verrechnung mit der Vorfinanzierung ergibt, erfolgen.

Zinsertrage aus Vorauszahlungen zwischen 50 000 und 750 000 Euro werden direkt von
den Zahlungen abgezogen. Zinsen aus Vorauszahlungen uber 750 000 Euro werden
durch eine Einziehungsanordnung eingezogen.

Fur an die Mitgliedstaaten, deren regionale oder drtliche Behdrden, einschliefdlich der
diesen unterstellten Organe und Verwaltungss und Hilfsstrukturen geleistete
Vorauszahlungen oder Vorauszahlungen, die im Rahmen der gemeinsamen Verwaltung
mit internationalen Organisationen geleistet wurden, sind an die EU keine Zinsen zu
entrichten.

Alle Kosten im Zusammenhang mit diesen Bestimmungen (etwa die Kosten fur die
Er6ffnung oder Schlieffung von Konten) sind forderfahig und kénnen im Finanzplan
verbucht werden.

9 BERICHTE UND SONSTIGE UNTERLAGEN

Der Projektleiter sollte die Kommission tber die Entwicklung der Mal3nahme auf dem
Laufenden halten und sie rechtzeitig Uber die wesentlichen im Rahmen ihrer
DurchfUhrung organisierten Veranstaltungen informieren.

Der Finanzhilfeempfanger muss innerhalb von drei Monaten nach dem Ende der
Mal3nahme den Abschlussbericht tber die Durchfiihrung der Mal3nahme zusammen mit
der Endabrechnung aller tatsachlichen Ausgaben und tatsachlichen Einnahmen bei der
Kommission einreichen. Beizufigen sind aul3erdem die Teilnehmerlisten jeder
Veranstaltung mit den Originalunterschriften der Teilnehmer sowie Angaben Uber
samtliche Produkte, die fUr das Projekt oder im Zuge des Projekts erarbeitet wurden, und
zwar in adlen im Rahmen des Arbeitsprogramms verwendeten Sprachen. Der
Abschlussbericht muss der in der Vereinbarung aufgefiihrten Struktur folgen und ist in
Englisch, Franzosisch oder Deutsch abzufassen. Der abschlief3ende Finanzbericht muss
Uber die Internet-Anwendung SWIM erfolgen (siehe Abschnitt 13).

Wird der Abschlussbericht als nicht angemessen bzw. as qualitativ unzureichend
bewertet, behédlt sich die Kommission das Recht vor, innerhalb von 60 Tagen nach
Eingang des Berichts zusdtzliche Informationen anzufordern und erforderlichenfalls die
Abschlusszahlung auszusetzen, bis die verlangten Informationen vorgel egt werden.

10 PUBLIZITATSMASSNAHMEN

In alen Verdffentlichungen und/oder anderen Materialien sowie bel allen Aktivitéten
(Konferenzen oder Seminaren usw.), fur die die Finanzhilfe verwendet wird, ist von den
Empfangern ausdricklich darauf hinzuweisen, dass die Mal3nahme von der Européischen
Union finanziell unterstitzt wird. Hierbei ist die folgende Formulierung zu verwenden:
»Mit Unterstitzung der Europaischen Union“. Auch das EU-Emblem (siehe

http://europa.eu/abc/symbols'emblem/index de.htm) sollte sichtbar sain.
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Samtliche Mitteilungen oder Verdffentlichungen des Empfangers missen — ungeachtet
ihrer Form und des Mediums — einen Hinweis darauf enthalten, dass sie nur den Urheber
binden, und dass die Kommission nicht fir die weitere Nutzung der in der Mitteilung
oder Veroffentlichung enthaltenen Informationen haftet.

Alle im Laufe eines Haushaltgahres gewahrten Finanzhilfen missen im ersten Halbjahr
nach Abschluss des Haushaltgahres, zu dessen Lasten sie gewahrt wurden, auf der
Website der Européischen Union verdffentlicht werden.

Mit der Unterzeichnung der Finanzhilfevereinbarung fir eine Mal3nahme erteilt der
Empfanger der Kommission die Vollmacht zur Verdffentlichung folgender
Informationen in jeder beliebigen Form und auf jedem beliebigem Medium,
einschlieRlich der Website der Europaischen Union?®:

- Name und Anschrift des Finanzhilfeempfangers,

- Gegenstand der Finanzhilfe,

- gewéhrter Betrag und der Finanzierungssatz der Kosten der Mal3nahme.

Um Projektergebnisse weiter zu verbreiten, wird die Projektbeschreibung (Teil des
Abschlussberichts durch den Empfanger) auf der Internetseite der Européischen
Kommission veroffentlicht.

Auf hinreichend begriindeten Antrag des Finanzhilfeempfangers kann auf diese
Bekanntmachung verzichtet werden, wenn die Preisgabe der genannten Informationen
die Sicherheit des Empféngers oder seine wirtschaftlichen Interessen zu beeintrachtigen
droht.

11 BEWERTUNG

Die ausgewdahlten Vorschlage konnen einer laufenden Bewertung sowie einer Ex-post-
Bewertung durch die Européische Kommission und/oder durch von der Europaischen
Kommission ausgewéhlte externe Sachversténdige unterzogen werden. Die Finanz-
hilfeempfanger verpflichten sich daher, der Kommission und/oder den von ihr
beauftragten Personen alle Unterlagen und Informationen zur Verfligung zu stellen, die
der reibungslosen Durchfihrung dieser Bewertung dienlich sein kénnen, und ihnen die
entsprechenden Zugangsrechte zu gewahren.

12 KONTROLLEN UND PRUFUNGEN

In den folgenden Fallen muss ein von einem externen Rechnungsprufer erstellter Bericht
bei gebracht werden:

12.1. Rechnungspr ifungsbericht als Nachweis fiir Antrage auf Finanzhilfe®

Vorschlagen von Organisationen fir eine Mal3nahme, bel der die Finanzhilfe
500 000 Euro Ubersteigt, ist ein von einem externen Rechnungsprifer erstellter Bericht
beizulegen. In diesem Bericht sind die Rechnungen des letzten abgeschlossenen
Rechnungsjahres zu bescheinigen.

2 Artikel 110 Absatz 2 HO und Artikel 169 Absatz 2 DB.

2 Artikel 173 Absatz 4 DB.
25



12.2. Rechnungspr iifungsbericht als Nachweis fiir Zahlungsantr age™®

Bel einer Finanzhilfe fir eine Mal3nahme ab einem Wert von 750 000 Euro ist Zahlungs-
antragen, wenn sich alle Zahlungsantrége fur Vorauszahlungen und fir die Restzahlung
zusammen pro Rechnungsgahr auf mindestens 325 000 Euro belaufen, ein von einem
zugelassenen externen Rechnungsprifer bzw. bel 6ffentlichen Einrichtungen von einem
hinreichend qualifizierten und unabhangigen Beamten erstellter Bericht beizulegen. Mit
dem Bericht wird bestétigt, dass die vorgelegte Rechnungsfihrung den finanziellen
Bestimmungen der Vereinbarung entspricht, dass die Kosten, die vom Empfanger in der
Kostenaufstellung, auf die sich der Zahlungsantrag stiitzt, angegeben werden, tatsachlich
angefallen, wahrheitsgetreu angegeben und gemal3 der Finanzhilfevereinbarung
forderfahig sind und dass samtliche Einnahmen ausgewiesen wurden.

Sofern es sich bei den Finanzhilfeempfangern um offentliche Einrichtungen oder
internationale Organisationen handelt, kann auf die Verpflichtung zur Vorlage der
Bescheinigung Uber die Kostenaufstellung und die zugrunde liegenden Vorgange
verzichtet werden. Wenn keine externe Rechnungsprifung fur die Mal3nahme verlangt
wird, ist vom Empfanger selbst eine ehrenwortliche Erkl&rung abzugeben, dassdiein den
Zahlungsantragen enthaltenen Angaben vollstandig und glaubwirdig sind und der
Wahrheit entsprechen. Er hat au3erdem zu versichern, dass die verauslagten Kosten
gemdl3 der Finanzhilfevereinbarung as forderfahig anerkannt werden kénnen und die
Zahlungsantrage durch geeignete Nachweise belegt sind, die gegebenenfalls einer
Uberpriifung unterzogen werden.

Der Finanzhilfeempfénger verpflichtet sich, alle Informationen vorzulegen, welche die
Kommission oder eine von der Kommission beauftragte externe Einrichtung verlangt,
um sich der ordnungsgemal3en Durchfihrung der Malnahme und der ordnungsgemal3en
Umsetzung der Vereinbarung zu vergewissern. Der Finanzhilfeempfanger muss es der
Kommission und/oder dem Européischen Rechnungshof ermoglichen, falls diese es fir
angebracht halten, die Buchflhrungsunterlagen seiner Organisation zu prifen. Zu diesem
Zweck hat der Finanzhilfeempféanger sdmtliche Belege fur Ausgaben aufzubewahren,
und zwar Uber einen Zeitraum von finf Jahren ab der letzten Zahlung der Kommission.

13 VERFAHREN: ELEKTRONISCHE EINREICHUNG VON ANTRAGEN—SWIM

Uber die Internet-Anwendung SWIM (SAGA Web Input Module) kdénnen
Antragsteller/Finanzhilfeempfanger Antrage auf Finanzhilfe, Zahlungsantrége und
Antrage auf Anderung des Finanzplans eingeben, andern, bestétigen, ausdrucken und
einreichen. Der Zugang zu SWIM erfolgt Uber die folgende Internetadresse®:
https.//webgate.ec.europa.eu/swim

13.1. Einreichen von Finanzhilfeantr égen

Der Antrag auf Finanzhilfe muss zunéchst auf elektronischem Wege ausgefillt werden.
Hierzu zunéchst Gber die oben angegebene Internetadresse das System aufrufen und auf
den Link ,Neuer Finanzhilfeantrag” klicken. Anschlief3end die Nummer der

%0 Artikel 180 Absatz 2 DB.

3. Die weiteren technischen Einzelheiten der Nutzung von SWIM sind dem , SWIM End User Manual®

zu entnehmen, das auf der SWIM-Webseite abrufbar ist.
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gewlnschten Aufforderung zur Einreichung von Vorschlégen auswéhlen und den Antrag
ausfullen. Wenn der Antrag fertig ausgefillt ist, auf die Schaltflache , Einreichen®
klicken, um das Einreichungsverfahren abzuschlief3en.

Bitte beachten Sie dabei, dass an dem auf elektronischem Wege eingereichten
Antragsformular keine nachtréglichen Anderungen vorgenommen werden kdnnen.

Nach der elektronischen Einreichung muss — wie in der Aufforderung zur Einreichung
von Vorschldggen beschrieben — das Antragsformular zusétzlich ausgedruckt, vom
rechtlichen Vertreter der Organisation, von welcher der Vorschlag eingereicht wird,
unterzeichnet, und per Post an das zustandige Referat geschickt werden.

Bel Nichteinhaltung dieses Verfahrens gilt der Antrag als nicht forderfahig.
13.2. Zahlungsantr age und Anderungen des Finanzplans

Zusétzlich zu den in der Finanzhilfevereinbarung angegebenen Unterlagen sind Belege,
die as Nachweis fur weitere Vorauszahlungen und fur die Zahlung des Restbetrags
verlangt werden, sowie Antrage auf Anderungen des Finanzplans in Form eines
Addendum ebenfalls auf elektronischem Wege mithilfe von SWIM einzureichen.

Fur die Anmeldung bel SWIM und den Zugang zu seiner Finanzhilfeakte muss der
Empfanger auf der Login-Seite von SWIM das Aktenzeichen und das Kennwort
eingeben, das ihm beim Anlegen des Finanzhilfeantrags vom System zugewiesen wurde.

14 DATENSCHUTZ

Ihr Antrag auf Finanzhilfe wird in einem DV-gestitzten System verarbeitet. Alle
personenbezogenen Daten (Namen, Adressen, Lebendaufe usw.) werden geméald der
Verordnung (EG) Nr.45/2001 des Europdischen Parlaments und des Rates vom
18. Dezember 2000 zum Schutz natlrlicher Personen bei der Verarbeitung personen-
bezogener Daten durch die Organe und Einrichtungen der Gemeinschaft und zum freien
Datenverkehr®® verarbeitet. Die Antworten auf die Fragen des Formulars werden zur
Bewertung Ihres Finanzhilfeantrags bend6tigt und ausschliefdlich zu diesem Zweck durch
das fUr das Finanzhilfeprogramm der Gemeinschaft zusténdige Referat verarbeitet. Auf
Anfrage konnen Sie die personenbezogenen Daten anfordern und diese berichtigen oder
erganzen. Bei Fragen zu diesen Daten wenden Sie sich bitte an die Dienststelle der
Kommission, an die das Formular zuriickzusenden ist. Die Finanzhilfeempfanger kénnen
sich bei Beschwerden gegen die Verarbeitung ihrer personenbezogenen Daten jederzeit
an den Européi schen Datenschutzbeauftragten wenden.

15 FRUHWARNSYSTEM UND ZENTRALE AUSCHL USSDATENBANK

Die Antragsteller und — bei juristischen Personen — auch digenigen, die Vertretungs-,
Entscheidungs- und Kontrollbefugnisse Gber den Antragsteller besitzen, werden darauf
hingewiesen, dass in dem Fall, dass sie sich in einer der Situationen befinden, die
aufgefihrt sind in

- dem Beschluss der Kommission vom 16.12.2008 Uber das von den
Anweisungsbefugten der Kommission und den Exekutivagenturen zu verwendende
Fruhwarnsystem (ABI. L 344 vom 20.12.2008, S. 125) oder

32 ABI. L 8 vom 12.1.2001.
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- der Verordnung der Kommission vom 17. Dezember 2008 Uber die zentrale
Ausschlussdatenbank (BDCE) (ABI. L 344 vom 20.12.2008, S. 12),

ihre  Kontaktangaben (Name/Bezeichnung, Vorname bei natlrlichen Personen,
Anschrift/Hauptsitz, Rechtsform sowie — bel juristischen Personen — Name und Vorname
der Personen, die Vertretungs, Entscheidungs- und Kontrollbefugnisse besitzen)
entweder nur im Frihwarnsystem (FWS) oder aber im FWS und in der zentralen
Ausschlussdatenbank (BDCE) registriert und den in dem obigen Beschluss bzw. der
obigen Verordnung genannten Personen oder Stellen im Zusammenhang mit der Vergabe
oder Ausfiihrung eines dffentlichen Auftrags oder einer Finanzhilfeentscheidung oder -
vereinbarung mitgeteilt werden kénnen.
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ANHANG 1

LEISTUNGSBESCHREIBUNG FUR UNTERAUFTRAGE AN EXTERNE
EXPERTEN (MODELL)

Leistungsbeschreibung - ...............

1. Hintergrund
2. Auftragsgegenstand
3. Vom Auftragnehmer zu erbringende L eistungen
3.1. Aufgabenbeschreibung
3.2. Leitlinien und Hinweise zur Erbringung der Leistungen und zur M ethodik
4. Erforderliche Fachkenntnis
5. Zeitplan und Berichte
6. Zahlungen und Mustervertrag
7. Pres
8. Auswahlkriterien
9. Zuschlagskriterien
(Option 1)
Den Zuschlag erhélt der Bieter, der das nach folgenden Kriterien wirtschaftlich
gunstigste Angebot einreicht:

Anmerkung: Der Auftrag kann nicht an einen Bieter gehen, der bei Anlegen der
Zuschlagskriterien ein Ergebnis unter 70 % erreicht.

(Option 2)
Den Zuschlag erhdlt der Bieter, der das Angebot mit dem niedrigsten Preis einreicht.

10. Inhalt und Einreichung der Angebote
10.1.Inhalt der Angebote

10.2.Einreichung der Angebote
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