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Vo

1. Na c¢o nastroj slazi

Nastroj EU na stanovenie profilu zruénosti (dalej len ,ndstroj*) je viacjazyény
online editor dostupny na lokalite ec.europa.eu/migrantskills, ktory je uréeny
pre organizacie pracujuce so statnymi prislusnikmi tretich krajin. M6ze sa
pouzivat pri pohovoroch medzi poradcami a statnymi prislusnikmi tretej krajiny.
Nastroj je dostupny pomocou vacsiny zariadeni vratane stolovych pocitacov,
mobilnych telefénov a tabletov.

Nastroj pomaha pri mapovani zrucnosti, kvalifikacii a pracovnych skusenosti
v ramci profilu jednotlivca. Sluzi ako zaklad na poskytovanie personalizovaného
poradenstva, pokial' ide o dalSie kroky na ceste k integracii na trhu prace
(napr. nasmerovanie na organy zaoberajuce sa uznavanim diplomov,
potvrdzovanim zrucnosti, jazykovym vzdeldvanim alebo inou odbornou
pripravou, alebo podporou zamestnanosti).

Nastroj nie je ureny na uznavanie ani overovanie.

2. Pouzivatelia

Nastroj je flexibilny a mézu ho pouzivat rézne organizacie takym spésobom,
ktory najlepsie sluzi ich potrebam.

Medzi hlavnych pouzivatelov okrem inych patria:

e narodné organy zodpovedné za prijimanie a integraciu utecencov,

e zachytné centrg,

e sluzby pomoci pri hfadani zamestnania,

e poradcovia v oblasti vzdeldvania a odbornej pripravy,

e socidlne sluzby,

e mimovladne organizacie a charitativne organizacie ponukajuce sluzby
uteCencom a inym statnym prislusnikom tretich krajin.

Pouzivatelia m6zu rozhodnut o tom, ako formular vyplnia:

e Statny prisludnik tretej krajiny a poradca mdzu profil vyplnit na sedeni
spolu, pricom sa nastroj zobrazi na obrazovke sucasne v dvoch jazykovych
verziach, ktoré im pomoézu prekonat akékolvek prekazky pri komunikacii
(pozri nasledujucu snimku obrazovky),
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NASTROJ EU NA STANOVENIE PROFILU ZRUCNOSTI STATNYCH

PRISLUSNIKOV TRETICH KRAJIN

Configuration

Jazyk respondenta

-
Nahrat’ fotografiu

Vymazat' Spat Dalej >
Osobné idaje . Uréenie zruénosti
Ocakavania
Utonie sractioet Vzdelavanie a odborna priprava Q
Jazyky Absolvovali ste nejaky druh vzdelavania a/alebo odbornej pripravy vratane zakladného vzdelavania a [
Vzdelavanie a odborna neformalnej odbornej pripravy?
priprava w2z o il s o
Gramotnost Ano / 4

Matematické zru¢nosti
o . Nie /¥
Digitalne zruénosti

e Statny prislusnik tretej krajiny méze samostatne vyplnit ¢asti ,Osobné
Gdaje" a ,Uréenie zruénosti* a poradca mbze samostatne vyplnit ¢ast
»,Celkové posudenie a odporucané dalsie kroky",

e profil je mozné vyplnit pri jednom alebo viacerych sedeniach (pozri ¢ast
4.4, v ktorej sa opisuje, ako ulozit a opat nahrat profil, aby bolo mozné
pokracovat vo vypifiani).

3. Navod ku KONKRETNYM ¢&astiam

3.1. Zalozenie nového profilu

Ak chcete zalozit novy profil, vyberte tlacidlo , Vytvorit profil* na domovskej
stranke, ako je znazornené dalej.
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Eurépska Komisia

NASTROJ EU NA STANOVENIE PROFILU ZRUENOSTiI STATNYCH
PRISLUSNIKOV TRETICH KRAJIN

Viacjazyény nastroj EU na stanovenie profilu zruénosti Statnych prisludnikov tretich krajin ma siGZit organizéciam poskytujicim
pomoc prislusnikom tretich krajin. Pomaha pri mapovani zruénosti, kvalifikacii a pracovnych skusenosti prislusnikov tretich krajin
a pri poskytovani personalizovaného poradenstva, pokial ide o dalSie kroky, napr. nechat si uznat diplomy, potvrdit zrucnosti,
pokratovat v odbornej priprave alebo vyuZit sluzby na podporu zamestnanosti

= Pozrite si indtruktéZne video
« PouZivatelska priruéka

* VYTVORIT PROFIL IMPORTOVAT PROFIL

Systém otvori novy webovy formuldr umoznujlci zadavat Udaje, ako je
zobrazené na dalSom obrazku.
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NASTROJ EU NA STANOVENIE PROFILU ZRUCNOSTIi STATNYCH

PRISLUSNIKOV TRETICH KRAJIN

Configuration

Jazyk respondenta

- (ar) v

Nahrat’ fotografiu

Vymazat Dalej >

Osobné udaje Osobné udaje
Vseobecné informacie
Kontaktng tdaje Vseobecné informacie Q

Informacie tykajlce sa —
o kel Priezvisko™ [ ]
migracie

Mate moznost nahrat fotografiu.

Nahrat fotografiu

3.2. Osobné udaje

VSeobecné informacie

Zakladné identifikacné Udaje: meno, pohlavie, ddtum narodenia, Statna
prisluénost a rodinny stav.

Kontaktné udaije
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Zakladné kontaktné Udaje: adresa, emailova adresa a telefénne Cislo.

Informacie tykajuce sa migracie

Informacie tykajuce sa prichodu osoby do Eurdpskej Unie: datum prichodu,
status pobytu a stav pracovného povolenia, informacia o tom, ¢i osoba cestuje
so zavislymi osobami, napr. s detmi alebo so starsimi pribuznymi.

3.3. Ocakavania

V tejto casti respondent odpoveda na otazku, aké dalsie kroky smerom

k integracii by chcel vykonat. Nezarucuje sa vsak, Ze tieto zelané dalsie kroky su
uskutocnitelné. Zavisi to od mnohych faktorov (napr. skuto¢né zrucnosti
respondenta po posudeni, dynamika pracovného trhu v hostitel'skej krajine,
dostupnost Zelanych ciest vzdelavania).

Co by ste chceli robit’ dalej?

Zlepsif jazykové schopnosti / asalll il dl jueas

Absolvovat kurz integracie / zlexd! ol s Sty

Absolvovat vzdelavanie a/alebo odborni pripravu / /5 2l e Jseal

Najst si pracu / Jac sa

Iné/ gal

Pouzivatel m6ze pridat alebo odstranit fubovolny pocet o¢akavani pomocou
tlacidiel ,+ PRIDAT OCAKAVANIE" a ,- ODSTRANIT OCAKAVANIE" zobrazenych
dalej.

Odstranit ocakavanie () Pridat’ otakavanie

Zlepsit jazykové schopnosti

Pouzivatel md moznost pridat az Styri jazyky, ktoré by sa chcel ucit.

Absolvovat vzdeldvanie a/alebo odborni pripravu

Nadvézujlce otazky budi okrem iného zahfiiat otdzku tykajucu sa Studijného(-
ych) odboru(-ov), o ktory(-é) ma dana osoba zaujem.
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V tejto ponuke s rozbalovacim zoznamom sa ako zdroj udajov pouziva
Medzindrodna Standardna klasifikdcia vzdeldvania' UNESCO.

Pouzivatelia m6zu vyhladavat pomocou kltcovych slov alebo najst
najrelevantnejsi studijny odbor v zozname.

Studijny(-é) odbor(-y)

Naijst si pracu

Nadvézujlce otazky budi okrem iného zahffiat:

- otazku tykajucu sa oblasti(-i) ¢innosti, v ktorej(-ych) by osoba chcela
pracovat:

Uvedte najvhodnejsiu oblast’ éinnosti

V tejto ponuke s rozbalovacim zoznamom sa pouziva Statisticka klasifikacia
ekonomickych &innosti v Eurépskom spoloéenstve (NACE)?.

- otdzku tykajlcu sa zamestnania(-i), ktoré by osoba chcela vykonavat:

Uvedte najvhodnejsie zamestnanie

V tejto ponuke s rozbalovacim zoznamom sa pouziva Eurdpska klasifikacia
zruénosti, kompetencii, kvalifikacii a povolani (ESCO).3

Search in interviewee language / Sea

1htt|:>://uis. unesco.org/sites/default/files/documents/international-standard-classification-of-education-isced-
2011-en.pdf

2http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-

explained/index.php/Glossary :Statistical classification of economic activities in the European Community (
NACE)

3 https://ec.europa.eu/esco
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3.4. Urcenie zrucnosti

i. Jazyk
V tejto casti respondent odpoveda na otazky, aky je jeho materinsky jazyk, i
dokaze komunikovat v jazyku hostitelskej krajiny, a Ziada sa od neho, aby opisal
aroven svojich jazykovych zruc¢nosti v akychkolvek dalSich jazykoch.

V ponukach s rozbalovacim zoznamom jazykov sa pouziva klasifikacia jazykov
podla Medzindrodnej organizécie pre normalizaciu, ISO-639".

ii. Vzdeldvanie a odborna priprava
Ked' respondent odpovie na otazky tykajuce sa vzdelania absolvovaného
v minulosti, zobrazi sa subor nadvéazujucich otazok.

Otazka tykajuca sa $tudijného(-ych) odboru(-ov) sa vztahuje na najvyssiu
uroven dosiahnutého vzdelania. Ako zdroj udajov sa pouziva Medzinarodna
$tandardna klasifikcia vzdeldvania® podla UNESCO.

Tato klasifikacia mbze byt v zavislosti od jednotlivych okolnosti irelevantna.

V takom pripade sa ponecha bez vyplnenia. V pripade os6b, ktoré maju iba
zakladné primarne alebo vSeobecné sekundarne vzdelanie, mdzu byt vhodnou
volbou ,Zakladné programy a kvalifikacie" alebo ,Gramotnost a matematicka
gramotnost™.

3.5. Celkové posudenie a odporicané d'alsie kroky

Tuto &ast vyplni poradca, ktory by mal poskytnat celkové postdenie so zhrnutim
najdblezitejSich silnych a slabych stranok vytvoreného profilu a poskytnat
konkrétne odporucania, aké najblizSie kroky by mal sStatny prislusnik tretej
krajiny podniknut. Ak dand osoba napriklad ziskala kvalifikaciu v krajine mimo
EU, poradca by mal poskytnut adresu organizacie, ktord sa zaoberd uzndvanim
zahrani¢nych kvalifikacii v hostitelskej krajine/hostitelskom regiéne. Podobné
poradenstvo s podanim informacii o prisluSnych organizaciadch by sa malo
poskytnut, ak je potrebné potvrdenie zruénosti, dalSia odborna priprava, podpora
zamestnanosti alebo dalSie usmernenia.

Odporuca sa, aby organizacie, ktoré planuju pouzivat nastroj pri svojej praci,
najskér zmapovali vSetky zdroje (napr. sluzby uznavania a potvrdzovania,
odbornd priprava, sluzby podpory zamestnanosti atd.), ktoré su v ich
krajine/regione dostupné pre Statnych prislusnikov tretej krajiny, a nadviazat

4 https://www.iso.org/iso-639-language-codes.html
Shttp://uis.unesco.org/sites/default/files/documents/international-standard-classification-of-education-isced-

2011-en.pdf
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s tymito organizaciami a poskytovatelmi odbornej pripravy kontakt pred tym,
ako v profiloch zru¢nosti uvedu takéto personalizované odkazy.

V tejto Casti je dalej poziadavka, aby sa organizacie, ktoré pomahaju statnemu
prislusnikovi tretej krajiny pri vytvoreni profilu, identifikovali (na karte
»,Organizacia® sa nazyvaju ,vydavajuce organizacie"). Nie je to povinné, ale
statnym  prislusnikom tretej krajiny by to pomohlo pri kontaktovani
poskytovatelov ostatnych odporucenych sluzieb.

3.6. Suhlas a ochrana osobnych adajov

V cdasti ,Suhlas® ma respondent uviest, ¢ suhlasi alebo nesuthlasi 1. s pouzitim
svojich anonymizovanych u(dajov na Statistické ucely a 2. stym, aby sa
zhromazdené informacie poskytli vydavajucej organizacii na uUcely profesijného
poradenstva.

Upozornujeme, zZe odpo,vedat' na tieto dve otazky tykajlce sa suhlasu
(oznacenim moznosti ANO alebo NIE) je povinné, aby bolo mozné
vyplneny profil ulozit alebo vytlaéit.

Vyplnené osobné profily zrucnosti sa neuchovavaju centralne. V pripade, Ze sa
organizacie pouzivajuce nastroj rozhodnl uchovavat osobné profily zruénosti
vo svojej miestnej infrastruktire, musia to urobit v sllade s existujldcimi
pravidlami a usmerneniami tykajucimi sa ochrany osobnych udajov.

Respondent mdze dostat koépiu svojho profilu zru¢nosti bud v tlacenej forme
alebo ulozenu na USB klUdi.
3.7. Zhrnutie

Zhrnutie je jednojazy¢né. To isté zhrnutie mozno ziskat v ktoromkolvek
z dostupnych jazykov; stadi zmenit vyber jazyka v hornej ¢asti obrazovky.

4. Ako sa nastroj pouziva - technické otazky

Zacat' s NOVYM SUBOROM: ak chcete vytvorit profil, kliknite na novy
subor

4.1. Usmernenia ku konkrétnym otazkam

Vysvetlenia tykajuce sa konkrétnych otadzok zobrazite kliknutim na symboly < ?
>

10
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Ako dlho ste sa zuéastnovali vzdelavania alalebo odbornej pripravy v externej forme?

Tyzdenltyzdne

0

Mesiac(-e)

0

Rokfy

4.2. Prechadzanie medzi jednotlivymi ¢astami

Nastroj tvori tychto pat Casti:

Osobné udaje, Ocakavania, UrCenie zrucnosti, Celkové posudenie a odporucané
dalsie kroky a Zhrnutie.

Na prechddzanie medzi jednotlivymi ¢astami mozete pouzit tlacidla ,Dalej" a
,Spat®.

Spat’ Dalej >

Osobneé udaje
V&eobecné informacie
Kontaktne udaje
Informacie tykajlice sa

o Pripadne mézete prejst na
migracie

lubovolnt ¢ast kliknutim na
Ocakavania nadpis alebo podnadpis

Uréenie zruénosti v lavej Casti stranky.

Celkové posudenie a
odporucanée dalsie kroky

Zhrnutie

&

11
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4.3. Tlacidla Nahrat

Tam, kde sa nachadzaju tlacidla < Nahrat >, ako je zobrazené dalej, mate
moznost pridat relevantny dokument. Tieto dokumenty sa budd uchovavat len
lokalne (napr. v pocitaci alebo na USB klUci) na vase vlastné pouzitie. Nebudu sa
ukladat na internete, serveroch ani v cloudoch.

Pridat osvedcenie

Ak chcete odstranit nahraty dokument, kliknite na symbol X, ktory sa zobrazuje
vedla neho.

4.4. UlozZenie profilu alebo pokracovanie vo vypinani existujiceho
profilu — Exportovat/Importovat

Ak chcete pokracovat vo vypinaxistujiceho profilu, najskér musite ulozit profil
ako subor XML do svojho zariadenia (alebo na iné vhodné miesto). Urobite tak
kliknutim na tladidlo < Exportovat > > XML v dolnej ¢astistranky.

Exportovat’ / Vymazat’

<> XML [3 PDF [ Word (51 Excel

Ak sa zobrazi moznost , Otvorit" alebo , UloZit", uistite sa, Ze ste oznacili moznost
»Ulozit" alebo ,,Ulozit ako™.

Poznamka: tieto funkcie sU pristupné len vtedy, ak ste vyplnili meno
a priezvisko a odpovedali na otazky uvedené v casti Sahlas.

Suhlas

Ja, Run Trial, sthlasim s pouzitim tychto infermacii na $tatisticke
acely po ich anonymizacii.

Upozorhujeme, ze vyplnené profily nie st ulozené na serveroch
Eurdpskej komisie. Pred opustenim editora ulozte alebo
exportujte svoj profil.

- Vsetky polia okrem mena a suhlasu sU nepovinné.

Kedykolvek budete chciet pokracovat, opat nahrajte uloZzeny stibor XML pomocou
tladidla < Importovat > na domovskej stranke. Mézete pokracovat z miesta,
na ktorom ste predtym skoncili.

12
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IMPORTOVAT PROFIL

4.5. Ako vytlaéit profil

Vyberte kartu ,Zhrnutie" v hlavicke hlavnych kariet, ako je znazornené dalej.

Tymto vyberom zobrazite v pate tlacidlo , Vytlacit®. Tladidlo , Vytlacit" sa
zobrazuje len ak je vybrata karta ,Zhrnutie".

Exportovat’ Vymazat' ‘

<> XML PDF Word = Vytlagit'

uuuuuuuuuu ) - Hemld IR %A bl Y

Oéakavania

Urcéenie zrucnosti AL
Osobné udaje
Celkoveé posudenie a

odporucané dalsie kroky

Vseobecneé informacie

Stlaéte tlacidlo ,Vytladit®. V zavislosti od prehliadada sa zobrazi dialégové okno
LTlac", v ktorom si moézete vybrat medzi beznymi moznostami (vyber cielovej
tladiarne, stran, ktoré sa maju vytlacit, orientacie strany na Sirku/na vysku atd").

Poznamka: Dialdgové okno ,Tlac" zavisi od konkrétneho prehliadaca, nie je to
funkcia nastroja na stanovenie profilu zru¢nosti. M6ze sa preto v réznych

13
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prehliadacoch lisit. V zavislosti od prehliada¢a mbzete mat napriklad k dispozicii
nahlad tlace.

Stlacte tlacidlo ,Tlacit" v pripade prehliadacov Google Chrome alebo Internet
Explorer, alebo tlacidlo ,OK" v pripade prehliadaca Mozilla Firefox. Obsah casti
~Zhrnutie" sa vytlaci v zobrazeni WYSIWYG (What You See Is What You Get).

Poznamka: V ktorejkolvek zo stranok kariet mozZete pripadne pouzit aj klavesovy
prikaz ,Ctrl + P". V takom pripade vytlacite obsah prislusnej stranky karty, a nie
obsah celého formulara.

5. Dalsia pomoc
V pripade dalSich otdzok napiste na adresu:

EMPL-E2-SKILLS-PROFILETOOL@ec.europa.eu

14





