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1. Sablono tikslas

Igtdziy nustatymo ES Sablonas (toliau — Sablonas) - daugiakalbé internetiné
priemoné, pateikiama adresu ec.europa.eu/migrantskills ir skirta
organizacijoms, dirbancioms su treciyjy Saliy pilieciais. Jg galima naudoti
konsultanty ir treciyjy Saliy pilie€iy interviu metu. Priemone galima pasiekti i$
jvairiy jrenginiy, jskaitant stalinius kompiuterius, mobiliuosius telefonus,
plansetinius kompiuterius.

Si priemoné padeda uzfiksuoti asmens gebéjimus, kvalifikacijg ir darbo patirtj. Ji
taip pat yra pagrindas individualioms konsultacijoms dél tolesniy integracijos |
darbo rinkg etapy (pavyzdziui, nukreipimo | diplomy, gebéjimy, kalby ir mokymo
patvirtinimo ar pripazinimo institucijas ar jdarbinimo tarnybas).

Taciau Si priemoné néra pripazinimo ar autentiSkumo nustatymo priemoné.
2. Naudotojai

éiq lankscig priemone prie savo poreikiy gali pritaikyti pacios jvairiausios
organizacijos.

Svarbiausi priemonés naudotojai (sgrasas nebaigtinis):

e nacionalinés valdzios institucijos, atsakingos uz pabégéliy priémima ir
integracijq;

e priéemimo centrai;

e jdarbinimo tarnybos;

e Svietimo ir mokymo konsultantai;

e socialinés tarnybos;

e nevyriausybinés ir labdaros organizacijos, teikiancios paslaugas
pabégéliams ir kitiems treciyjy Saliy pilieCiams.

Kaip pildyti Sablong, sprendzia patys naudotojai:
e treciosios Salies pilietis ir konsultantas gali jj pildyti drauge, ekrane

isijunge dvikalbe priemonés versijg, kad baty lengviau jveikti
komunikacijos kliGtis (zr. ekrano kopija);
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Europos Komisija » TRECGIYJY SALIY PILIECIY |GUDZIY NUSTATYMO ES SABLONAS

TRECIYJY SALIY PILIECIY JGUDZIY NUSTATYMO ES SABLONAS

Configuration

Kandidato kalba

-
|kelti nuotrauka

18valyti Atgal Toliau >
Asmens duomenys A lgﬂdilq ﬂuStatymaS
Likesciai
T e T Issilavinimas ir kvalifikacija Q
Kalbos Ar esate dalyvave kokioje nors Svietimo ir (arba) mokymo programoje, jskaitant pradinj ugdyma ir (1]
I$silavinimas ir savisvieta?
kvalifikacija et M
Rastingumas Taip / -

Skaiciavimo pagrindai
) . e Ne /¥
Skaitmeniniai jgudZiai

e treciosios Salies pilietis pats galéty uzpildyti skiltis ,Asmens duomenys" ir
»1gddziy nustatymas", o skiltj ,Bendras jvertinimas ir rekomenduojami
tolesni veiksmai" uzpildyty konsultantas;

e Sablong galima uzpildyti vienu kartu ar per kelis kartus (kaip iSsaugoti ir is
naujo atsidaryti savo paskyra, zr. 4.4 skyrelj).

3. Sablono skil¢iy paaiskinimas

3.1. Naujos paskyros sukurimas

Jei norite sukurti naujg paskyra, pradzios tinklalapyje spauskite ,Sukurti profili",
kaip parodyta iliustracijoje.
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Europos Komisija

TRECIYJY SALIY PILIECIY |GUDZIY NUSTATYMO ES SABLONAS

Daugiakalbj Tretiujy 3aliy pilie¢iy jgudZiy nustatymo ES Sablong turéty naudoti organizacijos, teikiancios parama freciyjy Saliy
pilie¢iams. Sablonas padeda nustatyti treciyjy 3aliy pilieciu gebejimus, kvalifikacija ir darbo patirti ir teikti jiems asmenines

konsultacijas dél tolesniy veiksmu, pavyzdZiui, dél diplomy pripaZzinimo, gebéjimy patvirtinimo, tolesnio mokymo ar pagalbos
ieSkant darbo.

« Zidreti mokomajj vaizdo jrasa
« Naudolojo vadovas

‘ SUKURTI PROFIL| IMPORTUOTI PROFIL]

Bus atvertas naujas langas, kuriame galésite jvesti duomenis, kaip parodyta
iliustracijoje.

Europos Komisija » TRECGIYJY SALIY PILIECIY [GUDZIY NUSTATYMO ES SABLONAS

TRECIYJY SALIY PILIECIY |GUDZIl) NUSTATYMO ES SABLONAS

Configuration

Kandidato kalba

-
Ikelti nuotrauka

15valyti Toliau >

Asmens duomenys Asmens duomenys
Bendroji informacija A
Kontaktiné informacija Bendroji informacija

Migracijos informacija
Gl d Pavarde®

Liakesciai

|ghdziy nustatymas

Bendras jvertinimas ir * Biitina nurodyti pavarde. | o sl all
rekomenduojami tolesni
veiksmai

Taip pat suteikiama galimybé jkelti nuotrauka.
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|kelti nuotrauka

3.2. Asmens duomenys

Bendroji informacija

Svarbiausia asmens tapatybés informacija: vardas ir pavarde, lytis, gimimo data,
pilietybé ir civiliné bukleé.

Kontaktiné informacija

Svarbiausia kontaktiné informacija: adresas, e. pasto adresas, telefono numeris.

Migracijos informacija

Informacija, susijusi su asmens atvykimu | Europos Sajungq: atvykimo data,
statusas, informacija apie leidimg dirbti, informacija apie priklausomus asmenis,
pavyzdziui, vaikus ar vyresnio amziaus giminaicius.

3.3. Lukescdiai

Sioje skiltyje kaupiama informacija apie planuojamus asmens veiksmus siekiant
integracijos. Taciau ta informacija nereiskia, kad tie planuojami veiksmai yra
imanomi. Tai priklausys nuo jvairiy veiksniy (pavyzdziui, faktiniy asmens
gebéjimy po jvertinimo, priimanciosios Salies darbo rinkos dinamikos, norimy
Svietimo programy prieinamumo).
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Ka norétuméte daryti toliau?

Tobulinti kalbinius jgudzZius /3l il jleall uess
Dalyvauti integracijos kursuose / zlexy! ol s 5ailyl
Mokytis, studijuoti / cuall Sif, bl e Joaall,

Rasti darbg / Jec Ja

Kita / Al

Naudotojai gali jrasyti ar istrinti tiek lGkesciy, kiek nori - tam naudojami
mygtukai ,+ PRIDETI LOUKESTI" ir ,,- PASALINTI LOKESTI" (Zr. iliustracija).
Pasalinti l0kest] ) s Reen

Tobulinti kalbinius jgtdzius

Naudotojui suteikiama galimybé jrasyti iki keturiy kalby, kurias noréty iSmokti.

Mokytis, studijuoti

Naudotojas turés atsakyti | jvairius klausimus, pavyzdziui, apie pageidaujamas
studijy sritis.

ISskleidziamame meniu pateikiamas UNESCO Tarptautinis standartizuotas
dvietimo klasifikatorius®.

Naudotojai studijy srities gali ieSkoti pagal raktazodj arba perzitirédami
iSskleidziama sqrasa.

Studijy sritis (-ys)

Rasti darbg

Naudotojas, be kita ko, turés pasirinkti:

- pageidaujama (-as) veiklos sritj (-is).

1htt|:>://uis.unesco.orq/sites/det‘ault/fiIes/documents/international-sta ndard-classification-of-education-isced-
2011-en.pdf
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Nurodykite tinkamiausia veiklos sritj

ISskleidziamame meniu pateiktas Europos bendrijos statistinio ekonominés
veiklos risiy_klasifikatoriaus (NACE)? sarasas.

- pageidaujama (-as) profesijq (-as), pagal kurig (-ias) noréty dirbti.

Search in interviewee language | Search in interviewee language

Nurodykite tinkamiausia profesija

ISskleidziamajame meniu pateikiamas Europos jgtdziy, gebéjimy, kvalifikacijos ir
profesijy klasifikatorius (ESCO)?.

2http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-
explained/index.php/Glossary :Statistical classification of economic activities in the European Community (

NACE)

3 https://ec.europa.eu/esco



http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-explained/index.php/Glossary:Statistical_classification_of_economic_activities_in_the_European_Community_(NACE)
http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-explained/index.php/Glossary:Statistical_classification_of_economic_activities_in_the_European_Community_(NACE)
http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-explained/index.php/Glossary:Statistical_classification_of_economic_activities_in_the_European_Community_(NACE)
https://ec.europa.eu/esco
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3.4. Igudziy nustatymas

i. Kalba
Sioje skiltyje reikia atsakyti | klausimus apie asmens gimtaja kalba, apie
priimanciosios Salies kalbos ir bet kokiy kity kalby mokéjima.

ISskleidZziamuose kalby sgrasuose naudojamas Tarptautinés standartizacijos
organizacijos kalby klasifikatorius ISO-639.

ii. ISsilavinimas ir kvalifikacija
Atsakius | klausimgq, ar asmuo yra jgijes kokj nors iSsilavinimg, pateikiama
daugiau susijusiy klausimuy.

Klausimas apie auksciausig jgytq iSsilavinima yra susietas su klausimu apie
studijy_ sritj (-is). ISskleidzZiamame meniu pateikiamas UNESCO Tarptautinis
standartizuotas $vietimo klasifikatorius®.

Priklausomai nuo asmens aplinkybiy, Si klasifikacija gali biti neaktuali. Tokiu
atveju Sig skiltj galima palikti neuzpildyta. Jei asmuo yra jgijes tik pradinj ar
vidurinj iSsilavinimag, reikia nurodyti bazines programas ir kvalifikacijas,
rastinguma ir skaiCiavimo jgldzius.

3.5. Bendras jvertinimas ir rekomenduojami tolesni veiksmai

Siq skiltj pildo konsultantas, kuris pateikia bendrg jvertinima ir nurodo
svarbiausius asmens privalumus ir trGkumus bei pateikia konkreciy
rekomendacijy dél galimy treciosios Salies piliecio veiksmuy. Pavyzdziui, jei asmuo
yra jgijes kvalifikacija ES nepriklausancioje Salyje, konsultantas turéty pateikti
priimanciosios Salies (regiono) organizacijos, kuri uzsiima uzsienyje jgyty
kvalifikacijy pripazinimu, adresg. Jeigu asmeniui reikia gebeéjimy patvirtinimo,
tolesnio mokymosi, darbo birzos ar profesinio orientavimo paslaugy, jis taip pat
turéty bati nukreipiamas | atitinkamas organizacijas.

Organizacijoms, kurios ketina savo darbe naudoti Sablong, patartina pirmiausia
surinkti visg informacija apie prieinamus isteklius (t.y. pripazinimo ir
patvirtinimo tarnybas, mokymo paslaugy teikéjus, darbo birzas ir pan.), kuriais
galéty naudotis treciyjy Saliy pilieciai atitinkamoje Salyje ar regione, ir uzmegzti
su tomis tarnybomis ir paslaugy teikéjais rysius, kad galéty individualiai nukreipti
treciyjy sSaliy piliecius.

4 https://www.iso.org/iso-639-language-codes.html
Shttp://uis.unesco.org/sites/default/files/documents/international-standard-classification-of-education-isced-

2011-en.pdf
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Sioje skiltyje taip pat prasoma pateikti informacijos apie organizacijas,
padedancias treciyjy Saliy pilie¢iams uzpildyti Sablong (Zr. ,Nurodykite
iSduodanciajg organizacij" skiltyje ,Organizacija“). Tai néra privaloma, taciau tai
padeéty treciyjy Saliy pilieCiams kreiptis dél rekomenduoty paslaugy.

3.6. Sutikimas ir duomeny apsauga

Skiltyje ,Sutikimas" naudotojo klausiama, ar jis sutinka, kad 1) jo pateikta
informacija bty anonimiskai naudojama statistikos tikslais, 2) iSduodancioji
organizacija dalytysi Sia informacija profesinio orientavimo tikslais.

Atsakyti (,,Taip" arba ,,Ne") j Siuos du klausimus yra privaloma, jei norite
iSsaugoti ar iSspausdinti savo profilio informacija.

Uzpildyti Sablonai centralizuotai néra saugomi. Jei Sablonu besinaudojancios
organizacijos nusprendzia saugoti profilius savo infrastruktiroje, jos turi
uztikrinti, kad tai bty daroma laikantis galiojancCiy asmens duomeny apsaugos
taisykliy ir gairiy.

Asmuo gali gauti savo jgldziy profilio kopija - iSspausdintg arba atmintuke
(USB).
3.7. Santrauka

Santrauka yra vienakalbé. Tq pacig santraukg galima parengti bet kuria iS kalby
- tereikia i$ kalby sgraso puslapio virsuje pasirinkti norima kalba.

4. Kaip naudotis Sablonu. Techniniai aspektai

Norédami sukurti naujq profilj, spauskite mygtuka ,,Sukurti profilj".

4.1. Atsakymai | Sablono klausimus

ISsamesnius klausimy paaiskinimus rasite spusteléje klaustuko (?) Zenkla.

10
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Kiek laiko is viso truko jasy istestinés formos studijos ir (arba) mokymasis?

Savaités (-€iy)

0

Ménesiai (-esiy)

0

Metai (-y)

4.2. Peréjimas is vienos skilties j kita

Sablona sudaro penkios skiltys:

~Asmens duomenys", ,Likesciai", ,Igidziy nustatymas", ,Bendras jvertinimas ir
rekomenduojami tolesni veiksmai ir ,Santrauka".

IS vienos skilties | kitg galite pereiti naudodamiesi mygtukais ,Atgal" ir ,Toliau".

Atgal Toliau >

Asmens duomenys
Bendroji informacija
Kontaktiné informacija

Migracijos informacija

I pageidaujama skiltj galite
persokti spragteléje on the left of
the page.

Likesciai

lgadziy nustatymas
Bendras jvertinimas ir
rekomenduojami tolesni
veiksmai

Santrauka
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4.3. Mygtukas , Ikelti"

Mygtukas ,Ikelti" (zr. paveikslg) reiskia, kad suteikiama galimybé pridéti
dokumentg (-us). Sie dokumentai bus saugomi $ablong pildancio asmens
kompiuteryje ar atmintuke (USB) jo paties reikméms. Internete, serveriuose ar
debesijoje jie saugomi nebus.

Pridéti pazyméjimg

Jei norite pasalinti jkeltg dokumentg, spauskite X, kuris atsiranda jkélus
dokumenta.

4.4. Kaip iSsaugoti profili ar testi darba su anksciau sukurtu
profiliu. ,,Eksportuoti®, ,Importuoti®

Jei norésite testi darba jau sukurtame profilyje, pirmiausia turite iSsaugoti XML
formato failg savo jrenginyje (ar kitoje tinkamoje vietoje). Tq galima padaryti
spustelint puslapio apacioje esantj mygtukg ,Eksportuoti* (Siuo atveju dar ir
pasirenkant formatg >XML).

Eksportuoti I1Svalyti

<> XML (5 PDF [+ Word [&1 Excel

Jei norint iSsaugoti dokumentg pateikiamos galimybés ,,Open" (,Atidaryti*) ir
.Save" (,ISsaugoti“), rinkités Save arba Save As.

Pastaba. Funkcijos , ISsaugoti® ir ,,Eksportuoti* bus aktyvuotos tik tada,
kai j atitinkamus laukelius bus jvestas vardas ir pavardé ir atsakyta |
klausimus skiltyje ,,Sutikimas". Sutikimas

A3, Run Trial, sutinku, kad §i informacija bty anonimiskai
naudojama statistikos reikméms.

Atkreipiame démesij j tai, kad uzpildyti profiliai Europos Komisijos
serveriuose nesaugomi. 18saugokite arba eksportuokite savo
profilj pries iSeidami i$ redagavimo rezimo.

- Visi laukeliai, i§skyrus varda ir sutikima, yra neprivalomi.

Kai norésite testi darbg, naudodamiesi pradinio puslapio mygtuku ,Importuoti
profil{*, jsikelkite iSsaugotg XML formato failg. Darbg galésite testi ten, kur
baigéte pries iSsaugodami failg.

12
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IMPORTUOTI PROFIL]

4.5. Kaip iSspausdinti savo duomenis

Pasirinkite skiltj ,Santrauka", kaip parodyta paveiksle.

Puslapio apacioje atsiranda mygtukas ,Spausdinti®. Jis matomas tik tada, kai

aktyvuojama skiltis ,Santrauka".

Eksportuoti

</> XML [5 PDF

T L ey
Lakesciai

lgadziy nustatymas

Bendras jvertinimas ir

ISvalyti .

Word & Spausdinti

T AT TR A IR

rekomenduojami tolesni

veiksmai

Bendroji informacija

Spustelkite Sj mygtuka. Atsidarys spausdinimo dialogo dézuté, kurioje galésite
pasirinkti spausdintuva, spausdintinus puslapius, formatg ir pan.).

Pastaba. Spausdinimo dialogo dézutés turinys priklauso nuo narsyklés, o ne nuo
igadziy Sablono. Todél, jei naudosités skirtingomis narsyklémis, matysite
skirtingg vaizda. Pavyzdziui, kai kurios narsyklés leidzia pamatyti iSankstinj

spausdintinos medziagos vaizda.

13
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Jei naudojatés ,Google Chrome" ar ,Internet Explorer" spauskite , Print", jei
naudojatés ,Mozilla Firefox" spauskite ,OK". ,Santraukos" turinys
iSspausdinamas toks, koks matomas ekrane.

Pastaba. Naudodamiesi klaviSy kombinacija ,CTRL + P“, galite iSspausdinti bet
kurios skilties turinj. Siuo atveju iSspausdinsite tik tai, kas yra toje skiltyje, o ne
visame Sablone.

5. Tolesné pagalba
Jei turite klausimy, kreipkités e. pastu:

EMPL-E2-SKILLS-PROFILETOOL@ec.europa.eu.
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