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1. Az eszkoz célja

Az unids készségprofil-készitd eszkdz (a tovabbiakban: eszkdz) tobbnyelvid online
szerkesztéprogram, amely az ec.europa.eu/migrantskills oldalon érheto el
harmadik orszagbeli dllampolgarokkal dolgoz6 szervezetek szamara. Hasznalhaté
a tanacsadodk és a harmadik orszagbeli allampolgarok kozotti meghallgatasok
soran. Az eszk6z a legtobb késziilékrdl elérhetd, ideértve az asztali
szamitdgépeket, a mobilkészilékeket és a tablagépeket.

Az eszk6z segit az egyének készségeire, képesitéseire és szakmai tapasztalataira
kiterjedd profil megalkotdsaban. Alapul szolgdl ahhoz, hogy személyre szabott
tanacsot lehessen szamukra adni a munkaerGpiaci integracié tovabbi |épéseihez
(pl. ez jelenthet atiranyitast a diplomak elismerésével, készségek hitelesitésével,
nyelvi vagy mas képzéssel foglalkozé vagy foglalkoztatasi tdmogatast nyujtéd
hatésagokhoz).

Az eszkdz nem szolgal elismerésre és hitelesitésre.

2. Felhasznalok

Az eszk0z rugalmas, szamos szervezet hasznalhatja, amint az igényeinek
leginkabb megfelel.

Az elsddleges felhasznaldk tobbek kozott a kovetkezOk lehetnek:

e A menekiltek fogadasaért és integraciojaért feleldos nemzeti hatdésagok

e Befogado allomasok

e Foglalkoztatasi segitségnyujtasi szolgalatok

e Oktatasi és képzési tanacsadok

e Szocialis szolgalatok

e A menekilteknek és egyéb harmadik orszagbeli allampolgaroknak
szolgaltatasokat nyujtd nem kormanyzati szervezetek és jotékonysagi
szervezetek

Az Urlap kitoltésének modjardl a felhasznaldk dontenek:

e a harmadik orszagbeli dllampolgar és a tanacsado kitolthetik egyitt az
Grlapot, oly médon, hogy az eszk6z két nyelvi valtozata egyidejlileg
jelenjen meg a képernyon, ezaltal athidalva a kommunikacids
nehézségeket (lasd a kdvetkezd képernyOképet);
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Eurépai Bizottsag » A HARMADIK ORSZAGBELI ALLAMPOLGAROK UNIOS KESZSEGPROFIL-KESZITO ESZKOZE

A HARMADIK ORSZAGBELI ALLAMPOLGAROK UNIOS
KESZSEGPROFIL-KESZITO ESZKOZE

Configuration

A valaszado nyelve

Fénykép feltoltése

Torlés Vissza Tovabb >
Személyes adatok KéSZSégEk
Tervek
KascaBank Oktatas és kepzes Q
Nyelvek Részeslilt-e barmilyen oktatasban, illetve képzésben, ideértve az alapfoka oktatast és az informalis Li ]

Oktatas és képzés képzést is?
Iri-olvasni tudas o '
Szamolasi készségek lgen /

Digitalis készsegek
o 7 9 Nem /¥

e a harmadik orszagbeli dllampolgar 6nalléan toélti ki a ,Személyes adatok”
és ,Készségek” részt, és a tanacsadd kilon tolti ki az ,Atfogd értékelés és
ajanlott tovabbi |épések” részt;

e az Urlap kitélthet6 egy vagy tébb meghallgatas alkalmaval is (a 4.4.
pontban tajékozodhat arrél, hogy hogyan lehet elmenteni és Ujra betdlteni
a profilt a folytatashoz).

3. A KONKRET részekhez kapcsolodé Gtmutatd

3.1. Uj profil készitése

Uj profil készitéséhez kattintson a ,Profil létrehozadsa” gombra a kezdélapon, az
alabbiak szerint.
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Eurdpai Bizottsag

A HARMADIK ORSZAGBELI ALLAMPOLGAROK UNIOS
KESZSEGPROFIL-KESZITO ESZKOZE

A harmadik orszagbeli allampolgarok készségprofil-készild eszkoze elnevezési, tobbnyelvii alkalmazést a harmadik orszagbeli
allampolgdrokat segité szervezelek szamara készitelte az Eurdpai Unio. Az eszkoz segitségével a szervezetek felmérhetik és
rogzithetik a harmadik orszagbeli allampolgérok készségeit, képesitéseit s szakmai tapasztalatait, és személyre szabott
tanacsokkal lathatjék el éket, igy példaul ajanlhatjak az oklevelek elismertetését, a készségek érvényesitését, a tovabbképzést
vagy a foglalkoztatast tdamogato szolgaltatasok igénybevételét

= Oktatovided az eszkdz hasznalatarol
« Hasznalati dtmutato

‘ PROFIL LETREHOZASA PROFIL IMPORTALASA

A rendszer megnyitja a kdvetkezd képen lathato online Grlapot, ahova adatokat
vihet be.



A harmadik orszagbeli allampolgarok uniés készségprofil-
készito eszkbze — Hasznalati atmutaté

A HARMADIK ORSZAGBELI ALLAMPOLGAROK UNIOS

KESZSEGPROFIL-KESZITO ESZKOZE

Configuration

A valaszado nyelve

Fénykeép feltéltése

Torlés Tovabh >
Személyes adatok Személyes adatok
Altalanos informaciék 4 )
Elérhetdségek Altalanos informaciok Q
Migracics adatok
S S Vezetéknév® o
Tervek
Készségek

,l'\tfogé értékelés és ajanlott * A vezetéknév megadasa kotelezd. /sl alll
tovahbi lépések

Fényképet is tolthet fel.

Fénykép feltiltése

3.2. Személyes adatok

Altaldnos informaciok

Alapvetd személyazonositasi adatok: név, nem, szlletési idd, allampolgarsag,
csaladi allapot.



A harmadik orszagbeli allampolgarok uniés készségprofil-
készito eszkbze — Hasznalati atmutaté

Elérhetdségek

Alapvetd elérhetdségi adatok: cim, e-mail-cim és telefonszam.

Migracids adatok

Az adott személy EU-ba érkezésével kapcsolatos adatok: az érkezés id6pontja,
tartdzkodasi jogallas és a munkavallalasi engedély allapota, az adott személy
eltartottakkal, koztlik gyerekekkel vagy idéskoru rokonokkal utazik-e.

3.3. Tervek

Ebben a részben azt kell megadni, hogy a meghallgatott személy milyen
Iépéseket kivan tenni az beilleszkedéséért. Ugyanakkor nem garantdlhatd, hogy
ezek a kivant |épések meg is valdsithatdk, ez ugyanis szamos tényezo6tol fligg
(pl. a meghallgatott személy értékelést kdvetd tényleges készségei, a
munkaerdpiac dinamikaja a fogadé orszagban, a kivant oktatasi irany
rendelkezésre allasa).

Mit szeretne tenni kdvetkezd |épésként?

Nyelvtudas fejlesztése / sl i Ll s

Részvétel oktatasban, illetve képzésben / «uall i/ 5 sl o Jpeaall,
Munkakeresés [ e s

Egyéb / sl

A felhasznald kivansaga szerint barmennyi tervet hozzaadhat profiljahoz vagy
eltavolithat onnan az aldbb &brazolt ,+ TERV HOZZAADASA”, illetve ,- TERV
ELTAVOLITASA” gombra kattintva.

Terv eltavolitasa & Terv hozzaadasa

Nyelvtudas fejlesztése

A felhasznald legfeljebb négy nyelvet adhat meg, amelyet meg szeretne tanulni.

Részvétel oktatasban, illetve képzésben
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Az ezt kovet6 kérdésekben tobbek kozott meg kell adni a szakterllet(ek)et, ahol
az egyén képzésben kivan részt venni.

A legordiilé menl az UNESCO altal kialakitott, az oktatds egységes nemzetkozi
osztdlyozdsi rendszerét! hasznalja forrdsadatként.

A felhasznaldk kereshetnek kulcsszavakra, vagy tallézhatnak a legrelevansabb
szakteriletek kozott a listaban.

Szakteriilet(ek)

Munkakeresés

Az ezt kdvetd kérdések tobbek kozott a kovetkezbket érintik:
- Milyen tevékenységi terilet(ek)en kivan az egyén elhelyezkedni:

Jelblje meg az Onnek legmegfelelébb tevékenységi teriiletet

A legordiil6 menl az Eurdpai Unidn belil folyd gazdasagi tevékenységek
statisztikai osztalyozasi rendszerét (NACE)? kéveti.

- Milyen foglalkozasban kivan az egyén elhelyezkedni:

A legordiilé meni a készségek/kompetencidk, képesitések és foglalkozasok
eurdpai osztalyozasat (ESCO)? kdveti.

Jelélje meg az Onnek legmegfelelébb foglalkozast

Search in interviewee language /

1htt|:>://uis.unesco.orq/sites/defauIt/ﬁles/documents/internationaI-standard-cIassification-of-education-isced-
2011-en.pdf

2http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-

explained/index.php/Glossary:Statistical classification of economic activities in the European Community (
NACE)

3 https://ec.europa.eu/esco



http://uis.unesco.org/sites/default/files/documents/international-standard-classification-of-education-isced-2011-en.pdf
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http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-explained/index.php/Glossary:Statistical_classification_of_economic_activities_in_the_European_Community_(NACE)
https://ec.europa.eu/esco
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3.4. Készségek

i. Nyelv
Ebben a részben kell megadni az egyén anyanyelvét, azt, hogy beszéli-e a
fogadd allam valamelyik hivatalos nyelvét, tovabba itt kell bemutatni, hogy
milyen készségszinten beszél barmilyen mas nyelvet.

A nyelvekre vonatkozé legordiilé menld a Nemzetkozi Szabvanyligyi Szervezet
nyelvi osztdlyozasat, az ISO-639*-et haszndlja.

ii. Oktatds és képzés
Annak megvalaszolasat kdvetben, hogy az egyén részesilt-e korabban barmilyen
oktatasban, tovabbi kérdések jelennek meg.

A szakterllettel/szakterilletekkel kapcsolatos kérdés az egyén legmagasabb
szintl tanulmanyaira vonatkozik. A legérdilé meni az UNESCO altal kialakitott,
az oktatds egységes nemzetkdzi osztalyozdsi rendszerét® haszndlja
forrasadatként.

Ez az osztalyozasi rendszer irrelevans lehet az egyén kortlményeire tekintettel,
ekkor Uresen hagyhatd. Azok esetében, akik csak alapfoku vagy altalanos
kozépfoku oktatasban vettek részt, az ,Alapszintli programok és képesitések”
vagy az ,irni-olvasni tudas és szdmoldsi készségek” lehet a megfeleld valasztas.

3.5. Atfogoé értékelés és ajanlott tovabbi Iépések

Ezt a részt a tanacsaddnak kell kitoltenie, aki atfogd értékelés keretében
osszefoglalja a profilban megjelend fobb erdsségeket és gyengeségeket, tovabba
konkrét tanacsokat ad a harmadik orszagbeli dllampolgar szamara arrdél, hogy mi
legyen a kovetkez6 lépés. Ha példaul e személy harmadik orszagban szerzett
képesitést, a tanacsadd6 megadhatja annak a szervezetnek a cimét, amely a
kulfoldi képesitések fogadd orszagban/régidban torténd elismerésével foglalkozik.
Hasonld tanacs keretében a megfeleld szervezethez kell atirdnyitani az adott
személyt, ha hitelesiteni kell a készségeit, vagy ha tovabbi képzésre,
foglalkoztatasi tAmogatasra vagy tovabbi Utmutatdsra van szlksége.

Ajanlott, hogy azok a szervezetek, amelyek munkdajuk sordn hasznalni kivanjak
az eszkozt, elOszor térképezzék fel az oOsszes er6forrast (pl. elismerési és
hitelesitési szolgalatok, képzési és foglalkoztatasi tamogatasi szolgalatok stb.),
amely  harmadik  orszagbeli  allampolgarok  rendelkezésére all az

4 https://www.iso.org/iso-639-language-codes.html
Shttp://uis.unesco.org/sites/default/files/documents/international-standard-classification-of-education-isced-

2011-en.pdf
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orszagukban/régidéjukban, és vegyék fel a kapcsolatot e szervezetekkel és
képzési intézményekkel mielott a készségprofilban ilyen személyre szabottan
atiranyitanak hozzajuk az adott személyt.

Ebben a szakaszban a harmadik orszagbeli allampolgarokat segit6
szervezeteknek készségprofilt is kidolgozhatnak sajat maguk azonositasara (0k
JKiallitd szervezetként” jelennek meg a ,Szervezet” fllben). Ez nem koételezd, de
nagy segitséget jelent a harmadik orszagbeli allampolgarok szamara, hogy mas
ajanlott szolgalatokat elérjenek.

3.6. Hozzajarulas és adatvédelem

A hozzdjarulasi részben meg kell adni, hogy a meghallgatott személy hozzajarul-
e vagy sem ahhoz, hogy 1) anonimizalt adatait statisztikai célokra felhasznaljak,
illetve, hogy 2) az adatait a kidllitd szervezet palyaorientacid céljara
felhasznalhatja.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy a két hozzajarulasi kérdést kotelez6en
meg kell valaszolni (IGEN-nel vagy NEM-mel) ahhoz, hogy a kitoltott
profilt el lehessen menteni és ki lehessen nyomtatni.

A kitoltott személyes készségprofilt nem taroljak kézponti szinten. Ha az eszkozt
hasznalni kivdnd szervezetek uUgy dontenek, hogy helyi infrastruktirajukban
taroljak a készségprofilokat, gondoskodniuk kell arrdl, hogy ezt a hatdlyos
adatvédelmi szabalyokkal és Utmutatasokkal 6sszhangban tegyék.

A meghallgatott személy nyomtatott formaban vagy pendrive-on masolatot
kaphat készségprofiljardl.
3.7. Osszefoglalé

Az 0Osszefoglald egynyelv(i. Ugyanez az 0&sszefoglald elkészithetd barmelyik
nyelven, ha a képernyd felsd részén a nyelvvalaszténal atallitjak a nyelvet.

4. Hogyan kell hasznalni az eszkozt — Gyakorlati kérdések

lll PROFIL létrehozasa: A profil létrehozasahoz kattintson a , PROFIL
LETREHOZASA” gombra

4.1. Kérdésspecifikus Gtmutatas

A konkrét kérdéssel kapcsolatos magyarazatokért kattintson a < ? >
szimbdlumra:

11
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Osszesen mennyi ideig vett részt nem nappali tagozatos oktatasban, illetve képzésben? m

Het/hetek ....8

0

Honap(ok)

0

Ev(ek)

4.2. Az egyes részek kozotti navigacio

Az eszk6z a kovetkezd 6t részbdl all:

Személyes adatok, Tervek, Készségek, Atfogd értékelés és ajénlott tovabbi
lépések és Osszefoglalé

Az egymas kovetl részek kozott a ,Tovabb” és a ,Vissza” gombokkal Iépkedhet.

Vissza Tovabb >

Szemeélyes adatok

Altalanos informaciok £
lerhetdseégek

Pharacios Aok Ezenfelll a kivant részre is ugorhat,

ha az oldal baloldalan talalhaté

Tervek fécimre vagy alcimre kattint.

Készségek

Atfogé értékelés és ajanlott

tovabbi lépések

. 12
Osszefoglald
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4.3. Feloltés gombok

Ahol az aldbbiakhoz hasonld < Feltdltés > gombot Iat, megfelel6
dokumentumokat csatolhat a profiljahoz. Ezeket a dokumentumokat csak
helyben taroljak (pl. szdmitdgépen vagy USB flash meghajtén), az On sajat
hasznalatara. A dokumentumok nem kerililnek mentésre az interneten,
szervereken vagy felh6kon.

Bizonyitvany hozzaadasa

A feltoltott dokumentum eltavolitasahoz kattintson a mellette megjelen6 X
szimbdélumra.

4.4. A meglévo profil mentésének vagy folytatasanak modja -
Mentés/Exportalas/Importalas

Ahhoz, hogy folytatni tudja a meglévé profilon megkezdett munkat, el6szor is le
kell mentenie a profilt a késziilékére (vagy mas megfeleld helyre) egy XML-
fajlban. Ehhez az oldal tetején taldlhatdé < Exportalds > > XML gombra kell
kattintania.

Exportalas Torlés

<> XML [3 PDF [ Word [l Excel

Ha a ,Megnyitds” vagy ,Mentés” megjelenik, valassza a ,Mentés” vagy ,Mentés
masként” lehetdséget.

Megjegyzés: Ahhoz, hogy ezek a funkciok rendelkezésre alljanak,
legalabb a vezetéknevet, utonevet meg kell adnia, valamint meg kell
valaszolnia a ,Hozzajarulas"” részben talalhaté kérdéseket.

Hozzajarulas

Alulirott Run Trial hozzajarulok ezeknek az adatoknak az
anonimizalt formaban, statisztikai celokra valo felhasznalasahoz.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kitolt6tt profilokat az Europai
Bizottsag szerverei nem taroljak. A szerkesztd bezarasa eldtt
mentse el vagy exportalja a profiljat!

— A néven és a hozzajarulason kiviil egyik mezd kitdltése sem
kotelezd.

13
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Amikor a munkat folytatni kivanja, az elmentett XML-fajlt toltse be Ujra a
kezddlapon talalhatdé < Importalas > gombra kattintva, ekkor onnan haladhat
tovabb, ahol abbahagyta.

PROFIL IMPORTALASA

4.5. A nyomtatas modja
Kattintson az aldbb abrazolt ,,Osszefoglald” fiilre.

Ezzel a ,Nyomtatds” gomb megjelenik az élélabban. A ,Nyomtatas” gomb csak
akkor jelenik meg, ha az ,,Osszefoglalé” fUlre kattint.

Exportalas - Torlés

<> XML [5 PDF [w) Word = Nyomtatas

vvvvvvvv J e e e T wl Y 1 Uul“lo

Tervek

Készségek 5
v Személyes adatok
Atfngc- ertekeles és ajaniott

f| Osszefoglalé

Altalanos informaciok

Nyomja meg a ,Nyomtatds” gombot. Ekkor megjelenik a bdngészlspecifikus
nyomtatdsi parbeszédablak, ahol elvégezheti a szokasos beallitasokat
(megadhatja a célnyomtatét, a kinyomtatandd oldalakat, a lap allé/fekvd
tajolasat stb.).

14
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Megjegyzés: a ,Nyomtatas” bongészdspecifikus; nem a profilkészité eszkoz
sajatja, ezért bongészonként eltérhet. A bongészotdl fliggden példaul lehetséges,
hogy megjelenik a nyomtatasi kép.

Google Chrome vagy Internet Explorer esetében nyomja meg a ,Nyomtatas”,
Mozilla Firefox esetében az ,,OK” gombot. Az ,Osszefoglald” tartalma a kordbban
latott képnek megfeleléen szerepel a nyomtatasban.

Megjegyzés: On valasztdsa szerint haszndlhatja a ,Ctrl +P” billenty(iparancsot is,
hogy az egyes fillekhez tartozé oldalt kinyomtassa; ebben az esetben viszont az
adott fll tartalmat nyomtatja ki, és nem a teljes Grlapét.

5. Tovabbi segitség
Amennyiben kérdése van, kérjlk, irjon a kévetkezd cimre:

EMPL-E2-SKILLS-PROFILETOOL@ec.europa.eu

15





