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1. WPROWADZENIE - KONTEKST

Jest to =zaproszenie do skladania wnioskéw W sprawie finansowania dzialan
informacyjnych w rozumieniu art. 58 ust. 1 lit. f) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, ze
srodkow przydzielonych w budzecie na 2020 r. zgodnie z decyzja Komisji C(2020) 305
z dnia 27 stycznia 2020 r.1.

Program polityczny Unii Europejskiej na najblizsze lata obejmuje decyzje 0 zasadniczym
znaczeniu dla przysztosci UE: trwa szeroko zakrojona debata na temat priorytetow, na
ktorych UE powinna si¢ skupi¢. Jednocze$nie zostang wkrotce przyjete nowe wieloletnie
ramy finansowe obejmujace okres po 2020 r. oraz ustanowione zostang nowe programy
I mechanizmy finansowania w celu ich wdrozenia.

W tym kontek$cie wazne jest, aby przyszte decyzje dotyczace priorytetow UE
uwzglednialy odpowiednio wktad polityki spdjnosci? w realizacje priorytetébw UE oraz
jej potencjal w zakresie przywrocenia wiezi miedzy UE a jej obywatelami.

Polityka spojnosci zapewnia inwestycje we wszystkich regionach UE w celu wspierania
tworzenia miejsc pracy, konkurencyjnosci przedsigbiorstw, wzrostu gospodarczego,
zrownowazonego rozwoju oraz poprawy jakosci zycia obywateli w 276 regionach UE.
Inwestycje te, odpowiadajace jednej trzeciej catkowitego budzetu UE, przyczyniaja si¢
do realizacji priorytetow politycznych UE. Stanowia one najbardziej widoczny
I konkretny dowod wptywu, jaki UE ma na codzienne zycie milionow swoich obywateli.

Jednak obywatele nadal nie sg wystarczajaco $wiadomi osiggni¢¢ polityki spojnosci
I wplywu, jaki majg one na ich zycie. Aby mozliwa byla Swiadoma debata na temat
przysztych priorytetow UE iaby zapewni¢ wigkszg przejrzystos¢ w zakresie
wykorzystania funduszy UE i jego wynikow, obywatele powinni mie¢ lepsza wiedz¢ na
temat inwestycji w swoich krajach, regionach i miastach.

Komisja Europejska, Parlament Europejski i Rada UE wielokrotnie podkreslaty potrzebe
zwickszenia widocznos$ci unijnej polityki spdjnosci, jak to wyrazono w konkluzjach
Rady ds. Ogdlnych® dotyczacych zblizenia polityki spojnosci do obywateli, w rezolucji
Parlamentu  Europejskiego* w sprawie zwiekszenia zaangazowania  partneréw
| Widocznosci wykorzystania europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
i w propozycjach zawartych we wspdlnych komunikatach® dotyczacych polityki
spojnosci wydanych przez Komisje Europejska.

1 https://ec.europa.eu/regional policy/sources/tender/pdf/official/2020 financing_decision ta.pdf

2 https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/policy/what/investment-policy/

3 https://www.consilium.europa.eu/pl/meetings/gac/2017/04/25/

4 http://www.europarl.europa.eu/sides/getDoc.do?pubRef=-//EP//ITEXT+REPORT+A8-2017-
0201+0+DOC+XML+V0//EN&language=pl

5 http://ec.europa.eu/regional policy/sources/informing/events/3005-
pamhagen/20170523 joint_communication_actions.pdf
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W  obecnych ramach prawnych regulujacych wdrazanie unijnych funduszy
inwestycyjnych i strukturalnych® niniejsze zaproszenie do sktadania wnioskéw ma na
celu zapewnienie wsparcia dla tworzenia irozpowszechniania informacji i tresci
zwigzanych z politykg spojnosci UE, przy jednoczesnym poszanowaniu pelnej
niezaleznosci redakcyjnej zaangazowanych podmiotow.

2. CELE — TEMATYKA — PRIORYTETY

W ramach obecnego zaproszenia do sktadania wnioskow Komisja Europejska zamierza
wytoni¢  potencjalnych  beneficjentow celem  wdrozenia szeregu  $rodkow
informacyjnych” wspotfinansowanych przez UE. Gtéwnym celem jest udzielenie
wsparcia na tworzenie irozpowszechnianie informacji itresci zwigzanych z polityka
spojnosci  UE®, wtym miedzy innymi z Funduszem na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji® iz planem odbudowy dla Europy!’, z poszanowaniem catkowite;
niezaleznosci redakcyjnej zaangazowanych podmiotow.

Doktadna tres¢ proponowanych dziatan informacyjnych bedzie zalezala od wyboru
redakcyjnego wnioskodawcow. Niezalezno$¢ redakcyjna zostanie zagwarantowana
w karcie niezaleznosci, ktora bedzie czeScia umowy podpisane] miedzy Komisja
Europejska a beneficjentami dotacji.

Szczegbdtowe cele zaproszenia do sktadania wnioskow to:

e promowanie i ulatwianie lepszego zrozumienia roli polityki spojnosci we
wspieraniu wszystkich regiondw UE;

e zwigkszanie wiedzy na temat projektow finansowanych przez UE -
W szczegdlnosci za posrednictwem polityki spdjnosci — oraz ich wptywu na zycie
mieszkancow;

e upowszechnianie informacji i zachecanie do otwartego dialogu na temat polityki
spojnosci, jej rezultatow, jej roli w realizowaniu priorytetdw politycznych UE
oraz jej przysztosci,

® Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (w szczegblnosci jego art. 115—
117 i zatgcznik XII).

7 Do celow tego zaproszenia do sktadania wnioskéw ,$rodek informacyjny” oznacza samodzielny
i spojny zestaw dziatan informacyjnych dotyczacych polityki spojnosci UE.

W ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw Komisja Europejska wspiera s$rodki
informacyjne zwigzane z polityka spojnosci, ktora jest realizowana za posrednictwem trzech glownych
funduszy. Sa to: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Fundusz Spdjnosci oraz
Europejski Fundusz Spoteczny (EFS). W zwigzku ztym kwalifikuja si¢ projekty, ktére dotycza
wptywu ktoregokolwiek z tych trzech funduszy w danym regionie.

9 https://ec.europa.eu/info/strateqy/priorities-2019-2024/european-green-deal/actions-being-taken-
eu/just-transition-mechanism/just-transition-funding-sources_pl

10 https://ec.europa.eu/info/live-work-travel-eu/health/coronavirus-response/recovery-plan-europe pl
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e zachecanie do uczestnictwa obywatelskiego W sprawach zwigzanych z polityka
spojnos$ci oraz ulatwianie udzialu obywateli w wyznaczaniu priorytetow na
przysztos¢ tej polityki.

Whioski powinny zawiera¢ ilustracj¢ io0ceng roli polityki spdjnosci w realizowaniu
priorytetdw politycznych Komisji Europejskiej i podejmowaniu obecnych i przysztych
wyzwan dla UE, jej panstw czlonkowskich, regionéw 1 na poziomie lokalnym. Bardziej
szczegotowo powinny one odnosi¢ si¢ do wkiadu polityki spdjnosci w:

e pobudzanie zatrudnienia, wzrostu iinwestycji na poziomie regionalnym
I krajowym oraz poprawe jakosci zycia obywateli;

e pomoc w realizacji najwazniejszych priorytetow UE i panstw cztonkowskich, do
ktorych oprocz tworzenia miejsc pracy i wzrostu gospodarczego zaliczaja si¢
migdzy innymi przeciwdzialanie zmianie klimatu, ochrona $rodowiska,
pobudzanie badan naukowych i innowacji;

e zwigkszanie spojnosci gospodarczej, spolecznej iterytorialnej w UE przy
jednoczesnym ograniczaniu roznic migdzy panstwami i regionami UE oraz réznic
W obrebie panstw i regiondw;

e pomoc regionom w czerpaniu korzysci z globalizacji przez znajdowanie nisz
w swiatowej gospodarce;

e wzmacnianie europejskiego projektu, jako ze polityka spojnosci shuzy
bezposrednio obywatelom UE.

Oczekiwane rezultaty i produkty sg nastepujace:

e zwigkszenie przekazu medialnego na temat polityki spojnosci, W Szczegodlnosci
na szczeblu regionalnym;

e zwigkszenie Swiadomosci obywateli co do wynikdéw polityki spdjnosci | wptywu,
jaki ma ona na ich zycie;

e osiggni¢cie konkretnych wynikow i rezultatow przektadajacych si¢ na dotarcie
w okresie trwania dziatania do szerokich kregdw spoteczenstwa — np. programy
telewizyjne i radiowe, relacje internetowe lub publikacje drukowane, a takze inne
rodzaje mediow i sposoby rozpowszechniania informacji - z uwzglgdnieniem
aspektu wielojezycznosci;

e ustanowienie efektywnej i skutecznej wspotpracy miedzy Komisja Europejska
a beneficjentami dotacji.

Grupa docelowa dziatan informacyjnych, ktore beda realizowane w ramach niniejszego
zaproszenia, jest ogoél spoleczenstwa i powigzane zainteresowane podmioty. Scislej
ujmujac,

— jesli chodzi o00gét spoteczenstwa: celem jest zwigkszenie $wiadomosci
Europejczykow, mato wiedzgcych o UE i nieswiadomych unijnych dziatan w ich
regionie, na temat wynikéw polityki spojnosci 1 jej wptywu na ich zycie. Informacje
powinny koncentrowa¢ si¢ na lepszym wyjasnianiu wkiadu polityki spojnosci
w pobudzanie zatrudnienia iwzrostu gospodarczego w Europie iw zmniejszanie
dysproporcji miedzy panstwami cztonkowskimi i regionami;

— je$li chodzi o zainteresowane podmioty: celem jest nawigzanie kontaktow
z zainteresowanymi stronami (w tym wladzami krajowymi, regionalnymi
i lokalnymi, beneficjentami, przedsigbiorstwami, srodowiskiem akademickim), aby
przekazywaly one dalej informacje 0 wptywie polityki spojnosci na ich regiony oraz
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wnosily wktad w dyskusje na temat przysztosci polityki spojnosci i, szerzej,
przysztosci Europy.

3. HARMONOGRAM

Etapy Data i godzina lub
orientacyjny okres
a) | Publikacja zaproszenia do sktadania wnioskow 13.10.2020 r.
b) | Ostateczny termin skladania wnioskéw 12.01.2021 r.
c) | Okres oceny luty - kwiecien 2021 r.
d) | Przekazanie informacji wnioskodawcom maj 2021 r.
e) | Podpisanie umow o udzielenie dotacji czerwiec - sierpien
2021,

4, DOSTEPNY BUDZET

Catkowity budzet przeznaczony na wspoétfinansowanie projektow w ramach niniejszego
zaproszenia do sktadania wnioskéw szacuje si¢ na 5 000 000 EUR.

Kwota dotacji wyniesie maksymalnie 300 000 EUR.

Komisja zastrzega sobie prawo do udost¢pnienia tylko czesci dostepnych srodkow

finansowych.

5. WYMAGANIA DOTYCZACE KWALIFIKOWALNOSCI

Aby wnioski byly kwalifikowalne, muszg by¢:

— przestane nie pdzniej niz W terminie skladania wnioskoéw, 0 ktérym mowa
w pkt 3,

— zlozone na pismie (zob. pkt14) zwykorzystaniem formularza wniosku
dostepnego pod adresem:
https://ec.europa.eu/regional policy/pl/newsroom/funding-opportunities/calls-for-

proposal/; oraz
— sporzadzone W jednym z jezykow urzedowych UE.

Niespelnienie tych wymagan bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku.
6. KRYTERIA KWALIFIKACYJNE

6.1. Kwalifikujacy sie¢ wnioskodawcy

Whioski moga zosta¢ ztozone przez dowolnego z ponizszych wnioskodawcow?!

— organizacje medialne/agencje informacyjne (telewizja, radio, prasa, media
internetowe, nowe media, potaczenie r6znych mediow);

— organizacje non-profit;

11 Wykaz ten nie jest wyczerpujacy.
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— uczelnie i instytucje edukacyjne;

— osrodki badan naukowych i osrodki analityczne;
— stowarzyszenia 0 znaczeniu europejskim;

— podmioty prywatne;

— organy publiczne!? (krajowe, regionalne ilokalne), z wyjatkiem organéw
odpowiedzialnych za wdrazanie polityki spojnosci zgodnie z art. 123
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r.;

Osoby fizyczne, jak réwniez podmioty ustanowione wylgcznie w celu realizacji
projektdw w ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw, nie sg
kwalifikujacymi si¢ wnioskodawcami.

Whnioskodawcy, ktorzy wzieli udziat w zaproszeniach ogloszonych przez Komisjg
Europejska odpowiednio w2017 r., 2018r. i2019r. (zaproszenie do sktadania
wnioskow 2017CE16BAT063, 2018CE16BAT042 i2019CE16BATI117, dotyczace
»Wsparcia srodkow informacyjnych dotyczacych polityki spojnosci UE”) kwalifikujg si¢
niezaleznie od wyniku poprzednich wnioskow.

Po wejsciu w zycie wdniu 1 lutego 2020 r. umowy o0 wystgpieniu ZjednoCzonego
Krélestwa z Unii Europejskiej'®, w szczegolnosci art. 127 ust. 6, art. 137 i art. 138,
odniesienia do o0so6b fizycznych lub prawnych majgcych miejsce zamieszkania lub
siedzibe W panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej nalezy rozumie¢ jako obejmujace
osoby fizyczne lub prawne majgce miejsce zamieszkania lub siedzibe w Zjednoczonym
Krélestwie. W zwigzku ztym mieszkancy ipodmioty Zjednoczonego Krdlestwa
kwalifikujg si¢ do uczestnictwa W niniejszym zaproszeniu do sktadania wnioskow.

Panstwo prowadzenia dzialalnosci

Kwalifikuja si¢ jedynie wnioski zlozone przez podmioty prawne majace siedzibg
w jednym z nastepujacych panstw:

— panstwa cztonkowskie UE.

Dokumenty potwierdzajace

W celu oceny kwalifikowalno$ci wnioskodawcoéw wymagane sg nast¢pujace dokumenty
potwierdzajace:

— podmiot prywatny: wyciag zurzegdowego rejestru, kopia statutu, wyciag
z rejestru handlowego lub rejestru stowarzyszen, zaswiadczenie 0 podleganiu
podatkowi VAT (jezeli, jak ma to miejsce W niektorych panstwach, numer
w rejestrze handlowym oraz numer VAT sg identyczne — wymagany jest tylko
jeden z tych dokumentéw);

— podmiot publiczny: kopia uchwaty lub decyzji badZ inny urzedowy dokument
ustanawiajacy podmiot prawa publicznego;

12 organy prawa publicznego lub podmioty prawa prywatnego, ktore $wiadcza ustugi uzytecznosci

publicznej.

13 Umowa o0 wystgpieniu Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii ilIrlandii Pétocnej z Unii
Europejskiej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej
7



— osoby fizyczne: kopia dokumentu tozsamosci lub paszportu; za$wiadczenie
o podleganiu podatkowi VAT, w stosownych przypadkach (np. niektore osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek)

— podmioty nieposiadajace osobowosci prawnej: dokumenty stanowigce dowdd,
iz ich przedstawiciel(e) ma(ja) zdolnos¢ do podejmowania wich imieniu
zobowigzan prawnych.

Nalezy pamigtaé, ze W trakcie procedury wnioskodawcy moga zosta¢ poproszeni
0 zarejestrowanie i podanie kodu identyfikacyjnego uczestnika (PIC, 9-cyfrowy numer),
stanowigcego niepowtarzalny identyfikator ich organizacji w rejestrze uczestnikOw.
Whioskodawcy otrzymajag W odpowiednim czasie instrukcje dotyczace sposobu
utworzenia PIC.

Po otrzymaniu kodu PIC wnioskodawcy stuzby zatwierdzajace UE (sluzby
zatwierdzajagce Agencji Wykonawcze] ds. Badan Naukowych) skontaktujg sie¢
z wnioskodawcg (za posrednictwem systemu wymiany komunikatow wbudowanego
w rejestr  uczestnikdw) izwroca si¢ do niego 0 dostarczenie dokumentdéw
potwierdzajacych niezbednych do potwierdzenia tozsamo$ci prawnej i Statusu
organizacji. Wszystkie niezbedne informacje I instrukcje zostang przekazane za
posrednictwem odrebnego powiadomienia.

6.2. Kwalifikujace si¢ dzialania

Kwalifikujace si¢ dziatania powinny by¢ niezbedne do realizacji dziatania
informacyjnego i osiggniecia zatozonych wynikoéw/rezultatbw zgodnie 2z celami,
tematyka 1 adresatami wymienionymi w pkt 2 niniejszego zaproszenia.

A. Srodki te powinny byé wdrazane w UE na szczeblu lokalnym, regionalnym,
wieloregionalnym, krajowym lub na szczeblu kilku panstw cztonkowskich.

B. Wnioski powinny obejmowaé jedno lub kilka dziatan inarzedzi o charakterze
innowacyjnym, z mysla 0 0siaggnieciu celow, objeciu odpowiedniej tematyki 1 dotarciu do
odbiorcow docelowych.

C. Srodki wymagane na mocy prawa lub szczegdtowych umoéw 0 $wiadczenie ushug
publicznych (w przypadku podmiotéw publicznych) nie kwalifikujg si¢ do pomocy.

6.3.  Okres realizacji

Whioskodawcy proszeni sa o0 sktadanie wnioskéw dotyczacych projektow, ktorych
maksymalny czas trwania wynosi 12 miesiecy.

7. KRYTERIA WYKLUCZENIA

7.1.  Wykluczenie

Urzednik zatwierdzajacy wyklucza wnioskodawce 2z uczestnictwa w procedurach
zaproszenia do sktadania wnioskow, jezeli:

a) wnioskodawca znajduje si¢ W Stanie upadlo$ci, prowadzone jest wobec niego
postepowanie upadlosciowe lub likwidacyjne, jego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
lub znajduje si¢ on W jakiejkolwiek analogicznej sytuacji wynikajacej z podobnej
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b)

procedury przewidzianej w unijnych lub krajowych przepisach ustawowych lub
wykonawczych;

stwierdzono - wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca naruszyt swoje obowigzki dotyczgce uiszczania
podatkow lub skladek na ubezpieczenie spoleczne wynikajace z majacego
zastosowanie prawa;

stwierdzono - wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca dopuscit sie powaznego wykroczenia
zawodowego poprzez naruszenie majacych zastosowanie przepisow ustawowych lub
wykonawczych badz norm etycznych grupy zawodowej, do ktorej ten
wnioskodawca nalezy, lub poprzez jakiekolwiek bezprawne zachowanie, majace
wplyw na jego zawodowsg wiarygodno$¢, w przypadku gdy takie zachowanie
wskazuje na bezprawny zamiar lub razace niedbalstwo, W tym w szczego6lnosci
poprzez nastepujace zachowanie:

(i) przedstawienie w wyniku nieuczciwosci lub zaniedbania wprowadzajacych
w btad informacji wymaganych do weryfikacji braku podstaw wykluczenia
lub do weryfikacji spetnienia kryteriow kwalifikacji lub kryteriow wyboru,
lub w ramach realizacji zamowienia, umowy o udzielenie dotacji lub decyzji
0 udzieleniu dotacji;

(i) zawarcie porozumienia zinnymi wnioskodawcami w celu zaklocenia
konkurencji;

(iii) naruszenie praw wlasnosci intelektualnej;
(iv) proby wptyniecia na proces podejmowania decyzji przez Komisj¢ W trakcie
procedury wyboru;

(v) proby pozyskania poufnych informacji, ktore moga da¢ wnioskodawcy
nienalezng przewage W procedurze wyboru;

d) stwierdzono — w drodze prawomocnego wyroku — ze wnioskodawca dopuscit sig

ktoregokolwiek z nastgpujacych czynow:

(i) naduzycia finansowego W rozumieniu art. 3 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 oraz art. 1 Konwencji w sprawie
ochrony interesow finansowych Wspdlnot Europejskich ustanowionej aktem
Rady z dnia 26 lipca 1995 r.;

(i) korupcji, zgodnie z definicja zawartg wart. 4 ust.2 dyrektywy (UE)
2017/1371 lub art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzednikow
Wspdlnot Europejskich lub urzednikow panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, ustanowionej aktem Rady zdnia 26 maja 1997r., lub
zachowan, oktorych mowa wart.2 ust.1 decyzji ramowej Rady
2003/568/WSiSW, lub korupcji zdefiniowanej w innych majgcych
zastosowanie przepisach;

(iii) zachowan zwigzanych z organizacjg przestepcza, 0 ktorych mowa w art. 2
decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW;

(iv) prania pieni¢edzy lub finansowania terroryzmu W rozumieniu art. 1 ust. 3, 4
I 5 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849;

(V) przestepstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnoscig
terrorystyczna, zgodnie z definicja zawarta odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji
ramowej Rady 2002/475/WSiSW, lub podzegania do popehienia



f)

9)

h)

przestgpstwa, pomocnictwa lub usitowania popehienia takich przestepstw,
0 ktérych to czynach mowa w art. 4 tej decyzji;

(vi) pracy dzieci lub innych przestepstw zwigzanych z handlem ludZmi, o ktérych
mowa w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE;

wnioskodawca dopuscit si¢ znaczacych uchybien, jezeli chodzi 0 przestrzeganie
podstawowych obowigzkéw zwigzanych z realizacja zamodwienia, wykonaniem
umowy lub decyzja o0 udzieleniu dotacji finansowanych z budzetu Unii, co
doprowadzilo do ich przedterminowego =zakonczenia lub do zastosowania
ryczattowego odszkodowania lub innych kar umownych lub co zostalo wykryte
przez urzgdnika zatwierdzajagcego, OLAF lub Trybunal Obrachunkowy
w nastegpstwie kontroli, audytow lub dochodzen;

stwierdzono - wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca dopuscit si¢ nieprawidlowo$ci W rozumieniu
art. 1 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 2988/95;

stwierdzono - wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca utworzyl podmiot w innej jurysdykcji
z zamiarem obejscia obowiazkéw podatkowych, socjalnych Iub jakichkolwiek
innych obowigzkow prawnych w jurysdykcji jego siedziby statutowej, zarzadu lub
gléwnego przedsigbiorstwa;

stwierdzono - wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze utworzono podmiot z zamiarem, 0 ktérym mowa w lit. g);

w odniesieniu do sytuacji, o ktérych mowa w lit. ¢)-h) powyzej, wnioskodawca jest
przedmiotem:

(i)  faktow stwierdzonych w ramach audytéw lub dochodzen przeprowadzonych
przez Prokuratur¢ Europejska, po jej utworzeniu, Trybunal Obrachunkowy,
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych lub audytora
wewnetrznego, lub tez wszelkich innych weryfikacji, audytow lub kontroli,
za ktore odpowiadajg urzednik zatwierdzajacy jednej z instytucji UE, urzad
UE lub agencja badz organ UE;

(i)  wyrokow lub decyzji administracyjnych innych niz ostateczne, ktére moga
obejmowa¢ $rodki dyscyplinarne wprowadzone przez wlasciwy organ
nadzorczy odpowiedzialny za sprawdzanie stosowania norm etyki
zawodowej;

(iii) faktow, oktorych mowa w decyzjach osob lub podmiotéw, ktérym
powierzono zadania zwigzane Z wykonywaniem budzetu UE;

(iv) informacji przekazywanych przez panstwa cztonkowskie wykonujgce $rodki
finansowe Unii;

(V) decyzji Komisji dotyczacych naruszenia prawa konkurencji Unii lub decyzji
wlasciwego organu krajowego dotyczacych naruszenia prawa konkurencji
Unii lub krajowego prawa konkurencji lub

(vi) decyzji o wylaczeniu wydanych przez urzednika zatwierdzajacego instytucji
UE, urzedu UE lub agencji badz organu UE.

7.2. Srodki naprawcze

Jezeli wnioskodawca deklaruje, ze znajduje si¢ W jednej z sytuacji wykluczenia
wymienionych powyzej (zob. pkt7.1), musi podaé, jakie zastosowal $rodki w celu
zaradzenia sytuacji skutkujacej; wykluczeniem, wykazujac wten sposéb swoja
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wiarygodno$¢. Moga one obejmowaé np. $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe
w celu skorygowanie zachowania i zapobiezenia jego wystgpieniu W przysztosci,
odszkodowanie za szkody lub zaplate grzywien lub wszelkich podatkéw czy sktadek na
ubezpieczenie spoteczne. Dokumenty potwierdzajagce wprowadzenie Srodkow
naprawczych nalezy przedstawi¢ W zataczniku do o$wiadczenia. Nie ma to zastosowania
w przypadku sytuacji, o ktérych mowa w pkt 7.1 lit. d).

7.3. Odrzucenie wniosku zlozonego W ramach zaproszenia
Urzednik zatwierdzajacy nie przyznaje dotacji wnioskodawcy, ktory:
a) znajduje si¢ W sytuacji wykluczenia, ustalonej zgodnie z pkt 7.1 lub

b) nie przedstawil informacji wymaganych jako warunek udziatu w postepowaniu lub
przedstawit informacje wprowadzajace w btad; lub

C) byt wczesniej zaangazowany W przygotowanie dokumentow wykorzystywanych
w procedurze wyboru, w przypadku gdy pociaga to za soba naruszenie zasady
rownego traktowania, w tym roéwniez zaktocenie konkurencji, ktoremu nie mozna
zaradzi¢ w inny sposob.

Te same kryteria majg zastosowanie do podmiotow powigzanych.

Jezeli ktorekolwick ze zlozonych oswiadczen lub ktorakolwiek z przedtozonych
informacji bgdacych warunkiem udzialu wtym postgpowaniu okaza si¢ falszywe, na
wnioskodawcow lub (w stosownych przypadkach) powigzane podmioty mozna natozy¢
sankcje administracyjne (wykluczenie).

7.4. Dokumenty potwierdzajace

Whnioskodawcy i podmioty powigzane muszg przedstawi¢ oswiadczenie potwierdzajace,
ze nie znajduja si¢ W zadnej z sytuacji, o ktérych mowa w art. 136 ust. 1 oraz art. 141
rozporzadzenia finansowego®, wypehiajac odpowiedni formularz dotgczony do
formularza wniosku, towarzyszacy zaproszeniu do sktadania wnioskoéw i dostepny na
stronie internetowej: https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/newsroom/funding-
opportunities/calls-for-proposal/.

Zobowigzanie to moze zosta¢ spetnione W jeden z nast¢pujacych sposobdw:

W przypadku dotacji na rzecz jednego beneficjenta:

(i) wnioskodawca podpisuje deklaracje w imieniu swoim oraz w imieniu podmiotow
powigzanych ALBO

(i)  wnioskodawca ikazdy z podmiotdw znim powigzanych osobno podpisuja
deklaracje w swoim wlasnym imieniu.

W przypadku dotacji na rzecz wielu beneficjentéw:

(i) koordynator konsorcjum podpisuje os$wiadczenie W imieniu  wszystkich
wnioskodawcow i ich podmiotow powigzanych ALBO

(i) kazdy wnioskodawca nalezgcy do konsorcjum podpisuje deklaracje w imieniu
swoim oraz w imieniu podmiotéw powigzanych ALBO

14 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (Dz.U.L 193

2 30.7.2018, s. 1).
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(iii) kazdy wnioskodawca nalezacy do konsorcjum i kazdy z podmiotéw powigzanych
osobno podpisujg deklaracje w swoim wiasnym imieniu.

8. KRYTERIA KWALIFIKACJI

8.1. Zdolno$¢ finansowa

Whioskodawcy muszg posiada¢ state i wystarczajgce zrodta finansowania, aby utrzymac
swoja dziatalno$¢ przez caty okres, na ktéry dotacja zostata udzielona, oraz aby
uczestniczy¢ W finansowaniu. Zdolno$¢ finansowa wnioskodawcow bedzie oceniana na
podstawie nastepujacych dokumentow potwierdzajacych, ktore nalezy przedtozy¢ wraz
z wnioskiem:

a) Dotacje 0 niskiej wartosci (< 60 000 EUR):
— o$wiadczenie.
b) Dotacje > 60 000 EUR:
— o$wiadczenie oraz
wylacznie na wniosek

» rachunek zyskdéw i strat, atakze bilans za ostatnie dwa lata budzetowe,
ktory zostat zamkniety;

» w przypadku nowo utworzonych podmiotoéw: biznesplan moze zastapi¢
wymienione powyzej dokumenty.

Jezeli na podstawie ztozonych dokumentéw Komisja uzna, ze zdolnos$¢ finansowa
wnioskodawcy jest niska, moze:

— zwroci¢ si¢ 0 dalsze informacje;
— zdecydowad, ze platnos¢ zaliczkowa nie zostanie przyznana;
— zdecydowac, ze ptatnos¢ zaliczkowa bedzie wyptacona w ratach;

— zdecydowaé, ze przyznana zostanie ptatnos¢ zaliczkowa zabezpieczona
gwarancja bankowa (zob. pkt 11.6.2 ponizej);

— w stosownych przypadkach, wymaga¢ solidarnej odpowiedzialno$ci finansowej
wszystkich wspotbeneficjentow;

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy odrzuci wniosek jezeli uzna, ze zdolno$¢ finansowa
jest niewystarczajaca.
8.2. Zdolnos$¢ operacyjna

Whioskodawcy muszg posiada¢ kompetencje i kwalifikacje zawodowe wymagane do
zrealizowania proponowanego dzialania. Z tego wzgledu wnioskodawcy musza zlozy¢
oswiadczenie oraz nastepujace dokumenty potwierdzajace:

e wykaz wczesniejszych projektow/dziatan powigzanych z zaproszeniem lub wykaz
dziatan, ktore zostaty przeprowadzone W ciggu ostatnich dwaéch lat (maksymalnie
4 projekty/dziatania).

W celu potwierdzenia zdolno$ci operacyjnej mozna zazada¢ dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych.
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0. KRYTERIA WYBORU

Kwalifikowalne wnioski/projekty beda oceniane wedtug nastgpujacych kryteriow:

Kryteria

Czynniki, ktore nalezy wziaé pod
uwage

Waga (liczba
punktow)

1. | Adekwatnosé srodka
| przyczynianie si¢ do
celéw zaproszenia do
skladania wnioskow

o Adekwatno$é celdow wniosku

w stosunku do celow
i priorytetbw  zaproszenia do
sktadania wnioskow

e Adekwatnosé rodzajow

zastosowanych dziatan
informacyjnych  w odniesieniu
do regionow

e Warto$é dodana w stosunku do

istniejacych inicjatyw
w regionach Europy

e Innowacyjny charakter

projektu w odniesieniu do zmian
otoczenia komunikacyjnego

30 punktow;
(minimalny prog
50 %)

2. | Zasieg i skutecznosé
srodka

e Konkretne, mozliwe do

zmierzenia  io0siggalne  cele,
adekwatne  pod  wzgledem
zasiggu I upowszechniania

e Na ile plan zasiggu dziatan (w

tym na przyktad harmonogram
audycji, kanaly  dystrybucji
i liczba gwarantowanych
kontaktow na podstawie
wczesniejszych  danych)  jest

zdolny zmaksymalizowac
dotarcie do docelowych
odbiorcow na poziomie
lokalnym, regionalnym,
multiregionalnym i krajowym
(efekt mnoznikowy), na

przyktad za pomocg wspotpracy
wnioskodawcow dysponujacych
sieciami lub  regionalnych
podmiotow/mediow

o Skuteczno$é proponowanych

metod realizacji celéw
niniejszego zaproszenia, w tym
metod: tworzenia tresci,
monitorowania postepow,
zapewniania niezaleznosci
redakcyjnej, opracowywania
rozwigzan technicznych ioceny
wynikow projektu

e Planowana reklama dziatah oraz

metody stosowane do

40 punktow;
(minimalny prog
50 %)
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upowszechnienia wynikow

e Mozliwosci kontynuacji
projektu poza wnioskowanym
okresem wsparcia UE

3. | Efektywnos¢ srodka e Oplacalnos¢ pod wzgledem | 20 punktow;
proponowanych zasobow, | (minimalny prog
z uwzglednieniem zardwno 50 %)
kosztow, jak i oczekiwanych
wynikow
4. | Organizacja zespolu e Jako$é proponowanych 10 punktow;
projektu i jakos¢ mechanizmow koordynacji, | (minimalny prog
zarzgdzania projektem systemy kontroli jako$ci oraz 50 %)
rozwigzania zarzadzania
ryzykiem
o Jako$¢ podziatu zadan

w $wietle  realizacji  dziatan
proponowanego $rodka

Za jako$¢ wniosku przyznaje si¢ maksymalnie 100 punktow. Wymagany minimalny
taczny wynik to 60 punktow na 100, lecz w przypadku kazdego kryterium nalezy
uzyska¢ co najmniej 50 % punktéw. Jedynie wnioski, ktore spetniaja wspomniane
powyzej progi jako$ci, zostang umieszczone na li§cie rankingowej. Osiaggnigcie progu nie
0znacza automatycznie przyznania dotacji.

10. ZOBOWIAZANIA PRAWNE

W przypadku przyznania przez Komisj¢ dotacji, w celu sformalizowania umowy miedzy
stronami, do wnioskodawcy zostanie wystana umowa 0 udzielenie dotacji, sporzadzona
W euro iprecyzujagca warunki oraz poziom finansowania, jak rowniez informacje
0 procedurze.

Beneficjent (a w przypadku konsorcjum — koordynator) musi jako pierwszy podpisac¢
dwa egzemplarze oryginalu umowy i niezwlocznie odesta¢ je Komisji. Komisja podpisze
je w drugiej kolejnosci.

Whioskodawcy s3 S$wiadomi, Ze zlozenie wniosku o0 dotacje pocigga za soba
zaakceptowanie ogdélnych warunkéw zalaczonych do niniejszego zaproszenia do
skladania wnioskow. Te ogolne warunki sa wiazace dla beneficjenta, ktoremu
przyznano dotacje, i sStanowia zalacznik do decyzji 0 przyznaniu dotacji.
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11. POSTANOWIENIA FINANSOWE

11.1. Formy dotacji

11.11 Zwrot faktycznie poniesionych kosztéw

Wysoko$¢ dotacji zostanie ustalona przez zastosowanie do kosztéw kwalifikowalnych
faktycznie poniesionych izadeklarowanych przez beneficjenta ijego podmioty
powiazane maksymalnej stawki wspotfinansowania, wynoszacej 80 %.

Szczegotowe informacje dotyczace kwalifikowalnosci kosztow znajduja sie w pkt 11.2.

11.1.2 Zwrot kwalifikowalnych kosztéw zadeklarowanych na podstawie stawki
zryczaltowanej:

Wysokos$¢ dotacji zostanie ustalona przez zastosowanie do kosztow kwalifikowalnych
zadeklarowanych przez beneficjenta i podmioty z nim powigzane maksymalnej stawki
wspoétfinansowania wynoszacej 80 %, na podstawie:

a)  stawki zryczaltowanej w wysokosci 7 % kwalifikowalnych kosztow bezposrednich
(,,zwrot kosztow zryczattowanych”) w odniesieniu do nastgpujacych kategorii
kosztow: koszty posrednie.

Stawka zryczattowana zostanie wyptacona po zaakceptowaniu kosztow, do ktorych
si¢ ja stosuje.

11.2. Koszty kwalifikowalne
Koszty kwalifikowalne muszg spetnia¢ wszystkie nastgpujace kryteria:

— zostaly poniesione przez beneficjenta;
— zostaly poniesione W Czasie trwania dzialania, z wyjatkiem kosztow zwigzanych
ze sprawozdaniami koncowymi i §wiadectwami audytu;
0 okres kwalifikowalno$ci kosztow rozpoczyna si¢ zgodnie ztym, co
okre$lono w umowie o udzielenie dotacji.

0 Jesli beneficjent jest w stanie wykaza¢ konieczno$¢ rozpoczecia dziatania
przed podpisaniem umowy, okres kwalifikowalnosci kosztow moze si¢
rozpocza¢ przed tym podpisaniem. W zadnych okoliczno$ciach okres
kwalifikowalno$ci wydatkow nie moze rozpocza¢ si¢ przed datg ztozenia
wniosku o dotacje;

- zostaly wskazane w szacunkowym budzecie dziatania;

— sgniezbedne do realizacji dziatania, na ktore przyznano dotacje;

— mozliwa jest ich identyfikacja isprawdzenie, w szczeg6élno$ci sg ujmowane
w dokumentacji  ksiggowej beneficjenta iustalane zgodnie z majgcymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent ma
siedzibe, oraz zgodnie Z jego zwyklg praktyka ksiegowania kosztow;

— sg zgodne zwymogami majacych zastosowanie przepisow podatkowych
I socjalnych;

— sa racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasada nalezytego zarzadzania finansami,
w szczego6lnosci jezeli chodzi 0 0Szczgdnos¢ 1 efektywnosc.
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Wewngtrzna procedura ksiggowa i wewngtrzna procedura audytu beneficjenta musza
umozliwia¢ bezposrednie powigzanie kosztow I przychodow wykazywanych w zwigzku
z dziataniem/projektem z odpowiadajacymi im rejestrami ksiegowymi i dokumentami
potwierdzajacymi.

Te same kryteria maja zastosowanie do kosztéw poniesionych przez podmioty
powigzane.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ bezposrednie lub posrednie.

11.2.1. Kwalifikowalne koszty bezposrednie

Kwalifikowalne koszty bezposrednie dziatania to:

koszty, ktére — biorac pod uwage warunki kwalifikowalnosci okreslone powyzej —
mozna zidentyfikowa¢ jako konkretne koszty zwigzane bezposrednio z realizacja
dziatania, a zatem mogg by¢ bezposrednio W nich zaksiggowane, np.:

a)  Koszty personelu pracujgcego na podstawie umowy 0 pracg z beneficjentem lub na
podstawie réwnowaznego aktu zatrudnienia oraz przypisanego do dziatania, pod
warunkiem ze koszty te s zgodne ze zwykla polityka ptacowa beneficjenta.

Te koszty obejmujg faktyczne ptace powigkszone o sktadki na ubezpieczenie
spoteczne 1inne koszty ustawowe wchodzace w sktad wynagrodzen. Moga one
takze obejmowa¢ dodatkowe wynagrodzenie, w tym platnosci na podstawie umow
uzupehiajagcych, niezaleznie od charakteru tych umoéw, pod warunkiem ze jest ono
wyptacane W spOjny sposob za kazdym razem, kiedy wymagane sg prace lub
wiedza fachowa tego samego rodzaju, niezaleznie od Zrodla wykorzystanych
funduszy.

Koszty zatrudnienia oséb fizycznych pracujacych na podstawie umowy
z beneficjentem innej niz umowa O prace lub oddelegowanych do beneficjenta
przez osobe¢ trzecia moga by¢ wiaczone do takich kosztdw personelu, oile
spetnione sg nastepujgce warunki:

(i) osoba pracuje na warunkach podobnych do warunkéw pracy
zatrudnionego pracownika (w szczego6lnosci w odniesieniu do
sposobu zorganizowania pracy, wykonywanych zadah oraz miejsca
wykonywania zadan);

(if) rezultaty prac stanowig wlasnos¢ beneficjenta (chyba ze wyjatkowo
ustalono inaczej) oraz

(iif) koszty nie roznig si¢ znaczaco od kosztow personelu wykonujacego
podobne zadania w ramach umowy o pracg z beneficjentem.

Zalecane metody obliczania kosztéw bezposrednich personelu przedstawiono
w dodatku.

b)  Koszty podrozy i zwigzane z nig diety na utrzymanie, pod warunkiem ze koszty te
sg zgodne ze zwyklta praktyka beneficjenta dotyczacg wydatkéw na podroze.

c)  Koszty amortyzacji sprzgtu lub innych aktywoéw (nowych lub uzywanych) ujete
w sprawozdaniach finansowych beneficjenta, pod warunkiem ze aktywa te:
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d)

f)

9)

h)

(i) sa odpisywane zgodnie z migdzynarodowymi  standardami
rachunkowosci i zwyklg praktyka ksiggowa stosowang przez
beneficjenta oraz

(i) nabyto zgodnie z warunkami majacymi zastosowaniec do umow
o realizacje, okreslonymi w umowie o0 udzielenie dotacji, jezeli
nabycie to miato miejsce W trakcie okresu realizacji;

Koszty dzierzawy lub leasingu sprzetu lub innego mienia takze sg kwalifikowalne,
pod warunkiem ze koszty te nie przekraczaja kosztow amortyzacji podobnego
sprzetu lub aktywow i s3 wyltaczone z jakichkolwiek optat za finansowanie.

Przy okreslaniu kosztow kwalifikowalnych moze by¢ uwzgledniona tylko ta cze$¢
amortyzacji, najmu lub leasingu sprzetu, ktora odpowiada okresowi realizacji oraz
rzeczywistemu stopniowi jego wykorzystania do celéw dziatania. W drodze
wyjatku na mocy warunkow szczegdtowych kwalifikowalny moze by¢ pelny koszt
nabycia sprzetu, jezeli jest to uzasadnione charakterem dziatania i kontekstem
wykorzystania wyposazenia lub innych aktywow.

Koszty materiatow nietrwatych i zaopatrzenia, o ile:

(i) nabyto je zgodnie z warunkami majacymi zastosowanie do umow
0 realizacje, okreslonymi w umowie 0 udzielenie dotacji oraz

(i)  sa one bezposrednio przypisane do dziatania;

Koszty = wynikajace  bezposrednio ~ zwymogdéw  natozonych  umowg
(rozpowszechnianie informacji, szczegdtowa ocena dziatania, audyt, thumaczenie,
powielanie itp.), wtym koszty wymaganych gwarancji finansowych, pod
warunkiem ze odpowiednie ustugi nabyto zgodnie z warunkami majacymi
zastosowanie do umow o realizacje okre$§lonymi w umowie o0 udzielenie dotacji.

Koszty zwigzane ze zleceniami podwykonawstwa, pod warunkiem Ze spelniono
szczegdlne  warunki  dotyczace podwykonawstwa, okreslone W umowie
0 udzielenie dotacji.

Koszty wsparcia finansowego na rzecz oséb trzecich, pod warunkiem ze spetlnione
sg warunki okre§lone w umowie o0 udzielenie dotacji.

Naleznosci, podatki i optaty uiszczane przez beneficjenta, w szczegolnosci podatek
od wartosci dodanej (VAT), pod warunkiem ze s3 one uwzglednione
w kwalifikowalnych kosztach bezposrednich io0ile nie postanowiono inaczej
w umowie o udzielenie dotacji.
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11.2.2. Kwalifikowalne koszty posrednie (ogélne)

Koszty posrednie to koszty, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizacja dziatania
I w zwigzku z tym nie mozna ich bezposrednio przypisa¢ do tego dziatania.

Stawka zryczattowana w wysokosci 7 % calkowitych kosztow kwalifikowalnych
dziatania jest kwalifikowalna jako koszt posredni, stanowigcy ogolne Kkoszty
administracyjne beneficjenta, ktére mozna uzna¢ za nalezne z tytutu dziatania/projektu.

Koszty posrednie nie mogg zawiera¢ kosztow wykazanych w innych pozycjach budzetu.

Zwraca si¢ uwage wnioskodawcow na fakt, ze jesli otrzymuja dotacje¢ na dzialalnos¢
finansowang z budzetu UE lub Euratomu, nie moga zadeklarowaé kosztow
posrednich za okres lub okresy objete dotacja na dzialalnos¢, chyba ze moga
wykazaé, ze dotacja na dzialalno$¢ nie pokrywa zadnych kosztow dzialania.

Aby to wykaza¢, co do zasady, beneficjent powinien:

a. stosowacé analityczny system rozliczeniowy, ktory pozwala oddzieli¢ wszystkie
koszty (w tym koszty posrednie) zwigzane z dotacja na dziatalnos¢ i dotacja na
dziatania. W tym celu beneficjent musi stosowaé wiarygodne kody ksiegowe
i Klucze przydziatu, gwarantujace, ze alokacja kosztow odbywa si¢ W Sposob
sprawiedliwy, obiektywny i realistyczny.

b. zapisywaé oddzielnie:

— wszystkie koszty poniesione w zwiazku z dotacjami na dziatalno$¢ (tj. koszty
personelu, ogdlne koszty biezgce oraz inne koszty dziatalno$ci zwigzane
Z czes$cig jego zwyklej rocznej dziatalno$ci) oraz

— wszystkie koszty poniesione w zwigzku z dotacjami na dzialania (w tym
rzeczywiste koszty posrednie zwigzane z dziataniem).

Jezeli dotacja na dziatalno$¢ obejmuje cala zwykla roczng dziatalno$¢ i budzet
beneficjenta, nie jest on uprawniony do otrzymywania zadnych kosztow posrednich
w ramach dotacji na dziatania.

11.3. Koszty niekwalifikowalne
Nastepujace pozycje nie sg uznawane za koszty kwalifikowalne:

a) zwrot z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta,

b) zadluzenie i optaty za obshugg zadluzenia;

C) rezerwy na straty lub splate dlugow;

d) nalezne odsetki,

e) naleznoS$ci watpliwe;

f) straty wynikajace z r6znic kursowych;

g) koszty przelewow z Komisji naliczane przez bank beneficjenta;

h) koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktore
udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii. Takie dotacje obejmujag dotacje
udzielane przez panstwa czlonkowskie i1 finansowane z budzetu Unii oraz dotacje
udzielane przez organy inne niz Komisja do celow wykonania budzetu Unii.
W szczegolnosci beneficjenci otrzymujacy dotacje na dziatalno$¢ finansowang

z budzetu UE lub Euratomu nie mogg deklarowa¢ kosztow posrednich za okres
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lub okresy objete dotacja na dzialalno$¢, chyba ze moga wykazaé, iz dotacja na
dziatalno$¢ nie pokrywa zadnych kosztow dziatania);

1) wklady niepieni¢zne od 0sob trzecich;

J) nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

k) podlegajacy odliczeniu podatek VAT.

Podatek VAT!® bedzie niekwalifikowalny, jesli dzialania, ktore maja by¢
wspierane dotacja, sa dziataniami opodatkowanymi / zwolnionymi z podatku
z prawem do jego odliczenia lub dziataniami podjetymi przez podmioty prawa
publicznego dzialajacymi jako organy publiczne panstwa czlonkowskiego (4.
dziataniami wynikajacymi z wykonywania suwerennych kompetencji lub
Z prerogatyw panstwa cztonkowskiego W ramach wlasciwego dla nich systemu
prawnego, zgodnie zart.13 ust.1 dyrektywy Rady 2006/112/WE**®: np.
dziataniami policji, wymiaru sprawiedliwosci, definiowaniem i egzekwowaniem
polityki publicznej itp.).

11.4. Zré6wnowazony budzet

Szacowany budzet dziatania nalezy zataczy¢ do formularza wniosku. Musi on zawiera¢
zbilansowane przychody i wydatki.

Budzet musi by¢ sporzadzony w euro.

W przypadku wnioskodawcOw, ktorych koszty nie bgda ponoszone w euro, nalezy
zastosowac¢ kurs wymiany publikowany na stronie internetowej Infor-euro pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro pl.cfm

Whnioskodawca musi zagwarantowac, ze srodki, ktore sg niezbedne do przeprowadzenia
dziatania, nie pochodza w catosci z dotacji UE.

Wspotfinansowanie dziatania moze mie¢ forme:
— zasobOow wilasnych beneficjenta;
— dochodu wygenerowanego przez dziatanie lub program prac;

— wkladow finansowych osob trzecich.

11.5. Obliczenie ostatecznej kwoty dotacji

Ostateczna kwota dotacji jest obliczana przez Komisj¢ przy dokonywaniu platnosci
salda. Obliczenie obejmuje nastepujace etapy:

Etap 1 - Zastosowanie stopy zwrotu w odniesieniu do kosztéw
kwalifikowalnych i dodanie stawki zryczaltowanej

Kwote okreslong na etapie 1 uzyskuje si¢ przez zastosowanie stawki zwrotu okreslonej
w pkt 11.1.1 do kosztow kwalifikowalnych faktycznie poniesionych i zaakceptowanych
przez Komisje¢, w tym kosztow zadeklarowanych w formie stawek zryczattowanych, do
ktorych stosuje si¢ poziom wspotfinansowania zgodnie z pkt 11.1.2.

15 Art. 186 ust. 4 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego

16 Dz.U. L 347 z11.12.2006, s.1
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Etap 2 — Ograniczenie do maksymalnej kwoty dotacji

Catkowita kwota wyptacona przez Komisje beneficjentom nie moze w zadnym wypadku
przekroczy¢ maksymalnej kwoty dotacji okreslonej w umowie 0 udzielenie dotacji. Jezeli
kwota uzyskana na etapie 1 przewyzsza t¢ maksymalng kwote, ostateczna kwota dotacji
zostaje ograniczona do tej maksymalnej kwoty.

Jezeli wramach bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych zadeklarowano prace
wolontariuszy, ostateczna kwota dotacji jest ograniczona do kwoty tacznych kosztow
kwalifikowalnych zatwierdzonych przez Komisje pomniejszonej o zatwierdzona przez
Komisje kwotg dotyczaca pracy wolontariuszy.

Etap 3 — Zmniegjszenie z tytulu zasady braku zysku

,»2ysk” oznacza nadwyzke wptywow W stosunku do tgcznych kosztow kwalifikowalnych
dziatania, w przypadku gdy wptywy stanowig kwote otrzymang na etapie 1 i2 plus
dochod wygenerowany w wyniku dziatania na rzecz beneficjentéw iich podmiotow
powiazanych innych niz organizacje nienastawione na zysk.

Za wpltywy nie uznaje si¢ wktadow rzeczowych i finansowych wniesionych przez strony
trzecie.

Laczne koszty kwalifikowalne dziatania to skonsolidowane taczne koszty
kwalifikowalne zatwierdzone przez Komisje. Dochod wygenerowany przez dziatanie
stanowi ustalony dochdd skonsolidowany, wygenerowany lub potwierdzony dla
beneficjentow i ich podmiotow powigzanych innych niz organizacje nienastawione na
zysk w dniu, w ktérym sporzagdzono wniosek 0 ptatnos¢ salda.

W przypadku osiggniecia zysku zostaje on odliczony proporcjonalnie do ostatecznej
stawki zwrotu zatwierdzonych przez Komisj¢ rzeczywistych kosztow kwalifikowalnych
dziatania.

Etap 4 — Zmniejszenie z powodu nieprawidlowej realizacji lub niewywigzania sie
z innych obowigzkow

Komisja moze zmniejszy¢ maksymalng kwote¢ dotacji, jezeli dziatanie nie zostalo
zrealizowane w sposob prawidlowy (tj. jezeli nie zostalo zrealizowane lub zostato
zrealizowane w niezadowalajacy sposob, jedynie czg¢$ciowo lub z opOznieniem) lub
jezeli naruszono inny obowigzek wynikajacy Z umowy.

Kwota zmniejszenia bgdzie proporcjonalna do stopnia, w jakim dzialanie zostato
zrealizowane w nieprawidlowy sposob, lub do wagi naruszenia.
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11.6. Ustalenia dotyczace sprawozdawczosci i platnos$ci
11.6.1 Ustalenia dotyczace platnosci

Beneficjenci moga wnie$¢ 0 nastepujace platnosci, 0 ile spetniaja warunki okreslone
w umowie o0 udzielenie dotacji (np. terminy platnosci, limity itp.). Do wnioskow
0 platnos¢ nalezy dotaczy¢ dokumenty przedstawione ponizej i okreslone szczegdtowo
w umowie o udzielenie dotacji:

Whniosek o platnosé Dokumenty towarzyszace

Platnos$¢ zaliczkowa odpowiadajagca kwocie gwarancja finansowa (zob. pkt 11.6.2)

do 40 % maksymalnej kwoty dotacji

a) okresowe sprawozdanie
techniczne

Do celow okreslenia kwoty naleznej jako | b) okresowe sprawozdanie finansowe
ptatno$¢ okresowa stawka zwrotu stosowana

do kosztéw kwalifikowalnych zatwierdzonych
przez Komisje wynosi 80 %.

Jedna platnos$¢ okresowa:

Platno$¢ okresowa nie przekracza 40 %
maksymalnej kwoty dotacji.

Catkowita kwota platnosci  zaliczkowe;j
| platno$ci okresowych nie moze przekraczac
80 % maksymalnej kwoty dotacji.

koncowe sprawozdanie
merytoryczne

Komisja ustali wysokos¢ tej platnosci na | b) koncowe sprawozdanie finansowe
podstawie obliczenia ostatecznej kwoty dotacji | ¢) sktadajace si¢ z juz przedtozonych
(zob. pkt11.5 powyzej). Jezeli wcze$niejsze sprawozdan i podajqce przychody
ptatnosci wyniosg lacznie wigcej niz kwota
koncowa dotacji, od beneficjenta bedzie sig¢
wymaga¢ zwrotu kwoty nadplaconej przez
Komisj¢ wdrodze nakazu  odzyskania
srodkow.

Platno$¢ salda a)

W przypadku niewielkich mozliwosci finansowych zastosowanie ma sekcja 8.1 powyzej.
11.6.2 Zabezpieczenie platnosci zaliczkowych

W celu ograniczenia ryzyka finansowego zwigzanego Z platnoscig zaliczkowa mozna
zazada¢ gwarancji dotyczacej platnosci zaliczkowych na taka samg kwotg, co ptatnos¢
zaliczkowa.

Gwarancji finansowej w euro udziela zatwierdzony bank lub instytucja finansowa
z siedzibg w jednym z panstw cztonkowskich UE. W przypadku gdy beneficjent ma
siedzib¢ W panstwie trzecim, Komisja moze wyrazi¢ zgodg, aby bank lub instytucja
finansowa z siedzibg w tym panstwie udzielity takiej gwarancji, jezeli uzna ona, zZe
wspomniany bank lub instytucja zapewnia gwarancje i wlasciwosci rownorzedne
z gwarancjami i wlasciwos$ciami zapewnianymi przez banki lub instytucje finansowe
z siedzibg w panstwie cztonkowskim. Kwot zablokowanych na rachunkach bankowych
nie przyjmuje si¢ jako gwarancji finansowych.
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Gwarancja moze zosta¢ zastapiona przez:

solidarng gwarancj¢ ze strony osoby trzeciej lub

wspolng gwarancje beneficjentow dzialania, ktorzy sa stronami tej samej umowy

0 udzielenie dotacji.

Gwarancja zostaje zwrocona, jezeli platnosci zaliczkowe sg stopniowo rozliczane na
podstawie ptatnosci okresowych lub sptat salda, zgodnie z warunkami ustanowionymi
w umowie o udzielenie dotacji.

Alternatywnie do zadania gwarancji dotyczacej platnosci zaliczkowych Komisja moze
podja¢ decyzje 0 podziale ptatnosci zaliczkowych na kilka rat.

11.7. Inne warunki finansowe

a)

b)

Zasada nielaczenia dotacji

Na dane dziatanie z budzetu UE moze zosta¢ przyznana tylko jedna dotacja.

Zasada niedzialania wstecz

Nie mozna przyzna¢ Z mocg wsteczng dotacji na dziatania juz zakonczone.

Dotacje¢ mozna przyzna¢ na dziatanie, ktorego realizacje juz rozpoczeto, jedynie
w przypadku, gdy wnioskodawca wykaze we wniosku 0 dotacje konieczno$é
rozpoczecia dziatania przed podpisaniem umowy o udzielenie dotacji.

W takich przypadkach koszty kwalifikujace si¢ do finansowania nie mogly zosta¢
poniesione przed dniem ztozenia wniosku 0 udzielenie dotacji.

Umowy o realizacje/podwykonawstwo

Jezeli realizacja dziatania wymaga zastosowania procedury udzielania zamoéwien
publicznych (umdw o realizacje), beneficjent moze udzieli¢ zamowienia zgodnie
ze swoimi zwyczajowymi praktykami nabywczymi, pod warunkiem ze
zamoOwienie bedzie udzielone oferentowi proponujacemu najlepsza relacje
wartosci do ceny lub najnizszg ceng (stosownie do przypadku), unikajac konfliktu
interesow.

Od beneficjenta oczekuje si¢ przejrzystego udokumentowania procedury
przetargowej oraz zachowania dokumentacji na wypadek audytu.

Podmioty dziatajace jako instytucje zamawiajgce W rozumieniu dyrektywy
2014/24/UEY 1lub jako podmioty zamawiajace W rozumieniu dyrektywy
2014/25/UE*® musza postgpowaé zgodnie z obowigzujacymi krajowymi
przepisami w zakresie zamowien publicznych.

Beneficjenci moga zleci¢ podwykonawstwo czynnosci bedacych czescia
dziatania. W takim przypadku musza — oprocz wyzej wspomnianych warunkéw

17
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Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie

zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 65).

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie

udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajace w Sektorach gospodarki wodnej, energetyki,

transportu i ustug pocztowych, uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 243).
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najlepszej relacji warto$ci do ceny ibraku konfliktu interesow — zapewnic¢
dodatkowo spetnienie nastepujacych warunkow:

a)

b)

c)

d)

podwykonawstwo nie moze obejmowaé podstawowych zadan wchodzacych
w zakres dziatania;

korzystanie z podwykonawstwa jest uzasadnione charakterem dziatania oraz
tym, co jest konieczne do jego realizacji;

szacunkowe koszty podwykonawstwa sa latwe do zidentyfikowania
w szacunkowym budzecie;

korzystanie w jakikolwiek sposéb z podwykonawstwa, oile nie jest to
przewidziane w opisie dziatania, musi zosta¢ zgloszone przez beneficjenta
I zatwierdzone przez Komisj¢. Komisja moze zezwoli¢ na podwykonawstwo:

(i) przed skorzystaniem z podwykonawstwa, jezeli beneficjenci wniosa
0 zmiang;

(ii) po skorzystaniu z podwykonawstwa, jezeli podwykonawstwo:

— jest konkretnie uzasadnione w okresowym lub koncowym
sprawozdaniu merytorycznym oraz

— nie pocigga za soba zmian W umowie o udzielenie dotacji, ktore
podwazatyby zasadno$¢ decyzji 0 udzielenie dotacji lub bylyby
sprzeczne z zasada réwnego traktowania wnioskodawcow

beneficjenci gwarantuja, ze pewne warunki majgce zastosowanie do
beneficjentow wyszczegolnione w umowie o0 udzielenie dotacji (np.
widoczno$¢, poufno$¢ informacji itp.) beda mialy zastosowanie takze do
podwykonawcow.

d) Wsparcie finansowe dla 0séb trzecich

Whioski nie mogg przewidywac¢ wsparcia finansowego dla oséb trzecich.

JAWNOSC

12.1. Ze strony beneficjentéw

Beneficjenci muszg wyraznie zaznaczy¢ wklad Unii Europejskiej we wszystkich
publikacjach lub w zwiazku z dziataniami, na ktore wykorzystuje si¢ dotacje.

W tym wzgle¢dzie beneficjenci zapewniajg, aby nazwa i godto Komisji Europejskiej byty
widoczne we wszystkich ich publikacjach, plakatach, programach i innych produktach,
jak réwniez podczas trwania powigzanych dziatan (konferencji, seminaridw itp.)
realizowanych w ramach wspotinansowanego projektu.

W tym celu muszg oni wykorzystac:

tekst: ,,Przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej”

godto dostepne na stronie internetowej https://europa.eu/european-union/about-
eu/symbols/flag_pl
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— nastepujace zastrzezenia prawne:

Do publikacji w formie drukowanej lub elektroniczne;j:

,Niniejsza publikacja zostata opracowana przy wsparciu finansowym Unii
Europejskiej. Wylaczng odpowiedzialnos$¢ za jej tres¢ ponosi < imi¢ i nazwisko
autora/partnera> i niekoniecznie odzwierciedla ona poglady Unii Europejskiej”.

W przypadku stron internetowych i kont w mediach spotecznosciowych:
»Niniejsza(-e) <strona internetowa / niniejsze konto> zostata(-to) opracowana(-
ne) przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej. Wytaczng odpowiedzialnos¢ za
jej tres¢ ponosi < imig¢ i nazwisko autora/partnera> i niekoniecznie odzwierciedla
ona poglady Unii Europejskiej”.

W przypadku filmow wideo i innych materiatow audiowizualnych:
»Niniejszy(-e) <film wideo / program / nagranie> zostal(-to) opracowana(-€) przy
wsparciu finansowym Unii Europejskiej. Wytaczng odpowiedzialnos¢ za tresé
ponosi < imi¢ I nazwisko autora/partnera> i niekoniecznie odzwierciedla ona
poglady Unii Europejskiej”.

Jezeli wymodg ten nie zostal w catosci spetniony, dotacja beneficjenta moze zostaé
zmniejszona zgodnie z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji.

Oprécz powyzszych obowigzkéw beneficjenci proszeni sg (opcjonalnie)
0 aktualizacje mapy na stronie internetowej Inforegio (poprzez dokonanie wpisu
(poprzez ztozenie wpisu zawierajacego przyktady ich dziatan).

12.2. Ze strony Komisji

Z wyjatkiem stypendidow wyptacanych osobom fizycznych oraz innego bezposredniego
wsparcia wyplacanego najbardziej potrzebujacym osobom fizycznym wszelkie
informacje dotyczace dotacji udzielonych w ciggu roku budzetowego sa publikowane na
stronie internetowej Unii Europejskiej nie pdzniej niz dnia 30 czerwca roku
nastepujgcego po roku budzetowym, w ktérym dotacje zostaly przyznane.

Komisja bedzie publikowaé nastgpujace informacije:
— imie I nazwisko (nazwe) beneficjenta;

— adres beneficjenta, jesli jest on osobg prawna, a jesli jest osobg fizyczng — nazwe
regionu na poziomie NUTS 2'° w przypadku beneficjenta mieszkajacego na
terenie UE albo na rownowaznym poziomie, gdy miejsce zamieszkania
beneficjenta znajduje si¢ poza UE;

— przedmiot dotacji;
— przyznang kwote dotacji.

Na racjonalny iodpowiednio uzasadniony wniosek beneficjenta odstepuje si¢ od
publikacji, jezeli ujawnienie tych informacji stwarza ryzyko naruszenia okreslonych
w Karcie praw podstawowych Unii Europejskiej praw iswobdd odnosnych osdb lub
przynosi szkode interesom handlowym beneficjentow.

19 Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 105/2007 zdnia 1 lutego 2007 r. zmieniajgce zalaczniki do
rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ustalenia wsp6lnej
klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS), Dz.U L 39 z 10.2.2007, s. 1.
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13. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Odpowiedz na kazde zaproszenie do skladania wnioskoOw wiaze si¢ Zz rejestracja
| przetwarzaniem danych osobowych (takich jak imi¢ i nazwisko, adres oraz zyciorys).
Dane te beda przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2018/1725 w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez unijne
instytucje, organy i jednostki organizacyjne oraz swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE. O ile nie
okreslono inaczej, pytania oraz wszelkie wymagane dane osobowe niezbedne do oceny
wniosku zgodnie z zaproszeniem do sktadania wnioskow bedg przetwarzane wytacznie
w tym celu przez DG REGIO — Zarzadzanie Budzetem i Finansami.

Dane osobowe mogg by¢ rejestrowane przez Komisj¢ w bazie danych systemu
wczesnego wykrywania i wykluczania, jesli jedna z sytuacji wymienionych w art. 136
i 141 rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046%° dotyczy beneficjenta. Dodatkowe
informacje mozna znalez¢ na stronie dotyczacej oswiadczenia 0 0chronie prywatnosci:

https://ec.europa.eu/info/data-protection-public-procurement-procedures pl.

14. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW

Whioski muszg zosta¢ ztozone w terminie okreslonym w pkt 3.

Nie zezwala si¢ na wprowadzanie zmian we wniosku po uptywie terminu sktadania
wnioskéw. Gdy jednak zachodzi potrzeba wyjasnienia niektorych aspektéw lub korekty
btedow pisarskich, Komisja moze skontaktowa¢ si¢ z wnioskodawcg podczas procedury
oceny.

Whioskodawcy zostang poinformowani na pismie 0 wynikach procesu kwalifikacji.

Whioski nalezy przesyta¢ poczta elektroniczng w formacie pdf na nastgpujacy adres
poczty elektronicznej:
REGIO-CALL-FOR-MEDIA@ec.europa.eu.

Dowodem zlozenia bedzie data igodzina otrzymania wiadomosci e-mail wraz
z zalgczonym wnioskiem.

Whioski wystane poczta lub faksem nie beda przyjmowane.

20 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32018R1046
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> Punkty kontaktowe

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego zaproszenia mozna kierowaé na
adres: REGIO-CONTRACTS@ec.europa.eu. Aby zapewni¢ skuteczne rozpatrywanie
pytan, nalezy poda¢ wyraznie W tytule lub w tresci wiadomosci e-mail odniesienie do
niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskow.

Odpowiedzi na zadane pytania zostang opublikowane w zaktadce ,,Pytania
I odpowiedzi” na stronie https://ec.europa.eu/regional _policy/pl/newsroom/funding-
opportunities/calls-for-proposal/, aby zagwarantowa¢ rowne traktowanie

wszystkich potencjalnych wnioskodawcOw. Wnioskodawcy moga przesylaé
pytania na powyzszy adres nie pdzniej niz 10 dni przed terminem sktadania wnioskow.

» Zalaczniki:
— formularz wniosku
— lista kontrolna wymaganych dokumentow

— wzor umowy o udzielenie dotacji
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Dodatek

Szczegolne warunki dotyczace bezposrednich kosztow personelu

1. Obliczenia

Sposoby obliczania kwalifikowalnych bezposrednich kosztow personelu, okre§lone
ponizej W lit. a) i b), sa zalecane i akceptowane jako dajace gwarancje, ze zadeklarowane
koszty zostaty faktycznie poniesione.

Komisja moze przyja¢ inng metode obliczania kosztow osobowych niz ta, z ktorej
korzysta beneficjent, jezeli uzna, ze zapewnia ona odpowiedni poziom gwarancji, ze
zadeklarowane koszty zostaty faktycznie poniesione.

a) W przvpadku 0s6b pracujacvch wvlacznie przy realizacji dzialania:

{stawka miesieczna na osobe
pomnozona przez
liczbe miesiecy rzeczywiscie przepracowanych przy realizacji dziatania.}

Miesigce zadeklarowane za te osoby nie mogg zosta¢ zgloszone W ramach zadnej innej
dotacji UE ani Euratomu.

Stawke miesieczng oblicza si¢ W nastgpujacy sposob:
{roczne koszty personelu za dang osobe

podzielone przez 12}

stosujac koszty personelu za kazdy pelny rok budzetowy objety danym okresem
sprawozdawczym.

Jezeli rok budzetowy nie jest zamkniety na koniec okresu sprawozdawczego,
beneficjenci muszg zastosowaé stawke miesieczng za ostatni dostepny zamknigty rok

budzetowy.

b) W przypadku oséb pracujacych przy realizacji dzialania w niepelnym wymiarze:

(i) Jezeli dana osoba jest przydzielona do dziatania w Stalym, proporcjonalnym
wymiarze Swojego czasu pracy:

{stawka miesieczna za dang osobge pomnozona przez proporcjonalny wymiar czasu pracy
przydzielonego na dziatanie

pomnozona przez
liczbe miesiecy faktycznie przepracowanych przy realizacji dziatania.}

Zadeklarowany za te osoby proporcjonalny wymiar czasu pracy nie moze zostaé
zgloszony W ramach zadnej innej dotacji UE ani Euratomu.
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Stawke miesieczng oblicza si¢ W Sp0osob okreslony powyze;.

(ii) W _pozostatych przypadkach:

{stawka godzinowa za dang osob¢ pomnozona przez liczbe godzin faktycznie
przepracowanych przy realizacji dziatania}

lub

{stawka dzienna za dang osobe pomnozona przez liczbe dni faktycznie przepracowanych
przy realizacji dziatania}

(po zaokragleniu w gore lub w dot do najblizszej potowy dnia).

Musi by¢ mozliwa identyfikacja iweryfikacja zadeklarowanej liczby faktycznie
przepracowanych godzin/dni na osobe.

Laczna liczba godzin/dni zadeklarowanych w ramach dotacji UE lub Euratomu za osobe
za rok nie moze by¢ wyzsza od rocznej liczby godzin/dni efektywnego czasu pracy
stosowanej do obliczenia stawki godzinowej/dziennej. Dlatego tez maksymalna liczba
godzin/dni, jakg mozna zadeklarowa¢ w ramach dotacji, to:

{roczna liczba godzin/dni efektywnego czasu pracy w danym roku (zob. ponizej)
pomniejszona o

tqczng liczbe godzin | dni zadeklarowanych przez beneficjenta za dang osobe za dany rok
w ramach innych dotacji UE lub Euratomu}

Stawke godzinowa/dzienng oblicza si¢ W nastepujacy sposob:
{roczne koszty personelu za dang osobe
podzielone przez

roczng liczbe indywidualnych godzin/dni efektywnego czasu pracy} na podstawie
kosztow personelu i liczby rocznych godzin/dni efektywnego czasu pracy za kazdy pelny
rok budzetowy objety danym okresem sprawozdawczym.

Jezeli rok budzetowy nie jest zamknigty na koniec okresu sprawozdawczego,
beneficjenci musza zastosowac stawke godzinowa/dzienng za ostatni dost¢pny zamknigty
rok budzetowy.

Roczna indywidualna liczba godzin/dni efektywnego czasu pracy to laczna liczba
godzin/dni faktycznie przepracowanych przez dang osob¢ w danym roku. Nie moze ona
obejmowaé urlopéw ani innych nieobecnos$ci (takich jak zwolnienia chorobowe, urlop
macierzynski, urlop specjalny itp.). Moze jednak obejmowac godziny nadliczbowe i czas
spedzony na spotkaniach, szkoleniach oraz innych podobnych zajeciach.
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2. Dokumentacja na poparcie kosztéw personelu zadeklarowanych jako koszty
rzeczywiste

W przypadku osob pracujacych wylacznie przy realizacji dzialania, gdy bezposrednie
koszty personelu obliczane sg zgodnie z lit. &), nie ma potrzeby prowadzenia ewidencji
czasu pracy, jezeli beneficjent podpisze o$wiadczenie potwierdzajace, ze dane osoby

pracowaly wylacznie nad danym dzialaniem.

W  przypadku osob__ przydzielonych do  realizacji __dzialania _ w stalym,
proporcjonalnym wymiarze ich_czasu pracy, gdy bezposrednie koszty personelu
obliczane sg zgodnie z lit. b) ppkt (i), nie ma potrzeby prowadzenia ewidencji czasu
pracy, jezeli beneficjent podpisze o§wiadczenie potwierdzajace, ze dane osoby faktycznie
pracowaly nad danym dziataniem w statym, proporcjonalnym wymiarze ich czasu pracy.

W przypadku oséb pracujacych nad danym dzialaniem w niepelnym wymiarze czasu
pracy, gdy bezposrednie koszty personelu obliczane sg zgodnie z lit. b) ppkt (ii),
beneficjenci muszg przechowywaé dla zadeklarowanych godzin/dni ewidencje czasu
pracy. Ewidencja czasu pracy musi mie¢ forme¢ pisemng i musi by¢ zatwierdzana co
najmniej raz w miesigcu przez osoby pracujgce przy realizacji dziatania i ich
przetozonych.

W przypadku braku wiarygodnej ewidencji czasu pracy w odniesieniu do godzin
przepracowanych przy realizacji dziatania Komisja moze zaakceptowaé alternatywny
dowdd potwierdzajacy liczbe zadeklarowanych godzin/dni, jezeli uzna, Ze zapewnia on
odpowiedni poziom wiarygodnosci.
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