2. lisa

Soovituslikud pettuseriski véahendavad kontrollid

1. TAOTLEJATE SEAST VALIKU TEGEMINE

Uldised kontrollid

e tdiendav komision vBib vaadata l8bi Uksikud otsused vdi hindamiskomisjoni tehtud otsuste valimi

e Kkorraldatakse asjakohaseid eetika- ja usaldusvéérsusalaseid koolitusi, kus kéasitletakse vajaduse korral individuaal set vastutust

e kasutatakse andmete kogumise vahendeid, nagu ARACHNE

e tehakse korrapéraseid sdltumatud auditeid (nt siseaudit v6i auditeerimisasutuse audit)

e vdidakse kehtestada pettusekahtlusest teatami se mehhanism

Spetsiifiline pettuserisk

Kontrolli kirjeldus

Soovitudikud pettuseriski vahendavad kontrollid

Huvide konfliktid hindamisndukogus

Taotlgja esitatud valeandmed

Topeltrahastamine

Taotle ate seast valiku tegemine

kutsed taotluste esitamiseks aval datakse
kdik taotlused registreeritakse

koGiki taotlusi hinnatakse vastavalt
kohaldatavatel e kriteeriumidele

kdik otsused taotluste

vastuvétmi se/tagasiltikkamise kohta
edastatakse taotlgjatele

Kontrolljaljed

paika peaksid olema pandud menetlused,
mis tagavad kdikide piisava kontrolljélje
kindlustamiseks vajalike dokumentide
sdilitamise

Raamatupidamis-, jarelevalve- ja
finantsar uandlusstisteemid

arvutipdhine slisteem, mis suudab pakkuda
usaldusvaarset ja agakohast teavet, to6tab
tohusalt

hindamisndukogu koosneb mitmest kérgema juhtkonna liikmest, kes
vOivad rotatsiooni pShiméttel vahetuda ning kelle valjavalimisel
hindamises osal emi seks |ghtutakse iga hindamise puhul teatavast
juhuslikkusest

huvide konflikti haldamise p6himétted, mis hélmavad iga-aastast
deklareerimist jaregistreerimist

tBendavate dokumentide ristkontroll sdltumatute allikatega
toetusesagjat kasitlevate eelnevate teadmiste kasutamine, et teha
esitatud deklaratsioonide ja teabe 6igsuse kohta teadlikke otsuseid

ristkontrollid muid ELi fonde haldavate riigiasutustega ja samuti
muude asjakohaste liikmesriikidega, kui see on teostatav, ja alati,
kui riski peetakse oluliseks ja selle ilmnemist tdendoliseks
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2. TEGEVUSTE ELLUVIIMINE JA KONTROLLIMINE

Uldised kontrollid

e toetusesagjad peaksid kohaldama huvide konflikti hal damise pdhimétteid, mis hdlmavad iga-aastast deklareerimist jaregistreerimist

o toetusesagatele pakutakse pettuse tuvastamise alast koolitust

e andmete kogumise vahendite, nagu ARACHNE, kasutamine.
o vdidakse kehtestada pettusekahtlusest teatami se mehhanism

e tBhusad juhtimiskontrollid

o toetusesagate projektikulude sdltumatu auditi suhtes kohaldatavate riigisiseste nbuete jargmine

Spetsiifiline pettuserisk

Kontrolli kirjeldus

Soovituslikud pettuseriski vahendavad kontrollid

Jagatud ostud

P3hjendamatud ainult the tarnijaga lepingud,
millega val ditakse pakkumismenetlust

Pakkumismenetluse puudumine eelistatud
tarnijate puhul

Olemasolevate | epingute pikendamine, et
véltida uue pakkumismenetluse korraldamist

Valed kirjeldused, et eslistada teatud
pakkujaid

Juhised toetusesaaj atele

toetusesagjaid tuleks tdhusalt teavitada
nende digustest ja kohustustest, eriti
programmi kohta kehtestatud riigisisestest
abikolblikkuse eeskirjadest, kohal datavatest
Uhenduse abikdl blikkuse eeskirjadest,
tegevuse raames tarnitavaid tooteid voi
osutatavaid teenuseid késitlevatest
eritingimustest, rahastamiskavast,
rakendamise gjalistest raamidest, eraldi
raamatupi damisslisteemi voi vastavaid
raamatupi damiskoode kasitlevatest
nduetest, sdilitatavast ja edastatavast teabest
programmi jaoks peaksid olema olemas
selged ja Uhemdttelised riigisisesed
abikdlblikkuse eeskirjad

olemas peaks olema strateegia, millega
tagatakse toetusesagjatele juurdepésds
vajalikule teabele ja piisaval tasemel

vajaduse korral vaatab korraldusasutus lepingute puhul, mis jdavad
pisut ala piirvaartust, enne programmide rakendamist |8bi
kavandatud lepingute loetelu

korraldusasutus vaatab |&bi toetusesagjate ainult Uhe tarnijaga
lepingute valimi

kdikide ainult Uhe tarnijaga lepingute jaoks on vajalik
korraldusasutuse eelnev heakskiit

korraldusasutus vaatab tdendite saamiseks pakkumise korraldamise
kohta enne mis tahes arve maksmist [&bi mérkimisvaérse suurusega
lepingute valimi

lepingumuudatuste jaoks, millega pikendatakse esialgset lepingut
Ule eelnevalt kindlaks méaaratud olulise piirméaara, on vajalik
korraldusasutuse eelnev heakskiit

korraldusasutus nduab, et toetusesagjatel oleks peal e hankeosakonna
teisene mehhanism, mis kontrolliks, et pakkumiste kirjeldused ei
oleks liiga kitsapiirilised; korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli
toimimise toetusesagjate valimi puhul
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Pakkumisandmete | ekitamine

Huvide konflikti varjamine

Altkdemaksud ja tanurahad

K okkumangitud pakkumine

juhendamisele

Juhtimiskontrollid

juhtimiskontrollide jaoks peaksid olema
olemas kirjalikud menetlused ja pdhjalik
kontrollnimekiri

juhtimiskontrollid peaksid olema |8pule
viidud enne tdendamist

kdikide hivitamistaotluste puhul tuleks teha
halduskontrolle, sealhulgas vaadata | 8bi
ndue ja téendavad dokumendid

kui projekt on korralikult kéivitunud, tuleks
teha kohapealseid kontrolle

tuleks sdilitada tdendeid tehtud t66 ja
saavutatud tulemuste kohta ning rakendada
jarelduste suhtes jarelkontrolle

valimi koostamisel tuleks l&htuda
asjakohasest riskihinnangust

olemas peaksid olema menetlused, mis
tagavad, et sertifitseerimisasutus saab kogu
vajaiku tesbe

Kontrolljéaljed

korraldusasutus peaks séilitama

raamatupi damisdokumente, kus on esitatud
Uksikasjalik teave kulude kohta, mison
toetusesagjal iga kaasrahastatud tegevuse
puhul tegelikult tekkinud

asjakohasel juhtimistasandil tuleks séilitada
kategevuse tehnilisi kirjeldusi ja
rahastamiskava; edu- ja seirearuandeid;
toetusetaotluse esitamise, hindamise, valiku
ja heakskiitmisega seotud dokumente;
pakkumis- jalepingu sBlmimise
menetlustega seotud dokumente ning
aruandeid kaasrahastatud toodete tarnimise

korraldusasutus nBuab, et toetusesagjatel oleks tei sene mehhanism,
mis vaataks konkurentsist |ahtudes |&bi valitud pakkumiste valimi, et
leida mérke eelteadmistest pakkumisandmete kohta; korraldusasutus
vaatab Ule selle kontrolli toimimise toetusesaajate valimi puhul
korraldusasutus nBuab |epingute sBlmimisel Glimat 18bipai stvust,
naiteks kogu sellise lepinguteabe avaldamist, mis e ole avalikkust
silmas pidades tundlik; korraldusasutus vaatab (le selle kontrolli
toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus vaatab konkurentsist |&htudes [&bi valitud
pakkumiste valimi, et leida mérke eelteadmistest pakkumisandmete
kohta

* huvide konflikti haldamise p8himdtted, mis hdlmavad iga-
aastast deklareerimist jaregistreerimist

korraldusasutus nBuab, et toetusesaajad rakendaksid
pakkumismenetluse, nt taotluste esitamise téhtaegadest
kinnipidamise suhtes joulisi kontrolle; korraldusasutus vaatab Ule
selle kontrolli toimimise toetusesaajate valimi puhul
korraldusasutus nBuab, et toetusesaajad vaataksid teisese
mehhanismi abil 18bi kdikide lepingute sdlmimise eesméargigaleida
mérke sellest, et valitud pakkumised on véga lahedal jargmisele
madal aimal e pakkumisele, marke hilinenud pakkumiste valimisest
jalvdi tdendeid sellest, et valitud pakkuja on suhelnud eraviisiliselt
hankel epingu sBlmimisega seotud td6tajatega; korraldusasutus
vaatab Ule selle kontrolli toimimise toetusesasjate valimi puhul
korraldusasutus vaatab |&bi valitud pakkumiste valimi eesmérgiga
leida mérke sellest, et valitud pakkumised on véaga ldhedal
jérgmisele madal aimal e pakkumisele, mérke hilinenud pakkumiste
valimisest jalvdi tbendeid sellest, et valitud pakkuja on suhelnud
eraviisiliselt hankel epingu sblmimisega seotud t66tajatega, ning mis
tahes mérke pettusest

korraldusasutus nduab, et toetusesagjatel oleksid paika pandud
kontrollid, et tuvastada piisivalt kdrged v6i ebatavalised
pakkumisandmed (nt pakkumiste hindagjad, kel on teadmised turu
kohta) ja ebatavalised sidemed kolmandate isikute vahel (nt
lepingute rotatsioon); korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli
toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus nBuab, et toetusesaajad hindaksid vordlevalt
standardtoodete ja -teenuste hindu; korraldusasutus vaatab Ule selle
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jateenuste osutamise kontrollimise kohta.

Pakkumi stega manipuleerimine

o  korraldusasutus peaks kontrollima, kas
toetusesagjal on kdikide tehingute jaoks kas
eraldi raamatupidamissiisteem voi eraldi
raamatupi damiskood

Puudulik hinnakujundus

e pakapeaksid olema pandud menetlused,
mis tagavad kdikide piisava kontrolljélje
kindlustamiseks vajalike dokumentide
séilitamise

Raamatupidamis-, jarelevalve- ja

Olematud teenuseosutagjad

finantsaruandlusstisteemid
arvutipdhine stisteem, mis suudab pakkuda
usaldusvéérset ja agakohast teavet, t66tab
tdhusalt

Uksik toovotjanduab kulud kahekordselt
tagasi

Toote asendamine

Toetusl epingu kohaste toodete puudumine voi
t00 tegemata jatmine

Voltsitud, suuremad vdi duplikaatarved

kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus nduab, et toetusesagjatel oleks pakkumismenetlus,
mis hdlmab |&bipaistvat pakkumiste avamise protsessi ja piisavaid
turvameetmeid avamata pakkumiste jaoks; korraldusasutus vaatab
Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus nBuab, et toetusesaajatel oleksid paika pandud
kontrollid, et kinnitada hinnad, mille kolmandad isikud on esitanud
muudele sBltumatutele allikatele; korraldusasutus vaatab Ule selle
kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus nduab, et toetusesagjad kasutaksid korrapéraselt
ostetavate kaupade puhul standardset Ghikuhinda

korraldusasutus nBuab, et toetusesagjad kontrolliksid kdikide
kolmandate isikute tausta; see v6ib hdlmata Uldisi veebisaidi
kontrolle, ettevitete asukohta ja kontaktandmeid jne;
korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate
valimi puhul

korraldusasutus nBuab, et toetusesagjad vaataksid kulude
tBendamiseks 18bi tegevusaruanded ja lepingu valjundid (nt to6taj ate
nimed) ning et neil oleks lepinguliselt lubatud nBuda téiendavaid
tdendeid (nt gjaarvestussiisteemid); korraldusasutus vaatab lle selle
kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus nduab, et toetusesagjad vaataksid asjakohaste
ekspertide abiga l8bi ostetud tooted/teenused, 18htudes
lepingutingimustest; korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli
toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus vaatab |epingutingimustest |ahtudes |&bi
tegevusaruannete ja konkreetsete ostetud toodete/teenuste valimi

korraldusasutus nBuab, et toetusesaajad nduaksid lepingu téitmise
korral sBltumatu kolmandaisiku antud t66 teostamise téendite voi
muus vormis kinnitavate téendite esitamist; korraldusasutus vaatab
Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul
korraldusasutus vaatab |&abi to6tdendite vdi muus vormis kinnitavate
tGendite valimi

korraldusasutus nduab, et toetusesagjad vaataksid dubleerimist (nt
mitu sama summa v8i numbriga arvet) véi voltsimist silmas pidades
|&bi esitatud arved; korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli
toimimise toetusesagjate valimi puhul

korraldusasutus nduab, et toetusesaajad vordleksid toodete/teenuste
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[8pphinda, [&htudes eclarvest ja Uldiselt vastuvBetavatest hindadest
sarnaste lepingute puhul; korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli
toimimise toetusesagjate valimi puhul

e  korraldusasutus vaatab 18bi projekti valjundite valimi, et leida
tdendeid t60 tegemata jatmisest vdi vajalike kulude kandmisest




2. lisa

Soovituslikud pettuseriski véahendavad kontrollid

2. TEGEVUSTE ELLUVIIMINE JA KONTROLLIMINE

Uldised kontrollid

o vdidakse kehtestada pettusekahtlusest teatamise mehhanism
o kasutatakse andmete kogumise vahendeid, nagu ARACHNE

o tehaksethusaid juhtimiskontrolle

e jéargitakse toetusesagjate projektikulude sdltumatu auditi suhtes kohaldatavaid riigisiseseid ndudeid

Spetsiifiline pettuserisk

Kontrolli kirjeldus

Soovituslikud pettuseriski vahendavad kontrollid (voi
spetsiaalsed juhtimiskontrollide raames tehtavad
kontrollid)

Kulud, mis esitatakse seoses ebapiisavalt
kvalifitseeritud t66j Guga

Alusetud t66j6ukulud

Juhised toetusesaaj atele

o toetusesagjaid tuleks tdhusalt teavitada
nende digustest ja kohustustest, eriti
programmi kohta kehtestatud riigisisestest
abikolblikkuse eeskirjadest, kohal datavatest
Uhenduse abikdl blikkuse eeskirjadest,
tegevuse raames tarnitavaid tooteid voi
osutatavaid teenuseid késitlevatest
eritingimustest, rahastamiskavast,
rakendamise gjalistest raamidest, eraldi
raamatupi damissiisteemi voi vastavaid
raamatupi damiskoode kasitlevatest
nduetest, sdilitatavast ja edastatavast teabest

e programmi jaoks peaksid olema olemas
selged ja Uhemdttelised riigisisesed
abikdlblikkuse eeskirjad

e olemas peaks olema strateegia, millega
tagatakse toetusesagjatele juurdepésds
vajalikule teabele ja piisaval tasemel
juhendamisele

Juhtimiskontrollid

e tuleksvaadatalabi 16plikud tegevus- jafinantsaruanded, et leida
lahknevusi kavandatud jategeliku t66tajaskonna vahel

e tuleks ndudatdiendavaid tdendeid (nt kvalifikatsiooni tdendavad
dokumendid), mis kinnitaksid k&ikide oluliste asendajate sobivust

e oluliste muudatuste tegemiseks pohipersonalis peaks olema eelnev
luba

e toetusesagjad peaksid vordiema lepingu téitmisesse kaasatud olulisi
kolmandaisiku t66tajaid pakkumises ettendhtuga ning néudma
oluliste asendgjate sobivust kinnitavaid tdendeid; korral dusasutus
vaatab Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

e toetusesagad peaksid andma kolmandatel e isikutele personalis
oluliste muudatuste tegemiseks eelnevalt |oa; korraldusasutus vaatab
Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

o tulekskontrollida toetusesagatelt projektimeetmete elluviimise
kohta saadud tBendeid (nt osalenute nimekirjad,
gjaarvestussiisteemid)

o tuleksvaadatalabi toetusesagjatelt saadud 16plikud tegevus- ja
finantsaruanded, et leida lahknevusi kavandatud ja tegeliku tegevuse
vahel

e toetusesagjad peaksid kontrollimatéendeid, mille kolmandad isikud
on esitanud tegevuste elluviimise kohta (nt osalenute nimekirjad,
arvestussiisteemid); korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli
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Kompenseerimata Uletunnid, mis esitatakse
tegelike kuludena

Esitatud védrad gjat6o tasud

T66j6ukulud on projektide vahel vaaralt
jagatud

To6tgate tehtud t60 ebatépne kirjeldamine

juhtimiskontrollide jaoks peaksid olema
olemas kirjalikud menetlused ja pShjalik
kontrollnimekiri

juhtimiskontrollid peaksid olema |8pule
viidud enne tdendamist

kdikide hiivitamistaotluste puhul tuleks teha
halduskontrolle, sealhulgas vaadata | 8bi
ndue ja tdendavad dokumendid

kui projekt on korralikult kéivitunud, tuleks
teha kohapealseid kontrolle

tuleks séilitada téendeid tehtud t66 ja
saavutatud tulemuste kohta ning rakendada
jérelduste suhtes jarelkontrolle

valimi koostamisel tuleks |8htuda
asjakohasest riskihinnangust

olemas peaksid olema menetlused, mis
tagavad, et sertifitseerimisasutus saab kogu
vajaliku teabe

Kontrolljéljed

korraldusasutus peaks séilitama

raamatupi dami sdokumente, kus on esitatud
Uksikasjalik teave kulude kohta, mison
toetusesagjal iga kaasrahastatud tegevuse
puhul tegelikult tekkinud

asgjakohasel juhtimistasandil tuleks séilitada
ka tegevuse tehnilisi kirjeldusi ja
rahastamiskava; edu- ja seirearuandeid;
toetusetaot| use esitamise, hindamise, valiku
ja heakskiitmisega seotud dokumente;
pakkumis- jalepingu sBlmimise
menetlustega seotud dokumente ning
aruandeid kaasrahastatud toodete tarnimise
jateenuste osutamise kontrollimise kohta.
korraldusasutus peaks kontrollima, kas
toetusesagjal on kdikide tehingute jaoks kas
eraldi raamatupidamissiisteem voi eraldi
raamatupi damiskood

toimimise toetusesagjate valimi puhul

toetusesagjad peaksid vaatama ldbi |8plikud tegevus- ja
finantsaruanded, et leida lahknevusi kavandatud ja tegeliku tegevuse
vahel; korraldusasutus vaatab le selle kontrolli toimimise
toetusesagjate valimi puhul

tuleks vaadata |&bi 18plikud finants- ja tegevusaruanded ning
t6endavad dokumendid, et leida mérke Ul etundide esitamisest
(projektiga seotud té6tajate liigsed té6tunnid, kogu t66
I8puleviimine kavandatust véiksema arvu rakendami sega tegelevate
tootajatega)

toetusesagjad peaksid vordlematarnijate arveid téendavate
dokumentidega, et leida mérke Uletundide esitamisest (projektiga
seotud t66tgj ate liigsed to6tunnid, kavandatust vaiksem arv
rakendamisega tegelevaid to6tajaid); korral dusasutus vaatab Ule
selle kontrolli toimimise toetusesaajate valimi puhul

tuleks labi vaadata |6plikud finantsaruanded, |&htudes tegelikke
palgakulusid kinnitavatest tdenditest (nt lepingud, palgaandmed)
ning projektimeetmetele kulunud gjast (nt ajaarvestussiisteemid,
osalenute nimekirjad)

seoses kolmandate isikute t66jdukul udega nbuab korraldusasutus, et
toetusesagjad vaataksid |&bi t66jdukulude arved, 18htudes tegelikke
palgakulusid kinnitavatest tdenditest (nt lepingud, palgaandmed)
ning projektimeetmetele kulunud gjast (nt gjaarvestussiisteemid,
osalenute nimekirjad); kontrollimisel tuleks suhtuda kdikidesse
tBenditesse agjakohase kahtlusega; korraldusasutus vaatab Ule selle
kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

tuleks vaadata |&bi toetusesagjatelt saadud tdendid, mis sdltumatult
kinnitavad projektimeetmetega seotud personalikulude jagamist (nt
osalenute nimekirjad, g aarvestussiisteemid, arvestusraamatute
andmed)

tuleks vaadata |&bi toetusesagjatelt saadud tdendid, mis sdltumatult
kinnitavad projektimeetmete elluviimist (nt osalenute nimekirjad,
gjaarvestussiisteemid)

tuleks vaadata |&bi 18plikud tegevus- ja finantsaruanded, et leida
lahknevusi kavandatud jategeliku tegevuse vahel

toetusesagjad peaksid vaatama ldbi kolmandatelt isikutelt saadud
téendid, mis sdltumatult kinnitavad tegevuse eluviimist (nt
osalenute nimekirjad, arvestussiisteemid); korraldusasutus vaatab
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e pakapeaksid olema pandud menetlused,
mis tagavad kdikide piisava kontrolljélje
kindlustamiseks vajalike dokumentide
sdilitamise

Personalikulud, mida ndutakse seoses
olematute t66taj atega

Raamatupidamis-, jarelevalve- ja

finantsar uandlussiisteemid
arvutipdhine slisteem, mis suudab pakkuda
usal dusvéérset ja agakohast teavet, t66tab
tdhusalt

Personalikulud, mida nfutakse seoses
véljaspool rakendamisperioodi toimunud

tegevusega

Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul
toetusesagjad peaksid vaatama ldbi |8plikud tegevus- ja
finantsaruanded, et leida lahknevusi kavandatud ja tegeliku tegevuse
vahel; korraldusasutus vaatab le selle kontrolli toimimise
toetusesagjate valimi puhul

tuleks vaadata |&bi toetusesagjatelt saadud tdendid, mis sdltumatult
kinnitavad t66tajate olemasolu (nt lepingud, sotsiaalkindlustuse
andmed)

toetusesagjad peaksid vaatama ldbi kolmandatelt isikutelt saadud
téendid, mis sBltumatult kinnitavad t66taj ate olemasolu (nt |epingud,
sotsiaal kindlustuse andmed); korral dusasutus vaatab Ule selle
kontrolli toimimise toetusesagjate valimi puhul

tuleks vaadata |&bi toetusesagjatelt saadud tdendid, mis sdltumatult
kinnitavad, et kulud tekkisid projekti téhtaegade piires (nt
originaalarved, pangakonto véljavotted)

toetusesagjad peaksid vaatama 18bi kolmandatelt isikutelt saadud
téendid, mis sdltumatult kinnitavad, et kulud tekkisid projekti
téhtaegade piires (nt originaalarved, pangakonto véljavotted);
korraldusasutus vaatab Ule selle kontrolli toimimise toetusesagjate
valimi puhul




2. lisa

Soovituslikud pettuseriski véahendavad kontrollid

3. TOENDAMINE JA MAKSED

Uldised kontrollid

t6husad juhtimiskontrollid

huvide konflikti haldamise pdhimétted, mis hdlmavad iga-aastast deklareerimist ja registreerimist

vOidakse kehtestada pettusekahtl usest teatamise mehhanism
korrapérased ja asjakohased eetika ja usaldusvaarsuse alased koolitused, kus kasitletakse individuaal set vastutust

Spetsiifiline pettuserisk

Kontroalli kirjeldus

Soovituslikud pettuseriski vahendavad
kontrollid

Puudulik/ebapiisav juhtimise kontrollimise
protsess, mis ei taga piisavat kaitset pettuse
eest

Puudulik/ebapiisav tdendamisprotsess, mis ei
taga piisavat kaitset pettuse eest

Korraldusasutuses esinevad huvide konfliktid
mdj utavad lubamatult maksete heakskiitmist

Sertifitseerimisasutuses esinevad huvide
konfliktid mdjutavad lubamatult téendamist

Ulesannete jaotus korraldusasutusesja
sertifitseerimisasutuses

Ulesannete selge méératlemine jajaotamine

Juhtimiskontrollid

juhtimiskontrollide jaoks peaksid olema olemas kirjalikud
menetlused japdhjalik kontrollnimekiri
juhtimiskontrollid peaksid olema|dpule viidud enne
tdendamist

kdikide hiivitamistaotluste puhul tuleks teha
halduskontrolle, sealhulgas vaadata |abi nGue ja
tdendavad dokumendid

kui projekt on korralikult kdivitunud, tuleks teha
kohapealseid kontrolle

tuleks sdilitada téendeid tehtud t66 ja saavutatud
tulemuste kohta ning rakendada jérel duste suhtes
jérelkontrolle

valimi koostamisel tuleks |8htuda asjakohasest
riskihindamisest

olemas peaksid olema menetlused, mis tagavad, et

e korraldusasutus vaatab teist korda Uksikagjalikult [&bi
juhtimiskontrollide valimi, tagades, et kontrollid tehti
kooskdlas agakohaste suuniste ja standarditega

e kulude tdendamisega tegel evad t66tajad on piisavalt
kvalifitseeritud ja koolitatud ning l&binud ajakohase
téienduskoolituse pettusest teadlikkuse aldl;
korraldusasutus vaatab Ule nende
koolitusprogrammide asjakohasuse

e auditeerimisasutus vaatab |&bi kulude tdendamise
sertifitseerimisasutuses, tagades, et seda on tehtud
koosk6las agjakohaste suuniste ja standarditega

e makseprotsess hdlmab mitut eraldi heakskiitmisetappi,
kus ndutakse enne heakskiidu andmist tdendeid
kulude kehtivuse kohta (nt sdltumatud
auditiarvamused)

e tdendamisprotsess hdlmab mitut eraldi
heakskiitmisetappi, enne kui saab anda heakskiidu
kulude kehtivuse kohta




Soovituslikud pettuseriski véahendavad kontrollid

2. lisa

3. TOENDAMINE JA MAKSED

sertifitseerimisasutus saab kogu vajaliku teabe

Tdendamine

sertifitseerimisasutus peaks séilitama elektroonilisel kujul
asjakohaseid raamatupidami sdokumente
sertifitseerimisasutuse kontrolljalg peaks vdimaldama
kontrollida nende kulude vastavust, mis on deklareeritud
komisjonile korraldusasutuselt saadud kuluaruannetes
sertifitseerimisasutus on kindlaks mééranud teabe, mida
ta nduab korraldusasutuse poolt kulude kontrollimiseks
rakendatud menetluste kohta, ja on paika pannud
menetlused, et tagada selle teabe 6igeaegne laeckumine
sertifitseerimisasutus vaatab |&bi korral dusasutuse
koostatud aruanded

sertifitseerimisasutus vaatab 18bi kdikide auditite
tulemused

sertifitseerimisasutus tagab, et nende |&bivaatamiste
tulemusi vdetakse nBuetekohaselt arvesse
sertifitseerimisasutus kontrollib maksetaotluste vastavust
jaaritmestilist digsust.




2. lisa

Soovituslikud pettuseriski véahendavad kontrollid

4. KORRALDUSASUTUSTE OTSEHANKED (Uksnes vajaduse korral)

Uldised kontrollid

o hankelepingute |8bivaatamiseks kasutatakse mdnda muud teisest mehhanismi, mitte valimiskomisjoni (nt korraldusasutuse kdrgema tasandi to6tajad)

e tehakse korrapéraseid sdltumatuid auditeid

e jérgitakse huvide konflikti haldamise pShimétteid, mis hdlmavad iga-aastast deklareerimist ja registreerimist

e vdidakse kehtestada pettusekahtlusest teatami se mehhanism

korraldatakse korrapéraseid ja asjakohaseid eetika- ja usaldusvdarsusalaseid koolitusi, kus kasitletakse individuaal set vastutust ja juhiste mittejargimise tagajargi

Spetsiifiline pettuserisk

Kontroalli kirjeldus

Soovituslikud lisakontrollid

P3hjendamatud ainult the tarnijaga lepingud,
millega va ditakse pakkumismenetlust voi
valitakse védlja edlistatud tarnijad

Pakkumismenetluse puudumine eelistatud
tarnijate puhul

Olemasolevate | epingute pikendamine, et
véltida uue pakkumismenetluse korraldamist

Valed kirjeldused, et eelistada teatud
pakkujaid

Pakkumisandmete | ekitamine

Huvide konflikti varjamine

Altkdemaksud jatanurahad

Kontrolljéljed

paika peaksid olema pandud menetlused,
mis tagavad kdikide piisava kontrolljélje
kindlustamiseks vajalike dokumentide
séilitamise

Raamatupidamis-, jarelevalve- ja
finantsar uandlussiisteemid

arvutipdhine slisteem, mis suudab pakkuda
usal dusvéérset ja agakohast teavet, t66tab
tdhusalt

muu teisene mehhanism kui hankeosakond (nt korraldusasutuse
kérgema tasandi to6tajad) annab kdikidele ainult Uhe tarnijaga
lepingutel e eelnevalt oma heakskiidu

tBendite saamiseks pakkumise korral damise kohta vaadatakse enne
mis tahes arve maksmist sdltumatult 18bi mérkimisvaérse suurusega
lepingute valim

muu teisene mehhanism kui hankeosakond (nt korraldusasutuse
kérgema tasandi t66tajad) annab kdikidel e lepingute pikendamistele
eelnevalt oma heakskiidu

kdik hanketeated vaatab enne avaldamist 18bi muu teisene
mehhanism kui hankeosakond (nt korral dusasutuse kérgema tasandi
tootajad), kes kontrollib, et pakkumiste kirjeldused el oleks liiga
Kitsapiirilised

téiendav komisjon vaatab konkurentsist [éhtudes [&bi valitud
pakkumiste valimi, et leida mérke eelteadmistest pakkumisandmete
kohta

lepingute sBImimine on Ulimalt |8bipaistev, néiteks avaldatakse
kogu selline lepinguteave, mis ei ole avalikkust silmas pidades
tundlik

huvide konflikti haldamise p6himétted, mis hélmavad iga-aastast
deklareerimist jaregistreerimist

taotluste esitamise téhtaegade jGustamine




2. lisa
Soovituslikud pettuseriski véahendavad kontrollid

4. KORRALDUSASUTUSTE OTSEHANKED (Uksnes vajaduse korral)

o vaadatakse l&bi valitud pakkumiste valim eesmérgiga leida mérke
sellest, et valitud pakkumised on véga lahedal jargmisele
madal aimal e pakkumisele, marke hilinenud pakkumiste valimisest
jalvoi tdendeid selledt, et valitud pakkuja on suhelnud eraviisiliselt
hankel epingu sBl mimisega seotud tH6tajatega




