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1. UvoD

Tato prirucka obsahuje informace o rdznych typech funkci, které organy registrované v IMI plni,
aojejich ukolech. Rovnéz se zde vénujeme rolim, které mohou byt ptidéleny jednotlivym
uzivatelim.

2. ROLE ORGANU

NiZze uvadime cCtyfi role, které mohou organy v systému IMI vykonavat. Jeden orgdn muZe pfitom
vykondvat role vSechny, pouze nékteré nebo jen jednu.

2.1. NARODNi KOORDINATORI IMI

Kazdy clensky stat ma jednoho narodniho koordinatora IMI (tzv. NIMIC), jehoz ukoly stanovi nafizeni
o systému IMI.' Ukolem narodniho koordinitora je zajistovat hladké fungovani systému IMI,
konkrétné:

e registruje pfislusné orgdny v systému

e schvaluje jejich pfistup do rdznych modult

e zajistuje uzivatelskou podporu a bezproblémovy provoz systému IMI.
V zavislosti na tom, jakou ma IMI v daném staté strukturu, miZe NIMIC delegovat nékteré z téchto
povinnosti najiné organy. Napriklad registraci orgdni muze prevést pridélenim role ,spravce
pristupu”. MUzZe rovnéz prevést nékteré pravomoci tykajici se obsahu databazi konkrétnich moduld,

a to pridélenim role , koordinator” (v zajmu toho, aby byly Zadosti, oznameni a vystrahy vytizovany
vCas a efektivné).

2.2. SPRAVCI PRISTUPU

Vsichni narodni koordinatofi maji automaticky roli spravcl pfistupu a tuto roli mohou pfidélovat
dalsim organtm (viz vyse).

Spravce pristupu plni administrativni Ukoly a muze:
e registrovat organy a jednotlivé uzivatele v systému IMI
e meénit Udaje o registrovanych organech a uzivatelich registrovanych jménem téchto organi

e pridélovat a rusit pfistup do jednotlivych moduld IMI

! Natizeni (EU) ¢. 1024/2012 Evropského parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012 o spravni spolupraci

prostiednictvim systému pro vyménu informaci o vnitfnim trhu a o zruSeni rozhodnuti Komise 2008/49/ES
(,natizeni o systému IMI“)


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/ALL/?uri=CELEX:32012R1024
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/ALL/?uri=CELEX:32012R1024

e fidit zavadéni novych modull (registrovat do nich nové organy nebo umoziovat pfistup do
modulu organlim jiz registrovanym).

2.3. KOORDINATORI

Role , napojeného koordinatora” muze byt prifazena jednomu nebo vice orgdnlim v rdmci urcitého
modulu. Tato role spociva v monitorovani vymény informaci a obnasi napf. schvalovani odesilanych
Zadosti, odpovédi, oznameni nebo vystrah téch organ(, na néz je napojen. U Zadosti o informace se
muUZe také jednat o vyfizovani Zadosti postoupenych vysilajicim nebo pfijimajicim organem, jenz zada
napojeného koordinatora o pomoc.

Organ mUze byt pro jeden modul (napt. pro oznameni v oblasti sluZzeb) registrovan jako koordinator,
ale pro jiny modul (napf. pro Zadosti o informace v oblasti vysilani pracovnikll) mize mit pouze
status organu. Organ zaregistrovany pro urcity modul jako koordinator mize v ramci modulu rovnéz
plnit nékteré z kol béZného organu (napf. sestavovat a odesilat Zadosti o informace).

PRUBEH KOORDINATOR (napojeny koordinator)

ZPRACOVANI ST

Zadosti o informace Sleduje zadosti Zpracovava zadosti (odesil3,
pfijima a zodpovida zadosti,
Schvaluje Zadosti (v urgitych p¥ipadech) * | atd.)

Zpracovava jemu postoupené zadosti *

Oznameni a vystrahy | Sleduje ozndmeni a vystrahy Zpracovava ozndmeni a
vystrahy (odesila je,
Schvaluje a pfedava ozndmeni a vystrahy | Pfipominkuje, pfipojuje
dokumenty atd.)

Si¥i ozndmeni a vystrahy *

Ulozisté (databaze a % Pfidava polozky do rejstrik(
rejstriky)

* Tyto ukoly mizZe vykondvat pouze uZivatel s prdvy ,schvalujiciho uZivatele” a pouze u téch
informacnich vymeén, na které je napojen koordindtor (viz ¢dst 3 — UZivatelské role).

2.4. ORGANY

Hlavnimi aktéry v systému IMI jsou organy clenskych statl EU, Islandu, Lichtenstejnska a Norska
(Evropsky hospodarsky prostor), které systém vyuZivaji k vyméné informaci. V zavislosti
na kompetencich a pfistupovych pravech mohou pres IMI odesilat a pfijimat Zadosti o informace,
oznameni nebo vystrahy a pfidavat Udaje do ulozist (napf. do databaze licenci k prepravé
eurohotovosti nebo do seznamu rejstriki).

Pokud je organ zaregistrovan v IMI aje mu pfidélen pfistup do urcitého modulu, ve kterém ale
neplni roli koordindtora, ma pro dany modul roli prostého ,,organu”.



3. UZIVATELSKE ROLE (ADMINISTRATIVNI A FUNKCNI)

Vzhledem k tomu, Ze se orgdny registrované v IMI znacné liSi co do velikosti a struktury, je systém
koncipovan tak, aby byl flexibilni. Maly organ, ktery zpracovava relativné malo Zadosti, si mlze
nechat zaregistrovat pouze jednoho nebo dva uzZivatele, ktefi lehce zvlddnou vSechny ukoly
souvisejici s IMI (pokud mozno minimalné 2 uzivatele, aby se mohli zastupovat). Naopak pro organy,
jako je napr. Lékarska komora, jez maji na starosti velky objem Zadosti, je vhodnéjsi zaregistrovat
v systému IMI vice uZivatell s rGznymi uZivatelskymi pravy. Kazdy uZivatel registrovany v IMI patfi
vidy pouze pod jeden organ.

3.1. ULOHA SPRAVCE

Kazdy organ zaregistrovany v IMI ma minimalné jednoho uZivatele s roli spravce. Tato role je
automaticky pridélovana prvnimu uZivateli zaregistrovanému za dany organ. Ten ji pak mGze dale
pridélovat dalSim uZivateldm z daného organu.

Spravci mohou:
e aktualizovat Udaje o jejich orgadnu
e registrovat za orgdn dalsi uzivatele

e provadét spravu uZivatell za dany organ (provadét vymaz uZivatell, ménit udaje
o uzivatelich, ménit jejich uZivatelskd prava a obnovovat pristupova hesla).

Spravce, ktery plsobi v ramci organu plniciho roli spravce pfFistupu, muze také v IMI registrovat nové
organy a spravovat pristupova prava a Udaje o organu a jeho uzivatelich pro jiné organy.

SPRAVCI V ORGANECH S PRAVY ,,SPRAVCE SPRAVCI V BEZNYCH ORGANECH
PRISTUPU“
Registruji nové organy Mohou provadét autoregistraci

Zasilaji organtm vyzvy k autoregistraci a jejich
registraci potvrzuji

Pridéluji organlim pfistup do novych moduld %)
Pro zastupovany organ a pro jiné organy: Pro zastupovany organ:
— provadéji spravu udajd o organu — provadéji spravu udajl o organu

— provadéji spravu Udaja o uzivatelich (registruji je, | — provadéji spravu udajli o uzivatelich
aktualizuji jejich udaje, odstraniuji uzivatele (registruji je, aktualizuji jejich udaje, odstranuji
a obnovuji pfistupova hesla) uZivatele a obnovuji pfistupova hesla)




M Organlim doporucujeme, aby méli vzdy aktivni minimdlné 2 uZivatele s pravy spravce — je velmi
dllezZité mit vidy k dispozici zastupce, aby se mohl uZivateldm garantovat zakladni servis: obnova
zapomenutych hesel a registrace novych uzivateld.

3.2. UZIVATELSKE ROLE PRO RUZNE MODULY (FUNKCN{ ROLE)

Nasledujici tabulka uvadi uzivatelské role, které jsou k dispozici pro rlizné typy vymény informaci.

e CsTRAY, ULOZITE
O INFORMACE
Pasivni v v v
uzivatel
UzZivatel
provadéjici 4 v v
zpracovani
S(Ehvalujl'ci v v
uzivatel *
Pridélujici v
uzivatel

* Schvalujici uZivatelé mohou pusobit pouze v téch orgdnech, jeZ disponuji pro dany modul prdavy
koordindtora.

3.2.1. UZIVATELSKE ROLE U ZADOSTI O INFORMACE

Pasivni uzivatelé jsou oprdvnéni nahlizet do veSkerého obsahu Zadosti, které odeslal nebo pfijal
jejich organu (vCetné osobnich udajd) a mohou je tisknout. Nemohou vsak podnikat Zadné jiné kroky.

UzZivatelé provadéjici zpracovani mohou jménem jejich organu odesilat Zadosti a odpovidat
na Zadosti o informace. Kazdy organ musi mit alespori jednu osobu disponujici témito pravy
s pfistupem do modulu Zadosti.

Osoby s pravy pridélujiciho uzivatele rozdéluji doslé Zadosti konkrétnim uZivatelim provadéjicim
zpracovani, napriklad na zdkladé tématu atp. Pfidélovani se obvykle provadi ve vétSich organech,
které vyfizuji velké mnozstvi zZadosti. Pfi spousténi procesu pridélovani musi mit organ nejméné
jednu osobu s témito pravy. Automaticky jsou pridélovana tém uzivatelim, ktefi maji za dany organ
prava spravce. Ti je pak mohou pridélovat dalSim.

Vyse uvedené uZivatelské profily mohou existovat ve vSech organech, které maji pristup do modulu
Zadosti, v€etné orgdnd, které u Zadosti o informace pUsobi jako koordinatofi (koordinatori Zadosti).

Prava schvalujiciho uzZivatele miZe mit pouze uZivatel z orgdnu, ktery plni roli koordinatora. Tito
uzivatelé jsou odpovédni za schvalovani Zadosti a odpovédi téch organ(, které podléhaji schvalovani.



Schvalujici uZivatelé rovnéZ vyfizuji postoupené pozadavky v pripadech, kdy je jiné organy Zadaji
o pomoc. Postoupeni je zplsob, kterym se v IMI fesi pfipadné neshody, ke kterym dochazi mezi
organy kvuli vyménam informaci. Kazdy organ—koordindtor musi mit alespon jednoho uZivatele
s prdvy schvalujiciho uZivatele.

3.2.2. UZIVATELSKE ROLE U OZNAMENI A VYSTRAH

Pasivni uZivatelé mohou nahlizet do veskerého obsahu ozndameni avystrah odeslanych nebo
pfijatych jejich orgdnem. Mohou je tisknout, ale nemohou je napfiklad odesilat ani na né reagovat.

UZivatelé provadéjici zpracovani mohou jménem jejich orgdnu pftijimat ozndmeni a vystrahy
a predkladat je koordinatorovi ke schvaleni. Na ozndmeni a vystrahy téZ mohou reagovat (pfipojovat
poznamky, nahravat k nim dokumenty).

Nemohou je vsak predavat ani Sitit, i kdyzZ jejich organ plni pro dany modul roli koordinatora.

Schvalujici uZivatelé mohou plsobit pouze v organech, které plni v rdmci daného modulu roli
koordinatora. Tito uZivatelé jsou odpovédni za schvalovani a pfedavani oznameni a vystrah a za jejich
Sifeni v ramci jejich statu. K sestavovani a odesilani ozndmeni a vystrah musi mit schvalujici uzivatel
také prava uzivatele provadéjiciho zpracovani.

3.2.3. UZIVATELSKE ROLE PRO ULOZISTE (DATABAZE A REJSTRIKY)

Pasivni uZivatelé mohou zobrazovat veskeré udaje vSech poloZek zaznamenanych v udloZistich,
ke kterym ma jejich organ pfistup. Mohou do nich nahlizet a tisknout je, ale nemohou polozky
napriklad vytvaret ¢i upravovat jejich obsah.

UzZivatelé provadéjici zpracovani mohou jménem jejich organu vytvaret nové polozky v uloZistich
a aktivovat je (tj. zverejnit v IMI). Mohou také upravovat obsah poloZek a deaktivovat je, v zavislosti
na typu daného uloZisté.



