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1. Johdanto

Vuonna 2011 kaynnistettiin pilottihanke, jossa kokeiltiin IMI-jarjestelmin kayttoa
tietojen  vaihtamiseen ldhetettyjen  tyontekijoiden  tyOehtojen ja  -olojen
valvontaviranomaisten valilli ldhetettyjda tyontekijoiti Kkoskevan direktiivin
96/71/EY mukaisesti.

Kolme vuotta kestdneen kokeilujakson ja jarjestelmdn saaman myodnteisen arvioinnin
jilkeen IMI-jarjestelman Kkayttd lahetettyja tyontekijoitd koskevan direktiivin
yhteydessa  virallistettiin  lahetettyjd  tyontekijoita koskevan direktiivin
taytantéonpanodirektiivissa 2014/67 /EU.

Taytantoonpanodirektiivilli  pyritddn  parantamaan  alkuperdisen  direktiivin
taytantoonpanoa ja soveltamista ja varmistamaan sen noudattaminen. IMI-jarjestelma
tukee direktiivin tavoitteena olevaa tehokkaampaa hallinnollista yhteistyota. Direktiivin
6 artiklassa vahvistetaan keskindisen avunannon yleiset periaatteet ja tietopyyntdihin
vastaamista koskevat lakisddteiset maardajat. Direktiivin 7 artiklassa sdddetdan
vastaanottavan jasenvaltion ja sijoittautumisjdsenvaltion rooleista hallinnollisessa
yhteistyossa.

Taytantoonpanon varmistamiseksi direktiivin IV luvussa sdiddetdan, ettd viranomaiset
avustavat tarvittaessa toisiaan péaatosten tiedoksi antamisessa ja hallinnollisten
seuraamusten ja/tai sakkojen perimisessa IMI-jdrjestelméssa luodun yhdenmukaisen
asiakirjan avulla.

Seka lahetettyja tyontekijoitd koskevan direktiivin ettd sen tdytintéonpanodirektiivin
sdannokset EU-maiden keskindisestd avunannosta on toteutettu IMI-jarjestelmassa
neljalli eri moduulilla:

Moduuli Oikeusperusta

1. Lahetettyja tyontekijoita koskeva (direktiivin 96/71/EY 4 artikla ja
tietopyynto direktiivin 2014/67/EU 6 ja 7 artikla
ja 10 artiklan 3 kohta)

2. Tiedotus sdaantodjenvastaisuuksista (direktiivin 2014/67/EU 7 artiklan 4
kohta)
3. Seuraamus- ja/tai sakkopaatoksen (direktiivin 2014/67/EU VI luku)

tiedoksi antamista koskeva pyynto

4. Seuraamuksen ja/tai sakon perintda (direktiivin 2014/67/EU VI luku)
koskeva pyynto

Edustamasi viranomaisen toimivaltuuksien mukaan sinulla voi olla oikeus kayttaa
kaikkia naditd moduuleja tai vain joitakin niista.
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Tassda oppaassa esitetddn pdadpiirteittdin, miten kahta ensimmaisti moduulia
kdytetddan. Seuraamuksen ja/tai sakon tiedoksi antamista ja perintda koskevia
moduuleja kasitelldan erillisessi oppaassa.

» Kaikkien lihetettyja tyontekijoiti koskevien lomakkeiden rakenne on
suunnilleen sama. Nain ollen voit avata minka tahansa olemassa olevan pyynnén
ja kopioida sen sisdllon mihin tahansa uuteen lomakkeeseen, jos sinulla on

kyseisen moduulin kédyttéoikeus.
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2. Lahetettyja tyontekijoita koskevien pyyntdojen moduuli

2.1. Tietoa moduulista

Pyyntomoduuli on tdrkein moduuli kummankin ldhetettyja tyontekijoitd koskevan
direktiivin mukaisessa hallinnollisessa yhteistydssa. Se tukee EU-maiden keskindista
avunantoa, silla sen avulla yhdessi jiasenvaltiossa toimiva viranomainen voi pyytda
tietoja tai apua viranomaiselta toisesta jasenvaltiosta. Taytantéonpanodirektiivin myota
pyyntdmoduulin rakennetta on muutettu ja siihen on lisitty uusien velvoitteiden
edellyttamat toiminnot. Moduulissa on nyt yhteensa viisi lomaketta:

1) Kiireelliset tietopyynnot

2) Tyontekijoiden lahettamisjaksoa koskevat tietopyynnot

3) Terveys- ja turvallisuusasioita koskevat tietopyynnot

4) Tyoboloja koskevat tietopyynnot

5) Asiakirjojen toimittamista palveluntarjoajalle koskevat pyynnot

Ensimmadinen edelld mainituista lomakkeista, Kiireellisten tietopyyntéjen lomake, on
uusi lomake, jonka avulla tarkistetaan, onko palveluntarjoaja sijoittautunut toiseen
jasenvaltioon (6 artiklan 6 kohdan a alakohta).

Liahettimisjaksoa, terveys- ja turvallisuusasioita ja tyo6oloja koskevat
tietopyyntolomakkeet ovat alkuperdisen tietopyyntolomakkeen kaltaisia. Erona on, etta
tama alkuperdinen lomake on nyt jaettu kolmeen osaan. Ndin olennaiset kysymykset
l6ytyvat helpommin ja kussakin pyynnodssa on vihemmadn kysymyksid. Kysymykset
perustuvat lahetettyja tyontekijoitd koskevan direktiivin 3 artiklassa vahvistettuihin
tyoehtoihin ja -oloihin, ja niitd on tdydennetty taytantoonpanodirektiivistd johtuvilla
lisakysymyksilla.

Myd6s viides lomake - asiakirjojen toimittamispyynté - on uusi lomake, jolla
helpotetaan taytantoonpanodirektiivin 6 artiklan 3 kohdassa tarkoitettua asiakirjojen
lahettdmista.

» Jos sinulla on kdyttooikeus ldhetettyja tyontekijoita koskevien pyyntojen
moduuliin, 16ydat kaikki viisi lomaketta paavalikon kohdasta Pyynnét (uudet
lomakkeet).

2.2, Kiireelliset tietopyynnot

Palveluntarjoajan sijoittautumista koskevat kiireelliset kysymykset

Taytantéonpanodirektiivin (6 artiklan 6 kohdan a alakohta) nojalla viranomainen voi
pyytaa Kiireellisesti tietoja sen alueelle tyontekijoita lahettdneen palveluntarjoajan
sijoittautumisesta.

Kiireellisia tietopyyntdja koskeva lomake on tarkoitettu vain kiireellisiin tapauksiin.
Viranomaisten olisi pystyttdva vastaamaan nadihin pyynt6ihin kansallisissa
rekistereissdan saatavilla olevien tietojen perusteella.

Kiireellisyyden vahvistaminen ja perustelu
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Lahetettdessd kiireellistd tietopyynt6d on ensin vahvistettava, ettd se todella on
kiireellinen, ja ilmoitettava tekstikentdssa selvasti Kiireellisyyden syy seka joitakin
seikkoja Kiireellisyyden perustelemiseksi.

» Tatd lomaketta tulisi kdyttaa vain perustellusti kiireellisissd tapauksissa.

Kiireellisten tietopyyntéjen maariajat

Taytantéonpanodirektiivin mukaan Kiireellisiin tietopyyntoihin on vastattava enintddn
kahden tyopdividn kuluessa. IMI-jarjestelma toimii kuitenkin kalenterivuorokausien
perusteella, eika siind oteta huomioon viikonloppuja ja eri maiden vapaapaivia.

» Kun tietopyynto ldhetetdin, ilmoitetaan vastausaika (vuorokausina).

» Kun saapunut Kiireellinen tietopyynté hyviksytddn, ilmoitetaan
vastaamiseen tarvittava aika (vuorokausina).

» Molemmissa tapauksissa jdrjestelmissd on mahdollista ilmoittaa enintdan
viiden vuorokauden mittainen aika. Ndin on mahdollista ottaa huomioon
viikonloput ja vapaapaivat, kuten paasidinen.

» Taytantoonpanodirektiivin mukaan kiireellisen tietopyynnon vastaanottajan on
vastattava siihen mahdollisimman pian ja enintddn kahden tyopaivan kuluessa.

2.3. Tyontekijoiden lahettamisjaksoa koskevat tietopyynnot

Tyontekijoiden lahettdmisjaksoa koskevat kysymykset

Taman lomakkeen avulla voit pyytaa tietoja tietysta lahettdmisjaksosta, jos tyontekijoita
on lahetetty maahasi tai jos maahasi sijoittautunut yritys on lahettanyt tyontekijoita
toiseen maahan.

Lahettdessasi tyontekijoiden lahettdmisjaksoa koskevan tietopyynnon voit valita
kysymyksia neljasta kysymysluokasta:

1) lahettavaa yritysta koskevat kysymykset

2) lahetettyja tyontekijoita koskevat kysymykset

3) tyokomennuksen luonnetta koskevat kysymykset (alkamispaiva,
paattymispaiva, ...

4) liiteasiakirjoja koskevat kysymykset.

Kysymykset laadittiin alun perin pilottihankkeessa, jossa testattiin IMIn kayttoa
tyontekijoiden ldahettdmisen yhteydessd, ja ne perustuvat lahetettyja tyontekijoita
koskevan direktiivin 3 artiklaan. Lomakkeeseen on lisidtty joitakin uusia
taytantoonpanodirektiiviin perustuvia kysymyksia.

Taytintéonpanodirektiivin 4  artiklan mukaan viranomaisten on tehtava
kokonaisarviointi, jolla selvitetdan, onko kyse "aidosta" ldhettdmisestd ja estetddn
vadrinkdytokset ja sddannosten kiertdminen. Tyontekijoiden lahettdmistd kasittelevan
asiantuntijakomitean  pyynnostd niiden  kysymysten, jotka on  otettava
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kokonaisarvioinnissa huomioon, yhteyteen on merkitty viittaus 4 artiklaan ja ne on
sijoitettu lomakkeen kysymysluetteloiden alkupaahan.

» Lahettdessasi tietopyynnon valitse vain tarvittavat kysymykset, jotta

vastaanottavalle viranomaiselle ei aiheudu tarpeetonta ty6ta.

Pyynnon perustelut

Pyynnon esittidvan viranomaisen on perusteltava kukin tietopyyntoé valitsemalla
vaihtoehtoja valmiiden vakioperustelujen luettelosta. N&in varmistetaan, etta
tietopyynnot liittyvat tiettyyn ldhettamisjaksoon.

» Tata lomaketta olisi kdytettdava vain todelliseen lahettdmisjaksoon liittyvien
kysymysten esittamiseen.

Tietopyyntoja koskevat maardajat (muut kuin kiireelliset tietopyynnot)

Taytantéonpanodirektiivin  mukaan tietopyyntoéihin on vastattava enintddn 25
tyopaivian kuluessa. Kuten edella kohdassa 2.2 todettiin, IMI-jarjestelma toimii
kuitenkin kalenterivuorokausien perusteella eika siind oteta huomioon viikonloppuja ja
eri maiden vapaapdivia.

» Kun pyynto ldhetetddn, ilmoitetaan vastausaika (vuorokausina), ja kun
saapunut pyynté hyvaksytdan, ilmoitetaan vastaamiseen tarvittava aika
(vuorokausina).

» Jarjestelmdssd on mahdollista ilmoittaa enintddn 35 vuorokauden (eli 25
tyopaivan) mittainen aika.

» Taytantoonpanodirektiivin - mukaan ldhetettyja  tyontekijoita  koskevan
tietopyynnon vastaanottajan on vastattava pyyntoon 25 tyodpdivan (35
vuorokauden) kuluessa, ellei lahettdjan kanssa sovita lyhyemmastda maaraajasta.

2.4. Terveys- ja turvallisuusasioita koskevat tietopyynnot
Taman lomakkeen avulla voit esittda kysymyksia tiettyyn ldhettamisjaksoon liittyvista
terveys- ja turvallisuustoimenpiteista sekid tiettyyn tyodtapaturmaan liittyvista
seikoista. Lomakkeen kysymykset on laatinut ja hyvdksynyt EU:n johtavien
tyosuojelutarkastajien komitea (SLIC).

Kun pyynnoén lahettdvd viranomainen luo tyd- ja turvallisuusasioita koskevaa
tietopyyntod, sitd pyydetddn ilmoittamaan, koskeeko pyyntd tapaturmaa. Jos koskee,
tapaturmasta on annettava kaikki tiedossa olevat tiedot, kuten sen tapahtuma-aika
ja -paikka.

Kuten edelld kohdassa 2.2, pyynt6 on perusteltava, ja siihen sovelletaan samaa enintddn

35 vuorokauden miaraaikaa.

2.5. Tyooloja koskevat tietopyynnot
Tassa lomakkeessa on kysymyksia sovellettavista tydoloista ja -ehdoista. Kysymykset on
ryhmitelty kahdeksaan luokkaan. Pyynnot voivat sisdltdd yhden tai useampia
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kysymyksid mista tahansa eri luokista. Monien kysymysten yhteydessa vastaanottavan
viranomaisen antamista vastauksista saatetaan Kkysya edelleen tarkentavia
KysymyKsia.

Esimerkiksi enimmaistydaikojen ja vahimmadislepoaikojen luokkaan kuuluvaa
kysymysta tarkennetaan seuraavasti:

[F213] Onko maassanne sddntéjd vdhimmdislepoajasta?
Jos vastaus on kylld, jarjestelma esittda seuraavat jatkokysymykset:

-> Jos on, mikd on lepoajan laskentaperuste?
-> Mikd on sdddetty vahimmdislepoaika tunteina?

Monissa tydoloja ja -ehtoja koskevissa kysymyksissa vastaanottava viranomainen voi
valita vastaukset pudotusvalikosta.  Esimerkiksi seuraavassa luokkaan "Palkka”
kuuluvassa kysymyksessa

[F403] Mikd on palkan laskentaperuste?

vastaaja voi valita seuraavista vaihtoehdoista:

pdivd/vuorokausi

viikko

kaksi viikkoa

kuukausi

vuosi

muu (tdsmennetddn seuraavassa kentdssd).

Valmiiden vakiovastausten avulla pyynnon esittdva viranomainen saa selvan,
yksiselitteisen vastauksen omalla kielellddn. Vakiomuotoista vastausta on myos
mahdollista tdydentaa erillisessa tekstikentdssa.

2.6. Asiakirjojen toimittamispyynnot
Lomakkeella, jolla toisen jasenvaltion viranomaista pyydetaan toimittamaan asiakirjoja,
on sama rakenne kuin muilla ldhetettyja tyontekijoita koskevilla lomakkeilla. Ainoa
poikkeus on se, ettd kysymysten sijasta ldhettdja pyytda vastaanottajaa lahettdmaan
yhden tai useamman liiteasiakirjan palveluntarjoajalle lahettdjan puolesta.

Perustelu
Kuten kaikkien pyyntdjen yhteydessa, lahettidjan on esitettdva pyynnoélleen perustelut.

Asiakirjojen toimittamista koskevat madrdajat
Naille pyynnoille ei ole asetettu lainsdddanndssa madraaikoja. Kdytannon syista niille

voidaan asettaa enintiin kolmen kuukauden miariaika.

Mahdolliset vastaukset
Vastattaessa asiakirjojen toimittamispyyntdon valittavana on useita valmiita vastauksia:

O Asiakirjat on toimitettu palveluntarjoajalle.
O Palveluntarjoajaan sovelletaan maksukyvyttémyysmenettelyd. Tdmdn  vuoksi
olemme toimittaneet asiakirjan toiselle organisaatiolle.
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O Asiakirjoja ei ole voitu toimittaa palveluntarjoajalle.
O Edustamani viranomainen ei toimita kyseisid asiakirjoja palveluntarjoajalle (ks.
perustelu seuraavassa kentdssd).

Kunkin vastauksen osalta on annettava lisatietoja. Esimerkiksi

v’ rastitettaessa vaihtoehto Asiakirjoja ei ole voitu toimittaa palveluntarjoajalle
ndytolle ilmestyvat seuraavat tarkentavat vaihtoehdot:

Syy:

Palveluntarjoajan sijainti ei ole tiedossa

Palveluntarjoaja ei ole sijoittautunut tdhdn jdsenvaltioon
Palveluntarjoajaa ei endd ole olemassa

Muut syyt, ks. selvitys seuraavassa

ogOooao
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3. Lahetettyja tyontekijoita koskevien pyyntdjen kasittely

Asiakirjojen toimittamispyyntdja lukuun ottamatta kaikkien pyyntéjen rakenne on
sama. Ne sisdltdvat seuraavaa:

a) tietoja pyynnosta (perustelu, maarapaiva, valittu vastaanottaja)
b) tietoja tyontekijoitd lahettavasta yrityksesta

c) tietoja lahetetyista tyontekijoista

d) kysymyksia ja vastauksia

e) viesteja ja liiteasiakirjoja seka

f) jarjestelmén luomia ns. hallinnointitietoja.

Asiakirjojen toimittamispyynnossa ei ole tietoja ldhetetyistd tyontekijoists, ja
kysymysten ja vastausten sijasta se sisdltdd pyynnon toimittaa liiteasiakirjat
palveluntarjoajalle.

Pyynt6ja voivat lahettdd ja niihin voivat vastata kayttdjat, joilla on pyyntémoduulin
kayttooikeudet sekd pyyntojen kasittelijan oikeudet.

Lahetettyja tyontekijoitd koskevien pyyntdjen moduulin kaikki viisi lomaketta voidaan
luoda ja niihin voi tutustua valikkokohdassa Pyynnét (uudet lomakkeet).

Jarjestelman etusivulla on luettelo pyynnoista, jotka edellyttivit toimia edustamaltasi
viranomaiselta.

3.1. Pyyntoluonnoksen laatiminen

Uusi pyynto voidaan luoda seuraavasta valikkokohdasta:
Pyynnoét (uudet lomakkeet) -> Luo pyynto

Nakyviin tulevat kaikki viisi tyontekijoiden ldhettamiseen liittyvad pyyntolomaketta
seka kayttdjan kayttooikeuksista riippuen muita lomakkeita.

Kuten kaikki IMI-jarjestelman tiedonvaihtotapahtumat, pyynnot syotetdan ja esitetdan
useilla valilehdilla tai naytoilla. Uutta pyyntda luotaessa on syotettdava kaikki yhdella
naytolla vaadittavat pakolliset tiedot, ennen kuin voi siirtyd seuraavalle naytoélle.
Pakolliset tiedot on merkitty punaisella asteriskilla.

Jos yritdt edetd seuraavalle ndytolle syottamatta pakollisia tietoja tai jos tiedot eivat
lapaise validointitarkistusta, ndyton vasempaan yldlaitaan ilmestyy virheviesteja ja
vadrin taytetyt kentdt merkitddn punaisella. Voit sulkea virheluettelon ja avata sen
uudelleen, jos se haittaa ndyton lukemista.

Vaihe 1 - Perustelut, miarapdiva ja vastaanottava viranomainen

e Ensimmainen vaihe minkd tahansa pyynnon luomisessa on ilmoittaa pyynnon
syy tai perustelu. Se voidaan ilmoittaa tekstikentdssa tai valitsemalla vastaus
valmiiden vakioperustelujen luettelosta, tai, lomakkeesta riippuen, kdyttamalla
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molempia tapoja. Pyytidmalld ladhettdjaa perustelemaan pyyntd varmistetaan,
ettd pyynnon lahettdmiselle on oikeudelliset perusteet.

Lahettdjdn on madritettdvd pyynnon maidrdpdiva syottdmalld vastausaika
(vuorokausina). Vastaanottavan viranomaisen on syytd ottaa se huomioon
Kirjatessaan jarjestelmdian vastaamiseen tarvittavan ajan (vuorokausina).
Vastaanottavan viranomaisen ilmoittama vuorokausien maird madarittaa
pyynnon lopullisen madrapaivan.

Kunkin lomakkeen mddrdajat ja niihin liittyvat oikeudelliset velvoitteet on
esitetty kohdassa 2.

Seuraavaksi on valittava pyynnoén vastaanottava viranomainen. Napsauta
Haku-toimintoa ja syota hakukriteerit: valitse maa, johon pyynt6é on tarkoitus
lahettad, ja ilmoita muut mahdolliset tiedossa olevat kriteerit, kuten osa nimesta
tai kaupunki. Vaihtoehtoisesti voit vain valita maan ja napsauttaa Hae-
painiketta. Jarjestelma esittda kaikki ilmoitetut kriteerit tayttavat viranomaiset,
joilla on lahetettyja tyontekijoitd koskevien pyyntdjen moduulin kayttdoikeus.
Jos haluat tarkastella jonkin hakutuloksiin sisdltyvan yksittdisen viranomaisen
tietoja, kaksoisnapsauta kyseista rivid. Talloin IMI-jarjestelméssa avautuu uusi
valilehti, jolla esitetddn kaikki tdmdn viranomaisen tiedot. Ndin voit tutkia
viranomaisen tietoja ja selvittdd, onko se oikea viranomainen vastaamaan
pyyntoosi.

Esimerkki: Italian Veronassa sijaitsevan toimivaltaisen viranomaisen haku
(Italiassa on useita Idhetetyistd tyéntekijéistd vastaavia viranomaisia)

Valitse maaksi Italia ja kaupungiksi Verona.

Jos et pysty mairittimaian oikeaa pyynnon vastaanottavaa viranomaista,
etsi kyseisestd maasta viranomainen, jolla on tdssa moduulissa koordinaattorin
rooli. Koordinaattori toimittaa pyyntdsi eteenpdin oikealle viranomaiselle.

Vaihe 2 - Tiedot palveluntarjoajasta, tyontekijoisti ja/tai tapaturmasta

Seuraavassa vaiheessa annetaan tietoja palveluntarjoajasta, lahetetyista tyontekijoista
ja, jos kyseessd on terveys- ja turvallisuusasioita koskeva tietopyynto, tarvittaessa

tapaturmasta.

Jokaisessa lahetettyja tyontekijoita koskevassa pyynnossa on annettava tiedot
tyontekijoita lihettavistd yrityksestd (palveluntarjoajasta). Vaikka monet
kentit ovat valinnaisia, on tidrkedd antaa mahdollisimman paljon tietoja, jotta
vastaanottava viranomainen voi tunnistaa palveluntarjoajan helposti ja
luotettavasti.

Jokaisen lahetettyja tyontekijoitd koskevan pyynnon on liityttdva todelliseen
lahettdmisjaksoon. Tastd syystd on annettava vahintddn lahettdvan yrityksen
(palveluntarjoajan) tiedot.
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e Jos pyyntd koskee yhtd tai useampaa lahetettya tyontekijia, tyontekijan tai
tyontekijoiden tiedot voidaan antaa joko syottamalla kunkin tyontekijan tiedot
kasin tai liittdmallda pyyntoon esimerkiksi PDF-muotoinen tiedosto, joka sisaltda
kaikkien tyontekijoiden tiedot.

Lahetettyjen tydntekijdiden tietojen sydttdminen kisin (jarjestelmassa olevaan
taulukkoon)

Kirjattaessa yhden tai useamman ldhetetyn tydntekijan tietoja kisin
kunkin tyontekijan tiedot syotetddn erikseen ja ne ndkyvat taulukossa tai
luettelona. Tietojen syottdminen Kasin:

— Valitse tietojen toimitustavaksi "taulukko”.

— Napsauta sen jdlkeen alapuolelle avautuvassa osiossa painiketta "Add”
(Lisaa).

— Osioon ilmestyy rivi, jonka numero on "1”, ja osion alaosassa nakyy
kenttid, joihin ensimmaisen tydntekijan tiedot syotetdan.

— Tayta niihin kaikki tiedossa olevat tiedot tydntekijasta.

— Kun alat syottda tietoja toisesta tyOntekijdsti, napsauta uudelleen
painiketta "Add”, jolloin taulukkoon ilmestyy wuusi rivi ("2")
tietokenttineen.

— Toista tata vaihetta, kunnes kaikkien tyontekijoiden tiedot on syotetty, ja
napsauta sitten painiketta "Seuraava”.

Voit muokata aiemmin syotettyja tyontekijan tietoja napsauttamalla taulukon tai
luettelon rivid. Jos napsautat "Add”-painiketta mutta et syotd pakollisia
tyontekijaa koskevia tietoja, ndyttoon ilmestyy virheilmoitus. Syota kaikki tiedot
tai poista rivi valitsemalla se taulukossa ja napsauttamalla painiketta "Delete”
(Poista).

Lahetettyja tyontekijoitd koskevien tietojen toimittaminen liitetiedostona

Jos pyynt6 koskee suurta maaraa tyontekijoita, voi olla helpompaa liittda siihen
tiedosto, joka sisaltia tiedot kaikista lahetetyista tyontekijoista. Toimi nain:

— Valitse tietojen toimitustavaksi "liitetiedosto”.

— Napsauta ensin painiketta "Lataa tiedosto jarjestelmdan”. Sen jalkeen
voit napsauttaa painiketta "Browse” (Selaa) ja etsia ladattavan tiedoston.
Napsauta lopuksi painiketta "Tallenna”.

Voit tarkastaa liittamasi tiedoston sisallon napsauttamalla painiketta "Lataa”. Jos
haluat vaihtaa tiedoston, napsauta painiketta "Poista"” ja lataa oikea tiedosto
toistamalla edelld kuvattu menettely.

o Terveys- ja turvallisuusasioita Kkoskevissa tietopyynnoissa pyydetddn
ilmoittamaan, koskeeko pyyntd yksittdista tyotapaturmaa. Jos ndin on,
tapaturmasta on annettava tiedossa olevat tiedot, kuten sen tapahtumapaiva
ja -paikka.

e Asiakirjojen toimittamispyynnéissd ei voida syottdd tietoja lahetetyista
tyontekijoista.

Vaihe 3 - Kysymysten valitseminen tai asiakirjojen toimittamisen pyytiaminen
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Tyontekijoiden lahettdmisjaksoa tai tydoloja ja -ehtoja koskevat pyynnot

Koska kysymyksid on paljon, ne on ryhmitelty luokkiin valitsemisen
helpottamiseksi. Tastd syystd ndissd kahdessa lomakkeessa on ilmoitettava
luokat, joihin kuuluvia kysymyksia halutaan esittaa.

Jos et tunne kysymysluokkia ja kysymyksia, tutustu kysymysluetteloihin IMI-
verkkosivustollal.

Kunkin valitun luokan osalta naytolle ilmestyy uusi valilehti, jolla luetellaan
mahdolliset kysymykset. Napsauttamalla Seuraava-painiketta voit siirtya
kysymykset sisaltaville valilehdille.

Jos olet valinnut kysymysluokan, josta et halua esittda kysymyksid, palaa
Edellinen-painikkeen avulla Kysymystyypit-valilehdelle ja poista asianomainen
kysymysluokka.

Kysymysten valitseminen ja poistaminen

Valitse  kysymys rastittamalla kysymyksen vieressd oleva ruutu.
Kysymysluettelon alle avautuu osio, jossa voit antaa kysymykseen liittyvia
lisatietoja. Kysymysta ei voi valita eikd siihen voi lisdta lisatietoja pelkdstddn
kysymyksen rivid napsauttamalla.

Valinnan voi peruuttaa poistamalla rastin kysymyksen vieressa olevasta
ruudusta.

Kun olet valinnut kysymykset kultakin kysymysvalilehdelts, voit tallentaa pyynnén
painikkeella "Create" (Luo), jolloin se tallentuu Luonnos-tilassa.

Asiakirjojen toimittamispyyntélomakkeessa on kysymysvaihtoehtojen sijasta naytto,
jossa pyyntoon liitetddn lahetettava(t) asiakirja(t).

3.2. Pyyntdluonnoksen viimeistely

Voit muokata kaikkia luonnokseen tallennettuja tietoja perusteluista kysymysten
valintaan. Tdssa tilassa on mahdollista suorittaa muun muassa seuraavia toimintoja:

"Poista luonnos”, jolla pyynto poistetaan pysyvasti IMI-tietokannasta.

"Muokkaa”, jonka avulla voi siirtyd mille tahansa pyynnon valilehdelle ja
muuttaa tai lisata tietoja, esimerkiksi lisata ja poistaa kysymyksia.

Voit lisdtd pyyntoon liiteasiakirjoja tai viestin vastaanottavalle viranomaiselle
tallennettuasi pyynnon Luonnos-tilassa. Lisdtietoja viesteistd ja liitteistd on
kohdassa 3.8.3.

1 [MI-verkkosivusto: http://ec.europa.eu/imi-net/.
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3.3. Pyynnon lahettaminen

Kun pyynt6 on valmis, napsauta Laheti-painiketta.

e Jos edustamasi viranomainen on linkitetty useampaan kuin yhteen
tyontekijoiden lahettdmisasioita kasittelevaan koordinaattoriin, sinua pyydetdan
valitsemaan koordinaattori luettelosta.

e Jos edustamasi viranomaisen pyynnot edellyttavat koordinaattorin hyvaksyntaa,
koordinaattorille ilmoitetaan sdhkopostiviestilld, ettd sen on hyvaksyttava

pyynto.

e Jos edustamasi viranomaisen pyynnot eivat edellytd koordinaattorin
hyvaksyntdd, valitun vastaanottavan viranomaisen kayttdjille ldhetetddn
valittomasti sahkoposti-ilmoitus siitd, ettd heille on saapunut uusi pyynto.

3.4. Pyynnon muuttaminen tai peruuttaminen
Lahetettydsi pyynnon et voi enda poistaa tai muuttaa sitd lukuun ottamatta joitakin
kenttid, kuten yhteystietoja. Voit kuitenkin toimittaa lisdtietoja Viestit ja
liitteet -valilehden avulla, ks. jdljempana kohta 3.8.3. Jos pyynndssasi on vakavia virheita
tai et enaa tarvitse pyydettyja tietoja, voit peruuttaa pyynnoén. Peruuttaessasi pyynnon
sinua pyydetdin perustelemaan peruutus.

Lahetettydsi pyynnon et enda voi muuttaa tai poistaa sitd. Voit antaa lisdtietoja
tai tehda korjauksia lisadamadlla pyyntéon viestin tai tarvittaessa peruuttaa

pyynnon.

3.5. Saapuneiden pyyntdjen kasittely
Kun edustamasi viranomainen saa uuden saapuneen pyynnon, pyyntojen kasittelijat
saavat tdstd ilmoituksen sdhkopostitse ja pyyntd ndkyy etusivulla kohdassa
"Hyvaksymista odottavat pyynnot”.

3.5.1. Pyynnon hyvaksyminen

Ennen pyynnon hyvaksymistd henkil6tiedot eivat ole nahtavissa eika liitteitd voi avata.
Ndin varmistetaan, ettd henkilotietoja jaetaan vain tiedonsaantitarpeen perusteella. Jos
esitettyjen kysymysten perusteella on selvdi, ettd edustamasi viranomainen on
toimivaltainen vastaamaan pyyntoon, pyyntd on syytd hyviksyad viipymatta. Pyynnon
lahettdneelle viranomaiselle ilmoitetaan sahkdpostitse, ettd pyyntdé on hyvaksytty. Jos
pyynnon hyvaksyttydsi huomaat, ettd se kuuluisi toisen viranomaisen kasiteltavaksi,
voit yha valittaa pyynnon eteenpdin, ks. jaljempéana kohta 3.5.2.

Hyvaksyessdsi pyynndén sinua pyydetddn syottdmaidn vastaamiseen tarvittava aika
(vuorokausina). Ota huomioon pyynnoén esittdneen viranomaisen esittima vastausaika
(vuorokausien maard) ja pyynnon lahettdmisesta kulunut aika. Enimmaismaaraajat
vaihtelevat sen mukaan, mikd lomake on kyseessi. Ldhempia tietoja maardajoista on
edelld kohdassa 2. Pyynnon mddrdpaiva mairdytyy vastaamiseen tarvittavan ajan
(vuorokausien maaran) mukaan.
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3.5.2. Pyynnon vidlittaminen eteenpdin
Jos pyynto ei kuulu edustamasi viranomaisen toimivaltaan, se on viipymatta valitettiva
eteenpain toimivaltaiselle viranomaiselle maassasi. Jos kyseinen viranomainen ei ole
rekisterditynyt IMI-jarjestelmadn, valitd pyynté koordinaattorille. Hinen tehtdvdnadn
on ottaa yhteytta kyseiseen viranomaiseen ja rekisteroida se.

Voit vilittda pyynnon eteenpain myos hyvaksyttyasi sen. Talloin mahdolliset syottdmasi
vastausluonnokset tai huomautukset haviavat.

Kun vilitiat pyynnon eteenpdin, sinua pyydetdan perustelemaan pyynnon valittiminen.
Kun pyyntd on vilitetty eteenpdin, et ole endd vastuussa siitd. Pyynnon esittaneelle
viranomaiselle ilmoitetaan sdahkopostitse, ettd pyyntd on nyt uuden vastaanottavan
viranomaisen kasiteltdvana.

3.5.3. Pyynnon jakaminen osiin
Jos voit vastata vain joihinkin pyynnossa esitettyihin kysymyksiin, voit joko hankkia
pyydetyt tiedot toiselta viranomaiselta maassasi tai jakaa pyynnén osiin ja ldhettda
vastaamatta jddneet kysymykset toiselle viranomaiselle.

Pyynnon esittdneelle viranomaiselle ilmoitetaan sdahkodpostitse, ettd pyyntd on jaettu
osiin ja osa sen kysymyksistd on nyt uuden vastaanottavan viranomaisen kasiteltavana.

Voit my6s jakaa pyynnon osiin niin, ettd toisessa osassa ovat kysymykset, joihin voi
vastata nopeasti, ja toisessa kysymykset, jotka vievat enemmaén aikaa. Valitse
edustamasi viranomainen kummankin osan vastaanottavaksi viranomaiseksi. Ndin voit
vastata ripedsti joihinkin kysymyksiin ja vastaavasti kayttdd enemmain aikaa
vaativampiin kysymyksiin.

Vastaanottava viranomainen on velvollinen toimittamaan pyydetyt tiedot: jos voit
vastata vain joihinkin pyynnossa esitettyihin kysymyksiin, sinun on hankittava
puuttuvat tiedot toiselta viranomaiselta maassasi tai jaettava pyynto osiin ja lahetettava
vastaamatta jadneet kysymykset toiselle viranomaiselle tai koordinaattorille.

3.5.4. Pyynto66n vastaaminen
Kun pyynté on hyvaksytty, sen kaikki tiedot ja liitetiedostot tulevat nakyville.
Kysymykset voivat ndkya useammalla kuin yhdelld valilehdelld sen mukaan, mista
lomakkeesta on kyse. Napsauttamalla haluamaasi kysymysta sen alapuolelle avautuu
osio, jossa ndkyy pyynnon ldhettdneen viranomaisen mahdollisesti lisddma
vapaamuotoinen teksti.

Kun olet valmis vastaamaan pyyntd6n, napsauta Muokkaa vastausta -painiketta.

Vastaa kysymykseen napsauttamalla sitd, jolloin kysymysluettelon alapuolelle ilmestyy
sitd koskeva osio. Osiossa ndkyvat kysymys, lahettijin mahdollisesti lisddma
vapaamuotoinen teksti ja kaytettdvissa olevat vastauskentit. Voit valita vastauksen
valmiista vakiovastauksista tai vastata vapaamuotoisella tekstilld. Joihinkin vastauksiin
saattaa liittya lisdkysymyksia.
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Jos yritit tallentaa pyynnon vastaamatta kaikkiin kysymyksiin, ndytén vasemmassa
yldkulmassa olevaan osioon ilmestyy virheviesteja ja valilehdet ja vastaamattomat
kysymykset nakyvat oranssilla varilla korostettuina. Voit olla valittimatta varoituksista
ja tallentaa pyynnon, vaikka olisit vastannut vain joihinkin kysymyksiin.

Voit myos lahettad pyynnon lahettdjille viestejda ja lisdtd mahdollisia liiteasiakirjoja
tahdn tarkoitetulla valilehdella. Ks. kohta 3.8.3.

Asiakirjojen toimittamispyynndissd sinun on kysymyksiin vastaamisen sijasta
ilmoitettava, pystyitkd lahettimaan asiakirjat, valitsemalla sopiva vaihtoehto
vakiomuotoisten vastausten luettelosta. Tarkempia tietoja tdstd lomakkeesta on
kohdassa 2.6.

3.5.5. Vastauksen ldhettdminen
Kun vastauksesi on valmis, napsauta Lahetad-painiketta.

e Jos edustamasi viranomainen on linkitetty useampaan kuin yhteen
tyontekijoiden lahettdmisasioita kasittelevdaan koordinaattoriin, sinua pyydetaan
valitsemaan koordinaattori luettelosta.

o Jos edustamasi viranomaisen pyynnot edellyttavat koordinaattorin hyvaksyntaa,
koordinaattorille ilmoitetaan sadhkopostiviestilla, ettd sen on hyvaksyttava
vastaus.

e Jos edustamasi viranomaisen pyynnot eivat edellytd koordinaattorin
hyvaksyntdd, vastaanottavalle viranomaiselle ilmoitetaan valittomasti
sahkopostiviestillg, ettd vastaus on lahetetty.

3.6. Pyynnon kasittelyn lopettaminen

Kun vastaanottava viranomainen on antanut vastauksen lahettdmaasi pyyntoon, saat
automaattisen sahkoéposti-ilmoituksen. Sama ilmoitus ldhetetddn myods viranomaisen
yhteystiedoissa olevaan sdhkopostiosoitteeseen. Pyynté nakyy IMI-jarjestelman
etusivulla kohdassa "Kisittelyn lopettamista odottavat pyynnot”.

Lue vastaus sekd pyynnon vastaanottaneen viranomaisen mahdollisesti lisddmat
vapaamuotoiset kommentit ja viestit. Vastaus voi sisdltdd myos uusia liitteita.

Jos tietopyynndssa oli liitteitd ja niihin liittyvia kysymyksid, lue my6s niihin annetut
vastaukset mahdollisine kommentteineen.

Jos olet tyytyvdinen saamaasi vastaukseen, hyvaksy se viipymatta.

3.7. Selvennysten pyytaminen ja toimittaminen

Jos tarvitset vastaukseen selvennyksid, voit kdyttdd Pyyda selvennystd -toimintoa.
Naytolle ilmestyy tekstikenttd, johon voit kirjoittaa selvennyspyynnon.

Vastaanottavalle viranomaiselle ilmoitetaan selvennyspyynndsta sahkopostiviestill, ja
pyynto nakyy kayttdjien etusivulla kohdassa "Vastattavat pyynnot”.
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Pyynnén vastaanottavan viranomaisen edustajan on luettava selvennyspyynté. Se on
saatavilla pyynnon ensimmaiselld valilehdella kohdassa "Viimeisimmat toimenpiteet”.
Napsauttamalla rivid ”Selvennyspyyntd” saat esiin tiedot siitd, kuka suoritti
toimenpiteen, sekd tiedot pyydetystd selvennyksesti. Nyt voit tarkentaa aiemmin
annettuja vastauksia vapaamuotoisella tekstilld ja lisatd tarvittaessa liiteasiakirjoja.
Annettuasi tarvittavat selvennykset napsauta Ldheta vastaus painiketta. Kasiteltdvana
olevan tapauksen mukaan saattaa olla hyodyllista lisdata pyyntoon viesti lahettéjalle.

Jos edustat pyynnon lahettdvaa viranomaista ja tarvitset pikemmin lisatietoja kuin
selvennystd, hyvdksy vastaus ja ldhetd uusi pyynté kohdassa 3.8.4 kuvatun
kopiointitoiminnon avulla.

3.8. Muut pyyntojen kasittelyssa tarvittavat yleiset toiminnot

3.8.1. Vapaamuotoisen tekstin kdantaminen

Kaikki vapaamuotoisena tekstind toimitetut tiedot ndkyviat puhekuplina niyton
oikeassa reunassa. Tama teksti voidaan kaantdad IMI-jarjestelmdan liitetyn
konekaannostoiminnon (MT@EC) avulla.

Jos haluat kadntdd yksittdisid tekstikenttid, napsauta tekstin vieressid olevia
puhekuplia ja valitse kieli, jolle teksti kddnnetaan.

Voit my6s kadntaa pyynnon kaikki tekstit kerralla kdyttdmalla ndyton ylareunassa
olevaa Kdanna kaikki -toimintoa. Toiminto kddntdad kaiken vapaamuotoisen tekstin
sille kielelle, jolla kaytiat IMI-jarjestelmada (eli ndyton oikeassa ylakulmassa nakyvaille
kayttoliittyman kielelle).

Kaannokset tulevat tavallisesti ndkyviin hyvin nopeasti, mutta jos kddnnettava teksti on
pitka ja kddnnettdvia kenttia on paljon, kddntdminen voi kestaa jonkin aikaa.

3.8.2. Pyynnon tietojen tulostaminen

Kaikki pyynnon sisdltimadt tiedot voidaan viedd PDF-tiedostoon milld tahansa IMI-
jarjestelman 22 kielestd. Tama tiedosto on mahdollista allekirjoittaa digitaalisesti. Jos
sinulla ei ole oikeutta ndhda pyynnon sisaltdamia henkilotietoja, PDF-tiedostossa nakyy -
samalla tavoin kuin ndyt6lla - henkilotietojen kohdalla asteriskeja.

Nama PDF-tiedostot sailytetdian Omat raportit -osiossa 30 péaivan ajan.

3.8.3. Viestit ja liiteasiakirjat (liitteet)
Kaikissa IMI-pyynnoissd on viesteille ja liiteasiakirjoille (liitteille) tarkoitettu valilehti.
Seka lahettdva ettd vastaanottava viranomainen voivat lisdtd pyyntdihin viesteja ja
liiteasiakirjoja milloin tahansa, ennen kuin pyynt6 on kasitelty loppuun.

Viestit ovat kiteva viestintdkeino pyynnon lahettdavan ja vastaanottavan viranomaisen
valilla. Kun pyyntoon lisatdan viesti, toista viranomaista edustava kayttdja saa siitd
sahkoéposti-ilmoituksen. Pyynnon vastaanottaja voi esimerkiksi pyytaa lisatietoja
palveluntarjoajasta tai tyontekijoistd. Pyynndn lahettdva viranomainen voi lahettda
esimerkiksi viestin, jossa se tiedustelee, miten pyynnon kasittely etenee. Kun kayttaja
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lisdd pyyntdon viestin, hanen on ensin valittava luettelosta viestin tyyppi ja kirjoitettava
sitten viesti vapaamuotoisena tekstina.

Molemmat viranomaiset voivat lisata pyyntdon my®os liiteasiakirjoja milloin tahansa.

= Lisattavélle asiakirjalle on hyva antaa kuvaava nimi, josta kidy ilmi asiakirjan
sisalto. Kuten kaikissa tekstikentissd, myos tdssd kentdssa on kielivalikko, jonka
avulla ilmoitetaan, milla kielella asiakirja on nimetty.

= Ladatessasi tiedostoa jarjestelmain ilmoita myos asiakirjan (tiedoston) kieli
eli asiakirjassa kaytetty kieli. Tama voi olla eri kieli kuin asiakirjan nimen kieli.

= Tiedostojen koko saa olla enintddn 10 MB, eika jarjestelmadn voi ladata tietyn
tyyppisia tiedostoja, esimerkiksi ohjelmatiedostoja.

3.8.4. Pyynnon kopiointi
Pyynnon ldhettdvan tai vastaanottavan viranomaisen edustaja voi luoda aiemman
pyynnon pohjalta toisen samantyyppisen pyynnon kiyttamalld kopiointitoimintoa.
Tasta voi olla hyotyd, jos on esimerkiksi ldhetettdva toinen samaa palveluntarjoajaa ja
samoja lahetettyja tyontekijoitd koskeva pyyntd tai jos on tarkoitus esittdd samat
kysymykset kuin aikaisemmassa pyynnossa.

Kopioitaessa suoritetaan samat vaiheet kuin pyynt6a luotaessa. Aiemmasta pyynndsta
saatuja tietoja voidaan muuttaa ja kysymyksia voidaan lisata tai poistaa.

Viranomainen voi kopioida minkéa tahansa lahettdmansa tai vastaanottamansa pyynnon
riippumatta pyynnén tilasta.

3.8.5. Kayta uudelleen -toiminto
Kiéyta uudelleen -toiminto on samankaltainen kuin kopiointitoiminto, mutta sen avulla
voi luoda uuden erityyppisen pyynnon kiayttdmalld jonkin lahetettyja tyontekijoita
koskevan pyynnon tietoja. Voit esimerkiksi luoda sijoittautumista koskevan kiireellisen
tietopyynnon pohjalta tarkemman ldhettdmisjaksoa tai tydoloja koskevan tietopyynndn.
Kayttooikeuksistasi riippuen voit kenties myos luoda seuraamus- ja/tai sakkopaatoksen
tiedoksiantamispyynnon kdyttdmalla uudelleen jotakin tietopyynto3, tai pain vastoin.

Uuteen lomakkeeseen voidaan kopioida vain molemmille lomakkeille yhteiset osat, ja
kaikkia kopioituja tietoja on mahdollista muuttaa.

Kdytd uudelleen -toimintoa voi hyodyntdda missd tahansa ldhetettyjd tyontekijoita
koskevassa tietojenvaihtotapahtumassa. Sen avulla voit aloittaa uuden tietojenvaihdon
kayttden mitd tahansa ldhetettyja tydntekijoitd koskevaa lomaketyyppia, jonka
kayttooikeus sinulla on.

3.9. Pyyntdjen seuranta
Pyynt6ja voi hakea esiin kolmella eri tavalla:

1. Etusivulla ndkyvat niiden eri tiloissa olevien pyyntéjen lukumadarat, jotka
edellyttavat edustamasi viranomaisen toimenpiteitd. Siind ndkyvat esimerkiksi
pyyntdluonnosten, hyvaksymistd odottavien pyyntdjen, vastattavien pyyntdjen
ja kasittelyn lopettamista odottavien pyyntdjen maarat. Napsauttamalla maaraa
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osoittavaa numeroa avautuu uusi valilehti, jolla ndakyvat kyseisessa tilassa olevat
pyynnot.

2. Saadessasi sahkoposti-ilmoituksen, jonka mukaan jokin pyynto edellyttda
edustamasi viranomaisen toimenpiteitd, voit napsauttaa sahkdpostiviestissa
olevaa pyynnon numeroa, jolloin avautuu IMI-jarjestelmdn kirjautumissivu.
Kirjauduttuasi sisddan pyynté ndkyy naytolla vélittomasti. Jos olet jo
Kirjautuneena IMI-jarjestelmaan, pyynto nakyy uudella valilehdella.

3. Jos etsit yhtd tai useampaa pyyntod, voit myos kdyttdd jompaakumpaa
pyyntojen hakutoiminnoista, jotka ovat paavalikon kohdassa "Pyynnot (uudet
lomakkeet)".

e Haku Kkaikista lomakkeista: tissi vaihtoehdossa on useita kaikille
pyynnoille yhteisid hakukriteereitd, kuten tietueen numero, pyynnon tila,
madraaika (tietyllad aikavalilld) ja lahetyspaiva (tietylla aikavalilla).

e Haku yhdesti lomakkeesta: titd vaihtoehtoa kannattaa kayttda, kun
halutaan hakea yksi tai useampi tietyntyyppinen pyynto, jotka kaikki ovat
esimerkiksi ty6oloja koskevia tietopyynt6jd. Hakukriteerit ovat samat kuin
ensimmaisessd  vaihtoehdossa, mutta kdytettavissa on lisaksi
palveluntarjoajaa koskevia kriteereita.

3.10. Pyyntoja koskevat sahkoposti-ilmoitukset
Kun uusi pyyntd lahetetddn tai kun toteutetaan jo tehtyyn pyyntdon liittyvia
toimenpiteitd, asianomaisille kayttdjille lahetetdan asiasta automaattisesti sdhkoposti-
ilmoitukset.

¢ Kun uusi pyynto lihetetddin, sahkoposti-ilmoitus lahtee

a) kaikille vastaanottavan viranomaisen pyyntokasittelijoille
b) siihen vastaanottavan viranomaisen sdhkdpostiosoitteeseen, joka on
nimetty kyseistda moduulia varten.

¢ Kun toteutetaan jo tehtyyn pyyntéon liittyvid toimenpiteitd, sahkoposti-
ilmoitus lahtee

a) sille kyseisen viranomaisen kayttdjille, joka toteutti viimeksi
pyyntoon liittyvia toimenpiteita

b) siihen pyynnén toisena osapuolena olevan viranomaisen
sahkopostiosoitteeseen, joka on nimetty kyseistd moduulia varten.
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4. Tiedotus saantdjenvastaisuuksista -moduuli

Tassd moduulissa on vain yksi lomake. Sen avulla viranomainen voi ilmoittaa
mahdollisista saantojenvastaisuuksista ja toimittaa niihin liittyvit tiedot nopeasti
toiseen EU-maahan tdytdntéonpanodirektiivin 7 artiklan 4 kohdan mukaisesti.

Tallaisia tiedoksiantoja kutsutaan IMI-jarjestelmdssa “ilmoituksiksi”. Ne nakyvat
valikkokohdassa "Varoitukset ja ilmoitukset”.

Saantojenvastaisuuksia koskevan tiedotuslomakkeen rakenne on sama kuin muissa
lahetettyja tyontekijoitd koskevissa lomakkeissa, ja siind on valilehdet lahettivaa
yritysta ja lahetettyja tyontekijoitd koskevia tietoja varten. Valilehdell3, jolla esitetddn
“saantodjenvastaisuuksiin viittaavat tiedot”, lahettajan pitaa

— valita pudotusvalikosta vaddrinkdaytoksen tyyppi. Jos sddntdjenvastaisuuden
tyypiksi valitaan "Vastaanottavan maan tyoehtoja ei ole noudatettu” tai
"Vastaanottavan maan hallinnollisia vaatimuksia ei ole noudatettu”,
naytolle tulee tarkentavia luetteloja ty6ehdoista ja hallinnollisista vaatimuksista.

— lisata tekstikenttdan havaintojen ja olosuhteiden kuvaus.

Sadntdjenvastaisuuksiin viittaavat tiedot -vililehdelld voi ladata jarjestelmaian myos
liiteasiakirjoja.
Kaikkien IMI-ilmoitusten tavoin tiedotus ldhetetddn valitun vastaanottajajasenvaltion

kaikille koordinaattoreille.

Kun tiedotus on lahetetty, sitd voi kommentoida 90 pdivan ajan. Tana aikana lahettaja
ja vastaanottajat voivat vaihtaa sitd koskevia viesteja.

Tana aikana koordinaattorit, joille tiedotus lahetettiin, voivat jakaa sen
jakamistoiminnon avulla muille saman jasenvaltion viranomaisille, joilla on Tiedotus
sdantdjenvastaisuuksista -moduulin kdyttooikeus.

Edella 3 jaksossa kuvatut yleiset toiminnot - kopioi, kaytad uudelleen, peruuta, kdanna
kaikki ja  tulosta - ovat kaytettdvissdé myds tamdn  tyyppisessa
tietojenvaihtotapahtumassa.
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5. Lisatietoa

IMI-VERKKOSIVUSTO:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/

KANSALLISET IMI-KOORDINAATTORIT:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index fi.htm

IMI-NEUVONTAPALVELU:

imi-helpdesk@ec.europa.eu
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