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levads

1 levads

Saja dokumentd aprakstits, ki izmantot Iek$&ja tirgus informacijas sistému (IMI)
informacijas pieprasijumu apmainai starp divam kompetentajam iestadéem.

1.1 IMl sistéema

lekseja tirgus informacijas (IMI) sistéma ir droSs daudzvalodu tieSsaistes informacijas
apmainas riks. Ta tika izstradata, lai atvieglotu informacijas apmainu starp valsts
parvaldes iestadém visa EEZ un Eiropas iestadém un struktiiram, kas iesaistitas ES tiesibu
aktu praktiskaja istenoSana.

Plasaku informaciju par terminologiju un IMI sistémas izmantoSanu (pieteikSanas,
meklésanas, tulkoSanas un atskaiSu generésanas funkcijas, atbalsts utt.) lidzam skatit IMI
lietotaja rokasgramata, kas pieejama IMI timekla vietné:
http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/.

1.2 Juridiskais pamatojums

IMI regulas 1024/2012 3. panta 1. punkts paredz, ka IMI izmantojama informacijas,
tostarp personas datu, apmainai starp IMI dalibniekiem un $is informacijas apstradei
noluka:
(a) nodrosSinat nepiecieSamo administrativo sadarbibu saskana ar pielikuma
noraditajiem tiesibu aktiem;
(b) nodrosinat administrativo sadarbibu, ievérojot izméginajuma projektu, kas
istenots
saskana ar 4. pantu.

Minétajam noliitkam IMI nodrosina:
o ieprieks iztulkotus jautajumu un atbilZzu standarta kopumus, kas sagatavoti,
balstoties uz attiecigajiem ES tiesibu aktiem;
e iespé€ju lietotajiem pievienot dokumentus un sekot iesniegtiem informacijas
pieprasijumiem.
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1.3 Darbplusma (galvenie soli)
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2 Pieprasijuma sagatavoSana un nosutisana

2.1 Pieprasijuma melnraksta sagatavosana

1. Izvélnes sadala ekrana kreisaja pusé noklikskiniet uz PIEPRASIJUMI
(jauns) » Izveidot pieprasijumu.
Atkariba no jiasu piekluves tiesibam var tikt attélotas vairakas pieprasijumu
veidlapas. Atlasiet to, kura atbilst attiecigajai politikas jomai (pieméram, pacientu
tiesibas, profesionala kvalifikacija utt.).

2. Saciet veidot pieprasijumu cilné Pieprasijuma kopsavilkums.

&

Tapat ka visas IMI apmainas, arl pieprasijumi tiek ievaditi un paraditi
vairakas cilnés vai ekranos.

Visi obligati aizpildamie lauki veidlapas ir atzimeti ar zvaigznitéem:

e Laiparietu uz nakamo cilni un nosléeguma saglabatu melnrakstu, vispirms
jaaizpilda ar sarkanu zvaigzniti (*) atzimetie lauki.

e Dazi lauki ir atziméti ar oranzu zvaigzniti (*). Ja neaizpildisiet Sos
laukus, jus joprojam varésiet saglabat savu melnrakstu un to aizpildit
vélak, bet jis to nevarésiet nositit.

Papildus veidlapas specifiskajai informacijai jums vienmer biis jasniedz $adi dati:

Izvelieties pieprasijuma adresatu. Noklikskiniet uz funkcijas “meklét” un
ievadiet mekléSanas kritérijus: izvélieties valsti, uz kuru pieprasijums jasiita, un
noradiet visus citus zinamos kritérijus, pieméram, nosaukuma dalu vai pilsétu.
Sistema piedava visas noraditajiem Kkritérijiem atbilsto$as iestades, kuram ir
piekluve ar attiecigo informacijas pieprasijuma veidlapu saistitajam modulim.

o Lai apskatitu informaciju par kadu konkrétu iestadi, kas noradita
meklésanas rezultatos, veiciet dubultklikski uz attiecigas rindas, un IMI
tiks atvérta jauna cilne, kura biis redzama visa informacija par iestadi. Péc
tam varat parbaudit informaciju, lai noteiktu, vai ta ir atbilstoSa iestade,
kas var atbildét uz jusu pieprasijumu.

o Lai apstiprinatu adresata izveli, virs saraksta noklikSkiniet uz Atlasit.

Nosakiet pieprasijuma izpildes terminu, ievadot kalendaro dienu skaitu, kuru
laika nepiecieSama atbilde. levérojiet, ka, apstiprinot pieprasijumu, atbildétaja
iestade vares ievadit to kalendaro dienu skaitu, kuru laika ta plano sniegt atbildi.
Atbildetajas iestades noraditais dienu skaits nosaka galigo pieprasijuma izpildes
terminu.

3. Pieprasijumu varésiet sagatavot, izmantojot lapas aug$éja labaja stirl redzamo
rikjoslu. Lai parietu uz nakamo cilni, noklik$kiniet uz Nakamais.

4. Sniedziet vismaz obligati noradamo informaciju, kas turpmakajas cilnés atziméta
ar sarkanu zvaigzniti.

Melnraksta pabeigS$anai nepiecieSama informacija mainisies atkariba no informacijas

pieprasijuma veida.
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Kopuma jums vispirms jasniedz informacija par pieprasijuma tematu, pieméram, par
profesionali, pakalpojumu sniedz€ju vai citu struktiru. Péc tam izvelieties ar
pieprasijuma tematu saistitos jautajumus.

o Atkariba no politikas jomas var biit jaizvelas pieprasijuma veids.

o Ja pieprasijuma veida tiek piedavati vairaki jautajumi, tie tiks attéloti
rezgi/panell. Ja ir pieejama loti plasa jautajumu izvéle, tie tiek sagrupéti
kategorijas un paraditi vairakas cilnés.

informacija (pieméram, profesija). Péc jautajuma izveles no saraksta
parbaudiet panela apakséjo dalu, lai redzétu, vai par attiecigo jautajumu
ir jasniedz papildu informacija.

!! o Attieciba uz daZiem jautajumiem jums ir janorada papildu

o Katra pieprasijuma/jautajuma cilne lauj jums iesniegt pielikumus
un papildu informaciju, kas saistita ar atlasitajiem jautajumiem (t.1i.,
par cilnes saturu).

Ja méginasiet pariet uz nakamo cilni, nenoradot obligatos datus, vai arl ja datu
deriguma parbaude netiks izturéta, paneli ekrana aug$éja kreisaja sturl
paradisies kludas zinojumi, un Kk]idainie lauki tiks izcelti sarkana krasa. Ja klidu
saraksts trauceé skatit ekranu, varat So sarakstu aizvert un atkartoti atvert,

novietojot peles kursoru uz ' bridinajuma zimes.

5. Kad visas cilnés ir noradita visa obligati sniedzama informacija, rikjosla noklikSkiniet
uz Izveidot. Tagad jisu pieprasijums ir saglabats ka melnraksts.

Ja neesat sniedzis informaciju par visiem ar oranzu zvaigzniti (*) apzimétajiem
laukiem un meéginat saglabat savu “nepabeigto” melnrakstu (t.i., noklikskinat uz
Izveidot), jis sanemsiet bridindjuma zinojumu. UznirstoSaja loga noklikskiniet uz Ja,
lai saglabatu nepabeigto melnrakstu, vai uz N&, ja pirms saglabasanas velaties pabeigt
kadu no izceltajiem laukiem.

2.2 Pieprasijuma melnraksta pabeigsana

Jiis joprojam varat redigét visu pieprasijuma melnraksta ieklauto informaciju. Saja statusa
jums piedavatas darbibas ietver:

o Dzest melnrakstu, ka rezultata pieprasijums tiks neatgriezeniski dzésts no IMI
datubazes;

e Rediget, ka rezultata jums tiks dota iespéja parvietoties starp visam pieprasijuma
cilném un mainit vai pievienot datus. Pieprasijumos, kuros ir piedavati jautajumu
saraksti, ir iespéjams izvéléties papildu jautajumus un dzeést ieprieks izvélétos.

e Pievienot pieprasijumam papildu pamatojuma dokumentus un pievienot
zinojumu atbildétajai iestadei, izmantojot cilni Pazinojumi un pielikumi.

svarigaka informacija, pieméram, pieprasijuma numurs, ta statuss,

9 Kad pieprasijums saglabats, pirmaja cilné tiek attélots baneris, kura noradita
pieprasijuma iesniedzéja iestade un atbildetaja iestade.
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Papildu informacija par pieprasijumu ir pieejama ari cilné Parvaldisanas
informacija, kas tiek paradita tikai péc pieprasijuma melnraksta izveides.
Taja ir ietverta Sada informacija:

o leraksta numurs: unikals pieprasijuma identifikacijas numurs sistéma
(pieméram, 63351)

o Statuss: pieprasijuma paSreizéjais statuss (pieméram, Melnraksts)

o Vesture: saistiba ar pieprasijumu veikto darbibu saraksts, attélojot
lietotaju, laiku un datumu

o Pieprasijuma iesniedzéja un atbildétaja iestade: dati par informacijas
apmaina iesaistitajam iestadem.

2.3 Pieprasijuma nosutisana

Kad pieprasijums ir pabeigts, rikjosla noklikskiniet uz Nosutit. NoklikSkiniet uz Ja, lai
apstiprinatu, ka velaties to nositit.

leverojiet, ka jus nevaréesiet nosutit pieprasijumu, ja tas nebus pabeigts, t. i, ja nebus
aizpilditi visi ar oranzo zvaigzniti atzimétie lauki. Ja méginasiet nosiitit nepabeigtu
pieprasijumu, jus sanemsiet kliidas pazinojumu, un sistéma izcels laukus, kuros trikst
informacijas. Sada gadijuma jums vispirms nepiecie$ams redigét savu pieprasijumu un
sniegt trikstoSo informaciju.

Tagad pieprasijuma statuss ir Gaida pienemsanu. Tas nozimé, ka nakama darbiba javeic
izveletajai atbildétajai iestadei: parsiitot pieprasijumu citai attiecigajai tas paSas
dalibvalsts iestadei vai pienemot to un sniedzot atbildi.

e Jajusu iestade ir saistita ar vairakiem koordinatoriem, jums tiks lugts izveleties
atbilstoSo koordinatoru no saraksta.

e Ja jusu iestades pieprasijumi jaapstiprina koordinatoram, koordinatoram pa e-
pastu tiks pazinots, ka pieprasijums pirms ta nosutiSanas adresatam ir
jaapstiprina.

e Ja jusu iestades pieprasijumi nav jaapstiprina koordinatoram, izvélétajai
atbildetajai iestadei nekavéjoties tiks nosttita e-pasta véstule, informéjot, ka tai ir
nosutits jauns pieprasijums.

2.4 Pieprasijuma mainiSana vai atsaukSana

Péc pieprasijuma nostutiSanas to vairs nevareésiet izdzést. Tacu jis varat sniegt papildu
informaciju, izmantojot cilni Pazinojumi un pielikumi. Ja pieprasijuma esat pielavis
bitiskas kliidas vai arl pieprasita informacija jums vairs nav nepiecieSama, jis varat
atsaukt pieprasijumu, rikjosla noklikskinot uz Atsaukt. Atsaucot pieprasijumu, jums tiks
ligts sniegt pamatojumu.
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3 lenakoso pieprasijumu apstrade

3.1 lenakosa pieprasijuma atvérSana

Ienakosos pieprasijumus varat atvért 4 veidos:

o Noklikskiniet uz Informacijas panelis, péc tam uz Pieprasijumi, kas japienem.
Izvélieties ierakstu no meklésanas rezultatu saraksta.

e Izvélnes sadala ekrana kreisaja pusé noklikSkiniet uz PIEPRASIJUMI (jauns) »
Meklét péc veidlapas.
Atkariba no jiusu piekluves tiesibam var tikt attélotas vairakas pieprasijumu
veidlapas. Atlasiet to, kura atbilst attiecigajai politikas jomai (pieméram, pacientu
tiesibas, profesionala kvalifikacija utt.).
Seit jiis varat noradit sikikus meklé$anas kritérijus, lai ieklautu pieprasijumus ar
statusu Gaida pienems$anu, kas tiks attéloti péc tam, kad labaja pusé rikjosla

vy s = x

e Izvélnes sadala ekrana kreisaja pusé noklikskiniet uz PIEPRASIJUMI (jauns) »
MekKklét visas veidlapas.
Izmantojiet So iespéju tikai vienkarSai mekléSanai, pieméram, lai meklétu
pieprasijumu péc IMI ieraksta numura vai nosiitiSanas datuma.

o Noklikskiniet uz ieraksta saites, kas ieklauta pazinojuma e-pasta, kuru sanemat sava
funkcionalaja pastkasté katru reizi, kad jiisu iestadei tiek nositits pieprasijums.

Atverot pieprasijumu, redzeésiet cilni Pieprasijuma kopsavilkums.

Kameér pieprasijums nav pienemts, nav iesp€jams redzeét personas datus vai atvert
pielikumus. Tas palidz nodrosinat, ka personas dati tiek kopigoti, tikai pamatojoties uz
nepiecieSamibu tos zinat.

3.2 Pieprasijuma pienemsana

Ja esat iestade, kas atbildiga par pieprasijuma apstradi, rikjosla noklikskiniet uz
Pienemt.

Pienemot pieprasijumu, ir jaievada skaitlis, kas norada, cik kalendaro dienu laika jus
planojat sniegt atbildi uz pieprasijumu. To darot, jums janem veéra dienu skaits, kura
pieprasijuma iesniedzéja iestade ir ligusi sniegt atbildi, ka ar1 laiks, kas pagajis kops
pieprasijuma nosutiSanas. Maksimalais pielaujamais dienu skaits mainas atkariba no
attieciga informacijas pieprasijuma veida.

Atbildei planoto kalendaro dienu skaits noteiks pieprasijuma izpildes terminu.

Lai turpinatu, rikjosla vélreiz noklikSkiniet uz Pienemt.

Visi iepriekS ar zvaigznitém pasléptie personas dati jums tiks atklati, un
@ pielikumus jius varésiet lejupieladét tikai péc pieprasijuma pienemsanas.

(Nepienemot pieprasijumu, jus nevarat lejupieladét vai atvert pielikumus.)

Informacijas pieprasijumi — Lietotaja rokasgramata 8



lenakos$o pieprasijumu apstrade

3.3 Pieprasijuma parsutisana

Ja ir skaidrs, ka pieprasijums nav jiusu iestades kompetence, jums tas nekavéjoties
japarsita attiecigajai jusu dalibvalsts iestadei. Ja attieciga iestade nav registréta IMI,
parsiitiet pieprasijumu koordinatoram, kuram japariipéjas par sazinu ar attiecigo iestadi
un tas registrésanu.

Pieprasijumu var parsiitit arl péc ta pienemsSanas. Tada gadijuma visi jisu ievaditie
atbilzu melnraksti vai komentari tiks dzeésti.

Veicot parsutiSanu, jums bis janorada pamatojums. Kad pieprasijums bus parsutits, jis
tam vairs nevareésiet piekliit. Pieprasijuma iesniedzéja iestade e-pasta tiks informéta, ka
turpmak pieprasijumu apstradas cita atbildétaja iestade.

Lai to izdaritu:

1. Apskatot pieprasijumu, rikjosla noklikskiniet uz Parsutit.

2. Tiks atvérts Pieprasijuma parsiti$anas logs. Seit jums jasameklé iestade, kurai
pieprasijums tiks parsutits. Aug$éja labaja stiirl noklikskiniet uz Meklesana.

3. Paneli lestades mekleSana noradiet jebkadus meklésanas kritérijus (ja ir) un
noklikskiniet uz Mekleét.
Izvélieties iestadi un virs saraksta noklikskiniet uz Atlasit.

5. Lai 1si paskaidrotu pieprasijuma parsitiSanas iemeslus, izmantojiet lodzinu
Pamatojums.

6. Apakseja labaja stirt noklikSkiniet uz Apstiprinat.

Ja sanemat pieprasijumu, iespéjams, pirms lémuma pienemsSanas par ta
parsitiSanas nepiecieSamibu jis vélésieties izskatit pievienotos dokumentus.
Tas nozimé, ka pieprasijums jums pirms parsitiSanas ir japienem. Lai to
@ izdaritu:

e Izpildiet nodala “Pieprasijuma pienemsana” noraditas darbibas.

e Lejupieladéjiet, atveriet un izvertéjiet pievienotos dokumentus. Ja
nolemsiet parsiitit pieprasijumu, ievérojiet ieprieks noradito 1. lidz 6. soli.

3.4 Pieprasijuma sadaliSana

Ka sanéméjs jiis varat sadalit pieprasijumus, kas ietver vairakus ta sauktajos jautajumu
izvéles rezgos/tabulas noraditos jautdjumus. Ja jis varat atbildét tikai uz daziem
pieprasijuma jautajumiem, jums vai nu jaiegiist nepiecieSama informacija no attiecigas
savas dalibvalsts iestades, vai ar1 jasadala pieprasijums un janosuta attiecigie jautajumi
citai iestadei.

Pieprasijuma iesniedzéja iestade tiks informéta pa e-pastu, ka tas pieprasijums ir sadalits
un turpmak dazus pieprasijuma jautajumus apstradas jauna atbildétaja iestade.

Atlasot savu iestadi ka atbildétaju iestadi, varat ar1 apsvert iespéju sadalit pieprasijumu
jautdjumos, uz kuriem varat atri atbildét, un jautajumos, kas prasa vairak laika atbilzu
sagatavoSanai. Tas laus jums atri atbildéet uz daziem jautajumiem un atvélét vairak laika
atbilZzu sagatavoSanai uz tiem, kas prasa vairak pilu.
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e Pieprasijumus parsitit vai sadalit varat ari péc to pienemsanas. Var
gadities, ka tikai péc pielikuma atvérSanas jis konstatésiet, ka
pieprasijums vai ta dala jaapstrada citai iestadei.

e Pienakums sniegt pieprasito informaciju: ja jis varat atbildet tikai uz

daZiem pieprasijuma jautajumiem, jums vai nu jaieglist nepiecieSama

informacija no attiecigas savas dalibvalsts iestades, vai arl jasadala

pieprasijums un attiecigie jautajumi janosita citai iestadei vai
koordinatoram.

3.5 Atbildesana uz pieprasijumu

Péc pieprasijuma pienemsSanas jlis varésiet iepazities ar visu ta informaciju un
pievienotajiem dokumentiem. Jautajumi var biit noraditi vairak neka viena cilné atkariba
no veidlapas.

Kad esat gatavi atbildét uz pieprasijumu, noklik$kiniet uz Redigét atbildi.
1. Atbildiet uz jautajumiem.

Atbildamie jautajumi mainisies atbilstoSi konkrétajam pieprasijuma veidam. Jums
bis jasniedz atbilde uz visiem pieprasijuma ietvertajiem jautajumiem. DaZos
pieprasijumos, pieméram, par profesionalo kvalifikaciju, jautajumus var ieklaut
vairakas cilnés.

Lai atbildétu uz jautajumu, noklikskiniet uz ta, un zem jautajumu saraksta tiks attélots
panelis. Seit lidz ar pieejamajiem atbilzu laukiem vélreiz biis apskatams jautajuma
teksts. Atkariba no jautajuma jis vareésiet izveléties kadu no ieprieks sagatavotajam
atbildem vai atbildét briva teksta. DaZas atbildes var radit papildu jautajumus vai
atbilzu laukus. (Pieméram, ja noradisiet, ka informacija nav pieejama, jums tiks luigts
sniegt skaidrojumu.) Ja péc jusu atbildes sniegSanas radisies papildu jautdjumi,
atbilde jasniedz uz katru no tiem. Sadala zem jautajumiem un atbildém cilnes apaksa
jus varat ar1 papildinat atbildes ar sikaku informaciju un pielikumiem.

2. Kad esat pabeidzis atbilZu sagatavosanu, rikjosla noklikskiniet uz Saglabat.
Jaméginasiet saglabat pieprasijumu, neatbildot uz visiem jautajumiem, paneli ekrana
augseja kreisaja stri var tikt paraditi klidas zinojumi, bet cilnes un neatbildétie
jautajumi tiks izcelti oranza Krasa. Jus varat izvéléties ignorét bridinajumus un,
uznirstos$aja loga noklikSkinot uz Ja, saglabat pieprasijumu péc tam, kad sniegtas
atbildes uz dalu no jautajumiem. leverojiet, ka jiis to nevarésiet nosttit, kameér nebis
sniegtas atbildes uz visiem jautajumiem.

3. Visbeidzot noklikskiniet uz Nosiitit atbildi.

Ja méginasiet nosutit atbildi, neatbildot uz visiem jautdjumiem, paneli ekrana
augs$éja kreisaja stiri paradisies klidas zinojumi, bet cilnes un neatbildétie jautajumi
tiks izcelti sarkana krasa. Jus nevareésiet to nositit, kamer nebis sniegtas atbildes uz
visiem jautajumiem. Sada gadijuma ievérojiet neatbildétos jautajumus, noklikkiniet
uz Redigeét atbildi un sniedziet triiksto$as atbildes.

Kad atbilde nosiitita, pieprasijuma iesniedzéja iestade varées redzeét jusu atbildes.
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lenakos$o pieprasijumu apstrade

Tagad pieprasijuma statuss ir Atbildéts - gaida slégSanu. Tas nozimé, ka pieprasijuma
iesniedzéja iestade var pienemt atbildi un slégt pieprasijumu vai liigt skaidrojumus.
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Skaidrojumu lGgsana un sniegSana

4 Skaidrojumu lugSana un sniegSana

4.1 Skaidrojumu ltgsana par atbildi

Ja péc iepaziSanas ar atbildi uz pieprasijumu jums saistiba ar sanemtajam atbildém

nepiecieSami skaidrojumi, varat nositit pieprasijumu atpaka] atbildétajai iestadei

papildu informacijas sniegSanai. Lai to izdaritu:

1. Aplukojot pieprasijumu, rikjosla noklikskiniet uz Lugt skaidrojumu.

2. Lauka Pamatojums pieprasiet skaidrojumu un noradiet, uz kuru jautajumu tas
attiecas. Noklikskiniet uz Apstiprinat.

4.2 Atbildes sniegSana uz skaidrojuma pieprasijumu

Sanemot skaidrojuma pieprasijumu, atbildétaja iestade tiks informeéta pa e-pastu, noradot
saiti uz attiecigo ierakstu. Skaidrojuma pieprasijums tiks attelots ari lietotaju Informacijas
paneli sadala Pieprasijumi, uz kuriem sniedzamas atbildes.

Kad atverat pieprasijumu ka atbildétaja iestade, jums jaiepazistas ar pieprasito
skaidrojumu pieprasijuma pirmas cilnes sadala “Pedejas veiktas darbibas”. Noklikskiniet
uz rindas “Pieprasit skaidrojumu”, un zemak esosaja paneli tiks noradits nosutitajs, ka ari
sikaka informacija par pieprasito skaidrojumu.
Jus varat sniegt pieprasito skaidrojumu, papildinot ieprieks sniegto atbildi divos veidos:
e noklikskinot uz Redigét atbildi un atjauninot ieprieks sniegtas atbildes, apakséja
dala pieprasijuma/jautajuma cilnés noradot papildu informaciju;
e cilné Pazinojumi un pielikumi pievienojot zinojumu vai pieprasijuma
pielikumu.

Kad esat sniedzis nepiecieSamos skaidrojumus, rikjosla noklikskiniet uz Nosutit atbildi.

Informacijas pieprasijumi — Lietotaja rokasgramata 12



Atbildes pienemsana un pieprasijuma slégsana

5 Atbildes pienemsana un pieprasijuma slegSana

Ka pieprasijuma nosiititajs jus e-pasta tiksiet informeéts, tiklidz atbildétaja iestade bis
sniegusi atbildi. ST e-pasta kopija tiks nositita arl uz funkcionalo e-pasta adresi, kas
attiecigaja modull noradita jusu iestadei.

Jums japarbauda atbilde un jaizlasa visi atbildetajas iestades briva teksta sniegtie
komentari un zinojumi. Atbildé var biit ar1 jauni pielikumi.

Ja esatiepazinusSies ar atbildi uz pieprasijumu un ta jiis apmierina, nekavéjoties pienemiet
to.

Lai to izdarTtu:

1. Informacijas paneli ieejiet sadala Sledzamie pieprasijumi.

2. MekléSanas rezultatu saraksta izvélieties ierakstu, ko vélaties slegt.

3. Apskatot pieprasijumu, rikjosla noklikskiniet uz Pienemt atbildi.

Tagad pieprasijuma statuss ir Slegts.
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6 Citas visparigas funkcijas, kas saistitas ar pieprasijumiem

6.1 Informacijas apmaina par atvértu pieprasijumu: zinojumi un pielikumi

Informacijas pieprasijumos ir cilne Zinojumi un pielikumi, kas lauj gan pieprasijuma
iesniedzéjai iestadei, gan atbildetajai iestadei pieprasijumiem pievienot zinojumus un
pamatojuma dokumentus (pielikumus). Zinojumus un dokumentus var pievienot tikai
tad, kad pieprasijums ir atverts (t. i., jebkura laika lidz pieprasijuma slégSanai).

Zinojumi ir noderigs lidzeklis sazinai starp abam attiecigajam iestadem. Tiklidz
pieprasijumam tiek pievienots zinojums, otras iestades lietotajs tiek informéts par to e-
pasta vestulé. Pieméram, nosititaja iestade var nositit zinojumu, interes€joties par
pieprasijuma virzibu. Kad pievienojat zinojumu, jums no iepriekS noteikta saraksta
jaizvélas zinojuma veids un jasniedz zinojums briva teksta.

Jebkura bridi abas attiecigas iestades var arl pievienot pamatojuma dokumentus:
pievienojot dokumentu, noklikskiniet uz AugSupieladét failu un paneli “Pievienot
pielikumu”:
* noradiet jegpilnu nosaukumu, kas norada dokumenta saturu. Izmantojiet
nolaizamo valodu sarakstu, lai izvélétos valodu, kura noradits nosaukums;
= izvelieties atbilstoSo dokumenta (faila) valodu, proti, dokumenta izmantoto
valodu. Ta var at$kirties no valodas, kura noradijat nosaukumu;

* Dokumentu izmérs nedrikst parsniegt 20 MB, un daZus datnes tipus, pieméram,
izpildamas datnes, nevar augsupieladet.

6.2 Briva teksta sniegtas informacijas masintulkosana

Visa briva forma sniegta informacija tiek attélota labaja pusé ka runas burbuli. So tekstu
var automatiski tulkot, izmantojot IMI pievienotu pakalpojumu (eTranslation).

Lai tulkotu konkrétus briva teksta laukus, noklikskiniet uz runas burbuliem blakus
tekstam un atlasiet vélamo tulkosanas valodu.

Varat ari tulkot visu pieprasijuma tekstu viena darbiba, izmantojot rikjoslas funkciju
Tulkot visu, tadéjadi viss brivais teksts tiks partulkots valoda, kura lietojat IMI (t.1i.,
sesijas valoda, kas redzama ekrana augseja labaja stiri).

Tulkojumi parasti tiek attéloti dazu sekunzu laika, tacu var but kavéSanas atkariba no

sakotnegja teksta garuma un lauku skaita, kuriem pieprasits tulkojums.

6.3 Informacijas apmainas izdruka

Pilnigu informaciju par pieprasijumu var iegiit PDF dokumenta ar elektronisko parakstu
vai bez ta un jebkura no IMI piedavatajam 22 valodam. Ja jums nav tiesibu pieprasijuma
skatit personas datus, PDF faila tapat ka ekrana visu personas datu vieta biis redzamas
zvaigznites.

Izveidotie PDF faili tiek saglabati 30 dienas izvélnes iespéja Mani parskati.

6.4 leprieks nosutita pieprasijuma datu atkartota izmantoSana

Funkcija Atkartoti izmantot datus lauj izmantot iepriek$S sagatavota informacijas
pieprasijuma saturu, lai izveidotu jaunu ta pasa modula vai tiesibu jomas
pieprasijumu. Dazam veidlapam 31 funkcija lauj art atkartoti izmantot datus cita tiesibu
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joma. Pieméram, izmantojot pieprasijumu par profesionalo kvalifikaciju, jus varat
izveidot pieprasijumu joma “Pacientu tiesibas” un otradi.

Abu veidlapu kopigos elementus var kopét jaunaja veidlapa, un visus kopétos datus var
mainit.

Lai to izdaritu:

1. Atveriet informacijas pieprasijumu, ko veélaties izmantot par pamatu jaunam
informacijas pieprasijumam.
Rikjosla noklikskiniet uz funkcijas Atkartoti izmantot datus.
Varat sakt $1jauna pieprasijuma izveidoSanu cilne Pieprasijuma kopsavilkums, kur

atseviskos laukos jau ir ievietota informacija no sakotnéja pieprasijuma. Péc tam varat
turpinat, ieverojot 2.1. sadalas 2. sola norades.
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Resursi

7 Resursi

IMI TIMEKLA VIETNE:

https://ec.europa.eu/internal market/imi-net/

VALSTU IMI KOORDINATORI UN VALSTU PALIDZIBAS DIENESTI:

https://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index lv.htm
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