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Sissejuhatus

1 Sissejuhatus

1.1 Kohaldamisala ja eesmark

Kdesolevas dokumendis antakse lilevaade Euroopa kutsekaardi vdljastamise menetlusest ja
lilesannetest, mida padevad asutused peavad tiditma siseturu infosiisteemi (IMI) kaudu.

See dokument sisaldab:

= {ilevaadet menetluse pdhielementidest;

= tdovoo lksikasjalikku kirjeldust;

= digussatetega ette ndahtud tdhtaegu, mida asutused peavad oma iilesannete taitmisel

jargima.

Dokumendis ei esitata teavet siisteemi kohta, mille kaudu taotletakse Euroopa kutsekaarti.
See sisaldab kiill teatavaid viiteid muudele IMI rakendustele, mida Euroopa kutsekaardi
taotlusi menetlevad asutused kasutada vdivad, kuid iiksikasjalikumalt neid ei selgitata. Kui

soovite lisateavet muude IMI rakenduste kohta, vaadake kiesolevas dokumendis esitatud
loetelu kittesaadavatest lisavahenditest.
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Sissejuhatus

1.2 Euroopa kutsekaardi kontseptsioon

Euroopa kutsekaardi menetlus on esimene ELi-lilene elektrooniline menetlus, mille abil
saavad kutsealal tegutsejad (spetsialistid) lasta tunnustada oma kvalifikatsioone. Selle alla
kuuluvad lihtsustatud ja labipaistvad menetlused véimaldavad spetsialistidel taotleda
kutsekvalifikatsioonide tunnustamist teistes ELi liikmesriikides. Mo6te seisneb selles, et
osalised esitavad vajalikku teavet ja dokumente sihtotstarbelises veebirakenduses ning
saavad liksteisega suhelda, ilma et neid takistaks keelebarjaar.

Euroopa kutsekaardi menetlus on ette ndhtud nii spetsialistidele kui ka padevatele
asutustele.

Spetsialistidele on Euroopa kutsekaardi menetlusel jargmine lisavaartus:

= iildteave sihtriigis kohaldatavate dokumendinduete, lisamenetluste ja voimalike
kulude kohta;

= kiire ja lihtne vdimalus teha koik ndutavad haldustoimingud tikskéik millisest ELi
liikmesriigist ja tikskoik millal;
= labipaistev ja lihtne vdimalus suhelda taotluste tddtlemise eest vastutavate

ametiasutustega oma emakeeles;

= voimalus hoida oma isikuandmed ajakohasena ja kaitstuna voéimalike andmelekete
eest;

= vdimalus holpsalt taotleda kvalifikatsioonide tunnustamist eri riikides ja kasutada
juba esitatud dokumente uuesti teiste taotluste korral.

Padevate asutuste puhul seisneb Euroopa kutsekaardi menetluse lisavaartus jargmises:
= standarditud ja struktureeritud ELi-llesed ihismenetlused;

= taotlejate andmete tootlemiseks selge ja lihtne vahend, mis hdlbustab
otsustusprotsessi;

= struktureeritud kanal suhtluseks teiste padevate asutustega ja spetsialistidega, ilma
et seda takistaks keelebarjaar;

= andmekaitseraamistik, mis tagab kooskdla IMI madrusega ja voimaldab juurdepaasu
ainult asjaomastele isikutele;

= raamistik haldustavade jagamiseks ja usalduse suurendamiseks ELi liikmesriikide
vahel.

Euroopa kutsekaardi siisteem hdélmab kahte omavahel tihendatud veebiplatvormi - tiks on
ette nahtud spetsialistidele ja teine padevatele asutustele. Need véimaldavad turvalist teabe
ja dokumentide jagamist kogu kvalifikatsioonide tunnustamise protsessi kestel.

Konealust kahte platvormi tdiendavad veel:

= veebisaidi ,Teie Euroopa“ (http://europa.eu/youreurope/) erijaotis, kus antakse
iildist teavet menetluse, dokumendinduete ja voimalike tasude kohta;

= tdiendav veebirakendus siisteemi abil loodud ja kvalifikatsioonide tunnustamise
menetluse tulemusi sisaldavate Euroopa Kkutsekaardi tunnistuste autentsuse
kontrollimiseks.
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Sissejuhatus

1.3 Taustteave

Euroopa kutsekaart méangib olulist rolli kutsekvalifikatsioonide tunnustamist késitlevas
ajakohastatud direktiivis, milles sitestatakse eeskirjad reguleeritud kutsealadel tegutsejate
liikuvuse kohta Euroopas. Direktiivi ajakohastati 2013. aasta 16pus vastu voetud direktiiviga
2013/55/EL (millega muudetakse direktiivi 2005/36/EU). Euroopa kutsekaarti kisitlevad
satted on esitatud libivaadatud direktiivi 2005/36/EU artiklites 4a-4e ning direktiivi
2013/55/EL pohjendustes 4-6.

Menetluse tehnilisi aspekte kasitlevad lisasatted kehtestati komisjoni rakendusmaaruses
(EL) 2015/983 ja selle lisades.

Isikuandmete tootlemisega seoses viidatakse IMI maarusele (EL) nr 1024/2012.
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2 Euroopa kutsekaardi menetlus

2.1 Sissejuhatus

Spetsialistid voivad oma kutsekvalifikatsiooni tunnustamist teises ELi liikmesriigis taotleda
peamiselt kahel jargmisel eesmargil:

1. asutamine, st nad kavatsevad sihtriiki elama asuda ja tegutseda seal alaliselt

asjaomasel kutsealal;

2. ajutise ja episoodilise iseloomuga teenuste osutamine (lihidalt: ,ajutine

liikuvus“), st nad ei kavatse sihtriiki elama asuda. sellistel juhtudel jadvad
spetsialistid asutatuks oma péritoluriigis.

Menetluskaik oleneb kutseala laadist ja tunnustamise eesmargist.

1. Asutamisega seotud juhtumid

a. Automaatne tunnustamine - seda tunnustamise korda (reZiimi)
kohaldatakse reguleeritud kutsealade suhtes, mille puhul néutava koolituse
miinimumtingimused on Euroopa tasandil iihtlustatud, tdpsemalt {ild6ed ja
proviisorid.

b. Uldsiisteem - seda tunnustamise korda kohaldatakse kutsealade suhtes, mis
ei vasta automaatse tunnustamise tingimustele, tdpsemalt flisioterapeudid,
magigiidid ja kinnisvaramaaklerid.

2. Ajutise liikuvusega seotud juhtumid

a. Tunnustamine koos kvalifikatsioonide eelneva kontrollimisega - selle
tunnustamise Kkorra puhul on noutav kvalifikatsioonide Kkontrollimine
sihtriigis.

b. Tunnustamine ilma kvalifikatsioonide eelneva kontrollimiseta - selle
tunnustamise korra puhul ei nduta kvalifikatsioonide kontrollimist sihtriigis.

Menetluses osalevad isikud ja digussatetega ette ndhtud tdhtajad olenevad kutseala liigist ja
selle suhtes kohaldatavast kvalifikatsioonide tunnustamise korrast. Uldiselt hdlmab
Euroopa kutsekaardi védljastamise menetlus kolme osalejat.

Spetsialist - ELi kodanik, kes soovib kutsekvalifikatsiooni tunnustamist teises
liikmesriigis ja taotleb seetdttu Euroopa kutsekaarti.

Saatev pddev asutus - spetsialisti paritoluliikmesriigis tegutsev padev asutus.
Paritoluliikmesriik on riik, kus spetsialist on taotluse esitamise ajal ametlikult
asutatud. Kui spetsialist ei ole asutatud theski liikmesriigis, on saatev padev asutus
selles liikmesriigis maaratud ametiasutus, kus spetsialist kvalifikatsiooni omandas.
Saatva padeva asutuse pohiiilesanne on kontrollida taotluse terviklikkust ja
vastuvOetavust ning tdiendavate dokumentide autentsust ja kehtivust.

Vastuvottev pddev asutus - sihtliikmesriigis (st vastuvotvas liikmesriigis) tegutsev
padev  asutus, Kkelle iilesanne on tunnustada sihtriigis asjaomast
kutsekvalifikatsiooni ja anda luba Euroopa kutsekaardi tunnistuse véaljastamiseks
(juhtudel, mis on seotud asutamise ja ajutise liikuvusega koos kvalifikatsioonide
eelneva kontrollimisega).
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Euroopa kutsekaardi menetlus

Liikmesriigi voi piirkonna sama avaliku sektori asutus voib kahe eri taotluse korral olla nii
saatva padeva asutuse kui ka vastuvotva padeva asutuse rollis.

Spetsialistid kasutavad internetis taotluste esitamiseks ja esitatud taotluste seisu
jalgimiseks Euroopa kutsekaardi Kkliendisiisteemi. Selles dokumendis Euroopa
kutsekaardi kliendistlisteemi platvormi ei kasitleta.

Padevad asutused kasutavad Euroopa kutsekaardi taotluste menetlemiseks ja taotlejatega
suhtlemiseks IMI tugisiisteemi. Selle siisteemi kasutamine ongi kidesoleva dokumendi
pohiteema.

2.2 Toovood ja etapid
Padevate asutuste tehtavad jarjestikused toimingud voib rithmitada kahte kategooriasse.

e 1.td66voog on seotud jargmiste juhtumitega:

o asutamine;

o ajutine liikkuvus koos kvalifikatsioonide eelneva kontrollimisega.
e 2.to6voog on seotud jargmiste juhtumitega:

o ajutine liikuvus ilma kvalifikatsioonide eelneva kontrollimiseta.

Nende kahe toovoo pdhierinevus seisneb selles, et 1. toovoo korral osalevad Euroopa
kutsekaardi taotluste hindamises ja kutsekvalifikatsiooni tunnustamises nii saatev kui ka
vastuvottev liikmesriik. Tunnustamise voi sellest keeldumise iile otsustab vastuvottev
liikmesriik.

2. toovoo korral otsustab tunnustamise ile pdaritoluliikmesriik. Sellisel juhul vastuvotva
liikmesriigi ametiasutust lihtsalt teavitatakse.
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1. TOOVOOG
Professional Home CA Host CA
Complete Upload Forward to
“cept?
Profile Documents fccent other CA
Create EPC Submit NO Reject
Application Application ccenty Application
p Information is
communicated
pE outside IMI
Withdraw Check En?OdC
Application Completeness iduid
PP Application
BE======---
Verify Validate & Forward to
Documents » Transmit to »- Accept? NG > :)thcr CA
Authenticity Host CA
Front-office IMI Back-office
N Verify
Requirements
Proof of Impose
Measures [« Compensation
T Measures
— NO NO Send Back to
Home CA
Justification Refuse
~ Application YES

E.P.C Approve EPC
Certificate &
: e Application
\,,,/// ¢
Suspend /
Ri,\;?é(c < Reactivate
EPC

Joonis 1. Téévoog juhtudel, kus tegemist on asutamisega ja ajutise litkuvusega koos kvalifikatsioonide eelneva kontrollimisega

1. téovoo (juhtumid, kus tegemist on asutamisega ja ajutise liikuvusega koos
kvalifikatsioonide eelneva kontrollimisega) pohietapid on jargmised.

= Saatev padev asutus saab Euroopa kutsekaardi taotluse katte ja votab selle vastu.

= Saatev padev asutus kinnitab, et taotlus on terviklik, voi kiisib puuduvaid
dokumente.

= Saatev padev asutus kontrollib dokumentide autentsust ja kehtivust.

= Saatev padev asutus teeb taotluse iildise valideerimise ja edastab selle vastuvotvale
liikmesriigile.

= Vastuvottev padev asutus saab taotluse kitte ja votab selle vastu.
= Vastuvottev padev asutus kontrollib nduetele vastavust ja tdiendavaid dokumente.

= Vastuvottev padev asutus teeb otsuse, kas saata taotlus saatvale padevale asutusele
tagasi, kehtestada korvamismeetmed, Euroopa kutsekaardi taotluse rahuldamisest
keelduda vdi tunnustamine heaks kiita.
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Euroopa kutsekaardi menetlus

2. TOOVOOG

Professional Home CA
Complete Upload NO Forward to
Profile Documents other CA

| |

Create EPC Submit NO Reject
Applicati Applicati
pplication pplication Application Information is

3 communicated
- outside IMI
Withdraw Check Enc.ode
Application Completeness Jter
o Application
kﬁ ‘
————————— a
Verify
Documents

Authenticity

|

Verify
Requirements

Justification | Refuse NO
< -
— Application

YES

Certtcate Approve EPC
- !
. Suspend /
REPCI < Rcaglt)l(\:/atc
Front-office IMI Back-office

Joonis 2. Téévoog juhtudel, kus tegemist on ajutise litkuvusega ilma kvalifikatsioonide eelneva kontrollimiseta

2. to6voo (ajutine liikuvus ilma kvalifikatsioonide eelneva kontrollimiseta) pohietapid on
jargmised.

= Saatev padev asutus saab taotluse katte ja votab selle vastu.

= Saatev padev asutus kinnitab, et taotlus on terviklik, véi kiisib puuduvaid
dokumente.

= Saatev padev asutus kontrollib dokumentide autentsust ja kehtivust.
=  Saatev padev asutus kontrollib nduetele vastavust.

= Saatev padev asutus teeb otsuse, kas Euroopa kutsekaardi taotluse rahuldamisest
keelduda vdi tunnustamine heaks kiita.
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2.3 Oigussitetega ette nihtud ja tehnilised tihtajad

Oigussitetega ette nahtud tihtajad, mida padevas asutuses tédtav kasutaja peab teatavate
toimingute puhul jargima, olenevad asjaomasest kutsealast ja selle suhtes kohaldatavast
kvalifikatsioonide tunnustamise korrast.

Oigussitetega ette niahtud tihtaegade korval on siisteemil veel tehnilised tdhtajad, mille
eesmark on tagada menetluse sujuvus.

» MARKUS. Teil on voimalik kontrollida asjakohase etapi tihtaega igal ajal,
vaadates asjakohase EPC taotluse andmeid jaotises ,Kuupaevad®.

Allpool tabelis on esitatud kokkuvdte nendest tihtaegadest.

Selgitus

Oigussitetega ette
nahtud tahtajad

Tehnilised tahtajad
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Euroopa kutsekaardi menetlus

Kutsekvalifikatsioonide
tunnustamise direktiiv

Artikkel 4d

Artikkel 4c

Ajutine liikuvus

Ajutine liikuvus

Eesmark Asutamme (Eoos kvaliﬁkats.iof)nide e (ilma kvalifikatsioonide eelneva kontrollimiseta)
kontrollimisega)
Kutseala Tervis ja ohutus Muu Kkui tervis ja ohutus Tervis ja ohutus Tervis ja ohutus Muu Kkui tervis ja ohutus
Aut t .. Aut t N Uldsiist Aut t .
Kord utomaa 1.1e Uldsiisteem utomaa I_le Uldsiisteem i s.us ?‘?m utomaa 1.1e Uldsiisteem
tunnustamine tunnustamine Artikli 7 16ige 4 tunnustamine
Paritoluliikmesriigilt
. g_ 2 nadalapéaeva 2 nadalapéeva 2 nadalapaeva 2 nadalapaeva 2 nadalapaeva 2 nadalapaeva 2 nadalapaeva
taotluse vastuvotmine
Péritoluliikmesriigi
tehtav terviklikkuse 1 nadal 1 nadal 1 nadal 1 nadal 1 nadal 1 nadal 1 nadal
kontroll
. . 1 kuu 1 kuu 1 kuu 1 kuu 1 kuu (sh tunnustamisotsuse (sh tunnustamisotsuse
autentsuse ja kehtivuse tegemine) tegemine)
kontroll g g
Vastuvétva liikmesriigi
1 ikimisi
pooine var ,lmlst, 1 kuu 2 kuud 1 kuu 2 kuud 2 kuud - -
tunnustamine voi
tunnustamisotsus
Vaikimisi tunnustamise
tihtaja esimene 2 nadalat 2 nadalat 2 nadalat 2 nadalat 2 nadalat - -
pikendamine
Vaikimisi tunnustamise
tihtaja teine 2 nddalat 2 nadalat - - 2 nadalat - -
pikendamine
Sobivustesti
sooritamise voimaluse - - - - 1 kuu - -
Kinnitamine
Automaatne sulgemine
esitamata dokumentide 3 kuud 3 kuud 3 kuud 3 kuud 3 kuud 3 kuud 3 kuud
korral
ere . Andmed kittesaadavad Andmed kattesaadavad Andmed kattesaadavad Andmed kattesaadavad Andmed kattesaadavad Andmed kattesaadavad 6 Andmed kattesaadavad 6

Andmete siilitamine . . . ) . . .

4rast andmete 6 kuu jooksul 6 kuu jooksul 6 kuu jooksul 6 kuu jooksul 6 kuu jooksul kuu jooksul kuu jooksul
Eustutamise taotlust + 30 kuu jooksul + 30 kuu jooksul + 30 kuu jooksul + 30 kuu jooksul + 30 kuu jooksul + 30 kuu jooksul + 30 kuu jooksul

blokeeritud blokeeritud blokeeritud blokeeritud blokeeritud blokeeritud blokeeritud

Tabel 1. Euroopa kutsekaardi taotluste tdhtajad

Euroopa kutsekaart — kasutusjuhend
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3 Euroopa kutsekaardi taotluste avamine

Jargmistes punktides kirjeldatud avamistoimingud on saatvale ja vastuvétvale asutusele
tthesugused.

3.1 Saabuvale taotlusele juurdepaasu saamine

Kui spetsialist esitab kliendisiisteemi saidil taotluse, saadetakse paritoluriigis (vastavalt
punktis 8 kirjeldatule) maadratud peamisele vastuvdtjale automaatne e-kiri.

Juhtudel, kus tegemist on asutamisega ja ajutise liikuvusega koos kvalifikatsioonide
eelneva kontrollimisega ning saatva poole pddev asutus edastab taotluse vastuvétvale
liikmesriigile, saadetakse automaatne e-kiri vastuvotvas liikmesriigis maaratud
peamisele vastuvotvale asutusele.

Peamises vastuvdtvas asutuses tootava Euroopa kutsekaardi taotluse menetlejana
(stisteemi kasutaja) voite:
1. kldpsata e-Kkirjas esitatud linki;

2. logida sisse IMIsse (v.a juhul, kui te olete juba siisteemiga tthendatud). Kui
sisselogimine 6nnestus, avab silisteem ekraanil automaatselt asjaomase Euroopa
kutsekaardi taotluse.

Teise voimalusena voite toimida jargmiselt.

1. Logige sisse IMIsse.
Klopsake mentiiiis to6laua linki.

Euroopa kutsekaardi taotluste jaotises ndete kokkuvotet asutusepoolset
kasitlemist ootavatest taotlustest olekute kaupa.

4. Klopsake asjaomase taotluse korval olevat numbrit (uute sissetulevate taotluste
korral néete linki ,Vastuvotmist ootavad taotlused).

5. Kuvatakse loend koikidest Euroopa kutsekaardi taotlustest, mis on oma oleku
tottu teie padeva asutuse puhul asjakohased. Loendi all kuvatakse valitud
Euroopa kutsekaardi taotluse eelvaade.

6. Uksikasjaliku vaate nigemiseks tehke topeltkldps taotlusel, mida soovite
menetleda, voi Kklopsake seda taotlust ithe korra ja seejdrel kldpsake
eelvaatejaotise iilal paremas nurgas nuppu ,Ava“.

Teise voimalusena voite toimida jargmiselt.

Logige sisse IMIsse.
Klopsake mentiiis ,,EPC taotlused” ja seejarel ,,Otsi taotlusi®.

Otsige olekuga ,,Vastuvdtmist ootavad taotlused” vdi muu asjaomase olekuga
taotlusi. Otsingu tapsustamiseks voite valida iihe véi mitu tdiendavat
otsingukriteeriumi.

Kuvatakse valitud otsingukriteeriumidele vastavate taotluste loend.

5. Uksikasjaliku vaate nigemiseks tehke topeltkldps taotlusel, mida soovite
menetleda.

Euroopa kutsekaart — kasutusjuhend



Euroopa kutsekaardi taotluste avamine

Ukskaik, millisel viisil te taotluse avate, kuvab siisteem sama iiksikasjaliku vaate
Euroopa kutsekaardi taotluse iiksikasjadega.

Selles vaates on andmed jaotatud viiele vahekaardile:

EPC taotlus - sisaldab teavet taotlusega seotud kutseala, eesmargi ja korra
kohta, spetsialisti valitud paritolu- ja vastuvotva liikmesriigi nime ning
taiendavaid andmeid kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide ja
kuupéevade kohta.

Protsessi asjakohase etapi tdhtaja kontrollimiseks kasutage jaotist
SKuupaevad*;

spetsialisti andmed - sisaldab taotleja isiku- ja kontaktandmeid ning
jaotist, kus teie v6i mdni muu ametiasutus saate registreerida voimalikud
distsiplinaarkaristused;

dokumendid - sisaldab taotlusele lisatud dokumentide loendit ja kirjeldust,
sh andmeid nende autentsuse ja kehtivuse kohta, mida teie kui saatev padev
asutus peate esitama voi kinnitama;

sonumid - sisaldab kaht vilja, iiks sdnumite vahetamiseks taotlejatega ja
teine suhtluseks teise menetluses osaleva ametiasutusega;

haldusteave - sisaldab kokkuvotet andmetest taotluse tehnilise to0tlemise
kohta, naiteks praegune olek, varasemad andmed (eri osalejate tehtud
jarjestikused toimingud), ja osalevate ametiasutuste andmeid. Seda
vahekaarti varskendab siisteem automaatselt.

» MARKUS. Kui taotlus on selle olekuga, ei ole isikuandmed nihtavad ja need
asendatakse tarnidega.
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3.2 Taotluse vastuvotmine voi edasisaatmine

» MARKUS. Sellel etapil on tehniline tihtaeg: pidage meeles, et teie voi teised

kasutajad teie asutusest peate taotluse vastu votma kahe nddalapideva
jooksul alates selle esitamise kuupdevast. Kui te seda ei tee, saadetakse
taotlus automaatselt edasi peakoordinaatorile, kes on teie riigis voi
piirkonnas mairatud tegelema Euroopa kutsekaardi taotlustega. Kui teie
ametiasutus ongi konealune koordinaator, saadetakse taotlus teie
asutusele lihtsalt uuesti.

Tédhtaja kontrollimiseks kasutage EPC taotluse iiksikasjalikus vaates
jaotist ,Kuupdevad®.

Kui teie asutusele (st peamisele padevale asutusele) edastatakse uus taotlus ja te avate
iksikasjaliku vaate, saab tooriistaribal valida kahe nupu vahel: ,Vota vastu“ ja ,Saada

edasi“.

Euroopa kutsekaardi taotluse iiksikasju vaadates voite otsustada, et teie ametiasutus ei
ole seda liiki taotluse menetlemiseks dige ning et seda voiks kasitleda moni muu IMIs
registreeritud ametiasutus teie riigist voi piirkonnast.

Sellisel juhul saate taotluse asjaomasele ametiasutusele edasi saata.

1.
2.
3.

Klopsake nuppu ,,Saada edasi”.
Avaneb ametiasutuste otsingu hiipikaken.

Otsige oma riigi voi piirkonna seda ametiasutust, kes vdiks taotlust menetleda.
Kui olete selle otsingutulemite seast tiles leidnud, klopsake nuppu , Vali“.

Kirjutage pohjenduse viljale markus, mille soovite valitud ametiasutusele
edastada. Seejuures veenduge, et valiksite tekstivilja keeleks selle keele, milles
markust kirjutate. See kehtib koikide valjade suhtes, mille puhul peate valima
teksti keele.

Kldpsake nuppu ,Kinnita“. Siisteem edastab taotluse valitud ametiasutusele ja
see ei ole enam teie asutusele nidhtav. Uut saatvat padevat asutust teavitatakse
automaatse e-kirjaga.

Kui teie asutus on padev taotlust menetlema, peate selle vastu votma.

1.
2.
3.

Klépsake nuppu ,Vota vastu®.
Taotlus jaab avatuks ja isikuandmed muutuvad ndhtavaks.

Taotluse olek on niiiid ,Vastu vdetud saatvas piddevas asutuses“. Seejirel
teavitatakse spetsialisti automaatse e-kirja teel ja ta ndeb taotluse oleku
muudatusi kliendisiisteemis.
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4 Euroopa kutsekaardi taotluste menetlemine
paritoluliikmesriigis

Euroopa kutsekaardi menetluses on paritoluliikmesriik riik, kus isik on ametlikult
asutatud; kui isik ei ole veel ametlikult asutatud, on paritoluliikmesriik liks neist
riikidest, kus asjaomane isik omandas kvalifikatsiooni.

Paritoluliikmesriigi padeva asutuse peamine ililesanne on hinnata Euroopa kutsekaardi
taotluste terviklikkust ning kontrollida enne tdiendavate dokumentide sihtriigile
edastamist nende iildist kehtivust ja autentsust.

Seejarel:

e juhtudel, kus tegemist on ajutise liikuvusega ilma kvalifikatsioonide eelneva
kontrollimiseta, kuulub paritoluliikmesriigis tegutseva padeva asutuse
tilesannete hulka ka EPC taotluse heakskiitmine voi selle rahuldamisest
keeldumine;

e juhtudel, mis on seotud asutamise ja ajutise liikuvusega koos kvalifikatsioonide
eelneva kontrollimisega, teeb 16pliku otsuse selle kohta, kas EPC taotlus heaks
kiita voi mitte, sihtriik ehk vastuvottev liikkmesriik.

Jargmistes punktides kirjeldatakse toiminguid, mis kuuluvad EPC taotlusi menetlevate
paritoluliikmesriigi asutuste ainupadevusse. Toiminguid kirjeldatakse jarjestuses, nagu
need menetluses esinevad.

4.1 Taotluse tagasiliikkamine

Pdrast taotluse vastuvotmist voib selguda, et taotleja on valinud vale
paritoluliikmesriigi. Nditeks voib taotleja olla valesti markinud, et ta on ametlikult
asutatud teie riigis. Peale selle voib ette tulla olukordi, kus taotleja vaidab, et on
kvalifikatsiooni omandanud teie riigis, kuid on juba ametlikult asutatud mones teises
ELi liikmesriigis.

Sellisel juhul on teie asutusel 6igus taotlus tagasi liikata.

1. Kldpsake nuppu ,Liikka EPC taotlus tagasi“.

2. Avaneb vabatekstivaljaga hiipikaken. Siin peaksite esitama pohjenduse taotluse
tagasiliikkamise kohta ja selgitama, kuidas esitada nduetekohaselt uus taotlus.
Peale selle peate valima teksti jaoks dige keele.

3. Toimingu lopetamiseks klopsake nuppu , Kinnita“.

Siisteem lopetab taotluse menetlemise ning selle olek on niiiid , Taotlus tagasi
lilkatud®. Spetsialisti teavitatakse automaatse e-kirjaga. Ta ndeb olekumuutust
ka kliendislisteemis ja saab seal lugeda tagasilitkkamise pohjendust.

Voib ette tulla olukordi, kus spetsialisti esitatud taotlusega seotud kord osutub valeks,
nditeks kui taotleja on valesti viidanud teatavatele omandatud digustele.

Sellisel juhul EI OLE teie asutusel digust taotlust tagasi liikata. Selle asemel peaksite
soovitama spetsialistil taotlus tagasi votta ja esitada uus taotlus dige korra alusel.

Selleks saatke talle s6num, selgitades pdhjusi. SOnumite saatmist kasitletakse punktis
7.2.
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4.2 Puuduvate dokumentide kiisimine

» MARKUS. Sellel etapil on digussitetega ette nihtud tihtaeg. Kui
dokumente on puudu, on teil alates taotluse esitamise kuupaevast aega

seitse kalendripdeva, et paluda spetsialistil need esitada.

Tédhtaja kontrollimiseks kasutage EPC taotluse iiksikasjalikus vaates
jaotist ,Kuupdevad®.

Kui olete taotluse eelmistes etappides vastu votnud, peate jatkama taotluse menetlemise
jargmiste etappidega.

Selles etapis peab asutus hindama, kas taotlusele on lisatud kodik vastuvétva liikmesriigi
ndéutavad dokumendid.

Selleks et teada saada, milliseid dokumente vastuvdtvas liikmesriigis noutakse, voite
vaadata IMIs Euroopa Kkutsekaardi viljastamise suhtes kehtestatud ndudeid
kasitlevate teadete jaotist, mis sel otstarbel loodi.

Kui teie asutus saatva asutusena kiisib taotluse menetlemise eest tasusid, peate ka
nende tasude maksmist paluma kdnealuse seitsme kalendripdeva jooksul. Tasude kohta
on lisateavet esitatud punktis 7.8.

Kui teie voi moni muu kasutaja teie asutusest ei kiisi taotlejalt puuduvaid dokumente
konealuse oOigussdtetega ette ndhtud tdhtaja jooksul, tunnistab siisteem taotluse
automaatselt terviklikuks.

MARKUS. Palun pange tihele, et rakendusméirus piirab teie digust néuda
dokumente, mille peaks valjastama teie asutus. Lugege hoolikalt
rakendusmairuse artikleid 10-12.

Kui spetsialistilt on vaja kiisida puuduvaid dokumente, toimige jargmiselt.

1. Kldpsake nuppu ,Kiisi puuduvaid dokumente*“.

2. Avaneb hiipikaken vabatekstivaljaga ,Pohjendus®, kus peate tdpselt markima
koik dokumendid, mille spetsialist peab taotlusele lisama.

3. Lopetage toiming, klopsates nuppu ,Kinnita“.

Taotluse olek siisteemis on niiiid ,Saatva asutuse kiisitud dokumentide ootel“
ning spetsialisti teavitatakse automaatse e-kirjaga.

Kui asutus kiisib spetsialistilt puuduvaid dokumente, tdhendab see, et menetlus
peatatakse kuni ndutud dokumentide esitamiseni (taotlejal on selleks aega kolm kuud).
Asutus ei pea seejarel enam midagi tegema.

» MARKUS. Spetsialistil on puuduvate dokumentide esitamiseks aega kolm
kuud. Kui ta ei esita dokumente selle tihtaja jooksul, suletakse taotlus
automaatselt.
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4.3 Taotluse terviklikkuse kinnitamine

» MARKUS. Sellel etapil on digussitetega ette nihtud tihtaeg. Teil on alates
taotluse esitamise kuupievast aega seitse kalendripieva, et kinnitada, et

taotlus on terviklik.

Tahtaja kontrollimiseks kasutage EPC taotluse iiksikasjalikus vaates
jaotist ,Kuupdevad®.

Kui taotlusele on lisatud kdéik vajalikud dokumendid voi spetsialist on eelmises etapis
kiisitud dokumendid iiles laadinud, peate talle kinnitama, et taotlus on terviklik.

1. Kldpsake nuppu ,Kinnita terviklikkus“.

2. Taotluse olek siisteemis on niiiid ,Terviklikkus Kinnitatud“. Spetsialisti
teavitatakse automaatse e-kirjaga ja ta ndeb uut olekut ka kliendististeemis.

Isegi kui taotluse terviklikkus on kinnitatud, saate spetsialistilt dokumente kiisida, kuid
ainult juhul, kui ilma nendeta ei ole voimalik menetlust jatkata. Sellisel juhul menetlust
ei peatata ning te peate jairgima asjaomast tihtaega.

» MARKUS. Kui spetsialisti esitatud dokumendid on nii kehva kvaliteediga,
et te ei saa neid korralikult kontrollida (nt skannitud dokument on
loetamatu voi sellel on puuduvaid osi), voite temalt kiisida parema
kvaliteediga dokumente. Kui dokument on loetamatu, voib selle lugeda
puuduvaks.
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4.4 Dokumentide ja teabe autentsuse ja kehtivuse hindamine

» MARKUS. Sellel etapil on digussitetega ette nihtud tihtaeg. See etapp on
saatva pddeva asutuse koige olulisem iilesanne menetluses ja see peab

olema tehtud oigussitetega ette nahtud tihtaja jooksul, mis on margitud
Tabel 1 (punkt 2.3). Tdhtaeg oleneb eesmirgist, kutsealast ja korrast.

Tédhtaja kontrollimiseks kasutage EPC taotluse iiksikasjalikus vaates
jaotist ,Kuupdevad®.

Kui olete kinnitanud, et taotlus on terviklik, peab teie asutus kontrollima kéikide
lisatud dokumentide asjakohasust, autentsust ja kehtivust.

Kui teatavad lisatud dokumendid on sama spetsialisti varasemate taotluste
menetlemisel juba valideeritud, peate kinnitama iiksnes selle valideerimise tulemused,
vdlja arvatud juhul, kui méne dokumendi kehtivusaeg oli piiratud ja see on niiiid
aegunud. Sellisel juhul vdite aegunud dokumendi lugeda puuduvaks ja nduda uut
versiooni.

Dokumentide autentsuse ja kehtivuse kontrollimiseks voite:

» hankida teatavad ndutavad dokumendid otse (taotlusele dokumentide lisamise
kohta vt punkt 7.1);

» kasutada riiklikke registreid;

» kasutada IMI teabendude funktsiooni, et votta lthendust muude teie riigis voi
teistes riikides dokumentide véljastamise eest vastutavate asutuste ja
institutsioonidega;

= kasutada muude teie riigis voi teistes riikides dokumentide viljastamise eest
vastutavate asutuste ja institutsioonide poole p66rdumiseks ménda muud kui
IMI siisteemi meetodit;

= paluda spetsialistil tulla asutusse identifitseerimisele.

Ukskaik, kuidas te dokumentide autentsust ja kehtivust kontrollite, peate otsuse tegema
koikide siisteemis sisalduvate dokumentide kohta.

See protsess kulgeb jargmiselt.

1. Klopsake nuppu ,Redigeeri dokumente”. Seejirel kuvatakse dokumentide
vahekaart redigeerimisreZiimis. See tdhendab, et saate muuta kdiki tileslaaditud
dokumente kirjeldavaid andmeid.

Kontrollige spetsialisti esitatud kirjeldavate andmete digsust.
Markige, kas valitud dokument on taotluse suhtes asjakohane (jah voi ei). Kui
vastus on jaatav, siis toimige jargmiselt.

»Kinnituse* all valige oma hinnang:

dokument on autentne ja kehtiv
dokument ei ole autentne
dokument on kehtetu

dokument ei ole autentne ega kehtiv
dokument ei ole veel valideeritud

0O O O O O O

dokument ei ole selle EPC taotluse puhul kohustuslik
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= ,P6hjenduse” all valige vihemalt iiks pdhjus, mis oli selle otsuse aluseks:

o Kkontrollimine pohineb avalikult kittesaadaval teabel voi saatva
padeva asutuse siseandmetel voi paritoluriigi v6i moéne muu riigi
asjaomaselt asutuselt IMI vahendusel vo6i véljaspool IMI-t saadud
teabel;

o veel valideerimata dokumendid ootavad kinnitamist paritoluriigi
vdi mdéne muu riigi asjaomaselt asutuselt IMI vahendusel voi
valjaspool IMI-t;

o muud pohjused.

» Lisage mis tahes tdiendavat teavet, mis voiks aidata vastuvotval padeval
asutusel otsustada, kas dokumendi alusel on voimalik kvalifikatsiooni
tunnustada.

Klopsake nuppu , Salvesta dokumendid“.

Kui méni dokument ei ole valideeritud, kuvatakse hoiatusteade. See ei takista
tehtud muudatuste salvestamist. Kui te aga ei ole valideerinud koiki dokumente,
ei saa te saata taotlust vastuvotvale padevale asutusele ning seda ei ole
voimalik heaks Kiita.

Kui valideeritud dokumendid on salvestatud, on need spetsialistile
kliendististeemis ndhtavad. Sellest ei teavitata teda aga automaatse e-kirjaga.

MARKUS. Spetsialistid véivad iiles laadida dokumente, mida Euroopa
kutsekaardi taotluse korral ei nouta, niaiteks keeleoskust toendavad
dokumendid ja elulookirjeldus. Teie iilesanne on otsustada, kas selliseid
dokumente tuleks arvesse votta, ja markida need vajaduse Kkorral
asjakohaseks.

Kui see on asjakohane, siis kuvatakse koikide taotlustega koos ka Kinnitus,
pohjendus ja lisateave, kui spetsialist on asjakohase dokumendi esitanud.
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4.5 Taotluse redigeerimine

Peale dokumentide autentsuse ja kehtivuse kontrollimise voib ette tulla, et peate
muutma teavet, mille spetsialist esitas kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
jaotises. Vaib-olla ei teadnud spetsialist tdpset nimetust, kirjutas selle valesti vdi tegi
muu vea.

Oigusaktidega ei ole selle toimingu jaoks ette nihtud lisaaega, mistdttu peate selle
tegema autentsuse ja kehtivuse kontrollimise etapis, mida on kirjeldatud punktis 4.4.

Vajalike paranduste tegemiseks toimige jargmiselt.

1. Kldpsake nuppu ,Redigeeri taotlust”.

2. Jaotise ,Kvalifikatsiooni téendavad dokumendid“ viljad Kkuvatakse
redigeerimisreZiimis. Muutke vilju vastavalt vajadusele ja klépsake nuppu
»Salvesta taotlus”.

3. Taotlus kuvatakse vaatamisreziimis koos uute andmetega.

Spetsialisti teavitatakse automaatse e-kirjaga ja ta ndeb muudatusi
kliendisiisteemis.

4.6 Taotluse edastamine vastuvotvale liikmesriigile (asutamine ja ajutine
litkuvus artikli 7 16ike 4 alusel)

Teie asutus peaks taotluse vastuvdtvale liikmesriigile edastama kohe, kui koikidel
lisatud dokumentidel on olemas asjakohane kinnitus ja pdhjendus. Selleks ei pea ootama
tahtaja l6ppu.

Taotluse edastamiseks toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Edasta vastuvotjale“.
2. Avaneb hiipikaken, kus noutakse toimingu kinnitamist. Edastamise
kinnitamiseks kldpsake nuppu ,Jah“.

3. Taotluse olek siisteemis on niiiid ,,Ootab vastuvotmist vastuvotva asutuse
poolt (saatja poolt valideeritud)“ ja nii taotlejat kui ka vastuvétvat padevat
asutust teavitatakse sellest automaatse e-kirjaga.

Kui taotlusel on selline olek, paaseb saatev padev asutus sellele veel ligi ja saab kasutada
dokumentide, spetsialisti andmete, taotluse redigeerimise jms funktsioone.

Peale selle saate koostada taotluse aruande asutuse sisekasutuseks.

» MARKUS. Vaikimisi tunnustamise tihtaega hakatakse arvestama ajast, kui
taotlus edastatakse vastuvotvale padevale asutusele. Selle tihtaja jooksul
peab vastuvoéttev pddev asutus tegema otsuse.
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5 Euroopa kutsekaardi taotluste menetlemine vastuvotvas
lilkmesriigis

» MARKUS. Sellel etapil on digussitetega ette nihtud tihtaeg. Vastuvotva
liilkmesriigi asutus peab tegema EPC taotluse kohta otsuse Oigussitetega

ette nihtud tihtaja jooksul, mis on mirgitud Tabel 1 (punkt 2.3).

Kui asutus ei ole selle tihtaja 16puks meetmeid votnud, on tegu vaikimisi
tunnustamisega: Euroopa kutsekaardi taotlus kiidetakse automaatselt
heaks ja spetsialisti kvalifikatsiooni tunnustatakse, kusjuures spetsialistil
on seejdrel voimalus luua kehtiv Euroopa kutsekaardi tunnistus.

Tahtaja Kkontrollimiseks kasutage EPC taotluse iiksikasjalikus vaates
jaotist ,Kuupdevad®.

Euroopa kutsekaardi taotluste korral, mis on seotud asutamisega voéi kvalifikatsioonide
eelnevat kontrollimist ndudva ajutise liikuvusega, otsustab tunnustamise tle
vastuvottev liikmesriik. Otsus voib olla jargmine:

* taotlus kiidetakse heaks - taotleja vastab kd&ikidele nduetele ja taotlus
kiidetakse heaks;

= taotluse rahuldamisest keeldutakse - taotleja ei vasta koikidele nduetele ja
taotluse rahuldamisest tuleb keelduda;

= Kkorvamismeetmed - taotleja peab vGtma korvamismeetmeid, niiteks ldbima
kvalifikatsiooni tunnustamise tingimustele vastamiseks koolituse voi eksamid.
Seega liikatakse otsuse tegemine edasi, kuni taotleja on votnud ndutavad
meetmed.

Jargmistes punktides kirjeldatakse toiminguid, mis kuuluvad EPC taotlusi menetlevate
vastuvotva liikmesriigi asutuste ainupddevusse. Toiminguid kirjeldatakse jarjestuses,
nagu need menetluses esinevad.

MARKUS. Pidage meeles, et kui vastuvdtvaks liikmesriigiks on miiratud
vale riik, ei saa taotlust tagasi liikata. Kui spetsialist on teinud vea, peaks ta
ise taotluse tagasi votma.
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5.1 Taotluse nouetelevastavuse kontrollimine

Kui olete saatva padeva asutuse edastatud taotluse vastu votnud (vt punkt 3.2), peate
kontrollima, kas koik néutavad dokumendid on esitatud, kas nende autentsus on
kinnitatud voi kas lisatud on vahemalt ajutine kinnitus.

e Mida teha, kui dokumente on puudu?

Kui ilmneb, et mdned teie riigi ndutavad dokumendid (sealhulgas tdlked) on puudu,
on véimalik saata EPC taotlus saatvale padevale asutusele tagasi.

Selleks peate tegema jargmist.
1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Puudulik taotlus - saada
tagasi pdritoluliikmesriiki“.

2. Avaneb hiipikaken, kus peate esitama tagasisaatmisepOhjenduse ja esitama
teabe selle kohta, kuidas esitada otsuse suhtes kaebus.

3. Toimingu lopetamiseks klopsake nuppu , Kinnita“.

EPC taotlus kaob teie loendist. Taotlus on niilid ndhtav ainult saatvale
padevale asutusele ja selle olek on ,Terviklikkus kinnitatud“ (menetlemiseks
vastuvotvale padevale asutusele). Saatvat padevat asutust ja spetsialisti
teavitatakse automaatse e-kirjaga.

e Mida teha, kui kéik dokumendid on esitatud, kuid te vajate lisateavet?

Pidage aga meeles, et kiisida saab iiksnes Euroopa kutsekaardi 6igusraamistiku
alusel lubatud teavet. Kdnealuse teabe saamiseks voite:

= votta iihendust taotlejaga, saates talle siisteemi kaudu sOnumi;
= votta ithendust saatva pddeva asutusega, postitades mirkuse;

= votta iihendust saatva padeva asutuse vdi mis tahes muu IMIs registreeritud
asutusega, saates teabenoude.

Kui teie asutus vastuvdtva liikmesriigi asutusena votab menetluse eest tasusid, peate
nende tasude maksmist néudma selles etapis, nagu on ette nahtud rakendusmaaruse
artikli 9 16ikega 2 (lisateave on esitatud punktis 7.8).

Palun pidage meeles, et lisateabe kiisimise vdi tasude sissendudmise ajaks vaikimisi
tunnustamise tihtaja arvestust ei peatata.
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5.2 Vaikimisi tunnustamise tahtaja pikendamine

Kui teil on vaja kiisida taotluse ldbivaatamisel lisadokumente voi -teavet ja on alust
arvata, et te ei suuda otsust EPC taotluse kohta teha digussitetega ette nahtud tdhtaja
jooksul (vt Tabel 1 punkt 2.3), on teil vdoimalus pikendada vaikimisi tunnustamise
tahtaega kahe nddala vorra.

Nouetekohaselt pohjendatud juhtudel ja olukorras, kus taotlus on seotud tervise ja
ohutuse valdkonna kutsealaga, saab seda tahtaega pikendada veel iihe korra.

Vaikimisi tunnustamise tahtaja pikendamiseks toimige jargmiselt.

1.

Klopsake vastuvoetud taotluse tliksikasjalikus vaates nuppu ,Pikenda vaikimisi
tunnustamise tihtaega®“.

Avaneb hiipikaken. Selles aknas peate pohjenduse viljal esitama pikendamise
pohjuse.

Kldpsake nuppu ,Kinnita“. Vaikimisi tunnustamise tdhtaega pikendatakse kahe
nddala vorra. Kui taotlus on seotud tervise ja ohutuse valdkonna kutsealaga, on
voimalik, et saate seda tdhtaega pikendada veel kahe nadala vorra.

Nupp ,Pikenda vaikimisi tunnustamise tahtaega“ jadb niahtavaks ka parast
teist tdhtajapikendust. Kui te seda klopsate ja selle konkreetse taotluse korral ei
ole pikendamine enam lubatud, kuvatakse torketeade, mis annab teile teada, et
vaikimisi tunnustamise tdhtaega on juba pikendatud maksimaalselt lubatud arv
kordi. Sellisel juhul tegelikku vaikimisi tunnustamise kuupédeva ei muudeta.
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5.3 Korvamismeetmete kehtestamine

Juhtudel, mis on seotud asutamisega iildsiisteemi korra alusel voi kvalifikatsioonide
eelnevat kontrollimist ja vastuvétva liikmesriigi osalust ndudva ajutise liikuvusega,
voib teie asutus jouda otsusele, et taotleja ei vasta kdikidele tunnustamist kdsitlevatele
nouetele, isegi kui taotlus on esitatud Gigesti ning koik tdiendavad dokumendid on
esitatud ja saatvas pddevas asutuses valideeritud. Selle pdhjus voib olla seotud
asjaoluga, et taotleja vidljadpe ja kogemused ei vasta olulises osas teie riigis
kohaldatavatele nduetele. Kvalifikatsiooni tunnustamiseks peab spetsialist votma
korvamismeetmeid, 1dbides kohanemisaja v6i sooritades sobivustesti.

Selleks et teavitada spetsialisti korvamismeetmete vajadusest ja peatada vaikimisi
tunnustamise tahtaja arvestus, toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Noua korvamismeetmeid“.

2. Avaneb hiipikaken, kus peate esitama pohjenduse ja osutama sellele, milliseid
meetmeid taotlejalt noutakse (lisateavet saate esitada taotlusele lisatavas
dokumendis).

3. Toimingu ldpetamiseks kldpsake nuppu ,Kinnita“. Asutamise puhul on taotluse
olek siisteemis niiiid ,, Korvamismeetmed ndéutud“ ning artikli 7 16ike 4 kohase
eelneva kontrollimisega ajutise liikuvuse puhul on taotluse olek ,Sobivustesti
sooritamise voimaluse Kinnituse ootel“. Nii spetsialisti kui ka saatvat padevat
asutust teavitatakse automaatse e-kirjaga. Spetsialist ndeb korvamismeetmete
sisu (ja saab alla laadida lisateavet sisaldava dokumendi) kliendististeemis.

» MARKUS. Korvamismeetmete ndudmise korral juhtudel, kus tegemist on
asutamisega ja ajutise liikuvusega koos kvalifikatsioonide eelneva
kontrollimisega, on vaikimisi tunnustamise menetlus erinev.

Selliste taotluste puhul, mil tegemist on ajutise liikuvusega koos
kvalifikatsioonide eelneva kontrollimisega, on sellel etapil digussitetega
ette ndhtud tihtaeg. Vastuvotva liikmesriigi asutusel on aega iiks kuu
(alates korvamismeetmete ndéudmisest) Kinnitada, et spetsialistile on
antud voimalus sooritada sobivustest.

o Selliste taotluste puhul, mil tegemist on ajutise liikuvusega koos
kvalifikatsioonide eelneva kontrollimisega, tuleb teil kinnitada, et spetsialistile on
antud véimalus sooritada sobivustest. Alles seejarel saate teatavaks teha noutud
korvamismeetmete tulemuse. Sobivustesti sooritamise voimaluse kinnitamine
peatab vaikimisi tunnustamise tdhtaja arvestuse alates meetmete noudmise
kuupdaevast. Kui te seda iihekuulise tdhtaja jooksul ei tee, vaikimise tunnustamise
tahtaja arvestust ei peatata ja spetsialisti kvalifikatsiooni véib tunnustada
automaatselt.

Kui olete korvamismeetmeid ndudnud ja soovite kinnitada, et spetsialistile anti
voimalus sooritada sobivustest, toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Kinnita sobivustesti
sooritamise voimalus®.

2. Avaneb hiipikaken. Selles aknas peate pohjenduse viljal esitama asjaomased
tiksikasjad.
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3. Toimingu l6petamiseks klopsake nuppu , Kinnita“.

4. Taotluse olek silisteemis on niilid ,Korvamismeetmed noutud“ ning vaikimisi
tunnustamise tdhtaja arvestus on peatatud alates korvamismeetmete noude
esitamise kuupdevast. Menetlus jatkub seejarel asutamistaotluste puhul
kehtivate etappidena, mida kirjeldati eespool.

¢ Asutamistaotluste puhul on vaikimisi tunnustamise tihtaja arvestus niiiid
peatatud, kuni teie asutus teeb ndutud korvamismeetmete tulemuse siisteemis
teatavaks. Tulemuse teatamiseks toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu , Kinnita korvamismeetmed®“.

2. Avaneb hiipikaken. Selles aknas peate pohjenduse viljal esitama asjaomased
tiksikasjad.

3. Toimingu lopetamiseks klopsake nuppu , Kinnita“.
Taotluse olek siisteemis on niilid ,Korvamismeetmete ndéue suletud” ja

vaikimisi tunnustamise tdahtaja arvestus hakkab taas pihta. Nii taotlejat kui ka
saatvat padevat asutust teavitatakse automaatse e-kirjaga.

Niiid saate taotluse heaks kiita, taotluse rahuldamisest keelduda voi esitada uue
korvamismeetmete ndude, mis peatab uuesti vaikimisi tunnustamise tahtaja
arvestamise.
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6 Euroopa kutsekaardi taotluste sulgemine

Jargmistes punktides kirjeldatud sulgemistoimingud on saatvale ja vastuvotvale
asutusele iihesugused.

6.1 Taotluse heakskiitmine

Kui taotleja vastab koikidele nduetele ja te leiate, EPC taotluse vdib heaks Kkiita, toimige
jargmiselt.
1. Kldpsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu , Kiida EPC taotlus heaks”.

2. Avaneb hiipikaken, kus noutakse toimingu kinnitamist. Heakskiitmise
kinnitamiseks klopsake nuppu ,Jah“.

3. Taotluse olek siisteemis on niiiid ,EPC heaks Kkiidetud“. Taotlejat ja
asjaomaseid padevaid asutusi teavitatakse automaatse e-kirjaga.
Kui saatev padev asutus kiidab taotluse heaks, siis on Euroopa kutsekaardi
taotlusele slisteemis juurdepaés ka vastuvotval padeval asutusel.

4. Kui taotlus on sellise olekuga, saate koostada ka Euroopa kutsekaardi
tunnistuse. Selleks kldpsake nuppu , Loo EPC tunnistus®.

» MARKUS. Koostatav Euroopa Kkutsekaardi tunnistus on sama tunnistus,
mille taotleja saab koostada kliendisiisteemis.
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6.2 Taotluse rahuldamisest keeldumine

Kui taotleja ei vasta koikidele nduetele ja te leiate, et tunnustamistaotlust ei saa heaks
kiita, toimige jargmiselt.

1.

Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Keeldu EPC taotluse
rahuldamisest"”.

Avaneb hiipikaken. Selles aknas peate esitama keeldumise pohjenduse,
sealhulgas teabe selle kohta, et taotlejal on digus esitada kaebus.

Toimingu 16petamiseks klopsake nuppu ,Kinnita“.

Taotluse olek siisteemis on niilid , [Saatja voi vastuvétja] keeldus (pohjendus
esitatud)“. Taotlejat teavitatakse automaatse e-kirjaga ja ta ndeb muudatusi
kliendisiisteemis.

Moistlik on lisada dokument, milles selgitate keeldumise pdhjusi ja teavitate
spetsialisti, kust leida teavet otsuse suhtes kaebuse esitamise kohta. Taotlusele
dokumentide lisamise kohta vt punkt 7.1.

Klopsates nuppu ,Loo keeldumise téend“, saate koostada téendi, mis sisaldab
andmeid tunnustamisest keeldumise kohta. Sellise tdendi saab luua
kliendisiisteemis ka spetsialist.

Kui taotlus on sellise olekuga, saate vaatamata sellele:
o redigeerida dokumente;
e redigeerida spetsialisti andmeid;

e saata asutustevahelisi markusi.
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6.3 EPC peatamine ja taaskaivitamine

Pohjendatud juhtudel on paddeval asutusel voimalik heakskiidetud taotluse kehtivus
ajutiselt peatada.

Taotluse kehtivuse peatamiseks toimige jargmiselt.

1.

2.
3.
4

=

Klopsake taotluse tiksikasjalikus vaates nuppu ,Peata heakskiidetud EPC“.
Avaneb hiipikaken. Selles aknas peate esitama peatamise pohjenduse.

Toimingu l6petamiseks klopsake nuppu ,Kinnita“.

Taotluse olek silisteemis on niitid ,EPC peatatud“. Taotlejat teavitatakse
automaatse e-kirjaga ja ta ndeb muudatusi kliendisilisteemis.

Voib-olla peate lisama dokumendi, milles pGhjendate peatamist ja teavitate
spetsialisti sellest, kuidas esitada kaebus. Taotlusele dokumentide lisamise
kohta leiate tdiendavat teavet punktist 7.1.

MARKUS. Kui Euroopa kutsekaart peatatakse ja moni kasutaja kontrollib
kehtivuse kontrollimise veebipohise rakenduse kaudu selle kehtivust,
annab siisteem vasteks, et see ei ole enam kehtiv.

Peatamine on tagasipdoratav: kui peatamise aluseks olnud pohjused ei ole enam
asjakohased (nt spetsialisti esitatud selgitused olid piisavad), peaks saatev padev asutus
peatatud Euroopa kutsekaardi taotluse taaskdivitama.

Peatatud taotluse taaskaivitamiseks peate toimima jargmiselt.

1.

Klopsake taotluse tksikasjalikus vaates nuppu ,Taaskaivita heakskiidetud
EPC“.

Taotluse olek siisteemis on niitid ,,EPC heaks kiidetud“. Taotlejat teavitatakse
automaatse e-kirjaga ja ta ndeb muudatusi kliendististeemis.
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6.4 Euroopa kutsekaardi tagasivotmine

Kui parast Euroopa kutsekaardi taotluse peatamist ja sellele jargnenud uurimist avastab
padev asutus, et taotluse heakskiitmine pohines ebakorrektsel voi valel teabel (naiteks
voltsitud diplom), saab heakskiidetud Euroopa kutsekaardi tagasi votta.

Euroopa kutsekaardi tagasivotmine ei ole tagasipOoratav: tagasivdotmise korral
kaotavad koik varasemad Euroopa kutsekaardi tunnistused kehtivuse.

Tagasivétmisotsus voib tdhendada, et peate tegema siisteemis lisatoiminguid, naiteks
algsele taotlusele lisatud valedokumendi kehtetuks tunnistamine (punkt 4.4),
distsiplinaarkaristuse kehtestamine (punkt 7.4) vd&i kutsekvalifikatsiooniga seotud
hoiatuse viljastamine.

Heakskiidetud Euroopa kutsekaardi tagasivotmiseks toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Vota heakskiidetud EPC
tagasi“.

2. Avaneb hiipikaken, kus peate esitama tagasivotmise pohjenduse ja esitama
teabe selle kohta, kuidas esitada otsuse suhtes kaebus.

3. Toimingu lopetamiseks klopsake nuppu , Kinnita“.
Taotluse olek siisteemis on niiiid ,,EPC tagasi véetud“ ja nii taotlejat kui ka teise
liikmesriigi ametiasutust teavitatakse sellest automaatse e-kirjaga. Teie asutusel
on seejarel juurdepads vaid redigeerimistoimingutele ja standardaruannetele.
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6.5 Ajutise Euroopa kutsekaardi kehtivuse pikendamine

Taotlused, mis on seotud ajutise liikuvusega (ja mis kas hdélmavad vdi ei hélma
kvalifikatsioonide eelnevat kontrollimist), kehtivad 18 kuud. Selle ajavahemiku
16ppedes muutub nende olek silisteemis automaatselt (,EPC aegunud“) ja need ei ole
enam kehtivad.

Vaid enne aegumiskuupdeva vdib spetsialist taotleda sellelt paddevalt asutuselt, kes
algse Euroopa kutsekaardi taotlus heaks kiitis, kehtivuse pikendamist veel 18 kuuks. Kui
spetsialist taotleb pikendust, teavitatakse pddevat asutust automaatse e-kirjaga ja
saadetakse sonum IMI kaudu. Taotluse olek siisteemis on seejarel ,EPC kehtivuse
pikendamine taotlemisel“. Pidev asutus voib taotluse kas heaks Kiita voi keelduda
selle rahuldamisest.

Padev asutus peab EPC Kkehtivuse pikendamise heaks Kkiitma enne
aegumiskuupdeva.

Kehtivuse pikendamise taotluse heakskiitmiseks toimige jargmiselt.

1. Klodpsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Pikenda kehtivust“.

2. Taotluse olek siisteemis on niiiid ,,EPC heaks kiidetud (ajutine liikuvus)“.
Aegumiskuupdeva pikendatakse 18 kuud, mis algab kehtivuse pikendamise
heakskiitmise kuupaevast. Taotlejat teavitatakse automaatse e-kirjaga ja ta naeb
muudatusi kliendisiisteemis.

Kehtivuse pikendamise taotluse rahuldamisest keeldumiseks toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse tksikasjalikus vaates nuppu ,Keeldu Kkehtivuse
pikendamisest"”.

2. Avaneb hiipikaken. Selles aknas peate esitama keeldumise péhjenduse ja
andmed selle kohta, kuidas spetsialist saab esitada selle otsuse kohta kaebuse.

3. Toimingu lopetamiseks klopsake nuppu , Kinnita“.
Taotluse olek siisteemis on niiiid ,,EPC heaks kiidetud (ajutine liikuvus)“, kuid
aegumiskuupdev jadb samaks mis algses taotluses. Taotlejat teavitatakse
automaatse e-kirjaga.
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7 Padevate asutuste lisafunktsioonid

IMI pakub kasutajatele teatavaid lisafunktsioone, mis on abiks Euroopa kutsekaardi
taotluste kasitlemisel. Need lisafunktsioonid vdimaldavad teil suhelda teiste menetluses
osalevate isikutega voi tdita lilesandeid, mis on otseselt voi kaudselt seotud konkreetse
taotluse menetlemisega.

7.1 Euroopa kutsekaardi taotlusele dokumentide lisamine

Saatva voi vastuvotva padeva asutusena taotlusi to6deldes voib ilmneda vajadus lisada
taotlusele dokumente, kuna:

teatavate noutavate dokumentide véljastamine v&ib kuuluda teie asutuse
ilesannete hulka;

need dokumendid t6endavad ndutavate dokumentide autentsust;

need dokumendid sisaldavad spetsialistile suunatud iiksikasjalikku teavet
korvamismeetmete, keeldumise pdhjuste jms kohta.

Taotlusele uue dokumendi lisamiseks toimige jairgmiselt.

=W

Kldpsake taotluse tliksikasjalikus vaates nuppu ,,Redigeeri dokumente*.
Klopsake dokumentide loendi iilal paremas nurgas nuppu , Lisa“.
Sisestage koik dokumendiga seotud ndutavad kirjeldavad andmed.

Klopsake jaotises ,Fail“ nuppu ,Laadi fail iiles“. Seejiarel laaditakse iiles
dokumendi elektroonilist versiooni sisaldav fail.

Markige, et dokument on taotluse puhul asjakohane, esitage Kinnitus ja
pohjendus.

Klopsake nuppu , Salvesta dokumendid“.

Uus dokument salvestatakse slisteemi ja seotakse taotlusega. Spetsialisti ja
(vajaduse korral) vastaspoole ametiasutust teavitatakse automaatse e-kirjaga.

Spetsialist ndeb dokumenti ka kliendististeemi saidil ja saab seda kasutada
edasiste taotluste korral.
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7.2 Sonumite vahetamine spetsialistiga

Saatva vdi vastuvotva padeva asutusena Euroopa kutsekaardi taotlust menetledes voib
ette tulla, et teil on vaja votta spetsialistiga iihendust eesmargiga kiisida selgitusi,
lisateavet vms.

Spetsialistile sdnumi saatmiseks toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates vahekaarti , Sonumid*“.

2. Spetsialistiga vahetatavate sGnumite jaotises klopsake sdonumikasti iilal
paremas nurgas nuppu ,Saada sGnum®*.

3. Avaneb hiipikaken kahe viljaga: sonumi eesmargi vili ja sOnumivali.

Valige sonumi eesmark ja kirjutage oma sénum kuvatavale vabatekstivaljale,
veendudes, et olete valinud oige keele.

Kui olete 16petanud, klopsake hiipikaknas nuppu ,Saada sonum*.

Siisteem saadab spetsialistile kliendislisteemis sonumi ja lisab selle sdnumite
loendisse. Spetsialisti teavitatakse ka automaatse e-kirjaga sellest, et padev
asutus on talle saatnud uue sénumi.

7.3 Sonumite ja teabe vahetamine teiste padevate asutustega

Kui taotlus on edastatud vastuvotvale padevale asutusele, voib ette tulla, et teil on vaja
vOtta teise asutusega iihendust konkreetsete kiisimuste esitamiseks vdi lisaselgituste
palumiseks.

Sonumi saatmiseks teisele taotlust menetlevale ametiasutusele toimige jargmiselt.

1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates vahekaarti ,,Sonumid*“.

2. Asutustevaheliste sOnumite jaotises klopsake sonumikasti iilal paremas
nurgas nuppu ,Lisa markus*.

3. Avaneb hiipikaken kahe véljaga: sonumi tiiiibi vili ja méarkusevali.

Valige s6numi tiiiip ja kirjutage oma markus kuvatavale vabatekstivaljale,
veendudes, et olete valinud dige keele.

5. Kui olete 16petanud, klopsake hiipikaknas nuppu ,Salvesta“.

Siisteem salvestab markuse markuste loendisse ja teavitab teist ametiasutust uue
markuse lisamisest automaatse e-kirjaga.

Kasutage automaattdlke funktsiooni, et holbustada suhtlemist muudes keeltes tootavate
asutustega.

» MARKUS. Spetsialist neid markusi kliendisiisteemis ei nie.
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7.4 Spetsialisti andmete redigeerimine

Spetsialist voib paluda teie asutusel muuta oma teatavaid isikuandmeid, naiteks kui
ta on saanud uue isikut téendava dokumendi ja asjaomast teavet on vaja siisteemis
ajakohastada.

Nouetekohaselt péhjendatud juhtudel peab teie asutus ajakohastama spetsialisti profiili,
et lisada sinna distsiplinaarkaristus, mis on seotud teatava keelu vdi piiranguga ja
mojutab spetsialisti digust teha konkreetseid kutsealaseid toiminguid.

Spetsialisti andmete ajakohastamiseks toimige jargmiselt.
1. Klopsake taotluse iiksikasjalikus vaates nuppu ,Redigeeri spetsialisti
andmeid"“.
Valjad kuvatakse redigeerimisreziimis.
Muutke vilju vastavalt vajadusele.
Kui peate lisama distsiplinaarkaristuse:
= kldpsake distsiplinaarkaristuste kasti iilal paremas nurgas nuppu , Lisa“;
= sisestage andmed jargmise kohta:
o kutseala;
o karistuse maaranud siseriiklik kohus v6i ametiasutus;
o kohtuasutuse asukohariik ja voimaluse korral ka kontaktandmed;
o otsuse liik: keeld v&i piirang;
o pohjus: sisuline voi muu;
o laad: alaline voi ajutine;
o ajutiste karistuste korral kestus.

5. Kui olete teinud vajalikud muudatused voéi esitanud kdik noutavad andmed
distsiplinaarkaristuse kohta, klopsake peamisel tooriistaribal nuppu ,Salvesta
profiil“.

6. Avaneb hiipikaken, kus peate esitama ajakohastamise pohjenduse.

7. Kui olete lopetanud, klopsake nuppu ,Kinnita“. Siisteem teeb spetsialisti
andmetes vastavad muudatused ja teavitab nii spetsialisti kui ka vajaduse korral
teist ametiasutust automaatse e-kirjaga.

» MARKUS. Piadev asutus saab spetsialisti isikuandmeid muuta alles siis, kui
spetsialist on esitanud esimese taotluse.
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7.5 Isikuandmete kustutamine

Kui spetsialist esitab Kkliendisiisteemis taotluse oma isikuandmete eemaldamiseks,
saadab siisteem automaatse e-kirja saatvale padevale asutusele, kellel on juurdepais
spetsialisti kodige viimati esitatud taotlusele. Selle taotluse tuksikasjalikus vaates on
saatvale padevale asutusele kittesaadav uus toiming, tdpsemalt nupp ,,Noustu profiili
eemaldamisega“.

Kui teie asutus kinnitab andmete eemaldamise, ndeb protsess vastavalt IMI méddrusele
((EL) nr 1024/2012) valja jairgmine:

= Andmesubjekti isikuandmed jadvad slisteemis nahtavaks kuueks Kkuuks, et
padevad asutused saaksid seda teavet parast tunnustamist kasutada edasistes
menetlustes; nende andmetega ei saa padevad asutused teha aga muid
toiminguid kui standardaruannete koostamine;

» Esimese kuue kuu moodudes isikuandmed ja dokumendid blokeeritakse ning
jargmise 30 kuu jooksul ei ole need enam silisteemis nidhtavad;

» Parast 30 kuud kustutatakse isikuandmed ja dokumendid siisteemist 16plikult.

Isikuandmete eemaldamiseks toimige jargmiselt.

1. Klopsake toolaual elemendi ,Spetsialisti profiili eemaldamise kinnitamine“
numbrit.

2. Uksikasjaliku vaate avamiseks topeltkldpsake taotlust otsingutulemite loendis.

3. Klopsake nuppu ,,Noustu profiili eemaldamisega“.

Koikidelt siisteemis sisalduvatelt spetsialisti esitatud Euroopa
kutsekaardi taotlustelt eemaldatakse eespool kirjeldatud kahe etapi abil
isikuandmed ning nende olek on seejirel ,Tiihistatud - profiili
eemaldamisega ndustutud®.

Spetsialisti ja koiki padevaid asutusi, kes asjaomaseid taotlusi
menetlesid, teavitatakse automaatse e-kirjaga.

» MARKUS. Koik andmed ja dokumendid eemaldatakse Kkliendisiisteemist
tdielikult kohe, kui spetsialist oma taotluse Kkinnitab. Seejuures
eemaldatakse iiksnes spetsialisti konto kliendisiisteemist, aga tema EU
Logini konto jaab alles. Kui spetsialist tahab siisteemi uuesti sisse logida,
on vaja luua uus Euroopa kutsekaardi konto, kuid seda ei seostata eelmise
konto all esitatud taotlustega.
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7.6 Kirjalikud taotlused

Euroopa kutsekaarti kisitleva rakendusmaéaruse artikli 8 kohaselt vdivad liikmesriigid
anda spetsialistidele loa esitada kvalifikatsiooni tunnustamise taotlus paberkandjal. Kui
teie asutus soovib menetleda paberkandjal taotlust Euroopa kutsekaardi veebipdhise
menetluse abil, peate taotluse spetsialisti eest siisteemi sisestama.

Selleks peate kliendisiisteemi sisse logima erikontoga, mille IMI kasutajatugi voib teie
liikmesriigi taotlusel luua. Selle erikontoga saate luua profiili ja esitada spetsialisti nimel
taotlusi.

7.7 Kehtivuse kontrollimine — kolmandad isikud

Euroopa kutsekaardi kehtivuse kontrollimise siisteem on eraldi siisteem, mille abil
saavad tlildsuse liikmed kontrollida veebis Euroopa kutsekaardi tunnistuse autentsust.

Euroopa kutsekaardi menetluses osaleva asutusena ei pea te Euroopa kutsekaardi
autentsuse kontrollimiseks kasutama seda veebipohist rakendust, sest teil on failile
otsejuurdepaas, valja arvatud juhul, kui teie asutus ei osale asjaomases menetluses.

Euroopa Kkutsekaardi tunnistuse autentsuse kontrollimiseks veebis peate toimima
jargmiselt.
1. Avage veebisaidil ,Teie Euroopa“ esitatud linki kldpsates kehtivuse
kontrollimise slisteem.
2. Sisestage jargmised andmed:
= Euroopa kutsekaardi number;
= jsikut toendava dokumendi liik;
» isikut tdendava dokumendi number.
3. Tehke CAPTCHA-test.
Klopsake nuppu ,, Kontrolli kehtivust®.
5. Kuvatakse iiks jargmistest tulemitest:
» Euroopa kutsekaardi tunnistuse numbrit ei ole olemas;

» Euroopa kutsekaardi tunnistuse number ei vasta andmetes margitud isikut
toendavale dokumendile;

» Euroopa kutsekaart ei ole kehtiv v&i on aegunud;

» Euroopa kutsekaart on kehtiv: nimi, kutseala, otstarve, sihtriik, muud
andmed.

» MARKUS. Isikut tdendava dokumendi number, mis Kkehtivuse
kontrollimisel sisestatakse, peab olema selle dokumendi (ID-kaardi voi
passi) number, mille spetsialist esitas koos Euroopa Kkutsekaardi
tunnistuse valjatriikitud versiooniga.
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7.8 Tasude maksmise korraldamine

Euroopa kutsekaardi menetlus ei holma tasude maksmise korraldamist ja sellega tuleks
tegeleda valjaspool IMIt. Kuna aga tasude maksmisest vdib oleneda see, kas teie asutus
saab jatkata taotluste menetlemisega, peate olema teadlik sellest, kuidas votta kdnealust
kiisimust IMIs menetlust 1dbi viies arvesse.

Kui teie asutus votab saatva padeva asutusena Euroopa kutsekaardi taotluste
menetlemise eest tasusid, vdite toimida jargmiselt.

1. Vbite saata spetsialistile IMI kaudu sénumi, nagu kirjeldati punktis 5.2, markides
tasude summa ja maksevéimalused.

2. Vbite saata spetsialistile sonumi, nagu kirjeldati eelmises variandis, ning lisada
taotlusele arve kdikide makseandmetega.

3. Peale eelmises variandis kirjeldatu voite kiisida spetsialistilt maksetdendit,
lugedes selle puuduvaks dokumendiks. Selle ndude saab esitada tiksnes seitsme
kalendripédeva jooksul alates taotluse esitamisest. Sel juhul saab menetluse
peatada, kuni spetsialist on tasud maksnud.

4. Vbite spetsialistiga iihendust votta valjaspool IMIt ja leppida kokku, kuidas ta
makse tegema peaks.

Kui teie asutus votab vastuvdtva padeva asutusena Euroopa kutsekaardi taotluste
menetlemise eest tasusid, voite toimida jargmiselt.

1. Voite saata spetsialistile IMI kaudu sdonumi, nagu kirjeldati punktis 5.2, markides
tasude summa ja maksevéimalused.

2. Voite saata spetsialistile sdnumi, nagu kirjeldati eelmises variandis, ning lisada
taotlusele arve kdikide makseandmetega.

3. Voite spetsialistiga ithendust votta valjaspool IMIt ja leppida kokku, kuidas ta
makse tegema peaks.

Vastuvotva padeva asutusena Euroopa kutsekaardi taotlusi menetledes ei saa te
peatada vaikimisi tunnustamise tihtaja arvestust, kui nduate maksetdendi esitamist ja
loete selle puuduvaks dokumendiks. Makset oodates on teil aga voimalus pikendada
vaikimisi tunnustamise tdhtaega kahe nadala vorra. Sellegipoolest saate spetsialistile
edastada s6numi, milles palute tal tiles laadida maksetdend.
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8 Euroopa kutsekaardi taotluste maaramine padevatele
asutustele

Kuna Euroopa kutsekaardi taotluste menetlemiseks on ette ndhtud ranged tdhtajad,
peab siisteem tagama, et taotlused saadetakse vdimalikult kiiresti digele padevale
asutusele.

Esitatud taotlused edastatakse IMIs pddevatele asutustele vastavalt ametiasutuste
padevusele, mis madratakse kindlaks jargmiste tegurite kombinatsiooni alusel:

= geograafiline piirkond - liikmesriigi, piirkondlik v&i kohalik tasand;
=  Lkutseala;
= Kkord.

Iga voimalik kombinatsioon konealustest teguritest peaks parimal juhul madrama
kindlaks iihe padeva asutuse, kes vastutab asjaomase Euroopa kutsekaardi taotluse
menetlemise eest. Kuna aga avaliku halduse silisteem on eri liikmesriikides korraldatud
erinevalt, ei saa vdlistada voimalust, et teatava tegurite kombinatsiooni korral osutub
padevaks enam kui liks ametiasutus.

Rakendusmadruses satestatud lilesannete tditmiseks peavad padevad asutused olema
aga registreeritud IMIs ning neile peab olema maaratud iiks alljargnevatest tehnilistest
rollidest (vd0i mdlemad). Nende rollide abil maarab siisteem tapselt kindlaks, millisele
asutusele tuleks konkreetne taotlus saata.

1. Euroopa Kkutsekaardi taotluste peamine vastuvotja - tegemist on
ametiasutusega, millele suunatakse koik spetsialistide esitatavad vo6i saatva
padeva asutuse edastatavad sissetulevad taotlused, mis on seotud konkreetse
geograafilise piirkonna, kutseala ja korraga.

Naiteks kui iildode esitab taotluse iildslisteemi korra alusel ja kindlakstehtud
paritoluliikmesriik on Prantsusmaa, edastatakse taotlus Prantsusmaa padevale
asutusele ABC voi monele selle osakonnale.

2. Euroopa Kutsekaardi taotluste peakoordinaator - tegemist on
ametiasutusega, millele suunatakse (konkreetse geograafilise piirkonna,
kutseala ja korraga seotud) taotlused automaatselt edasi juhul, kui peamine
vastuvotja ei ole neid vastu votnud kahe nddalapdeva jooksul alates sellest, kui
saatev padev asutus need esitas vdi edastas.

Otsustades, millised ametiasutused sobiksid tegelema Euroopa kutsekaardi taotlustega,
tuleb liikmesriikidel tehniliste rollide maaramisel arvesse votta teatavaid ndudeid.

= Peamise vastuvotja madramisel tuleb arvesse votta jargmisi ndudeid:
o vahemalt iihele liikmesriigi asutusele tuleb maarata peamise vastuvotja
roll iga kutseala (voi koikide kutsealade) kohta;
o Konkreetses geograafilises piirkonnas voib vaid iihele asutusele
madrata peamise vastuvotja rolli séltuvalt padevusest, kutsealast ja
korrast;

Euroopa kutsekaart — kasutusjuhend



Euroopa kutsekaardi taotluste madramine padevatele asutustele

o kui sama kutseala ja korra jaoks tuleb samas geograafilises piirkonnas
registreerida rohkem ametiasutusi, edastab peamine vastuvdtja
sissetulevad taotlused teistele ametiasutustele.

» Peakoordinaatori maaramisel tuleb arvesse vétta jargmisi noudeid:

o vahemalt iihele liikmesriigi asutusele tuleb maarata peakoordinaatori
roll;

o konkreetses geograafilises piirkonnas voib vaid iihele asutusele
madrata peakoordinaatori rolli soéltuvalt padevusest, kutsealast ja
korrast.

Eespool kirjeldatud ndudeid arvesse vottes saavad liikmesriigid vaga paindlikul viisil
tiles ehitada padevate asutuste vorgustiku, mis vastab asjaomase riigi haldussiisteemi
tilesehitusele.

See vorgustik voib olla iiles ehitatud jargmiselt.

1. Liikmesriigi tasandil on iihele padevale asutusele koéikide kutsealade jaoks
madratud nii peakoordinaatori kui ka peamise vastuvotja roll. Seega suunatakse
selles riigis kdik sissetulevad taotlused sellele ametiasutusele ning see omakorda
saadab need edasi sobivale asutusele.

2. Liikmesriigi tasandil on iiks padev asutus madratud koikide kutsealade
peakoordinaatoriks ja iga kutseala jaoks on madratud iiks pddev asutus
peamiseks vastuvotjaks.

3. Sellise iilesehituse vaib kasutusele vétta ka piirkondlikul jms tasandil.
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9 Sonastik

Allpool tabelis on tavakeeles selgitatud kiesolevas juhendis kasutatud termineid.

Termin

Selgitus

Euroopa kutsekaart
(EPC)

Tegemist on esimese ELi-iilese elektroonilise menetlusega, mille abil
spetsialistid saavad taotleda oma kvalifikatsioonide tunnustamist,
kui nad soovivad asutamist voi osutada ajutise voi episoodilise
iseloomuga teenuseid teises liikmesriigis kui see riik, kus nad on
asjaomasel ajal ametlikult asutatud voi kus nad elavad.

Euroopa kutsekaardi
kliendisiisteem ja IMI
tugisiisteem

Euroopa kutsekaardi kliendisiisteem on veebiplatvorm, mille abil
spetsialistid saavad esitada kutsekvalifikatsioonide tunnustamise
taotlusi.

IMI tugisiisteem on veebiplatvorm, mille abil pddevad asutused
menetlevad Euroopa kutsekaardi taotlusi.

Euroopa kutsekaardi
taotlus

Elektrooniline taotlus, millega spetsialist taotleb Euroopa
kutsekaardi kliendisiisteemis kutsekvalifikatsiooni tunnustamist ja
mis sisaldab koiki vastuvétva liikmesriigi ndutavaid andmeid ja
toendavaid dokumente.

Euroopa kutsekaardi
tunnistus

Digitaalselt allkirjastatud PDF-dokument, mille spetsialistid v&i
padevad asutused saavad luua parast taotletud kutsekvalifikatsiooni
tunnustamist. See sisaldab spetsialisti isikuandmeid ja tunnustatud
kutsekvalifikatsiooni tiksikasju.

Kolmandate isikute

Uldsusele kittesaadav veebipohine rakendus Euroopa kutsekaardi

jaoks ette nahtud tunnistuse autentsuse ja kehtivuse kontrollimiseks.

siisteem kehtivuse

kontrollimiseks

Piritoluliikmesriik ELi liikmesriik, kus spetsialist on taotluse esitamise ajal ametlikult

asutatud, vdi kui spetsialist ei ole veel ametlikult asutatud, siis
liikmesriik, kus ta kvalifikatsiooni omandas.

Vastuvottev liikmesriik

ELi liikmesriik, kus spetsialist kavatseb taotleda asutamist voi
osutada ajutise vdi episoodilise iseloomuga teenuseid ja kus tuleb
seetottu ta kutsekvalifikatsioonid tunnustada.

Saatev paddev asutus

Paritoluliikmesriigi ametiasutus, kes vastutab esitatud Euroopa
kutsekaardi taotluste menetlemise eest vastavalt oma padevusele
geograafilise piirkonna, kutseala ja tunnustamise korra suhtes.

Vastuvottev padev
asutus

Vastuvotva liikmesriigi ametiasutus, kes vastutab saatva padeva
asutuse edastatud Euroopa kutsekaardi taotluste menetlemise eest
vastavalt oma padevusele geograafilise piirkonna, kutseala ja
tunnustamise korra suhtes.

Tunnustamise kord
(reziim)

Konkreetse taotluse korral kutsekvalifikatsiooni tunnustamiseks
kasutatava haldusmenetluse liik.
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Termin Selgitus

Automaatne Tunnustamise kord, mida kohaldatakse reguleeritud kutsealade

tunnustamine suhtes, mille puhul ndutava koolituse miinimumtingimused on
Euroopa tasandil iihtlustatud (arstid, iildded, hambaarstid,
veterinaararstid, Ammaemandad, proviisorid ja arhitektid), véi
kutsealade suhtes, mida tunnustatakse vastastikku kasitoo,
kaubanduse ja to6stusvaldkondades omandatud t6okogemuse alusel.

Uldsiisteem Tunnustamise kord, mida kohaldatakse kutsealade suhtes, mis ei
vasta automaatse tunnustamise tingimustele.

Kvalifikatsioonide Tunnustamise kord, mille puhul on noutav kvalifikatsioonide kontroll

eelnev kontroll

sihtriigis, kui taotlus on seotud ajutise liikuvusega.

Vaikimisi Olukord, kus siisteem tunnustab kvalifikatsiooni automaatselt, kui

tunnustamine vastuvottev padev asutus ei tee otsust asjaomase juhtumi suhtes
kohaldatava tdhtaja jooksul.

Korvamismeetmed Mehhanismid, millega hinnatakse iildsiisteemi alla kuuluvatele

kutsealadele juurdepaasuks vajalikke teoreetilisi teadmisi ja
praktilisi oskusi, kui kahe asjaomase liikmesriigi siisteemide vahel
esineb olulisi erinevusi.

Euroopa kutsekaardi
taotluste peamine
vastuvotja

Ametiasutus, millele saadetakse kdik spetsialistide esitatavad voi
saatva pddeva asutuse edastatavad sissetulevad taotlused, mis on
seotud konkreetse geograafilise piirkonna, kutseala ja korraga.

Euroopa kutsekaardi
taotluste
peakoordinaator

Ametiasutus, millele saadetakse taotlused automaatselt edasi, kui
peamine vastuvotja ei ole neid vastu votnud kahe nddalapieva
jooksul alates sellest, kui saatev pddev asutus need esitas voi edastas.
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10 Lisateave

IMI VEEBISAIT:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/

IMI KASUTAJATUGI:

imi-helpdesk@ec.europa.eu

RIIKLIKUD IMI KOORDINAATORID:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index et.htm

VEEBISAIT ,, TEIE EUROOPA“:

http://europa.eu/youreurope/

TOOTAJATE VABA LIIKUMIST KASITLEVAD VEEBILEHED:

http://ec.europa.eu/growth/single-market/services/free-movement-professionals et
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