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1 Logowanie do systemu IMI

Po zarejestrowaniu sie w systemie IMI otrzymasz dwa automatycznie wygenerowane e-maile z informacja
o dokonaniu rejestracji. Pierwszy znich bedzie zawieraé potwierdzenie, ze Twoje konto zostato
utworzone, a drugi tymczasowe hasto, ktore bedzie Ci potrzebne podczas pierwszego logowania.

Osoba, ktéra zarejestrowata Cie w systemie, musi przekaza¢ Ci Twojg nazwe uzytkownika IMI poza
systemem.

Mozesz zalogowac sie do systemu IMI, gdy tylko otrzymasz zaréwno swojg nazwe uzytkownika, jak
i tymczasowe hasto. System IMI jest dostepny przez strone internetowg
(https://ec.europa.eu/internal _market/imi-net/) lub przez nastepujagcy  bezposredni link:
https://webgate.ec.europa.eu/imi-net/. W e-mailu z Twoim tymczasowym hastem bedzie réwniez link
prowadzacy do systemu.

Przy pierwszym logowaniu trzeba ustawi¢ swoje indywidualne hasto i kod bezpieczeristwa sktadajacy sie
z 12 cyfr. Uzytkownicy powinni wzig¢ pod uwage nastepujgce zalecenia:

o Podczas logowania sie za pomocg hasta tymczasowego waine jest, aby wprowadzi¢ nazwe
uzytkownika i hasto tymczasowe recznie, nawet jesli pola na ekranie logowania zostang
wypetnione automatycznie. Jesli wtedy przegladarka zapyta, czy chciatbys, aby zapamietata
Twoje hasto, musisz odpowiedzie¢ NIE.

o Uzytkownicy musza najpierw dokorczyé proces logowania, wprowadzajac hasto tymczasowe
(ustawi¢ hasto i kod bezpieczenstwa). Jesli chca, aby przegladarka zapamietata ich hasto, musza
sie wylogowac i zalogowa¢ ponownie za pomocg nowo ustawionego hasta. Tak jak poprzednio,
powinni najpierw wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i nowo ustawione hasto recznie. Wtedy
przegladarka ponownie zapyta ich, czy ma zapisaé/zapamieta¢ hasto. Tym razem mozna
odpowiedzie¢ TAK.

o System IMI rozréznia wielkie imate litery w nazwach uzytkownikéw, hastach ikodach
bezpieczenstwa, dlatego zawsze zwracaj uwage na prawidtowe wprowadzanie wielkich liter.

o Zdecydowanie zaleca sie reczne wpisywanie haset tymczasowych, aby ustrzec sie przed btednym
skopiowaniem dodatkowych znakdw przed hastem lub za nim.

o Na hasta tymczasowe sktadajg sie zawsze 2 wielkie litery + 4 mate litery + 2 znaki numeryczne
(tzn. pierwsze dwie litery sg zawsze wielkie — jest to wazne, poniewaz wielka litere O mozna
tatwo pomyli¢ z cyfrg 0 lub maftg litere | mozna fatwo pomyli¢ z wielka I).

o Za pomocg haset tymczasowych mozna zalogowac sie tylko raz. Logujac sie za pomoca hastfa
tymczasowego, uzytkownik musi najpierw ustawi¢ swoje hasto indywidualne oraz kod
bezpieczenstwa. (Dla wygody uzytkowania mozna rozwazyc¢ zalecenie ustawienia prostego kodu
bezpieczenstwa, ktéry nadal bedzie zgodny z zasadami — taki kod bedzie tatwo wprowadzi¢ przy
kolejnych logowaniach).

Przy kolejnych logowaniach bedziesz musiat uzy¢ swojej indywidualnej nazwy uzytkownika, hasta i kodu
bezpieczenstwa.

Jesli zapomniate$ nazwy uzytkownika, hasta lub kodu bezpieczeristwa do systemu IMI, skontaktuj sie ze
wspotpracownikami, ktérzy rowniez zarejestrowali sie w systemie IMI i ktdrym przyznano uprawnienia
administratora, lub z krajowym koordynatorem systemu IMI / stuzbami wsparcia systemu IMI w Komisji



https://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/
https://webgate.ec.europa.eu/imi-net/

Europejskiej. Bedg oni mogli poda¢ Ci Twojg nazwe uzytkownika i w razie potrzeby zresetowaé¢ Twoje
hasto.

Po zresetowaniu hasta otrzymasz nowe hasto tymczasowe, ktére pozwoli Ci sie zalogowac i ktére bedzie
trzeba zmieni¢, tak jak w przypadku pierwszego logowania do IMI (zob. szczegdty powyzej).

2 Wymiana informacji na temat wspolnego testu ksztatcenia
instruktorow narciarstwa

Wspolny test ksztatcenia (CTT) dla instruktoréw narciarstwa (na podstawie art.49b dyrektywy
2005/36/WE) ustanowiono rozporzgdzeniem delegowanym Komisji (UE) 2019/907. Zgodnie z przepisami
tego rozporzadzenia delegowanego wspdlny test ksztatcenia sktada sie ztestu poswiadczajgcego
umiejetnosci techniczne instruktordw narciarstwa oraz testu poswiadczajgcego kompetencje instruktoréw
narciarstwa zwigzane z bezpieczeistwem.

Zgodnie z art. 4 rozporzadzenia (UE) 2019/907 parnistwa cztonkowskie uznajg Swiadectwa poswiadczajgce
pomysine ukornczenie wspdlnego testu ksztatcenia. Uznanie takich $wiadectw zdecydowanie wymaga
wspotpracy administracyjnej i wzajemnego wspierania sie panstw cztonkowskich na podstawie art. 8 i 56
dyrektywy w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych.

System IMI wspiera wspotprace administracyjng w zakresie uznawania kwalifikacji zawodowych juz
od 2008 r. Natomiast przedstawiciele panstw cztonkowskich, a w szczegdlnosci podmiotdéw przyznajgcych
kwalifikacje instruktorom narciarstwa, wyrazili potrzebe tatwego sposobu wymiany informacji na temat
wspdlnych testow ksztatcenia. W zwigzku ztym wdrozono osobny modut IMI oparty na modelu
repozytoriow IMI, aby wesprzec i utatwi¢ wspdtprace administracyjng oraz wymiane informacji na temat
wspdlnych testédw ksztatcenia instruktoréw narciarstwa.

Dzieki opcjom przejetym z modelu repozytorium wymiana informacji moze odbywac sie bez zbednych
formalnosci, przy minimalnym wysitku i bez ryzyka wysytania i otrzymywania nieracjonalnie duzej liczby
whioskow w systemie IMI. Oznacza to, ze podmioty, ktére muszg sprawdzaé, czy instruktorzy narciarstwa
spetnili wymogi CTT, beda prawdopodobnie regularnie sprawdzaé kwalifikacje. Za pos$rednictwem
repozytorium system IMI| umozliwia szybka ifatwa kontrole pozytywnych wynikéw CTT, dzieki czemu
organy nie bedg musiaty wysyta¢ w systemie IMI| wnioskéw o przeprowadzenie takiej kontroli i nie beda
musiaty czeka¢ na odpowiedz na swoje wnioski.

3 Formularz dotyczacy wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych instruktorow narciarstwa

Przed udostepnieniem jakichkolwiek danych osobowych instruktora narciarstwa za pomoca IMI nalezy
obowigzkowo zwrdcic sie do niego o zgode na przetwarzanie danych osobowych. System IMI umozliwia
rejestrowanie danych dotyczgcych pomysinie zdanego testu umiejetnosci technicznych lub ogdlnego
wspdlnego testu ksztatcenia na podstawie zdania testu umiejetnosci technicznych i testu bezpieczeristwa
lub w oparciu o nabyte prawa. Aktywacja wpiséw (sprawienie, ze stang sie widoczne dla innych
uzytkownikéw IMI) nie jest mozliwa, jesli do systemu nie wprowadzono zgody danego przedstawiciela
zawodu.

Do celéw rejestracji zgody przedstawiciela zawodu dostarczono wzdr formularza we wszystkich
odpowiednich jezykach (zob. zatgcznik 1). Podpisany formularz zgody nalezy wprowadzi¢ do systemu IMI,
uzupetniajgc wszystkie obowigzkowe informacje zawarte w formularzach. Mozna réwniez pobra¢ wzér
formularza bezposrednio z systemu IMI. W tym celu postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32019R0907

= Utworz kopie robocza wpisu w systemie IMI (musisz wypetnié tylko te pola, przy ktérych znajduje
sie czerwony symbol *).

= Zapisz wpis (otrzymasz ostrzezenie wskazujgce pola, ktdre trzeba wypetnié pdzniej).

=  Kliknij Drukuj iwybierz ,Formularz zgody na potrzeby wspdlnego testu ksztatcenia dla
instruktoréw narciarstwa”.

=  Wybierz jezyk, w ktérym chcesz wygenerowac formularz (wnioskowanie o podpis cyfrowy nie jest
wymagane), i kliknij Potwierdz.

®* Przejdz do zaktadki Moje zestawienia w menu ipobierz wygenerowany wzér formularza
w formacie PDF (powinien by¢ pierwszy na liscie dokumentéw).

Organy mogg rowniez korzysta¢ z wtasnych formularzy zgody, jezeli w formularzach tych wyraznie
informuje sie przedstawiciela zawodu, ze jego dane osobowe bedg przetwarzane za posrednictwem
systemu IMI.

4 Rejestrowanie i udostepnianie informacji o instruktorach
narciarstwa, ktorzy spetnili wymogi wspolnego testu ksztatcenia
(CTT)

W celu udostepnienia informacji o instruktorach narciarstwa, ktdrzy spetnili wymogi CTT, tzn. zdali
niezbedne testy, nalezy wybra¢ w menu opcje Repozytoria i rejestry / Utwérz wpis. W ramach tej opgji
dostepne sg dwa formularze, w zaleznosci od tego, co chciatbys zarejestrowac:

= |nstruktorzy narciarstwa — testy umiejetnosci technicznych — karta stuzy do rejestrowania
wytgcznie pozytywnego wyniku testu umiejetnosci technicznych, niezbednego w przypadkach, gdy
instruktor narciarstwa bedzie musiat nastepnie zdac test bezpieczeristwa lub bedzie mdgt powotaé
sie na wyjatek dotyczacy testu bezpieczenstwa, ktéry moze zosta¢ zweryfikowany przez inny
podmiot w pdzniejszym terminie. (Niektore podmioty mogq organizowacé jedynie testy
umiejetnosci technicznych, a zatem bedqg musiaty rejestrowac wyniki tylko takich testow).

= Instruktorzy narciarstwa — dowoéd zdania wspdlnego testu ksztatcenia (CTT) — do wykorzystania,
aby zarejestrowaé dowdd zdania CTT, w tym, w stosownych przypadkach, informacje na temat
testu umiejetnosci technicznych.

Jezeli podmiot nie tylko zorganizowat test umiejetnosci technicznych, ale takze moze potwierdzic,
ze dany instruktor narciarstwa spetnia wszystkie wymogi CTT, nalezy wypetnic¢ tylko ten formularz
i nie jest konieczne tworzenie osobnego wpisu dotyczgcego testu umiejetnosci technicznych,
poniewaz informacje o tym ostatnim stanowig czes¢ tego formularza CTT.

Pola w formularzu znajduja sie w jednej zaktadce. Aby zarejestrowac informacje, wystarczy, ze wykonasz
ponizsze kroki:

=  Wypetnij pola formularza ikliknij Zapisz — spowoduje to zapisanie kopii roboczej wpisu
w systemie.
=  Kliknij Aktywuj — dzieki temu wpis stanie sie widoczny dla innych organéw.
Tworzac wpis, zawsze musisz podaé imie i nazwisko przedstawiciela zawodu. Te pola sg obowigzkowe

i oznaczone symbolem * (w kolorze czerwonym).

Pozostate obowigzkowe pola w formularzu sg oznaczone symbolem * (w kolorze bursztynowym). Mozesz
zapisa¢ wersje roboczg wpisu, nawet jesli nie wypetnites wszystkich obowigzkowych pdl. W takim
przypadku system wyswietli komunikat ostrzegawczy wskazujgcy brakujgce informacje obowigzkowe.



W oknie podrecznym komunikatu ostrzegawczego mozesz klikna¢ TAK, jesli chcesz zapisaé niekompletng
wersje roboczg, lub NIE, jesli wolisz uzupetni¢ wpis przed zapisaniem go.

Zauwaz, ze bedziesz mogt aktywowac wpisy tylko wtedy, gdy wszystkie obowigzkowe pola zostana
prawidtowo wypetnione, a formularz zgody zostanie wprowadzony do systemu.

W kilku polach bedziesz musiat zatadowa¢ dokumenty (np. dowdd posiadania kwalifikacji). Mozesz
rowniez uzupetni¢ wpisy, podajgc informacje w formie tekstu w polu Informacje dodatkowe. W tym polu
powiniene$ zawsze upewni¢ sie, ze wybrany jezyk, wskazany w prawym gérnym rogu, odpowiada
jezykowi, w ktérym napisates swdj tekst. Jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
ttumaczenia maszynowego w systemie IMI. (Lista rozwijana jezykow jest domysinie ustawiona w jezyku
sesji (wybranym w prawym goérnym rogu Twojego ekranu w systemie IM|). Jesli piszesz tekst w tym jezyku,
nie musisz zmieniac jezyka wybranego dla pdl tekstowych).

Kiedy aktywujesz wpis w systemie IMI, system wygeneruje unikalny numer karty CTT, na ktéry sktada sie
skrét ,,CTT-" i 9 znakdéw alfanumerycznych.

4.1 Rejestracja spetnienia wymogow w zakresie wspdlnego testu ksztatcenia na
podstawie informacji dotyczacych testow umiejetnosci technicznych
przechowywanych w systemie IMI

Jesli chcesz dokonad rejestracji spetnienia wymogdéw w zakresie wspdlnego testu ksztatcenia na podstawie
informacji dotyczacych testéw umiejetnosci technicznych przechowywanych w systemie IMI, powinienes
przystgpic¢ do tworzenia swojego wpisu w systemie IMI, postepujgc zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

=  Otworz karte dotyczacy testu umiejetnosci technicznych przechowywana w systemie IMI (np.
wybierajagc w menu ,Wyszukaj wg formularza / Instruktorzy narciarstwa — testy umiejetnosci
technicznych”).

= Kliknij przycisk Skopiuj dane iwybierz formularz Instruktorzy narciarstwa — dowodd zdania
wspodlnego testu ksztatcenia (CTT).

System otworzy wstepnie wypetniony formularz, w ktérym wystarczy uzupetni¢ brakujgce informacje.
Zauwaz, ze kiedy w polu ,Wymogi CTT zostaly spetnione” wybierzesz ,,w oparciu o testy umiejetnosci
technicznych i bezpieczenstwa zdane przez przedstawiciela zawodu”, system zataduje rowniez szczegoty
testu umiejetnosci technicznych z utworzonego wczesniej wpisu IMI.

Po wypetnieniu formularza Zapisz go, a nastepnie Aktywuj wpis w systemie IMI.

4.2 Scenariusze rejestracji wymogow w zakresie wspdlnego testu ksztatcenia

W zaleznosci od tego, co jest przedmiotem rejestracji, nalezy korzystaé¢ z dwdch formularzy IMI (karty
testu umiejetnosci technicznych lub dowodu zdania wspdlnego testu ksztatcenia). Zasadniczo
w rozporzadzeniu delegowanym ustanowiono ,system standardowy”, wramach ktérego mozna
skorzystac z zasady automatycznego uznawania, co oznacza, ze instruktor narciarstwa musi najpierw zdac
test umiejetnosci technicznych, a nastepnie zdac test bezpieczenstwa.

Ponadto w rozporzadzeniu delegowanym zaoferowano dwa dodatkowe systemy, ktdére obejmujg
zwolnienia zczesci CTT, jak rowniez okredlone prawa nabyte. Wszystkie systemy ikorzystanie
z odpowiednich formularzy zostang wyjasnione bardziej szczegétowo ponizej.

4.2.1 System standardowy

W systemie standardowym od instruktoréw narciarstwa wymaga sie, aby najpierw zdali test umiejetnosci
technicznych, a nastepnie test bezpieczenstwa. W praktyce instruktor narciarstwa sktada wniosek do
podmiotu organizujgcego o przystgpienie do testu umiejetnosci technicznych. Podmioty organizujgce



majg swobode decydowania o sposobie organizacji, poniewaz nie reguluje tego rozporzadzenie
delegowane. Przedstawiciela zawodu zaprasza sie do przystgpienia do testu umiejetnosci technicznych,
a kiedy go zda, podmiot organizujgcy moze utworzyé wpis w IMI potwierdzajacy ten fakt. Dokonuje sie
tego poprzez wypetnienie formularza: Instruktorzy narciarstwa — testy umiejetnosci technicznych

W przypadku tego samego podmiotu organizujgcego bezposrednio po zdaniu testu umiejetnosci
technicznych organizuje sie réwniez test bezpieczenrstwa inie jest konieczne sporzadzanie protokotu
ztestu umiejetnosci technicznych. W tym przypadku wystarczy utworzyé jeden wpis, wypetniajac
formularz Instruktorzy narciarstwa — dowodd zdania wspdlnego testu ksztatcenia (CTT) w systemie IMI.
W przypadku tego systemu wazne jest, aby w polu formularza ,,Wymogi CTT zostaty spetnione” wybrad
odpowiednig warto$¢: ,,w oparciu o testy umiejetnosci technicznych i bezpieczennstwa zdane przez
przedstawiciela zawodu”.

Jezeli przedstawiciel zawodu zdecyduje sie podejsé¢ do testu umiejetnosci technicznych organizowanego
przez jeden podmiot, ale bedzie zdawat test bezpieczeristwa organizowany przez inny podmiot, lub jezeli
zdecyduje sie podejs¢ do testu bezpieczenstwa na pdzniejszym etapie, wowczas trzeba sporzadzi¢
protokdt z testu umiejetnosci technicznych, poniewaz bedzie on podstawg do wydania w przysztosci
dowodu zdania wspdlnego testu ksztatcenia.

W tym ostatnim przypadku instruktor narciarstwa sktada wniosek o udziat w tescie bezpieczerstwa do
podmiotu organizujgcego, ktéry ma swobode decydowania o sposobie zorganizowania testu, poniewaz
nie reguluje tego rozporzadzenie delegowane. W praktyce przedstawiciela zawodu zaprasza sie do
przystgpienia do testu bezpieczenstwa, a kiedy go zda, podmiot organizujacy tworzy wpis w systemie IMI
stanowigcy dowdd, Ze przedstawiciel zawodu zdat wspdlny test ksztatcenia. (Zob. pkt ,Rejestracja
spetnienia wymogdéw w zakresie wspdlnego testu ksztatcenia na podstawie informacji dotyczgcych testéw
umiejetnosci technicznych przechowywanych w systemie IMI1”)

4.2.2 System obejmujgcy zwolnienia

System ten jest przeznaczony dla przedstawicieli zawodu, ktérzy mogg korzystaé ze zwolnien. Zwolnienia
obejmujg uprzednio zdany Eurotest lub uzyskanie wystarczajacej liczby punktéw FIS, co zwalnia z wymogu
zdania testu umiejetnosci technicznych, a takze uprzednio zdany test Eurosecurity, co zwalnia z wymogu
zdania testu bezpieczenstwa.

W praktyce instruktor narciarstwa sktada wniosek o przystgpienie do testu umiejetnosci technicznych lub
testu bezpieczenstwa do danego podmiotu organizujgcego, w zaleznosci od tego, ktérg czes¢ wspdlnego
testu ksztaftcenia musi jeszcze zdaé. Podmioty organizujgce majg swobode decydowania o tym, jak to
przeprowadzi¢, poniewaz nie reguluje tego rozporzadzenie delegowane. Przedstawiciela zawodu zaprasza
sie do przystgpienia do testu umiejetnosci technicznych lub testu bezpieczenstwa, a kiedy go zda, podmiot
organizujgcy tworzy wpis w systemie IMI stanowigcy dowdd, ze przedstawiciel zawodu zdat test
wspolnego ksztatcenia.

W tym scenariuszu podmiot organizujgcy musi jedynie wypetni¢ w systemie IMI formularz Instruktorzy
narciarstwa — dowdd zdania wspodlnego testu ksztatcenia (CTT), a nastepnie aktywowac wpis. Wazne jest
jednak, aby w polu formularza ,Wymogi CTT zostaly spetnione” wybra¢ odpowiednie zwolnienie: ,w
oparciu o wczesniej zdany Eurotest lub uzyskanie wystarczajacej liczby punktéw FIS” / ,w oparciu
o wcze$niej zdany test Eurosecurity”.

4.2.3 System obejmujgcy prawa nabyte

System ten jest przeznaczony dla przedstawicieli zawodu, ktérzy mogga korzystac¢ z praw nabytych. Prawa
nabyte zapewnia sie:

= instruktorom narciarstwa, ktorzy albo korzystali wczesniej z protokotu ustalen, albo zdali
wczesniej zarowno Eurotest, jak i test Eurosecurity



lub

= instruktorom narciarstwa, ktérzy sg w stanie wykazaé, ze posiadajg co najmniej 200-dniowe
doswiadczenie zawodowe zdobyte w ciggu 5 lat poprzedzajgcych wejscie w zycie rozporzadzenia
delegowanego (UE) 2019/907 iposiadajg kwalifikacje przyznane w panstwie niebedgcym
sygnatariuszem protokotu ustalen.

Na podstawie rozporzadzenia delegowanego ocena kwalifikowalnosci przedstawiciela zawodu w tym
zakresie lezy w gestii organu w kraju pochodzenia.

W praktyce instruktor narciarstwa ubiega sie o prawa nabyte u wtasciwego organu w kraju pochodzenia,
ktéry ma swobode decydowania w kwestii procedur majacych zastosowanie, poniewaz nie jest to
regulowane rozporzgdzeniem delegowanym. Po pomysinej ocenie przez organ w kraju pochodzenia organ
ten utworzy dowéd w systemie IMI.

W tym scenariuszu podmiot organizujgcy musi jedynie wypetni¢ w systemie IMI formularz Instruktorzy
narciarstwa — dowadd zdania wspdlnego testu ksztatcenia (CTT), a nastepnie aktywowac wpis. Wazne jest
jednak, aby w polu formularza ,,Wymogi CTT zostaty spetnione” wybra¢ odpowiednig wartos¢: ,,w oparciu
o prawa nabyte”. Ponadto w polu ,Prawa nabyte w oparciu 0” nalezy réwniez wybrac stosowng opcje:
protokét ustalen / wczeéniej zdany Eurotest lub test Eurosecurity / co najmniej 200-dniowe
doswiadczenie zawodowe zdobyte w ciggu 5 lat poprzedzajacych wejscie w zycie rozporzadzenia (UE)
2019/907.

4.2.4 Dowdd zdania CTT

Kiedy formularz Instruktorzy narciarstwa — dowdd zdania wspdlnego testu ksztatcenia (CTT) zostanie
wypetniony, a wpis aktywowany w systemie IMI, przedstawiciel zawodu otrzyma indywidualny numer
referencyjny, ktory bedzie stanowit dowéd spetnienia wymogow CTT:

" na podstawie zdania obu czesci wspdlnego testu ksztatcenia, wtym poprzez odpowiednie
zwolnienia

= na podstawie praw nabytych.

System zawsze generuje dla dowodu unikalny numer referencyjny. Dzieki temu numerowi przedstawiciel
zawodu moze korzysta¢ z automatycznego rozpoznawania. Mozna wygenerowac plik PDF z dowodem
zdania CTT. Plik ten mozna nastepnie wydrukowaé lub przesta¢ do przedstawiciela zawodu.

Wpis w systemie IMI bedzie jedynym i ostatecznym dowodem skorzystania z CTT w ramach ,wszystkich
trzech systemow”. Jezeli instruktor narciarstwa wnioskuje o uznanie jego kwalifikacji do celéw zatozenia
dziatalnosci lub sktada deklaracje o tymczasowym swiadczeniu ustug, moze po prostu przedtozy¢ unikalny
numer referencyjny.

Organy przyjmujgce mogg nastepnie wyszukac¢ w systemie IMI danego przedstawiciela zawodu i dotyczacy
go wpis, aby sprawdzi¢ czy kwalifikuje sie do skorzystania z automatycznego uznawania, co zwalnia go
z wszelkich kontroli kwalifikacji. (Zob. pkt ,Dezaktywacja wpisdw w systemie IMI”.)

5 Aktualizowanie lub modyfikowanie wpisdw w systemie IMI po
aktywacji

Po aktywowaniu wpisu w systemie IMI nadal bedziesz mie¢ dostep do przycisku Edytuj, ktérego klikniecie
pozwala edytowaé pewne informacje, ktdre nie zmieniajg sensu wpisu, takie jak dane kontaktowe
przedstawiciela zawodu czy podmiotu wydajgcego kwalifikacje lub dodatkowe podane przez Ciebie
informacje. Jesli chcesz je zmodyfikowaé, po prostu kliknij Edytuj, wprowadz niezbedne zmiany i kliknij
Zapisz.



Jesli chcesz zmodyfikowaé sens wpisu / zmieni¢ podstawowe informacje, musisz utworzy¢ nowg wersje
wopisu, klikajgc przycisk Nowa wersja.

= W polu tekstowym bedziesz musiat podac krétkie uzasadnienie, wyjasniajac, dlaczego tworzysz
nowa wersje.

=  Wprowadz niezbedne zmiany we wstepnie wypetnionym formularzu i Zapisz nowa wersje wpisu.

= Ostatnim krokiem jest aktywacja kopii roboczej nowej wersji, ktéra automatycznie dezaktywuje
poprzednig wersje wpisu — nie bedzie ona juz widoczna dla zadnego innego podmiotu oprécz
Twojego.

Po utworzeniu nowej wersji numer wpisu w systemie IMI pozostanie taki sam, a rozszerzenie .2/.3/.4 itp.
zastgpi poprzednie rozszerzenie .1/.2/.3 w numerze wpisu. Nowa wersja wpisu otrzyma jednak nowy,
unikalny numer karty CTT.

6 Dezaktywacja wpisow w systemie IMI

Modut IMI pozwala réwniez na dezaktywacje wpisdw w systemie IMI. (Mozesz sprawdzi¢ ,status” danego
wpisu w zaktadce z danymi administracyjnymi zaréwno w trybie petnego widoku, jak i na listach wynikéw
wyszukiwania.) Wpisy nalezy dezaktywowac w systemie IMI, jezeli stracity waznos¢ lub z jakiego$ powodu
nie powinny by¢ juz widoczne dla innych podmiotéw w Twoim panistwie cztonkowskim lub w innych
panstwach cztonkowskich.

Nieaktywne wpisy sg dostepne wytacznie poprzez funkcje wyszukiwania iwytgcznie dla ,wiasciciela”
wpisu, czyli podmiotu, ktéry utworzyt, a nastepnie dezaktywowat wpis w systemie IMI. Zwrd¢ uwage, ze
jesli zdecydujesz sie dezaktywowal wpis/karte w systemie IMI, musisz uzasadni¢ w polu tekstowym,
dlaczego podejmujesz to dziatanie.

Funkcja ,Skopiuj dane” pozostanie dostepna rowniez dla wpiséw nieaktywnych (dezaktywowanych)
przez okres 6 miesiecy po dezaktywacji. W zwigzku ztym mozna wykorzystac istniejgcy wpis, nawet
nieaktywny, iprzywrdci¢ znajdujace sie w nim dane w nowym wpisie w ciggu sze$ciu miesiecy od
dezaktywacji.

7 Usuniecie danych osobowych z systemu IMI

Dezaktywacje wpisu w systemie IMI uznaje sie za formalne zamkniecie procedury administracyjnej,
w zwigzku zczym, zprzyczyn zwigzanych zochrong danych osobowych, dane osobowe z wpiséw
nieaktywnych (dezaktywowanych) zostang zablokowane sze$¢ miesiecy po dezaktywacji, a nastepnie
usuniete po 18 miesigcach.

8 Woyszukiwanie dowodow zdania CTT lub testdw umiejetnosci
technicznych w systemie IMI — funkcja wyszukiwania w systemie
IMI i pulpit

Ostatnio aktywowane wpisy sg tatwo dostepne z poziomu pulpitu nawigacyjnego w systemie IMI (strona,
ktora wyswietla sie po zalogowaniu). Wystarczy klikngé na odpowiedni wiersz w oknie Repozytoria
i rejestry. To samo okno pozwoli rowniez na szybki dostep do wszystkich kopii roboczych wpiséw Twojego
podmiotu, ktdre nie zostaty jeszcze aktywowane.



Najlepszym sposobem na odnalezienie i skontrolowanie dowodéw zdania CTT lub testéw umiejetnosci
technicznych jest jednak wybranie w menu opcji ,,Repozytoria i rejestry” / ,Wyszukaj wg formularza”.
Nastepnie:

=  Wybierz odpowiedni formularz.

= Wybierz najbardziej istotne kryteria wyszukiwania (np. Nazwisko / Numer karty CTT) i kliknij
Szukaj.

= Otwdrz wpis wyswietlajacy sie na liscie wynikdw wyszukiwania, jesli podglad w dolnej czesci
ekranu nie zawiera wystarczajacych informacji.

W przypadku niektérych kryteriow wyszukiwania wystarczy wpisac cigg 3—4 znakdéw, zwracajac jednak
uwage na wszelkie znaki specjalne w nazwiskach itp., poniewaz wyniki bedg dokfadnie odpowiadad
wpisanym stowom.

Po wyswietleniu wyniku wyszukiwania mozna go wyeksportowac¢ w pliku Excel, klikajac odpowiedni
przycisk nad listg. Wyeksportowany plik bedzie mozna pobra¢ po wybraniu w menu opcji ,,Moje
zestawienia”.

Wpisy mozna réwniez wyszukiwa¢ za pomocy opcji ,Przeszukaj wszystkie formularze” w menu
,Repozytoria irejestry”, jednak opcja ta oferuje bardzo ograniczong liczbe kryteriéw wyszukiwania,
dlatego do wyszukiwania zaleca sie korzystanie z opcji ,,Wyszukaj wg formularza”.

9 Tworzenie w formacie PDF zestawienia informacji zawartych we
wpisie w systemie IMI

Mozliwe jest generowanie zestawien w formacie PDF ze wszystkimi zarejestrowanymi w systemie
informacjami. Zestawienie informacji w formacie PDF moze zostaé¢ wykorzystane jako sSwiadectwo
w rozumieniu art. 8 rozporzadzenia delegowanego (UE) 2019/907 ipowinno zostaé przekazane
instruktorowi narciarstwa, ktorego dotyczy. Instruktorzy narciarstwa majg prawo w kazdej chwili zazgdad
nowej kopii tego dokumentu. Zestawienie informacji w formacie PDF mozna wydrukowac albo
przechowywa¢ na nos$niku zewnetrznym. Ponadto zestawienia informacji w formacie PDF mozna
generowa¢ w dowolnym jezyku urzedowym UE imozna réwniez opatrzyé je podpisem cyfrowym
potwierdzajgcym, ze plik PDF pobrano z systemu IMI.

Aby wygenerowac zestawienie informacji w formacie PDF z wpisu:

= W trybie petnego widoku danego wpisu w systemie IMI kliknij przycisk Drukuj (z ikong pliku PDF)
i wybierz opcje ,,wydruk z IMI” (tj. Karta CTT (wydruk z IMI) albo Test umiejetnosci technicznych
(wydruk z IMI)).

= W oknie podrecznym wybierz jezyk, w ktérym chcesz utworzy¢ zestawienie informacji w formacie
PDF, izaznacz odpowiednie pole, jesli potrzebujesz zestawienia z podpisem cyfrowym
nanoszonym w systemie IMI.

= Kiedy klikniesz OK, system wygeneruje plik PDF, ktéry bedzie dostepny do pobrania w zaktadce
»Moje zestawienia”.

10 Korzystanie z ttumaczenia maszynowego przy uzupetnianiu pola
tekstowego
Formularze do rejestracji pozytywnych wynikdéw testow umiejetnosci technicznych zdanych przez

instruktorow narciarstwa oraz dowoddéw zdania CTT mogg zawiera¢ w polu ,Informacje dodatkowe”
wyltgcznie informacje w formie tekstu dowolnego. Jesli w polu tym wpisany zostat tekst, mozesz go



przettumaczy¢, korzystajgc z ustugi ttumaczenia maszynowego. Wystarczy, ze klikniesz na ikone dymka
znajdujaca sie obok tekstu i jego kodu jezykowego, wybierzesz jezyk, na ktéry chcesz go przettumaczyé,
i poczekasz, az ttumaczenie pojawi sie ponizej. (Moze to potrwacé nawet 30-60 sekund, w zaleZznosci od
dtugosci tekstu, wybranego jezyka iobcigzenia serwisu eTranslation dostarczajgcego ttumaczenie
maszynowe). Alternatywnie, mozesz tez klikng¢ w bannerze przycisk Przettumacz wszystko, ale wtedy nie
mozna wybrac¢ jezyka — tekst zostanie przettumaczony na jezyk wskazany na Twoim ekranie, w prawym
gérnym rogu okna przegladarki.

WAZNE!

Do celéw zwigzanych ze szkoleniami i testowaniem poszczegdlnych opcji nalezy korzysta¢ wytacznie
z systemu testowego. Wpisy wykorzystywane do testowania opcji dostepnych w systemie lub tworzone
na probe nigdy nie powinny by¢ tworzone w rzeczywistym systemie, poniewaz miatyby wptyw na
statystyki. Dziat pomocy technicznej IMI, bez wczesniejszego powiadomienia, usunie z rzeczywistego
systemu IMI wszystkie wykryte wpisy utworzone do celow testowania.




Zatacznik | = Wzor formularza zgody

Formularz zgody na potrzeby wspodlnego testu ksztatcenia dla instruktorow
narciarstwa

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez wtasciwy podmiot wymieniony ponizej
za pomocg systemu wymiany informacji na rynku wewnetrznym (IMl), zgodnie z niniejszym formularzem
zgody i rejestrem IMI DPR-EC-00373". Dane sg przetwarzane w celu zarejestrowania, ze korzystam z zasady
automatycznego uznawania na podstawie art. 4 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) 2019/907, oraz
wymiany tej informacji z wtasciwymi podmiotami innych panstw cztonkowskich w oparciu o wspétprace
administracyjng i wzajemne wsparcie miedzy panstwami cztonkowskimi, zapisane w art. 8 i 56_dyrektywy

2005/36/WE.

Dane wtasciwego podmiotu:

Nazwa wtasciwego podmiotu:
Adres:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Dane osobowe i dokumenty, ktore bedg rejestrowane i przetwarzane na podstawie mojej zgody, to:

e dane identyfikacyjne (imie inazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, w stosownych
przypadkach krajowy numer instruktora narciarstwa);

e dane kontaktowe (adres, adres e-mail, numer telefonu);

e kopia odpowiednich kwalifikacji wymienionych w zataczniku | do rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) 2019/907;

e w stosownych przypadkach wyniki testu umiejetnosci technicznych lub testu bezpieczenstwa;

e w stosownych przypadkach dowdd na korzystanie z wyjgtku lub praw nabytych na podstawie
rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) 2019/907.

Wyrazam zgode przez podpisanie niniejszego formularza. Potwierdzam, ze wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych, jak wspomniano powyzej.

Potwierdzam réwniez, ze rozumiem, ze moge swobodnie wycofaé swojg zgode w kazdej chwili, np. jezeli
nie chce juz, by moje dane osobowe bylty przedmiotem wymiany. W takim przypadku wszystkie operacje
przetwarzania, ktére byly oparte na mojej zgodzie i miaty miejsce przed wycofaniem zgody, pozostajg
wazne, jednak moje dane osobowe nie moggy by¢ juz wykorzystywane do dalszej wymiany, poniewaz
zostang one zablokowane i usuniete z systemu IMI zgodnie z art. 14 rozporzadzenia (UE) nr 1024/2012.

Imie, nazwisko: Miejscowos¢, data:

Podpis:

IRejestr inspektora ochrony danych, https://ec.europa.eu/dpo-register/detail/DPR-EC-00373



https://ec.europa.eu/dpo-register/detail/DPR-EC-00373
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32019R0907
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:02005L0036-20140117
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:02005L0036-20140117
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32019R0907
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32012R1024
https://ec.europa.eu/dpo-register/detail/DPR-EC-00373

Dane osobowe zawarte w niniejszym formularzu zgody sg przechowywane jako dowdd wyrazenia zgody.
W celu wykonania praw osoby, ktérej dane dotyczg, na mocy rozporzadzenia (UE) 2016/679, nalezy
skontaktowac sie z wtasciwym podmiotem odpowiedzialnym za dziatalnos$¢ zwigzang z przetwarzaniem.



https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/oj

