Odborna kvalifikacia — Zaznam skusok
INSTRUKTORA LYZOVANIA

Zaznamy o spolocnej skuske odbornej pripravy
v systéme IMI

Strucna prirucka — zakladné funkcie modulu

Zaznamenavanie a vymena informadcii o inStruktoroch lyZzovania, ktori splnili poZiadavky
spolocnej skusky odbornej pripravy

=  Po prihldseni sa vyberte moZnost ponuky Archivy a registre/Vytvorit zaznam.
= Vyberte si prislusny formular:

- Indtruktori lyZovania —Zaznam o technickych sku$kach —ak chcete zaznamenat len
pozitivny vysledok technickej skusky,

— InStruktori lyZovania — Doklad o spolocnej skuske odbornej pripravy (CTT) —ak chcete
zaznamenat doklad o zaverecnej skuske, podla potreby vratane informacii o technickej
skuske alebo nadobudnutych pravach.

= Vyplnte polia formulara, pricom venujte pozornost povinnym poliam.
= Kliknite na tla¢idlo UloZit — v systéme sa ulozi ,navrh” zaznamu.

= Kliknite na polozku Aktivovat — tymto krokom sa zaznam stane viditelnym pre iné organy.

Zaznamenanie splnenia poziadaviek zaverecnej skusky na zaklade zaznamu o technickych
skuskach ulozeného v systéme IMI

= Otvorte zaznam o technickej skuske v systéme IMI (pomocou moznosti ponuky Vyhladat podla
formulara/Instruktori lyZovania — Zaznam o technickych skuskach).

= Kliknite na tladidlo PouZit rovnaké Gdaje avyberte formular Instruktori lyZovania — Doklad
o spolocnej skuske odbornej pripravy (CTT).

*  Po vyplneni formulara staéi uloZit a potom aktivovat zdznam v systéme IMI.

Vyhladavanie dokladov o zaverecnej skuske alebo zaznamov o technickej skiske v systéme
IMI — vyhl'adavanie v systéme IMI a na paneli nastrojov

»  Po prihlaseni sa vyberte moZnost ponuky Archivy a registre/Vyhladat podla formulara.
= Vyberte si relevantny formular v zavislosti od toho, ¢o hladate.

= Nastavte najrelevantnejSie kritéria vyhladavania (napr. priezvisko/identifikator zdznamu
o zaverecénej skuske) a kliknite na polozku Vyhladavanie.

= Zo zoznamu vysledkov vyhladavania otvorte podrobnosti zaznamu, ak nahlad v dolnej casti
obrazovky neposkytuje dostatok informacii.



Vytvorenie spravy vo formate PDF o zazname v systéme IMI

V Uplnom zobrazeni jednotlivého zaznamu v systéme IMI kliknite na tlacidlo Tlac (s ikonou PDF)
a vyberte moznost vytlacku zo systému IMI.

V kontextovom okne vyberte jazyk, v ktorom chcete vytvorit spravu vo formate PDF, a oznacte
prislusnu kolénku, ak potrebujete spravu s digitalnym podpisom systému IMI.

Po kliknutim na tladidlo OK sa v systéme vygeneruje subor PDF, ktory sa doruci a bude ho mozné
stiahnut pomocou moznosti ponuky Moje prehlady.



