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PISMO W SPRAWIE WYZNACZENIA PRZEDSTAWICIELA
UPRAWNIONEGO DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU PRAWNEGO
(LEAR)

(Niniejszy dokument zostanie wygenerowany automatycznie zrejestru uczestnikow po dostarczeniu
wszystkich informacji niezbednych do wyznaczenia przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania
podmiotu prawnego (LEAR). Nalezy go wydrukowac, przekazaé do podpisania przedstawicielowi prawnemu
i LEAR, a nastepnie zatadowac do rejestru uczestnikow wraz z dokumentami potwierdzajgcymi. Oryginatly
nalezy przechowywac w aktach na wypadek kontroli. W celu zapoznania sie z innymi wersjami jezykowymi
nalezy skorzystac z sekcji dotyczqcej wzorow i formularzy dostepnej na stronie poswigconej dokumentom
referencyjnym portalu).

Przedmiot:  Kod identyfikacyjny uczestnika (PIC): ..............
Nazwa podmiotu prawnego: .................

Ja, ..., dzialajacy/-a w charakterze ... iuprawniony/-a do reprezentowania mojej
organizacji, jako przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania podmiotu
prawnego (LEAR) naszej organizacji wyznaczylem/-am:

Imig: ..ooooiiiiii

Nazwisko: ..o,

Zwrot grzeczno$ciowy: pan/pani

PleC: ...

Adres pocztowy (ulica, kod pocztowy, miasto 1 panstwo):
E-mail: ...

Tel: +(c )

Faks: +(...) ciiiiiiiie

Tel. kom. s +(..) e,

' Aktywacja konta LEAR wymaga zalogowania si¢ za pomocg kodu PIN. Jezeli podadzg Panistwo numer
telefonu komoérkowego, kod PIN otrzymaja Panstwo w wiadomosci SMS. W innym wypadku bedziemy
musieli wysta¢ go poczta. Numer telefonu postuzy wylacznie do przestania kodu PIN.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_bg.pdf
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https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_es.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_et.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_fi.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_fr.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_ga.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_hr.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_hu.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_it.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_lt.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_lv.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_mt.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_nl.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_pl.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_pt.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_ro.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_sk.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_sl.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_sv.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents
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ROLE I OBOWIAZKI LEAR

1. Czym jest LEAR?

LEAR oznacza przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania podmiotu
prawnego.

W przypadku organizacji (tj. podmiotéw niebgdacych osobami fizycznymi) jest to osoba
formalnie wyznaczona przez przedstawiciela prawnego organizacji do wykonywania
niektorych zadan w imieniu organizacji w ramach udzialu w konkursach na dotacje
udzielane przez UE, w zamoéwieniach publicznych oraz w konkursach na nagrody,
ktorymi zarzadza si¢ za posrednictwem unijnego portalu Funding & Tenders — unijnej
strony internetowej po$wigconej finansowaniu i zaméwieniom publicznym.

Osoby fizyczne automatycznie pelnig role przedstawiciela uprawnionego do
reprezentowania podmiotu prawnego.

2. Do czego jest uprawniony LEAR?
LEAR moze:

— uzyskiwa¢ wglad w informacje prawne i finansowe swojej organizacji w rejestrze
uczestnikow,

— W razie potrzeby wnioskowac¢ o zatwierdzenie aktualizacji tych informacji,
— monitorowac, czy informacje te zostaty zatwierdzone i w jakim czasie,

— monitorowa¢ wszystkie przypadki wykorzystania kodu identyfikacyjnego
uczestnika (PIC) swojej organizacji.

3. Do czego jest zobowiazany LEAR?
Na LEAR spoczywaja nastepujace formalne obowiagzki:

— dostarczanie aktualnych informacji prawnych 1 finansowych (w tym — na zadanie
— dokumentow potwierdzajacych) dotyczacych jego organizacji;

— utrzymywanie 1iaktualizowanie tych informacji (¢. wumoZliwianie ich
wykorzystywania w celu podpisywania umow i przeprowadzania innych transakcji
miedzy jego organizacijg a UE). Wiaze si¢ to zkoniecznos$cia regularnego
sprawdzania, czy informacje sg poprawne, oraz niezwlocznego wnioskowania
0 naniesienie zmian;

— wprowadzanie i aktualizowanie = imion  inazwisk  wspotpracownikéw
uprawnionych do dzialania w charakterze przedstawiciela prawnego i osoby
uprawnionej do skladania podpisu w imieniu jego organizacji. Sg to osoby
majace mozliwo$¢ zaciggania zobowigzan prawnych w imieniu swojej organizacji
poprzez podpisywanie umoéw o udzielenie dotacji lub zamodwien, atakze
wyrazania zgody na podpisanie anekséw do tych dokumentow.
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Dodatkowo LEAR musi odwolywaé ze stanowiska tych wspolpracownikow,
w przypadku ktérych wyzej opisane uprawnienia juz wygasty;

— wprowadzanie i aktualizowanie imion inazwisk wszelkich wspdtpracownikow
uprawnionych do podpisywania sprawozdan finansowych lub faktur w imieniu
jego organizacji.

Dodatkowo LEAR musi odwolywaé ze stanowiska tych wspolpracownikow,
w przypadku ktérych wyzej opisane uprawnienia juz wygasty;

— udostepnianie kodu PIC jego organizacji wspotpracownikom, ktérzy moga go
potrzebowaé w ramach wspotpracy z UE (np. w celu ztozenia ofert finansowania
lub ofert przetargowych za posrednictwem portalu Funding & Tenders).

I Wszystkie zadania nalezy wykonywac bezposrednio w rejestrze uczestnikow.
4. Delegowanie praw i obowiazkow LEAR innym osobom

LEAR moze delegowac ktorekolwiek sposrod swoich praw i obowigzkéw wymienionych
w sekcjach 2 13 powyzej jednemu wspdipracownikowi lub kilku wspotpracownikom,
ktérzy beda dziatali w charakterze administratoréw konta.

Aby tego dokona¢, LEAR musi wyznaczy¢ ich do tego zadania, wykorzystujac dane
osobowe 1 modut zarzgdzania dostgpem w rejestrze uczestnikow.

Tacy administratorzy konta NIE moga nast¢pnie delegowaé swoich praw 1 obowigzkow
innym osobom.

PODPISY

W imieniu osoby prawnej W imieniu LEAR
[podpis] [podpis]

[data] [pieczed] [data]

Dokumenty potwierdzajace, ktore rowniez nalezy zatadowac:

1. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na warunki korzystania z unijnego portalu Funding &
Tenders,

2. dokumenty prawne potwierdzajace tozsamo$¢ przedstawiciela prawnego (kopia waznego
dowodu tozsamosci, paszportu lub podobnego dokumentu),
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dokumenty prawne wykazujace, ze przedstawiciel prawny jest umocowany do skladania
podpisu w imieniu organizacji.

dokumenty prawne potwierdzajace tozsamos¢ LEAR (kopia waznego dowodu tozsamosci,
paszportu lub podobnego dokumentu).
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Unijny portal Funding & Tenders: Pismo w sprawie wyznaczenia przedstawiciela uprawnionego do

reprezentowania podmiotu prawnego (LEAR): V6.0 — 01.09.2022

HISTORIA ZMIAN

WERSJA DATA ZMIANA
PUBLIKACJI

1.0 11.02.2014 Wersja pierwotna

1.1 6.02.2015 Pomniejsze zmiany z zakresu formatowania: usunigcie Komisji jako adresata;
dodanie tabeli wersji; aktualizacja wykazu zatgcznikéw oraz instrukcji; zmiana
koloru niebieskiego.

2.0 17.08.2015 Dodanie pola na numer telefonu komorkowego w celu utatwienia
przekazywania kodu PIN na potrzeby aktywacji konta LEAR poprzez
przestanie go w wiadomosci SMS.

3.0 22.11.2017 Aktualizacja majgca na celu odzwierciedlenie zmian w procesie wyznaczania
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania podmiotu prawnego
(oryginaty dokumentow przechowuje sie w organizacji, a kopie elektroniczne
zatadowuje za posrednictwem portalu uczestnika). Potgczenie pisma
W sprawie wyznaczenia przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania
podmiotu prawnego oraz dokumentéw dotyczacych zadan i obowigzkow
LEAR.

4.0 16.01.2018 Zmiany majgce na celu uwzglednienie zamoéwien publicznych.

5.0 2.06.2020 Zmiany wynikajgce z nowych przepiséw dotyczgcych zatwierdzania. Nowy
portal jednego elektronicznego obszaru wymiany danych (SEDIA).

6.0 1.09.2022 Links to language versions.
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