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Ansvarsfriskrivning 

Det här dokumentet är en vägledning för dig som vill söka medfinansiering av informationskampanjer 
och säljfrämjande åtgärder som avser jordbruksprodukter. 

Mer allmän information om inlämning och bedömning av förslag till EU finns i manualen online: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf 

 

De faktiska formulären och mallarna i onlinesystemet för att lämna förslag på ”Funding & Tender 
Opportunities portal” (finansierings- och anbudsportalen) kan skilja sig från de exempel som ges i den 
här vägledningen. 

Om du har några förslag eller kommentarer till hur vägledningen kan förbättras skicka gärna ett e-
postmeddelande till vår helpdesk: REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu. 

FÖRORD 

Den här vägledningen är framtagen för att hjälpa dig att lämna in program för 
informationskampanjer och säljfrämjande åtgärder online avseende 
jordbruksprodukter på den inre marknaden och i tredjeländer. 

Tekniskt stöd för att lämna in förslaget och svar på eventuella frågor kring processen 
finns i onlinemanualen för EU-finansiering och anbud. 

Om du har ytterligare frågor kan du även söka här: 

 Information om registrering eller liknande frågor: se finansierings- och 
anbudsportalen här: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home 

 It-helpdesk: frågor måste ställas via supportsidan  
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support 

 

Vänligen kontakta vår helpdesk först efter att ha försökt att hitta informationen i 
den dokumentation som vi tillhandahåller. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
mailto:REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support


 

Vägledning för inlämning till finansierings- och anbudsportalen – Främjande av jordbruksprodukter 3/9 

INNEHÅLLSFÖRTECKNING 

 

FÖRORD .............................................................................................................. 2 

ORDLISTA ............................................................................................................ 4 

INLÄMNNING AV FÖRSLAG ............................................................................... 5 

1. FÖRBEREDANDE STEG ..................................................................... 5 

1.1. Logga in på finansierings- och anbudsportalen med hjälp av 
ditt EU Login-konto. .................................................................. 5 

1.2. Registrera din organisation i bidragsmottagarregistret ............. 5 

2. SKAPA FÖRSLAG ............................................................................... 6 

2.1. Välj förslagsinfordran och ämne ............................................... 6 

2.2. Ansökningsformulär ................................................................. 7 

2.2.1. Del A – Administrativt formulär ....................................... 7 

2.2.2. Del B – beskrivande del ................................................... 8 

3. AVSLUTA INLÄMNINGEN ................................................................... 8 

3.1. Sista dag för inlämning ............................................................. 8 

3.2. Mottagningsbevis ..................................................................... 9 

3.3. Så här kan du lämna in ett klagomål ........................................ 9 



 

Vägledning för inlämning till finansierings- och anbudsportalen – Främjande av jordbruksprodukter 4/9 

ORDLISTA 

The Funding and Tender opportunities portal (finansierings- och anbudsportalen) 
är den webbplats som innehåller information om finansiering för Horisont Europa och 
andra EU-program, bland annat Främjande av jordbruksprodukter. 

EU Login är Europeiska kommissionens autentiseringstjänst (ECAS). Det är det 
system som används för att logga in på en rad olika webbplatser och onlinetjänster 
som drivs av Europeiska kommissionen. 

The Beneficiary Register (bidragsmottagarregistret) är Europeiska kommissionens 
onlineregister över de stödmottagare som deltar i Främjande av jordbruksprodukter 
och andra EU-program. 

Identifieringskoden för deltagare (PIC-kod) är en niosiffrig kod som du erhåller när 
din organisation registreras online. 
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INLÄMNNING AV FÖRSLAG 

Förslagsinfordran för informationskampanjer och säljfrämjande åtgärder utnyttjar det 
elektroniska inlämningssystemet som ursprungligen utvecklades för 
forskningsprogrammen inom Horisont Europa. 

Ansökan kan endast lämnas in online via finansierings- och anbudsportalens 
elektroniska inlämningssystem och det måste ske före sista ansökningsdag. 

Här finns länken till det elektroniska inlämningssystemet:  
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

För frågor om verktygen för inlämning online (exempelvis glömt lösenord, 
åtkomsträttigheter och roller, tekniska aspekter av inlämning av förslag etc.) vänligen 
kontakta vår särskilda it-helpdesk via finansierings- och anbudsportalens 
webbplats: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Observera att det finns tekniska minimikrav för att kunna använda systemet online. 
Dessa krav beskrivs här: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (nås via ditt EU Login-konto, se kapitel 1.2). 

 

1. FÖRBEREDANDE STEG 

1.1. Logga in på finansierings- och anbudsportalen med hjälp av ditt EU Login-
konto. 

Innan du kan använda det elektroniska inlämningssystemet måste du skapa ett 
användarkonto, ett så kallat EU Login-konto. 

Gå in på finansierings- och anbudsportalen här för att göra det: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1 

Om du inte har ett användarkonto på finansierings- och anbudsportalen kan du klicka 
på ”REGISTER” (i det övre högra hörnet bredvid ”LOGIN”) och registrera dig online. 

Om du redan har ett användarkonto på finansierings- och anbudsportalen kan du logga 
in (klicka på ”LOGIN” i det övre högra hörnet) och börja lägga in den efterfrågade 
informationen. 

 

1.2. Registrera din organisation i bidragsmottagarregistret 

Europeiska kommissionen har ett register online över de organisationer som deltar i 
olika EU-program, det så kallade bidragsmottagarregistret. Där kan olika 
organisationers officiella uppgifter hanteras på ett enhetligt sätt och det förhindrar att 
samma information efterfrågas flera gånger. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
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När du väl har ditt EU Login-konto kan du gå vidare till nästa steg, nämligen att 
registrera din organisation om den inte redan är registrerad. Du kan kontrollera i 
bidragsmottagarregistret om din organisation redan är registrerad: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register 

Om din organisation inte finns med där, och endast då, ska du påbörja 
registreringsförfarandet genom att klicka på ”Register your organisation”. 

Du behöver lämna information om din organisations rättsliga status för att kunna 
genomföra registreringen. 

Du behöver inte genomföra hela registreringsförfarandet vid ett och samma tillfälle. Du 
kan skriva in viss information, spara och fortsätta senare på sidan ”My Organisation(s)” 
i avsnittet ”My Area”. 

När hela registreringen har avslutats erhåller du en niosiffrig identifieringskod (PIC-
kod). För att kunna fortsätta att fylla i ansökan behöver du samordnarens och alla 
övriga bidragsmottagares PIC-kod (dock inte underleverantörernas). 

Den person som registrerar organisationen, ”självregistreraren”, kan uppdatera och 
göra ändringar på sidan ”My Organisation(s)” i avsnittet ”My Area”. 

Observera att ofullständiga utkast till registreringar automatiskt raderas efter ett 
år. 

 

2. SKAPA FÖRSLAG 

Så snart du har valt en förslagsinfordran och ett ämne kan du börja skapa ditt utkast 
till förslag. Steg-för-steg-instruktioner finns här: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal_WebForm 

Observera att du kan spara ditt förslag och återvända vid ett senare tillfälle. Använd 
nedanstående länk för att se hur du då gör: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm 

 

2.1. Välj förslagsinfordran och ämne 

Observera att du får tillgång till det elektroniska inlämningssystemet först när 
du har valt förslagsinfordran och ämne. 

Förslagsinfordringar för främjande av jordbruksprodukter finns på finansierings- och 
anbudsportalen på https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

För en detaljerad beskrivning för hur du ska gå tillväga se: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
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2.2. Ansökningsformulär 

Ansökningsformuläret är uppdelat i två delar, del A och del B: 

 Del A: innehåller de strukturerade administrativa formulären med uppgifter om 
deltagare, rättsliga förklaringar och kontaktpersoner (från inlämningssystemet). 
Den kan även innehålla specifika frågor kring förslagsinfordran som i allmänhet 
används för att övervaka programmet. 

 Del B (beskrivande del): teknisk beskrivning av projektet med planerade 
aktiviteter, arbetspaket, kostnader etc. (laddas upp som pdf). 

Del A skapas när uppgifterna läggs in i inlämningssystemet medan del B behöver 
förberedas i förväg (med hjälp av mallen som laddas ned från systemet). 

 

2.2.1. Del A – Administrativt formulär 

Del A innehåller fält för efterfrågad information, checklistor och förklaringar, vilka ska 
fyllas i direkt via onlineverktyget för inlämning. 

Följande instruktioner gäller för ansökningar som lämnas in av flera sökande. För 
enskilda sökande ska hänvisning ske till samordnaren. 

Observera att för att fylla i del A och om åtgärder lämnas in av flera sökande 
gäller följande: 

 Samordnaren är ansvarig för att lämna in ansökan. 

 Alla övriga sökande (inte underleverantörer) måste registreras i 
bidragsmottagarregistret och lämna sin PIC-kod till samordnaren. 

 Alla övriga sökande måste ha genomfört en egenkontroll av projektets 
ekonomiska bärkraft via: 
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do 

 Samordnaren måste ha en åtgärdsbudget per sökande och ange det i 
formuläret. 

I underavsnittet ”Declarations” i del A ska samordnaren även göra ett antal 
egenförsäkringar genom att kryssa i tillämpliga rutor. Dessa försäkringar syftar till att 
bekräfta att olika kriterier inom den rättsliga ramen är uppfyllda. 

Om förslaget godkänns för EU-finansiering kommer de sökande att uppmanas att 
underteckna en försäkran på heder och samvete om uteslutningskriterierna innan ett 
avtal undertecknas. 

Du uppmanas att göra en egenkontroll av din ekonomiska förmåga och kryssa i rutorna 
om egenförsäkran, eftersom en detaljerad förklaring om de ekonomiska resurser som 
krävs för att genomföra åtgärden behöver bifogas i del B om din ekonomiska förmåga 
skulle vara för svag. 

Ett sådant resultat bör dock inte hindra dig från att lämna in ditt förslag. 

Samordnaren lägger in organisationens och alla övriga sökandes PIC-kod (se kapitel 
1.2 i den här vägledningen). Delar av de administrativa uppgifterna fylls i automatiskt 
efter att PIC-koden har angetts. 

https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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Observera att endast organisationer belägna i någon av EU:s medlemsstater är 
stödberättigade. 

Samordnaren (eller den person som uppgiften delegerats till) kommer därefter att 
uppmanas att fylla i kontaktuppgifter för samtliga sökande. 

 
2.2.2. Del B – beskrivande del 

Del B gäller förslagets tekniska innehåll. För att underlätta utarbetandet ska de 
sökande använda den mall som tillhandahålls i systemet och följa de specifika 
instruktioner som ges. 

OBSERVERA: Sidorna ska numreras 

Observera att antalet tillåtna sidor för denna del är begränsat. När del B är ifylld får 
den inte överstiga fler än 70 sidor. 

Alla tabeller ska också ingå i detta sidantal. Minsta teckenstorlek är 10. 

Pappersstorlek är A4 och alla marginaler (upptill, nedtill, vänster, höger) ska vara minst 
15 mm (exklusive sidhuvud och sidfot). 

Mallar för del B och de olika bilagorna finns i det elektroniska systemet för 
inlämning. 

När uppgifterna för del A är ifyllda i onlineformuläret kan en zipfil med samtliga 
mallar laddas ned. 

Det är mycket viktigt att de efterfrågade dokumenten laddas upp i korrekt format (pdf) 
under motsvarande rubrik. Misstag under det här förfarandet kan resultera i ett 
ofullständigt förslag och kan äventyra hela ansökan. 

Kontrollera därför en extra gång att dina bilagor är i pdf-format och att innehållet 
i dina dokument motsvarar respektive rubrik i inlämningsverktyget online innan 
du avslutar ansökningsförfarandet eller loggar ut. 

Det är ditt ansvar att se till att korrekta dokument laddas upp. 

Observera att endast ett pdf-dokument kan laddas upp för var och en av de 
efterfrågade bilagorna. 

Sökande kan därför behöva skapa ett enda pdf-dokument för vissa bilagor. 

Det gäller även projekt som omfattar flera sökande. Relevant information ska 
sammanställas för samtliga sökande så att endast ett dokument per bilaga 
lämnas. 

 

3. AVSLUTA INLÄMNINGEN 

3.1. Sista dag för inlämning 

Sista dag för inlämning anges i förslagsinfordran. 

Du kan när som helst ersätta/uppdatera förslaget i det elektroniska 
inlämningssystemet före sista dagen för inlämning. 
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För att se och/eller ändra ditt inlämnade förslag gå till sidan ”My Proposals” på 
finansierings- och anbudsportalen. 

Så länge som anbudsinfordran inte har avslutats kommer den senast inlämnade 
versionen att ersätta den tidigare. 

Efter sista inlämningsdagen är det inte längre möjligt att ändra eller lägga till något i 
förslaget. 

Det är mycket viktigt att du inte väntar till den sista dagen med att lämna in ditt 
förslag. 

Det ökar risken avsevärt för att problem ska uppstå i sista minuten och kan 
blockera din inlämning. 

När du lämnar in ditt förslag kontrollerar det elektroniska inlämningssystemet att 
förslaget är komplett och att de interna uppgifterna är konsekventa. Förslaget 
kontrolleras även med avseende på virussmitta, filtyper, storleksbegränsningar etc. 

Om du inte lämnar in förslaget inom tidsfristen kommer det inte att registreras i 
systemet och det kommer inte att anses inlämnat. 

Vänligen sänd inte ditt förslag per post eller e-post till genomförandeorgandet 
eftersom endast förslag som lämnas via det elektroniska inlämningssystemet 
kommer att beaktas. 

 

3.2. Mottagningsbevis 

Datum och tid när ansökan lämnas in registreras automatiskt och ett mottagningsbevis 
skickas till samordnaren via e-post. 

Om du inte erhåller något e-postmeddelande med mottagningsbeviset beror det 
på att förslaget INTE har lämnats in. 

I så fall kan du kontakta vår it-helpdesk. 

 

3.3. Så här kan du lämna in ett klagomål 

Om du anser att inlämningen misslyckades på grund av ett fel i det elektroniska 
inlämningssystemet kan du lämna in ett klagomål via vår it-helpdesk på finansierings- 
och anbudsportalen inom fyra kalenderdagar. Förklara omständigheterna och bifoga 
ett exemplar av förslaget. Hur du lämnar in ett klagomål som rör andra aspekter 
beskrivs i den information du får via systemet för elektronisk kommunikation (se 
avsnittet ”My Area” på finansierings- och anbudsportalen). 


