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Ansvarsfriskrivning

Det har dokumentet ar en vagledning fér dig som vill séka medfinansiering av informationskampanjer
och saljframjande atgarder som avser jordbruksprodukter.

Mer allmén information om inlamning och bedémning av forslag till EU finns i manualen online:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

De faktiska formularen och mallarna i onlinesystemet for att lamna forslag pa "Funding & Tender
Opportunities portal” (finansierings- och anbudsportalen) kan skilja sig fran de exempel som ges i den
héar vagledningen.

Om du har nagra forslag eller kommentarer till hur vagledningen kan forbattras skicka garna ett e-
postmeddelande till var helpdesk: REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

FORORD

Den har vagledningen ar framtagen for att hjalpa dig att lAmna in program for
informationskampanjer och saljfframjande atgarder online avseende
jordbruksprodukter pa den inre marknaden och i tredjelander.

Tekniskt stod for att lamna in forslaget och svar pa eventuella fragor kring processen
finns i onlinemanualen for EU-finansiering och anbud.

Om du har ytterligare fragor kan du aven soka har:

e Information om registrering eller liknande fragor: se finansierings- och
anbudsportalen har: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home

e It-helpdesk: fragor maste stallas via supportsidan
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support

Vanligen kontakta var helpdesk forst efter att ha forsokt att hitta informationen i
den dokumentation som vi tillhandahaller.
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ORDLISTA

The Funding and Tender opportunities portal (finansierings- och anbudsportalen)
ar den webbplats som innehaller information om finansiering for Horisont Europa och
andra EU-program, bland annat Framjande av jordbruksprodukter.

EU Login ar Europeiska kommissionens autentiseringstjanst (ECAS). Det ar det
system som anvands for att logga in pa en rad olika webbplatser och onlinetjanster
som drivs av Europeiska kommissionen.

The Beneficiary Register (bidragsmottagarregistret) ar Europeiska kommissionens
onlineregister dver de stodmottagare som deltar i Framjande av jordbruksprodukter
och andra EU-program.

Identifieringskoden for deltagare (PIC-kod) ar en niosiffrig kod som du erhaller nar
din organisation registreras online.

Vagledning for inlamning till finansierings- och anbudsportalen — Framjande av jordbruksprodukter 4/9




INLAMNNING AV FORSLAG

Forslagsinfordran for informationskampanijer och séljframjande atgarder utnyttjar det
elektroniska inlamningssystemet som ursprungligen utvecklades for
forskningsprogrammen inom Horisont Europa.

Ansdkan kan endast lamnas in online via finansierings- och anbudsportalens
elektroniska inlamningssystem och det maste ske fore sista ansokningsdag.

Har finns lanken till det elektroniska inlamningssystemet:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

For fradgor om verktygen foér inlamning online (exempelvis glomt lésenord,
atkomstrattigheter och roller, tekniska aspekter av inlamning av forslag etc.) vanligen
kontakta var sarskilda it-helpdesk via finansierings- och anbudsportalens
webbplats:

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

Observera att det finns tekniska minimikrav for att kunna anvénda systemet online.
Dessa krav beskrivs hér:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (nas via ditt EU Login-konto, se kapitel 1.2).

1. FORBEREDANDE STEG

1.1.Logga in pa finansierings- och anbudsportalen med hjalp av ditt EU Login-
konto.

Innan du kan anvanda det elektroniska inlamningssystemet maste du skapa ett
anvandarkonto, ett sa kallat EU Login-konto.

Ga in pa finansierings- och anbudsportalen har for att géra det:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1

Om du inte har ett anvandarkonto pa finansierings- och anbudsportalen kan du klicka
pa "REGISTER” (i det 6vre hogra hérnet bredvid "LOGIN”) och registrera dig online.

Om du redan har ett anvandarkonto pa finansierings- och anbudsportalen kan du logga
in (klicka pa "LOGIN” i det évre hogra hornet) och borja lagga in den efterfragade
informationen.

1.2. Registrera din organisation i bidragsmottagarregistret

Europeiska kommissionen har ett register online dver de organisationer som deltar i
olika EU-program, det sa kallade bidragsmottagarregistret. Dar kan olika
organisationers officiella uppgifter hanteras pa ett enhetligt satt och det férhindrar att
samma information efterfragas flera ganger.
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Nar du val har ditt EU Login-konto kan du ga vidare till nasta steg, namligen att
registrera din organisation om den inte redan ar registrerad. Du kan kontrollera i
bidragsmottagarregistret om din organisation redan ar registrerad:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-reqister

Om din organisation inte finns med dar, och endast da, ska du pabdrja
registreringsforfarandet genom att klicka pa "Register your organisation”.

Du behover lamna information om din organisations rattsliga status for att kunna
genomfora registreringen.

Du behbver inte genomfora hela registreringsforfarandet vid ett och samma tillféalle. Du
kan skriva in viss information, spara och fortsatta senare pa sidan "My Organisation(s)”
i avsnittet "My Area”.

Nar hela registreringen har avslutats erhaller du en niosiffrig identifieringskod (PIC-
kod). For att kunna fortsatta att fylla i ansdkan behéver du samordnarens och alla
Ovriga bidragsmottagares PIC-kod (dock inte underleverantdrernas).

Den person som registrerar organisationen, “sjalvregistreraren”, kan uppdatera och
gora andringar pa sidan "My Organisation(s)” i avsnittet "My Area”.

Observera att ofullstdndiga utkast till registreringar automatiskt raderas efter ett
ar.

2. SKAPA FORSLAG
Sa snart du har valt en forslagsinfordran och ett amne kan du borja skapa ditt utkast
till forslag. Steg-for-steg-instruktioner finns har:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm

Observera att du kan spara ditt forslag och atervanda vid ett senare tillfalle. Anvand
nedanstaende lank for att se hur du da gor:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal WebForm

2.1. Valj forslagsinfordran och @&mne

Observera att du far tillgang till det elektroniska inlamningssystemet férst nar
du har valt forslagsinfordran och @&mne.

Forslagsinfordringar for framjande av jordbruksprodukter finns pa finansierings- och
anbudsportalen pa https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

For en detaljerad beskrivning for hur du ska ga tillvaga se:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm
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2.2.  Ansokningsformular

Ansokningsformularet ar uppdelat i tva delar, del A och del B:

e Del A: innehaller de strukturerade administrativa formularen med uppgifter om
deltagare, rattsliga forklaringar och kontaktpersoner (fran inlamningssystemet).
Den kan aven innehalla specifika fragor kring forslagsinfordran som i allméanhet
anvands for att 6vervaka programmet.

e Del B (beskrivande del): teknisk beskrivning av projektet med planerade
aktiviteter, arbetspaket, kostnader etc. (laddas upp som pdf).

Del A skapas nar uppgifterna laggs in i inlamningssystemet medan del B behéver
forberedas i férvag (med hjalp av mallen som laddas ned fran systemet).

2.2.1. Del A — Administrativt formulé&r
Del A innehaller falt for efterfragad information, checklistor och forklaringar, vilka ska
fyllas i direkt via onlineverktyget for inlamning.

Foljande instruktioner galler for ansdkningar som lamnas in av flera sbkande. For
enskilda sbkande ska hanvisning ske till samordnaren.

Observera att for att fylla i del A och om atgarder lamnas in av flera s6kande
galler foljande:

e Samordnaren &r ansvarig for att lamna in anstkan.

e Alla o6vriga sokande (inte underleverantdrer) maste registreras i
bidragsmottagarregistret och lamna sin PIC-kod till samordnaren.

e Alla ovriga sokande maste ha genomfért en egenkontroll av projektets
ekonomiska barkraft via:
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do

e Samordnaren maste ha en atgardsbudget per stkande och ange det i
formuléaret.

| underavsnittet "Declarations” i del A ska samordnaren aven goéra ett antal
egenforsékringar genom att kryssa i tillampliga rutor. Dessa forsakringar syftar till att
bekréfta att olika kriterier inom den réttsliga ramen ar uppfyllda.

Om forslaget godkanns for EU-finansiering kommer de stkande att uppmanas att
underteckna en forsakran pa heder och samvete om uteslutningskriterierna innan ett
avtal undertecknas.

Du uppmanas att géra en egenkontroll av din ekonomiska férmaga och kryssa i rutorna
om egenforsakran, eftersom en detaljerad forklaring om de ekonomiska resurser som
kravs for att genomfora atgarden behover bifogas i del B om din ekonomiska férmaga
skulle vara fér svag.

Ett sddant resultat bor dock inte hindra dig fran att lamna in ditt forslag.

Samordnaren lagger in organisationens och alla 6vriga s6kandes PIC-kod (se kapitel
1.2 i den har vagledningen). Delar av de administrativa uppgifterna fylls i automatiskt
efter att PIC-koden har angetts.
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Observera att endast organisationer belagna i nagon av EU:s medlemsstater ar
stodberattigade.

Samordnaren (eller den person som uppgiften delegerats till) kommer darefter att
uppmanas att fylla i kontaktuppgifter fér samtliga skande.

2.2.2. Del B — beskrivande del

Del B galler forslagets tekniska innehdll. For att underlatta utarbetandet ska de
sOkande anvanda den mall som tillhandahalls i systemet och félja de specifika
instruktioner som ges.

OBSERVERA: Sidorna ska numreras

Observera att antalet tillatna sidor fér denna del ar begransat. Nar del B ar ifylld far
den inte dverstiga fler an 70 sidor.

Alla tabeller ska ocksa inga i detta sidantal. Minsta teckenstorlek ar 10.

Pappersstorlek &r A4 och alla marginaler (upptill, nedtill, vanster, hoger) ska vara minst
15 mm (exklusive sidhuvud och sidfot).

Mallar for del B och de olika bilagorna finns i det elektroniska systemet for
inlamning.

Nar uppgifterna for del A ar ifyllda i onlineformularet kan en zipfil med samtliga
mallar laddas ned.

Det ar mycket viktigt att de efterfraigade dokumenten laddas upp i korrekt format (pdf)
under motsvarande rubrik. Misstag under det har forfarandet kan resultera i ett
ofullstandigt forslag och kan &ventyra hela anstkan.

Kontrollera darfor en extra gang att dina bilagor &r i pdf-format och att innehallet
i dina dokument motsvarar respektive rubrik i inlamningsverktyget online innan
du avslutar ansokningsforfarandet eller loggar ut.

Det ar ditt ansvar att se till att korrekta dokument laddas upp.

Observera att endast ett pdf-dokument kan laddas upp for var och en av de
efterfragade bilagorna.

Sokande kan darfor behdva skapa ett enda pdf-dokument for vissa bilagor.

Det géaller aven projekt som omfattar flera skande. Relevant information ska
sammanstallas for samtliga sokande sa att endast ett dokument per bilaga
lamnas.

3. AVSLUTA INLAMNINGEN

3.1. Sista dag for inlamning

Sista dag for inlamning anges i forslagsinfordran.

Du kan nar som helst ersatta/uppdatera forslaget i det elektroniska
inlamningssystemet fore sista dagen for inlamning.
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For att se och/eller andra ditt inlamnade forslag ga till sidan "My Proposals” pa
finansierings- och anbudsportalen.

Salange som anbudsinfordran inte har avslutats kommer den senast inlamnade
versionen att ersétta den tidigare.

Efter sista inlamningsdagen ar det inte langre majligt att andra eller lagga till nagot i
forslaget.

Det ar mycket viktigt att du inte vantar till den sista dagen med att [amna in ditt
forslag.

Det Okar risken avsevart for att problem ska uppsta i sista minuten och kan
blockera din inlamning.

Nar du lamnar in ditt forslag kontrollerar det elektroniska inlamningssystemet att
forslaget ar komplett och att de interna uppgifterna ar konsekventa. Forslaget
kontrolleras dven med avseende pa virussmitta, filtyper, storleksbegransningar etc.

Om du inte lAmnar in forslaget inom tidsfristen kommer det inte att registreras i
systemet och det kommer inte att anses inlamnat.

Vanligen sand inte ditt forslag per post eller e-post till genomfoérandeorgandet
eftersom endast forslag som lamnas via det elektroniska inlamningssystemet
kommer att beaktas.

3.2. Mottagningsbevis

Datum och tid nar ansokan l[amnas in registreras automatiskt och ett mottagningsbevis
skickas till samordnaren via e-post.

Om du inte erhaller nagot e-postmeddelande med mottagningsbeviset beror det
pa att forslaget INTE har lamnats in.

| sa fall kan du kontakta var it-helpdesk.

3.3. Sa har kan du lamna in ett klagomal

Om du anser att inlamningen misslyckades pa grund av ett fel i det elektroniska
inlamningssystemet kan du lamna in ett klagomal via var it-helpdesk pa finansierings-
och anbudsportalen inom fyra kalenderdagar. Forklara omstandigheterna och bifoga
ett exemplar av forslaget. Hur du lamnar in ett klagomal som ror andra aspekter
beskrivs i den information du far via systemet for elektronisk kommunikation (se
avsnittet "My Area” pa finansierings- och anbudsportalen).
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