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Declaracéo de exoneracéo de responsabilidade

O presente documento visa fornecer orientagdes aos potenciais candidatos para o cofinanciamento de
acoes de informacédo e promocao relacionadas com produtos agricolas.

Para mais informacdes gerais sobre a apresentacdo e avaliagcdo das propostas no ambito da UE,
consulte o Manual em Linha:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

Os atuais formularios e modelos eletronicos disponibilizados no sistema de apresentacdo de propostas
eletrénicas do portal de financiamentos e concursos no «Portal de Oportunidades de Financiamento e
Concursos» podem diferir dos exemplos apresentados no presente guia.

Se tiver sugestdes ou comentarios sobre como melhorar este Guia, envie uma mensagem de correio
eletrénico para o nosso servigo de apoio através do endereco REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

PREFACIO

As presentes orientacdes destinam-se a ajuda-lo a apresentar por via eletronica
programas de informacdo e promocédo relacionados com produtos agricolas no
mercado interno e em paises terceiros.

Para qualquer assisténcia técnica na apresentacédo da proposta e quaisquer duvidas
gue possa ter em relacdo a este processo, podera consultar o Manual em Linha sobre
Financiamento e Concursos da UE.

Se tiver outras duavidas ou questfes, existem também as seguintes opc¢oes
disponiveis:

e Informacdes sobre como efetuar o0 registo ou outras duvidas relacionadas:
consulte o portal Oportunidades de Financiamento e Concursos em:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

e Apoio informatico: os pedidos devem ser enviados através da pagina de Apoio
em: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support

Contacte o servico de apoio apenas depois de ter tentado encontrar as
informacdes de que necessita nas documentacdes que lhe sdo fornecidas.
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GLOSSARIO

O Portal Oportunidades de Financiamento e Concursos (FTP) é o sitio Web que
aloja as informacdes sobre financiamento de a¢gées no ambito do programa Horizonte
Europa, assim como de outros programas europeus, incluindo a Promocdo de
Produtos Agricolas.

EU Login é o Servico de Autenticacdo da Comissao Europeia (ECAS). Trata-se do
sistema de acesso a uma série de sitios Web e servicos em linha geridos pela
Comisséo Europeia.

O Registo dos beneficiarios é o registo em linha da Comissdo Europeia para os
participantes no programa de promoc¢ao de produtos agricolas e noutros programas
da Unido Europeia.

O Cddigo de Identificacdo de Participante (PIC) € um codigo de 9 digitos que a
entidade recebe apos efetuar o seu registo em linha.
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APRESENTACAO DE PROPOSTAS

Os convites a apresentacdo de propostas para acbes de informagcdo e promocao
beneficiardo com a utilizacdo do sistema de apresentacdo de propostas por via
eletronica originalmente desenvolvido para os projetos de investigacdo Horizonte
Europa.

As candidaturas s6 podem ser apresentadas em linha através do Servico de
Apresentacdo de Propostas por via Eletrénica do portal Oportunidades de
Financiamento e Concursos e antes da data-limite do convite a apresentacao de
propostas.

A ligacao para o sistema de apresentacao de propostas por via eletronica pode ser
encontrada em: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Para qualquer davida ou questdo relacionadas com as ferramentas de
apresentacdo de propostas por via eletronica (tais como palavras-passe
esquecidas, direitos e estatutos de acesso, aspetos técnicos relativos a apresentacéo
de propostas, etc.), contacte o servico de apoio informatico criado para esse
efeito através do portal Oportunidades de Financiamento e Concursos:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

Tenha em conta que sdo necessarios requisitos técnicos minimos para utilizar o
sistema de apresentacédo de propostas por via eletronica. Estes requisitos encontram-
se especificados em:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (acessivel depois de iniciar sessdo na sua conta UE, ver
seccao 1.2.).

1. ETAPAS PREPARATORIAS

1.1. Iniciar sesséo no portal Oportunidades de Financiamento e Concursos atraves
da sua conta EU Login

Para utilizar o sistema de apresentacdo de propostas por via eletrénica, € necessario
criar uma conta de utilizador, designada conta EU Login.

Para esse efeito, basta aceder ao portal Financiamento e Oportunidades de Concurso
aqui:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1

Se néo tiver uma conta de utilizador para o portal Oportunidades de Financiamento e
Concursos: basta clicar em «REGISTER» [Efetuar registo] (no canto superior direito
ao lado de «LOGIN» [iniciar sesséo]) e efetuar o seu registo em linha.

Se j4 tem uma conta de utilizador para o portal Oportunidades de Financiamento e
Concursos: pode iniciar sesséao (cligue em «LOGIN» no canto superior direito) e inserir
as informac0des necessarias.
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1.2.Registar a sua organizacao no Registo dos Beneficiarios

A Comisséao Europeia dispde de um registo em linha das organizacfes que participam
nos diversos programas da UE, designado Registo dos Beneficiarios. Este registo
permite que os dados oficiais das diferentes organiza¢gdes sejam tratados de forma
coerente e evita a repetida solicitacdo das mesmas informacdes.

Uma vez iniciada sessdo na sua conta EU Login, pode avancar para a proxima etapa,
gue é registar a sua organiza¢ao, caso esta nao tenha sido ainda registada. Na pagina
de Registo dos Beneficiarios, pode verificar se a sua organizacao ja esta registada:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-reqister

Se a organizacdo ndo constar dessa pagina, e apenas nesse caso, cligue em
«Register your organisation» [registe a sua organizacao] para iniciar o processo de
registo.

Para concluir o processo de registo, deve fornecer informacdes sobre o estatuto
juridico da sua entidade.

N&o € necessario completar o processo de registo numa Unica sessao. Pode introduzir
algumas informacdes, guarda-las e prosseguir mais tarde na pagina «My
Organisations» [as minhas organizacfes] da seccao «My Area» [a minha area].

Concluido o registo, receberd um codigo de identificacdo do participante
constituido por nove digitos (numero PIC). Necessitard dos numeros PIC do
coordenador e de todos os outros beneficiarios (mas ndo dos subcontratantes) para
prosseguir com o processo de candidatura.

A pessoa que regista a organizagdo, denominada «self-registrant» [registante proprio],
pode atualizar e corrigir informacdes na pagina «My Organisations» [as minhas
organizacfes] da sec¢cdo «My Area» [a minha area).

Tenha em conta que os projetos de registo incompletos sdo automaticamente
eliminados um ano apés o inicio do registo.

2. CRIACAO DE PROPOSTAS

Depois de selecionar um convite a apresentacdo de propostas e um tépico, pode
comecar a criar o seu esboco de proposta. Existe um tutorial com indicacdes passo a
passo disponivel no seguinte endereco:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm

Tenha em conta que pode sempre guardar a sua proposta e voltar a mesma mais
tarde. Para saber como proceder, aceda a seguinte ligagao:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal WebForm
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2.1. Selecionar um convite & apresentacdo de propostas e um tépico

Tenha em conta que sO pode aceder ao sistema de apresentacdo de propostas
por via eletronica depois de selecionar um convite a apresentacao de propostas
e um tépico.

Os convites a apresentacdo de propostas para a promocao de produtos agricolas
estdo disponiveis no portal Financiamento e Oportunidades de Concurso em
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Para obter uma descricéo detalhada sobre como proceder, consulte:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm

2.2. Formulario do pedido

O formuléario de candidatura esta estruturado em duas partes, A e B:

e Parte A: contém os formularios administrativos estruturados com dados sobre
0s participantes, declaracdes juridicas e pessoas de contacto (a partir das
paginas do sistema de apresentacdo de propostas). Essa parte pode também
incluir algumas questdes especificamente relacionadas com o convite, que
servem geralmente para monitorizar o programa.

e Parte B (parte narrativa): descricdo técnica do projeto com as atividades
planeadas, os pacotes de trabalho, os custos, etc. (deve ser carregado no portal
em formato PDF).

7

A parte A €& automaticamente gerada ao introduzir os dados no sistema de
apresentacao de propostas; a parte B deve ser preparada antecipadamente (utilizando
0 modelo descarregado a partir do sistema).

2.2.1. Parte A - Formuléario administrativo

A parte A inclui campos de informacdes obrigatoérias, listas de controlo e declaracdes
a preencher e deve ser preenchida diretamente na ferramenta de apresentacao de
propostas em linha.

As seguintes instru¢des sdo relevantes para as candidaturas apresentadas por varios
requerentes. Se néo for esse o caso, a referéncia ao coordenador é aplicavel ao
requerente unico.

Tenha em conta que, para preencher a parte A e no caso de agdes apresentadas
por varios requerentes:

e O coordenador é o responsavel pela apresentacdo da candidatura.

e Todos os outros candidatos (que ndo sejam subcontratantes) devem estar
registados no Registo dos Beneficiarios e comunicar os seus PIC ao
coordenador.
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e Todos o0s outros candidatos devem ter realizado um autocontrolo de
viabilidade financeira, através da ferramenta disponivel em:
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do

e O coordenador deve definir o orgamento da ag&do por requerente e indicar o
mesmo no formulario.

A subseccdo «Declarations» [declaracdes] da Parte A contém um determinado
ndamero de autodeclara¢des que o coordenador deve apresentar, clicando nas caixas
correspondentes. Estas declaracbes visam confirmar o cumprimento de varios
critérios estabelecidos no quadro juridico.

Se a proposta for mantida para financiamento da UE, os requerentes deverao assinar
uma declaragéo de honra respeitante aos critérios de exclusdo antes da assinatura da
convencdao de subvencao.

A razao pela qual lhe é pedido que efetue um autocontrolo sobre a sua capacidade
financeira e que assinale as caixas relevantes nas autodeclara¢cdes prende-se com a
necessidade de o alertar de que, em caso de fraca capacidade financeira, é
necessario incluir na Parte B uma explicacdo pormenorizada sobre as fontes de
financiamento necessarias para a execucao da acao.

O resultado ndo deve desencoraja-lo a apresentar a sua proposta.

O coordenador codificara o PIC da organizacao e de todos os outros requerentes (ver
seccao 1.2. do presente guia). Uma parte dos dados administrativos sera preenchida
automaticamente apos a digitalizacédo do codigo PIC.

Tenha em conta que apenas sao elegiveis as organizacdes estabelecidas num
Estado-Membro da UE.

Em seguida, o coordenador (ou a pessoa devidamente habilitada) devera preencher
os dados de contacto de cada requerente.

2.2.2. Parte B — Parte narrativa

A Parte B diz respeito ao contetdo técnico da proposta. Para facilitar a preparacéo
desta parte, os requerentes devem utilizar o modelo disponibilizado no sistema e
seguir as instrucdes especificas fornecidas.

NOTA: As paginas devem ser numeradas

Tenha em conta que o numero de paginas permitidas para esta parte € limitado:
guando concluida, a parte B ndo deve ter mais de 70 paginas.

Por conseguinte, todos os quadros introduzidos devem cumprir este limite. O
tamanho minimo dos carateres permitido é 10.

O formato de péagina a utilizar € A4, devendo todas as margens (superior, inferior,
esquerda, direita) ter, no minimo, 15 mm (excluindo rodapés e cabecalhos).

Os modelos para a parte B e os diferentes anexos estao disponiveis no sistema
de apresentacado de propostas por via eletrénica.

Depois de preencher as informacdes necessarias na parte A do formulario de
candidatura eletrénico, podera descarregar um ficheiro zip que contém todos os
modelos.
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E extremamente importante que o documento solicitado seja carregado no formato
apropriado (em PDF) na seccgdo correspondente. Qualquer erro ao efetuar este
procedimento pode dar origem a uma proposta incompleta e comprometer todo o
processo de candidatura.

Assim, antes de fechar o procedimento de candidatura ou de fechar a sesséo,
verifique novamente se 0s seus anexos estdo no formato pdf e se o contetudo
dos seus documentos corresponde aos titulos indicados na ferramenta de
apresentacdo de propostas por via eletronica.

E sua responsabilidade carregar devidamente os documentos corretos.

Tenha em conta que s6 pode carregar um documento pdf para cada anexo.

Por conseguinte, para determinados anexos, o(s) requerente(s) deve(m) criar
um PDF unico.

O mesmo se aplica aos projetos que envolvem varios requerentes. Todas as
informacgdes pertinentes para todos os requerentes devem ser compiladas, de
modo a existir um documento por anexo.

3. CONCLUSAO DO PROCESSO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

3.1. Prazo de apresentacao

O prazo para a apresentacdo de propostas esta indicado no respetivo convite.

O sistema de apresentacdo de propostas por via eletronica permite-lhe
substituir/atualizar a sua proposta em qualquer momento antes do fim do prazo
de apresentacéo.

Para ver e/ou alterar a sua proposta, aceda a pagina «My Proposals» [As Minhas
propostas] no portal Oportunidades de Financiamento e Concursos.

Desde que o convite a apresentacado de propostas néo esteja encerrado, a nova
versao apresentada substituird a anterior.

Apos a data-limite para a apresentacdo das propostas, jA ndo sera possivel introduzir
alteracdes ou aditamentos.

E muito importante ndo esperar até ao ultimo dia do prazo para apresentar a sua
proposta.

Poderé correr o risco de surgir um problema de ultima hora que impeca todo o
processo de apresentacao formal.

Quando apresentar a sua proposta, o sistema de apresentacdo de propostas por via
eletronica realizar4d algumas verificagcbes bésicas: integralidade da proposta,
consisténcia interna dos dados, detecdo de virus, tipos de ficheiros, limites de
tamanho, etc.

Se nao for apresentada dentro do prazo estabelecido, a sua proposta sera ignorada
pelo sistema e ndo ser& considerada como tendo sido apresentada.
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N&o envie a sua proposta por correio postal ou correio eletrénico para a agéncia
executiva, uma vez que sé serdo consideradas validas as propostas
apresentadas através do sistema de apresentacao por via eletronica.

3.2. Aviso de rececdo

A data e hora de apresentacdo da proposta serdo automaticamente registadas e sera
enviado um aviso de recec¢do ao coordenador, por correio eletrénico.

Se ndo receber um aviso de rececdo por correio eletrénico, significa que a sua
proposta NAO foi apresentada.

Neste caso especifico, pode contactar o servico de apoio técnico.

3.3. Como apresentar uma reclamacao

Se considerar que a apresentacdo da sua proposta falhou devido a uma falha no
sistema de apresentacdo de propostas por via eletrénica, pode apresentar uma
reclamacdo através do servico de apoio técnico no portal Oportunidades de
Financiamento e Concursos no prazo de 4 dias de calendario, explicando as
circunstancias e anexando uma copia da sua proposta. O procedimento para
apresentar uma reclamacao sobre outros aspetos relacionados com a apresentacéo
de propostas € explicado na informacdo que receber através do sistema de
intercambio eletrénico (ver a seccdo «My Area» no portal Oportunidades de
Financiamento e Concursos).
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