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Declaração de exoneração de responsabilidade 

O presente documento visa fornecer orientações aos potenciais candidatos para o cofinanciamento de 
ações de informação e promoção relacionadas com produtos agrícolas. 

Para mais informações gerais sobre a apresentação e avaliação das propostas no âmbito da UE, 
consulte o Manual em Linha: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf 

 

Os atuais formulários e modelos eletrónicos disponibilizados no sistema de apresentação de propostas 
eletrónicas do portal de financiamentos e concursos no «Portal de Oportunidades de Financiamento e 
Concursos» podem diferir dos exemplos apresentados no presente guia. 

Se tiver sugestões ou comentários sobre como melhorar este Guia, envie uma mensagem de correio 
eletrónico para o nosso serviço de apoio através do endereço REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.  

PREFÁCIO 

As presentes orientações destinam-se a ajudá-lo a apresentar por via eletrónica 
programas de informação e promoção relacionados com produtos agrícolas no 
mercado interno e em países terceiros. 

Para qualquer assistência técnica na apresentação da proposta e quaisquer dúvidas 
que possa ter em relação a este processo, poderá consultar o Manual em Linha sobre 
Financiamento e Concursos da UE. 

Se tiver outras dúvidas ou questões, existem também as seguintes opções 
disponíveis: 

 Informações sobre como efetuar o registo ou outras dúvidas relacionadas: 
consulte o portal Oportunidades de Financiamento e Concursos em: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home 

 Apoio informático: os pedidos devem ser enviados através da página de Apoio 
em:  https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support 

 

Contacte o serviço de apoio apenas depois de ter tentado encontrar as 
informações de que necessita nas documentações que lhe são fornecidas. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
mailto:REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
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GLOSSÁRIO 

O Portal Oportunidades de Financiamento e Concursos (FTP) é o sítio Web que 
aloja as informações sobre financiamento de ações no âmbito do programa Horizonte 
Europa, assim como de outros programas europeus, incluindo a Promoção de 
Produtos Agrícolas. 

EU Login é o Serviço de Autenticação da Comissão Europeia (ECAS). Trata-se do 
sistema de acesso a uma série de sítios Web e serviços em linha geridos pela 
Comissão Europeia. 

O Registo dos beneficiários é o registo em linha da Comissão Europeia para os 
participantes no programa de promoção de produtos agrícolas e noutros programas 
da União Europeia. 

O Código de Identificação de Participante (PIC) é um código de 9 dígitos que a 
entidade recebe após efetuar o seu registo em linha. 
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APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS 

Os convites à apresentação de propostas para ações de informação e promoção 
beneficiarão com a utilização do sistema de apresentação de propostas por via 
eletrónica originalmente desenvolvido para os projetos de investigação Horizonte 
Europa. 

As candidaturas só podem ser apresentadas em linha através do Serviço de 
Apresentação de Propostas por via Eletrónica do portal Oportunidades de 
Financiamento e Concursos e antes da data-limite do convite à apresentação de 
propostas. 

A ligação para o sistema de apresentação de propostas por via eletrónica pode ser 
encontrada em:  https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Para qualquer dúvida ou questão relacionadas com as ferramentas de 
apresentação de propostas por via eletrónica (tais como palavras-passe 
esquecidas, direitos e estatutos de acesso, aspetos técnicos relativos à apresentação 
de propostas, etc.), contacte o serviço de apoio informático criado para esse 
efeito através do portal Oportunidades de Financiamento e Concursos: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Tenha em conta que são necessários requisitos técnicos mínimos para utilizar o 
sistema de apresentação de propostas por via eletrónica. Estes requisitos encontram-
se especificados em: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (acessível depois de iniciar sessão na sua conta UE, ver 
secção 1.2.). 

 

1. ETAPAS PREPARATÓRIAS 

1.1. Iniciar sessão no portal Oportunidades de Financiamento e Concursos através 
da sua conta EU Login 

Para utilizar o sistema de apresentação de propostas por via eletrónica, é necessário 
criar uma conta de utilizador, designada conta EU Login. 

Para esse efeito, basta aceder ao portal Financiamento e Oportunidades de Concurso 
aqui: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1 

Se não tiver uma conta de utilizador para o portal Oportunidades de Financiamento e 
Concursos: basta clicar em «REGISTER» [Efetuar registo] (no canto superior direito 
ao lado de «LOGIN» [iniciar sessão]) e efetuar o seu registo em linha. 

Se já tem uma conta de utilizador para o portal Oportunidades de Financiamento e 
Concursos: pode iniciar sessão (clique em «LOGIN» no canto superior direito) e inserir 
as informações necessárias. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
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1.2. Registar a sua organização no Registo dos Beneficiários 

A Comissão Europeia dispõe de um registo em linha das organizações que participam 
nos diversos programas da UE, designado Registo dos Beneficiários. Este registo 
permite que os dados oficiais das diferentes organizações sejam tratados de forma 
coerente e evita a repetida solicitação das mesmas informações. 

Uma vez iniciada sessão na sua conta EU Login, pode avançar para a próxima etapa, 
que é registar a sua organização, caso esta não tenha sido ainda registada. Na página 
de Registo dos Beneficiários, pode verificar se a sua organização já está registada: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register 

Se a organização não constar dessa página, e apenas nesse caso, clique em 
«Register your organisation» [registe a sua organização] para iniciar o processo de 
registo. 

Para concluir o processo de registo, deve fornecer informações sobre o estatuto 
jurídico da sua entidade. 

Não é necessário completar o processo de registo numa única sessão. Pode introduzir 
algumas informações, guardá-las e prosseguir mais tarde na página «My 
Organisations» [as minhas organizações] da secção «My Area» [a minha área]. 

Concluído o registo, receberá um código de identificação do participante 
constituído por nove dígitos (número PIC). Necessitará dos números PIC do 
coordenador e de todos os outros beneficiários (mas não dos subcontratantes) para 
prosseguir com o processo de candidatura. 

A pessoa que regista a organização, denominada «self-registrant» [registante próprio], 
pode atualizar e corrigir informações na página «My Organisations» [as minhas 
organizações] da secção «My Area» [a minha área]. 

Tenha em conta que os projetos de registo incompletos são automaticamente 
eliminados um ano após o início do registo. 

 

2. CRIAÇÃO DE PROPOSTAS 

Depois de selecionar um convite à apresentação de propostas e um tópico, pode 
começar a criar o seu esboço de proposta. Existe um tutorial com indicações passo a 
passo disponível no seguinte endereço: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal_WebForm 

Tenha em conta que pode sempre guardar a sua proposta e voltar à mesma mais 
tarde. Para saber como proceder, aceda à seguinte ligação: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
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2.1. Selecionar um convite à apresentação de propostas e um tópico 

Tenha em conta que só pode aceder ao sistema de apresentação de propostas 
por via eletrónica depois de selecionar um convite à apresentação de propostas 
e um tópico. 

Os convites à apresentação de propostas para a promoção de produtos agrícolas 
estão disponíveis no portal Financiamento e Oportunidades de Concurso em 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Para obter uma descrição detalhada sobre como proceder, consulte: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm 

 

2.2. Formulário do pedido 

O formulário de candidatura está estruturado em duas partes, A e B: 

 Parte A: contém os formulários administrativos estruturados com dados sobre 
os participantes, declarações jurídicas e pessoas de contacto (a partir das 
páginas do sistema de apresentação de propostas). Essa parte pode também 
incluir algumas questões especificamente relacionadas com o convite, que 
servem geralmente para monitorizar o programa. 

 Parte B (parte narrativa): descrição técnica do projeto com as atividades 
planeadas, os pacotes de trabalho, os custos, etc. (deve ser carregado no portal 
em formato PDF). 

A parte A é automaticamente gerada ao introduzir os dados no sistema de 
apresentação de propostas; a parte B deve ser preparada antecipadamente (utilizando 
o modelo descarregado a partir do sistema). 

 

2.2.1. Parte A - Formulário administrativo 

A parte A inclui campos de informações obrigatórias, listas de controlo e declarações 
a preencher e deve ser preenchida diretamente na ferramenta de apresentação de 
propostas em linha. 

As seguintes instruções são relevantes para as candidaturas apresentadas por vários 
requerentes. Se não for esse o caso, a referência ao coordenador é aplicável ao 
requerente único. 

Tenha em conta que, para preencher a parte A e no caso de ações apresentadas 
por vários requerentes: 

 O coordenador é o responsável pela apresentação da candidatura. 

 Todos os outros candidatos (que não sejam subcontratantes) devem estar 
registados no Registo dos Beneficiários e comunicar os seus PIC ao 
coordenador. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
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 Todos os outros candidatos devem ter realizado um autocontrolo de 
viabilidade financeira, através da ferramenta disponível em: 
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do 

 O coordenador deve definir o orçamento da ação por requerente e indicar o 
mesmo no formulário. 

A subsecção «Declarations» [declarações] da Parte A contém um determinado 
número de autodeclarações que o coordenador deve apresentar, clicando nas caixas 
correspondentes. Estas declarações visam confirmar o cumprimento de vários 
critérios estabelecidos no quadro jurídico. 

Se a proposta for mantida para financiamento da UE, os requerentes deverão assinar 
uma declaração de honra respeitante aos critérios de exclusão antes da assinatura da 
convenção de subvenção. 

A razão pela qual lhe é pedido que efetue um autocontrolo sobre a sua capacidade 
financeira e que assinale as caixas relevantes nas autodeclarações prende-se com a 
necessidade de o alertar de que, em caso de fraca capacidade financeira, é 
necessário incluir na Parte B uma explicação pormenorizada sobre as fontes de 
financiamento necessárias para a execução da ação. 

O resultado não deve desencorajá-lo a apresentar a sua proposta. 

O coordenador codificará o PIC da organização e de todos os outros requerentes (ver 
secção 1.2. do presente guia). Uma parte dos dados administrativos será preenchida 
automaticamente após a digitalização do código PIC. 

Tenha em conta que apenas são elegíveis as organizações estabelecidas num 
Estado-Membro da UE. 

Em seguida, o coordenador (ou a pessoa devidamente habilitada) deverá preencher 
os dados de contacto de cada requerente. 

 
2.2.2. Parte B – Parte narrativa 

A Parte B diz respeito ao conteúdo técnico da proposta. Para facilitar a preparação 
desta parte, os requerentes devem utilizar o modelo disponibilizado no sistema e 
seguir as instruções específicas fornecidas. 

NOTA: As páginas devem ser numeradas 

Tenha em conta que o número de páginas permitidas para esta parte é limitado: 
quando concluída, a parte B não deve ter mais de 70 páginas. 

Por conseguinte, todos os quadros introduzidos devem cumprir este limite. O 
tamanho mínimo dos carateres permitido é 10. 

O formato de página a utilizar é A4, devendo todas as margens (superior, inferior, 
esquerda, direita) ter, no mínimo, 15 mm (excluindo rodapés e cabeçalhos). 

Os modelos para a parte B e os diferentes anexos estão disponíveis no sistema 
de apresentação de propostas por via eletrónica. 

Depois de preencher as informações necessárias na parte A do formulário de 
candidatura eletrónico, poderá descarregar um ficheiro zip que contém todos os 
modelos. 

https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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É extremamente importante que o documento solicitado seja carregado no formato 
apropriado (em PDF) na secção correspondente. Qualquer erro ao efetuar este 
procedimento pode dar origem a uma proposta incompleta e comprometer todo o 
processo de candidatura. 

Assim, antes de fechar o procedimento de candidatura ou de fechar a sessão, 
verifique novamente se os seus anexos estão no formato pdf e se o conteúdo 
dos seus documentos corresponde aos títulos indicados na ferramenta de 
apresentação de propostas por via eletrónica. 

É sua responsabilidade carregar devidamente os documentos corretos. 

Tenha em conta que só pode carregar um documento pdf para cada anexo. 

Por conseguinte, para determinados anexos, o(s) requerente(s) deve(m) criar 
um PDF único. 

O mesmo se aplica aos projetos que envolvem vários requerentes. Todas as 
informações pertinentes para todos os requerentes devem ser compiladas, de 
modo a existir um documento por anexo. 

 

3. CONCLUSÃO DO PROCESSO DE APRESENTAÇÃO DE PROPOSTA 

3.1. Prazo de apresentação 

O prazo para a apresentação de propostas está indicado no respetivo convite. 

O sistema de apresentação de propostas por via eletrónica permite-lhe 
substituir/atualizar a sua proposta em qualquer momento antes do fim do prazo 
de apresentação. 

Para ver e/ou alterar a sua proposta, aceda à página «My Proposals» [As Minhas 
propostas] no portal Oportunidades de Financiamento e Concursos. 

Desde que o convite à apresentação de propostas não esteja encerrado, a nova 
versão apresentada substituirá a anterior. 

Após a data-limite para a apresentação das propostas, já não será possível introduzir 
alterações ou aditamentos. 

É muito importante não esperar até ao último dia do prazo para apresentar a sua 
proposta. 

Poderá correr o risco de surgir um problema de última hora que impeça todo o 
processo de apresentação formal. 

Quando apresentar a sua proposta, o sistema de apresentação de propostas por via 
eletrónica realizará algumas verificações básicas: integralidade da proposta, 
consistência interna dos dados, deteção de vírus, tipos de ficheiros, limites de 
tamanho, etc. 

Se não for apresentada dentro do prazo estabelecido, a sua proposta será ignorada 
pelo sistema e não será considerada como tendo sido apresentada. 
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Não envie a sua proposta por correio postal ou correio eletrónico para a agência 
executiva, uma vez que só serão consideradas válidas as propostas 
apresentadas através do sistema de apresentação por via eletrónica. 

 

3.2. Aviso de receção 

A data e hora de apresentação da proposta serão automaticamente registadas e será 
enviado um aviso de receção ao coordenador, por correio eletrónico. 

Se não receber um aviso de receção por correio eletrónico, significa que a sua 
proposta NÃO foi apresentada. 

Neste caso específico, pode contactar o serviço de apoio técnico. 

 

3.3. Como apresentar uma reclamação 

Se considerar que a apresentação da sua proposta falhou devido a uma falha no 
sistema de apresentação de propostas por via eletrónica, pode apresentar uma 
reclamação através do serviço de apoio técnico no portal Oportunidades de 
Financiamento e Concursos no prazo de 4 dias de calendário, explicando as 
circunstâncias e anexando uma cópia da sua proposta. O procedimento para 
apresentar uma reclamação sobre outros aspetos relacionados com a apresentação 
de propostas é explicado na informação que receber através do sistema de 
intercâmbio eletrónico (ver a secção «My Area» no portal Oportunidades de 
Financiamento e Concursos). 


