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Dikjarazzjoni ta’ ¢ahda ta’ responsabbilta

Dan id-dokument ghandu I-ghan li jkun ta’ gwida ghall-applikanti potenzjali ghall-kofinanzjament ta’
mizuri ta’ informazzjoni u promozzjoni dwar il-prodotti agrikoli.

Aktar informazzjoni generali dwar is-sottomissjoni u l-evalwazzjoni ta’ proposti tal-UE tinsab fil-Manwal
Online:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

II-formoli u I-mudelli tal-Web attwali pprovduti fis-sistema ta’ sottomissjoni tal-proposti online fuq il-“Portal
ta’” Opportunitajiet ghall-Finanzjament u ghall-Offerti” jistghu jvarjaw mill-ezempiji pprezentati f'din il-
gwida.

Jekk ikollok xi suggerimenti jew kummenti dwar kif tittejjeb din il-Gwida, jekk joghgbok ibghat email lill-
Helpdesk fug REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

DAHLA

Din il-gwida hija mfassla biex tghinek fis-sottomissjoni ta’ informazzjoni online u
programmi ta’ promozzjoni dwar prodotti agrikoli fis-suq intern u f'pajjizi terzi.

Ghajnuna teknika dwar is-sottomissjoni tal-proposta u twegibiet ghall-mistogsijiet li
jista’ jkollok dwar dan il-process tista’ ssibhom fil-Manwal Online tal-UE ghall-
Finanzjament u ghall-Offerti.

F’kaz ta’ aktar mistogsijiet, huma disponibbli wkoll I-ghazliet li gejjin:

e Informazzjoni dwar kif tirregistra jew mistogsijiet relatati: ikkonsulta I-Portal ta’
opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-offerti fuq:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

e Helpdesk tal-IT: it-talbiet ghandhom jigu sottomessi permezz tal-pagna ta’
Ghajnuna fuq: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support

Jekk joghdgbok ikkuntattja lill-Helpdesk biss wara li tkun ippruvajt issib I-
informazzjoni fid-dokumentazzjonijiet li huma pprovduti lilek.
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GLOSSARJU

[I-Portal ta’ opportunitajiet ghall-Finanzjament u ghall-Offerti (FTP) huwa s-sit web
li jospita I-informazzjoni dwar il-finanzjament tal-Orizzont Ewropa kif ukoll ta’
programmi Ewropej ohra, inkluz il-Promozzjoni ta’ Prodotti Agrikoli.

EU Login huwa s-Servizz ta’ Awtentikazzjoni tal-Kummissjoni Ewropea (ECAS). Dan
huwa s-sistema ta’ lloggjar ghal firxa shiha ta’ siti web u servizzi online mmexxija mill-
Kummissjoni Ewropea.

Ir-Registru tal-Benefic¢jarji huwa r-registru online tal-Kummissjoni Ewropea tal-
benefi¢jarji li jippartecipaw fil-Promozzjoni ta’ Prodotti Agrikoli u programmi ohra tal-
Unjoni.

lI-Kodici ta’ Identifikazzjoni tal-Partecipant (in-numru PIC) huwa kodici ta’ 9 Cifri li
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SOTTOMISSJONI TA’ PROPOSTI

Is-Sejhiet ghal proposti ghal mizuri ta’ informazzjoni u promozzjoni se jgawdu mill-uzu
tas-Sistema Elettronika ghall-Prezentazzjoni li giet zviluppata originarjament ghall-
programmi tar-Ricerka tal-Orizzont Ewropa.

Is-sottomissjoni ta’ applikazzjoni hija possibbli biss online permezz tas-Servizz
ghas-Sottomissjoni Elettronika tal-Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u
ghall-offerti u gabel I-iskadenza tas-sejha.

[I-link ghas-Sistema Elettronika ghall-Prezentazzjoni jinsab fuq:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Ghal mistoqsijiet dwar I-ghodod ta’ sottomissjoni online (bhal passwords minsija,
drittijiet ta’ access u rwoli, aspetti tekni¢i tas-sottomissjoni ta’ proposti, ecc.),
ikkuntattja lill-helpdesk tal-IT imwaqqaf ghal dan il-ghan permezz tas-sit web tal-
Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-offerti:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

Innota li huma mehtiega r-rekwiziti tekni¢i minimi ghall-uzu tas-sistema ta’
sottomissjoni online. Dawn huma deskritti fi:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (accessibbli bil-kont tal-EU login tieghek, ara I-kapitolu
1.2).

1. PASSI PREPARATORJI

1.1.1lloggja fil-Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-offerti billi tuza I-
Kont tal-EU Login tieghek

Sabiex tuza s-Sistema Elettronika ghall-Prezentazzjoni, I-ewwel jentieg li tohlog kont
tal-utent, dak li hu msejjah kont tal-EU Login.

Biex taghmel dan, kulma trid taghmel, tidhol fil-Portal ta’ opportunitajiet ghall-
finanzjament u ghall-offerti hawnhekk:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1

Jekk m’ghandekx kont tal-utent tal-Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-
offerti: kemm taghfas fuq “REGISTER” (IRREGISTRA) (fir-rokna ta’ fuq tal-lemin
magenb “LOGIN” (ILLOGGJA)) u tirregistra online.

Jekk diga ghandek kont tal-utent tal-Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u
ghall-offerti: tista’ tilloggja (aghfas fug “LOGIN” (ILLOGGJA) fir-rokna ta’ fuq tal-lemin)
u ibda dahhal I-informazzjoni mehtiega.
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1.2.Irregistra I-organizzazzjoni tieghek fir-Registru tal-Beneficjarji

[I-Kummissjoni Ewropea ghandha registru online tal-organizzazzjonijiet li jippartecipaw
fdiversi programmi tal-UE, imsejjah ir-Registru tal-Benefi¢jarji. Dan jippermetti I-
gestjoni konsistenti tad-data uffi¢jali ta’ organizzazzjonijiet differenti u jipprevjeni talbiet
multipli tal-istess informazzjoni.

Bil-profil tal-EU Login ghandek, tista’ tipprocedi ghall-pass li jmiss, li huwa li tirregistra
l-organizzazzjoni tieghek, jekk tkun ghadha ma gietx irregistrata. Tista’ tic¢ekkja fuq il-
pagna tar-Registru tal-Benefi¢jarji jekk I-organizzazzjoni tieghek hijiex diga rregistrata:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register

Jekk ma ssibx I-organizzazzjoni tieghek hemmhekk, u f'dan il-kaz biss, ghandek tibda
I-process ta’ registrazzjoni billi tikklikkja fuq “Register your organisation” (Irregistra |-
organizzazzjoni tieghek).

Biex tlesti dan il-process ta’ registrazzjoni, se jkollok bzonn tipprovdi informazzjoni
dwar l-istatus legali tal-entita tieghek.

M’ghandekx ghalfejn tlesti I-process ta’ registrazzjoni f'sessjoni wahda. Tista’ ddahhal
xi informazzjoni, tissejvjaha u wara tkompli mill-pagna L-Organizzazzjoni(jiet) Tieghi
fit-tagsima “lz-Zona Tieghi”.

Ladarba r-registrazzjoni tieghek tigi ffinalizzata, se tir¢ievi Kodi¢i ta’ ldentifikazzjoni
tal-Partecipant b’9 ¢ifri (numru PIC). Se jkollok bzonn in-numri PIC tal-koordinatur u
tal-benefic¢jarji 1-ohra kollha (izda mhux ghas-sottokuntratturi) sabiex tipprocedi biex
tlesti lI-applikazzjoni.

ll-persuna li tirregistra I-organizzazzjoni, imsejha “awtoregistrant”, tista’ tissottometti
aggornamenti u taghmel korrezzjonijiet mill-pagna L-Organizzazzjoni(jiet) Tieghi fit-
tagsima |z-Zona Tieghi.

Jekk joghgbok innota li abbozzi ta’ registrazzjonijiet mhux kompluti jithassru
awtomatikament wara sena.

2. HOLQIEN TA’ PROPOSTI
Ladarba tkun ghazilt sejha u suggett, tista’ tibda tohloq I-abbozz tal-proposta tieghek.
Tutorial pass pass huwa disponibbli fil-link Ii gej:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm

Jekk joghgbok innota li ghandek il-possibbilta li tissejvja I-proposta tieghek u terga’ tigi
lura ghaliha fi stadju aktar tard. Ghal struzzjonijiet dwar kif taghmel dan, jekk joghgbok
uza I-link li ge;j:
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm
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2.1. Aghzel sejha u suggett

Innota |i |-access ghas-Sistema eletrronika ghall-prezentazzjoni huwa
disponibbli biss wara li jintghazlu sejha u suggett.

Is-sejhiet ghal proposti ghall-promozzjoni ta’ prodotti agrikoli huma disponibbli fuq il-
Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-offerti fuq
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programs/agrip

Ghal deskrizzjoni dettaljata dwar kif taghmel dan, jekk joghgbok ara:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm

2.2. Formola ta’ applikazzjoni

ll-formola ta’ applikazzjoni hija strutturata fzewg partijiet, Partijiet A u B:

e Parti A: fiha I-formoli amministrattivi strutturati bid-data dwar il-partecipanti, id-
dikjarazzjonijiet legali u I|-persuni ta’ kuntatt (mill-iskrins tas-Sistema ta’
Sottomissjoni). Din tista’ tinkludi wkoll xi mistogsijiet specifi¢i ghas-sejha li
generalment iservu biex jissorveljaw il-programm.

o Parti B (il-parti narrattiva): deskrizzjoni teknika tal-progett bl-attivitajiet ippjanati,
il-pakketti ta’ hidma, I-kostijiet, e¢¢. (ghandha tittella’ bhala PDF).

Parti A tigi ggenerata waqt id-dhul tad-data fis-Sistema ta’ Sottomissjoni; Parti B jehtieg
li tithejja bil-quddiem (billi jintuza I-mudell imnizzel mis-sistema).

2.2.1. Parti A — Formola amministrattiva

Parti A tinkludi l-ogsma tal-informazzjoni mehtiega, il-listi ta’ kontroll u d-
dikjarazzjonijiet li ghandhom jimtlew u jitlestew direttament permezz tal-ghodda ghas-
sottomissjoni online.

L-istruzzjonijiet li §ejjin huma rilevanti ghall-applikazzjonijiet sottomessi minn diversi
applikanti. Jekk dan ma jkunx il-kaz, ir-referenza ghall-koordinatur ghandha tapplika
ghall-applikant uniku.

Innota |li sabiex titlesta Parti A u fil-kaz ta’ azzjonijiet sottomessi minn diversi
applikanti:

¢ ll-koordinatur huwa responsabbli ghas-sottomissjoni tal-applikazzjoni.

e L-applikanti |-ohra kollha (mhux is-sottokuntratturi) ghandhom jigu rregistrati
fir-Registru tal-Benefi¢jarji u jikkomunikaw il-PICs taghhom lill-koordinatur.

e L-applikanti I-ohra kollha ghandhom ikunu wettqu awtokontroll tal-vijabbilta
finanzjarja, permezz ta’:
https://ec.europa.eu/research/participants/Ifv/lfvSimulation.do

¢ ll-koordinatur ghandu jkollu I-bagit ta’ azzjoni ghal kull applikant u ghandu
jindikah fil-formola.

Fis-sottotagsima  "Dikjarazzjonijiet" tal-Parti A, hemm ukoll numru ta
awtodikjarazzjonijiet li ghandhom isiru mill-koordinatur billi jikklikkja fuq il-kaxxi
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korrispondenti. Dawn id-dikjarazzjonijiet ghandhom I-ghan li jikkonfermaw li I-kriter;i
varji stabbiliti fi hdan il-gafas legali huma rrispettati.

Jekk il-proposta tinzamm ghall-finanzjament tal-UE, l|-applikanti se jkunu mehtiega
jiffirmaw dikjarazzjoni ta’ unur dwar il-kriterji ta’ eskluzjoni gabel ma jigi ffirmat il-ftehim
ta’ ghotja.

Ir-raguni ghaliex inti mitlub li taghmel awtokontroll tal-kapacita finanzjarja tieghek u
timmarka |-kaxxi tal-awtodikjarazzjonijiet hija biex tkun avzat li, fkaz li |-kapacita
finanzjarja tieghek tkun dghajfa, spjegazzjoni dettaljata dwar is-sorsi ta’ finanzjament
mehtiega ghall-implimentazzjoni tal-azzjoni jehtieg li tigi inkluza fil-Parti B.

Rizultat bhal dan m’ghandux jiskoraggik milli tressaq il-proposta tieghek.

ll-koordinatur se jikkodifika I-kodici PIC tal-organizzazzjoni u ta’ kull applikant iehor (ara
l-kapitolu 1.2 ta’ din il-gwida). Parti mid-data amministrattiva se timtela
awtomatikament wara li jigi kodifikat il-kodic¢i PIC.

| Innota li huma eligibbli biss organizazzjonijiet stabbiliti fi Stat Membru tal-UE.

Sussegwentement, il-koordinatur (jew il-persuna mad-delegazzjoni rispettiva) se jkun
mitlub jimla d-dettalji ta’ kuntatt ghal kull applikant.

2.2.2. Parti B — Parti narrattiva

Parti B tikkon¢erna I-kontenut tekniku tal-proposta. Sabiex tigi ffacilitata |-preparazzjoni
taghha, l-applikanti ghandhom juzaw il-mudell ipprovdut fis-sistema u jsegwu I-
istruzzjonijiet specifici moghtija.

NOTA: ll-padgni ghandhom jigu nnumerati

Jekk joghgbok innota li hemm numru limitat ta’ pagni permess ghal din il-parti: mimlija,
Parti B m’ghandux ikollha aktar minn 70 pagna.

Ghaldagstant, it-tabelli kollha jentieg li jigu inkluzi f'dan il-limitu. Id-dags minimu
permess tat-tipa huwa ta’ 10.

Id-dags tal-pagna huwa A4, u I-margnijiet kollha (fuq, isfel, xellug, lemin) ghandhom
ikunu mill-ingas ta’ 15-il mm (ma jinkludux il-footers jew headers).

II-mudelli ghall-Parti B u I|-annessi differenti huma ac¢cessibbli permezz tas-
Sistema elettronika ghall-prezentazzjoni.

Wara li timtela l|-informazzjoni mehtiega ghall-Parti A tal-formola ghas-
sottomissjoni online, jista’ jitnizzel fajl ikkumpressat (“zip”) li jkun fih il-mudelli
kollha.

Huwa importanti hafna |i ttella’ d-dokument mitlub fil-format xieraq (fPDF) taht |-
intestatura korrispondenti. Zbalji f'dan il-process jistghu jirrizultaw fi proposta mhux
kompluta u jistghu jpoggu friskju l-applikazzjoni shiha tieghek.

Ghaldaqgstant, qabel ma taghlaq il-procedura tal-applikazzjoni jew qabel ma
tohrog mill-kont, erga’ ara li I-annessi tieghek huma f'format pdf u li I-kontenut
tad-dokumenti tieghek jagbel mal-intestaturi moghtija tal-ghodda ghas-
sottomissjoni online.

Hija r-responsabbilta tieghek li ttella’ d-dokumenti korretti b’success.
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Jekk joghgbok innota li dokument pdf wiehed biss jista’ jittella’ ghal kull wiehed
mill-annessi mehtiega.

B’konsegwenza, ghal certi annessi, I-applikant(i) jehtieg(u) li jiggenera(w) PDF
wiehed.
Dan japplika wkoll ghal progetti li jinvolvu diversi applikanti. Ghandha tingabar

l-informazzjoni rilevanti ghall-applikanti kollha sabiex ikun hemm dokument
wiehed ghal kull anness.

3. TLESTIJA TAS-SOTTOMISSJONI

3.1. Skadenza ghas-sottomissjoni

L-iskadenza ghas-sottomissjoni hija indikata fis-sejha ghal proposti.

Is-Sistema Elettronika ghall-Prezentazzjoni thallik tibdel/taggorna I-proposta fi
kwalunkwe hin qabel I-iskadenza ghas-sottomissjoni.

Biex tara ul/jew tibdel il-proposta sottomessa tieghek, mur fil-pagna “My
Proposals” (lI-Proposti Tieghi) fil-Portal ta’ opportunitajiet ghall-finanzjament u
ghall-offerti.

Sakemm is-sejha ma tkunx inghalqget, il-verzjoni I-gdida sottomessa se thassar
dik precedenti.

Wara l-iskadenza ghas-sottomissjoni tal-proposti, il-bidliet jew iz-zidiet ma jibgghux
possibbli.

Huwa importanti hafna li ma tistenniex sal-ahhar gurnata tal-iskadenza biex
tissottometti |-proposta tieghek.

Hekk jizdied b’mod sinifikanti r-riskju li tingala’ problema fl-ahhar minuta i
timblokka s-sottomissjoni tieghek.

Waqt li tissottometti I-proposta tieghek, is-Sistema Elettronika ghall-Prezentazzjoni se
twettaq kontrolli bazi¢i ta’ verifika: kompletezza tal-proposta, konsistenza fid-data
interna, infezzjoni ta’ virus, tipi ta’ fajls, limitazzjonijiet tad-daqgs ecc.

Jekk tongos milli tissottometti |-proposta tieghek sal-iskadenza tas-sejha, il-proposta
tieghek mhijiex se tigi kkunsidrata mis-sistema u mhijiex se tigi kkunsidrata bhala
sottomessa.

Jekk joghgbok tibghatx il-proposta tieghek bil-posta jew b’email lill-Agenzija
ezekuttiva peress li se jitgiesu validi biss sottomissjonijiet permezz tas-Sistema
Elettronika ghall-Prezentazzjoni.

3.2. Rikonoxximent tar-ricevuta

Id-data u I-hin tas-sottomissjoni tal-applikazzjoni se jigu rregistrati awtomatikament u
se jintbaghat rikonoxximent tar-ricevuta lill-koordinatur b’email.

Jekk ma tircevix email bir-rikonoxximent tar-ricevuta, dan ifisser li I-proposta MA
GIETX sottomessa.

F’dak il-kaz partikolari tista’ tikkuntattja lill-Helpdesk tal-IT.
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3.3. Kif ghandu jintbaghat ilment

Jekk tahseb li s-sottomissjoni ma rnexxietx minhabba nuqgqgas fis-Sistema Elettronika
ghall-Prezentazzjoni, tista’ tressaq ilment permezz tal-Helpdesk tal-IT fuq il-Portal ta’
opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-offerti fi zmien 4 ijiem kalendarji, fejn
tispjega ¢-Cirkostanzi u tehmez kopja tal-proposta. ll-metodu biex jintbaghat ilment
dwar aspetti ohra ta’ sottomissjoni huwa spjegat fl-informazzjoni li tir¢ievi permezz tas-
sistema elettronika ta’ skambju (ara t-tagsima “lz2-Zona Tieghi” tal-Portal ta’
opportunitajiet ghall-finanzjament u ghall-offerti).
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