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Atruna

Sa dokumenta mérkis ir sniegt noradijumus potencialajiem pieteikumu iesniedzéjiem informacijas un
noieta veicina8anas pasakumu lidzfinanséSanai attieciba uz lauksaimniecibas produktiem.

Plasaka informacija par ES priekSlikumu iesniegSanu un novértéSanu ir atrodama TieSsaistes
rokasgramata:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

Faktiskas timekla veidlapas un veidnes, kas pieejamas tieSsaistes priekslikumu iesniegSanas sistéma
"Finansé&juma un konkursu iespé&ju portals”, var atSkirties no piemériem, kas sniegti 8aja rokasgramata.

Ja jums ir ieteikumi vai komentari par to, ka uzlabot So rokasgramatu, lidzu, nosutiet e-pastu palidzibas
dienestam uz e-pasta adresi REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

PRIEKSVARDS

So noradijumu mérkis ir palidzét Jums tieSsaisté iesniegt informacijas un noieta
veicinaSanas programmas attieciba uz lauksaimniecibas produktiem ieks€ja tirgl un
treSajas valstis.

Tehniska palidziba priekSlikuma iesniegSana un atbildes uz jautajumiem, kas jums
varétu rasties par $o procesu, ir atrodamas ES Finans&juma un konkursu TieSsaistes
rokasgramata.

Papildu jautajumu gadijuma ir pieejamas ari $adas iespéjas:

e Informacija par to, ka registréties, vai ar to saistiti jautdjumi: ielUkojieties
‘Finanséjuma un konkursu iespéju” portala: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home

e IT palidzibas dienests: pieprasijumi jaiesniedz atbalsta lapa:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support

Lidzu, sazinieties ar palidzibas dienestu tikai péc tam, kad esat méginajis/-usi
atrast informaciju Jums sniegtaja dokumentacija.
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GLOSARIJS

Finanséjuma un konkursu iespéju portals (FTP) ir timekla vietne, kura atrodama
informacija par finanséjumu programmai “Apvarsnis Eiropa”, ka arT citam Eiropas
programmam, tostarp lauksaimniecibas produktu noieta veicinasanai.

"EU Login" (ECAS) ir Eiropas Komisijas lietotnu lietotaju autentificéSanas dienests.
Ta ir sistema, kas lauj pieteikties virknei timekla vietnu un tieSsaistes pakalpojumu,
kurus parvalda Eiropas Komisija.

Sanéméju registrs ir Eiropas Komisijas tieSsaistes registrs, kura ieklauti saneméji,
kas piedalas lauksaimniecibas produktu noieta veicinaSanas pasakumos un citas
Savienibas programmas.

Dalibnieka identifikacijas kods (PIC numurs) ir 9 ciparu kods, ko sanem, pabeidzot
struktdras registraciju tieSsaisté.
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PRIEKSLIKUMU IESNIEGSANA

Uzaicinajumos iesniegt priekSlikumus par informacijas un noieta veicinaSanas
pasakumiem tiks izmantota elektroniska iesniegSanas sistéma, kas sakotngji
izstradata pétniecibas programmam “Apvarsnis Eiropa”.

Pieteikumu var iesniegt tikai tieSsaisté, izmantojot Finanséjuma un konkursu
iespéju portala elektronisko iesniegSanas pakalpojumu, un pirms uzaicinajuma
termina beigam.

Saite uz piedavajumu elektronisko iesniegSanas sistému ir atrodama $ada timekla
vietné: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/aqgrip

Ja Jums ir jautajumi par tieSsaistes iesniegSanas rikiem (pieméram, aizmirstas
paroles, piekluves tiesibas un lomas, priekslikumu iesniegsanas tehniskie aspekti utt.),
sazinieties ar Sim nolukam izveidoto IT palidzibas dienestu, izmantojot
Finanséjuma un konkursu iespéju portala timekla vietni:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

Nemiet vera, ka tieSsaistes iesniegSanas sistemas izmantoSanai ir nepiecieSams
tehnisko prasibu minimums. Tas ir aprakstits $ada timekla vietné:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (pieejams ar Jisu "EU login" jeb ECAS kontu,
sk.1.2. nodalu).

1. SAGATAVOSANAS PASAKUMI

1.1. Piesakieties Finanséjuma un konkursu iespéju portala, izmantojot savu "EU
Login" jeb ECAS kontu

Lai izmantotu elektronisko iesniegSanas sistému, Jums vispirms ir jaizveido lietotaja
konts — ta sauktais "EU Login" jeb ECAS konts.

Lai to izdaritu, Jums vienkarsi ir japiekltst Finanséjuma un konkursu iespé&ju portalam
Seit:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1

Ja Jums nav Finanséjuma un konkursu iespéju portala lietotaja konta: vienkarsi
noklikskiniet uz “REGISTER” (augséja labaja stirt blakus “LOGIN”) un registréjieties
tieSsaiste.

Ja Jums jau ir Finanséjuma un konkursu iespéju portala lietotdja konts: Jas varat
pieteikties (noklikskinat uz “LOGIN” augséja labaja start) un sakt ievadit prasito
informaciju.
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1.2. Registréjiet savu organizaciju Sanéméju registra

Eiropas Komisijai ir tieSsaistes registrs ar organizacijam, kas piedalas dazadas ES
programmas, saukts par Sanéméju registru. Tas lauj konsekventi apstradat dazadu
organizaciju oficialos datus un novérs$ vairakkartéjus vienas un tas pasas informacijas
pieprasijumus.

Ar “EU Login” jeb ECAS kontu Jis varat pariet uz nakamo posmu, proti, registrét savu
organizaciju, ja ta vél nav registréta. Sanéméju registra lapa Jus varat parbaudit, vai
JUsu organizacija jau ir registréta:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register

Ja JuUs tur neatrodat savu organizaciju - un tikai Saja gadijuma - Jums ir jasak
registracijas process, noklikskinot uz “Registrét savu organizaciju”.

Lai pabeigtu $o registracijas procesu, Jums bis jasniedz informacija par savas
struktdras juridisko statusu.

Registracijas process nav japabeidz viena sesija. JUs varat ievadtt dalu informacijas,
saglabat to un turpinat veélak “Manas zonas” sadalas lapa “Mana(-as) organizacija(-
as)".

Kad registracija bls pabeigta, jus sanemsiet 9 ciparu dalibnieka identifikacijas kodu
(PIC numuru). Lai aizpilditu pieteikumu, Jums bls vajadzigi koordinatora un visu
paréjo sanémeéju (bet ne apakSuznéméju) PIC numuri.

Persona, kas registré organizaciju, saukta par “pasregistrétaju”, var iesniegt
atjauninajumus un labojumus “Manas zonas” sadalas lapa “Mana(-as) organizacija(-
as)”.

Ladzu, nemiet véra, ka nepilnigie registracijas projekti tiek automatiski dzéesti
péc viena gada.

2. PRIEKSLIKUMU IZSTRADE
Kad esat atlasijis/-usi uzaicindjumu un tematu, varat sakt sagatavot priekslikuma
projektu. Pamaciba soli pa solim ir pieejama $aja saité:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm

Lddzu, nemiet véra, ka Jums ir iespéja saglabat savu priekSlikumu un atgriezties pie
ta vélaka posma. Lai uzzinatu, ka to izdarit, l0dzu, izmantojiet So saiti:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal WebForm

2.1. Atlasiet uzaicinajumu un tematu

Nemiet véra, ka piekluve elektroniskajai iesniegSanas sistémai ir pieejama tikai
péc uzaicinajuma un temata atlasiSanas.
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Uzaicinajumi iesniegt priekslikumus lauksaimniecibas produktu noieta veicinaSanai ir
pieejami Finans&juma un konkursu iespéju portala https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Stkaku aprakstu par to, ka to izdarit, skatit:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm

2.2. Pieteikuma veidlapa

Pieteikuma veidlapai ir divas dalas — A un B dala:

e A dala: ietver strukturétas administrativas veidlapas ar datiem par dalibniekiem,
juridiskam deklaracijam un kontaktpersonam (no iesniegSanas sistémas
ekraniem). Taja var bat ieklauti arT dazi uzaicingjumiem specifiski jautajumi, kas
parasti kalpo programmas uzraudzibai.

e B dala (aprakstosa dala): projekta tehniskais apraksts ar planotajam darbibam,
darba paketém, izmaksam utt. (jaaugSupieladé PDF formata).
A dalu generé, ievadot datus iesniegSanas sisttma; B dala ir jasagatavo ieprieks
(izmantojot no sistemas lejupieladéto veidni).

2.2.1. A dala — Administrativa veidlapa

A dala ir ailes ar prasrtto informaciju, kontrolsarakstiem un deklaracijam, kas jaaizpilda
tiesi, izmantojot tieSsaistes iesniegSanas riku.

Turpmakie noradijumi attiecas uz vairaku pieteikumu iesniedzéju iesniegtajiem
pieteikumiem. Ja tas ta nav, atsauce uz koordinatoru attiecas uz vienigo pieteikuma
iesniedzéju.

Nemiet véra, ka A dalas aizpildiSanai un vairaku pieteikuma iesniedzéju
iesniegtu pasakumu gadijuma:

e Koordinators ir atbildigs par pieteikuma iesniegsSanu.

e Visiem paréjiem pretendentiem (nevis apakSuznéméjiem) ir jabat registrétiem
Sanéméju registra un japazino savi PIC koordinatoram.

e Visiem paréejiem pretendentiem ir jabut veikusiem finansialas dzivotspéjas
pasparbaudi, izmantojot:
https://ec.europa.eu/research/participants/Ifv/lfvSimulation.do

e Koordinatora riciba ir jabut pasakuma budzetam, kas paredzéts katram
pieteikuma iesniedzéjam, un tas ir janorada veidlapa.

A dalas apakSsadala “Deklaracijas” ir ari vairakas paSdeklaracijas, kas javeic
koordinatoram, noklik8kinot uz attiecigajiem lodziniem. So deklaraciju mérkis ir
apstiprinat dazadu tiesiska reguléjuma kritériju ievérosanu.

Ja priekslikumu saglaba ES finanséjumam, pieteikuma iesniedzé&jiem pirms dotacijas
noliguma parakstiS8anas bus japaraksta apliecinajums ar goda vardu par izslegsanas
kritérijiem.
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lemesls, kapéc tiek prasits veikt Jasu finansiadlas spéjas paSparbaudi un
pasdeklaracijas atzimét lodzinus, ir bridinat Jus, ka gadijuma, ja Jusu finansialais
stavoklis ir vajs, B dala ir jaieklauj detalizéts paskaidrojums par pasakuma istenoSanai
nepiecieSamajiem finanséjuma avotiem.

Sadam rezultatam nebitu jaattur Jis no sava priekslikuma iesnieg$anas.

Koordinators ievadis organizacijas PIC kodu un visu paréjos pieteikuma iesniedzéju
PIC kodus (sk. 8Ts rokasgramatas 1.2. nodalu). Dala administrativo datu tiks aizpilditi
automatiski péc PIC koda ievadi$anas.

Nemiet véra, ka atbalsttiesigas ir tikai organizacijas, kas veic uznémeéjdarbibu
kada ES dalibvalsti.

Péc tam koordinatoram (vai personai ar attiecigo delegéjumu) bis jaaizpilda
kontaktinformacija par katru pieteikuma iesniedzéju.

2.2.2. B dala — aprakstosa daja
B dala attiecas uz priekSlikuma tehnisko saturu. Lai atvieglotu tds sagatavosanu,
pieteikuma iesniedz€jiem ir jaizmanto sistéma sniegta veidne un jaievero 1pasie
noradijumi.

PIEZIME: Lappuses numuré

Ladzu, nemiet véra, ka Sai dalai ir atlauts ierobezots lappusu skaits: aizpilditaja B dala
nedrikst bat vairak par 70 lappusém.

Tapéc Saja limita ir jaieklauj visas tabulas. Minimalais pielaujamais burtu izmérs ir 10.

Lapas izmérs ir A4, un visam malam (aug$é€jai, apaksé€jai, kreisajai, labajai) ir jabat
vismaz 15 mm (neieskaitot kajenes vai galvenes).

B dalas un dazado pielikumu veidnes ir pieejamas, izmantojot elektronisko
iesniegSanas sistéemu.

Pec tam, kad ir aizpildita informacija, kas vajadziga tieSsaistes iesniegSanas
veidlapas A dalai, var lejupieladét tilpfailu, kura ir visas veidnes.

Ir arkartigi svarigi augSupieladét pieprasito dokumentu atbilstosa formata (PDF
formata) zem attiecigd virsraksta. Kludas $aja procesa var izraisit nepilnigu
priekSlikumu un apdraudét visu Jisu pieteikumu.

Tapéc pirms pieteikSanas procediras pabeigSanas vai atteikSanas divkarsi
parbaudiet, vai jasu pielikumi ir PDF formata un vai jusu dokumentu saturs
atbilst tieSsaistes iesniegSanas rika sadalam.

Par pareizu dokumentu sekmigu augSupieladi atbildigi esat JUs.

Ladzu, nemiet véra, ka katram no prasitajiem pielikumiem var augSupieladét tikai
vienu PDF dokumentu.

Tadel attieciba uz daziem pielikumiem pieteikuma iesniedzéjam(-iem) ir jaizveido
viens atseviSks PDF dokuments.

Tas attiecas ari uz projektiem, kuros iesaistiti vairaki pieteikumu iesniedzéji.
Attieciga informacija par visiem pieteikumu iesniedzéjiem ir jaapkopo, lai katram
pielikumam butu viens dokuments.
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3. IESNIEGSANAS PABEIGSANA

3.1. lesniegS8anas termin$

lesniegSanas termins$ ir noradits uzaicinajuma iesniegt priekslikumus.

Elektroniska iesniegSanas sistéma lauj Jums priekslikumu aizstat/atjauninat
jebkura laika pirms iesniegSanas termina.

Lai aplukotu un/vai mainitu savu iesniegto priekslikumu, apmekléjiet lapu “Mani
priekslikumi” Finanséjuma un konkursu iespéju portala.

Kameér uzaicinajums nav slégts, jauna iesniegta versija parrakstis iepriekséjo
versiju.

Péc priekslikumu iesniegSanas termina beigdm izmainas vai papildingjumi vairs nav
iesp&jami.

Ir loti svarigi, lai Jus sava priekSlikuma iesniegSanai negaiditu lidz termina
péedeéjai dienai.

Tas ievérojami palielinas risku, ka pédéja bridi radisies probléma, kuras dél Jasu
iesniegums tiks blokéts.

Jusu priekslikuma iesniegSanas procesa elektroniska iesniegSanas sistéma veiks
pamata verifikacijas parbaudes: ta parbaudis priekslikuma pilnigumu, iek$&jo datu
konsekvenci, virusa infekciju neesamibu, datnu veidus, apjoma ierobezojumus utt.

Ja neiesniegsiet savu priekslikumu uzaicindjuma termina, sistéma Jasu priekslikumu
nenems veéra, un to neuzskatis par iesniegtu.

Ladzu, nesitiet savu priekslikumu pa pastu vai e-pastu izpildagentirai, jo par
derigiem tiks uzskatiti tikai iesniegumi, kas iesniegti, izmantojot elektronisko
iesniegSanas sistému.

3.2. Sanemsanas apstiprinajums

Pieteikuma iesnieg§anas datums un laiks tiks automatiski registréti, un koordinatoram
pa e-pastu tiks nosatits sanemsanas apstipringjums.

Ja nesanemat e-pastu ar sanems$anas apstiprinajumu, tas ir tapéc, ka
priekslikums NAYV iesniegts.

Tada konkréta gadijuma Jus varat sazinaties ar IT palidzibas dienestu.

3.3. Ka iesnieqgt stdzibu

Ja uzskatat, ka iesniegSana nav notikusi elektroniskas iesniegSanas sistémas kl|udas
dél, Jus varat 4 kalendaro dienu laika iesniegt sidzibu Finanséjuma un konkursu
iespéju portala ar IT palidzibas dienesta starpniecibu, izskaidrojot apstaklus un
pievienojot priekslikuma kopiju. Veids, ka iesniegt stidzibu par citiem iesniegSanas
aspektiem, ir izskaidrots informacija, ko sanemat elektroniskaja apmainas sistéma
(skatit sadalu “Mana zona” Finanséjuma un konkursu iespéju portala).
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