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Esclusione di responsabilità 

Il presente documento ha lo scopo di informare i potenziali richiedenti in merito al cofinanziamento di 
azioni di informazione e di promozione riguardanti i prodotti agricoli. 

Ulteriori informazioni di carattere generale sulla presentazione e sulla valutazione di proposte dell’UE 
sono reperibili nel manuale online: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf 

 

I moduli e i modelli forniti sul web tramite il sistema di presentazione online delle proposte sul portale 
Opportunità di finanziamento e gare d’appalto potrebbero differire dagli esempi illustrati nella presente 
guida. 

Eventuali suggerimenti o osservazioni per migliorare questa guida possono essere inviati tramite posta 
elettronica all’Helpdesk all’indirizzo REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu. 

PREFAZIONE 

I presenti orientamenti hanno lo scopo di aiutare i richiedenti a presentare online 
programmi di informazione e promozione concernenti prodotti agricoli nel mercato 
interno e in paesi terzi. 

Il manuale online «Finanziamenti e gare d’appalto dell’UE» fornisce assistenza 
tecnica sulla presentazione delle proposte nonché risposte alle possibili domande sulla 
procedura. 

In caso di ulteriori domande, sono inoltre disponibili le seguenti opzioni: 

 informazioni sulle modalità di registrazione o domande correlate: consultare il 
portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto all’indirizzo: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home 

 Helpdesk informatico: le domande devono essere inviate tramite la pagina di 
supporto all’indirizzo:  https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support 

 

Si prega di contattare l’Helpdesk soltanto dopo aver cercato le informazioni nella 
documentazione ricevuta. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
mailto:REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
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GLOSSARIO 

Il portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto è il sito web che contiene 
informazioni sui finanziamenti per Orizzonte Europa e altri programmi europei, 
compreso il programma «Promozione di prodotti agricoli». 

EU Login è il servizio di autenticazione della Commissione europea (ECAS) e 
permette di accedere a un’intera gamma di siti web e servizi online gestiti dalla 
Commissione europea. 

Il registro dei beneficiari è il registro online della Commissione europea relativo ai 
beneficiari che partecipano al programma Promozione di prodotti agricoli e ad altri 
programmi dell’Unione. 

Il codice di identificazione del partecipante (PIC) è un codice a nove cifre che viene 
inviato dopo il completamento della registrazione online dell’entità. 
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PRESENTAZIONE DELLE PROPOSTE 

Nell’ambito degli inviti a presentare proposte per azioni di informazione e promozione 
sarà possibile usare il sistema elettronico di presentazione inizialmente sviluppato per 
i programmi di ricerca di Orizzonte Europa. 

Le proposte devono essere presentate entro la data di scadenza dell’invito ed 
esclusivamente online tramite il servizio elettronico di presentazione del portale 
Opportunità di finanziamento e gare d’appalto. 

Il link al sistema elettronico di presentazione è disponibile al seguente indirizzo:  
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

In caso di domande sugli strumenti di presentazione online (ad esempio password 
dimenticate, diritti di accesso e ruoli, aspetti tecnici della presentazione di proposte 
ecc.), contattare l’Helpdesk informatico incaricato a tal fine, tramite il sito web 
del portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Si fa presente che per poter utilizzare il sistema di presentazione online è necessario 
essere in possesso dei requisiti tecnici minimi. Tali requisiti sono descritti al seguente 
indirizzo: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (accessibile tramite l’account EU Login, cfr. capitolo 1.2.). 

 

1. FASI PREPARATORIE 

1.1. Accedere al portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto con il proprio 
account EU Login 

Per utilizzare il sistema elettronico di presentazione è necessario creare dapprima un 
account utente, il cosiddetto «account EU Login». 

Per farlo basta accedere al portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto al 
seguente indirizzo: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1 

Se non si dispone ancora di un account utente per il portale Opportunità di 
finanziamento e gare d’appalto, è sufficiente fare clic su «REGISTER» (nell’angolo in 
alto a destra accanto a «LOGIN») e registrarsi online. 

Se si dispone già di un account utente per il portale Opportunità di finanziamento e 
gare d’appalto, è possibile accedere direttamente (facendo clic su «LOGIN» 
nell’angolo in alto a destra) e iniziare a immettere le informazioni richieste. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
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1.2. Iscrivere la propria organizzazione nel registro dei beneficiari 

La Commissione europea tiene un registro online delle organizzazioni che partecipano 
ai vari programmi dell’UE, denominato «registro dei beneficiari». Tale registro 
consente di gestire in modo uniforme i dati ufficiali delle diverse organizzazioni e di 
evitare richieste multiple relative alle stesse informazioni. 

Una volta creato l’account EU Login, è possibile passare alla fase successiva e 
registrare la propria organizzazione (se non già registrata). È possibile verificare sulla 
pagina del registro dei beneficiari se la propria organizzazione sia già stata registrata: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register 

Qualora la propria organizzazione non figuri in questa pagina, e solo in questo caso, 
occorre avviare il processo di registrazione facendo clic su «Register your 
organisation» (Registra la tua organizzazione). 

Per completare il processo di registrazione occorre fornire informazioni sullo status 
giuridico dell’entità. 

Non è necessario completare il processo di registrazione in un’unica sessione. È 
possibile inserire alcune informazioni, salvarle e continuare in un momento successivo 
sulla pagina «My Organizations» (Le mie organizzazioni) nella sezione «My Area» 
(Area personale). 

Una volta completata la registrazione, l’utente riceverà un codice identificativo del 
partecipante a nove cifre (PIC). Per proseguire e completare la presentazione della 
domanda è necessario disporre dei PIC del coordinatore e di tutti gli altri beneficiari 
(ma non dei subappaltatori). 

La persona che registra l’organizzazione, denominata «autodichiarante», può caricare 
aggiornamenti e correzioni sulla pagina «My Organizations» nella sezione «My Area». 

Si fa presente che le bozze di registrazione incomplete vengono eliminate 
automaticamente dopo un anno. 

 

2. CREAZIONE DELLE PROPOSTE 

Dopo aver selezionato un invito e un argomento, si può iniziare a creare la bozza di 
proposta. Una guida dettagliata è disponibile al seguente link: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal_WebForm 

Si fa presente che è possibile salvare la propria proposta e riprenderla in un momento 
successivo. Le relative istruzioni sono disponibili al seguente link: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm 

 

2.1. Selezionare un invito e un argomento 

Si fa presente che è possibile accedere al sistema elettronico di presentazione 
soltanto dopo aver selezionato un invito e un argomento. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
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Gli inviti a presentare proposte per la promozione di prodotti agricoli sono disponibili 
sul portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto all’indirizzo 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Per una descrizione dettagliata della procedura, si veda: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm 

 

2.2. Modulo di domanda 

Il modulo di domanda è strutturato in due parti, la parte A e la parte B: 

 la parte A contiene i moduli amministrativi strutturati con i dati dei partecipanti, 
le dichiarazioni previste dalla legge e le persone di contatto (dalle schermate 
del sistema di presentazione); può comprendere anche alcune domande 
specifiche di un invito, che servono in genere per monitorare il programma; 

 la parte B (descrittiva) è riservata alla descrizione tecnica del progetto con le 
attività pianificate, i pacchetti di lavoro, i costi ecc. (deve essere caricata in 
formato PDF). 

La parte A è generata durante l’inserimento dei dati nel sistema di presentazione; la 
parte B dev’essere preparata in anticipo (utilizzando il modello scaricato dal sistema). 

 

2.2.1. Parte A – Modulo amministrativo 

La parte A comprende i campi delle informazioni obbligatorie, degli elenchi di controllo 
e delle dichiarazioni da compilare e dev’essere completata direttamente mediante lo 
strumento di presentazione online. 

Le seguenti istruzioni sono rilevanti per le domande presentate da più richiedenti. Negli 
altri casi, il riferimento al coordinatore vale per il singolo richiedente. 

Si informa che per completare la parte A e in caso di azioni presentate da più 
richiedenti: 

 il coordinatore è responsabile della presentazione della domanda; 

 tutti gli altri richiedenti (non i subappaltatori) devono essere iscritti nel 
registro dei beneficiari e devono comunicare il rispettivo PIC al coordinatore; 

 tutti gli altri richiedenti devono aver eseguito un autocontrollo della capacità 
finanziaria mediante: 
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do; 

 il coordinatore deve indicare nel modulo la dotazione finanziaria dell’azione 
ripartita tra i vari richiedenti. 

La sottosezione «Declarations» (Dichiarazioni) della parte A contiene anche una serie 
di autodichiarazioni che il coordinatore deve compilare spuntando le caselle 
corrispondenti. Lo scopo di queste dichiarazioni è di confermare il rispetto dei diversi 
criteri stabiliti nel quadro giuridico. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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Se la proposta è accolta ai fini del finanziamento dell’UE, prima di sottoscrivere la 
convenzione di sovvenzione i richiedenti dovranno firmare un’autocertificazione 
relativa ai criteri di esclusione. 

I richiedenti sono invitati a eseguire un autocontrollo della propria capacità finanziaria 
e a spuntare le caselle nei moduli di autodichiarazione perché, nel caso in cui la loro 
situazione finanziaria sia debole, dovranno includere nella parte B una spiegazione 
dettagliata delle fonti di finanziamento necessarie per l’esecuzione dell’azione. 

Una situazione finanziaria debole non deve scoraggiare i richiedenti dal 
presentare proposte. 

Il coordinatore deve inserire il PIC dell’organizzazione e di ogni altro richiedente (cfr. 
capitolo 1.2. della presente guida). Parte dei dati amministrativi si compileranno 
automaticamente dopo aver digitato il codice PIC. 

Si informa che sono ammissibili soltanto le organizzazioni stabilite in uno Stato 
membro dell’UE. 

Pertanto, il coordinatore (o la persona con la rispettiva delega) dovrà inserire le 
informazioni di contatto per ciascun richiedente. 

 
2.2.2. Parte B – Parte descrittiva 

La parte B riguarda il contenuto tecnico della proposta. Per facilitare la preparazione 
di questa parte, i richiedenti dovrebbero utilizzare il modello messo a disposizione 
dal sistema e seguire le istruzioni specifiche fornite. 

NB: le pagine devono essere numerate. 

Si fa presente che in questa parte è ammesso un numero limitato di pagine: una volta 
compilata, la parte B non dovrebbe contare più di 70 pagine. 

Pertanto, tutte le tabelle devono essere comprese entro questo limite. La dimensione 
minima consentita dei caratteri è 10. 

Il formato della pagina è A4 e tutti i margini (superiore, inferiore, sinistro, destro) 
dovrebbero essere di almeno 15 mm (esclusi i piè di pagina o le intestazioni). 

I modelli per la parte B e i vari allegati sono accessibili mediante il sistema 
elettronico di presentazione. 

Dopo aver inserito le informazioni necessarie per la parte A del modulo di 
presentazione online, si può scaricare un file compresso contenente tutti i 
modelli. 

È estremamente importante caricare il documento richiesto nel formato corretto 
(PDF) sotto l’intestazione corrispondente. Se non si segue la procedura corretta, la 
proposta potrebbe risultare incompleta e l’intera domanda potrebbe esserne 
compromessa. 

Pertanto, prima di chiudere il procedimento di domanda o di disconnettersi, è 
opportuno verificare che gli allegati siano in formato PDF e che il contenuto dei 
documenti corrisponda alle intestazioni indicate nello strumento di 
presentazione online. 

È responsabilità del richiedente caricare correttamente i documenti giusti. 



 

Orientamenti per la presentazione di proposte sul portale Finanziamenti e gare d’appalto – Promozione di prodotti agricoli 9/10 

Si noti che per ciascuno degli allegati richiesti può essere caricato un solo 
documento PDF. 

Quindi, per taluni allegati i richiedenti devono creare un unico PDF. 

Questo vale anche per i progetti cui partecipano più richiedenti. Le informazioni 
rilevanti di tutti i richiedenti dovrebbero essere inserite in modo tale da avere un 
unico documento per ciascun allegato. 

 

3. COMPLETAMENTO DELLA PRESENTAZIONE 

3.1. Data di scadenza della presentazione 

La data di scadenza della presentazione è indicata nell’invito a presentare proposte. 

Il sistema elettronico di presentazione consente di sostituire/aggiornare la 
proposta in qualsiasi momento prima della data di scadenza della presentazione. 

Per visualizzare e/o modificare una proposta presentata, si rimanda alla pagina 
«My Proposals» (Le mie proposte) sul portale Opportunità di finanziamento e 
gare d’appalto. 

Fintantoché la gara d’appalto resta aperta, la nuova versione presentata 
sostituisce quella precedente. 

Dopo la scadenza della presentazione delle proposte non è più possibile apportare 
modifiche o integrazioni. 

È molto importante non aspettare l’ultimo giorno valido per presentare la propria 
proposta. 

In tal modo si evita di incorrere con più probabilità in un problema sorto 
all’ultimo momento che rischi di bloccare la presentazione. 

Durante la presentazione della proposta, il sistema elettronico di presentazione 
svolgerà verifiche di base: completezza della proposta, coerenza interna dei dati, 
presenza di virus, tipi di file, limiti delle dimensioni ecc. 

Se una proposta non è presentata entro la scadenza prevista dall’invito, sarà ignorata 
dal sistema e non sarà considerata presentata. 

Si prega di non inviare le proposte all’Agenzia esecutiva per posta cartacea o 
posta elettronica, poiché saranno considerate valide solamente le proposte 
presentate mediante il sistema elettronico di presentazione. 

 

3.2. Avviso di ricevimento 

La data e l’ora della presentazione della domanda sono registrate automaticamente e 
al coordinatore sarà inviato per posta elettronica un avviso di ricevimento. 

Se non si riceve un messaggio di posta elettronica contenente l’avviso di 
ricevimento, è perché la proposta NON è stata presentata. 

In tal caso si può contattare l’Helpdesk informatico. 
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3.3. Come presentare un reclamo 

Se si ritiene che la presentazione non sia andata a buon fine a causa di un guasto al 
sistema elettronico di presentazione, si può presentare reclamo tramite l’Helpdesk 
informatico sul portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto entro 4 giorni di 
calendario, spiegando le circostanze e allegando una copia della proposta. Le 
modalità per presentare reclami concernenti altri aspetti della presentazione sono 
spiegate nelle istruzioni inviate tramite il sistema elettronico di scambio (cfr. la sezione 
«My Area» sul portale Opportunità di finanziamento e gare d’appalto). 


