
 

 

 

Útmutató a finanszírozási és pályázati portálon 
történő pályázatbenyújtáshoz 

 

 

A mezőgazdasági termékek promóciója 
(AGRIP) 

 

 

 

 

 

 

 

2022. január 

  



Útmutató a finanszírozási és pályázati portálon történő pályázatbenyújtáshoz – A mezőgazdasági termékek promóciója 2/10 

Felelősségkizáró nyilatkozat 

E dokumentum célja, hogy útmutatást nyújtson a leendő pályázóknak a mezőgazdasági termékekre 
vonatkozó tájékoztatásnyújtási és promóciós intézkedések társfinanszírozásáról. 

Az uniós pályázatok benyújtásával és értékelésével kapcsolatos további általános információk az Online 
Kézikönyvben találhatók: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf 

 

A finanszírozási és pályázati lehetőségek portál elektronikus pályázatbenyújtási rendszerében található 
online űrlapok és sablonok eltérhetnek a jelen útmutatóban szereplő példáktól. 

Az Útmutató fejlesztésével kapcsolatos javaslatait vagy észrevételeit kérjük, e-mailben jelezze az 
ügyfélszolgálatnak a következő címen: REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu. 

ELŐSZÓ 

Az útmutató célja, hogy segítséget nyújtson a belső piacon és harmadik országokban 
megvalósítandó, mezőgazdasági termékekre vonatkozó tájékoztatásnyújtási és 
promóciós programok elektronikus benyújtásához. 

A pályázatok benyújtásához nyújtott technikai segítség és a folyamattal kapcsolatban 
esetlegesen felmerülő kérdésekre adott válaszok az EU finanszírozási és pályázati 
Online Kézikönyvében találhatók. 

További kérdés esetén az alábbi lehetőségek is rendelkezésre állnak: 

 A regisztráció módjával vagy a vonatkozó tudnivalókkal kapcsolatos kérdés 
esetén: látogasson el a finanszírozási és pályázati lehetőségek portálra az 
alábbi címen: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home 

 Informatikai szolgálat (IT helpdesk): a kérelmeket a „Support” oldalon kell 
benyújtani a következő címen:  https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support 

 

Kérjük, a REA ügyfélszolgálatának megkeresése előtt ellenőrizze, hogy a 
kérdéses információ nem található-e meg a rendelkezésre álló pályázati 
dokumentációkban. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
mailto:REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
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SZÓSZEDET 

A finanszírozási és pályázati lehetőségek portál (FTP) az Európai horizont program 
finanszírozásával kapcsolatos információk mellett további európai programokkal 
kapcsolatban is tájékoztatást nyújt, beleértve a mezőgazdasági termékek promóciós 
programját. 

Az EU Login az Európai Bizottság felhasználóazonosítási rendszere (ECAS). A 
felhasználók ezen a rendszeren keresztül jelentkezhetnek be a Bizottság által 
működtetett számos honlap és online szolgáltatás használatához. 

A kedvezményezettek nyilvántartása a mezőgazdasági termékek promóciós 
programjában és egyéb uniós programokban részt vevő kedvezményezettek Európai 
Bizottság által működtetett online nyilvántartása. 

A résztvevő-azonosító kód (PIC-szám) a részt vevő szervezet elektronikus 
regisztrációjakor kapott, 9 karakterből álló kód. 
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A PÁLYÁZATOK BENYÚJTÁSA 

A Bizottság a tájékoztatásnyújtási és promóciós intézkedésekre irányuló pályázati 
felhívásokat az eredetileg az Európai horizont kutatási programokra kifejlesztett 
elektronikus pályázatbenyújtási rendszeren keresztül bonyolítja le. 

A pályázatokat kizárólag a finanszírozási és pályázati portál elektronikus 
pályázatbenyújtási szolgáltatásán keresztül lehetséges benyújtani a megadott 
határidőig. 

Az elektronikus pályázatbenyújtási rendszer a következő linken érhető el:  
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Kérjük, hogy az elektronikus benyújtásra szolgáló eszközökkel kapcsolatos 
kérdésekkel (például elfelejtett jelszavak, hozzáférési jogok és hatáskörök, a 
pályázatok benyújtásának technikai aspektusai stb.) a finanszírozási és pályázati 
lehetőségek portálon e célból létrehozott informatikai ügyfélszolgálathoz 
forduljon: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Felhívjuk figyelmét, hogy az elektronikus pályázatbenyújtási rendszer használata 
technikai minimumkövetelményekhez kötött. Ezekről részletesen az alábbi linken 
tájékozódhat: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (az oldal az EU Login-fiók segítségével érhető el, lásd az 
1.2. fejezetet). 

 

1. ELŐKÉSZÍTŐ LÉPÉSEK 

1.1. Jelentkezzen be a finanszírozási és pályázati lehetőségek portálra az EU Login 
fiókja segítségével 

Az elektronikus pályázatbenyújtási rendszer használatához először létre kell hoznia 
egy úgynevezett EU Login felhasználói fiókot. 

Ehhez csupán látogasson el a finanszírozási és pályázati lehetőségek portálra az 
alábbi link segítségével: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1 

Amennyiben még nem rendelkezik a finanszírozási és pályázati lehetőségek portálhoz 
tartozó felhasználói fiókkal, egyszerűen kattintson a „REGISTER” gombra (a jobb felső 
sarokban, a „LOGIN” gomb mellett), és regisztráljon online. 

Amennyiben már rendelkezik a finanszírozási és pályázati lehetőségek portálhoz 
tartozó felhasználói fiókkal, be tud jelentkezni a portálra (a jobb felső sarokban 
található „LOGIN” gombra kattintva), és el tudja kezdeni a szükséges információk 
megadását. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
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1.2. Regisztrálja szervezetét a kedvezményezettek nyilvántartásába 

Az Európai Bizottság online nyilvántartást vezet a különböző uniós programokban 
részt vevő szervezetekről; ez a kedvezményezettek jegyzéke. A nyilvántartás lehetővé 
teszi a különböző szervezetek hivatalos adatainak egységes kezelését, és 
megakadályozza ugyanazon információk többszöri lekérését. 

Az EU Login-fiók létrehozása után következő lépésként regisztrálni tudja szervezetét, 
amennyiben az még nem szerepel a nyilvántartásban. Az alábbi linken ellenőrizheti a 
kedvezményezettek jegyzékében, hogy szervezete szerepel-e a nyilvántartásban: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register 

Kizárólag abban az esetben kezdje meg a regisztráció folyamatát a „Register your 
organisation” (Saját szervezet regisztrációja) gombra kattintva, amennyiben 
szervezetét nem találja a nyilvántartásban. 

A regisztrációs folyamat befejezéséhez meg kell adnia a szervezete jogállására 
vonatkozó információkat. 

A regisztráció folyamatát nem szükséges egyetlen munkamenet során elvégeznie. Az 
adatok egy részének kitöltése után lehetősége van elmenteni azokat és később 
folytatni a regisztrációt a „My Area” (Saját területem) elnevezésű rész alatt található 
„My Organisation(s)” (Saját szervezete[i]m) oldalon. 

A regisztráció befejezését követően egy 9 számjegyből álló résztvevő-azonosító 
kódot (PIC-szám) fog kapni. A pályázat kitöltéséhez szüksége lesz a koordinátor és 
az összes többi kedvezményezett (az alvállalkozókat kivéve) PIC-számára is. 

A szervezet regisztrálását végző személy bármikor frissítheti és módosíthatja a „My 
Area” rész alatt található „My Organisation(s)” oldalon szereplő adatokat. 

Felhívjuk szíves figyelmét, hogy a befejezetlen regisztrációk egy év elteltével 
automatikusan törlődnek. 

 

2. A PÁLYÁZATOK LÉTREHOZÁSA 

A pályázati felhívás és a téma kiválasztását követően megkezdheti a pályázattervezet 
létrehozását. Az alábbi linken megtekinthető a pályázat benyújtásának lépéseit 
részletesen ismertető oktatófilm: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal_WebForm 

Felhívjuk figyelmét, hogy van lehetőség a pályázat elmentésére és későbbi 
folytatására. Az ehhez kapcsolódó útmutatások a következő linken érhetők el: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm 

 

2.1. Pályázati felhívás és téma kiválasztása 

Felhívjuk figyelmét, hogy az elektronikus pályázatbenyújtási rendszer kizárólag 
a pályázati felhívás és a téma kiválasztását követően érhető el. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
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A mezőgazdasági termékek promóciójára vonatkozó pályázati felhívások a 
finanszírozási és pályázati lehetőségek portálon érhetők el a következő linken: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

A pályázati felhívás és a téma kiválasztásával kapcsolatos részletes leírásért 
látogasson el az alábbi oldalra: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm 

 

2.2. Pályázati űrlap 

A pályázati űrlap két részből áll: egy A. részből és egy B. részből. 

 A. rész: tartalmazza a strukturált adminisztratív formanyomtatványokat a 
pályázatbenyújtási rendszeren keresztül a résztvevőkre, a jogi nyilatkozatokra, 
valamint a kapcsolattartókra vonatkozóan megadott adatokkal együtt. Emellett 
tartalmazhat olyan, a pályázati felhívásra vonatkozó konkrét kérdéseket is, 
amelyek általában véve a program nyomon követését szolgálják. 

 B. rész (a narratív rész): a projekt technikai leírását tartalmazza a tervezett 
tevékenységekkel, munkacsomagokkal, költségekkel stb. együtt (kizárólag PDF 
formátumban tölthető fel). 

Az A. rész az adatoknak a pályázatbenyújtási rendszerbe történő bevitele közben jön 
létre; a B. részt előre el kell készíteni (a rendszerből letöltött sablon segítségével). 

 

2.2.1. A. rész – Adminisztratív űrlap 

Az A. rész magában foglalja a szükséges információkat tartalmazó mezőket, ellenőrző 
listákat és nyilatkozatokat, amelyeket közvetlenül az elektronikus benyújtásra szolgáló 
eszközön keresztül kell kitölteni. 

Az alábbi útmutatások a több pályázó által benyújtott pályázatokra vonatkoznak. Eltérő 
esetben a koordinátorra való hivatkozás alatt az egyedüli pályázó értendő. 

Felhívjuk figyelmét, hogy a több pályázó által benyújtott intézkedések esetén az 
A. rész kitöltésekor: 

 A pályázatok benyújtásáért a koordinátor felel. 

 Valamennyi egyéb pályázót (az alvállalkozókat kivéve) regisztrálni kell a 
kedvezményezettek jegyzékébe, PIC-számukat pedig meg kell adni a 
koordinátornak. 

 Minden más pályázónak el kell végeznie a pénzügyi életképességi 
önellenőrzést az alábbi oldalon keresztül: 
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do 

 A koordinátornak rendelkeznie kell a pályázókénti intézkedés 
költségvetésével, és azt fel kell tüntetnie az űrlapon. 

Az A. rész „Declarations” (Nyilatkozatok) elnevezésű alrészében a koordinátornak 
számos nyilatkozatot is ki kell töltenie a megfelelő négyzetek bejelölésével. E 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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nyilatkozatok célja megerősíteni, hogy a pályázók tiszteletben tartják a jogi kereten 
belül megállapított különféle kritériumokat. 

Amennyiben a pályázat uniós finanszírozást nyer el, a pályázóknak a támogatási 
megállapodás aláírását megelőzően alá kell írniuk a kizárási kritériumokra vonatkozó 
becsületbeli nyilatkozatot. 

A pénzügyi kapacitásra vonatkozó önellenőrzés és a nyilatkozatokban szereplő 
négyzetek kijelölése azért szükséges, mert amennyiben pénzügyi helyzete gyengének 
minősül, a B. részben részletesen ismertetnie kell az intézkedés végrehajtásához 
szükséges finanszírozási forrásokat. 

Az önellenőrzés kedvezőtlen eredménye azonban ne tántorítsa el pályázata 
benyújtásától. 

A koordinátornak meg kell adnia a szervezet és a többi pályázó PIC-kódját (lásd a jelen 
útmutató 1.2 fejezetét). A PIC-kód megadását követően a rendszer automatikusan 
kitölti az adminisztratív adatok egy részét. 

Felhívjuk figyelmét, hogy csak az uniós tagállamokban székhellyel rendelkező 
szervezetek jogosultak támogatásra. 

Következésképpen a koordinátornak (vagy a megfelelő felhatalmazással rendelkező 
személynek) ki kell töltenie valamennyi pályázó elérhetőségi adatait. 

 
2.2.2. B. rész – Narratív rész 

A B. rész a pályázat technikai tartalmára vonatkozó információkat tartalmazza. A 
pályázat elkészítésének megkönnyítése érdekében a pályázóknak fel kell 
használniuka rendszerben megadott sablont, illetve követniük kell a megadott 
konkrét utasításokat. 

MEGJEGYZÉS: Az oldalakat oldalszámozással kell ellátni. 

Felhívjuk figyelmét, hogy a B. részre terjedelemkorlátozás vonatkozik: a kitöltött rész 
hossza nem haladhatja meg a 70 oldalt. 

E terjedelembe a táblázatok is beletartoznak. A legkisebb megengedett betűméret a 
10-es. 

Az oldalaknak A4-es méretűnek, a margóknak (felső, alsó, bal, jobb) pedig legalább 
15 mm-nek kell lenniük (a láb- és a fejlécet leszámítva). 

A B. részhez és a különböző mellékletekhez tartozó sablonok az elektronikus 
pályázatbenyújtási rendszeren keresztül érhetők el. 

Az online pályázati űrlap A. részében szükséges információk kitöltését követően 
az összes sablon letölthető lesz egy tömörített fájlban. 

Rendkívül fontos, hogy a kért dokumentumot a megfelelő formátumban (PDF 
formátumban) töltse fel a megfelelő címsorhoz. A folyamat során vétett hibák hiányos 
pályázatot eredményezhetnek és veszélyeztethetik az egész pályázatot. 

Így mielőtt bezárná a pályázatbenyújtási eljárást vagy kijelentkezne, alaposan 
győződjön meg róla, hogy a mellékletek PDF formátumban vannak-e, valamint 
hogy a dokumentumok tartalma megfelel-e az elektronikus benyújtásra szolgáló 
eszköz adott címsorainak. 
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A megfelelő dokumentumok sikeres feltöltése a pályázó felelőssége. 

Kérjük, vegye figyelembe, hogy valamennyi szükséges melléklethez csak egy 
PDF-dokumentum tölthető fel. 

Következésképpen bizonyos mellékletek esetében a pályázó(k)nak egyetlen 
PDF-dokumentumot kell létrehozniuk. 

Ugyanez vonatkozik a több pályázó részvételével megvalósuló projektekre is. A 
pályázatban egybe kell gyűjteni az összes pályázóra vonatkozó releváns 
információkat úgy, hogy azok mellékletenként egyetlen dokumentumot 
alkossanak. 

 

3. A benyújtási folyamat lezárása 

3.1. Benyújtási határidő 

A benyújtási határidőt a pályázati felhívás tartalmazza. 

Az elektronikus pályázatbenyújtási rendszer lehetővé teszi, hogy a benyújtási 
határidőig bármikor kicserélhesse/frissíthesse a pályázatát. 

A benyújtott pályázat megtekintéséhez és/vagy módosításához látogasson el a 
finanszírozási és pályázati lehetőségek portál „My Proposals” (Ajánlataim) 
oldalára. 

A benyújtási időszak lezárultáig benyújtott új változat felülírja a korábbit. 

A benyújtási határidő lejárta után azonban már nincs lehetőség a pályázat 
módosítására vagy kiegészítésére. 

Rendkívül fontos, hogy a pályázat benyújtásával ne várja meg a határidő utolsó 
napját. 

Ez ugyanis jelentősen növeli az utolsó pillanatban felmerülő problémák esélyét, 
megakadályozva pályázata benyújtását. 

Pályázata benyújtásakor az elektronikus pályázatbenyújtási rendszer 
alapellenőrzéseket fog elvégezni: ellenőrzi a pályázat hiánytalanságát, az adatok 
belső egységességét, a vírusmentességet, a fájltípusokat, a méretkorlátozásokat stb. 

Amennyiben pályázatát nem sikerül a megadott határidőig benyújtania, a rendszer 
nem veszi figyelembe a pályázatot, és az nem minősül benyújtottnak. 

Kérjük, hogy pályázatát ne postai úton vagy e-mailben küldje el a végrehajtó 
ügynökség részére, mivel kizárólag az elektronikus pályázatbenyújtási 
rendszeren keresztül benyújtott pályázatok tekinthetők érvényesnek. 

 

3.2. Átvételi elismervény 

A pályázat benyújtásának dátuma és időpontja automatikusan rögzítésre kerül, amiről 
egy átvételi elismervényt küldünk e-mailben a koordinátornak. 

Amennyiben nem kap e-mailt az átvételi elismervénnyel, a pályázat benyújtása 
NEM sikerült. 
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Ebben az esetben forduljon az informatikai ügyfélszolgálathoz. 

 

3.3. A panasztétel módja 

Amennyiben úgy véli, hogy a pályázat benyújtása az elektronikus pályázatbenyújtási 
rendszer hibája miatt hiúsult meg, 4 naptári napon belül panaszt nyújthat be az 
informatikai ügyfélszolgálaton keresztül a finanszírozási és pályázati lehetőségek 
portálon, amelyben ismerteti a benyújtás körülményeit és csatolja hozzá a pályázat 
egy példányát. A benyújtás egyéb szempontjaival kapcsolatos panasztétel módját 
megtalálja az elektronikus adatcsererendszeren keresztül kapott információk között 
(lásd a finanszírozási és pályázati lehetőségek portál „My Area” elnevezésű részét). 


