Utmutat6 a finanszirozasi és palyéazati portalon
torténod palyazatbenyujtashoz

A mezoOgazdasagi termekek promaocioja
(AGRIP)

ENJOY
TS 0N

EURQPE

2022. januar



Felel6sségkizaro nyilatkozat

E dokumentum célja, hogy utmutatast nyudjtson a leendd palyazoknak a mez8gazdasagi termékekre
vonatkozo tdjékoztatasnyujtasi és promacids intézkedések tarsfinanszirozasarol.

Az uniés palyazatok benyujtasaval és értékelésével kapcsolatos tovabbi altalanos informacidk az Online
Kézikdnyvben talalhatok:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

A finanszirozasi és palyazati lehetéségek portal elektronikus palyazatbenyujtasi rendszerében talalhato
online Urlapok és sablonok eltérhetnek a jelen utmutatdban szerepld példaktol.

Az Utmutaté fejlesztésével kapcsolatos javaslatait vagy észrevételeit kérjiik, e-mailben jelezze az
ugyfélszolgalatnak a kévetkezé cimen: REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

EL6sz6

Az utmutatd célja, hogy segitséget nyujtson a belsé piacon és harmadik orszagokban
megvalositandd, mezbgazdasagi termékekre vonatkozé tajékoztatasnyujtasi és
promacios programok elektronikus benyujtasahoz.

A palyazatok benyujtasdhoz nyujtott technikai segitség és a folyamattal kapcsolatban
esetlegesen felmerulé kérdésekre adott valaszok az EU finanszirozasi és palyazati
Online Kézikényvében talalhatdk.

Tovabbi kérdés esetén az alabbi lehet6ségek is rendelkezésre allnak:

e A regisztracid moddjaval vagy a vonatkozé tudnivalokkal kapcsolatos kérdés
esetén: latogasson el a finanszirozasi és palyazati lehetéségek portalra az
alabbi cimen: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home

e Informatikai _szolgalat (IT helpdesk): a kérelmeket a ,Support” oldalon kell
benyujtani a  kovetkez6 cimen: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support

Kérjuk, a REA ugyfélszolgalatanak megkeresése el6tt ellenérizze, hogy a
kérdéses informéacié nem taldlhaté-e meg a rendelkezésre &ll6 palyazati
dokumentaciokban.
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SZOSZEDET

Afinanszirozasi és palyazati lehetdségek portal (FTP) az Eurdpai horizont program
finanszirozasaval kapcsolatos informaciék mellett tovabbi eurdpai programokkal
kapcsolatban is tajékoztatast nyujt, beleértve a mezégazdasagi termékek promaécios
programjat.

Az EU Login az Eurdpai Bizottsag felhasznaldéazonositasi rendszere (ECAS). A
felhasznaldk ezen a rendszeren keresztil jelentkezhetnek be a Bizottsag Altal
muikodtetett szamos honlap és online szolgaltatas hasznalatahoz.

A kedvezményezettek nyilvantartdsa a mezdgazdasagi termékek promocios
programjaban és egyéb unids programokban részt vevé kedvezmeényezettek Eurdpai
Bizottsag altal mikodtetett online nyilvantartasa.

A résztvevo-azonositd koéd (PIC-szam) a részt vevd szervezet elektronikus
regisztracidjakor kapott, 9 karakterbél allé kod.
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A PALYAZATOK BENYUJTASA

A Bizottsdg a tajékoztatasnyujtasi és promdcids intézkedésekre iranyuld palyazati
felhivasokat az eredetileg az Eurdpai horizont kutatasi programokra kifejlesztett
elektronikus palyazatbenyujtasi rendszeren keresztil bonyolitja le.

A pélyazatokat kizarélag a finanszirozasi és palyazati portal elektronikus
palyazatbenyujtasi szolgaltatdsan keresztil lehetséges benyuljtani a megadott
hataridéig.

Az elektronikus palyazatbenyujtasi rendszer a kovetkezé linken érhetd el:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Kérjuk, hogy az elektronikus benyujtasra szolgalé eszktézokkel kapcsolatos
palyazatok benyujtasanak technikai aspektusai stb.) a finanszirozasi és palyazati
lehetéségek portalon e célbdol létrehozott informatikai ligyfélszolgalathoz
forduljon:

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

Felhivjuk figyelmét, hogy az elektronikus péalyazatbenyujtasi rendszer hasznélata
technikai minimumkovetelményekhez kotott. Ezekrdl részletesen az alabbi linken
tajékozodhat:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical

+Requirements_WebForm (az oldal az EU Login-fiok segitségével érhetd el, lasd az
1.2. fejezetet).

1. ELOKESZITO LEPESEK

1.1. Jelentkezzen be a finanszirozasi és palyazati lehetéségek portalra az EU Login
fiokja segitségével
Az elektronikus palyazatbenyujtasi rendszer hasznalatahoz el6szor létre kell hoznia
egy ugynevezett EU Login felhasznaléi fiokot.

Ehhez csupén latogasson el a finanszirozasi és palyazati lehetéségek portalra az
alabbi link segitségével:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1

Amennyiben még nem rendelkezik a finanszirozasi és palyazati lehetéségek portalhoz
tartoz6 felhasznaldi fibkkal, egyszerlen kattintson a ,REGISTER” gombra (a jobb felsé
sarokban, a ,LOGIN” gomb mellett), és regisztraljon online.

Amennyiben mar rendelkezik a finanszirozasi és palyazati lehetéségek portalhoz
tartoz6 felhasznaldi fidkkal, be tud jelentkezni a portalra (a jobb felsé sarokban
talalhaté ,LOGIN” gombra kattintva), és el tudja kezdeni a sziikséges informaciok
megadasat.
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1.2.Regisztralja szervezetét a kedvezményezettek nyilvantartasaba

Az Eurdpai Bizottsag online nyilvantartast vezet a kulonb6zd unids programokban
részt vevo szervezetekrél; ez a kedvezmeényezettek jegyzéke. A nyilvantartas lehetévé
teszi a kulonb6z6 szervezetek hivatalos adatainak egységes kezelését, és
megakadalyozza ugyanazon informaciok tdbbszori lekérését.

Az EU Login-fidk Iétrehozasa utan kdvetkezd 1épésként regisztralni tudja szervezetét,
amennyiben az még nem szerepel a nyilvantartasban. Az aldbbi linken ellenérizheti a
kedvezményezettek jegyzékében, hogy szervezete szerepel-e a nyilvantartasban:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register

Kizarélag abban az esetben kezdje meg a regisztracio folyamatat a ,Register your
organisation” (Sajat szervezet regisztracidja) gombra Kkattintva, amennyiben
szervezetét nem talalja a nyilvantartasban.

A regisztraciés folyamat befejezéséhez meg kell adnia a szervezete jogallasara
vonatkozo informacidkat.

A regisztracio folyamatat nem szilkséges egyetlen munkamenet soran elvégeznie. Az
adatok egy részének kitdltése utan lehetbésége van elmenteni azokat és késébb
folytatni a regisztraciot a ,My Area” (Sajat teruletem) elnevezési rész alatt talalhato
,My Organisation(s)” (Sajat szervezete[ijm) oldalon.

A regisztracio befejezését kovetden egy 9 szamjegybdl allé résztvevo-azonosito
kodot (PIC-szam) fog kapni. A palyazat kitdltéséhez szuksége lesz a koordinator és
az 6sszes tobbi kedvezményezett (az alvallalkozdkat kivéve) PIC-szadméra is.

A szervezet regisztralasat végz6 szemeély barmikor frissitheti és modosithatja a ,My
Area” rész alatt talalhat6 ,My Organisation(s)” oldalon szerepl adatokat.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a befejezetlen regisztraciok egy év elteltével
automatikusan torlédnek.

2. A PALYAZATOK LETREHOZASA

A palyazati felhivas és a téma kivalasztasat kovetéen megkezdheti a palyazattervezet
létrehozasat. Az alabbi linken megtekinthet6 a palyazat benyujtasanak lépéseit
részletesen ismertet6 oktatofilm:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm

Felhivjuk figyelmét, hogy van lehetéség a palyazat elmentésére és késbbbi
folytatasara. Az ehhez kapcsolddd utmutatasok a kdvetkezé linken érheték el:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal WebForm

2.1. Palyazati felhivas és téma kivalasztasa

Felhivjuk figyelmét, hogy az elektronikus pélyazatbenyujtasi rendszer kizarélag
a palyazati felhivas és a téma kivalasztasat kovetéen érheto el.
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A mezbgazdasagi termékek promodciojara vonatkozé palyazati felhivasok a
finanszirozasi és palyazati lehet6ségek portalon érheték el a kovetkezé linken:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

A palyazati felhivas és a téma kivalasztdsaval kapcsolatos részletes leirasért
latogasson el az alabbi oldalra:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Loqg
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm

2.2. Palyazati lirlap

A palyazati Grlap két részbdl all: egy A. részbdl és egy B. részbdl.

e A. rész: tartalmazza a strukturalt adminisztrativ formanyomtatvanyokat a
palyazatbenyujtasi rendszeren keresztil a résztvevékre, a jogi nyilatkozatokra,
valamint a kapcsolattartokra vonatkozéan megadott adatokkal egyutt. Emellett
tartalmazhat olyan, a palyazati felhivasra vonatkoz6 konkrét kérdéseket is,
amelyek altaldban véve a program nyomon kovetését szolgaljak.

e B. rész (a narrativ rész): a projekt technikai leiraséat tartalmazza a tervezett
tevékenységekkel, munkacsomagokkal, kéltségekkel sth. egyutt (kizarélag PDF
formatumban tolthet6 fel).

Az A. rész az adatoknak a palyazatbenyujtasi rendszerbe torténd bevitele kozben jon
létre; a B. részt el6re el kell késziteni (a rendszerbél letdltott sablon segitségével).

2.2.1. A. rész — Adminisztrativ (irlap

Az A. rész magaban foglalja a szlikséges informacidkat tartalmazé mezdket, ellenérzé
listakat s nyilatkozatokat, amelyeket kozvetlenil az elektronikus benyujtasra szolgalo
eszkdzon keresztul kell kitolteni.

Az alabbi utmutatasok a tébb palyazo altal benyujtott palyazatokra vonatkoznak. Eltérd
esetben a koordinatorra val6 hivatkozas alatt az egyeduli palyazé értendé.

Felhivjuk figyelmét, hogy a tébb palyazé éaltal benydjtott intézkedések esetén az
A.rész kitoltésekor:

e A pélyazatok benyujtasaért a koordinétor felel.

e Valamennyi egyéb pélyazot (az alvallalkozokat kivéve) regisztralni kell a
kedvezményezettek jegyzékébe, PIC-szamukat pedig meg kell adni a
koordinatornak.

e Minden mas palyazénak el kell végeznie a pénzigyi életképességi
onellendrzést az alabbi oldalon keresztiil:
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do

e A koordinatornak rendelkeznie kell a palyazokénti intézkedés
koltségvetésével, és azt fel kell tiintetnie az drlapon.

Az A. rész ,Declarations” (Nyilatkozatok) elnevezési alrészében a koordinatornak
szamos nyilatkozatot is ki kell téltenie a megfelel6 négyzetek bejeldlésével. E
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nyilatkozatok célja megerdsiteni, hogy a palyazék tiszteletben tartjak a jogi kereten
belll megallapitott kilénféle kritériumokat.

Amennyiben a palyazat unios finanszirozast nyer el, a palyazéknak a tamogatasi
megallapodas alairasat megel6z6en ala kell irniuk a kizarasi kritériumokra vonatkozé
becsuletbeli nyilatkozatot.

A pénzlgyi kapacitasra vonatkozo onellen6rzés és a nyilatkozatokban szerepld
négyzetek kijeldlése azért szikséges, mert amennyiben pénzigyi helyzete gyengének
minésul, a B. részben részletesen ismertetnie kell az intézkedés végrehajtasahoz
szlkséges finanszirozasi forradsokat.

Az Onellenérzés kedvezdtlen eredménye azonban ne tantoritsa el palyazata
benyujtasatol.
A koordinatornak meg kell adnia a szervezet és a tobbi palyazo6 PIC-kadjat (lasd a jelen

atmutaté 1.2 fejezetét). A PIC-kdd megadasat kdvetéen a rendszer automatikusan
kitolti az adminisztrativ adatok egy részét.

Felhivjuk figyelmét, hogy csak az unids tagallamokban székhellyel rendelkez6
szervezetek jogosultak tamogatasra.

Kbvetkezésképpen a koordinatornak (vagy a megfelel6 felhatalmazassal rendelkezé
személynek) ki kell téltenie valamennyi palyazé elérhetéségi adatait.

2.2.2. B. rész — Narrativ rész

A B. rész a pélyazat technikai tartalmara vonatkozé informéacidkat tartalmazza. A
palyadzat elkészitésének megkdnnyitése érdekében a palyazoknak fel kell
hasznélniuka rendszerben megadott sablont, illetve kovetniik kell a megadott
konkrét utasitasokat.

MEGJEGYZES: Az oldalakat oldalszamozassal kell ellatni.

Felhivjuk figyelmét, hogy a B. részre terjedelemkorlatozas vonatkozik: a kitoltott rész
hossza nem haladhatja meg a 70 oldalt.

E terjedelembe a tablazatok is beletartoznak. A legkisebb megengedett betiiméret a
10-es.

Az oldalaknak A4-es méretlinek, a margoknak (felsé, alsé, bal, jobb) pedig legalabb
15 mm-nek kell lennilk (a lab- és a fejlécet leszamitva).

A B. részhez és a kiilonbo6z6 mellékletekhez tartozéo sablonok az elektronikus
palyazatbenyujtasi rendszeren keresztiil érheték el.

Az online palyazati tirlap A. részében sziikséges informacidk kitoltését kovetden
az 0sszes sablon letolthetd lesz egy tomoritett fajlban.

Rendkivil fontos, hogy a kért dokumentumot a megfelelé formatumban (PDF
formatumban) toltse fel a megfelelé cimsorhoz. A folyamat soran vétett hibak hianyos
palyazatot eredményezhetnek és veszélyeztethetik az egész palyazatot.

igy miel6tt bezarna a palyazatbenyujtasi eljarast vagy kijelentkezne, alaposan
gy6z6djon meg réla, hogy a mellékletek PDF formatumban vannak-e, valamint
hogy a dokumentumok tartalma megfelel-e az elektronikus benyujtasra szolgalo
eszkdz adott cimsorainak.
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A megfelel6 dokumentumok sikeres feltdltése a palyazo feleléssége.

Kérjuk, vegye figyelembe, hogy valamennyi szikséges melléklethez csak eqy
PDF-dokumentum toltheto fel.

Kovetkezésképpen bizonyos mellékletek esetében a palyazé(k)nak egyetlen
PDF-dokumentumot kell Iétrehozniuk.

Ugyanez vonatkozik a tobb palyazé részvételével megvaldsulé projektekre is. A
palyazatban egybe kell gylijteni az O0sszes palyazéra vonatkozé relevans
informécidkat agy, hogy azok mellékletenként egyetlen dokumentumot
alkossanak.

3. A benydjtasi folyamat lezarasa

3.1. Benyujtasi hataridé

A benyujtasi hataridét a palyazati felhivas tartalmazza.

Az elektronikus palyazatbenyujtasi rendszer lehetévé teszi, hogy a benyujtasi
hataridéig barmikor kicserélhesse/frissithesse a palyazatat.

A benydujtott palydzat megtekintéséhez és/vagy modositdsahoz latogasson el a
finanszirozasi és palyazati lehetoségek portal ,,My Proposals” (Ajanlataim)
oldaléra.

A benyujtasi idészak lezarultaig benyujtott 0j valtozat felilirja a korabbit.

A benyujtasi hataridé lejarta utdan azonban mar nincs lehetéség a palyazat
modositasara vagy kiegészitéseére.

Rendkivll fontos, hogy a palyazat benyujtasaval ne varja meg a hataridé utolsé
napjat.

Ez ugyanis jelentésen noveli az utolsé pillanatban felmeriilé problémak esélyét,
megakadalyozva palyazata benyujtasat.

Palyazata  benyujtasakor az  elektronikus  palyazatbenyujtasi  rendszer
alapellenérzéseket fog elvégezni: ellenérzi a palyazat hianytalansagat, az adatok
belsd egységességét, a virusmentességet, a fajltipusokat, a méretkorlatozasokat stb.

Amennyiben palyazatat nem sikerlil a megadott hataridéig benyujtania, a rendszer
nem veszi figyelembe a palyazatot, és az nem minésul benyujtottnak.

Kérjuk, hogy palyazatat ne postai uton vagy e-mailben ktldje el a végrehajto
ugynokség részére, mivel kizarélag az elektronikus palyazatbenyujtasi
rendszeren keresztiil benyujtott palyazatok tekinthetok érvényesnek.

3.2. Atvételi elismervény

A palyazat benyujtasanak datuma és idépontja automatikusan régzitésre kerul, amir6l
egy atvételi elismervényt kildink e-mailben a koordinatornak.

Amennyiben nem kap e-mailt az atvételi elismervénnyel, a palyazat benyujtasa
NEM sikerult.
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Ebben az esetben forduljon az informatikai tigyfélszolgalathoz.

3.3. A panasztétel médja

Amennyiben ugy véli, hogy a palyazat benyujtasa az elektronikus palyazatbenyujtasi
rendszer hibdja miatt hilsult meg, 4 naptari napon belll panaszt nyujthat be az
informatikai Ugyfélszolgalaton keresztll a finanszirozasi és palyazati lehetéségek
portalon, amelyben ismerteti a benyujtas koérilményeit és csatolja hozza a palyazat
egy példanyat. A benyujtas egyéb szempontjaival kapcsolatos panasztétel médjat
megtalalja az elektronikus adatcsererendszeren keresztil kapott informaciok kozott
(lasd a finanszirozasi és palyazati lehetéségek portal ,My Area” elnevezésii részét).
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