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Vastuuvapauslauseke

Tassa asiakirjassa annetaan tietoa yhteisrahoituksen hakemisesta maataloustuotteita koskeviin
tiedotus- ja menekinedistamistoimiin.

Yleisempia tietoja EU:n rahoitusta koskevien ehdotusten jattamisesta ja arvioinnista on sahkdisessa
oppaassa, joka on julkaistu osoitteessa

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

Rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevassa portaalissa olevaan ehdotusten sahkdiseen
toimittamispalveluun siséltyvét verkkolomakkeet ja mallit saattavat poiketa tdssd oppaassa esitetyista
esimerkeista.

Tata opasta koskevat parannusehdotukset ja kommentit voi l&hettdd neuvontapalveluun osoitteeseen
REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

JOHDANTO

Taman oppaan tarkoituksena on auttaa laatimaan ehdotuksia tiedotus- ja
menekinedistdmisohjelmista, jotka koskevat maataloustuotteita sisamarkkinoilla ja
kolmansissa maissa, ja toimittamaan ne verkossa.

Ehdotuksen tekemistd koskevaa teknistd apua ja vastauksia menettelyd koskeviin
kysymyksiin on saatavilla EU:n rahoitusta ja tarjouskilpailuja koskevassa sédhkodisessa
oppaassa.

Lis&aa vastauksia kysymyksiin saa myo6s seuraavilta verkkosivuilta:

e Rekisterditymiseen _liittyvat ohjeet ja kysymykset: Kks. rahoitusta ja
tarjouskilpailumahdollisuuksia koskeva portaali:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

e IT-tukipalvelu: pyynndét on ldhetettdvd tukipalvelun sivun  kautta:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support

Ennen yhteyden ottamista tukipalveluun tutustu saatavilla oleviin asiakirjoihin.
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SANASTO

Rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia koskeva portaali on verkkosivu, jolla
on tietoja Horisontti Eurooppa -puiteohjelman sekda muiden EU:n ohjelmien, myds
maataloustuotteiden menekinedistdmisen, rahoituksesta.

EU Login on Euroopan komission todennuspalvelu (ECAS). Se on jarjestelma, jonka
kautta voi kirjautua moniin Euroopan komission yllapitamiin verkkosivustoihin ja -
palveluihin.

Rahoituksen saajien rekisteri (”Beneficiary Register”) on verkossa oleva
Euroopan komission rekisteri, joka siséltaa maataloustuotteiden menekinedistamiseen
ja muihin unionin ohjelmiin osallistuvat rahoituksen saajat.

Osallistujan tunnistuskoodi (PIC-koodi) on yhdeksdnnumeroinen koodi, joka
annetaan verkossa organisaation rekisterdinnin yhteydessa.
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EHDOTUSTEN JATTAMINEN

Tiedotus- ja menekinedistamistoimia koskevissa ehdotuspyynnoissa kaytetdan alun
perin Horisontti Eurooppa -tutkimusohjelmia varten kehitettya ehdotusten sahkdista
toimittamispalvelua.

Hakemuksen voi jattaa ainoastaan rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia
koskevan portaalin ehdotusten sdhkobisessa toimittamispalvelussa, ja
maardaikaa on noudatettava.

Ehdotusten sahkoisen toimittamispalvelun osoite on:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Ehdotusten sadhkdistéa toimittamispalvelua koskevia kysymyksia (esim. unohtunut
salasana, kayttooikeudet, ehdotusten jattamiseen liittyvat tekniset seikat), voi esittaa
rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevan portaalin kautta tata
tarkoitusta varten perustetulle IT-tukipalvelulle:

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

Séahkoisen toimittamispalvelun kayttod edellyttaa tiettyjen teknisten
vahimmaisvaatimusten noudattamista. Vaatimusten kuvaus on osoitteessa

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (paasy EU Login -tilin kautta, ks. 1.2. kohta).

1. VALMISTELEVAT VAIHEET

1.1. Kirjautuminen rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevaan portaaliin
EU Login -tilin avulla

Sahkdisen toimittamispalvelun kayttdmiseksi on ensin luotava kayttajatili eli niin
kutsuttu EU Login -tili.

Se tapahtuu rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevassa portaalissa:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1

Jos kayttajatilia rahoitusta ja tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevan portaalin kayttoa
varten ei ole vield olemassa: painetaan "REGISTER” (oikeassa ylakulmassa LOGIN-
painikkeen vieressa) ja rekisterdidytaan verkossa.

Jos portaalin kayttajatili on jo olemassa: voidaan kirjautua sisdédn (LOGIN-painike
oikeassa ylakulmassa) ja antaa vaaditut tiedot.

1.2. Organisaation rekister6iminen rahoituksen saajien rekisteriin

Euroopan komissio pitéaa verkossa rekisteria organisaatioista, jotka osallistuvat EU:n
eri ohjelmiin (rahoituksen saajien rekisteri, "Beneficiary Register”). Rekisterin avulla
organisaatioiden virallisia tietoja voidaan kasitella johdonmukaisesti ja valtetdan
samojen tietojen pyytamista moneen kertaan.
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EU Login -tilille kirjautumisen jalkeen voi siirtyd seuraavaan vaiheeseen eli
rekister6imaan organisaation (jos sita ei ole viela rekisterdity). Rahoituksen saajien
rekisterin verkkosivulla voi tarkistaa, onko organisaatio jo rekisterdoity:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-reqister

Jos organisaatiota ei 16ydy ja vain siina tapauksessa, aloitetaan rekisterdityminen
painamalla "Register your organisation”.

Rekisterdinnin viimeistelemiseksi annetaan tiedot organisaation oikeudellisesta
asemasta.

Rekisterointia ei ole pakko vieda loppuun yhdella kertaa. On mahdollista kirjata joitakin
tietoja, tallentaa ne ja jatkaa myéhemmin "My Area” -osion sivulla "My Organisation(s)”.

Rekisterdinnin  lopuksi  hakija saa yhdeksannumeroisen  osallistujan
tunnistuskoodin(PIC-koodi). Hakemuksen tayttamistd  varten tarvitaan
koordinaattorin ja kaikkien muiden tuensaajien (mutta ei alihankkijoiden) PIC-koodit.

Organisaation rekisterdija ("self-registrant”) voi tehda paivityksia ja korjauksia "My
Area” -osion sivulla "My Organisation(s)”.

Puutteellisiksi jaaneet rekisterdintiluonnokset poistetaan automaattisesti yhden
vuoden kuluttua.

2. EHDOTUSTEN LAATIMINEN
Kun ehdotuspyyntd ja aihepiiri on valittu, voidaan aloittaa ehdotusluonnoksen
laatiminen. Seuraavassa osoitteessa on vaihe vaiheelta eteneva ohje:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm

Keskeneraisen ehdotuksen voi tallentaa ja jatkaa tayttamista myohemmin seuraavien
ohjeiden mukaisesti:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal WebForm

2.1. Ehdotuspyynndn ja aihepiirin valitseminen

Ehdotusten sahkoiseen toimittamispalveluun paasee vasta, kun ehdotuspyynto
ja aihepiiri on valittu.

Maataloustuotteiden menekinedistamista koskevat ehdotuspyynnoét ovat rahoitusta ja
tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevassa portaalissa:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip

Ohjeet valintaan ovat seuraavassa osoitteessa:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm
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2.2. Hakulomake

Hakulomakkeessa on kaksi osaa, A- ja B-osat:

e A-osa sisaltaa jasennellyt hallinnolliset lomakkeet, joissa on tietoja osallistujista,
lakisaateisista  ilmoituksista ja  yhteyshenkildista  (toimittamispalvelun
nakymistda). Siina voi olla my6s joitakin ehdotuspyyntokohtaisia kysymyksia,
joiden tarkoituksena on yleenséa ohjelman seuraaminen.

e B-osassa (ehdotuksen kuvaus) on hankkeen tekninen kuvaus seka tiedot muun
muassa suunnitelluista toimista, tyokokonaisuuksista ja kustannuksista
(ladattava PDF-muodossa).

A-osa luodaan, kun tietoja syoOtetddn ehdotusten toimittamispalveluun. B-osa on
laadittava ennakkoon (kayttamalla palvelusta ladattavaa mallia).

2.2.1. A-osa — hallinnollinen lomake
A-osassa on vaadittuja tietoja, tarkistuslistoja ja ilmoituksia koskevat pakolliset kentat,
jotka on taytettava suoraan ehdotusten sdhkdisessa toimittamispalvelussa.

Seuraavat ohjeet koskevat usean hakijan tekemaa hakemusta. Muissa tapauksissa
viittauksella koordinaattoriin tarkoitetaan yksittaista hakijaa.

Kun kyseessa on usean hakijan ehdottama toimi, A-osan tayttamisen osalta on
syytd huomata seuraavat seikat:

e hakemuksen jattamisesta vastaa koordinaattori

e muiden hakijoiden (alihankkijoita lukuun ottamatta) on rekisterdidyttava
rahoituksen saajien rekisteriin ja ilmoitettava koordinaattorille PIC-koodinsa

e muiden hakijoiden on tehtdva taloudellista elinkelpoisuuttaan koskeva
tarkistus osoitteessa
https://ec.europa.eu/research/participants/Ifv/lfvSimulation.do

e koordinaattorilla on oltava toimen hakijakohtainen talousarvio, ja sen on
ilmoitettava se lomakkeella.

A-osan ilmoituksia koskevassa alakohdassa ("Declarations”) on ilmoituksia, jotka
koordinaattorin on itse annettava rastittamalla vastaavat ruudut. Nailla ilmoituksilla
pyritadn varmistamaan, ettd hakijat noudattavat oikeudellisessa kehyksessa
vahvistettuja perusteita.

Jos ehdotus hyvaksytdaan EU:n rahoituksen piiriin, hakijoiden on ennen
avustussopimuksen allekirjoittamista allekirjoitettava poissulkemisperusteita koskeva
kunnian ja omantunnon kautta annettava vakuutus.

Hakijaa pyydetdan tekem&an taloudellista elinkelpoisuuttaan koskeva tarkistus ja
rastittamaan sita koskevat ruudut. Jos hakijan taloudellinen tilanne on heikko, B-osaan
on sisallytettdva yksityiskohtainen selvitys toimen toteuttamisessa tarvittavista
rahoituslahteista.

Ehdotusta ei kuitenkaan ole syyta jattaa tekematta taloudellisesti heikon
tilanteen vuoksi.
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Koordinaattori kirjaa organisaation ja jokaisen hakijan PIC-koodin (ks. tAman oppaan
1.2. kohta). Osa hallinnollisia tietoja koskevista kentista tayttyy automaattisesti PIC-
koodin kirjaamisen myota.

On syyta huomata, ettd rahoitusta voivat saada ainoastaan EU:n jasenvaltioihin
sijoittautuneet organisaatiot.

Koordinaattorin (tai henkilon, jolla on vastaavat valtuudet) on kirjattava myos jokaisen
hakijan yhteystiedot.

2.2.2. B-osa — ehdotuksen kuvaus

B-osa koskee ehdotuksen teknistd siséltdod. Hakijoiden on hakemuksen laatimisen
helpottamiseksi kaytettava palvelussa annettua mallia ja noudatettava esitettyja
ohjeita.

HUOMAUTUS: Sivut on humeroitava

Sivujen maara on tassa osassa rajoitettu. B-osassa saa olla taytettynd enintddn 70
sivua.

Sivumaara pitaa sisalladn myos taulukot. Pienin sallittu kirjasinkoko on 10.

Sivun on oltava A4-kokoa, ja kaikkien marginaalien (yla- ja alamarginaalien seka
vasemman ja oikean marginaalin) on oltava vahintaan 15 millimetria (pois lukien ala-
ja ylatunnisteet).

Mallipohjat B-osaa ja eri liitteitd varten ovat saatavilla ehdotusten sdhkdisessa
toimittamispalvelussa.

Kun hakija on tayttanyt tarvittavat tiedot hakulomakkeen A-osaan, han voi ladata
koneelleen kaikki mallipohjat siséltavan zip-tiedoston.

On tarkeaa, etta pyydetty asiakirja ladataan vastaavan otsikon alle oikeassa
muodossa (PDF-muodossa). Tassa vaiheessa tehdyt virheet voivat johtaa siihen,
ettd ehdotus jaa puutteelliseksi ja hakemusta ei kasitella.

Sen vuoksi hakijaa pyydetaan tarkistamaan ennen hakumenettelyn paattamista
tai uloskirjautumista, etta kaikki liitteet ovat PDF-muodossa ja etta asiakirjojen
sisallot vastaavat ehdotusten séhkdisen toimittamispalvelun otsikoita.

Hakija on vastuussa siita, etta sovellukseen ladataan oikeat asiakirjat.

On huomattava, etta kunkin vaaditun liitteen osalta voidaan ladata ainoastaan
yksi PDF-asiakirja.

Sen vuoksi hakijan on joidenkin liitteiden osalta luotava yksi PDF-asiakirja.

Tama koskee myds hankkeita, joissa on useita hakijoita. Kaikkia hakijoita
koskevat tiedot on koottava yhteen niin, etta jokaista liitetta varten on vain yksi
asiakirja.
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3. HAKEMUKSEN VIIMEISTELY

3.1. Hakemuksen toimittamisen méaaraaika

Hakemuksen toimittamisen maaraaika mainitaan ehdotuspyynndssa.

Ehdotuksen voi korvata tai sitd voi paivittda milloin tahansa sahkdisessa
toimittamispalvelussa ennen hakemuksen toimittamisen maaraaikaa.

Jatettyd ehdotusta voi tarkastella ja/tai muuttaa rahoitusta ja
tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevan portaalin My Proposals” -sivulla.

Jos ehdotusten jattdmisen maaraaika ei ole viela umpeutunut, uusi versio
korvaa aina edellisen version.

Kun ehdotusten jattamisen maaraaika on umpeutunut, muutoksia tai lisdyksia ei voi
enaa tehda.

On erittain tarkeéaa, ettei hakija jata ehdotustaan vasta maaraajan viimeisena
paivana,
koska ehdotuksen jattdminen voi estya viime hetken ongelmien vuoksi.

Ehdotusten sahkoisessa toimittamispalvelussa hakemuksille tehddaan perustarkistus,
jossa tarkistetaan ehdotuksen taydellisyys, tietojen johdonmukaisuus, mahdolliset
tiedostovirukset, tiedostotyyppi, kokorajoitukset jne.

Jos ehdotusta ei jateta maaréajassa, jarjestelma ei ota sitd huomioon eika sita katsota
jatetyksi.

Ala laheta ehdotusta postitse tai sahkdpostitse toimeenpanovirastoon, koska
ainoastaan ehdotusten sahkdiseen toimittamispalveluun jatetyt ehdotukset
otetaan huomioon.

3.2. Vastaanottoilmoitus

Hakemuksen jattamispaiva ja -kellonaika kirjautuvat automaattisesti, ja
koordinaattorille lahetetaan sahkdpostitse vastaanottoilmoitus.

Jos sahkdpostitse ei tule vastaanottoilmoitusta, se tarkoittaa etta ehdotusta El
ole jatetty.

Tassa tapauksessa ota yhteys IT-tukipalveluun.

3.3. Valituksen tekeminen

Jos Kkatsot, ettd ehdotuksen jattdminen epdonnistui ehdotusten sahkoisen
toimittamispalvelun virheen takia, voit tehdd valituksen rahoitusta ja
tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevan portaalin IT-tukipalvelun kautta neljan
kalenteripaivan kuluessa. Valituksessa on annettava selvitys tilanteesta, ja siihen on
litettavd mukaan jaljennds ehdotuksesta. Jos valitus koskee muita ehdotuksen
jattamiseen liittyva seikkoja, valituksen tekemisesta annetaan tietoa séhkdisen
tietojenvaihtojarjestelmén kautta saatavassa ilmoituksessa (ks. rahoitusta ja
tarjouskilpailumahdollisuuksia koskevan portaalin "My Area” -0si0).
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