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Haftungsausschluss 

Das vorliegende Dokument soll potenziellen Antragstellern für die Kofinanzierung von Informations- und 
Absatzförderungsmaßnahmen in Bezug auf Agrarerzeugnisse Hilfestellung bieten. 

Weiterführende allgemeine Informationen über die Einreichung und Bewertung von Vorschlägen sind 
dem Online-Handbuch zu entnehmen: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf 

 

Die eigentlichen Webformulare und Vorlagen im Online-System für die Einreichung von Vorschlägen im 
Portal „Funding & Tender Opportunities“ können von den in diesem Leitfaden vorgestellten Beispielen 
abweichen. 

Falls Sie Vorschläge oder Anmerkungen zur Verbesserung dieses Leitfadens haben, senden Sie bitte 
eine E-Mail an den Helpdesk: REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu. 

VORWORT 

Der vorliegende Leitfaden soll Sie bei der Online-Einreichung von Informations- und 
Absatzförderungsprogrammen für Agrarerzeugnisse auf dem Binnenmarkt und in 
Drittländern unterstützen. 

Sie finden technische Unterstützung für die Einreichung von Vorschlägen sowie 
Antworten auf Fragen, die Sie möglicherweise zu diesem Vorgang haben, im Online-
Handbuch „EU Funding & Tenders“. 

Sollten Sie weitere Fragen haben, stehen Ihnen außerdem folgende Möglichkeiten zur 
Verfügung: 

 Informationen zur Registrierung oder ähnliche Anfragen: Bitte informieren Sie 
sich im Portal „Funding & Tender Opportunities“ unter: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home 

 IT-Helpdesk: Anfragen sind über die Seite „Support“ einzureichen:  
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support 

 

Bitte setzen Sie sich erst mit dem Helpdesk in Verbindung, nachdem Sie 
versucht haben, die Informationen in der Dokumentation zu finden, die Ihnen zur 
Verfügung gestellt wird. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
mailto:REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
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GLOSSAR 

Das Portal „Funding and Tender Opportunities“ (FTP) ist die Website, auf der sich 
die Informationen über die Finanzierung für Horizont Europa und andere europäische 
Programme, darunter die Absatzförderung von Agrarerzeugnissen, befinden. 

EU Login ist der Authentifizierungsdienst der Europäischen Kommission (ECAS). 
Dabei handelt es sich um das System, das die Anmeldung auf einer ganzen Reihe von 
Websites und Online-Diensten, die von der Europäischen Kommission betrieben 
werden, ermöglicht. 

Das Begünstigtenverzeichnis ist das von der Europäischen Kommission geführte 
Online-Verzeichnis der Begünstigten, die sich an der Absatzförderung von 
Agrarerzeugnissen und anderen Unionsprogrammen beteiligen. 

Der Teilnehmeridentifikationscode (PIC) ist ein neunstelliger Code, den der 
Antragsteller nach der Online-Registrierung der Organisation erhält. 
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EINREICHUNG VON VORSCHLÄGEN 

Für Aufforderungen zur Einreichung von Vorschlägen für Informations- und 
Absatzförderungsmaßnahmen kann künftig das elektronische Einreichungssystem 
verwendet werden, das ursprünglich für die Forschungsprogramme im Rahmen von 
„Horizont Europa“ entwickelt wurde. 

Die Einreichung eines Antrags ist nur online über den elektronischen 
Einreichungsdienst des Portals „Funding & Tender Opportunities“ und vor 
Ablauf der Einreichungsfrist möglich. 

Der Link zum elektronischen Einreichungssystem ist zu finden unter:  
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Bei Fragen zu den Tools für die Online-Einreichung (etwa vergessene Passwörter, 
Zugriffsrechte und -rollen, technische Aspekte der Einreichung von Vorschlägen usw.) 
wenden Sie sich bitte über die Website des Portals „Funding & Tender 
Opportunities“ an den IT-Helpdesk, der zu diesem Zweck eingerichtet wurde: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Bitte beachten Sie, dass zur Nutzung des Online-Einreichungssystems technische 
Mindestanforderungen erfüllt sein müssen. Eine entsprechende Beschreibung finden 
Sie unter: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (zugänglich mit Ihrem EU-Login-Account, siehe 
Kapitel 1.2.). 

 

1. VORBEREITENDE SCHRITTE 

1.1. Melden Sie sich mithilfe Ihres EU-Login-Accounts im Portal „Funding & Tender 
Opportunities“ an. 

Um das elektronische Einreichungssystem nutzen zu können, müssen Sie zunächst 
ein Benutzerkonto, den so genannten EU-Login-Account, erstellen. 

Hierzu brauchen Sie lediglich unter folgender Adresse auf das Portal „Funding & 
Tender Opportunities“ zuzugreifen: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1 

Falls Sie nicht über ein Benutzerkonto für das Portal „Funding & Tender Opportunities“ 
verfügen, klicken Sie ganz einfach auf „REGISTER“ (Registrieren) (in der oberen 
rechten Ecke neben „LOGIN“) und registrieren sich online. 

Falls Sie bereits ein Benutzerkonto für das Portal „Funding & Tender Opportunities“ 
haben, können Sie sich anmelden (klicken Sie auf „LOGIN“ in der oberen rechten 
Ecke) und mit der Eingabe der gewünschten Informationen beginnen. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
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1.2. Registrierung Ihrer Organisation im Begünstigtenverzeichnis 

Die Europäische Kommission verfügt über ein Online-Verzeichnis der Organisationen, 
die an verschiedenen EU-Programmen teilnehmen, das als „Begünstigtenverzeichnis“ 
(„Beneficiary Register“) bezeichnet wird. Dies ermöglicht die einheitliche Verwaltung 
der offiziellen Daten verschiedener Organisationen und verhindert, dass dieselben 
Informationen mehrfach angefragt werden. 

Wenn Sie den EU-Login-Account zur Hand haben, können Sie mit dem nächsten 
Schritt fortfahren – der Registrierung Ihrer Organisation, sofern diese noch nicht 
registriert ist. Auf der Seite des Begünstigtenverzeichnisses können Sie überprüfen, 
ob Ihre Organisation bereits registriert ist: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register 

Falls Sie Ihre Organisation dort nicht finden – und nur dann –, sollten Sie mit der 
Registrierung beginnen und hierzu auf „Register your organisation“ (Registrieren Sie 
Ihre Organisation) klicken. 

Zum Abschluss des Registrierungsvorgangs müssen Sie Angaben zur Rechtsform 
Ihrer Organisation machen. 

Sie brauchen den Registrierungsvorgang nicht in einer einzigen Sitzung 
abzuschließen. Sie können einige Informationen eingeben, abspeichern und später 
auf der Seite „My Organisation(s)“ im Abschnitt „My Area“ (Mein Bereich) fortfahren. 

Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie einen neunstelligen 
Teilnehmeridentifikationscode (PIC). Zum Ausfüllen des Antrags benötigen Sie die 
PICs des Koordinators und aller anderen Begünstigten (jedoch nicht der 
Unterauftragnehmer). 

Die Person, die die Organisation registriert (als „self-registrant“ bezeichnet), kann 
Aktualisierungen und Korrekturen auf der Seite „My Organisation(s)“ im Abschnitt „My 
Area“ (Mein Bereich) einreichen. 

Bitte beachten Sie, dass unvollständige Entwürfe für Registrierungen 
automatisch nach einem Jahr gelöscht werden. 

 

2. ERSTELLUNG VON VORSCHLÄGEN 

Sobald Sie eine Aufforderung und ein Thema ausgewählt haben, können Sie mit der 
Erstellung Ihres Vorschlagsentwurfs beginnen. Eine Schritt-für-Schritt-Anleitung finden 
Sie unter folgendem Link: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal_WebForm 

Bitte beachten Sie, dass Sie die Möglichkeit haben, Ihren Vorschlag abzuspeichern 
und ihn zu einem späteren Zeitpunkt weiter zu bearbeiten. Eine Anleitung zum 
Vorgehen finden Sie unter folgendem Link: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
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2.1. Auswahl einer Aufforderung und eines Themas 

Beachten Sie bitte, dass der Zugriff auf das elektronische Einreichungssystem 
erst möglich ist, nachdem Sie eine Aufforderung und ein Thema ausgewählt 
haben. 

Aufforderungen zur Einreichung von Vorschlägen zur Absatzförderung von 
Agrarprodukten sind auf dem Portal „Funding & Tender Opportunities“ abrufbar unter: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Eine ausführliche Beschreibung der Vorgehensweise finden Sie hier: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm 

 

2.2. Antragsformular 

Das Antragsformular ist in zwei Teile gegliedert, Teil A und Teil B: 

 Teil A: enthält die gegliederten Verwaltungsformulare mit Daten zu den 
Teilnehmern, rechtserhebliche Erklärungen und Ansprechpartner (aus den 
Masken des Einreichungssystems). Er kann auch einige Fragen speziell zu der 
jeweiligen Aufforderung enthalten, die ganz allgemein der Überwachung des 
Programms dienen. 

 Teil B (der narrative Teil): technische Beschreibung des Projekts mit den 
geplanten Aktivitäten, Arbeitspaketen, Kosten usw. (ist im PDF-Format 
hochzuladen). 

Teil A wird während der Eingabe der Daten in das Einreichungssystem generiert; 
Teil B muss im Voraus (anhand der aus dem System heruntergeladenen Vorlage) 
erstellt werden. 

 

2.2.1. Teil A – Verwaltungsformular 

Teil A umfasst Felder für die erforderlichen Informationen, Checklisten und 
Erklärungen, die direkt über das Tool für die Online-Einreichung auszufüllen sind. 

Folgende Anleitungen sind für Anträge, die von mehreren Antragstellern eingereicht 
werden, wichtig. Falls dies nicht zutrifft, gilt der Verweis auf den Koordinator für den 
einzelnen Antragsteller. 

Bitte beachten Sie, dass zum Ausfüllen von Teil A und im Fall von Maßnahmen, 
die von mehreren Antragstellern eingereicht werden, Folgendes gilt: 

 Für die Einreichung des Antrags ist der Koordinator zuständig. 

 Alle anderen Antragsteller (keine Unterauftragnehmer) müssen im 
Begünstigtenverzeichnis registriert sein und dem Koordinator ihre PICs 
mitteilen. 

 Alle anderen Antragsteller müssen einen Selbsttest zur Überprüfung ihrer 
finanziellen Tragfähigkeit durchgeführt haben. Dieser ist hier abrufbar: 
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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 Dem Koordinator muss der für die Maßnahme vorgesehene Finanzplan für 
jeden Antragsteller vorliegen; dieser ist im Formular anzugeben. 

Im Unterabschnitt „Declarations“ (Erklärungen) in Teil A ist außerdem eine Reihe von 
Eigenerklärungen vorgesehen, die der Koordinator abgeben muss, indem er die 
jeweiligen Kästchen anklickt. Mit diesen Erklärungen soll bestätigt werden, dass 
verschiedene, innerhalb des rechtlichen Rahmens vorgegebene Kriterien eingehalten 
werden. 

Falls der Vorschlag für eine EU-Förderung ausgewählt wird, werden Antragsteller vor 
Unterzeichnung der Finanzhilfevereinbarung gebeten, eine ehrenwörtliche Erklärung 
zu den Ausschlusskriterien zu unterzeichnen. 

Der Grund, weshalb Sie gebeten werden, einen Selbsttest zur Überprüfung Ihrer 
finanziellen Leistungsfähigkeit durchzuführen und die Kästchen in den 
Eigenerklärungen anzukreuzen, liegt darin, dass Sie darauf hingewiesen werden 
sollen, dass für den Fall, dass Ihre Bonität schwach ist, eine ausführliche Erläuterung 
der Finanzierungsquellen für die Umsetzung der Maßnahme in Teil B aufgenommen 
werden muss. 

Ein solcher Befund sollte Sie nicht davon abhalten, Ihr Angebot einzureichen. 

Der Koordinator wird den PIC der Organisation und denjenigen aller anderen 
Antragsteller verschlüsseln (Siehe Kapitel 1.2. dieses Leitfadens). Ein Teil der 
administrativen Daten werden automatisch nach Verschlüsselung des PICs ausgefüllt. 

Beachten Sie bitte, dass nur Organisationen mit Sitz in einem EU-Mitgliedstaat 
förderfähig sind. 

Anschließend wird der Koordinator (bzw. die Person, der die entsprechende Vollmacht 
übertragen wurde) aufgefordert, die Kontaktangaben für jeden Antragsteller 
auszufüllen. 

 
2.2.2. Teil B – Narrativer Teil 

Teil B betrifft den technischen Inhalt des Vorschlags. Zur Vereinfachung der Erstellung 
sollten Antragsteller die Vorlage im System verwenden und die konkreten 
Anweisungen befolgen. 

HINWEIS: Die Seiten sind zu nummerieren. 

Bitte beachten Sie, dass die Zahl der zulässigen Seiten für diesen Teil begrenzt ist: 
ausgefüllt sollte Teil B höchstens 70 Seiten umfassen. 

Bei dieser begrenzten Seitenzahl müssen auch alle Tabellen mitgezählt werden. Die 
zulässige Mindestschriftgröße ist die 10-Punkt-Schrift. 

Die Seitengröße ist A4, und die Maße für alle Ränder (oberer, unterer, linker und 
rechter Rand) sollten mindestens 15 mm (ohne Kopf- und Fußzeilen) betragen. 

Vorlagen für Teil B und die verschiedenen Anhänge können über das 
elektronische Einreichungssystem abgerufen werden. 

Nachdem die für Teil A erforderlichen Informationen im Online-
Einreichungsformular ausgefüllt sind, kann eine komprimierte Datei (zip-Datei) 
mit allen Vorlagen heruntergeladen werden. 
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Es ist äußerst wichtig, dass Sie das erforderliche Dokument im richtigen Format (in 
PDF) unter der entsprechenden Überschrift hochladen. Fehler bei diesem Vorgang 
können dazu führen, dass der Vorschlag unvollständig ist, und können Ihren gesamten 
Antrag gefährden. 

Bevor Sie das Antragsverfahren abschließen oder sich abmelden, sollten Sie 
daher doppelt überprüfen, ob Ihre Anhänge im PDF-Format vorliegen und der 
Inhalt Ihrer Dokumente mit den vorgegebenen Überschriften im Tool für die 
Online-Einreichung übereinstimmt. 

Es liegt in Ihrer Verantwortung, korrekte Dokumente erfolgreich hochzuladen. 

Bitte beachten Sie, dass nur ein PDF-Dokument für jeden erforderlichen Anhang 
hochgeladen werden kann. 

Daher muss/müssen (der) Antragsteller für bestimmte Anhänge eine einzige 
PDF-Datei erzeugen. 

Dies gilt auch für Projekte, an denen mehrere Antragsteller beteiligt sind. Es 
sollten für alle Antragsteller einschlägige Informationen zusammengestellt 
werden, damit für jeden Anhang ein einziges Dokument vorliegt. 

 

3. ABSCHLUSS DER EINREICHUNG 

3.1. Einreichungsfrist 

Die Einreichungsfrist ist in der Aufforderung zur Einreichung von Vorschlägen 
angegeben. 

Dank des elektronischen Einreichungssystems können Sie den Vorschlag 
jederzeit vor Ablauf der Einreichungsfrist ersetzen/aktualisieren. 

Wenn Sie den eingereichten Vorschlag ansehen und/oder ändern möchten, 
gehen Sie zur Seite „My Proposals“ (Meine Vorschläge) auf dem Portal „Funding 
& Tender Opportunities“. 

Solange die Aufforderung nicht geschlossen wurde, wird mit der neuen 
eingereichten Version die vorherige Version überschrieben. 

Nach Ablauf der Frist für die Einreichung von Vorschlägen können keine Änderungen 
oder Ergänzungen mehr vorgenommen werden. 

Es ist sehr wichtig, dass Sie mit der Einreichung Ihres Vorschlags nicht bis zum 
letzten Tag der Einreichungsfrist warten. 

Dadurch erhöht sich das Risiko eines Problems, das die Einreichung Ihres 
Vorschlags in letzter Minute behindern könnte, erheblich. 

Bei der Einreichung Ihres Vorschlags führt das elektronische Einreichungssystem 
grundlegende Überprüfungen durch: Vollständigkeit des Vorschlags, interne 
Stimmigkeit der Daten, Virenbefall, Dateitypen, Größenbeschränkungen usw. 

Falls Sie Ihren Vorschlag nicht innerhalb der Einreichungsfrist einreichen, wird Ihr 
Vorschlag vom System nicht berücksichtigt und gilt nicht als eingereicht. 
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Bitte übermitteln Sie Ihren Vorschlag nicht per Post oder per E-Mail an die 
Exekutivagentur, da nur über das elektronische Einreichungssystem 
eingereichte Vorschläge als gültig erachtet werden. 

 

3.2. Empfangsbestätigung 

Das Datum und die Uhrzeit der Einreichung des Antrags werden automatisch 
registriert, und der Koordinator erhält eine Empfangsbestätigung per E-Mail. 

Sollten Sie keine E-Mail mit einer Empfangsbestätigung erhalten, bedeutet dies, 
dass der Vorschlag NICHT eingereicht wurde. 

Sie können sich in diesem besonderen Fall an den IT-Helpdesk wenden. 

 

3.3. Einreichen einer Beschwerde 

Falls Sie glauben, dass die Einreichung aufgrund eines Fehlers im elektronischen 
Einreichungssystem fehlgeschlagen ist, können Sie über den IT-Helpdesk auf dem 
Portal „Funding & Tender Opportunities“ innerhalb von 4 Kalendertagen 
Beschwerde einreichen; der Beschwerde sind eine Erläuterung der Umstände und 
eine Kopie des Vorschlags beizufügen. Die Vorgehensweise zur Einreichung einer 
Beschwerde in Bezug auf andere Aspekte der Einreichung wird in den Informationen, 
die Sie über das elektronische Austauschsystem erhalten, erläutert (siehe den 
Abschnitt „My Area“ (Mein Bereich) des Portals „Funding & Tender Opportunities“). 


