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Prohlaseni o vylou¢eni odpovédnosti a zaruk

Cilem tohoto dokumentu je poskytnout pokyny potencialnim zadatelim o spolufinancovani informacnich
a propagacnich opatfeni tykajicich se zemédélskych produktd.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf

Aktualni internetové formularfe a vzory poskytované v systému pro on-line podavani navrhd na portalu
s prehledem moznosti financovani a nabidkovych fizeni se mohou lisit od pfiklad( uvedenych v téchto
pokynech.

V pfipadé jakychkoli navrhii nebo pfipominek tykajicich se toho, jak tento navod vylepsit, zaslete e-mail
asistencni sluzbé na adresu REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu.

PREDMLUVA

Cilem téchto pokynu je poskytnout vam pomoc pfi on-line pfedkladani informacnich
a propagacnich programu tykajicich se zemédélskych produktd na vnitinim trhu a ve
tfetich zemich.

Technicka pomoc pfi podavani navrhu a odpovédi na pfipadné dotazy v souvislosti

s timto procesem naleznete v on-line priruéce k financovani a nabidkovym fizenim
EU.

V pfipadé dalSich dotazl jsou k dispozici také tyto moznosti:

e Informace o tom, jak se zaregistrovat, nebo souvisejici dotazy: navstivte portal
s pfehledem moznosti financovani a nabidkovych Fizeni na adrese
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home.

e AsistenCni sluzba IT: Zadosti je tfeba predkladat prostfednictvim stranky
podpory na adrese https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support.

Na asisten¢ni sluzbu se obracejte az poté, co se pokusite nalézt informace
v dokumentaci, kterd vam byla poskytnuta.
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SLOVNICEK POJMU

Portal s prehledem moznosti financovani a nabidkovych Fizeni jsou internetové
stranky, na nichz jsou uvedeny informace o financovani v ramci programu Horizont
Evropa a dalSich evropskych programu, véetné propagace zemédeélskych produktd.

EU Login je ovéfovaci sluzba Evropské komise (ECAS). Jedna se o systém pro
pfihlaSeni se na celou fadu internetovych stranek a do on-line sluzeb zajistovanych
Evropskou komisi.

Rejstrik prijemcu je on-line rejstfik Evropské komise obsahuijici pfijemce ucastnici se
propagace zemeédeélskych produktd a dalSich programu Unie.

Identifikacni kod ucastnika (Cislo PIC) je 9mistny kdd, ktery ucastnik obdrzi po
dokoncCeni své registrace on-line.

Pokyny k podavani navrh( na portalu pro financovani a nabidkova fizeni — Propagace zemédélskych produktd 4/10




PODAVANI NAVRHU

Vyzvy k podavani navrha na informacni a propagacni opatfeni budou vyuzivat vyhod
systému pro elektronické podavani navrh(, ktery byl puvodné vyvinut pro vyzkumné
programy v rdmci programu Horizont Evropa.

Zadost je mozné podat pouze on-line prostiednictvim sluzby pro elektronické
podavani navrhi na portalu s prehledem moznosti financovani a nabidkovych
fizeni, a to pred uplynutim uzavérky pro podani navrh.

Odkaz na systém pro elektronické podavani navrhi naleznete na adrese
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip.

V pripadé dotazu tykajicich se nastroji pro on-line podavani navrha (napfiklad
zapomenuta hesla, pfistupova prava a ulohy, technické aspekty podavani navrht atd.)
se obrat’te na asistencni sluzbu IT zfizenou za timto u¢elem, a to prostrednictvim
internetovych stranek portalu s prehledem moznosti financovani a nabidkovych
fizeni:

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form.

Upozorfiujeme, ze k pouzivani systému pro on-line podavani navrhu je nutné splfovat
minimalni technické pozadavky. Ty jsou popsany na adrese
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical

+Requirements_WebForm (pfFistupné prostfednictvim vaseho uctu EU Login, viz
kapitola 1.2.).

1. PRIPRAVNE KROKY

1.1. PrinlaSeni na portalu s pfehledem moznosti financovani a nabidkovych fizeni
prostrednictvim uctu EU Login

Abyste mohli pouzivat systém pro elektronické podavani navrhl, musite si nejprve
vytvofit uZivatelsky ucet, takzvany ucet EU Login.

Chcete-li tak ucinit, jednoduSe navstivte portal s pfehledem moznosti financovani
a nabidkovych fizeni na adrese
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1.

Pokud nemate uzivatelsky uclet pro portal s pfehledem moznosti financovani
a nabidkovych Fizeni: jednoduse kliknéte na tlaCitko ,REGISTER" (REGISTROVAT)
(v pravém hornim rohu vedle tlacitka ,LOGIN® (PRIHLASENI)) a zaregistrujte se on-
line.

Pokud jiz mate uzivatelsky ulet pro portal s pfehledem moznosti financovani
a nabidkovych fizeni: muzete se prihlasit (kliknutim na tlacitko ,LOGIN®
(PRIHLASENI) v pravém hornim rohu) a zacit zadavat pozadované informace.
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1.2. Registrace vasi organizace v rejstriku pfijemct

Evropska komise ma k dispozici on-line rejstfik organizaci u€astnicich se rGznych
programu EU, ktery se nazyva rejstfik pfijemcu. To umoznuje zpracovani oficialnich
udaji rdznych organizaci jednotnym zpusobem a zabrafiuje vice zadostem o tytéz
informace.

Pokud jiz mate ucet EU Login, mlzete prejit k dalSimu kroku, kterym je registrace vasi
organizace, pokud jesté neni zaregistrovana. Na strance rejstfiku pfijemcid muizete
zkontrolovat, zda je vaSe organizace jiz zaregistrovana:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register.

Proces registrace kliknutim na tlacitko ,Register your organisation® (Zaregistrovat svou
organizaci) byste méli zahdjit pouze v pfipadé, Ze na této strance svou organizaci
nenaleznete.

Pro uspésné dokonc&eni procesu registrace budete muset uvést informace o pravnim
postaveni vaseho subjektu.

Registraci nemusite dokoncit v jedné relaci. Na strance My Organisation(s) (Moje
organizace) v sekci ,My Area“ (Moje oblast) muzete zadavat informace, ukladat je
a v registraci pokraCovat pozdéji.

Po dokonceni registrace obdrzite 9mistny identifikaéni kéd ucastnika (Cislo PIC).
Abyste mohli pokraCovat ve vypliovani Zadosti, budete potfebovat Cisla PIC
koordinatora a v8ech ostatnich pfijemcul (avSak nikoli subdodavatelu).

Osoba, ktera registruje organizaci, jez se nazyva ,osoba provadéjici vlastni registraci®,
muze provadét aktualizace a opravy na strance My Organisation(s) (Moje organizace)
v sekci My Area (Moje oblast).

Upozorinujeme, ze neuplné rozpracované registrace jsou po uplynuti jednoho
roku automaticky vymazany.

2. VYTVORENi NAVRHU
Jakmile vyberete vyzvu atéma, mlzete zacit vytvaret predbézny navrh. Podrobny
navod naleznete na tomto odkazu:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal WebForm.

Upozoriiujeme, Ze muzete svUj navrh uloZit a vratit se k nému pozdgji. Pokyny tykajici
se toho, jak postupovat, naleznete na tomto odkazu:

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal WebForm.

2.1. Vybérvyzvy a tématu

Upozorinujeme, ze pristup k systému pro elektronické podavani navrhu je
k dispozici pouze po vybéru vyzvy a tématu.
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Vyzvy k podavani navrhl na propagaci zemédélskych produktl naleznete na portalu
s pfehledem  moznosti  financovani  a nabidkovych  fizeni na  adrese
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/aqgrip.

Podrobny popis tykajici se toho, jak postupovat, naleznete na adrese

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic WebForm.

2.2. Formular zadosti

Formulaf Zadosti je strukturovan do dvou ¢asti, ¢asti A a B:

o Cast A: obsahuje strukturované administrativni formulafe s Gdaji o ugastnicich,
pravni prohlaSeni a udaje o kontaktnich osobach (z obrazovek systému pro
podavani navrha). MazZe také zahrnovat nékteré dotazy ke konkrétni vyzvé,
které obvykle slouzi k monitorovani programu.

o Cast B (popisna ¢&ast): obsahuje technicky popis projektu s planovanymi

¢innostmi, pracovnimi bali¢ky, naklady atd. (musi byt nahrana ve formatu PDF).

Cast A je vygenerovana pfi zadavani udajii do systému pro podavani navrha. Cast B
je nutné vypracovat pfedem (pomoci vzoru stazeného ze systému).

2.2.1. Cast A — Administrativni formular

Cast A obsahuje pole s poZadovanymi informacemi, kontrolnimi seznamy
a prohlasenimi, ktera maji byt vyplnéna. Je tfeba je vyplnit pfimo prostfednictvim
nastroje pro on-line podavani navrha.

Nasledujici pokyny se vztahuji na Zadosti podané nékolika Zadateli. Pokud zadost
nepodava vice zadatell, koordinatorem se rozumi jediny Zadatel.

Upozorinujeme, ze za ucelem vyplnéni éasti A a v pripadé akci predlozenych
nékolika zadateli:

e Za podani zadosti odpovida koordinator.

e VsSichni ostatni zadatelé (nikoli subdodavatelé) musi byt zaregistrovani
v rejstiiku prijemct a sdélit své €islo PIC koordinatorovi.

e VsSichni ostatni zadatelé musi provést vlastni kontrolu financni
zivotaschopnosti prostirednictvim tohoto nastroje:
https://ec.europa.eu/research/participants/Ifv/lfvSimulation.do.

¢ Koordinator musi mit rozpocet akce pro jednotlivé zadatele a musi jej uveést
ve formulari.

V dil¢i sekci ,Declarations® (Prohladeni) Casti A se také nachazi fada vlastnich
prohlaseni, ktera ma koordinator ucinit kliknutim na pfislusna policka. Cilem téchto
prohlaseni je potvrdit dodrZzovani riznych kritérii stanovenych v pravnim ramci.

Pokud navrh na financovani EU uspéje, budou zZadatelé povinni pfed podpisem
grantové dohody podepsat Cestné prohlaseni o kritériich pro vylouceni.
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Duvodem, proc€ jste pozadani, abyste provedli viastni kontrolu své finan€ni zpusobilosti
a zaskrtli prislusna policka na vlastnich prohlasenich, je upozornit vas, Ze v pfipadé,
Ze je vase finanéni situace Spatna, je nutné do ¢asti B zahrnout podrobné vysvétleni
zdroju financovani nezbytnych pro provedeni akce.

Takovy vysledek by vas nemél odradit od podani navrhu.

Koordinator zada koédy PIC organizace a vSech dalSich zadatell (viz kapitola 1.2
téchto pokynu). Cast s administrativnimi udaji bude vyplnéna automaticky po zadani
kodu PIC.

Upozorinujeme, ze zpUsobilé jsou pouze organizace usazené v ¢lenském staté
EU.

Nasledné bude koordinator (nebo osoba s pfislusnou pravomoci) povinen uvést
kontaktni udaje vSech zadatelU.

2.2.2. Cést B — Popisné &ast

Cast B se tyka technického obsahu navrhu. Pro usnadnéni jejiho vypracovani by
Zadatelé méli pouzit vzor poskytnuty v systému a postupovat podle uvedenych
konkrétnich pokynu.

POZNAMKA: Stranky musi byt ogislovany.

Upozornhujeme, Ze pro tuto €ast je povolen omezeny pocet stranek: vyplnéna cast B
by neméla mit vice nez 70 stran.

Proto je tfeba do tohoto limitu zahrnout vSechny tabulky. Minimalni povolena velikost
pisma je 10.

Velikost stranky je A4 a vSechny okraje (horni, dolni, levy i pravy) by mély byt alespon
15 mm (bez z4pati nebo zahlavi).

Vzory pro ¢ast B a razné prilohy jsou k dispozici prostirednictvim systému pro
elektronické podavani navrh.

Po vypInéni informaci pozadovanych pro ¢ast A formulare pro on-line podavani
navrhu Ize stahnout zkomprimovany soubor obsahujici vSechny vzory.

Je mimoradné dulezité, abyste pozadovany dokument nahrali ve spravném formatu
(ve forméatu PDF) pod odpovidajici polozkou. Chyby v tomto procesu mohou vést
k netdplnému navrhu a mohou ohrozit celou vasi Zadost.

Pred ukonéenim postupu podavani zadosti nebo odhlasenim proto dukladné
zkontrolujte, zda jsou prilohy ve formatu PDF a zda se obsah vasich dokument
shoduje s danymi polozkami v nastroji pro on-line podavani navrha.

Za uspésné nahrani spravnych dokumentt zodpovidate vy.

Upozorinujeme, ze ke kazdé z pozadovanych priloh lze nahrat pouze jeden
dokument ve forméatu PDF.

V dusledku toho musi zadatelé u uréitych priloh vygenerovat jediny dokument
ve formatu PDF.
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To plati i pro projekty zahrnujici nékolik zadateli. S cilem ziskat jeden dokument
pro jednotlivé prilohy by mély byt shromazdény prislusné informace za vSechny
zadatele.

3. DOKONCENi PODANi NAVRHU

3.1. Uzavérka pro podani navrhu

Uzavérka pro podani navrhu je uvedena ve vyzvé k podavani navrha.

Systém pro elektronické podavani navrhi vam umoznuje nahradit/aktualizovat
navrh kdykoli pred touto uzavérkou.

Chcete-li zobrazit a/nebo zménit podany navrh, prejdéte na stranku ,My
Proposals“ (Moje navrhy) na portalu s prehledem moznosti financovani
a nabidkovych fizeni.

Dokud nebude vyzva uzaviena, nova podana verze prepise verzi predchozi.

Po uzavérce pro podani navrhl jiz neni mozné provadét zmény ani doplnéni.

Je velmi dulezité, abyste podani navrhu neodkladali az na den uzavérky.

Vyrazné byste tak zvysSili riziko, Zze se setkate s problémem, ktery se mize
vyskytnout na posledni chvili a v disledku kterého nebudete moci navrh podat.

Pfi podavani vaseho navrhu systém pro elektronické podavani navrha provede
zakladni ovéfovaci kontroly: ovéfi uplnost navrhu, vnitfni jednotnost udajd, skute¢nost,
zda neni napaden virem, typy souboru, dodrzeni omezeni velikosti atd.

Pokud svUj navrh nepodate do uzavérky k podani navrhd, systém bude vas navrh
ignorovat a nebude jej povazovat za podany.

Neposilejte navrh vykonné agentuie postou nebo e-mailem. Za platné budou
povazovany pouze navrhy podané prostiednictvim systému pro elektronické
podavani navrh.

3.2. Potvrzeni o prijeti

Datum a Cas podani zadosti se automaticky zaznamenaji a koordinatorovi bude e-
mailem zaslano potvrzeni o pfijeti.

Pokud neobdrzite e-mail s potvrzenim o prijeti, je to proto, ze navrh NEBYL
podan.

V takovém pripadé se miizete obratit na asistenc¢ni sluzbu IT.

3.3. Jak podat stiznost

Pokud se domnivate, Ze podani se nezdafilo kvuli zavadé v systému pro elektronické
podavani navrhi, mizete do étyr kalendarnich dntli podat stiznost prostfednictvim
asistencni sluzby IT na portalu s pfehledem moznosti financovani a nabidkovych
fizeni, pfiemz byste méli vysvétlit okolnosti a pfilozit kopii navrhu. Zpuasob podani
stiznosti na jiné aspekty podani navrhu je vysvétlen v informacich, které obdrzite
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prostfednictvim systému pro elektronickou vyménu informaci (viz sekce ,My Area“
(Moje oblast) na portalu s pfehledem moznosti financovani a nabidkovych Fizeni).
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