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Отказ от отговорност 

Настоящият документ има за цел да предостави насоки на потенциалните кандидати за 
съфинансиране на мерки за информация и популяризиране на селскостопански продукти. 

Повече обща информация за подаването и оценката на предложенията за ЕС може да бъде 
намерена в онлайн ръководството: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/om_en.pdf 

 

Действителните уеб формуляри и образци, достъпни в системата за онлайн подаване на 
предложения на „Портал за възможности за финансиране и обществени поръчки“, могат да се 
различават от примерните формуляри и образци, представени в настоящото ръководство. 

Ако имате предложения или коментари за подобряване на настоящото ръководство, изпратете 
електронно съобщение до бюрото за помощ на адрес: REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu. 

ПРЕДГОВОР 

Настоящите насоки имат за цел да ви помогнат при подаването на онлайн 
информация и програми за популяризиране на селскостопански продукти на 
вътрешния пазар и в трети държави. 

Техническа помощ при подаването на предложение и отговори на въпросите, 
които може да имате по този процес, можете да намерите в онлайн 
ръководството на ЕС за финансиране и обществени поръчки. 

Ако имате допълнителни въпроси, можете да използвате някоя от следните 
възможности: 

 Информация как да се регистрирате или свързани с това запитвания: 
направете справка в Портала за възможности за финансиране и 
обществени поръчки на адрес: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home 

 Бюро за ИТ поддръжка: заявките трябва да се подават чрез страницата за 
поддръжка на адрес:  https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/support 

 

Свържете се с бюрото за помощ едва след като сте се опитали да намерите 
информацията в предоставената ви документация. 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
mailto:REA-AGRI-GRANTS@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
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РЕЧНИК НА ТЕРМИНИТЕ 

Порталът за възможности за финансиране и обществени поръчки (FTP) е 
уебсайтът, на който е поместена информацията за финансиране по „Хоризонт 
Европа“, както и други европейски програми, включително Популяризиране на 
селскостопански продукти. 

EU Login е Системата на Европейската комисия за автентификация (ECAS). 
Това е системата за влизане в цял набор от уеб страници и онлайн услуги, 
управлявани от Европейската комисия. 

Регистърът на бенефициерите представлява онлайн регистърът на 
Европейската комисия за бенефициерите, участващи в програма 
Популяризиране на селскостопански продукти и други програми на Съюза. 

Идентификационният код на участника (PIC номер) представлява 9-цифрен 
код, получен при завършване на онлайн регистрацията на субекта. 
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ПРЕДСТАВЯНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

Системата за електронно подаване на предложения, първоначално разработена 
за изследователските програми на „Хоризонт Европа“, ще бъде полезна за 
поканите за представяне на предложения за мерки за информация и 
популяризиране. 

Кандидатура може да бъде подадена само онлайн чрез услугата за 
електронно подаване на Портала за възможности за финансиране и 
обществени поръчки и преди крайния срок на поканата. 

Връзката към системата за електронно подаване може да бъде намерена на 
следния адрес:  https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

За въпроси относно инструментите за подаване онлайн (като забравени 
пароли, права за достъп и роли, технически аспекти на подаването на 
предложения и др.), свържете се с бюрото за ИТ поддръжка, създадена за 
тази цел, чрез уебсайта на Портала за възможности за финансиране и 
обществени поръчки: 
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Имайте предвид, че за използването на системата за онлайн подаване на 
предложения са необходими минимални технически изисквания. Те са описани 
на следния адрес: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical
+Requirements_WebForm (достъп можете да получите чрез вашия профил в EU 
Login, вж. глава 1.2.). 

 

1. ПОДГОТВИТЕЛНИ СТЪПКИ 

1.1. Влезте в Портала за възможности за финансиране и обществени 
поръчки като използвате вашия профил в EU Login 

За да използвате системата за електронно подаване, първо трябва да създадете 
потребителски профил, така нареченият профил в EU Login. 

За да направите това, е необходимо само да влезете в Портала за възможности 
за финансиране и обществени поръчки тук: 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/how-to-participate/1/1 

Ако нямате потребителски профил за Портала за възможности за финансиране 
и обществени поръчки: просто кликнете върху „РЕГИСТРИРАНЕ (REGISTER)“ (в 
горния десен ъгъл до „ВХОД (LOGIN)“) и се регистрирайте онлайн. 

Ако вече имате потребителски профил за Портала за възможности за 
финансиране и обществени поръчки: можете да влезете (кликнете върху „ВХОД 
(LOGIN)“ в горния десен ъгъл) и да започнете да въвеждате необходимата 
информация. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements_WebForm
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1/1
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1.2. Регистрирайте вашата организация в регистъра на бенефициерите 

Европейската комисия разполага с онлайн регистър на организациите, 
участващи в различни програми на ЕС, наречен регистър на бенефициерите. По 
този начин става възможна последователната обработка на официалните данни 
на различните организации и се предотвратява подаването на множество заявки 
за една и съща информация. 

С наличния профил в EU Login можете да преминете към следващата стъпка, 
т.е. да регистрирате вашата организация, ако все още не е регистрирана. Можете 
да проверите на страницата на регистъра на бенефициерите дали вашата 
организация вече е регистрирана: 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/beneficiary-register 

Ако не откриете вашата организация там и само в този случай, започнете 
процеса на регистрация като кликнете върху „Регистрирайте вашата 
организация“. 

За да завършите процеса на регистрация, ще трябва да предоставите 
информация за правния статут на вашия субект. 

Не сте задължени да завършите процеса на регистрация в една сесия. Можете 
да въведете част от информацията информация, да я запазите и да продължите 
по-късно на страница „Моята(ите) организация(и)“ в раздел „Моята зона“. 

След като регистрацията ви бъде финализирана, ще получите 9-цифрен 
идентификационен код на участника (PIC номер). За да продължите с 
попълването на заявлението, ще ви трябват PIC номерата на координатора и на 
всички други бенефициери (но не и на подизпълнителите). 

Лицето, което регистрира организацията, наречено „саморегистриращо се лице“, 
може да изпраща актуализации и поправки на страницата „Моята(ите) 
организация(и)“ в раздел „Моята зона“. 

Обърнете внимание, че непълните проекти на регистрации се изтриват 
автоматично след една година. 

 

2. СЪЗДАВАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

След като сте избрали покана и тема, можете да започнете да създавате проект 
на вашето предложение. Образователен видео материал с отделните стъпки 
може да бъде намерен на следния адрес: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+D
raft+Proposal_WebForm 

Имайте предвид, че можете да запазите предложението си и да се върнете към 
него на по-късен етап. За инструкции как да го направите, използвайте следната 
връзка: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+C
omplete+Proposal_WebForm 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/beneficiary-register
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+3+Create+a+Draft+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+and+Complete+Proposal_WebForm
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2.1. Изберете покана и тема 

Не забравяйте, че достъп до системата за електронно подаване можете да 
получите само след избиране на покана и тема. 

Поканите за предложения за популяризиране на селскостопански продукти са 
достъпни на Портала за възможности за финансиране и обществени поръчки на 
адрес https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip 

Подробно описание как да направите това можете да намерите на следния 
адрес: 

https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Log
ging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm 

 

2.2. Формуляр за кандидатстване 

Формулярът за кандидатстване се състои от две части: части А и Б: 

 Част А: съдържа структурираните административни формуляри с данни за 
участниците, правни декларации и лица за контакт (от екраните на 
системата за подаване). Той може да включва и някои специфични 
въпроси, които обикновено служат за наблюдение на програмата. 

 Част Б (описателната част): техническо описание на проекта с 
планираните дейности, работни пакети, разходи и т.н. (трябва да бъдат 
качени във формат PDF). 

Част А се генерира при въвеждане на данните в системата за подаване; част Б 
трябва да се подготви предварително (като се използва образецът, изтеглен от 
системата). 

 

2.2.1. Част А — административен формуляр 

Част А включва полета с необходимата информация, контролни списъци и 
декларации, които трябва да бъдат попълнени и завършени пряко чрез 
инструмента за онлайн подаване. 

Следните инструкции засягат формулярите, подадени от няколко кандидати. Ако 
случаят не е такъв, единственият кандидат трябва да се позове на координатора. 

Имайте предвид, че за да попълните част А, както и в случай на действия, 
подадени от няколко кандидати: 

 Координаторът отговаря за подаването на кандидатурата. 

 Всички останали кандидати (които не са подизпълнители) трябва да 
бъдат регистрирани в регистъра на бенефициерите и да съобщят своите 
PIC номера на координатора. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/agrip
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
https://webgate.ec.europa.eu/funding/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic_WebForm
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 Всички останали кандидати трябва да са извършили самопроверка на 
финансовата си жизнеспособност на следния адрес: 
https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do 

 Координаторът трябва да бъде информиран за бюджета за действие на 
всеки кандидат и да го посочи във формуляра. 

В подраздел „Декларации“ на част А има и редица лични декларации, които 
координаторът трябва да попълни, като кликне върху съответните полета. Целта 
на тези декларации е да се потвърди изпълнението на различните критерии, 
определени в правната рамка. 

Ако предложението бъде запазено за финансиране от ЕС, кандидатите ще 
трябва да подпишат клетвена декларация относно критериите за изключване 
преди подписването на споразумението за отпускане на безвъзмездни средства. 

Причината от вас да се изисква да извършите самопроверка на финансовия си 
капацитет и да отбележите клетките в личните декларации, е да бъдете 
предупредени, че ако финансовите ви възможности са малки, то в част Б трябва 
да бъде включено подробно обяснение на източниците на финансиране, 
необходими за изпълнението на действието. 

Такъв резултат не следва да ви обезкуражи да изпратите предложението 
си. 

Координаторът ще кодира PIC кода на организацията, както и на всеки друг 
кандидат (вж. глава 1.2. от настоящото ръководство). Част от 
административните данни ще бъдат попълнени автоматично след кодирането на 
PIC кода. 

Имайте предвид, че право на участие имат само организации, установени в 
държава — членка на ЕС. 

Впоследствие координаторът (или лицето със съответното правомощие) ще 
трябва да попълни данните за контакт за всеки кандидат. 

 
2.2.2. Част Б — Описателна част 

Част Б се отнася до техническото съдържание на предложението. За да се 
улесни изготвянето му, кандидатите следва да използват образеца, 
предоставен в системата, и да следват конкретните указания. 

ЗАБЕЛЕЖКА: Страниците трябва да бъдат номерирани 

Обърнете внимание, че за тази част е разрешен ограничен брой страници: след 
като бъде попълнена, част Б не трябва да съдържа повече от 70 страници. 

Ето защо всички таблици трябва да бъдат включени в рамките на това 
ограничение. Минималният допустим размер на шрифта е 10. 

Размерът на страницата е A4 и всички полета (отгоре, отдолу, отляво и отдясно) 
следва да бъдат най-малко 15 mm (без горните и долните колонтитули). 

Образците за част Б и различните приложения са достъпни чрез системата 
за електронно подаване. 

https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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След като бъде попълнена информацията, необходима за част А от 
формуляра за онлайн подаване, може да бъде изтеглен zip файл, 
съдържащ всички образци. 

Изключително важно е да качите искания документ в правилния формат (във 
формат PDF) в съответната рубрика. Грешките в този процес могат да доведат 
до непълно предложение и да застрашат цялостната ви кандидатура. 

Следователно, преди да приключите процедурата за кандидатстване или 
да излезете от системата, проверете отново дали вашите приложения са 
във формат pdf и дали съдържанието на документите ви съвпада с 
рубриките в инструмента за онлайн подаване. 

Ваша отговорност е да качите успешно правилните документи. 

Обърнете внимание, че за всяко от изискваните приложения може да се 
качи само един документ във формат pdf. 

Ето защо, за определени приложения кандидатите трябва да генерират 
един файл във формат PDF. 

Това се отнася и за проекти, включващи няколко кандидати. Съответната 
информация следва да бъде подготвена за всички кандидати, за да бъде 
създаден по един документ за приложение. 

 

3. ЗАВЪРШВАНЕ НА ПОДАВАНЕТО НА ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

3.1. Краен срок за подаване на предложения 

Крайният срок за подаване е посочен в поканата за представяне на 
предложения. 

Системата за електронно подаване ви дава възможност да 
замените/актуализирате предложението по всяко време преди крайния 
срок за подаване. 

За да видите и/или промените изпратеното от вас предложение, отидете на 
страница „Моите предложения“ в Портала за възможности за финансиране 
и обществени поръчки. 

Докато поканата не бъде затворена, изпратената нова версия ще замени 
предишната. 

След крайния срок за подаване на предложенията вече няма да могат да се 
правят промени или допълнения. 

Много е важно да не чакате до последния ден от крайния срок, за да 
подадете вашето предложение. 

Това значително ще увеличи риска от проблеми в последния момент, които 
могат да възпрепятстват подаването на предложението. 

Когато изпращате вашето предложение, системата за електронно подаване ще 
извърши основни проверки за следното: пълнота на предложението, вътрешна 
съгласуваност на данните, заразяване с вирус, типове файлове, ограничения на 
размера и т.н. 
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Ако не успеете да подадете предложението си в рамките на крайния срок на 
поканата, вашето предложение ще бъде игнорирано от системата и няма да се 
счита за подадено. 

Не изпращайте предложението си по пощата или по електронна поща до 
изпълнителната агенция, тъй като за валидни ще се считат само 
документите, подадени чрез системата за електронно подаване. 

 

3.2. Потвърждение за получаване 

Датата и часът на подаване на кандидатурата ще бъдат автоматично записани 
и на координатора ще бъде изпратено по имейл потвърждение за получаване. 

Ако не получите имейл с потвърждение за получаване, това е защото 
предложението НЕ е било подадено. 

В този конкретен случай можете да се свържете с бюрото за ИТ поддръжка. 

 

3.3. Как се подава жалба 

Ако смятате, че подаването е неуспешно поради грешка в системата за 
електронно подаване, можете да подадете жалба чрез бюрото за ИТ поддръжка 
на Портала за възможности за финансиране и обществени поръчки в рамките 
на 4 календарни дни, като обясните обстоятелствата и приложите копие от 
предложението. Начинът за подаване на жалби, свързани с други аспекти на 
подаването на предложения, е обяснен в информацията, която получавате чрез 
системата за електронен обмен (вж. раздел „Моята зона“ в Портала за 
възможности за финансиране и обществени поръчки). 


