
Упутство за коришћење 
WEB апликације за унос  извештаја о Месечном улазу сировог млека и добијеним млечним производима у млекарама
Препоручени Интернет претраживачи су :
- Google Crome
- Windows Internet Explorer 9
- Mozilla firefox

Апликацији се приступа преко web адресе : 
http://pod2.stat.gov.rs/unos
ПРИЈАВА КОРИСНИКА
- Када Вам се појави екран као на слици 1, унесите корисничко име, лозинку и кликните на дугме OK.
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Слика 1.
- На следећем екрану изаберите за статистичку област “Пољопривреда“ и за упитник “Месечни улаз сировог млека и добијени млечни производи у млекарама“. 
-    Месец и година ће Вам се аутоматски појавити (Слика 2). 
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Слика 2.
- Кликните на Потврди.
ИЗБОР ОПЦИЈА
- На екрану који Вам се појавио имате могућност избора више  опција, Слика 3. 
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Слика 3.
Опције су:
1) Изаберите период
2) УНОС ИЗВЕШТАЈА
3) Преглед унетог извештаја (изаберите годину и месец)
4) Упутство за попуњавање упитника
5) Крај рада
ОПИС ОПЦИЈА
1) Изберите период
- Уколико понуђени месец и година, не одговарају месецу и години за који уносите извештај, можете их променити. 
- Мењате их кликом миша на троуглић поред године (Слика 4) или месеца (Слика 5) и избором одговарајућег броја.
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Слика 4.
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Слика 5.
2) УНОС ИЗВЕШТАЈА
- Када кликнете мишем на УНОС ИЗВЕШТАЈА, појавиће Вам се електронска форма Извештаја који треба да попуните, Слика 6.
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Слика 6.
- Да би се аутоматски попунили Ваши идентификациони подаци (Назив, Адреса предузећа, Шифра општине...), обавезно кликните мишем на лупу, Слика 7.
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Слика 7.
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Слика 8.
- Уколико је у међувремену, дошло до промене података (адреса предузећа, контакт особа, телефон, е- маил) можете обрисати приказане податке и уписати нове у одговарајућа поља, Слика 8.
ВАЖНО:
- Код питања, (Слика 9)
Да ли сте прерађивали млеко у месецу за који попуњавате упитник?
- Уколико је Ваш одговор “не“, упишите број 2 у празно поље поред питања и кликните мишем на Проследи извештај у горњем углу екрана.

- Уколико је Ваш одговор “да“, упишите број 1 у празно поље поред питања и наставите са попуњавањем извештаја.
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Слика 9.
ВАЖНО:
Следе опште напомене за попуњавање упитника, Слика 10.
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Слика 10.
(1) Код табела Т.1. Улаз сировог млека и Т.2. Добијени производи, у поља беле боје уносе се бројеви. 

- Код табеле Т.1. Улаз сировог млека у колону (2) се уписују бројеви   облика 1000 и сл. 
  У колону (3) и (4), уписују се бројеви у облику 1.2 и сл. 

- Код табеле Т.2. Добијени производи у колону (2) и (3) се уписују бројеви облика 1000 и сл. 
   У колону (4) и (5), уписују се бројеви у облику 1.2 и сл. 

- Код децималних бројева ОБАВЕЗНО ПИШИТЕ ТАЧКУ,  а не зарез !
(2) Поља сиве боје се не попуњавају.
(3) Поља наранџасте боје се не попуњавају, него се аутоматски израчунавају на основу одговарајућих поља која уносите, Слика 11.
[image: image11.jpg]LG @ hitpy/localhost53615/ISTASPMLEKO/PODACMLEKOMa: O ~ B & X x

Tenedon 063 23-23-24
Email [mira@gmail.com

Winbpa pervionanme ranuenapiie
Hamnessra seTepiiapcra perionama kamenapia Raski okrug

Ra nu cre npepahuBany Mneko y Meceuy 3a koju nonyreasate ynuTHmk ? (Ynuure 132 "Aa” wnn 2 3a "ne")

1. VA3 CAPOBOT MAEKA
Bpcre mneka Konnanria, 1 Tipoceuan canpuca) macnohe, % Tipocesan canpwca) npotemna, %
@) @) @) @)
1. Kpasme mnexo
2. Onunje mnexo | — | —
3. Kosje mnexo — )

T.2. AOBWIERM POM3B0AN

I

Konmnra, |
kg T
[63) ) [E) @) )

1.1 Yrpoweno kpasmer mnexa a npepagy.

Whdpa u spcre npowssopa Can. mm%

£
2
B

1.2 Yrpousenor osumjer u kosjer Mnexa 3a npepany.

11 Konsynwo mnewo,yk (cse spcre mnexa:upasme,osumje xosje) =
112 Mynowacro >=3,50%H.M

I
llli
Hlii

1121 Macreprosaro +
1123 Crepunisosano-YXT +
113 ermvnino o6pano 1,50-1,80%MM

1131 Nlacrepusosaro + [

1133 Crepunsosano- YT +
114 O6pano nnexo <=0,50%H.M
1141 Nlacrepsosaro +

1143 Crepunsosano-YXT +

115 Ocrano nrexo

1151 08 0,51-1,49%M.M +
1152 o1 1,81-3,49%M.M +
11.1 0 yk KOR NPOM38 KOS M (11),yMCaTH CAMO KOR APOMS KOHS KPaB-Er M

ﬂ
H
H

12 Mnahenmia | ]

13 Nasnaxa, yk (cae spere Mnewa:kpanme,oouniekosmie) = ||

131 Catpa) macHohe 20 29% + [ ]

132 Canpaj maciche npero 29% + | ]

13.1 0@ y« kon npowss nasnaxe (13),ynMcaTh Camo Kon nasnae npous of kpasmermn ||
14 @epmerncann mn npowss,yi (coe BpcTe Mneka:kpanme onumie kommie) = ||

141 Ca ammiema + | ]

142 6es amimvea + | ]

14.1 0a yk kon npows dhepr 1n Npouss (14),ynucaTn camo kon depM NPouss npousseaeHx of kpasmermn ||
15 Mneunu nanwuy (yiomyuyjyhu YokonaaHo mn),yk (cse spcre mn:kpasme,osumje,kosje) | ]

16 Ocranu caesan nponssoan v (cae spcre mnexa:kpasme, osunie, kozje) ||

161 Cragonea | ]

4





Слика 11.
(4) Са поља на следеће поље прелазите притиском на ENTER. Можете се и мишем позиционирати на жељено поље. 
Попуњавање и прослеђивање исправног извештаја
- Када попуните податке, да бисте проследили (запамтили) извештај, кликните мишем на Проследи извештај, Слика 12.
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Слика 12.
Уколико извештај не садржи грешке појавиће Вам се  следећа порука, Слика 13.
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Слика 13.
Проналажење грешака код извештаја
- Грешке можете проналазити још док уносите податаке (кликнете мишем на Пронађи грешке, Слика 14). 
- Уколико постоје грешке код унетих података, појавиће Вам се порука са објашњењем у ком је реду дошло до грешке, Слика 14. 
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Слика 14.
- Грешке се такође аутоматски проверавају и приказују када кликнете мишем на Проследи извештај. 

ВАЖНО:

- Уколико се појаве грешке, били би Вам захвални да проверите где су настале  и отклоните их.

ВАЖНО:

- Цео извештај не морате попунити одједном. Можете унети један његов део (битно је да после тога кликнете мишем на Проследи извештај), па наставити са попуњавањем касније. 

- За наставак попуњавања или ажурирање већ прослеђеног извештаја користите опцију Преглед унетог извештаја.
Остале опције код попуњавања извештаја
(а) Штампај извештај
(б) Повратак на предходну
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Слика 15.
(а) Штампај извештај, Слика 15
- Уколико желите да одштампате извештај који сте унели, кликните мишем на Штампај извештај.
(б) Повратак на предходну, Слика 15
- Уколико желите да се вратите на екран са избором почетних   опција (Слика 16), кликните мишем на Повратак на предходну. 
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Слика 16.
3) Преглед унетог извештаја (изаберите годину и месец)
- Извештај који сте већ проследили, можете поново погледати или изменити преко опције Преглед унетог извештаја, Слика 16.
- У случају да година и месец не одговарају, години и месецу за који је унет извештај можете их променити (Слика 4 и Слика 5).
- Када кликнете мишем на Преглед унетог извештаја(изаберите годину и месец), појавиће Вам се следећи екран, Слика 17.
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Слика 17.
- Кликом миша на изабери, добићете преглед већ унетог извештаја, са свим опцијама које су постојале и код уноса извештаја, (Слика 18).
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Слика 18.
4) Упутство за попуњавање упитника
- Уколико су вам потребна нека појашњења (Техника попуњавања упитника, Опште напомене, Дефиниције производа, Нови образац уз WEB), кликните мишем на Упутство за попуњавање упитника. 
- На екрану ћете добити следеће опције, Слика 19.
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Слика 19.
- Када кликнете мишем на жељену опцију, добићете могућност да сачувате одговарајући WORD документ на Ваш рачунар. 
- Тај WORD документ можете читати и штампати и када не користите апликацију.
3) Крај рада

- Излазак из целе апликације.
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