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Wprowadzenie

System oznakowania ekologicznego UE to dobrowolny system ustanowiony w 1992 r. w celu zachecania
przedsiebiorstw do wprowadzania do obrotu produktéw i ustug bardziej przyjaznych dla srodowiska. Produkty
i ustugi, ktérym przyznano oznakowanie ekologiczne UE, opatrzone sg jego symbolem, co umozliwia
konsumentom, w tym nabywcom publicznym i prywatnym, tatwe ich rozpoznanie. Obecnie system
oznakowania ekologicznego UE obejmuje szeroki asortyment produktdw i ustug i jest stale poszerzany o
kolejne grupy produktéw.

Niniejszy podrecznik dotyczy postugiwania sie systemem informacyjnym Katalogu Oznakowania
Ekologicznego U8a administratoréw (ECAT_Admin- otwartym narzedziem internetowym stworzonym na

potrzeby zarzadzania licencjami na stosowanie oznakowania ekologicznego UE i produktami opatrzonymi tym
oznakowaniem.

W razie problemoéw z uzytkowaniem konta ECAT_Admin prosimy skontaktowac sie z centrum informacyjnym
ds. oznakowania ekologicznego UE lub wfasciwym organem krajowym:

ecolabel@bio.deloitte.fr
WHasci wy organ

W e-mailu w tej sprawie prosimy:
V podac jasny opis problemu;
V podaé numery licencji i numery wnioskéw, ktérych dotyczy problem;
V podad swojg nazwe uzytkownika w systemie ECAT_Admin;
V zataczy¢ zrzut ekranu obrazujgcy problem.

Ct2yASs6ld 6 16SaiArAl OK GSOKYyAOT yeOK {1 2yASOIlYy
AYVF2NXYIF GOl yeY Y2YA4CNR OUAXPIISEHD SBRPEONRA 54
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Rozdziat 1: Podstawowe kroki

1.1 Zatozenie konta w systemie ECAT_Admin
(logowanie po raz pierwszy)

WejdzZ na strone systemu ECAT_Admin kopiujgc/wklejajac nastepujacy link w pasku adresu w przegladarce
internetowe;j:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

9 Nie dodawaj powyzszej strony internetowej do ulubionych, korzystaj z linku powyzej przy kazdym
logowaniu.
1 Sprawdz, czy na ekranie pojawia sie komunikat ,,ECAT_Admin requires you to authenticate” (czerwona

ramka na rysunku 1).
9 Jezeli komunikat ten nie pojawia sie, usun z przegladarki pliki historii, cookies oraz tymczasowe pliki
internetowe i wejdz ponownie na strone ECAT_Admin uzywajgc podanego powyzej adresu.

RYSUNEK.: LOGOWANIE

PEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS!

Log in with your

= @

9 Na tej samej stronie, na szarym polu z napisem ,,Czy wybrana domena jest prawidtowa?” [Is the selected
domain correct?] (fioletowa ramka na rysunku 1), domysing domene ,Komisja Europejska” [European
Commission] musisz zmienié na ,,Zewnetrzna” [External]. W tym celu kliknij na link z napisem ,,Zmien”
[Change it] na tym samym szarym polu.

9 System wyswietli nowg strone z nagtéwkiem , Twoja instytucja” [Where are you from]. Wybierz domene

,Zewnetrzna” (rysunek 2).
RYSUNER: TWOJA INSTYTUCJA

Where are you from7
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9 Po wybraniu domeny ,Zewnetrzna” system wyswietla ponownie gtéwng strone logowania.

C2 TFLtSoy2T O0OA 2R 12y FAITdzNI O2A &l NP Y darysun@lA §

lub na rysunku 2.
9 Na gtéwnej stronie logowania kliknij link ,Create an account” (czerwona ramka na rysunku 3) w celu
stworzenia konta ECAS i zarejestrowania w nim swoich danych.

RYSUNER: LINK, REATE AN ACCOUNT

9 Na stronie ,Create an account” (rysunek 4) wszystkie pola obowigzkowe muszg zosta¢ wypetnione.

C2LAalyAS 6 LASNpaley LRtdz adg2N 2y SewiiNg 51
L2T 2adl 6A aAt G2 LRES LzadGSz aedaidsSy ldzi2Yl
liter imieniainazk a { I L2 RIFy@OK ¢ LRflIOK 202¢ANRT 1208

1 Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél kliknij przycisk ,,Create an account”.

RYSUNEK:,, REATE AN ACCOUNT

Create an account

Ct2 TFENB2SaliNRslyAdz LINI ST O/SNBISH R I 'gyBtEHKO @2 dxyi
FdzG 2 Y G @& éTn}éll\rﬁtwaj adres &xty ®lektroniczngpodany przy rejestracji. Po otrzymaniu
tegoeYl Af I YdzaAal ¢ OAN3Idz moy I2RTAye 1EA1YyNRS
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I Kiedy juz otrzymasz automatycznie wygenerowany e-mail, kliknij na link w wiadomosci, ktory przeniesie
cie na strone ,Nowe hasto”. System wypetni automatycznie pole z nazwg uzytkownika, natomiast hasto

musisz utworzy¢ i potwierdzi¢ sam/sama.

RYSUNEK: NOWE HASL O

9 Po kliknieciu przycisku ,, Wyslij” system wzywa do klikniecia ,, Kontynuowac”.

RYSUNEK:HASt O UTWORZONE

Successful password authentication using the Initialisation procedure
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2026ANT {56 dzf SIIF T YALFYAS fdzo LINI Samidis2Sai L
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6622532 LINI SRaAAtOA2NRGGI k(62 2SeA SWHI fyMmd $ ®2

5

Ecat_Admin — Podrecznik dla posiadaczy licencji




(.ﬁ *Hk
U S e *
* *
colabel —
www . ecuiabiel. ey European
e Commission
N

1.2 Dane kontaktowe na potrzeby konta ECAT_Admin

9 Po zatozeniu konta ECAS kliknij przycisk ,,Kontynuowac” [Proceed] (rysunek 6). System przeniesie cie na
strone ,,Moje konto” [My Account] (rysunek 7), na ktérej musisz podaé¢ dane kontaktowe twojego
przedsiebiorstwa, ktére zostang przypisane do twojego konta ECAT_Admin.

RYSUNEK: STRONA, MJE KONTO

[ My Account | User: null (Applicant)

| ACCOUNT DATA PLEAST INSERT COMPANY DATA

| Logn Naihe

| = Fast nama

| save Iw tor \rm‘ada(iun]

T Wazne jest, aby prawidtowo wypetni¢ wszystkie pola, poniewaz po przyznaniu ci dostepu do konta w
informacjach podanych na tej stronie nie mozna juz wprowadza¢ zadnych zmian.
C2 OlFLvey aeaitSYAS 9/ ! ¢yeERY¥AYI Ol SmBAGI 289 A DI
2026ANT 12650

([@%

t2 1fA1YyAtOAdz LINIJ @OAaldz a2l fAa R2 TIFGgASN
70 gyAiz2asSlt 2 TFTG6ASNRISYyAS {12yil g¢eaeolye

a¥%l LIAAl ¢ o{l 0S8 o0FA2tS026F NI Y1l yI NEadzy]
LIsT yASc2al ey GSNXYAYASE & R212¥RGI VXS ¥ A LN
Ot RTAS Y20fA6SST R2LI | SYiUNXzy AYyTF2NXI Oe a2y
kontaktowych.
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1.3 Logowanie sie do systemu (po utworzeniu konta z
nazwg uzytkownika i hastem)

WejdzZ na strone systemu ECAT_Admin kopiujgc/wklejajgc nastepujacy link w pasku adresu w przegladarce
internetowe;j:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

9 Nie dodawaj powyzszej strony internetowej do ulubionych, korzystaj z linku powyzej przy kazdym
logowaniu.
9 Sprawdz, czy na ekranie pojawia sie komunikat ,ECAT_Admin requires you to authenticate” (czerwona

ramka na rysunku 8).
9 Jezeli komunikat ten nie pojawia sie, usun z przegladarki pliki historii, cookies oraz tymczasowe pliki
internetowe i wejdZ ponownie na strone ECAT_Admin uzywajgc podanego powyzej adresu.

RYSUNEIB: STRONA LOGOWANIA DOSTEMUECAT_BMIN

SSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS

ECAS authenticates your identRy on European ecat admin
Commizmon weltnites

Eurnpean Comenission

===

Log in with your
(2 |
 eesee |

9 Na tej samej stronie, na szarym polu z napisem ,,Czy wybrana domena jest prawidtowa?” [Is the selected
domain correct?] (fioletowa ramka na rysunku 8), domysing domene ,,Komisja Europejska” [European
Commission] musisz zmienic na ,,Zewnetrzna” [External]. W tym celu kliknij na link z napisem ,,Zmien”
[Change it] na tym samym szarym polu.

9 System wyswietli nowa strone z nagtéwkiem ,Twoja instytucja” [Where are you from]. Wybierz domene
»Zewnetrzna” [External] (rysunek 9).
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RYSUNER: WYBOR DOMENY

ALSSION AUTHENTICATION SERVICE {ECAS

Austherticates your
Identity on Exropean
Commizsion webates

Where are you from7
»
- & W+/ ?
CER e
w o @

1 Po wybranlu domeny ,,Zewnqtrzna system wyswietla ponownie gtdwnga strone logowania.
C2 TI1fSdy210A 2R 12y TA3IdzNT O2 A zedstBoyiyena ffdurk B S
lub na rysunku 9.
9 Przed kliknieciem przycisku ,,Zaloguj” [Login] na gtéwnej stronie logowania (rysunek 10) podaj nazwe
uzytkownika lub adres e-mail przypisany do twojego konta oraz hasto.

RYSUNERO: PrRzYCISK ZLOGUJ

ECAS authenticates your \dentity on Europaan ecat admin
Commisson wobsites -

External

Log in with your

o @
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1.4 Zapomniane dane dostepu do konta (adres e-mail,
nazwa uzytkownika lub hasto)

Ni e pami et-maizl adaewy BZYytkowni ka:

9 Jesli zapomnisz, jaki adres e-mail/nazwe uzytkownika podatas/podates przy tworzeniu konta ECAS, wyslij
e-mail do centrum informacyjnego, wskazujgc w wiadomosci przynajmniej jedng z nastepujgcych
danych: panistwo produkcji, nazwa uzytkownika, adres e-mail lub nazwa przedsiebiorstwa.

I Centrum informacyjne odnajdzie twoje konto w systemie zarzadzania uzytkownikami i poda ci adres e-
mail/nazwe uzytkownika przypisane do twojego konta ECAS.

Ni e pamietasz hast a:
9 Jesli zapomnisz hasta do konta ECAS, kliknij link ,,Nie pamietasz hasta?” [Lost your password?]
umieszczony obok przycisku ,Login” (czerwona ramka na rysunku 11).

RYSUNERL NI E P AMI ET’ASZ__HASLA

1 Na stronie ,,Nowe hasto” [New password] wpisz nazwe uzytkownika konta ECAT lub adres e-mail
przypisany do konta ECAT oraz kod bezpieczenstwa, jak pokazano na rysunku 12.

9 Po wypetnieniu wymaganych pdl kliknij przycisk , Uzyskanie hasta” [Get a password] (czerwona ramka na
rysunku 12), co spowoduje wystanie wygenerowanej przez system wiadomosci z nowym hastem na
adres e-mail przypisany do twojego konta ECAT.

RYSUNEK 2: UZYSKANIEAS £ A
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1.5 Strona gtéwna systemu ECAT_Admin

RYSUNEHR3:ZARZADZ ANI E DOM OZISAKAWANIACOLABEL

u ENVIRONMENT

Ecolabel Application Management l User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabed License  Consult and Maintain Ecolabel Applications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

9 Na stronie gtéwnej ECAT_Admin (rysunek 13) dostepnych jest wiele réznych opcji:

V sktadanie wniosku o licencje na stosowanie oznakowania ekologicznego UE (Ecolabel);
V przegladanie istniejgcych wnioskéw i zarzadzanie nimi;

V zmienianie danych dotyczacych konta;

V zmiana jezyka interfejsu.

T W ponizszych rozdziatach szczegdtowo opisano sposéb wykonywania podstawowych dziatan w systemie
ECAT_Admin:

sktadanie wniosku o wydanie nowej licencji;
przegladanie ztozonych wnioskow;

wprowadzanie zmian do wnioskéw;

sktadanie wniosku o rozszerzenie licencji;
sktadanie wniosku o przedtuzenie waznosci licencji;
anulowanie licencji.

<LK K<LKLKKL
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Rozdziat 2: Sktadanie wniosku o wydanie nowej licenc;ji

T W przypadku ubiegania sie po raz pi ewitwasS&ceyi wy
organempr zed rozpoczeciem procedury sktadania w
9 Na stronie gtéwnej ECAT_Admin kliknij link ,,Zt6z wniosek o licencje Ecolabel” [Apply for Ecolabel
Licence] w celu otwarcia nowego pustego formularza wniosku, ktéry automatycznie otrzymuje status
»projektu”, co oznacza, ze mozna w nim wprowadzac zmiany do momentu przestania wniosku
wtasciwemu organowi.

RYSUNEHR4: Xt ADANI E  WNIERGECOLABEL L

ENVIRONMENT

[ | Apardiaiien w-ree o ear mpas bl | Apoiacam)

Heav mebe your ko rom e abess tobs

Procedura sktadania kazdego wniosku obejmuje 5
(zielony pasek na rys. 15):
1. Whnioskujgce przedsiebiorstwo

2. Szczegdty wniosku
3. Produkty/ustugi
4. Podpis
5. Ztdéz wniosek
_ RYSUNEK5: ANULUJ WNIOSEK
APPLY TOR ECOLAIML LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAF T ) m
Uwaga!

C W trakcie SetapowejLINE OS RdzNE a1 OF RFYyAl gyAz2aidz L2 L
2dz2d Y530 T YASYAOd AYyTF2NXIO2A 6LINRsI RI FyeéOK
SGFLIAS o oL T FLAALFYAdz AYF2NXI O2A R z2ebepaédn
g2a0lIyASY 6yA2a1dz20 L2 LRsglGsNyey 1 1t2326! vy
GLINBgI RT 2yS yIE 1dsNBY(12f6AS] SUFLAS A &FAY
gyA2aldz s280ASNI 20302t ot NI S3It DRI22 y@yYma (oW
al AyidlrAy 902t 6Sf LI AOIGA2Y&ase A (fAlYyAR

statusu wniosku.

Do momentul 020 Sy A Gy A2a

;zy)\zéé1 1t A1d f8d283 4 JNA
ul
NJ

([@%

803138 @/ Wy OSt 1 LILX A OF @
OK p SiUlLlsg A g&aslyai
Ydz2aS adl idza a2yAz2as|

gFRT IS TYALY 6S gyAza

t2 LINJ S2T OAdz gal eal
[ FG6ASNRI SyAl A 2
0S YAS Y20yl 2dz»d ¢ LN
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2.1 Sktadanie wniosku: Etap 1 — Wnioskujace
przedsiebiorstwo

Napierwszymet api e skt adania wniosku wymagane | est pod
zakt adce , (Miocgjczegdtdwm w rozdziale 1.2).

1 Jezeli wyswietlane dane sg poprawne, kliknij przycisk ,,Potwierdz i kontynuuj” [Confirm and Continue]
(czerwona ramka na zrzucie ekranu ponizej).

9 Jedli dane sg niepoprawne, wprowadz prawidtowe dane dotyczace twojego przedsiebiorstwa, klikajgc w
tym celu na ,,Moje konto” (fioletowa ramka na rysunku 16). Po ponownym przestaniu przez ciebie
danych, centrum informacyjne zatwierdzi twoje konto/odrzuci wniosek o zatozenie konta. Po
zatwierdzeniu konta mozna kontynuowac prace nad wnioskiem.

RYSUNERG:WNI1 OSKUJ ACEIORRWEDSI| EB

ENVIRONMENT

Ecolabel Catalogue

[ Ecntabiel & pplication Mansgement Usar: npaschja (Applicant)
Apply for Cenlabel License | Conpult and Meimten Scolabel Applcatione

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT] | Canzsl Agplizanon
1 - - . - wlals : lie=a'ls . . it ~ " .

Contirm and Cantmuw

12
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2.2 Skladanie wniosku: Etap 2 — Szczegoty wniosku

Na drugim etapie sktadania wniosku nalezy podad
V Pierwszy i drugi jezyk uzywany w ramach wniosku:
0 Wybrany przezciebiepi er wszy | ezyk do twoewdjpievwssy @zgki n

administracyjny, w ktérym wyswietlane sg pola i komunikaty w systemie ECAT_Admin po
zalogowaniu sie przez ciebie do tego systemu.

Wybrany przezciebied r ugi | ez y k d o goumozlisvia zmjarre j@zgtka, Wt u
jakim twaj opis grupy produktéw/ustug wyswietlany jest w publicznie dostepnym

systemie ECAT. Publiczna wersja systemu ECAT udostepniana jest w jezyku angielskim, by
mogta z niej korzystaé jak najwieksza liczba uzytkownikéw, dlatego tez zaleca sie

uzywanie jezyka angielskiego jako drugiego jezyka do opisu grupy produktéw/ustug.
Prosimy o zapamietanie wybranych jezykdw, informacja ta bedzie potrzebna na etapie

2.3.
Caz2dfAsS 2Sa0G 6@oNIYAS (S32 NHEINAS 2R 22 t1128Vdky A2 |
A 1SgytiaNIySaood
V Stosowna grupa produktéw/ustug.
V' Wiasciwy organ, do ktérego wniosek zostanie przestany w celu zatwierdzenia.

RYSUNER7:SZ CZEGOLY WNI OSKU

Ecolabel Application Management User: npaschija (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

[Conct Aptiston]

1 Appicant Company

APPLICATION LANGUAGE DETAILS

INTERNAL ADMINISTRATIVE LANGUAGE
Engiish (en)

The first language will be your pnmary language for deaing with al aspects of this apphcaton, Le. intemal

EXTERNAL PRODUCT / SERVICE GROUP DESCRIPTION LANGUAGE
V| | Engish (en) (v}

The second language s the language which will be used to communcate about your product to the outside world -

communications. you will be asked to provide information about your product in thes second language for the “Description of the

Products / Services” that will appear on the Ecolabel “Ecat”. (Of course, it may be the same as the first language if
you wish)
APPLICATION PRODUCT / SERVICE GROUP

= THIS APPLICATION 1S FOR WHICH OF THE FOLLOWING?

D Product

APPLICATION VALIDATING COMPETENT BODY

VALIDATING COMPETENT BODY

please choose )

SAVE AND CONTINUE

9 Po sprawdzeniu, czy informacje sg prawidtowe, wybierz odpowiedni wtasciwy organ w rozwijanym menu
i kliknij ,,Zapisz i kontynuuj” [Save and Continue] (czerwona ramka na rysunku 17).
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2.3 Skladanie wniosku: Etap 3 — Produkty/ustugi

Na trzecim etapie nalezy dodac¢ dowolnag | iczbe
produkt édw/ ust ug.

CtNIe3dz2idze 601 SI yxéa galeadlArAsS yAaSIiotrnryS Ay

L1221 65t X o0& 1 2YLziS NI,k tGukl 1SR W Lar aal dyleyd Kdzl 2LdkdS

W celu dodania produktéw/ustug do wniosku kliknij przycisk ,,Dodaj produkt”/, Dodaj ustuge” [Add
product/Add service] (czerwona ramka na rysunku 18).

RYSUNEK8: PRODUKTAUS L UG I
APPLY FOR ECOLABEL LICENSE ["\i'l'l ICATION STATUS: DRAFT }
APPLICATION LD: 20055

1 Apphcant Comgiery 2 A ation Outiels

APPLICATION PRODUCTS

| swistintt name | retonts moscn trttome PREIEIES AR T MURNCE L AN Wt e

T W odniesieniu do kazdego dodanego produktu nalezy podac nastepujgce informacje:

V Informacje ogélne(o b o wi g)z k owe

RYSUNER 9: OGOLNE INFORMACJERIDPUKCIE
GENFERAL THNFORMATION

" PROCUCT MAME

" PRODUCT PRDDUCTION COUNTEY

Pligan cheame -u|

V Opis (grupy produktéw) w drugim jezyku (0 b o wi g)z k o we
RYsSUNERO: DODAWANIE OPISU PRGOW

PRODUCT DESCRIPTIONS

The "Add description™ button below allows you to create a product description which will be visible in the public ECAT

[tanGuace | pEscripTiON [ Action ]

[ Add description

LJA & 3I NHXzLJE LINRRd

Cz GeéY YAS2a0dz Y20yl LRERI

CYNR]l GSy Y20yl LRglGFINIIOd R I 2N Q0ach.LJA && 3INA
V' Dostepnos¢ produktu (0 b o wi g)z k owe

9 Wazine jest, by skrupulatnie wybrac¢ kazde panstwo, w ktérym dany produkt jest dostepny w sprzedazy
detalicznej prowadzonej przez wskazanego handlowca, poniewaz podstawowym wyszukiwaniem w
publicznej wersji ECAT jest zapytanie o ,panstwo, w ktérym produkt jest dostepny”.

T W tym celu nalezy wybrac¢ panstwo z listy po lewej stronie i klikng¢ przycisk ,Dodaj zaznaczone” [Add
selected]. Jezeli dany produkt jest fizycznie dostepny w sprzedazy na catym $wiecie lub jest sprzedawany
w internecie z mozliwoscig dostawy do kazdego panstwa na Swiecie, nalezy wybra¢ wszystkie panstwa.
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RYSUNERL:DOSTEPNOSC PRODUKTU

PRODOCT AVALLARD Y

V Inne informacje: Podaj roczng wartosc sprzedazy prowadzonej przez twoje przedsiebiorstwo

(opcjonalng:
RYSUNER2: INNE INFORMBJE

OTHEN INFORMATION

V Graficzne przedstawienie produktu: (opcjonalneale bardzo zalecane, poniewaz umozliwia
wyeksponowanie produktu/ustugi w ECAT). Maksymalne wymiary 175 x 200 w formacie JPEG

(76 dpi).
RYSUNER3:DODAJ GRAFI KE
PHODUCT FITTURES
'll;vlwuu v pecture svarable yet
| Adtdt nover smage

V Informacje o wprowadzaniu do obrotu (opcjonalne:
RYSUNER4: INFORMACJE O WPROWARK DO OBROTU

MARKETING INFORMATION

In this case the introduction of o retaller for 8 product will be compulsary

) Showrsam Product I The name of the retaller is contained in the trade name of the product

Ct NPRdzZl G gseaidlg2¢e (2 S3ITSYLX NI LINRRdzZ Gdz &
LINEY2O0282yeOKKkLR{IIT12680KD2WSEStYyR SiDIIRIMAS 1Y
sprzedawcow detalicznych.

Zabezpieczenie przed ujawnianiem nazwy przedsiebiorstwa (opcjonalne):
RYSUNERS5: ZABEZPIECZENIE PREEMWNIANIEM NAZWYPE DS | EBI ORS T WA

COMPANY NAME PRIVACY CONTROLS

Note: Checking this box hides your company, natme in the pubhc ECAT: your

| Hidw license holder
product's / service's lcence number, product/service name, company country, et

CWSTtA THIylIOTRARINIOLRtSAQSYOBRE LRAARS t AOSYyQ

LINI SRaAAt 0A2NRGSIF yAS LRSI gA ait ¢ Lzt A Ol Yy

LINR Rdz] (i5 6k dza0dz3 ot RN ¢OANd Rz2aGtLlyS Rfl 23

C2 LINJeLIl R1dz T FTylFIOl SyAylInSgareali2ERe RaIONT S
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V Informacje o sprzedawcy detalicznym (opcjonalné:
RYSUNER6: DODAJ DEKRQK STE

PRODUCT RETAILERS

[eerarien nase [acmow

Add mew refasler

9 Kliknij przycisk ,Dodaj detaliste” [Add new retailer] (rysunek 26), a nastepnie wpisz nazwe sprzedawcy

(rysunek 27).
9 Korzystajgc z tej funkcji mozna dodad i zapisa¢ wiecej niz jednego sprzedawce detalicznego (rysunek 27).

RYSUNER7:DODAJ DE,KRQK STE

ADD NEW RETAILER

| el Sawe

9 Po zakoniczeniu wypetniania danych sprzedawcy detalicznego kliknij ,Zapisz” [Save], by zapisa¢
informacje dotyczgce pojedynczego produktu/pojedynczej ustugi. Po wykonaniu tej czynnosci mozna sie
wylogowaé, nie tracac przy tym zadnych zapisanych danych; po ponownym zalogowaniu bedg one
dostepne.

RYSUNERS8: ZAPISZ | KONTYNU LUB DODAJ DODATKOPRODUKTY

Ecolabel Application Management | User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Mantain Ecolabel Apphcations

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]
APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company

APPLICATION PRODUCTS
[prooucy wane PROOUCT DESCRIPTION | sroouver] sroover ko rr/on ere
Hand Dishwashing Detergent 1 Hand Dishwashing Datergant 1 DRAFT an . 9

| Add Product I Save and Continue

91 Jezeli nie wylogowatas/wylogowates sie i kontynuujesz te samg sesje, mozesz bezposrednio klikngc
,Edytuj/Usun” (niebieska ramka na rysunku 28), aby zmieni¢ informacje o produkcie/ustudze. Powtorz
kroki opisane w rozdziatach 2.1-2.3.

Cloé TYASYADd RIYyS 4SS ¢gyrzaldz LRROIIFa 12ftSay
2T yF126FyAS 902tF06St A TFENIDRIF2 YAYAE o/ 2
LINI @O0A&a]1 a9Reéeiddz2é wO9RAGSB aikc podanadiv rizdzile 3.y A 2 &
C2 NIYIOK (S22 alyvySea aSaci fdzo LRROIT I & R2g2f
R2G80T NO@OK (622532 LINRRdz] Gdzx dz2 OdzZAA Yy I OAT Y
(fioletowa ramka na rysunku 28).
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2.4 Podpis

Na czwartym etapie nalezy potwierdzi ¢ dane gt owWr
kontakt édw (obowigzkowe) .

9 Opcjonalnie mozna podac¢ dane drugiej, dodatkowej osoby wyznaczonej do kontaktéw. Z dodatkowg
osobg wyznaczong do kontaktdw mozna sie kontaktowaé w przypadku, gdy gtéwna osoba jest
nieosiggalna, jednak osobie dodatkowej nie przystuguje prawo dostepu do systemu ECAT_Admin.

9 Po wypetnieniu wymaganych informacji kliknij ,Zapisz i kontynuuj” [Save and Continue] (czerwona
ramka na rysunku 29).

RYSUNER9: PODPIS

Ccotabel Application Managensent User: npaschja ( Applicant)

Apply for Ecolabel Licansa | Consult and Mantam Ecolanal Apphcations

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT ]
APPLICATION ID: 20315

I Applcant Company 7 Appcation Datmle

i Product/Sarvices ¢ _Sgnanue

PRIMARY CONTACT

LAST Wame

Paschie
SECONDARY CONTACT

This contact will Dé used In case the Iirst, premary contact 15 not available

| PO TIOm, !'l'l(v FIEST KA LAY namy I“YII’”
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2.5 Ztozenie wniosku

Na ostatnim etapie masz dwie mozliwos$Sci: zapi s

9 Jesdli chcesz zapisa¢ wniosek jako projekt, aby méc powrdci¢ do niego i wprowadzac zmiany, wyloguj sie
bez przechodzenia do sktadania wniosku.

9 Jesli chcesz ztozy¢ wniosek do wiasciwego organu w celu uzyskania zatwierdzenia, zaznacz odpowiednie
pole (czerwona ramka na rysunku 30) i kliknij przycisk ,,Rozpocznij proces sktadania wniosku” [Begin
Application Process] (czerwona ramka na rysunku 30).

RYSUNERO:Zt. O Z EWNIGSKU
[ lgnlnhm Application Manrgoment l ames -!ulu:hk ( Appdicant )
| Aoply e Ecolabel License | Conmk and Murtam Eoolabel Apoicstmons |

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT)
APPLICATION TD: 20315

1 ApphLant Company < Appicanod Ostals 2 uoueySorwoas 4 Sgnanaes

cetity that ol the pésmatinn mooduesd in the Ecctabel Appheation is up to dats and comee

CthrYAtGlraxr 88 L} LINJ S21 OAadz gal eadlAOK p Sil
gyA2a1dzZ GNI FALF 2y R2 g0l T OAgS3I2 2NHI Yydz 4
a2 yARNRSLI GNBGIFyYyeé ! LIWIXAOFGAZ2Y Ay t NRPINBa&J
zmian we wniosku.

C2S871 LRR dzl3Itsx 0SS 2S0StA los2 sgyrzasS| 12ai
gyAz2aldz 2R y246lF A LRy26yAS LINI SRU20806 32 4

CTwojgyArz2asS] aidlyrAsS airt gAR201Tye g aeaiSYAS ¢

organ.

9 Po kliknieciu przycisku ,,Rozpocznij proces sktadania wniosku” zostaniesz przeniesiony na strone z
komunikatem potwierdzajgcym, ze rejestracja twojego wniosku powiodta sie.

RYSUNERB1: WYDRUKOWANIE WNIOSKU

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License  Consult and Maintain Ecolabel Applications

Your application has been successfully registerad and submitted to the selected Competent Body. The confirmation number of your application is: 00020315. You will receive an email
confirming the receipt of your application.

Please print the apphcation summary. It is to be signed and forwarded to the awarding Competent Body together with the required supporting documentation,

You can also print the applcation summary from the Consult and Maintain Applications part of the site. Print Application

9 Zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na tej stronie wydrukuj wniosek, podpisz go i dowiedz sie, czy
wtasciwy organ wymaga, bys przestat mu wydrukowang kopie wniosku.

1 Dodatkowo na adres e-mail podany przez ciebie na stronie ,,Moje konto” wystany zostanie e-mail
potwierdzajacy ztozenie wniosku.
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Rozdziat 3: Przegladanie wnioskow

1 Aby ze strony gtéwnej ECAT_Admin przejs¢ do przegladania statusu swoich wnioskdw, kliknij ,,Przegladaj
whnioski o oznakowanie Ecolabel i zarzadzaj nimi” [Consult and Maintain Ecolabel Applications]
(czerwona ramka na rysunku 32).

RYSUNEB2:PRZEGLADANI E WNI OSKOW
ltt:lnbo.l AP!I"I".?"H-I Managemant ! l':l"’ wa_\_lhln (?l‘n‘-ﬂ
Apply e Erstabal Licwoie l(.mnmll and Maintain £colabel Apphicatioes 1
’ ' i

9 Po kliknieciu tego przycisku pojawia sie strona jak na rysunku 33, z wykazem wszystkich twoich
projektéw wnioskow, zatwierdzonych wnioskdw i odrzuconych wnioskdw.

RYSUNERB3: STATUS WNIOSKU

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

CONSULT AND MAINTAIN ECOLABEL APPLICATIONS

ECOLABEL APPLICATION 20315 NO PENDING OPERATIONS Modify || Withdraw
APPLICATION 1D  COMPETENT BODY SUBMITTING DATE

{20315 |[France (Ministry) | 2014-04-17 13:36
PRODUCTS/SERVICES GROUP: _ LICENCE NO EXPIRES
lffﬁndu(flﬁhﬁ-“15"?{!1@447('?(@""}(? |{FR-GOV/015/00031 |June 24, 2015

DESCRIPTION

[Peaft application

stion In Prograss - The competeant body decided to go on with the License Avard Procedure

ation Ucensed

Apphication Cancelled.

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS Modify

9 Jezeli wniosek ma status ,,Projekt wnioskd [Draft application] (czerwona ramka na rysunku 33), nadal
istnieje mozliwos¢ wprowadzenia w nim zmian, poniewaz nie zostat on jeszcze wystany do wtasciwego
organu do zatwierdzenia (instrukcje dotyczgce sktadania projektéw wnioskdéw zawarto w rozdziale 2.5).

9 Jezeli wniosek oznaczony jest statusem ,Wniosek rozpatrywany [Application in Progress] (czerwona
ramka na rysunku 33), zostat on juz ztozony do wfasciwego organu, ktory jest w trakcie podejmowania
decyzji o jego zatwierdzeniu lub odrzuceniu.

9 Jezeli wniosek oznaczony jest statusem ,Wn i 0 s e k z 0 'S[Apglitatiop Licensgd] (€zdrwona
ramka na rysunku 33), zostat on zatwierdzony i produkty, ktérych dotyczy odnosna licencja, powinny by¢
widoczne w publicznej wersji ECAT.

9 Jezeli wniosek oznaczony jest statusem ,Wni o0 s e k z o s t [Applicaéion Cahcelledla caeywona
ramka na rysunku 33), zostat on przez ciebie wycofany.
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Rozdziat 4: Zmiany do licencji

Zgtaszano el izemnermoj id st uzy wprowadzaniu zmian w d
we wnioskach, na podstawie ktorych przyznano |
» Wni osek zostat przyjety” [Application Licenceoqd
1 Na stronie gtéwnej ECAT_Admin kliknij link ,,Przegladaj wnioski o oznakowanie Ecolabel i zarzgdzaj nimi”
[Consult and Maintain Ecolabel Applications] (czerwona ramka na rysunku 34).

RYSUNEB4:ZGt ASZANI E EENCAN DO L

[ Ecolabet Application Managemant | Usur: spaschin {Applicant )

I ACEly it Ecsslabil Licwoie l< ------ It and Maintain £colobel Apphcations ]

T W celu zgtoszenia zmiany do licencji, pierwotny wniosek musi miec status ,, Wniosek zostat przyjety”
[Application Licensed] (czerwona ramka na rysunku 35).
9 Kliknij przycisk ,Zmien” [Modify], znajdujgcy sie obok oznaczenia statusu wniosku (fioletowa ramka na
rysunku 35).
RYSUNERBS5: ZMIANA WNIOSKINA PODSTAWIKTOREGO PRZYZNANOCE NCJ E

ECOLABEL APPLICATION 20914 NO PENDING OPERATIONS Witharaw |

9 Kliknij zaktadke 3 etapu sktadania wniosku: ,Produkty/ustugi” (czerwona ramka na rysunku 36). Aby
wprowadzi¢ zmiany w danych dotyczacych produktéw, kliknij ikonke otéwka w polu , Edytuj/Usun”
(fioletowa ramka na rysunku 36).

RYSUNERBG6: WPROWADZANIE ZMIANZVA K £ A, DRCDUKTAUS £ U'G |

Irzube! Asskiates Messywmernt Uine wgaanr e [ Aoedhont |

Lew Vv ) gt e =l acd Parsec Laead dymxauea

9 Przy wprowadzaniu zmian we wniosku postepuj zgodnie z instrukcjami dotyczgcymi sporzadzania
whniosku. Znajdziesz je w rozdziale 2.3.

C¥ OKgAtN 130281 SyAl 60T ONaARKY di 62NeEB 22 @Ay Al2 VA

a2yAz2aS8S]T NRITLIGNBEGlIye@és | Gey &l Y@Y LINERdz]
niewidoczne w publicznej wersji ECR2 Y2 YSylGdz T F G 6ASNRT SyAl |

LyaidNHzl 628 R2 0@ 00 naBo wrdqzdzial®25/ A+ gyAz2aise |

t NJ Sa0lFyAS T YAlLYy R2 tfA0SyO2A 6 2RyASairSyaid
aYASZE waz2RATEe8 TyA{il 1T AyGSNFS2&dz LR2NII f
dodatkowych zmian do licencji. (W systemiema n2 d f A @dhdct2énego przetwarzania

(@n

g At O génejyifiady dadanej licencjf dzo At OS2 yAd 2SRyS3I2 4y
tAO8yO2A® t2 T FGsASNRI SyAdz tdzo 2RNJ dzOSy A dz
L2221 6A aAt LRY26YASOD
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Rozdziat 5: Rozszerzenie licenciji
Rozszerzeniicencjiu mo z | i wi aj g3 dodani e informacj.i o produ
pierwotnych wnioskach, na podstawie ktdrych pr 2z
jako ,WniosekyzofAppl pcayjon Licenced]. Przed 12
sie z wtasciwym organem w celu okreslenia, czy

w odniesieniu do nowego produktu (etap 1).

9 Na stronie gtéwnej ECAT_Admin kliknij link ,,Przegladaj wnioski o oznakowanie Ecolabel i zarzgdzaj nimi”
[Consult and Maintain Ecolabel Applications] (czerwona ramka na rysunku 37).

RYSUNERB7:R0OZSZERZENIE LICENCJI

Ecolabel Apphication Managemant I User: spaschin (Applicaat )

Apply hir Erslabal Lewode ' Concult and Maintain £colabel Applicatioes l
I I

1 Sprawdz, czy twdj wniosek jest oznaczony jako ,Wniosek zostat przyjety” (czerwona ramka na rysunku
38).

9 Kliknij przycisk ,Zmien” [Modify], znajdujgcy sie obok oznaczenia statusu wniosku (fioletowa ramka na
rysunku 38).

RYSUNERB8: R0OZSZERZENIE WNIOSKA PODSTAWIE KTOREGRZ Y ZNANO LI CENCJE

ECOLAREL APPLICATION 20914 NO PENDING OPERATIONS WIMN i

DEATTON I COMBETINT 8O0
20314 | France [Messtry 1014-08-17 4357

LIRSS nO

|Detergunts for debwashwrs | FR-COV/015/00007 Apnd 20, 20
i.um ORI )t ‘

POl g4 12 L0 00 Deaft appecet

SRR B wwninn 10 B @eas - Tha sempesass Rady dasdad ' §

9 Kliknij zaktadke ,,4 Rozszerzenie” [4 Extensions] (czerwona ramka na rysunku 39), a nastepnie przycisk
,ZWro6c¢ sie o rozszerzenie licencji” [Request Extension] (fioletowa ramka na rysunku 39).

RYSUNERB9: ROZSZERZENIE

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20314

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3 Products/Services > > 5 Signature

APPLICATION EXTENSIONS

[PmoouCcT NANE | ProDUCT DESCRIPTION | proOUCT STATUS [ PrODUCT LANGUACES [Acrion |
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9 Pojawi sie taki sam ekran, jak ekran opisany w rozdziale 2.3. Postepuj zgodnie z instrukcjami we
wspomnianym rozdziale dotyczgcymi dodawania nowych produktéw do licencji.

1 Po dodaniu opiséw dodatkowych produktéw kliknij przycisk ,,Zapisz” [Save], aby powrdcié do listy twoich
whioskéw o rozszerzenia.

9 Po sporzadzeniu i zapisaniu wniosku o rozszerzenie licencji, kliknij przycisk ,,Przedtéz wniosek w sprawie
rozszerzenia” [Submit Extension] (czerwona ramka na rysunku 40), co spowoduje wystanie wniosku o
rozszerzenie do wtasciwego organu i zmiane statusu twojego wniosku na ,Wniosek rozpatrywany”.

Cw21 al SNISyAl adlyn ait KRRRAGINRS L& LIdzaifom GINRS
gyArzalse LINISI. 60F1 OAge 2NHIY

RYSUNEKO: Xt ADANI E WNEZSZERZENIED R

Lentabul Applicatien Managument User: mpaschia ( Applicest)

Apply for Ecolabel License Canesst and Mamtar: e Appicatons

APPLICATION 1D: 20307

I ApphLant Conguany 2 Appdcanom Datiks

AFPLICATION EXTENSIONRS

| wmuort e nrrraee | ewtisurs xvatms SRUBOCT | ARG RTEY AzTitamM

o ds o\

e

HRITTT WA M
}
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Rozdziat 6: Przedtuzanie waznosci licencji

Whnioskio pr zedit onagéaoai el waencj i mozna sktadac¢ tyl ko

dotyczacych grupy produktow/ ustug bedagcych pr

T W stosownych przypadkach posiadacz licencji otrzyma e-mail z ostrzezeniem o zblizajgcym sie koricu
okresu obowigzywania kryteridow w odniesieniu do kazdej przyznanej mu licencji dotyczgcej danej grupy
produktow.

9 Na stronie gtéwnej ECAT_Admin kliknij link ,,Przegladaj wnioski o oznakowanie Ecolabel i zarzgdzaj nimi”
[Consult and Maintain Ecolabel Applications] (czerwona ramka na rysunku 41).

RYSUNEKM1:PRZEDL UZANI ELIGENEZINOS CI

f Ecolabel Application Managemaent | User: epaschio (Applicaat )

[ Apply hi Eralabel Licwoie l( ||||| st and Maintain £ colabel Applications l |
| I

9 Kliknij przycisk ,Przedtuz wazno$¢” [Renew], znajdujacy sie obok licencji, ktérej waznosc chcesz

przedtuzyc.
| Renew I

9 Kliknij zaktadke 3 etapu sktadania wniosku: ,Produkty/ustugi”, aby — w razie potrzeby — wprowadzic¢
zmiany do danych dotyczgcych produktéw. Instrukcje dotyczgce zgtaszania zmian do licencji zawarto w
rozdziale 4.

i Po wprowadzeniu niezbednych zmian kliknij zaktadke ,,6 Przedtuzenie waznosci” [6 Renewal], aby ztozy¢
whniosek o przedtuzenie waznosci licencji.

1 Zaznacz pole w celu poswiadczenia, ze wszystkie podane informacje sg prawidtowe, i kliknij przycisk
»ZWroc sie o przedtuzenie waznosci” [Request renewal] (zob. rysunek 42). Wniosek o przedtuzenie
waznosci jest nastepnie przesytany wiasciwemu organowi do oceny.
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Rozdziat 7: Wycofanie licencji

Wycofanie | icencj.i umozIl i wia usunieci
kt orych przyznano juz licencje i ktor
[Application Licenced].

1 Na stronie gtéwnej ECAT_Admin kliknij link ,,Przegladaj wnioski o oznakowanie Ecolabel i zarzagdzaj nimi”
[Consult and Maintain Ecolabel Applications] (czerwona ramka na rysunku 43).

RYSUNEK3: WYCOFANIE LICENCJI

! Ecolabel Applcation Managemant r Usur: spaschin (Applicant )

I Apgly T Eeslabal Lewode l( unsull and Maintain colabel Applications l ‘
| i I

T  Wycofa¢ mozna jedynie wnioski, ktére sg oznaczone jako ,, Wniosek zostat przyjety” [Application
Licenced]. Kliknij ,,Wycofaj” [Withdraw] (fioletowa ramka na rysunku 44), aby wycofac dang licencje.

RYSUNEK4:WYCOFANIE WNIOSKUA PODSTAWIE KTOREGRZ YZNANO LI CENCJE

ECOLABEL APPLICATION 20309 NO PENDING OFERATIONS iuodi

W celu zakonczenia procesu wycofywania licencji obowigzkowe jest zatgczenie na odnosnej stronie
dokumentu z uzasadnieniem. Dokument ten musi by¢ w formacie PDF i powinien zostac sporzgdzony
przez wnioskodawce.

9 Po zatgczeniu dokumentu z uzasadnieniem kliknij przycisk ,Potwierdz” [Confirm] (czerwona ramka na
rysunku 45).

RYSUNEK5:ZA L ACZANI E DDUWHIMBNENIEM

ECOLABEL APPLICATION 20307 NO PENDING OPERATIONS ‘“"‘“r' I“w‘Mm"
|

| Confirm |§ Canosd }

9 Gdy witasciwy organ zatwierdzi wniosek o wycofanie, zestaw produktow bedgcych przedmiotem
odnosnej licencji stanie sie niewidoczny w publicznej wersji ECAT.
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