ANNEX B

ANVISNINGAR TILL ANSOKNINGSBLANKETTEN

Kriterier och villkor for inlamnandet av en anstkan till ansdkningsomgang
VP/1999/002 bor lasas igenom noggrant innan blanketten fylls i.  illk®@vsom
anges dar aterges varken i detta dokument eller pa blanketten.

ANDRA RELEVANTA DOKUMENT SOM SKALL BIFOGAS ANSOKAN
OM STOD

SoOkande organisationer ombedes &ven lamna in foljande dokument:

1) Officiellt féljebrev till ans6kan om stdd med hénvisning till VP/1999/002.

2) Bilaga A ifylld, daterad och undertecknad, med en ifylld och undertecknad blankett
med bankuppgifterna.

3) De officiella stadgarna, registerutdrag och en nyligen utfardad handling som styrker
organisationens existens (t.ex. kontoutdrag, pressmeddelande eller officiell
socialforsékringshandling).

4) Den allmanna arsredovisningen f4897, med uppgifter om alla utgifter och
inkomstkallor, inbegripet dem som har direkt samband med verksamheten (om
redovisningen inte finns tillganglig nar anstkan lamnas in, kan en provisorisk
redovisning godkénnas).

5) En meritférteckning for den person som ansvarar for projektets overgripande
ledning.

6) Ett organisationsschema och en beskrivning av de uppgifter som de anstallda utfor
som deltar i arbetsprogrammet.

7) En rapport om de framsta evenemangen som den stkande anordnade 1998, i
tillampliga fall.

8) De senaste numren av organisationernas publikationer.

9) Skriftliga ataganden som styrker samfinansiering pa minst 30 % av budgeten for
1999, inbegripet den sbkandes eventuella egna bidrag.

Lagg aven marke till att Europeiska kommissionen garna ser att man, om det ar mojligt,
forutom den obligatoriska ansdkan som skall postas senag8deraj 1999,aven sander

en kopia av bilaga A per e-post till féliande e-postadress och da ser till att namnet pa den
sokande organisationen och titeln pa projektet framgar tydligt:
Dayarani.Schumacher@bxl.dg5.cec.be

FINANSIELLA VILLKOR

Stod bevilias pa strikt arsbasis. Ettarsperioden startar tidigast den 1 oki@@@ioch
senast 31 december 1999.

Den totala budgeten for denna inbjudan att lAmna forslag kommer att vara hogst
2 300 000 euro. De totala kostnaderna for en foreslagen insats far inte vara mindre an
50 000 euro och gemenskapens finansiella stdd kommer inte att dverstiga 70 % av de totala
kostnaderna, inklusive motvardet for bidrag in natura om det férekommer.

- Om de stodberattigande kostnaderna blir lagre an berdknat, minskas kommissionens
bidrag i motsvarande utstrackning. Om kostnaderna blir hogre an berdknat, kan
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bidraget INTE hojas.Det ar darfor i den sdkandes intresse att lamna in en
realistisk utgiftsbudget.

Den stkande bor emellertid sarskilt lagga marke till foljande bestammelser:

Bidraget utbetalas i tva rater: 70 % inom 60 dagar frAn undertecknande av avtalet och
30 % fran inlamnande av slutrapporten. Ett bidrag kan ocksa betalas genom en enda
forskottsbetalning, men endast om det organ som tar emot betalningen stéllt en
bankgaranti.

Endast naturaformaner som inte Overstiger 10 % av de totala kostnaderna kommer att
godkannas. Bestyrkande handlingar kravs.

Om sokanden delvis eller helt undanhaller information av vilket slag det ma vara som kan

paverka kommissionens slutliga beslut kommer detta automatiskt att leda till att ansékan
avslas, eller om detta upptacks senare hanrkissionen ratt att ensidigt upphéva avtalet

om stod och krava aterbetalning av hela det belopp som stédmottagaren har erhallit enligt
avtalet om stod.

DIREKTA STODBERATTIGANDE KOSTNADER

Budgeten for gransoverskridande insatser 1999 skall uttryckas i euro och vara i
balans.

Alla de kostnader som anges pa blanketten skall inga i organisationens bokféring, och
skall kunna identifieras och verifieras. Endast faktiska kostnader grundade pa faktiskt
gjorda utbetalningar far tas upp i den slutliga arsredovisningen som skall lamnas in
senast den dag som anges i avtalet.

Till blanketten skall bifogas uppgifter om vilken berékningsmetod som anvénts for alla
budgetposter med ett belopp som dverstiger 1500 euro. Anvisningar for detta lamnas
nedan.

Foliande allménna kostnader kan inga, forutsatt att de ar rimliga och nédvandiga for
att organisationen skall kunna fungera pa ett bra satt och forutsatt att de ingar i den
normala verksamheten enligt verksamhetsprogrammet.

Del 1: Bidrag in natura

Endast bidrag in natura som inte Overstiger 10 % av de totala kostnaderna kommer att
godkannas. Bestyrkande handlingar kravs.

Vardet pa privat friviligarbete skall i forekommande fall faststéllas i enlighet med de
nationella bestammelserna for utrdkning av arbetskraftskostnader per timme, dag eller
vecka. En undertecknad redovisning av antalet timmar per person och bevis pa
kvalifikationer kravs.
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Del 2: Personalkostnader

Personalkostnader som béars av den s6kande organisationen skall grundas pa faktiska
bruttoarvoden eller bruttoloner samt socialavgifter och andra kostnader som ingar i
ersattningen. Inga andra kostnader far tas upp har.

Dessa arvoden eller l6ner skall motsvara god praxis i den berdérda medlemsstaten. Kom
ihag att bifoga ett organisationsschema och en beskrivning av de uppgifter som de

anstallda utfér som deltar i samordningen av verksamheten samt meritférteckning for

den person som ansvarar for projektets 6évergripande ledning.

Erséattningen skall beréknas pa grundval av antalet personer/antalet dagar/lon per dag,
med utgangspunkten att det maximala antalet arbetade dagar ar 220 dagar per ar (20
dagar per manad).

Del 3: Kostnader for resor och uppehélle

Fullstandiga uppgifter krdvs om de resor som skall foretas: destination, antalet resor,
fardsatt och antalet personer. Resekostnaderna far aldrig 6verstiga de begransningar
som tillampas inom kommissionens egna avdelningar (se bilagan).

For information:
- - Tag: Forsta klass.
- - Flyg: Endast for strackor éver 500 km, ekonomiklass (hdgst).
- - Bil: Som tagresa i forsta klass.

Nar det galler kostnader for uppehélldiampas féljande maximala
belopp for dagtraktamenten:

Euro Euro
Tyskland 127 Belgien 149
Danmark 179 Spanien 141
Frankrike 130 Grekland 113
Irland 165 Italien 129
Luxemburg 143 Nederlanderna 147
Portugal 142 Forenade 199

kungariket

Osterrike 89 Sverige 158
Finland 158

Del 4: Olika tjanster

Publikationer och information: | dessa kostnader kan inga kostnaderna for
organisationens ordinarie publikationer och informationsverksamhet, om dessa inte
tagits upp under en annan budgetpost.
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Ange for varje publikation beréknat antal sidor och planerad cirkulation, intervall,
ungefarliga produktionskostnader per exemplar, eventuella kostnader for dverséttning,
samt beraknade distributionskostnader.

Ange ocksa pa blanketten om publikationerna skall saljas.

Kostnader for dversattning/tolkning: Nar det galler 6versattning skall dversatt sprak,
antalet sidor samt priset per sida anges. Nar det galler tolkning skall antalet personer,
antalet dagar och pris per dag anges.

Kostnader fér underleverantdrer: Ange alla underleverantérers exakta namn och
adress, exakt viken typ av uppgifter denna person/organisation skall utféra samt
beloppet och underlaget for berakningen (detaljerad uppskattning).

Del 5: Personalkostnader

Hyra och tillhérande kostnader: Kostnaden for hyra eller avskrivningar pa byggnaden
beréknas enligt de principer, regler och redovisningsmetoder som anvands inom den
organisation som beviljats stod.

Utrustning: Vid inkdp av kapitalvaror beaktas endast de arliga avskrivningarna.

Del 6: Reserv for oforutsedda utgifter

Dessa kostnader far utgora hogst 5 % av de stodberattigande direkta kostnaderna.

INDIREKTA STODBERATTIGANDE KOSTNADER

Indirekta kostnader &r allménna kostnader/utgifter som direkt hanfor sig till
genomforandet av den planerade verksamheten inom arbetsprogrammet, hogst 7 % av
de totala direkta kostnaderna (avsnitt 1). Under denna allmanna post kan foljande
utgifter tas upp, t.ex. driftskostnader sasom kontorsmaterial, fotokopiering, telefon,
varme och elektricitet.

De organisationer som véljs inom denna inbjudan att lamna forslag far inte ta med

dessa kostnader i andra ansokningar som lamnats till kommissionens andra
avdelningar. Nar det slutliga urvalet har gjorts kommer en férteckning éver de utvalda

att stéllas till kommissionens alla avdelningars forfogande i detta syfte.

KOSTNADER SOM INTE BERATTIGAR TILL BIDRAG

Foljande kostnader kommer inte att beaktas:

- Utgifter som tredje man har haft, och som inte aterbetalas av stodmottagaren.

- Utgifter som partner eller deltagare fran lander utanfor EU har hatft.

- Skydd mot vaxelkursrisker.

- Indirekta stodberattigande kostnader som o6verstiger 7 % av de totala, direkta,
stodberattigande kostnaderna.

- Bidrag in natura som overstiger 10 % av de totala stédberattigande kostnaderna.

- Kostnader for inkdp av infrastruktur (utom upp till ett belopp som motsvarar de
arliga avskrivningarna pa den inkdpta utrustningen).
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Kostnader som inte har nagot direkt samband med organisationens arbete och
normala verksamhet.

Skulder, skuldrantor, osakra fordringar.

Kostnader som ar uppenbart onddiga eller fér hdoga.

Kostnader som uppstatt utanfor avtalsperioden.

ARKIVERING AV BOKFORINGSUNDERLAG

Om ansdkan beviljas, kommer den person som &r ansvarig for organisationen att
anmodas att underteckna ett atagande, uppvisa handlingar som styrker att stodet
anvants pa ett korrekt satt och gora det mojligt for kommissionen och Europeiska
revisionsrétten att kontrollera organisationens bokféringsunderlag, om de anser att det
ar lampligt. Stodmottagaren skall darfor arkivera samtliga verifikationer under fem ar
fran det att den slutliga utbetalningen mottagits.

GEMENSKAPSSTODET KRAVER SARSKILT OMNAMNANDE

Stodmottagaren skall tydligt namna stodet frAn Europeiska unionen i alla publikationer
och i all verksamhet till vilken bidraget anvands. Foljande formulering skall anvandas:

"Med stod fran Europeiska gemenskapen - Insatser mot diskriminering av aldre eller

personer med funktionshinder"

"Innehallet i denna publikation avspeglar inte nédvandigtvis Europeiska
kommissionens standpunkter eller stallningstaganden.”



