ANHANG B

LEITFADEN ZUM ANTRAGSFORMULAR

Bitte lesen Sie sorgfaltig den Text "Kriterien und Bedingungen fur die Vorlage eines
Antrags im Rahmen der Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen
VP/1999/002", bevor Sie das Formular ausfillen. Die Bedingungen, die in der
Aufforderung dargelegt sind, werden weder hier noch im Formular selbst wiederholt.

DEM ZUSCHUSSANTRAG BEIZUFUGENDE UNTERLAGEN

Antragstellende Organisationen sind gehalten, die folgenden Unterlagen beizufligen:

1) Offizielles Begleitschreiben zu dem Zuschuf3antrag mit Angabe der Bezugsnummer
VP/1999/002;

2) Anhang A, ordnungsgemal ausgeftillt, datiert und unterzeichnet, einschliel3lich des
ausgefuliten und unterzeichneten Formulars mit Finanzangaben;

3) offizielle Satzung und amtliche Registrierungsbescheinigung sowie aktueller
Nachweis des Bestehens (zum Beispiel Bankauskunft, Presseerklarung, offizielle
Sozialversicherungsbescheinigung usw.);

4) die Gesamtjahresrechnung fur 1998, mit Angabe aller Ausgaben und Einnahmen,
einschliel3lich derer, die sich unmittelbar auf die Aktivitdten beziehen (liegt die
Gesamtjahresrechnung bei der Antragstellung nicht vor, wird eine vorlaufige
Jahresrechnung akzeptiert);

5) ein Lebenslauf der Person, die fir das Gesamtmanagement des Arbeitsprogramms
verantwortlich ist;

6) ein Organisationsplan und eine Beschreibung der Aufgaben des an dem
Arbeitsprogramm beteiligten Personals;

7) gegebenenfalls ein Bericht Uber die wichtigsten vom Antragsteller 1998
durchgefiihrten Aktivitaten;

8) die neuesten Ausgaben der Verdffentlichungen der Organisation;

9) Verpflichtungserklarung(en), aus der (denen) hervorgeht, daf3 mindestens 30% der
Mittel fir 1999 kofinanziert werden, gegebenenfalls einschliel3lich des Anteils des
Antragstellers.

Beachten Sie bitte, dal3 die Europdischemidossion es begruf3en wirde, wenn die
Antragsteller zusatzlich zu dem bis spatestens 28nMai 1999abzusendenden zwingend
vorgeschriebenen Antrag, falls mdglich, eine Kopie von Anhang A (mit deutlich
erkennbarer Angabe des Antragstellers und des Projekititels) an die folgende E-Mail-
Adresse schicken wurden:

Dayarani.Schumacher@bxl.dg5.cec.be



FINANZIELLE BEDINGUNGEN

Zuschusse werden ausschlief3lich fir jeweils ein Jahr gewéhrt. Dieser Zeitraum beginnt
frihestens am 1. Oktober 1999 und spatestens am 31. Dezember 1999.

Es konnen héchstens EUR 2 300 000 fur diese Aufforderung zur Einreichung von
Vorschlagen bereitgestelit werden. Die Gesamtkosten fur eine vorgeschlagene Aktion
solten mindestens EUR 50 000 betragen; der finanzielle Beitrag der Gemeinschatft belauft
sich auf hochstens 70 % der Gesamtkosten, einschlie3lich des Gegenwerts eventueller
Beitr&ge in Form von Sachleistungen.

Falls die tatsachlichen Ausgaben unter den veranschlagten Gesamtkosten liegen,
verringert die Kommission ihren Beitrag entsprechend. Liegen die tatséchlichen Kosten
jedoch hoher als der Voranschlag, kann der Beitthl@HT entsprechend erhéht
werden. Es ist daher im Interesse des Antragstellers, einen realistischen
Kostenvoranschlag vorzulegen.

Der Antragsteller wird insbesondere auf folgende Bestimmungen hingewiesen:

Die Zahlung erfolgt in zwei Tranchen: 70% innerhalb von 60 Tagen nach
Vertragsunterzeichnung und 30 % nach Vorlage des Abschlu3berichts. Der Zuschuf3 kann
jedoch auch als eine einmalige Vorauszahlung gewéhrt werden, vorausgesetzt, dafld der
Empfanger eine Bankgarantie vorlegt.

Es werden nur Beitrdge in Form von Sachleistungen akzeptiert, deren Gegenwert 10 % der
Gesamtausgaben nicht Uberschreitet. Sie miissen durch Belege nachgewiesen werden.

Werden von seiten des Antragstellers Informationen, die Einflul? auf die endgiiltige
Entscheidung der Kommission haben kénnen, ganz oder teilweise unterschlagen, so fihrt
dies automatisch dazu, dafl? der Antrag dieses Antragstellers nicht zulassig ist; wird dies erst
zu einem spateren Zeitpunkt entdeckt, hat die Kommission das Recht, die
ZuschulRvereinbarung einseitig zu beenden und zusétzlich die volle Riickzahlung aller unter
dieser Vereinbarung an den Empfanger ausgezahlten Mittel zu verlangen.

ZUSCHUSSFAHIGE DIREKTE AUSGABEN

Der Haushalt fur transnationale Aktionen fur 1999 muf3 ausgeglichen sein und in
Euro vorgelegt werden.

Alle im Formular angegebenen Ausgaben missen in den Buchfuhrungsunterlagen der
Organisation eingetragen und nachprifbar sein. Nur tatsachliche Ausgaben, die auf
wirklich geleisteten Zahlungen basieren, kdnnen in der abschlieenden jahrlichen
Finanzerklarung angegeben werden, die zu dem in Ihrem Vertrag genannten Datum
vorzulegen ist.

Dem Formblatt sind die Einzelheiten der Berechnungsmethode fir alle
Ausgabenposten tiber EUR 1 500 gemal3 den nachstehenden Anweisungen beizuflgen.



Nachstehende Gemeinkosten kdnnen aufgenommen werden, sofern sie angemessen
und fir den ordnungsgemafen Betrieb der Organisation wesentlich sind sowie zu den
Ublichen Tatigkeiten gemald dem Arbeitsprogramm gehoren:

Teil 1: Beitrage in Form von Sachleistungen

Es werden nur Beitrdge in Form von Sachleistungen akzeptiert, deren Gegenwert 10 % der
Gesamtausgaben nicht tberschreitet. Sie mtissen durch Belege nachgewiesen werden.

Die Kosten freiwiliger Arbeit von Privatpersonen miissen in Ubereinstimmung mit den
nationalen Regeln fir die Berechnung der Stunden-, Tages- und Wochenarbeitskosten
bewertet werden, sofern solche Regeln bestehen. Eine unterzeichnete Aufstellung der
Stundenzahl pro Person und ein Qualifikationsnachweis sind erforderlich.

Teil 2: Personalkosten

Die Personalkosten der antragstellenden Organisation missen auf den
Bruttolohnkosten (Lohne/Gehélter zuziglich Sozialabgaben und sonstige Leistungen)
ohne jegliche andere Aufwendungen basieren.

Diese Lohnkosten mussen der Ublichen Praxis in dem betroffenen Mitgliedstaat
entsprechen. Bitte vergessen Sie nicht, einen Organisationsplan und eine Beschreibung
der Aufgaben des an der Koordinierung der Aktivitaten beteiligten Personals sowie den
Lebenslauf der Person, die fur das Gesamtmanagement des Arbeitsprogramms
verantwortlich ist, beizufuigen.

Die Aufwendungen sind nach Personenzahl/Zahl der Tage/Tagessatz zu berechnen, mit
insgesamt héchstens 220 Arbeitstagen pro Jahr (20 Tage pro Monat).

Teil 3: Reise- und Aufenthaltskosten

Fur vorgesehene Reisen bitte vollstandige Angaben machen: Ziele, Zahl der Reisen,
Transportmittel und Zahl der Personen. Die Reisekosten durfen keinesfalls die fur die
Dienststellen der Kommission geltenden Satze Ubersteigen (siehe Anhang).

Zu lhrer Information:
- Eisenbahn: Fahrschein erster Klasse
- Flugzeug: ausschliel3lich bei Reisen tiber 500 km, Flugschein der
Economy Class (H6chstbetrag)
- Privatfahrzeug: entsprechend einem Zugfahrschein erster Klasse

Fir die Aufenthaltskosten, die Unterbringung, Verpflegung und
Transport vor Ort einschlie3en, gelten folgende Satze:

EUR EUR
Deutschland 127 Belgien 149
Dé&nemark 179 Spanien 141
Frankreich 130 Griechenland 113



Irland 165 Italien 129

Luxemburg 143 Niederlande 147

Portugal 142 Vereinigtes 199
Konigreich

Osterreich 89 Schweden 158

Finnland 158

Teil 4: Kosten fiir verschiedene Dienstleistungen

Kosten fir Verdéffentlichungen und Informationsverbreitufier kénnen die Kosten

fur die regelmalligen Verotffentlichungen und Informationstéatigkeiten der Organisation
aufgefihrt werden, insofern diese unmittelbar mit den im Arbeitsprogramm
vorgesehenen Aktivitditen zusammenhangen und nicht bereits im Finanzplan enthalten
sind.

Bitte geben Sie fur jede Verdffentlichung die geschatzte Seitenzahl, Auflage und
Periodizitat an, sowie die Produktionskosten pro Exemplar, gegebenenfalls
Ubersetzungskosten, und die geschatzten Verteilungskosten.

Soweit Veroffentlichungen verkauft werden sollen, geben Sie dies bitte auf dem
Formular an.

Kosten fiir Ubersetzung/Dolmetschen: Die Angaben zu den Ubersetzungskosten
mussen enthalten: Ausgangssprache, Anzahl der Seiten, Seitenhonorar. Die Angaben
zu den Dolmetschkosten missen die Zahl der Personen/Anzahl der Tage/Tagesséatze
enthalten.

Kosten fir die Vergabe von Untervertragen: Bitte geben Sie Namen und Adresse eines
etwaigen Unterauftragnehmers sowie die Art der dieser Person/Organisation zu
Ubertragenden Aufgaben genau an, ebenso die Auftragssumme und die
Berechnungsmethode (detaillierter Voranschlag).

Teil 5: Verwaltungskosten

Mietkosten und zugehérige Kosten: Die Kosten fir Miete oder Abschreibung von
Gebauden werden anhand der Grundsétze, Bestimmungen und Buchfiihrungsverfahren
des ZuschulRempfangers berechnet.

Ausristungen: soweit langlebige Ausriistungen beschafft werden, kann nur die
jahrliche Abschreibung angesetzt werden.

Teil 6: Riickstellung fiir unvorhergesehene Ausgaben

Die Kosten durfen nicht mehr als 5 % der zuschul3fahigen direkten Ausgaben betragen.



ZUSCHUSSFAHIGE INDIREKTE AUSGABEN

Bei indirekten Kosten handelt es sich um allgemeine Kosten/Ausgaben, die unmittelbar
bei der Durchfuihrung der im Arbeitsprogramm vorgesehenen Aktivitdten anfallen
(maximal 7 % der direkten Gesamtkosten (Kapitel 1)). Darunter fallen zum Beispiel:
Betriebskosten wie Kosten fur Buromaterial, Photokopien, Telefon, Heizung, Strom
usw.

Im Rahmen dieser Aufforderung zur Einreichung von Vorschlagen ausgewahlte
Organisationen dirfen derartige Kosten nicht in Antrage aufnehmen, die zu einem
spateren Zeitpunkt bei anderen Kommissionsdienststellen gestellt werden. Nach
Abschlu3 des Auswahlverfahrens wird daher samtlichen Kommissionsdienststellen ein
Verzeichnis der erfolgreichen Bewerber Ubermittelt.

NICHT ZUSCHUSSFAHIGE AUSGABEN

Folgende Positionen sind nicht zuschuf3fahig:

- Ausgaben Dritter, die vom Zuschuf3empfanger nicht erstattet wurden;

- Ausgaben von Partnern oder Teilnehmern aus Drittlandern;

- Ruckstellungen fur Wechselkursverluste;

- zuschuf3fahige indirekte Ausgaben, die 7 % der zuschuf3fahigen direkten
Gesamtkosten ubersteigen;

- Ausgaben fiur Sachleistungen, die 10 % der zuschul3fahigen Gesamtausgaben
Ubersteigen;

- die Kosten fur die Anschaffung von Infrastrukturausristungen (hier ist nur der
Betrag der jahrlichen Abschreibung fur die Ausristungen zuschuf3fahig);

- Ausgaben, die nicht im Zusammenhang mit dem Betrieb und der normalen
Tatigkeit der Organisation stehen;

- Schulden, Zinsaufwendungen, zweifelhafte Forderungen;

- Ausgaben, die offensichtlich unzweckmafig oder tibermaf3ig hoch sind;

- Ausgaben, die auf3erhalb des Vertragszeitraums angefallen sind.

AUFBEWAHRUNG DER BUCHFUHRUNGSUNTERLAGEN

Wird der Antrag angenommen, mufd der verantwortliche Vertreter der Organisation
sich schriftlich verpflichten, den Nachweis der bestimmungsgemalien Verwendung des
Zuschusses zu erbringen und der Kommission und/oder dem Européischen
Rechnungshof die Prufung der Buchfiihrungsunterlagen der Organisation zu
ermdglichen, soliten diese das fur erforderlich halten. Hierzu hat der
ZuschuRempfanger samtliche Belege fur Ausgaben flunf Jahre ab der Schluf3zahlung
der Kommission aufzubewahren.

AUSDRUCKLICHE ERWAHNUNG DER FORDERUNG DURCH
DIE GEMEINSCHAFT

ZuschuRempfanger missen in jeder Veroffentlichung bzw. bei jeder MaRnahme, fir die
der Zuschuf3 verwendet wird, ausdricklich auf die Férderung seitens der Européischen
Union hinweisen, und zwar mit folgendem Wortlaut:



"Mit Forderung durch die Européaische Gemeinschatft - Aktionen zur Bekampfung der
Diskriminierung von &lteren Menschen und/oder Menschen mit Behinderungen”

"Die Informationen in dieser Verdffentlichung entsprechen nicht notwendigerweise den
Auffassungen der Europaischen Kommission”



