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SKROTY

AWEKIiSA: Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (w skrécie:
Agencja Wykonawcza; czesto uzywany jest tez skrot angielski: EACEA — Educational, Audiovisual
& Culture Executive Agency)

CW: Centrum Wspdtpracy
DG: Dyrekcja Generalna
DG EiK: Dyrekcja Generalna ds. Edukacji i Kultury

EOP: organizacja zajmujgca sie problematyka i dziataniami miodziezowymi na poziomie
europejskim (czesto uzywany skrét angielski: ENGO — European Non-Government Organisation —
europejska organizacja pozarzadowa)

EPW: Europa Potudniowo-Wschodnia

ESS: europejska strategia szkoleniowa programu ,,Miodziez w dziataniu”
EWIKK: Europa Wschodnia i kraje Kaukazu

KE: Komisja Europejska

LI: list intencyjny

MEDA: partnerskie kraje basenu Morza $rédziemnego
MWD: program ,Miodziez w dziataniu”

NA: Narodowa Agencja

OG: organizacja goszczaca

OK: organizacja koordynujaca

OMK: otwarta metoda koordynadji

OW: organizacja wysytajaca

PE: Parlament Europejski

PSIW: plan szkolenia i wspotpracy

RE: Rada Europy

RF: rozporzadzenie finansowe

SALTO: ang. Support for Advanced Learning and Training Opportunities (wspieranie mozliwosci
ksztatcenia i szkolenia na zaawansowanym poziomie)

UE: Unia Europejska
WE: wolontariat europejski

WP: wizyta przygotowawcza



Wprowadzenie

»~Miodziez w dziataniu” to uruchomiony przez Unie Europejska program dla mtodziezy. Jego celem jest
stymulowanie aktywnego obywatelstwa europejskiego, rozbudzanie poczucia solidarnosci i tolerancji
wsrod mtodych Europejczykéw i angazowanie ich w ksztattowanie przysztosci Unii. Program promuje
mobilno$¢ w obrebie i poza granicami UE, edukacje pozaformalng, dialog miedzykulturowy, mozliwosci
zatrudnienia, a takze sprzyja integracji wszystkich mtodych ludzi, niezaleznie od ich wyksztatcenia,
$rodowiska spotecznego i kulturowego. ,Mtodziez w dziataniu” jest programem dla wszystkich!

Co roku organizatorzy sktadajq tysigce wnioskdw, aby uzyska¢ wsparcie finansowe z programu,
a w procesie selekcji do dofinansowania zatwierdzane s najlepsze projekty.

W zaleznosci od Akgji programu proces selekcji rozpoczyna sie w nastepujacy sposob:

= w ramach wiekszosci Akcji niniejszy Przewodnik okreSla szczegdty ,statego ogtoszenia”
o konkursie projektow;

= w ramach kilku Akcji ogtasza sie specjalne konkursy projektéw; te Akcje zostaty jedynie
wymienione w niniejszym Przewodniku.

Przewodnik po programie ,Mfodziez w dziataniu” jest przeznaczony dla wszystkich osob, ktdre
chciatyby wzig¢ udziat w programie ,Mtodziez w dziataniu”, czy to jako uczestnicy — mtodziez i osoby
pracujace z mtodziezg, czy tez jako organizatorzy — osoby reprezentujace uczestnikdw i sktadajace
wnioski o $rodki finansowe.

Wprawdzie staraliémy sie zadbaé o to, aby niniejszy Przewodnik byt jak najbardziej wyczerpujacy,
warto pamieta¢, ze pomoc mozna takze otrzymac z réznych innych Zrodet; zrodia te sg réwniez
podane w Przewodriku.

Jak nalezy czyta¢ Przewodnik po programie?

Przewodnik sktada sie z trzech czesci:

» W czesci A przedstawiono program i jego ogodlne cele. Podano w niej rowniez kraje uczestniczace
W programie oraz omowiono priorytety i najwazniejsze aspekty, ktore dotycza wszystkich
dofinansowywanych dziatan. Ta cze$¢ jest adresowana do osob, ktore chciatyby zapoznaé sie
Z catym programem w ogolnym zarysie;

» (CzeS¢ B zawiera informacje o réznych Akcjach i podakcjach programu. Jest ona adresowana
gtdéwnie do osob, ktdre chciatyby zapoznac sie szczegotowo z konkretnymi rodzajami projektow
dofinansowywanych w ramach programu;

» W czesci C przedstawiono szczegdtowe informacje o procedurach i terminach sktadania wnioskow,
mechanizmach selekcji oraz uregulowaniach finansowych i prawnych. Ta cze$¢ jest adresowana
do wszystkich tych osdb, ktdre zamierzajg wnioskowac do programu ,,Mtodziez w dziataniu”.

Przewodnik zawiera rowniez nastepujace zataczniki:

» Zalacznik 1: Glosariusz podstawowych terminow.
= Zalacznik 2: Dane kontaktowe struktur i partnerow programu ,Mtodziez w dziataniu”;

= Zatacznik 3: Przydatne zrodta informacji.



Czesc A - Informacje ogolne o programie ,,Mtodziez w dziataniu”

CzESC A — OGOLNE INFORMACJE O PROGRAMIE ,,MLODZIEZ W DZIALANIU"”

Na podstawie decyzji nr 1719/2006/WE z dnia 15 listopada 2006 r.1 Parlament Europejski i Rada
przyjety program ,Mlodziez w dziataniu” na lata 2007-2013, ktdry wprowadzit ramy prawne
umozliwiajace wspieranie dziatan w zakresie edukacji pozaformalnej mtodziezy.

Program ,Mtodziez w dziataniu” ma odpowiada¢ na poziomie europejskim na potrzeby mtodziezy
w wieku od dojrzewania do dorostosci oraz wnosi istotny wktad w nabywanie kompetencji poprzez
edukacje pozaformalng, a takze promuje aktywne uczestnictwo mtodych ludzi w spoteczenstwie.

Ponadto program wspiera nowg, polityke w ramach Wspdtpracy Europejskiej w dziedzinie mtodziezy
przyjeta w roku 2009°, ktéra podsumowuje miedzysektorowe podejécie do spraw mtodziezy, majac na
uwadze nie tylko stworzenie wiecej rownych mozliwosci edukacji i zatrudnienia dla wszystkich
mitodych ludzi, lecz takze wspieranie aktywnego zaangazowania, wiaczenia spotecznego oraz
solidarnosci wszystkich mtodych ludzi.

Program przyczynia sie do wspierania flagowej inicjatywy strategii UE 2020° ,Mobilna Mtodziez™, ktora
stawia mtodych ludzi w centrum dziatan Unii Europejskiej i ma na celu zbudowanie gospodarki opartej
na wiedzy, innowacyjnosci, wysokim poziomie edukacji, elastycznosci, kreatywnosci, otwartych
rynkach pracy i aktywnym uczestnictwie spotecznym.

Ponadto program ,Miodziez w dziataniu” wpisuje sie w nowe kompetencje Unii Europejskiej
zagwarantowane przez Traktat Lizbonski (artykut 165 (2)), ktory wzywa Unie Europejskg do
zachecania mtodych ludzi do uczestnictwa w demokratycznym zyciu Europy.

W programie ,Mlodziez w dziataniu” wykorzystano doswiadczenia z realizacji wczeSniejszych
programéw: Miodziez dla Europy (1989-1999), Wolontariat Europejski (1996-1999) i MtODZIEZ
(2000-2006). Program zostat przyjety po szerokich konsultacjach z rdéznymi zainteresowanymi
$rodowiskami zajmujacymi sie problematyka i dziataniami miodziezowymi. W 2003 r. przeprowadzono
ewaluacje programu MLODZIEZ w trakcie jego realizacji, zasiegajac opinii wielu réznych specjalistow,
zainteresowanych instytucji, organizacji i osdb uczestniczacych w programie. W trakcie tworzenia
programu ,Mtodziez w dziataniu” wykorzystano takze ewaluacje ex ante.

Realizacja dziatan w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” jest uzalezniona od spetnienia
nastepujacych warunkow:

= przyjecie przez KE rocznego planu pracy dotyczacego realizacji programu ,Mtodziez w dziataniu”;
= zatwierdzenie przez PE i Rade niezbednych funduszy przeznaczonych na program ,Mtodziez
w dziataniu” w ramach rocznego budzetu UE.

1 Dz.U. L 327 z 24 listopada 2006 r., str. 30-44.

2 Uchwata Rady z dnia 27 listopada 2009 o Odnowionych Ramach europejskiej wspétpracy na rzecz miodziezy Dz.U. C 311
z dnia 19 grudnia 2009, str. 1.

3 Komunikat Komisji Europejskiej, Europa 2020 strategia na rzecz inteligentnego i zrbwnowazonego rozwoju sprzyjajacemu
wiaczeniu spotecznemu, COM(2010) 2020.

4 Komunikat Komisji Europejskiej do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego
i Komitetu Regiondw, ,Mobilna Mtodziez” COM(2010) 477 wersja ostateczna.
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1. Jakie sa cele, priorytety i istotne aspekty programu , Mlodziez
w dzialaniu”?

Cele

Ogdlne cele przedstawione w decyzji, ktdra stanowi podstawe prawng programu ,Mtodziez
w dziataniu”, sq nastepujace:

=  promowanie ogolnej aktywnosci obywatelskiej, a w szczegdlnosci obywatelstwa europejskiego,
wsrod mtodziezy;

*  rozwijanie poczucia solidarnosci i promowanie tolerancji wsréd mtodziezy, w szczegdlnosci w celu
wzmochienia spdjnosci spotecznej w Unii Europejskiej;

=  pogtebianie wzajemnego zrozumienia miedzy mtodziezg z réznych krajow;

* przyczynianie sie do podnoszenia jakosci systemdw wspierajacych dziatalno$¢ mtodziezowq
i rozwijania potencjatu organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w zakresie problematyki
i dziatan mtodziezowych;

*  promowanie wspotpracy europejskiej w zakresie problematyki i dziatan mtodziezowych.

Priorytety

Wyzej wymienione cele ogolne bedq realizowane na poziomie poszczegdlnych projektéw
z uwzglednieniem priorytetdw statych i priorytetéw rocznych.

Priorytety state
Obywatelstwo europejskie

Jednym z priorytetow programu ,Mtodziez w dziataniu” jest uswiadomienie mtodym ludziom, ze sg
obywatelami Europy. Nalezy zacheci¢ mtodziez do refleksji nad problematyka europejska i wiaczy¢ jq
do dyskusji na temat budowania i przysztosci Unii Europejskiej. W zwigzku z tym projekty powinny
mie¢ wyrazny wymiar europejski i sklania¢ do refleksji na temat ksztattujgcego sie spoteczenstwa
europejskiego i jego wartosci.

Wymiar europejski jest szerokim pojeciem. Odzwierciedlajac ten aspekt, projekty programu ,Mtodziez
w dziataniu” powinny stwarza¢ mtodziezy mozliwo$¢ znajdowania wspoélnych wartosci wraz z innymi
mtodymi ludZmi z réznych krajow pomimo rdznic kulturowych miedzy nimi.

Projekty powinny takze skfania¢ mtodych ludzi do refleksji na temat zasadniczych cech spoteczenstwa
europejskiego, a przede wszystkim zacheca¢ ich do odgrywania aktywnej roli w swych
spotecznosciach. Jesli miodzi ludzie majg poczuc sie Europejczykami, muszg uswiadomic¢ sobie, ze
maja wptyw na budowanie dzisiejszej i przysztej Europy. W zwigzku z tym projekt o wymiarze
europejskim powinien nie tylko ,odkrywac” Europe, ale takze — co jest najistotniejsze — stuzy¢ jej
budowaniu.

Uczestnictwo miodziezy

Jednym z najwazniejszych priorytetdw programu ,Miodziez w dziataniu” jest aktywne uczestnictwo
mtodziezy w jej codziennym zyciu. Celem ogolnym jest stymulowanie aktywnosci obywatelskiej
mtodziezy. Uczestnictwo ma trzy nastepujace wymiary, okreSlone w uchwale Rady w sprawie
wspolnych celdw uczestnictwa i informadji dla mtodziezy”:

= zwiekszenie udziatu mtodziezy w zyciu obywatelskim jej spotecznosci;
=  zwiekszenie udziatlu mtodziezy w systemie demokracji przedstawicielskiej;
= wieksze wsparcie dla réznych form rozwijania umigjetnosci uczestnictwa.

Projekty finansowane w programie ,Mtodziez w dziataniu” powinny odzwierciedla¢ te trzy wymiary
w taki sposob, aby podej$cia zaktadajace aktywne uczestnictwo stanowily zasade pedagogiczng
w realizacji projektu.

Ponizej przedstawiono kluczowe zatozenia podej$¢ zaktadajacych aktywne uczestnictwo w projektach
programu ,Mtodziez w dziataniu”:

* Uchwata Rady (2003/C 295/04) z dnia 25 listopada 2003 r., Dz.U. C 295 z 5.12.2003, str. 6-8.
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= tworzenie mozliwosci interakcji miedzy uczestnikami, unikanie pasywnego stuchania;

» respektowanie indywidualnej wiedzy i umiejetnosci;

» zapewnienie mozliwosci wptywania na decyzje dotyczace projektu, a nie jedynie samego udziatu
w projekcie;

» przyjecie zasady, ze uczestnictwo jest w takim samym stopniu samym procesem uczenia sie jak
efektem;

= ukierunkowanie na podejscie i postawe, a nie na okre$lony zestaw umiejetnosci technicznych.

W podejsciach zaktadajacych aktywne uczestnictwo ktadzie sie nacisk na zasady zachowania. S to
m.in. nastepujace zasady:

» odwrdcenie tradycyjnych rdl ekspertow zewnetrznych (zmiana kierunku w procesie uczenia sie —
od wydobywania informacji do aktywizacji);

» ulatwianie mtodziezy przeprowadzania samodzielnej analizy (przekazywanie pateczki);

» samokrytyczne podejscie osdb utatwiajgcych proces uczenia sie (tzw. mediatordw uczenia sie,
ang. fadilitators) do wasnych dziatan;

= wymiana koncepgiji i informacji.

Techniki stymulujgce aktywne uczestnictwo nie sg jedynie narzedziami. Podejscie zaktadajace aktywne
uczestnictwo to takze nastawienie, postawa.

W szerokim ujeciu ten priorytet nalezy traktowac jako kluczowg metode, ktéra umozliwi mtodziezy
aktywne uczestnictwo w kazdym projekcie programu ,Miodziez w dziataniu” na wszystkich etapach
jego przygotowania. Innymi stowy, trzeba sie konsultowa¢ z miodymi ludzmi i zapewni¢ im udziat
w procesie podejmowania decyzji, ktory moze mie¢ wptyw na ich projekty.

Ponadto program ,Mtodziez w dziataniu” zacheca mtodziez do udziatu w projektach, ktore generalnie
oddziatujq pozytywnie na spotecznosc.

Roznorodnosc¢ kulturowa

Priorytetem programu ,Mtodziez w dziataniu” jest takze poszanowanie roznorodnosci kulturowej
w potaczeniu ze zwalczaniem rasizmu i ksenofobii. Utatwiajac mtodym ludziom z rdéznych Srodowisk
kulturowych, etnicznych i religijnych realizacje wspolnych dziatan, program ma stworzy¢ mtodziezy
szersze mozliwosci uczenia sie miedzykulturowego.

Jesdli chodzi o przygotowywanie i realizacje projektow, oznacza to, ze miodziez uczestniczaca
w projekcie powinna mie¢ Swiadomos¢ jego miedzykulturowego wymiaru. Projekt powinien sprzyjac
budowaniu $wiadomosci i refleksji na temat réznic w wartosciach. Nalezy zacheca¢ mtodych ludzi do
kwestionowania — z szacunkiem i wyczuciem - pogladow, ktore utrwalajg nieréwnosci lub
dyskryminacje. Trzeba takze stosowac miedzykulturowe metody pracy, aby umozliwi¢ uczestnikom
projektu udziat na tych samych zasadach.

Wiaczanie mlodziezy z mniejszymi szansami

Istotnym priorytetem Unii Europejskiej jest zapewnienie dostepu do programu ,Miodziez w dziataniu”
wszystkim mtodym ludziom, witacznie z mtodziezg majacg mniejsze szanse.

Mtodziez z mniejszymi szansami to mtodzi ludzie, ktdrzy znajdujg sie w mniej korzystnym potozeniu
w porownaniu ze swymi rowiesnikami ze wzgledu na sytuacje lub przeszkody wymienione
przyktadowo ponizej. W niektorych kontekstach te sytuacje lub przeszkody uniemozliwiajg mtodziezy
faktyczny dostep do edukacji formalnej badz pozaformalnej, miedzynarodowa mobilno$¢ i udziat
w dziataniach miedzynarodowych, aktywnos$¢ obywatelska, wzmocnienie swej pozydji i, ogolnie rzecz
biorac, integracje w spoteczenstwie.

» Przeszkody natury spotecznej: miodziez dyskryminowana ze wzgledu na pteé¢, pochodzenie
etniczne, wyznanie religijne, orientacje seksualng, niepetnosprawnos$¢ itp.; miodziez
z ograniczonymi  umiejetno$ciami  spotecznymi lub zachowaniami antyspotecznymi badz
niebezpiecznymi zachowaniami seksualnymi; miodziez majaca nieustabilizowang sytuacje zyciowa;
(byli) przestepcy, (byli) narkomani lub alkoholicy; mtodzi rodzice i/lub rodzice samotnie
wychowujacy dzieci; sieroty; mtodziez z rozbitych rodzin.



Mlodziez w dziataniu — przewodnik po programie

» Przeszkody natury ekonomicznej: mtodziez, ktdrej sytuacje charakteryzuje niska stopa zyciowa,
niskie dochody, uzaleznienie od systemu opieki spotecznej badz dtugotrwate bezrobocie lub
ubdstwo; mtodziez bezdomna, mtodziez zadtuzona lub majaca problemy finansowe.

» Niepetnosprawnos¢: mtodziez z niepetnosprawnoscig psychiczng (uposledzeniami umystowymi lub
poznawczymi badz problemami z przyswajaniem wiedzy), fizycznymi, sensorycznymi lub innymi.

» Trudnos$ci w nauce: miodziez majaca problemy z uczeniem sie; mtodziez, ktéra przedwczesnie
przerwata nauke w szkole; osoby o niskich kwalifikacjach; mtodziez majaca stabe wyniki w nauce
szkolnej.

» ROznice kulturowe: mtodzi imigranci lub uchodzcy badZz potomkowie z rodzin imigrantéw lub
uchodzcoéw; miodziez nalezaca do mniejszosci narodowych lub etnicznych; miodziez majaca
trudnosci z adaptacjq jezykowa lub integracjq kulturowa.

* Problemy zdrowotne: mtodziez z przewlektymi problemami zdrowotnymi, powaznymi schorzeniami
fizycznymi lub chorobami psychicznymi; mtodziez majaca problemy ze zdrowiem psychicznym.

» Przeszkody natury geograficznej: miodziez z oddalonych lub wiejskich obszaréw; miodziez
mieszkajgca ha matych wyspach lub w regionach peryferyjnych; miodziez z ,problematycznych”
stref w miastach; mtodziez z obszaréw o mniej rozwinietej sieci ustug (ograniczony transport
publiczny, staba infrastruktura, opuszczone wioski).

Grupy i organizacje mtodziezowe powinny podja¢ odpowiednie dziatania zapobiegajace wykluczeniu
okreslonych docelowych grup adresatow. Mozliwe jest jednak réwniez, ze mtodziez, ktdrej dotyczy
okreslona sytuacja czy przeszkoda, znajduje sie w mniej korzystnym potozeniu w poréwnaniu ze
swymi rowiesnikami w jednym kraju lub regionie, podczas gdy w innym wyglada to juz inaczej.

Program ,Mtodziez w dziataniu” jest przeznaczony dla wszystkich i nalezy dotozy¢ staran, aby witaczyc
do niego mtodziez majaca specjalne potrzeby. Program ten ma nie tylko umozliwi¢ wszystkim dostep,
ale takze stuzy¢ jako narzedzie rozszerzajace mozliwosci integracji spotecznej, aktywnosci
obywatelskiej i zatrudnienia dla mtodziezy z mniejszymi szansami oraz przyczynia¢ sie w ogole do
zwiekszenia spdjnosci spotecznej.

Dla programu ,Mtodziez w dziataniu” opracowano Strategie Wiaczania, ktéra ma stanowi¢ wspolne
ramy ufatwiajace dziatania, jakie Komisja, panstwa cztonkowskie, Narodowe Agencje i Agencja
Wykonawcza oraz inne organizacje podejmujg z mysla o tym, aby kwestia wiaczania mtodziezy
Z mniejszymi szansami miata priorytetowe znaczenie w ich pracy.

Priorytety roczne

Oprocz wymienionych wyzej statych priorytetdow, w programie ,Mtodziez w dziataniu” mogq byc
okreslane coroczne priorytety, ktore bedg publikowane na stronach internetowych Komisji, Agenciji
Wykonawczej i Narodowych Agencji.

Roczne priorytety na rok 2012 sg nastepujace:

e Projekty majace na celu wspieranie mtodych ludzi w dazeniu do wzrostu sprzyjajacego
wilaczeniu spotecznemu, a w szczegolnosci projekty zachecajace bezrobotnych mtodych
ludzi do mobilnosdi i aktywnego uczestnictwa w zyciu spotecznym;

e Projekty poruszajace kwestie ubostwa i marginalizacji oraz zwiekszajace $wiadomosc
i zaangazowanie mtodych ludzi w poruszaniu tych tematéw, aby zbudowac bardziej
zintegrowane spoteczenstwo. Majac to na uwadze, szczegdlny nacisk powinien byé
potozony na wigczenie mtodych imigrantdéw, niepetnosprawnej mtodziezy oraz, tam gdzie
to mozliwe, mtodziezy romskiej;

e Projekty majace na celu rozbudzenie inicjatywy, kreatywnosci, przedsiebiorczosci
i wzrostu zatrudnienia, zwtaszcza poprzez inicjatywy mtodziezowe;

e Projekty promujace zdrowy tryb zycia, zwtaszcza poprzez zajecia na $wiezym powietrzu
i podstawowe formy aktywnosci fizycznej, jako sposdb promowania zdrowego trybu zycia,
wilaczania spotecznego i aktywnego uczestnictwa mtodziezy w zyciu spotecznym;
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e Projekty majace na celu zwiekszanie Swiadomosci i zaangazowania miodych ludzi (oraz
0s6b z nimi pracujgcych) w dziatania dotyczace globalnych wyzwan ekologicznych oraz
zmian klimatu, ktére sprzyjaja rozwojowi zachowan i umiejetnosci proekologicznych i
wzmagdaja zaangazowanie w dazenie do bardziej zrownowazonego wzrostu.

Istotne aspekty programu , Mlodziez w dziataniu”

Ponizsze aspekty programu zastugujg na szczegdlng uwage. CzeS¢ z nich zostata przedstawiona
bardziej szczegétowo na stronie internetowej KE.

Edukacja pozaformalna

Program ,Mtodziez w dziataniu” stwarza mtodym ludziom znaczne mozliwosci nabywania umiejetnosci
i kompetencji. W zwigzku z tym stanowi kluczowy instrument edukacji pozaformalnej i nieformalnej
w wymiarze europejskim.

Edukacja pozaformalna czy uczenie sie pozaformalne oznacza uczenie sie poza formalnym programem
nauczania. Dziatania czy zajecia w ramach uczenia sie pozaformalnego angazujg uczestnikéw na
zasadzie dobrowolnej i sg starannie zaplanowane, aby wspierac ich rozwdj indywidualny, spoteczny
oraz zawodowy.

Edukacja nieformalna czy uczenie sie nieformalne oznacza uczenie sie w ramach codziennych zaje¢,
w pracy, w rodzinie, w czasie wolnym itp. Jest to gtdownie uczenie sie poprzez wykonywanie
okreslonych czynnosci. W sektorze dziatalnosci mtodziezowej uczenie sie nieformalne odbywa sie
w ramach inicjatyw mtodziezowych i przedsiewzie¢ w czasie wolnym, zaje¢ w grupach réwiesniczych
i dziatann wolontariackich.

Uczenie sie pozaformalne i nieformalne umozliwia mtodziezy nabywanie niezbednych kompetencji
i przyczynia sie do ich indywidualnego rozwoju, integracji spotecznej i aktywnosci obywatelskiej,
zwiekszajac w ten sposob ich szanse na znalezienie zatrudnienia. Uczenie sie poprzez udziat
w dziatalnosci mtodziezowej przynosi samej mtodziezy, jak rowniez catej gospodarce i spoteczenstwu
dodatkowe korzysci takie jak tworzenie mozliwosci rozwojowych organizagji, korzysci dla
spotfeczenstwa, systemow i instytucii.

Zajecia umozliwiajgce uczenie sie pozaformalne i nieformalne w programie ,Miodziez w dziataniu”
uzupetniajg ksztatcenie formalne w ramach systemu edukacji. Tego rodzaju zajecia zaktadajq aktywny
udziat uczacych sie osdb, sg ukierunkowane na uczace sie osoby i prowadzone na zasadzie
dobrowolnej, a w zwigzku z tym SciSle powigzane z potrzebami, aspiracjami i zainteresowaniami
mtodziezy. Stanowiac dodatkowe Zrodto wiedzy i Sciezke wiodacg do ksztatcenia formalnego, zajecia te
majg szczegolnie istotne znaczenie dla mtodziezy z mniejszymi szansami.

Wysoka jakos$¢ edukacji pozaformalnej jest kluczowym aspektem wszystkich projektow wspieranych
przez program ,Miodziez w dziataniu”. Znalazlo to zwlaszcza odzwierciedlenie w: kryteriach
przyznawania $rodkdw w rdéznych Akcjach i podakcjach; przyjetym przez KE, Agencije Wykonawczg
i Narodowe Agencje wspomagajacym podejéciu wobec docelowych grup adresatdw programu;
prawach i obowigzkach zdefiniowanych w ramach wolontariatu europejskiego i, wreszcie, nacisku, jaki
potozono na uznawanie edukacji pozaformalnej.

W projektach finansowanych w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad edukacji pozaformalnej:

* uczenie sie w ramach edukacji pozaformalnej ma charakter intencjonalny i dobrowolny;

* edukacja odbywa sie w rdznych Srodowiskach i sytuacjach, w ktorych szkolenie i uczenie sie nie
muszg byc jedyna lub najwazniejszg forma zajec;

» zajecia mogg by¢ prowadzone przez osoby zawodowo zajmujace sie utatwianiem procesu uczenia
sie — tzw. zawodowych mediatoréw uczenia sie (ang. /earning facilitators, np. treneréw
miodziezowych, oséb pracujacych z mtodziezg) lub wolontariuszy (np. lideréw miodziezowych lub
treneréw miodziezowych);

» zajecia maja charakter planowany, ale ich struktura rzadko odzwierciedla tradycyjny rytm nauki
czy podziat na przedmioty w programie nauczania;

» zajecia sq zwykle adresowane do okreslonych grup odbiorcdw, a przebieg procesu uczenia sie
dokumentuje sie w specyficzny, ukierunkowany na okreslone aspekty sposob.



Mlodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Youthpass

Kazda osoba, ktdra uczestniczyta w projekcie programu ,Miodziez w dziataniu” w ramach Akgji 1.1.,
Akgji 1.2, Akcji 3.1, Akcji 2. i Akcji 4.3. ma prawo otrzymac certyfikat Youthpass. Certyfikat ten
przedstawia i poswiadcza umiejetnosci oraz rezultaty osiggniete w procesie uczenia sie
pozaformalnego i nieformalnego w trakcie projektu.

Wydawanie certyfikatdw Youthpass wspiera proces nauki w ramach projektéw ,Mtodziez w dziataniu”
i zwieksza jakos$¢ projektow. Wiecej informacji mozna uzyska¢ w Youthpass Guide oraz w pozostatych
publikacjach o charakterze edukacyjnym dostepnych na stronie www.youthpass.eu

Wszystkie certyfikaty Youthpass majg wspolng strukture oraz spdjny uklad graficzny i zawierajq
nastepujace informacje:

dane osobowe uczestnika;

0golny opis odpowiedniej Akcji programu;

kluczowe informacje dotyczace projektu i dziatan zrealizowanych przez uczestnika;
opis i ocene efektdw uczenia sie osiggnietych przez uczestnika w trakcie projektu.

Poprzez Youthpass Komisja Europejska gwarantuje, ze uczestnictwo w programie zostanie uznane za
doswiadczenie edukacyjne oraz za okres ksztatcenia pozaformalnego i ksztatcenia nieformalnego.
Dokument ten moze by¢ bardzo przydatny w dalszym rozwoju osobistym, ksztatceniu i pracy
zawodowej uczestnika.

Kazdy beneficjent otrzymujacy sSrodki finansowe z programu ,Miodziez w dziataniu” jest zobowigzany
do:

= poinformowania wszystkich uczestnikdw projektu o tym, ze majq oni prawo otrzymaé certyfikat
Youthpass;
= wydawania takich certyfikatow wszystkim uczestnikom, ktdrzy o nie poprosza.

Te zobowigzania zostalty okreSlone we wzorze umowy finansowej pomiedzy beneficjentem
a odpowiednig NA lub Agencja Wykonawcza.

Wsparcie techniczne w wystawaniu certyfikatow Youthpass dla beneficjentow jest dostepne pod
adresem www.youthpass.eu.

Widocznos$¢ programu ,Mlodziez w dziataniu”

Wszystkie projekty finansowane w ramach programu ,Miodziez w dziataniu” muszg przewidywac
dziatania stuzace widocznosci projektu oraz muszg sie wyraznie przyczyniaC do szerszej promogji
programu. Kreatywno$¢ organizatorow projektu i jego uczestnikdw zapewnia dodatkowe mozliwosci
upowszechniania informacji o ich projekcie, jak réwniez o mozliwosciach, jakie stwarza program
.Mlodziez w dziataniu”. Dziatania zwiekszajace widoczno$¢ majg miejsce gtdwnie w trakcie
przygotowan oraz realizacji projektu. Takie dziatania to na przyklad: tworzenie materiatow
informacyjnych i promocyjnych; informacje prasowe Ilub artykuty w gazetach codziennych,
czasopismach, na stronach internetowych i newsletterach; tworzenie grup dyskusyjnych, galerii zdjec,
stron i blogéow w Internecie.

Zwiekszanie widocznosci programu ,Mtodziez w dziataniu” oznacza réwniez, ze nalezy przynajmniej
podawa¢ w sposob widoczny informacje o uzyskaniu wsparcia finansowego Unii Europejskiej w trakcie
realizacji dziatan. Natomiast na produktach, ktére sg finansowane z programu nalezy umieszczac logo
.Mtodziezy w dziataniu”. Bardziej szczegétowe informacje przedstawiono w czeSci C niniejszego
Przewodnika.

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow oznacza korzystanie z efektéw projektu i ich
praktyczne stosowanie poprzez dalsze dziatania zapewniajace kontynuacje projektu. Celem takich
dziatan jest zwiekszenie znaczenia projektu poprzez pomnozenie jego rezultatbw oraz zapewnienie
trwatosci osiggnietych efektéw. Mozna to osiggnaé poprzez:

e upowszechnianie edukacyjnej koncepcji projektu oraz umozliwianie organizatorom innych
projektdw jej wykorzystania w nowym kontekscie (na przyktad poprzez przygotowanie prezentadii,
zorganizowanie seminarium czy szkolenia);
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e upowszechnianie edukacyjnych efektéw projektu osiggnietych w fazie jego realizacji (na przykiad
poprzez zorganizowanie pokazu filméw, dyskusji, paneli, a takze przez nawigzanie dtugofalowej
wspOtpracy z mediami oraz upowszechnianie promocyjnych materiatéw lub produktéw).

Dziatania zapewniajace kontynuacje projektu powinny zosta¢ opracowane na etapie jego planowania.
Wykorzystywanie rezultatbw moze odbywa¢ sie zardbwno na poziomie jednostkowym, jak
i instytucjonalnym (pomnazanie), lecz takze na poziomie polityk (witaczanie rezultatow do gtdwnego
nurtu). Pomnozenie rezultatdbw uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy upowszechni sie koncepcje
projektu lub jego rezultaty oraz przekona sie innych organizatorow projektow do wykorzystania tych
rezultatdbw w nowym kontekscie. Organizatorzy projektdw powinni zidentyfikowa¢ grupy docelowe
ktére mogtyby przyczynic¢ sie do pomnazania efektéw (mtodziez, osoby pracujace z mtodzieza, media,
politycy, opiniotwércy, decydenci UE). Wiaczanie rezultatdw do gtdwnego nurtu oznacza
zorganizowane i zaplanowane dziatania, polegajace na przekonywaniu decydentéow do tego, aby
wykorzystali sprawdzone rezultaty i koncepcje okre$lonych projektdw poprzez wiaczenie ich do
systemdw i praktyk lokalnych, regionalnych, krajowych lub europejskich.

W tym celu KE opracowata strategie, ktdra stuzy systematycznemu upowszechnianiu
i wykorzystywaniu efektow projektdow na réznych poziomach. Rézne instytucje i osoby uczestniczace
w programie (KE, Agencja Wykonawcza, Narodowe Agencje, organizatorzy i inni) majq okreSlone
zadania w tym zakresie.

Organizatorzy powinni planowaé i prowadzi¢ kontynuacje dziatan nastepujacq po zakorczeniu
projektu, dzieki ktorej koncepcje ich projektdéw i osiggniete w nich rezultaty beda bardziej widoczne,
lepiej znane i trwate. W ten sposob rezultaty projektu po jego zakonczeniu bedq nadal
wykorzystywane i bedq wywieraty pozytywny wplyw na jak najwiekszg liczbe mtodych ludzi. Planujac
ww. kontynuacje dziatan w ramach projektow, organizatorzy podniosg jako$¢ swej pracy i aktywnie
przyczynig sie do zwiekszenia catosciowego oddziatywania programu ,Mtodziez w dziataniu”.

Dodatkowo, Dyrekcja Generalna ds. Edukacji i Kultury stworzyta platforme elektroniczng EVE w celu
wsparcia organizatorow projektow programu ,Miodziez w dziataniu” (jak réwniez pozostatych
projektow podlegajacych Dyrekcji Generalnej) w upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatow ich
projektow na skale Unii Europejskiej. Narodowe Agencje sq odpowiedzialne za wstepng identyfikacje
reprezentatywnych projektow w ramach ,Mtodziezy w dziataniu” oraz ich przedstawienie w EVE.
Wiecej informacji o EVE mozna odnalez¢ na stronie http://ec.europa.eu/dgs/education culture/eve/.

Przeciwdziatanie dyskryminacji

Przeciwdziatanie dyskryminacji stanowi zasadniczy element programu ,Mtodziez w dziataniu”. Dostep
do programu powinni mie¢ wszyscy mtodzi ludzie, a zatem nikt nie moze by¢ dyskryminowany ze
wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe Ilub etniczne, wyznanie religijne lub Swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢ czy orientacje seksualna.

Rownos¢ kobiet i mezczyzn

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn zostata wzmocniona w Traktacie Amsterdamskim i stanowi jeden
Z priorytetow zwiekszania zatrudnienia w UE. Wszystkie panstwa cztonkowskie postanowity wiaczyc
zasade rownosci kobiet i mezczyzn (réwnosci pici) do polityki i dziatan na poziomie Unii Europejskiej
we wszystkich dziedzinach, a w szczegdlnosci w dziedzinie edukacii i kultury.

W programie ,Miodziez w dziataniu” zmierza sie do tego, aby uczestniczyta w nim réwna liczba
dziewczat/kobiet i chtopcow/mezczyzn — nie tylko tacznie, ale takze w obrebie kazdej Akcji. Na
poziomie struktur zarzadzajacych programem oznacza to, ze nalezy podja¢ odpowiednie dziatania, aby
W najszerszym mozliwym zakresie rozbudza¢ zainteresowanie i zacheca¢ do udziatu w kazdej Akcji
przedstawicieli tej ptci, ktora jest mniej licznie reprezentowana.

Ponadto program ,Miodziez w dziataniu” ma zacheca¢ do poruszania tematyki réwnosci pici
w projektach. Organizatorzy mogg tworzy¢ projekty koncentrujace sie na problematyce bezposrednio
Zwiazanej z rownoscig pici (np. stereotypy, zdrowie reprodukcyjne, przemoc zwigzana z ptcig itp.) lub
przyja¢ podejécie stuzace wprowadzaniu tych zagadnien do gtéwnego nurtu, uwzgledniajac aspekt
rownosci ptci we wszystkich projektach, jakie organizuja, niezaleznie od ich gtéwnej tematyki.

Ochrona i bezpieczenstwo uczestnikow

Ochrona i bezpieczenstwo miodych ludzi uczestniczacych w projektach stanowig istotne zasady
programu. Wszystkie osoby biorgce udziat w programie ,Miodziez w dziataniu” zastugujg na to, aby
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mie¢ mozliwos¢ petnej samorealizacji w sensie rozwoju spotecznego, emocjonalnego i duchowego.
Takie warunki mozna stworzy¢ jedynie w bezpiecznym Srodowisku, w ktorym respektuje sie i chroni
prawa mtodych ludzi oraz zapewnia i dba o ich dobre samopoczucie.

W najprostszej formie ochrona i bezpieczenstwo dotycza prawa kazdego miodego cztowieka do tego,
aby nie znalazt sie w sytuacji, w ktdrej zostanie mu wyrzadzona krzywda. W tym ujeciu nie istniejg
kwestie, ktore nie bylyby w jaki$ sposdb potencjalnie zwigzane z bezpieczenstwem i ochrong
mtodziezy. Ochrona w tym kontekscie obejmuje wszelkie niewtasciwe zachowania, wigcznie
z molestowaniem seksualnym i psychicznym, ale takze problemy miedzykulturowe, ubezpieczenie,
wypadki, pozary, naduzywanie alkoholu i narkotykéw, zaniedbywanie, zastraszanie, ponizajace
traktowanie czy kary itp.

Nalezy przede wszystkim dopilnowaé, aby wszystkie osoby pracujace z miodziezg zdawaty sobie
sprawe z tego, ze ich obowigzkiem jest zapewnienie mtodziezy ochrony, i byty w stanie spetnic ten
obowigzek. W tym celu kazdy organizator uczestniczacy w programie ,,Mtodziez w dziataniu” powinien
wprowadzi¢ efektywne procedury i mechanizmy, ktdére beda promowac i gwarantowa¢ dobre
samopoczucie oraz ochrone miodziezy. Dzieki temu udziat miodziezy w projekcie stanie sie w jeszcze
wiekszym stopniu bezpiecznym, efektywnym i przyjemnym doswiadczeniem edukacyjnym.

W zwigzku z tym, wszyscy bezposredni uczestnicy projektow muszg by¢ ubezpieczeni na wypadek
ryzyka zwigzanego z ich udzialem w projekcie. Poza Wolontariatem Europejskim, ktéry zaktada
szczegdtowo okreslong procedure ubezpieczeniowg, program nie okresla jednego mozliwego formatu
ubezpieczenia, ani nie poleca okreSlonych firm ubezpieczeniowych. Program pozostawia
organizatorom projektu wyszukanie polisy ubezpieczeniowej, ktdra najlepiej odpowiada rodzajowi
realizowanego projektu oraz ofercie rynku ubezpieczen. Ponadto, nie jest wymagane okreSlanie
w polisie ubezpieczeniowej konkretnego projektu, jezeli uczestnicy posiadajq polisy ubezpieczeniowe
wczesniej zapewnione przez organizatorow. Niezaleznie od okolicznosci nastepujace obszary muszg
by¢ uwzglednione w ubezpieczeniu:

» gdzie dotyczy, ubezpieczenie podrdzy (wtaczajac w to zniszczenie lub utrate bagazu);

» odpowiedzialnos¢ osdb trzecich (witaczajac, gdzie dotyczy, ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
zawodowej lub ubezpieczenie od odpowiedzialnosci);

= opieka zdrowotna, wigcznie z opiekq po udzieleniu pomocy;

» ubezpieczenie od wypadkow i powaznych chordb (witaczajac czasowa lub statg niezdolno$¢ do
pracy);

»  Smier¢ (wWiaczajac odtransportowanie w przypadku projektow toczacych sie zagranica);

= koszty opieki prawnej;

» gdzie dotyczy, specjalne ubezpieczenie w przypadku wyjatkowych okolicznosci, takich jak dziatania
realizowane na Swiezym powietrzu.

Jezeli projekty przewidujq udziat osdb ponizej 18. roku zycia, organizatorzy s zobowigzani do

uzyskania zgody na ich udziat w projekcie od rodzicow lub opiekundéw prawnych.

Wielojezycznosc¢

Jak stwierdzono w komunikacie KE pt. Unia Wielojezyczna®, Komisja stara sie wykorzystywaé swe
programy do promowania wielojezycznosci, majac na uwadze dwa dtugofalowe cele: stworzenie
spoteczenstwa, ktdre maksymalnie wykorzystuje réznorodnos¢ jezykowa, oraz zachecanie obywateli
do nauki jezykdw obcych.

Program ,Mlodziez w dziataniu” realizuje te cele poprzez faczenie miodych ludzi, ktérzy pochodzg
Z roznych krajow i mowig roznymi jezykami, oraz umozliwianie im uczestnictwa w dziataniach za
granicg. Wprawdzie ,Mtodziez w dziataniu” nie jest programem jezykowym, jest to jednak program
edukacji pozaformalnej, ktory stwarza mtodziezy mozliwos$¢ poznania innych jezykow i kultur.

¢ Komunikat Komisji dla Rady, Parlamentu Europejskiego, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego i Komitetu
Regiondw — Nowa ramowa strategia w sprawie wielojezycznosci, COM/2005/0596 — wersja ostateczna.
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2. Jaki jest budzet programu?

kaczny budzet programu na siedem lat (2007-2013) wynosi 885 milionéw euro. Roczny budzet ustala
Parlament Europejski i Rada. Kolejne kroki zwigzane z przyjmowaniem budzetu mozna przesledzi¢ na
podanej nizej stronie internetowej. Niniejszego programu dotyczy linia budzetowa 15.05.55

http://ec.europa.eu/budget/documents/budget current year en.htm

Dodatkowo $rodki UE z innych linii budzetowych sg alokowane do programu ,Mtodziez w dziataniu”
aby zwigkszy¢ wsparcie wspotpracy z Europa Potudniowo-Wschodnig oraz z krajami Partnerstwa
Wschodniego. Srodki te okreslane sa mianem ,Okien dla mtodziezy” (ang. Youth Windows) i stanowig
uzupetnienie Srodkéw Akcji 2. oraz Akgji 3.1. programu ,Mtodziez w dziataniu”. W szczegdlnosci:

e ,Okno dla miodziezy z Batkanéw Zachodnich”, zapewnione poprzez Instrument Pomocy
Przedakcesyjnej (IPA) zarzadzany przez Dyrekcje Generalng Komisji Europejskiej ds.
Rozszerzenia, umozliwia od 2008 roku wspieranie dodatkowych projektéw angazujacych
organizatorow i uczestnikéw z krajow sasiedzkich UE z Europy Potudniowo-Wschodniej;

e ,0kno dla miodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” zapewnione poprzez Instrument
Europejskiej Polityki Sasiedztwa (ENPI) zarzadzany przez Dyrekcje Generalng Komisji
Europejskiej ds. Rozwoju i Wspotpracy EuropeAid pozwoli od roku 2012 na wspieranie
dodatkowych projektdw angazujacych organizatoréw i uczestnikow z krajow sasiedzkich Unii
Europejskiej bedacych czescig Partnerstwa Wschodniego.

Komisja zastrzega sobie prawo nierozdzielania catosci dostepnych funduszy.


http://ec.europa.eu/budget/documents/budget_current_year_en.htm
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3. Jaka strukture ma program , Mlodziez w dziataniu”?

W programie ,Mitodziez w dziataniu” przewidziano pie¢ Akgcji, ktére majq umozliwi¢ realizacje jego
celdw.

Akcja 1. — Mtodziez dla Europy

W ramach Akcji 1. wspierane sg nastepujace podakcje:

*» Podakcja 1.1. — Wymiany Mlodziezy
Wymiana Miodziezy stwarza grupom miodziezy z réznych krajow mozliwo$¢ spotkania sie
i wzajemnego poznania swych kultur. Grupy razem planuja Wymiane Miodziezy wokdt tematyki,
ktdra jest przedmiotem wspdlnych zainteresowan.

= Podakcja 1.2. — Inicjatywy Mlodziezowe
W ramach Inicjatyw Mtodziezowych wspiera sie projekty grupowe przygotowywane na poziomie
lokalnym, regionalnym i krajowym. Wspiera sie rowniez sieci wspdtpracy taczace podobne projekty
z réznych krajow, aby wzmocni¢ ich aspekt europejski oraz rozszerzy¢ wspotprace i wymiane
doswiadczen miedzy mtodymi ludzmi.

= Podakcja 1.3. — Projekty Miodziezy w Demokracji
Projekty Miodziezy w Demokracji wspierajg uczestnictwo miodych ludzi w zyciu demokratycznym
ich spotecznosci na poziomie lokalnym, regionalnym Ilub krajowym oraz na poziomie

miedzynarodowym.

Akcja 2. — Wolontariat Europejski

Celem Wolontariatu Europejskiego jest wspieranie uczestnictwa mitodziezy w rdznych formach
wolontariatu zarowno w obrebie, jak i poza granicami Unii Europejskiej.

W ramach tej Akcji miodziez uczestniczy indywidualnie lub grupowo w pracach niedochodowych
i niezarobkowych.

Akcja 3. — Mlodziez w Swiecie

W ramach Akcji 3. wspierane sg nastepujace podakcje:

= Podakcja 3.1. — Wspoétpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii
Europejskiej
W tej podakcji wspiera sie projekty z sasiedzkimi krajami partnerskimi, tj. Wymiany Miodziezy oraz
projekty z Akcji Szkolenia i Tworzenia Sieci dotyczace problematyki i dziatarn mtodziezowych.

* Podakcja 3.2. — Wspoétpraca z innymi krajami partnerskimi

Ta podakcja dotyczy wspotpracy w zakresie problematyki i dziatan mtodziezowych,
a w szczegolnosci wymiany dobrych praktyk z krajami partnerskimi w innych regionach $wiata. Ma
ona zacheca¢ do wymiany i szkolenia miodziezy i osdb pracujacych z mtodziezg oraz tworzenia
przedsiewzie¢ partnerskich i sieci z udziatem organizacji miodziezowych. Podakcji 3.2. nie
omdwiono w niniejszym Przewodniku:. wnioski o $rodki finansowe zwigzane z tq podakcjq nalezy
sktada¢ w odpowiedzi na ogtoszenia o specjalnych konkursach projektéw prowadzonych przez
Agencje Wykonawczg ds. Edukacji, Kultury i Spraw Audiowizualnych (patrz cze$¢ 4.: Kto
odpowiada za realizagie programu ,,Mfodziez w dziataniu”?).

Akcja 4. — Systemy wsparcia mtodziezy

W ramach Akcji 4. wspiera sie nastepujace podakcje:
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Podakcja 4.1. — Wsparcie dla organizacji zajmujacych sie problematyka
i dziataniami miodziezowymi na poziomie europejskim

W ramach tej podakcji dofinansowuje sie dziatalnoS¢ organizacji pozarzadowych zajmujacych sie
problematykq i dziataniami mtodziezowymi na poziomie europejskim, ktore realizujg cel bedacy
przedmiotem powszechnego zainteresowania w Europie. Ich dziatania muszg sie przyczynia¢ do
zwiekszenia uczestnictwa miodziezy w Zzyciu publicznym i spotecznym oraz wspierac
przygotowywanie i realizacje réznych inicjatyw w ramach wspdtpracy europejskiej w zakresie jak
najszerzej rozumianej problematyki i dziatan miodziezowych. Podakcji 4.1. nie omdwiono
w niniejszym Przewodniku, wnioski o Srodki finansowe zwigzane z tg podakcjg nalezy sktadac
w odpowiedzi na ogtoszenia o specjalnych konkursach projektow, obstugiwane przez Agencje
Wykonawczg ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego z siedzibg w Brukseli (patrz czesc 4.
ponizej: Kto odpowiada za realizagie programu ,,Mfodziez w dziataniu™?).

Podakcja 4.2. — Wsparcie dla Europejskiego Forum Mtodziezy

W ramach tej podakcji dofinansowuje sie biezaca dziatalnos¢ Europejskiego Forum Mtodziezy.
Srodki finansowe w tej podakcji przyznaje sie corocznie. Podakgji 4.2. nie oméwiono w niniejszym
Przewodniku.

Podakcja 4.3. — Szkolenie i tworzenie sieci o0s6b pracujacych

z mlodzieza i w organizacjach mlodziezowych

W tej podakcji wspiera sie szkolenie o0sOb pracujacych z miodziezg i w organizacjach
mtodziezowych, a w szczegdlnosci wymiane doswiadczen, fachowej wiedzy i dobrych praktyk oraz
dziatania, ktdére mogg prowadzi¢ do powstania trwatych i dobrych projektow, przedsiewzie¢
partnerskich i sieci. Podakcja 4.3. wspiera takze dtugoterminowg mobilno$¢ oséb pracujgcych
z mtodziezg; wnioski o Srodki finansowe zwigzane z tg podakcjq nalezy sktada¢ w odpowiedzi na
ogtoszenia o specjalnych konkursach projektdw, obstugiwane przez Agencje Wykonawczg ds.
Edukaciji, Kultury i Sektora Audiowizualnego z siedzibg w Brukseli (patrz czes¢ 4.: Kto odpowiada
za realizacje programu ,Mtodziez w dziataniu”?).

Podakcja 4.4. — Projekty stymulujace innowacyjnosc i jakosc

W tej podakcji wspiera sie projekty majace na celu wprowadzenie, wdrozenie i promowanie
innowacyjnych podej$¢ w zakresie problematyki i dziatan mtodziezowych. Podakcji 4.4. nie
omoéwiono w niniejszym Przewodniku, wnioski o $rodki finansowe zwigzane z tq podakcjq nalezy
sktada¢ w odpowiedzi na ogtoszenia o specjalnych konkursach projektdow, obstugiwane przez
Agencje Wykonawczg ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego z siedzibg w Brukseli (patrz
czes¢ 4.: Kto odpowiada za realizacje programu ,,Mfodziez w dziataniu”?).

Podakcja 4.5. — Dzialania informacyjne dla miodziezy oraz osob

pracujacych z mlodziezg i w organizacjach mtodziezowych

W tej podakcji wspiera sie dziatania na poziomie europejskim i krajowym, ktére ufatwiajq
miodziezy dostep do ustug w zakresie informacji i komunikacji oraz zwiekszajg udziat mlodziezy
w przygotowywaniu i upowszechnianiu tzw. produktéw informacyjnych przyjaznych dla
uzytkownika iadresowanych do okreSlonego odbiorcy. Wspiera sie tu rowniez tworzenie
europejskich, krajowych, regionalnych i lokalnych portali miodziezowych, stuzacych
upowszechnianiu konkretnych informacji dla mtodziezy. Podakgji 4.5. nie oméwiono w niniejszym
Przewodniku;, wnioski o Srodki finansowe zwiazane z tg podakcja nalezy sktada¢ w odpowiedzi na
ogtoszenia o specjalnych konkursach projektéw, obstugiwane przez Agencje Wykonawczg ds.
Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego z siedzibg w Brukseli (patrz cze$¢ 4.: Kto odpowiada
za realizagie programu ,,Mfodziez w dziataniu”?).

Podakcja 4.6. — Przedsiewziecia partnerskie

W tej podakcji przewidziano finansowanie przedsiewzie¢ partnerskich pomiedzy Komisjg
Europejska a lokalnymi/regionalnymi organami publicznymi lub organizacjami pozarzadowymi czy
przedsiebiorstwami aktywnymi w dziedzinie spotecznej odpowiedzialnosci biznesu (CSR), majacych
na celu tworzenie dtugoterminowych projektdw, ktdre tgcza w sobie rézne dziatania w ramach
programu. Podakcji 4.6. nie omdéwiono w niniejszym Przewodniku, wnioski o Srodki finansowe
zwigzane z tg podakcjg nalezy sktada¢ w odpowiedzi na ogtoszenia o specjalnych konkursach
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projektdw, obstugiwane przez Agencie Wykonawczg ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego z siedzibg w Brukseli (patrz cze$¢ 4.: .Kto odpowiada za realizacje programu
~Mftodziez w dziataniu”?).

Podakcja 4.7. — Wsparcie dla struktur programu
W ramach tej podakgji finansuje sie struktury odpowiedzialne za zarzadzanie programem,
w szczegdlnosci Narodowe Agencje. Podakcji 4.7. nie omdwiono w niniejszym Przewodniku.

Podakcja 4.8. — Dziatania podnoszace wartos¢ programu

W ramach tej podakcji Komisja bedzie finansowa¢ seminaria, sesje dyskusyjne i spotkania majace
utatwic realizacje programu oraz upowszechnianie i wykorzystywanie jego rezultatéw. Podakcji
4.8. nie omdéwiono w niniejszym Przewodniku.

Akcja 5. — Wsparcie europejskiej wspotpracy w zakresie
problematyki i dzialan miodziezowych

W ramach Akcji 5. wspiera sie nastepujace podakcje:

Podakcja 5.1. — Spotkania mlodziezy i osob odpowiedzialnych za
polityke miodziezowa

W tej podakcji wspiera sie wspdtprace, seminaria i dialog usystematyzowany pomiedzy mtodzieza,
osobami pracujacymi z mtodzieza oraz osobami odpowiedzialnymi za polityke mtodziezowa.

Podakcja 5.2. — Wsparcie dziatan prowadzacych do lepszego poznania
problematyki i dziatan mlodziezowych

W tej podakcji wspiera sie dziatania, ktére pozwalajq okresli¢ aktualny stan wiedzy na temat
priorytetdbw w zakresie problematyki i dziatan mtodziezowych, ustalonych w ramach otwartej
metody koordynacji. Podakcji 5.2. nie oméwiono w niniejszym Przewodniku.

Podakcja 5.3. — Wspoétpraca z organizacjami miedzynarodowymi

W tej podakcji wspieraC sie bedzie wspdtprace Unii Europejskiej z organizacjami
miedzynarodowymi zajmujacymi sie problematykq i dziataniami miodziezowymi, w szczegdlnosci
Rada Europy i Organizacjg Narodow Zjednoczonych lub jej wyspecjalizowanymi instytucjami.

Podakgji 5.3. nie oméwiono w niniejszym Przewodniku.
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4. Kto odpowiada za realizacje programu , Mlodziez
w dzialaniu”?

Komisja Europejska

Ostateczng odpowiedzialno$¢ za realizacje programu ,Miodziez w dziataniu” ponosi Komisja
Europejska. Komisja na biezaco zarzadza budzetem oraz okresla priorytety, cele i kryteria programu.
Ponadto ukierunkowuje i monitoruje catoSciowq realizacje programu, dziatania stanowigce
kontynuacje projektéw i ewaluacje programu na poziomie europejskim.

Do zadan KE nalezy réwniez cato$ciowe nadzorowanie i koordynowanie dziatalnosci Narodowych
Agencji — biur, ktdre zostaly wyznaczone i utworzone przez wiadze odpowiedzialne za sprawy
mtodziezy w kazdym kraju programu. KE $cisle wspotpracuje z Narodowymi Agencjami i sprawuje
kontrole nad ich dziatalnoscia.

W imieniu KE projektami na poziomie scentralizowanym zarzadza Agencja Wykonawcza ds. Edukacji,
Kultury i Sektora Audiowizualnego.

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (Agencja Wykonawcza),
utworzona na podstawie decyzji 2005/56/WE Komisji Europejskiej z dnia 14 stycznia 2005 r.,
odpowiada przede wszystkim za realizacje scentralizowanych Akcji programu ,Mtodziez w dziataniu”.
Agencja zajmuje sie catym cyklem trwania tych projektow — od analizowania wnioskdw o $rodki
finansowe do monitorowania projektow w miejscu ich realizacji. Do jej zadan nalezy takze
uruchamianie specjalnych konkurséw projektow.

Szczegoly dotyczace podakcji nie omoéwionych w niniejszym Przewodniku a obstugiwanych przez
Agencje Wykonawczg mozna znalez¢ na oficjalnej stronie Agendji
(http://eacea.ec.europa.eu/index_en.php).

Agencja Wykonawcza petni takze funkcje wspomagajace, ktdre zostaty omowione w rozdziale 6. czesci
A, w szczegolnosci w odniesieniu do Wolontariatu Europejskiego.

Ponadto zarzadza przetargami dotyczacymi ubezpieczenia dla wolontariuszy i wspotodpowiada za
finansowanie Sieci Eurodesk, struktur zrzeszajacych bytych wolontariuszy Wolontariatu Europejskiego
i Platformy Euro-Med Miodziez.

Agencje Narodowe

Program ,Mtodziez w dziataniu” jest realizowany gtdwnie w sposdb zdecentralizowany, chodzi bowiem
o to, aby jak najscislej wspdtpracowac z beneficjentami i dostosowywac sie do specyfiki r6znorodnych
systemow i warunkow dziatalnoéci mtodziezowej w poszczegdlnych krajach. W kazdym kraju
programu wyznaczono Narodowg Agencje (zob. zatacznik I do niniejszego Przewodnika). Te Narodowe
Agencje zajmujq sie promocjq i realizacjg programu na poziomie krajowym i dziatajg jako tacznik
pomiedzy KE, organizatorami na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym a samg mtodziezg. Do
ich zadan nalezy:

= zbieranie i przekazywanie odpowiednich informacji o programie ,Mtodziez w dziataniu”;

* przeprowadzanie przejrzystej i bezstronnej selekcji wnioskow dotyczacych projektow, ktore maja

by¢ finansowane na poziomie zdecentralizowanym;

prowadzenie efektywnej i sprawnej obstugi administracyjnej;

nawigzywanie wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi w celu utatwienia realizacji programu;

ewaluacja i monitorowanie realizacji programu;

udzielanie pomocy wnioskodawcom i organizatorom projektéw w trakcie catego cyklu trwania

projektow;

= wspdttworzenie wraz ze wszystkimi Narodowymi Agencjami i Komisjq sprawnie funkcjonujacej
sieci;

= zwiekszanie widocznosci programu;

= promowanie dziatan stuzacych upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdw programu na
poziomie krajowym.


http://eacea.ec.europa.eu/index_en.php
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Odgrywajg one rowniez istotng role jako struktury posrednie, przyczyniajgce sie do ulepszenia
i rozwoju form pracy z mtodziezg poprzez:

= tworzenie mozliwo$ci wymiany doswiadczen;

=  prowadzenie szkolen i tworzenie mozliwosci udziatu w edukacji pozaformalnej;

= propagowanie takich wartosci jak integracja spoteczna, réznorodno$¢ kulturowa i aktywno$cé
obywatelska;

=  wspieranie wszelkiego rodzaju struktur i grup mtodziezowych, zwtaszcza mniej sformalizowanych;

=  wprowadzanie odpowiednich mechanizméw zachecajacych do uznawania edukacji pozaformalnej.

I w koncu, dziatajg one jako struktury pomocnicze w ramach europejskiej wspotpracy w zakresie
problematyki i dziatan mtodziezowych.

Inne struktury

Oprocz wymienionych wyzej instytucji w sprawach dotyczacych programu ,Mtodziez w dziataniu”
wykorzystuje sie dodatkowo fachowa wiedze nastepujacych struktur:

Centra Wspoipracy SALTO

Centra Wspotpracy SALTO (ang. Support Advanced Learning and Training Opportunities — wspieranie
mozliwosci ksztatcenia i szkolenia na zaawansowanym poziomie) stwarzajg mozliwosci udziatu
w szkoleniach i wspdtpracy w celu podniesienia jakosci i uznawania edukacji pozaformalne;j.

Realizacje programu wspierajg nastepujace Centra SALTO.

= Centrum Wspoélpracy SALTO ds. Réznorodnosci Kulturowej, usytuowane w Zjednoczonym
Krolestwie, organizuje szkolenia, udostepnia pomoce i materialy oraz udziela wsparcia przede
wszystkim w zakresie problematyki dotyczacej tozsamosci, wyznania religijnego, tozsamosci
etnicznej itp., a takze rozwijania umiejetnosci niezbednych do zycia i pracy ,.z odmiennoscig” oraz
szerszego wprowadzania edukacji miedzykulturowej w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu”;

= Centrum Wspoélpracy SALTO z krajami Europy Wschodniej i Kaukazu, usytuowane
w Polsce, wspiera wspotprace pomiedzy krajami programu a sasiedzkimi krajami partnerskimi
z Europy Wschodniej i Kaukazu w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu”;

* Centrum Wspotpracy SALTO z krajami basenu Morza érédziemnego, usytuowane we
Francji, wspiera wspétprace pomiedzy krajami programu a partnerskimi krajami basenu Morza
Srodziemnego (MEDA) w ramach programu ,Miodziez w dziataniu” oraz dziatania stuzace
wskazywaniu i upowszechnianiu dobrych praktyk w programie;

= Centrum Wspolpracy SALTO ds. Wlaczania Milodziezy z Mniejszymi Szansami,
usytuowane w Belgii, przygotowuje szkolenia, publikacje i pomoce na temat wiaczania mtodziezy z
mniejszymi szansami, wykorzystywane w pracy z tg miodzieza na poziomie miedzynarodowym,
aby utatwic i zwiekszyc¢ jej udziat w programie ,,Mtodziez w dziataniu”;

= Centrum Wspoélpracy SALTO ds. Informacji, z siedzibg w Szwecji, zajmuje sie rozwijaniem i
ufatwianiem komunikacji i wymiany informacji pomiedzy Agencjami Narodowymi i pozostatymi
Centrami Wspdtpracy SALTO;

= Centrum Wspoélpracy SALTO ds. Uczestnictwa, usytuowane w Belgii, tworzy fora refleksji
oraz wymiany praktyk i koncepcji, ktore umozliwiajg mtodziezy i osobom pracujacym z mtodziezg
przygotowywanie dobrych projektéw opartych na aktywnym udziale mtodziezy;

= Centrum Wspoélpracy SALTO z krajami Europy Potudniowo-Wschodniej, usytuowane w
Stowenii, wspiera wspdtprace pomiedzy krajami programu a sasiedzkimi krajami partnerskimi
z Europy Potudniowo-Wschodniej w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu”;

= Centrum Wspolpracy SALTO ds. Szkolen, usytuowane w Niemczech, prowadzi dziatania

stuzace rozwijaniu Europejskiej Strategii Szkoleniowej majacej zastosowanie w dziedzinie szkolen
oraz wspotpracy z europejskimi placdwkami szkoleniowymi i trenerami. Koordynuje réwniez prace
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zwigzane z przygotowywaniem i realizacjq dziatan w ramach Youthpassu a takze wspiera
uznawalnos¢ edukacji pozaformalnej zaréwno na poziomie europejskim jak i narodowym.

Siec¢ Eurodesk

Sie¢ Eurodesk przekazuje ogdlne informacje dotyczace problematyki i dziatan miodziezowych
i pomaga w upowszechnianiu informacji o programie ,Miodziez w dziataniu”. Krajowi partnerzy
Eurodesk $wiadczg szereg powszechnie dostepnych ustug w zakresie informacji o problematyce
europejskiej na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym, ktére mogg obejmowac:

= bezptatne udzielanie informacji w odpowiedzi na zapytania — telefoniczne, podczas wizyty
w punkcie informacyjnym, pocztg elektroniczng, faksem itp.;

doradztwo i pomoc dla zainteresowanych;

publikacje i materiaty;

imprezy, konferencje, seminaria itp.;

internetowy dostep do informacji o problematyce europejskiej;

szkolenia i dziatania wspomagajace.

Eurodesk przygotowuje réwniez materiaty do Europejskiego Portalu Miodziezowego, prowadzi serwis
informacyjny w trybie online i zamieszcza informacje kontaktowe na swojej stronie internetowe;j.

Sie¢ bierze takze udziat w aktualizacji danych w Europejskim Portalu Miodziezowym oraz zajmuje sie
promocjg i dalszym ulepszaniem portalu. W tym celu Eurodesk wspdtpracuje z innymi odpowiednimi
sieciami informagji dla mtodziezy, w szczegdlnosci z Europejska Agencjg Informacji i Doradztwa dla
Miodziezy (ang. European Youth Information and Counselling Agency, ERYICA) i Europejskim
Stowarzyszeniem Kart Mtodziezowych (ang. European Youth Card Association, EYCA).

Platforma , Euro-Med Miodziez"”

Zadaniem Platformy Euro-Med Mtodziez jest zachecanie do wspotpracy, tworzenia sieci i wymiany
pomiedzy organizacjami miodziezowymi z obydwu brzegdw Morza Srédziemnego. Na Platformie
mozna znalez¢ przydatne serwisy i materiaty, np. baze danych do poszukiwania partnerow, forum
dyskusyjne, materiaty informacyjne o krajach oraz informacje o finansowaniu dziatan mtodziezowych.

Struktury zrzeszajqce bylych wolontariuszy Wolontariatu
Europejskiego

Te struktury zajmujq sie problematyka mitodziezy i wolontariatu. Ich dziatania obejmujq na ogot
wsparcie dla wolontariuszy Wolontariatu Europejskiego oraz tworzenie platform stuzacych komunikacji
i wspoOtpracy w ramach sieci pomiedzy bytymi wolontariuszami Wolontariatu Europejskiego w celu
wymiany do$wiadczen.

W celu uzyskania szczegétowych informacji nalezy skontaktowac sie z Agencig Wykonawcza.
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5. Kto moze uczestniczy¢ w programie ,Mlodziez w dziataniu”?

Najwazniejszymi adresatami programu sg naturalnie mtodzi ludzie i osoby pracujace z miodzieza.
Program dociera jednak do tych osdb za posrednictwem organizatorow. W zwigzku z tym warunki
uczestnictwa w programie dotyczg tych dwdch grup, tj. uczestnikdow (0s6b uczestniczacych
w programie) i organizatoréw (ktorymi sg przewaznie legalnie dziatajace organizacje). Zaréwno
w przypadku uczestnikow, jak i organizatorow warunki uczestnictwa zalezg od kraju, w ktdrym majq
swe miejsce zamieszkania lub siedzibe.

Osoby uprawnione do udziatu

Macie od 13 do 30 lat badz pracujecie z mtodziezq lub dziatacie w organizacji mtodziezowej i legalnie
mieszkacie w jednym z krajow programu lub krajéw partnerskich?

Jedli tak, to mozecie by¢ uczestnikami projektu w programie ,Miodziez w dziataniu”, zaleznie od
warunkow danej Akcji lub podakcji. Informacje o warunkach uczestnictwa w poszczegdlnych Akcjach
i podakcjach przedstawiono w czesci B niniejszego Przewodnika.

W szczegdlnosci sprawdzcie:

* dolng granice wieku — uczestnicy muszq osiggna¢ minimalny wiek do dnia, w ktérym przypada
termin rozpoczecia dziatania. Jezeli na przyklad, w Wolontariacie Europejskim dolng granicq wieku
jest 18 lat, to 18. urodziny uczestnika muszg przypadac do dnia, ktdry jest terminem rozpoczecia
dziatarh Wolontariatu Europejskiego;

= gorng granice wieku — uczestnicy nie mogq mie¢ wiecej lat niz podany wiek maksymalny w dniu,
w ktorym przypada termin skfadania wnioskéw. Jesli gorng granicq wieku jest na przyktad 25 lat,
jak w przypadku wymian mtodziezy, to 26. urodziny uczestnika nie mogq przypadac do dnia, ktory
jest terminem sktadania wnioskow.

Organizatorzy uprawnieni do udziatu

Whioski o dofinansowanie sg sktadane do programu. Jesli zostang zaakceptowane, wéwczas
powstajace projekty sg zarzadzane przez organizatorow, ktdrzy reprezentujg uczestnikéw.

Czy jestescie:

* organizacjq typu non profit lub organizacjg pozarzadowa,
» |okalng lub regionalng instytucja publiczna,

» nieformalng grupa mtodziezy,

organizacjq zajmujacg sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na poziomie europejskim
(ENGO), ktéra ma organizacje cztonkowskie w co najmniej oémiu krajach programu,

* miedzynarodowg organizacjg rzagdowg (organizacjg miedzyrzadowa) typu non profit,

» organizacjg komercyjng bedacq organizatorem imprezy mtodziezowej, sportowej lub kulturalnej,

leganie dziatajacq w jednym z krajow programu lub krajow partnerskich?

Jesli tak, to mozecie by¢ organizatorem projektu w programie ,Mtodziez w dziataniu”, zaleznie od
warunkow danej Akcji lub podakcji. Informacje o warunkach uczestnictwa w poszczegdlnych Akcjach
i podakcjach przedstawiono w czesci B niniejszego Przewodnika.

Jezeli Wasz projekt zostanie zaakceptowany w wyniku selekcji, to zostaniecie beneficjentem
programu. Beneficjent to organizator, ktory otrzymuje umowe finansowg na realizacje projektu (umow
finansowych nie zawiera sie z samymi uczestnikami).

Czym jest instytucja aktywna na poziomie europejskim w problematyce miodziezowej?

Instytucja aktywna na poziomie europejskim w problematyce mtodziezowej jest organizacja zajmujacq
sie problematykg i dziataniami miodziezowymi na poziomie europejskim (ENGO), ktérej cele
ogodlnoeuropejskie i ktdrej dziatania s nakierowane na udziat mtodziezy w zyciu publicznym
i spoteczenstwie i budowania wspotpracy w obszarze mtodziezy.

Jakie warunki musi spetnia¢ organizacja zajmujaca sie problematykg i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim (ENGO)?
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Taka organizacja musi:

= legalnie dziataC przynajmniej od roku;

» by¢ organizacjg non profit;

» posiada¢ siedzibe w jednym z krajow programu; jednym z panstw Batkandw Zachodnich, na
Biatorusi, Ukrainie, w Motdowie lub Federacji Rosyjskiej;

= dziata¢ na poziomie europejskim;

» by¢ aktywna w problematyce i dziataniach mtodziezowych (moze by¢ to instytucja, beneficjentami
dziatalnosci ktorej jest mtodziez lub tez instytucja o szerszym profilu dziatalnosci, w ktorej
beneficjentami niektorych programéw jest mtodziez);

* miec strukture i prowadzi¢ dziatalno$¢ obejmujacq co najmniej osiem krajow programu (moze miec
charakter europejskiej sieci reprezentujacej instytucje dziatajace w ramach problematyki mtodziezowej);

» prowadzi¢ swg dziatalnos$¢ zgodnie z zasadami obowigzujgcymi we Wspdlnotowych dziataniach
dotyczacych miodziezy;

= angazowa¢ mtodziez w zarzadzanie dziataniami prowadzonymi na jej rzecz.

Beneficjenci podakcji 4.1. beda automatycznie uznawani za instytucje aktywne na poziomie
europejskim w problematyce miodziezowej.

Kraje uprawnione do udziatu

Zaleznie od warunkdw danej Akgji lub podakcji mogg bra¢ w niej udziat uczestnicy i organizatorzy

mieszkajacy lub dziatajacy w réznych krajach. Informacje o warunkach uczestnictwa przedstawiono

w czesci B niniejszego Przewodnika.

Wyrdznia sie kraje programu i kraje partnerskie:

» uczestnicy i organizatorzy z krajow programu mogg bra¢ udziat we wszystkich Akcjach programu
,Mtodziez w dziataniu”;

» uczestnicy i organizatorzy z sasiedzkich krajow partnerskich mogq brac udziat w Akcji 2. i podakgiji
3.1. programu ,Mtodziez w dziataniu”;

» uczestnicy i organizatorzy z innych krajow partnerskich mogg bra¢ w Akcji 2. i podakcji 3.2.
programu ,Mtodziez w dziataniu”.

Kraje programu

Krajami programu sg:

Panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej (UE)’

Austria Hiszpania Portugalia

Belgia Holandia Republika Czeska
Butgaria Irlandia Republika Stowacka
Cypr Litwa Rumunia

Dania totwa Stowenia

Estonia Luksemburg Szwecja

Finlandia Malta Wegry

Francja Niemcy Wiochy

Grecja Polska Zjednoczone Krdlestwo

Kraje programu bedace czionkami Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego

Handlu (EFTA)
Islandia Liechtenstein Norwegia
Szwajcaria
Kraje programu, ktdre kandyduja do Unii Europejskiej
Chorwacja Turcja

7 Osoby fizyczne z kraju lub terytorium zamorskiego oraz, w stosownych przypadkach, odpowiednie instytucje i organizacje
publiczne i/lub prywatne z kraju lub terytorium zamorskiego sa uprawnione do udziatu w programie ,Mtodziez w dziataniu” na
zasadach obowigzujacych w programie i zgodnie z ustaleniami majacymi zastosowanie do panstw cztonkowskich, z ktérymi sg
zwigzane. Kraje i terytoria zamorskie, o ktdrych tu mowa, sa wymienione w zataczniku 1A do decyzji Rady z dnia 27 listopada
2001 r. w sprawie stowarzyszenia krajow i terytoridw zamorskich ze Wspdlnota Europejska (2200/822/WE), Dz.U. L 314 z 30
listopada 2001 r.
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Sasiedzkie kraje partnerskie

Program ,Mtodziez w dziataniu” wspiera wspdtprace pomiedzy krajami programu a nastepujgcymi
sasiedzkimi krajami partnerskimi:

Europa Potudniowo- Europa Wschodnia Basen Morza
Wschodnia i kraje Kaukazu Srédziemnego
Albani Kraje Partnerstwa Algieria
ania . i ,
Bosnia i Hercegowina Wschgdnlego Autonomla Palestynska
Byta Jugostowiariska Armemg - Zachodnl-ego Brzegu
Republika Macedonii A.zerbeJ’dzan Jor.danu i Strefy Gazy
Kosowo (na podstawie B|a+o-rus Egipt
Rezolugji nr 1244/1999 Rady Gruzja Izrael i
Bezpieczenstwa ONZ) Mo+dF)wa JF’rda”'a
Czarnogéra Ukraina ] L!bgn
Serbia® Pozostate kraje Libia
Federacja Rosyjska Maroko
Syria
Tunezja

Inne kraje partnerskie

Wspdtprace mozna prowadzi¢ z wymienionymi ponizej innymi krajami partnerskimi, ktére podpisaty

porozumienia z Unig Europejska dotyczace problematyki i dziatan mtodziezowych.

Afganistan Jemen Republika Potudniowej Afryki
Angola Kambodza Republika Srodkowoafrykanska
Antigua i Barbados Kamerun Republika Zielonego Przyladka
Argentyna Kanada Rwanda
Australia Kazachstan Saint Kitts i Nevis
Bangladesz Kenia Saint Lucia
Barbados Kirgizja Saint Vincent i Grenadyny
Belize Kiribati Salwador
Benin Kolumbia Samoa
Boliwia Komory Senegal
Botswana Kongo (Demokratyczna Republika Seszele
Konga)
Brazylia Kongo (Republika Konga) Sierra Leone
Brunei Korea (Republika Korei) Singapur
Burkina Faso Kostaryka Stany Zjednoczone Ameryki Pin.
Burundi Laos Suazi
Chile Lesoto Sudan
Chiny Liberia Surinam
Czad Madagaskar Tajlandia
Dominika Malawi Tanzania
Dzibuti Malezja Timor Wschodni
Ekwador Mali Togo
Erytrea Mauretania Tonga
Etiopia Mauritius Trynidad i Tobago
Fidzi Meksyk Tuwalu
Filipiny Mikronezja Uganda
Gabon Mozambik Urugwaj
Gambia Namibia Uzbekistan
Ghana Nauru Vanuatu
Grenada Nepal Wenezuela
Gujana Niger Wietnam

8 Wiacznie z Kosowem, pod protektoratem ONZ, zgodnie z Rezolucjg Rady Bezpieczefistwa ONZ 1244 z 10 czerwca 1999 r.
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Gwatemala Nigeria Wybrzeze Kosci Stoniowej
Gwinea (Republika Nikaragua Wyspy Bahama
Gwinei)
Gwinea Rownikowa Niue Wyspy Cooka
Gwinea-Bissau Nowa Zelandia Wyspy Marshalla
Haiti Palau Wyspy Salomona
Honduras Panama Wyspy Swietego Tomasza i
Ksigzeca
Indie Papua Nowa Gwinea Zambia
Indonezja Paragwaj Zimbabwe
Jamajka Peru
Japonia Republika Dominikany
Wizy

Jezeli w projekcie uczestniczg kraje nienalezace do Unii Europejskiej, to warto sprawdzi¢ obowigzujace
wymogi wizowe.

Zasadniczo uczestnicy programu ,Miodziez w dziataniu” z krajow nienalezacych do Unii Europejskiej,
ktorzy przyjezdzajg do UE, i uczestnicy z UE, ktdrzy wyjezdzajg do krajow poza UE, aby wzig¢ udziat
w projekcie miodziezowym, muszg wystepowaé o wize na wjazd do danego kraju goszczacego.
Réwniez miodzi ludzie mieszkajacy w panstwie cztonkowskim UE, ktdrzy posiadajq
obywatelstwo/paszport kraju nienalezacego do UE, moga potrzebowa¢ wizy na wjazd do innego
panstwa cztonkowskiego UE.

Wszyscy organizatorzy muszg zadba¢ o dopetnienie wszelkich niezbednych formalnosci wizowych
przed rozpoczeciem zaplanowanego dziatania. Zdecydowanie zaleca sie,, aby wystepowal o wize
z duzym wyprzedzeniem, poniewaz te formalno$ci moga trwac kilka tygodni.

Agencje Narodowe i Agencja Wykonawcza mogq udzielic dodatkowych wskazowek i pomocy
w sprawach zwigzanych z wizami, zezwoleniami na pobyt, ubezpieczeniami spotecznymi itp.

Komisja opracowata ogolne zalecenia dotyczace wnioskdw o wizy/zezwolenia na pobyt dla
uczestnikdw programu ,Mtodziez w dziataniu”, ktére mozna znalez¢ na stronie internetowej Komisji.

Jakie sq warunki udziatu?

Szczegdtowe warunki uczestnictwa w programie ,Mtodziez w dziataniu” zalezg od Akgji lub podakcji,
ktorej dotyczy dany projekt. Warunki uczestnictwa w poszczegdlnych Akcjach i podakcjach
przedstawiono w czesci B niniejszego Przewodnika.
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6. Jakqa pomoc mozna otrzymac?

Podejscie wspomagajace

Podejscie wspomagajace w programie ,Mtodziez w dziataniu” polega na prowadzeniu uzytkownikéw
programu przez wszystkie fazy — od pierwszego kontaktu z programem przez proces sktadania
wnioskéw do realizacji projektu i koncowej ewaluacii.

Ta zasada nie powinna pozostawa¢ w sprzecznosci z procedurami bezstronnej i przejrzystej selekcji.
Ujej podstaw lezy jednak zatozenie, ze zagwarantowanie wszystkim réwnych szans wymaga
zapewnienia niektorym grupom miodziezy wiekszej pomocy poprzez systemy doradztwa,
monitorowania i szkolenia czy wsparcia.

W zwigzku z tym istotng zasadq programu ,Mtodziez w dziataniu” jest udzielanie pomocy i wskazéwek
oraz prowadzenie szkolen dla wnioskodawcdw na rdéznych poziomach. Na poziomie
zdecentralizowanym dziatalno$¢ informacyjng i szkoleniowg prowadza Narodowe Agencje i sie€
Eurodesk. Na poziomie scentralizowanym pomoc zapewnia Agencja Wykonawcza i sie¢ SALTO.

Europejska Strategia Szkoleniowa programu , Mlodziez w dziataniu”

Europejska Strategia Szkoleniowa programu ,Mtodziez w dziataniu” (ESS) jest koordynowana przez
Komisje Europejska wspierang przez Struktury Wsparcia: ESS Grupa Koordynacyjna (ang. E£7S
Steering Group), ESS Grupy Sektorowe (ang. E7S Sectorial Working Groups), Centrum Wspotpracy
SALTO ds. Szkolen i ma przyczyni¢ sie do podniesienia jakosci systeméw wspierajagcych dziatania
mtodziezowe oraz rozwiniecia potencjatu organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w zakresie
problematyki i dziatan miodziezowych. Strategia ta stanowi zasadniczy element spdjnego
projakosciowego podejScia w programie, ktore obejmuje dziatania informacyjne, uznawanie
umiejetnosci  zdobywanych w procesie uczenia sie pozaformalnego, wspotprace wszystkich
zainteresowanych $rodowisk oraz badania stosowane dotyczace problematyki mtodziezy i edukaciji.

Europejska Strategia Szkoleniowa jest najwazniejszym instrumentem programu stuzacym rozwojowi
potencjatu 0sob pracujacych z miodzieza oraz innych osob odgrywajacych kluczowg role w tej
dziedzinie. Ufatwia im ona zdobywanie niezbednych kompetencji i wyksztatcenie odpowiednich
postaw, zwtaszcza w dziedzinie edukacji pozaformalnej i pracy z mtodziezg na poziomie europejskim
i w kontekscie europejskim.

Srodkami realizujgcymi Europejska Strategie Szkoleniowg sa:

=  Szkolenie i Tworzenie sieci dla osdb pracujacych z mtodziezq i w organizacjach mtodziezowych
(Akcja 4.3. oraz Akcja 3.1. Szkolenie i Tworzenie Sieci);

=  Plan Szkolen i Wspodtpracy — instrument wsparcia jakosciowego, z ktdrego korzystaja Narodowe
Agencje, petnigc role struktur posredniczacych;

» Zarzadzanie wiedzg oraz szkolenia dla pracownikdw Narodowych Agencji oraz pozostatych
struktur;

= pomoc merytoryczna udzielana przez Centra Wspotpracy SALTO Narodowym Agencjom,
organizacjom i indywidualnym osobom;

= pomoce i materialy zgromadzone w ramach Partnerstwa Komisji Europejskiej i Rady Europy
w zakresie problematyki i dziatan mtodziezowych.

Agencja Wykonawcza ds. Edukagji, Kultury i Sektora Audiowizualnego

Agencja Wykonawcza pomaga zarzadzaC projektami zgodnie ze standardami wysokiej jakosci
i zapewnia fachowe wsparcie wszystkim uczestnikom europejskich i miedzynarodowych projektow
miodziezowych, koncentrujac sie zwtaszcza na beneficjentach i uczestnikach w tych krajach, w ktérych
nie istnieja Narodowe Agencje (w regionie Europy Potudniowo-Wschodniej, Europy Wschodniej
i Kaukazu, krajach basenu Morza Srodziemnego, Ameryki tacinskiej, Azji oraz Afryki, Karaibow
i Pacyfiku).

Do zadan Agencji Wykonawczej nalezy w szczegdlnosci:

= odpowiadanie na konkretne zapytania czy prosby organizatoréw, organizacji i uczestnikéw;

» udzielanie pomocy przy zatatwianiu formalnosci wizowych i wspieranie prac nad narzedziami

stuzacymi upowszechnianiu najlepszych praktyk, ktére majq utatwi¢ organizatorom pokonywanie
przeszkod zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi;
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= udzielanie pomocy w rozwigzywaniu probleméw w sytuacjach kryzysowych.

Narodowe Agencje

Narodowe Agencje (NA) organizujg szkolenia i udzielajg ogdlnych informacji o szkoleniach dotyczacych
przygotowywania i realizacji projektow.

Kazda Narodowa Agencja:

» organizuje krajowe i miedzynarodowe szkolenia, seminaria i warsztaty dla oséb zainteresowanych
udziatem lub juz uczestniczacych w projektach programu ,Mtodziez w dziataniu”;

= udziela wskazoéwek, informacji i pomocy uczestnikom, koordynatorom projektéw, aktualnym
i potencjalnym partnerom oraz beneficjentom przez caty okres przygotowywania i realizacji
projektow;

» pomaga tworzy¢é, rozszerzaé i konsolidowa¢ miedzynarodowe przedsiewziecia partnerskie
z udziatem réznych organizadji i os6b uczestniczacych w programie;

=  przedstawia informacje o programie, jego zasadach i praktykach;

= organizuje konferencje, spotkania, seminaria i inne imprezy, ktére stuzg przekazywaniu
docelowym grupom adresatéw informacji o programie, usprawnianiu zarzadzania programem
i ulepszaniu metod jego prezentacji oraz upowszechnianiu rezultatéow i dobrych praktyk.

Centra Wspoétpracy SALTO

Centra Wspotpracy SALTO majg pomagac w podnoszeniu jakosci projektow finansowanych w ramach
programu ,Miodziez w dziataniu”. Centra SALTO oferujq materiaty i pomoce, udzielajg informacji
i prowadzg szkolenia dotyczace okreslonej tematyki dla Narodowych Agencji oraz innych instytucji,
organizacji i osdb zajmujacych sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi, a takze prowadzg
dziatania zachecajace do uznawania edukacji pozaformalnej.

Ich zadania obejmuja:

» organizowanie szkolen, wizyt studyjnych, fordw i dziatan stuzacych tworzeniu przedsiewzie¢
partnerskich;

»= opracowywanie metod i narzedzi prowadzenia szkolen i pracy z miodziezg oraz prowadzenie
odpowiedniej dokumentaciji;

*  przedstawianie w Europejskim Kalendarzu Szkolen (ang. Furopean Training Calendar) przegladu
szkolen europejskich, w ktorych mogg uczestniczy¢ osoby pracujace z mtodzieza;

=  wydawanie praktycznych publikacji;

» udzielanie aktualnych informacji o pracy z mtodziezg w Europie i réznych priorytetach;

= prowadzenie bazy danych o trenerach i innych osobach zajmujacych sie pracgq z mtodziezg
i szkoleniami;

®  koordynowanie dziatarh w ramach Youthpassu.

Dodatkowe informacje, narzedzia oraz ustugi dostepne na stronie Www.Salto-youth.net

Otlas — narzedzie poszukiwania partnerow

Otlas to jedno z narzedzi opracowanych i obstugiwanych przez Centra Wspotpracy SALTO, stuzace organizatorom
projektéw oraz organizacjom miodziezowym do znajdowania partneréw online. Otlas zostat udostepniony dla
organizacji i grup nieformalnych od stycznia 2011 roku. Organizatorzy projektéw moga zarejestrowal swoje dane
kontaktowe w systemie Otlas, a takze tworzyC zapytania o partnerdw dla swych przysztych projektow.

Strona internetowa: www.salto-youth.net/otlas lub www.otlas.eu

Sie¢ Eurodesk

Sie¢ Eurodesk udziela informacji zaréwno mtodym ludziom, jak i osobom pracujacym z nimi na temat
mozliwosci ksztatcenia, szkolenia, pracy z mtodziezg i dziatan mtodziezowych w Europie oraz udziatu
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miodziezy w réznych dziataniach europejskich. Sie¢ Eurodesk odpowiada na zapytania, udziela
informacji o mozliwosciach finansowania dziatan, organizuje rézne imprezy i wydaje publikacje.

Partnerstwo Komisji i Rady Europy w dziedzinie mtodziezy

Partnerstwo Komisji Europejskiej i Rady Europy w dziedzinie mtodziezy obejmuje trzy gtéwne obszary:
polityke mitodziezowqg opartg na badaniach naukowych, wspdtprace regionalng (skupiajacg sie na
krajach Europy Wschodniej i Kaukazu, Europie Potudniowo-Wschodniej oraz na krajach basenu Morza
Srodziemnego) oraz uczestnictwo mitodziezy i prace z mtodziezg. Partnerstwo Komisji i Rady Europy
w dziedzinie mtodziezy tworzy ramy stuzace zwiekszeniu efektywnos$ci dziatan poprzez zacieSnienie
wspOtpracy (tzw. efekt synergii) miedzy tymi dwiema instytucjami oraz koordynowaniu spdjnej
strategii dotyczacej problematyki i dziatan mtodziezowych w Europie.

Najwazniejszymi dziataniami w ramach partnerstwa w dziedzinie mtodziezy s seminaria, szkolenia
oraz spotkania sieci z udziatem réznych podmiotéw specjalizujacych sie w problematyce mtodziezowej
i pracy z mtodzieza. Ponadto partnerstwo zarzadza i ciggle rozwija portal internetowy dostarczajacy
informacji na temat mtodziezy, wydaje publikacje, moduty szkoleniowe i podreczniki tematyczne, ktore
moga by¢ uzywane w trakcie realizacji projektéw w ramach programu ,,Mtodziez w dziataniu”.

Utworzone w ramach partnerstwa Europejskie Centrum Strategii dla Miodziezy (ang. European
Knowledge Centre for Youth Policy, EKCYP) to miejsce, w ktorym pod jednym adresem mozna znalez¢
wszelkie aktualne, oparte na badaniach informacje o sytuacji mtodziezy w catej Europie. Centrum
promuje wymiane informacji i dialog pomiedzy osobami tworzacymi polityke, praktykami i naukowcami
badajacymi problematyke mtodziezy.

Zespdt Europejskich Badaczy Problematyki Mtodziezowej (ang. 7he Pool of European Youth
Researchers) sktada sie z 25 doswiadczonych badaczy z catej Europy, specjalizujacych sie w szeroko
pojmowanej problematyce mtodziezowej. Zespdt ten umozliwia obydwu instytucjom partnerstwa
wzmochienie zaleznosci pomiedzy politykg a badaniami naukowymi, jest on takze do dyspozycji innych
instytucji. Na stronie internetowej dostepne sg informacje dotyczace poszczegdinych jego cztonkdw
wraz z danymi kontaktowymi.

Wiecej informacji na stronie internetowej http://youth-partnership-eu.coe.int/youth-partnership

Platforma , Euro-Med Miodziez”

Platforma ,Euro-Med Miodziez” zapewnia wsparcie mtodziezy i organizacjom mtodziezowym w regionie
euro-$rodziemnomorskim, aby utatwi¢ wymiane dobrych praktyk, tworzenie sieci, wspotprace i rozwdj
potencjatu w tym regionie. W tym celu oferuje ona m.in. nastepujace serwisy i materiaty:

baza danych do wyszukiwania partnerow,

dziatajace w trybie online forum swobodnej dyskusii,

raporty przedstawiajace sytuacje mtodziezy w poszczegdlnych krajach,

informacje o finansowaniu dziatan mtodziezowych,

organizowanie spotkan organizacji mtodziezowych z regionu $rodziemnomorskiego,
czasopismo w wersji drukowanej i online.
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CzeSC¢ B — INFORMACIE O AKCIACH

W tej czesci podano nastepujace informacje o kazdej z Akgcji i podakcji programu ,Mtodziez
w dziataniu”, ktére zostaty uwzglednione w niniejszym Przewodniku.

cele danej Akcji lub podakdji,

opis projektow dofinansowywanych w ramach danej Akcji lub podakcji,

tabela przedstawiajaca kryteria oceny projektdow sktadanych w ramach danej Akcji lub podakgiji,
dodatkowe przydatne informacje, ktére majq utatwi¢ zrozumienie istoty projektow
dofinansowywanych w ramach danej Akcji lub podakdji,

tabela przedstawiajaca zasady finansowania odnoszace sie do projektow dofinansowywanych
w ramach danej Akgji lub podakgiji,

wskazowki dotyczace tego, jak przygotowaC projekt w sposob zwiekszajacy szanse jego
dofinansowania w ramach danej Akcji lub podakgji.

Przed ziozeniem wniosku nalezy doktadnie przeczyta¢ caty rozdziat odnoszacy sie do Akcji lub
podakgji, ktérej ma dotyczyc.



Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie
Akcja 1.1. — Wymiany Mlodziezy

Cele

Wymiana Mtodziezy umozliwia jednej lub kilku grupom mtodziezy odwiedzenie grupy z innego kraju w
celu uczestnictwa we wspdlnym programie zaje¢. Te projekty zaktadajg aktywne uczestnictwo
miodych ludzi i majg umozliwi¢ im odkrywanie i poznawanie réznych realidw spotecznych
i kulturowych uczenie sie od siebie nawzajem oraz rozwijanie przedsiebiorczosci, jak réwniez

wzmochni¢ w nich poczucie, ze s obywatelami Europy.

T IV4

z roznorodnych Srodowisk spotecznych i kultur oraz na uczenie sie od siebie nawzajem poprzez
aktywne uczestnictwo we wspdlnie realizowanych przedsiewzieciach. Dzieki Wymianom Miodziezy
mtodzi ludzie mogg doswiadczy¢ Europy, a przez to poczuc sie jeszcze bardziej jej obywatelami.

Na czym polega Wymiana Mtodziezy?

Wymiana Mtodziezy to projekt, w ktorym uczestniczg grupy mtodziezy z dwdch lub wiekszej liczby
krajoéw, stwarzajacy im mozliwos¢ przedyskutowania réznych tematéw i skonfrontowania sie z nimi, a
rownoczes$nie wzajemnego poznania swych krajow i kultur. Wymiana Miodziezy opiera sie na
miedzynarodowej wspotpracy partnerskiej, w ktorej bierze udziat dwdch lub wieksza liczba
organizatoréw z réznych krajow.

W zaleznosci od liczby uczestniczacych krajow Wymiana Miodziezy moze mie¢ charakter dwustronny,
trojstronny lub wielostronny. Dwustronna Wymiana Miodziezy jest uzasadniona zwilaszcza
w przypadku, gdy jest to pierwszy projekt europejski organizatoréw lub gdy uczestnikami sg niewielkie
albo lokalne grupy nie majgce doswiadczenia na poziomie europejskim.

Wymiana Mitodziezy moze mie¢ charakter wedrowny, co oznacza, ze wszyscy uczestnicy
przemieszczajq sie rownoczesnie na terenie jednego lub kilku krajow uczestniczacych w Wymianie.

Projekt Wymiany Mtodziezy ma trzy fazy:

= planowanie i przygotowanie,

» realizacja dziatania,

» ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;j.

Czym nie jest Wymiana Mlodziezy

Ze s$rodkdw na Wymiane Miodziezy NIE mozna dofinansowywaé w szczegolnosci nastepujacych
dziatan:

wyjazdow studyjnych w ramach studiow,

wymiany, ktorej celem jest osiggniecie zyskow finansowych,
wymiany, ktdrg mozna sklasyfikowac jako wyjazd turystyczny,
festiwali,

wyjazdow wakacyjnych,

kursow jezykowych,

tournée z wystepami artystycznymi,

wymian klas szkolnych,

zawodow sportowych,

statutowych spotkan organizaciji,

spotkan o charakterze politycznym,

mtodziezowych obozdw wolontariackich (,work campow™).
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Czes$¢ B — Akcja 1.1 - Wymiany Mtodziezy

Jakie sq kryteria oceny Wymiany Miodziezy?

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Rola
organizatorow

Liczba
organizatorow

Osoby
uprawnione do
udziatu

Liczba
uczestnikow

Skiad krajowych
grup uczestnikow

Miejsce realizacji
dziatania

Czas trwania
projektu

Czas trwania
dzialania

Organizatorem moze by¢ wytacznie:

= organizacja non profit, pozarzadowa lub

= |okalna, regionalna instytucja publiczna, lub

= nieformalna grupa miodziezy (nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy
nieformalnej jeden z cztonkéw grupy petni role przedstawiciela i przyjmuje
na siebie odpowiedzialno$¢ w imieniu grupy), lub

* organizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Kazdy organizator musi pochodzi¢ z kraju programu i musi podpisac¢ wstepng
zgode zawartg w formularzu wniosku.

Organizator, ktdry wysyta grupe uczestnikdw do innego kraju, jest okreslany
jako organizacja wysytajaca (OW). Organizator, ktory jest gospodarzem
Wymiany Miodziezy w swoim kraju, jest okreslany jako organizacja goszczaca
(0G).

Dwustronna Wymiana Miodziezy: dwdch organizatoréw z dwdch réznych
krajow programu, z ktdrych przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE.
Tréjstronna Wymiana Mtodziezy: trzech organizatoréw z trzech réznych
krajow programu, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE.
Wielostronna Wymiana Mtodziezy: co najmniej czterech organizatorow,
kazdy z innego kraju programu, z ktérych przynajmniej jeden pochodzi z kraju
UE.

Uczestnicy w wieku od 13 do 25 lat legalnie mieszkajacy w kraju programu (do
20% uczestnikow moze by¢ w wieku od 26 do 30 lat).

W projekcie musi bra¢ udziat co najmniej 16, a maksymalnie 60 uczestnikow
(nie liczac liderdw grup).

Dwustronna Wymiana Mlodziezy: co najmniej 8 uczestnikow w kazdej
grupie.

Trojstronna Wymiana Mlodziezy: co najmniej 6 uczestnikow w kazdej
grupie.

Wielostronna Wymiana Mlodziezy: co najmniej 4 uczestnikow w kazdej
grupie.

Kazda grupa krajowa musi mie¢ co najmniej jednego lidera grupy.

Dziatanie musi by¢ realizowane w kraju jednego z organizatorow.

Wedrowna Wymiana Mlodziezy: dziatanie musi by¢ realizowane w krajach
dwoch lub wiekszej liczby organizatorow.

Do formularza wniosku nalezy zataczy¢ szczegdtowy codzienny harmonogram
dziatan.
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Mtodziez w dziataniu —

Kto moze skiadac
whnioski?

Gdzie nalezy
zlozy¢ wniosek?

Kiedy nalezy
zlozy¢ wniosek?

Jak nalezy zlozy¢
whniosek?

Inne kryteria

przewodnik po programie

Organizator petni role koordynatora i sktada do odpowiedniej Agencji (zob.
nizej: Gdzie naleZy ztoZyc¢ wniosek?) wniosek o Srodki finansowe na caty
projekt w imieniu wszystkich organizatorow. Zalecane jest, aby funkcje
koordynatora petnit organizator, ktdry jest gospodarzem projektu.

Organizator, ktdry zamierza ztozy¢ wniosek, musi legalnie dziata¢ w swoim
kraju. Organizator sktadajacy wniosek do Agencji Wykonawczej musi by¢
podmiotem powstatym co najmniej rok przed terminem sktadnia danego
whiosku.

W przypadku grupy nieformalnej jeden z cztonkéw grupy petni role
przedstawiciela i odpowiada za ztozenie wniosku do swej Narodowej Agencji
oraz podpisanie umowy finansowej w imieniu grupy.

Whioski, ktore nalezy skladac do Agencji Wykonawczej: projekty
organizacji zajmujacych sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Whioski, ktore nalezy skladac¢ do Narodowych Agencji: projekty
wszystkich innych uprawnionych wnioskodawcdw.

Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskdw odpowiadajacym dacie
rozpoczecia projektu (zob. czes¢ C niniejszego Przewodnika).

Whiosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskéw
przedstawionymi w czesci C niniejszego Przewodnika.

Ochrona i bezpieczenstwo uczestnikow:

Whnioskodawca musi zagwarantowac, ze w projekcie przewidziano odpowiednie
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikdw (zob.: czes¢
A niniejszego Przewodnika).

Wizyta przygotowawcza:

Jezeli w projekcie przewidziano wizyte przygotowawczg, spetnione muszg by¢
nastepujace kryteria poprawnosci formalnej:

czas trwania wizyty: maksymalnie dwa dni (bez dni podrozy);

liczba uczestnikdw: jeden uczestnik z danej grupy. Liczbe uczestnikow
mozna zwiekszy¢ do dwoch pod warunkiem, ze jednym z uczestnikow jest
mioda osoba biorgca udziat w Wymianie Mtodziezy;

program wizyty: do formularza wniosku nalezy zataczy¢ codzienny
program wizyty.

Kryteria wykluczajace

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi o$wiadczy¢, ze nie
znajduje sie w zadnej z sytuacji, ktore uniemozliwiatyby mu otrzymanie
srodkéw finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego
Przewodnika).

Kryteria selekcji
cre s Whnioskodawca musi wykazac, ze posiada state i wystarczajace zrodta
Mozliwosci ! ) A ; A
finansowe ﬁnansoy\_/anla_, umo_zI|W|_a]qce_mu _prowadzen_le dziatan przez caty okres
realizacji projektu i udziat w ich finansowaniu.
Mozliwosci Whioskodawca musi wykazac, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje
dzialania do realizacji proponowanego projektu.
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Kryteria przyznawania srodkow
Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwigzek z:

. .. Slnymi celami programu;
Zwiazek z celami 0goinymi celami programu;

i priorytetami »  szczegbtowymi celami tej podakcii;
programu = statymi priorytetami programu; )
(30%) * rocznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim oraz — jesli
takie priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie
krajowym.
= Koncepcja projektu
(jakos¢ wspotpracy partnerskiej; aktywny udziat wszystkich organizatorow
w projekcie; jakosc¢ fazy przygotowawczej; jakoS¢ programu dziatan;
jakosc¢ fazy ewaluacji; jako$¢ rozwigzan zapewniajacych ochrone
i bezpieczenstwo uczestnikdw);
.. * Tres$ci metodologia projektu
Jakosc (tematyka bedaca przedmiotem wspélnych zainteresowar i majaca istotne
proponowanego znaczenie dla grupy uczestnikow; stosowane metody uczenia sie
?;((;J;ok)tu i metod pozaformalnego; aktywny udziat uczestnikdw w projekcie; promowanie

spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar
miedzykulturowy; wymiar europejski);

*  Widocznosc i zasieg projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widocznos¢ projektu,
widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie
i wykorzystywanie rezultatow).

= Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami ;

* Liczba partneréw-organizatorow uczestniczacych w projekcie;

Profil uczestnikdéw | = Rownowaga pomiedzy grupami partnerskimi pod wzgledem liczby

i organizatorow uczestnikow;

(20%) = ROwnowaga ptci;

=  Wylacznie w dwustronnej Wymianie Mtodziezy: organizator po raz
pierwszy skfada wniosek lub jest niewielkg instytucja/organizacja/grupa.

Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o Wymianie Mlodziezy?

Kim jest lider grupy?

Lider grupy to osoba dorosta towarzyszaca mtodziezy uczestniczacej w Wymianie Mtodziezy, ktdra ma
zapewnic efektywno$¢ procesu uczenia sie oraz ochrone i bezpieczenstwo mtodziezy.

Youthpass

Kazda osoba, ktdra uczestniczyta w projekcie programu ,Mtodziez w dziataniu” w ramach tej Akcji, ma
prawo otrzymac certyfikat Youthpass, ktory opisuje i potwierdza doswiadczenie pozaformalnego
i nieformalnego uczenia sie podczas projektu (efekty uczenia sie). Ponadto Youthpass powinien byc
uwazany i traktowany jako proces uswiadamiania sobie uczenia sie zachodzacego na kazdym etapie
projektu, refleksji nad nim oraz prowadzenia jego dokumentacji. Bardziej szczegdtowe informacje
o Youthpassie zamieszczono w czesci A niniejszego Przewodnika, W Przewodniku Youthpass oraz
w innych materiatach zwigzanych z tematem dostepnych na stronie: www.youthpass.eu.

Przykiad Wymiany Mtodziezy

W miejscowosci Omagh w Irlandii realizowano projekt wielostronnej Wymiany Mtodziezy pt. Slainte
agus An Oijge z udziatem 40-osobowej grupy mitodziezy z Irlandii, Litwy, Polski i Zjednoczonego
Krélestwa. Wymiana miata przygotowaé mtodziez w sposéb zorganizowany do prowadzenia zdrowego
stylu zycia, koncentrujac sie na korzysciach wynikajacych z udziatu w zajeciach na powietrzu. Program
dziatan stanowit potaczenie zaje¢ praktycznych, podczas ktérych mitodziez pracowata w grupach,
¢wiczac rézne sporty, z szeregiem warsztatéw ukierunkowanych na dyskusje po$wiecone korzystnemu
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Mlodziez w dziataniu — przewodnik po programie

wplywowi sportu na organizm. Projekt stworzyt rowniez grupie uczestnikow z kazdego kraju mozliwosc¢
zaprezentowania kultury i historii swego kraju. W programie potozono nacisk na ksztattowanie
poczucia wiasnej wartosci, akceptacje innych ludzi, otwarcie umystu oraz poznanie kultur i wartosci
innych krajow.
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Jakie sg zasady finansowania?

A) Akcja 1.1. — zasady finansowania

Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finanso-wania

Kwota

Zasada
przyznawani
a Srodkow

Wymogi dotyczace
raportow

Koszty podrozy

Koszty podrdzy z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji projektu i z
powrotem.

W projektach wymiany wedrownej: koszty podrdzy z miejsca zamieszkania
do miejsca, w ktdérym rozpoczyna sie dziatanie, i koszty podrdzy z miejsca,
w ktorym konczy sie dziatanie, do miejsca zamieszkania

Korzystanie z najtanszych srodkdw transportu i taryf (bilet lotniczy w klasie
ekonomicznej, bilet kolejowy 2. klasy).

Procent kosztow
rzeczywistych

70% kosztow
kwalifikowalnych

Automatycznie

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztéw, kopie
biletdw podrdznych, faktur.

Koszty podrézy (ewentualnej) wizyty przygotowawczej: korzystanie
z najtanszych srodkdéw transportu i taryf (bilet lotniczy w klasie
ekonomicznej, bilet kolejowy 2. klasy).

100% kosztéw
kwalifikowalnych

Warunkowo:
we wniosku
nalezy
uzasadnic
potrzebe

i przedstawic
cele wizyty
przygotowawc
zej

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztow, kopie
biletéw podréznych/faktur
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Koszty projektu

Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z przygotowaniem dziatania
(wiaczajac koszty przygotowania dziatan, ubezpieczenie, wyzywienia,
zakwaterowania, koszty zwigzane z lokalem, ubezpieczeniem,
wyposazeniem, materiatami, ewaluacja, upowszechnianiem

i wykorzystaniem rezultatow oraz dziataniami zapewniajacymi kontynuacje
projektu).

Kwota wg stawek
kosztow
jednostkowych

A 1.1.* x liczba
uczestnikow x liczba
nocy podczas trwania
dziatania

Automatycznie

Opis osiggnie¢ w raporcie
koncowym.

Oryginat listy podpiséw
wszystkich uczestnikow.

Koszty specjalne

Dodatkowe koszty bezposrednio zwiazane z:

. wizami;

e  partycypowaniem w kosztach zwigzanych z zakwaterowaniem
oraz wyzywieniem uczestnikow biorgcych udziat w wizycie
przygotowawczej;

e innymi kosztami dotyczacymi z mtodych ludzi z mniejszymi
szansami lub specjalnymi potrzebami (np. koszty wizyt
lekarskich, opieki zdrowotnej, dodatkowe wsparcie
jezykowe/szkoleniowe, koszty dodatkowych przygotowan,
specjalne koszty lokalowe lub zwigzane ze sprzetem czy
dodatkowgq osobg do opieki, dodatkowe koszty osobiste w
przypadku oséb w trudnej sytuacji ekonomicznej, koszty
ttumaczen pisemnych i ustnych).

Procent kosztow
rzeczywistych

100% kosztow
kwalifikowalnych

Warunkowo:
we wniosku
nalezy
uzasadnic
potrzebe
kosztéw
specjalnych.

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztow,
kopie faktur, rachunkdéw.
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Kwoty wedlug stawek kosztow jednostkowych (w euro)

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych zalezg od kraju. Wnioskujacy musi stosowac
kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych wlasciwych dla kraju, w ktérym odbywa
sie dziatanie (w przypadku wymian wedrownych wnioskujacy musi stosowac¢ kwoty wedtug stawek
kosztédw jednostkowych wiasciwych dla kraju, w ktdrym ma miejsce wieksza cze$¢ dziatan).

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych dla podakcji 1.1. Wymiany Mtodziezy sg nastepujace:

Koszty projektu
Al.1l.

Austria 39
Belgia 37
Bulgaria 32
Chorwacja 35
Cypr 32
Czechy 32
Dania 40
Estonia 33
Finlandia 39
Francja 37
Niemcy 33
Grecja 38
Wegry 33
Islandia 39
Irlandia 39
Wiochy 39
Lotwa 34
Liechtenstein 39
Litwa 34
Luksemburg 36
Malta 37
Holandia 39
Norwegia 40
Polska 34
Portugalia 37
Rumunia 32
Stowacja 35
Stowenia 34
Hiszpania 34
Szwecja 39
Szwajcaria 39
Turcja 32
Wielka Brytania 40
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

W jaki sposdb dofinansowanie UE dzielone jest miedzy
organizatorow projektu?

Projekty realizowane w ramach Wymian Miodziezy majg charakter miedzynarodowy i opierajg sie na
wspotpracy dwdch lub wiecej organizatorow.

Sposrod organizatorow projektu, organizacja wnioskujaca odgrywa najwazniejszg role: sktada wniosek
w imieniu swoim i partneréw oraz, jesli wniosek zostanie zaakceptowany:

e ponosi finansowg i prawng odpowiedzialno$¢ za caty projekt przed Agencjq przyznajacq $rodki
finansowe;

e koordynuje projekt we wspotpracy z innymi zaangazowanymi partnerami;
e otrzymuje $rodki finansowe z programu UE ,Mtodziez w dziataniu”.

Za realizacje projektu i prowadzenie dziatan odpowiedzialne sg wszystkie organizacje w nim
uczestniczace. Dlatego niezwykle istotne jest, aby organizacja wnioskujgca nalezycie podzielita Srodki
finansowe pomiedzy wszystkich organizatoréw projektu proporcjonalnie do ich zadan w projekcie.

Dlatego Komisja Europejska zaleca, aby wszyscy organizatorzy zaangazowani w realizacje projektu
w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument
o partnerstwie. Taki dokument ma na celu jasne okresSlenie odpowiedzialnosci, zadan oraz wkiadu
finansowego kazdej ze stron zaangazowanych w realizacje projektu.

Wewnetrzny dokument o partnerstwie jest Srodkiem zapewniajgcym trwate partnerstwo organizatorow
projektu w ramach programu ,Miodziez w dziataniu” i pomaga zapobiega¢ lub radzi¢ sobie
z ewentualnymi konfliktami.

Dokument ten powinien zawierac nastepujace informacje:

e tytut projektu oraz odniesienie do umowy finansowej pomiedzy organizacjg wnioskujacg
a Agencjg przyznajaca Srodki finansowe;

e nazwy wszystkich organizacji zaangazowanych w realizacje projektu wraz z danymi
kontaktowymi;

o role i zakres odpowiedzialnosci kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje projektu;

e podziat $rodkéw finansowych przyznanych w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu”
(zgodnie z powyzszymi rolami i zakresem odpowiedzialnosci);

e szczeglty dotyczace sposobdw dokonywania ptatnosci i przelewdw pomiedzy organizatorami
zaangazowanymi w realizacje projektu;

e imie, nazwisko oraz podpis przedstawiciela kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje
projektu.

Mimo ze podpisanie takiego dokumentu jest zalecane, Komisja Europejska nie naktada obowigzku
formalizacji relacji pomiedzy organizatorami poprzez pisemne porozumienie. Takiego dokumentu nie
bedzie tez wymagata Narodowa Agencja ani Agencja Wykonawcza, przyznajac Srodki finansowe.

Ponadto, decyzja o podziale srodkéw finansowych oraz o ich przeznaczeniu zalezy od organizatoréow
projektu. Majac to na uwadze, ponizsza tabela przedstawia przyktadowy podziat Srodkéw finansowych
pomiedzy organizatoréw z uwzglednieniem poszczegdinych zadan.
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Wymiany miodziezy
Przyktadowy podziat srodkéw finansowych w ramach kategorii: koszty projektu

(wytaczajac koszty podrozy i koszty specjalne)

Kategoria Organizacja wysytajaca / Organizacja goszczaca /
organizacje wysyfajace * organizacje goszczace**
Procent catkowitych kosztow 5%-15% 85%-95%
projektu

* Np. przygotowanie uczestnikdw, dziataii i zadan przy uwzglednieniu charakteru dziatan, ustalen
praktycznych,  ubezpieczenia, ewaluacji, wykorzystania i upowszechniania rezultatow,
administracji/komunikacji.

** Np. koszty zwigzane z wyzywieniem, zakwaterowaniem, lokalem, sprzetem, materiatami,
narzedziami, transportem lokalnym, $rodkami bezpieczenstwa, ewaluacja, wykorzystaniem
i upowszechnianiem rezultatow, administracja/komunikacja.
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Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektéw podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkow w ramach tej
podakcji. Ponizej przedstawiono kilka wskazowek, ktére mogg pomoéc w przygotowaniu dobrego
projektu.

Koncepcja projektu

Jako$c¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatoréw

w projekcie

Jednym z zasadniczych elementéw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu
projektu jest sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie
stworzy¢ spdjng grupe partnerdow i prowadzi¢ wspétprace partnerskg, ktdra opiera sie na
aktywnym udziale wszystkich partneréw i stuzy osiggnieciu wspdlnych celéw. W tym kontekscie
nalezy uwzgledni¢ takie aspekty jak: poziom wspdtpracy w ramach sieci, wspotpraca
i zaangazowanie kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, profil i przygotowanie
organizatorow w przypadku, gdy ze wzgledu na charakter lub adresatéw danego dziatania
konieczne jest posiadanie okreslonych kwalifikacji, jasno i wspdlnie okreslone role i zadania
kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolno$¢ grupy partneréow do efektywnej
realizacji i kontynuacji dziatan oraz upowszechniania rezultatow osiggnietych w ramach danego
dziatania. Zaleca sie, aby organizatorzy projektu podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument
o partnerstwie, majacy na celu jasne okreslenie podziatu obowigzkéw, zadan do wykonania oraz
zawierajacy szczegdty dotyczace wkiadu finansowego poniesionego przesz poszczegolnych
uczestnikéw projektu.

Jakos$c fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia Wymiany Miodziezy. W trakcie tej
fazy organizatorzy i uczestnicy powinni uzgodni¢ wspdlng tematyke Wymiany Mtodziezy oraz
zastanowi¢ sie nad podziatem zadan, programem zaje¢, metodami pracy, profilem uczestnikow
i aspektami organizacyjnymi (miejsce, przejazdy, zakwaterowanie, materialy pomocnicze,
wsparcie jezykowe). Faza przygotowawcza powinna réwniez pogtebi¢ zaangazowanie uczestnikow
w Wymiane Mtodziezy i przygotowac ich do spotkan miedzykulturowych z innymi mtodymi ludzmi
z roznych Srodowisk i kultur. Zdecydowanie zaleca sie, aby grupa wysylajaca ztozyta wizyte
przygotowawczg partnerskiej grupie goszczacej.

Jakosc¢ programu dziatan

Program dziatarn powinien by¢ jasno okreslony, realistyczny, zrbwnowazony i powigzany z celami
projektu oraz programu ,Mtodziez w dziataniu”, powinien takze zapewnia¢ kazdemu uczestnikowi
mozliwos¢ uczenia sie program powinien zaktada¢ wykorzystanie rozmaitych metod pracy i byc
dostosowany do profilu uczestnikdbw w taki sposob, aby osiggna¢ mozliwie najlepsze efekty
uczenia sie.

Jakosc fazy ewaluacji

Organizatorzy i uczestnicy powinny przeprowadzi¢ koncowq ewaluacje, aby zapewni¢ w ten
sposOb bardziej trwaty charakter projektu i jego rezultatdw. Koncowa ewaluacja powinna
umozliwi¢ ocene tego, czy cele projektu zostaly osiggniete, a oczekiwania organizatorow
i uczestnikow spetnione. W ewaluacji nalezy takze zwrdci¢ uwage na efekty uczenia sie zaréwno
uczestnikdw, jak i organizatorow zaangazowanych w projekt.

Oprécz korcowej ewaluacji warto zorganizowac sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie
i po zakonczeniu dziatania, aby zapewni¢ jego sprawny przebieg. Ewaluacja przed rozpoczeciem
dziatania powinna umozliwi¢ organizatorom dopasowanie koncepcji projektu, natomiast sesje
ewaluacyjne odbywane na biezaco majg istotne znaczenie dlatego, ze pozwalajg poznaé opinie
uczestnikéw i odpowiednio dostosowac program dziatan.

Jakosc¢ rozwiazan zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo uczestnikow
Niezaleznie od obowigzkéw dotyczacych ubezpieczenia uczestnikdw projektdw oraz zgody
rodzicéw na udziat w projekcie oséb ponizej 18. roku zycia (patrz czeS¢ A Przewodnika), w trakcie
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fazy planowania i przygotowywania projektu organizatorzy powinni zaja¢ sie kwestig ochrony
i bezpieczenstwa uczestnikéw i skoncentrowac sie na przepisach, polityce i praktykach, ktore
mogga by¢ odmienne w poszczegolnych krajach. Organizatorzy muszg zadbac o to, aby w projekcie
uwzgledniono kwestie zagrozen i ochrony miodziezy. Nalezy przewidzie¢ udziat wystarczajacej
liczby liderébw grup, zeby mtodziez mogta wspdlnie uczy¢ sie w odpowiednio bezpiecznym
i chronionym S$rodowisku. Jesli w projekcie uczestniczg zardwno dziewczeta/kobiety, jak
i chtopcy/mezczyzni, w grupie liderow powinni w optymalnej sytuacji znalez¢ sie przedstawiciele
obu pici. Wskazane jest przygotowanie rozwigzan na wypadek sytuacji kryzysowej (np. dane
kontaktowe osob dostepnych przez cata dobe i siedem dni w tygodniu w kraju goszczacym
i ojczystym, fundusz na wypadek sytuacji kryzysowych, plan awaryjny, apteczka, co najmniej
jeden lider przeszkolony w zakresie pierwszej pomocy, dane kontaktowe stuzb udzielajacych
pomocy w nagtych wypadkach, procedura udzielania informacji itp.). Warto takze przyja¢ wspdiny
kodeks postepowania, ktory utatwi zaréwno liderom grup, jak i uczestnikom przestrzeganie
wspdlnie uzgodnionych standardéw zachowania (np. jesli chodzi o spozywanie alkoholu, palenie
tytoniu itp.). Réwnoczesnie bytoby dobrze, gdyby liderzy jednakowo podchodzili do pewnych
spraw i mieli w tym zakresie wspodlne stanowisko — zwtaszcza w sytuacjach kryzysowych. Bardziej
szczegdtowe informacje praktyczne i listy pytan kontrolnych zamieszczono we Wskazowkach
dotyczacych zagrozeri i ochrony mfodzieZy (zob.: zatacznik III do niniejszego Przewodnika).

Tres¢ i metodologia projektu

Tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne znaczenie
dla grupy uczestnikow

Projekt powinien mie¢ jasno okresSlong tematyke, ktdrg uczestnicy chcieliby wspodlnie
przeanalizowa¢. Wybrany temat powinien by¢ wspdlnie uzgodniony i odzwierciedla¢
zainteresowania i potrzeby uczestnikéw. Te tematyke nalezy ,przetozy¢” na konkretne codzienne
zajecia w ramach Wymiany Mtodziezy.

Stosowane metody uczenia sie pozaformalnego

Projekt powinien prowadzi¢ do zdobycia/polepszenia kompetencji (wiedza, umiejetnosci oraz
postawy), ktdre przyczyniajg sie do osobistego, spoteczno-edukacyjnego oraz zawodowego
rozwoju wszystkich uczestnikow i organizatoréow zaangazowanych w jego realizacje. Rezultat ten
zostanie osiagniety poprzez edukacje pozaformalna i nieformalna. Mozna stosowac rozmaite
metody i techniki uczenia sie pozaformalnego (warsztaty, odgrywanie scenek, zajecia na
powietrzu, zajecia przetamujace pierwsze lody, okragty stot itp.), aby zaspokoi¢ rézne potrzeby
uczestnikdw i osiggna¢ pozadane efekty. Ogodlnie rzecz biorac, projekt powinien opierac sie na
procesie uczenia sie stymulujagcym kreatywnos$¢, aktywne uczestnictwo i inicjatywe
przedsiebiorczosci. Proces uczenia sie powinien by¢ zaplanowany i analizowany w trakcie trwania
projektu: uczestnikom nalezy zapewni¢ przestrzen, w ktorej beda mogli zastanowi¢ sie nad tym
czego sie nauczyli oraz co osiggneli.

Aktywny udziat uczestnikow w projekcie

Uczestnicy powinni brac jak najbardziej aktywny udziat w realizacji projektu: codzienny program
dziatan i stosowane metody pracy powinny jak najbardziej angazowac uczestnikdw i inicjowac
proces uczenia sie. Uczestnicy powinni takze bra¢ aktywny udziat w fazach przygotowania
i ewaluacji projektu. Mtodziez powinna mie¢ mozliwo$¢ analizowania réznej tematyki na tych
samych zasadach, niezaleznie od poziomu znajomosci jezyka i innych umiejetnosci. Organizatorzy
powinni zwrdci¢ szczegdlng uwage na proces uczenia sie zainicjowany w kazdej fazie projektu.

Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikow

Projekt powinien umozliwia¢ uczestnikom zdobycie wiary we wtasne mozliwosci w sytuacjach, gdy
sq konfrontowani z nowymi doswiadczeniami, postawami i zachowaniami, oraz zdobycie lub
rozwiniecie umiejetnosci, kompetencji i wiedzy przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego
lub indywidualnego.

Wymiar miedzykulturowy

Wymiana Miodziezy powinna pogtebia¢ u miodziezy pozytywny wizerunek innych kultur oraz
wspiera¢ dialog i spotkania miedzykulturowe z innymi mtodymi ludzmi z réznych Srodowisk
i kultur. Powinna réwniez pomaga¢ w zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom, rasizmowi
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i wszelkim postawom prowadzacym do wykluczenia oraz rozwija¢ poczucie tolerancji i zrozumienia
dla réznorodnosci.

Wymiar europejski

Wymiana Mtodziezy powinna wspiera¢ proces edukacji mtodych ludzi oraz pogtebia¢ ich wiedze
o kontekscie europejskim, miedzynarodowym, w ktérym Zzyja. Wymiar europejski projektu moze
znalez¢ odzwierciedlenie w nastepujacych aspektach:

- projekt pogtebia u mtodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im
zrozumieC swa role w dzisiejszej i przysztej Europie, do ktdérej przynaleza;

- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspdlnego zainteresowania
spoteczenstwa europejskiego jak: rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematyka UE, np. rozszerzeniem UE, rolg
i dziatalnosciq instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych
miodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady
wolnosci, demokracji, poszanowania praw cztowieka i podstawowych swobdd oraz
poszanowania prawa.

Zasieg i widocznosc projektu

Oddziatlywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja

Oddziatywanie Wymiany Miodziezy nie powinno ogranicza¢ sie do samych uczestnikdw dziatania.
Organizatorzy powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowac w dziatania projektu réwniez
inne osoby (z sasiedztwa, okolicy czy danej miejscowosci itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki
sposdb, zeby osiagna¢ efekt mnoznikowy (tj. pomnaza¢ rezultaty) i zapewni¢ jego trwate
oddziatywanie. Pomnozenie rezultatéw uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych
do wykorzystania rezultatow Wymiany Mtodziezy w nowym kontekscie. Organizatorzy powinni
wskaza¢ potencjalne grupy oséb, ktore moglyby dziata¢ jako osoby pomnazajace rezultaty
(mtodziez, osoby pracujace z mtodzieza, media, liderzy polityczni, osoby ze $rodowisk
opiniotworczych, decydenci na poziomie UE), upowszechniajgc informacje o celach projektu i jego
rezultaty. Istotny wymiar projektu jest zwigzany z efektami uczenia sie: w Wymianie Mtodziezy
proces uczenia sie odbywa sie na wielu ptaszczyznach oraz z udziatem wszystkich jej uczestnikow.
Na przyktad uczestnicy/osoby pracujagce z mtodziezg zyskuja nowe umiejetnosci w swym
zawodowym rozwoju (ponadto organizatorzy i spotecznosci lokalne tworzg mozliwosci rozwojowe
oraz sieci kontaktdw w Europie). Majac to na uwadze, organizatorzy powinni podja¢ dziatania
stuzace uwidocznieniu efektdow uczenia sie podczas projektu. Aby uznac i potwierdzi¢ efekty
uczenia sie zaleca sie uzycie certyfikatu Youthpass oraz refleksje nad procesem uczenia sie.

Ponadto warto, aby organizatorzy i uczestnicy zastanawiali sie systematycznie nad ewentualnymi
dziataniami, ktore zapewnig kontynuacje Wymiany Miodziezy. Czy Wymiana bedzie obustronna?
Czy w nastepnej Wymianie Mitodziezy mdgtby uczestniczy¢ nowy organizator? Jak mozna
kontynuowac¢ dyskusje o tej tematyce i jakie mogtyby byc kolejne kroki? Czy udatoby sie
zaplanowac i zrealizowa¢ nowe projekty w ramach innych Akcji programu ,,Mtodziez w dziataniu’?

Widocznosc projektu, widocznos¢ programu ,Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspdlnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktdre majg stuzy¢ zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Miodziez w dziataniu”. Kreatywnosc¢
organizatorow i uczestnikow pozwala szerzej upowszechniac informacje o Wymianie Mtodziezy
oraz mozliwosciach, jakie oferuje program ,Mtodziez w dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu
widocznosci majg gtéwnie miejsce przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji Wymiany Mtodziezy.
Dziatania te mozna podzieli¢ na dwie ogdlne kategorie:

- Widoczno$¢ projektu
Organizatorzy i uczestnicy powinni propagowac projekt — jego zatozenia i cele —
i upowszechnia¢ przestanie miodziezy przez caty okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przyktad opracowa¢ materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowac plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
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obserwatoréw, wydawa¢ komunikaty prasowe lub pisac artykuty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzy¢ grupe elektroniczna,
przestrzen internetowg, galerie fotografii czy bloga w Internecie itp.

- Widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”

Oprocz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,Mtodziez w dziataniu” (zob.:
cze$¢ C niniejszego Przewodnika), w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢
pomnazanie informacji o programie ,Miodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze
0 mozliwosciach, jakie program stwarza miodziezy i osobom pracujgcym z miodziezg
w Europie i poza jej granicami. Organizatordw zacheca sie do tego, zeby podawali
informacje o programie (np. informacje o Akcjach programu badz jego celach i istotnych
aspektach, docelowych grupach adresatéw itp.) w ramach wszystkich dziatan
podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich projektu (zob.: przyktady wyzej).
Organizatorzy mogq uwzgledni¢ sesje informacyjne czy warsztaty w programie dziatan
Wymiany Miodziezy, jak roéwniez zaplanowa¢ udziat w imprezach (seminariach,
konferencjach, debatach) organizowanych na réznych poziomach (lokalnym,
regionalnym, krajowym, miedzynarodowym).

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow

Kazdy organizator powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu jej
rezultatéw, ze szczegdinym uwzglednieniem efektédw uczenia sie wszystkich zaangazowanych
w Wymiane osob.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatbw mogq mie¢ takg samg
forme jak wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci; najwazniejsza
roznica polega na tym, ze dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu
rezultatdw koncentrujg sie na samych efektach projektu, a nie na jego dziataniach
i celach. Z tego wzgledu majq one przewaznie miejsce dopiero po Wymianie Mtodziezy.

Upowszechnianie rezultatdw projektu moze takze by¢ rozumiane jako informowanie
o projekcie wsrdd przyjacidt, znajomych czy innych grup docelowych. Inne przyktady
upowszechniania i wykorzystywania rezultatdbw projektdw to: organizowanie imprez
publicznych (prezentacji, konferencji, warsztatow), tworzenie produktéw audiowizualnych
(CD-ROM-6w, DVD), nawigzywanie dtugofalowej wspotpracy z mediami (cykl materiatow
dla radia, telewizji, prasy, wywiady, udziat w roznych programach radiowych,
telewizyjnych), przygotowywanie materiatdw informacyjnych (biuletyndw, krotkich
opracowan, broszur, podrecznikdw najlepszych praktyk) czy stworzenie strony
internetowej itp.
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Akcja 1.2. — Inicjatywy Mtodziezowe

Cele

W ramach tej podakcji wspiera sie projekty, w ktorych mtodziez aktywnie i bezposrednio uczestniczy
w samodzielnie obmyslonych krajowych lub miedzynarodowych dziataniach, odgrywajac w nich
kluczowa role i rozwijajac w ten sposdb swa inicjatywe, przedsiebiorczos¢ i kreatywnosc.

Inicjatywy Mtodziezowe stwarzajq mtodym osobom mozliwos¢ innowacyjnego i kreatywnego myslenia
w codziennym zyciu a takze zabierania gtosu w sprawach dotyczacych ich lokalnych potrzeb
i zainteresowan oraz najwazniejszych $wiatowych wyzwan. Mtodzi ludzie sprawdzajg w praktyce swoje
pomysty poprzez wymyslenie, zaplanowanie i przeprowadzenie wiasnych projektow majacych wptyw
na wiele aspektéw zycia. Inicjatywy Miodziezowe mogq takze staé sie pierwszym krokiem do
samozatrudnienia lub zatozenia stowarzyszenia, organizacji pozarzadowej lub innego podmiotu
dziatajgcego w sektorze spoteczno-gospodarczym, mtodziezowym i non profit.

Na czym polega Inicjatywa Mlodziezowa?

Inicjatywa Milodziezowa to projekt, ktdry inicjuje, tworzy i realizuje sama miodziez. W takich
inicjatywach mitodziez ma szanse sprawdzi¢ w praktyce swoje pomysty, bezposrednio i aktywnie
uczestniczac w planowaniu i realizacji projektéw. Realizacja Inicjatywy Miodziezowej stanowi istotne
doswiadczenie w ramach edukacji pozaformalnej, a takze stwarza mtodym ludziom okazje do dyskus;ji
i refleksji nad wybranym tematem w kontekscie europejskim oraz buduje poczucie, ze wnoszg swoj
wilasny wktad w budowanie Europy, stajac sie przez to jej obywatelami.

Projekt Inicjatywy Miodziezowej ma trzy fazy:

= planowanie i przygotowanie,

» realizacja dziatania,

» ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;j.

Inicjatywy Mtodziezowe mogq by¢ dwojakiego rodzaju:

= krajowe: inicjatywy miodziezowe przygotowywane na poziomie lokalnym, regionalnym Ilub
krajowym przez jedng grupe w jej kraju zamieszkania,

* miedzynarodowe: inicjatywy miodziezowe wspolnie realizowane w ramach sieci przez dwie lub
wiecej grup z roznych krajow. Dziatania w ramach inicjatyw miedzynarodowych to projekty oparte
na wspodtpracy pomiedzy inicjatywami lokalnymi z réznych krajow, gdzie kazdy z partnerow
pracuje na rzecz swojej spotecznosci lokalnej. Wspotpraca z miedzynarodowymi partnerami
w ramach inicjatywy miedzynarodowej opiera sie na podobnych potrzebach tak aby uczy¢ sie od
siebie nawzajem i korzysta¢ z dobrych praktyk.

Jakie sg kryteria oceny Inicjatywy Mlodziezowej?

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorem moze by¢ wytacznie:

» organizacja non profit, pozarzadowa lub

= nieformalna grupa mtodziezy (nalezy pamietac, ze w przypadku grupy
nieformalnej jeden z cztonkéw grupy petni role przedstawiciela i przyjmuje
na siebie odpowiedzialno$¢ w imieniu grupy).

Organizatorzy
uprawnieni do

udziatu
Kazdy organizator musi pochodzi¢ z kraju programu oraz musi podpisac
wstepng zgode zawartg w formularzu wniosku.
Krajowa Inicjatywa Mlodziezowa: tylko jeden organizator.
Liczba Miedzynarodowa Inicjatywa Miodziezowa: co najmniej dwdch
organizatorow organizatorow z dwoch réznych krajow programu, z ktérych przynajmniej

jeden pochodzi z kraju UE.
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Osoby
uprawnione do
udziatu

Liczba
uczestnikow

Skiad krajowych
grup uczestnikow

Miejsce realizacji
dziatania

Czas trwania
dzialania

Kto moze skiadac
whnioski?

Gdzie nalezy
ztozy¢ wniosek?

Kiedy nalezy
ztozy¢ wniosek?

Jak nalezy zlozy¢
whniosek?

Czes¢ B — Akcja 1.2 - Inicjatywy Miodziezowe

Mtodziez w wieku od 18 do 30 lat legalnie mieszkajaca w kraju programu.
Mtodziez w wieku ponizej 18 lat (od 15 do 17 lat) moze uczestniczy¢ pod
warunkiem, ze towarzyszy jej osoba wspierajaca (ang. coach).

W Miedzynarodowej Inicjatywie Miodziezowej na kraj uczestniczacy przypadac
moze maksymalnie jedna osoba wspierajgca. Nie ma limitu wieku ani
wymogow dotyczacych obszaru geograficznego, z ktérego miataby pochodzic
taka osoba (osoby).

Krajowa Inicjatywa Mtodziezowa: nie ma ograniczen dotyczacych liczby
uczestnikdéw. W projekcie musi bra¢ udziat jedna grupa ztozona z co najmniej
czterech miodych uczestnikdow.

Miedzynarodowa Inicjatywa Mlodziezowa: nie ma ograniczen
dotyczacych liczby uczestnikow W projekcie musi brac¢ udziat co najmniej
oS$miu mtodych uczestnikow.

Krajowa Inicjatywa Miodziezowa: co najmniej czterech uczestnikdw
W grupie.

Miedzynarodowa Inicjatywa Mlodziezowa: co najmniej czterech
uczestnikéw w grupie.

Krajowa Inicjatywa Miodziezowa: dziatanie musi by¢ realizowane w kraju
organizatora.

Miedzynarodowa Inicjatywa Mlodziezowa: dziatanie musi by¢
realizowane w kraju/krajach jednego lub kilku organizatoréw.

Wszystkie wnioski: organizator, ktory zamierza ztozy¢ wniosek, musi
legalnie dziata¢ w swoim kraju.

W przypadku grupy nieformalnej jeden z cztonkdw grupy petni role
przedstawiciela i odpowiada za ztozenie wniosku do swej Narodowej Agencji
oraz podpisanie umowy finansowej w imieniu grupy®.

Krajowa Inicjatywa Mtodziezowa: organizator sktada wniosek do swej
Narodowej Agenciji.

Miedzynarodowa Inicjatywa Mlodziezowa: jeden z organizatorow petni
role koordynatora i sktada do swej Narodowej Agencji wniosek o $rodki
finansowe na caty projekt w imieniu wszystkich organizatorow.

Whnioski nalezy sktada¢ do Narodowej Agencji w kraju, w ktoérym dziata
whnioskodawca.

Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskéw odpowiadajacym dacie
rozpoczecia projektu (zob.: cze$¢ C niniejszego Przewodnika).

Whiosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskow
przedstawionymi w czesci C niniejszego Przewodnika.

° W przypadku nieformalnych grup mtodziezy w wieku od 15 do 17 lat, co najmniej jeden czionek grupy powinien
mie¢ pomiedzy 18 a 30 lat. Taka osoba bedzie reprezentowac grupe. Osoby wspierajace nie moga, petnic roli

prawnych przedstawicieli.
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Mtodziez w dziataniu —

Inne kryteria

przewodnik po programie

Ochrona i bezpieczenstwo uczestnikow:
Whioskodawca musi zagwarantowac, ze w projekcie przewidziano odpowiednie
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikéw bioracych
bezposredni udziat w projekcie (zob.: cze$¢ A niniejszego Przewodnika).
Wizyta przygotowawcza (wytgcznie w Miedzynarodowych Inicjatywach
Miodziezowych):
Jezeli w projekcie przewidziano wizyte przygotowawczg, spetnione musza by¢
nastepujace kryteria poprawnosci formalnej:
= czas trwania wizyty: maksymalnie dwa dni (bez dni podrézy);
» liczba uczestnikéw: do dwdch uczestnikéw z danej grupy. Jednym
z uczestnikdw moze by¢ osoba wspierajaca;
» program wizyty: do formularza wniosku nalezy zataczy¢ codzienny
program wizyty.

Kryteria wykluczajace

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi o$wiadczy¢, ze nie
znajduje sie w zadnej z sytuacji, ktdre uniemozliwiatyby mu otrzymanie
srodkéw finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego
Przewodnika).

Kryteria selekcji

Mozliwosci
finansowe
Mozliwosci
dzialania

Whnioskodawca musi wykazaé, ze posiada state i wystarczajace zrodta
finansowania, umozliwiajgce mu prowadzenie dziatan przez caty okres
realizacji projektu i udziat w ich finansowaniu.

Whnioskodawca musi wykazaé, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje
do realizacji proponowanego projektu.

Kryteria przyznawania srodkow

Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwiagzek z celami i
priorytetami
programu

(30%)

Jakos¢
proponowanego
projektu i metod
(50%)

Profil uczestnikow
i organizatorow
(20%)

Zwigzek z:

*  0golnymi celami programu;

szczegotowymi celami tej podakcii;

statymi priorytetami programu;

rocznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim oraz — jesli
takie priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie
krajowym.

= Koncepcja projektu
(jakosc¢ fazy przygotowawczej; jako$¢ programu dziatan; jakosc fazy
ewaluadji; wylacznie w przypadku Miedzynarodowych Inicjatyw
Mtodziezowych: jako$¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich
organizatorow w projekcie);

* Tres$c¢i metodologia projektu
(tematyka projektu; innowacja i kreatywnos¢, przedsiebiorczosc¢
i zatrudnienie; aktywny udziat uczestnikdw w projekcie; promowanie
spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar europejski;
szczegdlnie w przypadku Miedzynarodowych Inicjatyw Miodziezowych:
wymiar miedzykulturowy);

= Zasieg i widocznos$¢ projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widoczno$¢ projektu,
widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie
i wykorzystywanie rezultatow).

» Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami;
= Réwnowaga pici;
»  Whnioskodawcy, ktdrzy sktadajg wniosek po raz pierwszy.
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Czes¢ B — Akcja 1.2 - Inicjatywy Miodziezowe

Co jeszcze trzeba wiedzie€ o Inicjatywach Miodziezowych?

Kim jest osoba wspierajaca?

Osoba wspierajaca (ang. coach) to osoba, ktéra dzieki doswiadczeniu w pracy z miodziezg i/lub
realizacji Inicjatyw Miodziezowych jest przygotowana do tego, aby towarzyszy¢ grupom miodziezy,
wspiera¢ proces uczenia sie i utatwiaé im uczestnictwo w projekcie. Osoba wspierajaca petni rézne
role, zaleznie od potrzeb danej grupy mtodziezy.

Wspieranie opiera sie na asystowaniu mtodym ludziom w przemys$lanym i kreatywnym procesie, ktory
inspiruje do odkrywania ich potencjatu. Mtodzi ludzie stajq sie ekspertami w realizowanym przez siebie
projekcie a sam proces wspierania zaktada, ze kazdy mtody cztowiek jest kreatywny i wartoSciowy.
Majac to na uwadze, osoba wspierajgca powinna aktywnie stuchac i obserwowac uczestnikow oraz
dostosowywac swoje podejscie aby odpowiadac na potrzeby mtodziezy. Osoba wspierajgca powinna:
odkrywac, wyjasniac i podgzac tokiem myslenia mtodych ludzi aby utatwi¢ im osiggniecie zaktadanych
rezultatdw, powinna ponadto zacheca¢ miodych ludzi do odkrywania samych siebie, naprowadzac
miodych ludzi na wiasciwe tory rozumowania oraz budowac¢ w nich poczucie odpowiedzialnosci.

Nie jest ona bezposrednim uczestnikiem Inicjatywy Mtodziezowej, lecz wspomaga grupe mtodych ludzi
w przygotowaniu, realizacji oraz ewaluadji ich projektu zaleznie od potrzeb grupy. Osoby wspierajace
dziatajq na rzecz polepszenia jakosci procesu uczenia sie i budujg trwate partnerstwo majace na celu
pomoc grupie mtodziezowej w osiggnieciu rezultatéw ich projektu.

Osobami wspierajgcymi mogg by¢ wolontariusze lub osoby zawodowo pracujgce w tym charakterze,
liderzy mtodziezowi badz liderzy organizacji milodziezowych, osoby pracujgce w klubach
mtodziezowych czy osrodkach prowadzacych rézne dziatania dla mtodziezy itp., jednak powinni
przestrzega¢ wspdlnych wartosci procesu wspierajacego

Osoby wspierajagce mogg zostaC takze polecone przez Narodowg Agencje jako przewodnicy po
projekcie, ktorzy kilkakrotnie spotkajq sie z dang grupa mtodziezy, na poczatku, trakcie trwania i pod
koniec projektu.

Mozna rowniez zacheca¢ mtodych ludzi, ktdrzy uczestniczyli juz w projekcie Inicjatyw Mtodziezowych,
aby wykorzystali zdobyte w ten sposob kompetencje, wspierajac inne grupy mitodziezy; mogq oni
zatem sami wystgpi¢ w roli 0osob wspierajgcych swych rowiesnikow. Taka forma wspierania, tj.

rrrrr

narzedziem, ktore powinno sie wykorzystywac w Inicjatywach Miodziezowych, aby stworzy¢ efektywne
systemy coachingu na poziomie lokalnym.

Narodowe Agencje mogg organizowal spotkania z udziatem potencjalnych i bylych beneficjentow

rrrrr

szczegotowe informacje o coachingu w ramach Inicjatyw Mtodziezowych mozna uzyska¢ w Narodowej
Agenciji.

Kim nie jest osoba wspierajgca?
¢ liderem projektu;
¢ konsultantem, doradcg;
e cztonkiem grupy realizujacej projekt;

e profesjonalnym trenerem, ekspertem zapewniajagcym wsparcie w jednej tylko dziedzinie. Takie
wsparcie moze zostac zrealizowane ze $rodkéw przeznaczonych na koszty projektu;

e prawnym przedstawicielem.

Youthpass

Kazda osoba, ktdra uczestniczyta w projekcie ,Mtodziez w dziataniu” w ramach tej Akcji, ma prawo
otrzymaé certyfikat Youthpass, ktéry opisuje i potwierdza doswiadczenie pozaformalnego
i nieformalnego uczenia sie podczas projektu oraz jego efekty (efekty uczenia sie). Ponadto Youthpass
powinien by¢ uwazany i traktowany jako proces uswiadamiania sobie uczenia sie zachodzacego na
kazdym etapie projektu, refleksji nad nim oraz prowadzenia jego dokumentacji. Bardziej szczegétowe
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

informacje o Youthpassie zamieszczono w czesci A niniejszego Przewodnika, w Przewodniku
Youthpass oraz w innych materialach zwigzanych z tematem dostepnych na stronie:
www.youthpass.eu.

Przykiad Krajowej Inicjatywy Mlodziezowej

Dwunastoosobowa grupa miodziezy z Turcji opracowata projekt majacy umozliwi¢ dzieciom, ktore
muszg pracowa¢ na ulicy, opanowanie podstawowych umiejetnosci informatycznych. Grupa
wspotpracowata z lokalng organizacjq pozarzadowa, ktéra regularnie pracuje z takimi dziec¢mi. Dzieki
rozmowom z dzie¢mi grupa zapoznata sie z ich sytuacjg i zapytata je, co chciatyby robi¢ — i tak zrodzit
sie pomyst szkolenia komputerowego. Aby nada¢ Krajowej Inicjatywie Miodziezowej wymiar
europejski, miodzi ludzie podczas nauki obstugi komputera szukaty informacji o mtodziezy z innych
krajow w podobnej sytuacji. Wyszukane wiadomos$ci zostaty nastepnie zebrane, omodéwiono
podobienstwa i roznice pomiedzy poszczegdlnymi krajami europejskimi. Szkolenie komputerowe
trwato trzy miesiace, a projekt objat ok. 70 dzieci.

»Dla mnie najwazniejsze byto to, ze projekt pozwolit mi robic to, co chciatem! Poruszyta mnie sytuacja
tych dzieci ulicy. Chciatem co$ zrobi¢! Mozna sie do nich zblizy¢ i zorientowac sie, jak zyja, ale zeby
faktycznie z nimi pracowac, trzeba miec jakie$ ramy dziatania i taka wtasnie mozliwo$¢ stworzyt nam
projekt Inicjatyw Mtodziezowych! Bardzo pomocne i wazne dla projektu byly kontakty z lokalnym
Centrum Miodziezy i wspdtpracujacq z nami organizacjg pozarzadowa. ZorganizowaliSmy rézne
imprezy towarzysko-kulturalne, dzieki czemu dzieciaki mogty poczu¢ sie troche mniej wykluczone.
MieliSmy wrazenie, ze udato nam sie im pomaoc, ze nauczyly sie czego$ przydatnego i praktycznego i
Ze sprawito im to przyjemno$¢. Kazdy z nas rozwingt poczucie solidarnosci, a nasze horyzonty
poszerzyty sie, poniewaz dowiedzieliSmy sie o ludziach w podobnej sytuacji z innych europejskich
krajow. Cze$¢ uczestnikow wyrazita che¢ spotkania z mtodymi ludzmi z innych krajow, dlatego
planujemy juz kolejng, tym razem Miedzynarodowq Inicjatywe z sasiednimi krajami” — cztonek grupy
z Turgji.

Przykiad Miedzynarodowej Inicjatywy Mlodziezowej

Mission Europe to Miedzynarodowa Inicjatywa Mtodziezowa zapoczatkowana przez grupe osiemnastu
mtodych ludzi z Belgii i Luksemburga, aby zacheci¢ miodziez do aktywnego uczestnictwa w Zzyciu
politycznym. Projekt odbyt sie w Ypres (Belgia), Berlinie (Niemcy) oraz w Luksemburgu (Luksemburg).
Uczestnicy brali udziat w dyskusjach, debatach i warsztatach, podczas ktdrych poruszane byty tematy
Zwigzane z Europa. Metodq stosowang podczas tego projektu byla edukacja réwiesnicza, a mtodzi
ludzie mieli mozliwo$¢ aktywnego uczestniczenia w dyskusjach i debatach. Gtéwnym celem projektu
Mission Europe bylo zwiekszenie Swiadomosci na temat Unii Europejskiej, rozpoczecie wspotpracy
i budowanie zrozumienia bez wzgledu na kraj pochodzenia oraz wyposazenie miodych Iludzi
w umiejetnosci niezbedne do funkcjonowania w zglobalizowanym S$wiecie. Projekt przyczynit sie tym
samym do ksztatcenia przedstawicieli pokolenia $wiadomego spotecznie i otwartego na $wiat.
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Jakie sa zasady finansowania?

A) Zestawienie zasad finansowania
Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada przyznawania srodkow

Wymogi dotyczace raportowania

Koszty projektu
(w Miedzynarodowy
ch Inicjatywach

Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z
realizacjg projektu (przygotowaniem —
wilaczajac partycypacje w kosztach
zakwaterowania, wyzywienia dla
uczestnikow wizyty przygotowawczej;
realizacja dziatan, ewaluacja,

Kwota ryczattowa

A1.2.*
(chyba ze wnioskodawca wystepuje o
nizsza kwote)

Automatycznie pod warunkiem
spajnosci z preliminarzem
budzetowym.

Opis osiagnie¢ w raporcie koncowym.
Oryginat listy podpiséw wszystkich
uczestnikow.

Mtodziezowych) SR .

upowszechnianiem i wykorzystaniem

rezultatow, dziataniami zapewniajacymi

kontynuacje projektu).

Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z Opis osiagnie¢ w raporcie koficowym
Koszty projektu realizacjg projektu (przygotowaniem, )

(w Krajowych
Inicjatywach
Miodziezowych)

realizacjq dziatan, ewaluacja,
upowszechnianiem i wykorzystaniem
rezultatow, dziataniami zapewniajacymi
kontynuacje projektu).

Kwota ryczattowa

B1.2.*
(chyba ze wnioskodawca wystepuje o
nizsza kwote)

Automatycznie pod warunkiem
spdjnosci z preliminarzem
budzetowym.

Oryginat listy podpiséw wszystkich
uczestnikow.

Koszty zwigzane
z udziatem osoby
wspierajacej

Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z
udziatem osoby wspierajacej w projekcie
(jesli jest potrzebna).

Kwota ryczattowa

Cl.2.*
(chyba ze wnioskodawca wystepuje o
nizsza kwote)

Automatycznie w przypadku
projektéw z udziatem uczestnikdéw w
wieku ponizej 18 lat. Warunkowo we
wszystkich innych projektach; w tym
przypadku we wniosku nalezy

Opis osiggnie¢ w raporcie koncowym.

(coach) uzasadnic potrzebe udziatu osoby
wspierajacej i jasno przedstawic
wsparcie, jakie zapewni grupie.
Koszty podrézy z miejsca zamieszkania do
miejsca realizacji projektu i z powrotem. Procent kosztéw Petne uzasadnienie poniesionych kosztow,
Koszty podrozy Korzystanie z najtanszych srodkéw . 70% kosztow kwalifikowalnych Automatycznie S P A !
(wylacznie transportu i taryf (bilet lotniczy w klasie rzeczywistych kopie biletow podroznych, faktur.

w Miedzynarodowyc
h Inicjatywach
Mtodziezowych)

ekonomicznej, bilet kolejowy 2 klasy)

Koszty podrézy na (opcjonalng) wizyte
przygotowawcza. Korzystanie z najtanszych
$rodkow transportu i taryf (bilet lotniczy w
klasie ekonomicznej, bilet kolejowy 2 klasy)

Procent kosztow
rzeczywistych

100% kosztéw kwalifikowalnych

Warunkowo: we wniosku nalezy
uzasadnic potrzebe i przedstawic cele
wizyty przygotowawczej.

Petne uzasadnienie poniesionych kosztow,
kopie biletéw podréznych, faktur.
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B) Kwoty ryczaltowe oraz kwoty wg stawek kosztow jednostkowych
(w euro)

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych zalezg od kraju. Wnioskujacy musi stosowac kwoty wedtug
stawek kosztow jednostkowych wiasciwych dla kraju, w ktorym odbywa sie dziatanie (w przypadku
Inicjatyw Miedzynarodowych wnioskujacy musi stosowac kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych
wiasciwych dla kraju wnioskodawcy).

Kwoty ryczattowe oraz kwoty wg stawek kosztow jednostkowych dla Akgji 1.2. wynosza:

Kt?szty projektu Koszty |?rojektu :332?:13:%21?,
(Mlqd.zynarodowe (!(r_ajowe wspierajacej
Inicjatywy) Inicjatywy) (coach)
A1.2. B 1.2. C1.2.
Austria 8300 5700 1050
Belgia 8000 5500 1000
Butgaria 6100 4200 750
Chorwacja 7700 5300 950
Cypr 7500 5200 950
Czechy 7200 5000 900
Dania 10 000 6900 1250
Estonia 6900 4700 850
Finlandia 8900 6100 1100
Francja 9000 6200 1100
Niemcy 8000 5500 1000
Grecja 7600 5300 950
Wegry 6700 4600 850
Islandia 9200 6300 1150
Irlandia 8800 6000 1100
Wiochy 8700 6000 1100
Lotwa 6800 4600 850
Liechtenstein 9100 6200 1150
Litwa 6700 4600 850
Luksemburg 8000 5500 1000
Malta 7500 5200 950
Holandia 8500 5900 1050
Norwegia 10 100 6900 1250
Polska 6800 4600 850
Portugalia 7600 5200 950
Rumunia 6100 4200 750
Stowacja 7400 5100 900
Stowenia 7300 5000 900
Hiszpania 8100 5600 1000
Szwecja 8800 6000 1100
Szwajcaria 9800 6700 1200
Turcja 6100 4200 750
Wielka Brytania 10 100 6900 1250
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Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektéw podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkow w ramach tej
podakcji. Ponizej przedstawiono kilka wskazowek, ktére moga pomoéc w przygotowaniu dobrego
projektu.

Koncepcja projektu

Jakoséc fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia Inicjatywy Miodziezowej. W
trakcie tej fazy grupa mtodziezy powinna wybrac i uzgodnic¢ tematyke, ktora jest istotna dla samej
grupy, jak i dla spotecznosci lokalnej. Mtodzi ludzie powinni opracowa¢ dobrze zorganizowany
program i harmonogram dziatan oraz metody pracy i przemys$le¢ korzysci z projektu dla
spotecznosci lokalnej. O ile projekt musi by¢ zarzadzany i realizowany przez samg mtodziez, w
trakcie fazy przygotowawczej grupie mtodziezy moze pomagac osoba wspierajaca.

Jako$c¢ programu dziatan

Program dziatan powinien byc¢ jasno okreslony, realistyczny, zrdwnowazony i powigzany z celami
projektu oraz programu ,Mtodziez w dziataniu”, powinien takze zapewnia¢ kazdemu uczestnikowi
mozliwos¢ uczenia sie. Program powinien zaktada¢ wykorzystanie rozmaitych metod pracy i byc
dostosowany do profilu uczestnikdw w taki sposdb, aby osiggnaé mozliwie najlepsze efekty
uczenia sie.

Jakos¢ fazy ewaluacji

Grupa powinna przeprowadzi¢ koncowg ewaluacje, aby zapewni¢ w ten sposdb bardziej trwaty
charakter projektu i jego rezultatéw. Koncowa ewaluacja powinna umozliwi¢ ocene tego, czy cele
projektu zostaly osiggniete, a oczekiwania grup i innych uczestnikow, do ktdrych projekt byt
adresowany, zostaty spetnione. W ewaluacji nalezy takze zwrocic uwage na efekty uczenia sie
zarowno uczestnikow jak i organizatorow zaangazowanych w projekt.

Oprocz koncowej ewaluacji warto zorganizowac sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie i
po zakonczeniu dziatania, aby zapewni¢ jego sprawny przebieg. Ewaluacja przed rozpoczeciem
dziatania powinna umozliwi¢ grupie dopasowanie koncepcji projektu, natomiast sesje ewaluacyjne
odbywane na biezaco majq istotne znaczenie dlatego, Zze pozwalajg pozna¢ opinie 0sob
uczestniczacych w Inicjatywie Miodziezowej i odpowiednio dostosowac dziatania.

Jako$C¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatorow w
projekcie (wytacznie w Miedzynarodowych Inicjatywach Miodziezowych)

Jednym z zasadniczych elementéw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu
projektu jest sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie
stworzy¢ spdjng grupe partnerow i prowadzi¢ wspotprace partnerska, ktora opiera sie na
aktywnym udziale wszystkich partneréw i stuzy osiggnieciu wspolnych celéw. W tym kontekscie
nalezy uwzgledni¢ nastepujace aspekty: poziom wspOtpracy w ramach sieci, wspotpraca i
zaangazowanie kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, jasno i wspolnie okreslone role
i zadania kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolno$¢ grupy partnerow do
efektywnej realizacji i kontynuacji dziatan oraz upowszechniania rezultatdw osiagnietych w ramach
danego dziatania. Zaleca sie, aby organizatorzy projektu podpisali miedzy sobga wewnetrzny
dokument o partnerstwie, majacy na celu jasne okreélenie podziatu obowigzkéw, zadan do
wykonania oraz zawierajacy szczegdty dotyczace wktadu finansowego poniesionego przez
poszczegodlnych uczestnikdw projektu.

Tresc i metodologia projektu

Tematyka projektu

Projekt powinien miec¢ jasno okreslong tematyke, ktdra cztonkowie grupy chcieliby wspdlnie
przeanalizowa¢. Wybrany temat powinien by¢ wspdlnie uzgodniony i odzwierciedlac
zainteresowania i potrzeby uczestnikow. Projekt moze na przyktad dotyczy¢ nastepujacej
tematyki: kultura i sztuka, wykluczenie ze spoteczenstwa, Srodowisko, ochrona dziedzictwa,
informacja mtodziezowa, $wiadomo$¢ europejska, rozwoj obszaréw miejskich/wiejskich, polityka
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miodziezowa, zdrowie, dziatania stuzace zwalczaniu przestepczosci, przeciwdziatanie rasizmowi,
ksenofobii, niepetnosprawno$¢, pomoc dla 0sdéb starszych, bezdomnos¢, migranci, rownos¢ szans,
edukacja rowiesnicza (tj. wzajemne uczenie sie od siebie w grupach réwiesniczych), bezrobocie,
sporty mtodziezowe, formy spedzania czasu wolnego przez mtodziez, media i system informacji
itp. Te tematyke nalezy przetozy¢é na konkretne codzienne zajecia w ramach Inicjatywy
Miodziezowej.

= Innowacyjna kreatywnosc i przedsiebiorczos¢

W Inicjatywie Miodziezowej ktadzie sie nacisk na promowanie innowacyjnych elementéw projektu.
Projekt powinien by¢ ukierunkowany na wprowadzanie, stosowanie i promowanie innowacyjnych
podejs$¢. Te innowacyjne aspekty mogq dotyczyc tresci i celdw dziatania, udziatu organizatorow z
roznych $rodowisk, kreatywnych i dotychczas niezbadanych sposobdw rozwigzywania problemow
spotecznosci lokalnej, eksperymentalnego wprowadzania nowych metod i formut projektu czy
upowszechniania rezultatéw projektu. Inicjatywy Mtodziezowe mogq przyczynic sie do edukacji w
dziedzinie przedsiebiorczo$ci z uwagi na fakt, iz szczegdlnie nadajg sie do rozwijania zdolnosci
przedsiebiorczych wséréd mtodych ludzi, pozwalajq na sprawdzenie w praktyce swoich pomystow i
na wcielenie ich w zycie, a takze na przejmowanie inicjatywy, branie odpowiedzialnosci, radzenie
sobie z nieprzewidzianymi sytuacjami oraz na wyprébowanie kreatywnych i innowacyjnych
sposobow dziatania. Niekonwencjonalna metoda uczenia sie moze przyczyni¢ sie do wzrostu
atrakcyjnosci  jej uczestnikdbw na rynku pracy w warunkach wolnego rynku. Inicjatywy
Mtodziezowe mogg takze stacC sie pierwszym krokiem do zatoZzenia stowarzyszenia, organizagji
pozarzadowej lub innego podmiotu dziatajagcego w sektorze spoteczno-gospodarczym, non profit
czy mtodziezy.

= Aktywny udziat uczestnikow w projekcie

Program dziatarn i metody pracy powinny jak najbardziej angazowac cztonkdw grupy oraz
wszystkie inne osoby, do ktdrych adresowane jest dane dziatanie. Uczestnicy powinni takze braé
aktywny udziat w fazach przygotowania, realizacji i ewaluacji projektu, mie¢ wptyw na jego ksztatt
i ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za jego przebieg. Mtodziez powinna mie¢ mozliwo$¢ analizowania
roznej tematyki na tych samych zasadach, niezaleznie od poziomu znajomosci jezyka i innych
umiejetnosci. Organizatorzy powinni zwrdci¢ szczegdlng uwage na proces uczenia sie inicjowany w
kazdej fazie projektu.

* Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikow
Projekt powinien umozliwia¢ cztonkom grupy i innym uczestnikom zdobycie wiary we wiasne
mozliwosci w sytuacjach, gdy sa konfrontowani z nowymi do$wiadczeniami, postawami i
zachowaniami, oraz zdobycie lub rozwiniecie umiejetnosci, wypracowanie postaw i wiedzy
przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego lub indywidualnego.

=  Wymiar europejski
Inicjatywy Miodziezowe, zardwno Krajowe jak i Miedzynarodowe, powinny wspieraé proces
edukacji mtodych ludzi oraz pogtebiac ich wiedze o kontekscie europejskim/miedzynarodowym, w
ktorym zyja. Wymiar europejski projektu moze znalezé odzwierciedlenie w nastepujacych
aspektach:

- projekt pogtebia u miodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im
zrozumiec swa role w dzisiejszej i przysztej Europie, do ktorej przynaleza;

- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspdlnego zainteresowania
spoteczenstwa europejskiego jak rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania, a takze
stwarza mozliwo$¢ do przedyskutowania tych zagadnien nie tylko w wymiarze
lokalnym/krajowym, lecz takze w wymiarze europejskim;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematyka UE, np. rozszerzeniem UE, rolg i
dziatalnoscig instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych mtodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady
wolnoéci, demokracji, poszanowania praw cziowieka i podstawowych swobdd oraz
poszanowania prawa.

= Wymiar miedzykulturowy (zwlaszcza w Miedzynarodowych Inicjatywach
Mtodziezowych)
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Inicjatywy Miodziezowe powinny pogtebia¢ u mtodziezy pozytywny wizerunek innych kultur oraz
wspiera¢ dialog i spotkania miedzykulturowe z innymi mtodymi ludzmi z réznych $rodowisk i
kultur. Powinny réwniez pomaga¢ w zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom, rasizmowi i
wszelkim postawom prowadzacym do wykluczenia ze spoteczefstwa oraz rozwija¢ poczucie
tolerancji i zrozumienia dla réznorodnosci.

Zasieg i widocznos¢ projektu

Oddzialywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja

Oddziatywanie Inicjatywy Miodziezowej nie powinno ogranicza¢ sie do samych uczestnikow
dziatania. Organizatorzy powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowa¢ w dziatanie rowniez
inne osoby (z sasiedztwa, okolicy czy danej miejscowosci itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki
sposdb, zeby osiagna¢ efekt mnoznikowy (tj. pomnazaé rezultaty) i zapewni¢ jego trwate
oddziatywanie. Pomnozenie rezultatéw uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych
do wykorzystania rezultatéw Inicjatywy Mtodziezowej w nowym kontekscie. Organizatorzy powinni
wskaza¢ potencjalne grupy osdb, ktore mogtyby dziataé jako osoby pomnazajace rezultaty
(mtodziez, osoby pracujace z mtodzieza, media, liderzy polityczni, osoby ze $rodowisk
opiniotwodrczych, decydenci na poziomie UE), upowszechniajgc informacje o celach projektu i jego
rezultaty. Istotny wymiar projektu jest zwigzany z efektami uczenia sie: w Inicjatywie
Miodziezowej. Proces uczenia odbywa sie na wielu ptaszczyznach oraz z udziatem wszystkich jej
uczestnikdw. Na przyktad uczestnicy zyskujg nowe umiejetnosci (spoteczne, obywatelskie,
Zwigzane z rozwojem zawodowym) , ponadto organizatorzy projektu oraz lokalne spotecznosci
tworza i rozwijajq sieci wspotpracy w catej Europie. Majac to na uwadze, organizatorzy projektow
powinni podja¢ dziatania , ktére przyczyniq sie do zwiekszenia widocznosci efektéw projektu. Aby
uznac i potwierdzi¢ efekty uczenia sie zaleca sie uzycie certyfikatu Youthpass oraz refleksje nad
procesem uczenia sie.

Ponadto warto, aby organizatorzy zastanawiali sie systematycznie nad ewentualnymi dziataniami,
ktore zapewnig kontynuacje Inicjatywy Miodziezowej. Jak mozna kontynuowac dyskusje o tej
tematyce i jakie mogtyby bycC kolejne kroki? Czy Krajowa Inicjatywa Miodziezowa moze zostac
przeksztatcona w Miedzynarodowg Inicjatywe Miodziezowq z udziatem miedzynarodowych
partnerow? Czy udatoby sie zaplanowac i zrealizowa¢ nowe projekty w ramach innych AKgcji
programu ,Mtodziez w dziataniu™?

Widocznosc projektu, widocznos¢ programu ,,Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspdlnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktdre majg stuzy¢ zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Miodziez w dziataniu”. Kreatywno$c¢
organizatorow pozwala szerzej upowszechnia¢ informacje o planowanym dziataniu oraz
mozliwosciach, jakie oferuje program ,Miodziez w dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu
widoczno$ci majaq gtdownie miejsce przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji Inicjatywy
Mtodziezowej. Dziatania te mozna podzieli¢ na dwie ogdlne kategorie:

- Widoczno$¢ projektu

Organizatorzy i uczestnicy powinni propagowac projekt — oraz jego zatozenia i cele —
i upowszechniaC przestanie miodziezy przez caty okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przyktad opracowa¢ materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowac plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
obserwatoréw, wydawac¢ komunikaty prasowe lub pisa¢ artykuty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzy¢é grupe mailingowa,
przestrzen internetowa: strone internetowa, galerie fotografii czy bloga w Internecie itp.

- Widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”
Oprécz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,Mtodziez w dziataniu” (zob.:
cze$¢ C niniejszego Przewodnika), w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢
pomnazanie informacji o programie ,Miodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze o
mozliwosciach, jakie program stwarza mtodziezy i osobom pracujgcym z mtodziezg w
Europie i poza jej granicami. Organizatordw zacheca sie do tego, zeby podawali
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informacje o programie (np. informacje o Akcjach programu badz jego celach i istotnych
aspektach, docelowych grupach adresatéw itp.) w ramach wszystkich dziatan
podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich projektu (zob.: przyktady wyzej).
Organizatorzy mogq uwzgledni¢ sesje informacyjne czy warsztaty w programie dziatan
Inicjatywy Mtodziezowej, jak rowniez zaplanowac udziat w imprezach (seminariach,
konferencjach, debatach) organizowanych na réznych poziomach (lokalnym,
regionalnym, krajowym, miedzynarodowym).

* Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow
Kazdy organizator Inicjatywy powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i
wykorzystywaniu jej rezultatow, ze szczegdlnym uwzglednieniem efektéw uczenia sie wszystkich
zaangazowanych w projekt oséb.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdw mogq mie¢ takg samg
forme jak wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznoéci; najwazniejsza
roznica polega na tym, ze dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu
rezultatdw koncentrujg sie na samych efektach projektu, a nie na jego dziataniach i
celach. Z tego wzgledu majg one przewaznie miejsce dopiero po realizacji Inicjatywy
Miodziezowej.

Wsrod przyktadowych dziatan stuzacych upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatéw
mozna wymieni¢: organizowanie imprez publicznych (prezentacji, konferencji,
warsztatéw), tworzenie produktéw audiowizualnych (CD-ROM-éw, DVD), nawigzywanie
dtugofalowej wspotpracy z mediami (cykl materiatow dla radia, telewizji, prasy, wywiady,
udziat w réznych programach radiowych, telewizyjnych), przygotowywanie materiatéw
informacyjnych (biuletynéw, krotkich opracowan, broszur, podrecznikéw najlepszych
praktyk) czy stworzenie strony internetowej itp.
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Akcja 1.3. — Mlodziez w Demokracji

Cele

Ta podakcja wspiera uczestnictwo mtodych ludzi w zyciu demokratycznym. Ma ona zacheci¢ mtodziez
do aktywnego udziatu w Zzyciu swej spotecznosci na poziomie lokalnym, regionalnym Ilub
ogdlnokrajowym badz na poziomie miedzynarodowym.

Projekty Miodziezy w Demokracji stwarzajg mtodym ludziom mozliwoS¢ uczenia sie o procesach
demokratycznych oraz stania sie aktywnymi obywatelami zardwno na poziomie spotecznosci lokalnych,
jak i na poziomie europejskim. Mtodzi ludzie ucza sie krytycznie patrze¢ na wydarzenia polityczne i
spoteczne, a takze sprawiac, ze ich gtos jest styszany. Projekty umozliwiajg probowanie nowych metod
wywierania wptywu na Swiat, w ktdrym zyjq tak, aby uczynic¢ go bardziej przyjaznym.

Na czym polega projekt Mlodziezy w Demokracji?

Projekt Mtodziezy w Demokracji jest przygotowywany przez grupe partneréw europejskich. Pozwala
on zgromadzi¢ na poziomie europejskim i wspdlnie wykorzystywa¢ koncepcje, do$wiadczenia i
metodologie z projektdw lub dziatan na poziomie lokalnym, regionalnym, krajowym lub
miedzynarodowym, aby zwiekszy¢ uczestnictwo mtodziezy w zyciu demokratycznym.

Projekt Miodziezy w Demokracji ma trzy fazy:

» planowanie i przygotowanie,
» realizacja dziatania,
»= ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;j.

W ramach projektu Mtodziezy w Demokracji mozna na przykfad realizowac nastepujace dziatania:

= tworzenie sieci stuzacych wymianie, opracowywaniu i upowszechnianiu dobrych praktyk w
zakresie dziatan mtodziezowych i uczestnictwa miodziezy;

» konsultacje przeprowadzane przez miodziez i z mtodziezg w celu okreslenia ich potrzeb i zyczen w
sprawach dotyczacych uczestnictwa w zyciu demokratycznym;

* imprezy informacyjne, seminaria lub dyskusje dla miodziezy, ktére koncentrujg sie na
mechanizmach demokracji przedstawicielskiej na wszystkich poziomach, w tym m.in.
funkcjonowaniu instytucji UE i polityce UE w roznych dziedzinach;

» gspotkania z udziatem mtodziezy i decydentdw lub ekspertow zajmujacych sie uczestnictwem w
zyciu demokratycznym i instytucjach demokratycznych;

* imprezy, podczas ktorych symuluje sie funkcjonowanie instytucji demokratycznych i odgrywa role
decydentow;

= cykl lub potaczenie powyzszych dziatan, ktdre mogg byc¢ realizowane na roznych poziomach
(lokalnym, regionalnym, krajowym, miedzynarodowym) w okresie realizacji projektu.

Czym nie jest projekt Mtodziezy w Demokracji

Ze srodkow na projekty Mitodziezy w Demokracji NIE mozna dofinansowywac nastepujacych dziatan:

statutowych spotkan organizadiji,
spotkan o charakterze politycznym,
Wymian Miodziezy,

Inicjatyw Mtodziezowych.
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Jakie sq kryteria oceny projektow Miodziezy w Demokracji?

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Liczba
organizatorow

Osoby
uprawnione do
udziatu

Miejsce realizacji
dziatania

Czas trwania
| projektu

Czas trwania
dzialania

Kto moze skiadac¢
whnioski?

Gdzie nalezy
zlozy¢ wniosek?

Kiedy nalezy
zlozy¢ wniosek?

Organizatorem moze by¢ wytacznie:

» organizacja non profit, pozarzadowa lub

= |okalna, regionalna instytucja publiczna, lub

= nieformalna grupa miodziezy (nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy
nieformalnej jeden z cztonkéw grupy petni role przedstawiciela i przyjmuje
na siebie odpowiedzialno$¢ w imieniu grupy), lub

* organizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Kazdy organizator musi pochodzi¢ z kraju programu oraz musi podpisac
wstepng zgode zawarta w formularzu wniosku.

Organizatorzy z co najmniej dwdch réznych krajéw programu, z ktérych
przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE. Kazdy kraj uczestniczacy w projekcie
musi reprezentowac co najmniej dwdch organizatoréw. Organizatorzy muszg
by¢ niezalezni (zob. nizej).

Mlodzi uczestnicy: mtodziez w wieku od 13 do 30 lat legalnie mieszkajaca w
kraju programu.

Decydenci/eksperci: jezeli w projekcie przewidziano udziat decydentéw lub
ekspertow zajmujacych sie uczestnictwem w zyciu demokratycznym i
instytucjach demokratycznych, tacy uczestnicy mogg brac udziat niezaleznie od
wieku i obszaru geograficznego, z ktdérego pochodza.

Dziatanie musi by¢ realizowane w kraju/krajach jednego lub wiekszej liczby
organizatorow.

Organizator, u ktdrego ma by¢ realizowane dziatanie — lub jeden z
organizatorow, u ktorego ma by¢ realizowana czes¢ dziatania — petni role
koordynatora i sktada do odpowiedniej Agencji (zob. nizej — Gdzie naleZy
ztozy¢ wniosek?) wniosek o Srodki finansowe na caty projekt w imieniu
wszystkich organizatorow.

Organizator, ktory zamierza ztozy¢ wniosek, musi legalnie dziata¢ w swoim
kraju. Organizator sktadajacy wniosek do Agencji Wykonawczej musi by¢
podmiotem powstatym co najmniej rok przed terminem sktadania danego
whiosku.

W przypadku grupy nieformalnej jeden z cztonkdw grupy petni role
przedstawiciela i odpowiada za ztozenie wniosku (do swej Narodowej Agencji)
oraz podpisanie umowy finansowej w imieniu grupy.

Whioski, ktore nalezy sktada¢ do Agencji Wykonawczej: projekty
organizacji zajmujacych sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Whioski, ktore nalezy sktadac¢ do Narodowych Agencji: projekty
wszystkich innych uprawnionych wnioskodawcow.

Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskdw odpowiadajacym dacie
rozpoczecia projektu (zob.: czes¢ C niniejszego Przewodnika).
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Jak nalezy ztozy¢
whiosek?

Inne kryteria

Czes¢ B — Akcja 1.3 Miodziez w Demokragji

Whiosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskéw
przedstawionymi w czesci C niniejszego Przewodnika.

Ochrona i bezpieczenstwo mtodych uczestnikéw:

Whioskodawca musi zagwarantowaé, ze w projekcie przewidziano odpowiednie
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikéw bioracych
bezposredni udziat w projekcie (zob.: cze$¢ A niniejszego Przewodnika).

Kryteria wykluczajace

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi o$wiadczy¢, ze nie
znajduje sie w zadnej z sytuacji, ktdre uniemozliwiatyby mu otrzymanie
$rodkéw finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego
Przewodnika).

Kryteria selekcji

Mozliwosci
finansowe
Mozliwosci
dzialania

Whnioskodawca musi wykazaé, ze posiada state i wystarczajace zrodta
finansowania, umozliwiajgce mu prowadzenie dziatan przez caty okres
realizacji projektu i udziat w ich finansowaniu.

Whioskodawca musi wykazac, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje
do realizacji proponowanego projektu.

Kryteria przyznawania srodkoéw

Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwiazek z celami
i priorytetami
programu (30%)

Jakosc¢ — kryteria
dotyczace
tematyki

(20%)

Jakosc¢ — kryteria
dotyczace
proponowanego
projektu i metod
(30%)

Zwigzek z:

= 0golnymi celami programu;

szczegotowymi celami tej podakdii;

statymi priorytetami programu;

rocznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim oraz — jesli
takie priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie
krajowym.

Tematyka projektu, tj. czy projekt koncentruje sie na nastepujacych

zagadnieniach:

= uczestnictwo mtodziezy w mechanizmach demokracji przedstawicielskiej
lub

*  tworzenie mtodziezy mozliwosci bezposredniego poznania koncepgji i
praktyk demokracji przedstawicielskiej i aktywnosci obywatelskiej, lub

» ulatwianie dialogu pomiedzy miodzieza i decydentami na wszystkich
poziomach (lokalnym, regionalnym, krajowym i europejskim), lub

= dowolne potaczenie powyzszych zagadnien.

= Koncepcja projektu
(Jakos¢ wspdtpracy partnerskiej; aktywny udziat wszystkich organizatorow
w projekcie; jakosc¢ fazy przygotowawczej; jakoS¢ programu dziatan;
jakos¢ fazy ewaluacji; jakos$¢ rozwigzan zapewniajacych ochrone i
bezpieczenstwo uczestnikow);

* Tres$c¢i metodologia projektu
(tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne
znaczenie dla grupy mtodych uczestnikéw; stosowane metody uczenia sie
pozaformalnego; aktywny udziat uczestnikow w projekcie; promowanie
spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar
miedzykulturowy; wymiar europejski);

= Zasieg i widocznos$¢ projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widoczno$¢ projektu,
widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatow).
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Profil i liczba » Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami;

_UCZGSt'_"kOW, » Liczba uczestniczacych krajéw i partneréw-organizatorow;
I organizatorow = RAéwnowaga pici.

(20%)

Co jeszcze trzeba wiedziec o projektach Mlodziezy w Demokracji?
Udziat decydentow/ekspertow w projekcie Mtodziezy w Demokracji

Jezeli projekt przewiduje udziat decydentdw/ekspertdw w dziataniach, ze $rodkéw finansowych
programu ,Mtodziez w dziataniu” nie mozna pokrywac zadnych kosztéw bezposrednio zwigzanych z ich
udziatem (podrézy, wyzywienia, zakwaterowania, wiz, specjalnych potrzeb itp.). Takie koszty nalezy
pokrywac z innych zrodet funduszy przeznaczonych na projekt (Srodkow wtasnych organizatoréw i/lub
dotacji przyznanych na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym badzZ ze zrédet prywatnych).

Niezalezni organizatorzy

W projektach Mtodziezy w Demokracji organizatorzy mogg by¢ podmiotami stowarzyszonymi badz
naleze¢ do wspdlnej sieci, ale zaden z nich nie moze by¢ uzalezniony od innego organizatora, jesli
chodzi o podejmowanie decyzji w sprawie wtasnych dziatan, realizacje dziatan czy ich finansowanie.

Przykiad projektu Mtodziezy w Demokracji

Gminy Mynamaki i Lieto w Finlandii oraz dwie grupy miodziezy z gminy Kjgllefjord w Norwegii
przeprowadzajq miodziezowy projekt na rzecz demokracji w obu krajach. Projekt bedzie organizowany
przez grupe 16 osob i wspierany przez grupe mtodych profesjonalistow z doSwiadczeniem w pracy w
procesie decyzyjnym. Grupa miodziezy obejmuje osoby liczace 15-17 lat, jedynie kilkoro z nich ma
doswiadczenie w lokalnych radach mtodziezowych. Wszyscy pochodzg z matych, odludnych wspdlnot.
Celem projektu jest poznanie systemu wiadzy oraz zblizenie mlodziezy i oséb uczestniczacych w
procesie decyzyjnym. Jesli chodzi o efekt pracy, mtodziez ma zbudowaé Wymarzong Wioske z
wihasnym, idealnym systemem podejmowania decyzji. Ma za zadanie potaczy¢ teoretyczng strukture
stworzong przez siebie z Obywatelstwem Europejskim i poszukac europejskiej tozsamosci mtodziezy.
Grupa ma symulowac proces decyzyjny w radach gmin i przeegzaminuje proces reprezentatywnej
demokracji. Poprzez narodowe i wspdlne seminaria, miodziez stworzy projekt rezolucji skierowanej na
zwiekszenie partycypacji miodziezy w procesach decyzyjnych. W czasie trwania projektu jest on
obserwowany przez mentorow-politykow, ktdrzy zaprezentujg opinie mitodziezy we wiasnych
strukturach decyzyjnych. Mentor-dziennikarz bedzie Sledzit losy inicjatywy i napisze artykuty o niej.
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Jakie sg zasady finansowania?

Jezeli projekt zostanie zaakceptowany w wyniku selekcji, Srodki finansowe beda podlegac nastepujacym zasadom finansowania:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada przyznawania
srodkow

Wymogi dotyczace
raportow

Koszty dziatan

Bezposrednie koszty kwalifikowalne:

- koszty podrézy (bilet lotniczy
w klasie ekonomicznej, bilet
kolejowy w 2. klasie);

- koszty zakwaterowania,
wyzywienia;

- koszty organizacji seminariow,
spotkan, konsultacji, dziatan ;

- koszty publikacji, ttumaczen,
informacji;

- koszty upowszechniania
i wykorzystywania rezultatow;

- inne koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu.

Posrednie koszty kwalifikowalne

(7% kwalifikujacych sie do
dofinansowania kosztow bezposrednich)
- zryczattowana kwota nieprzekraczajgca
7% kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich projektu kwalifikuje sie
do posrednich kosztow stanowigcych
ogdlne koszty administracyjne
beneficjenta, ktdrymi projekt moze
zostac obcigzony (np. faktury za energie
czy Internet, koszty zwigzane

z wynajmem lokalu czy statym
personelem).

Procent kosztow
rzeczywistych

75% tacznych kosztdéw kwalifikowalnych
(chyba ze wnioskodawca wystepuje o
mniejszy procent srodkow finansowych).
Maksymalnie 50 000 euro.

Warunkowo: we wniosku
nalezy jasno przedstawic cele
oraz program dziatan.

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztéw,
kopie faktur, pokwitowan,
przejazdu(dotyczace
wylacznie kosztow
bezposrednich).

Opis osiggnie¢ w raporcie
koncowym.

Lista wszystkich
uczestnikéw z oryginatami
podpisow
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektéw podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkow w ramach tej
podakcji. Ponizej przedstawiono kilka wskazowek, ktére moga pomoéc w przygotowaniu dobrego
projektu.

Koncepcja projektu

Jako$¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatorow w
projekcie

Jednym z zasadniczych elementéw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu
projektu jest sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie
stworzy¢ spdjng grupe partnerow i prowadzi¢ wspétprace partnerska, ktéra opiera sie na
aktywnym udziale wszystkich partnerdw i stuzy osiggnieciu wspdlnych celéw. W tym kontekscie
nalezy uwzgledni¢ nastepujace aspekty: poziom wspOtpracy w ramach sieci, wspodtpraca i
zaangazowanie kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, profil i przygotowanie
organizatorow w przypadku, gdy ze wzgledu na charakter lub adresatdw danego dziatania
konieczne jest posiadanie okreslonych kwalifikacji, jasno i wspolnie okreSlone role i zadania
kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolnos¢ grupy partneréw do efektywnej
realizacji, kontynuacji dziatan i upowszechniania rezultatéw osiggnietych w ramach danego
dziatania. Zaleca sie, aby organizatorzy projektu podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument o
partnerstwie, majacy na celu jasne okreslenie podziatu obowigzkow, zadan do wykonania oraz
zawierajacy szczegoty dotyczace wkiadu finansowego poniesionego przez poszczegdlnych
uczestnikéw projektu.

Stworzenie grupy partneréw, w ktoérej sktad wchodza organizatorzy o réznych profilach (np.
wiadze lokalne wraz z organizacjami pozarzadowymi) moze utatwic realizacje dziatania (zwtaszcza
gdy dane dziatanie ma zapewnic interakcje pomiedzy mtodziezg i decydentami).

Jakos$c fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia projektu Mtodziezy w Demokradji.
W trakcie tej fazy organizatorzy powinni uzgodni¢ wspdlng tematyke projektu Miodziezy w
Demokracji oraz zastanowi¢ sie nad podziatem zadan, programem dziatan, metodami pracy,
profilem uczestnikow i aspektami organizacyjnymi (miejsce, przejazdy, zakwaterowanie, materiaty
pomocnicze, wsparcie jezykowe). Faza przygotowawcza powinna rowniez pogtebi¢ zaangazowanie
uczestnikdw w projekt Mtodziezy w Demokracji i przygotowac ich do spotkan miedzykulturowych z
innymi mtodymi ludzmi z réznych Srodowisk i kultur.

Jako$c¢ programu dziatan

Program dziatarn powinien by¢ jasno okreslony, realistyczny, zrbwnowazony i powigzany z celami
projektu oraz programu ,Mtodziez w dziataniu”. Program powinien takze zapewni¢ uczestnikom
roznorodne mozliwosci uczenia sie, a takze zapewni¢ miejsce do refleksji nad zdobytym
doswiadczeniem i efektami projektu.

Jakosc fazy ewaluadji
Organizatorzy i uczestnicy powinni przewidzie¢ koncowg ewaluacje, aby zapewni¢ w ten sposob
bardziej trwaty charakter projektu i jego rezultatéw. Koricowa ewaluacja powinna umozliwi¢ ocene
tego, czy cele projektu zostaly osiggniete, a oczekiwania organizatorow i uczestnikdw spetnione.
W ewaluacji nalezy takze zwrécic uwage na efekty uczenia sie zaréwno uczestnikdw, jak i
organizatoréw projektu.

Oprécz koncowej ewaluacji warto zorganizowac sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie i
po zakonczeniu dziatania, aby zapewni¢ jego sprawny przebieg. Ewaluacja przed rozpoczeciem
dziatania powinna umozliwi¢ organizatorom dopasowanie koncepcji projektu, natomiast sesje
ewaluacyjne odbywane na biezaco majg istotne znaczenie dlatego, ze pozwalajg poznaé opinie
uczestnikéw i odpowiednio dostosowac program dziatan.

Jakosc¢ rozwiazan zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo uczestnikow
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Czes¢ B — Akcja 1.3 - Mlodziez w demokracji

Niezaleznie od obowigzkdw dotyczacych ubezpieczenia uczestnikdw projektdw oraz zgody
rodzicdw na udziat w projekcie oséb ponizej 18. roku zycia (patrz czeS¢ A Przewodnika), w trakcie
fazy planowania i przygotowywania projektu organizatorzy powinni zajac sie kwestig ochrony i
bezpieczenstwa uczestnikdw i skoncentrowac sie na przepisach, polityce i praktykach, ktére moga
by¢ odmienne w poszczegdinych krajach. Organizatorzy muszg zadba¢ o to, aby w projekcie
uwzgledniono kwestie zagrozen i ochrony miodziezy. Nalezy przewidzie¢ udziat wystarczajacej
liczby lideréw grup, zeby mtodziez mogta wspdlnie uczy¢é sie w odpowiednio bezpiecznym i
chronionym $rodowisku. Jesli w projekcie uczestnicza zaréwno dziewczeta/kobiety, jak i
chtopcy/mezczyzni, w grupie liderow powinni w optymalnej sytuacji znalez¢ sie przedstawiciele
obu pici. Wskazane jest przygotowanie rozwigzan na wypadek sytuacji kryzysowej (np. dane
kontaktowe osdb dostepnych przez catg dobe i siedem dni w tygodniu w kraju goszczacym
i ojczystym, fundusz na wypadek sytuacji kryzysowych, plan awaryjny, apteczka, co najmniej
jeden lider przeszkolony w zakresie pierwszej pomocy, dane kontaktowe stuzb udzielajacych
pomocy w nagtych wypadkach, procedura udzielania informacji itp.). Warto takze przyja¢ wspdiny
kodeks postepowania, ktory utatwi zarowno liderom grup, jak i uczestnikom przestrzeganie
wspdlnie uzgodnionych standardéw zachowania (np. jesli chodzi o spozywanie alkoholu, palenie
tytoniu itp.). Réwnoczesnie bytoby dobrze, gdyby liderzy jednakowo podchodzili do pewnych
spraw i mieli w tym zakresie wspolne stanowisko — zwtaszcza w sytuacjach kryzysowych. Bardziej
szczegdtowe informacje praktyczne i listy pytan kontrolnych zamieszczono we Wskazowkach
dotyczacych zagroZeri i ochrony mfodzieZy (zob.: zatacznik III do niniejszego Przewodnika).

Tres¢ i metodologia projektu

Tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne znaczenie
dla grupy uczestnikow

Projekt powinien mie¢ jasno okreSlong tematyke, ktorg organizatorzy chcieliby wspdlnie
przeanalizowa¢. Wybrany temat powinien by¢ wspdlnie uzgodniony i odzwierciedla¢
zainteresowania i potrzeby uczestnikow. Te tematyke nalezy przetozy¢ na konkretne codzienne
zajecia w ramach projektu Miodziezy w Demokradii.

Stosowane metody uczenia sie pozaformalnego

Projekt powinien prowadzi¢ do zdobycia czy polepszenia kompetencji (wiedza, umiejetnosci oraz
postawy), ktdre przyczyniajg sie do osobistego, spoteczno-edukacyjnego oraz zawodowego
rozwoju wszystkich uczestnikow i organizatorow zaangazowanych w jego realizacje. Rezultat ten
zostanie osiagniety poprzez edukacje pozaformalng i nieformalng. Mozna stosowac rozmaite
metody i techniki uczenia sie pozaformalnego (warsztaty, odgrywanie scenek, zajecia na
powietrzu, zajecia przetamujace pierwsze lody, okragty stot itp.), aby zaspokoic¢ rdzne potrzeby
uczestnikdw i osiggna¢ pozadane efekty. Ogodlnie rzecz biorac, projekt powinien opierac sie na
procesie uczenia sie stymulujagcym kreatywnos$¢, aktywne uczestnictwo i inicjatywe
przedsiebiorczosci. Proces uczenia sie powinien by¢ zaplanowany i analizowany w trakcie trwania
projektu: uczestnikom nalezy zapewni¢ przestrzen, w ktorej beda mogli zastanowi¢ sie nad tym
czego sie nauczyli oraz co osiggneli.

Aktywny udziat uczestnikow w projekcie

Uczestnicy powinni bra¢ jak najbardziej aktywny udziat w realizacji projektu: program dziatan i
stosowane metody pracy powinny jak najbardziej angazowac uczestnikdw i inicjowa¢ proces
uczenia sie. Uczestnicy powinni takze bra¢ aktywny udziat w fazach przygotowania i ewaluadji
projektu. Mtodziez powinna mie¢ mozliwos¢ analizowania roznej tematyki na tych samych
zasadach, niezaleznie od poziomu znajomosci jezyka i innych umiejetnosci.

Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikow

Projekt powinien umozliwia¢ uczestnikom zdobycie wiary we wtasne mozliwosci w sytuacjach, gdy
sq konfrontowani z nowymi doswiadczeniami, postawami i zachowaniami, oraz zdobycie lub
rozwiniecie umiejetnosci, kompetencji i wiedzy przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego
lub indywidualnego. Organizatorzy powinni zwrdci¢ szczegdlng uwage na proces uczenia sie
inicjowany w kazdej fazie projektu.

Wymiar miedzykulturowy
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Projekt Mtodziezy w Demokracji powinien pogtebia¢ u miodziezy pozytywny wizerunek innych
kultur oraz wspiera¢ dialog i spotkania miedzykulturowe z innymi miodymi ludzmi z réznych
$rodowisk i kultur. Powinien réwniez pomaga¢ w zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom,
rasizmowi i wszelkim postawom prowadzacym do wykluczenia ze spoteczenstwa oraz rozwijac
poczucie tolerancji i zrozumienia dla réznorodnosci.

Wymiar europejski

Projekt Miodziezy w Demokracji powinien wspiera¢ proces edukacji mtodych ludzi oraz pogtebiaé

ich wiedze o kontekscie europejskim/miedzynarodowym, w ktérym zyja. Wymiar europejski

projektu moze znalez¢ odzwierciedlenie w nastepujacych aspektach:

- projekt pogtebia u miodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im
zrozumieC swa role w dzisiejszej i przysziej Europie, do ktérej przynaleza;

- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspdlnego zainteresowania
spoteczenstwa europejskiego, jak rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematykq UE, np. rozszerzeniem UE, rolg i
dziatalnoscig instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych mtodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady
wolnosci, demokracji, poszanowania praw cziowieka i podstawowych swobdd oraz
poszanowania prawa.

Zasieg i widocznosc projektu

Oddziatlywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja

Oddziatywanie projektu Miodziezy w Demokracji nie powinno ogranicza¢ sie do samych
uczestnikdw dziatania. Organizatorzy powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowaé w
dziatania projektu rowniez inne osoby (z sasiedztwa, okolicy czy danej miejscowosdi itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki
sposob, zeby osiagna¢ efekt mnoznikowy (tj. pomnaza¢ rezultaty) i zapewni¢ jego trwate
oddziatywanie. Pomnozenie rezultatow uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych
do wykorzystania rezultatow projektu zrealizowanego w programie ,Mtodziez w dziataniu” w
nowym kontekscie. Organizatorzy powinni wskaza¢ potencjalne grupy osob, ktore mogtyby dziata¢
jako osoby pomnazajace rezultaty (mtodziez, osoby pracujace z miodzieza, media, liderzy
polityczni, osoby ze Srodowisk opiniotwdrczych, decydenci na poziomie UE), upowszechniajac
informacje o celach projektu i jego rezultaty. Istotny wymiar projektu jest zwigzany z efektami
uczenia sie: w projektach Mtodziezy w Demokracji proces uczenia sie odbywa sie na wielu
ptaszczyznach oraz z udziatem wszystkich uczestnikow. Na przyktad uczestnicy zyskujg nowe
umiejetnosci  (spoteczne, obywatelskie, zwiazane z rozwojem zawodowym) , ponadto
organizatorzy projektu oraz lokalne spotecznosci tworzg i rozwijajg sieci wspotpracy w catej
Europie. Majac to na uwadze, organizatorzy projektdw powinni przewidzie¢ Srodki, ktdre
przyczynig sie do zwiekszenia widocznosci efektow projektu. Aby uznac i potwierdzi¢ efekty
uczenia sie, zaleca sie uzycie certyfikatu Youthpass oraz refleksje nad procesem uczenia sie.

Ponadto warto, aby organizatorzy i uczestnicy zastanawiali sie systematycznie nad ewentualnymi
dziataniami, ktore zapewnigq kontynuacje projektu Mtodziezy w Demokracji. Czy ta impreza
zostanie ponownie zorganizowana? Czy w nowym projekcie Mtodziezy w Demokracji mogtby
uczestniczy¢ nowy organizator? Jak mozna kontynuowac¢ dyskusje o tej tematyce i jakie mogtyby
by¢ kolejne kroki? Czy udatoby sie zaplanowac i zrealizowac nowe projekty w ramach innych Akgcji
programu ,Mtodziez w dziataniu™?

Widocznos¢ projektu, widocznos¢ programu , Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspolnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktdére majq stuzy¢ zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Miodziez w dziataniu”. Kreatywno$é
organizatorow i uczestnikéw pozwala szerzej upowszechnia¢ informacje o planowanym dziataniu
oraz mozliwosciach, jakie oferuje program ,Mtodziez w dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu
widocznosci majg gtdwnie miejsce przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji projektu Mtodziezy w
Demokracji. Dziatania te mozna podzieli¢ na dwie ogdine kategorie:
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- Widoczno$¢ projektu

Organizatorzy i uczestnicy powinni propagowac¢ projekt — oraz jego zatozenia i cele —
i upowszechnia¢ przestanie miodziezy przez caty okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przyktad opracowa¢ materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowac¢ plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
obserwatoréw, wydawa¢ komunikaty prasowe lub pisac artykuty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzy¢é grupe mailingowa,
przestrzen internetowa: strone internetowa, galerie fotografii czy bloga w Internecie itp.

- Widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”

Oprocz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,,Mtodziez w dziataniu” (zob.:
cze$¢ C niniejszego Przewodnika), w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢
pomnazanie informacji o programie ,Mtodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze o
mozliwosciach, jakie program stwarza mtodziezy i osobom pracujgcym z mtodziezg w
Europie i poza jej granicami. Organizatoréw zacheca sie do tego, Zzeby podawali
informacje o programie (np. informacje o Akcjach programu badzZ jego celach i istotnych
aspektach, docelowych grupach adresatéow itp.) w ramach wszystkich dziatan
podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich projektu (zob.: przyktady wyzej).
Organizatorzy mogg uwzgledni¢ sesje informacyjne czy warsztaty w programie dziatan
projektu Mtodziezy w Demokracji, jak rowniez zaplanowac¢ udziat w imprezach
(seminariach, konferencjach, debatach) organizowanych na réznych poziomach (lokalnym,
regionalnym, krajowym, miedzynarodowym).

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow

Kazdy organizator powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu
rezultatdbw projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem efektow uczenia sie wszystkich
zaangazowanych w niego osob.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatow mogg miec takg sama forme, jak
wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci; najwazniejsza rdznica polega na
tym, ze dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatow koncentrujg sie na
samych efektach projektu, a nie na jego dziataniach i celach. Z tego wzgledu majq one przewaznie
miejsce dopiero po realizacji projektu Mtodziezy w Demokracji. Wsrdd przyktadowych dziatan
stuzacych upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdw mozna wymienic: organizowanie imprez
publicznych (prezentacji, konferencji, warsztatow), tworzenie produktéw audiowizualnych (CD-
ROM-6w, DVD), nawigzywanie dtugofalowej wspotpracy z mediami (cykl materiatow dla radia,
telewizji, prasy, wywiady, udziat w rdéznych programach radiowych, telewizyjnych),
przygotowywanie materiatdw informacyjnych (biuletynéw, krotkich opracowan, broszur,
podrecznikow najlepszych praktyk) czy stworzenie portalu internetowego itp.
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Akcja 2. — Wolontariat Europejski
Cele

Celem Wolontariatu Europejskiego jest rozwijanie poczucia solidarnosci oraz promowanie aktywnosci
obywatelskiej i wzajemnego zrozumienia wérod mtodziezy.

Na czym polega projekt Wolontariatu Europejskiego?

Wolontariat Europejski umozliwia mtodym ludziom prace w charakterze wolontariuszy przez okres do
12 miesiecy w innym kraju niz ich kraj zamieszkania. Wolontariat sprzyja budowaniu solidarnosci
wséréd miodziezy ijest prawdziwie ksztatcacg formg pracy. Poza wykonywaniem pracy na rzecz
spotecznosci lokalnych wolontariusze uczg sie nowych umiejetnosci i jezykdw, a takze odkrywajq inne
kultury. We wszystkich fazach projektu nalezy uwzgledni¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;.

Projekt Wolontariatu Europejskiego ma trzy fazy:

» planowanie i przygotowanie,
* realizacja
= ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

Projekt Wolontariatu Europejskiego moze koncentrowac sie na rdéznych zagadnieniach i obszarach
tematycznych, np. kulturze, problematyce i dziatalnosci miodziezowej, sporcie, opiece spotecznej,
dziedzictwie kulturowym, sztukach pieknych, obronie cywilnej, Srodowisku, wspdtpracy na rzecz
rozwoju itp. Wolontariusze nie mogq natomiast uczestniczyé w niebezpiecznych akcjach
interwencyjnych prowadzonych bezposrednio po wystgpieniu sytuacji kryzysowej (np. pomocy
humanitarnej, akcji ratunkowej po klesce zywiotowej).

Projekt Wolontariatu Europejskiego obejmuje trzy zasadnicze elementy:

Praca wolontariacka: wolontariusz lub wolontariusze goszczg u organizatora w innym kraju niz ich
kraj zamieszkania i wykonujg prace na rzecz spotecznosci lokalnej. Jest to praca nieodptatna,
niezarobkowa i wykonywana w petnym wymiarze godzin. Projekt Wolontariatu Europejskiego moze
angazowac od 1 do 30 wolontariuszy, ktdérzy moga wykonywac prace wolontariackg indywidualnie
badz w grupie (grupach). W przypadku grupy wolontariuszy, wykonujg oni prace wolontariackg w tych
samych ramach czasowych, a ich zadania taczy wspdlna tematyka.

Ciagle wsparcie wolontariusza: organizatorzy s zobowigzani zapewni¢ osobiste, merytoryczne,
jezykowe i organizacyjne wsparcie kazdemu wolontariuszowi uczestniczacemu w projekcie. Bardziej
szczegotowe informacje o cyklu szkolen i ewaluacji Wolontariatu Europejskiego przedstawiono w
rozdziale dotyczacym tej Akcji pt. Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o Wolontariacie Europejskim?.

Cykl szkolen i ewaluacji Wolontariatu Europejskiego: poza wsparciem zapewnionym przez

organizatorow projektu Narodowe Agencje lub Centra Wspdtpracy SALTO organizujg nastepujace

szkolenia i spotkania ewaluacyjne dla wolontariuszy:

= szkolenie po przyjezdzie na miejsce,

» ewaluacje posrednia, w potowie okresu pobytu (w przypadku pracy trwajacej dtuzej niz szesc
miesiecy),

Bardziej szczeg6towe informacje o cyklu szkolen i Ewaluacji Wolontariatu Europejskiego przedstawiono
w rozdziale dotyczacym tej Akcji pt. Co jeszcze trzeba wiedziec o Wolontariacie Europejskim.

Jaka jest rola organizatorow w projekcie Wolontariatu
Europejskiego?

Organizatorzy uczestniczacy w projekcie Wolontariatu Europejskiego petnig nastepujace role i zadania:
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¢ Organizacja koordynujaca: petni role wnioskodawcy oraz ponosi przed Narodowqa Agencjg lub
przed Agencjq Wykonawczg odpowiedzialno$¢ za finanse oraz realizacje projektu. Organizacja
koordynujagca projekt nie musi by¢ jednoczesnie organizacjq wysytajacg lub organizacjg
goszczacq (jednak moze nig byc). W projektach Wolontariatu Europejskiego, w ktdrych bierze
udziat tylko jeden wolontariusz, organizacja wysytajaca lub organizacja goszczaca petni
jednoczesnie role organizacji koordynujacej. W projekcie Wolontariatu Europejskiego moze
wystepowac tylko jedna organizacja koordynujaca.

e Organizacja wysytajaca: rekrutuje i wysyta jednego lub wiecej wolontariuszy. W projekcie
Wolontariatu Europejskiego moze wystepowac wiecej niz jedna organizacja wysytajaca.

¢ Organizacja goszczaca: przyjmuje jednego lub wiecej wolontariuszy. W projekcie Wolontariatu
Europejskiego moze wystepowac wiecej niz jedna organizacja goszczaca.

Karta Wolontariatu Europejskiego

Karta Wolontariatu Europejskiego, stanowigca czeS¢ Przewodnika po programie ,Mlodziez w
aziataniu”, okresla role kazdego organizatora w projekcie Wolontariatu Europejskiego oraz najwazniejsze
zasady i standardy jakosciowe Wolontariatu Europejskiego. Kazdy organizator Wolontariatu
Europejskiego musi przestrzega¢ zapisow tej Karty.

Organizatorzy wspdlnie decydujg — zgodnie z zapisami Karty — jak podzieli¢ zadania i obowigzki oraz
$rodki finansowe w ramach kazdego dziatania projektu Wolontariatu Europejskiego.

Szczegdtowe informacje o Karcie Wolontariatu Europejskiego przedstawiono w rozdziale dotyczacym
tej Akcji pt. Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o Wolontariacie Europejskim?.

Czym nie jest Wolontariat Europejski
Wolontariat Europejski:

* nie jest formg pracy spotecznej wykonywanej okazjonalnie, w sposdb niezorganizowany, w
niepetnym wymiarze godzin;

*= nie polega na odbywaniu praktyk w przedsiebiorstwach;

* nie jest formg pracy zarobkowej, a wolontariusze nie mogq zastepowal pracownikow

wynagradzanych;

nie jest forma wypoczynku czy turystyki;

nie jest kursem jezykowym;

nie polega na wykorzystywaniu taniej sity roboczej;

nie polega na odbywaniu okresu studiow lub ksztatcenia zawodowego za granica.
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Jakie sg kryteria oceny projektu Wolontariatu Europejskiego?

Dla projektow Wolontariatu Europejskiego finansowanych w ramach ,,Okna dla mtodziezy z krajow
Partnerstwa Wschodniego” majg zastosowanie specjalne kryteria uzupetniajace lub zastepujace te
wymienione ponizej. Wiecej informacji w czesci ,,Okno dla mfodzieZy z krajow Partnerstwa

Wschodniego”.

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Liczba
organizatorow

Osoby
uprawnione do
udziatu

Liczba
uczestnikow

Organizatorem moze by¢ wyfacznie:

» organizacja non profit, pozarzadowa lub

= |okalna, regionalna instytucja publiczna, lub

* organizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami
miodziezowymi na poziomie europejskim, lub

* miedzynarodowa organizacja rzagdowa (organizacja
miedzyrzadowa), lub

* organizacja komercyjna (wytacznie w przypadku gdy organizuje
impreze mtodziezowa, sportowg lub kulturalng).

Kazdy organizator musi pochodzi¢ z kraju programu, sasiedzkiego
kraju partnerskiego lub innego kraju partnerskiego, a takze musi
podpisa¢ wstepng zgode zawartg w formularzu wniosku. Organizatorzy
projektu dziatajacy w kraju programu, Europie Potudniowo-Wschodniej
lub w krajach Europy Wschodniej i Kaukazu muszg posiadac

Dwdch lub wiecej organizatordw z réznych krajow, z ktérych co
najmniej jeden reprezentuje kraj Unii Europejskiej. W przypadku
projektéw realizowanych we wspdtpracy z krajami partnerskimi, liczba
organizatorow z krajow partnerskich nie moze przekraczac liczby
organizatorow z krajow programu.

Mtodziez w wieku od 18 do 30 lat legalnie mieszkajgca w kraju
organizacji wysytajacej.

W selekcji wolontariuszy nie mozna stosowac kryterium wyksztatcenia,
$rodowiska czy pochodzenia.

W projektach mogg bra¢ udziat wolontariusze z mniejszymi szansami w
wieku od 16 lat.

Wolontariusz moze zosta¢ wybrany po ztozeniu wniosku.

Wolontariusz moze brac udziat tylko w jednym projekcie w ramach
Wolontariatu Europejskiego. Wyjatek: wolontariusze, ktorzy brali
udziat w projekcie Wolontariatu Europejskiego trwajacym maksymalnie
2 miesigce, pod warunkiem, ze taczny czas trwania tych okresow pracy
wolontariackiej nie przekracza 12 miesiecy.

Od 1 do 30 wolontariuszy.

Jezeli w projekcie uczestnicza kraje partnerskie, liczba wolontariuszy
pochodzacych z krajéw partnerskich nie moze przewyzszac liczby
wolontariuszy pochodzacych z krajéw programu. Wyjatki: projekty
Wolontariatu Europejskiego z udziatem tylko jednego wolontariusza
pochodzacego z kraju partnerskiego oraz projekty Wolontariatu
Europejskiego realizowane w ramach Okna dla mtodziezy z krajow
Partnerstwa Wschodniego.
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Miejsce
wykonywania
pracy przez
wolontariuszy

Czas trwania pracy
wykonywanej przez
wolontariuszy

Program pracy
wykonywanej przez
wolontariuszy

Kto moze skiadac
whnioski?

Czes¢ B — Akcja 2. — Wolontariat Europejski
‘Praca wolontariacka jest wykonywana w kraju programu lub kraju |
partnerskim.

Wolontariusz pochodzacy z kraju programu moze wykonywac
prace wolontariackg w innym kraju programu, sasiedzkim kraju
partnerskim lub innym kraju partnerskim.

Wolontariusz pochodzacy z sasiedzkiego kraju partnerskiego
lub innego kraju partnerskiego musi wykonywac prace
wolontariacka w kraju programu.

Grupowa praca wolontariacka z udzialem co najmniej

10 wolontariuszy: praca moze by¢ wykonywana przez okres od 2
tygodni do 12 miesiecy.

Praca wolontariacka z udziatem mlodziezy z mniejszymi
szansami: praca moze by¢ wykonywana przez okres od 2 tygodni do
12 miesiecy.

Inna praca wolontariacka: od 2 do 12 miesiecy.

Kazda praca wolontariacka trwajaca dtuzej niz 2 miesigce musi

rozpoczac sie z poczatkiem miesigca (to znaczy w ciggu pierwszych
siedmiu dni danego miesigca). ]
Do formularza wniosku nalezy zataczy¢ catoSciowy opis projektu
Wolontariatu Europejskiego oraz harmonogram przedstawiajacy

standardowy tydzien pracy wolontariackiej w ramach kazdej aktywnosci

Whnioski mogg by¢ sktadane wytacznie przez organizatorow, ktdrzy
legalnie dziatajg w kraju programu w Europie Potudniowo-Wschodniej
lub w krajach Partnerstwa Wschodniego.

Whioski skladane do Agencji Wykonawczej (zob. nizej: Gdzie
nalezy ztozyc¢ wniosek?):

Jeden z organizatorow petni role organizacji koordynujacej i sktada do
Agencji Wykonawczej wniosek o $rodki finansowe na caty projekt w
imieniu wszystkich organizatoréw. Organizator sktadajacy wniosek do
Agencji Wykonawczej musi by¢ podmiotem powstatym co najmniej rok
przed terminem skfadania danego wniosku (ta zasada nie ma
zastosowania w przypadku wnioskodawcow z krajow Partnerstwa
Wschodniego).

Whioski skladane do Narodowych Agencji (zob. nizej: Gdzie
nalezy ztozyc¢ wniosek?):

Jeden z organizatorow petni role organizacji koordynujacej i sktada do
swojej Narodowej Agencji wniosek o $rodki finansowe na caty projekt w
imieniu wszystkich organizatoréw.

Bardzo wazne jest powigzanie projektu z krajem, w ktorym dziata
finansujgca go NA. Dlatego tez wymaganym jest, aby organizatorzy
zaangazowani w projekt byli z (mieli swojq siedzibe w) kraju organizacji
koordynujacej, po stronie wysytajgcej lub goszczace;j.
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Kiedy nalezy zlozy¢
whniosek?

Gdzie nalezy zlozyc
whniosek?

Jak nalezy zlozy¢
whniosek?

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskow odpowiadajacym
dacie rozpoczecia projektu (zob.: cze$¢ C niniejszego Przewodnika).

Wyjatek stanowig projekty Wolontariatu Europejskiego obejmujace
jedna lub kilka prac wolontariackich z udziatem mtodziezy z mniejszymi
szansami i trwajgce przez okres od 2 tygodni do 2 miesiecy. Takie
projekty mogq zostac przyjete w terminie do 2 tygodni przed statym
posiedzeniem komitetu ewaluacyjnego. Szczegdtowe informacje o
terminach posiedzen komitetu ewaluacyjnego mozna uzyska¢ w
odpowiedniej Narodowej Agencji lub Agencji Wykonawczej.

Whioski, ktore nalezy sktada¢ do Agencji Wykonawczej:

= whnioski organizacji zajmujacych sie problematyka i dziataniami
mitodziezowymi na poziomie europejskim;

= wnioski organizatoréw dziatajacych w sasiedzkim kraju partnerskim
Europy Potudniowo-Wschodniej;

= whnioski organizacji dziatajacych w sasiedzkim kraju partnerskim
Partnerstwa Wschodniego;

= whnioski z udziatem organizatoréw z innych krajéw partnerskich;

= whnioski organizacji miedzyrzadowych;

= whnioski instytucji czy organizacji komercyjnych organizujacych
impreze mtodziezowa, sportowg lub kulturalng;

= whnioski dotyczace projektéw zwigzanych z imprezami,
wydarzeniami europejskimi lub miedzynarodowymi na duza skale
(europejska stolica kultury, sportowe mistrzostwa Europy itp.).

Whioski, ktore nalezy sktada¢ do Narodowych Agencji: wnioski
wszystkich innych uprawnionych wnioskodawcéw dziatajacych w kraju
programu.

Whniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskow
przedstawionymi w czesci C niniejszego Przewodnika.

Inne kryteria

Wizyta przygotowawcza (wytacznie w przypadku dziatania w ramach
Wolontariatu Europejskiego z udziatem mtodziezy z mniejszymi
szansami). Jezeli przewidziano wizyte przygotowawcza, spetnione
muszg byc¢ nastepujace kryteria poprawnosci formalnej:

= czas trwania wizyty: maksymalnie 2 dni (bez dni podrézy);

» liczba uczestnikow: maksymalnie 2 uczestnikow; jeden zawsze z
OW; drugim uczestnikiem moze by¢ wytacznie wybrany w wyniku
selekcji wolontariusz;

*  program wizyty: do formularza wniosku nalezy zataczy¢ catodzienny
program wizyty.

Mentor: w organizacji goszczacej nalezy wyznaczy¢ mentora.
Mentorem nie moze by¢ osoba, ktdra przydziela wolontariuszowi
zadania i nadzoruje ich wykonywanie.

Proces selekcji wolontariuszy: organizator gwarantuje przejrzystosc¢
i otwartos¢ procesu selekgji wolontariuszy.

Kryteria wykluczajace

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi oswiadczy¢, ze nie
znajduje sie w zadnej z sytuacji, ktére uniemozliwiatyby mu otrzymanie
$rodkow finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego
Przewodnika).
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Kryteria selekcji
Whioskodawca musi wykazaé, ze posiada state i
Mozliwosci wystarczajgce zrédta finansowania, umozliwiajgce mu
finansowe prowadzenie dziatan przez caly okres realizacji projektu i
udziat w ich finansowaniu.
Mozliwosci Wnloskoda\./vc.a musi wy!<azac, ze.pos!.ada niezbedne
dzialania kompetencje i motywacje do realizacji proponowanego

projektu.

Kryteria przyznawania $rodkéw*®

Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwigzek z:
Zwiazek = 0gdllnymi celami programu;
z celami » szczegbtowymi celami tej Akgji;
i priorytetami = statymi priorytetami programu;
programu . ro,cznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim, oraz -
(30%) jesli takie priorytety dotyczg danego projektu i zostaty okreslone —
na poziomie krajowym.
= Koncepcja projektu
(Jako$¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich
organizatorow w projekcie; jakos¢ procesu selekcji wolontariusza;
jakos¢ fazy przygotowawczej; jakoS¢ aspektow zwigzanych z praca i
zadaniami wolontariusza; jako$¢ wsparcia i szkolenia zapewnionego
wolontariuszowi; jakos¢ fazy ewaluacji projektu; jakos¢ rozwigzan
Jakosé stuzacych zapobiega,miu ryzyku i rozwiqzyvyaniu sytuadji
proponowanego kryzysowych; jakos¢ specjalnych elementdéw przewidzianych w
projektu projglft_ach z udzia’rem m’roc!zieiy Z mniejszymi szansami)
i metod = Tresci r,r!etodollogla projektu
(50%) (zgodnosc z jakosciowymi kryteriami Karty Wolontariatu
Europejskiego; aktywny udziat wolontariusza w projekcie;
promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju wolontariusza;
rola mentora; wymiar miedzykulturowy; wymiar europejski)
» Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie i efekt mnoznikowy; widoczno$¢ projektu,
widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatow).
Profil » Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami;
uczestnikow = Réwnowaga pici.
(20%)

10 Informacje na temat projektéw finansowanych w ramach ,Okna dla krajéw Partnerstwa Wschodniego” znajduja

sie na nastepnej stronie.
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,Okno dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”

Zgodnie z przyjetym komunikatem ,Nowa odpowied? na zmieniajace sie Sasiedztwo” z maja 2011
program ,Mtodziez w dziataniu”. bedzie dysponowat dodatkowymi $srodkami na lata 2012-2013. Srodki
te, bedace czescig ,,Okna dla mtodziezy z krajéw Partnerstwa Wschodniego”, majg stuzy¢ zwiekszeniu
liczby uczestnikdw z szesciu krajow sasiedzkich Partnerstwa Wschodniego (Armenii, Azerbejdzanu,
Biatorusi, Gruzji, Motdawii i Ukrainy) w projektach realizowanych w ramach programu ,Mtodziez w
dziataniu”.

,Okno” bedzie miato zastosowanie dla nastepujacych Akgcji programu ,,Mtodziez w dziataniu”:
e Wolontariat Europejski (Akcja 2.)
e Wspdtpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej (podakcja 3.1.)
Priorytety szczegdtowe

W uzupetnieniu priorytetow statych i rocznych programu ,Mtodziez w dziataniu”, projekty finansowane
w ramach ,Okna dla miodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” powinny by¢ zgodne z
priorytetami szczegétowymi.

W ramach ,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” priorytetowo traktowane beda:

e projekty wspierajgce mtodziez z mniejszymi szansami, mieszkajacq na terenach wiejskich lub
na defaworyzowanych terenach miejskich;

e projekty podnoszace Swiadomos¢ dotyczacq specyfiki pracy z miodzieza;

e projekty sprzyjajace wymianie dobrych praktyk w dziedzinie pracy z miodzieza.

Kryteria formalne, wykluczajace i selekcji

Projekty Wolontariatu Europejskiego finansowane w ramach ,,Okna dla mtodziezy z krajow
Partnerstwa Wschodniego” bedq podlegaty takim samym kryteriom formalnym, wykluczajacym i
selekgji jakie obowigzujq przy ocenie innych projektow Wolontariatu Europejskiego, z jednym
dodatkowym kryterium formalnym:

Organizatorzy Kazdy organizator musi by¢ z kraju programu lub z sasiedzkiego kraju
uprawnieni do partnerskiego Partnerstwa Wschodniego (Armenii, Azerbejdzanu, Biatorusi,
udziatu Gruzji, Motdowy i Ukrainy) oraz musi otrzymac akredytacje.

Pozostate kryteria formalne, wykluczajace i selekcji opisane sa w czesci Jakie sg kryteria oceny
projektu Wolontariatu Europejskiego?.

Kryteria przyznawania srodkow

Projekty Wolontariatu Europejskiego finansowane w ramach ,Okna dla mtodziezy z krajow
Partnerstwa Wschodniego” bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw, ktére odzwierciedlajg jego
szczegbtowe priorytety:

1 http://ec.europa.eu/world/enp/pdf/com_11_303_en.pdf.
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Zwiazek z celami i | ZWiazekz: _

priorytetami = celami i priorytetami programu (10%);

Programu » szczegbtowymi priorytetami ,Okna dla miodziezy z krajow Partnerstwa
(30%) Wschodniego” (20%).

= Koncepcja projektu
(Jako$¢ wspdtpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatoréw
w projekcie; jakos$¢ procesu selekcji wolontariusza; jakosc¢ fazy
przygotowawczej; jakos¢ aspektdw zwigzanych z praca i zadaniami
wolontariusza; jako$¢ wsparcia i szkolenia zapewnionego wolontariuszowi;
jakos¢ fazy ewaluacji projektu; jako$¢ rozwigzan stuzacych zapobieganiu
ryzyku i rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych; jakos¢ specjalnych
elementéw przewidzianych w projektach z udziatem mtodziezy z

Jakosc¢ mniejszymi szansami)

proponowanego

projektu i metod * Tres¢ i metodologia projektu

(50%) (zgodnos¢ z jakosciowymi kryteriami Karty Wolontariatu Europejskiego;

aktywny udziat wolontariusza w projekcie; promowanie spotecznego i
indywidualnego rozwoju wolontariusza; rola mentora; wymiar
miedzykulturowy; wymiar europejski)

= Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie i efekt mnoznikowy; widocznos¢ projektu, widocznosc
programu ,Miodziez w dziataniu”; upowszechnianie i wykorzystywanie
rezultatéw).

»  Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami. W przypadku krajow Partnerstwa
Wschodniego — udziat mtodziezy z mniejszymi szansami, mieszkajacej na

Profil uczestnikow terenach wiejskich lub na defaworyzowanych terenach miejskich;

(20%) = Dla projektow angazujacych wiecej niz jednego wolontariusza, co
najmniej potowa wolontariuszy musi pochodzi¢ z krajow Partnerstwa
Wschodniego.

Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o Wolontariacie Europejskim?

Jakie sq zadania i obowiazki organizatorow bioracych udzial w projekcie Wolontariatu
Europejskiego?

Ta czeS¢ Przewodnika informuje o zalecanym podziale rol i zadan pomiedzy organizatorami projektu
Wolontariatu Europejskiego (w niektorych przypadkach okreslony organizator jest zobowiazany petnic
konkretne role). W Karcie Wolontariatu Europejskiego zataczonej do niniejszego Przewodnika po
programie okre$lono, Zze organizatorzy projektu Wolontariatu Europejskiego mogq petni¢ role
organizacji wysytajacej, goszczacej lub koordynujacej. Karta okresla rowniez najwazniejsze zasady
Wolontariatu Europejskiego i minimalne standardy jakosciowe, ktorych nalezy przestrzegaé w
projekcie Wolontariatu Europejskiego.

Organizacja koordynujaca

» sklada wniosek oraz ponosi finansowg i administracyjng odpowiedzialno$¢ za caty projekt wobec
Narodowej Agencji lub Agencji Wykonawczej;

» koordynuje caty projekt we wspdtpracy ze wszystkimi organizacjami wysytajacymi i goszczacymi;

» rozdziela Srodki finansowe Wolontariatu Europejskiego pomiedzy wszystkie organizacje
wysylajace i goszczace;

» musi zadbac o to, aby wolontariusz uczestniczyt w catym cyklu szkolen i ewaluacji Wolontariatu
Europejskiego;

= zapewnia wsparcie wolontariuszowi, ktdrego kieruje do pracy w organizacji goszczacej;
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» wykonuje cato$¢ lub cze$¢ zadan administracyjnych organizacji wysytajacej lub goszczacej
uczestniczacej w projekcie;

* musi zadbac — wraz z organizacjami wysytajacymi i goszczacymi — o to, aby kazdy wolontariusz
zostat objety planem obowigzkowego ubezpieczenia grupowego w ramach Wolontariatu
Europejskiego, jakie przewidziano w programie ,,Miodziez w dziataniu”;

» zafatwia wizy dla wolontariusza, ktory ich potrzebuje, wraz z organizacjami wysytajacymi i
goszczacymi. W razie potrzeby Narodowe Agencje/Agencja Wykonawcza mogg wydacé pismo
popierajace podanie o wize;

*  zapewnia wsparcie procesu uczenia sie/procesu wystawiania certyfikatu Youthpass, wraz z
organizacjq wysytajaca, organizacjq goszczacq i wolontariuszem, i wystawia certyfikat Youthpass
tym wolontariuszom, ktérzy chcg go otrzymac na zakonczenie swojej pracy w ramach
Wolontariatu Europejskiego.

Organizacja wysylajaca

* Przygotowanie
pomaga wolontariuszowi znalez¢ organizacje goszczacg i nawigzac z nig kontakt;

zapewnia wolontariuszowi odpowiednie przygotowanie przed wyjazdem, zgodnie z
indywidualnymi potrzebami wolontariusza oraz jego mozliwo$ciami nauki, zgodnie z Wytycznymi
do szkoleri dla wolontariuszy i Minimalnymi standardami jakosci opracowanymi przez Komisje
Europejska (patrz: http://ec.europa.eu/youth/youth-in-action-programme/doc405_en.htm).

Dba o to aby wolontariusz uczestniczyt w spotkaniu przed wyjazdem, jesli takowe bedzie
organizowane przez Narodowa Agencje lub SALTO.

= Kontakt w trakcie wykonywania pracy przez wolontariusza
utrzymuje kontakt z wolontariuszem i organizacjg goszczacq w trakcie realizacji projektu.
= Po powrocie wolontariusza
zapewnia wolontariuszowi pomoc w ponownej integracji w swoim Srodowisku;
stwarza wolontariuszowi mozliwosci wymiany doswiadczen oraz efektdw uczenia sie;
zacheca wolontariusza do upowszechniania i wykorzystania rezultatow oraz efektow uczenia sie;

udziela wskazowek i informacji dotyczacych mozliwosci dalszego ksztatcenia, szkolenia lub
zatrudnienia;

dba o udziat wolontariusza w dorocznym spotkaniu organizowanym w ich krajach przez NA.

Organizacja goszczaca

=  Mentor

wyznacza mentora, ktéry ma zapewni¢ wolontariuszowi indywidualne wsparcie oraz wsparcie
podczas procesu uczenia sie i procesu wystawiania certyfikatu Youthpass.

= Wsparcie zwigzane z wykonywanymi zadaniami

wyznacza do$wiadczonych pracownikéw, ktorzy nadzorujq prace wolontariusza i udzielajg im
wskazdwek.

= Wsparcie indywidualne

zapewnia wolontariuszowi wsparcie indywidualne oraz pomoc podczas procesu uczenia sie i
procesu wystawiania certyfikatu Youthpass;

stwarza wolontariuszowi mozliwosci integracji w spotecznosci lokalnej, poznawania innych
mtodych ludzi, udziatu w zyciu towarzyskim i zajeciach w czasie wolnym itp.;

zacheca do jak najczestszych kontaktéw z innymi wolontariuszami Wolontariatu Europejskiego.
= Cykl szkolen i ewaluacji Wolontariatu Europejskiego i wsparcie jezykowe

musi zadbac o to, aby wolontariusz uczestniczyt w szkoleniu po przyjezdzie na miejsce i ewaluadji
posredniej;
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stwarza mozliwosci nauki jezyka.
= Zasady wolontariatu

zapewnia powszechny dostep do Wolontariatu Europejskiego: w celu przeprowadzenia selekdji
wolontariuszy organizacje goszczace nie mogq zastrzec, ze wolontariusze powinni mie€ okreslone
pochodzenie etniczne, wyznanie religijne, orientacje seksualng czy poglady polityczne itp.; nie
mogq tez wymagac posiadania okreslonych kwalifikacji czy okreslonego poziomu wyksztatcenia;

stwarza wolontariuszowi mozliwosci wykonywania jasno okreslonych zadan, umozliwia mu
wykorzystanie w pracy wiasnych koncepcji, kreatywnosci i doSwiadczenia;

jasno okresla mozliwosci uczenia sie, jakie stwarza wolontariuszowi.
= Zakwaterowanie i wyzywienie
zapewnia wolontariuszowi odpowiednie zakwaterowanie i wyzywienie (lub kieszonkowe na
wyzywienie, rdwniez w czasie urlopu).
* Przejazdy lokalne
zapewnia wolontariuszowi mozliwos$¢ korzystania z lokalnych Srodkdw transportu.
= Kieszonkowe
co tydzien lub co miesigc wyptaca wolontariuszowi odpowiednie kieszonkowe.

W jakich szkoleniach i spotkaniach ewaluacyjnych musi uczestniczyc
wolontariusz w ramach projektu Wolontariatu Europejskiego?

Szkolenie po przyjezdzie na miejsce

Szkolenie po przyjezdzie na miejsce odbywa sie bezposrednio po przyjezdzie do kraju goszczacego. W
trakcie tego szkolenia wolontariusze zapoznajq sie z krajem goszczacym, $rodowiskiem, w ktorym
beda funkcjonowac, oraz innymi wolontariuszami, a takze zaczynajg tworzy¢ $rodowisko sprzyjajace
uczeniu sie i realizacji wkasnych pomystow w ramach projektu. Takie szkolenie trwa na ogdt siedem
dni.

Ewaluacja posrednia (obowiazkowa wylacznie w przypadku, gdy wolontariusze wykonuja
prace przez okres dluzszy niz sze$¢ miesiecy)

Ewaluacja posrednia stwarza wolontariuszom mozliwos¢ oceny i refleksji nad swoimi dotychczasowymi
doswiadczeniami oraz spotkania sie z innymi wolontariuszami, ktorzy uczestniczg w roznych projektach
na terenie catego kraju goszczacego. Ewaluacja trwa na ogét dwa i pdt dnia.

Kto organizuje cykl szkolen i ewaluacji Wolontariatu Europejskiego?

Wolontariusze Wolontariatu Europejskiego majg prawo i obowiazek uczestniczy¢é w tych sesjach
szkoleniowych i ewaluacyjnych. Odpowiedzialno$¢ za zorganizowanie cyklu szkolen i ewaluacji
Wolontariatu Europejskiego zalezy od tego, gdzie majg mie¢ miejsce takie sesje.

W krajach programu szkolenie i ewaluacje organizujq Narodowe Agencje (rowniez dla tych
wolontariuszy, ktorzy zostali wybrani do udzialu w projektach zaakceptowanych przez Agencje
Wykonawcza).

W Europie Potudniowo-Wschodniej oraz w krajach Europy Wschodniej i Kaukazu szkolenie
i ewaluacje organizuje odpowiednio Centrum Wspoipracy SALTO z krajami Europy Potudniowo-
Wschodniej oraz Centrum Wspdtpracy SALTO z krajami Europy Wschodniej i Kaukazu (réwniez dla
tych wolontariuszy, ktérzy zostali wybrani do udziatu w projektach zaakceptowanych przez Agencje
Wykonawczg).

W momencie, gdy pojawi sie zawiadomienie o akceptacji projektdw wyznaczonych przez Agencje
Narodowg lub Wykonawcza, organizacje koordynujace powinny niezwiocznie skontaktowac sie z
odpowiednig Agencjg Narodowg lub Centrum Wspdtpracy SALTO, aby umozliwi¢ tym strukturom
zorganizowanie sesji szkoleniowych czy ewaluacyjnych dla wolontariuszy zaangazowanych w ich

projekty.
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W wyjatkowych przypadkach Agencja (Narodowa lub Wykonawcza) przyznajaca Srodki finansowe
moze przyzna¢ beneficjentom $rodki na samodzielne zorganizowanie wszystkich lub czesci ses;ji
szkoleniowych/ewaluacyjnych dotyczacych ich projektu, jesli ma miejsce szczegdlna sytuacja,
nalezycie uzasadniona we wniosku. W tych przypadkach, wkiad Unii Europejskiej do przeprowadzenia
sesji szkoleniowych/ewaluacyjnych musi by¢ zlecony przez wnioskodawce w formularzu wniosku oraz
musi by¢ zgodny z zasadami finansowania opisanymi w tym Przewodniku.

Niezaleznie od zapewnionych szkolen beneficjenci s zachecani do stwarzania wolontariuszom
mozliwosci odbycia dodatkowych szkolen i ewaluacji, nawet jesli zadne konkretne $rodki finansowe nie
zostaty przydzielone na ten cel w ramach dofinansowania projektu.

We wszystkich pozostatych krajach partnerskich szkolenie organizujg organizacje wysylajace,
goszczace lub koordynujace zgodnie z dokumentem Komisji Europejskiej pt. Szkolenie wolontariuszy:
wskazowki | minimalne standardy jakosci (ang. Volunteer Training: Guidelines and Minimum Quality
Standards) (zob.: http://ec.europa.eu/youth/documents/evs_vol_training_minimum_standards.pdf).
Beneficjentom, ktdrzy organizujg te sesje, zapewnia sie wsparcie finansowe (zob.: zasady
finansowania); o takie dodatkowe $rodki finansowe nalezy wystapi¢ we wniosku.

Wszyscy organizatorzy cyklu szkolen i ewaluacji Wolontariatu Europejskiego maja obowigzek
przekazania informacji na temat Youthpassu.

Jakie dodatkowe szkolenie i ewaluacja powinno zosta¢ zapewnione
wolontariuszom w ramach projektu Wolontariatu Europejskiego?

Szkolenie przed wyjazdem

Szkolenie przed wyjazdem, zapewniane przez organizatoréw projektu (zazwyczaj przez organizacje
wysylajaca lub koordynujacg), stwarza wolontariuszom mozliwo$¢ porozmawiania o swych
oczekiwaniach, pogtebienia motywacji i uzyskania informacji o kraju goszczacym i programie ,Mtodziez
w dziataniu”. Dodatkowo, Narodowe Agencje (lub Centra Wspotpracy SALTO z krajami Europy
Potudniowo-Wschodniej oraz z krajami Europy Wschodniej i Kaukazu) mogq zorganizowac
jednodniowe szkolenie przed wyjazdem majace na celu umozliwienie nawigzania kontaktdw pomiedzy
wyjezdzajacymi wolontariuszami.

Doroczne spotkanie Wolontariatu Europejskiego

Wszyscy obecni i byli wolontariusze Wolontariatu Europejskiego sgq zachecani do udziatu w dorocznym
spotkaniu Wolontariatu Europejskiego organizowanym przez Narodowe Agencje kraju wysytajacego
(lub przez Centra Wspdtpracy SALTO z krajami Europy Potudniowo-Wschodniej oraz z krajami Europy
Wschodniej i Kaukazu). Spotkanie to przyczynia sie do oceny i promocji wolontariatu oraz stanowi
okazje do spotkania bytych uczestnikdw. Spotkanie trwa za zwyczaj od jednego do dwoch dni.

Na czym polega akredytacja organizatorow Wolontariatu Europejskiego?

Akredytacja umozliwia dostep do Wolontariatu Europejskiego i ma zagwarantowac przestrzeganie
minimalnych standardéw jakos$ciowych Wolontariatu Europejskiego.

Kto wystepuje o akredytacje?

Akredytacje musi uzyskaC kazdy organizator z kraju programu, z krajow Europy Potudniowo-
Wschodniej i krajow Europy Wschodniej i Kaukazu, ktdry zamierza wysyta¢ lub gosci¢ u siebie
wolontariuszy Wolontariatu Europejskiego badz koordynowac projekt Wolontariatu Europejskiego.
Organizatorzy spoza krajéow programu i Europy Potudniowo-Wschodniej czy Europy Wschodniej i
Kaukazu mogg uczestniczy¢ w projektach Wolontariatu Europejskiego bez akredytacji.

Jak przebiega akredytacja?

W celu uzyskania akredytacji organizator musi ztozyc list intencyjny (LI — Expression of interest),
przedstawiajacy motywacje i koncepcje dotyczace dziatann w ramach Wolontariatu Europejskiego (zob.
strona internetowa Komisji: http://ec.europa.eu/youth/yia/forms/forms yia en.html). Ten formularz
nalezy ztozy¢ do odpowiedniej instytucji odpowiedzialnej za akredytacje (zob. nizej). Organizator moze
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wystapi¢ o jeden lub kilka rodzajéw akredytacji (dla organizacji wysytajacej, dla organizagji
goszczacej, dla organizacji koordynujacej).

Kiedy wystepuje sie o akredytacje?

Formularz listu intencyjnego mozna ztozy¢ w dowolnym czasie (nie okreslono termindw). Wystapienie
o akredytacje powinno nastgpi¢ z odpowiednim wyprzedzeniem przed ztozeniem wniosku o $rodki
finansowe na projekt Wolontariatu Europejskiego (co najmniej szeS¢ tygodni wczesniej) aby nie doszto
do odrzucenia projektu ze wzgledu na to, ze niektorzy uczestniczacy w nim organizatorzy nie otrzymali
akredytacji do czasu ztozenia wniosku.

Kto przeprowadza akredytacje?
Akredytacje przeprowadza:

= Agencja Wykonawcza: w przypadku organizatorow, ktorymi s3: a) organizacje zajmujace sie
problematyka i dziataniami miodziezowymi na poziomie europejskim, b) miedzynarodowe
organizacje rzadowe (organizacje miedzyrzadowe) lub c) organizacje komercyjne bedace
organizatorami imprezy miodziezowej, sportowej lub kulturalnej;

» Narodowa Agencja w kraju organizatora: w przypadku wszystkich innych organizatorow
projektow usytuowanych w krajach programu;

= Centrum Wspotpracy SALTO z krajami Europy Potudniowo-Wschodniej: w przypadku
wszystkich innych organizatoréw usytuowanych w Europie Potudniowo-Wschodniej;

= Centrum Wspétpracy SALTO z krajami Europy Wschodniej i Kaukazu w przypadku
wszystkich innych organizatoréw usytuowanych w krajach Europy Wschodniej i Kaukazu.

Uwaga: Formularz listu intencyjnego nalezy wypetni¢ w jezyku angielskim.

Jakie sa nastepne kroki?

W optymalnych warunkach ocena listu intencyjnego i proces akredytacji odbywajg sie w ciggu szesciu
tygodni od otrzymania listu intencyjnego. W przypadku jego akceptacji odpowiedzialne instytucje
nadajg numer listowi intencyjnemu i informujg o nim danego organizatora; ten numer nalezy podawac
w kazdym wniosku dotyczacym projektow Wolontariatu Europejskiego, w ktdrych uczestniczy
organizator.

Akredytacja jest wazna przez okres podany w liscie intencyjnym; akredytacje mozna jednak przyznac
maksymalnie na trzy lata. Po uptywie okresu waznosci akredytacie mozna odnowi¢, sktadajac w tym
celu nowy list intencyjny.

W niedlugim czasie po przyznaniu akredytacji $wiezo uwierzytelnione organizacje powinny
uczestniczy¢é w szkoleniu dla organizatoréw Wolontariatu Europejskiego, organizowanym w ich kraju
lub na szczeblu europejskim. Wszyscy organizatorzy musza przestrzega¢ zasad Karty Wolontariatu
Europejskiego na wszystkich etapach projektu; stanowi to podstawe akredytaciji.

Raz przyznana akredytacja moze zostac cofnieta w dowolnym czasie, w przypadku, gdy organizacja
nie przestrzega zapisow Karty Wolontariatu Europejskiego.

Z myslg o tym, aby ulatwi¢ znalezienie partnerdw, opisy projektow i profile wszystkich
akredytowanych organizatorow publikowane sg w bazie danych organizatorow Wolontariatu
Europejskiego. Organizatorzy, ktdrzy nie chcg gosci¢ wolontariuszy przez dtuzszy czas powinni
poinformowac o tym Agencje udzielajaca im akredytacji tak, aby byli niewidoczni w bazie danych w
okresach, w ktérych nie bedq poszukiwali partneréw lub wolontariuszy. Baza danych znajduje sie pod
adresem: http://ec.europa.eu/youth/program/sos/hei/hei _en.cfm.

Jak przeprowadza sie selekcje wolontariuszy?

Wolontariuszy wybiera sie bez wzgledu na ich przynaleznos¢ do okreslonej grupy etnicznej, wyznanie
religijne, orientacje seksualng, poglady polityczne itp. Nie mozna tez wymaga¢ od kandydatow
posiadania wczesniej zdobytych kwalifikacji, okreslonego poziomu wyksztatcenia czy doswiadczenia
ani znajomosci jezyka na poziomie wyzszym niz podstawowy. Bardziej szczegétowe wymagania wobec
wolontariuszy mozna okresli¢ w przypadku, gdy jest to uzasadnione ze wzgledu na charakter zadan
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przewidzianych w ramach pracy dla wolontariusza lub kontekst projektu, ale nawet w tym przypadku
nie mozna przeprowadzac selekcji na podstawie kwalifikacji zawodowych lub wyksztatcenia.

Ubezpieczenie w ramach Wolontariatu Europejskiego

Kazdy wolontariusz Wolontariatu Europejskiego musi by¢ wpisany do przewidzianego w programie
»Mtodziez w dziataniu” Planu grupowych ubezpieczen dla wolontariuszy Wolontariatu Europejskiego,
ktére stanowig uzupetnienie Swiadczen zapewnianych w ramach krajowych systemdéw ubezpieczen
spotecznych — jesli ma to zastosowanie w danym przypadku.

Za wpisanie wolontariusza do takiego planu ubezpieczenn odpowiada organizacja koordynujaca, we
wspOtpracy z organizacjami wysytajacymi i goszczacymi. Nalezy to zrobi¢ przed wyjazdem
wolontariusza, a ubezpieczenie musi obejmowac caty okres wykonywania pracy przez wolontariusza.

Przewodnik na temat ubezpieczen, zawierajacy wszelkie informacje o zakresie zapewnianego
ubezpieczenia i wsparcia, oraz instrukcje dotyczace procedury wpisywania wolontariuszy do planu w
trybie online zamieszczono pod adresem: www.europeanbenefits.com.

Youthpass

Kazda osoba, ktora uczestniczyta w Wolontariacie Europejskim ma prawo otrzymac certyfikat
Youthpass, ktory przedstawia i poswiadcza umiejetnosci oraz rezultaty osiggniete w procesie uczenia
sie pozaformalnego i nieformalnego w trakcie projektu (efekty uczenia sie). Ponadto Youthpass
powinien by¢ uwazany i traktowany jako proces usSwiadamiania sobie procesu uczenia sie
zachodzacego na kazdym etapie projektu, refleksji nad nim oraz prowadzenia jego dokumentacii.
Szczegdtowe informacje o Youthpassie zamieszczono w czesSci A niniejszego Przewodnika, W
Przewodniku Youthpass oraz w innych materiatach dostepnych na stronie: www.youthpass.eu.

Jaka pomoc mozna otrzymac?

W ramach Wolontariatu Europejskiego wsparcie jakoSciowe i fachowe zapewniajg mtodziezy i
organizatorom Narodowe Agencje na poziomie krajowym oraz Agencja Wykonawcza ds. Edukacji,
Kultury i Sektora Audiowizualnego i Komisja na poziomie europejskim.

Podstawowe dziatania obejmujg pomoc, na zyczenie zainteresowanych, w znalezieniu wolontariuszy
oraz organizacji wysytajacych, goszczacych i koordynujacych w ramach Wolontariatu Europejskiego,
jak réwniez w tgczeniu wolontariuszy i organizacji zgodnie ze wspdlnymi zainteresowaniami, profilem i
oczekiwaniami.

Tego rodzaju pomoc jest przewidziana gtownie dla tych organizacji i osob, ktdére chciatyby
uczestniczy¢é w Wolontariacie Europejskim, ale nie majg jeszcze niezbednych kontaktdw europejskich
czy miedzynarodowych. W tym kontekscie bardzo pomocna moze by¢ takze internetowa baza danych
akredytowanych organizacji Wolontariatu Europejskiego pod adresem:
http://ec.europa.eu/youth/program/sos/hei/hei_en.cfm.

Dostepne mogg byc¢ rowniez inne formy pomocy. Bardziej szczegdtowych informacji udziela Narodowa
Agencja w danym kraju lub Agencja Wykonawcza.

Ponadto, po zaakceptowaniu projektu, dodatkowe wsparcie oferuje sekcja pomocy, tzw. Youth
Helpdesk, Agencji Wykonawczej, ktdra udziela pomocy wolontariuszom uczestniczacym w projekcie
Wolontariatu Europejskiego w sytuacjach kryzysowych, sytuacjach zagrozenia oraz w zatatwianiu
formalnosci wizowych: youthhelpdesk@ec.europa.eu

Przykiady projektow Wolontariatu Europejskiego

Projekt Wolontariatu Europejskiego angazujacy jednego wolontariusza

Wioski organizator, petniacy role organizacji koordynujacej, sktada jeden wniosek o przyznanie
$rodkéw finansowych do Narodowej Agencji we Wioszech. Wniosek zaktada siedmiomiesieczng prace
wolontariacka jednego wolontariusza z Niemiec. Wolontariusz jest goszczony przez tego samego
wiloskiego organizatora, a wysylany przez organizatora niemieckiego. W projekcie uczestnicza: jedna
organizacja wysyfajaca, jedna organizacja goszczaca, bedaca jednoczesnie organizacjg koordynujacq
oraz jeden wolontariusz.
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Projekt Wolontariatu Europejskiego angazujacy kilku wolontariuszy
wykonujacych indywidualne prace

Wegierski organizator koordynuje projekt i sktada jeden wniosek o przyznanie srodkdw finansowych
do wegierskiej Narodowej Agencji. Projekt zaktada szeSciomiesieczng prace wolontariackg czterech
wegierskich wolontariuszy, przy czym rozpoczecie pracy kazdego z nich nastapi¢ ma w innym terminie.
Dwaj wegierscy wolontariusze zostajg wystani przez tego samego wegierskiego organizatora i sq
goszczeni przez organizatora z Polski i Stowacji. Dwaj pozostali wolontariusze zostajg wystani przez
innego wegierskiego organizatora i sq goszczeni przez organizatora z Francji. W projekcie uczestnicza:
dwie organizacje wysylajace, z ktorych jedna jest takze organizacjq koordynujaca (Wegry), trzy
organizacje goszczace (Polska, Stowacja i Francja) oraz czterej wolontariusze.

Projekt Wolontariatu Europejskiego angazujacy kilku wolontariuszy
wykonujacych wspdlne prace

Portugalski organizator koordynuje projekt i sktada jeden wniosek o przyznanie srodkéw finansowych
do portugalskiej Narodowej Agencji. Projekt zaktada wspdlng dwumiesieczng prace wolontariackg
dwunastu wolontariuszy z Austrii, Estonii, Grecji, i Turcji w portugalskim sierocincu. Wolontariusze sg
goszczeni przez tego samego portugalskiego organizatora i zostajg wystani przez organizatoréw ze
swoich krajow. W projekcie uczestniczg: jedna organizacja goszczaca bedaca jednoczesnie organizacjg
koordynujaca (Portugalia), cztery organizacje wysytajace (Austria, Estonia, Grecja i Turcja) oraz
dwunastu wolontariuszy (po czterech z kazdego kraju).
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Jakie sg zasady finansowania?

Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

A) Akcja 2. — zestawienie zasad finansowania

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada przyznawania
srodkow

Wymogi dotyczace raportow

Koszty podrozy Koszty podrézy z miejsca zamieszkania do miejsca | Procent kosztow 90% kosztow kwalifikowalnych Automatycznie
realizacji projektu i z powrotem (jeden bilet rzeczywistych Petne uzasadnienie poniesionych
powrotny). Korzystanie z najtanszych srodkéw kosztow, kopie faktur, pokwitowan.
transportu i taryf (bilet lotniczy w klasie
ekonomicznej, bilet kolejowy 2. klasy).
Koszty (ewentualnej) wizyty przygotowawczej. Procent kosztow 100% kosztow kwalifikowalnych Warunkowo: we wniosku nalezy | Petne uzasadnienie poniesionych
Korzystanie z najtanszych srodkéw transportu i rzeczywistych uzasadni¢ potrzebe wizyty kosztow, kopie biletow, faktur.
taryf (bilet lotniczy w klasie ekonomicznej, bilet przygotowawczej
kolejowy 2. klasy).

Koszty projektu Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane Kwota wg stawek A2* x liczba wolontariuszy x liczba miesiecy | Automatycznie Opis osiggnie¢ w raporcie

z realizacjq projektu (wiaczajac dziatania
przygotowawcze, wsparcie merytoryczne, osobiste
i jezykowe wolontariusza, koszty zwigzane z osobg
wspierajacq, wyzywieniem, zakwaterowaniem
transportem lokalnym, administracjg, komunikacja,
wyposazeniem, materiatami, ewaluacja,
upowszechnianiem i wykorzystaniem rezultatow
oraz dziataniami zapewniajacymi kontynuacje
projektu)

kosztow
jednostkowych

pracy wykonywanej przez wolontariuszy za
granica

koncowym.

Podpisane przez wolontariusza
o$wiadczenie dot. otrzymanego
wsparcia.
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Kieszonkowe
wolontariusza

Kieszonkowe wolontariusza na dodatkowe wydatki
osobiste (wyptacane co tydzien lub co miesigc).

Kwota wg stawek
kosztéw
jednostkowych
(zaleznie od kraju,
zob.: tabela C
ponizej)

Miesieczne kieszonkowe w euro x liczba
wolontariuszy x liczba miesiecy pracy
wykonywanej przez wolontariuszy za
granicg

Automatycznie

Podpisane przez wolontariusza
o$wiadczenie.

Koszty specjalne

e  koszty wiz, koszty zwigzane
z formalnosciami wizowymi oraz koszty
szczepien;

e inne koszty zwigzane z mtodymi ludzmi z
mniejszymi szansami lub specjalnymi
potrzebami (np. udziat w kosztach
zakwaterowania i wyzywienia
uczestnikow wizyty przygotowawczej,
udziat w kosztach dodatkowego
wsparcia mentora, wizyt lekarskich,
opieki zdrowotnej, dodatkowe wsparcie
jezykowe, szkoleniowe, koszty
dodatkowych przygotowan, specjalne
koszty lokalowe, lub zwigzane ze
sprzetem czy dodatkowg osobg do
opieki, dodatkowe koszty osobiste w
przypadku oséb w trudnej sytuacji
ekonomicznej, koszty ttumaczen
pisemnych i ustnych)

Procent kosztow
rzeczywistych

100% kosztow kwalifikowalnych

Warunkowo: we wniosku nalezy
uzasadni¢ potrzebe kosztow
specjalnych

Petne uzasadnienie poniesionych
kosztow, kopie faktur, pokwitowan.
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B) Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych (w euro)

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych zalezg od kraju. Wnioskujacy musi stosowac kwoty
wedlug stawek kosztéow jednostkowych witasciwych dla kraju, w ktérym wolontariusz bedzie
wykonywal swoja prace.

Kwoty wedtug stawek kosztéw jednostkowych dla Akcji 2. sg nastepujace:

Koszty projektu
A 2,
Austria 540
Belgia 590
Bulgaria 500
Chorwacja 570
Cypr 610
Czechy 490
Dania 630
Estonia 520
Finlandia 630
Francja 570
Niemcy 520
Grecja 610
Wegry 510
Islandia 610
Irlandia 610
Wiochy 610
totwa 550
Liechtenstein 610
Litwa 540
Luksemburg 610
Malta 600
Holandia 620
Norwegia 630
Polska 540
Portugalia 600
Rumunia 500
Stowacja 550
Stowenia 580
Hiszpania 530
Szwecja 630
Szwajcaria 620
Turcja 500
Wielka Brytania 630
Kraje Partnerskie 440
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C) Kieszonkowe wolontariuszy na
jeden miesiac pracy za granica

Kraje programu
Panstwa cztonkowskie Unii
Europejskiej (UE)*?
Austria 110 €
Belgia 105 €
Butgaria 65 €
Cypr 95 €
Republika Czeska 95 €
Dania 140 €
Estonia 85 €
Finlandia 120 €
Francja 125 €
Niemcy 105 €
Grecja 95 €
Wegry 95 €
Irlandia 125 €
Wiochy 115 €
totwa 80 €
Litwa 80 €
Luksemburg 105 €
Malta 95 €
Holandia 115 €

2 Osoby fizyczne z kraju lub terytorium zamorskiego oraz,
w stosownych przypadkach, odpowiednie podmioty i instytucje
publiczne i/lub prywatne z kraju lub terytorium zamorskiego sg
uprawnione do udziatu w programie ,Miodziez w dziataniu” na
zasadach obowigzujacych w programie i zgodnie z ustaleniami
majacymi zastosowanie do panstw cztonkowskich, z ktorymi sg
zwigzane. Kraje i terytoria zamorskie, o ktérych tu mowa, sq
wymienione w zataczniku 1A do decyzji Rady z dnia 27
listopada 2001 r. w sprawie stowarzyszenia krajow i terytoriéw
zamorskich ze Wspdlnotg Europejska (2200/822/WE), Dziennik
Urzedowy L 314 z 30 listopada 2001 r.

Polska 85 €
Portugalia 95 €
Republika Stowacka 95 €
Stowenia 85 €
Hiszpania 105 €
Szwecja 115 €
Rumunia 60 €
Zjednoczone Krdlestwo 150 €

Kraje Europejskiego Stowarzyszenia

Wolnego Handlu (EFTA)

Islandia 145 €
Liechtenstein 130 €
Norwegia 145 €
Szwajcaria 140 €
Kraje kandydujacy do UE
Chorwacja 95 €
Turcja 85 €

Sasiedzkie kraje partnerskie

Europa Wschodnia i kraje Kaukazu

Kraje Partnerstwa Wschodniego

Armenia 70 €
Azerbejdzan 70 €
Biatorus 90 €
Gruzja 80 €
Motdowa 80 €
Ukraina 80 €
Inne kraje

Federacja Rosyjska 90 €

Partnerskie kraje basenu Morza

Srédziemnego

Algieria |

85 €

Egipt 65 €
Izrael 105 €
Jordania 60 €
Liban 70 €
Libia
Maroko 75 €
Autonomia Palestynska 60 €
Zachodniego Brzegu Jordanu
i Strefy Gazy
Syria 80 €
Tunezja 60 €
Europa Potudniowo-Wschodnia
Albania 50 €
Bosnia i Hercegowina 65 €
Chorwacja 60 €
Byta Jugostowianska Republika 50 €
Macedonii
Czarnogora 80 €
Serbia 80 €
Inne kraje partnerskie
Afganistan 50 €
Angola 80 €
Antigua i Barbados 85 €
Argentyna 75 €
Australia 75 €
Wyspy Bahama 75 €
Bangladesz 50 €
Barbados 75 €
Belize 50 €
Benin 50 €
Boliwia 50 €
Botswana 50 €
Brazylia 65 €
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Brunei 60 €
Burkina Faso 55 €
Burundi 50 €
Kambodza 50 €
Kamerun 55 €
Kanada 65 €
Republika Zielonego Przyladka 50 €
Republika Srodkowoafrykanska 65 €
Czad 65 €
Chile 70 €
Chiny 55 €
Kolumbia 50 €
Komory 50 €
Kongo (Demokratyczna Republika 80 €
Konga

Kongo (Republika Konga) 70 €
Wyspy Cooka 50 €
Kostaryka 50 €
Dzibuti 65 €
Dominika 75 €
Republika Dominikany 60 €
Timor Wschodni 50 €
Ekwador 50 €
Salwador 55 €
Gwinea Rownikowa 60 €
Erytrea 50 €
Etiopia 50 €
Fidzi 50 €
Gabon 75 €
Gambia 50 €
Ghana 70 €
Grenada 75 €
Gwatemala 50 €
Gwinea (Republika Gwinei) 50 €
Gwinea-Bissau 50 €
Gujana 50 €

Haiti 65 €
Honduras 50 €
India 50 €
Indonezja 50 €
Wybrzeze Kosci Stoniowej 60 €
Jamajka 60 €
Japonia 130 €
Kazachstan 70 €
Kenia 60 €
Kiribati 60 €
Korea (Republika Korei) 85 €
Kirgizja 75 €
Laos 50 €
Lesoto 50 €
Liberia 85 €
Madagaskar 50 €
Malawi 50 €
Malezja 50 €
Mali 60 €
Wyspy Marshalla 50 €
Mauretania 50 €
Mauritius 60 €
Meksyk 70 €
Mikronezja 55 €
Mozambik 60 €
Namibia 50 €
Nauru 50 €
Nepal 50 €
Nikaragua 50 €
Niger 50 €
Nigeria 50 €
Niue 50 €
Nowa Zelandia 60 €
Palau 50 €
Panama 50 €

Papua Nowa Gwinea 55 €
Paragwaj 50 €
Peru 75 €
Filipiny 60 €
Rwanda 65 €
Saint Kitts i Nevis 85 €
Saint Lucia 75 €
Saint-Vincent i Grenadiny 75 €
Samoa 50 €
Wyspy Swietego Tomasza i 60 €
Ksigzeca

Senegal 65 €
Seszele 85 €
Sierra Leone 55 €
Singapur 75 €
Wyspy Salomona 50 €
Afryka Potudniowa 50 €
Sudan 55 €
Surinam 55 €
Suazi 50 €
Tanzania 50 €
Tajlandia 60 €
Togo 60 €
Tonga 50 €
Trinidad i Tobago 60 €
Tuwalu 50 €
Uganda 55 €
Stany Zjednoczone Ameryki Pin. 80 €
Urugwaj 55 €
Uzbekistan 75 €
Wanuatu 60 €
Wenezuela 85 €
Wietnam 50 €
Jemen 60 €
Zambia 50 €
Zimbabwe
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D) Akcja 2. — cykl szkolen i ewaluacji

Poza wyjatkowymi przypadkami, $rodki w ramach tej kategorii nie sg przyznawane na szkolenia majace miejsce w krajach programu, Europie Srodkowo-Wschodniej ani
w krajach Europy Wschodniej i Kaukazu (z uwagi na fakt, ze w tych krajach cykle szkolen organizowane sa przez lub w imieniu Narodowych Agencji, Centrow

Wspdtpracy SALTO z krajami Europy Srodkowo-Wschodniej oraz z krajami Europy Wschodniej i Kaukazu).

Dla szkolen odbywajacych sie w innych krajach:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota*

Zasada przyznawania srodkow

Wymogi dotyczace raportow

Koszty
zwigzane ze
szkoleniem po
przyjezdzie na

Koszty bezposrednio
Zwigzane z organizacjq,
szkolenia, wiacznie

z kosztami podrdzy do

Procent kosztdw
rzeczywistych

100% kosztow
kwalifikowalnych

Do 900 euro x liczba
uczestnikow (wolontariuszy,

Warunkowo: we wniosku nalezy
przedstawic cele, tres¢ i program
planowanych dziatan i musza one byc
zgodne z minimalnymi standardami Komisji

Petne uzasadnienie poniesionych
kosztow, kopie faktur/
pokwitowan.

miejsce miejsca szkolenia i z trenerdw itp.). dot. szkolenia wolontariuszy.
powrotem.
Koszty Koszty bezposrednio Procent kosztow | 100% kosztdw Warunkowo: we wniosku nalezy Pelne uzasadnienie poniesionych
zZwigzane Zwigzane z organizacjq rzeczywistych kwalifikowalnych przedstawic cele, tres¢ i program kosztow, kopie faktur,
z ewaluacja szkolenia, ewaluacji, Do 500 euro x liczba planowanych dziatan i muszg one by¢ pokwitowan.
posrednia wigcznie z kosztami podrdzy uczestnikow (wolontariuszy, | zgodne z minimalnymi standardami Komisji

do miejsca szkolenia
i z powrotem.

trenerdw itp.).

dot. szkolenia wolontariuszy.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

W jaki sposdb dofinansowanie UE dzielone jest miedzy
organizatorow projektu?

Projekty realizowane w ramach Wolontariatu Europejskiego majg charakter miedzynarodowy i opierajq
sie na wspdtpracy dwoch lub wiecej organizatoréw.

Sposrod organizatorow projektu organizacja wnioskujaca odgrywa najwazniejszg role: sktada wniosek
w imieniu swoim i partneréw, oraz, jesli wniosek zostanie zaakceptowany:

e ponosi finansowa i prawng odpowiedzialno$¢ za caty projekt przed Agencjg przyznajacq Srodki
finansowe;

e koordynuje projekt we wspotpracy z innymi zaangazowanymi partnerami;
e otrzymuje $rodki finansowe z programu UE ,Mtodziez w dziataniu”.

Za realizacje projektu i prowadzenie dziatan odpowiedzialne sg wszystkie organizacje w nim
uczestniczace. Dlatego niezwykle istotne jest, aby organizacja wnioskujaca nalezycie podzielita $rodki
finansowe pomiedzy wszystkich organizatoréw projektu proporcjonalnie do ich zadan w projekcie.

Dlatego Komisja Europejska zaleca, aby wszyscy organizatorzy zaangazowani w realizacje projektu w
ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument o partnerstwie.
Taki dokument ma na celu jasne okreslenie odpowiedzialnosci, zadan oraz wkiadu finansowego kazdej
ze stron zaangazowanych w realizacje projektu.

Wewnetrzny dokument o partnerstwie jest Srodkiem zapewniajacym trwate partnerstwo organizatorow
projektu w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” i pomaga zapobiega¢ lub radzi¢ sobie z
ewentualnymi konfliktami.

Dokument ten powinien zawierac nastepujace informacje:

e tytut projektu oraz odniesienie do umowy finansowej pomiedzy organizacjq wnioskujaca a
Agencjg przyznajaca Srodki finansowe;

e nazwy wszystkich organizacji zaangazowanych w realizacje projektu wraz z danymi
kontaktowymi;

o role i zakres odpowiedzialnosci kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje projektu;

e podziat srodkow finansowych przyznanych w ramach programu ,Miodziez w dziataniu”
(zgodnie z powyzszymi rolami i zakresem odpowiedzialnosci);

e szczeglty dotyczace sposobow dokonywania ptatnosci i przelewdw pomiedzy organizatorami
zaangazowanymi w realizacje projektu;

e imie, nazwisko oraz podpis przedstawiciela kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje
projektu.

Mimo ze podpisanie takiego dokumentu jest zalecane aby interesy kazdego z organizatordw byty
poszanowane, Komisja Europejska nie naktada obowigzku formalizacji relacji pomiedzy organizatorami
poprzez pisemne porozumienie. Takiego dokumentu nie bedzie tez wymagata Narodowa Agencja ani
Agencja Wykonawcza przyznajac srodki finansowe.

Ponadto, decyzja o podziale Srodkéw finansowych oraz o ich przeznaczeniu zalezy od organizatorow
projektu. Majac to na uwadze, ponizsza tabela przedstawia przyktadowy podziat Srodkdw finansowych
pomiedzy organizatoréw z uwzglednieniem poszczegdinych zadan
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Wolontariat Europejski

Przyktadowy podziat srodkéw finansowych w ramach kategorii ,koszty projektu”

(wytaczajac koszty podrozy, koszty specjalne oraz kieszonkowe wolontariuszy)

Kategoria Organizacja wysytajaca / | Organizacja goszczaca / Organizacja
organizacje wysylajace* | organizacje goszczace** koordynujgca***
Procent catkowitych kosztow 5%-15% 80%-90% 3%-8%
projektu

* Rekrutacja, szkolenie przed wyjazdem, przygotowanie wolontariusza, utrzymywanie z nim kontaktu,
ewaluacja, upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatéw, administracja/komunikacja.

** Wsparcie wolontariusza (merytoryczne, jezykowe, osobiste, mentor), zakwaterowanie, wyzywienie,
transport lokalny, ewaluacja, upowszechnianie i wykorzystanie rezultatéw, administracja/komunikacja.

*** Koordynacja, monitoring i ewaluacja, tworzenie sieci, komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna,
upowszechnianie i wykorzystanie rezultatdw, administracja, wsparcie.

Podsumowanie procedur aplikacji

Region/kraj, w ktorym
odbywaja sie projekt

Kto moze sktadaé¢ wniosek?

Gdzie sktada¢ wniosek?

Kraje programu

Organizacja pozarzadowa,
organizacja non profit lub lokalna,
regionalna instytucja publiczna z
kraju programu.

Do odpowiedniej Narodowej Agencji

Organizacje zajmujace sie
problematyka i dziataniami
miodziezowymi na poziomie
europejskim.
Miedzynarodowa organizacja
rzadowa lub organizacja komercyjna
wytacznie w przypadku gdy
organizuje impreze mtodziezowq,
sportowg lub kulturalna.

Do Agencji Wykonawczej ds. Edukaciji,
Kultury i Sektora Audiowizualnego

Europa Wschodnia i Kaukaz

Organizacja pozarzadowa,
organizacja non profit lub lokalna,
regionalna instytucja publiczna z
kraju programu.

Do odpowiedniej Narodowej Agendcji

Organizator z kraju Partnerstwa
Wschodniego goszczacego dziatanie.

Do Agencji Wykonawczej ds. Edukacii,
Kultury i Sektora Audiowizualnego

Organizacje zajmujace sie
problematyka i dziataniami
miodziezowymi na poziomie
europejskim.
Miedzynarodowa organizacja
rzadowa lub organizacja komercyjna
wylacznie w przypadku gdy
organizuje impreze mtodziezowa,
sportowg lub kulturalng.

Do Agencji Wykonawczej ds. Edukaciji,
Kultury i Sektora Audiowizualnego
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Organizacja pozarzadowa,
organizacja non profit lub lokalna,
regionalna instytucja publiczna z Do odpowiedniej Narodowej Agencji
kraju programu

Informacje dotyczace skfadania wnioskéw
w ramach programu Euro-Med Miodziez
znajdziesz w rozdziale Co jeszcze trzeba

wiedziec o projektach wspofpracy z
sasiedzkimi krajami partnerskimi? w ramach

Organizator z kraju basenu Morza
Srodziemnego

Kraje partnerskie basenu Akgcji 3.1

Morza Srédziemnego

Organizacje zajmujace sie
problematyka i dziataniami
mtodziezowymi na poziomie
europejskim.
Miedzynarodowa organizacja Do Agencji Wykonawczej ds. Edukaciji,
rzadowa lub organizacja komercyjna Kultury i Sektora Audiowizualnego
wylacznie w przypadku gdy
organizuje impreze miodziezowa,
sportowg lub kulturalna.

Organizacja pozarzadowa,
organizacja non profit lub lokalna,
regionalna instytucja publiczna z Do odpowiedniej Narodowej Agengji
kraju programu

Organizator z kraju Europy
Potudniowo-Wschodniej goszczacego
dziatanie

Do Agencji Wykonawczej ds. Edukacii,
Kultury i Sektora Audiowizualnego

Europa Potudniowo- Organizacje zajmujace sie
wschodnia problematyka i dziataniami
miodziezowymi na poziomie

europejskim.
Miedzynarodowa organizacja Do Agencji Wykonawczej ds. Edukacji,
rzadowa lub organizacja komercyjna Kultury i Sektora Audiowizualnego
wytacznie w przypadku gdy
organizuje impreze mtodziezowq,
sportowg lub kulturalna.

Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektow podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkow w ramach tej Akcji.
Ponizej przedstawiono kilka wskazowek, ktore mogg pomdc w przygotowaniu dobrego projektu.

Koncepcja projektu

Jako$C¢ wspolpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatorow w
projekcie

Jednym z zasadniczych elementdw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu
projektu jest sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie
stworzy¢é spdjng grupe partnerow i prowadzi¢ wspOtprace partnerska, ktéra opiera sie na
aktywnym udziale wszystkich partneréw i stuzy osiggnieciu wspdinych celéw. W tym kontekscie
nalezy uwzgledni¢ aspekty takie jak: poziom wspdtpracy w ramach sieci, wspotpraca i
zaangazowanie kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, profil i przygotowanie
organizatorow w przypadku, gdy ze wzgledu na charakter lub adresatéw danej pracy
wolontariackiej konieczne jest posiadanie okreslonych kwalifikacji, jasno i wspdlnie okreslone role i
zadania kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolno$¢ grupy partneréw do
efektywnego upowszechniania rezultatéw osiggnietych w ramach danego projektu. Projekty ktore
sq zwigzane z okreSlonym wydarzeniem, okreslong impreza, wymagajq solidnej wspdtpracy z
organizatorem takiego wydarzenia.
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Jakos$c procesu selekcji wolontariuszy
Powszechny dostep do Wolontariatu Europejskiego dla wszystkich mtodych ludzi i duch programu
znajdujg odzwierciedlenie w otwartosci i przejrzystosci procesu selekcji.

Jakos$c fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia projektu Wolontariatu
Europejskiego. Organizacja wysytajaca, we wspOtpracy z organizacjg koordynujacg i goszczacq
oraz Narodowymi Agencjami, musi zadbac o nalezyte przygotowanie realizacji projektu w ramach
Wolontariatu Europejskiego wspdlnie z wolontariuszem. Organizatorzy powinni zastanowi¢ sie nad
podziatem obowiazkéw, harmonogramem, zadaniami wolontariusza, aspektami organizacyjnymi
(miejsce, przejazdy, zakwaterowanie, wsparcie jezykowe) itp.

Ponadto, po wybraniu wolontariusza, czeste kontakty i wymiana informacji pomiedzy
organizatorami przed rozpoczeciem pracy przez wolontariusza umozliwiajg im dopasowanie
koncepcji projektu zgodnie z profilem i motywacjq wolontariusza.

Jako$c¢ aspektow zwiazanych z pracq i zadaniami wolontariusza
Program pracy wolontariuszy powinien by¢ jasno okreSlony, realistyczny, zréownowazony i
powigzany z celami projektu oraz programu ,,Mtodziez w dziataniu”.

Nalezy dazy¢ do tego, aby zadania wolontariuszy byty faktycznie dopasowane do ich profilu.
Zadania wolontariuszy powinny, w miare mozliwosci, odzwierciedla¢ ich indywidualne zdolnosci,,
zyczenia i oczekiwania zwigzane z uczeniem sie. Wolontariusze nie powinni wykonywa¢ zadan
pracownikéw zawodowo wykonujacych okreslone prace, chodzi bowiem o to, aby nie zastepowali
etatowych pracownikéw i/lub nie byli obarczeni nadmierng odpowiedzialnoscig. Rutynowe zadania
nalezy ograniczy¢ do minimum. Zadania wolontariuszy powinny zaktada¢ kontakt ze spotecznosciq
lokalna. Wolontariusze Wolontariatu Europejskiego nie moga wykonywac zadan, ktére majq
wspiera¢ realizacje innego projektu Wolontariatu Europejskiego (tj. nie moga odpowiadac za
zarzadzanie projektem czy selekcje badz szkolenie innych wolontariuszy Wolontariatu
Europejskiego).

Jakos$c¢ wsparcia i szkolenia zapewnianego wolontariuszowi

We wszystkich fazach projektu wolontariuszowi nalezy zapewni¢ odpowiednie wsparcie.
Konkretnie oznacza to, ze kazdy wolontariusz powinien mie¢ zapewnione wsparcie indywidualne,
zwigzane z uczeniem sie/procesem wystawiania certyfikatu Youthpass wykonywanymi zadaniami a
takze, jezykowe i administracyjne. Szersze wsparcie indywidualne oraz zwigzane z uczeniem sie,
procesem wystawiania certyfikatu Youthpass zapewnia mentor, natomiast inna do$wiadczona
osoba powinna odpowiadac za wsparcie zwigzane z wykonywanymi zadaniami.

W zwigzku z tym, ze w ramach Wolontariatu Europejskiego mtodzi wolontariusze przebywajg
przez dtugi czas w innym kraju, niezwykle istotne znaczenie ma zorganizowanie im odpowiedniego
szkolenia na wszystkich etapach projektu. Kazdy wolontariusz powinien uczestniczy¢é w cyklu
szkolen Wolontariatu Europejskiego, ktory obejmuje szkolenie przed wyjazdem, szkolenie po
przyjezdzie na miejsce, ewaluacje posrednig, oraz doroczne spotkanie Wolontariatu Europejskiego.
Wolontariusze powinni mie¢ mozliwos¢ wymiany i oceny do$wiadczen w ramach Wolontariatu
Europejskiego. Nalezy takze zapewni¢ i uwzgledni¢ w harmonogramie pracy szkolenie jezykowe
dla wolontariuszy. Forma, czas trwania i czestotliwos¢ zajec jezykowych moga byc¢ zrdznicowane w
zaleznosci od potrzeb i umiejetnosci wolontariuszy oraz zadan i mozliwosci samej organizacji.

Jakosc fazy ewaluacji projektu

Organizatorzy i wolontariusze powinni przeprowadzi¢ koncowg ewaluacje, aby zapewni¢ w ten
sposob bardziej trwaty charakter projektu i jego rezultatéw. Faza ewaluacji dotyczy faktycznej
realizacji zatozen projektu. Ma ona umozliwi¢ ocene tego, czy cele projektu zostaty osiggniete, a
oczekiwania organizatoréw i wolontariusza spetnione.

Oprécz koncowej ewaluacji organizuje sie sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie i po
zakonczeniu pracy wolontariackiej, aby zapewni¢ jej sprawny przebieg.

Nalezy organizowac regularne spotkania z udziatem koordynatora i mentora. Te odbywane na
biezaco sesje ewaluacyjne majq istotne znaczenie dlatego, ze pozwalajg pozna¢ opinie
wolontariusza i odpowiednio dostosowac¢ dziatania.
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Jakos¢ rozwigzan stuzacych zapobieganiu ryzyku i rozwigzywaniu sytuacji
kryzysowych

Organizator musi zadba¢ o to, aby w projekcie uwzgledniono kwestie zapobiegania ryzyku i
rozwigzywania sytuacji kryzysowych. Nalezy przewidzie¢ mechanizmy umozliwiajace miodziezy
uczenie sie w odpowiednio bezpiecznym i chronionym $rodowisku.

Jako$c specjalnych rozwigzan przewidzianych w projektach z udziatlem miodziezy

z mniejszymi szansami

Projekty z udziatem mtodziezy z mniejszymi szansami powinny stanowic integralng cze$¢ pewnego
procesu, ktory ma miejsce przed rozpoczeciem i po zakonczeniu konkretnego projektu, a nie
jednorazowe wydarzenie.

Podczas przygotowywania i realizacji takich projektéw nalezy potozy¢ szczegdlny nacisk na analize
profilu i specjalnych potrzeb mtodziezy oraz odpowiednie, dostosowane do indywidualnych potrzeb
i wspomagajace, podejscie. Te projekty powinny by¢ wyraznie ukierunkowane na aktywny udziat
mtodziezy z mniejszymi szansami.

Przed rozpoczeciem pracy przez wolontariuszy warto zorganizowac wizyty przygotowawcze w
organizacji goszczacej, poniewaz utatwiajg one nawigzanie solidnej partnerskiej wspotpracy i
aktywny udziat mtodziezy z mniejszymi szansami.

W projekcie mozna przewidzie¢ dodatkowg opieke mentora, aby zapewnic¢ szersze indywidualne
wsparcie wolontariuszom z mniejszymi szansami po stronie wysytajacej i/lub goszczacej; tymi
sprawami zajmujq sie wspdlnie organizacje wysytajace i goszczace zaleznie od swych obowigzkow.

Tres¢ i metodologia projektu

Zgodnosc¢ z kryteriami jakosciowymi Karty Wolontariatu Europejskiego

W projekcie nalezy rozwing¢ elementy jakoSciowe Karty Wolontariatu Europejskiego, poniewaz
dotycza one takich zasadniczych aspektow, jak: wspotpraca partnerska, zasady Wolontariatu
Europejskiego, rozwigzania stuzace zapewnieniu odpowiednich standardow jakoSciowych,
informacja i uznawanie umiejetnosci.

Aktywny udziat wolontariusza w projekcie
Wolontariusz powinien bra¢ aktywny udziat w fazach przygotowania i ewaluacji pracy
wolontariackiej.

Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju wolontariusza

Projekt powinien umozliwia¢ wolontariuszom zdobycie wiary we wtasne mozliwosci w sytuacjach,
gdy sg konfrontowani z nowymi do$wiadczeniami, postawami i zachowaniami, oraz zdobycie lub
rozwiniecie umiejetnosci, kompetencji i wiedzy przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego,
indywidualnego i/lub zawodowego.

W projekcie nalezy rdwniez zadbac o to, aby Wolontariat Europejski byt ksztatcaca forma pracy, tj.
zapewni¢ miodziezy mozliwosci uczenia sie pozaformalnego i nieformalnego. W zwigzku z tym we
wniosku nalezy przedstawi¢ w sposob ogdlny przewidywane efekty uczenia sie i procesy uczenia
sie.

Z tych wzgleddw liczba wolontariuszy pracujacych rownoczesnie w danej organizacji goszczacej
powinna by¢ jak najmniejsza, a takze odpowiednia w kontekscie charakteru projektu Wolontariatu
Europejskiego i mozliwosci organizacji, jesli chodzi o stworzenie kilku wolontariuszom takich
mozliwosci uczenia sie w tym samym czasie, zeby proces ten byt dla nich cennym
doswiadczeniem.

W przypadku gdy kilku wolontariuszy pracuje w grupie nalezy zadbac o to, aby uczyli sie oni nie
tylko indywidualnie, ale takze jako grupa. W zwigzku z tym trzeba takze przewidzie¢ wspdine
spotkania i kontakty miedzy wolontariuszami.

Rola mentora

Mentor zapewnia wolontariuszowi wsparcie indywidualne oraz zwigzane z uczeniem sie, procesem
wystawiania certyfikatu Youthpass i utatwia mu integracje w lokalnej spotecznosci. Mentor
odgrywa rdéwniez istotng role w momencie zakonczenia pracy wolontariackiej, omawiajac z
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wolontariuszem jego osiggniecia edukacyjne pod katem przygotowania certyfikatu Youthpass.
Wolontariusz moze takze zwracac sie do mentora w przypadku probleméw.

Wymiar miedzykulturowy

Wolontariat Europejski powinien pogtebia¢ u mtodziezy pozytywny wizerunek innych kultur oraz
wspiera¢ dialog i spotkania miedzykulturowe z innymi mtodymi ludzmi z réznych Srodowisk i
kultur. Powinien rowniez pomaga¢ w zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom, rasizmowi i
wszelkim postawom prowadzacym do wykluczenia ze spoteczenstwa oraz rozwijaé poczucie
tolerancji i zrozumienia dla réznorodnosci.

Wymiar europejski

Projekt powinien wspierac proces edukacji mtodych ludzi oraz pogtebiac ich wiedze o kontekscie
europejskim/miedzynarodowym, w ktérym Zzyja. Wymiar europejski projektu moze znalez¢
odzwierciedlenie w nastepujacych aspektach:

- projekt pogtebia u miodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im
zrozumieC swa role w dzisiejszej i przysztej Europie, do ktérej przynaleza;

- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspdlnego zainteresowania
spoteczenstwa europejskiego, jak rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematyka UE, np. rozszerzeniem UE, rolg i
dziatalnoscig instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych mtodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady
wolnosci, demokracji, poszanowania praw cziowieka i podstawowych swobdd oraz
poszanowania prawa.

Zasieg i widocznosc projektu

Oddzialywanie i efekt mnoznikowy

Oddziatywanie projektu Wolontariatu Europejskiego nie powinno ogranicza¢ sie do samych
wolontariuszy, ale takze przybliza¢ pojecie Europy uczestniczacym spotecznosciom lokalnym. W
zwiazku z tym organizacje goszczace powinny dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowac w
projekt rowniez inne osoby (z sasiedztwa, okolicy czy danej miejscowosdi itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki
sposob, zeby osiagna¢ efekt mnoznikowy (tj. pomnazac rezultaty) i zapewni¢ jego trwate
oddziatywanie. Pomnozenie rezultatdow uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych
do tego, aby goscili u siebie lub wysytali wolontariuszy. Organizatorzy powinni wskazac
potencjalne grupy osob, ktdre mogtyby dziata¢ jako osoby pomnazajace rezultaty (mtodziez,
osoby pracujace z mitodzieza, media, liderzy polityczni, osoby ze $rodowisk opiniotworczych,
decydenci na poziomie UE), upowszechniajac informacje o celach projektu i jego rezultaty.

Widocznosc projektu, widocznos¢ programu ,Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspdlnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktdre majg stuzy¢ zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Miodziez w dziataniu”. Kreatywnosc¢
organizatorow i wolontariuszy pozwala szerzej upowszechnia¢ informacje o Wolontariacie
Europejskim, dziataniach organizatorow oraz mozliwosciach, jakie oferuje program ,Mtodziez w
dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci majg gtdwnie miejsce przed rozpoczeciem i
w trakcie realizacji projektu Wolontariatu Europejskiego. Dziatania te mozna podzielic na dwie
ogolne kategorie:
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Widocznos¢ projektu

Organizatorzy i wolontariusze powinni propagowac projekt — oraz jego zatozenia i cele —
i upowszechnia¢ przestanie miodziezy przez caty okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przyktad opracowa¢ materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowa¢ plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
obserwatoréw, wydawa¢ komunikaty prasowe lub pisac artykuty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzy¢ grupe mailingowa,
przestrzen internetowg, galerie fotografii czy bloga w Internecie itp.

Widocznos$¢ programu ,,Mtodziez w dziataniu”

W pierwszej kolejnosci nalezy zadbac o to, aby organizacje i wolontariusze bioracy udziat w
projekcie mieli $wiadomo$¢ tego, ze uczestnicza w Wolontariacie Europejskim. Nastepnie w
ramach kazdego projektu trzeba eksponowac fakt uzyskania $rodkéw finansowych i
przekazywac informacje o programie ,Mtodziez w dziataniu” instytucjom, organizacjom i
osobom ze $wiata zewnetrznego.

Oprocz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,Mtodziez w dziataniu” (zob.:
cze$¢ C niniejszego Przewodnika), w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢ pomnazanie
informacji o programie ,Mtodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze o mozliwosciach, jakie
program stwarza mtodziezy i osobom pracujgcym z miodziezg w Europie i poza jej granicami.
Organizatoréw zacheca sie do tego, zeby podawali informacje o programie (np. informacje o
Akcjach programu badZ jego celach iistotnych aspektach, docelowych grupach adresatow
itp.) w ramach wszystkich dziatan podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich
projektu (zob.: przyktady wyzej). Organizatorzy mogq takze uwzgledni¢ sesje informacyjne
czy warsztaty w okresie wykonywania pracy przez wolontariusza, jak réwniez zaplanowac
udziat w imprezach (seminariach, konferencjach, debatach) organizowanych na rdznych
poziomach (lokalnym, regionalnym, krajowym, miedzynarodowym).

* Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow
Kazdy organizator powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu
rezultatdbw projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem efektow uczenia sie wszystkich
zaangazowanych osob.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdbw mogq mie¢ takg samg
forme jak wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci; najwazniejsza
roznica polega na tym, Zze dzialania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu
rezultatdw koncentrujq sie na efektach projektu, a nie na samej pracy wykonywanej
przez wolontariuszy. A konkretnie — upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow
Wolontariatu Europejskiego moze polega¢ na przekazywaniu wiedzy zdobytej w trakcie
pracy w charakterze wolontariusza; na przyktad wolontariusz, ktory pracowat przez szes$¢
miesiecy w os$rodku opieki dla osdb starszych, moze przedstawi¢ w innym osrodku czy
zainteresowanych instytucjach dobre praktyki lub metody, ktore stosowat lub opracowat
podczas pracy z okreslonymi grupami docelowymi. Z tego wzgledu dziatania stuzace
upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatbw majg przewaznie miejsce dopiero po
zakonczeniu pracy przez wolontariusza. W tych dziataniach powinien aktywnie
uczestniczy¢ wolontariusz.
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Karta Wolontariatu Europejskiego

Karta Wolontariatu Europejskiego stanowi cze$¢ Przewodnika po programie ,,Mtodziez w dziataniu” i
okresla zadania organizacji wysytajacych, goszczacych i koordynujacych oraz najwazniejsze zasady i
standardy jakosciowe Wolontariatu Europejskiego. Kazdy organizator projektu Wolontariatu
Europejskiego musi przestrzega¢ postanowien zawartych w tej Karcie.

Partnerska wspotpraca w ramach Wolontariatu Europejskiego

Podstawe kazdego projektu w ramach Wolontariatu Europejskiego stanowi rzetelna wspdtpraca
pomiedzy organizacjami wysyfajacymi, goszczacymi i koordynujacymi oraz wolontariuszem. Zadania
powierzane wolontariuszowi nalezy dobiera¢ zgodnie z jego profilem.

Organizacja wysylajaca odpowiada za przygotowanie wolontariuszy i zapewnienie im wsparcia
przed rozpoczeciem, w trakcie i po zakofczeniu pracy wolontariackiej w ramach Wolontariatu
Europejskiego.

Organizacja goszczaca ma obowigzek zapewni¢ wolontariuszom bezpieczne i odpowiednie warunki
zycia ipracy przez caly czas trwania pracy wolontariackiej. Musi tez zapewni¢ odpowiednie
wsparcie indywidualne, jezykowe i zwigzane z wykonywanymi zadaniami, wiacznie z
wyznaczeniem mentora dla wolontariusza.

Organizacja koordynujgca (wnioskodawca) ma za zadanie utatwiaC realizacje projektu,
zapewniajac obstuge administracyjng i wsparcie jakoSciowe wszystkim partnerom projektu oraz
tworzac im warunki do wsp6tpracy.

Zasady Wolontariatu Europejskiego, ktorych nalezy przestrzegac

Nalezy podkreslic aspekt uczenia sie pozaformalnego i uwzgledni¢ wymiar miedzykulturowy, a w
tym celu opracowac jasny plan uczenia sie dla wolontariusza.

Nalezy podkres$lic aspekt pracy spotecznej, a w tym celu jasno wskaza¢ na niedochodowy
charakter projektu i zadan wolontariusza. Wolontariusz musi pracowac w petnym wymiarze godzin
i aktywnie uczestniczy¢ w realizacji dziatan. Prace wykonywane przez wolontariuszy w ramach
Wolontariatu Europejskiego nie mogq zastepowac pracy $wiadczonej przez osoby zatrudnione.
Dziatania muszg przynosi¢ korzysci spotecznosci lokalnej i zaktada¢ kontakty z lokalng
spotecznoscia.

Wolontariat Europejski nie moze pociaga¢ za sobg zadnych kosztow dla wolontariuszy, za
wyjatkiem ewentualnego udziatu w kosztach podrézy (w wysokosci maksymalnie 10% kosztow
podrdzy).

Dostepnos¢ i podejscie ukierunkowane na wiaczanie mtodziezy z mniejszymi szansami: Podczas
rekrutacji wolontariuszy organizacje zapewniajqg powszechny dostep do Wolontariatu
Europejskiego wszystkim mtodym ludziom, bez wzgledu na ich pochodzenie etniczne, wyznanie
religijne, orientacje seksualna, poglady polityczne itp. Jeéli projekt jest skierowany do
wolontariuszy z mniejszymi szansami, organizatorzy muszg dysponowac odpowiednimi obiektami z
udogodnieniami i mozliwosciami, jakich wymaga przygotowanie wolontariuszy i zapewnienie im
wsparcia zgodnie z ich indywidualnymi potrzebami.

Standardy jakosciowe Wolontariatu Europejskiego, ktorych nalezy przestrzegac

Wsparcie dla wolontariusza nalezy zapewni¢ przed rozpoczeciem, w trakcie i po zakonczeniu
pracy wolontariackiej w ramach Wolontariatu Europejskiego, szczegolnie w celu zapobiegania
sytuacjom kryzysowym i rozwigzywania takich sytuacji.

Nalezy zapewni¢ pomoc przy zatatwianiu ubezpieczenia, wiz, zezwolenia na pobyt oraz
organizowaniu podrézy i zatatwianiu wszelkich innych spraw administracyjnych w ramach
Wolontariatu Europejskiego.

Nalezy utatwi¢ wolontariuszowi udziat w cyklu szkoleniowym Wolontariatu Europejskiego
(obejmujacym szkolenie przed wyjazdem i po przyjezdzie na migjsce, ewaluacje posrednig i
ewaluacje dziatania oraz doroczne spotkanie Wolontariatu Europejskiego).

W ramach wsparcia nalezy przewidzie¢ odpowiednie mechanizmy ewaluacji.

Wszyscy partnerzy Wolontariatu Europejskiego majgq prawo otrzymywac petne informacje o
projekcie i muszg uzgadnia¢ wszystkie aspekty.

Nalezy prowadzi¢ dziatania zapewniajgce widoczno$¢ projektu, stuzace upowszechnianiu
rezultatéw i promocyjne.
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Uznawanie: Kazdy wolontariusz Wolontariatu Europejskiego ma prawo otrzymac¢ certyfikat Youthpass.

89




Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

Akcja 3.1. — Wspolpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii
Europejskiej

Cele

Celem tej podakgiji jest pogtebianie wzajemnego zrozumienia pomiedzy narodami w duchu otwartosci,
a rownoczesnie utatwianie rozwoju wysokiej jakosci systemdw, ktore wspierajg dziatania mtodziezy w
krajach objetych tg podakcja. W ramach tej podakgji dofinansowuje sie dziatania ukierunkowane na
tworzenie sieci i zwiekszenie potencjatu organizacji pozarzadowych zajmujacych sie problematyka i
dziataniami mtodziezowymi, dostrzegajac istotng role, jakg moga one odgrywa¢ w rozwoju
spofeczenstwa obywatelskiego w krajach sasiedzkich. Podakcja ta obejmuje szkolenia dla oséb
pracujacych z miodziezg i w organizacjach mtodziezowych oraz wymiane doswiadczen, fachowej
wiedzy i dobrych praktyk miedzy nimi. Wspiera ona dziatania, ktére moga prowadzi¢ do powstania
trwatych i dobrych projektdw i przedsiewzie¢ partnerskich.

W tej podakcji dofinansowuje sie dwa rodzaje projektow, omdwionych w dwdch odrebnych
rozdziatach:

=  Wymiane Miodziezy z sasiedzkimi krajami partnerskimi,
= Szkolenie i tworzenie sieci z sasiedzkimi krajami partnerskimi.

Informacje w rozdziatach: ,,Okno dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”, Co jeszcze trzeba
wiedzie¢ o projektach wspofpracy z sgsiedzkimi krajami partnerskimi?, Zestawienie zasad
finansowania, Jak przygotowac dobry projekt? odnoszg sie do obydwu wyzej wymienionych rodzajow
projektow.

Na czym polega Wymiana Mlodziezy z sgsiedzkimi krajami
partnerskimi?

Wymiana Mtodziezy z sasiedzkimi krajami partnerskimi to projekt, w ktorym uczestnicza grupy
mtodziezy z dwdch lub wiekszej liczby krajow, stwarzajacy im mozliwo$¢ przedyskutowania réznych
tematdw i skonfrontowania sie z nimi, a rdwnoczesnie wzajemnego poznania swych krajow i kultur.
Wymiana Mtodziezy opiera sie na miedzynarodowej wspotpracy partnerskiej, w ktorej bierze udziat
dwoch lub wieksza liczba organizatordw z réznych krajow. W projekcie Wymiany Miodziezy w ramach
podakgji 3.1. miedzynarodowg grupe partnerow tworzg organizatorzy z krajow programu i sgsiedzkich
krajow partnerskich.

Zaleznie od liczby uczestniczacych krajow Wymiana Miodziezy moze mie¢ charakter dwustronny,
trojstronny lub wielostronny. Dwustronna Wymiana Mtodziezy jest uzasadniona zwiaszcza w
przypadku, gdy jest to pierwszy projekt europejski organizatoréw lub gdy uczestnikami sg niewielkie
badz lokalne grupy nie majace do$wiadczenia na poziomie europejskim.

Wymiana Mtodziezy moze mie¢ charakter wedrowny, co oznacza, ze wszyscy uczestnicy
przemieszczajq sie rownoczesnie na terenie jednego lub kilku krajow uczestniczacych w Wymianie.

Projekt Wymiany Mtodziezy ma trzy fazy:

= planowanie i przygotowanie,

» realizacja dziatania,

» ewaluacja (wlacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuacji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;j.

Czym nie jest Wymiana Mlodziezy

Ze Srodkéw na Wymiane Mtodziezy NIE mozna dofinansowywa¢ w szczegdlnosci nastepujacych
dziatan:

wyjazdow studyjnych w ramach studiow,

wymiany, ktérej celem jest osiggniecie zyskdw finansowych,
wymiany, ktdrg mozna sklasyfikowac jako wyjazd turystyczny,
festiwali,

wyjazddw wakacyjnych,
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kurséw jezykowych,

tournee z wystepami artystycznymi,

wymian klas szkolnych,

zawodow sportowych,

statutowych spotkan organizacji,

spotkan o charakterze politycznym,

mitodziezowych obozéw wolontariackich (,work campdéw”).

Jakie sa kryteria oceny Wymiany Milodziezy z sasiedzkimi
krajami partnerskimi?
Dla projektéw Wymian Mtodziezy finansowanych w ramach ,Okna dla mtodziezy z krajéw Partnerstwa

Wschodniego” majg zastosowanie specjalne kryteria uzupetniajace lub zastepujace te wymienione
ponizej. Wiecej informacji w czesci ,,Okno dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”.

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorem moze by¢ wyfacznie:

» organizacja non profit, pozarzadowa lub

= |okalna, regionalna instytucja publiczna, lub

= nieformalna grupa miodziezy (nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy

Organizatorzy nieformalnej jeden z cztonkdw grupy petni role przedstawiciela i przyjmuje
uprawnieni do na siebie odpowiedzialno$¢ w imieniu grupy), lub
udziatu * organizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na

poziomie europejskim.

Organizator musi pochodzi¢ z kraju programu lub sasiedzkiego kraju
partnerskiego oraz musi podpisa¢ wstepng zgode zawartg w formularzu

____________________________ WOIOSKU.
Organizator, ktdry wysyta grupe uczestnikdw do innego kraju, jest okreslany
Rola jako organizacja wysytajaca (OW). Organizator, ktory jest gospodarzem
organizatorow Wymiany Miodziezy w swoim kraju, jest okreslany jako organizacja goszczaca
(0G).

Dwustronna Wymiana Mtodziezy: jeden organizator z kraju UE i jeden
organizator z sasiedzkiego kraju partnerskiego.

Trojstronna Wymiana Mlodziezy: trzech organizatorow z trzech réznych
Liczba krajow, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE, a jeden z
organizatorow sgsiedzkiego kraju partnerskiego.

Wielostronna Wymiana Mtodziezy: co najmniej czterech organizatorow,
kazdy z innego kraju, z ktdrych przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE, a
dwoch z sasiedzkich krajow partnerskich.

Osoby Uczestnicy w wieku od 13 do 25 lat legalnie mieszkajacy w kraju programu lub
uprawnione do sasiedzkim kraju partnerskim (do 20% uczestnikdw moze by¢ w wieku od 26
udziatu do 30 lat).
Liczba W projekcie musi brac udziat co najmniej 16, a maksymalnie 60 uczestnikow
uczestnikow (nie liczac lideréw grupy).
Dwustronna Wymiana Mlodziezy: co najmniej 8 uczestnikow w kazdej
grupie.
Trojstronna Wymiana Mtodziezy: co najmniej 6 uczestnikéw w kazdej
Skiad krajowych gru;ie_ y ¥i conamnie] ]
grup uczestnikOw | wjejostronna Wymiana Miodziezy: co najmniej 4 uczestnikéw w kazdej
grupie.

Kazda grupa krajowa musi mie¢ co najmniej jednego lidera grupy.
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Dziatanie musi by¢ realizowane w kraju jednego z organizatoréw.
Wyjatek: dziatanie nie moze by¢ realizowane w partnerskim kraju basenu

Miejsce realizacji | Morza Srédziemnego.

dziatania Wedrowna Wymiana Mlodziezy: dziatanie musi by¢ realizowane w krajach
dwach lub wigkszej liczby organizatorow. Wyjatek: dziatanie nie moze by¢
realizowane w partnerskim kraju basenu Morza Srédziemnomorskiego.

Czas trwania 6-21 dni, nie liczac dni podrdzy.
dzialania

Organizator petni role koordynatora i sktada do odpowiedniej Agencji (zob.
nizej: Gdzie nalezy ztozyc¢ wniosek?) wniosek o $rodki finansowe na caty
projekt w imieniu wszystkich organizatoréw. Nie wszyscy organizatorzy mogq
by¢ wnioskodawcami; wnioskow nie moga skiadac¢ nastepujacy
organizatorzy:

= nieformalna grupa miodziezy,

= organizator z sgsiedzkiego kraju partnerskiego.

Wyjatki:
e organizator z Europy Potudniowo-Wschodniej moze ztozy¢ wniosek,
Kto moze skladaé jesli u niego ma byc¢ realizowane dziatanie
whioski? e organizator z kraju Partnerstwa Wschodniego moze ztozy¢ wniosek,

jesli u niego ma byc¢ realizowane dziatanie

W przypadku projektow sktadanych do Narodowych Agencji: jezeli projekt ma
by¢ realizowany w kraju programu, wnioskodawcg musi by¢ organizator, u
ktorego dziatanie ma byc¢ realizowane.

Organizator, ktdry zamierza ztozy¢ wniosek, musi legalnie dziata¢ w swoim
kraju. Organizator sktadajacy wniosek do Agencji Wykonawczej musi by¢
podmiotem powstatym co najmniej rok przed terminem skfadnia danego
wniosku. Ta zasada nie ma zastosowania w przypadku wnioskodawcow z

Whioski, ktore nalezy skladac do Agencji Wykonawczej:

= projekty organizacji zajmujacych sie problematyka i dziataniami
miodziezowymi na poziomie europejskim;

. . » projekty organizatorow dziatajacych w Europie Potudniowo-Wschodniej, u

Gdzie nalezy ktorych ma byc realizowane dziatanie;

zlozyC wniosek? = projekty organizacji dziatajacych w krajach Partnerstwa Wschodniego, u

ktorych ma by¢ realizowane dziatanie.

Whioski, ktore nalezy skladac¢ do Narodowych Agenciji: projekty
wszystkich innych uprawnionych wnioskodawcow.

Kiedy nalezy Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskéw odpowiadajacym dacie
ztozy¢ wniosek? rozpoczecia projektu (zob.: czes¢ C niniejszego Przewodnika).

Jak nalezy ztozy¢ | Wniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskéw
whniosek? przedstawionymi w czesci C niniejszego Przewodnika.
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Ochrona i bezpieczenstwo uczestnikow:

Whioskodawca musi zagwarantowac, ze w projekcie przewidziano odpowiednie
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikow (zob.: czes¢
A Przewodnika).

Wizyta przygotowawcza

Jezeli w projekcie przewidziano wizyte przygotowawczg, spetnione musza by¢

nastepujace kryteria poprawnosci formalnej:

= czas trwania wizyty: maksymalnie 2 dni (bez dni podrézy),

» liczba uczestnikdéw: 1 uczestnik z danej grupy. Liczbe uczestnikéw mozna
zwiekszy¢ do 2 pod warunkiem, ze co najmniej jednym z uczestnikow jest
mtoda osoba biorgca udziat w Wymianie Mtodziezy,

* program wizyty: do formularza wniosku nalezy zataczy¢ codzienny
program wizyty.

Inne kryteria

Kryteria wykluczajace

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi o$wiadczy¢, ze nie
znajduje sie w zadnej z sytuacji, ktére uniemozliwiatyby mu otrzymanie
$rodkéw finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego
Przewodnika).

Kryteria selekcji

Mozliwosci Whioskodawca musi wykazac, ze posiada state i wystarczajace zrodta
ozliwosci ! : A ; A
i finansowania, umozliwiajace mu prowadzenie dziatan przez caty okres
inansowe RS T e .
realizacji projektu i udziat w ich finansowaniu.
Mozliwosci Whioskodawca musi wykazac, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje
dziatania do realizacji proponowanego projektu.

Kryteria przyznawania $rodkow*3

Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwigzek z:

= 0golnymi celami Programu

szczegotowymi celami tej podakdji

statymi priorytetami Programu

rocznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim oraz — jesli

takie priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie

_________________________________ Krajowym.

= Koncepcja projektu
(jakos¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatorow
w projekcie; jakosc¢ fazy przygotowawczej; jakos¢ programu dziatan;
jakos¢ fazy ewaluadji; jako$¢ rozwigzan zapewniajacych ochrone i
bezpieczeristwo uczestnikow)

* Tresc¢i metodologia projektu

Zwiazek z celami
i priorytetami
programu (30%)

J?Ic:ocs;owane o (tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne
proPektu i met% d znaczenie dla grupy uczestnikdw; stosowane metody uczenia sie
?5010 /o) pozaformalnego; aktywny udziat uczestnikdw w projekcie; promowanie

spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar
miedzykulturowy; wymiar europejski)

= Zasieg i widocznos$¢ projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widoczno$¢ projektu,
widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatow).

13 Informacje na temat projektéw finansowanych w ramach ,Okna dla krajéw Partnerstwa Wschodniego” znajduja
sie na nastepnej stronie.
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= Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami;

= Rdéwnowaga geograficzna: zréwnowazona liczba
organizatoréw/uczestnikéw z krajow programu i
organizatorow/uczestnikow z sasiedzkich krajow partnerskich;

= Wspotpraca regionalna: udziat organizatoréw z sasiedzkich krajow
partnerskich z tego samego regionu (tj. Europy Wschodniej i Kaukazu lub
basenu Morza Srodziemnego, lub Europy Potudniowo-Wschodniej);

= Rdéwnowaga pici;

» Dzialanie jest wielostronng Wymiang Miodziezy.

Profil i liczba
uczestnikow

i organizatorow
(20%)

,Okno dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”

Zgodnie z przyjetym komunikatem Nowa odpowied? na zmieniajace sie Sasiedztwo z maja 2011

program ,Mtodziez w dziataniu”. bedzie dysponowat dodatkowymi érodkami na lata 2012-2013. Srodki
te, bedace czescig ,,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”, majg stuzy¢ zwiekszeniu
liczby uczestnikow z szeSciu Krajow Sasiedzkich Partnerstwa Wschodniego (Armenii, Azerbejdzanu,
Biatorusi, Gruzji, Motdawii i Ukrainy) w projektach realizowanych w ramach programu ,Mtodziez w
dziataniu”.

,Okno” bedzie miato zastosowanie dla nastepujacych Akgcji programu ,,Mtodziez w dziataniu™:
e Wolontariat Europejski (Akcja 2.),
e Wspdtpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej (podakcja 3.1.).
Priorytety szczegdotowe

W uzupetnieniu priorytetow statych i rocznych programu ,Mtodziez w dziataniu”, projekty finansowane
w ramach ,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” powinny by¢ zgodne z
priorytetami szczegétowymi.

W ramach ,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” priorytetowo traktowane beda:

e projekty wspierajgce miodziez z mniejszymi szansami, mieszkajaca na terenach wiejskich lub
na defaworyzowanych terenach miejskich;

e projekty podnoszace $wiadomos¢ pracy z mtodzieza;

e projekty sprzyjajace wymianie dobrych praktyk w dziedzinie pracy z modzieza.

14 http://ec.europa.eu/world/enp/pdf/com_11_303_en.pdf.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Kryteria formalne, wykluczajace i selekcji

Projekty Wymian Miodziezy finansowane w ramach ,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa
Wschodniego” bedq podlegaty takim samym kryteriom formalnym, wykluczajacym i selekcji jakie
obowiazujg przy ocenie innych projektéw Wymian Mtodziezy, z jednym dodatkowym kryterium

formalnym:

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Kazdy organizator musi by¢ z kraju programu lub z sasiedzkiego kraju partnerskiego
Partnerstwa Wschodniego (Armenii, Azerbejdzanu, Biatorusi, Gruzji, Motdawii i
Ukrainy).

Pozostate kryteria formalne, wykluczajace i selekcji opisane sg w czesci Jakie sq kryteria oceny
Wymiany MlodzieZy z sqsiedzkimi krajami partnerskimi?.

Kryteria przyznawania srodkow

Projekty Wymian Mtodziezy, finansowane w ramach ,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”
beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow, ktére odzwierciedlajg jego szczegdtowe priorytety:

Zwiazek z celami
i priorytetami
programu
(30%)

Jakos¢
proponowanego
projektu i metod
(50%)

Profil uczestnikow
i organizatorow
(20%)

Zwigzek z:

= celami i priorytetami Programu (10%)

»  szczegbtowymi priorytetami ,Okna dla miodziezy z krajéw Partnerstwa
Wschodniego” (20%)

= Koncepcja projektu
(jakos¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatorow
w projekcie; jakosc¢ fazy przygotowawczej; jakos¢ dziatan; jakos¢ fazy
ewaluacji projektu; jakos¢ rozwigzan stuzacych zapewnieniu ochrony i
bezpieczenstwa uczestnikdw)

* Tres$ci metodologia projektu
(temat wspolny dla wszystkich grup uczestniczacych w projekcie;
stosowanie metod pracy edukacji pozaformalnej; aktywny udziat
uczestnikdw projektu; promowanie rozwoju spotecznego i osobistego
uczestnikdw ; wymiar miedzykulturowy: wymiar europejski)

» Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie i efekt mnoznikowy; dziatania nastepujace po zakonczeniu
projektu; widocznos¢ projektu, widoczno$¢ programu ,Mtodziez w
dziataniu”; upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow).

» Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami. W przypadku miodziezy z krajow
Partnerstwa Wschodniego udziat mtodziezy z mniejszymi szansami,
mieszkajacej na terenach wiejskich lub na defaworyzowanych terenach
miejskich;

= Co najmniej potowa uczestnikow musi pochodzi¢ z krajow Partnerstwa

Wschodniego.

Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o projektach wspoélpracy z
sgsiedzkimi krajami partnerskimi?

Kim jest lider grupy?

Lider grupy to osoba dorosta towarzyszaca mtodziezy uczestniczacej w Wymianie Mtodziezy, ktéra ma

zapewnic¢ efektywnos¢

procesu uczenia sie oraz ochrone i bezpieczenstwo mtodziezy.

Wspélpraca z partnerskimi krajami basenu Morza Srédziemnego -
program ,Euro-Med Milodziez”

Projekty z udziatem partnerskich krajéow basenu Morza Srédziemnego mogg byé finansowane w
ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” jedynie w przypadku, gdy dziatania sg realizowane w jednym

z krajow programu.
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

Projekty realizowane w partnerskim kraju basenu Morza Srédziemnego moga by¢ dofinansowywane w
ramach programu ,Euro-Med Mtodziez”, ktdérym zarzadza Dyrekcja Generalna ds. Rozwoju i
Wspotpracy EuropeAid. Ten program jest realizowany za posrednictwem specjalnych struktur pod
nazwa, Euro-Med Youth Units (EMYU — Biur Programu ,Euro-Med Mtodziez”), ktore zostaty utworzone
w partnerskich krajach basenu Morza Srédziemnego. Projekty, ktdére majq by¢ finansowane w ramach
programu ,Euro-Med Mtodziez”, powinny byC sktadane przez organizatoréw dziatajacych w jednym z
uczestniczacych partnerskich krajow basenu Morza Srédziemnego do EMYU w ich kraju. Warunki i
kryteria sktadania wnioskow w ramach programu ,Euro-Med Miodziez” sg przedstawiane w
specjalnych ogtoszeniach o konkursach projektow, ktére publikujg Biura EMYU. Ogtoszenia o
konkursach i odpowiednie formularze wnioskow oraz dodatkowe informacje o programie ,Euro-Med
Mtodziez” mozna znalez¢ na stronie internetowej pod adresem: www.euromedyouth.net.

Youthpass

Kazda osoba, ktora uczestniczyta w projekcie programu ,Mtodziez w dziataniu” w ramach tej Akcji ma
prawo otrzymac certyfikat Youthpass, ktory przedstawia i poswiadcza umiejetnosci oraz rezultaty
osiggniete w procesie uczenia sie pozaformalnego i nieformalnego w trakcie projektu (efekty uczenia
sie). Ponadto Youthpass powinien by¢ uwazany i traktowany jako proces uswiadamiania sobie uczenia
sie zachodzacego na kazdym etapie projektu, refleksji nad nim oraz prowadzenia jego dokumentacji.
Szczegdtowe informacje o Youthpassie zamieszczono w czeSci A niniejszego Przewodnika, W
Przewodniku Youthpass oraz w innych materiatach dostepnych na stronie: www.youthpass.eu.

Przyktad Wymiany Mlodziezy z sgsiedzkimi krajami
partnerskimi

Organizacja z Gruzji i grupa z Wielkiej Brytanii zainicjowaty wielokulturowy projekt wymiany mtodziezy
pt. Spotkanie Europy z Ziemia Medei — Wymiana MfodzieZy — Przeciwdziatanie stereotypom i
ksenofobii i promowanie zrozumienia miedzykulturowego w Kobuleti w Gruzji. Projekt miat na celu
promowanie zrozumienia miedzykulturowego, a uczestniczyto w nim sze$¢ grup mtodziezy z Ukrainy,
Gruzji, Rosji, Wielkiej Brytanii, Estonii i Niemiec. Kazda grupa sktadata sie z czterech uczestnikow i
jednego lidera grupy.

Opierajac sie na legendzie o Medei z mitologii greckiej, uczestnicy dyskutowali o zrodtach i skutkach
ksenofobii i stereotypdw dotyczacych innych narodow. Podczas tzw. Odkry¢ kulturowych,
zorganizowanych przez miodziez, przedstawiali pozostatym uczestnikom swe zwyczaje, obyczaje i
tradycje narodowe, pogtebiajac w ten sposdb ich wiedze o rdznicach kulturowych i zrozumienie dla
tych roznic.

»Zasadniczym elementem wymiany byta mobilizacja uczestnikow. Pozwolito to rozwingé u uczestnikow
poczucie odpowiedzialnosci i umiejetno$¢ samodzielnego mierzenia sie z problemami, a takze sktonito
ich do przedstawienia swych wtasnych opinii oraz respektowania i akceptowania opinii innych osob.
Przyczynito sie to tez do rozwoju indywidualnego miodych ludzi, promowania tolerancji i zmniejszenia
uprzedzen” (uczestnik z Gruzji).
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Jakie sg zasady finansowania?

e Akcja 3.1. — zasady finansowania

Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada przyznawania
srodkow

Wymogi dotyczace
raportow

Koszty podrozy

Koszty podrdzy z miejsca zamieszkania
do miejsca realizacji projektu i z
powrotem.

W projektach wymiany wedrownej:
koszty podrdzy z miejsca zamieszkania
do miejsca, w ktdrym rozpoczyna sie
dziatanie, i koszty podrézy z miejsca, w
ktérym konczy sie dziatanie, do miejsca
zamieszkania.

Korzystanie z najtanszych srodkéw
transportu i taryf (bilet lotniczy w
klasie ekonomicznej, bilet kolejowy 2.
klasy).

Procent
kosztow
rzeczywistych

70% kosztéw kwalifikowalnych

Automatycznie

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztow, kopie
biletdw podrdznych/faktur.

Koszty zwigzane z (ewentualng) wizytq
przygotowawczg. Korzystanie z
najtanszych srodkow transportu i taryf
(bilet lotniczy w klasie ekonomicznej,
bilet kolejowy 2. klasy).

Procent
kosztow
rzeczywistych

100% kosztow kwalifikowalnych

Warunkowo: we wniosku
nalezy uzasadnic potrzebe i
przedstawi¢ cele wizyty
przygotowawczej.

Peine uzasadnienie
poniesionych kosztow, kopie
biletdw podrdznych/faktur.

Koszty projektu

Wszystkie koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu
(wilacznie z kosztami przygotowania
dziatan, wyzywienia, zakwaterowania,
ubezpieczenia, kosztami lokalowymi,
kosztami sprzetu, materiatéw,
ewaluacji, upowszechniania i
wykorzystania rezultatéw dziataniami
zapewniajacymi kontynuacje projektu)

Kwota wg
stawek kosztow
jednostkowych

A 3 1.1.* x liczba uczestnikdw x liczba
nocy podczas trwania dziatania

Automatycznie

Opis osiggnie¢ w raporcie
koricowym.

Lista wszystkich uczestnikow z
podpisami.

Koszty specjalne

Koszty dodatkowe bezposrednio

Procent

100% kosztow kwalifikowalnych

Warunkowo: we wniosku

Petne uzasadnienie
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zwigzane z:

koszty wiz, koszty zwigzane

z formalno$ciami wizowymi
oraz koszty szczepien;

inne koszty zwigzane

z mtodymi ludzmi z
mniejszymi szansami lub
specjalnymi potrzebami (np.
koszty wizyt lekarskich, opieki
zdrowotnej, dodatkowe
wsparcie
jezykowe/szkoleniowe, koszty
dodatkowych przygotowan,
specjalne koszty lokalowe, lub
Zwigzane ze sprzetem czy
dodatkowg osobg do opieki,
dodatkowe koszty osobiste w
przypadku osdb w trudnej
sytuacji ekonomicznej, koszty
tlumaczen pisemnych i
ustnych).

kosztow
rzeczywistych

nalezy uzasadnic

wystapienie o Srodki na

koszty specjalne.

poniesionych kosztow, kopie
faktur/pokwitowan.
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b) Kwoty ryczattowe oraz kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych (w euro)

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych zalezg od kraju. Wnioskujacy musi stosowac kwoty wedtug
stawek kosztow jednostkowych wiasciwych dla kraju, w ktorym odbywa sie dziatanie (w przypadku
wymian wedrownych wnioskujacy musi stosowa¢ kwoty wediug stawek kosztéw jednostkowych wiasciwych dla
kraju, w ktérym ma miejsce wieksza cze$¢ dziatan).

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych dla podakcji 3.1. Wymiany mtodziezy sq nastepujace:

Koszty projektu
A3.1.1.

Austria 39
Belgia 37
Bulgaria 32
Chorwacja 35
Cypr 32
Czechy 32
Dania 40
Estonia 33
Finlandia 39
Francja 37
Niemcy 33
Grecja 38
Wegry 33
Islandia 39
Irlandia 39
Wiochy 39
Lotwa 34
Lichtenstein 39
Litwa 34
Luksemburg 36
Malta 37
Holandia 39
Norwegia 40
Polska 34
Portugalia 37
Rumunia 32
Stowacja 35
Stowenia 34
Hiszpania 34
Szwecja 39
Szwajcaria 39
Turcja 32
Wielka Brytania 40
Kraje Partnerskie 29
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

W jaki sposdb dofinansowanie UE dzielone jest miedzy
organizatorow projektu?

Projekty realizowane w ramach Wymian Miodziezy z sasiedzkimi krajami partnerskimi majg charakter
miedzynarodowy i opierajq sie na wspotpracy dwdch lub wiecej organizatorow.

Sposrod organizatorow projektu, organizacja wnioskujaca odgrywa najwazniejszg role: sktada wniosek
w imieniu swoim i partneréw, oraz, jesli wniosek zostanie zaakceptowany:

e ponosi finansowa i prawng odpowiedzialno$¢ za caty projekt przed Agencjg przyznajacq Srodki
finansowe,

e koordynuje projekt we wspotpracy z innymi zaangazowanymi partnerami,
e otrzymuje $rodki finansowe z programu UE ,Mtodziez w dziataniu”.

Za realizacje projektu i prowadzenie dziatan odpowiedzialne sg wszystkie organizacje w nim
uczestniczace. Dlatego niezwykle istotne jest, aby organizacja wnioskujaca nalezycie podzielita Srodki
finansowe pomiedzy wszystkich organizatoréw projektu proporcjonalnie do ich zadan w projekcie.

Dlatego Komisja Europejska zaleca, aby wszyscy organizatorzy zaangazowani w realizacje projektu w
ramach programu ,,Mtodziez w dziataniu” podpisali miedzy sobgq wewnetrzny dokument o partnerstwie.
Taki dokument ma na celu jasne okreslenie odpowiedzialnosci, zadan oraz wkiadu finansowego kazdej
ze stron zaangazowanych w realizacje projektu.

Wewnetrzny dokument o partnerstwie jest srodkiem zapewniajacym trwate partnerstwo organizatorow
projektu w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” i pomaga zapobiega¢ lub radzi¢ sobie z
ewentualnymi konfliktami.

Dokument ten powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

e tytut projektu oraz odniesienie do umowy finansowej pomiedzy organizacjq wnioskujaca a
Agencjg przyznajacg srodki finansowe,

e nazwy wszystkich organizacji zaangazowanych w realizacje projektu wraz z danymi
kontaktowymi,

o role i zakres odpowiedzialnosci kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje projektu,

e podziat srodkow finansowych przyznanych w ramach programu ,Miodziez w dziataniu”
(zgodnie z powyzszymi rolami i zakresem odpowiedzialnosci),

e szczeglty dotyczace sposobdw dokonywania ptatnosci i przelewdw pomiedzy organizatorami
Zzaangazowanymi w realizacje projektu,

e imie, nazwisko oraz podpis przedstawiciela kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje
projektu.

Mimo Ze podpisanie takiego dokumentu jest zalecane aby interesy kazdego z organizatorow byty
poszanowane, Komisja Europejska nie naklada obowigzku formalizacji relacji pomiedzy organizatorami
poprzez pisemne porozumienie. Takiego dokumentu nie bedzie tez wymagata Narodowa Agencja ani
Agencja Wykonawcza przyznajac srodki finansowe.

Ponadto, decyzja o podziale srodkéw finansowych oraz o ich przeznaczeniu zalezy od organizatoréw
projektu. Majac to na uwadze, ponizsza tabela przedstawia przyktadowy podziat Srodkéw finansowych
pomiedzy organizatoréw z uwzglednieniem poszczegdinych zadan.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Wymiany miodziezy

Przyktadowy podziat srodkéw finansowych w ramach kategorii koszty projektu

(wytaczajac koszty podrozy i koszty specjalne)

Kategoria

Organizacja wysytajaca /
organizacje wysyfajace*

Organizacja goszczaca /
organizacje goszczace**

Procent catkowitych kosztow projektu

5%-15%

85%-95%

* Np. przygotowanie uczestnikow, dziatan i zadan przy uwzglednieniu charakteru dziatan, ustalen
praktycznych, ubezpieczenia, ewaluacji, wykorzystania i upowszechniania rezultatéw,

administracji/komunikacji.

** Np. koszty zwigzane z wyzywieniem, zakwaterowaniem, lokalem, sprzetem, materiatami,

narzedziami, transportem lokalnym,

Srodkami  bezpieczenstwa,

upowszechnianiem rezultatéw, administracjg, komunikacja.
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

Na czym polega projekt Szkolenia i1 Tworzenia Sieci
z sgsiedzkimi krajami partnerskimi?

Projekty Szkolenia i tworzenia sieci moga by¢ dwojakiego rodzaju:

» projekty promujace wymiane, wspotprace i szkolenia w zakresie pracy z miodzieza. Taki projekt
przygotowuje sie w celu realizacji dziatania, ktore wspiera rozwdj potencjatu i innowacyjnosci
organizatoréw, jak réwniez wymiany do$wiadczen, fachowej wiedzy i dobrych praktyk pomiedzy
osobami pracujgcymi z miodzieza;

» projekty prowadzace do przygotowania kolejnych projektow w ramach programu ,Miodziez w
dziataniu”. Taki projekt przygotowuje sie w celu realizacji dziatania, ktére utatwia wszystkim
potencjalnym organizatorom przygotowanie i doskonalenie nowych projektdw w ramach programu
~Mlodziez w dziataniu”, przede wszystkim dzieki temu, ze zapewnia wsparcie i praktyczng wiedze
niezbedng do przygotowania projektéw, pomoc w znalezieniu partneréow oraz narzedzia i Srodki
stuzace podnoszeniu jakosci projektow.

Projekt ma trzy fazy:

» planowanie i przygotowanie,

» realizacja dziatania,

»= ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic zasady i praktyki edukacji pozaformalnej.

Dziatania w ramach projektow Szkolenia i Tworzenia Sieci
Projekt Szkolenia i tworzenia sieci przygotowuje sie w celu realizacji jednego z nastepujacych dziatan:

Staze typu podpatrywanie pracy (ang. job shadowing, praktyczne doswiadczenie edukacyjne) —
krotki pobyt w organizacji partnerskiej w innym kraju, ktorego celem jest wymiana dobrych praktyk,
zdobycie umiejetnosci i wiedzy i/lub stworzenie trwatych grup badZz przedsiewzie¢ partnerskich
poprzez aktywng obserwacje.

Wizyta przygotowawcza — krotkie spotkanie z potencjalnymi partnerami, ktdrego celem jest
przeanalizowanie mozliwosci uruchomienia i/lub przygotowanie sie do ewentualnego projektu
miedzynarodowego. Takie spotkania stuzg ulepszeniu i rozwinieciu aktualnej wspotpracy i/lub
przygotowaniu przysztego projektu w ramach programu ,Miodziez w dziataniu”.

Spotkanie ewaluacyjne — spotkanie zaplanowane z partnerami, ktore ma na celu ocene
dotychczasowych spotkan, seminaridw, kursow szkoleniowych. Spotkania te ufatwiajg partnerom
ewaluacje i przedyskutowanie ewentualnej kontynuacji dziatan po zrealizowaniu wspdlnego projektu.

Wizyta studyjna — zorganizowany program o charakterze studyjnym, przewidziany na krotki okres,
ktory pozwala zapoznac sie z organizacjg pracy z mtodziezg i/lub polityka mtodziezowg w jednym kraju
goszczacym. Wizyty studyjne koncentrujg sie na okreslonej tematyce, a na ich program skiadajg sie
wizyty i spotkania w miejscu realizacji roznych projektdw i w roznych organizacjach w wybranym
kraju.

Dziatania stuzace tworzeniu przedsiewziec¢ partnerskich — imprezy, ktore organizuje sie w celu
umozliwienia uczestnikom znalezienia partneréw do wspdtpracy miedzynarodowej i/lub przygotowania
projektu. Dziatania stuzace tworzeniu przedsiewzie¢ partnerskich tacza potencjalnych partnerow i
utatwiajg tworzenie nowych projektow wokot wybranej tematyki i/lub Akcji programu ,Mtodziez w
dziataniu”.

Seminarium — impreza majaca stworzy¢ platforme do dyskusji i wymiany dobrych praktyk, ktora
opiera sie na materiale teoretycznym i dotyczy wybranej tematyki zwigzanej z pracq z mtodzieza.

Kurs szkoleniowy — program edukacyjny dotyczacy okreslonej tematyki, ktdrego celem jest
podniesienie poziomu kompetencji, wiedzy i umiejetnosci oraz wyksztatcenie odpowiednich postaw
uczestnikéw. Kursy szkoleniowe przyczyniajg sie do podniesienia jakosci pracy z mtodziezg w ogodle
i/lub konkretnie w projektach programu ,Miodziez w dziataniu”.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Tworzenie sieci i wspoélpraca w ramach sieci — kilka potaczonych dziatan lub cykl dziatan
zmierzajacych do stworzenia nowych sieci lub wzmocnienia i rozszerzenia istniejacych sieci w ramach
programu ,Mtodziez w dziataniu”.

Jakie sq kryteria oceny projektu Szkolenia i Tworzenia Sieci
z sgsiedzkim krajem partnerskim?

Dla projektdw Szkolenia i tworzenia sieci finansowanych w ramach ,Okna dla miodziezy z krajow
Partnerstwa Wschodniego” majg zastosowanie specjalne kryteria uzupetniajace lub zastepujace te

wymienione ponizej.
Wschodniego”.

Wiecej informacji w czesci ,Okno dla mtodziezy z krajéw Partnerstwa

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Liczba
organizatorow

Osoby uprawnione
do udziatu

Liczba
uczestnikow

Organizatorem moze by¢ wyfacznie:

» organizacja non profit, pozarzadowa lub

= |okalna, regionalna instytucja publiczna, lub

= nieformalna grupa miodziezy (nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy
nieformalnej jeden z cztonkéw grupy petni role przedstawiciela i przyjmuje
na siebie odpowiedzialnos$¢ w imieniu grupy), lub

* Qrganizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Organizator musi pochodzi¢ z kraju programu lub sasiedzkiego kraju

partnerskiego oraz musi podpisa¢ wstepng zgode zawartg w formularzu

whiosku.

Staze typu podpatrywanie pracy: jeden organizator z kraju programu i
jeden organizator z sasiedzkiego kraju partnerskiego.

Wizyta przygotowawcza: co najmniej dwoch organizatorow z réznych
krajow, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE, a jeden z
sgsiedzkiego kraju partnerskiego.

Spotkanie ewaluacyjne, wizyta studyjna, tworzenie przedsiewziec
partnerskich, seminarium i kurs szkoleniowy: co najmniej czterech
organizatorow z réznych krajow, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z kraju
UE, a dwoch z sasiedzkich krajow partnerskich.

Tworzenie sieci i wspotpraca w ramach sieci: co najmniej szesciu
organizatorow z réznych krajow, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z kraju
UE, a trzech z sasiedzkich krajow partnerskich.

Brak limitdw wieku. Uczestnicy muszg legalnie mieszka¢ w kraju programu lub
sgsiedzkim kraju partnerskim.

Staze typu podpatrywanie pracy: do 2 uczestnikow.

Wizyta przygotowawcza: do 2 uczestnikow od kazdego organizatora.
Spotkanie ewaluacyjne, wizyta studyjna, tworzenie przedsiewziec
partnerskich, seminarium i kurs szkoleniowy: do 50 uczestnikow,
wiacznie z trenerami i mediatorami uczenia sie (ang. facilitators)
reprezentujacych kazdego organizatora. Odpowiednia liczba uczestnikow
zalezy od charakteru i rodzaju dziatania.

Tworzenie sieci i wspolpraca w ramach sieci: brak limitdw dotyczacych
liczby uczestnikow.
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

Wszystkie dziatania przewidziane w projektach Szkolenia i tworzenia
sieci, z wyjatkiem tworzenia sieci i wspotpracy w ramach sieci:
dziatanie musi by¢ realizowane w kraju jednego z organizatoréw.

Wyijatek: dziatanie nie moze by¢ realizowane w partnerskim kraju basenu
Morza Srédziemnego.

Tworzenie sieci i wspétpraca w ramach sieci: dziatanie musi by¢
realizowane w kraju jednego lub wiekszej liczby organizatoréw.

Miejsce realizacji
dziatania

projektu L
Staze typu podpatrywanie pracy: od 10 do 20 dni roboczych (bez dni
podrézy);

Wizyta przygotowawcza: od 2 do 3 dni roboczych (bez dni podrdzy);
Czas trwania Spotkanie ewaluacyjne, wizyta studyjna, tworzenie przedsiewziec
dziatania partnerskich, seminarium i kurs szkoleniowy: ogdlna zasada — dziatania

nie powinny trwac dtuzej niz 10 dni (nie liczac dni podrozy). Odpowiedni czas
trwania moze by¢ rézny, zaleznie od rodzaju organizowanego dziatania.
Tworzenie sieci i wspétpraca w ramach sieci: od 3 do 15 miesiecy.

Wszystkie dziatania przewidziane w projektach Szkolenia i tworzenia
sieci, z wyjatkiem tworzenia sieci i wspotpracy w ramach sieci: do
formularza wniosku nalezy zataczy¢ szczegétowy codzienny harmonogram
dziatan.

Tworzenie sieci i wspétpraca w ramach sieci: do formularza wniosku
nalezy zataczy¢ zestawienie dziatan.

Organizator petni role koordynatora i sktada do odpowiedniej Agencji (zob.
nizej: Gdzie nalezy ztozyc¢ wniosek?) wniosek o $rodki finansowe na caty
projekt w imieniu wszystkich organizatorow. Nie wszyscy organizatorzy mogq
by¢ wnioskodawcami; wnioskow nie moga skiadac¢ nastepujacy
organizatorzy:
» nieformalna grupa mtodziezy,
= organizator z sasiedzkiego kraju partnerskiego.
Wyijatki: o
e organizator z Europy Potudniowo-Wschodniej moze ztozy¢ wniosek,
jesli u niego ma byc¢ realizowane dziatanie;
e organizator z kraju Partnerstwa Wschodniego moze ztozy¢ wniosek,
jesli u niego ma byc¢ realizowane dziatanie.
W przypadku projektow sktadanych do Narodowych Agencji: jezeli projekt ma
by¢ realizowany w kraju programu, wnioskodawcg musi by¢ organizator, u
ktorego dziatanie ma byc¢ realizowane.

Kto moze skiadac
whnioski?

Organizator, ktdry zamierza ztozy¢ wniosek, musi legalnie dziata¢ w swoim
kraju. Organizator sktadajacy wniosek do Agencji Wykonawczej musi by¢
podmiotem powstatym co najmniej rok przed terminem skfadnia danego
wniosku. Zasada ta nie ma zastosowania w przypadku organizatorow z krajow
Partnerstwa Wschodniego.

Whioski, ktore nalezy skladac do Agencji Wykonawczej:

= projekty organizacji zajmujacych sie problematyka i dziataniami
miodziezowymi na poziomie europejskim,

= projekty organizatoréw dziatajacych w Europie Potudniowo-Wschodniej, u

Gdzie nalezy ktorych dziatanie ma by¢ realizowane,

zlozy¢ wniosek? » projekty organizatoréw dziatajacych w kraju Partnerstwa Wschodniego, u

ktorych dziatanie ma byc¢ realizowane.

Whioski, ktore nalezy sktada¢ do Narodowych Agencji: projekty
wszystkich innych uprawnionych wnioskodawcéw.
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Mtodziez w dziataniu —

Kiedy nalezy
zlozy¢ wniosek?

Jak nalezy ztozy¢
whiosek?

Inne kryteria

przewodnik po programie

Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskdw odpowiadajacym dacie
rozpoczecia projektu (zob.: cze$¢ C niniejszego Przewodnika).

Whiosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskow
przedstawionymi w czesci C niniejszego Przewodnika.

Ochrona i bezpieczenstwo mtodych uczestnikow:

Whioskodawca musi zagwarantowac, ze w projekcie przewidziano
odpowiednie rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikow
(zob.: czes¢ A niniejszego Przewodnika).

Kryteria wykluczajace

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi o$wiadczy¢, ze nie
znajduje sie w zadnej z sytuacji, ktdre uniemozliwiatyby mu otrzymanie
srodkéw finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego
Przewodnika).

Kryteria selekcji

Mozliwosci
finansowe

Mozliwosci
dzialania

Whnioskodawca musi wykazaé, ze posiada state i wystarczajace zrodta
finansowania, umozliwiajagce mu prowadzenie dziatan przez caty okres
realizacji projektu i udziat w ich finansowaniu.

Whioskodawca musi wykazac, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje
do realizacji proponowanego projektu.

Kryteria przyznawania srodkéow™®

Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwiazek z celami
i priorytetami
programu (30%)

Jakos¢
proponowanego
projektu i metod
(50%)

Zwigzek z:

= 0golnymi celami programu,

»  szczegotowymi celami tej podakcji,

= statymi priorytetami programu,

*  rocznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim oraz — jesli
takie priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie

______ K OWY M.

= Koncepcja projektu
(jakos¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatorow
w projekcie; jakosc¢ fazy przygotowawczej; jakoS¢ programu dziatan;
jakos¢ fazy ewaluacji)

* Tresci metodologia projektu
(tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne
znaczenie dla grupy uczestnikdw; stosowane metody uczenia sie
pozaformalnego; aktywny udziat uczestnikdw w projekcie; promowanie
spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar
miedzykulturowy; wymiar europejski)

= Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widocznos¢ projektu,
widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatow);

> Informacje na temat projektéw finansowanych w ramach ,Okna dla krajow Partnerstwa
Wschodniego” znajdujq sie na nastepnej stronie.
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

Profil i liczba
uczestnikow

i organizatorow
(20%)

Udziat organizatordw i/lub uczestnikdw pracujacych z mtodzieza/dla
miodziezy z mniejszymi szansami;

Udziat os6b prowadzacych projekty i oséb nadzorujacych projekty w
zakresie problematyki i dziatah mtodziezowych oraz doradcéw zajmujacych
sie tq dziedzing;

Odpowiednia liczba uczestnikéw i czas trwania dziatania — zaleznie od
charakteru projektu/zréwnowazenia liczby uczestnikow wedtug krajow
pochodzenia;

Réwnowaga geograficzna: zrownowazona liczba
organizatoréw/uczestnikéw z krajow programu i
organizatorow/uczestnikow z sasiedzkich krajow partnerskich;
Wspotpraca regionalna: udziat organizatordw z sgsiedzkich krajow
partnerskich z tego samego regionu (tj. Europy Wschodniej i Kaukazu lub
basenu Morza Srodziemnego, lub Europy Potudniowo-Wschodniej);
Réwnowaga pici.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

,Okno dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”

Zgodnie z przyjetym komunikatem Nowa odpowied? na zmieniajace sie Sasiedztwo z maja 2011
program ,Mtodziez w dziataniu”. bedzie dysponowat dodatkowymi srodkami na lata 2012-2013. Srodki
te, bedace czescig ,,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego”, majg stuzy¢ zwiekszeniu
liczby uczestnikow z szeSciu Krajow Sasiedzkich Partnerstwa Wschodniego (Armenii, Azerbejdzanu,
Biatorusi, Gruzji, Motdawii i Ukrainy) w projektach realizowanych w ramach programu ,Mtodziez w
dziataniu”.

,Okno” bedzie miato zastosowanie dla nastepujacych Akgcji programu ,,Mtodziez w dziataniu”:
¢ Wolontariat Europejski (Akcja 2);
e Wspdtpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej (podakcja 3.1).
Priorytety szczegdtowe

W uzupetnieniu priorytetow statych i rocznych programu ,Mtodziez w dziataniu”, projekty finansowane
w ramach ,Okna dla miodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” powinny by¢ zgodne z
priorytetami szczegétowymi.

W ramach ,,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa Wschodniego” priorytetowo traktowane beda:

e projekty wspierajgce mtodziez z mniejszymi szansami, mieszkajacq na terenach wiejskich lub
na defaworyzowanych terenach miejskich;

e projekty podnoszace Swiadomos¢ pracy z mtodziezg;

e projekty sprzyjajace wymianie dobrych praktyk w dziedzinie pracy z miodzieza.

Kryteria formalne, wykluczajace i selekcji

Projekty Szkolenia i Tworzenia Sieci finansowane w ramach ,,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa
Wschodniego” bedg podlegaty takim samym kryteriom formalnym, wykluczajacym i selekciji jakie
obowigzujg przy ocenie innych projektdw Szkolenia i Tworzenia Sieci, z jednym dodatkowym kryterium
formalnym:

Organizatorzy Kazdy organizator musi by¢ z kraju programu lub z sasiedzkiego kraju
uprawnieni do partnerskiego Partnerstwa Wschodniego (Armenii, Azerbejdzanu, Biatorusi,
udziatu Gruzji, Motdawii i Ukrainy).

Pozostate kryteria formalne, wykluczajace i selekcji opisane sq w czesci Jakie sq kryteria oceny
projektu Szkolenia i tworzenia sieci z sgsiedzkim krajem partnerskim?.

16 http://ec.europa.eu/world/enp/pdf/com_11_303_en.pdf.
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

Kryteria przyznawania srodkow

Projekty Szkolenia i tworzenia sieci, finansowane w ramach ,Okna dla miodziezy z krajow Partnerstwa
Wschodniego” beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow, ktore odzwierciedlajq jego szczegdtowe priorytety:

Zwigzek z:

Zwigzek z celami i - )
= celami i priorytetami programu (10%);

priorytetami . o : - .
programu . szczego’rquml priorytetami ,,Okna dla mtodziezy z krajow Partnerstwa
(30%) Wschodniego” (20%).
= Koncepcja projektu
(jako$¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatoréw
w projekcie; jakosc¢ fazy przygotowawczej; jakos¢ dziatan; jakosc fazy
ewaluacji projektu; jakos¢ ewaluacii);
.. * Tres$ci metodologia projektu
Jakosc (temat wspdlny dla wszystkich grup uczestniczacych w projekcie;
proponowanego stosowanie metod pracy edukacji pozaformalnej; aktywny udziat
?;8]02:()'“] i metod uczestnikow projektu; promowanie rozwoju spotecznego i osobistego

uczestnikéw ; wymiar miedzykulturowy: wymiar europejski);

= Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie i efekt mnoznikowy; dziatania nastepujace po zakonczeniu
projektu; widoczno$¢ projektu, widocznos$¢ programu ,Mtodziez w
dziataniu”; upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow).

= Co najmniej potowa uczestnikdow musi pochodzi¢ z krajow Partnerstwa
Wschodniego;

»  Zaangazowanie organizatorow i/lub uczestnikow pracujacych z mtodziezg
Z mniejszymi szansami, mieszkajacq na terenach wiejskich lub na
defaworyzowanych terenach miejskich.

Profil uczestnikow
i organizatorow
(20%)

Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o projektach wspoétpracy z
sasiedzkimi krajami partnerskimi?

Wspotpraca z partnerskimi krajami basenu Morza érédziemnego -
program ,Euro-Med Miodziez”

Projekty z udziatem partnerskich krajéw basenu Morza Srédziemnego mogg by¢ finansowane w
ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” jedynie w przypadku, gdy dziatania sg realizowane w jednym
z krajow programu.

Projekty realizowane w partnerskim kraju basenu Morza Srédziemnego moga byé dofinansowywane w
ramach programu ,Euro-Med Mtodziez”, ktorym zarzadza Dyrekcja Generalna ds. Rozwoju i
Wspotpracy EuropeAid. Ten program jest realizowany za posrednictwem specjalnych struktur pod
nazwa Euro-Med Youth Units (EMYU — Biur Programu Euro-Med Miodziez), ktdre zostaty utworzone w
partnerskich krajach basenu Morza Srddziemnego. Projekty, ktdre maja by¢ finansowane w ramach
programu ,Euro-Med Mtodziez”, powinny by¢ sktadane przez organizatoréw dziatajacych w jednym z
uczestniczacych partnerskich krajow basenu Morza Srédziemnego do Biura EMYU w ich kraju. Warunki
i kryteria sktadania projektdw w ramach programu ,Euro-Med Mitodziez” sg przedstawiane w
specjalnych ogtoszeniach o konkursach projektéw, ktére publikujg Biura EMYU. Ogtoszenia o
konkursach i odpowiednie formularze wnioskéw oraz dodatkowe informacje o programie ,Euro-Med
Mtodziez” mozna znalez¢ na stronie internetowej pod adresem: www.euromedyouth.net.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Youthpass

Kazda osoba, ktdra uczestniczyta w projekcie programu ,Mitodziez w dziataniu” w ramach Akgji 3.1.
(Kursy szkoleniowe) ma prawo otrzymac certyfikat Youthpass, ktéry przedstawia i poswiadcza
umiejetnosci oraz rezultaty osiggniete w procesie uczenia sie pozaformalnego i nieformalnego w
trakcie projektu (efekty uczenia sie). Ponadto Youthpass powinien by¢ uwazany i traktowany jako
proces u$wiadamiania sobie uczenia sie zachodzacego na kazdym etapie projektu, refleksji nad nim
oraz prowadzenia jego dokumentacji. Bardziej szczegbtowe informacje o Youthpassie zamieszczono w
czesci A niniejszego Przewodnika, W Przewodniku Youthpass oraz w innych materiatach zwigzanych z
tematem dostepnych na stronie: www.youthpass.eu.

Przyktad projektu Szkolenia i Tworzenia Sieci z sasiedzkimi
krajami partnerskimi

Organizacja albanska goscita u siebie w Tiranie 14-osobowg grupe miodziezy w ramach wizyty
studyjnej poswieconej integracji spotecznej mniejszosci. Organizacje partnerskie pracowaty z
mniejszosciami w Belgii, Polsce, Bosni i Hercegowinie oraz Albanii. Odwiedzity rézne albanskie
organizacje mtodziezowe, uczestniczyty w dyskusjach oraz ¢wiczeniach i przygotowaty koncepcje
przysztych projektow.

~WiedzieliSmy, ze istnieje wiele uprzedzen wobec naszego kraju i w zwiazku z tym czuliémy jeszcze
wiekszg odpowiedzialno$¢. Ciekawe, ze zaczeliSmy patrze¢ na nasze miasto w inny sposéb niz przed
wizytg studyjna. Zastanawiali$my sie, czy prace budowlane w danym miejscu zakoncza sie w terminie.
Udziat w tej wizycie studyjnej byt naprawde wspaniatym doswiadczeniem i mam nadzieje, ze w
przysztosci bedq kolejne” (uczestnik z Albanii).
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Jakie sa zasady finansowania?

Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

A) Zestawienie zasad finansowania dla podakgji 3.1. dotyczacych wszystkich dziatan z wyjatkiem tworzenia sieci i wspotpracy w ramach sieci

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada
przyznawania
srodkow

Wymogi dotyczace
raportow

Koszty podrozy

Koszty podrézy z miejsca
zamieszkania do miejsca
realizacji projektu

i z powrotem. Korzystanie

Z najtanszych $rodkow
transportu i taryf (bilet lotniczy
w klasie ekonomicznej, bilet
kolejowy 2. klasy).

Procent kosztow
rzeczywistych

70% kosztéw
kwalifikowalnych

Automatycznie

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztow,
kopie biletow
podroznych, faktur.

Koszty projektu dla:

- wizyty studyjnej

- spotkania ewaluacyjnego
- seminarium

- dziatania stuzacego
tworzeniu przedsiewzie¢
partnerskich

- szkolenia

Wszystkie koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu
(wiacznie z kosztami dziatan
przygotowawczych,
wyzywienia, zakwaterowania,
kosztami lokalowymi,
ubezpieczenia, trenerdw/osob
wspierajacych, sprzetu

i materiatow, ewaluadji,
upowszechniania i
wykorzystania rezultatéw oraz
dziataniami zapewniajacymi
kontynuacje projektu)

Kwota wg stawek
kosztow jednostkowych

A 3.1.2* x liczba
uczestnikdw x
liczba nocy
podczas trwania
dziatania

Automatycznie

Opis osiggnie¢ w
raporcie koncowym.
Lista wszystkich
uczestnikow

Z podpisami.

Koszty projektu dla:

- stazu typu
podpatrywanie pracy
- wizyty przygotowawczej

Wszystkie koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu
(wtacznie z kosztami dziatan
przygotowawczych,
wyzywienia, zakwaterowania,
kosztami lokalowymi,
ubezpieczenia, treneréw/osob
wspierajacych, sprzetu

i materiatéw, ewaluadji,

Kwota wg stawek
kosztdw jednostkowych

B 3.1.2* x liczba
uczestnikdw x
liczba nocy
podczas trwania
dziatania

Automatycznie

Peine uzasadnienie
poniesionych kosztow,
kopie faktur,
pokwitowan.
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upowszechniania

i wykorzystania rezultatow
oraz dziataniami
zapewniajacymi kontynuacje
projektu)

Koszty specjalne

Koszty dodatkowe
bezposrednio zwigzane z:
e  kosztami wiz;
e kosztami szczepien;
e innymi kosztami
zwigzanymi z
miodymi ludzmi z
mniejszymi szansami
lub specjalnymi
potrzebami (np.
koszty wizyt
lekarskich, opieki
zdrowotnej,
dodatkowe wsparcie

jezykowe/szkoleniowe
, koszty dodatkowych

przygotowan,
specjalne koszty
lokalowe, lub

Zwigzane ze sprzetem
czy dodatkowaq osobg
do opieki, dodatkowe

koszty osobiste w
przypadku 0sob w
trudnej sytuacji

ekonomicznej, koszty
ttumaczen pisemnych

i ustnych).

Procent kosztow
rzeczywistych

100% kosztow
kwalifikowalnych

Warunkowo: we
wniosku nalezy
uzasadnic
wystgpienie o
$rodki na koszty
specjalne.

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztow,
kopie faktur,
pokwitowan.
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B) Kwoty wg stawek kosztédw jednostkowych (w euro)

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych zalezg od kraju. Wnioskujacy musi stosowac kwoty
wedtug stawek kosztow jednostkowych wtasciwych dla kraju, w ktérym odbywa sie dziatanie.

Kwoty wg stawek kosztéw jednostkowych dla podakcji 3.1. Szkolenie i tworzenie sieci s nastepujace:

Koszty projektu

A 3.1.2, B 3.1.2.
Austria 61 46
Belgia 65 51
Butgaria 53 42
Chorwacja 62 49
Cypr 58 45
Czechy >4 41
Dania 72 55
Estonia 56 44
Finlandia /1 o5
Francja 66 50
Niemcy 58 44
Grecja /1 58
Wegry 55 43
Islandia /1 56
Irlandia 74 58
Wiochy 66 51
Lotwa 59 47
Lichtenstein 74 58
Litwa 58 46
Luksemburg 66 52
Malta 65 52
Holandia 69 54
Norwegia 74 56
Polska 59 47
Portugalia 65 52
Rumunia >4 43
Stowacja 60 47
Stowenia 60 47
Hiszpania 61 47
Szwecja 70 35
Szwajcaria 71 54
Turcja >4 43
Wielka Brytania 76 58
Kraje partnerskie 48 35
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c) Zestawienie zasad finansowania dotyczacych Szkolenia i tworzenia sieci:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada przyznawania srodkow

Wymogi dotyczace raportow

Koszty dziatan

Bezposrednie koszty kwalifikowalne

- Koszty wynagrodzen

- Koszty podrozy

- Koszty zakwaterowania/
wyzywienia

- Koszty spotkan

- Koszty publikacji/ttumaczer/
informacji

- Koszty upowszechniania i
wykorzystywania rezultatow

- Inne koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu
(wilacznie z kosztami wiz)

Posrednie koszty kwalifikowalne
(7% kwalifikujacych sie do
dofinansowania kosztéw
bezposrednich)

zryczattowana kwota
nieprzekraczajaca 7%
kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich projektu kwalifikuje
sie do posrednich kosztow
stanowigcych ogdlne koszty
administracyjne beneficjenta,
ktérymi projekt moze zostad
obcigzony (np. faktury za energie
czy Internet, koszty zwigzane

z wynajmem lokalu czy statym
personelem).

Procent kosztow
rzeczywistych

50% tacznych kosztow
kwalifikowalnych

(chyba ze wnioskodawca
wystepuje o mniejszy
procent Srodkow
finansowych UE),

do 20 000 euro.

Warunkowo: we wniosku nalezy
jasno przedstawic cele i program
dziatan.

Petne uzasadnienie poniesionych
kosztow, kopie
faktur/pokwitowan/biletow
podroznych (dotyczace wylacznie
kosztow bezposrednich).

Opis osiggnie¢ w raporcie koncowym.
Lista wszystkich uczestnikow

z oryginatami podpisow.
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Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

W jaki sposdb dofinansowanie UE dzielone jest miedzy
organizatorow projektu?

Projekty realizowane w ramach Szkolenia i tworzenia sieci z sasiedzkimi krajami partnerskimi maja
charakter miedzynarodowy i opierajg sie na wspdtpracy dwdch lub wiecej organizatorow.

Sposrod organizatorow projektu, organizacja wnioskujaca odgrywa najwazniejszg role: sktada wniosek
w imieniu swoim i partneréw, oraz, jesli wniosek zostanie zaakceptowany:

e ponosi finansowa i prawng odpowiedzialno$¢ za caty projekt przed Agencjg przyznajacq Srodki
finansowe,

e koordynuje projekt we wspotpracy z innymi zaangazowanymi partnerami,
e otrzymuje $rodki finansowe z programu UE ,Mtodziez w dziataniu”.

Za realizacje projektu i prowadzenie dziatan odpowiedzialne sg wszystkie organizacje w nim
uczestniczace. Dlatego niezwykle istotne jest, aby organizacja wnioskujaca nalezycie podzielita Srodki
finansowe pomiedzy wszystkich organizatordow projektu proporcjonalnie do ich zadan w projekcie.

Dlatego Komisja Europejska zaleca, aby wszyscy organizatorzy zaangazowani w realizacje projektu w
ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument o partnerstwie.
Taki dokument ma na celu jasne okreslenie odpowiedzialnosci, zadan oraz wkiadu finansowego kazdej
ze stron zaangazowanych w realizacje projektu.

Wewnetrzny dokument o partnerstwie jest srodkiem zapewniajgcym trwate partnerstwo organizatorow
projektu w ramach programu ,Mitodziez w dziataniu” i pomaga zapobiega¢ lub radzi¢ sobie z
ewentualnymi konfliktami.

Dokument ten powinien zawierac nastepujace informacje:

e tytut projektu oraz odniesienie do umowy finansowej pomiedzy organizacjq wnioskujaca a
Agencjg przyznajacg srodki finansowe,

e nazwy wszystkich organizacji zaangazowanych w realizacje projektu wraz z danymi
kontaktowymi,

o role i zakres odpowiedzialnosci kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje projektu,

e podziat srodkow finansowych przyznanych w ramach programu ,Miodziez w dziataniu”
(zgodnie z powyzszymi rolami i zakresem odpowiedzialnosci),

e szczeglty dotyczace sposobow dokonywania ptatnosci i przelewdw pomiedzy organizatorami
Zzaangazowanymi w realizacje projektu,

e imie, nazwisko oraz podpis przedstawiciela kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje
projektu.

Mimo Ze podpisanie takiego dokumentu jest zalecane aby interesy kazdego z organizatoréw byty
poszanowane, Komisja Europejska nie naklada obowigzku formalizacji relacji pomiedzy organizatorami
poprzez pisemne porozumienie. Takiego dokumentu nie bedzie tez wymagata Narodowa Agencja ani
Agencja Wykonawcza przyznajac srodki finansowe.

Ponadto, decyzja o podziale srodkéw finansowych oraz o ich przeznaczeniu zalezy od organizatoréow
projektu. Majac to na uwadze, ponizsza tabela przedstawia przyktadowy podziat srodkéw finansowych
pomiedzy organizatoréw z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan:
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Szkolenie i Tworzenie Sieci
Przyktadowy podziat srodkéw finansowych w ramach kategorii , koszty projektu”

(wytaczajac koszty podrozy i koszty specjalne)

Kategoria Organizacja wysytajaca / Organizacja goszczaca /
organizacje wysyfajace* organizacje goszczace**
Procent catkowitych kosztow projektu 0%-10% 90%-100%

* Np. przygotowanie uczestnikdw, dziatan i zadan przy uwzglednieniu charakteru dziatan, ustalen
praktycznych, ubezpieczenia,  ewaluacji,  wykorzystania i upowszechniania rezultatow,
administracji/komunikacji.

** Np. koszty zwigzane z wyzywieniem, zakwaterowaniem, lokalem, sprzetem, materiatami,
narzedziami, trenerami, transportem lokalnym, $rodkami bezpieczenstwa, ewaluacja, wykorzystaniem i
upowszechnianiem rezultatéw, administracjg/komunikacja.
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Zestawienie procedur skladania wnioskow:

Region/kraj, w ktorym projekt
ma by¢ realizowany

Kto moze skladac wnioski

Gdzie nalezy skiadac¢ wnioski

Kraje programu

Organizator z kraju programu

Odpowiednia Narodowa Agencja

Organizacje zajmujace sie problematykgq
i dziataniami mtodziezowymi na poziomie
europejskim

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego

Europa Wschodnia i kraje Kaukazu

Organizator z kraju programu

Odpowiednia Narodowa Agencja

Organizator z kraju Partnerstwa Wschodniego,
w ktorym odbywa sie dziatanie

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego

Organizacje zajmujgce sie problematyka
i dziataniami mtodziezowymi na poziomie
europejskim

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego

partnerskie kraje Basenu Morza
Srodziemnego

(Informacje o procedurach sktadania wnioskéw w
programie ,Euro-Med Mtodziez” w rozdziale Co jeszcze
trzeba wiedziec o projektach wspofpracy z sasiedzkimi

krajami partnerskimi?)

Europa Potudniowo-Wschodnia

Organizator z kraju programu

Odpowiednia Agencja Narodowa

Organizator z kraju Europy Potudniowo-
Wschodniej, u ktérego dziatanie ma by¢
realizowane

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego

Organizacje zajmujace sie problematykg
i dziataniami mtodziezowymi na poziomie
europejskim

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego
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Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektdw podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkéw w ramach tej podakcii.
Ponizej przedstawiono kilka wskazdwek, ktére moga pomdc w przygotowaniu dobrego projektu.

Koncepcja projektu

Jako$c¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatoréw w projekcie
Jednym z zasadniczych elementéw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu projektu jest
sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie stworzy¢ spdjng grupe
partnerow i prowadzi¢ wspOtprace partnerskg, ktora opiera sie na aktywnym udziale wszystkich
partnerow i stuzy osiggnieciu wspdlnych celdéw. W tym kontekscie nalezy uwzgledni¢ nastepujace
aspekty: poziom wspOtpracy w ramach sieci, wspotpraca i zaangazowanie kazdego organizatora
uczestniczacego w projekcie, profil i przygotowanie organizatoréw w przypadku, gdy ze wzgledu na
charakter lub adresatdw danego dziatania konieczne jest posiadanie okreslonych kwalifikacji, jasno i
wspodlnie okreSlone role i zadania kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolno$¢ grupy
partnerow do efektywnej realizacji, kontynuacji dziatan i upowszechniania rezultatdw osiggnietych w
ramach danego dziatania. Zaleca sie, aby organizatorzy projektu podpisali miedzy soba wewnetrzny
dokument o partnerstwie, majacy na celu jasne okreslenie podziatu obowigzkéw, zadan do wykonania
oraz zawierajacy szczegdty dotyczace wkiadu finansowego poniesionego przesz poszczegdlnych
uczestnikéw projektu.

Jakos$c fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia projektu. W trakcie tej fazy
organizatorzy i uczestnicy powinni uzgodni¢ wspdlng tematyke projektu oraz zastanowi¢ sie nad
podziatem zadan, programem dziatan, metodami pracy, profilem uczestnikéw i aspektami
organizacyjnymi (miejsce, przejazdy, zakwaterowanie, materiaty pomocnicze). Faza przygotowawcza
powinna rowniez pogtebi¢ zaangazowanie uczestnikbw w projekt i przygotowac ich do spotkan
miedzykulturowych z innymi mtodymi ludzmi z réznych $rodowisk i kultur.

Jako$c¢ programu dziatan

Program dziatan powinien by¢ jasno okreslony, realistyczny, zrdwnowazony i powigzany z celami
projektu oraz programu ,Mtodziez w dziataniu”, powinien takze zapewnia¢ kazdemu uczestnikowi
mozliwo$¢ uczenia sie. Program powinien zakfadaC wykorzystanie rozmaitych metod pracy i byc
dostosowany do profilu uczestnikdw w taki sposdb, aby osiggna¢ mozliwie najlepsze efekty uczenia sie.

Jakosc fazy ewaluadji

Organizatorzy i uczestnicy powinni przeprowadzi¢ koncowg ewaluacje, aby zapewni¢ w ten sposéb
bardziej trwaty charakter projektu i jego rezultatow. Koncowa ewaluacja powinna umozliwi¢ ocene tego,
czy cele projektu zostaty osiagniete, a oczekiwania organizatordw i uczestnikow spetnione. W ewaluagji
nalezy takze zwrdcic uwage na efekty uczenia sie zaréwno uczestnikow jak i organizatorow
zaangazowanych w projekt.

Oprocz koncowej ewaluacji warto zorganizowac sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie i po
zakonczeniu dziatania, aby zapewni¢ jego sprawny przebieg. Ewaluacja przed rozpoczeciem dziatania
powinna umozliwi¢ organizatorom dopasowanie koncepcji projektu, natomiast sesje ewaluacyjne
odbywane na biezaco majq istotne znaczenie dlatego, Zze pozwalajg zebraC opinie uczestnikow i
odpowiednio dostosowac program dziatan.

Jakos¢ rozwiazan zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo uczestnikow (wylacznie
w Wymianie Mlodziezy)

Niezaleznie od obowigzkéw dotyczacych ubezpieczenia uczestnikdw projektéw oraz zgody rodzicdw na
udziat w projekcie oséb ponizej 18 roku zycia (patrz cze$¢ A Przewodnika), w trakcie fazy planowania
i przygotowywania projektu organizatorzy powinni zaja¢ sie kwestia ochrony i bezpieczenstwa
uczestnikéw i skoncentrowac sie na przepisach, polityce i praktykach, ktére mogg by¢é odmienne w
poszczegdlnych krajach. Organizatorzy musza zadba¢ o to, aby w projekcie uwzgledniono kwestie
zagrozen i ochrony mtodziezy. Nalezy przewidzie¢ udziat wystarczajacej liczby lideréw grup, zeby
miodziez mogta wspdlnie uczy¢ sie w odpowiednio bezpiecznym i chronionym Srodowisku. Jesli w
projekcie uczestniczg zaréowno dziewczeta/kobiety, jak i chtopcy/mezczyzni, w grupie lideréw powinni w
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optymalnej sytuacji znalez¢ sie przedstawiciele obu pici. Wskazane jest przygotowanie rozwigzan na
wypadek sytuacji kryzysowej (np. dane kontaktowe osdb dostepnych przez catg dobe i siedem dni w
tygodniu w kraju goszczacym i ojczystym, fundusz na wypadek sytuacji kryzysowych, plan awaryjny,
apteczka, co najmniej jeden lider przeszkolony w zakresie pierwszej pomocy, dane kontaktowe stuzb
udzielajgcych pomocy w nagtych wypadkach, procedura udzielania informacji). Warto takze przyjac
wspdlny kodeks postepowania, ktdry utatwi zardwno liderom grup, jak i uczestnikom przestrzeganie
wspdlnie uzgodnionych standardéw zachowania (np. jesli chodzi o spozywanie alkoholu, palenie tytoniu
itp.). Rownoczesnie bytoby dobrze, gdyby liderzy jednakowo podchodzili do pewnych spraw i mieli w
tych sprawach wspodlne stanowisko — zwiaszcza w sytuacjach kryzysowych. Bardziej szczegdtowe
informacje praktyczne i listy pytan kontrolnych zamieszczono we Wskazowkach dotyczacych zagrozer i
ochrony mfodzieZy (zob.: zatacznik III do niniejszego Przewodnika).

Tres¢ i metodologia projektu

Tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne znaczenie dla
grupy uczestnikow

Projekt powinien mieC jasno okreslong tematyke, ktdrg uczestnicy chcieliby wspdlnie przeanalizowad.
Wybrany temat powinien by¢ wspdlnie uzgodniony i odzwierciedla¢ zainteresowania i potrzeby
uczestnikdw. Te tematyke nalezy przetozy¢ na konkretne codzienne zajecia w ramach projektu.

Stosowane metody uczenia sie pozaformalnego

Projekt powinien prowadzi¢ do zdobycia/polepszenia kompetencji (wiedza, umiejetnosci oraz postawy),
ktore przyczyniajg sie do osobistego, spoteczno-edukacyjnego oraz zawodowego rozwoju wszystkich
uczestnikéw i organizatoréw zaangazowanych w jego realizacje. Rezultat ten zostanie osiggniety poprzez
edukacje pozaformalna i nieformalng. Mozna stosowaC rozmaite metody i techniki uczenia sie
pozaformalnego (warsztaty, odgrywanie scenek, zajecia na powietrzu, zajecia przetamujace lody,
okragty stot itp.), aby zaspokoi¢ rézne potrzeby uczestnikdw i osiggna¢ pozadane efekty. Ogdlnie rzecz
biorac, projekt powinien opiera¢ sie na procesie uczenia sie stymulujgcym kreatywnos¢, aktywne
uczestnictwo i inicjatywe przedsiebiorczosci. Proces uczenia sie powinien by¢ zaplanowany i analizowany
w trakcie trwania projektu: uczestnikom nalezy zapewni¢ przestrzen, w ktérej bedg mogli zastanowic sie
nad tym czego sie nauczyli oraz co osiagneli.

Aktywny udziat uczestnikow w projekcie

Uczestnicy powinni bra¢ jak najbardziej aktywny udziat w realizacji projektu. Codzienny program dziatan
i metody pracy powinny jak najbardziej angazowac uczestnikow i inicjowa proces uczenia sie.
Uczestnicy powinni takze brac¢ aktywny udziat w fazach przygotowania i ewaluacji projektu. Uczestnicy
powinni mie¢ mozliwo$¢ analizowania réznej tematyki na tych samych zasadach, niezaleznie od poziomu
Znajomosci jezyka i innych umiejetnosci.

Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikow

Projekt powinien umozliwia¢ uczestnikom zdobycie wiary we wtasne mozliwosci w sytuacjach, gdy sa
konfrontowani z nowymi do$wiadczeniami, postawami i zachowaniami, oraz zdobycie lub rozwiniecie
umiejetnosci, kompetencji i wiedzy przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego lub indywidualnego.
Organizatorzy powinni zwrdci¢ szczegolng uwage na proces uczenia sie inicjowany w kazdej fazie
projektu.

Wymiar miedzykulturowy

Przewidziane w projekcie dziatanie powinno pogtebia¢ u uczestnikow pozytywny wizerunek innych kultur
oraz wspiera¢ dialog i spotkania miedzykulturowe z innymi mtodymi ludzmi z réznych $rodowisk i kultur.
Powinno rowniez pomaga¢ W zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom, rasizmowi i wszelkim
postawom prowadzacym do wykluczenia ze spoteczenstwa oraz rozwija¢ poczucie tolerancji i
zrozumienia dla réznorodnosci.

Wymiar europejski

Projekt powinien wspieraC¢ proces edukacji uczestnikdw oraz pogtebia¢ ich wiedze o kontekscie
europejskim/miedzynarodowym, w ktérym zyja. Wymiar europejski projektu moze znalezé
odzwierciedlenie w nastepujacych aspektach:

- projekt pogtebia u mtodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im zrozumie¢ swa
role w dzisiejszej i przysztej Europie, do ktdrej przynalezg;
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- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspdlnego zainteresowania spoteczenstwa
europejskiego, jak rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematykga UE, np. rozszerzeniem UE, rolg i dziatalno$cig
instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych miodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady wolnosci,

demokracji, poszanowania praw cztowieka i podstawowych swobdd oraz poszanowania prawa.

Zasieg i widocznos¢ projektu

Oddzialywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja

Oddziatywanie projektu nie powinno ogranicza¢ sie do samych uczestnikow dziatania. Organizatorzy
powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowa¢ w dziatania projektu réwniez inne osoby (z
sgsiedztwa, okolicy czy danej miejscowosci itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki sposdb,
zeby osiggna¢ efekt mnoznikowy (tj. pomnaza¢ rezultaty) i zapewni¢ jego trwate oddziatywanie.
Pomnozenie rezultatdow uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych do wykorzystania
rezultatow zrealizowanego w projekcie dziatania w nowym kontekscie. Organizatorzy powinni wskazac
potencjalne grupy osob, ktére mogtyby dziata¢ jako osoby pomnaZzajace rezultaty (miodziez, osoby
pracujace z mtodzieza, media, liderzy polityczni, osoby ze $rodowisk opiniotworczych, decydenci na
poziomie UE), upowszechniajac informacje o celach projektu i jego rezultaty Istotny wymiar projektu jest
zwigzany z efektami uczenia sie: proces uczenia sie odbywa sie na wielu ptaszczyznach oraz z udziatem
wszystkich uczestnikdw. Na przyktad uczestnicy zyskujg nowe umiejetnosci w swym zawodowym
rozwoju (ponadto organizatorzy i spotecznosci lokalne tworzg mozliwosci rozwojowe oraz sieci kontaktow
w Europie). Majac to na uwadze, organizatorzy powinni przedsiewzig¢ $rodki stuzace uwidocznieniu
efektéw uczenia sie podczas projektu. Aby uznac i potwierdzi¢ efekty uczenia sie zalecane jest uzycie
Youthpassu oraz refleksja nad procesem uczenia sie.

Ponadto warto, aby organizatorzy i uczestnicy zastanawiali sie systematycznie nad ewentualnymi
dziataniami, ktdre zapewnig kontynuacje projektu. Czy ta impreza zostanie ponownie zorganizowana?
Czy w nowym projekcie moze uczestniczy¢ nowy organizator? Jak mozna kontynuowac dyskusje o tej
tematyce i jakie mogtyby by¢ kolejne kroki? Czy udatoby sie zaplanowac i zrealizowa¢ nowe projekty w
ramach innych Akcji programu ,Mtodziez w dziataniu™?

Widocznos¢ projektu/widocznos¢ programu ,Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspolnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktére majg stuzy¢é zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Mlodziez w dziataniu”. Kreatywnos¢
organizatorow i uczestnikdw pozwala szerzej upowszechnia¢ informacje o projekcie oraz mozliwosciach,
jakie oferuje program ,Mtodziez w dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci majq gtdwnie
miejsce przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji projektu. Dziatania te mozna podzieli¢ na dwie ogdlne
kategorie:

- Widoczno$¢ projektu

Organizatorzy i uczestnicy powinni ,propagowac” projekt — oraz jego zatozenia i cele —
i upowszechnia¢ ,przestanie milodziezy” przez caly okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przykltad opracowa¢ materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowal plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
obserwatorow, wydawa¢ komunikaty prasowe lub pisa¢ artykuty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzy¢ ,grupe elektroniczng”,
przestrzen internetowa: storne internetowq, galerie fotografii czy bloga w Internecie itp.

- Widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”
Oprécz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,Mtodziez w dziataniu” (zob.: cze$¢
C niniejszego Przewodnika), w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢ ,pomnazanie”
informacji o programie ,Mitodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze o mozliwosciach, jakie
program stwarza miodziezy i osobom pracujacym z mtodziezg w Europie i poza jej granicami.
Organizatoréw zacheca sie do tego, zeby podawali informacje o programie (np. informacje o
Akcjach programu badz jego celach i istotnych aspektach, docelowych grupach adresatéw itp.)
w ramach wszystkich dziatan podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich projektu

119



Czes¢ B — Akcja 3.1 — Wspotpraca z sasiedzkimi krajami partnerskimi Unii Europejskiej

(zob.: przyktady wyzej). Organizatorzy mogq uwzgledni¢ sesje informacyjne czy warsztaty w
programie dziatan, jak réwniez zaplanowac¢ udziat w imprezach (seminariach, konferencjach,
debatach) organizowanych na roznych poziomach (lokalnym, regionalnym, krajowym,
miedzynarodowym).

* Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow
Kazdy organizator powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatéw,
ze szczego6lnym uwzglednieniem efektdéw uczenia sie wszystkich oséb zaangazowanych w projekt.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdbw mogg miec takg samg forme,
jak wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci; najwazniejsza rdznica
polega na tym, ze dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatéw koncentrujg
sie na samych efektach projektu, a nie na jego dziataniach i celach. Z tego wzgledu majg one
przewaznie miejsce dopiero po realizacji dziatan.

Upowszechnianie rezultatéw projektu moze takze by¢ rozumiane jako informowanie
o projekcie wsréd przyjaciol, znajomych czy innych grup docelowych. Inne
przykiady upowszechniania i wykorzystywania rezultatow projektow to:
organizowanie imprez publicznych (prezentacji, konferencji, warsztatéw), tworzenie produktow
audiowizualnych (CD-ROM-6w, DVD), nawigzywanie dtugofalowej wspdtpracy z mediami (cykl
materiatow dla radia, telewizji, prasy, wywiady, udziat w réznych programach radiowych,
telewizyjnych), przygotowywanie materiatdw informacyjnych (biuletynéw, krotkich opracowan,
broszur, podrecznikow najlepszych praktyk) czy stworzenie portalu internetowego itp.
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Akcja 4.3. — Szkolenie i Tworzenie Sieci osOb pracujacych z
miodzieza i w organizacjach mtodziezowych

Cele

W tej podakcji dofinansowuje sie szkolenie 0sob pracujacych z mtodziezg i w organizacjach mtodziezowych,
ktére zajmujq sie pracg z mtodzieza, a w szczegdlnosci liderow projektdow, doradcow mtodziezowych i oséb
nadzorujacych projekty w tej dziedzinie. Wspiera sie takze wymiane doswiadczen, fachowej wiedzy i dobrych
praktyk pomiedzy osobami pracujacymi z mtodziezg i w organizacjach mtodziezowych, jak réwniez dziatania,
ktore mogq prowadzi¢ do powstania trwatych i dobrych projektdw, przedsiewzie¢ partnerskich i sieci.

Na czym polega projekt Szkolenia i Tworzenia Sieci?

Projekty Szkolenia i tworzenia sieci mogg by¢ dwojakiego rodzaju:

* projekty promujace wymiane, wspotprace i szkolenia w zakresie pracy z miodzieza. Taki projekt
przygotowuje sie w celu realizacji dziatania, ktére wspiera rozwdj potencjatu i innowacyjnosci
organizatorow, jak réwniez wymiany doswiadczen, fachowej wiedzy i dobrych praktyk pomiedzy osobami
pracujacymi z mtodzieza;

» projekty prowadzace do przygotowania kolejnych projektdw w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu”.
Taki projekt tworzy sie po to, by utatwi¢ wszystkim potencjalnym organizatorom przygotowanie
i doskonalenie nowych projektdw. Zapewnia sie wsparcie i praktyczng wiedze niezbedng do
przygotowania projektow, pomoc w znalezieniu partneréw oraz narzedzia i $rodki stuzace podnoszeniu
jakosci projektow.

Projekt ma trzy fazy:

= planowanie i przygotowanie,

» realizacja dziatania,

» ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;j.

Dziatania w ramach projektow Szkolenia i Tworzenia Sieci
Projekt Szkolenia i tworzenia sieci przygotowuje sie w celu realizacji jednego z nastepujacych dziatan:

Staze typu podpatrywanie pracy (ang. job shadowing) (praktyczne doswiadczenie edukacyjne) — krotki
pobyt w organizacji partnerskiej w innym kraju, ktdrego celem jest wymiana dobrych praktyk, zdobycie
umiejetnosci i wiedzy i/lub stworzenie trwatych grup badZz przedsiewzie¢ partnerskich poprzez aktywng
obserwacje.

Wizyta przygotowawcza - krotkie spotkanie z potencjalnymi partnerami, ktdrego celem jest
przeanalizowanie mozliwosci uruchomienia i/lub przygotowanie sie do ewentualnego projektu
miedzynarodowego. Takie spotkania stuzg ulepszeniu i rozwinieciu aktualnej wspodtpracy i/lub przygotowaniu
przysztego projektu w ramach programu ,Miodziez w dziataniu”.

Spotkanie ewaluacyjne — spotkanie z partnerami, ktére ma na celu ocene dotychczasowych spotkan,
seminariow, kursow szkoleniowych. Spotkania te utatwiajg partnerom ewaluacje i przedyskutowanie
ewentualnej kontynuacji dziatan po zrealizowaniu wspdlnego projektu.

Wizyta studyjna — krotkie, zaplanowane spotkanie, ktére pozwala zapoznal sie z organizacjg pracy
z miodzieza i/lub politykq mtodziezowg w kraju goszczacym. Wizyty studyjne koncentrujg sie na okreslonej
tematyce, a na ich program skifadajg sie spotkania w miejscu realizacji roznych projektdw i w réznych
organizacjach w wybranym kraju.

Dziatania sluzace tworzeniu przedsiewzie¢ partnerskich — imprezy, ktdre organizuje sie w celu
umozliwienia uczestnikom znalezienia partneréw do wspotpracy miedzynarodowej i/lub przygotowania

projektu. Dziatania stuzace tworzeniu przedsiewzie¢ partnerskich facza potencjalnych partneréw i utatwiajq
tworzenie nowych projektdw wokdt wybranej tematyki i/lub Akcji programu ,Mtodziez w dziataniu”.

121



Czes¢ B — Akcja 4.3 — Szkolenie i tworzenie sieci

Seminarium — Impreza majaca stworzy¢ platforme do dyskusji i wymiany dobrych praktyk, ktéra opiera sie
na materiale teoretycznym i dotyczy wybranej tematyki zwigzanej z pracag z mtodzieza.

Kurs szkoleniowy — program edukacyjny dotyczacy okreslonej tematyki, ktdrego celem jest podniesienie
poziomu kompetencji, wiedzy i umiejetnosci oraz wyksztatcenie odpowiednich postaw uczestnikow. Kursy
szkoleniowe przyczyniajq sie do podniesienia jakosci pracy z mtodziezg w ogdle i/lub konkretnie w projektach
programu ,Mtodziez w dziataniu”.

Tworzenie sieci i wspotpraca w ramach sieci — kilka potagczonych dziatan lub cykl dziatan zmierzajacych
do stworzenia nowych sieci lub wzmocnienia i rozszerzenia istniejacych sieci w ramach programu ,Miodziez

w dziataniu”.

Jakie sq kryteria oceny projektow Szkolenia i Tworzenia Sieci?

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Liczba
organizatorow

Osoby uprawnione
do udziatu

Liczba uczestnikow

Miejsce realizacji
dziatania

Organizatorem moze by¢ wyfacznie:

» organizacja non profit, pozarzadowa lub

= |okalna, regionalna instytucja publiczna, lub

= nieformalna grupa miodziezy (nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy
nieformalnej jeden z cztonkéw grupy petni role przedstawiciela i przyjmuje na
siebie odpowiedzialno$¢ w imieniu grupy), lub

* Qrganizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Kazdy organizator musi pochodzi¢ z kraju programu oraz musi podpisac¢ wstepng

zgode zawartg w formularzu wniosku.

Staze typu podpatrywanie pracy: dwdch organizatoréw z roznych krajow
programu.

Wizyta przygotowawcza: co najmniej dwoch organizatoréw z réznych krajow
programu, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z kraju UE.

Spotkanie ewaluacyjne, wizyta studyjna, tworzenie przedsiewziec
partnerskich, seminarium i kurs szkoleniowy: co najmniej czterech
organizatorow z réznych krajow programu, z ktdrych przynajmniej jeden pochodzi
z kraju UE.

Tworzenie sieci i wspotpraca w ramach sieci: co najmniej szesciu
organizatorow z réznych krajow programu, z ktdrych przynajmniej jeden pochodzi z
kraju UE.

Staze typu podpatrywanie pracy: do dwdch uczestnikow.

Wizyta przygotowawcza: do dwoch uczestnikow od kazdego organizatora.
Spotkanie ewaluacyjne, wizyta studyjna, tworzenie przedsiewziec
partnerskich, seminarium i kurs szkoleniowy: do 50 uczestnikow (wiacznie

z trenerami i mediatorami uczenia sie (ang. facilitators)) reprezentujacych kazdego
organizatora. Odpowiednia liczba uczestnikow zalezy od charakteru i rodzaju
dziatania.

Tworzenie sieci i wspotpraca w ramach sieci: brak limitow dotyczacych liczby
uczestnikéw.

Wszystkie dzialania przewidziane w projektach Szkolenia i tworzenia
sieci, z wyjatkiem tworzenia sieci i wspotpracy w ramach sieci: dziatanie
musi by¢ realizowane w kraju jednego z organizatoréw.

Tworzenie sieci i wspotpraca w ramach sieci: dziatanie musi byc¢ realizowane
w kraju/krajach jednego lub wiekszej liczby organizatoréw.
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Staze typu podpatrywanie pracy: od 10 do 20 dni roboczych (bez dni podrdzy);
Wizyta przygotowawcza: od 2 do 3 dni roboczych (bez dni podrdzy);
Spotkanie ewaluacyjne, wizyta studyjna, tworzenie przedsiewziec
partnerskich, seminarium i kurs szkoleniowy: ogdlna zasada — dziatania nie
powinny trwac dtuzej niz 10 dni (nie liczac dni podrézy). Odpowiedni czas trwania
moze byc¢ rézny, zaleznie od rodzaju organizowanego dziatania.

Tworzenie sieci i wspoétpraca w ramach sieci: od 3 do 15 miesiecy.

Wszystkie dziatania przewidziane w projektach Szkolenia i tworzenia
sieci, z wyjatkiem tworzenia sieci i wspotpracy w ramach sieci: do
Program dziatan formularza wniosku nalezy zataczy¢ szczegdtowy codzienny harmonogram dziatan.
Tworzenie sieci i wspoétpraca w ramach sieci: do formularza wniosku nalezy
zalgczy¢ zestawienie dziatan.

Wszystkie wnioski:

Organizator, ktdry zamierza ztozy¢ wniosek, musi legalnie dziata¢ w swoim kraju. W
przypadku grupy nieformalnej jeden z cztonkdw petni role przedstawiciela i
odpowiada za ztozenie wniosku (do swej Narodowej Agencji) oraz podpisanie
umowy finansowej w imieniu grupy.

Czas trwania
dzialania

Whioski sktadane do Agencji Wykonawczej (zob. nizej: Gdzie nalezy ztozyc
wniosek?):

Jeden z organizatorow petni role koordynatora i sktada do Agencji Wykonawczej
whniosek o $rodki finansowe na caty projekt w imieniu wszystkich organizatoréw.
Organizator sktadajacy wniosek do Agencji Wykonawczej musi by¢ podmiotem

Kto mﬁ?_f sktadac powstatym co najmniej rok przed terminem skfadnia danego wniosku.
whioski?
Whioski sktadane do Narodowych Agencji (zob. nizej: Gdzie nalezy ztozyc¢

wnfosek?):

Wszystkie dzialania przewidziane w projektach Szkolenia i tworzenia
sieci, z wyjatkiem tworzenia sieci i wspotpracy w ramach sieci:
organizator, u ktérego ma byc¢ realizowane dziatanie, petni role koordynatora i
sktada do swej Narodowej Agencji wniosek o $rodki finansowe na caty projekt w
imieniu wszystkich organizatorow;

Tworzenie sieci i wspotpraca w ramach sieci: jeden z organizatoréw, u
ktorego ma byc¢ realizowana czes$¢ dziatania, petni role koordynatora i sktada do
swej Narodowej Agencji wniosek o srodki finansowe na caty projekt w imieniu
wszystkich organizatorow.

Whioski, ktore nalezy skladac do Agencji Wykonawczej: projekty organizacji
zajmujacych sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na poziomie
europejskim.

Whioski, ktore nalezy skladac¢ do Narodowych Agencji: projekty wszystkich
innych uprawnionych wnioskodawcow.

Kiedy nalezy zlozy¢ | Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskéw odpowiadajacym dacie

Gdzie nalezy ztozyc
whniosek?

whniosek? rozpoczecia projektu (zob.: czes¢ C niniejszego Przewodnika).
Jak nalezy zlozy¢ Whiosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskow przedstawionymi
whniosek? w czesci C niniejszego Przewodnika.

Ochrona i bezpieczenstwo mtodych uczestnikow:

Whioskodawca musi zagwarantowac, ze w projekcie przewidziano odpowiednie
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikow (zob.: czes¢ A
niniejszego Przewodnika).

Inne kryteria

Kryteria wykluczajac

(0]

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi oswiadczy¢, ze nie znajduje
sie w zadnej z sytuacji, ktére uniemozliwiatyby mu otrzymanie $rodkdw
finansowych z Unii Europejskiej (zob.: cze$¢ C niniejszego Przewodnika).
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Kryteria selekcji
ere s Whioskodawca musi wykazaé, ze posiada state i wystarczajace zrédta finansowania,
Mozliwosci AR ! O T . . .
i umozliwiajace mu prowadzenie dziatan przez caty okres realizacji projektu i udziat
inansowe o .
w ich finansowaniu.
Mozliwosci Whioskodawca musi wykazaé, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje do
dzialania realizacji proponowanego projektu.

Kryteria przyznawania srodkow

Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwigzek z:

= 0golnymi celami programu,

szczegbtowymi celami tej podakcii,

statymi priorytetami programu,

rocznymi priorytetami okreslonymi na poziomie europejskim oraz — jesli takie

priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie

| kmowym.

= Koncepcja projektu
(Jakos¢ wspdtpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatoréw w
projekcie; jakos¢ fazy przygotowawczej; jakosS¢ programu dziatan; jakosc fazy
ewaluacji);

* Tres$c¢i metodologia projektu

Zwiazek z celami
i priorytetami
programu (30%)

Jakos¢ ka bed dmi sInveh zai P
roponowanego (tematy_ a bedaca prze mloter,n wspdlnych zainteresowan | majaca istotne

pro'ektu i metod znaczenie dla grupy uczestnikow; stosowane metody uczenia sie

?5010 /o) pozaformalnego; aktywny udziat uczestnikdw w projekcie; promowanie

spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar miedzykulturowy;
wymiar europejski);

» Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widocznos¢
projektu/widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”; upowszechnianie i

e Wykorzystywanie rezultatow).

= Udziat organizatorow i/lub uczestnikow pracujacych z mtodzieza/dla mtodziezy
Z mniejszymi szansami;

» Udziat osdb prowadzacych projekty i osdb nadzorujacych projekty w zakresie
problematyki i dziatan mtodziezowych oraz doradcdw zajmujacych sie tg
dziedzing;

» Odpowiednia liczba uczestnikow i czas trwania dziatania — zaleznie od
charakteru projektu/zrownowazenia liczby uczestnikow wedtug kraju
pochodzenia;

= ROwnowaga ptci.

Profil i liczba
uczestnikow (20%)

Co jeszcze trzeba wiedziec o projektach Szkolenia i Tworzenia
Sieci?

Youthpass

Kazda osoba uczestniczaca w projekcie programu ,Mtodziez w dziataniu” w ramach Akcji 4.3. (Uwaga:
dotyczy jedynie dziatania Kursy szkoleniowe) ma prawo otrzymac certyfikat Youthpass, ktdry opisuje i
potwierdza doswiadczenie pozaformalnego i nieformalnego uczenia sie podczas projektu (efekty uczenia sie).
Ponadto Youthpass powinien by¢ uwazany i traktowany jako proces uswiadamiania sobie uczenia sie
zachodzacego na kazdym etapie projektu, refleksji nad nim oraz prowadzenia jego dokumentacji. Bardziej
szczegdtowe informacje o Youthpassie zamieszczono w czesci A niniejszego Przewodnika, W Przewodniku
Youthpass oraz w innych materiatach zwigzanych z tematem dostepnych na stronie: www.youthpass.eu.
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Przykiad projektu Szkolenia i Tworzenia Sieci

We Wioszech odbyto sie seminarium pos$wiecone problematyce przemocy zwigzanej z picig, w ktdrym
uczestniczyto 25 osob z 11 krajow programu. Uczestnikami byli pracownicy opieki spotecznej, wolontariusze
i dyrektorzy stowarzyszen zajmujacy sie sprawami dotyczacymi przemocy zwigzanej z ptcig wsrod mtodziezy.
Seminarium stworzyto uczestnikom mozliwo$¢ podzielenia sie swa fachowg wiedza i doSwiadczeniem na
poziomie europejskim, przedyskutowania i przedstawienia narzedzi i podejs¢ przydatnych przy
rozwigzywaniu problemow przemocy zwigzanej z ptcig w pracy z mtodziezq. Celem seminarium byto réwniez
zapoznanie uczestnikéw z mozliwosciami, jakie stwarza program ,Mtodziez w dziataniu”. Ewaluacja projektu
stanowita integralng cze$¢ seminarium i byta prowadzona na réznych etapach.
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Jakie sg zasady finansowania?

Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

A) Zestawienie zasad finansowania dotyczacych wszystkich dziatan Akcji 4.3. (oprocz tworzenia sieci):

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm

Kwota

Zasada przyznawania

Wymogi dotyczace

finansowania srodkow raportow
Koszty podrozy Koszty podrozy z miejsca zamieszkania | Procent kosztow 70% kosztow Automatycznie Petne uzasadnienie
do miejsca realizacji projektu rzeczywistych kwalifikowalnych poniesionych kosztow, kopie
i z powrotem. Korzystanie z najtanszych biletéw podréznych, faktur.
$rodkéw transportu i taryf (bilet lotniczy
w klasie ekonomicznej, bilet kolejowy 2.
klasy).
Koszty projektu dla: Wszystkie koszty bezposrednio Kwota wg stawek A 4.3.*% x liczba Automatycznie Opis osiggnie¢ w raporcie
zwigzane z realizacjq projektu (wkacznie | kosztow uczestnikow x liczba koncowym.
- wizyty studyjnej, z kosztami dziatan przygotowawczych, jednostkowych nocy podczas Lista wszystkich uczestnikow
- spotkania wyzywienia, zakwaterowania, kosztami trwania dziatania Z podpisami.
ewaluacyjnego, lokalowymi, ubezpieczenia,
- seminarium, trenerdw/osob wspierajacych, sprzetu
- dziatania stuzacego i materiatow, ewaluadcji,
tworzeniu przedsiewzie¢ upowszechniania i wykorzystania
partnerskich, rezultatdw oraz dziataniami
- szkolenia. zapewniajacymi kontynuacje projektu)
Koszty projektu dla: Wszystkie koszty bezposrednio Kwota wg stawek B 4.3.* x liczba Automatycznie Pelne uzasadnienie
zwigzane z realizacjq projektu (wlacznie | kosztow uczestnikow x liczba poniesionych kosztow, kopie
- stazu typu z kosztami dziatan przygotowawczych, jednostkowych nocy podczas faktur, pokwitowan.

podpatrywanie pracy,

- Wizyty przygotowawczej.

wyzywienia, zakwaterowania, kosztami
lokalowymi, ubezpieczenia,
trenerdw/os6b wspierajacych, sprzetu
i materiatéw, ewaluadiji,
upowszechniania i wykorzystania
rezultatéw oraz dziataniami
zapewniajacymi kontynuacje projektu

trwania dziatania

Koszty specjalne

Koszty dodatkowe bezposrednio
zZwigzane z:
e  kosztami wiz,
e kosztami szczepien,
e innymi kosztami zwigzanymi z
miodymi ludZzmi z mniejszymi

Procent kosztow
rzeczywistych

100% kosztow
kwalifikowalnych

Warunkowo: we wniosku
nalezy uzasadnic
wystgpienie o $rodki na
koszty specjalne.

Petne uzasadnienie
poniesionych kosztéw, kopie
faktur, pokwitowan.
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szansami lub specjalnymi
potrzebami (np. koszty wizyt
lekarskich, opieki zdrowotnej,
dodatkowe wsparcie
jezykowe/szkoleniowe, koszty
dodatkowych przygotowan,
specjalne koszty lokalowe, lub
zZwigzane ze sprzetem czy
dodatkowaq osobg do opieki,
dodatkowe koszty osobiste w
przypadku osdb w trudnej
sytuacji ekonomicznej, koszty
ttumaczen pisemnych i
ustnych).
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B) Kwoty wg stawek kosztow jednostkowych (w euro)

Kwoty wedtug stawek kosztow jednostkowych zalezg od kraju. Wnioskujacy musi stosowac kwoty
wedtug stawek kosztéw jednostkowych wiasciwych dla kraju, w ktérym odbywa sie dziatanie.

Kwoty ryczattowe oraz kwoty wg stawek kosztow jednostkowych dla Akcji 4.3. wynosza:

Koszty projektu

A 4.3. B 4.3.
Austria 61 46
Belgia 65 o1
Bulgaria 53 42
Chorwacja 62 49
Cypr 58 45
Czechy >4 41
Dania 72 55
Estonia 56 44
Finlandia 71 55
Francja 66 50
Niemcy 58 44
Grecja 71 58
Wegry 55 43
Islandia 71 56
Irlandia 74 58
Wiochy 66 51
Lotwa 59 47
Lichtenstein 74 58
Litwa 58 46
Luksemburg 66 52
Malta 65 52
Holandia 69 54
Norwegia 74 56
Polska 59 47
Portugalia 65 52
Rumunia 54 43
Stowacja 60 47
Stowenia 60 47
Hiszpania 61 47
Szwecja 70 55
Szwajcaria /1 54
Turcja >4 43
Wielka Brytania 76 58

128



C) Zestawienie zasad finansowania dotyczacych Akcji 4.3. — Tworzenie Sieci:

. Zasada
Koszty kwalifikowalne f_Mechamzn? Kwota przyznawani Wymogi dotyczace raportow
inansowania % 2
a sSrodkow
Koszty dziatan Bezposrednie koszty kwalifikowalne: | Procent kosztéw | 50% tacznych Warunkowo: Petne uzasadnienie poniesionych
- koszty wynagrodzen, rzeczywistych kosztow we wniosku kosztow, kopie
- koszty podrdzy, kwalifikowalnych nalezy jasno faktur/pokwitowan/biletéw
- koszty zakwaterowania, (chyba ze przedstawic podréznych (dotyczace wytacznie
wyzywienia, wnioskodawca cele i program | kosztdw bezposrednich).
- koszty spotkan, wystepuje o mnigjszy | dziatan. Opis osiagnie¢ w raporcie koricowym.
- koszty publikacji, thumaczen, procent Srodkdw Lista wszystkich uczestnikdw z
informacji, finansowych UE), oryginatami podpisow.

- koszty upowszechniania
i wykorzystywania rezultatow,
- inne koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu
(wilacznie z kosztami wiz).

Posrednie koszty kwalifikowalne:
(7% kwalifikujacych sie do
dofinansowania kosztoéw
bezposrednich)

- zryczattowana kwota
nieprzekraczajaca 7%
kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich projektu kwalifikuje
sie do posrednich kosztow
stanowigcych ogolne koszty
administracyjne beneficjenta,
ktorymi projekt moze zostad
obcigzony (np. faktury za energie
czy Internet, koszty zwigzane

z wynajmem lokalu czy statym
personelem).

do 20 000 euro.
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Czes¢ B — Akcja 4.3 — Szkolenie i tworzenie sieci

W jaki sposdb dofinansowanie UE dzielone jest miedzy
organizatorow projektu?

Projekty realizowane w ramach Szkolenia i tworzenia sieci majq charakter miedzynarodowy i opierajq sie na
wspotpracy dwdch lub wiecej organizatorow.

Spos$rod organizatorow projektu, organizacja wnioskujgca odgrywa najwazniejszg role: sktada wniosek
w imieniu swoim i partneréw, oraz, jesli wniosek zostanie zaakceptowany:

e ponosi finansowa i prawng odpowiedzialno$¢ za caty projekt przed Agencjg przyznajacq Srodki
finansowe;

e koordynuje projekt we wspotpracy z innymi zaangazowanymi partnerami;
e otrzymuje $rodki finansowe z programu UE ,Mtodziez w dziataniu”.

Za realizacje projektu i prowadzenie dziatan odpowiedzialne sg wszystkie organizacje w nim uczestniczace.
Dlatego niezwykle istotne jest, aby organizacja wnioskujaca nalezycie podzielita Srodki finansowe pomiedzy
wszystkich organizatoréw projektu proporcjonalnie do ich zadan w projekcie.

Dlatego Komisja Europejska zaleca, aby wszyscy organizatorzy zaangazowani w realizacje projektu w ramach
programu ,Miodziez w dziataniu” podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument o partnerstwie. Taki
dokument ma na celu jasne okreslenie odpowiedzialnosci, zadan oraz wktadu finansowego kazdej ze stron
zaangazowanych w realizacje projektu.

Wewnetrzny dokument o partnerstwie jest Srodkiem zapewniajacym trwate partnerstwo organizatorow
projektu w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” i pomaga zapobiegac lub radzi¢ sobie z ewentualnymi
konfliktami.

Dokument ten powinien zawierac nastepujace informacje:

e tytut projektu oraz odniesienie do umowy finansowej pomiedzy organizacjq wnioskujaca a Agencjgq
przyznajacg Srodki finansowe;

e nazwy wszystkich organizacji zaangazowanych w realizacje projektu wraz z danymi kontaktowymi;
o role i zakres odpowiedzialnosci kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje projektu;

e podziat srodkow finansowych przyznanych w ramach programu ,Miodziez w dziataniu” (zgodnie
Z powyzszymi rolami i zakresem odpowiedzialnosci);

e szczeglty dotyczace sposobow dokonywania ptatnosci i przelewdw pomiedzy organizatorami
zaangazowanymi w realizacje projektu;

e imie, nazwisko oraz podpis przedstawiciela kazdej z organizacji zaangazowanej w realizacje
projektu.

Mimo, Ze podpisanie takiego dokumentu jest zalecane aby interesy kazdego z organizatorow byty
poszanowane, Komisja Europejska nie naktada obowigzku formalizacji relacji pomiedzy organizatorami
poprzez pisemne porozumienie. Takiego dokumentu nie bedzie tez wymagata Narodowa Agencja ani
Agencja Wykonawcza przyznajac $rodki finansowe.

Ponadto, decyzja o podziale $rodkéw finansowych oraz o ich przeznaczeniu zalezy od organizatorow
projektu. Majac to na uwadze, ponizsza tabela przedstawia przykladowy podziat Srodkow finansowych
pomiedzy organizatoréw z uwzglednieniem poszczegdinych zadan.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Szkolenie i Tworzenie Sieci
Przyktadowy podziat srodkéw finansowych w ramach kategorii: koszty projektu

(wytaczajac koszty podrozy i koszty specjalne)

Kategoria Organizacja wysytajaca / Organizacja goszczaca /
organizacje wysytajace* organizacje goszczace**
Procent catkowitych kosztow projektu 0%-10% 90%-100%

* Np. przygotowanie uczestnikow, dziatan i zadan przy uwzglednieniu charakteru dziatan, ustalen
praktycznych, ubezpieczenia, ewaluacji, wykorzystania i upowszechniania rezultatéw,
administracji/komunikacji.

** Np. koszty zwigzane z wyzywieniem, zakwaterowaniem, lokalem, sprzetem, materiatami, narzedziami,
trenerami, transportem lokalnym, $rodkami bezpieczenstwa, ewaluacjg, wykorzystaniem i upowszechnianiem

rezultatéw, administracja/komunikacja.
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Czes¢ B — Akcja 4.3 — Szkolenie i tworzenie sieci

Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektdw podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkéw w ramach tej podakcii.
Ponizej przedstawiono kilka wskazdwek, ktére moga pomdc w przygotowaniu dobrego projektu.

Koncepcja projektu

Jako$c¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatoréw w projekcie
Jednym z zasadniczych elementéw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu projektu jest
sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie stworzy¢ spojng grupe
partnerow i prowadzi¢ wspOtprace partnerskg, ktora opiera sie na aktywnym udziale wszystkich
partnerdw i stuzy osiggnieciu wspdinych celéw. W tym kontekscie nalezy uwzgledni¢ takie aspekty jak:
poziom wspdtpracy w ramach sieci, wspdtpraca i zaangazowanie kazdego organizatora uczestniczacego
w projekcie, profil i przygotowanie organizatorow w przypadku, gdy ze wzgledu na charakter lub
adresatéw danego dziatania konieczne jest posiadanie okreslonych kwalifikacji, jasno i wspdlnie
okreslone role i zadania kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolno$¢ grupy partneréw do
efektywnej realizacji dziatan i upowszechniania rezultatéw osiqgnietych w ramach danego dziatania.
Zaleca sie, aby organizatorzy projektu podpisali miedzy soba wewnetrzny dokument o partnerstwie,
majacy na celu jasne okreslenie podziatu obowigzkow, zadan do wykonania oraz zawierajacy szczegoty
dotyczace wktadu finansowego poniesionego przesz poszczegolnych uczestnikéw projektu.

Jakos$c fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia projektu Szkolenia i tworzenia sieci.
W trakcie tej fazy organizatorzy powinni uzgodni¢ wspdlng tematyke projektu oraz zastanowic sie nad
podziatem zadan, programem dziatan, metodami pracy, profilem uczestnikdw i aspektami
organizacyjnymi (miejsce, przejazdy, zakwaterowanie, materiaty pomocnicze). Faza przygotowawcza
powinna rowniez pogtebi¢ zaangazowanie uczestnikdbw w przewidziane w projekcie dziatanie i
przygotowac ich do spotkan miedzykulturowych z innymi mtodymi ludzmi z réznych Srodowisk i kultur.

Jako$c¢ programu dziatan

Program dziatan powinien by¢ jasno okreslony, realistyczny, zrdwnowazony i powigzany z celami
projektu oraz programu ,Mtodziez w dziataniu”, powinien takze zapewnia¢ kazdemu uczestnikowi
mozliwos¢ uczenia sie. Program powinien zakfadaC wykorzystanie rozmaitych metod pracy i byc
dostosowany do profilu uczestnikdw w taki sposdb, aby osiggna¢ mozliwie najlepsze efekty uczenia sie.

Jakosc fazy ewaluadji

Organizatorzy i uczestnicy powinni przeprowadzi¢ koricowg ewaluacje, aby zapewni¢ w ten sposob
bardziej trwaty charakter projektu i jego rezultatow. Koncowa ewaluacja powinna umozliwi¢ ocene tego,
czy cele projektu zostaty osiagniete, a oczekiwania organizatorow i uczestnikow spetnione. W ewaluacji
nalezy takze zwrdci¢ uwage na efekty uczenia sie zarowno uczestnikow jak i organizatoréw projektu.

Oprocz koncowej ewaluacji warto zorganizowac sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie i po
zakonczeniu dziatania, aby zapewni¢ jego sprawny przebieg. Ewaluacja przed rozpoczeciem dziatania
powinna umozliwi¢ organizatorom dopasowanie koncepcji projektu, natomiast sesje ewaluacyjne
odbywane na biezaco majq istotne znaczenie dlatego, Zze pozwalajg zebraC opinie uczestnikow i
odpowiednio dostosowac program dziatan.

Tresc i metodologia projektu

Tematyka bedaca przedmiotem wspodlnych zainteresowan i majaca istotne znaczenie dla
grupy uczestnikow

Projekt powinien mie¢ jasno okreslong tematyke, ktdrg organizatorzy chcieliby wspodlnie przeanalizowac.
Wybrany temat powinien by¢ wspdlnie uzgodniony i odzwierciedla¢ zainteresowania i potrzeby
uczestnikéw. Te tematyke nalezy ,przetozy¢” na konkretne codzienne zajecia w ramach projektu.

Stosowane metody uczenia sie pozaformalnego

Projekt powinien prowadzi¢ do zdobycia/polepszenia kompetencji (wiedza, umiejetnosci oraz postawy),
ktére przyczyniajq sie do osobistego, spoteczno-edukacyjnego oraz zawodowego rozwoju wszystkich
uczestnikéw i organizatoréw zaangazowanych w jego realizacje. Rezultat ten zostanie osiggniety poprzez
edukacje pozaformalna i nieformalna. Mozna stosowaC rozmaite metody i techniki uczenia sie
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

pozaformalnego (warsztaty, odgrywanie scenek, zajecia na powietrzu, zajecia przetamujace lody,
okragty stét itp.), aby zaspokoi¢ rézne potrzeby uczestnikdw i osiggna¢ pozadane efekty. Ogdlnie rzecz
biorgc, projekt powinien opieraC sie na procesie uczenia sie stymulujgcym kreatywno$é, aktywne
uczestnictwo i inicjatywe przedsiebiorczosci. Proces uczenia sie powinien by¢ zaplanowany i analizowany
w trakcie trwania projektu: uczestnikom nalezy zapewni¢ przestrzen, w ktdrej bedg mogli zastanowic sie
nad tym czego sie nauczyli oraz co osiggneli.

Aktywny udziat uczestnikéw w projekcie

Uczestnicy powinni bra¢ jak najbardziej aktywny udziat w realizacji projektu. Codzienny program dziatan
i stosowane metody pracy powinny jak najbardziej angazowac uczestnikdw i inicjowaC proces uczenia
sie. Uczestnicy powinni takze brac¢ aktywny udziat w fazach przygotowania i ewaluacji projektu. Mtodziez
powinna mie¢ mozliwos¢ analizowania réznej tematyki na tych samych zasadach, niezaleznie od poziomu
znajomosci jezyka i innych umiejetnosci.

Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikéw

Projekt powinien umozliwia¢ uczestnikom zdobycie wiary we wiasne mozliwosci w sytuacjach, gdy sa
konfrontowani z nowymi do$wiadczeniami, postawami i zachowaniami, oraz zdobycie lub rozwiniecie
umiejetnosci, kompetencji i wiedzy przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego lub indywidualnego.
Organizatorzy powinni zwrdci¢ szczegodlng uwage na proces uczenia sie inicjowany w kazdej fazie
projektu.

Wymiar miedzykulturowy

Przewidziane w projekcie dziatanie powinno pogtebia¢ u uczestnikéw pozytywny wizerunek innych kultur
oraz wspierac dialog i spotkania miedzykulturowe z innymi mtodymi ludzmi z réznych Srodowisk i kultur.
Powinno rowniez pomaga¢ w zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom, rasizmowi i wszelkim
postawom prowadzacym do wykluczenia ze spofeczenstwa oraz rozwija¢ poczucie tolerancji i
zrozumienia dla réznorodnosci.

Wymiar europejski

Projekt powinien wspieraé proces edukacji uczestnikow oraz pogtebia¢ ich wiedze o konteksScie
europejskim/miedzynarodowym, w ktorym zyja. Wymiar europejski projektu moze znalezé
odzwierciedlenie w nastepujacych aspektach:

- projekt pogtebia u mtodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im zrozumie¢ swa
role w dzisiejszej i przysztej Europie, do ktorej przynalezg;

- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspolnego zainteresowania spoteczenstwa
europejskiego, jak rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematyka UE, np. rozszerzeniem UE, rolg i dziatalnoScig
instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych miodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady wolnosci,
demokracji, poszanowania praw cztowieka i podstawowych swobdd oraz poszanowania prawa.

Zasieg i widocznosc projektu

Oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja

Oddziatywanie projektu Szkolenia i tworzenia sieci nie powinno ograniczac sie do samych uczestnikow
dziatania. Organizatorzy powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowac w dziatania projektu
rowniez inne osoby (z sasiedztwa, okolicy czy danej miejscowosci itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki sposdb,
zeby osiagna¢ efekt mnoznikowy (tj. pomnaza¢ rezultaty) i zapewni¢ jego trwate oddziatywanie.
Pomnozenie rezultatow uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych do wykorzystania
rezultatéw zrealizowanego w projekcie dziatania w nowym kontekscie. Organizatorzy powinni wskazac
potencjalne grupy osob, ktére mogtyby dziataé jako osoby pomnazajace rezultaty (miodziez, osoby
pracujace z mtodzieza, media, liderzy polityczni, osoby ze $rodowisk opiniotworczych, decydenci na
poziomie UE), upowszechniajac informacje o celach projektu i jego rezultaty. Istotny wymiar projektu
jest zwigzany z efektami uczenia sie: proces uczenia sie podczas Szkolenia i tworzenia sieci zachodzi na
wielu ptaszczyznach oraz z udziatem wszystkich uczestnikow. Na przyktad uczestnicy, osoby pracujace z
mitodzieza zyskujg nowe kompetencje spoteczne i obywatelskie zwigzane z rozwojem zawodowym
(ponadto organizatorzy i spotecznosci lokalne tworzg mozliwosci rozwojowe oraz sieci kontaktdw w
Europie). Majac to na uwadze, organizatorzy powinni przedsiewzig¢ Srodki stuzace uwidocznieniu
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efektéw uczenia sie podczas projektu. Aby uznac i potwierdzi¢ efekty uczenia sie zaleca sie uzycie
certyfikatu Youthpass oraz refleksje nad procesem uczenia sieg.

Ponadto warto, aby organizatorzy i uczestnicy zastanawiali sie systematycznie nad ewentualnymi
dziataniami, ktére zapewnig kontynuacje projektu. Czy ta impreza zostanie ponownie zorganizowana?
Czy w nowym projekcie moze uczestniczy¢ nowy organizator? Jak mozna kontynuowac dyskusje o tej
tematyce i jakie mogtyby byc¢ kolejne kroki? Czy udatoby sie zaplanowac i zrealizowa¢ nowe projekty w
ramach innych Akcji programu ,Mlodziez w dziataniu™?

Widocznosc projektu, widocznos¢ programu ,,Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspolnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktdére majg stuzy¢é zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Mlodziez w dziataniu”. Kreatywnos¢
organizatorow i uczestnikdw pozwala szerzej upowszechniac informacje o projekcie oraz mozliwosciach,
jakie oferuje program ,Mtodziez w dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci majq gtéwnie
miejsce przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji projektu. Dziatania te mozna podzielic na dwie ogdlne
kategorie:

- Widoczno$¢ projektu

Organizatorzy i uczestnicy powinni propagowac projekt — oraz jego zatozenia i cele -
i upowszechnia¢ przestanie miodziezy przez caty okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przyklad opracowaC materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowal plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
obserwatoréw, wydawa¢ komunikaty prasowe lub pisa¢ artykuty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzy¢ grupe mailingowa, przestrzen
internetowa: strone internetowq, galerie fotografii czy blog w Internecie itp.

- Widoczno$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”

Oprocz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,Miodziez w dziataniu” (zob.: czes¢
C niniejszego Przewodnika) w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢ pomnazanie
informacji o programie ,Mlodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze o mozliwosciach, jakie
Program stwarza mtodziezy i osobom pracujacym z mtodziezg w Europie i poza jej granicami.
Organizatorow zacheca sie do tego, zeby podawali informacje o programie (np. informacje o
Akcjach programu badz jego celach i istotnych aspektach, docelowych grupach adresatow itp.)
w ramach wszystkich dziatan podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich projektu
(zob.: przyktady wyzej). Organizatorzy mogq uwzgledni¢ sesje informacyjne czy warsztaty w
programie dziatan, jak roéwniez zaplanowac udziat w imprezach (seminariach, konferencjach,
debatach) organizowanych na roznych poziomach (lokalnym, regionalnym, krajowym,
miedzynarodowym).

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow
Kazdy organizator powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatow,
ze szczegolnym uwzglednieniem efektow uczenia sie wszystkich osdb zaangazowanych w projekt.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatbw mogaq mie¢ takq samg forme jak
wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci; najwazniejsza roznica polega na tym, ze
dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdw koncentrujg sie na samych efektach
projektu, a nie na jego dziataniach i celach. Z tego wzgledu majg one przewaznie miejsce dopiero po
zrealizowaniu dziatania w ramach projektu Szkolenia i Tworzenia Sieci. Wérdd przyktadowych dziatan
stuzacych upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatbw mozna wymieni¢: organizowanie imprez
publicznych (prezentacji, konferencji, warsztatow), tworzenie produktéow audiowizualnych (CD-ROM-6w,
DVD), nawigzywanie dtugofalowej wspdtpracy z mediami (cykl materiatéw dla radia, telewizji, prasy,
wywiady, udziat w réznych programach radiowych, telewizyjnych), przygotowywanie materiatéw
informacyjnych (biuletynéw, krotkich opracowan, broszur, podrecznikdw najlepszych praktyk) czy
stworzenie portalu internetowego itp.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Akcja 5.1. — Spotkania miodziezy i osdb odpowiedzialnych za polityke
miodziezowq

Cele

W ramach tej podakcji wspiera sie realizacje dialogu usystematyzowanego z udziatem miodziezy, organizacji
miodziezowych oraz decydentéw/ekspertow w dziedzinie pracy z miodzieza na poziomie regionalnym,
krajowym i miedzynarodowym.

Dialog usystematyzowany to dyskusje jakie toczg sie pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za tworzenie
polityki mtodziezowej (na kazdym poziomie) a mtodymi ludzmi. Dyskusje te toczg sie na wybrane tematy i
prowadzg do uzyskania rezultatow przydatnych przy tworzeniu polityki miodziezowej. W ramach dialogu
usystematyzowanego odbywacC sie mogg imprezy miodziezowe, podczas ktorych mtodzi ludzie majg
mozliwo$¢ na przedyskutowanie poszczegdlnych tematéw miedzy sobg, a takze z politykami UE.

Dziatania w ramach dialogu usystematyzowanego mogq odbywac sie w formie seminariéw, konferencji oraz
innych wydarzen organizowanych na poziomie lokalnym, regionalnym, krajowym lub miedzynarodowym.
Majg one na celu promowanie aktywnego uczestnictwa mitodziezy oraz zachecanie jej do dialogu z
decydentami a takze stworzenie platformy do debat pomiedzy zainteresowanymi stronami oraz umozliwienie
im zajmowania stanowisk i formutowania propozycji, ktdre nastepnie mogg by¢ przeksztatcone w konkretne
dziatania. Wiecej informacji na temat dialogu usystematyzowanego znalezé mozna na stronach Komis;ji
Europejskiej w czesci poswieconej mtodziezy.

Na czym polegaja projekty Spotkan miodziezy i osob
odpowiedzialnych za polityke miodziezowq?

Projekt ma trzy fazy:

= planowanie i przygotowanie,

» realizacja dziatania,

» ewaluacja (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuagiji).

We wszystkich fazach projektu nalezy uwzglednic¢ zasady i praktyki edukacji pozaformalne;j.

Projekty w ramach Akgji 5.1. przygotowuje sie w celu realizacji jednego lub kilku z nastepujacych dziatan:

= Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: spotkania odbywajgce sie na poziomie lokalnym, regionalnym
i krajowym w krajach programu, ktorych celem jest: a) stworzenie mozliwosci dyskusji, konsultagcji
aktywnego uczestnictwa i przekazania informacji o zagadnieniach zwigzanych z dialogiem
usystematyzowanym lub politykach i problematyce Unii Europejskiej, b) przygotowanie ,gruntu” pod
oficjalng konferencje mtodziezowa, ktéra ma zostaC zorganizowana przez panstwo czionkowskie
sprawujace prezydencje w Radzie Unii Europejskiej, c) zorganizowanie dziatan zwigzanych z Europejskim
Tygodniem Miodziezy lub d) rozszerzenie ponadsektorowego dialogu i wspdtpracy miedzy edukacjq
formalng i pozaformalna. Krajowe Spotkanie Miodziezowe moze takze obejmowac cykl powyzszych
dziatan lub stanowic¢ ich potaczenie.

= Miedzynarodowe Seminarium Mlodziezowe: spotkania miodziezy i osob tworzacych polityke,
ktorych celem jest przedyskutowanie i wymiana pogladdw i najlepszych praktyk i/lub przyjecie zalecen w
sprawach dotyczacych priorytetow i celdow dialogu usystematyzowanego, i odnowionych ram europejskiej
wspotpracy na rzecz mtodziezy'’.

Krajowe Spotkania Mtodziezowe czy Miedzynarodowe Seminaria Mtodziezowe mogq zosta¢ poprzedzone
roznymi formami konsultacji przeprowadzonymi z mtodymi ludzmi na tematy, ktdre beda poruszane w
trakcie spotkan i seminariéw (np. kwestionariusze i konsultacje online, sondaze grupowe etc.).

7 Uchwata Rady z dnia 27 listopada 2009 o Odnowione Ramy europejskiej wspdtpracy na rzecz miodziezy Dz.U. C 311
z dnia 19 grudnia 2009, str. 1.
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Czes$¢ B —

Akcja 5.1 — Spotkania miodziezy i os6b odpowiedzialnych za polityke miodziezowa

Czym nie jest Spotkanie miodziezy i osob odpowiedzialnych za
polityke mlodziezowa?

Ze srodkdéw Akgji 5.1. NIE mozna dofinansowywac w szczegdlnosci nastepujacych dziatan:

festiwali,

wyjazdow studyjnych w ramach studiéw,
wymiany, ktdrej celem jest osiggniecie zyskow finansowych,
wymiany, ktdérg mozna sklasyfikowac jako wyjazd turystyczny,

wyjazdow wakacyjnych,

kurséw jezykowych,

tournée z wystepami artystycznymi,

wymian klas szkolnych,

zawodow sportowych,

statutowych spotkan organizacji,

spotkan o charakterze politycznym,

mitodziezowych obozéw wolontariackich (,work campdéw”).

Jakie sq kryteria oceny Spotkan miodziezy i osdb odpowiedzialnych
za polityke miodziezowa?

Kryteria poprawnosci formalnej

Organizatorzy
uprawnieni do
udziatu

Liczba
organizatorow

Osoby uprawnione
do udziatu

Miejsce realizacji
dziatania

Czas trwania
projektu

Czas trwania
dzialania

Organizatorem moze by¢ wytacznie:

organizacja non profit, pozarzadowa lub

lokalna, regionalna instytucja publiczna, lub

organizacja zajmujaca sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na
poziomie europejskim.

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: jedyny organizator pochodzi z kraju
programu.

Miedzynarodowe Seminarium Mtodziezowe: kazdy organizator musi
pochodzi¢ z kraju programu oraz musi podpisa¢ wstepng zgode zawartg w
formularzu wniosku.

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: jeden organizator z kraju programu.
Miedzynarodowe Seminarium Mtodziezowe: organizatorzy z co najmniej
pieciu réznych krajow programu, z ktorych przynajmniej jeden pochodzi z panstwa
cztonkowskiego UE.

Mtodzi uczestnicy: mtodziez w wieku od 15 do 30 lat legalnie mieszkajaca w
kraju programu.

Decydenci: Jezeli projekt przewiduje udziat decydentow lub ekspertow
zajmujacych sie politykg mtodziezowa, ci uczestnicy mogg brac udziat niezaleznie
od wieku i obszaru geograficznego, z ktdrego pochodza.

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: minimum 15 uczestnikow.
Miedzynarodowe Seminarium Mtodziezowe: minimum 30 uczestnikéw.

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: dziatanie jest realizowane w kraju
organizatora;

Miedzynarodowe Seminarium Mlodziezowe: dziatanie jest realizowane w
kraju jednego z organizatordéw.

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: nie okreslono czasu trwania.

Miedzynarodowe Seminarium Mlodziezowe: od 1 do 6 dni.
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Mtodziez w dziataniu —

Kto moze skiadac
whnioski?

Gdzie nalezy ztozyc¢
whiosek?

Kiedy nalezy zlozy¢
whniosek?

Jak nalezy zlozy¢
whniosek?

Inne kryteria

przewodnik po programie

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: do formularza wniosku nalezy zataczy¢
harmonogram dziatan.

Miedzynarodowe Seminarium Mlodziezowe: do formularza wniosku nalezy
zatgczy¢ szczegbtowy codzienny harmonogram dziatan.

Whioski sktadane do Agencji Wykonawczej:

Jeden z organizatoréw petni role koordynatora i sktada do Agencji Wykonawczej
whniosek (zob. nizej: Gdzie nalezy ztoZyc¢ wniosek?) o Srodki finansowe na caty
projekt w imieniu wszystkich organizatoréw.

Organizator sktadajacy wniosek do Agencji Wykonawczej musi by¢ podmiotem
powstatym co najmniej rok przed terminem skfadnia danego wniosku.

Whioski sktadane do Narodowych Agencji:

Organizator, u ktérego ma by¢ realizowane dziatanie, petni role koordynatora i
sktada do odpowiedniej Agencji (zob. nizej: Gdzie nalezy ztoZyc¢ wniosek?) wniosek
o Srodki finansowe na caty projekt w imieniu wszystkich organizatorow.

Whioski, ktore nalezy sktada¢ do Agencji Wykonawczej:

Miedzynarodowe Seminarium Mlodziezowe: projekty 1) organizacji
zajmujacych sie problematyka i dziataniami mtodziezowymi na poziomie
europejskim lub 2) wszystkich uprawnionych wnioskodawcow, jezeli
wiekszos¢ organizatoréw w danym projekcie jest organizacjami
cztonkowskimi tej samej organizacji zajmujacej sie problematyka i
dziataniami mtodziezowymi na poziomie europejskim badz jest z nigq
stowarzyszona.

Whioski, ktore nalezy skladac¢ do Narodowych Agencji:
Miedzynarodowe Seminarium Mlodziezowe: projekty innych
uprawnionych wnioskodawcow; nalezy je sktada¢ do Narodowej Agencji w
kraju, w ktorym dziatanie ma by¢ realizowane.

Krajowe Spotkanie Mlodziezowe: projekty wszystkich uprawnionych
wnioskodawcow; nalezy je sktada¢ do Narodowej Agencji w kraju, w ktdrym

Projekt nalezy ztozy¢ w terminie sktadania wnioskéw odpowiadajacym dacie
rozpoczecia projektu (zob.: cze$¢ C niniejszego Przewodnika).

Whniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z procedurami sktadania wnioskow przedstawionymi
w czesci C niniejszego Przewodnika.

Ochrona i bezpieczenstwo mtodych uczestnikow:

Whnioskodawca musi zagwarantowac, ze w projekcie przewidziano odpowiednie
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone uczestnikdw biorgcych
bezposredni udziat w projekcie (zob.: czes¢ A niniejszego Przewodnika).

Kryteria wykluczajac

e

Sktadajac podpis na formularzu, wnioskodawca musi o$wiadczy¢, ze nie znajduje
sie w zadnej z sytuacji, ktore uniemozliwiatyby mu otrzymanie srodkow

finansowych z Unii Europejskiej (zob.: czes¢ C niniejszego Przewodnika).

Kryteria selekcji
e s Whnioskodawca musi wykazac, ze posiada state i wystarczajace zrodta finansowania,
Mozliwosci AT ! o T . .
finansowe umozllwla]ace mu prowadzenie dziatan przez caly okres realizacji projektu i udziat
w ich finansowaniu.
Mozliwosci Whioskodawca musi wykazac, ze posiada niezbedne kompetencje i motywacje do
dzialania realizacji proponowanego projektu.
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Czes¢ B — Akcja 5.1 — Spotkania miodziezy i oso6b odpowiedzialnych za polityke miodziezowa

Kryteria przyznawania srodkow
Projekty bedq oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Zwigzek z:
= 0golnymi celami programu,
Zwiazek z celami

»  szczegbtowymi celami tej podakgji,

i priorytetami = stalymi priorytetami programu,
programu (20%) = rocznymi priorytetami okre$lonymi na poziomie europejskim oraz — je$li takie

priorytety dotycza danego projektu i zostaty okreslone — na poziomie

R OWYM.

Zwiazek z celami Projekt jest wyraznie powigzany z priorytetami i celami Ram europejskiej
polityki wspotpracy w zakresie problematyki i dziatan mtodziezowych — tj. wyraznie
miodziezowej UE koncentruje sie na priorytetowych tematach dialogu usystematyzowanego — lub z
(20%) problematykq europejska.

Koncepcja projektu
(jakos¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udziat wszystkich organizatorow w
projekcie; jakos¢ fazy przygotowawczej; jakosS¢ programu dziatan; jakosc fazy
ewaluacji; jakos¢ rozwigzan zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo
uczestnikéw);

* Tres$c¢i metodologia projektu

Jakos¢ : . : A
FODONOWanedo (tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne

proPektu i metgo d znaczenie dla grupy mtodych uczestnikéw; stosowane metody uczenia sie

?4010 %) pozaformalnego; aktywny udziat uczestnikéw w projekcie; promowanie

spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikdw; wymiar miedzykulturowy;
wymiar europejski);

= Zasieg i widocznosc projektu
(oddziatywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja; widocznos¢
projektu/widocznoéé programu ~Miodziez w dziataniu”; upowszechnianie i

Profil i liczba
uczestnikow

i organizatorow
(20%)

= Zaangazowanie w d2|a’falnosc krajowej rady mtodziezowej;
» Udziat mtodziezy z mniejszymi szansami;

= Liczba uczestnikow;

» Liczba uczestniczacych krajow i partnerow-organizatorow;
= ROwnowaga pici.

Co jeszcze trzeba wiedzie¢ o Spotkaniach milodziezy i osdb
odpowiedzialnych za polityke miodziezowqa?

Udziat decydentow/ekspertow w podakgcji 5.1.

Jezeli projekt przewiduje udziat decydentdéw/ekspertdw w danym dziataniu, ze Srodkow finansowych
programu ,Mtodziez w dziataniu” nie mozna pokrywa¢ zadnych kosztow bezposrednio zwigzanych z ich
udziatem (podrozy, wyzywienia, zakwaterowania, wiz, specjalnych potrzeb itp.). Takie koszty nalezy
pokrywa¢ z innych Zzrddet funduszy przeznaczonych na projekt, np. Srodkow stanowigcych wktad
organizatorow i/lub dotacji przyznanych na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym badz ze zZrodet
prywatnych.
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Mtodziez w dziataniu — przewodnik po programie
Przyklad Spotkania mtodziezy i osob odpowiedzialnych za polityke mtodziezowa

Celem projektu byto zorganizowanie 5-dniowego seminarium dla miodziezy w wieku 18-25 lat oraz
ekspertow i decydentdw zajmujacych sie politykg miodziezowa. Program tej imprezy, ktory przewidywat
warsztaty edukacji pozaformalnej i wyklady, zostat podzielony na dwie czesci. Przed potudniem mtodziez
prowadzita wyktady dla swych ,studentéw” — ekspertow i politykdw. Podczas sesji popotudniowych odbywaty
sie warsztaty poswiecone polityce mtodziezowej i realiom zycia mtodziezy na poziomie lokalnym, w ktdrych
role tzw. mediatoréw uczenia sie petnili eksperci i decydenci. Uzupetnieniem zaje¢ edukacyjnych byty gry
komunikacyjne i towarzyskie. To podejscie umozliwito uczestnikom skonfrontowanie pogladéw na rézne
tematy. Eksperci i decydenci mieli mozliwos$¢ lepszego poznania i zrozumienia opinii i potrzeb mtodziezy. Z
kolei mtodziez miata mozliwos¢ lepszego zapoznania sie z dynamikg procesdw podejmowania decyzji, ktore
maja wptyw na ich zycie, a zarazem wptyniecia — poprzez wspdlnie uzgodnione zalecenia — na decyzje, ktdre
miaty zosta¢ podjete w przysztosci.
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Jakie sg zasady finansowania?

Budzet projektu nalezy opracowac zgodnie z ponizszymi zasadami finansowania:

Koszty kwalifikowalne

Mechanizm
finansowania

Kwota

Zasada przyznawania srodkow

Wymogi dotyczace raportow

Koszty dziatan

Bezposrednie koszty kwalifikowalne

- koszty podrdzy (bilety klasy
ekonomicznej lub bilety
kolejowe drugiej klasy);

- koszty zakwaterowania/
wyzywienia;

- koszty organizacji seminariow,
spotkan, konsultacji, dziatan;

- koszty publikacji, thumaczen,
informacji;

- koszty upowszechniania
i wykorzystywania rezultatow;

- inne koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjq projektu.

Posrednie koszty kwalifikowalne
(7% kwalifikujacych sie do
dofinansowania kosztoéw
bezposrednich)

- zryczattowana kwota
nieprzekraczajaca 7%
kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich projektu kwalifikuje
sie do posrednich kosztow
stanowigcych ogolne koszty
administracyjne beneficjenta,
ktérymi projekt moze zostad
obcigzony (np. faktury za energie
czy Internet, koszty zwigzane z
wynajmem lokalu czy statym
personelem)

Procent kosztow
rzeczywistych

75% facznych kosztow
kwalifikowalnych

(chyba ze wnioskodawca
wystepuje o mniejszy
procent Srodkéw
finansowych UE),

maksymalnie 50 000 euro.

Warunkowo: we wniosku nalezy
jasno przedstawic cele i program
dziatan.

Petne uzasadnienie poniesionych
kosztow, kopie faktur, pokwitowan,
biletéw podrdznych (dotyczace
wytgcznie kosztdw bezposrednich).
Opis osiggnie¢ w raporcie koncowym.
Lista wszystkich uczestnikow

z oryginatami podpisow.
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Mlodziez w dziataniu — przewodnik po programie

Jak przygotowac dobry projekt?

Kryteria oceny jakosci projektdw podano w tabeli Kryteria przyznawania srodkéw w ramach tej podakcii.
Ponizej przedstawiono kilka wskazowek, ktére mogg pomdc w przygotowaniu dobrego projektu.

Koncepcja projektu

Jako$c¢ wspotpracy partnerskiej, aktywny udzial wszystkich organizatoréw w projekcie
Jednym z zasadniczych elementéw decydujacych o pomysinym przygotowaniu i przebiegu projektu jest
sprawna wspotpraca miedzy organizatorami. Organizatorzy muszg by¢ w stanie stworzy¢ spdjng grupe
partnerow i prowadzi¢ wspOtprace partnerskg, ktora opiera sie na aktywnym udziale wszystkich
partnerow i stuzy osiggnieciu wspdlnych celow. W tym kontekscie nalezy uwzgledni¢ nastepujace
aspekty: poziom wspOtpracy w ramach sieci, wspotpraca i zaangazowanie kazdego organizatora
uczestniczacego w projekcie, profil i przygotowanie organizatorow w przypadku, gdy ze wzgledu na
charakter lub adresatéw danego dziatania konieczne jest posiadanie okreslonych kwalifikacji, jasno i
wspdlnie okresSlone role i zadania kazdego organizatora uczestniczacego w projekcie, zdolno$¢ grupy
partnerow do efektywnej realizacji, kontynuacji dziatan i upowszechniania rezultatdw osiggnietych w
ramach danego dziatania. Projekty koncentrujgce sie na dialogu usystematyzowanym majgq byc
realizowane z tymi organizacjami miodziezowymi i za posrednictwem tych organizacji mtodziezowych,
ktore sg aktywnymi uczestnikami debat na temat problematyki mitodziezowej na poziomie lokalnym,
regionalnym, krajowym lub europejskim. W zwigzku z tym naturalnymi, ale nie wytacznymi adresatami
tej podakcji sa rady mtodziezy badz inne struktury reprezentujace mtodziez na poziomie krajowym,
regionalnym lub lokalnym oraz pozarzadowe organizacje mtodziezowe uczestniczace w pracach takich
struktur; tego rodzaju projekty powinny jednak mie¢ na celu opracowanie innowacyjnych i efektywnych
metod docierania do innych grup adresatdéw i angazowania tych grup, a w szczegdlnosci mtodych ludzi,
ktorzy biorgq aktywny udziat w zyciu spotecznym, ale nie sg powigzani z zadng zorganizowang strukturg,
oraz miodziezy z mniej uprzywilejowanych $rodowisk i mtodziezy z mniejszymi szansami. Zaleca sie, aby
organizatorzy projektu podpisali miedzy sobg wewnetrzny dokument o partnerstwie, majacy na celu
jasne okreSlenie podziatu obowigzkow, zadan do wykonania oraz zawierajacy szczegdty dotyczace
wkifadu finansowego poniesionego przesz poszczegolnych uczestnikdw projektu.

Jakos$c fazy przygotowawczej

Faza przygotowawcza ma zasadnicze znaczenie dla powodzenia projektu. W trakcie tej fazy
organizatorzy powinni uzgodni¢ wspolng tematyke projektu oraz zastanowi¢ sie nad podziatem zadan,
programem dziatan, metodami pracy, profilem uczestnikow i aspektami organizacyjnymi (miejsce,
przejazdy, zakwaterowanie, materiaty pomocnicze, wsparcie jezykowe). Faza przygotowawcza powinna
rowniez pogtebi¢ zaangazowanie uczestnikdbw w projekt i przygotowa¢ ich do spotkan
miedzykulturowych z innymi mtodymi ludzmi z réznych Srodowisk i kultur.

Jakosc¢ programu dziatan

Program dziatan powinien by¢ jasno okreslony, realistyczny, zrdwnowazony i powigzany z celami
projektu oraz programu ,Mlodziez w dziataniu”. Program powinien takze zapewni¢ uczestnikom
mozliwos¢ uczenia sie. Powinien ponadto wykorzystywac réznorodne metody pracy, dostosowane do
profilu uczestnikow w taki sposob, aby zapewni¢ mozliwie jak najlepsze efekty uczenia sie.

Jakosc fazy ewaluadji

Organizatorzy i uczestnicy powinni przeprowadzi¢ koncowg ewaluacje, aby zapewni¢ w ten sposob
bardziej trwaty charakter projektu i jego rezultatow. Koncowa ewaluacja powinna umozliwi¢ ocene tego,
czy cele projektu zostaty osiagniete, a oczekiwania organizatordw i uczestnikow spetnione. W ewaluagji
nalezy takze zwrdéci¢ uwage na efekty uczenia sie uczestnikdw i organizatoréw programu.

Oprécz koncowej ewaluacji warto zorganizowad sesje ewaluacyjne przed rozpoczeciem, w trakcie i po
zakonczeniu dziatania, aby zapewni¢ jego sprawny przebieg. Ewaluacja przed rozpoczeciem dziatania
powinna umozliwi¢ organizatorom dopasowanie koncepcji projektu, natomiast sesje ewaluacyjne
odbywane na biezaco majq istotne znaczenie dlatego, ze pozwalajg zebra¢ opinie uczestnikdw
i odpowiednio dostosowa¢ program dziatan.

Jakosc¢ rozwiazan zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo uczestnikow
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Niezaleznie od obowigzkéw dotyczacych ubezpieczenia uczestnikéw projektow oraz zgody rodzicdw na
udziat w projekcie oséb ponizej 18 roku zycia (patrz cze$¢ A Przewodnika), w trakcie fazy planowania
i przygotowywania projektu organizatorzy powinni zaja¢ sie kwestia ochrony i bezpieczenstwa
uczestnikdw i skoncentrowac sie na przepisach, polityce i praktykach, ktére mogq by¢ odmienne w
poszczegdlnych krajach. Organizatorzy muszg zadba¢ o to, aby w projekcie uwzgledniono kwestie
zagrozen i ochrony mtodziezy. Nalezy przewidzie¢ udziat wystarczajacej liczby liderdw grup, zeby
mtodziez mogta wspdlnie uczy¢ sie w odpowiednio bezpiecznym i chronionym S$rodowisku. Jesli w
projekcie uczestniczg zarowno dziewczeta/kobiety, jak i chtopcy/mezczyzni, w grupie lideréw powinni w
optymalnej sytuacji znalez¢ sie przedstawiciele obu pici. Wskazane jest przygotowanie rozwigzan na
wypadek sytuacji kryzysowej (np. dane kontaktowe oséb dostepnych przez catg dobe i siedem dni w
tygodniu w kraju goszczacym i ojczystym, fundusz na wypadek sytuacji kryzysowych, plan awaryjny,
apteczka, co najmniej jeden lider przeszkolony w zakresie pierwszej pomocy, dane kontaktowe stuzb
udzielajacych pomocy w nagtych wypadkach, procedura udzielania informagiji itp.). Warto takze przyjac
wspdlny ,kodeks postepowania”, ktory utatwi zaréwno liderom grup, jak i uczestnikom przestrzeganie
wspdlnie uzgodnionych standardéw zachowania (np. jesli chodzi o spozywanie alkoholu, palenie tytoniu
itp.). Rownoczesnie bytoby dobrze, gdyby liderzy jednakowo podchodzili do pewnych spraw i mieli w
tych sprawach wspodlne stanowisko — zwiaszcza w sytuacjach kryzysowych. Bardziej szczegdtowe
informacje praktyczne i listy pytan kontrolnych zamieszczono we Wskazowkach dotyczacych zagrozen i
ochrony mfodziezy (zob.: zatacznik III do niniejszego Przewodnika).

Tres¢ i metodologia projektu

Tematyka bedaca przedmiotem wspdlnych zainteresowan i majaca istotne znaczenie dla
grupy uczestnikow

Projekt powinien mie¢ jasno okreslong tematyke, ktdrg organizatorzy chcieliby wspdlnie przeanalizowac.
Wybrany temat powinien by¢ wspdlnie uzgodniony i odzwierciedla¢ zainteresowania i potrzeby
uczestnikdw. Te tematyke nalezy przetozy¢ na konkretne codzienne zajecia w ramach projektu.

Stosowane metody uczenia sie pozaformalnego

Projekt powinien prowadzi¢ do zdobycia/polepszenia kompetencji (wiedza, umiejetnosci oraz postawy),
ktore przyczyniajg sie do osobistego, spoteczno-edukacyjnego oraz zawodowego rozwoju wszystkich
uczestnikdw i organizatoréw zaangazowanych w jego realizacje. Rezultat ten zostanie osiggniety poprzez
edukacje pozaformalna i nieformalng. Mozna stosowaC rozmaite metody i techniki uczenia sie
pozaformalnego (warsztaty, odgrywanie scenek, zajecia na powietrzu, zajecia przetamujace lody,
okragty stot itp.), aby zaspokoi¢ rdzne potrzeby uczestnikdw i osiggna¢ pozadane efekty. Ogdlnie rzecz
biorac, projekt powinien opiera¢ sie na procesie uczenia sie stymulujgcym kreatywnosé, aktywne
uczestnictwo i inicjatywe przedsiebiorczosci. Proces uczenia sie powinien by¢ zaplanowany i analizowany
w trakcie trwania projektu: uczestnikom nalezy zapewni¢ przestrzen, w ktdrej bedg mogli zastanowic sie
nad tym czego sie nauczyli oraz co osiagneli.

Aktywny udziat uczestnikow w projekcie

Uczestnicy powinni bra¢ jak najbardziej aktywny udziat w realizacji projektu. Program dziatan i
stosowane metody pracy powinny jak najbardziej angazowac uczestnikdw i inicjowac proces uczenia sie.
Uczestnicy powinni takze bra¢ aktywny udziat w fazach przygotowania i ewaluacji projektu. Mtodziez
powinna mie¢ mozliwos¢ analizowania roznej tematyki na tych samych zasadach, niezaleznie od poziomu
znajomosci jezyka i innych umiejetnosci.

Promowanie spotecznego i indywidualnego rozwoju uczestnikow

Projekt powinien umozliwia¢ uczestnikom zdobycie wiary we wtasne mozliwosci w sytuacjach, gdy sa
konfrontowani z nowymi do$wiadczeniami, postawami i zachowaniami, oraz zdobycie lub rozwiniecie
umiejetnosci, kompetencji i wiedzy przyczyniajacych sie do ich rozwoju spotecznego lub indywidualnego.
Organizatorzy powinni zwrdci¢ szczegélng uwage na procesy uczenia sie zainicjowane w kazdej fazie
projektu.

Wymiar miedzykulturowy

Projekt powinien pogtebia¢c u mtodziezy pozytywny wizerunek innych kultur oraz wspiera¢ dialog i
spotkania miedzykulturowe z innymi mtodymi ludzmi z roznych Srodowisk i kultur. Powinien réwniez
pomaga¢ w zapobieganiu i przeciwdziataniu uprzedzeniom, rasizmowi i wszelkim postawom
prowadzacym do wykluczenia ze spoteczenstwa oraz rozwija¢ poczucie tolerancji i zrozumienia dla
roznorodnosci.
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Wymiar europejski

Projekt powinien wspiera¢ proces edukacji mtodych ludzi oraz pogtebia¢ ich wiedze o kontekscie
europejskim/miedzynarodowym, w ktorym Zzyja. Wymiar europejski projektu moze znalezé
odzwierciedlenie w nastepujacych aspektach:

- projekt pogtebia u mtodych ludzi poczucie obywatelstwa europejskiego i pomaga im zrozumie¢ swq
role w dzisiejszej i przysztej Europie, do ktorej przynalezg;

- projekt dotyczy takich zagadnien bedacych przedmiotem wspdlnego zainteresowania spoteczenstwa
europejskiego jak rasizm, ksenofobia, antysemityzm, narkomania;

- tematyka projektu jest zwigzana z problematykg UE, np. rozszerzeniem UE, rolg i dziatalno$cig
instytucji europejskich, dziataniami UE w sprawach dotyczacych mtodziezy;

- w projekcie przewidziano dyskusje na temat zasad lezacych u podstaw UE, tj. zasady wolnosci,
demokracji, poszanowania praw cztowieka i podstawowych swobdd oraz poszanowania prawa.

Zasieg i widocznosc projektu

Oddzialywanie, efekt mnoznikowy i kontynuacja

Oddziatywanie projektu nie powinno ogranicza¢ sie do samych uczestnikow dziatania. Organizatorzy
powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby zaangazowa¢ w dziatania projektu réwniez inne osoby (z
sasiedztwa, okolicy czy danej miejscowosci itp.).

Projekt powinien by¢ usytuowany w bardziej dtugofalowej perspektywie i zaplanowany w taki sposdb,
zeby osiagna¢ efekt mnoznikowy (tj. ,pomnazac” rezultaty) i zapewni¢ jego trwate oddziatywanie.
Pomnozenie rezultatow uzyskuje sie na przyktad wtedy, gdy przekona sie innych do wykorzystania
rezultatow projektu w nowym kontekscie. Organizatorzy powinni wskazac potencjalne grupy osob, ktore
mogtyby dziata¢ jako osoby pomnazajace rezultaty (miodziez, osoby pracujace z miodzieza, media,
liderzy polityczni, osoby ze Srodowisk opiniotwdrczych, decydenci na poziomie UE), upowszechniajac
informacje o celach projektu i jego rezultaty. Istotny wymiar projektu jest zwigzany z efektami uczenia
sie: proces uczenia sie odbywa sie na wielu ptaszczyznach oraz z udziatem wszystkich jej uczestnikow.
Na przyktad uczestnicy/osoby pracujace z mtodziezg zyskujg nowe umiejetnosci w swym zawodowym
rozwoju (ponadto organizatorzy i spotecznosci lokalne tworzg mozliwosci rozwojowe oraz sieci kontaktow
w Europie). Majac to na uwadze, organizatorzy powinni przedsiewzigé $rodki stuzace uwidocznieniu
efektow uczenia sie podczas projektu. Aby uznac i potwierdzi¢ efekty uczenia sie zaleca sie uzycie
certyfikatu Youthpass oraz refleksje nad procesem uczenia sie.

Ponadto warto, aby organizatorzy i uczestnicy zastanawiali sie systematycznie nad ewentualnymi
dziataniami, ktére zapewnig kontynuacje projektu. Czy ta impreza zostanie ponownie zorganizowana?
Czy w nowym projekcie moze uczestniczy¢ nowy organizator? Jak mozna kontynuowa¢ dyskusije o tej
tematyce i jakie mogtyby by¢ kolejne kroki? Czy udatoby sie zaplanowac i zrealizowac nowe projekty w
ramach innych Akcji programu ,Mtodziez w dziataniu™?

Widocznosc projektu, widocznos¢ programu ,,Mlodziez w dziataniu”

Organizatorzy powinni wspdlnie zastanowi¢ sie nad dziataniami, ktore majq stuzy¢ zwiekszeniu
widocznosci ich projektu i widocznosci catego programu ,Mlodziez w dziataniu”. Kreatywnos¢
organizatorow i uczestnikdw pozwala szerzej upowszechniac informacje o planowanym dziataniu oraz
mozliwosciach, jakie oferuje program ,Mtodziez w dziataniu”. Dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci
maja gtdwnie miejsce przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji projektu. Dziatania te mozna podzieli¢ na
dwie ogdlne kategorie:

- Widoczno$¢ projektu

Organizatorzy i uczestnicy powinni propagowal projekt — oraz jego zatozenia i cele -
i upowszechnia¢ przestanie miodziezy przez caty okres realizacji projektu. W celu
upowszechnienia informacji o projekcie mogg oni na przyktad opracowa¢ materiaty
informacyjne, rozsyta¢ e-maile czy SMS-y, przygotowaé plakaty, nalepki i inne artykuty
promocyjne (podkoszulki, czapki, dtugopisy itp.), zaprasza¢ dziennikarzy w charakterze
obserwatoréw, wydawa¢ komunikaty prasowe lub pisa¢ artykulty do publikacji w lokalnych
gazetach, na stronach internetowych czy w biuletynach, stworzyé grupe mailingowa, przestrzen
internetowa: strone internetowg, galerie fotografii czy bloga w Internecie itp.

- Widocznos$¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”
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Oprocz obowigzkowego uzywania oficjalnego logo programu ,Miodziez w dziataniu” (zob.: cze$¢
C niniejszego Przewodnika), w kazdym projekcie trzeba takze przewidzie¢ ,pomnazanie”
informacji o programie ,Miodziez w dziataniu”, aby pogtebi¢ wiedze o mozliwosciach, jakie
program stwarza miodziezy i osobom pracujacym z mtodziezg w Europie i poza jej granicami.
Organizatoréw zacheca sie do tego, zeby podawali informacje o programie (np. informacje o
Akcjach programu badz jego celach i istotnych aspektach, docelowych grupach adresatéw itp.)
w ramach wszystkich dziatan podejmowanych w celu zwiekszenia widocznosci ich projektu
(zob.: przyktady wyzej). Organizatorzy mogq uwzgledni¢ sesje informacyjne czy warsztaty w
programie dziatan projektu, jak réwniez zaplanowa¢ udziat w imprezach (seminariach,
konferencjach, debatach) organizowanych na réznych poziomach (lokalnym, regionalnym,
krajowym, miedzynarodowym).

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow
Kazdy organizator powinien prowadzi¢ dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatow
projektu wtaczajac w to efekty uczenia sie na uzytek wszystkich jego uczestnikow.

Dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatbw mogg mie¢ takg samg forme jak
wymienione powyzej dziatania stuzace zwiekszaniu widocznosci; najwazniejsza réznica polega na tym, ze
dziatania stuzace upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdw koncentrujg sie na samych efektach
projektu, a nie na jego dziataniach i celach. Z tego wzgledu majg one przewaznie miejsce dopiero po
realizacji projektu.

Oprécz standardowych dziatan stuzacych upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatéw organizatorzy
mogg przewidzie¢ dodatkowe dziatania promujace i podkreslajace wartos¢ rezultatow ich projektu.
Wsérdd przyktadowych dziatan  stuzacych upowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatdw mozna
wymieni¢: organizowanie imprez publicznych (prezentacji, konferencji, warsztatéw), tworzenie
produktéw audiowizualnych (CD-ROM-6w, DVD), nawigzywanie dtugofalowej wspdtpracy z mediami (cykl
materiatow dla radia, telewizji, prasy, wywiady, udziat w réznych programach radiowych, telewizyjnych),
przygotowywanie materiatow informacyjnych (biuletyndw, krotkich opracowan, broszur, podrecznikéw
najlepszych praktyk) czy stworzenie portalu internetowego itp.
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CzeSC C — INFORMACIE DLA WNIOSKODAWCOW

Wszyscy organizatorzy zamierzajacy ztozy¢ projekt, aby uzyskac¢ dofinansowanie z Unii Europejskiej w ramach
programu ,Mtodziez w dziataniu”, powinni doktadnie przeczyta¢ niniejszy rozdziat, ktéry zostat opracowany
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do $rodkdéw finansowych UE.

1. Co trzeba zrobic, aby ztozy¢ wniosek do programu , Mlodziez
w dziataniu”?

W celu ztozenia projektu w programie ,,Mtodziez w dziataniu” nalezy wykonac trzy omdwione ponizej kroki:

» sprawdzi¢, czy projekt jest zgodny z kryteriami programu,
» sprawdzi¢, czy projekt spetnia wymogi finansowe,
= wypetni¢ i ztozy¢ wniosek do odpowiedniej Agencji (Wykonawczej lub Narodowej).

Krok 1.: Sprawdzenie zgodnosci z kryteriami programu

Organizator i potencjalny wnioskodawca musi sprawdzi¢, czy jego projekt spetnia nastepujace kryteria:
kryteria poprawnosci formalnej, kryteria wykluczajace, kryteria selekgji i kryteria przyznawania srodkéw.

Kryteria poprawnosci formalnej

Kryteria poprawnosci formalnej dotyczg przede wszystkim rodzaju projektu, grupy adresatow oraz warunkow
skfadania wniosku o $rodki finansowe na dany projekt. Jezeli projekt nie spetnia tych kryteridw, zostanie
odrzucony bez dalszej oceny. Wprawdzie niektore kryteria poprawnosci formalnej sq wspodlne dla wszystkich
Akgji i podakgcji Programu, inne majq zastosowanie wytacznie do okreslonych Akcji czy podakdiji.

Formalnie poprawny projekt musi spetnia¢ wszystkie kryteria poprawnosci formalnej dotyczace Akgcji lub
podakcji, w ramach ktorej jest sktadany. Szczegdtowe informacje o kryteriach poprawnosci formalnej
w poszczegdlnych Akcjach lub podakcjach przedstawiono w czesci B niniejszego Przewodnika.

Kryteria wykluczajace

Whioskodawcy muszg ztozy¢ osSwiadczenie, ze nie znajdujg sie w zadnej z sytuacji wymienionych w art. 93 i
94 Rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do ogdlnego budzetu Unii Europejskich
(Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002) i przedstawionych ponizej.

Z udziatu w programie ,Mtodziez w dziataniu” wykluczeni bedg wnioskodawcy znajdujacy sie w ktorejkolwiek

Z ponizszych sytuacji:

» zostali postawieni w stan upadiosci lub likwidacji, podlegajq zarzadowi sadowemu, zawarli ugode
z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢ gospodarczg, toczy sie wobec nich postepowanie w tych sprawach
lub znajdujg sie w analogicznej sytuacji wynikajacej z zastosowania podobnej procedury przewidzianej
w przepisach danego kraju;

= zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo dotyczace etyki zawodowej;

= zostali uznani za winnych powaznego naruszenia etyki zawodowej, udowodnionego w dowolny sposdb
uznany za uzasadniony przez instytucje zlecajaca;

= nie wypekili zobowigzan dotyczacych optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub ptacenia
podatkéw zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktérym majq siedzibe, lub przepisami w kraju instytugji
zZlecajacej lub kraju, w ktdrym umowa ma by¢ wykonywana;

= wydany zostat wobec nich prawomocny wyrok za oszustwo finansowe, korupcje, udziat w organizacji
przestepczej lub jakiekolwiek inne dziatanie niezgodne z prawem, szkodzace interesom finansowym
Wspolnot;

= w wyniku innej procedury przetargowej lub procedury przyznawania $rodkéw finansowych z budzetu
Wspolnoty stwierdzono, ze powaznie naruszyli umowe z powodu niedopetnienia zobowiazan
wynikajacych z umowy.
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Whnioskodawcy nie otrzymaja dofinansowania, jezeli w dniu przeprowadzania procedury przyznawania
$rodkow finansowych:

»  znajdujq sie w sytuagji konfliktu interesdéw;
= sg winni przedstawienia niezgodnych z prawdg informacji, jakich wymaga instytucja zlecajaca jako
warunek udziatu w procedurze przyznawania Srodkéw finansowych, lub nie przedstawili tych informacji.

Zgodnie z art. 93-96 Rozporzadzenia finansowego, na wnioskodawcdw, ktdrzy przedstawili niezgodne z
prawdg informacje lub dopuscili sie powaznego niedopetnienia swych zobowigzan wynikajacych z umowy w
ramach wczesniejszej procedury zawierania uméw, mogg by¢ natozone kary administracyjne i finansowe.

Te kryteria wykluczajace majq zastosowanie do wszystkich Akcji i podakcji programu ,Mtodziez w dziataniu”.
Zgodnie z tymi przepisami wnioskodawcy muszg podpisa¢ oSwiadczenie potwierdzajace, ze nie znajdujg sie
w zadnej z sytuacji wymienionych w art. 93 i 94 Rozporzadzenia finansowego. To o$wiadczenie stanowi
odrebng czes¢ formularza wniosku.

Kryteria selekcji

Kryteria selekcji umozliwiajg Agencji Wykonawczej lub Narodowej Agencji ocene tego, czy wnioskodawca
posiada mozliwosci finansowe i mozliwosci dziatania, jakich wymaga realizacja proponowanego projektu. Te
kryteria selekcji majq zastosowanie do wszystkich Akcji i podakcji programu ,,Mtodziez w dziataniu”.

Mozliwosci finansowe oznaczajg, ze wnioskodawca posiada state i wystarczajace zrédta finansowania,
umozliwiajace mu prowadzenie dziatan przez caty okres realizacji projektu.

Nalezy zauwazy¢, ze weryfikacji mozliwosci finansowych nie przeprowadza sie w przypadku:

wnioskodawcdw sktadajacych wnioski o $rodki finansowe w kwocie, ktéra nie przekracza 25 000 euro,
instytucji publicznych,

nieformalnych grup mtodziezy,

miedzynarodowych organizacji sektora publicznego utworzonych na mocy umoéw miedzyrzadowych
i wyspecjalizowanych agencji utworzonych przez takie organizacje,

= Miedzynarodowego Komitetu Czerwonego Krzyza,

» Miedzynarodowej Federacji Krajowych Towarzystw Czerwonego Krzyza i Czerwonego Potksiezyca.

Gdy wniosek dotyczy dotacji w wysokosci powyzej 500 euro, powinny zosta¢ przedtozone wyniki audytu
wykonanego przez licencjonowanego audytora zewnetrznego. Audyt powinien obejmowac przeptywy
pieniezne za ostatni rok finansowy.

We wszystkich innych przypadkach wnioskodawca musi ztozy¢ wraz z wnioskiem nastepujace dokumenty:

= zestawienie rachunkowe (rachunek strat i zyskow) wnioskodawcy,

=  zestawienie bilansowe z ostatniego roku finansowego, za ktdry rachunki zostaty zamkniete,

» formularz danych bankowych wypetniony przez wnioskodawce i po$wiadczony przez bank (wymagane sg
oryginalne podpisy).

Jezeli na podstawie tych dokumentdéw Agencja Wykonawcza lub Narodowa Agencja stwierdzi, ze wymagane
mozliwosci finansowe nie sg odpowiednio udokumentowane lub nie sg wystarczajace, moze ona:

poprosi¢ o dodatkowe informacje,

wymagac przedtozenia gwarancji bankowej,

zaproponowa¢ umowe finansowa, nie przewidujacg zaliczki lub przewidujaca ograniczona zaliczke,
odrzuci¢ wniosek.

Mozliwosci dziatania oznaczajg, ze wnioskodawca posiada kompetencje i motywacje niezbedne do realizacji
proponowanego projektu. Odpowiednie informacje przedstawia sie w specjalnej czesci formularza wniosku.
Dla beneficjentow, ktorzy w przesztosSci otrzymali juz dofinansowanie, ocena zdolnosci organizacyjnych
bedzie przeprowadzana takze na podstawie efektéw poprzednich projektdw programu ,Mtodziez w
dziataniu”.

Kryteria przyznawania srodkow

Kryteria przyznawania $rodkéw to wskazniki umozliwiajgce Agencji Wykonawczej lub Narodowej Agencji
ocene jakosci projektéw sktadanych do dofinansowania.
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Na podstawie tych kryteriow Srodki finansowe bedg przyznawane na te projekty, ktore zapewniajg
maksymalng catosciowg efektywnos¢ programu ,Mtodziez w dziataniu”.

Kryteria przyznawania $rodkdéw podane w niniejszym Przewodniku okre$lajg doktadnie, jakie elementy bedg
brane pod uwage w ocenie jakosci projektow.

Wprawdzie niektdre kryteria przyznawania Srodkow sg wspdine dla wszystkich Akcji i podakcji programu,
inne majq zastosowanie wytgcznie do okreslonych Akcji lub podakciji.

Wszystkie kryteria przyznawania $rodkéw w poszczegdinych Akcjach i podakcjach zostaty oméwione w czesci
B niniejszego Przewodnika. Ponadto, projektow scentralizowanych kazdej Akcji i podakcji oméwionej w
niniejszym Przewodniku Agencja Wykonawcza bedzie dbata o zapewnienie geograficznej réwnowagi
uczestnikom wybranym do udziatu w projekcie. To kryterium, podobnie jak inne, bedzie oceniane w ostatniej
kategorii sekcji Kryteria przyznawania srodkow dla kazdej Akcji i podakcii.
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Krok 2.: Sprawdzenie zgodnosci z wymogami finansowymi
Rodzaje dofinansowania

Srodki finansowe moga zosta¢ przyznane w nastepujacej formie:

= procent refundowanych kosztéw rzeczywistych kwalifikowalnych,

= kwoty ryczattowe (state kwoty),

= kwoty oparte na stawkach jednolitych (wedtug stawek kosztow jednostkowych lub jako staty procent),

= pofaczenie powyzszych form.

Srodki finansowe w formie procentowej refundacji oznaczajg refundacje okreélonej czeéci kosztow
kwalifikowalnych, ktére zostaty faktycznie poniesione w trakcie projektu (np. 70% kosztow podrdzy
uczestnikéw w Akcji 1.1.).

Kwota ryczattowa to kwota o statej wysokosci, pokrywajaca tacznie pewne koszty niezbedne do realizacji
projektu (np. 5700 euro przyznane na koszty projektu w ramach Krajowej Inicjatywy Miodziezowej w Austrii
w ramach podakgji 1.2.).

Kwoty oparte na stawkach jednolitych przyznaje sie na okreslone kategorie wydatkow, stosujac standardowg
stawke kosztow jednostkowych (np. kwota przyznawana w Akcji 2. na dodatkowg opieke mentora: 590 euro
x liczba wolontariuszy x liczba miesiecy pracy wykonywanej przez wolontariuszy za granica w ramach
dziatania w Belgii.) lub staly procent (kwota w wysokosci 7% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych
przeznaczona na koszty posrednie w podakgcji 1.3.).

W mechanizmach finansowania w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” czesto stosuje sie kwoty
ryczattowe i stawki jednolite. Te formy dofinansowania utatwiajg wnioskodawcom obliczenie przewidywanej
wysokosci srodkow finansowych i realistyczne zaplanowanie projektu.

Szczegotowe informacje o mechanizmach finansowania we wszystkich Akcjach i podakcjach przedstawiono
w czesci B niniejszego Przewodnika.

Wspotfinansowanie

Srodki finansowe z Unii Europejskiej maja zacheca¢ do realizacji projektéw, ktdre nie mogtyby by¢
realizowane bez wsparcia finansowego UE, i sg przyznawane na zasadzie wspotfinansowania.
Wspotfinansowanie oznacza, ze Srodki finansowe UE nie mogq pokrywaC catosci kosztéw projektu;
wnioskodawcy powinni uzupetni¢ srodki finansowe UE, wnoszac wiasny wktad finansowy i/lub uzyskujac w
tym celu dotacje na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym badz ze Zrodet prywatnych. Ta zasada
nie dotyczy dofinansowania w formie kwot ryczattowych i kwot opartych na stawkach jednolitych; w
przypadku dofinansowania w formie procentu kosztow rzeczywistych wnioskodawca musi poda¢ we wniosku
wktad z innych zrodet niz srodki finansowe UE.

Wktad rzeczowy uznaje sie za uprawnione zrodto wspotfinansowania.

Za wkitad rzeczowy uwaza sie dobra lub ustugi na rzecz beneficjentdw udostepniane nieodptatnie przez
strony trzecie. Takie dobra lub ustugi udostepniane przez strony trzecie nie mogg zosta¢ zaksiegowane przez
beneficjenta. Wkiad rzeczowy musi by¢ powiazany z realizacjq projektu, musi by¢ do niej konieczny
i odpowiedni.

Przyktady wkiadu rzeczowego:

e dobra darowane lub oddane do dyspozycji beneficjenta: sprzet techniczny (kamery, komputery,
rzutniki), sprzet biurowy, profesjonalny sprzet o specjalnym przeznaczeniu (wtgczajac w to sprzet
medyczny dla oséb niepetnosprawnych);

e ustugi Swiadczone przez inne osoby na zasadzie wolontariatu, bez pobierania za nie optat: transport,
tlumaczenia, catering, szkolenia, ustugi medyczne.
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Nie sq dozwolone ponizsze przyktady wkiadu rzeczowego:
e stali pracownicy beneficjentow,
e nieruchomosci: udostepnianie gruntdw, budynkdw, terendw,

o wkiad rzeczowy zwigzany z kosztami niekwalifikowalnymi, zgodnie z umowg finansowg lub aneksami
do niej.

Wartos$¢ obliczana w przypadku wkfadu rzeczowego nie moze przekroczyc:

»  kosztow faktycznie poniesionych i nalezycie potwierdzonych dowodami ksiegowymi osob trzecich, ktére
przekazaty taki wkitad beneficjentowi nieodptatnie, ale ponosza zwigzane z tym koszty,

» kosztéw powszechnie akceptowanych na danym rynku w przypadku danego rodzaju wkfadu, gdy nie
ponosi sie Zadnych kosztow.

Niedochodowy charakter dziatan

Przyznawane $rodki finansowe nie mogg stuzy¢ osigganiu zysku przez beneficienta ani powodowac takiego
skutku. W praktyce oznacza to, ze jezeli taczne przychody projektu sg wieksze niz ostateczne faczne koszty
projektu, $rodki finansowe zostang odpowiednio zmniejszone po analizie raportu koricowego. Ta zasada nie
dotyczy dofinansowania w formie kwot ryczattowych i kwot opartych na stawkach jednolitych.

W przypadku stwierdzenia, ze w projekcie osiagnieto zysk, konieczne moze by¢ zwrdcenie wczesnigj
wyptaconych kwot.

Zakaz podwojnego finansowania

Na kazdy projekt dofinansowywany na poziomie UE mozna otrzymaé tylko jedng dotacje z budzetu UE.
W zwigzku z tym projekt dofinansowywany w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” nie moze uzyskac
srodkow finansowych z innych zrodet Wspdlnoty.

Nalezy pamietaé, ze wnioskodawcy, ktdrzy otrzymali Srodki finansowe na dziatalno$¢ z budzetu Unii
Europejskiej (np. w ramach podakgcji 4.1. programu ,Miodziez w dziataniu”), nie majq prawa otrzymac
dofinansowania na posrednie koszty kwalifikowalne, jakie sg przewidziane na projekty w niektorych
podakcjach.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz uczestnicy nie mogg by¢ jednoczesnie bezposrednio zaangazowani w dwa lub
wiecej projektow ,Mtodziezy w dziataniu” (np. uczestnik Wolontariatu Europejskiego, ktory jest czescig grupy
przeprowadzajacej w tym samym czasie Inicjatywe Miodziezowq).

W celu unikniecia podwojnego finansowania wnioskodawca musi poda¢ w odpowiedniej czesci formularza
wniosku Zrodta i kwoty wszelkich innych Srodkow finansowych, jakie otrzymat lub o jakie wystapit w tym
samym roku finansowym, niezaleznie od tego, czy zostaty one przeznaczone na dany projekt, czy tez na inne
projekty, wiacznie z $rodkami finansowymi na dziatalnosc.

Krok 3.: Wypetnienie i ztozenie formularza wniosku

Jeden organizator petni role koordynatora i sktada do Agencji Wykonawczej lub Narodowej Agencji jeden
wniosek o $rodki finansowe na caty projekt (np. wielostronng Wymiane Mtodziezy lub projekt Wolontariatu
Europejskiego) w imieniu wszystkich organizatorow.

Jezeli wniosek zostanie pozytywnie oceniony i zaakceptowany w wyniku selekcji, wnioskodawca zostanie
beneficjentem jednej umowy finansowej obejmujacej finansowanie catego projektu, zawieranej z Agencjq
Wykonawcza lub Narodowg Agencja.

Procedura skiadania wnioskow

Kryteria poprawno$ci formalnej dotyczace procedury sktadania projektdw, jakie nalezy spetni¢é w
poszczegdlnych Akcjach i podakcjach, zostaty omdwione w czesci B niniejszego Przewodnika. Ponadto
wnioskodawcy muszg przestrzegac ponizszych zapisow.

Whiosek zostanie przyjety wytacznie w przypadku, gdy:
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= zostanie ztozony na odpowiednim formularzu, wypetniony w sposdb kompletny i opatrzony data,

= zostanie podpisany przez osobe upowazniong do podejmowania prawnie wigzacych zobowigzan w
imieniu wnioskodawcy,

» bedzie zawiera¢ budzet zgodny z zasadami finansowania,

» bedzie spetnia¢ kryteria dotyczace jego dostarczenia,

= zostanie dostarczony w terminie.

W przypadku wnioskow sktadanych do Narodowej Agencji nalezy zauwazy¢, ze ten sam wnioskodawca nie
moze ztozy¢ wiecej niz trzy projekty w kazdej turze kazdej Akgji.

W przypadku wnioskdw sktadanych do Agencji Wykonawczej nalezy zauwazyc¢, ze ten sam wnioskodawca nie
moze ztozy¢ wiecej niz jeden projekt w kazdej turze kazdej podakcji, a takze ze nie wiecej niz jeden projekt
moze zosta¢ ztozony przez w takim samym partnerstwie organizatorow, w kazdej turze kazdej podakcji.

Ztozenie wniosku na oficjalnym formularzu

Whioski muszg by¢:

= skiadane na formularzach wnioskow specjalnie przeznaczonych do tego celu. W celu otrzymania
formularzy nalezy skontaktowac sie z Agencjg Wykonawczg lub Narodowg Agencja. Mozna je réwniez
pobra¢ ze stron internetowych Komisji Europejskiej, Agencji Wykonawczej i Narodowych Agencji (zob.:
zataeznik I do niniejszego Przewodnika),

= wypetnione w jednym z urzedowych jezykéw UE,
* wypetnione na maszynie/komputerze,.

Formularze online

Agencja Wykonawcza i wiekszo$¢ Narodowych Agencji od roku 2011 stopniowo wprowadzaty formularze
online. Organizacje skfadajace wniosek muszg ztozy¢ go przy uzyciu odpowiedniego formularza online.
Jedynie aplikacje ztozone zarowno w formie elektronicznej jak i papierowej, zawierajagce numer projektu
bedg akceptowane do dalszej oceny. Szczegdty dotyczace sktadania wniosku sg dostepne na stronie
internetowej Agencji Wykonawczej oraz poszczegdlnych Narodowych Agencji.

Do formularza wniosku nalezy takze zataczy¢ wszystkie dokumenty, o ktdrych mowa w formularzu wniosku.

Przedlozenie dokumentu potwierdzajacego status prawny
Whioskodawca musi przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

Organizacja pozarzadowa:

= formularz danych bankowych, nalezycie wypetniony i podpisany (stanowiacy cze$¢ wniosku),

* wycigg z monitora urzedowego/rejestru handlowego i zaswiadczenie o podleganiu podatkowi VAT (jesli —
jak to jest w niektdrych krajach — numer z rejestru handlowego i numer VAT sg takie same, wymagany
jest tylko jeden z tych dokumentow).

Instytucja publiczna:

= formularz danych bankowych, nalezycie wypetniony i podpisany (stanowiacy cze$¢ wniosku),

» uchwata lub decyzja majaca moc prawng badz inny oficjalny dokument odnoszacy sie do danej instytugji
publicznej.

Osoba fizyczna:

= formularz danych bankowych, nalezycie wypetniony i podpisany (stanowiacy cze$¢ wniosku),
= fotokopia dowodu osobistego i/lub paszportu.

Szacunkowy budzet

Whioski muszg zawiera¢ szczegétowy szacunkowy budzet (stanowigcy cze$¢ wniosku), w ktdrym wszystkie
kwoty sg podane w euro. Wnioskodawcy z krajow nie nalezacych do strefy euro muszg stosowac kursy
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wymiany opublikowane w serii C Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej w miesigcu, w ktdrym sktadajq
wniosek. Bardziej szczeg6towe informacje o stosowanych kursach wymiany zamieszczono na stronie
internetowej Komisji pod adresem: www.ec.europa.eu/budget/inforeuro/.

Budzet projektu nalezy opracowaC zgodnie z zasadami finansowania danej Akcji lub podakgiji,
wyszczegdlniajac w nim wyraznie koszty, ktdre kwalifikujg sie do finansowania ze Srodkéw Unii Europejskiej.
Spetnienie kryteriow dotyczacych dostarczenia wniosku

Oryginalny egzemplarz wniosku nalezy dostarczy¢ pod adresem instytucji odpowiedzialnej za selekcje,
Agencji Wykonawczej lub Narodowej Agencji. Szczegdtowe informacje o instytucjach odpowiedzialnych za
selekcje zostaty przedstawione w czesci B niniejszego Przewodnika.

Whioski nalezy dostarczyc:

» pocztg — decyduje data stempla pocztowego,
= przesytkg kurierskg — decyduje data otrzymania wniosku przez firme kurierska.

Niektore Narodowe Agencje mogq przyjmowac wnioski dostarczane:

= osobiscie — decyduje data otrzymania przez Agencje,
= w trybie online.

Na ogot nie przyjmuje sie wnioskéw przesytanych faksem lub poczta elektroniczng. Jednak niektore
Narodowe Agencje mogg przyjmowac wnioski przestane faksem lub pocztq elektroniczng pod warunkiem, ze
oprécz tego w terminie dostarczony zostanie oryginalny (podpisany) wniosek.

Po ztozeniu wniosku nie ma mozliwosci wprowadzenia w nim zmian. Agencja Wykonawcza lub Narodowa
Agencja moze jednak zezwoli¢ wnioskodawcy na skorygowanie formalnych i oczywistych btedéow we wniosku

w uzasadnionym terminie. W tych przypadkach Agencja Wykonawcza i Narodowe Agencje muszg pisemnie
skontaktowac sie z wnioskodawca.

Ztozenie wniosku w terminie

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie odpowiadajacym dacie rozpoczecia projektu.

W przypadku projektow sktadanych do Narodowej Agenciji istnieje trzech termindw sktadania wnioskdw w
ciggu roku:

Projekty rozpoczynajace sie Termin skiladania wnioskow
pomiedzy:
1 maja a 31 pazdziernika 1 lutego
1 sierpnia a 31 stycznia 1 maja
1 stycznia a 30 czerwca 1 pazdziernika

W przypadku projektow sktadanych do Agencji Wykonawczej istniejg trzy terminy sktadania wnioskdw w
ciggu roku:

Projekty rozpoczynajace sie Termin skiadania wnioskow
pomiedzy:
1 sierpnia a 31 grudnia 1 lutego
1 grudnia a 30 kwietnia 1 czerwca
1 marca a 31 lipca 1 wrzesnia

Rozroznienie pomiedzy terminami projektu a terminami dziatan

We wszystkich wnioskach dotyczacych projektéw w ramach programu ,Miodziez w dziataniu” nalezy podac
dwa rodzaje dat: terminy projektu i terminy dziatan.
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Terminy projektu

Sq to: data rozpoczecia projektu i data zakonczenia projektu. Przedziat czasowy pomiedzy tymi dwiema
datami stanowi okres obowigzywania umowy, tj. okres, w ktorym wydatki kwalifikujg sie do dofinansowania;
oznacza to, ze koszty zwigzane z projektem mozna ponosi¢ wylacznie w tym okresie. Okres ten obejmuje
przygotowanie i koricowg ewaluacje (wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuacji) projektu.

Terminy dziatan

Sq to daty okresSlajace czas trwania najwazniejszego dziatania (np. pierwszy i ostatni dzien Wymiany
Mtodziezy, seminariow itp.). Okres ten nie obejmuje faz przygotowania i koncowej ewaluacji (wtacznie z
refleksjg na temat ewentualnej kontynuacji) projektu. Terminy dziatania mieszczg sie zatem w okresie
objetym terminami projektu i zasadniczo nie powinny sie z nimi pokrywaé, poniewaz zaktada sie, ze koszty
sg ponoszone zarowno przed rozpoczeciem, jak i po zakoficzeniu najwazniejszego dziatania.

Okres obowigzywania umowy (tj. okres, w ktérym koszty kwalifikujg sie do dofinansowania) rozpoczyna sie
w dniu podanym w umowie finansowej, tj. dniu rozpoczecia projektu. Wydatki poniesione przed
podpisaniem umowy mogg zosta¢ uznane, jezeli beneficjent jest w stanie wykaza¢ koniecznos¢ rozpoczecia
projektu przed podpisaniem umowy. Jednak w zadnym wypadku dzien, w ktorym pierwsze wydatki
kwalifikujq sie do dofinansowania, nie moze poprzedzac daty ztozenia wniosku.

Nalezy zauwazy¢, iz zdarzenia powodujace wystgpienie kosztow muszg nastgpi¢ w okresie obowigzywania
umowy, co nie oznacza jednak, ze koszty musiaty by¢ w tym okresie optacone. Na przyktad, faktury na
koszty ustug (np. ttumaczen, zakwaterowania, wyzywienia, podrézy itp.) lub tez dostaw materiatdéw w celu
przeprowadzenia projektu mogg by¢ w szczegdlnych przypadkach uzasadnionych obiektywnymi
wydarzeniami sporzadzone przed rozpoczeciem lub po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy, jezeli:

- dostarczenie ustug lub dostawa materiatdw miata miejsce w okresie obowigzywania umowy;
- koszty te nie wystgpity przed przekazaniem informacji o dofinansowaniu projektu.
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Rysunek: Cykl trwania projektu. Rozroznienie pomiedzy terminami
projektu i terminami dziatan

Termin skltadania wnioskow

- Na ogot 3 miesigce w przypadku
projektow sktadanych na poziomie

Przedziat czasu zdecentralizowanym

- Na ogot 6 miesiecy w przypadku
projektow sktadanych na poziomie
scentralizowanym
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2. Jakie sa dalsze kroki po ztozeniu wniosku?

Wszystkie wnioski, ktore wptywajg do Agencji Wykonawczej i Narodowych Agencji, podlegajg procedurze
selekdji.

Procedura selekgji

Selekcja wnioskdw wyglada nastepujaco:

* najpierw wnioski sprawdza sie pod katem kryteriow poprawnosci formalnej, kryteridw selekcji i kryteriow
wykluczajacych;

= nastepnie te wnioski, ktore zostaty zakwalifikowane w wyniku tej wstepnej kontroli, ocenia sie i
umieszcza na liscie rankingowej wedtug kryteriow przyznawania Srodkéw.

Ostateczna decyzja

Po zakonczeniu oceny, wiacznie z weryfikacja wymogdw finansowych, Agencja Wykonawcza lub Narodowa
Agencja podejmuje decyzje o tym, ktore projekty majg otrzymac dofinansowanie, na podstawie propozyciji
Komitetu Ewaluacyjnego i dostepnego budzetu. W przypadku projektow, ktore zostaty ztozone zgodnie
z procedurg rozdzielonego finansowania, ostateczna decyzja o zaakceptowaniu projektu moze zosta¢ podijeta
warqcznil% wtedy, gdy projekt zostat pozytywnie oceniony przez wszystkie uczestniczace w selekcji Narodowe
Agencje™".

Powiadomienie o decyzji w sprawie przyznania srodkow
W przypadku wnioskow sktadanych do Agencji Wykonawczej:

Zasadniczo wnioskodawcy powinni zosta¢ powiadomieni o wyniku selekcji w pigtym miesigcu po terminie
sktadania wnioskow.

W przypadku wnioskow skladanych do Narodowej Agencji:

Zasadniczo wnioskodawcy powinni zosta¢ powiadomieni o wyniku selekcji najpdzniej w pierwszej potowie
trzeciego miesigca po terminie sktadania wnioskow.

Wszyscy wnioskodawcy, zardwno w przypadku zaakceptowania, jak i odrzucenia ich projektu, zostang
pisemnie powiadomieni o wynikach selekcji. Po zakonczeniu procedury selekcji wnioski i zataczone do nich
materiaty nie bedq odsytane do wnioskodawcow, niezaleznie od wyniku tej procedury.

8 W nielicznych i wyjatkowych przypadkach Narodowe Agencie moga podja¢ decyzje o zastosowaniu procedury jednostronnego
finansowania w celu dofinansowania projektéw, ktére na ogdt podlegaja procedurze rozdzielonego finansowania. Bardziej szczegdtowe
informacje mozna uzyska¢ w Narodowej Agengji.
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3. Jakie sa dalsze kroki po zaakceptowaniu wniosku?

Umowa finansowa

Jezeli projekt zostanie ostatecznie zaakceptowany przez Agencje Wykonawcza lub Narodowa Agencje,
Agencja Wykonawcza/Narodowa Agencja i beneficjent zawierajg umowe finansowa, ktéra jest sporzadzona
w euro i okresla warunki oraz wysokos¢ finansowania. Agencja Wykonawcza zastgpita umowe finansowq
decyzjq finansowq dla beneficjentéw z krajow cztonkowskich Unii Europejskiej. Decyzja finansowa to tzw.
jednostronna czynnos$¢ prawna, polegajaca na przyznaniu dotacji beneficientowi. W odrdznieniu od umowy
beneficjent nie musi sktada¢ podpisu pod takq decyzjg i moze rozpoczaé realizacje projektu natychmiast po
jej otrzymaniu. Beneficjenci podlegajg warunkom ogdlnym, ktére stanowig integralng cze$¢ decyzji o
przyznaniu $rodkéw finansowych i ktdre dostepne sg do Sciggniecia ze strony Agencji Wykonawczej:
http://eacea.ec.europa.eu/about/eacea_documents_register_en.php

W przypadku projektdw zaakceptowanych w wyniku selekcji przez Agencje Wykonawczg zaktada sie, ze
beneficjenci powinni otrzymac decyzje o przyznaniu $rodkéw finansowych/umowy do podpisania najpozniej
w szdstym miesigcu po terminie sktadania wnioskow.

W przypadku projektdw zaakceptowanych w wyniku selekcji przez Narodowe Agencje zaktada sie, ze
beneficjenci powinni otrzyma¢ umowy do podpisania najpdzniej w czwartym miesigcu po terminie sktadania
whnioskow.

Te umowe nalezy bezzwiocznie podpisac i odesta¢ do Narodowej Agencji (lub do Agencji Wykonawczej gdy
umowa finansowa zostata sporzadzona). Agencja Wykonawcza lub Narodowa podpisze jq jako ostatnia.

Wzory uméw finansowych stosowanych w programie ,Miodziez w dziataniu” sg dostepne na stronie
internetowej Komisji.

Jezeli kilka projektow ztozonych przez tego samego wnioskodawce do tej samej podakcji i w tym samym
terminie uzyska dofinansowanie ze strony Agencji Wykonawczej, zostanie wystawiona jedna umowa
finansowa/decyzja w celu zharmonizowania i uproszczenia procedury obstugi umowy. W takiej sytuacji
zdolnos¢ finansowa wnioskodawcy bedzie oceniania na podstawie tacznej kwoty dofinansowania.

Wysokosc¢ srodkow finansowych

Zaakceptowanie wniosku nie jest rownoznaczne ze zobowigzaniem sie do przyznania srodkow finansowych w
takiej wysokosci, o jaka wystgpit wnioskodawca. Kwota o jaka wystapit wnioskodawca moze zostac
zmniejszona na podstawie okreSlonych zasad finansowania obowigzujacych w poszczegdlnych Akcjach
oraz/lub na podstawie ostatniego realizowanego przez wnioskodawce projektu, pod katem mozliwosci
absorpcyjnych srodkdw wspdlnotowych przyznawanych beneficjentowi.

Przyznanie $rodkow finansowych nie oznacza uprawnienia do otrzymania Srodkow w kolejnych latach.

Nalezy zauwazy¢, ze wysokos¢ srodkow finansowych przewidziana w umowie stanowi maksymalng kwote,
ktora nie moze w zadnym wypadku zosta¢ zwiekszona. Ponadto kwota przyznana nie moze przekraczac
kwoty, o ktorg wystapit wnioskodawca.

Srodki finansowe przekazane przez Agencje Wykonawcza lub Narodowa Agencje musza byé wyodrebnione
na rachunku bankowym lub subkoncie podanym przez beneficjenta.

Kto jest uprawniony do korzystania z przyznanych srodkow finansowych UE?

Wprawdzie $rodki finansowe UE przekazuje sie wnioskodawcy (organizacji koordynujacej), ktory — jako
beneficjent — podpisuje umowe finansowg i ponosi finansowg oraz administracyjng odpowiedzialnos¢ za caty
projekt, Srodki te sg przeznaczone na pokrycie kosztéw ponoszonych przez wszystkich organizatoréw
uczestniczacych w projekcie. W zwigzku z tym $rodki finansowe UE nalezy podzieli¢ miedzy organizatorow
zgodnie z petniong przez nich rolg oraz zadaniami i dziataniami, jakie realizujg w projekcie. W celu unikniecia
komplikacji we wspdtpracy miedzy partnerami zdecydowanie zaleca sie, aby organizatorzy sformalizowali
podziat zadan, obowigzkéw i srodkdw finansowych UE, zawierajac wewnetrzng pisemng umowe.
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Koszty kwalifikowalne

Do dofinansowania w ramach programu kwalifikujg sie wytacznie koszty, ktdre:

» sg niezbedne do realizacji projektu;

= zostaly uwzglednione w preliminarzu budzetowym zatagczonym do umowy;

» s3 zgodne z zasadami rzetelnego zarzadzania finansowego, w szczegdlnosci pod wzgledem
ekonomicznosci i efektywnosci wydatkéw;

* s3 ponoszone w czasie trwania projektu okreslonym w umowie;

= sg faktycznie ponoszone przez beneficjenta, ksiegowane na rachunkach beneficjenta zgodnie
z obowigzujacymi  zasadami rachunkowosci i wykazywane zgodnie z wymogami obowigzujacych
przepisow dotyczacych opodatkowania i ubezpieczen spotecznych;

= s3 wyodrebnione i mozliwe do zweryfikowania oraz potwierdzone odpowiednimi oryginalnymi
dokumentami.

Bezposrednie koszty kwalifikowalne

Bezposrednie koszty kwalifikowalne to te koszty, ktdre — z nalezytym uwzglednieniem przedstawionych wyzej
kryteriow formalnych — mozna wyodrebni¢ jako konkretne koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg
projektu i ktére mozna w zwigzku z tym bezposrednio zaksiegowac na rachunku projektu.

Posrednie koszty kwalifikowalne (koszty administracyjne)

W przypadku niektdrych rodzajow projektow koszty posrednie mogg obejmowac kwote przyznang wedtug
stawki jednolitej, w wysokosci do 7% bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych projektu, stanowigcg ogdine
koszty administracyjne beneficjenta, ktére mozna uzna¢ za obcigzajace rachunek projektu. Szczegodtowe
informacje o zasadach finansowania w poszczegdlnych Akcjach i podakcjach przedstawiono w czesci B
niniejszego Przewodnika.

Koszty posrednie nie mogg obejmowac kosztdw wykazywanych w innych pozycjach budzetu.

Koszty posrednie sg niekwalifikowalne jezeli beneficjent korzysta juz ze Srodkow finansowych na dziatalnosc
z budzetu Unii Europejskiej (np. w ramach podakgcji 4.1. programu ,Mtodziez w dziataniu”).

Koszty niekwalifikowalne
Nastepujace uznawane sg za niekwalifikowalne:

zwrot z kapitatu,

dhugi i koszty obstugi dtugow,

rezerwy ustanowione na straty lub ewentualne przyszie zobowigzania,

nalezne odsetki,

dtugi watpliwe,

straty kursowe,

podatek VAT, chyba Ze beneficjent moze wykazac, ze nie jest w stanie odzyskac kwoty podatku,

koszty wykazywane przez beneficjenta, a pokrywane w ramach innego dziatania lub programu pracy
dofinansowywanego ze Srodkow UE,

= zbyt wysokie lub nieprzemyslane wydatki.

Procedury ptatnosci

A) Procedura z jedna zaliczka

Wiekszos¢ projektow dofinansowywanych w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” bedzie podlegac
procedurze ptatnosci obejmujacej jedng ptatnos¢ zaliczkowaq i korncowg ptatnosé/koncowy zwrot pozostatej
kwoty zgodnie z ponizszymi zasadami.

Wyptata zaliczki

Zaliczka w wysokosci 80% zostanie przekazana beneficjentowi w ciggu 45 dni od dnia, w ktorym ostatnia
z dwdch uczestniczacych stron podpisze umowe i, w uzasadnionych przypadkach, przedtozone zostang
odpowiednie gwarancje. Zaliczka ma umozliwi¢ beneficjentowi uruchomienie i prowadzenie dziatan.

Wypiata lub zwrot pozostalej kwoty
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Wysokos$¢ koricowej ptatnosci naleznej beneficjentowi zostanie ustalona na podstawie raportu koncowego,
ktory nalezy ztozy¢ w ciggu dwoch miesiecy od daty zakonczenia projektu (oficjalne formularze raportow
koncowych sg dostepne na stronach internetowych Komisji Europejskiej, Agencji Wykonawczej i Narodowych
Agendji).

Jezeli koszty kwalifikowalne, ktdre zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta w trakcie realizacji
projektu, sa nizsze niz przewidywane, wysoko$¢ Srodkéw moze zostaé odpowiednio zmniejszona, a
beneficjent — jesli ma to zastosowanie w danym przypadku — bedzie zobowigzany do zwrotu wszelkich kwot
stanowigcych nadwyzke, ktdre zostaty juz przekazane w ramach zaliczki.

Jezeli dofinansowanie przyznano w formie kwot ryczattowych lub kwot opartych na stawkach kosztow
jednostkowych, ustalenie wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw nie jest konieczne. Beneficjent musi
jednak by¢ w stanie przedstawi¢ na zadanie dokumenty potwierdzajace, ze dziatania organizowane przy
wsparciu finansowym Unii faktycznie miaty miejsce. Szczegdtowe informacje o zasadach finansowania
w poszczegdlnych Akcjach i podakcjach przedstawiono w czesci B niniejszego Przewodnika.

B) Procedura z dwiema zaliczkami

W niektdrych przypadkach, w celu ograniczenia ryzyka finansowego, Agencja Wykonawcza lub Narodowe
Agencje bedq stosowac procedure obejmujacg dwie ptatnosci zaliczkowe i koncowq ptatnosé/koncowy zwrot
pozostatej kwoty zgodnie z ponizszymi zasadami. Te procedure stosuje sie w przypadku:

* projektdw ztozonych przez nieformalne grupy miodziezy, w ktorych wystepuje sie o Srodki finansowe
w kwocie powyzej 25 000 euro,

* projektéw Wolontariatu Europejskiego trwajacych od 6 do 24 miesiecy, w ktorych wystepuje sie o Srodki
finansowe w kwocie powyzej 50 000 euro — jedynie wtedy, gdy wolontariusze nie zostat jeszcze
wskazany na etapie skfadania wniosku.

Wyplata pierwszej zaliczki

Pierwsza zaliczka w wysokosci 40% zostanie przekazana beneficjentowi w ciagu 45 dni od dnia, w ktdrym
ostatnia z dwdch uczestniczacych stron podpisze umowe i, w uzasadnionych przypadkach, przedtozone
zostang odpowiednie gwarancje.

Wyptata kolejnej zaliczki

Druga zaliczka w wysokosci 30% zostanie przekazana beneficjentowi w ciggu 45 dni od zatwierdzenia przez
Agencje Wykonawczg lub Narodowg Agencje przedtozonego przez beneficjenta wniosku o kolejng ptatnos¢
zaliczkowa. Te drugq zaliczke mozna wyptaci¢ dopiero wtedy, gdy wykorzystane zostanie co najmniej 70%
poprzedniej zaliczki.

Wyptata lub zwrot pozostatej kwoty

Wysokos¢ koncowej ptatnosci naleznej beneficjentowi zostanie ustalona na podstawie raportu koncowego,
ktory nalezy ztozy¢ w ciggu dwoch miesiecy od daty zakonczenia projektu (oficjalne formularze raportow
koncowych sg dostepne na stronach internetowych Komisji Europejskiej, Agencji Wykonawczej i Narodowych
Agenciji).

Jezeli koszty kwalifikowalne, ktore zostaty faktycznie poniesione przez beneficienta w trakcie realizacji
projektu, sa nizsze niz przewidywane, wysoko$¢ Srodkéw moze zostaC odpowiednio zmniejszona, a
beneficjent — jesli ma to zastosowanie w danym przypadku — bedzie zobowiazany do zwrotu wszelkich kwot
stanowiacych nadwyzke, ktdre zostaty juz przekazane w ramach zaliczki.

Jezeli dofinansowanie przyznano w formie kwot ryczattowych lub kwot opartych na stawkach kosztow
jednostkowych, ustalenie wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw nie jest konieczne. Beneficjent musi
jednak by¢ w stanie przedstawi¢ na zadanie dokumenty potwierdzajace, ze dziatania organizowane przy
wsparciu finansowym Unii faktycznie miaty miejsce. Szczegdtowe informacje o zasadach finansowania
w poszczegdlnych Akcjach i podakcjach przedstawiono w czesci B niniejszego Przewodnika.

Inne istotne postanowienia umowy

Brak mozliwosci retrospektywnego finansowania

Srodkéw finansowych nie mozna przyznawac retrospektywnie na projekty, ktdre zostaty juz zakoriczone.
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Srodki finansowe na projekt, ktdry juz sie rozpoczat, moga zosta¢ przyznane jedynie w przypadku, gdy
wnioskodawca jest w stanie wykaza¢ konieczno$¢ rozpoczecia projektu przed podpisaniem umowy. W takich
przypadkach wydatki, ktére kwalifikujq sie do dofinansowania, nie mogq zosta¢ poniesione przed datg
ztozenia wniosku o Srodki finansowe.

Rozpoczecie projektu przed podpisaniem umowy odbywa sie na wiasne ryzyko beneficjenta i nie zwieksza
szans przyznania $rodkéw finansowych.

Gwarancja

Agencja Wykonawcza lub Narodowe Agencje moga zobowigza¢ beneficjenta, ktéremu przyznano S$rodki
finansowe, do uprzedniego przedtozenia gwarancji, aby ograniczy¢ w ten sposdéb ryzyko finansowe zwigzane
z wyptata zaliczki.

Takiej gwarancji zada sie po to, aby instytucja zapewniajaca zabezpieczenie ponosita nieodwotalng
odpowiedzialnos¢ lub stanowita pierwszego poreczyciela zobowigzan beneficjenta Srodkéw finansowych.

Gwarancja musi zosta¢ przedtozona przez zatwierdzony bank lub instytucje finansowq dziatajacg w jednym
z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej. W przypadku gdy beneficjent dziata w innym Kraju Programu lub
w Kraju Partnerskim, Agencja Wykonawcza lub Narodowa Agencja moze wyrazi¢ zgode na to, aby gwarancje
przedtozyt bank lub instytucja finansowa dziatajagca w tym kraju, jesli uzna, ze dany bank lub instytucja
finansowa zapewnia takie samo zabezpieczenie i charakteryzuje sie taki samymi cechami jak bank lub
instytucja finansowa w panstwie cztonkowskim.

Te gwarancje moze zastgpi¢ gwarancja strony trzeciej od jednego z organizatordw, ktorzy sg stronami tej
samej umowy finansowe;j.

Gwarancja bedzie stopniowo ,znoszona” wraz z przekazywaniem zaliczek poprzez odejmowanie wyptat
naleznych beneficjentowi, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie finansowej.

Te postanowienia nie majg zastosowania do instytucji publicznych i miedzynarodowych organizacji sektora
publicznego utworzonych na mocy porozumien miedzyrzadowych, wyspecjalizowanych agencji utworzonych
przez takie organizacje, Miedzynarodowego Komitetu Czerwonego Krzyza i Miedzynarodowej Federacji
Krajowych Towarzystw Czerwonego Krzyza i Czerwonego Potksiezyca.

Zawieranie umow z podwykonawcami i w drodze procedury udzielania zamoéwien

Niezaleznie od przestrzegania przepisow dyrektywy 2004/18/WE, w tych przypadkach gdy realizacja projektu
wymaga zawarcia umowy z podwykonawcg lub umowy w drodze udzielania zaméwien, beneficjenci Srodkow
finansowych muszg zawieraC umowy z tymi instytucjami lub osobami, ktdre przedstawiajg najbardziej
optacalng oferte, tj. oferte, w ktdrej najlepszy jest stosunek ceny do jakosci, unikajac rownoczesnie sytuacji
konfliktu interesdw.

Jezeli realizacja projektu wymaga zawarcia umowy w drodze udzielania zamdwien o wartosci
przekraczajacej 60 000 euro, Narodowa Agencja lub Agencja Wykonawcza moze zobowigzac beneficjentow
do przestrzegania specjalnych zasad, niezaleznie od tych, o ktoérych mowa w powyzszym akapicie. Te
specjalne zasady bedq opierac sie na zasadach zawartych w Rozporzadzeniu finansowym WE i zostang
ustalone z nalezytym uwzglednieniem wartosci danej umowy, relatywnej wielkosci wktadu Unii w stosunku
do tacznych kosztow projektu i ryzyka.

Informacja o przyznanych srodkach finansowych

Informacje o S$rodkach finansowych przyznanych w trakcie danego roku finansowego muszg byc
publikowane na stronie internetowej Komisji, Agencji Wykonawczej i/lub Narodowych Agencji w ciggu
pierwszej potowy roku nastepujacego po zamknieciu roku finansowego, na ktory zostaty przyznane.

Informacje te mogg by¢ rowniez publikowane we wszelkich innych odpowiednich mediach, m.in. w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiey.

Agencja Wykonawcza i Narodowe Agencje bedg publikowa¢ nastepujace informacje (chyba ze podanie tego
rodzaju informacji moze zagrozi¢ bezpieczenstwu beneficjenta lub zaszkodzi¢ jego interesom finansowym):

* nazwa i adres beneficjenta,
* przeznaczenie Srodkow finansowych,
*= przyznana kwota i procent finansowania.
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Promocja

Oprocz przewidzianych dziatan, ktdére majq stuzyé zwiekszeniu widocznosci projektu oraz upowszechnianiu
i wykorzystywaniu jego rezultatow (uwzglednionych w kryteriach przyznawania S$rodkéw), kazdy
dofinansowywany projekt musi obejmowac pewne minimalne dziatania promocyjne.

We wszelkich przekazach informacyjnych, materiatach i publikacjach, niezaleznie od formy i medium,
wiacznie z Internetem, i w trakcie dziatan, ktére realizuje sie z wykorzystaniem przyznanych s$rodkéow
finansowych, beneficjenci muszg wyraznie zaznaczac, ze otrzymali dofinansowanie z Unii Europejskie;.

Nalezy przy tym przestrzega¢ wytycznych, ktdre okreslone bedg w umowie finansowej, decyzji o przyznaniu
$rodkow finansowych. Jezeli beneficjent nie bedzie w petni przestrzegat tych przepiséw, przyznane mu $rodki
finansowe moga zosta¢ zmniejszone.

Audyty i monitorowanie

Dofinansowywany projekt moze by¢ przedmiotem audytu (tj. kontroli finansowej) i/lub wizyty
monitoringowej. Wraz ze ztozeniem podpisu przez swego przedstawiciela prawnego beneficjent zobowigzuje
sie do przedstawienia dokumentow potwierdzajacych prawidtowe wykorzystanie przyznanych srodkéw
finansowych. Komisja Europejska, Agencja Wykonawcza, Narodowe Agencje i/lub Europejski Trybunat
Obrachunkowy badz upowazniona przez nie instytucja moga przeprowadzi¢ kontrole wykorzystania srodkéw
finansowych w dowolnym terminie w trakcie obowigzywania umowy i w ciggu pieciu lat od jej wygasniecia.

Ochrona danych

Wszystkie dane osobowe zawarte w umowie finansowej bedaq przetwarzane zgodnie z nastepujacymi
przepisami:

» Rozporzadzenie (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy unijne i swobodnego
przeptywu takich danych;

» jesli ma to zastosowanie w danym przypadku — przepisy kraju, w ktérym wniosek zostat zaakceptowany
w wyniku selekdji.

Te dane beda przetwarzane wylacznie w zwigzku z realizacjq i ewaluacjq programu, co nie wyklucza
mozliwosci przekazania tych danych instytucjom odpowiedzialnym za inspekcje i audyty zgodnie z przepisami
Unii (wewnetrznym stuzbom kontrolnym, Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu, Zespotowi ds.
nieprawidtowosci finansowych czy europejskiemu urzedowi ds. zwalczania naduzy¢ finansowych). Aby
uzyskac wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych w programie ,Mtodziez w dziataniu”, a takze
by uzyskac¢ informacje na temat narodowych i europejskich instytucji, w ktdrych mozna ztozy¢ zapytanie lub
skargi, nalezy udac sie na strone Komisji: http://ec.europa.eu/youth

Obowigzujace przepisy

Decyzja nr 1719/2006/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada 2006 r. ustanawiajaca
program ,Mtodziez w dziataniu” na lata 2007-2013.

Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1995/2006 z dnia 13 grudnia 2006 r. zmieniajgce rozporzadzenie
finansowe majqce zastosowanie do ogdlnego budzetu Wspdlnot Europejskich nr 1605/2002.

Rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 1248/2006 z dnia 7 sierpnia 2006 r. zmieniajgce rozporzadzenie
nr 2342/2002 w sprawie szczegdtowych zasad wdrazania rozporzadzenia finansowego.
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ZALACZNIK I - LISTA DANYCH KONTAKTOWYCH

Komisja Europejska
European Commission

Dyrekcja Generalna ds. Edukacji i Kultury
(DG EiK)
Wydziat E2: Program ,Mlodziez w dziataniu”
Wydziat E1: Polityka miodziezowa

Directorate-General for Education and Culture
(DG EAC)
Unit E2: Youth in Action Programme
Unit E1: Youth policies
B - 1049 Brussels

Tel.: +322299 11 11
Faks: +32 2 295 76 33

E-mail: eac-youthinaction@ec.europa.eu
Strona www:: http://ec.europa.eu/youth/index_en.html

Agencja ds. Edukagji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
Wydziat P6: Mlodziez

Education, Audiovisual, and Culture Executive Agency
Unit P6: Youth
BOUR 01/01
Avenue du Bourget 1
B-1140 Brussels

Tel.: +32 2 29 75615
Faks: +32 2 29 21330

Adres e-mail:
eacea-pb@ec.europa.eu

Strona www:
http://eacea.ec.europa.eu/youth/index en.php

Europejski Portal Mlodziezowy
Dynamiczny i interaktywny portal dla mtodziezy
w 20 jezykach

http://europa.eu/youth/
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Narodowe Agencje w krajach programu

BALGARIJA

National Centre "European Youth Programmes and
Initiatives"

125, Tsarigradsko shose blvd. bl.5

BG - 1113 Sofia

Tel: +359-2-9300572 /+359-2-9817577

Fax: +359-2-9818360

Website: www.youthbg.info

DANMARK

Danish Agency for International Education
Fiolstraede 44

DK - 1171 Copenhagen K

Tel: +45 3395 7000

Fax: +45 33 95 7001

website: www.iu.dk/ungdom

BELGIQUE - Communauté francaise
Bureau International Jeunesse (BIJ)
Rue du Commerce, 20-22

B - 1000 Bruxelles

Tel.: +32-2-219.09.06

Fax: +32-2-218.81.08

Website: http://www.lebij.be

DEUTSCHLAND

JUGEND fiir Europa (JfE)

Deutsche Agentur fiir das EU-Programm JUGEND IN
AKTION

Godesberger Allee 142-148

D - 53175 Bonn

Tel.: +49-228/9506-220

Fax: +49-228/9506-222

Website: www.webforum-jugend.de

BELGIE - Vlaamse Gemeenschap
JINT v.z.w.

Grétrystraat, 26

B - 1000 Brussel

Tel.: +32-2-209.07.20

Fax: +32-2-209.07.49

Website: http://www.jint.be

EESTI

Foundation Archimedes - Euroopa Noored Eesti biiroo
Koidula, 13A

EE - 10125 Tallin

Tel.: +372-6979.220

Website: http://euroopa.noored.ee

BELGIEN - Deutschsprachigen Gemeinschaft
Jugendbiiro der Deutschsprachigen Gemeinschaft
Quartum Center

Hiitte, 79/16

B - 4700 Eupen

Tel.: +32-(0)87-56.09.79

Fax: +32-(0)87.56.09.44

Website: www.jugendbuero.be

ELLAS

Hellenic National Agency

for the EU Programme YiA and Eurodesk

Institute for Youth (IY)

417, Acharnon Street

GR - 111 43 Athens

Tel.: +30-210.25.99.360

Fax: +30-210.25.31.879

e-mails: youth@neagenia.gr eurodesk@neagenia.gr
Website: http://www.neagenia.gr

CESKA REPUBLIKA

Ceska narodni agentura Mladez
Narodni insitut deti a mladeze
Na Porici 1035/4

CZ-11000 Praha 1

Tel: +420 221 850 900

Fax: +420 221 850 909
Website: www.mladezvakci.cz

ESPANA

Agencia Nacional Espaiiola

C/ José Ortega y Gasset, 71

E - 28.006 Madrid

Tél.: +34-91-363.76.06/+34-91-363.77.40

Fax: +34-91-363.76.49

Website: http://www.juventudenaccion.injuve.es

CROATIA

Agency for Mobility and EU Programmes
Gajeva 22,

HR-10 000 Zagreb

Tel +385 (0)1 500 5952

Fax +385 (0)1 500 5699

Website : www.mobilnost.hr

FRANCE

Agence Francaise du Programme Européen Jeunesse en
Action (AFPEJA)

Institut National de la Jeunesse et de I'Education
Populaire (INJEP)

95 avenue de France

FR - 75650 Paris cedex 13

Tel: +33-1.70.98.93.69

Fax: : +33-1.39.17.27.57

Website : www.jeunesseenaction.fr
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IRELAND-EIRE

Léargas

189, Parnell St.

IRL - Dublin 1

Tel.: +353-1-873.1411

Fax: +353-1-873.1316
Website: www.leargas.ie/youth

ICELAND

Evropa Unga Fdlksins
Laugavegi, 170-172
IS - Reykjavik 105
Tel.: +354-551.93.00
Fax: +354-551.93.93

Website: http://www.euf.is

ITALIA

Agenzia Nazionale per i Giovani
Via Sabotino, 4

IT - 00195 Roma

Tel: +39-06.37.59.12.01

Fax: +39.06.3280.3204
Website: www.agenziagiovani.it

LUXEMBOURG

Service National de la Jeunesse
138, Boulevard de la Pétrusse

LU — 2330 Luxembourg

Tel: (+352) 247-86477

Website: http://www.snj.lu/europe

KYPROS

Youth in Action

National Agency

Youth Board of Cyprus

6 Evgenias & Antoniou Theodotou
1060 Nicosia

P.0.Box 20282

CY - 2150 Nicosia

Tel.: +357-22-40.26.20/16
Fax: +357-22-40.26.53
Website: www.youth.org.cy

MAGYARORSZAG

National Employment and Social Office

Mobilitas National Youth Service

Youth in Action Programme Office

Szemere utca 7

HU - 1054 Budapest, HU - 1525 Budapest, Postbox. 20
Tel.: +36-1-374.9060

Fax: +36-1-374.9070

Website: www.mobilitas.hu

LATVIJA

State Agency "Agency for International Programs for Youth"
Teatra Str.3

LV - 1050 Riga

Tel.: +371-6721.32.02

Fax: +371-6735.80.60

Website: www.jaunatne.gov.lv

MALTA

EUPU - European Union Programmes Unit
36, Old Mint Street

MT - Valletta VLT12

Tel.: +356-21.255.087/255.663

Fax: +356-255.86.139

Website: www.yia.eupa.org.mt

LIECHTENSTEIN

Aha - Tipps & Infos fiir junge Leute
Bahnhof Postfach 356

FL - 9494 Schaan

Tel.: +423-239.91.15

Fax: +423-239.91.19

Website: http://www.aha.li

NEDERLAND

Nederlands Jeugd Instituut (NJi)
Catharijnesingel, 47

Postbus 19221

NL - 3501 DE Utrecht

Tel.: +31-30.230.65.50

Fax: +31-30.230.65.40
Website: www.youthinaction.nl

LIETUVA

Agency of International Youth Cooperation
Pylimo, 9-7

LT - 01118 Vilnius

Tel.: +370-5-249.70.03

Fax: +370-5-249.70.05

Website: http://www.jtba.lt

NORGE

BUFDIR - Barne-, ungdoms- og familiedirektoratet
Stensberggata 25, Oslo

NO - 0032 Oslo

Tel. +47 46 61 50 00

Fax +47 22 98 01 06

Website: www.aktivungdom.eu

POLSKA

Fundacja Rozwoju Systemu Edukadji

Polska Narodowa Agencja Programu “Mtodziez w dziataniu”
ul. Mokotowska 43

PL - 00-551 Warsaw

Tel.: +48-22-622.37.06

Fax: +48-22-622.37.08

www.mlodziez.org.pl

OSTERREICH

Interkulturelles Zentrum

Osterreichische Nationalagentur "Jugend in Aktion"
Lindengasse 41/10

A-1070 Vienna

Tel.: +43-1-586.75.44-16

Fax: +43-1-586.75.44-9

Website: www.iz.or.at

PORTUGAL

SUOMI - FINLAND
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Agéncia Nacional para a Gestdo do Programa Juventude em
Acgao

Rua de Santa Margarida, n.° 6

4710-306 Braga - Portugal

Tel: (351) 253 204 260

Fax: (351) 253 204 269

Website: http://www.juventude.pt

Centre for International Mobility (CIMO)
Youth in Action Programme

P.O. Box 343 (Hakaniemenranta 6)

FI - 00531 Helsinki

Tel.: +358-207.868.500

Fax: +358-207.868.601

Website: http://www.cimo.fi/youth-in-action

SVERIGE

Ungdomsstyrelsen/National Board for Youth Affairs
Magnus Ladul&sgatan, 63A (visiting address)

Box 17 801 (mailing address)

SE - 118 94 Stockholm

Tel.: +46-8-566.219.00

Fax: +46-8-566.219.98

Website: http://www.ungdomsstyrelsen.se

ROMANIA

National Agency for Community Programmes in the Field
of Education and Vocational Training.

Calea Serban Voda, no. 133, 3-rd floor

RO - 040205 Bucharest

Tel.: +40-21-201.07.00

Fax: +40-21-312.16.82

Website: www.anpcdefp.ro

SLOVENIJA

Zavod MOVIT NA MLADINA
Dunajska cesta, 22

SI - 1000 Ljubljana

Tel.: +386-(0)1-430.47.47
Fax: 386-(0)1-430.47.49
Website: www.mva.si

SWITZERLAND

ch Foundation
Dornacherstr. 28A

PO Box 246

CH-4501 Solothurn

Tel: +41-32-346-18-18
Fax: +41-32-346-18-02
Website: www.ch-go.ch

SLOVENSKA REPUBLIKA

IUVENTA - Narodna Agentura MladezZ v akcii
Budkova cesta 2

SK - 811 04 Bratislava

Tel.: +421-2-59.296.301

Fax: +421-2-544.11.421

Website: http://www.mladezvakcii.sk

TURKIYE

Centre for EU Education and Youth programmes
Mevlana Bulvari N° 18

TR - 06520 Balgat Ankara

Tel: +90-312.4096061

Fax: +90-312.4096116

Website: www.ua.gov.tr

Godesberger Allee 142-148

D - 53175 BONN

UNITED KINGDOM

British Council

10, Spring Gardens

UK - SW1 2BN London

Tel.: +49-228-950.62.71

Fax: +49-228-950.62.22

E-mail: trainingandcooperation@salto-youth.net +44
(0)161.957.7755

Fax: +44 (0)161.957.7762

Website: http://www.salto-
youth.net/trainingandcooperationhttp://www.britishcouncil.o
rg/youthinaction.htm
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Centra Wspotpracy SALTO-YOUTH i Platforma Euro-Med

SALTO TRAINING AND COOPERATION RESOURCE
CENTRE

¢/o JUGEND fiir Europa, Deutsche Agentur fir das EU-
Programm JUGEND IN AKTION

Godesberger Allee 142-148

D - 53175 BONN

Tel.: +49-228-950.62.71
Fax: +49-228-950.62.22
E-mail: trainingandcooperation@salto-youth.net or

youthpass@salto-youth.net
Website: http://www.salto-
youth.net/trainingandcooperation or
http://www.youthpass.eu

SALTO SOUTH EAST EUROPE RESOURCE CENTRE
MOVIT NA MLADINA

Dunajska, 22

SI - 1000 Ljubljana

Tel.: +386-1-430.47.47
Fax: +386-1-430.47.49
E-mail: see@salto-youth.net

Website: http://www.salto-youth.net/see/

SALTO INCLUSION RESOURCE CENTRE
JINT v.z.w.

Grétrystraat 26

B - 1000 Brussel

Tel.: +32-2-209.07.20
Fax: +32-2-209.07.49
E-mail: inclusion@salto-youth.net

Website: http://www.salto-youth.net/inclusion/

SALTO EASTERN EUROPE & CAUCASUS RESOURCE
CENTRE

Polish National Agency of the Youth in Action Programme
Foundation for the Development of the Education System
ul. Mokotowska 43

PL - 00-551 Warsawa

Tel.: +48-22-622.37.06/+48-22-621.62.67
Fax: +48-22-622.37.08/ +48-22-621.62.67
E-mail: eeca@salto-youth.net

Website: http://www.salto-youth.net/eeca/

SALTO CULTURAL DIVERSITY RESOURCE CENTRE
British Council

10, Spring Gardens

UK - SW1A 2BN London

Tel.: +44 (0)161.957.7755

Fax: +44 (0)161.957.7762

Website: http://www.salto-youth.net/diversity/

SALTO PARTICIPATION RESOURCE CENTRE
Bureau International Jeunesse (BIJ)

Rue du commerce, 20-22

B - 1000 Bruxelles

Tel.: +32-2-219.09.06
Fax: +32-2-548.38.89
E-mail: participation@salto-youth.net

Website: http://www.salto-youth.net/participation

SALTO INFORMATION RESOURCE CENTRE
Ungdomsstyrelsen/National Board for Youth Affairs
Magnus Laduldsgatan, 63A

Box 17 801

SE- 118 94 Stockholm

Tel.: +46-8-566.219.00

Fax: +46-8-566.219.98

E-mail: irc@salto-youth.net

SALTO EUROMED RESOURCE CENTRE

Institut National de la Jeunesse et de I'Education Populaire
(INJEP)

95 avenue de France

FR - 75650 Paris cedex 13

Tel. + 3317098 93 50

Fax. + 3317098 93 60

E-mail: euromed@salto-youth.net

Website: http://www.salto-youth.net/euromed/

EURO-MEDITERRANEAN YOUTH PLATFORM
European Union Programmes Agency

36 Old Mint Street, Valletta VLT 1514, Malta
Telephone: +356 25586149

Facsimile: +356 25586139

Email: info@euromedp.org

Website: http://www.euromedp.org/
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Eurodesk
AUSTRIA FRANCE NORGE
ARGE Osterreichische Jugendinfos CIDJ Eurodesk Norway

Lilienbrunngasse 18/2/41

A — 1020 Wien

Tel.: +43.1.216.48.44/56
Fax: +43.1.216.48.44/55
Website : http://www.infoup.at
http://www.jugendinfo.cc

101 quai Branly

F - 75015 Paris

Tel.: +3314449 13 20
+33 684818451

Fax: +33 140650261

Website: http://www.cidj.com

BUFDIR - Barne-, ungdoms- og
familiedirektoratet

Stensberggata 25, Oslo

N — 0032 Oslo

Tel.: +47 46 61 50 00

Fax: +47 22 98 01 06

Website : http://www.eurodesk.no

BELGIQUE — Communauté frangaise
Bureau International Jeunesse (B.1.].)
Rue du commerce, 20-22

B - 1000 Bruxelles

Tel.: +32-2-219.09.06

Fax: +32-2-218.81.08

Website: http://www.lebij.be

HUNGARY

Mobilitas Orszagos Ifjusagi
Szolgalat

Mobilitas National Youth Service
H-1024 Budapest,

Zivatar u.1-3

Tel: +36-1-438-1050

Fax: +36-1-438-1055

Website: www.eurodesk.hu
www.mobilitas.hu

POLAND

Eurodesk Polska

Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji

Polska Narodowa Agencja
Programu

“Miodziez w dziataniu”

ul. Mokotowska 43.

PL - 00-551 Warszawa;
Tel.: +48-22 622.66.70
Fax: +48-22 622.80.81
Website: http://ww.eurodesk.pl

BELGIE — Vlaamse Gemeenschap
JINT v.z.w.

Grétrystraat 26

B - 1000 Brussel

Tel.: +32-2-209.07.20

Fax: +32-2-209.07.49
Website : http://www.jint.be

ICELAND

Evropa Unga Fdlksins
Laugavegi, 170-172
IS — Reykjavik 105
Tel.: +354-551.93.00
Fax: +354-551.93.93

Website: http://www.euf.is

PORTUGAL

Instituto Portugués da Juventude
DICRI

Avenida da Liberdade 194 R/c

P — 1269-051 Lisboa

Tel.: +351.21.317.92.00

Fax: +351.21.317.92.19
Website : http://juventude.gov.pt

BELGIEN — Deutschsprachigen
Gemeinschaft

JIZ St. Vith -
Jugendinformationszentrum
Hauptstrasse 82

B-4780 St.Vith

Tel.: +32-80-221.567

Fax: +32-80-221.566

Website: http://www.jugendinfo.be

IRELAND - EIRE

Léargas

Youth Work Service

189-193 Parnell Street

IRL — Dublin 1

Tél.: +353-1-873.14.11

Fax: +353-1-873.13.16
Website : http://www.eurodesk.ie

ROMANIA

National Agency for Community
Programmes in the Field of
Education and Vocational Training.
Calea Serban Voda, no. 133, 3-rd
floor

RO - 040205 Bucharest

Tel.: +40-21-201.07.00

Fax: +40-21-312.16.82

Website: www.anpcdefp.ro

BULGARIA

National Centre "European Youth
Programmes and Initiatives"

125, Tsarigradsko shose blvd. bl.5
BG - 1113 Sofia

Tel.: +359 29714781

Fax: + 359 870 45 59

Website: www.eurodesk.bg

ITALIA

Coordinamento Nazionale
Eurodesk Italy

Via 29 Novembre, 49

I - 09123 Cagliari

Tel.: + 39 070 68 48179

N° Verde: 800-257330

Fax: +39 070 65 4179
Website : http://www.eurodesk.it

SLOVAK REPUBLIK

IUVENTA — Narodna agentdra
Mladez v akcii

Budkova cesta 2.

SK - 811 04 Bratislava

Tel.: +421-2-592 96 310

Fax: +421-2-544 11 421
Website : http://www.eurodesk.sk

CZECH REPUBLIC
EURODESK

CNA YOUTH/NIDM MSMT
Na Porici 12

CZ-11000 Praha 1
Tel./fax: +420 224 872 886
Website: www.eurodesk.cz

LATVIA

EURODESK LATVIA

Teatra str. 3,

LV - 1050 Riga , Latvia

Tel.: +371-67358065
Fax: +371-722.22.36
Website:
http;://www.jaunatne.gov.lv

SLOVENIA

Eurodesk Slovenija

MOVIT NA MLADINA
Dunajska cesta 22

SI - 1000 Ljubljana

Tel.: +386-(0)1-430.47.48
Fax: +386-(0)1-430.47.49
Website: www.eurodesk.si
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Zalacznik I — Lista danych kontaktowych

CROATIA

Agency for Mobility and EU
Programmes

Gajeva 22,

HR-10 000 Zagreb

Tel +385 (0)1 500 5952
Fax +385 (0)1 500 5699

www.mobilnost.hr

LIECHTENSTEIN
Aha - Tipps & infos fir junge Leute
Eurodesk Liechtenstein
Bahnhof, Postfach 356
FL - 9494 Schaan

Tel.: +423-239.91.17
Fax: +423.239.91.19
E-mail: eurodesk@aha.li

Website : http://www.aha.li

SUOMI - FINLAND

Centre for International Mobility
(CIMO)

Youth in Action Programme
/Eurodesk

P.O. BOX 343 (Hakaniemenranta 6)
FI - 00531 Helsinki

Tel.: +358-207 868 500

Fax: +358-207 868 601
Website : http://www.cimo.fi
http://www.maailmalle.net

DENMARK

Danish Agency for International
Education

Fiolstraede 44

DK - 1171 Copenhagen K

Tel: +45 3395 7000

Fax: +45 33 95 7001

website: www.udiverden.dk

LITHUANIA

Council of Lithuanian Youth
Organisations

Didzioji 8-5

LT — 01128 Vilnius

Tel.: +370 5 2791014

Fax: +370 5 2791280
Website : http://www.eurodesk.It

SVERIGE
Ungdomsstyrelsen/National Board
for Youth Affairs

Magnus Ladul&sgatan, 63A

Box 17 801

SE — 118 94 Stockholm

Tel.: +46-8-566.219.00

Fax: +46-8-566.219.98

Website:
http://www.ungdomsstyrelsen.se

DEUTSCHLAND

Eurodesk Deutschland

c/oIJABe. V.

Godesberger Allee 142-148

D - 53175 BONN

Tel.: +49 228 9506 250

Fax: +49 228 9506 199
Website : http://www.eurodesk.de

LUXEMBOURG

Eurodesk

Centre Information Jeunes

Galerie Kons

26, place de la Gare

L — 1616 Luxembourg

Tel.: +352 26293219

Fax: +352 26 29 3215

E-mail: lia.kechagia@info.jeunes.lu
luxembourg@eurodesk.eu

Website: http://www.cij.lu
http://www.youth.lu

SWITZERLAND

ch Foundation
Dornacherstr. 28A

PO Box 246

CH-4501 Solothurn

Tel: +41-32-346-18-18
Fax: +41-32-346-18-02
Website: www.ch-go.ch

ELLAS

Hellenic National Agency

for the EU Programme YiA and
Eurodesk

Institute for Youth (IY)

417, Acharnon Street

GR - 111 43 Athens

Tel.: +30-210.25.99.421/-428
Fax: +30-210.25.31.879
Website: http://www.neagenia.gr

MALTA

European Union Programmes Unit
36, Old Mint Street

Valletta VLT 12

Malta

Tel: +356 2558 6109

Fax: +356 2558 6139

Email: eurodeskmt@eurodesk.eu

TURKIYE

The centre for EU Education and
Youth Programmes

Mevlana Bulvari N° 18

TR - 06520 Balgat

Ankara

Tel: +90-312.4096061

Fax: +90-312.4096116

Website: http://eurodesk.ua.gov.tr

ESPANA

Instituto de la Juventud

¢/ José Ortega y Gasset, 71
E — 28006 Madrid

Tel.: +34 91 363.76.05
Fax: +34 91 309.30.66
Website :

http://www.juventudenaccion.injuve.es

NEDERLAND

Netherlands Youthinstitute / NJi
P.O. Box 19221

NL 3501 DE Utrecht

Tel: + 31 (0)30 2306 550

Fax: + 31 (0)30 2306 540

M: eurodesknl@eurodesk.eu
Website: http://www.go-europe.nl

UNITED KINGDOM
Eurodesk UK

British Council

10 Spring Gardens

London, SW1A 2BN

United Kingdom

Tel.: +44 (0)161.957.7755
Fax: +44 (0)161.957.7762
Website:
http://www.eurodesk.org.uk

ESTONIA

European Movement in Estonia
Estonia pst. 5

EE - 10 143 Tallinn

Tel.: +372 693 5235

Fax: +372 6 935 202

Website : http://www.eurodesk.ee
http://www.euroopaliikumine.ee
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Partnerstwo Komisji i Rady Europy
w dziedzinie problematyki i dziatan mtodziezowych
Commission/Council of Europe partnership in the field of Youth

Rada Europy — Dyrekcja ds. Mlodziezy i Sportu

~Partnerstwo”
Council of Europe - Directorate of Youth and Sport
“The Partnership”
30 Rue de Coubertin
F - 67000 Strasbourg Cedex
Tel.: + 333 88 41 23 00
Faks: + 33388 4127 77/78

Strona www: www.coe.int/youth
E-mail: youth@coe.int

Strony internetowe:
Portal Partnerstwa: www.youth-partnership.net

Partnerstwo w dziedzinie szkolenia: http://www.training-youth.net
Europejskie Centrum Strategii dla Miodziezy: www.youth-knowledge.net

Europejskie Forum Miodziezy
European Youth Forum

Joseph II street, 120
BE - 1000 Brussels
Tel. : +32.2.230.64.90
Faks:+32.2.230.21.23
Strona www: http://www.youthforum.org
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ZALACZNIK II — GLOSARIUSZ PODSTAWOWYCH TERMINOW

Niniejszy glosariusz zawiera liste podstawowych termindw uzywanych w catym Przewodniku po programie.

A

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (okreslana réwniez
jako Agencja Wykonawcza): agencja majaca siedzibe w Brukseli, ktéra odpowiada za realizacje akgji
i podakgcji programu ,Miodziez w dziataniu” zarzadzanych na poziomie scentralizowanym. Bardziej
szczegOtowe informacje podano w czesci A — zob. rozdziat: Kto odpowiada za realizacje programu
Mfodziez w dziataniu”?.

Akcja, podakcja: termin oznaczajacy ,Sciezke” programu (okreSlang jako Akcja w zatgczniku do
decyzji ustanawiajacej program — np. Akcja 2. — Wolontariat Europejski) lub ,pod-Sciezke” (czyli czesc
AkGji).

Akredytacja: proces, ktdéry gwarantuje, ze organizatorzy zamierzajacy uczestniczyé w projekcie
Wolontariatu Europejskiego spetniajg ustalone standardy jakoSciowe Akcji 2. W celu uzyskania
akredytacji organizatorzy muszg wypetnic¢ i ztozy¢ formularz listu intencyjnego, w ktérym przedstawia sie
przede wszystkim ogdlng motywacje i koncepcje organizatora dotyczace dziatann w ramach Wolontariatu
Europejskiego. Szczegdtowe informacje podano w czesci B — Akcja 2.

Beneficjent: jezeli w wyniku selekcji projekt zostat zaakceptowany, wnioskodawca oraz jego partnerzy
zostajg beneficjentami programu ,Mtodziez w dziataniu”. Zaakceptowany wnioskodawca w imieniu
partnerow podpisuje umowe finansowa, otrzymuje Srodki finansowe na projekt i przyjmuje na siebie
obowigzki zwigzane z jego realizacja.

Centrum Wspoélpracy SALTO: struktura utworzona w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu”, ktorej
zadaniem jest prowadzenie szkolen i udzielanie informacji o okreslonej problematyce lub okreSlonym
regionie. Bardziej szczegotowe informacje podano w czesci A — Centra Wspofpracy SALTO.

Cykl szkolen i ewaluacji Wolontariatu Europejskiego: szkolenia i ewaluacje stanowigce
przygotowanie i wsparcie dla wolontariuszy przed rozpoczeciem, w trakcie i po zakonczeniu okresu
pracy w ramach wolontariatu. Szczegétowe informacje podano w czesci B — Akcja 2.

Czas trwania dziatania: zob. cze$¢ C — Co trzeba zrobic, aby ztoZy¢ wniosek do programu ,MlodzieZ
w dziataniu”?.

Czas trwania projektu: okres, ktory obejmuje faze przygotowan, realizacje dziatania i faze ewaluacji
(wtacznie z refleksjg na temat ewentualnej kontynuacji). Bardziej szczegotowe informacje podano w
czesci C — zob. rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztoZyc wniosek do programu ,,Mfodziez w dziataniu”?.

Dialog usystematyzowany: instrument stuzacy poprawie komunikacji pomiedzy mfodzieza a osobami
tworzacymi polityke, decydentami na poziomie europejskim. Dialog ten ma forme zorganizowang, tj.
dotyczy okreslonej problematyki i odbywa sie w okreslonych ramach czasowych. Bardziej szczegotowe
informacje zamieszczono na stronie internetowej Komisji:

http://ec.europa.eu/youth/policies/structured en.html.

Dobre praktyki: modelowy projekt, ktdéry wywart pozytywny wptyw na praktyki poprzez wszystkie swe
dziatania, metody i rezultaty. W zwigzku z tym organizatorzy powinni wymienia¢, upowszechniac¢
i wykorzystywac takie praktyki w réznych kontekstach i Srodowiskach.

Dziatanie w ramach Wolontariatu Europejskiego: zasadnicza cze$¢ projektu Wolontariatu
Europejskiego obejmujaca okres pracy wykonywanej przez wolontariuszy, cykl szkolen i ewaluacji
wolontariatu oraz rézne formy wsparcia zapewniane wolontariuszom przez organizatoréow. Szczegbtowe
informacje podano w czesci B — Akcja 2.
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e Dzialanie: szereg dziatan, ktdére majgq zosta¢ zorganizowane w ramach projektu w celu uzyskania
rezultatdw. Realizacja dziatania stanowi zasadniczq faze projektu. Poprzedza jg faza planowania
i przygotowania, a po niej nastepuje faza ewaluacji (wtacznie z refleksja na temat ewentualnej
kontynuacji).

e Europa Potudniowo-Wschodnia: zob. tabele w czeSci A — rozdziat: Kto moZe uczestniczy¢ w
programie ,,Mfodziez w dziataniu”?.

e Europa Wschodnia i kraje Kaukazu: sasiedzkie kraje partnerskie w programie ,Miodziez w
dziataniu”; zob. cze$¢ A — rozdziat: Kto moze uczestniczyc w programie ,,Mfodziez w dziataniu™?,

e Europass: jednolity zestaw dokumentow umozZliwiajacych obywatelom przedstawienie swych
kwalifikacji i umiejetnosci w sposob jasny i tatwy w dowolnym miejscu w Europie. Zestaw ten zawiera
dokumenty, ktérych wzor opracowano na poziomie europejskim w celu zwiekszenia przejrzystosci
kwalifikacji. Majq one utatwi¢ mobilno$¢ wszystkim tym osobom, ktére zamierzajg podja¢ prace lub
ksztatcenie czy szkolenie w dowolnym miejscu w Europie. Szczegdtowe informacje mozna znalez¢ na
stronie internetowej Komisji: http://ec.europa.eu/education/programmes/europass/index _en.html.

e Europejska organizacja pozarzadowa (ENGO): zob. definicje ,organizacji zajmujacej sie
problematyka i dziataniami mtodziezowymi na poziomie europejskim”.

e Europejski Pakt na rzecz Mlodziezy: dokument polityczny, ktéry wprowadza bardziej ujednolicone
i spojne podejscie do spraw mtodziezy w ramach Strategii Lizbonskiej. W marcu 2005 r. Rada
Europejska uznata, ze mtodziez powinna korzystac z szeregu polityk i dziatan stanowigcych integralng
cze$¢ zrewidowanej Strategii Lizbonskiej i przyjeta Pakt obejmujacy trzy obszary: zatrudnienie,
wiaczanie/integracje i awans spoteczny, ksztatcenie, szkolenie i mobilno$¢ oraz godzenie Zzycia
rodzinnego z zyciem zawodowym. Odpowiednie dziatania w tych obszarach majg zosta¢ opracowane w
szczegolnosci w ramach Europejskiej Strategii Zatrudnienia, Strategii Integracji Spotecznej oraz
programu pracy Edukacja i szkolenia 2010.

e Formularz wniosku: w celu uzyskania dofinansowania z programu ,Mtodziez w dziataniu”
organizatorzy muszg wypetni¢ i ztozy¢ specjalnie opracowany w tym celu oficjalny formularz wniosku.
Formularze uzywane do aplikowania na poziomie zdecentralizowanym mozna pobra¢ na stronie
internetowej odpowiedniej Narodowej Agencji. Formularze uzywane do aplikowania na poziomie
centralnym mozna pobra¢ na stronie Agencji Wykonawczej.

e Grupa krajowa: grupa uczestnikéw pochodzacych z tego samego kraju.

e Grupa partnerska: w ramach podakcji 1.1. grupa partnerska jest krajowa grupa uczestnikow, ktdra
bierze udziat w Wymianie Mtodziezy jako grupa goszczaca lub jedna z grup wysytajacych.

¢ Inne Kraje Partnerskie: zob. tabele w czesci A — rozdziat: Kto mozZe uczestniczy¢ w programie
~MtodzieZz w dziataniu”?.

e Karta Wolontariatu Europejskiego: dokument Komisji okreSlajacy role kazdego organizatora
w projekcie Wolontariatu Europejskiego oraz najwazniejsze zasady i standardy jako$ciowe Wolontariatu
Europejskiego. Bardziej szczegotowe informacje podano w czesci B — Akcja 2.

e Kontynuacja: szereg dziatan, projektdow realizowanych po zakonczeniu projektu w celu utrzymania
i utrwalenia rezultatéw projektu oraz zwiekszenia jego oddziatywania.

e Koszty kwalifikowalne: zob. cze$¢ C — rozdziat: Jakie sq dalsze kroki po zaakceptowaniu wniosku?.

e Koszty niekwalifikowalne: zob. cze$¢ C — rozdziat: Jakie sq dalsze kroki po zaakceptowaniu
wrniosku?.
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Kraje EFTA/EOG: cztery kraje programu, ktére nalezg do Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego
Handlu (European Free Trade Association, EFTA): Islandia, Liechtenstein, Norwegia i Szwajcaria; zob.
tabele w czesci A — rozdziat Kto moze uczestniczy¢ w programie ,,Mtodziez w dziataniu”?.

Kraje partnerskie: kraje, ktore mogqa uczestniczy¢ w programie, ale ktére nie sq krajami programu.
Obejmujq one sasiedzkie kraje partnerskie (Europa Potudniowo-Wschodnia, Europa Wschodnia i kraje
Kaukazu i partnerskie kraje basenu Morza Srédziemnego) oraz inne kraje partnerskie. Liste tych krajow
zamieszczono w czesci A — zob. rozdziat: Kto moze uczestniczyc w programie Mtodziez w dziataniu”?.

Kraje programu: zob. tabele w czesci A — rozdziat Kfo moze uczestniczy¢ w programie ,Mtodziez
w dziataniu”?.

Kryteria poprawnosci formalnej: kryteria dotyczace wymogdw, jakie musi spetni¢ projekt,
a w szczegolnosci jego grupy adresatdw, miejsca realizacji, czasu trwania i tresci. Jezeli projekt nie
spetnia tych kryteridw, zostanie odrzucony bez dalszej oceny. Bardziej szczegétowe informacje podano
w czesci C — zob. rozdziat ,,Co trzeba zrobic, aby ztoZyc wniosek do programu ,,Mlodziez w dziataniu”?.

Kryteria przyznawania srodkow: kryteria, zgodnie z ktérymi Agencja Wykonawcza lub Narodowa
ocenia jako$¢ tych projektow, ktore zostaty pozytywnie ocenione pod katem poprawnosci formalnej,
kryteriow wykluczajacych i kryteriéw selekcji. Bardziej szczegdtowe informacje podano w czesci C — zob.
rozdziat Co trzeba zrobic, aby ztoZyc¢ wniosek do programu ,,Mtodziez w dziataniu™?.,

Kryteria selekcji: kryteria umozliwiajgce Agencji Wykonawczej lub Narodowej Agencji ocene
mozliwosci finansowych i mozliwosci dziatania wnioskodawcy pod katem realizacji proponowanego
projektu. Bardziej szczegdtowe informacje podano w czesci C — zob. rozdziat: Co trzeba zrobic, aby
ztozyc wniosek do programu ,Mlodziez w dziataniu”?.

Kryteria wykluczajace: sytuacje, ktére uniemozliwiajg wnioskodawcy otrzymanie $rodkéw
finansowych UE. Bardziej szczegétowe informacje podano w czesci C — zob. rozdziat: Co trzeba zrobic,
aby ztozyc¢ wniosek do programu ,,Mfodziez w dziataniu”?,

Kwota ryczaltowa: zob. cze$¢ C — rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztozyc wniosek do programu
~MtodzieZz w dziataniu”?.

Legalnie dzialajaca: organizacja lub instytucja spetniajaca okreSlone warunki w danym kraju
(dotyczace rejestracji, rozliczen, publikowania informacji itp.), dzieki ktorym jest ona formalnie
uznawana przez odpowiednie wtadze krajowe. W przypadku nieformalnej grupy mtodziezy uznaije sie, ze
rownowaznym warunkiem uprawniajgcym do ubiegania sie o $rodki finansowe programu ,Mtodziez w
dziataniu” jest fakt legalnego zamieszkiwania przedstawiciela prawnego danej grupy w danym kraju.

Legalnie dzialajaca: zob. cze$¢ C — rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztozy¢ wniosek do programu
~MtodzieZz w dziataniu”?.

Legalnie mieszkajaca: osoba uznawana na mocy przepisow w danym kraju za legalnego mieszkanca
tego kraju.

Lider grupy: definicje podano w czesci B — Akcja 1.1.
List intencyjny: zob. definicje “akredytacji”.

Metodologia, metody: rézne metody edukacji pozaformalnej, szereg procedur i technik, ktdre mogq
by¢ stosowane w celu zaspokojenia réznych potrzeb uczestnikow i osiggniecia pozadanych efektow.
Bardziej szczeg6towe informacje podano w rozdziatach dotyczacych wszystkich Akcji w czesci B.

Miodziez z mniejszymi szansami: miodzi ludzie napotykajacy pewne przeszkody, ktdre
uniemozliwiajg im efektywny dostep do edukacji, mobilno$¢ oraz integracje spoteczng na réwnych
warunkach. Bardziej szczegétowe informacje podano w czesci A — zob. rozdziat ,Jakie sg cele, priorytety
i istotne aspekty programu 'Miodziez w dziataniu'?”.
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e Narodowe Agencje (NA): struktury utworzone przez wtadze krajowe w kazdym kraju programu w
celu zarzadzania programem ,Mtodziez w dziataniu” i jego realizacji na poziomie zdecentralizowanym.
Bardziej szczegétowe informacje podano w czesSci A — zob. rozdziat: Kto odpowiada za realizacje
programu ,,Mfodziez w dziataniu”?.

¢ Nieformalna grupa miodziezy: grupa miodziezy, ktéra nie posiada osobowosci prawnej zgodnie
z odpowiednimi przepisami w danym kraju, ale ktorej przedstawiciele muszg by¢ uprawnieni do
podejmowania zobowigzan prawnych w imieniu cztonkdw grupy.

e Nieformalne uczenie sie: uczenie sie w sytuacjach zycia codziennego, w pracy, rodzinie, podczas
wypoczynku etc. Uczenie sie poprzez dziatanie. W sektorze mtodziezowym, nieformalne uczenie sie ma

rrrrr

o charakterze wolontariackim.

e Ochrona i bezpieczenstwo: zasady dotyczace dziatan o charakterze profilaktycznym, ktorych celem
jest unikniecie wszelkich potencjalnie niebezpiecznych sytuacji i zapewnienie bezpieczefnstwa mtodziezy
(zwlaszcza niepetnoletniej) uczestniczacej w projekcie programu ,Mtodziez w dziataniu”. Dziatania
zZwigzane z ochrong i bezpieczenstwem stanowig istotny element Programu; bardziej szczegétowe
informacje podano w czeSci A — zob. rozdziat: Jakie sg cele, priorytety i istotne aspekty programu
Mfodziez w dziataniu™?.

e Oddzialywanie, wplyw: wptyw projektu i jego efektdw na rézne systemy i praktyki. Szczegétowe
informacje podano w rozdziatach dotyczacych wszystkich Akcji w czesci B.

¢ Odnowione Ramy europejskiej wspotpracy na rzecz mlodziezy — szereg dokumentdw, ktore
definiujq mechanizmy wspdtpracy w zakresie problematyki i dziatan miodziezowych na poziomie
europejskim. Odnowione ramy europejskiej wspotpracy w zakresie problematyki i dziatan
mtodziezowych zostaty przyjete przez Rade Ministrow w uchwale z dnia 27 listopada 2009 r., Odnowione
Ramy sg nastepstwem Europejskiej Strategii Mitodziezy , zgodnie z Komunikatem Komisji Europejskiej
przyjetym w kwietniu 2009 i nazwanym Inwestowanie w mfodziez i mobilizowanie jej do dziatanid’.
Ramy koncentrujq sie obecnie na o$Smiu obszarach dziatania: Edukacja i szkolenia, Zdrowie i sprawnos¢,
Zatrudnienie i przedsiebiorczo$¢, Uczestnictwo, Wolontariat, Wtaczenie spoteczne, Mtodziez oraz
Kreatywnosc i kultura. Szczegdtowe informacje podano na stronie internetowej Komisji:

http://ec.europa.eu/youth/policies/policies_en.html.

¢ Okres obowiazywania umowy (tj. okres, w ktorym koszty kwalifikujg sie do dofinansowania): okres
odpowiadajacy czasowi trwania projektu. Zaakceptowane w wyniku selekcji projekty nie mogq
rozpoczynac sie przed datg rozpoczecia projektu ani konczyc¢ sie po dacie zakonczenia projektu. Koszty
kwalifikowalne mozna ponosi¢ wylacznie w ciggu tego okresu. Bardziej szczegétowe informacje podano
w czesci C — zob. rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztoZyc wniosek do programu ,,Mftodziez w dziataniu™?.

e Organizacja goszczaca (OG): organizator, u ktorego odbywa sie dziatanie lub wolontariusze
wykonujg swa prace w ramach projektu programu ,Mtodziez w dziataniu”.

e Organizacja koordynujaca (OK): organizator realizujgcy przynajmniej nastepujgce zadania: 1)
obowiazki wynikajace z finansowej i administracyjnej odpowiedzialnosci za caty projekt wobec Agencji
Narodowej lub Wykonawczej, 2) koordynowanie projektu we wspdtpracy z partnerami-organizatorami i
3) rozdzielanie $rodkow finansowych UE pomiedzy organizatorow zgodnie z ich rolg w projekcie.

¢ Organizacja wysylajaca (OW): organizator wysylajacy uczestnika, aby umozliwi¢ mu uczestnictwo
w dziataniu czy okresowgq prace w charakterze wolontariusza za granica.

e Organizacja zajmujaca sie problematyka i dzialaniami milodziezowymi na poziomie
europejskim (ENGO): europejska organizacja pozarzadowa, ktéra dziata na rzecz celu bedacego
przedmiotem powszechnego zainteresowania w Europie i ktdrej dziatalno$¢ jest ukierunkowana na
uczestnictwo mtodziezy w zyciu publicznym i spotecznym oraz rozwijanie wspdtpracy europejskiej
w zakresie problematyki i dziatan mitodziezowych. Jej struktura i dziatalno$¢ musi obejmowaé co
najmniej osiem krajow programu. Szczegdétowe informacje podano w czesSci A — zob. rozdziat: Kto moze
uczestniczy¢ w programie ,,Mtodziez w dziataniu”?.
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Organizator: kazda organizacja, instytucja lub grupa miodziezy uczestniczaca w realizacji projektu
w ramach programu ,Mlodziez w dziataniu”. Zaleznie od swej roli w projekcie organizator moze by¢
partnerem, wnioskodawca i beneficjentem. Zob. definicje tych termindw w niniejszym glosariuszu.

Osoba pomnazajaca efekty: osoba zapewniajaca tzw. efekt mnoznikowy (tj. pomnazajaca rezultaty)
projektu, w ktérym uczestniczyta (bezposrednio lub posrednio), poprzez upowszechnianie informacji o
tym projekcie w celu zwiekszenia jego oddziatywania. Szczegétowe informacje podano w rozdziatach
dotyczacych wszystkich Akgcji w czesci B.

Osoba wspierajaca (ang. coach): zob. cze$¢ B — Akcja 1.2.

Otwarta metoda koordynacji (OMK): metoda miedzyrzadowa okreslajgca ramy wspdtpracy
pomiedzy panstwami cztonkowskimi, ktérych polityki krajowe mozna w ten sposob ukierunkowywac na
pewne wspdlne cele. OMK stosuje sie nie tylko w zakresie problematyki mtodziezowej, ale takze w wielu
innych obszarach polityki, m.in. w dziedzinie zatrudnienia, ochrony spotecznej, integracji spotecznej oraz
edukagiji i szkolen.

Partner: organizator uczestniczacy (ale nie sktadajgcy wniosku) w projekcie opartym na wspotpracy
partnerskiej.

Partnerskie Kraje Basenu Morza Srédziemnego: Sasiedzkie Kraje Partnerskie programu ,Mtodziez
w dziataniu”; zob. tabele w czeSci A — rozdziat Kto mozZe uczestniczy¢ w programie ,Mtodziez
w dziataniu”?.

Planowanie i przygotowania: pierwsza faza projektu. Celem tej fazy jest okreSlenie aspektow
organizacyjnych i logistycznych oraz tresci i metod pod katem realizacji projektu.

Pozaformalne uczenie sie: uczenie sie w sytuacjach zachodzacych poza formalnym planem nauki.
Zajecia uczenia pozaformalengo dobrowolnie angazujg uczestnikow, sg doktadnie zaplanowane, aby
stymulowac rozwdj osobisty i spoteczny uczestnikow.

Priorytety: zob. cze$¢ A — rozdziat: Jakie sa cele, priorytety i istotne aspekty programu ,Mtodziez
w dziataniu”?.

Procent kosztow rzeczywistych: zob. cze$¢ C — rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztoZyc wniosek do
programu ,,Mfodziez w dziataniu”?.

Program dzialan: prezentacja graficzna w formie podobnej do wykresu kolumnowego,
przedstawiajgca terminy, najwazniejsze zdarzenia/tematy oraz czas trwania przewidzianego w projekcie
dziatania. W przypadku gdy dziatanie sktada sie z szeregu kolejnych dziatan, w programie dziatan nie
trzeba koniecznie wymienia¢ zdarzen/tematow w podziale na poszczegolne dni, lecz raczej przedstawic
ogolny tygodniowy lub miesieczny harmonogram realizacji dziatania.

Program ,Euro-Med Milodziez”: program regionalny uruchomiony w ramach trzeciego rozdziatu
Procesu Barcelonskiego i zarzadzany przez biuro Komisji pod nazwg EuropeAid Co-operation Office.
Szczegotowe informacje mozna znalez¢ na stronie internetowej KE: www.euromedyouth.net.

Projekt dofinansowywany: projekt, ktdry zostat zaakceptowany w wyniku selekcji przez Agencje
Wykonawczg lub Narodowg i na ktory beneficjent otrzymuje Srodki finansowe z programu.

Propozycja projektu: szczegotowy opis projektu przedstawiany Agencji Wykonawczej lub Narodowej
na formularzu wniosku w celu uzyskania srodkow finansowych.

Raport koncowy: formularz, ktéry nalezy wypetnié, podpisac i przesta¢ do Agencji Narodowej lub
Wykonawczej w ciggu dwdch miesiecy od daty zakonczenia projektu, przedstawiajgc w nim sposdb
realizacji projektu oraz ostateczne rozliczenie finansowe (faktycznie poniesione koszty i przychody).
Formularze mozna pobra¢ na stronie internetowej KE:

http://ec.europa.eu/youth/yia/forms/forms yia en.html.

Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatéw: szereg dziatan majacych na celu szersze
oddziatywanie poprzez projekt. Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatéw stanowi istotny element
programu; szczegdtowe informacje podano w czesci A — zob. rozdziat: Jakie sg cele, priorytety i istotne
aspekty programu ,,Mtodziez w dziataniu™?.
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e Sasiedzkie kraje partnerskie: zob. tabele w czesci A — rozdziat: Kto moze uczestniczy¢ w programie
Mtodziez w dziataniu”?.

e Sasiedzkie kraje partnerskie Partnerstwa Wschodniego: Armenia, Azerbejdzan, Biatorus, Gruzja,
Motdawia, Ukraina.

e Sie¢ Eurodesk: sieC ,posrednikow” przekazujacych istotne dla miodziezy i oséb pracujacych z
mtodziezg informacje o mozliwosciach ksztatcenia, szkolenia i dziatalno$ci mtodziezowej w Europie oraz
udziale mtodziezy w dziataniach europejskich. Szczegétowe informacje podano w czesci A — zob.
rozdziat: Kto odpowiada za realizacje programu ,,Mfodziez w dziataniu”?.

e Stawka jednolita: zob. zes¢ C — rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztoZy¢ wniosek do programu
Miodziez w dziataniu”?.

o Stawki kosztow jednostkowych: zob. cze$¢ C — rozdziat: Co trzeba zrobic, aby ztoZy¢ wniosek do
programu ,,Mfodziez w dziataniu™?.

e Termin sktadania wnioskdow: termin, w ktdrym nalezy ztozy¢ formularz wniosku do Agencji
Narodowej lub Wykonawcze;j.

e Uczestnicy: w programie ,Mlodziez w dziataniu” uczestnicy to osoby w petni zaangazowane w projekt
i bedace beneficjentami czesci unijnych Srodkow finansowych otrzymanych na dziatania, wyraznie
przeznaczonych na koszty ich udziatu w projekcie. W niektérych Akcjach programu (np. Inicjatywy
Mtodziezowe, Miodziez w Demokracji, Spotkania mtodziezy i osob odpowiedzialnych za polityke
mtodziezowq) nalezy odrdézni¢ takich uczestnikdw od innych osoby nieuczestniczacych bezposrednio
w projekcie (np. grupa docelowa lub publiczno$¢). Informacje umieszczone w formularzu wniosku
muszg odnosic sie tylko do bezposrednich uczestnikow projektow.

¢ Umowa finansowa: forma prawna, poprzez ktorq beneficjent zobowigzuje sie do zrealizowania
zaakceptowanego w wyniku selekcji projektu, a Narodowa Agencja zobowigzuje sie do przekazania mu
srodkéw finansowych. Umowa ta okresla poziom i warunki finansowania, ktorych nalezy przestrzegac
przy wykorzystywaniu funduszy UE. Bardziej szczegotowe informacje podano w czesci C — zob. rozdziat:
Jakie sq dalsze kroki po zaakceptowaniu wniosku?.

e Wewnetrzny dokument o partnerstwie: to dokument podpisywany pomiedzy organizatorami
projektu okreslajacy warunki uczestnictwa kazdego z organizatorow. Taki dokument jest podpisywany
dobrowolnie, a Agencja Wykonawcza ani Narodowe Agencje nie nadzorujg jego realizacji.

e Wizyta przygotowawcza: wizyta w organizacji goszczacej, ktéra odbywa sie w trakcie fazy
planowania lub wstepnego przygotowywania projektu. Wizyta ta ma zagwarantowac, ze uwzglednione
zostang wszystkie warunki decydujace o pomysinym przygotowaniu i przebiegu projektu.

e Whnioskodawca: organizator, ktory sklada wniosek w celu uzyskania $rodkéw finansowych.
Whioskodawca sktada dokumenty w imieniu wszystkich organizatorow.

e Wspoifinansowanie: zasada wspoffinansowania oznacza, ze cze$¢ kosztow  projektu
dofinansowywanego przez UE musi zostaC pokryta przez beneficjenta lub z innych Zrédet niz Srodki
finansowe UE. Bardziej szczegdtowe informacje podano w czesci C Przewodnika.

e Wspoélpraca partnerska: relacje pomiedzy roznymi organizatorami uczestniczacymi w realizacji
projektu. Ta $cista wspdtpraca pocigga za sobg obowigzki dla wszystkich partneréw zwigzane z
aspektami finansowymi i realizacjg dziatan, tj.: okresSlenie rol, przydziat zadan i dziatan oraz — w
przypadku jednostronnego finansowania — podziat $rodkéw finansowych UE.

e Wymiar europejski: priorytet w programie ,Miodziez w dziataniu”. Wymiar europejski powinien
znalez¢ odzwierciedlenie we wszystkich projektach dofinansowywanych w ramach programu. Bardziej
szczegbtowe informacje podano w rozdziatach przedstawiajacych wszystkie Akcje w czeSciach A i B.
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Youthpass: strategia uznawania umiejetnosci, do$wiadczenia umozliwiajaca uczestnikom programu
.Mlodziez w  dziataniu” otrzymanie  certyfikatu, ktdry przedstawia i  poswiadcza
umiejetnosci/doswiadczenie zdobyte w ramach edukacji pozaformalnej. Bardziej szczegdétowe informacje
podano w czesci A — zob. rozdziat: Jakie sg cele, priorytety i istotne aspekty programu ,Mfodziez w
dziataniu”?.

Zobowiazania wynikajace z umowy: zobowigzania, jakie musi przestrzega¢ beneficient z tytutu
podpisania umowy finansowej.
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ZALACZNIK III — PRZYDATNE ZRODLA INFORMACII

1. Europejska Polityka Mlodziezowa

Tytul

Podstawowe dokumenty Europejskiej
Polityki Mtodziezowej (wtaczajac
Odnowione Ramy europejskiej
wspotpracy w zakresie problematyki

i dziatan mtodziezowych)

Dialog usystematyzowany z mtodziezg

Flagowa inicjatywa ,Mobilna Mtodziez”

Zalecenie Rady w sprawie mobilnosci
mtodych wolontariuszy w Unii
Europejskiej

2. Europejskie Obywatelstwo
European Citizenship TCs (Kursy
szkoleniowe na temat obywatelstwa
europejskiego)

Training courses on European
Citizenship (Kursy szkoleniowe na
temat obywatelstwa europejskiego)

3. Uczestnictwo miodziezy

Participation (Uczestnictwo)

4. Roznorodnos¢ kulturowa
Tytut

Practical manuals and resources on
cultural diversity (Praktyczne
podreczniki i pomoce dot.
roznorodnosci kulturowej)

Autor

Komisja Europejska
oraz inne instytucje
Unii Europejskiej

Europejskie Forum
Miodziezy

Komisja Europejska

Rada Unii
Europejskiej

Centra Wspotpracy
SALTO

Partnerstwo Komisji
Europejskiej i Rady
Europy w dziedzinie
problematyki i dziatan
miodziezowych

Autor

Centrum Wspdtpracy
SALTO ds.
Uczestnictwa

Autor

Centrum Wspotpracy
SALTO ds.
Réznorodnosci
Kulturowej

5. Wiaczanie mtodziezy z mniejszymi szansami

Tytut

Inclusion Strategy of the Youth in
Action Programme (Strategia programu
+Mtodziez w dziataniu” stuzaca
wiaczaniu mtodziezy z mniejszymi
szansami)

Practical manuals to support Inclusion
Projects (Praktyczne podreczniki
wspierajace realizacje projektow
stuzacych wigczaniu mtodziezy

Z mniejszymi szansami)

6. Edukacja pozaformalna

Autor
Komisja Europejska

Centrum Wspdtpracy
SALTO ds. Wigczania
Mtodziezy

Z Mniejszymi
Szansami

Link
http://ec.europa.eu/youth/youth-
policies/doc1687 en.htm

http://www.youthforum.org/index.php?option=co
m_content&view=article&id=836&lang=en&Itemi
d=30

http://europa.eu/youthonthemove/index_en.htm

Linkhttp://ec.europa.eu/youth/youth-
policies/doc1697 en.htm

http://www.salto-youth.net/RC/TRAINING-AND-
COOPERATION/TC-RC-
NANETWORKTCS/EUROPEANCITIZENSHIP/

http://youth-partnership-EU.COE.INT/YOUTH-
PARTNERSHIP/TRAINING/EUROPEANCITIZENSHIP. html

Link
http://www.salto-

youth.net/diversityresources/participation/

Link
http://www.salto-youth.net/diversityresources/

Link
http://www.salto-youth.net/InclusionForALL/

http://www.salto-
youth.net/Rc/INCLUSION/ABOUTINCLUSION/
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Zatacznik III — Przydatne zrédta informacji

Tytut Autor Link
Youthpass: Recognition of Non-formal ~ Centrum Wspotpracy  http://www.salto-youth.net/RC/TRAINING-AND-
learning (Youthpass: uznawanie SALTO ds. Szkolen COOPERATION/youthpass/

edukacji pozaformalnej)
7. Youthpass i Europass

Tytut Autor Link

Strona gtéwna dot. certyfikatu Komisja Europejska HTTP://WwWWw.youthpass.eu/EN/YOUTHPASS/
Youthpass

Strona gtéwna dot. dokumentow CEDEFOP http://europass.cedefop.europa.eu/europass/pre
Europass view.action

8. Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatéw

Tytut Autor Link
Strona internetowa w serwerze Europa  Komisja Europejska http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/valori
poswiecona upowszechnianiu sation/index_en.html

i wykorzystywaniu rezultatow
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9. ROwnos¢ pici
Tytul

Réwnos¢ pici — Dyrekcja Generalna ds.
zatrudnienia, spraw spotecznych

i wiaczania spofecznego

UNIFEM: working for women's
empowerment and gender equality
Fundusz Narodéw Zjednoczonych na
rzecz Kobiet

Autor
Komisja Europejska

Fundusz Naroddow
Zjednoczonych na
rzecz Kobiet

10. Ochrona i bezpieczenstwo mtodziezy

Tytut
Guidelines for Good Practice
(Wskazowki dot. dobrych praktyk)

Country Guide — Risk and Young
Person Protection in the European
Union (Ryzyko i ochrona miodziezy

w Unii Europejskiej — przewodnik
przedstawiajacy sytuacje

w poszczegolnych krajach)

Code of Good Practice Child Protection
for The Youth Work Sector (Kodeks
dobrych praktyk w dziedzinie ochrony
dzieci dla organizacji i osob
pracujacych z mtodzieza)

11. Szkolenia

Tytut

Training Kits — T-Kits (Pakiety
szkoleniowe)

Good practices in Training (Dobre
praktyki w dziedzinie szkolen)

European Training Calendar
(Europejski kalendarz szkolen)
Toolbox for Training (Zestaw narzedzi
szkoleniowych)

TOY — Trainers Online for Youth
(Trenerzy mtodziezowi online)

12. Wiedza o problematyce
miodziezowej

European Knowledge Centre for Youth
Policy (Europejskie centrum strategii
dla mtodziezy)

14. Wspotpraca miedzynarodowa
Tytul

Strona internetowa SALTO EECA (kraje
Europy Wschodniej i Kaukazu)

Strona internetowa SALTO SEE (kraje
Europy Potudniowo-Wschodniej)

Strona internetowa SALTO EuroMed
(kraje basenu Morza Srédziemnego)

Autor

Irlandzka Agencja
Narodowa

Irlandzka Narodowa
Agencja we
wspoOtpracy ze
wszystkimi
Narodowymi
Agencjami
Ministerstwo Edukacji
i Nauki, Irlandia

Autor

Partnerstwo KE i Rady
Europy w dziedzinie
problematyki i dziatan
miodziezowych

Centra Wspotpracy
SALTO

Centra Wspotpracy
SALTO

Centra Wspotpracy
SALTO

Centra Wspotpracy
SALTO

Partnerstwo pomiedzy
Komisjg Europejska
a Rada Europy

Autor

Centrum Wspétpracy
SALTO z krajami
Europy Wschodniej

i Kaukazu

Centrum Wspotpracy
SALTO z krajami
Europy Potudniowo-
Wschodniej

Centrum Wspdtpracy
SALTO z krajami
basenu Morza
Srodziemnego

Link
HTTP://EC.EUROPA.EU/JUSTICE/GENDER-
EQUALITY/INDEX EN.HTM

HTTP://WWW.UNWOMEN.ORG/

Link

http://ec.europa.eu/youth/focus/focus1232 en.ht

m

http://ec.europa.eu/youth/focus/focus1232 en.ht

m

http://www.childprotection.ie/CPYWS_Web/index

.html

Link

HTTP://YOUTH-PARTNERSHIP-EU.COE.INT/YOUTH-

PARTNERSHIP/PUBLICATIONS/T-KITS/T _KITS

http://www.salto-

youth.net/about/services/goodpractices/

http://www.salto-youth.net/training/

http://www.salto-youth.net/toolbox/

http://www.salto-youth.net/toy/

http://youth-partnership-eu.coe.int/youth-

partnership/ekcyp/index

Link
http://www.salto-youth.net/eeca/

http://www.salto-youth.net/rc/see/

http://www.salto-youth.net/euromed/
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http://www.salto-youth.net/toy/
http://www.salto-youth.net/eeca/
http://www.salto-youth.net/rc/see/
http://www.salto-youth.net/euromed/
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