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1. Skop tal-Ghodda

L-Ghodda tal-UE ghall-Profili tal-Hiliet (minn issa ‘l quddiem, I-Ghodda) hija
editur multilingwi online disponibbli mis-sit ec.europa.eu/migrantskills biex
juzawh I-organizzazzjonijiet li jahdmu mac-cittadini ta’ pajjizi terzi. Din |-Ghodda
tista’ tintuza waqt I-intervisti bejn il-konsulenti u ¢-¢ittadini ta’ pajjizi terzi. L-
Ghodda tista’ tigi ac¢essata minn bosta apparati, inkluzi I-kompjuters desktop, il-
mobiles u t-tablets.

L-Ghodda tghin fl-immappjar tal-hiliet, tal-kwalifiki u tal-esperjenzi ta’ xoghol ta’
individwu. Isservi bhala I-bazi ghal pariri personalizzati dwar x'passi ohra jistghu
jittiehdu ghall-integrazzjoni fis-sug tax-xoghol (ez. riferiment lill-awtoritajiet
ghar-rikonoxximent tad-diplomi, ghall-validazzjoni tal-hiliet, ghal tahrig fil-lingwi
jew tahrig iehor jew ghas-servizzi ta’ appogg ghall-impjiegi).

L-Ghodda mhijiex mahsuba biex tkun ghodda ta’ rikonoxximent jew ta’
awtentikazzjoni.

2. Utenti

L-Ghodda hija flessibbli u tista’ tintuza minn diversi organizzazzjonijiet b’'mod li
taqdi I-ahjar il-bzonnijiet taghhom.

Fost I-ohrajn, |-utenti ewlenin huma:

e L-awtoritajiet nazzjonali responsabbli ghall-akkoljenza u ghall-
integrazzjoni tar-refugjati

e I¢-cCentri tal-akkoljenza

e Is-servizzi tal-appogg ghall-impjiegi

e Il-konsulenti tal-edukazzjoni u tat-tahrig

e Is-servizzi socjali

e L-organizzazzjonijiet mhux governattivi u lI-organizzazzjonijiet tal-karita li
joffru servizzi lir-refugjati u lil ¢ittadini ohra ta’ pajjizi terzi.

L-utenti jistghu jiddeciedu huma stess kif jimlew il-formola:

e (Cittadin ta’ pajjiz terz u I-konsulent jistghu jiltaqgghu u jimlew |-Ghodda
flimkien, b’zewd verzjonijiet lingwistici tal-Ghodda miftuhin
simultanjament fuq I-iskrin, sabiex jinghelbu d-diffikultajiet li jista’ jkun
hemm fil-komunikazzjoni (ara r-ritratt tal-iskrin li jmiss);
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Il-Kummissjoni Ewropea » GHODDA TAL-UE GHALL-PROFILI TAL-HILIET TAG-CITTADINI TA' PAJJIZI TERZI

GHODDA TAL-UE GHALL-PROFILI TAL-HILIET TAC-CITTADINI TA’
PAJJIZI TERZI

Tella’ ritratt

Nehhi

Informazzjoni personali
Aspettattivi
Identifikazzjoni tal-hiliet
Lingwi
Edukazzjoni u Tahrig
Hiliet ta’ litterizmu
Hiliet ta’ numerizmu
Hiliet digitali

Configuration

Lingwa tal-persuna intervistata

TR

Lura Ximiss >

Identifikazzjoni tal-hiliet
Edukazzjoni u Tahrig Q
[: ]

Attendeijt xi kors edukattiv u/jew tahrig, inkluz edukazzjoni primarja u tahrig informali?

Iva f o=t

Le/¥

e (ittadin ta' pajjiz terz jista’ jimla wahdu t-tagsimiet “Informazzjoni
personali” u “Identifikazzjoni tal-Hiliet” u I-konsulent jista’ jimla t-tagsima
“Valutazzjoni generali u passi li jmiss rakkomandati” b’'mod separat;

e tista’ timtela f'"darba wahda jew f'diversi drabi (ara t-tagsima 4.4 dwar kif
tissejvja I-profil u terga’ ttellghu biex tkompli tahdem fuqu).

3. Gwida ghat-Tagqsimiet SPECIFICI

3.1. Kif tohloq profil gdid

Biex tibda profil gdid, aghzel “Ohloqg Profil” fug il-pagna ewlenija kif jidher hawn

taht.



L-Ghodda tal-UE ghall-Profili tal-Hiliet ta¢-Cittadini ta’ Pajjizi
Terzi — Manwal tal-Utenti

Il-Kummissjoni Ewropea

GHODDA TAL-UE GHALL-PROFILI TAL-HILIET TAC-CITTADINI TA’
PAJJIZI TERZI

L-Ghodda tal-UE ghall-Profili tal-Hiliet tac-Cittadini ta' Pajjizi Terzi hija ghodda multiingwi mahsuba biex tintuza minn
organizzazzjonijiet li joffru assistenza lil Cittadini ta’' Pajjizi Terzi Din tghin ghall-immappijar tal-hiliet, tal-kwalifiki u tal-esperjenzi ta’
xoghol tac-cittadini ta’ pajjizi terzi u taghtihom pariri personalizzati dwar passi ulterjuri, ez referenza ghar-rikonoxximent tad-
diplomi, ghall-validazzjoni tal-hiliet, ghat-tahrig ulterjuri jew ghas-servizzi ta’ appogg ghall-impjieqi.

« Ara filmat informattiv dwar din -Ghodda.
+ Manwal ghall-utenti

* OHLOQ PROFIL IMPORTA PROFIL

Is-sistema tiftah il-formola online fejn tkun tista’ ddahhal id-dejta, kif turi I-
istampa li jmiss.
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Il-Kummissjoni Ewropea » GHODDA TAL-UE GHALL-PROFILI TAL-HILIET TAC-CITTADINI TA' PAJJIZI TERZI

GHODDA TAL-UE GHALL-PROFILI TAL-HILIET TAC-CITTADINI TA’
PAJJIZI TERZI

Configuration

Lingwa tal-persuna intervistata

-
Tella’ ritratt

Nehhi X'imiss >
Informazzjoni personali A Informazzjoni personali
Informazzjoni generali 4
Informazzjoni ta’ kuntatt Informazzjoni generali Q
Informazzjoni dwar il- o

Kunjom™
migrazzjoni %

Hemm possibbilta li ttella’ ritratt.

Tella’ ritratt

3.2. Informazzjoni personali

Informazzjoni generali

Informazzjoni bazika ta’ identifikazzjoni: |-isem, is-sess, id-data tat-twelid, ic-
¢ittadinanza u l-istat civili.
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Informazzjoni ta’ kuntatt

Informazzjoni bazika ta’ kuntatt: I-indirizz, I-indirizz tal-posta elettronika u n-
numru tat-telefown.

Informazzjoni dwar il-migrazzjoni

Informazzjoni dwar il-wasla tal-persuna fl-Unjoni Ewropea: id-data tal-wasla, I-
istatus tar-residenza u tal-permess tax-xoghol, jekk il-persuna tkunx ged
tivvjagga ma’ xi dipendenti bhal tfal jew qraba anzjani.

3.3. Aspettattivi

Din it-tagsima tistagsi x‘inhuma I-passi li I-persuna intervistata tixtieq tiehu biex
tintegra. Madankollu, mhuwiex garantit li dawn il-passi mixtiega jkunu fattibbli.
Dan jiddependi minn hafna fatturi (ez. il-hiliet attwali tal-persuna intervistata
wara li ssirilha I-valutazzjoni, id-dinamika tas-suq tax-xoghol fil-pajjiz ospitanti,
id-disponibbilta tal-perkorsi tal-edukazzjoni mixtiega).

X'imiss li tixtieq taghmel?

Ittejjeb il-hiliet tal-lingwa / 3=l i el s

Issegwi kors ta’ integrazzjoni / gl <5 Slady)

Tattendi kors edukattiv ujew tahng / —uoall s aldl e Joeaall
Issib xoghol / Jac Jay

Ohirajn / sl

L-utenti jistghu jzidu jew inehhu kemm iridu aspettattivi permezz tal-buttuni “+
ZID ASPETTATTIVA” u “- NERHRI ASPETTATTIVA” li jidhru hawn taht.

Nehhi aspettattiva () Zid aspettattiva

Ittejjeb il-hiliet tal-lingwa

L-utenti jistghu jaghzlu sa massimu ta’ erba’ lingwi li jixtiequ jitghallmu.

Tattendi kors edukattiv u/jew tahrig

II-mistogsijiet ta’ wara jinkludu, fost |-ohrajn, mistoqgsija dwar il-qasam/l-ogsma
ta’ studju li I-persuna tkun tixtieq issegwi.
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Dan il-menu li jinzel juza I-Klassifikazzjoni Standard Internazzjonali tal-
Edukazzjoni' tal-UNESCO bhala s-sors tad-dejta.

L-utenti jistghu jfittxu keyword jew jibbrawzjaw ghall-aktar gasam ta’ studju
rilevanti fil-lista.

Qasam/ogsma ta’ studju

Issib xoghol

II-mistogsijiet ta’ wara jinkludu, fost |-ohrajn:

- Mistogsija dwar il-qasam/I-ogsma ta’ attivita li I-persuna tkun tixtieq
tahdem fih/fihom:

Jekk joghgbok indika l-iktar gasam ta’ attivita adattat

Dan il-menu li jinzel juza I-Klassifikazzjoni tal-istatistika tal-attivitajiet ekonomici
fil-Komunita Ewropea (NACE).

- Mistoqgsija dwar il-mestier(i) li I-persuna tixtieq taghmel:

Jekk joghgbok indika l-iktar mestier adattat

Search in interviewee language | Search in interviewee language

Dan il-menu li jinzel juza I-Klassifikazzjoni Ewropea ta’ Hiliet, Kompetenzi,
Kwalifiki u Impjiegi (ESCO).?

1http://uis.unesco.orq/sites/defauIt/ﬁles/documents/internationaI-standard-cIassification-of-education-isced-
2011-en.pdf

2http://ec.europa.eu/eurostat/statistics-

explained/index.php/Glossary :Statistical classification of economic activities in the European Community (
NACE)

3 https://ec.europa.eu/esco/portal/home?resetLanguage=true&newlLanguage=mt
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3.4. Identifikazzjoni tal-hiliet

i. Lingwa
Din it-tagsima tistagsi liema hija I-lingwa nattiva tal-persuna, jekk tafx
tikkomunika b’xi lingwa tal-pajjiz ospitanti, u titlobha tiddeskrivi I-livell tal-
kapacita taghha f’lingwi ohrajn li taf.

II-menus li jinzlu tal-lingwa juzaw il-klassifikazzjoni tal-lingwi tal-Organizzazzjoni
Internazzjonali ghall-Istandardizzazzjoni, ISO-639*.

ii. Edukazzjoni u tahrig
Wara mistogsija dwar jekk il-persuna diga réevietx xi edukazzjoni, jitla’ sett ta’
mistogsijiet ta’ segwitu.

II-mistogsija dwar il-qasam/l-ogsma ta’ studju hija marbuta mal-oghla livell ta’
edukazzjoni tal-persuna. Din tuza I-Klassifikazzjoni Standard Internazzjonali tal-
Edukazzjoni® tal-UNESCO bhala s-sors tad-dejta.

Din il-klassifikazzjoni tista’ ma tkunx rilevanti f’certi ¢irkostanzi individwali, u
f'dan il-kaz tista’ tithalla vojta. Ghal dawk |li ghandhom biss edukazzjoni primarja
bazika jew edukazzjoni sekondarja generali, I-ghazla ta’ “"Programmi u kwalifiki
bazic¢i” jew ta’ “Litterizmu u numerizmu” tista’ tkun dik xierga.

3.5. Valutazzjoni generali u passi li jmiss rakkomandati

Din it-tagsima ghandha timtela mill-konsulent li ghandu jaghmel valutazzjoni
generali li tigbor fil-qosor l|-aspetti pozittivi u d-dghufijiet tal-profil mahlug u
tipprovdi pariri konkreti dwar x’ghandu jaghmel issa c-Cittadin ta’ pajjiz terz.
Perezempju, jekk il-persuna jkollha kwalifika miksuba f’pajjiz li mhux membru
tal-UE, il-konsulent ghandu jaghtiha |-indirizz tal-organizzazzjoni li tahdem fil-
gasam tar-rikonoxximent tal-kwalifiki barranin fil-pajjiz jew fir-regjun ospitanti.
Ghandhom jinghataw pariri simili b’referenza ghall-organizzazzjonijiet rilevanti
jekk ikun hemm bzonn li jigu vvalidati I-hiliet, |i jittiehed iktar tahrig, li jinghata
appogg ghall-impjiegi jew li tinghata aktar gwida.

Huwa rakkomandat |Ii |-organizzazzjonijiet |li bihsiebhom juzaw I|-Ghodda
f'’xogholhom, Il-ewwel jimmappjaw ir-rizorsi kollha (ez. is-servizzi ta’
rikonoxximent u ta’ validazzjoni, it-tahrig, is-servizzi ta’ appogg ghall-impjiegi,
ec¢.) miftuha ghac-Cittadini ta' pajjizi terzi fil-pajjiz jew fir-regjun taghhom u

4 https://www.iso.org/iso-639-language-codes.html
Shttp://uis.unesco.org/sites/default/files/documents/international-standard-classification-of-education-isced-

2011-en.pdf
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jistabbilixxu kuntatti ma’ dawk |-organizzazzjonijiet u dawk il-fornituri tat-tahrig
gabel ma jaghmlu dawn ir-riferimenti personalizzati fil-profili tal-hiliet.

Din it-tagsima titlob ukoll lill-organizzazzjonijiet li jghinu li¢c-Cittadini tal-pajjizi
terzi joholqu I-profili tal-hiliet, biex jidentifikaw lilhom infushom (dawn jissejhu
“Organizzazzjoni tal-Arug” taht it-tab "“Organizzazzjoni”). Dan mhuwiex
obbligatorju, izda jghin li¢c-Cittadini tal-pajjizi terzi biex jitolbu I|-ghajnuna
minghand is-servizzi rrakkomandati I-ohrajn.

3.6. Kunsens u Protezzjoni tad-dejta

It-tagsima “Kunsens” tistaqgsi jekk il-persuna intervistata tagbilx jew le li 1) id-
dejta anonimizzata taghha tintuza ghal finijiet ta’ statistika u 2) Ili I-
organizzazzjoni tal-hrug tista’ tagsam I-informazzjoni migbura ghal finijiet ta’
gwida ghall-karrieri.

Innota li bilfors trid twiegeb iz-zewg mistoqsijiet dwar il-kunsens (billi
taghzel IVA jew LE) sabiex tkun tista’ tissejvja jew tipprintja I-profil
mimli.

Il-profili tal-hiliet personali mimlija ma jinhaznux c¢Zentralment. Jekk |-
organizzazzjonijiet li juzaw |-Ghodda jiddeciedu Ili jahznu I-profili tal-hiliet
personali fuq l-infrastruttura lokali taghhom, ghandhom jizguraw li jaghmlu dan
f'’konformita mar-regoli u mal-linji gwida dwar il-protezzjoni tad-dejta personali
ezistenti.

Il-persuna intervistata tista’ tir¢ievi kopja stampata tal-profil taghha jew kopja
ssejvjata fuq USB stick.

3.7. Sommarju
Is-sommarju jkun b’lingwa wahda. L-istess sommarju jista’ jidher fi kwalunkwe

wahda mil-lingwi li taghzel mill-menu tal-lingwi li hemm fin-naha ta’ fuq tal-
iskrin.

4. Kif tuza I-ghodda — Kwistjonijiet Teknici

Ibda bi PROFIL GDID: biex tohlogq il-profil, ikklikkja fuq "Ohloq Profil"

4.1. Gwida ghall-mistoqgsijiet specifici

Ghal spjegazzjonijiet dwar mistogsijiet specifici, ikklikkja fuq is-simbolu < ? >:
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B’kollox, kemm domt tattendi I-kors edukattiv u/jew it-tahrig part-time?

Gimgha(t)

0

Xahar/xhur

0

Senal/Snin

0

4.2. Navigazzjoni bejn it-tagsimiet

L-ghodda magsuma f'hames tagsimiet:

Informazzjoni personali, Aspettattivi, Identifikazzjoni tal-hiliet, Valutazzjoni

generali u passi li jmiss rakkomandati u Sommarju

Tista’ tuza I-buttuni “X’imiss” u “Lura” biex tinnaviga bejn it-tagsimiet
konsekuttivi.

Lura

Informazzjoni personali

Informazzjoni generali
Informazzjoni ta’ kuntatt

Informazzjoni dwar il-
migrazzjoni

Aspettattivi

Identifikazzjoni tal-hiliet

Valutazzjoni generali u passili
jmiss rakkomandati

Sommarju

Ximiss >

Alternattivament, tista’ tmur mill-
ewwel fit-tagsima li tixtieq billi
tikklikkja fuq it-titlu jew is-subtitlu
fuq ix-xellug tal-pagna.

11
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4.3. Buttuna “Tella"”

Fejn ikun hemm il-buttuna < Tella’ > bhal din ta’ hawn taht, ikollok |-opportunita
zzid bi¢¢a dokumentazzjoni rilevanti. Dawn id-dokumenti jinhaznu biss lokalment
(ez. fug kompjuter jew fug USB flash drive) ghall-uzu personali tieghek. Ma jigux
issejvjati fuq I-internet, fuq is-servers jew fil-clouds.

Zid éertifikat

Biex tnehhi xi dokument imtella’, ikklikkja fuq is-simbolu X i jkun hemm hdejh.

4.4. Kif tissejvja jew tkompli timla profil ezistenti —
Esporta/Importa

Biex tkompli timla profil ezistenti, [-ewwel trid tissejvja fajl XML tal-profil fuqg I-
apparat tieghek (jew f'post iehor xieraq). Biex taghmel dan, ikklikkja fuqg <
Esporta > > XML fil-giegh tal-pagna.

Esporta MNehhi

</> XML [5 PDF [ Word [ Excel

Jekk tigi mitlub li taghzel “"Open” jew “Save”, kun cert li taghzel “"Save” jew
“Save as”.

Nota: biex dawn il-funzjonalitajiet ikunu disponibbli trid tkun imlejt I-
isem u I-kunjom kif ukoll il-mistoqsijiet fit-tagsima “"Kunsens”.

Kunsens

Jiena, Run Trial, nagbel li din l-informazzjoni, meta tigi
anonimizzata, tista’ tintuza ghal finijiet ta’ statistika.

Jekk joghgbok hu nota li, il-profili kompluti ma jinhaznux fuq is-
servers tal-Kummissjoni Ewropea. Issejvja jew esporta |-profil
tieghek gabel tohrog mill-editur.

- ll-partijiet kollha huma fakultattivi hlief ghall-isem u |-kunsens.

Meta tkun lest biex tkompli, erga’ tella’ I-fajl XML issejvjat permezz tal-buttuna <
Importa > fuq il-pagna ewlenija, u tkun tista’ tkompli minn fejn hallejt.

12
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IMPORTA PROFIL

4.5. Kif tipprintja

Aghzel it-tab “"Sommarju” mit-tabs tat-titli princ¢ipali, kif jidher hawn taht.

Innota li kif taghmel |-ghazla tieghek tigi attivata I-buttuna “Ipprintja” f'qiegh il-
pagna. Il-buttuna “Ipprintja” tkun vizibbli biss meta taghzel it-tab “Sommarju”.

Esporta Nehhi ‘

</>_ XML 5 PDF Wi Word & Ipprintja

e o B s Govinrianyd

Aspettattivi

Identifikazzjoni tal-hiliet S :
Informazzjoni personali
Valutazzjoni generali u passi li

jmiss rakkomandati

Informazzjoni generali

Aghfas il-buttuna “Ipprintja”. Imbaghad jitla’ d-djalogu “Print” skont il-brawzer li
tkun ged tuza u tkun tista’ taghzel minn fost |-ghazliet tas-soltu (lI-ghazla tal-
printer tad-destinazzjoni, il-pagni li jridu jigu pprintjati, I-orjentazzjoni tal-pagna
(jekk hux landscape/portrait), ecc.).

Nota: id-djalogu “Print” jiddependi mill-brawzer; mhuwiex specifiku ghall-Ghodda
tal-Hiliet. Ghalhekk, ivarja skont il-brawzer li tuza. Perezempju, skont il-brawzer
li tuza jista’ anke jkollok ritratt ta’ kif se jigi pprintjat id-dokument (preview).

13
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Aghfas il-buttuna “Print” fil-kaz ta’ Google Chrome jew Internet Explorer, u "OK"”
fil-kaz ta’ Mozilla Firefox. Il-kontenut tas-"Sommarju” jigi pprintjat kif jidher fuq
[-iskrin.

Nota: Alternattivament, tista’ tuza I-kmand “Ctrl + P” mit-tastiera biex tipprintja
mill-pagni tat-tabs; f'dan il-kaz tipprintja |-kontenut tal-pagna tat-tab rispettiva,
u mhux il-kontenut kollu tal-formola.

5. Aktar ghajnuna

Jekk ikollok xi mistogsijiet ohra, jekk joghgbok ibghat email f'dan I-indirizz:

EMPL-E2-SKILLS-PROFILETOOL@ec.europa.eu
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