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Zastrzezenie prawne

Niniejszy dokument ma na celu udzielenie informacji potencjalnym wnioskodawcom
ubiegajacym sie o wspéffinansowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
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portalu dla uczestnikbw moga rozni¢ sie od tego przyktadu. Wnioski muszg byc¢
przygotowane i przestane za posrednictwem elektronicznego systemu sktadania
wnioskow portalu dla uczestnikow.
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WSTEP

Niniejszy przewodnik ma Panstwu pomdc w przygotowaniu i ztozeniu wniosku
oraz udzieli¢ odpowiedzi na pytania, ktére mogliby Panstwo sobie w zwigzku z
tym zadac.

W przypadku dalszych pytan dostepne sg rowniez nastepujace opcje:
e Informacje dotyczgce sposobu rejestracji lub zwigzane z tym zapytania:

dostepne na portalu dla uczestnikow pod adresem:
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunitie
s/index.html

e Helpdesk IT portalu dla uczestnikdw: wnioski nalezy sktadaé za
posrednictwem  serwisu informacji o badaniach pod adresem:
http://ec.europa.eu/research/index.cfm?pg=enquiries

e W odniesieniu do pytan niezwigzanych z IT: Helpdesk Chafea jest
dostepny pod nastepujacym adresem poczty elektronicznej: CHAFEA-AGRI-
CALLS@ec.europa.eu oraz pod nastepujagcym numerem telefonu: +352-
4301-36611. Helpdesk jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach
9:30-12:00 i 14:00-17:00. Helpdesk jest niedostepny w weekendy i
Swieta.

Zanim skontaktuja sie Panstwo 2z Helpdeskiem Chafea, prosimy
sprobowac znalez¢ informacje w przekazanej Panstwu dokumentaciji.

Gdyby mieli Panstwo jakiekolwiek sugestie lub uwagi dotyczace sposobu, w jaki
moglibysmy ulepszy¢ niniejszy przewodnik, prosimy przesta¢c wiadomos¢ e-mail
do Helpdesku na adres CHAFEA-AGRI-CALLS@ec.europa.eu.

3/56



https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/index.html
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/index.html
http://ec.europa.eu/research/index.cfm?pg=enquiries
mailto:CHAFEA-AGRI-CALLS@ec.europa.eu
mailto:CHAFEA-AGRI-CALLS@ec.europa.eu
mailto:CHAFEA-AGRI-CALLS@ec.europa.eu

SPIS TRESCI

GLOSARIUSZ ...ttt st e s n b e e 1
1. SKELADANIE WNIOSKOW........oiioooeeoeeeeeeeeeseeeeeeeseeeseeeseeeeesseeseseeseseseseees s 3
1.1. NAJIWAZNIEISZE DOKUMENTY ...oovviiieieieceteeseeeeesee s 3
1.2. KROKI PRZYGOTOWAWCZE ...t 4
1.2.1. Zaloguj sie do portalu dla uczestnikdw przy uzyciu
KONTa ECAS ... 4
1.2.2. Zarejestruj SwWO0jg  organizacje w rejestrze
DENEfiCIENTOW ..., 4
1.3. WNIOSEK DOTYCZACY SRODKA .......ommreoeieeeseeecoeeeeceeeeeeeeeeeseeee e 5
1.3.1. UZYWaNE JEZYKi oo 5
1.3.2. Ogodlne wytyczne do opracowywania wniosku .................. 6
1.3.3. Rola i odpowiedzialno$¢ réznych podmiotéw..................... 7
1.3.4. Wybierz zaproszenie i temat.........cccooveiiinice 8
1.3.5. Formularz wniosku: Czes¢ A - Informacje
AadMINISTrACYJNEe ..o 8
1.3.6. Formularz wniosku: Cze$¢ B - Tres¢ techniczna............ 11
1.3.7. ZaltgCZNiKi ..o 20
1.4. ZAKONCZENIE SKEADANIA WNIOSKU.......ovvveeeeerneerrseeeessereresnnens 24
1.4.1. Termin skfadania WnioSKOW...........c.ccoeveiiiiiiiiiicicieeeeeen 24
1.4.2. Potwierdzenie odbioru..........cocooiiiiiiiiic 25
1.4.3. Jak Z0ZYC SKAIGE? ...t 25
2. OCENA T WYNIKI......oot oottt 26
2.1. Przeglad procedury OCENY ......ccccciiiieiieieese e 26
2.2. Wyniki26
ZALACZINIKI ..ottt ettt ettt b e b e saere s 27
Zatacznik I: Czes¢ A - Formularz wniosku z adnotacjami................. 27
Zatacznik II: CzesS¢ B — Wzor formularza wniosku ..., 27
Zatacznik III: Wskazéwki metodologiczne dotyczgce obliczania
KOFZYSCI €X POSL....oivieieiicicececectcccceee e 27
Zatgcznik IV: Informacje na temat reprezentatywnosci..................... 27
Zatacznik V: Formularz zdolnosci finansowe]j.......cccccoceeveviceccvcvcenne, 27
Zatacznik VI: Budzet w podziale na dziatania...........ccocooeveeiiiiiinns 27
Zatacznik VII: Dodatkowe informacje dotyczace kryteriow
przyznania finanSoOWaNia........ccccccvoiveiiiiiiicc e 27

4/56



GLOSARIUSZ

Roczny program prac okresla roczne priorytety strategiczne systemu promocji
i jest przyjmowany przez Komisje Europejska zgodnie z art. 8 rozporzadzenia
(UE) nr 1144/2014 (akt podstawowy Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22
pazdziernika 2014 r.).

Agencja Wykonawcza ds. Konsumentéw, Zdrowia, Rolnictwa i Zywnosci
(Chafea) zarzadza techniczng i finansowa realizacjqg promocji produktow
rolnych, drugim wspdlnotowym programem dziatan w dziedzinie zdrowia,
programem na rzecz konsumentow oraz programem ,Lepsze szkolenia na rzecz
bezpieczniejszej zywnosci”.

(Wspot-)beneficjent jest organizacjq otrzymujaca wspoétfinansowanie UE w
nastepstwie skutecznego ztozenia wniosku dotyczacego jednego z programéw
wspoitfinansowanych przez UE i po podpisaniu zwigzanej z nim umowy o
udzielenie dotacji. Podczas procesu sktadania wnioskdw moéwi sie o
whnioskodawcy(-ach) lub uczestniku(-ach). Termin organizacja inicjujaca
jest rowniez stosowany w odniesieniu zaréwno do wnioskodawcow jak i
beneficjentdw, w zaleznosci od etapu procedury.

Whnioski w odniesieniu do programow prostych mogg by¢ sktadane przez jedng
lub kilka organizacji inicjujgcych z tego samego panstwa cztonkowskiego.

Program indywidualny jest okreslony jako $srodek (ang. action). Zawiera on
spdjny zestaw dziatan (ang. activities).

W przypadku programow prostych miedzy wiasciwymi organami krajowymi a
beneficjentem(-ami) podpisywana jest umowa, zwana umowa o udzielenie
dotacji.

Jezeli w $rodek zaangazowanych jest kilku beneficjentéw/wnioskodawcéw, muszg
oni wspodlnie podpisa¢c umowe konsorcyjna w celu uzupetnienia umowy o
udzielenie dotacji; umowa konsorcyjna nie moze zawiera¢ zadnych postanowien
sprzecznych z umowa o udzielenie dotacji.

Platnos¢ zaliczkowa, jak wskazano w umowie, stanowi réwnowartos¢ zaliczki,
jak okreslono w tekstach legislacyjnych.

Organ wdrazajacy jest organem, ktéoremu powierzono realizacje dziatan
ujetych w programie i ktéry odgrywa role podwykonawcy.

Portal dla uczestnikéw jest strong internetowa zawierajacq informacje na
temat finansowania w odniesieniu do programoéw ,Horyzont 2020”, a takze
innych unijnych programoéw, w tym $rodkdw promocyjnych dotyczacych
produktéw rolnych.

Konto ECAS to stosowany przez Komisje Europejskg system uwierzytelniania
tozsamosci. Jest to system umozliwiajagcy logowanie sie do szeregu stron
internetowych i ustug online oferowanych przez Komisje.

Rejestr beneficjentow to internetowy rejestr Komisji Europejskiej obejmujacy
beneficjentdw uczestniczacych w promocji produktéw rolnych i innych
programach Unii Europejskiej.

Kod identyfikacyjny uczestnika (numer PIC) to 9-cyfrowy kod otrzymany po
dokonaniu rejestracji podmiotu online.
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Wiasciwy organ krajowy to podmiot wskazany przez

cztonkowskiego, odpowiedzialny za zarzadzanie realizacjg programoéw prostych.

rzad panstwa
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1. SKLADANIE WNIOSKOW

Zaproszenie do skfadania wnioskow dotyczace dziatan informacyjnych i
promocyjnych wykorzystuje elektroniczny system skfadania wnioskdw pierwotnie
opracowany dla programow w zakresie badan naukowych ,Horyzont 2020".

Zlozenie wniosku mozliwe jest jedynie online za posrednictwem
elektronicznego systemu skitadania wnioskow portalu dla uczestnikow i
przed uptywem terminu okreslonego w zaproszeniu.

Link do elektronicznego systemu sktadania wnioskdw mozna znalez¢ pod
adresem:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/agrip/
index.html

W przypadku pytan dotyczacych internetowego narzedzia sktadania
whnioskéw (takich jak zapomniane hasta, prawa i role dostepu, techniczne
aspekty sktadania wnioskow itp.) nalezy skontaktowac sie z utworzonym do
tego celu Helpdeskiem IT za posrednictwem portalu dla uczestnikow:

http://ec.europa.eu/research/index.cfm?pg=enquiries

Nalezy zauwazy¢, ze minimalne wymogi techniczne sg konieczne do korzystania z
elektronicznego systemu sktadania wnioskdw. Zostaty one opisane pod adresem:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Minimum+Tec
hnical+Requirements (dostepnym przy uzyciu Panstwa konta ECAS, zob. rozdziat
1.2.1).

1.1. NAJWAZNIEJSZE DOKUMENTY

Przed podjeciem decyzji o ztozeniu wniosku i wypetnianiem réznych formularzy
nalezy sprawdzi¢, czy Panstwa organizacja, promowane produkty i sam $rodek
spetniajg kryteria kwalifikowalnosci. Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy planowane
dziatania i panstwa docelowe s3g zgodne z priorytetami wskazanymi w
zaproszeniu do sktadania wnioskéw.

Z tego wzgledu w pierwszej kolejnosci nalezy szczegoétowo przejrzeé odpowiedniag
dokumentacje, mianowicie:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014
z dnia 22 pazdziernika 2014 r. w sprawie dziatan informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych wdrazanych na rynku
wewnetrznym i w panstwach trzecich oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 3/2008

e Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2015/1829 z dnia 23 kwietnia
2015 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1144/2014 w sprawie dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych produktéw rolnych na rynku wewnetrznym i w panstwach
trzecich

e Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/1831 z dnia 7
pazdziernika 2015 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 w sprawie dziatan
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informacyjnych i  promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych
wdrazanych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich

e Odpowiednia coroczna decyzja wykonawcza Komisji w sprawie przyjecia
programu prac na dany rok w ramach dziatan informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych wdrazanych na rynku
wewnetrznym i w panstwach trzecich

e Zaproszenie do sktadania wnioskéw w odniesieniu do programéw prostych.
W przypadku dalszych pytan dostepne sg rowniez nastepujace opcje:

e prezentacja ogodlna i czesto zadawane pytania (FAQ) na temat polityki
promocyjnej sq dostepne pod adresem:
http://ec.europa.eu/agriculture/promotion/

e czesto zadawane pytania (FAQ) na temat sktadania wnioskdw sg dostepne
pod adresem: http://ec.europa.eu/chafea/agri/fag.html

e wiasciwy organ krajowy: wnioskodawcy przygotowujacy programy proste
mogga kontaktowa¢ sie z wilasciwymi organami swojego panstwa
cztonkowskiego w sprawie wszelkich dalszych informacji dotyczacych
podstawy prawnej, wzoru umowy o udzielenie dotacji, a takze realizacji
srodka. Wykaz wiasciwych organdow krajowych znajduje sie pod adresem
http://ec.europa.eu/agriculture/promotion/member-states/.

1.2. KROKI PRZYGOTOWAWCZE

1.2.1. Zaloguj sie do portalu dla uczestnikow przy uzyciu konta ECAS

W celu skorzystania z elektronicznego systemu sktadania wnioskow nalezy
najpierw utworzy¢ konto uzytkownika, tzw. konto ECAS.

Aby to uczyni¢, nalezy jedynie uzyska¢ dostep do portalu dla uczestnikéw pod
nastepujacym adresem:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/funding/index.html

Jedli nie posiadajg_ jeszcze Panstwo konta uzytkownika na portalu dla
uczestnikédw: wystarczy klikna¢ na ,REGISTER” [ZAREJESTRUJ SIE] (w prawym
goérnym rogu obok ,LOGIN” [ZALOGUJ SIE]) i zarejestrowac sie online.

Jesli posiadajg juz Panstwo konto uzytkownika na portalu dla uczestnikéw: mogq
sie Panstwo zalogowac (nalezy klikng¢ na ,LOGIN” w prawym gérnym rogu) i
rozpocza¢ wprowadzanie wymaganych informaciji.

1.2.2. Zarejestruj swojg organizacje w rejestrze beneficientow

Komisja Europejska posiada internetowy rejestr organizacji bioracych udziat w
roznych programach UE, zwany rejestrem beneficjentow. Umozliwia to spdjne
przetwarzanie oficjalnych danych rdznych organizacji i pozwala unikngé
wielokrotnych zapytan o te same informacije.

Posiadajac konto ECAS, mogg Panstwo przejs¢ do nastepnego etapu, ktérym jest
zarejestrowanie Panstwa organizacji, jesli nie jest ona jeszcze zarejestrowana.
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Mogg Panstwo sprawdzi¢ na stronie rejestru beneficjentdow, czy Panstwa
organizacja zostata juz zarejestrowana, pod adresem:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/regist
er.html.

Jesli nie znajdg tam Panstwo swojej organizacji, i tylko w takim przypadku,
nalezy rozpocza¢ proces rejestracji, klikajac na ,Register your organisation”
(Zarejestruj swojq organizacje).

Aby zakonczy¢ ten proces rejestracji, bedg Panstwo musieli przedstawié
informacje dotyczace statusu prawnego podmiotu. Prosze przedstawié¢ jedynie
informacje wymagane w sekcjach ,Organisation data” (Dane organizacji), ,Legal
address” (Oficjalny adres) i ,Contact information” (Dane kontaktowe). Inne
sekcje nie majq zastosowania do programdw prostych.

Nie muszg Panstwo konczy¢ procesu rejestracji w ramach jednej sesji. Mogag
Panstwo wprowadzi¢ pewne informacje, zapisa¢ je i kontynuowacC podzniej
rejestracje na stronie My organisations (Moje organizacje) w sekcji ,My Area”
(Méj obszar).

Po zakonczeniu rejestracji otrzymajg Panstwo 9-cyfrowy kod identyfikacyjny
uczestnika (numer PIC). Aby kontynuowal wypetnienie czesci A wniosku,
nalezy poda¢ numery PIC koordynatora oraz pozostatych beneficjentéw (ale nie
podwykonawcow).

Osoba dokonujgca rejestracji organizacji, zwana ,samorejestrujgcy sie”, moze
wprowadzaé uaktualnienia i poprawki na stronie My Organisations sekcji My
Area.

Prosze zauwazy¢, ze niekompletne projekty rejestracji sa automatycznie
usuwane po uptywie jednego roku.

1.3. WNIOSEK DOTYCZACY SRODKA

Po dokonaniu wyboru zaproszenia i tematu mogq Panstwo rozpoczgé tworzenie
projektu wniosku. Instrukcja krok po kroku jest dostepna pod nastepujacym
adresem:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Step+3+Creat
e+a+Draft+Proposal

Przypominamy, ze majg Panstwo mozliwo$¢ zapisania wniosku i powrdcenia do
niego na pdézniejszym etapie. Wiecej informacji o tym, jak postgpi¢ w tej sytuaciji,
mozna znalez¢ pod nastepujacym adresem:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Step+5+Edit+
and+Complete+Proposal.

1.3.1. Uzywane jezyki

Whnioski mozna sklada¢ w dowolnym jezyku urzedowym Unii
Europejskiej. Niemniej przy przygotowywaniu wnioskéw wnioskodawcy
powinni wzig¢ pod uwage, ze umowy beda zarzadzane przez panstwa
cztonkowskie. W konsekwencji zacheca sie wnioskodawcéw do zilozenia
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whniosku w jezyku(-ach) panstwa czionkowskiego pochodzenia

organizacji inicjujacej(-ych), chyba Ze dane panstwo cztonkowskie
wyrazito zgode na podpisanie umowy w jezyku angielskim®.

Poniewaz elektroniczny system sktadania wnioskdw obstuguje formularze
wytgcznie w jezyku angielskim, ttumaczenie wszystkich formularzy wniosku
zatgczone jest do niniejszego przewodnika (zataczniki I i II) i moze stuzy¢ jako
punkt odniesienia podczas wprowadzania danych do elektronicznych formularzy
whnioskow.

Wymogi szczegodtowe zostaty rowniez wskazane odpowiednio w rozdziale 1.3.7
niniejszego przewodnika.

Poza tym w celu ufatwienia przegladu wnioskéw przez niezaleznych
ekspertow, ktorzy wnosza do oceny wkiad techniczny, najlepiej by bylo,
gdyby wnioskowi towarzyszylo ttumaczenie czesci technicznej (czes¢ B)
na jezyk angielski, jezeli jest ona napisana w innym jezyku urzedowym
UE.

1.3.2. 0gdlne wytyczne do opracowywania wniosku

Oczekuje sie, ze zaproszenie do sktadania wnioskdéw bedzie wysoce
konkurencyjne. Staby element w ogdlnie dobrym wniosku moze prowadzi¢ do
nizszej punktacji tacznej, skutkujac tym, Zze wniosek nie zostanie
zarekomendowany do finansowania UE.

W zwigzku z tym sugerujemy Panstwu rozwazenie ponizszych kwestii przed
przystgpieniem do sporzadzenia wniosku:

e Adekwatnos$¢: sprawdzi¢, czy zamierzony wniosek rzeczywiscie dotyczy
tematu wskazanego w zaproszeniu do skiladania wnioskéw. Wnioski
wykraczajgce poza zakres zaproszenia do skifadania wnioskéw zostang
odrzucone ze wzgledu na nieosiggniecie poziomu progu dla danego
kryterium przyznania finansowania.

e Kompletno$¢: sprawdzi¢, czy zamierzony wniosek zawiera wszelkie istotne
informacje i obejmuje wszystkie aspekty opisane w kryteriach przyznania
finansowania, wzorze wniosku oraz niniejszym przewodniku, gdyz bedzie
oceniany jedynie na podstawie zgtoszonej tresci. Nalezy uwaznie $ledzié
format wzoru czesci B oraz dopilnowaé¢, aby wszystkie wymagane
informacje zostaty wprowadzone. Prosze pamietaé, ze liczy sie jakosé, a
nie ilos¢: dobre wnioski sg jasno zredagowane, tatwo je zrozumiec i
zgodnie z nimi postepowac; sg one konkretne, zwiezte i dotyczg kwestii
merytorycznych. Nalezy pamietac, ze istnieje limit ilosci stron dla czesci B
wniosku (szczegotowe informacje - zob. rozdziat 1.3.6) oraz ze tekst
wykraczajacy poza ten limit bedzie chroniony znakiem wodnym i
oceniajacy nie wezma go pod uwage.

e Ukierunkowanie na wyniki i oddziatywanie: dobre wnioski powinny jasno
wskazywac¢ wyniki, jakie zostang osiggniete, a takze zawiera¢ solidne i
wiarygodne badanie oceniajace przeprowadzone przez niezalezny organ

! Informacje dostepne pod adresem: http:/ec.europa.eu/agriculture/promotion/member-states/
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zewnetrzny, koncentrujagce sie nie tylko na procesie oceny, lecz
uwzgledniajagce w szczegdlnosci wyniki, jak opisano w dodatkowych
informacjach dotyczacych kryteridw przyznania finansowania (zatgcznik
VII).

Nalezy zauwazy¢, ze wnioski beda oceniane na podstawie informaciji
dostarczonych na etapie skladania wniosku (zob. rowniez rozdziat 2).

1.3.3. Rola i odpowiedzialnos¢ réoznych podmiotdw

Wiele podmiotéw moze by¢ zaangazowanych w realizacje srodka, a kazdy z nich
ma inng role i odpowiedzialnos¢:

e Koordynator jest w szczegdlnosci podmiotem odpowiedzialnym za
nastepujace zadania:

- ztozenie wniosku w imieniu wszystkich zainteresowanych organizacji
inicjujacych;
- monitorowanie, czy srodek jest prawidtowo realizowany;

- posredniczenie we wszelkiej komunikacji miedzy beneficjentami a
wiasciwym organem krajowym, o ile nie okreslono inaczej;

- wystepowanie do wspotwnioskodawcow/wspodtbeneficjentow o wszelkie
dokumenty lub informacje wymagane przez witasciwy organ krajowy i
dokonywanie ich przegladu oraz weryfikowanie ich kompletnosci i
prawidtowosci przed ich przekazaniem;

- przekazywanie witasciwemu organowi krajowemu wynikow i sprawozdan
w trakcie realizacji srodka;

- zagwarantowanie, ze wszystkie pfatnosci na rzecz beneficjentow sag
dokonywane w odpowiednim czasie;

- informowanie wifasciwego organu krajowego o kwotach wyptaconych
kazdemu z beneficjentéw, w razie potrzeby.

Nalezy zauwazy¢, ze koordynator nie moze zleci¢ podwykonawstwa
wyzej wymienionych zadan.

e Pozostali beneficjenci/wnioskodawcy sa_w szczegdlnosci_odpowiedzialni za
nastepujace zadania:

- uaktualnianie informacji przechowywanych w rejestrze beneficjentéw
(w elektronicznym systemie wymiany);

- bezzwioczne informowanie koordynatora o wszelkich zdarzeniach lub
okolicznosciach, ktére mogg miec istotny wptyw na realizacje $rodka
lub ktére mogaq jg opdznié;

- dostarczenie koordynatorowi w odpowiednim terminie:

o jednostkowych sprawozdan finansowych oraz, w razie potrzeby,
Swiadectw kontroli sprawozdan finansowych;

o danych potrzebnych do sporzadzania sprawozdan;

o wszelkich innych dokumentéw lub informacji wymaganych przez
witasciwy organ krajowy, Agencje Ilub Komisje, chyba ze
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beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ te informacje
bezposrednio do wtasciwego organu krajowego, Agencji lub
Komisji.

Ponadto w przypadku gdy w S$rodek zaangazowanych jest kilku
beneficjentéw/wnioskodawcéw, w uzupetnieniu umowy o udzielenie dotacji
nalezy podpisa¢ umowe konsorcyjna. Umowa ta moze miec¢ rézne formy, lecz
najczesciej stosowana jest standardowa umowa pisemna. Wytyczne dotyczace
umoéw konsorcyjnych mozna znalez¢ w internetowym podreczniku oraz
wskazowkach - Jak sporzadzi¢ umowe konsorcyjng, dostepnych pod adresem:
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/gm/h2020-
guide-coord-a en.pdf.

-  Podwykonawca(-y)

o nie sg oni strong umowy o udzielenie dotacji i nie pozostajg w
stosunku umownym z wtasciwymi organami krajowymi;

o organy wdrazajace, o ktéorych mowa w art. 13 rozporzadzenia
(UE) nr 1144/2014, sg traktowane jako podwykonawcy;

o muszg oni by¢ wybierani przy zapewnieniu najlepszego stosunku
wartosci do ceny lub, w stosownych przypadkach, najnizszej
ceny? oraz braku konfliktu intereséw. Wnioskodawcy/beneficjenci
uznawani za ,podmioty prawa publicznego” powinni przestrzegac
krajowych przepiséw dotyczacych zamdwien publicznych,
transponujacych dyrektywe 2004/18/WE lub 2014/24/UE;

o podwykonawstwo moze byc zlecone bezposrednio podmiotom,
ktére majgq powigzania strukturalne z beneficjentem (np. zwigzek
prawny lub kapitatowy), lale tylko jezeli cena oferowana
beneficjentowi jest ograniczona do rzeczywistych kosztéw
poniesionych przez podmiot $wiadczacy ustuge (tj. bez marzy
zysku).

1.3.4. Wybierz zaproszenie i temat

Nalezy zauwazyé¢, ze dostep do elektronicznego systemu skiladania
whnioskow jest mozliwy wytacznie po wybraniu zaproszenia i tematu.

Szczegdtowy opis postepowania zob.:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Steps+1+and
+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic

1.3.5. Formularz wniosku: Czes$¢ A — Informacje administracyjne

Czes¢ A obejmuje pola wymaganych informaciji, listy kontrolne oraz deklaracje do
wypetnienia; nalezy ja wypetni¢ bezposrednio poprzez internetowe narzedzie
sktadania wnioskdw.

% Nie dotyczy organow wdrazajacych.

Strona 8 z 27

12/56


http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/gm/h2020-guide-coord-a_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/gm/h2020-guide-coord-a_en.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Steps+1+and+2+Logging+in+and+Selecting+a+Topic

Wzor czesci A formularza mozna znalez¢ w zalaczniku I wraz ze
szczegotowymi instrukcjami dla kazdego pola, ktore nalezy wypetnic.

Nastepujace instrukcje dotyczg wnioskow ztozonych przez kilku wnioskodawcow
pod kontrolg koordynatora. Jezeli tak nie jest, odniesienie do koordynatora
stosuje sie do jednego wnioskodawcy.

Nalezy zauwazy¢, ze w celu wypelnienia czesci A i w przypadku srodkéw,
w odniesieniu do ktérych wnioski ztozyto kilku wnioskodawcow:

e koordynator odpowiada za ztozenie wniosku

e wszyscy pozostali wnioskodawcy (nie podwykonawcy) musza by¢
zarejestrowani w rejestrze beneficjentéw i przekaza¢ koordynatorowi
numer PIC

e wszyscy whioskodawcy muszg samodzielnie przeprowadzi¢ ewaluacje
wykonalnosci finansowej za posrednictwem:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/Ifv
.html

e koordynator musi dysponowac¢ budzetem na srodek w podziale na
whnioskodawcow

Sekcja 1: Informacje ogdlne

W tej sekcji nalezy podac skréocong nazwe, tytut wniosku, okres obowigzywania,
dowolne stowa kluczowe oraz streszczenie Panstwa wniosku w jezyku
angielskim.

W podsekcji ,Deklaracje” koordynator powinien takze ztozy¢ szereg deklaracii,
klikajgc odpowiednie pola. Deklaracje te majg na celu potwierdzenie
przestrzegania réznych kryteriéw okreslonych w ramach prawnych.

Jezeli wniosek zostanie zatwierdzony do finansowania UE,
wnioskodawcy beda musieli podpisa¢ deklaracje dotyczaca kryteriow
wykluczenia przed podpisaniem umowy o udzielenie dotacji.

Powodem, dlaczego saq Panstwo proszeni o przeprowadzenie
samokontroli Panstwa zdolnosci finansowej i zaznaczenie pola, jest
ostrzezenie Panstwa, ze w przypadku gdy Panstwa zdolnos¢ finansowa
jest staba, w sekcji 8 czesci B nalezy zawrzec szczegotowe wyjasnienie
dotyczace zrodetl finansowania niezbednych do realizacji $rodka. Taki
wynik nie powinien zniecheci¢ Panstwa do ztozenia wniosku.

Sekcja 2: Dane administracyjne dotyczgce organizacii inicjujgcej(-ych)

Koordynator wprowadza numer PIC swojej organizacji i wszystkich pozostatych
wnioskodawcéw (zob. rozdziat 1.2.2 niniejszego przewodnika). Cze$¢ danych
administracyjnych zostanie wypetniona automatycznie po wprowadzenie numeru
PIC.

Prosze zauwazy¢, ze kwalifikuja sie jedynie organizacje z siedziba w
jednym z panstw cztonkowskich UE. W przypadku gdy kilku
wnioskodawcow wspolnie sklada wniosek, wszyscy wnioskodawcy
musza posiada¢ siedzibe w tym samym panstwie cztonkowskim,
poniewaz niniejszy przewodnik dotyczy zaproszenia do programow
prostych.
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Koordynator bedzie wtedy mie¢ mozliwos¢ udzielenia dostepu innym osobom
wyznaczonym do kontaktéw sposrdéd innych wnioskodawcéw wybranych w
poprzednim etapie. Gdy prawa dostepu zostajg przyznane osobie wyznaczonej do
kontaktéw w odniesieniu do danego wniosku, adres e-mail tej osoby (ten
uzywany w odniesieniu do konta ECAS) jest gtdwnym identyfikatorem.
Koordynator bedzie réwniez zobowigzany do okreslenia poziomu praw dostepu
dla kazdej osoby wyznaczonej do kontaktéw (peten dostep lub prawa w trybie
odczytu).

Nastepnie koordynator (lub odpowiednio wyznaczona osoba) bedzie musiat(-a)
wypetni¢ dane kontaktowe kazdego wnioskodawcy.

Sekcja 3: Budzet

W niniejszej sekcji nalezy wypetni¢ tabele z informacjami ogdlnymi dotyczacymi
budzetu:

~ o

3 - Budget for the proposal
Financial
(A) Direct | (B) Direct (C) Other (D) Indirect ! a o Income |contributions| Action's
personnel costs of . costs (4% | Total s EU generated v third| total
cos(sne sing| diECt cOStS onA() 55 lent rate %)’ contribution Grant** mea(:honw %at?esb)t'ome receipts
No | Participant |Country beneficiary
@ ®) © @= | arore| © |@=en| o (0) 0 {m)=
0.04*(a) o )+ )
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00

Total 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ><

All costs are to be presented in EUR

Biate komoérki muszg zosta¢ wypetnione przez koordynatora, podczas gdy szare
komorki zostang automatycznie zakodowane lub obliczone przez system, zas
czarne nie mogq by¢ wypetnione.

Kazdy wiersz tabeli budzetowej stanowi sume wydatkéw przewidywanych dla
kazdego wnioskodawcy.

Kosztami kwalifikowalnymi sq:

e bezposrednie koszty personelu (kolumna (a)): jedynie w odniesieniu do
kosztéw personelu wnioskodawcéw;

e bezposrednie koszty podwykonawstwa (kolumna (b)): wszystkie faktury
wystawione przez organy wdrazajace, jak réwniez wszelkich innych
podwykonawcow; koszty podwykonawstwa wygenerowane przez podmioty
majace powigzania strukturalne z beneficjentem (zamodwienia udzielone
bez marzy zysku - zob. rozdziat 1.1.3 powyzej) powinny byc¢ ujete w tym
miejscu;

e pozostate koszty bezposrednie (kolumna (c)): koszty, ktoére ponosza
wnioskodawcy i ktére nie sg zwigzane z kosztami personelu Ilub
podwykonawcow, w tym koszty podrézy, Swiadectw audytu,
zabezpieczenia zaliczki, wyposazenia oraz koszty powstate w celu nabycia
innych towardw i ustug;

e koszty posrednie (kolumna (d)): koszty te sq obliczane przez system.

Prosze odnies¢ sie do rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2015/1829 w
sprawie szczegdtowego opisu kosztéw kwalifikowalnych. Koszty muszg by¢

podzielone na poszczegdlne budzety szczegdétowe w czesci B wniosku, sekcja 6.
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Prosze upewnic sie, ze kwota kazdej kategorii kosztéw i sumy w czesci A
sa rowne odpowiednim kwotom wskazanym w poszczegélinych
budzetach szczegétowych w czesci B wniosku. Kwoty oblicza sie,
wypetniajac zalqcznik VI , budzet w podziale na dziatania” (zob. rozdziat
1.3.7).

Maksymalny wktad UE w kolumnie (g) oblicza sie jako sume kosztow (e)
pomnozong przez stawke zwrotu (f). Ta ostatnia jest automatycznie wypetniana
przez system na podstawie panstwa czionkowskiego wnioskodawcy(-6w). W
zaproszeniu wymienia sie panstwa czionkowskie objete pomocg finansowg w
chwili jego publikacji, do ktorych to panstw zastosowanie ma wyzsza stawka
zwrotu.

Whnioskodawcy muszg réwniez oszacowaé ewentualne dochody z przewidzianego
srodka (np. sprzedazy wyposazenia wykorzystywanego przy realizacji $rodka,
sprzedazy publikacji, optat za konferencje itd.). Kwote taka nalezy podac¢ w
kolumnie (i).

Prosze zauwazyé¢, ze z mysla o uproszczeniu tabeli budzetowej nie
trzeba okreslac wkitadu wnioskodawcy. Wszelkie kwoty w roéznicy
catkowitych szacunkowych kosztow kwalifikowalnych (e) minus
wnioskowany wkiad UE (h) minus dochody uzyskane ze srodka (i) sa
domysinie uznawane za ,wklad wnioskodawcy”.

Sekcja 4: Informacje na temat Srodka

W tej sekcji nalezy wskaza¢ panstwa docelowe wniosku. Ponadto nalezy
wspomnieé, ktory system bedzie promowany i ktéry(-e) produkt(-y) zostanie(-3)
wykorzystane w celu zilustrowania go. Prosze zauwazy¢, ze mozna wybrac kilka
produktéw. Tylko produkty kwalifikujgce sie zgodnie z art. 5 rozporzadzenia (UE)
nr 1144/2014 mogq by¢ przedmiotem s$rodkéw informacyjnych i promocyjnych
lub mogg by¢ wykorzystywane do zilustrowania promowanego systemu.

Nalezy starannie wybra¢ jeden lub kilka panstw docelowych, systemoéw i
produktow kwalifikujacych sie w ramach wybranego tematu.
Kwalifikujace sie panstwa docelowe, systemy i produkty z odnos$nych
tematow mozna znalez¢ w zaproszeniu.

1.3.6. Formularz wniosku: Czes¢ B — Tresc techniczna

Czes¢ B dotyczy technicznej tresci wniosku. W celu ufatwienia jej
przygotowywania wnioskodawcy powinni korzysta¢ ze standardowego wzoru
zamieszczonego w zataczniku II do niniejszego przewodnika i postepowac
zgodnie ze szczegdtowymi instrukcjami zawartymi w niniejszym rozdziale.

Nalezy wypetni¢ wszystkie wczesniej okreslone sekcje oraz odpowiedzie¢ na
pytania zawarte w niniejszym dokumencie; majg one pokierowad
wnioskodawcami przy przygotowaniu wniosku i obejmowal wszystkie istotne
aspekty wniosku. Umozliwi to niezaleznym ekspertom dokonanie skutecznej
oceny na podstawie kryteriow przyznania finansowania.

Mogq Panstwo opracowac wniosek, postugujac sie dowolnym edytorem tekstu. Po
zakonczeniu przygotowania wniosku wprowadzenie go do elektronicznego
systemu skfadania wnioskéw jest mozliwe wytgcznie w formacie PDF.
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Prosze zauwazy¢, ze istnieje limit ilosci stron dozwolonych w tej czesci:
po wypeitnieniu czes¢ B nie powinna przekraczac 70 stron.

W zwigzku z tym wszystkie tabele powinny miesci¢ sie w tym limicie. Minimalny
dozwolony rozmiar czcionki wynosi 11 punktow. Format strony to A4, a wszystkie
marginesy (na gorze, na dole, z lewej i prawej strony) powinny wynosi¢ co
najmniej 15 mm (nie liczac stopki lub nagtdwka).

Jezeli przed uptywem ostatecznego terminu sktadania wnioskéow sprébujg
Panstwo wprowadzi¢ wniosek dtuzszy niz okreslony limit, otrzymajg Panstwo
automatyczne ostrzezenie i zostang poinstruowani, by skréci¢ i ponownie
wprowadzi¢ wniosek.

Strony wykraczajace poza limit zostang oznaczone znakiem wodnym i nie
zostang uwzglednione.

Po sfinalizowaniu Panstwa wniosku zgodnie z ponizszymi instrukcjami i na
podstawie wzoru zawartego w zataczniku II nalezy przeksztatci¢ go w format PDF
i wprowadzi¢ do elektronicznego systemu sktadania wnioskéw jako ,,Czes¢ B”:

LOGIN FUNDING SCHEME CREATE DRAFT PARTIES EDIT PROPOSAL

@ @ & O @ ®
Step 5 Edit Proposals' Forms i
Edit Proposal

In this step you can edit the administrative forms and upload the proposal itself e
TEST MODE

WARNING: This proposal contains changes that have not yet been submitted. J

AGRI-SIMPLE-2016
Administrative Forms

Edit will open the forms in Adobe Reader 7]

Part B and Annexes

In this section you may upload the technical annex of the proposal (in PDF format only) and
any other requested attachments e

s Part B Project Proposal

® @
28 | Apri 2016 17:00:00
E Legal Entity information ® ©
days left until closure
Information on ® @
representativeness
Configuration OK vV Information on financial ® ©
capacity
Download Part B
Templates Audit report ©
Identical text of Part B in )
English
Budget by activity ® ©

[<< St 4 pores | vt | swomt

Prosze zauwazy¢, ze przed uplywem ostatecznego terminu moga
Panstwo wielokrotnie zastepowaé¢ wniosek, ktory zostal juz
wprowadzony. Prosze upewni¢ sie, Zze wersja ostateczna zostala
wprowadzona w wymaganym terminie.
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Czes¢ B powinna obejmowacd nastepujgce sekcje:
Sekcja 1: Prezentacja organizaciji inicjujgcej(-ych)

Nalezy krotko przedstawi¢ Panstwa organizacje(-e) (bez powtarzania informacji
juz podanych w czesci A formularza wniosku), reprezentowany sektor produktu i
jego cztonkow. Mozna uwzgledni¢ informacje na temat struktury sektora, liczbe
przedsiebiorstw, obrot i dane dotyczace zatrudnienia.

Prosze zauwazy¢, ze informacje na temat reprezentatywnosci Panstwa
organizacji w panstwie cztonkowskim w odniesieniu do danego(-ych) sektora(-
ow) produktu nalezy przedstawié¢ w zatgczniku, korzystajac z wzoru zawartego w
portalu dla uczestnikdw. Wypetniony zatgcznik nalezy wprowadzi¢ oddzielnie w
odpowiednim nagtéwku (zob. rowniez rozdziat 1.3.7 niniejszego przewodnika).

Sekcja 2: Produkty/systemy i analiza rynku

Analiza zamieszczona w niniejszej sekcji postuzy za podstawe do okreslenia
celéw danego srodka i strategii.

Prosze wskaza¢ produkty lub systemy, ktére bedq promowane lub o ktorych
bedzie sie informowa¢ w ramach realizacji tego $rodka. W stosownych
przypadkach prosze podac¢ kod(-y) CN® produktdw.

Prosze przedstawi¢ niezbedne informacje w celu opisania rynku lub zapoznania z
sytuacjgq na rynku docelowym, odpowiadajgc na pytania takie jak:

Podaz:

e Jaka jest struktura rynku w panstwach docelowych i jaka jest pozycja
Panstwa organizacji na tym rynku?

e Jaka jest pozycja rynkowa producentow UE z tego samego sektora
produktéw?

e Jaka jest ich pozycja w stosunku do konkurentéw spoza UE?
e Z jakimi wyzwaniami muszg sie oni zmierzyc¢?

e Kim sg ich gtéwni konkurenci?

e Jakie sg ich strategie marketingowe?

e Jakie sg atuty konkurencyjne producentéw z UE?

e Jakie sg atuty konkurencyjne Panstwa organizacji inicjujacej?

e Jakie sq wyzwania dotyczgce aspektéw logistycznych? Prosze krotko opisac
gtdwne kanaty dystrybuciji.

e W przypadku panstw trzecich nalezy podaé¢ szczegoéty dotyczace
naleznosci celnych przywozowych (w stosownych przypadkach) i
obowigzujacych srodkéw sanitarnych lub fitosanitarnych.

Popyt:

® Wiecej informacji na temat kodow CN mozna znalez¢ na nastgpujacej stronie internetowe;:
http://ec.europa.eu/taxation_customs/customs/customs_duties/tariff aspects/combined nomenclature/index en
.htm
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e Jakie sg cechy charakterystyczne, demografia, profile spoteczno-
zawodowe, typologia obecnych konsumentow?

e Jakie sa tendencje w zakresie konsumpcji w perspektywie
sredniookresowej?

Jezeli Srodek ma na celu podnoszenie swiadomosci:
e Jaki jest obecny stan wiedzy konsumentow?
e Co trzeba poprawic i jakie sg wyzwania?
e W ktérych segmentach swiadomos¢ jest silniejsza/stabsza?

Prosze przedstawi¢ streszczenie dostepnych sprawozdan z badania rynku lub
wiedzy konsumentéw w odniesieniu do rynkéw docelowych. Jesli to mozliwe,
nalezy odnies¢ sie do publicznie dostepnych sprawozdan.

Mozna rowniez przedstawic prostg analize SWOT.

Jesli podobne s$rodki sq w trakcie realizacji albo zostaty niedawno zakonczone,
prosze wskazac:

a) nazwe, czas trwania i rynki docelowe podobnego(-ych) srodka(-6w),
b) osiggniete rezultaty, jesli sq znane w chwili sktadania wniosku.

Sekcja 3: Cele srodka

Na podstawie poprzedniej sekcji prosze wyszczegdlni¢ cele $rodka w postaci
konkretnych i wymiernych celéw.

Cele powinny spetnia¢ kryteria SMART (tj. by¢ skonkretyzowane, mierzalne,
osiggalne, realne, terminowe):

o skonkretyzowane: cele muszg byc¢ doktadnie okreslone, aby tatwo
mozna byto je przyswoic

e mierzalne: powinna istnie¢ mozliwos¢ zmierzenia postepdéw w realizacji
celow na podstawie wczesSniej ustalonego zestawu wymiernych
wskaznikow

e osiagalne: cele muszg byc¢ realistyczne
e realne: cele powinny mierzy¢ wyniki, a nie dziatania

e terminowe: cele muszg mie¢ jasne ramy czasowe, w ktdrych maja byc¢
one osiggniete.

Zalecenia dotyczace oceny wynikow danego S$rodka powinny utatwi¢ rozwdj
skonkretyzowanych, mierzalnych, osiggalnych, realnych i terminowych celdow.
Gwarantuje to takze spdjnos$¢ miedzy oceng ex post srodka i celami okreslonymi
na tym etapie.

Nalezy opisa¢ do trzech gtdwnych celdw s$rodka (tj. wskazniki oddziatywania, jak
okreslono w akcie wykonawczym i w sekcji 7 niniejszego rozdziatu). W przypadku
wiekszosci $rodkéw promocyjnych powinna istnie¢ mozliwo$¢ oszacowania ich
spodziewanego wptywu za posrednictwem jednego lub obu nastepujgcych
wskaznikéw oddziatywania. Srodki, w odniesieniu do ktérych wskazniki te nie sg
odpowiednie, powinny mie¢ uzasadniong alternatywe.

Srodki majace na celu osiagniecie korzyéci ekonomicznych, np. te zmierzajace do

zwiekszenia udziatu produktow unijnych w rynku, powinny oszacowac korzysci w
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bezwzglednych wartosciach pienieznych, tj. wartos¢ w EUR. Podobnie do metody
oceny po zakonczeniu realizacji $rodka wymierny cel powinien zmierza¢ do
wykluczenia wptywdéw zewnetrznych, tak aby okresli¢ skutki, ktdre mozna
bezposrednio przypisa¢ danemu srodkowi. To oszacowanie powinno wykraczac
poza zwykte poréwnanie danych liczbowych z okresu przed kampanig i po niej.
Powinno na przyktad zosta¢ skorygowane o istniejace tendencje rynkowe, ktére
mogtyby rowniez wystepowaé, nawet jesli srodek nie zostatby zrealizowany.
Wiecej informacji na temat metodologii, ktéra mogtyby zostaé¢ wykorzystana do
obliczenia tych danych liczbowych, znajduje sie w zataczniku III do niniejszego
przewodnika.

Srodki majace na celu osiagniecie korzysci informacyjnych, na przyktad te
zmierzajace do podniesienia Swiadomosci, powinny okresli¢ iloSciowo odnosny
przewidywany wptyw na liczbe osdb, ktére zdobyty nowa wiedze / zmienity
zdanie. Liczba o0s6b, do ktoérych skutecznie dotarto, stanowi wskaznik
oddziatywania poprawy Swiadomosci. W zatgczniku III do niniejszego
przewodnika przedstawiono wiecej informacji na temat wymogdw
metodologicznych.

Definiujac cele $rodka, nalezy rowniez wzig¢ pod uwage nastepujace elementy:

e W jaki sposob cele s$rodka odnoszg sie do celdw systemu promogji
wymienionych w art. 2 i 3 rozporzadzenia (UE) nr 1144/2014? Czy cele sg
zgodne z priorytetami okreslonymi w rocznym programie prac?

e W jaki sposob cele zwigzane sg z gtdwnym przestaniem Unii opisanym w
ponizszej sekcji? Jakie zagrozenia wigza sie z osiggnieciem celow Srodka?

e Czy Srodek ma wptyw na zatrudnienie? W odpowiednich przypadkach
prosze podac¢ szacunkowq liczbe miejsc pracy utrzymanych/utworzonych
dzieki realizacji $rodka. Prosze wykorzysta¢c warto$¢ odniesienia do
oszacowania wptywu srodka w pordownaniu ze scenariuszem, w ktérym
srodek nie zostatby wdrozony.

e Jesli podobne $rodki zostaty niedawno zakonczone, w jaki sposdb cele
wniosku odnoszg sie do wynikéw poprzednich srodkow?

Sekcja 4: Strategia srodka

Na podstawie analizy rynku przedstawionej w sekcji 2 nalezy opisaé sposéb,
w jaki wnioskodawca zamierza osiggna¢ cele srodka.

Prosze o odpowiedz na nastepujace pytania:

e Prosze wymienic¢ i opisa¢ grupy docelowe przy realizacji $rodka. W jaki
sposéb strategia UE bedzie dostosowana do kazdej z nich i w jaki sposéb
rozne dziatania i wykorzystywane kanaty dziatania umozliwiq dotarcie do
nich?

e W jaki sposob dokonuje sie wyboru dziatan w odniesieniu do celow?

e W przypadku gdy s$rodek skierowany jest do wiecej niz jednego panstwa,
w jaki sposéb strategia ta zostanie dostosowana do réznych rynkéw
docelowych?

e Czy s$rodek ma na celu uzupetnienie innych dziatan publicznych Ilub
prywatnych realizowanych przez organizacje(-e) inicjujaca(-e) lub inne
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zainteresowane podmioty na rynkach docelowych? W jaki sposéb
zapewnia sie synergie z takimi dziataniami?

e W przypadku gdy srodek bedzie promowac jaki$ system lub informowac o
nim, czy system ten bedzie zilustrowany jakims$ produktem?

Nalezy opisa¢ strategie komunikacyjnga. Jakie najwazniejsze przestania zostang
wykorzystane? Nalezy opisa¢ sposodb, w jaki odpowiadajg one wymogowi
zgodnosci z gtdwnym przestaniem unijnym?

Konkretne przestania (fakultatywnie)

1. Czy przestania bedq wskazywac pochodzenie produktéw i w jaki sposéb (zob.
zasady dotyczace wskazywania pochodzenia okreslone w art. 2-4
rozporzgdzenia (UE) 2015/1831)?

2. Czy zamierzajg Panstwo wyeksponowacé znaki handlowe (prosze odnies¢ sie
do warunkoéw, na jakich znaki towarowe mogg by¢ promowane, wymienionych
w rozporzadzeniu (UE) 2015/1831 (art. 6, 7 i 8))? Ile znakéw handlowych
zostanie wskazanych?

- Zgodnie z art. 5 ust. 4 rozporzadzenia (UE) 2015/1831: prosze
uzasadni¢, dlaczego wskazanie znakéw handlowych jest niezbedne do
osiggniecia celéw i w jakim stopniu nie bedzie to ostabia¢ gtéwnego
przestania unijnego

- W przypadku gdy wyeksponowane jest mniej niz 5 znakéw handlowych,
prosze przedstawi¢ uzasadnienie, ktére spetnia nastepujace wymogi:

a) istnieje mniej znakéw handlowych w panstwie cztonkowskim
pochodzenia organizacji inicjujgcej w odniesieniu do produktu
lub systemu objetego Srodkiem;

b) z nalezycie uzasadnionych powoddéw niemozliwa bytaby
organizacja $rodka obejmujacego wiele produktéw lub wiele
panstw, ktéry umozliwiatby eksponowanie wiekszej liczby
znakéw handlowych. W takim przypadku wnioskodawcy sg
zobowigzani do przedstawienia odpowiedniego uzasadnienia i
istotnych informacji zawierajacych wykaz innych organizacji
inicjujacych, z ktérymi sie skontaktowano i do ktérych zostat
skierowany wniosek przez dang organizacje inicjujacq w celu
ustanowienia srodka obejmujacego wiele produktéw lub wiele
panstw, oraz okreslajagcych powody, z jakich taki srodek nie
zostat zaproponowany.

Sekcja 5: Unijny wymiar $rodka

Prosze opisa¢ wynikajgce ze srodka potencjalne korzysci na szczeblu UE, ktére
uzasadniajg jego wspoétfinansowanie przez UE. W jaki sposdb inni producenci
unijni skorzystajg ze srodka?

Jaki jest unijny wymiar $rodka pod wzgledem:

e rozpowszechniania informacji na temat europejskich norm produkcji,
jakosci i bezpieczenstwa stosowanych do europejskich produktéw
spozywczych, europejskich praktyk zywieniowych i kultury;

e zwiekszenia znajomosci produktow europejskich wsréd opinii publicznej
oraz w kregach handlowych;
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e zapewnienia synergii miedzy organizacjami w wiecej niz jednym panstwie
cztonkowskim;

e promowania wizerunku produktéw europejskich na rynkach
miedzynarodowych.

Sekcja 6: Opis dziatan i analiza sytuaciji budzetowej

Opis powinien obejmowac zaréwno zwiezty opis dziatan, jak i szczegétowg analize
odnosnego budzetu. Szacowane koszty nalezy podac przynajmniej na poziomie
rezultatow. Rezultat to fizyczny wynik dziatania, np. seminarium, folder, akcja w
punkcie sprzedazy itp. Przy podejmowaniu decyzji o poziomie szczegoétowosci w
dziataniach i prezentacji budzetu nalezy odpowiedzie¢ na nastepujace pytania
dotyczgce konkretnego dziatania: kto, co, kiedy, gdzie, dlaczego?

Na przyktad w przypadku seminariow poziom szczegotowosci powinien
obejmowac co najmniej catkowity koszt na seminarium. Jezeli w pierwszym roku
realizacji srodka nalezy zorganizowac¢ cykl seminariow, wazne jest okreslenie
grupy docelowej, okresu, w ktérym beda organizowane imprezy, miast, w
ktérych bedq sie one odbywac, liczby uczestnikdéw, rodzaju wybranej lokalizacji,
oczekiwanego rezultatu itp.

W odniesieniu do kampanii medialnych prezentacja powinna dostarczac
informacje na temat catkowitego budzetu zainwestowanego w produkcje i
dystrybucje reklam (tj. zakup mediow), jak réwniez harmonogramu kampanii.
Nie jest konieczne podawanie szczegdtdéw dotyczacych nazw publikacji i stacji
telewizyjnych. Nalezy natomiast podac informacje takie jak Gross Rating Points
(GRP) jako wskazanie zakresu kampanii.

Whnioskodawcy powinni réwniez wskazaé, kto bedzie realizowac¢ poszczegdlne
dziatania - organy wdrazajace, podwykonawcy bez marzy zysku, inni
podwykonawcy Ilub organizacja inicjujaca (w przypadku Kkilku organizacji
inicjujacych - ktéra bedzie realizowac poszczegdlne dziatania).

Wz6r opisu dziatan:

Tytut dziatania

Cele szczego6towe Ktore wskazniki wynikow sg powigzane z tym dziataniem?

Podac¢ krotki opis dziatania, w tym jego zwigzek ze strategiq

Opis dziatania srodka, grupami docelowymi dziatania itp.

Rok 1 Rok 2 Rok 3

W odniesieniu do kazdego roku realizacji $rodka podaé¢ wykaz
Rezultaty rezultatédw (za pomoca wskaznikow produktu) realizacji $rodka;
ptatnos¢ bedzie powigzana z rezultatami.

- budzet powinien by¢ powigzany z rezultatami realizacji

Analiza budzetu $rodka; powinno to wynikac z analizy budzetu;

- poda¢ szacunkowe koszty przynajmniej na poziomie
kazdego rezultatu.

Realizacja Kto bedzie wykonywa¢ dziatanie?

Przykitad:
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Tytut dziatania Biuro prasowe

30 dziennikarzy obecnych na konferencji prasowej, 20 nieodpfatnych

gzecl:gegélowe artykutéw opublikowanych po konf,er_encji prasowej oraz komunikat
prasowy o wartosci 40 000 EUR
Opis dziatania Opisac szczegdtowo zadania biura prasowego.
Rok 1 Rok 2 Rok 3
2 komunikaty 2 komunikaty

1 konferencja prasowa, 1

prasowe, prasowe,
zestaw prasowy, 2 . .
: sprawozdanie sprawozdanie
Rezultaty komunikaty prasowe, . ; ) .
. . . sktadajgce sie z sktadajace sie z
sprawozdanie skfadajgce sie o o
C wycinkow wycinkow
z wycinkow prasowych
prasowych prasowych
Analiza . . . .
budzetu Konferencja prasowa dla 30 dziennikarzy: 5 000 EUR
Opracowanie i dystrybucja 2 komunikatéow prasowych, dziatania
nastepcze w mediach: 1 000 EUR
Systematyczne dziatania w odniesieniu do prasy: 50 osobodni, xxx
EUR/osobodzien
Realizacja Organ wdrazajacy X

Prosze zauwazy¢, ze ogdlny budzet srodka w podziale na rodzaj dziatania nalezy
dotaczy¢ do wniosku wedtug dostarczonego wzoru. Wiecej informacji na temat
konkretnego wzoru zob. rozdziat 1.3.7 niniejszego przewodnika.

Sekcja 7: Pomiar wynikow i wskaznikow srodka

Okresli¢c wykaz wskaznikow wynikow i oddziatywania (zob. art. 22 i zatacznik
I do aktu wykonawczego odnosnie do wykazu przyktadow). Wskazniki
oddziatywania powinny by¢ identyczne badz $ciSle zwigzane ze
skonkretyzowanymi, mierzalnymi, osiqgalnymi, realnymi i terminowymi
celami danego srodka.

Opisa¢ szczegdétowo metodologie pomiaru stopnia osiggniecia celdow danego
$rodka. Okresli¢, kiedy beda przeprowadzane poszczegdlne oceny (na przyktad:
na koniec kazdego roku realizacji $rodka; po zakonczeniu realizacji $rodka).
Szczegotowe informacje moze stanowi¢ wielkos¢ proby w przypadku badan,
sposéb, w jaki zostanie skonstruowana warto$¢ odniesienia w przypadku
obliczania korzysci gospodarczych itp.

W zataqczniku III do niniejszego przewodnika przedstawiono przyktady
metodologii, ktére moga by¢ stosowane do pomiaru sugerowanego wzrostu
Swiadomosci globalnej, jak rowniez wskaznikéw oddziatywania ekonomicznego.
Inne metodologie mogqa by¢ réwniez wykorzystywane do ich pomiaru. Celem
proponowanych metodologii jest jednak ustanowienie minimalnej jakosci ocen
oraz dostosowanie ocen i okreslanie celéw w odniesieniu do réznych srodkéw.
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Ponadto nalezy oceni¢ zestaw celdow szczegdtowych (wskazniki wynikéw, jak
okreslono w akcie wykonawczym) zdefiniowanych dla kazdej grupy dziatan, jak
opisano w sekcji 6. W stosownych przypadkach nalezy przedstawié cele osobno
dla poszczegdlnych grup docelowych lub rynkéw docelowych.

Ocena wynikéw realizacji srodka nie powinna skupiaé sie wytacznie na dobrym
wykonaniu srodka. Srodek, ktéry zostat zrealizowany zgodnie z planem, moze
mimo to mieé¢ niewielki wptyw. Na przykfad fakt, ze odwiedzajacym rozdano
podczas degustacji w punkcie sprzedazy 10 000 broszur potwierdza, ze dziatanie
zostato zrealizowane zgodnie z wnioskiem. Nie jest to jednak dowdd na
osiggniecie celdw danego S$rodka, ktére bedg zwigzane ze zmianami w
Swiadomosci lub wzrostem sprzedazy. Liczba rozdanych broszur stanowi
wskaznik produktu.

Stosunek miedzy wskaznikami produktu, wynikéw i oddziatywania mozna
przedstawi¢ nastepujaco:

e (zy dziatania sg realizowane
zgodnie z programem?

e (zy dzialania sg realizowane z
przewidywanym wynikiem?

e (zy cele programu s3
osiggane?

Nalezy podsumowaé¢ wskazniki oddziatywania, wynikéw i produktu, jak
przedstawiono w tabeli ponizej:

Rodzaj Wskaznik
wskaznika

Produkt Liczba wyemitowanych spotow 50
telewizyjnych

Wynik Liczba kontaktow z przekazem 20 000 000
wygenerowanych przez spoty
telewizyjne

Oddziatywanie Zmiana Swiadomosci — liczba oséb, do 2 000 000

ktdérych faktycznie dotarto lub ktdre
zmienity zdanie
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Sekcja 8: Organizacja srodka i struktura zarzgdzania

Whnioskodawcy muszg wykaza¢ w niniejszej sekcji kompetencje i kwalifikacje
zawodowe wymagane do realizacji danego Srodka.

Jako dowdd nalezy dostarczy¢ nastepujace informacije:

e profil ogdlny (kwalifikacje i doswiadczenie) gtdwnych pracownikow
whnioskodawcy odpowiedzialnych za zarzadzanie i realizacje
proponowanego s$rodka;

e sprawozdanie z dziatalnosci organizacji inicjujacej(-ych) lub opis dziatan
przeprowadzonych w zwigzku z obszarami dziatalnosci, ktére kwalifikujg
sie do wspoifinansowania.

W przypadkach gdy wnioskodawcy proponujg realizacje niektérych czesci
wniosku, nalezy udowodnié, Zze posiadaja oni co najmniej trzyletnie
doswiadczenie w zakresie realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Ponadto nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

e Opisa¢, w jaki sposdb zagwarantuja Panstwo, ze $rodek bedzie
realizowany terminowo i w ramach ustalonego budzetu, a jego cele
zostang osiggniete.

e Jakie sq mechanizmy kontroli jakosci? W przypadku osiggniecia przez
organ wdrazajacy wynikdéw gorszych od spodziewanych, w jaki sposdb
organizacja inicjujgca zapewni, ze Srodek bedzie realizowany zgodnie z
przewidywaniami?

e Opisal¢ zarzadzanie ryzykiem, ktére nalezy wprowadzi¢: jakie sq
zagrozenia zwigzane z realizacjq srodka (na przyktad w odniesieniu do
okreslonych watpliwosci zwigzanych z docelowymi panstwami trzecimi).
Jak zostang one rozwigzane i jakie srodki zmniejszajqce ryzyko zostang
wprowadzone?

e W jaki sposdb srodek bedzie finansowany? Wnioskodawcy muszg wskazac
wynik samodzielnie przeprowadzonej ewaluacji wykonalnosci ﬁnansowej4
oraz go skomentowac. W szczegélnosci jezeli wynik jest ,staby”, nalezy
wyjasni¢, w jaki sposdb zostanie zapewniona ptynnos$c¢ (oprécz ptatnosci
zaliczkowych), np. za pomoca funduszy wiasnych lub kredytu bankowego.

Sekcja 9: Informacje dodatkowe

Wymieni¢ wszelkie informacje dodatkowe, ktére uwazajg Panstwo za istotne.

1.3.7. Zatgczniki
W celu dokonania rejestracji nalezy zatadowac zatgczniki:

Tytut zalacznika m Wymog w odniesieniu do jezyka

Informacje dotyczace
podmiotu prawnego

Mozna ztozy¢ w dowolnym jezyku

NI urzedowym UE

4 Zob. rozdziat 1.3.5 sekcja 1
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Informacje na temat
reprezentatywnosci

Informacje dotyczace
zdolnosci finansowej

Sprawozdanie z audytu w
odniesieniu do organizacji
inicjujacych, ktore
whnioskujg o dotacje w
wysokosci > 750 000 EUR

Tekst identyczny jak w
czesci B w jezyku
angielskim

Budzet w podziale na
dziatania

Tak

(zatacznik
V)

Czesciowo

(zatacznik V)

Nie

Tak
(zatgcznik II)

Tak

(zatgcznik
VI)

Najlepiej wraz z ttumaczeniem na jezyk
angielski lub przynajmniej ze streszczeniem
przedtozonych dokumentow w jezyku
angielskim

Mozna ztozy¢ w dowolnym jezyku
urzedowym UE, najlepiej wraz z
ttumaczeniem na jezyk angielski

Mozna ztozy¢ w dowolnym jezyku
urzedowym UE, ttumaczenie nie jest
konieczne

Mozna ztozy¢ w dowolnym jezyku
urzedowym UE, ttumaczenie nie jest
konieczne

W jezyku angielskim

Mozna ztozy¢ w dowolnym jezyku
urzedowym UE, tlumaczenie nie jest
konieczne

Wzory do czesci B i rézne zalaczniki sq dostepne za posrednictwem
narzedzia do skladania wnioskow. Po wypelnieniu niezbednych
informacji w czesci A formularza zgloszeniowego mozna pobrac plik zip
zawierajacy wszystkie wzory.
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Step 5 Edit Proposals' Forms
Edit Proposal In this step you can edit the administrative forms and upload the proposal itself (7]

TEST MODE

WARNING: This proposal contains changes that have not yet been submitted... J

AGRI-SIMPLE-2016
Administrative Forms

Edit will open the forms in Adobe Reader o

SMPLE-01-2016

AGRLSMPLE-M
Part B and Annexes

Test_Strple-M In this section you may upload the technical annex of the proposal (in PDF format only) and
FINAL ID| 202540614 any other requested attachments L7}
Part B Project proposal 01_Part_B_test delet @
28 | Apri 2016 17:00:00 Jecti _Fan_B test.pdf ® @
Legal enti m 02_Legal_entity.. tity_informatio ()]
E days left until closure inel’grmuticlg e o A m © e
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Information on 04_Information_...ity_multilingual. pdf ® O
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—
Templates Audit report 05_audit_report. pdf (7]
po QU S Caer gace 4 Identical text of Part B upload 06_ldentical_te...art_B_in_English. pdf delete [7]
Jisit our 'H2020 Online Manual' G in English
7]

Budget by activity 07_Budget_templ..._by_type_of_cost.pdf m ()]

<< top 4-Portes vt | submit

Zataczniki V i VI sg dostarczane w formacie, ktéry umozliwia Panistwu
wprowadzanie danych. Ze wzgledu na rodzaj formularza (XFA) nie mozna
zatadowa¢ tego dokumentu bezposrednio do systemu informatycznego.
Akceptowane sg jedynie ptaskie (a nie dynamiczne) formularze PDF. Prosze
wydrukowac i zeskanowaé¢ dokument w formacie PDF lub wydrukowac¢ go przy
pomocy drukarki wirtualnej.

Niezwykle wazne jest, aby zatadowali Panstwo wymagany dokument w
prawidtowym formacie (w formacie PDF) w odpowiednim nagtowku. Btedy w
tym procesie moga skutkowaé niekompletnym wnioskiem i moga stanowic
zagrozenie dla catej procedury sktadania Panstwa wniosku.

Dlatego tez przed zakonczeniem procedury skitadania wniosku lub
wylogowaniem nalezy raz jeszcze sprawdzi¢, czy Panstwa zalaczniki sg
w formacie PDF oraz czy tres¢ Panstwa dokumentéow zgadza sie z
okreslonymi nagtdwkami w internetowym narzedziu skladania
whnioskow.

To Panstwo ponoszg odpowiedzialno$¢ za zatadowanie prawidtowych
dokumentéw.

Prosze zauwazy¢, ze tylko jeden dokument w formacie PDF moze by¢
zatadowany dla kazdego z wymaganych zatacznikéw.
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W rezultacie w przypadku niektorych zalacznikow (takich jak informacje
dotyczace podmiotu prawnego, zdolnos¢ finansowa i sprawozdania z audytu)
whnioskodawcy musza wydrukowaé rézne dokumenty i zeskanowac je w
taki sposéb, aby powstat jeden dokument.

Dotyczy to rowniez srodkéw z udziatem kilku wnioskodawcow. Istotne
informacje powinny by¢ opracowane w odniesieniu do wszystkich
whnioskodawcow, tak aby kazdy zalacznik zawierat jeden dokument.

Informacje dotyczgce podmiotu prawnego

W celu oceny kwalifikowalnosci wnioskodawcy(-6w) wymagane sg nastepujace
dokumenty potwierdzajqce:

e podmiot prywatny: wyciag z urzedowego rejestru, kopia statutu, wyciag z
rejestru handlowego lub rejestru stowarzyszen, zaswiadczenie o
podleganiu podatkowi VAT (jezeli, jak ma to miejsce w niektdrych
panstwach, numer w rejestrze handlowym oraz numer VAT sg identyczne
- wymagany jest tylko jeden z tych dokumentow);

e podmiot publiczny: kopia uchwaty lub decyzji ustanawiajacej spoétke
publiczng badz inny urzedowy dokument ustanawiajgcy podmiot prawa
publicznego;

e podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej: dokumenty stanowigce
dowdd, iz ich przedstawiciel(-e) ma(-jq) zdolno$¢ do podejmowania w ich
imieniu zobowigzan prawnych.

Informacje na temat reprezentatywnosci

W celu dokonania oceny reprezentatywnosci wnioskodawcy nalezy wypetnié
odpowiedni wzér i ztozy¢ go pod wiasciwym nagtdwkiem narzedzia sktadania
wnioskéw. Wzor mozna znalezé w wyzej opisanym pliku zip.

Informacje dotyczace zdolnosci finansowej

Dokumenty potwierdzajgce, ktore nalezy zataczy¢ do zgtoszenia online w celu
umozliwienia oceny wykonalnosci finansowej, obejmuja:

e roczne sprawozdanie finansowe (wraz z bilansem oraz rachunkiem zyskéw
i strat) za ostatni rok budzetowy, ktéry zostat zamkniety (w przypadku
nowo utworzonych podmiotéw sktada sie biznesplan zastepujacy
sprawozdanie finansowe);

e wypetniony formularz zdolnosci finansowej podsumowujgcy dane
niezbedne do oceny wykonalnosci finansowej. Plik w formacie PDF mozna
znalez¢ w wyzej opisanym pliku zip.

Sprawozdanie z audytu

Ponadto zatwierdzony audytor zewnetrzny musi przedstawi¢ koordynatorowi lub
innym wnioskodawcom ubiegajacym sie o przyznanie wktadu UE wyzszego lub
rownego 750 000 EUR (prog na wnioskodawce) sprawozdanie z audytu
potwierdzajgce sprawozdanie finansowe za ostatni dostepny rok budzetowy.
Niniejszego przepisu nie stosuje sie do podmiotéw publicznych.

Tekst identyczny jak w czesci B w jezyku angielskim

W celu utatwienia przegladu wnioskéw przez niezaleznych ekspertow, ktérzy
wnoszg do oceny wktad techniczny, najlepiej by byto, gdyby wnioskowi
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towarzyszyto tltumaczenie czesci technicznej (czes¢ B) na jezyk angielski, jezeli
jest on napisany w innym jezyku urzedowym UE.

Budzet w podziale na dziatania

Zgodnie z opisem w czesci B sekcja 6 tabele z budzetem w podziale na dziatania
nalezy zatadowal osobno. Wzér w formacie PDF mozna znalezé w wyzej
opisanym pliku zip.

Przy wypetnianiu tabeli prosze uwzgledni¢ nastepujgce elementy:

e ,1 Koordynacja projektu” obejmuje koordynacje z panstwem(-ami)
cztonkowskim(-i) lub agencjg, miedzy wnioskodawcami oraz z organami
wdrazajacymi i innymi podwykonawcami

e Inne w ,2. Strategia” odnosi sie na przyktad do kosztéow zwigzanych z
0gdlnym obliczem kampanii (renoma)

e Systematyczne dziatania PR mogtyby stanowié: praca z blogerami,
sporzadzanie wykazow kontaktéw do dziennikarzy i blogeréw,
opracowanie i publikowanie komunikatow prasowych, zestawien
informacyjnych, organizowanie wywiadow, redagowanie artykutéw
sponsorowanych i ich koszty, sporzadzanie biuletyndéw i wysytanie ich do
grup docelowych, gromadzenie i analiza wycinkéw prasowych itd.

e Wydarzenia prasowe obejmujq: konferencje prasowe i inne wydarzenia
skierowane do prasy; nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty: koszty
personelu zatrudnionego na potrzeby przygotowania wydarzenia,
wynajecia i dekoracji sali, cateringu, zaproszen

e Reklame w internecie nalezy przedstawi¢ w nagtéwku,5. Reklama”,a nie
»4. Strona internetowa, media spotecznosciowe”

e (Reklama) drukowana w rubryce ,5. Reklama” nie obejmuje artykutow
sponsorowanych, ktore nalezy przedstawi¢ w ramach PR (zob. wyzej);
obejmuje ona wkiadki do czasopism lub gazet

e (Reklama) telewizyjna obejmuje sponsorowanie programoéw
telewizyjnych; okresli¢ grupy docelowe i GRP

e (Reklama) zewnetrzna, kinowa odnosi sie do bilbordéw, plakatéw, reklam

na autobusach lub tramwajach itd. - reklame w punktach sprzedazy
nalezy zawrze¢ w nagtdwku przeznaczonym na promocje w punktach
sprzedazy

e Sponsorowanie imprez, innych niz imprezy bedace czesciq realizacji
srodka

e Dni degustacji, wliczajagc wszystkie koszty: personelu, wynajmu
lokalizacji, stoisk pop-up, prébek produktow itp.

e 9. Pozostate dziatania”, nalezy okresli¢ we wniosku, ktére dziatania bedq
realizowane.

1.4. ZAKONCZENIE SKLADANIA WNIOSKU

1.4.1. Termin sktadania wnioskow

Termin skladania wnioskow jest wskazany w zaproszeniu do skfadania
wnioskéw dotyczacym programow prostych.
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Elektroniczny system sktadania wnioskow umozliwia Panstwu
zastgpienie/aktualizacje wniosku w dowolnym momencie.

Przed uptlywem ostatecznego terminu wniosek mozna zatem skiadac
kilkakrotnie, np. w celu dokonania aktualizacji lub wprowadzenia zmian.

Aby zobaczy¢ ztozony wniosek lub wprowadzi¢ do niego zmiany, nalezy
przejés¢ do strony ,My Proposals” (Moje wnioski) w portalu dla
uczestnikbw. Dopodki zaproszenie nie 2zostalo zamkniete, nowa
wprowadzona wersja zostanie nadpisana na poprzedniej.

Po uptywie ostatecznego terminu sktadania wnioskdw wprowadzanie zmian lub
uzupetnien nie jest juz mozliwe.

Bardzo wazne jest, by nie czeka¢ do ostatniego dnia terminu ze
zlozeniem whniosku. Znacznie zwiekszy to ryzyko wystapienia w ostatniej
chwili problemu blokujacego zlozenie przez Painstwa wniosku.

Podczas sktadania wniosku elektroniczny system sktadania wnioskéw dokona
podstawowej kontroli weryfikacyjnej: kompletnosci wniosku, wewnetrznej
spdjnosci danych, zainfekowania wirusem, rodzaju plikédw, ograniczen wielkosci
itp.

Jezeli ztozenie wniosku w terminie okreslonym w zaproszeniu nie powiedzie sie,
wniosek zostanie zignorowany przez system i nie bedzie uznawany za ztozony.

Prosze nie wysyta¢ Panstwa wniosku poczta lub poczta elektroniczna do
Chafea, poniewaz wylacznie wnioski zlozone za posrednictwem
elektronicznego systemu sktadania wnioskéw sa brane pod uwage.

1.4.2. Potwierdzenie odbioru

Data i godzina zilozenia wniosku zostanie automatycznie zapisana, a
potwierdzenie odbioru zostanie przestane do koordynatora pocztg elektroniczna.

Jezeli nie otrzymaja Panstwo e-maila z potwierdzeniem odbioru, oznacza
to, ze wniosek NIE zostat ztozony.

1.4.3. Jak ztozy¢ skarge?

Jezeli uwazajq Panstwo, ze ztozenie wniosku nie powiodto sie z powodu awarii
elektronicznego systemu sktadania wnioskdw, nalezy natychmiast ztozy¢ skarge
przy pomocy Helpdesku w portalu dla uczestnikéw, wyjasniajac okolicznosci i
zatgczajac kopie wniosku. Metode ztozenia skargi w stosunku do innych aspektow
wniosku wyjasniono w informacjach, ktore otrzymajg Panstwo za posrednictwem
elektronicznego systemu wymiany (zob. sekcja ,My area” [M6j obszar] portalu
dla uczestnikdow).
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2. OCENA I WYNIKI

Wszystkie wnioski otrzymane przez Chafea za posrednictwem elektronicznego
systemu sktadania wnioskéw przechodzg wielopoziomowy proces oceny w
odniesieniu do kilku kategorii kryteriow wskazanych w zaproszeniu:
kwalifikowalnosci, wykluczenia, wyboru i przyznania finansowania.

Ocene wnioskow przeprowadza sie w sposéb scisle poufny.

Po ztozeniu wniosku Chafea nie skontaktuje sie z wnioskodawca, dopdki wniosek
nie zostanie oceniony, chyba ze:

e Chafea musi skontaktowad sie z wnioskodawca w celu wyjasnienia kwestii
takich jak kwalifikowalno$¢ Iub zazadania dodatkowych informaciji
dotyczacych wszelkich innych czesci wniosku, w granicach odpowiednich
przepiséw rozporzadzenia finansowego UE i jego zasad stosowania (moze
poprosi¢ o wyjasnienia, aby lepiej zrozumieé elementy ztozonego wniosku
lub dokumenty potwierdzajace; niemniej wyjasnienia nie mogg skutkowac
istotnymi zmianami wniosku);

e wnioskodawca wnidst skarge w odniesieniu do procedury sktadania
wnioskdéw (zob. rozdziat 1.4.3).

2.1. Przeglad procedury oceny

Wszystkie kryteria i obowigzkowe dokumenty potwierdzajace sg okreslone w
zaproszeniu do sktadania wnioskéw dotyczacym programéw prostych. Prosze
uwaznie zapoznac sie z tymi kryteriami. Wnioski niespetniajgce ktéregokolwiek z
tych kryteridow zostang wykluczone na okreslonym etapie procesu oceny. Co do
kryteriow przyznania finansowania, dodatkowe informacje mozna znalez¢ w
zataczniku VII.

2.2. Wyniki

Po dokonaniu oceny wszystkie kwalifikujgce sie wnioski zostajg sklasyfikowane
zgodnie z catkowitg liczbg przyznanych punktow. Jedynie wnioski ocenione
powyzej wszystkich progéw kwalifikujg sie do wspoétfinansowania. Wniosek lub
wnioski, ktére otrzymaty najwyzszg liczbe punktéw, otrzymajq
wspoifinansowanie w zaleznosci od dostepnosci srodkéw budzetowych.

Dla kazdego z tematéw priorytetowych wymienionych w danym zaproszeniu
sporzadza sie oddzielng liste rankingowa.

Ponadto zostanie sporzadzona rezerwowa lista wnioskéw na wypadek, gdyby w
ciagu roku dostepnych byto wiecej srodkow.
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ZALACZNIKI

Zatgcznik I: Cze$é A — Formularz wniosku z adnotacjami

Zatacznik II: Czes¢ B — Wzoér formularza wniosku

Zatgcznik III: Wskazowki metodologiczne dotyczgce obliczania korzysci ex post

Zatacznik IV: Informacje na temat reprezentatywnosci

Zatacznik V: Formularz zdolnosci finansowej

Zatacznik VI: Budzet w podziale na dziatania

Zatgcznik  VII: Dodatkowe informacje dotyczgce kryteriow  przyznania
finansowania
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Spi

Zatqcznik I: Formularz wniosku — Czes¢ A (z adnotacjami)
Programy proste — Przewodnik dla wnioskodawcdéw o wspdtfinansowanie
dziatan informacyjnych i promocyjnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w paristwach trzecich

Promocja Produktow Rolnych

Zaproszenie:
Temat:
Rodzaj §
Nu sku:

Skroé a whniosku:

Tytut Srodek

Informacje ogdlne

Dane administracyjne dotyczgce organizacji inicjujgcych

Budzet wniosku

Informacje dotyczqce srodka

Jak wypetni¢ formularze?

Formularze administracyjne nalezy wypetni¢ dla kazdego wniosku z wykorzystaniem wzoréw dostepnych
w elektronicznym systemie sktadania wnioskéw. Niektdre pola danych zostaty wypetnione automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych na wczesniejszych etapach w programie do sktadania wnioskéw.

Agri_Prom.pdf - Ver1.0 Strona1z8 Ostatnio zachowane w
styczniu 2016 r.
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1. - Informacje ogdlne

Identyfikator zaproszenia Rodzaj srodka
Temat Skrécona nazwa
whiosku

Tytut wniosku Maks. 200 znakdw (ze spacjami)

Czas trwania Czas trwania Srodka w petnych miesigcach: 12-24-36 miesigce/miesiecy

w miesigcach

Dowolne stowa kluczowe | Wprowadzic jakiekolwiek stowa kluczowe, ktére opis y 1 ks. 200
znakow ze spacjami)

Streszczenie

Krotkie streszczenie (maks. 2 000 znakdw ze spacjami, ego wyjasnienia:
e zgodnosci z tematem
e celow wniosku zwigzanych gtéwnie ze sprzaia’ Pzyciem promowanych produktéw lub poziomem

Swiadomosci dotyczqcej promowanych pr
e w jaki sposob cele bedg osiggane (strategia, 7 g docelowe i grupy docelowe)
e catkowitego budzetu wniosku.

Streszczenie zostanie wykorzystan elow komunikacyjnych.

e Prosze nie podawac zadnych pou, zegdlnie chronionych informacji handlowych ani danych

osobowych
e Prosze stosowac zw ikajgc jakichkolwiek znakow specjalnych.

Pozostata liczba znakéw 2 000

Agri_Prom.pdf - Ver1.0 Strona2z8 Ostatnio zachowane w
styczniu 2016 r.
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Deklaracje*

W ponizszych deklaracjach termin ,koordynator” odnosi sie do gtdwnego partnera projektéow
przedtozonych przez kilka organizacji inicjujgcych. W przypadku wnioskow przedtozonych przez
jedng organizacje inicjujacg takie same deklaracje sg sktadane przez organizacje sktadajaca
whniosek.

Koordynator jest jedyng osobg odpowiedzialng za poprawnos$¢ informacji dotyczacych jego
wtasnej organizacji. Kazda organizacja inicjujgca pozostaje odpowiedzialna za poprawnosc
informacji jej dotyczacych, jak okreslono ponizej. Jezeli wniosek zostanie zatwierdzony do
finansowania UE, koordynator i kazda wybrana organizacja inicjujgca bedg musieli przedstawié
indywidualng deklaracje w tej sprawie.

1) Wytacznie w odniesieniu do wnioskow z wiecej niz jedng organizacjg inicjuj
deklaruje, ze uzyskat wyrazng zgode wszystkich organizacji inicjujgcych co
co do tresci niniejszego wniosku.

2) Informacje zawarte w niniejszym wniosku sg poprawne i kompletne.

przeprowadzity one taka samg ewaluacje na stronie
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/des

dyrektywy 2014/24/UE.

4) Koordynator niniejszym deklaruje, ze \eg 9dmi azda organizacja inicjujaca
potwierdzit(-a):

- ze otrzymuje dotacje na dziata UE i nie wystgpi o zwrot kosztow o
etny rok objety dotacjg na dziatalnos¢;
enia i kryteriéw kwalifikowalnosci okreslonych w o
danym zaproszeniu d
- ze dysponuje niezbe nicznymi i finansowymi do skutecznej realizacji =
srodka; or
wania unijnego w odniesieniu do jakichkolwiek dziatan =
pisanych w niniejszym wniosku;
ne dla sektora lub produktu, ktérego dotyczy wniosek spetniajacy |
warunki okreslone w ust. 1 lub art. 1 ust. 2 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
2015/1829;
- ze nie otrzymat(-a) i nie otrzyma zadnego wktadu finansowego od jakiejkolwiek strony o
trzeciej w celu wspotfinansowania realizacji srodka, w odniesieniu do ktérego ma szanse
otrzymacé dotacje w ramach niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskéw.
5) Koordynator potwierdza, ze wniosek dotyczy jedynie kwalifikujgcych sie produktow =
i systemdw wymienionych w art. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1144/2014.
6) Koordynator potwierdza, ze wniosek jest zgodny z prawem Unii dotyczagcym odnosnych =
produktéw i ich wprowadzania do obrotu oraz z okreslonymi warunkami, w przypadku gdy
program jest skierowany na rynek wewnetrzny, jak opisano w art. 3 ust. 1 rozporzgdzenia
Agri_Prom.pdf - Ver1.0 Strona3z8 Ostatnio zachowane w

styczniu 2016 r.
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delegowanego Komisji (UE) 2015/1829.

7) Koordynator potwierdza, ze dziatania informacyjne i promocyjne zostang wdrozone przez -
organ(-y) wdrazajacy(-e), o ktérym(-ch) mowa w art. 13 rozporzadzenia (UE) nr 1144/2014,
wybrany(-e) przed podpisaniem umowy o udzielenie dotacji przy zapewnieniu najlepszego
stosunku wartosci do ceny i braku konfliktu interesow.

8) Koordynator potwierdza, ze w przypadku gdy organizacje inicjujgce wystepujg z wnioskiem =
o zrealizowanie czesci wniosku, posiadajg co najmniej trzyletnie doswiadczenie w zakresie
realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych. Potwierdza on rowniez, ze koszty zwigzane z
takimi dziataniami nie bedg przekracza¢ zwyktych stawek rynkowych.

9) Koordynator potwierdza, ze przepisy dotyczace wskazania pochodzenia i znakow =
handlowych, o ktérych mowa w rozdziale Il rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2015/1831, bedg przestrzegane.

10) Koordynator potwierdza, ze jesli przestanie $rodka dotyczy informacji o

Ochrona danych osobowych

Rozpatrzenie Panstwa wniosku o udzielenie dota
danych osobowych (np. nazwiska, adresu,

(np. rejestracjg) Panstwa
3 przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem
(WE) nr 45/2001 o ochronie 0s6b fizycz przetwarzaniem danych osobowych przez
instytucje i organy wspdlnotowe i o swobo akich danych. O ile nie zaznaczono inaczej,
odeW|edZ| na pytanla zawarte w nlnlejszym agane dane osobowe s3 konieczne do

sposobOw przetwarzania Panstwa
przystugujacych Panistwu praw s3

tracyjne dotyczace organizacji inicjujgcej(-ych)

Nazwa prawna
Nazwa skrdcona:
Adres organizacji:

Ulica
Miejscowos¢

Kod pocztowy

Panstwo

Strona internetowa
Rodzaj Parfistwa organizacji zgodnie z art. 7 rozporzadzenia (UE) nr 1144/2014: wybdr obowigzkowy

O organizacja branzowa lub miedzybranzowa majaca siedzibe w jednym
z panstw cztonkowskich

Agri_Prom.pdf - Ver1.0 Strona4z8 Ostatnio zachowane w
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O organizacja producentéw lub zrzeszenie organizacji producentéw
O organ sektora rolno-spozywczego

Departamenty odpowiedzialne za przeprowadzenie proponowanych dziatan
Departament 1

Nazwa departamentu

DAdres taki sam jak adres organizacji inicjujgcej

Ulica

Miejscowosé

Kod pocztowy

Panstwo

Osoba odpowiedzialna za wniosek
Nazwisko i adres poczty elektronicznej osoby, z ktérg nalezy sie kontaktowad, s p
trybie do odczytu; jedynie dodatkowe informacje szczegdétowe mqz
podstawowych danych kontaktowych osoby, z ktérg nalezy sie ko
whnioskéw i zapisa¢ zmiany.

w formularzu administracyjnym wytgcznie w
raw dostepu i podania

w programie do sktadania

Tytut O Meiczyzna O  Kobieta

Imie

E-mail

Stanowisko w
organizacji

Departament

ganizacji inicjujacej

Kod pocztowy

Panstwo

Strona
internetowa

Telefon Telefon 2 Faks

Inne osoby, z ktorymi nalezy sie kontaktowac

Imie Nazwisko E-mail Telefon

Agri_Prom.pdf - Ver1.0 Strona5z8 Ostatnio zachowane w
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Zatqcznik I: Formularz wniosku — Czes¢ A (z adnotacjami)
Programy proste — Przewodnik dla wnioskodawcdéw o wspdifinansowanie
dziatan informacyjnych i promocyjnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w paristwach trzecich

3 - Budzet wniosku

Wszystkie koszty nalezy podac¢ w EUR.

(B) g
(A . . Bezposrednie (D) Koszty Dotacja bedaca DS
. , Bezposrednie (C) Inne koszty , . , . uzyskany w
Uczestnik Panstwo koszty ) . posrednie (4 % z | Koszty ogétem przedmiotem .
koszty bezposrednie . 23 wyniku
podwykonawst A) whniosku i
personelu srodka
wa
(a) (b) () (d)=0,04 * (a) (8)=(e) * () (h) (i)
Ogodtem

1. - Organizacje inicjujgce z panstw cztonkowskich objete pomoca finansowg s ia dodatku w wysokosci 5 % stawki zwrotu zwigzanego z wybranym tematem.
2. - Jezeli dana organizacja inicjujgca sktada wniosek o wktad UE przekracza
Swiadectwo to musi poswiadczaé sprawozdanie finansowe za ostatni dostep
publicznego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 4 dyrektywy 2014/24/U

rzedtozy¢ $wiadectwo audytu sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego.
Wymadg ten nie ma zastosowania do organizacji inicjujgcych majgcych status podmiotu prawa

3. — Dotacja bedaca przedmiotem wniosku nie moze przekraczac

Agri_Prom.pdf - Verl1.0 Strona7z8 Ostatnio zachowane w styczniu 2016 r.
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4 — Informacje dotyczace Srodka

Paristwo(-a) docelowe Prosze wybrac jedno lub kilka paristw

docelowych

Nalezy starannie wybrac jedno lub wiecej panstw docelowych kwalifikujacych sie w ramach wybranego tematu. Wykaz
kwalifikujacych sie panstw docelowych dla poszczegdlnych tematéw mozna znalez¢ na stronie zaproszenia.

Czy srodek promuje ktérykolwiek z ponizszych unijnych lub krajowych systemow jakosci?

Unijne systemy jakosci dla produktow rolnych i Srodkéw spozywczych, win lub
napojow spirytusowych

Metoda produkcji ekologicznej

Logo produktéw rolnych wysokiej jakosci okreslone dla regiog@w najbardziej
oddalonych Unii

Krajowe systemy jakosci

Srodek nie promuje zadnego z powyzszych systeméw

Produkty promowane lub wykorzystywane jako ilustracja promowane

Bardziej szczegdétowe wyjasnienia dotyczace roznych kategorii
whnioskodawcow.

Zatgczniki

- Informacje dotyczace pod

dotacje w wysokosc
- Tekst identyczny jak
- Budz

Agri_Prom.pdf - Ver1.0 Strona 8z 8 Ostatnio zachowane w
styczniu 2016 r.
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Zatgcznik I1: Formularz wniosku — Czes¢ B (wzor)
Programy proste — Przewodnik dla wnioskodawcow o wspolfinansowanie
dzialan informacyjnych i promocyjnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich

Tytut srodka

1. Prezentacja organizaciji inicjujgcej(-ych)

2. Produkty/systemy i analiza rynku

3. Cele srodka

4. Strategia srodka

5. Unijny wymiar srodka

6. Opis dziatan i analiza sytuacji budzetowej

Wz6r do opisu dziatanh:

Tytut dzialania

Cele szczegotowe

Opis dziatania

Rok 1 Rok 2 Rok 3

Rezultaty

Analiza budzetu

Realizacja

Stronalz2
Styczen 2016 r.
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7. Mierzenie wynikow i wskaznikow srodka

8. Organizacja srodka i struktura zarzadzania

9. Informacje dodatkowe
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Zatacznik Ill: Wskazéwki metodologiczne dotyczace obliczania korzysci ex post

Ponizsze wskazoéwki nalezy uwzglednié w ocenie wynikéw programu promocyjnego. Jednak
ocena wynikéw po zakonczeniu programu powinna by¢ spdjna z celami przyjetymi na poczatku
programu. Opracowujgc wniosek dotyczacy programu, nalezy zatem uwzglednié ponizsze
wskazéwki przy okreslaniu wptywu i celéw oraz analizie rynku.

Skutki gospodarcze

Programy promocyjne zaktadajg uzyskanie korzysci ekonomicznych. Jednak dziatania promocyjne sg
prowadzone w ztozonym srodowisku, wiec trudno jest okresli¢ ich rzeczywiste skutki gospodarcze.
Zwykte poréwnanie parametrow gospodarczych przed kampanig i po jej zakonczeniu nie uwzglednia
zmiennych zewnetrznych. Aby oddzieli¢ rzeczywisty wplyw kampanii promocyjnej od innych
zmiennych (takich jak tendencje albo kryzysy na rynku), przy obliczaniu korzysci nalezy stosowac
wartos¢ odniesienia. Wartos¢ odniesienia okresla sytuacje, jaka miataby miejsce w przypadku braku
programu promocyjnego. Natomiast skutki oblicza sie, poréwnujgc scenariusz odniesienia z
odnotowanymi danymi. Wynik tej oceny nalezy przedstawi¢ w euro.

Takg wartos¢ odniesienia mozna ustali¢ w rézny sposéb. Ponizej opisano dwie proste i intuicyjne
metody. Mozna zastosowaé réwniez inne metody, ale nalezy odpowiednio uzasadni¢ wykorzystanie
konkretnej metodologii do ustalenia scenariusza odniesienia.

1) Weczesniejsza tendencja rynkowa

Jezeli dany produkt od dtuzszego czasu podlega trwatej tendencji rynkowej, mozna zatozyé,
ze w przysziosci taka tendencja sie utrzyma, i przyja¢ ja za warto$¢ odniesienia. Wartosc
odniesienia Q mozna tu okresli¢, ekstrapolujgc tendencje rynkowa w okresie miedzy czasem
1 (S1) a czasem 2 (S,) na okres do czasu 3 (Q). Nastepnie sytuacje odnotowang w czasie 3
(S3) koryguije sie o tendencje przez odjecie Q od Sz w celu ustalenia wptywu programu. Jak
juz wspomniano, podstawowym warunkiem, ktéry umozliwia zastosowanie tej metody, jest
trwata tendencja rynkowa. Nie jest to wlasciwa metoda w przypadku bardzo niestabilnych
rynkow.

Time 1 Time 2 Time 3

2) Metoda podwadjnej réoznicy

Wiele produktow nie wykazuje trwatych tendencji rynkowych. Aby okresli¢ warto$¢ odniesienia
w takich przypadkach, mozna wykorzysta¢ produkt porownywalny. Ponizsza ilustracja
przedstawia wartos¢ odniesienia zastosowang w metodzie podwdjnej réznicy. Produkt
porownywalny (nalezy uzasadni¢, dlaczego produkt jest poréwnywalny) wykazuje okreslong
tendencje rynkowg (S1 do S2). Wartos¢ odniesienia (Q) mozna okresli¢, nakfadajac te
tendencje rynkowg na sytuacje promowanego produktu (P1) przed kampanig. Poréwnujgc
sytuacje produktu po kampanii (P2) z wartoscig odniesienia, mozna okresli¢ skutki kampanii,
a jednoczesnie uwzglednié tendencje rynkowe.
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Time 1 Time 2

Warto zauwazyC, Zze dwie opisane tu metody uzupetniaja sie. Jezeli dany produkt w
przeszitosci podlegat podobnej tendenciji jak produkt promowany/badany, mozna stwierdzic, ze
okredlenie wartoSci odniesienia za pomocg metody podwdjnej réznicy zapewnia
poréwnywalno$c¢ i jest wiasciwe.

Korzysci z programu oznaczajg wzrost sprzedazy (w EUR) w czasie trwania programu. Jako ze ocene
przeprowadza sie po zakonczeniu programu, nie mozna uwzgledni¢ skutkow dtugoterminowych.

Zaleca sie réwniez uwzglednienie zwrotu z inwestycji, ktéry oblicza sie jako stosunek wzrostu
sprzedazy/wywozu promowanych produktow w okresie trwania programu (korzysci) do inwestycji
(réwnej fgcznym kosztom programu).

Wptyw na poziom wiedzy
Ostatecznym celem programéw informacyjnych jest poszerzenie wiedzy odbiorcow. Aby okreslic, ile
0s6b uzyskato nowe informacje, mozna przeprowadzi¢ ankiete w nastepujacej formie.

Jako ze kampania informacyjna przewaznie obejmuje wiele zagadnien i przestan, stopnia
przyswojenia wiedzy nie mozna mierzy¢ przy pomocy jednego pytania. Wiasciwym rozwigzaniem jest
opracowanie serii pytan. Jezeli dana osoba prawidtowo odpowie na okreslong czesé tych pytan,
mozna uznaé, ze posiada znaczng wiedze na temat przestania kampanii/zagadnien objetych
kampanig. Ponizsza tabela przedstawia przyktadowy test, w ktdrym osiaggniecie progu 2/3 wskazuje
na znaczng wiedze respondenta:

Prawidtowa Podana Prawidtowa Podana
Osoba X o C o Osoba Y . L

odpowiedz odpowiedz odpowiedz odpowiedz
Pytanie 1 Tak Tak Pytanie 1 Tak Tak
Pytanie 2 Tak Tak Pytanie 2 Tak Nie
Pytanie 3 Nie Tak Pytanie 3 Nie Nie
Wynik 2/3 = WYNIK POZYTYWNY | Wynik 1/3 = WYNIK NEGATYWNY

Osoba X zdata test, natomiast osoba Y go nie zdata. Wptyw na poziom wiedzy to bezwzgledny wzrost
liczby osdb, ktore zdaty test po kampanii w poréwnaniu z sytuacjg przed kampanig. Pytania nalezy
sformutowaé w sposéb, ktéry umozliwi proste obliczanie wynikédw. Ponadto pytania powinny byc¢
reprezentatywne w odniesieniu do zagadnien i przestan objetych programem. Ankietowani powinni
by¢ reprezentatywni dla grupy docelowej (lub grup docelowych). Poréwnanie ankiet
przeprowadzonych przed kampanig i po niej pozwoli okre$li¢ bezwzgledng liczbe osoéb, ktére
poszerzyty swojg wiedze.

Mozna zastosowac¢ réwniez inne metody ankietowania — pod warunkiem, ze bedg odpowiednio
uzasadnione i pozwolg osiggna¢ ten sam cel.
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Zatacznik IV: Informacje na temat reprezentatywnosci

Zgodnie z art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 (zwanego
dalej ,,RP”) oraz art. 1 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2015/1829 (zwanego dalej
»RD”), organizacja inicjujaca musi by¢ reprezentatywna dla danego produktu lub sektora. W
ponizszej tabeli zestawiono przypadki umozliwiajace zgtoszenie reprezentatywnosci. Artykuty

wspomniane w tabeli pochodza z RD oraz RP.

Rodzaj organizaciji

Kryteria reprezentatywnosci

Organizacja
branzowa albo
miedzybranzowa, z
siedzibg w panstwie
cztonkowskim lub na
poziomie Unii

50 % liczby producentoéw albo 50 % wielkosci lub wartosci produkcji zbywalnej
produktéw lub sektora
(art. 1 ust. 1 lit. a) ppkt (i) RD)

Organizacja miedzybranzowa uznana przez panstwo cztonkowskie
(art. 1 ust. 1 lit. a) ppkt (ii) RD)

Grupy dziatajgce w ramach europejskich systemow jakosci: 50 % wielkosci lub
wartosci produkcji zbywalnej produktéw o zarejestrowanej nazwie (art. 1 ust. 1
lit. b) RD)

Organizacja
producentéw lub
zrzeszenie
organizaciji
producentéw

Uznanie przez pahnstwo czionkowskie
(art. 1 ust. 1 lit. ¢) RD)

Organ sektora rolno-
Spozywczego

- ktérego celem i przedmiotem dziatalnosci jest promocja produktéw rolnych i
informowanie na ich temat;

- ktéremu panstwo czionkowskie powierzyto swiadczenie wyraznie okreslonych
ustug uzytecznosci publicznej w tej dziedzinie;

- ktéry ma siedzibe prawng w danym panstwie czionkowskim od co najmniej
dwdch lat przed datg publikacji zaproszenia do sktadania wnioskéw;

- ktérego cztonkami sg przedstawiciele produktu lub sektora.

(art. 7 ust. 1lit. d) RP)

Nalezy uzasadnic¢, ze organizacja spetnia kryteria dotyczace reprezentatywnosci w danym panstwie
cztonkowskim lub na poziomie Unii. W zwigzku z tym nalezy opisac:

- rodzaj i status organizacji, np. konsorcjum X i Y, uznanie przez panstwo cztonkowskie,
przedstawiciele sektora itp.,

- dane dotyczgce produkcji zbywalnej, wywozu, obrotu, sprzedazy, liczby producentéw itp.

Nalezy podac¢ zrédta informacji podanych w uzasadnieniu.

Jezeli organizacja nie spetnia powyzszych kryteriow reprezentatywnosci, nalezy uzasadnié, dlaczego
Panstwa zdaniem mozna jg uznac¢ za reprezentatywng. Mozna przyjg¢ progi nizsze niz podano wyzej,
jesli organizacja inicjujgca wykaze, ze istniejg szczegdlne okolicznosci, w tym dowody dotyczace
struktury rynku, ktére uzasadniatyby uznanie organizacji inicjujgcej za reprezentatywng dla danych
produktow lub sektora (odstepstwo od zasady 50 % (art. 1 ust. 2 RD)).

Jezeli wniosek sktada wiecej niz jedna organizacja inicjujgca, wszystkie opisy nalezy poda¢ w jednym
dokumencie. Tekst uzasadnienia nie powinien liczy¢ wiecej niz 2 000 znakdw na organizacje

inicjujaca.
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/pl/TXT/?uri=CELEX:32015R1829
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1453731186007&uri=CELEX:32014R1144

Formularz zdolnosci finansowej Chafea

Jezyk PL

Informacje dotyczace dziatania i uczestnika

Tytut dziatania

Whniosek nr

Imie i nazwisko/Nazwa uczestnika

taczny wktad UE Wktad UE przypadajacy
uczestnika

Informacje

Data otwarcia rachunku Data zam ia

. . Nowy
Okres funkcjonowania rachunku podmiot ]
Data zatozenia
Waluta Kurs euro 1
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Formularz zdolnosci finansowej Chafea

Bilans z dwoch ostatnich lat obrachunkowych

Aktywa

W jednostce waluty

W euro

1. Kapitat subskrybowany niewptacony

2. Aktywa trwate (2.1 + 2.2 + 2.3)

2.1 Wartosci niematerialne i prawne

2.2 Rzeczowe aktywa trwate

2.3 Aktywa finansowe

3. Aktywa obrotowe
(3.1 + 3.2.1 + 3.2.2 + 3.3 + 3.4)

3.1 Zapasy

3.2.1 Naleznosci o okresie sptaty powyzej 1 rok

3.2.2 Naleznosci o okresie sptaty ponizej 1 rok

3.3 Srodki pieniezne w kasie i na rachunkac

3.4 Pozostate aktywa o

Lacznie
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Formularz zdolnosci finansowej Chafea

Bilans z dwoch ostatnich lat obrachunkowych

pasywa W jednostce waluty W euro

4. Kapitat wiasny (4.1 + 4.2 + 4.3 + 4.4)

4.1 Kapitat subskrybowany

4.2 Rezerwy

4.3 Zysk lub strata przeniesione z lat ubiegtych

4.4 Zysk lub strata przeniesione na rok finansowy +/-

5. Zobowiazania (5.1.1 + 5.1.2 + 5.2.1 + 5.2.2)

5.1.1 Diugoterminowe zobowigzania na rzecz podmiotéw
innych niz banki

5.1.2 Dlugoterminowe zobowigzania na rzecz bankéw

5.2.1 Krotkoterminowe zobowigzania na rzecz
podmiotéw innych niz banki

5.2.2 Krotkoterminowe zobowigzania na rzecz bankd
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Formularz zdolnosci finansowej Chafea

Rachunek zyskow i strat z dwoch ostatnich lat obrachunkowych

Rachunek zyskow i strat W jednostce waluty W euro

6. Obroty

7. Zmiana stanu zapasoéw +/-

8. Pozostate przychody operacyjne

9. Koszty materiatow i artykutow jednorazowego uzytku

10. Pozostate koszty operacyjne

11. Koszty personelu

12. Zysk z dziatalnosci operacyjnej brutto (6 +
7+8+9+ 10+ 11)

13. Amortyzacja i aktualizacja wartosci aktywow
niefinansowych

14. Zysk z dzialalnosci operacyjnej netto (12 - 13)

15. Przychody finansowe i aktualizacja wartosci aktyw

21. Zysk/strata (18 + 19 -

20)

Data i podpis gtdwnego ksiegowego lub osoby petnigcej podobna funkcje:
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Formularz zdolnosci finansowej Chafea

AN

Wylacznie do uzytku wewnetrznego Chafea

Kryteria podstawowe

] Kapitat wtasny 0,2 x taczny wktad UE
Kap|ta’r1w+asny Kapitat wtasny > 0,2 x tqczny wktad UE
Kapitat whasny 0,2 x wktad UE prz_ypadajqcy na
Kapitat wtasny Kapitat wtasny > 0,2 x wkiad UE uczestnika
2 przypadajacy na uczestnika
wspotczynnik 1 Kapitat obrotowy

Kryteria drugorzedne

, . Kapitat i rezerwy (bez kapitatu
wspotczynnik 2 subskrybowaneg >0
wspotczynnik 3 Zysk lub strata za dan >0
wspotczynnik 4 Samodzielnos¢ >0
wspotczynnik 5 >0
Aktywa ogdtem Pasywa ogodtem

Akty

Due to the type of the form (XFA form) IT IS NOT ALLOWED to attache this document
as it is, directly in SEP.

Only flat PDF's (not dynamic PDF) is accepted.
Please print and scan the document in PDF format or
print it using the virtual Adobe printerif you have the professional version of Acrobat or
another virtual printer
for the submission

CLICK HERE TO PRINT THE VERSION TO ATTACH TO SEP.
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Jezyk PL

Szczegbétowa tabela budzetowa

Skrdécona nazwa wniosku | Numer wniosku

B. Bezposrednie
koszty
podwykonawstwa

Koszt personelu organizacji bedacej/-ych wnioskodawcg
Rok 1

C. Pozostale koszty
bezposrednie

A. Bezposrednie

koszty personelu SUMA

Pozycja Rok

Rok 2

Pozostate koszty koordynacji projektu
Rok 1
Rok 2

Okreslenie strategii komunikacji
Rok 1
Rok 2

Okreslenie identyfikacji wizualnej kampanii

Rok 1
Rok 2

Badanie rynku

Inne

y
A |

S

Ciagte dziatania PR (biuro PR)

Rok 2

Wydarzenia prasowe

Rok 1
Rok 2
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B. Bezposrednie
koszty
podwykonawstwa

A. Bezposrednie
koszty personelu

C. Pozostate koszty

Pozycja Rok bezposrednie

SUMA

Stworzenie, aktualizowanie i utrzymanie strony internetowej
Rok 1
Rok 2
Media spotecznosciowe (zatozenie kont, regularne posty)
Rok 1
Rok 2
Inne (aplikacje mobilne, platformy e-learningowe, seminaria internetowe itp.)
Rok 1
Rok 2

drukowana

telewizyjna

radiowa

internetowa

zewnetrzna, kinowa

Publikacje, teczki prasowe, materiaty reklamowe

Rok 1

Rok 2

Promocyjne filmy wideo

Rok 1
Rok 2
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B. Bezposrednie
koszty
podwykonawstwa

A. Bezposrednie
koszty personelu

C. Pozostate koszty

bezposrednie SUMA

Pozycja Rok

Stoiska na targach

Rok 1
Rok 2
Seminaria, warsztaty, spotkania B2B, szkolenia dla handlowcéw/kucharzy, zajecia w szkotach

Rok 1
Rok 2

Rok 1
Rok 2

Tygodnie restauracji

Sponsorowanie imprez

Rok 1
Rok 2

Wyjazdy studyjne do krajéw europejskich
Rok 1
Rok 2

Inne imprezy

Dni degustacji

Pozostate: promocja

Pozostate dziatania

Rok 1

Rok 2

Ocena wynikow

Rok 1
Rok 2
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B. Bezposrednie
koszty
podwykonawstwa

C. Pozostate koszty
bezposrednie

A. Bezposrednie

koszty personelu SUMA

Pozycja Rok

Koszty posrednie organizacji wnioskujacych

Koszty posrednie organizacji wnioskujacych (max. 4 % bezposrednich kosztéw personelu organizacji wnioskujacych)

Rok 1

Rok 2

Rok 3

SUMA

Pozostate wydatki kwalifikowalne organizacji wnioskujacych

Pozostate wydatki kwalifikowalne organizacji wnioskujacych (Swiadectwa audytu, gwarancje dla prefinansowania, niepodlegajacy
zwrotowi VAT)

Rok 1
Rok 2
Rok 3
SUMA
OGOLEM WSZYSTKIE
POZYCIJE NESE
OGOLEM WSZYSTKIE
POZYCIJE Hel.s2s
OGOLEM WSZYSTKIE
POZYCJE

SUMA CALKOWITA

Due to the type of the form (XFA for LOWED to attache this document

DF) is accepted.

cument in PDF format or

you have the professional version of Acrobat or
virtual printer

the submission

print it using the

O PRINT THE VERSION TO ATTACH TO SEP.
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Zatacznik VII:

Dodatkowe

informacje dotyczace kryteriow

przyznania finansowania

Jak wspomniano w zaproszeniu do sktadania wnioskoéw, cze$¢ B wniosku stuzy do oceny wniosku w
Swietle kryteriéw przyznania finansowania.

Oznacza to, ze kazdy wniosek zostanie oceniony pod katem kryteridw i kryteriow szczegotowych
zawartych w ponizszej tabeli, przy czym w przypadku kazdego z gtéwnych kryteridw przyznania
finansowania przyjeto réwniez okredlony prég. W ocenie kazdego z gtéwnych kryteridw przyznania
finansowania zostang wziete pod uwage nastepujgce kryteria szczegotowe:

KRYTERIA KRYTERIA SZCZEGOL.OWE
.1' Wklad’ W oqolne. Maksymalna liczba punktow: 20 Prég: 14
i szczegodtowe cele:

a) znaczenie proponowanych
dziatan informacyjnych i
promocyjnych dla priorytetéw,
celéw i oczekiwanych wynikéw
przedstawionych w ramach
odpowiedniego priorytetu
tematycznego

o Whniosek spojny z priorytetami, celami i oczekiwanymi wynikami
przedstawionymi w ramach odpowiedniego priorytetu
tematycznego.

b) znaczenie proponowanych
dziatan informacyjnych i
promocyjnych dla ogélnych i
szczegotowych celow
wymienionych w art. 2 rozp.
1144/2014

¢ Cele wniosku odnoszg sie do co najmniej jednego z celow
wymienionych w art. 2 lit. a), b), c) lub d) rozp. 1144/2014.

€) znaczenie proponowanych
dziatan informacyjnych i
promocyjnych dla celow
wymienionych w art. 3 rozp.
1144/2014

¢ Proponowane przestania obejmujg co najmniej jeden z
elementéw wymienionych w art. 3 rozp. 1144/2014.

d) unijny wymiar programu.

o Wniosek ma wymiar unijny, zaréwno pod wzgledem tresci
przestania jak i wptywu.
o Tres¢ przestania

- Gtoéwne przestanie unijne, europejskie hasto

- Odniesienie do Europy, do UE, do WPR, prawodawstwa
UE, unijnych produktow lub unijnych norm produkcji

- Promocja oraz popularyzacja specyfiki metod produkgciji
rolnej i produktdw, zwiltaszcza w kontekscie unijnych
systemow jakosci (bezpieczenstwo Zywnosci,
identyfikowalnos¢, autentycznos$¢, oznakowanie, wartosci
odzywcze i zdrowotne, dobrostan zwierzat, poszanowanie
srodowiska i zrownowazonego charakteru oraz cech
produktéw rolnych i spozywczych, szczegdlnie w zakresie
jakosci, smaku, réznorodnosci lub tradycji)

o Wplyw

- Zakres (np. liczba i/lub wzgledny udziat
konsumentow/importeréw/nabywcéw  docelowych; na
rynku wewnetrznym — liczba panstw czionkowskich
objetych dziataniami)

- Program przynosi korzysci innym unijnym producentom z
tego samego sektora produktow.

2. Jakos¢ techniczna

Maksymalna liczba punktow: 40 Prog: 24

a) jakos¢ analizy (opis rynkow
docelowych, wyzwania dla

o Analiza opiera sie na danych z badan rynkowych i/lub danych
liczbowych na temat przywozu/wywozu, ktére podano we wniosku.
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konkurentéw z UE, Swiadomo$¢
konsumentow itp.)

¢ Analiza wskazuje na problemy, ktére dziatania objete wnioskiem
maja rozwigzac (np. spadek spozycia lub niska $wiadomos¢
konsumentoéw na rynku wewnetrznym, mozliwosci dotyczace
przywozu na rynkach panstw trzecich).

¢ Analiza opisuje pozycje konkurencyjng organizacji inicjujgcych,
innych dostawcéw z UE i ich konkurentéw z panstw trzecich.

¢ Analiza obejmuje kwestie struktury i funkcjonowania kanatow
dystrybucji.

o W przypadku rynkéw panstw trzecich analiza odnosi sie do
warunkow przywozu, takich jak bariery taryfowe i pozataryfowe.

b) adekwatnos¢ strategii
programu, cele SMART,
najwazniejsze przestania

o Cele wniosku sg spoéjne z analizg rynku.

* Proponowana strategia stanowi odpowiedzZ na problemy
okredlone w analizie rynku i jest spdjna z celami wniosku.

¢ Strategia jest dostosowana do wszystkich rynkéw i grup
docelowych, ktérych dotyczy wniosek.

¢ Cele wniosku sg skonkretyzowane, mierzalne, osiggalne, realne,
terminowe (SMART).

¢ Poziom inwestycji jest uzasadniony oczekiwanymi korzysciami (w
przypadku programéw promocyjnych) i/lub wzrostem swiadomosci
(w przypadku programéw informacyjnych).

* Najwazniejsze przestania sg dostosowane do grup docelowych.

C) jasny i szczego6towy opis
dziatan

o Dziatania sg opisane w taki sposéb, aby odpowiedzie¢ na
pytania: kto, co, kiedy, gdzie, dlaczego?

* Opis dziatan i rezultatéw jest wystarczajgco szczegétowy, aby
umozliwi¢ oszacowanie optacalnosci dziatan.

¢ Tabela budzetu zadaniowego nie zawiera btedow; budzet
zadaniowy jest zgodny z budzetem w czesci A formularza wniosku.

d) odpowiedni wybor dziatan w
odniesieniu do celdéw i grup
docelowych, komplementarno$¢
Z innymi prywatnymi i
publicznymi dziataniami
prowadzonymi na rynku
docelowym

o Jezeli wniosek bedzie realizowany rownolegle z innymi
kampaniami prywatnymi lub publicznymi, opracowano go w taki
sposob, by zapewni¢ synergie z takimi kampaniami.

e) jakos¢ proponowanych
metod oceny i wskaznikow

¢ Ocena wniosku obejmie badanie przeprowadzone przez
niezalezny organ zewnetrzny w celu oceny wynikéw dziatan
promocyjnych i informacyjnych.

3. Jakos$é¢ zarzadzania

Maksymalna liczba punktéw: 10 Prég: 6

a) struktura organizacyjna i
zarzgdcza projektu

e Struktura zarzgdzania oraz kompetencje pracownikéw sg jasno
opisane.

¢ Podziat zadanh miedzy organami wdrazajgcymi a
wnioskodawcami jest jasno okreslony.

o W przypadku wnioskéw sktadanych przez kilku wnioskodawcow
kompetencje poszczegdinych partneréw w realizacji wniosku sg
jasno okreslone i zgodne z ich wiedzg eksperckg oraz
mozliwosciami technicznymi.

o Okreslono strategie wewnetrznej koordynacji w zakresie
zarzadzania roznymi partnerami i organami wdrazajgcymi.

¢ Finansowanie wniosku jest jasno opisane, zaréwno pod
wzgledem ptynnosci jak i ogdélnego finansowania wniosku. Jezeli
kontrola wtasna rentownosci finansowej wykazata niskg
rentownosc¢ finansowg, wyjasniono, w jaki sposob zapewni sie
fundusze wiasne (np. dzieki wktadom cztonkéw organizacji na
konkretne projekty).

b) mechanizmy kontroli jako$ci i

¢ Okreslono odpowiednie procedury nadzoru nad pracami organéw
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zarzadzanie ryzykiem

wdrazajgcych oraz innych podwykonawcow. Przewidziano
monitorowanie jakosci rezultatéw jak rowniez przestrzegania
harmonogramu i budzetu.

o Okreslono najwazniejsze zagrozenia, ktére mogg utrudnic
realizacje projektu, i opisano planowane dziatania zapobiegawcze.

4. Optacalnos¢

Maksymalna liczba punktéw: 30 Prog: 18

a) zrbwnowazony podziat
budzetu w odniesieniu do
zakresu dziatanh

o Budzet jest odpowiednio rozdzielony miedzy rézne rodzaje
dziatan.

o Wysokos¢ budzetu przydzielonego na poszczegdlne dziatania
jest wystarczajgca, aby zapewni¢ skuteczny wynik zgodnie z
podang strategig i wskaznikami.

b) spojnos¢ miedzy
szacowanym kosztem a
odpowiadajgcym mu opisem
dziatan

o Koszty dziatan sg proporcjonalne do opisu i zakresu tych dziatan.

o Koszty jednostkowe poszczegdlnych dziatan sg poréwnywalne ze
zwyktymi stawkami na rynku.

c) realistyczne oszacowanie
osobodni w odniesieniu do
dziatan realizowanych przez
organizacje inicjujgca, w tym
koszty koordynacji projektu

¢ Szacunkowa liczba osobodni na dziatania realizowane przez
wnioskodawce jest proporcjonalna do stopnia jego zaangazowania
w realizacje wniosku.

OGOLEM

Maksymalna liczba punktéw: 100 Prog: 62
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