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1. UvoD

Tato prirucka ponuka informacie o réznych typoch organov zaregistrovanych v systéme IMI a o ich
Ulohach. Takisto obsahuje vysvetlenie Gloh, ktoré mozu byt pridelené jednotlivym pouzivatelom.

2. ULOHY SPRAVNYCH ORGANOV

V tejto Casti sU opisané Styri mozné uUlohy spravnych organov. Délezité je vsak si uvedomit, ze jeden
spravny organ moze mat pridelené vsetky ulohy, niektoré dlohy — alebo len jednu z nich.

2.1. NARODNi KOORDINATORI IMI

Kazdy clensky Stat md jedného narodného koordinatora IMI oznaCovaného aj skratkou NIMIC,
ktorého povinnosti si stanovené v nariadeni o IMI'. Ulohou koordinitorov NIMIC je zabezpetit
hladké fungovanie IMI, pricom zodpovedaju za:

e registraciu prislusnych organov,
e riadenie pristupu k roznym modulom,
e podporu pouzivatelov a zabezpecenie efektivneho fungovania IMI.

V zavislosti od vnutrostatnych struktdr sa mdze NIMIC rozhodnUt, Ze niektoré ulohy deleguje na iné
organy, napr. registracné organy, tak, Zze im prideli Ulohu spravcu pristupu. Takisto méze delegovat
dalsie vykonné ulohy tak, Ze prideli Ulohu koordinatora pre Specifické moduly (aby mohol pomahat
zabezpedovat véasné a ucinné vybavovanie Ziadosti, oznameni alebo vystrah).

2.2. SPRAVCOVIA PRISTUPU

Vsetci narodni koordinatori (NIMIC) maju automaticky ulohu spravcu pristupu. Tato ulohu mézu
delegovat na iné organy (pozri v predchadzajicom texte).

Sprdvca pristupu vykondva administrativne dlohy. Ma oprdvnenie:
e registrovat spravne organy (a pouzivatelov) v systéme IMI,
e spravovat Udaje a pouzivatelov pre zaregistrované organy,
e udelit a zrusit pristup k rozlicnym modulom v IMI,

e riadit zavadzanie novych modulov (tym, Ze v nich registruje nové spravne organy a/alebo
zaregistrovanym organom povoluje pristup k novym modulom).

! Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1024/2012 z 25. oktébra 2012 o administrativnej spolupraci
prostrednictvom informaéného systému o vnutornom trhu a o zruSeni rozhodnutia Komisie 2008/49/ES
(,nariadenie o IMI).


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/SK/ALL/?uri=CELEX:32012R1024

2.3. KOORDINATORI

Pre konkrétny modul mézu mat jeden alebo viaceri koordinatori Ulohu pridruzeného koordinatora.
Téato uloha zahffia monitorovanie vymen informdcii a schvalovanie odosielanych Ziadosti, odpovedi,
oznameni alebo vystrah vo vztahu k organom, ku ktorym je koordinator pridruzeny. V pripade
Ziadosti o informacie modze byt sucastou uUlohy koordinatora vybavovanie Ziadosti, ktoré im
odosielajuci alebo prijimajlci organ odstupil na rozhodnutie.

Spravny organ mdze mat pre jeden modul zaregistrovant Ulohu koordinatora (napr. pokial ide
0 oznamenia v oblasti sluZieb), v rdmci iného modulu vsak moze mat jednoducho Glohu zakladného
organu (napr. modul pre Ziadosti o informdcie v oblasti vysielania pracovnikov). Orgdn zaregistrovany
ako koordinator pre urcity modul moZze vykonavat aj ulohy zdkladného organu pre tento modul
(napr. moze pripravovat a odosielat Ziadosti o informacie).

. KOORDINATOR o
PRACOVNY POSTUP . 9,0 , O . ORGAN
(pridruzeny koordinator)
Ziadosti o informéacie | Monitoruje Ziadosti Vybavuje Ziadosti (zasiela,
prijima a poskytuje odpovede
Schvaluje Ziadosti (nepovinné)* na ¥iadosti atd.)
Zapdja sa do postupu rozhodovania o
odstupenych Ziadostiach*
Oznamenia a Monitoruje oznamenia a vystrahy Vybavuje ozndmenia a
vystrahy vystrahy (zasiela oznamenia a
Schvaluje a odosiela ozndmenia a vystrahy, pripomienkuje a
vystrahy* priklada dokumenty atd.)
Distribuuje ozndmenia a vystrahy
Uloziska (databazy a %) Vklada zaznamy do uloZisk
registre)

*Tieto ulohy méZe vykondvat len uZivatel s prdvami schvalovatela (Approver rights) a len pre
Ziadosti o vymenu informdcii, ku ktorym je koordindtor pridruZeny (pozri oddiel 3 o ulohdch
pouZivatelov).

2.4. SPRAVNE ORGANY

Hlavnymi subjektmi v IMI st prislu$né organy v EU alebo na Islande, v Lichtenstajnsku alebo Nérsku
(Eurépsky hospodarsky priestor), ktoré pouZivaju systém na vymenu informacii so svojimi
naprotivkami. V zdvislosti od ich kompetencii a pristupovych prav v IMI spravne organy odosielaju
a prijimaju Ziadosti o informdacie, ozndmenia alebo vystrahy a spravuju zaznamy v uloZiskach
(napriklad o licenciach na prepravu penaZznej hotovosti alebo v zozname registrov).

Ked je orgadn zaregistrovany v systéme IMI s pristupom k danému modulu, ale nemd ulohu
koordinatora, hovorime o nom, Ze ma ulohu ,,spradvneho organu” pre tento modul.



3. ULOHY POUZIVATELOV (ADMINISTRATIVNE A VYKONNE)

KedZe spravne organy zaregistrované v systéme IMI sa znacne liSia poétom zamestnavanych
pracovnikov a zloZitostou organizac¢nej Struktdry, systém je v tomto smere flexibilny. Spravne organy
s relativne malym poétom Ziadosti si mdzu zaregistrovat iba jedného alebo dvoch pouzivatelov, ktori
budu plnit vSetky ulohy v IMI (odporiuc¢ame minimalne 2 osoby z dévodu zastupitelnosti). Naopak,
institucie ako lekarska komora, ktoré vybavuju velky pocet Ziadosti, si mdzu zaregistrovat viacerych
pouzivatelov IMI s réznymi pouzivatelskymi pravami. Pouzivatel v IMI mdze byt zaregistrovany len
v rdmci jedného organu.

3.1. ULOHA ADMINISTRATORA

Kaidy spravny organ v IMI mda aspon 1 pouzZivatela s ulohou administratora. Prvému
zaregistrovanému pouZzivatelovi v rdmci sprdvneho organu sa tdto Uloha automaticky prideli. Ulohu
administratora je mozné pridelit aj inym pouzivatelom.

PouZzivatelia s prdvami administratora mozu:
e aktualizovat Udaje o svojom spravnom organe,
e registrovat dalSich pouZivatelov,

e spravovat vsetkych pouZivatelov (napr. vymazat pouZivatelov, upravovat pouzivatelské
udaje, menit pouzivatelské prava a resetovat hesld).

Administrator v ramci organu s uUlohou spravcu pristupu mdze navyse registrovat nové spravne
organy v IMI a spravovat pristupové prava, Udaje a pouzivatelov pre iné spravne organy.

ADMINISTRATORI ADMINISTRATORI
V ORGANE S ULOHOU SPRAVCU PRISTUPU V ZAKLADNOM ORGANE
Registrovat nové spravne organy. Vykonat samoregistraciu.

Zaslat organom ponuku na samoregistraciu a
potvrdit ich registraciu.

Udelovat pristup k novym modulom. %)
V rdmci vlastnej institucie aj pre iné spravne V ramci vlastnej institucie:
organy:

— spravovat Udaje tykajuce sa organu,

— spravovat Udaje tykajuce sa organu,
— spravovat pouZivatelov (registrovat,

— spravovat pouZivatelov (registrovat, aktualizovat | aktualizovat Udaje a vymazavat pouZivatelov
Udaje a vymazat pouzivatelov a resetovat hesla). a resetovat hesla).

L. Organom sa odporuca, aby si zaregistrovali najmenej 2 pouzivatelov s pravami administratora —
je dolezité, aby zabezpedili zastupitelnost pouzivatelov, ktory maju pravo spravovat pristupy, napr.
resetovat hesld a registrovat novych pouzivatelov.



3.2. ULOHY POUZIVATELOV V ROZNYCH MODULOCH (VYKONNA ULOHA)

V tabulke su znazornené ulohy pouZivatelov pre rozne typy informacnych vymen.

ZIADOSTI OZNAMENIA/ e
O INFORMACIE VYSTRAHY HLOZISKA
Ne.wzeratel' v y )
(viewer)
Spracovatel v y )
(handler)
Schvalovatel v y
(approver)
Pouzivatel
pridelujuci /
Ziadosti
(allocator)

*Len orgdny s ulohou koordindtora pre urcity modul méZu mat pouzivatelov s ulohou schvalovatela.

3.2.1. ULOHY POUZIVATELOV VO VZTAHU K ZIADOSTIAM O INFORMACIE

Pouzivatel s prdvami nazeratela (viewer) si moZete zobrazit alebo vytladit vSetky Udaje o Ziadostiach,
ktoré odosiela alebo prijima jeho spravny organ (vratane osobnych Gdajov), v suvislosti so ziadostami
vSak nembze vykonavat ukony.

Pouzivatel s pravami spracovatela (handler) moéze v mene svojho spravneho organu odosielat
a odpovedat na Ziadosti o informacie. V kazdom spravnom organe s pristupom k modulu pre Ziadosti
musi byt aspon jeden spracovatel Ziadosti (request handler).

Pouzivatel pridelujtci Ziadosti (allocator) mdze pridelovat Ziadosti konkrétnemu spracovatelovi
Ziadosti v zavislosti od ich predmetu alebo inych kritérii. Pridelovanie Ziadosti je charakteristické pre
rozsiahlejsie vacsie spravne organy, ktoré vybavuju velky pocet Ziadosti. Aby mohol sprdvny organ
zacCat pouZivat postup pridelovania Ziadosti, musi mat aspon 1 pouZivatela pridelujiceho Ziadosti
(allocator). Administratori maju automaticky pridelené prava pridelovat Ziadosti. Toto pravo mézu
pridelit dalsim pouZivatelom.

Uvedené pouzivatelské profily m6zu mat v sprdvnom organe pouZivatelia s pristupom k modulu pre
Ziadosti, vratane organov s Ulohou koordinatora pre Ziadosti o informacie (koordinatori pre Ziadosti).

Prava schvalovatela (approver) mézu mat len koordinatori. Tito pouZivatelia si zodpovedni za
schvalovanie odosielanych Ziadosti a/alebo odpovedi v pripade tych spravnych organov, pre ktoré sa
schvalovanie vyZaduje. Takisto schvaluju vsetky Ziadosti odstipené na rozhodnutie. Postup
rozhodovania umoziuje prekonavat rozdielne nazory prislusnych orgédnov na vymenu informacii.
Kazdy koordinator musi mat aspon jedného pouzivatela s pravami schvalovatela (approver).



3.2.2. ULOHY POUZIVATELOV VO VZTAHU K OZNAMENIAM A VYSTRAHAM

Pouzivatelia s pravami nazeratela (viewer) si mozu prezerat vsetky udaje uvedené vo vsetkych
oznameniach a vystrahach, ktoré odosielaju alebo prijimaju ich spravne organy. M6zu si ich vytladit,
ale nemdzu ich odosielat alebo na ne reagovat.

PouZivatelia s pravami spracovatela (handler) moéZzu vybavovat oznamenia a vystrahy v mene svojho
spravneho organu. MOoZu iniciovat ozndmenia/vystrahy a predkladat ich koordinatorovi na
schvalenie. Takisto mdzu prijimat ozndmenia/vystrahy a reagovat na ne (pridat pripomienky, nahrat
dokumenty).

Tito pouzivatelia vSak nemdzu odosielat alebo distribuovat ozndmenia/vystrahy, a to ani vtedy, ked'
je ich spravny organ koordindtorom modulu.

Ulohu schvalovatela m67u mat len pouZivatelia v rdmci organu, ktory kona ako koordinator modulu.
Pouzivatelia s pravami schvalovatela su zodpovedni za schvalovanie a odosielanie ozndmeni alebo
vystrah a za ich distribuovanie v rdmci vlastnej krajiny. Aby mohol pouzivatel' s prdvami schvalovatela
vypracovavat a predkladat oznamenia alebo vystrahy, musi mat aj prava/dlohu spracovatela.

3.2.3. ULOHY POUZIVATELOV VO VZTAHU K ULOZISKAM (DATABAZY A REGISTRE)

PouZivatelia s pravami nazeratela (viewer) si mézZu prezerat vsetky Udaje o zaznamoch v UloZisku, ku
ktorému ma pristup ich spravny organ. M6zu si prezerat a tlaéit podrobnosti o zaznamoch, nemézu
ich vsak vytvarat ani upravovat atd’.

Pouzivatelia s pravami spracovatela (handler) m6zu v mene svojho spravneho organu riadit Uloziska
a zoznamy registrov. M6zu vytvarat nové zaznamy v UloZiskach a aktivovat (uverejnit) ich v IMIL.
Takisto mozu zaznamy upravovat alebo deaktivovat v zavislosti od $pecifik daného uloZiska.



