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1. KI KEZELHETI A HATOSAGOK ADATAIT ES FELHASZNALOIT A RENDSZERBEN?

Az IMI rendszerben torténé regisztracidjukat kdvetéen az egyes hatdsagok maguk felelések helyi
adataik kezeléséért. Kulcsfontossagl, hogy a hatdésag elérhet6ségi adatai, rovid bemutatdsa,
valamint a tevékenységével és szerepével kapcsolatos kulcsszavak mindig az aktudlis helyzetet
tikrozzék, mivel ez elGsegiti, hogy a felhaszndlék azonositani tudjak, melyik hatdsaggal kell
felvennilk a kapcsolatot. Az is az egyes hatdsagok feladata, hogy kezeljék sajat felhasznaldik adatait,
jogosultsagait és hozzaférését.

A hatosag els6 regisztralt felhaszndldjat a rendszer automatikusan mindegyik felhasznaléi
jogosultsaggal — igy az adminisztratori jogosultsaggal is — felruhdzza. Az adminisztratori szerepet a
hatésag tovdbbi felhaszndldihoz is hozza lehet rendelni.

Az adminisztratori jogosultsag birtokaban a felhasznalé:

e frissitheti sajat hatésaganak IMI rendszerben regisztralt adatait (elérhetGségi adatok,
hatdskor stb.);

e (jfelhasznaldkat regisztralhat;

o kezelheti a hatdsdg 0Osszes felhaszndldjaval kapcsolatos adatokat, jogosultsagokat és
hozzaféréseket (lasd: felhasznaldk torlése, felhaszndléi adatok szerkesztése, felhasznaléi
jogosultsdgok mddositasa, Uj jelszo létrehozasa).

Noha a hatdsag feladata, hogy sajat adatait folyamatosan aktualizdlja, sziikség esetén a hozzaférés-
kezelGi* jogosultsaggal rendelkezd hatdsagok is eleget tehetnek a fent felsorolt feladatoknak (lasd a
Hozzaférések az IMI rendszerben cim( Utmutatét.

2. SAJAT HATOSAG ADATAINAK (ALAPADATAINAK ES MODULOKKAL KAPCSOLATOS

ADATAINAK) FRISSITESE

Ha frissiteni kivanja hatdsaganak IMI rendszerben regisztralt adatait:
1. Valassza ki az ,,Adminisztracio” — , Sajat hatdsag” menielemet.
2. Kattintson a ,Hatdsag” lapon a ,Hatdsag adatainak szerkesztése” opciora.
3. Szerkessze a megfelel6 (a ,Hatésag”, a ,Besorolas” vagy a ,,Modulok”) lapot.
4. Mentse el a mdédositasokat.

Ha On olyan hatdsagon beliil télt be adminisztratori szerepet, amely az IMI-hozzaférések kezeléséért
felelds (azaz hozzaférés-kezeld), akkor On sajat hatdsaganak IMI-modulokhoz valé hozzaférését is
maodosithatja, illetve mas beallitdsokat is megvaltoztathat a rendszerben (l1asd a Hozzaférések az IMI
rendszerben cim{ Utmutatét).

! A hozzaférés-kezelSk hatésagokat regisztralnak az IMI rendszerben, és hozzaférést engedélyeznek az IMI-t
felépit6 kalénb6z6 modulokhoz.


http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_access_hu.pdf
http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_access_hu.pdf
http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_access_hu.pdf

,Hatdsag” lap:

Ha On jelent8s mértékben mdédositja a hatdsag révid megnevezését, jeldlje be az adatmezd
alatti jelol6négyzetet (mely kizardlag a hatdsag adatainak szerkesztésekor jelenik meg a
lapon). Az Eurdpai Bizottsag igy értesul arrdl, hogy a tébbi hivatalos nyelven mddositania kell
az eredeti rovid megnevezésrdl készilt forditasokat.

Esetleges valtozas esetén feltétleniil aktualizalja a hatdsag e-mail cimét! Az IMI rendszer
erre, valamint a felhasznalék e-mail cimére kiildott értesitések révén informadlja a hatésagot
és annak felhaszndléit mindazokrdl az IMI-beli tevékenységekrél, melyek érintik a kérdéses
hatdsdagot.

,Besorolas” lap:

Kérjik, gondoskodjon arrél, hogy a hatdsag jellemzése szempontjadbdl fontos kulcsszavak
mindegyikét kivalassza. Ezek a kulcsszavak a hatésag tevékenységét és szerepét irjak le.

»Modulok” lap:

Ezen a lapon lehet6sége nyilik arra, hogy szerkessze az egyes modulokhoz tartozd
kulcsszavakat és/vagy egyes modulok esetében (ahol erre lehetdség van) Ujabb hatdsagot
adjon hozza a hatdsaghoz kapcsolt koordindtorok listdjahoz, illetve eltdvolitsa valamelyik
hatdsdgot a kapcsolt koordinatorok listajardl.

3. KOLLEGA REGISZTRALASA UJ FELHASZNALOKENT

Adminisztratorként On jogosult arra, hogy Uj felhasznaldkat regisztraljon az IMI-ben. Ha On olyan
hatésag adminisztratora, mely rovid ideje van csak regisztralva a belsé piaci informacids rendszerben,
egyik legfontosabb feladata az, hogy miel6bb regisztralja valamelyik kollégajat adminisztratorként
az IMI-ben, hogy az illetd sziikség esetén helyettesiteni tudja Ont.

Ha 4j felhasznalodt szeretne regisztrdlni a rendszerben:

1.

2.

Valassza ki az ,,Adminisztracio” — ,,Sajat hatdsag” menielemet.

Valassza ki a ,,Felhasznalok” lapot, majd kattintson a ,,Felhasznalé hozzaadasa” gombra.
Adja meg az aldbbi adatokat:

e utonév és vezetéknév;

e valasztott munkanyelv (a felhasznalé ezen a nyelven fogja megkapni az e-mailben kiildott
IMI-Gzeneteket);

e e-mail cim — erre a cimre kildi majd az IMI a felhasznaldnak sz6l6 rendszeriizeneteket. Az
IMI-ben mindegyik felhasznalénak egyedi e-mail cimre van sziiksége. On nem
regisztralhat 0j IMI-felhaszndlét olyan e-mail cimmel a rendszerben, amely megegyezik
egy mar korabban regisztralt felhasznalédnak az e-mail cimével;

e telefonszam (nem kotelez6 megadni);

o felhaszndldi szerepek — minden egyes modul esetében vélassza ki az Uj felhasznaléhoz
hozzarendelni kivant jogosultsagokat.



Ezeket az informacidkat barmikor mddositani lehet, ideértve az egyes modulok esetében kivalasztott
felhaszndldi jogosultsagokat is.

i“: Végezetll tajékoztassa az Uj felhasznaldt a részére létrehozott felhasznalonévrdl — biztonsagi
okokbdl ezt az informacidot nem e-mailben, hanem a rendszeren kiviil kell a felhasznalé tudomasara
hoznia. Ha szeretné, a rendszer altal |étrehozott felhasznaldnevet tetszése szerint megvaltoztathatja.
A rendszer nem fogad el olyan felhaszndlénevet, melyet mar regisztraltak az IMI rendszerben.

4. SAJAT HATOSAG FELHASZNALOINAK KEZELESE

Adminisztratorként On szerkesztheti a sajat hatdsdgahoz tartozo felhasznalok adatait és szerepeit,
és Uj jelszot hozhat létre a szdmukra. Ehhez a kovetkez6 |épésekre van szlikség:

1. Vdlassza ki az ,,Adminisztraciéd” — ,Sajat hatdésdg” mentlielemet.

2. Nyissa meg a ,Felhaszndlék” lapot, mely listdba szedve jeleniti meg a hatdsag regisztralt
felhasznaloit.

3. A lapon taldlhaté gombok segitségével sziikség szerint szerkessze a felhasznalok adatait,
illetve hozzon létre Uj jelszot a szamukra.

4.1. ELERHETOSEGI ADATOK ES SZEREPEK MODOSITASA

Gondoskodni kell arrél, hogy a rendszerben regisztralt felhaszndlok elérhetéségi adatai mindig
megfeleljenek az aktudlis helyzetnek. Adminisztratorként On mddosithatja, illetve frissitheti a
hatésagahoz tartozd felhasznaldk jogosultsagait. Ez igen hasznos abban az esetben, ha hatdsaga Uj
IMI-modulhoz nyer hozzaférést a rendszerben. Egyes felhasznaléi szerepeket hatdésagonként legaldbb
egy felhaszndléhoz hozza kell rendelni.

i": A felhasznaléhoz hozzarendelt jogosultsagoknak 6sszhangban kell lenniiik a felhasznalé IMI-
ben betoltott feladatkorével. Csak azokat a felhasznaldkat illeti meg hozzaférés egy adott modulhoz,
akik valamilyen szerepet téltenek be a kérdéses modulban. Onnek a hatésagatél tavozé kollégakat
torolnie kell az IMI rendszerbdl. Ez elengedhetetleniil fontos az adatok védelme érdekében.

4.2. UJJELSZO LETREHOZASA

Adminisztratorként On Uj jelszt hozhat létre a sajat hatdsdgahoz tartozo tébbi felhasznald széamara.
Uj jelszé létrehozasakor a rendszer e-mailt kiild a felhasznalénak, benne az illeté ideiglenes
jelszavaval.

il‘u A jelszavakat hathavonta meg kell valtoztatni. Erre a rendszer e-mailben, emlékeztetd
formajaban figyelmezteti a felhasznaldkat.

A jelszavaknak meg kell felelnilik az aldbbi szabalyoknak:
e Az utolsé 5 jelszot nem lehet hasznalni.
o Ajelszénak legaldbb 8 karakterbdl kell allnia.

e Ajelszénak tartalmaznia kell legalabb:



— 1 db nagybetiit,
— 1db kisbetlit,
— 1 dbszamot.

Adminisztratorként On Iatja a rendszerben, hogy az egyes felhasznalok:
o Dbejelentkeztek-e legaldbb egyszer az IMI-be (statusz = aktiv),
e vagy sem (statusz = (j),

e tovabba hogy ideiglenes, érvényes, letiltott vagy lejart jelszéval rendelkeznek-e.



