L-immaniggjar tal-accéess ghall-IMI
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1. MIN JISTA’ JIMMANIGGJA L-ACCESS GHALL-IMI?

I-Koordinaturi Nazzjonali tal-IMI (maghrufin bhala NIMIC) huma responsabbli i jizguraw i I-
awtoritajiet rilevanti jkunu registrati fl-IMI u li jkollhom aécéess ghall-moduli korrispondenti fl-ogsma
ta’ kompetenza taghhom. In-NIMICs jistghu jiddelegaw din ir-responsabbilta — parzjalment jew b'mod
shih - lil awtoritajiet registrati ohrajn.

FI-IMI, l-awtoritajiet li jimmaniggjaw |-access ghas-sistema jissejhu Manigers tal-Access. Apparti
milli jirregistraw awtoritajiet u l-utenti godda, u jaghtu access ghal moduli specifici, il-manigers tal-
access jizguraw li d-dejta dwar l-awtoritajiet tinzamm appdejtjata.

Bosta awtoritajiet responsabbli ghall-immaniggjar tal-a¢¢ess huma wkoll responsabbli ghall-iskambju
tal-informazzjoni u/jew jikkoordinaw l-iskambji ta’ informazzjoni fl-IMI.

Id-drittijiet assenjati lil utenti fi hdan awtorita jiddependu mir-responsabilitajiet individwali taghhom.

Biex jirregistra u jimmaniggja awtoritajiet ohra, utent fManiger tal-A¢c¢ess ghandu jkollu d-drittijiet
ta’ Amministratur.

2. REGISTRAZZJONI TA’ AWTORITA

[I-Manigers tal-Aé¢cess huma responsabbli biex jirregistraw awtoritajiet kompetenti li jkollhom bzonn
juzaw |-IMI. Bhala utent f'Maniger tal-Access bid-drittijiet ta' Amministratur, tista’ jew:

e tirregistra awtorita fl-IMI int stess, jew
e tista’ tistieden lill-awtorita biex tirregistra lilha nfisha.

2 Awtorita ghandha tkun registrata fl-IMI darba biss. Qabel ma tirregistra awtorita, iccekkja hix diga
registrata. Jekk inhi, li jkollok bzonn taghmel hu li:

e taghtiha acécess ghal modulu addizzjonali (ara t-tagsima 2.1.2)
e tirregistra utenti addizzjonali
e u/jew tibdel ir-rwoli assenjati ta’ utenti ezistenti (ara t-tagsimiet 3.2).

Jekk awtorita ghadha mhix registrata, jew irregistraha int stess jew ibghatilha stedina ta’
awtoregistrazzjoni.

2.1. IR-REGISTRAZZJONI TA' AWTORITA FL-IMI

Bhala Maniger tal-Aécess tista’ tirregistra awtorita gdida billi tuza fil-menu l-opzjoni
“Amministrazzjoni” . Hemm 2 passi:

1. Dahhal id-dettalji tal-awtorita u l-ewwel utent.

2. Aghti lill-awtorita a¢éess ghal moduli xierga.



2.1.1. IR-REGISTRAZZJONI TAD-DETTALJI TAL-AWTORITA U L-EWWEL UTENT
Dahhal id-dejta li gejja:

e |-isem uffi¢jali tal-awtorita u t-titlu informali (sabiex l-ogsma li ghalihom hi responsabbli
taghmilhom c¢ari ghall-kontropartijiet taghha)

e id-dettalji ta’ kuntatt tal-awtorita (p.e. in-numru tat-telefown, l-indirizz u I-websajt)
e |-isem u d-dettalji ta’ kuntatt tal-ewwel utent ghandhom jigu registrati ghall-awtorita.

Aghzel entrati xierqa mil-listi ta’ klassifikazzjoni biex tinforma |-kontropartijiet dwar id-dominju ta’
responsabbilta tal-awtorita.

2 L-ewwel utent awtomatikament jircievi password temporanja permezz ta’ email. Hu I-kompitu
tieghek li tghid lill-utent il-username tieghu jew taghha. Ghal ragunijiet ta’ sigurta, ma ghandekx
tuza email ghal dan Il-iskop.

L-ewwel utenti jinghataw drittijiet ta’” Amministratur, li jippermettilhom li:
e jappdejtjaw id-dettalji tal-awtorita fl-IMI
e jirregistraw, jappdejtjaw u jnehhu l-utenti
e jissettjaw mill-gdid il-passwords.

Ghal aktar informazzjoni, ara I-linji gwida ghall-Amministraturi - Immaniggjar tal-awtorita tieghi u tal-
utenti.

Issa rregistrajt l-awtorita u l-ewwel utent taghha fl-IMI. ll-kompitu li jmiss hu li jinghata access ghal
modulu(i) rilevanti tal-IMI.

2.1.2. L-GHOTI TA’ ACCESS GHAL MODULU(I) XIERAQ/XIERQA

Aghzel it-tab “Moduli” u aghti access ghal modulu(i) xierag/xierga. Skont il-modulu li taghzel, ghandu
mnejn ikollok:

e tispecifika jekk l-awtorita hux se jkollha rwol ta’ koordinament jew sempli¢ement se tagixxi
bhala awtorita

e taghzel minn listi ta’ klassifikazzjoni ta' moduli specifici

e tispecifika l-issettjar ghal approvazzjoni, id-dritt tar-rifjut u l-allokazzjoni (ghal talbiet ghal
informazzjoni biss)

e taghzel koordinatur illinkjat (biss jekk l-awtorita mhix assenjata rwol ta’ koordinament ghall-
modulu).

L-utent li tkun diga registrat awtomatikament ghandu d-drittijiet kollha ta’ utent ghall-modulu(i)
maghzul(in).


http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_authority_users_mt.pdf
http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_authority_users_mt.pdf

2.2. L-ISTEDINA LILL-AWTORITAJIET GHAL AWTOREGISTRAZZJONI

Stedina lill-awtoritajiet ghall-awtoregistrazzjoni tista’ tnaqqas il-piz tax-xoghol tieghek filwaqt li
zzomm il-kontroll generali tieghek tal-process ta' registrazzjoni. Awtorita tista' biss tirregistra lilha
nfisha meta tircievi stedina minn Maniger tal-Access.

Hemm 4 passi f'dan il-process:

1. Bhala Maniger tal-Access, tohloq u tipprezenta l-istedina ta’ registrazzjoni. Aghzel fil-menu |-
opzjoni "Amministrazzjoni"— "Stediniet ta' registrazzjoni".

2. L-awtorita kompetenti tircievi stedina u tirrikordja d-dejta taghha fis-sistema.

3. Bhala maniger ta’ access, int se tkun awtomatikament notifikat b'email kull darba li awtorita
tirregistra. Jehtieglek tivvalida d-dejta mdahhla mill-awtorita. Aghzel fil-menu I-opzjoni "Il-
kompiti tieghi" —"Validazzjonijiet pendenti biex tara r-registrazzjoni

4. Aghzel it-tab “Moduli” biex taghti lill-awtorita a¢cess ghal moduli tal-IMl rilevanti.

1. Stieden awtorita biex tirregistra‘ — ‘2. L-awtorita tirregistra lilha nfisha‘ - |3. Ivvalida r—|
registrazzjoni| - ‘4. Aghti access IiII—moduIi‘

3. AWTORITAJIET TAL-IMMANIGGJAR U UTENTI

Meta tirregistra awtorita fl-IMI ssir awtomatikament il-Maniger tal-Access taghha u tidher fuq it-tab
"Informazzjoni dwar I-Immaniggjar” taghha. Tista’ tappdejtja d-dejta u l-utenti taghha bl-uzu fil-
menu tal-opzjoni “Amministrazzjoni” — “Awtoritajiet Immaniggjati" fil-menu. Il-kriterji tat-tiftix tal-
awtorita disponibbli taht din l-opzjoni jaghtu biss awtoritajiet li ghalihom int il-Maniger tal-Access.
Tista” wkoll tuza dan fil-menu biex timmaniggja awtoritajiet ohra u |-utenti f'pajjizek - aghzel “Le”
b’rispons ghall-kriterju tat-tiftix "L-awtoritajiet tieghi biss".

3.1. L-AWTORITAJIET TAL-IMMANIGGJAR

3.1.1. L-AGGORNAMENT TAD-DEJTA BAZIKA DWAR L-AWTORITAJIET

Dejta dwar l-awtoritajiet ghandha tinzamm appdejtjata fl-IM| halli awtoritajiet ofrajn ikunu jistghu
facilment jidentifikaw il-kontrapartijiet taghhom. Biex tappdejtja d-dejta bazika ta’ awtorita:

1. Identifika l-awtorita billi tuza fil-menu l-opzjoni "Awtoritajiet Immaniggjati" .
2. Iftah id-dettalji tal-awtorita.

Y

3. It-tab "Awtorita" tipprovdi I-buttuna "Editja awtorita". Din tippermettilek ukoll i teditja
certa dejta dwar il-“Klassifikazzjoni”, il-“Moduli” u I-“Informazzjoni dwar l-immaniggjar”.

|3.1.2. L-APPDEJTJAR TAL-KLASSIFIKAZZJONIIET, L-ISSETTJAR U L-KOORDINATURI
| LLINKJATI TAL-MODULI

Biex timmodifika informazzjoni relatata ma’ modulu:

1. Aghzel "Editja awtorita"fuq it-tab "Awtorita".



2. Mur fit-tab “Moduli”.
3. Aghzel il-modulu.

4. Immodifika |-klassifikazzjoni, I-issettjar u/jew il-koordinaturi llinkjati.

|3.1.3. |IZ-ZIEDA U T-TNEHHIJA TAL-MANIGERS TAL-ACCESS (IT-TAB  TAL-
| INFORMAZZJONI DWAR L-IMMANIGGJAR)

It-tab tal-"informazzjoni dwar I-immaniggjar” turi I-informazzjoni li gejja dwar awtorita fl-IMI:
e |-istatus taghha (attiv jew sospiz)
o il-Manigers tal-Access
e |-istorja tal-appdejts
e Lista tal-utenti tal-awtorita bi drittijiet ta’” Amministratur.

Ghal darb’ohra, il-buttuna “Editja awtorita” fit-tab “Awtorita” tippermettilek izzid I-awtorita tieghek
bhala Maniger tal-Access. Dan jaghmilhielek aktar facli biex timmaniggja |-awtorita, peress li se jigu
inkluzi kriterji tat-tiftix difolt fil-menu ghall-opzjonijiet "Awtoritajiet Immaniggjati" u "lIbghat email".

3.1.4. L-GHOTI U S-SOSPENSJONI TAL-ACCESS GHAL MODULI

Biex taghti jew tissospendi I-access tal-awtorita ghal modulu partikulari:
1. Identifika l-awtorita permezz tal-opzjoni "Awtoritajiet Immaniggjati" fil-menu.
2. Iftah id-dettalji tal-awtorita.
3. Aghzel it-tab “Moduli”.

Meta taghti access ghal certi moduli, ghandek taghzel ukoll koordinatur illinkjat. Meta taghti access
ghal modulu gdid, I-IMI awtomatikament tassenja r-rwoli kollha tal-utent ghall-modulu lil kwalunkwe
Amministratur fi hdan l-awtorita. Jista’ jkollok tassenja rwoli ghall-modulu lil utenti ezistenti ohrajn
jew tirregistra utenti godda ghall-modulu.

Biex tibdel ir-rwol ta' awtorita ghal modulu partikulari minn "Awtorita" ghal "Koordinatur" (jew
viciversa), jehtieglek I-ewwel tissospendi I-access taghha ghall-modulu.

3.2. IMMANIGGJAR TAL-UTENTI

Flimkien maz-zamma tad-dejta dwar l-awtoritajiet, tista’ wkoll tamministra |-utenti taghhom. Tista’:
e tirregistra utenti godda
e tibdel il-usernames assenjati awtomatikament (ladarba r-registrazzjoni tkun kompluta)
e tibdel u tnehhi d-drittijiet tal-utent (tassenja u tnehhi rwoli ghal moduli differenti)
o tissettja mill-gdid il-passwords

e tnehhi l-utent.



Biex timmaniggja |-utenti:

1. Sib l-awtorita rilevanti billi tuza "Amministrazzjoni" — l-opzjoni "Awtoritajiet Immaniggjati"
fil-menu.

2. Iftah id-dettalji tal-awtorita.
3. Aghzel it-tab “Utenti”.

4. Tidher il-lista tal-utenti registrati. Issa tista’ teditja d-dettalji taghhom jew tibdel il-
passwords’.

2 Meta tirregistra utent gdid, hu jew hi awtomatikament tircievi password temporanja permezz ta’
email. Hu I-kompitu tieghek li tghid lill-utent il-username tieghu jew taghha. Ghal ragunijiet ta’
sigurta, ma ghandekx tuza email ghal dan I-iskop.

|3.2.1. L-ISKADENZA TAL-PASSWORD
ll-Passwords ghandhom jinbidlu kull 6 xhur. L-utenti jiréievu nota ta' tfakkir b'email.?
Bhala Maniger tal-Access tista’ tara:
e jekk utent illoggjax tal-angas darba (status: attiv)
e gatt ma lloggja (status: gdid)

e jekk |-utent ghandux password temporanja, valida, imblukata jew skaduta.

4. GHOTI TA’ ACCESS GHAL MODULU INTRODOTT RECENTEMENT

Meta modulu gdid hu mizjud lill-IMI, jista’ jkun d-dmir tieghek li tidentifika l-awtoritajiet li se
jkollhom bzonn juzawh. Alternattivament, xi hadd iehor jista’ jkun responsabbli biex jidentifika I-
awtoritajiet rilevanti, filwaqt li jibgaghlek il-kompitu li taghtihom access fl-IMI.

2 Malli dawn l-awtoritajiet huma identifikati, iccekkja jekk humiex diga registrat fl-IMI. Jekk
awtorita hi diga registrata ghal modulu ezistenti, semplicement aghti ac¢ess ghal modulu gdid taht it-
tab “Moduli” (ara t-tagsima 3.1.4). Jekk awtorita ghadha mhix registrata fl-IMlI, jew irregistraha int
stess jew ibghat stedina ta’ awtoregistrazzjoni (ara t-tagsima 2.1).

1 Meta tissettja mill-gdid il-password, is-sistema tibghat email lill-utent b'password temporanja.
2 Il-passwords ghandhom jikkonformaw mar-regoli li gejjin:

— L-ahhar 5 passwords ma jistghux jintuzaw.

— ll-password jehtigilha jkollha mill-angas 8 karattri

— Jehtigilha jkollha tal-angas: karattru kbir 1, karattru zghir 1, ¢ifra numerika 1.
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5. TNEHHIJA TA' AWTORITA MILL-IMI

Biex tnehhi awtorita:
1. Issospendi l-access taghha ghall-moduli kollha.

Tista' tissospendi |-aécess ghall-moduli, wiehed wiehed, fuq it-tab "Moduli". Meta
tissospendi access ghal modulu partikulari I-awtorita se tkun tista' tikkompleta kwalunkwe
skambju li jkun ghaddej f'dak il-modulu izda ma tkunx tista' taghti bidu jew tircievi skambiji
godda. Tista’ fi kwalunkwe hin taghti mill-gdid lill-awtorita access ghal modulu sospiz.

2. Iddizattiva lI-awtorita mit-tab "Awtorita". Dan ifisser li hi ma tistax tircievi kwalunkwe talba
jew notifika gdida minghand awtoritajiet ohrajn, u li ma tkunx misjuba mill-opzjoni generali
"Awtoritajiet" — "Tiftix fil-menu.

3. Sakemm ma “tergax tattiva” l-awtorita, din tithassar mill-IMI| 6 xhur wara d-dizattivazzjoni.

1. Issospendi |-ac¢ess ghal moduli koIIha‘ - ‘2. Iddizattiva I—awtorité| - ‘3. L-awtorita tit'hassad
awtomatikamenﬂ

Jekk jehtieglek terga’ tattiva |I-Awtorita qabel ma tithassar, uza t-tab “Awtorita”. Imbaghad erga’
aghtiha l-access taghha ghal moduli xierga sabiex tkun tista' tiskambja |-informazzjoni.



