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1. NOIOz MMOPEI NA AIAXEIPIZETAI THN NMPO2ZBAZH 2TO IMI;

OuL g0vikoi ouvtoviotég IMI (NIMIC) €xouv tnv guBuvn va Slacdoaiilouv OTL OL OLKEIEG QPYES
katayxwpilovtatl oto IMI Kal 0Tl anoktolv MPOcBacn OTLG EVOTNTEC TTOU OVTLOTOLXOUV OTOUG TOUELS
apHodLOTNTAG Tout. Ot NIMIC pmopouUv va avaB£touv autr) tnv euBUvn, eV LEPEL 1] OAOKANPWTLKA, OF
QAAEG OPXEG.

OL apxég mov Saxelpifovral Tnv npdcfacn oto cvotnua IMI kadouvtal «YrnelBuvol npocfacngy.
EKTOC Qo TNV KATOXWAELON VEWV apXwV KAl XpnoTwy Kol TV TopoX MPOoPBaonG 08 CUYKEKPLUEVEG
£VOTNTEC, oL umevBuvol mMpooPBacng ppovtilouv Kal yla TNV emikalponoinon Twv SeSopévwv Twv
apYWV.

MoAAEG amo TIG apXEG TTou elval apuodleg yla ) dlaxeiplon g mpooBaaong eival eniong apuodLeg
yta tnv avtoAdayri mAnpodopLwy fi/Kal TOV CUVTOVIOHO TwV avtaAAoywv oto IMI.

To SIKaLWPATO TTOU XOpNyouUVTOL O XPrOTEC LG apxng e€apTwvTal amo TIG appodLOTNTES KABeVOG
and autolq. MNa va kotaxwpilel kot vo dlaxelplletal GAAEG apXEC, €vag XPHoTNG KE Swkowpata
«YneOuvou npocfacng» MPEMEL vaL EXEL SLKALWHOTO « ALOYELPLOTAY.

2. KATAXQPIZH APXHZ

O YnevBuvol mpocBaong sival appddlol yla TNV Kataxwplon apuodiwv apxwv mou embupolv va
xpnotgomnotouv to IMI. Q¢ xpriotng YmevBuvou mpooBacng pe Sikalwpata ALAXELPLOTH, UTOPELTE
elte:

e va Kkataxwpilete Tnv apxn oto IMI go€ig o i8log, site

® VO TPOOKOAE(TE pLa apXr) VA QUTOKOTOXWPLOTEL.
2\Kabe apxn Katoaxwpiletar oto IMI povo pia ¢opd. Mpv Kataxwploete pa apxn, TPETEL va
eAEYXETE av AUTH €lval AdN KATOXWPELOUEVN. ZTNV MEPLMTTWON AUTH, TO LOVO TIou Unopel va xpeLaotel
VoL KAVETE lval:

® VO TNC XOPNYNOETE MPOCBACN Og pia akoun evotnta (BA. tunua 2.1.2)

e VO KOTOXWPLoeTe KoL AAAOUG XPAOTEG

e 1/kal va oAAA€eTe TOUG pOAoUC TTou €xouv avatebel og udlotapevoug xpnoteg (BAEME TUAUA
3.2).

Av pLa apxr 8ev €xeL aKOUO KOTOXWPLOTEL, TIPEMEL €lte va TNV Kataxwploete 0€ig o 16L0¢ €ite va TNV
KOAEOETE VO OUTOKATOXWPLOTEL.

2.1. KATAXQPIZH APXHZ 2TO IMI

Q¢ YmevBuvog mpooPacng UMopeite va Katoxwpillete pa véa apxr MAEYOVTOC TNV KAPTEAQ
«Alaxeiplon» amod to pevoul. Yndpyouv 2 otadia:

1. Koataxwplote Ta oTtolyela TG apXng Kal ToV TPWTo Xpnotn



2. Xopnynote otnVv apxn npocBacn otig KATAAANAEG EVOTNTEC.

2.1.1. KATAXQPIZH TQN ZTOIXEIQN THZ APXHZ KAI TOY NMPQTOY XPHXTH

Kataywpiote ta mapakatw:

e TNV enMwvupia TNG apXNG KOL TNV AVETILONLN OVOUAoia TN (WOTE oL TOUELG OpLOSLOTATWY TNG
va eival oadeic otig avtiotoeg apxEG GAAWV KpaTwv)

e Ta otolXela eMIKOWVWVLAG TNG apxn¢ (T.X. aplOudc tnAedwvou, dtevBuvon Kal LoTOTomOo )
e TO OVOUO KOL TO OTOLXELOL EMLKOLVWVING TOU PWTOU XPHOTN ToU Katayxwplletal yla TV apyn.

EruAé€te T KatdAAnAeg eyypadeg amod Toug KATOAOYOUG KATATOENG YLoL VO EVNUEPWOETE TIG
QVTLOTOLXEG APXEG TWV GAAWY KPOTWYV OXETIKA [LE TOV TOUEQ APUOSLOTNTAG TNG APXNG.

0 TPWTOG XPNOTNC AQUBAVEL QUTOUATWG EVaV TIPOOWPLVO KWOLKO mPOoBaong HE NAEKTPOVIKO
punvupa. Eivow 81ké oag KaBrjKov va yVwOTOTOLOETE TO Ovopa XpRoth otov evéiadepopevo. MNa
peyaAltepn acdaleia, AEN TPETEL va XPNOLUOTIOLEITE TO NAEKTPOVIKO Taxudpopeio yla Tov okomd
auTo.

KaBe mpwtog xpriotng amoktd Sikalwpata ALaXELpLoTr, Ta omoia tou divouv tn Suvatotnta:
® V0 EMKOLPOTIOLEL T oTOLXELA TNG OpXNG oTo IMI
e va Kataywpilel, emwatporolei 1 Slaypddel XpHoTEG
o va enavadépel KwbLKoug mpdofaong.

Ma meplocotepeg MAnpodopiec, Seite TIg 06NYieg ylao Toug ALaxelPLOTEG - Alayxeiplon TN apxng oag
KOLL TWV XPNOTWV.

Kataywploote Twpa TV apxn Kol Tov MPwTto xpnotn oto IMI. Emouevo kabrkov cag eivol va
XOPNYNOETE POCBOON OTN OXETLKN EVOTNTA N EVOTNTEG TOU IMI.

2.1.2. XOPHIHZIH MPOZBAXHZ 3THN KATAAAHAH ENOTHTA 'H ENOTHTEZ

EruAé€te tnv Kaptéla «Evotnteg» Kal xopnynote mpooBacn otnv KaAtaAAnAn svotnta. Avaloya pe
TNV evOTNTA TtoU Ba eMIAEEETE, (OWG XPELAOTEL:

e va Sleukplvioete av n apyn Ba £xeL poAo cuvtovioth 1 Ba evepyel amAwg we apxn
e va emAEEETE OTOLXELO ATIO TOUG KATOAOYOUC KATATAENG TNC CUYKEKPLUEVNG EVOTNTOC

e va kaBopioete pubuicelg yla v €ykplon, To Sikaiwpa andppudng kot tTnv avabeon (uévo
yla TIG aLtroelg mAnpodoplwv)

e va emhé€ete ouvdedepévo cuvtoviotr) (povo edv Sev €xel avateBel otnv apxn POAog
CUVTOVLOTH YLaL TN GUYKEKPLUEVN eVOTNTA).

O Xpnotng ou £XeTe NéN Kataxwploel AMoKTA aAUTOMATA OAQ TO SLKOLWUATO XPHOTN YLa TNV EVOTNTA
I TLG EVOTNTEG TIOU £XOUV ETUAEYEL.


http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_authority_users_el.pdf
http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/_docs/training/managing_authority_users_el.pdf

2.2. MPOIKAHZH APXQN NA AYTOKATAXQPIZTOYN

Otav KaAeite apyeC va QUTOKATOXWPLOTOUV, HEWWVETE Tov GOPTO £pyaciog oag SLoTnpwvTag
napA@AAnAa tov mAnpn éleyxo tng dtadikaciag kataxwpLonc. Mia apxn UMOPEL va. AUTOKATAXWPLOTEL
Hovo av AaBeL oXeTkn mpookAnon amnod tov YrneuBbuvo npocBaong.

H Swadikaoia avtr epthappavel 4 otddia:

1. Qc¢ YmelBuvog mpooBacng, Snuloupyeite Kal UTOBAAAETE TNV TPOOKANGN KATAXWELONC.
EruAé€te amd to pevou «Alaxeiplon»—>«MpookKAROELG KaTaxwpLong»

2. Hapuodia apyn AdapBavel tnv mpookAnaon Kal kataywpllel Ta oTolyeia TNG oTo cUOTNUA.

3. Qg YnelBuvog MpooPaonc, EVNUEPWVESTE AUTOLATA E NAEKTPOVLKO UNVULA KABe popd tou
Kotaxwplletal pa apxn. ITn OUVEXELDL TIPEMEL VA  ETUKUPWVETE Ta OTOlEla ToUu
Kataxwplotnkav anod tnv apxn. EMAEEte amod to pevol «OL epyaocieg pou»—>«EKKpeHOUOEC
ETUKUPWOELS» YLa va SlTe TNV KaToywpeLon.

4. EmAé€te TNV Kaptéha «EvOTNTEG» yla va XOPNYNOETE OTNV apPXf TPOCBOON OTIC OXETIKEC
gvoTNTEG TOU IMI.

1. MpdokAnon apxng va Kataxwptoteﬂ - ‘2. Autokataxwplon tng apxr']q| - |3. ErukOpwon tng
KOLTOL)(U'JpLGr]C‘ - ‘4. Xopriynon npoécBaong os EV(’)TnTEQ‘

3. AIAXEIPIZH APXQN KAI XPHZTQN

Otav kotaywpilete pla apxn oto IMI yiveote autouata YmevBuvog mpooBaocng yl' authv Kal
epdavileote otnv kaptéha tng «MAnpodopiegc Slaxeiplong». Mmopeite va emKalponoleite ta
OTOLXELO KoL TOUG XPROTEG TNG ETIAEYOVTOC OTtO TO UEVOU «Alaxelplon»—>«ApxEG umto Slaxeipon». H
avalntnon apxwv Je Baon ta Kptipla mou eival Stabéoua yU autnh tnv ermhoyn odnyel oe apyxeg
Twv omnolwv elote «YmevBuvog npocBaocng». Mmopeite emiong va XpnOLULOTOLELTE AUTH TNV €MAoyn
and To Hevou yla va Staxelpileote AAMeG apxEG Kol XPHOTEG TNG Xwpag oag. EméEte «oxw» oto
kpttrjplo avalntnong «Movo oL apxXEG Hou».

3.1. AIAXEIPIZH APXQN

3.1.1. ENIKAIPONOIHXH BAXIKQN ZTOIXEIQN TQN APXQN

Ta oTOLXELOL OXETIKA LE TIG OPXEG MPEMEL VAl EMLKALpoTolovvtal oto IMI, £étol wote kabes apyn va
uropel va evtomiosl eUKOAO TIC QVTIOTOLKEC APXEC GAAWV KPpaTwv. A va EMIKALPOTOLNCETE T
Baowkd otolxeia pag apxng:

1. Bpelte v apxn amnod tnv erhoyr Tou Pevol «ApxEG Ut dLaxeiplon».
2. Avolifte tn oeAida pe Ta otoLxela TNG apxNG.

3. Ano v kaptéha «Apxn» Oa Bpeite to koupni «Tpomomoinon apxng». Amo tnv Sl
KOPTENQ propeite emiong va TPOMOTMOLNOeTe oplopéva SeSopéva OXETIKA HE TNV
«Katdtagn», Tig «Evotnteg» kat T «MAnpodopleg dlaxeiptong».



3.1.2. ENIKAIPONOIHXH THZ KATATA=HX KAI TQON PYOMIZEQN TQN ENOTHTQN, KAOGQ2
KAl TON ZYNAEAEMENQN ZYNTONIZTQN

lMNa va Tpomomnolioste mAnpodopieg mou adopolV pla evotnTa:
1. EmAéCte «Tpomomoinon apxnec» otnv KaptéAa «Apxn».
2. EmuA€te TNV KaptéAa «EVOTnTEGY.
3. Emé€te tnv evotnta.

4. Tpomomolnote TNV Katatagn, TG pubuioslc /Kot Toug cuvEeSEUEVOUG CUVTOVIOTEG.

|3.1.3. MPOSOHKH KAl KATAPTHZH YNEYOYNQN MPOIBAIHI (KAPTEAA «MAHPOMDOPIES
| AIAXEIPIZHE »)

H kaptéla «MAnpodopleg Slaxeiplong» MePLEXEL TIG akOAouBeg MANPOdOPLEC OXETIKA UE L apXN
oto IMI:

e K0BeoTwC TNC aPXNG (EVEPYOTIONUEVN | OE AVO.OTOAR)

e umeLBuvoL IPpOaBacng tNS apxns

®  (OTOPLKO EMLKALPOTIOLNOEWV

e  KATAAOYO TWV XPNOTWV TNG ApXnG LE SIKalwUoTa ALOXELPLOTH.
Ertiong, matwvtag To Kouprni « Tpomornoinon apxrc» otnv KaptéAa «Apxr» UMopeite vo ipooBéoets
™V apxn oag we YreuBuvo npdoPaonc. Etol unopeite va Slaxelpileote euKoAOGTEPA TNV apXr, KABWG

out Ba mepAapPAVETOL OTA TIPOETUAEYHEVA KPLTAPLO avalATtnong ylo TIC eMAOYEC TOU HevoUl
«ApXEG UTTO Slaxelplon» Kat «ATTOOTOAN NAEKTPOVLKOU LNVULOTOGY.

| 3.1.4. XOPHITHXH KAl ANAXTOAH NMPOXZBAXHZ >E ENOTHTE2
o va XopNnyNOoETE 1 va avacoTelAeTe TNV MPOoBacn LA apXG O CUYKEKPLUEVN EVOTNTAL
1. Bpeite TNV apyn amo tnv emAoyr] ToU HeVOU «ApXEG UTIO Slaxeiplon».
2. Avoifte Tn oeAida pe Ta oTolkEla TNG apXNG.
3. EmAéfte Tnv KaptéAa «Evotntegy.

Katd tn xopnynon mpocBaong o OPLOUEVEG EVOTNTEG, TPEMEL €MiONG va €TUAEYETE oUVOESEUEVO
cuvtoviotr. Otav Sivete mpooPacn oe véa evotnta, to IMI mapéxel autopota os KABe Slaxelplotn
™G apxng OAoug Toug POAOUC TWV XPNOTWV yla TV evotnta. Mmopel va XpelooTel va avaBEosTe
pOAouG o€ AAAOUG UDLOTAEVOUG XPHOTEG I VA KOTOXWPLOETE VEOUG XPHOTEG YL TV EVOTNTA.

Mo va aAAGEETE TOV PONO PLOG APXNC VIO CUYKEKPLUEVN evOTNTA Omtd «ApXn» o€ «Iuvtovioth» (1 To
QVTIBETO), MPETEL IPWTO VAL AVOOTEIAETE TNV MTPOCGPACH TN OTN OXETLKI EVOTNTOL



3.2. AIAXEIPIZH XPHZTQN

Onwc dppovrilete yla ) Slatrpnon Twv otolXelwv TG apxng, Umopeite emiong va dlaxelpileote Kot
TOUG XPNOTEG TNG. Mmopeite:

e va Kataywpllete véoug XproTeC

e va aMdalete ta ovopoTa XPNotn Tou Silvovtal autopota (UETA TNV OAOKANpwon TNG
KaTaywpLong)

e va al\alete ta Sikalwpata xpnotn (avadeon Kat katdpynon poAwv os §ladopeg VOTNTEC)
e va emavapEpete KWSLKOUE pooBaong
e va Slaypadete XproTeC.

Mo tn Sloyeiplon Twv Xxpnotwvy:

1. Bpeite tv opuddla apxy amoé tnv emloyn Tou pevol «Alaxeiplon»—>«Apxec UuTO
Slaxeiplon».

2. Avoifte Tn oeAida pe Ta oTolKEla TNG APXNG.
3. Em\é€te TNV KapTEAQ «XPOTEGY.

4. Epdaviletol KATAAOYOC TWV KOTOXWPLOUEVWY XPNOoTWV. TwPA LMOPEITE VO TPOTIOTIOLNOETE Ta
otolxeia Toug fj va emavadépete Touc Kwdikouc mpdoBaonc’.

2Otav KoTaxwpllete VEo XpHoTn, AUTOG AapBAVEL AUTOUATWG EVaV TIPOCWPLVO KwOLKO mpocBaong
ME NAekTpOVIKO pnvupa. Eival 8k ocog Kabrjkov va yVWOTOTOW|OETE TO OVOla XPROTN OTOV
evéladepopevo. MNa peyalltepn aocdpdlela, AEN TpEMeL va XPnOLUOTIOLEITE TO NAEKTPOVLKO
tayuSpopeio yla tov okomod auTo.

3.2.1. AH=H TOY KQAIKOY NPOZBAZHZ

Ot kwbkol mpooPaong mpémel va aAldlouv kaBe 6 puiveg. OL xpriotec Ba AapBdvouv umtevluuon e
NAEKTPOVIKO TaxUSpopeio.”

Q¢ YnevBuvog npdoPaong unopeite va delte:
® Qv 0 XpNoTNG ocuvoEBNKe ToUAAXLOTOV pia dpopd (KOOECTWC: EVEPYOTIOLNUEVOC)
o Sev ouvdEDNKe MOTE (KaBeoTwG: VEOG)

e OV 0 KWSLKOG IPOGBacNC ToU XPAOTN ELVAL IPOCWPLVOC, £YKUPOC, KAELOWHEVOC N £XEL ANEEL.

1 Kotd tnv enavadopd tou Kwdlkol mpocBaong, To cUOTNUO OTEAVEL UE NAEKTPOVLKO UAVUUO OTOV XproTthn
£VOV IPOOWPLVO KWELKO TpooBacng.
2 OL kw8 Kol TPGORAONC TIPEMEL va TTANPOUV T EEAC KPLTAPLAL:

— Otteleutaiol 5 kwdikol mpooPaong Sev umopouv va xpnotpomnotndoluv

— O KwdKOC¢ MpooPacng MPEMEL va £XEL TOUAAXLOTOV 8 XOPAKTAPEG

—  Npénel va nepléxet toulaylotov: 1 kedalaio ypappa, 1 pikpo ypauua, 1 aplbuntikd gndio.
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4. XOPHIHZH NPOzZBAZzHZz ZE ENOTHTA MOY MPOZTIOETAI ZTO IMI

Otav pla véa gvotnta npootibetal oto IMI, pmopei va xpelaletal va kaboploste TI¢ apyeg mou Ba
TPETEL VA TN XpnoLdomolouv. 'H pmnopel kamolog aAog va eival appodlog yla Tov Kaboplopo Twv
OXETLKWV 0pXWV, KOL ECELG VOl TIPETIEL VOL TOUG XOPNYNOETE MpocBaon oto IMI.

ﬁMéMc T(POoSLOPLOTOUV oL apXEG AUTEC, EAEYETE av £Xouv 6N KataxwpeLotel oto IMI. Av pa apxn
£XEL NON KATAXWPLOTEL yla pla UpLOTAUEVN €votnTa, TPooBEaTte amAwe TNV mpocPfacn otn Véa
gvOTNTA Ao TNV KopTEAQ «Evotnteg» (BA. TuAua 3.1.4). Av pia apxn 6&v £xel 0KOUA KATOXWPLOTEL,
elte kataywplote TV £0eic 0 18106 eite KaAEoTe TNV va autokatoxwpLlotel (BA. tunua 2.1).

5. AIATPA®H MIAXZ APXHZ ANO TO IMI

MNa va Staypagete pLo apxn:
1. Mpénelva avaoteilete tnv npoofacn TG o€ OAEG TIG EVOTNTEG.

Mmopeite va avaotellete TNV MpooPach OTIG EVOTNTEG, Uia TTPOC pia, amd thv KapTéAo
«Evotnteg». Otav avaotellete TNV MPOoBaACK) TNG O€ LLO. CUYKEKPLUEVN EVOTNTA, N apxn Ba
MIopel val oAokANpwaoEeL TG avtaAAayEg ou Bpiokovtal o EEALEN OTNV evOTNTA AUTH, AAAG
6ev Ba umopel va Eekwvnoel N va AaPel véeg avtallayég. Mmopeite avd mdoa oTyun va
XOPNYNOETE €K VEOU OTNV apxn mpdofacn otnv avactaAeioa evotnta.

2. ATEVEPYOMOLOTE TNV apXN otnv KAPTEAQ «ApXr». AuTO onuaivel otL n apxn dev Ba pmopel
TA£oV va. AaBAVEL VEEG AULTAOELC 1] KOLVOTIOLNOELG artd GAAeC apxEg, kat ev Ba spdaviletal
0TN YEVIKNA EMAOYT TOU PeVOU «ApXEC» —>«Avalntnon».

3. Eav &ev emavevepyomolioete TV apxn, autr Ba dtaypadei and to IMI 6 prveg peta tnv
QMEVEPYOTIOLNOH TNC.

1. AvaotoAn npdéoBaocng oe OAEG TLG SVC')TI‘]TEC‘ - |2. Anevepyornoinon tng apxrﬁq‘ - |3. Autopatn
SLaypadn Tng apxig

Av O€AeTe VO EMOVEVEPYOTIOWOETE TNV apXf TPOTOU Slaypoadel, XPNOLLOMOLNOTE TV KAPTEAQ
«Apxn». Xopnynote tng €k véou mMpooPacn ot KATAANAEG evoTNTEG, WOTE AUTH va pmopel va
avtaAAdooel TAnpodopleg.



