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1. Dahla

PAN HUWA

Nilgghuk fis-Sistema ta’ Informazzjoni dwar is-Suq Intern (IMI).

IMI hija strument sikur onlajn li jippermetti [-awtoritajiet nazzjonali, regjonali u dawk lokali jikkomunikaw malajr u facilment
mal-kontroparti taghhom f’pajjizi ofira.

Jekk inti diga rregistrat bhala utent tal-IMI jew se tirregistra issa, dan id-dokument jghodd ghalik. Jibda b’introduzzjoni
generali dwar x'inhi s-sistema tal-IMI u kif tahdem. Imbaghad jispjega |-funzjonijiet importanti kollha tal-IMI u kif tintuza
s-sistema. Mhux il-funzjonalita kollha se tkun rilevanti ghal xogholok. Minhabba li I-IMI hija mibnija fmod modulari, kull
funzjoni tahdem indipendentement. Ghalhekk, m’ghandekx ghalfejn tagra l-manwal kollu, izda tista’ tmur direttament fuq
il-funzjoni li tehtied. Filwagt li l-IMI tkompli tizviluppa, aktar moduli jistghu jigu mizjuda maghha u aktar kaptoli jizdiedu
ma’ dan il-manwal.

Il-kapitlu dwar “ir-rwol tal-koordinaturi” hu prin¢ipalment indirizzat ghall-koordinaturi IMI, izda anki jekk m'intix koordinatur,
xorta jista’ jaghtuk idea generali tax-xoghol ta’ koordinatur. Il-kapitlu finali jaghti harsa generali lejn kif id-dejta personali
tigi protetta fl-IMI.

Dan il-manwal jiffoka fuq l-aspetti teknici fl-uzu tal-IMI. Ma jipprovdix ghajnuna dwar kwistjonijiet ta’ kontenut bhal-limitu
tal-obbligu tieghek li tikkoopera skont il-partijiet differenti tal-legizlazzjoni li ghalihom tintuza [-IMI, jew f’liema okkazjonijiet
precizi ghandek tuzaha. Hemm ghadd ta’ dokumenti dwar tahrig aktar spe¢jalizzat fis-sit tal-IMI li jipprovdu din l-ghajnuna
(ez. i-Manwal ghall-Utent tal-IMI u d-Direttiva dwar is-Servizzi u -linji gwida ghal mekkanizmu ta’ twissija fl-IMI). Is-sit
web tal-IMI:

> http://ec.europa.eu/imi-net

L-aktar haga importanti hi li s-sit tal-IMI fih il-link ghas-sistema tal-IMI u ghall-bazi tad-dejta ta’ tahrig tal-IMI, kopja
identika tal-IMI minghajr ebda dejta reali fiha. Jipprovdi wkoll materjali tat-tahrig dwar funzjonijiet individwali tal-IMlI,
dokument b’'mistogsijiet frekwenti u glossarju dwar l-IMI. Ghajnuna dwar passi specifici fil-process tal-uzu tal-IMI tinsab
fis-sistema permezz ta’ sensiela ta’ “punti informattivi”, ikoni klikkabbli li juru informazzjoni addizzjonali dwar ogsma specifici.

Jekk ikollok bzonn iktar ghajnuna jew jekk tixtieq taghti rispons dwar [-IMI, jekk joghgbok ikkuntattja l-koordinatur nazzjo-
nali tieghek tal-IMI (NIMIC), li huwa responsabbli ghall-izvilupp generali u t-tmexxija bla ntoppi tal-IMI f’pajjizek. Skont
l-istruttura organizzattiva tal-IMI f’pajjizek, in-NIMIC seta’ organizza Helpdesk tal-IMI nazzjonali jew ghadd ta’ punti ta’
ghajnuna mhux centralizzati. Tista’ ssib id-dettalji tal-kuntatt fuq is-sit IMI u fl-applikazzjoni IMI.

Barra minn hekk il-Kummissjoni Ewropea waqqfet Helpdesk tal-IMI ¢entrali. Jekk in-NIMIC ma jirnexxilux isolvi l-problema
lokalment, jista’ jikkuntattja lill-helpdesk tal-Kummissjoni fug

Y imi-helpdesk®ec.europa.eu jew bit-telefown fug 0032-2-29 55470.
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2.2.

Il-punti bazici

I

KOMUNIKAZZION! AMIAR
SERVIZZ ARAR

REGIONALY

Dan il-kapitlu jaghti harsa generali lejn kif tahidem is-sistema tal-IMI u min hu involut. Jiddeskrivi
whud mir-rwoli li jista’ jkollhom l-awtoritajiet kompetenti fl-IMI u l-profili differenti tal-utenti.

X’inhi s-sistema tal-IMI?

Diversi bic¢iet ta’ legizlazzjoni dwar is-suq intern jaghmluha obbligatorja ghall-awtoritajiet kompetenti fiz-Zona Ekonomika
Ewropea (EEA)! sabiex jassistu |-kontropartijiet taghhom f'pajjizi ofra billi jipprovdulhom informazzjoni. Xi legizlazzjoni
tistipula wkoll komunikazzjoni bejn l-awtoritajiet tal-Istati Membri u l-Kummissjoni Ewropea. L-IMI hija sistema elettronika
mfassla biex l-awtoritajiet kompetenti jkunu jistghu jwettqu dan l-iskambju ta’ informazzjoni kuljum. Giet zviluppata mill-
Kummissjoni Ewropea, b’kooperazzjoni mill-grib mal-Istati Membri.

L-IMI hija sistema unika uzata f'ogsma legizlattivi varji, bhar-rikonoxximent tal-kwalifiki professjonali (id-Direttiva 2005/36/
KE) u s-supervizjoni tal-migrazzjoni ta’ fornituri tas-servizz u |-provvista transkonfinali tas-servizzi (id-Direttiva 2006/123/
KE). L-IMI ged tigi estiza biex tkopri aktar ogsma.

Kif tahdem |-IMI?

L-IMI tiffacilita l-iskambju ta’ informazzjoni bejn awtoritajiet kompetenti billi tippermettilhom li fa¢ilment isibu l-kontro-
partijiet taghhom fi Stati Membri ofira u jikkomunikaw maghhom malajr u b’'mod effi¢jenti. Tghin biex jinghelbu l-ostakli
fil-komunikazzjoni, l-aktar id-differenzi fl-istrutturi amministrattivi, lingwi u nuggas ta’ identifikazzjoni ¢ara tal-imsiefiba
fi Stati Membri ofira.

) Jinghelbu l-ostakli tal-lingwa — “l-arti tal-possibbli”

Sabiex tiffacilita [-komunikazzjoni bejn l-awtoritajiet madwar [-Ewropa, -IMI tahdem b’mistogsijiet u twegibiet
predefiniti u tradotti minn gabel disponibbli fl-ilsna uffi¢jali kollha tal-UE. Utent f'awtorita Taljana pez,, jista’ jaghzel
sensiela ta’ mistogsijiet bit-Taljan u jibghat ir-rikjesta [-Ungerija. L-utent Ungeriz jara [-mistogsijiet bl-Ungeriz u
jaghzel risposta tradotta minn gabel . L-awtorita Taljana mbaghad tircievi t-twegiba bit-Taljan.

F’kazijiet aktar kumplessi, jehtieg li l-awtoritajiet jipprovdu aktar dettalji fil-forma ta’ test hieles. Biex jitnaqgsu
l-ostakli tal-lingwa f 'dawn il-kazijiet, [-IMI toffri zewg livelli ta’ ghajnuna:
— tindika l-lingwi li jifhmu l-utenti f’kull awtorita kompetenti;

- tipprovdi traduzzjoni awtomatika onlajn ghal pari lingwistici specifici ghal traduzzjoni fuq fuq tat-test fieles.

Bhala utent tal-IMI, ghandek tipprova kull meta possibbli li tuza lingwa li tifhem [-Awtorita li ged tikkomunika
maghha. Ikteb ¢ar kemm jista’ jkun u uza sentenzi qosra. Ftakar li t-traduzzjoni awtomatika tista’ biss taghti idea
fug fuq tat-test tradott; Ghal ghanijiet legali xorta jista’ jkun mehtieg li tikseb traduzzjoni ufficjali, skont
il-kuntest.

(1) I2-ZEE tikkonsisti fl-Istati Membri kollha tal-UE kif ukoll l-1zlanda, il-Liechtenstein u n-Norvegja.
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L-IMI hija maghmula minn blokki individwali (moduli) li jistghu jintuzaw indipendentement. Dawn huma |-moduli ewlenin:

- Direttorju tal-awtoritajiet kompetenti taz-ZEE li ta’ kuljum huma involuti fl-applikazzjoni tal-legizlazzjoni tas-suq intern.
Id-direttorju huwa mghammar b’funzjonijiet ta’ tiftix multilingwi.

« Fluss tax-xoghol ghall-iskambju ta’ informazzjoni bejn [-awtoritajiet kompetenti. Juza listi ta’ mistogsijiet u twegibiet
tradotti bil-lest (kollha bbazati fug legizlazzjoni specifika marbuta mal-IMI) disponibbli bl-ilsna kollha tal-UE. jippermetti
lill-utenti jinkludu dokumenti u jissorveljaw u jsegwu r-rikjesti ghall-informazzjoni pendenti.

- Fluss tax-xoghol li jibghat, jircievi u jferrex it-twissijiet, kif mehtieg skont id-Direttiva tas-Servizzi.

- Direttorju tar-registri mizmum mill-awtoritajiet kompetenti madwar iz-ZEE. Dan id-direttorju ghandu wkoll funzjoni
ghat-tiftix multlingwi.

Min hu involut fl-IMI?

Awtoritajiet kompetenti

L-atturi principali fl-IMI huma l-awtoritajiet kompetenti madwar z-ZEE li juzaw is-sistema biex jiskambjaw informazzjoni.
Dawn l-awtoritajiet jistghu jkunu entitajiet tas-settur pubbliku jew entitajiet privati mahtura mill-Istati Membri biex iwettqu
certi funzjonijiet relatati mal-applikazzjoni tal-legizlazzjoni tas-suq intern. Jistghu jkunu ged joperaw fug livell nazzjonali,
regjonali jew lokali.

Koordinaturi tal-IMI

L-IMI tinvolvi wkoll numru ta’ Koordinaturi tal-IMI li r-rwol taghhom hu li jawtentikaw |-awtoritajiet kompetenti li jkunu
ged jitolbu access ghas-sistema, jipprovdu ghajnuna teknika u li jizguraw li t-talbiet minn Stati Membri ofira jircievu
twegibiet sodisfacenti fil-hin (= rwol amministrattiv). Bhall-awtoritajiet kompetenti, il-koordinaturi jistghu wkoll jaghmlu
skambju ta’ informazzjoni ma’ awtoritajiet ofira rregistrati fl-IMI.

Barra minn hekk, il-koordinaturi tal-IMI jistghu wkoll jezegwixxu rwol koordinattiv relatat ma’ flussi ta’ hidma specifici fl-
IMI. Nghidu afhna, Stat Membru jista’ jiddeciedi li r-rikjesti kollha jkun jeftied li jigu approvati minn koordinatur tal-IMI gabel
ma jintbghatu lil xi Stat Membru iehor (= rwol relatat mal-kontenut).

Kull Stat Membru jkollu Koordinatur Nazzjonali tal-IMI (NIMIC). Fid-diskrezzjoni tal-Istat Membru, jistghu jkunu nnominati
Koordinaturi Delegati tal-IMI (DIMICs) biex jiehdu f’idejhom ir-responsabilitajiet ta’ koordinazzjoni (jew xi ftit minnhom)
ghal gasam legizlattiv partikolari, tagsima tal-amministrazzjoni jew regjun geografiku. Fil-kaz specjali fejn DIMIC regjonali
jkun responsabbli mill-ogsma kollha legizlattivi fir-regjun tieghu, ikun maghruf bhala Super-DIMIC, jew SDIMIC. Koordinatur
tal-IMI li jkun responsabbli ghas-supervizjoni ta’ gasam legizlattiv shih f'isem pajjiz jew regjun shif Federali jissejjah LIMIC.

Kummissjoni Ewropea

Il-Kummissjoni Ewropea tospita u zzomm is-sistema tal-IMI fic-Centru tad-Dejta fil-Lussemburgu. Hija responsabbli
ghat-traduzzjoni fis-sistema u tipprovdi Helpdesk Centrali biex jghin lill-Istati Membri juzaw [-IMI.

Rwoli ta’ awtorita fl-IMI

Irrispettivament mir-rwol amministrattiv (kemm jekk koordinatur tal-IMI jew awtorita kompetenti), awtorita rregistrata
mal-IMI jista’ jkollha rwol minn bosta relatati mal-kontenut fil-fluss tax-xoghol li ghalih kienet moghtija access. It-tabella
li gejja taghti harsa generali ta’ dawn ir-rwoli.

Rwol amministrattiv Rwol relatat mal-kontenut
Tip ta’ awtorita/ Rwol tal-fluss tax-xoghol
Rwol ta®qasam legizlattiv Rikjesta ghall-informazzjoni Twissijiet
Rwol ta’ koordinatur
NIMIC
Koordinatur tat-Twissijiet

SDIMIC Koordinatur tar-Rikjesti
LIMIC Kaxxa Postali tat-Twissijiet
DIMIC

Awtorita Kompetenti Awtorita (Rikjesti) Awtorita ta’ Twissijiet
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Barra minn dawn ir-rwoli, il-Koordinaturi tal-IMI jista’ jkollhom wiehed jew iz-zewg rwoli amministrattivi li gejjin: koordi-
natur ta’ validazzjoni, jigifieri [-koordinatur li jirregistra u/jew jivvalida awtorita fl-IMI, u koordinatur ta’ access, jigifieri
I-koordinatur responsabbli ghall-ghoti u [-gestjoni ta’ access tal-awtorita ghal gasam legizlattiv partikulari u ghal fluss ta’
xoghol. Kull awtorita ghandha koordinatur ta’ validazzjoni wiehed u koordinatur ta’ access wiehed ghal kull gasam legizlattiv.

Ghal dettalji dwar il-varji rwoli amministrattivi, jekk joghgbok ara -Kapitlu 9.1.1. Rwoli relatati mal-kontenut huma
definiti ghal kull fluss tax-xoghol u ghandek issib deskrizzjonijiet dettaljati taghhom fil-Kapitli 5 u 6.

Hu importanti li jigi nnotat li r-rwol ta’ awtorita relatat mal-kontenut ma jiddipendix fugq ir-rwol amministrattiv taghha.
Perezempju, Ministeru tal-Amministrazzjoni Pubblika jista’ jkun in-NIMIC, jista’ jkollu r-rwol ta’” Awtorita fil-fluss tax-xoghol
tar-rikjesti ghall-Kwalifiki Professjonali, u jista’ jkollu r-responsabbilta tal-Kaxxa Postali tat-Twissijiet Deflin fil-fluss tax-
xoghol tat-twissijiet ghad-Direttiva dwar is-Servizzi. Bl-istess mod, Kamra Nazzjonali tal-Kummer¢ u l-Industrija tista’ tkun
id-DIMIC ghad-Direttiva dwar is-Servizzi, il-Koordinatur tar-Rikjesti fil-fluss tax-xoghol tal-iskambju tal-informazzjoni
(rikjesti), u l-Awtorita tat-Twissijiet fil-fluss tax-xoghol tat-twissijiet.

Rwoli tal-utenti

Kull awtorita/koordinatur irregistrat jinnomina persuna jew aktar fi hdan l-awtorita bhala utent(i) tal-IMI. Kull utent jehtieg
li jkun irregistrat fis-sistema u jigi permess sett definit ta’ drittijiet tal-utent li jikkontrollaw dak li hu jew hi jistghu
jaghmlu fis-sistema.

L-awtoritajiet irregistrati fl-IMI jvarjaw hafna fid-dags u l-organizzazzjoni. Minhabba f’hekk, is-sistema toffri struttura
flessibbli. F'tarf wiehed tal-iskala, awtorita zghira li tittratta numru ckejken ta’ rikjesti tista’ taghzel li tawtorizza wiehed
jew zewq utenti biss biex iwettqu l-attivitajiet kollha tas-sistema (huwa rakkomandat li tirregistra mill-inqas zewg utenti
sabiex tkun cert mill-kontinwita meta xi hiadd minnhom ikun bil-liv jew marid). Fl-estrem L-iehor, awtorita kbira (per ezempju
Kamra tal-Medicina) jista’ jkollha dipartiment kbir li jittratta r-rikonoxximent tal-kwalifiki professjonali u li aktarx ikun
responsabbli mill-amministrazzjoni ta” numru gholi ta’ rikjesti ghall-informazzjoni. F'dan il-kaz, jehtieq li tirregistra diversi
utenti tal-IMI b’ogsma ta’ responsabbilta definiti b’'mod car.

Kull utent tal-IMI rregistrat jista’ jkun jappartjeni ghal awtorita kompetenti wahda jew koordinatur wiehed biss.

It-tabella li gejja taghti harsa generali lejn ir-rwoli kollha disponibbli ghall-utent tal-IMI. UAud huma generali, mhumiex
relatati ma’ fluss partikulari ta’ xoghol. Ofirajn huma specifi¢i ghal modulu minn gasam legizlattiv tal-IMI.

Generali Talbiet ghal informazzjoni Twissijiet
Amministratur lokali tad-dejta Osservatur tar-rikjesti Osservatur tat-twissijiet
Amministratur tad-dejta Gestjonarju tar-rikjesti Gestjonarju tat-twissijiet

(ghall-koordinaturi biss, skont

) L Allokatur Xerried tat-twissijiet
il-gasam legizlattiv)

Gestjonarju tar-referenzi (ghall-koordinaturi biss)

Utent baziku (ghall-koordinaturi biss)

Ir-rwoli generali tal-utenti huma spjegati fil-Kapitlu 4 (amministratur lokali tad-dejta u utent baziku) u I-Kapitlu 9.1 (@ammi-
nistratur tad-dejta). Ir-rwoli specifi¢i tal-utent ghall-fluss tar-Rikjesta ghall-Informazzjoni huma spjegati f’Kapitlu 5.2.2.
Ghar-rwoli tal-utenti li jirrelataw mal-fluss tax-xoghol dwar it-twissijiet, ara l-kapitlu 6.2.3.







3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.2.1.

Access fl-IMI

——

—

HELOW NISTA' ? @E/_A -
NISSIEFER? \

Dan il-kapitlu jispjega kif tahdem ir-registrazzjoni fl-IMI, partikolarment jekk tirregistra wara
stedina minn koordinatur tal-IMI (= awtoregistrazzjoni).

Jispjega wkoll il-pro¢edura ghal-login tal-IMl, li hija l-istess ghall-utenti kollha tal-IMI.

IMI hija applikazzjoni elettronika sikura disponibbli biss ghall-awtoritajiet kompetenti registrati. Il-koordinaturi tal-IMI
huma responsabbli li jidentifikaw l-awtoritajiet li ghandhom juzaw L-IMI u li jirregistrawhom fis-sistema. Koordinatur jista’
jiddeciedi li jirregistra awtorita kompetenti gdida jew li jistieden awtorita tirregistra lilha nfisha fl-IMI.

Ir-Registrazzjoni fl-IMI

Ir-registrazzjoni fl-IMI issir f'ghadd ta’ passi fejn trid tkun provduta informazzjoni dwar l-awtorita l-gdida. Dawn il-passi
huma simili hafna kemm jekk ir-registrazzjoni titwettaq minn koordinatur jew jekk l-Awtorita tirregistra lilha nfisha. Ghall-
awtoregistrazzjoni, hemm bzonn ta’ ftit passi addizzjonali, kif deskritt hawn taht.

Registrazzjoni minn koordinatur tal-IMI

Fil-bi¢cca |-kbira tal-kazijiet, ikun koordinatur tal-IMI li jirregistra l-awtorita tieghek fl-IMI. Qabel dan, wisq probabbli kellek
kuntatt mal-koordinatur tieghek u kellek taghtih certa dejta bhal informazzjoni bazika dwar l-awtorita tieghek u l-persuna
li se jkun irregistrata bhala l-ewwel utent fl-awtorita.

Meta |-koordinatur ilesti r-registrazzjoni tal-awtorita tieghek, jikkuntattjak bil-username tieghek. Ghandek imbaghad til-
loggja fis-sistema u tivverifika li d-dejta rregistrata fl-IMI dwar l-awtorita tieghek hija korretta.

> Jekk int l-ewwel utent tal-awtorita tieghek, jekk joghgbok aqra t-tagsimiet dwar l-amminis-
trazzjoni tad-dejta lokali (Kapitlu 4).

> Jekk inti Koordinatur tal-IMI, jekk joghgbok aqra Kapitlu 9 ghal linjigwida specifi¢i ghal koor-
dinaturi dwar l-awtoregistrazzjoni, ir-registrazzjoni tal-awtoritajiet u r-registrazzjoni tal-koor-
dinaturi tal-IMI.

Awtoregistrazzjoni: linjigwida ghall-awtoritajiet kompetenti

Skont l-ogsma ta’ kompetenza tal-awtorita tieghek, koordinatur tal-IMI jista’ jiddeciedi li jistiednek tirregistra fl-IMI ghal
gasam (jew bosta) legizlattiv u [-flussi tax-xoghol li jikkoordina.

Stedina ghal Registrazzjoni fl-IMI

Ghandek tircievi email li tinfurmak li l-awtorita tieghek mistiedna tirregistra fl-IMI. F'din l-email issib l-isem tal-koordinatur
tal-IMI li baghatlek l-istedina u l-email tieghu.

L-email ta’ stedina tinkludi wkoll link ghall-pagna tar-registrazzjoni tal-IMI u l-kodici ta’ registrazzjoni uniku, mehtiega
biex jinbeda |-process ta’ registrazzjoni. Jekk joghgbok innota li l-kodici ta’ registrazzjoni hi biss valida ghal 30 jum. Jekk
ma tkunx irregistrajt hamest ijiem qabel ma jiskadi [-kodici ta’ registrazzjoni tieghek, nibaghtulek tfakkira.
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Awtoregistrazzjoni: pass pass

>

\2

\"4

\"4

Verifiki ta’ sigurta

Meta jinbeda l-process ta’ registrazzjoni, trid tghaddi minn verifika ta’ sigurta li teftieglek tittajpja kodici ggenerat kif
gie gie muri fuq l-iskrin (captcha code). Ikollok ukoll tittajpja l-kodici ta’ registrazzjoni li jasallek bl-email.

Il-verifika tas-sigurta tista’ tfalli ghal wahda mir-ragunijiet li gejjin: il-kodici ta’ registrazzjoni ma jkunx validu (pez.
skada), l-istedina ta’ registrazzjoni giet irtirata mill-koordinatur, jew utent iehor fl-awtorita tieghek diga uza l-kodici.
Jekk il-kodici ta’ registrazzjoni tieghek ma jigix accettat, jekk joghgbok ikkuntattja lill-koordinatur li stiednek. Jista’ jkun
jenhtieg jibghat mill-gdid l-istedina tieghek.

Dhul tad-dejta tal-awtorita

Meta jirnexxilek taghmel il-verifika tas-sigurta, is-sistema tiggwidak permezz ta’ serje ta’ skrinijiet li jitolbuk taghti
informazzjoni dwar l-awtorita tieghek. Dan jinkludi isem l-awtorita, id-dettalji ta’ kuntatt u informazzjoni dwar l-ogsma
ta’ kompetenza tal-awtorita. Tista’ ssib aktar dettalji dwar id-dejta tal-awtorita fil-kapitlu 4.

Dettalji tal-ewwel utent

Meta tirregistra l-awtorita tieghek fl-IMI, tkun ged tirregistra wkoll l-ewwel utent, li jkun jista’ jaghmel il-login mas-sis-
tema hekk kif tigi vvalidata r-registrazzjoni. Jekk joghgbok kun zgur li ddahhal indirizz ta’ email validu ghall-utent, ghax
dan jircievi notifiki importanti permezz ta’ email wara din ir-registrazzjoni.

’a

L-ewwel utent jircievi awtomatikament drittijiet ta’ “amministratur lokali”, kif ukoll kwalunkwe rwoli specifi¢i ghall-fluss(i)
li ghalihom l-awtorita tieghu giet mistiedna tirregistra.

Issettjar ta’ ogsma legizlattivi

L-IMI hi mahsuba biex tappogga hafna bicciet ta’ legizlazzjoni dwar is-Suq Intern. Meta jistiednek biex tirregistra fl-IMI,
il-koordinatur tieghek se jindika ghal-liema gasam/ogsma legizlattiv(i) ghandu jkollok access. Matul il-process ta’
awtoregistrazzjoni, se jkollok tipprovdi certi dettalji dwar il-kompetenza tal-awtorita tieghek f’kull wahda minn dawn
[-ogsma. B'mod iktar preciz, ghal kull gasam legizlattiv ikkoncernat, ghandek taghzel minn lista ta’ kliem ewlieni dawk
li l-ahjar jiddeskrivu l-kompetenza tal-awtorita tieghek. Jekk joghgbok innota li b'difolt is-sistema tassenjalek ir-rwol
ta’ “Awtorita Kompetenti” fil-livell tal-gasam legizlattiv. Qabel ma tivvalida r-registrazzjoni tieghek, il-koordinatur li
jivvalida jista’ madankollu jiddeciedi li jaghti lill-awtorita tieghek rwol differenti.

Tlestija tal-awtoregistrazzjoni

Qabel ma titlesta r-registrazzjoni, is-sistema turi tagsira tad-dejta mdahhla f’kull wiehed mill-passi ta’ gabel. Dan is-
sommarju jinkludi wkoll username iggenerat mis-sistema ghall-ewwel utent irregistrat ghall-awtorita tieghek. Meta
r-registrazzjoni tigi vvaliditata mill-koordinatur tieghek, l-ewwel utent ikun jifitieglu dan il-username biex jaghmel il-login
fis-sistema.

Sabiex jigi zgurat li inti Zzomm rekord ta’ dan il-username u tal-informazzjoni li tkun dahhalt matul l-awtoregistrazzjoni,
is-sistema titolbok biex tipprintja s-sommarju tar-registrazzjoni jew biex tissejvjah bhala dokument Word fuq il-kom-
pjuter tieghek. Tkun biss tista’ tohrog mill-process ta’ registrazzjoni wara l-ipprintjar jew l-issejvjar tas-sommarju.

Registrazzjoni kompluta: X’jigri wara?

Wara li tirregistra, ghandek tircievi email li tikkonferma li d-dejta tal-awtorita tieghek giet irregistrata b’success fl-IMI.
Dan il-messagg jinkludi sommarju tal-informazzjoni li tkun dahhalt (Alief ghall-username).

Fl-istess hin, il-koordinatur tieghek jigi nnotifikat li int tkun lestejt il-process ta’ registrazzjoni u li ghandu jivvalida l-awto-
rita li tkun ghadha kif giet irregistrata.

Mal-validazzjoni mill-koordinatur tieghek, inti ghandek tircievi email gdida li tinfurmak li l-awtorita tieghek inghatat acéess
ghall-IMI. Din l-email tinkludi spjegazzjoni ddettaljata tal-procedura ghal-login mas-sistema u link ghall-materjal ta’
taghlim elettroniku disponibbli fil-websajt tal-IMI.

Tilloggja fl-IMI

Biex tidhol fis-sistema tal-IMI, trid tkun utent irregistrat bi tliet bic¢iet separati ta’ informazzjoni: username, password u
kodi¢i tas-sigurta.
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3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3. Access fl-IMI

Il-username u l-password temporanja

Malli tirregistra bhala utent tal-IM|, tircievi l-username tieghek minghand |-‘amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita
tieghek. Jekk inti l-ewwel utent tal-awtorita tieghek, tircievi l-username minghand il-koordinatur tal-IMI li rregistra l-awto-
rita tieghek. Tircievi l-username tieghek barra s-sistema (pez. bit-telefown jew personalment).

Jekk tirregistra l-awtorita tieghek innifsek bi twegiba ghal stedina minn koordinatur tal-IMI, il-username tircevih fl-afhar
tal-process tal-awtoregistrazzjoni (ara wkoll il-Kapitlu 3.1.2.2).

Meta tkun irredistrat bhala utent, tircievi zewg emails li jkunu generati awtomatikament mis-sistema tal-IMI. L-ewwel
email ikun fiha istruzzjonijiet dwar kif tidhol fis-sistema. It-tieni wahda (li tintbaghat fi Zzmien 48 siegha wara r-registrazzjoni)
ikun fiha l-password temporanja. Jekk int l-ewwel utent tal-awtorita tieghek, din l-email ikun fiha wkoll spjegazzjoni dwar
liema informazzjoni u settings ghandek taggorna meta tilloggja fl-IMI ghall-ewwel darba.

L-ewwel login flI-IMI

Biex tilloggja ghall-ewwel darba, uza l-username u l-password temporanja. Mill-ewwel tintalab tibdel il-password tempo-
ranja ghal wahda li taghzel int. Jekk joghgbok Zomm amment ta’ din il-password.

Wara li tibdel il-password, is-sistema tistagsik biex tofloq u tikkonferma kodici ta’ sigurta bi 12-il karattru. Dan il-kodici
jrid ikun taRlita ta’ ittri, ¢ifri u simboli. Ghandek izomm amment ta’ dan il-kodici.
Logins ta’ wara

Ladarba jkollok username, password u kodici ta’ sigurta, tista’ tidhol fis-sistema tal-IMI fi kwalunkwe fin. Kull darba li tkun
trid tidhol, tintalab il-username, il-password u tliet karattri li jkunu mill-kodici tas-sigurta tieghek. IMI hija case-sensitive,
jigifieri taghmel differenza jekk tittajpja ittri kapitali minflok ittri zghar.

Username, password u kodici tas-sigurta hziena

Tinghata hames attentati biex tilloggja. Jekk ma jirnexxilekx tuza |-kombinazzjoni tajba ta’ username/password/kodici
tas-sigurta f’'dawk il-hames attentati, il-kont tieghek jigi blukkat u l-password trid tidbiddel.

> Jekk tinsa l-username

Jekk ma tistax tiftakar il-username, ghandek tikkuntattja l-amministratur lokali tad-dejta fl-awtorita tieghek. Jaghtik
username barra s-sistema.

Jekk inti l-uniku amministratur lokali tad-dejta fl-awtorita tieghek jew jekk, ghal xi raguni, ma tistax tikkuntattja l-ammi-
nistratur lokali tad-dejta tieghek u nsejt il-username, ghandek tikkuntattja -koordinatur tal-IMI tieghek (il-koordinatur
responsabbli ghall-access tal-awtorita tieghek ghall-IMI) li se jkun jista’ jassistik.

> Jekk tinsa l-password jew il-kodici tas-sigurta

Jekk insejt il-password jew il-kodici tas-sigurta, ikkuntattja lill-amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita tieghek stess.
Hu jew hi jissettjaw mill-gdid il-password tieghek. Imbaghad tircievi email awtomatika b’password temporanja. Issa
tista’ terga’ tidhol fis-sistema kif deskritt taht il-punt 3.2.2.

Jekk insejt il-password jew il-kodici tas-sigurta u inti l-uniku amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita tieghek, jekk
joghgbok ikkuntattja l-koordinatur tal-IMI. Hu jew hi jissettjaw mill-gdid il-password tieghek. Imbaghad tircievi email
awtomatika b’password temporanja. Issa tista’ tidhol fis-sistema kif deskritt taht il-punt 3.2.2.

13






4.

4.1.

4.1.1.

Gestjoni tal-awtorita tieghek fl-IMI

Dan il-kapitlu jispjega r-rwol ta’ amministratur lokali tad-dejta u kif taggorna l-informazzjoni
dwar l-awtorita tieghek u l-utenti fl-IMI. Jispjega wkoll x’informazzjoni tkun mizmuma fl-IMI
dwar kull awtorita u kif din ghandha tinzamm aggornata.

Meta tkun irregistrata fis-sistema tal-IMI, kull awtorita hija responsabbli mit-tmexxija lokali tad-dejta taghha stess.
L-"amministraturi lokali tad-dejta” huma kru¢jali ghal dan il-kompitu. Ir-rwol taghhom hu wiefed mir-rwoli generali dis-
ponibbli ghall-utent fl-IMI.

Rwol tal-utent: Amministratur lokali tad-dejta

L-utenti bi drittijiet ta’ amministratur lokali tad-dejta (LDA) jistghu jaggornaw id-dejta mizmuma fl-IMI dwar l-awto-
rita taghhom u jistghu jirregistraw utenti addizzjonali fl-awtorita taghhom. Jistghu jbiddlu d-drittijiet tal-utent u
jibdlu l-passwords ghall-utenti kollha fl-awtorita taghhom.

Awtomatikament, l-ewwel utent ta’ awtorita kompetenti jircievi r-rwol ta’ amministratur lokali tad-dejta. Is-settings
awtomatici jistghu jidbidlu u r-rwol jista’ jigi assenjat lil xi utent iehor. Huwa wkoll possibbli li jkun hemm zewg LDAs
jew aktar meta r-rwol jigi assenjat ghal aktar utenti.

Dejta u kompetenzi tal-awtorita

Informazzjoni generali dwar l-awtorita tieghek

Huwa importanti li zzomm l-informazzjoni dwar |-awtoritajiet fis-sistema tal-IMI aggornati kemm jista’ jkun. Dan jghin
l-utenti tal-IMI fi Stati Membri ofira jidentifikaw liema awtorita ghandhom jikkuntattjaw. Jizgura wkoll li l-emails awtomatici
mibghuta mis-sistema tal-IMI jintbaghtu fl-indirizz elettroniku korrett.

L-informazzjoni generali dwar l-awtorita tieghek tinkludi:
> Isem l-awtorita u titlu informali

Li tipprovdi l-isem uffi¢jali tal-awtorita tieghek huwa parti mir-registrazzjoni fl-IMI. Wara r-registrazzjoni, ma tistax
teditja l-isem uffi¢jali tal-awtorita tieghek. Jekk l-isem mhuwiex korrett, avza lill-Koordinatur tal-IMI responsabbli ghar-
registrazzjoni tal-awtorita tieghek. Dan ikun jista’ jibdel l-isem.

Barra minn hekk, I-IMI jippermetti lil kull awtorita taghzel it-titlu informali taghha stess, verzjoni ta’ isimha li jghid bic-
car x'taghmel l-awtorita. Dan it-titlu informali huwa tradott fil-lingwi kollha tal-UE. Sabiex nghinu lill-ofirajn jidentifikaw
awtorita fis-sistema, it-titlu informali ghandu jkun qasir u ¢ar.

> Deskrizzjoni tal-awtorita

It-titlu informali fih innifsu probabbli ma jkunx bizzejjed biex jiddeskrivi x'taghmel l-awtorita tieghek. Tista tikteb profil
qasir tal-awtorita tieghek bil-lingwa uffi¢jali tieghek u [-IMI jipprovdi traduzzjoni onlajn. Hawnhekk tista’ tindika,
perezempju, jekk l-awtorita tieghek hijiex lokali, regjonali jew nazzjonali, l-ogsma principali ta’ attivita u l-kompiti taghha
f'dawn l-ogsma. Profil qasir ghandu jkopri biss aspetti li huma rilevanti ghall-finijiet tar-rwol tal-awtorita tieghek fl-IMI.
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4.1.2.

4.1.3.

4135.1.

4.1.3.2.

4.1.3.3.
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> llsna mitkellma

L-IMI tippermettilek tidentifika l-lingwi kollha li jinftehmu fl-awtorita tieghek. Ghalkemm [-IMI tipprovdi mistogsijiet u
twegibiet tradotti minn qabel, xi drabi l-utenti tal-IMI f’pajjizi ofra jistghu jixtiequ izidu mistogsija jew kumment f'test
hieles. Fkazijiet bhal dawn, ikun utli ghalihom li jkunu jafu -lingwi li huma mifhuma fl-awtorita tieghek.

> Dettalji tal-kuntatt

Tintalab ukoll dejta bazika ta’ kuntatt dwar l-awtorita tieghek, inkluzi l-indirizz, in-numru tat-telefown u l-websajt.
Ghandek tipprovdi wkoll email ta’ kuntatt ghall-awtorita. Jekk joghgbok kun cert li dan l-email jigi ¢¢ekkjat regolarment,
peress li jintuza ghall-komunikazzjonijiet importanti mis-sistema ghall-awtorita tieghek.

Ogsma ta’ kompetenza

Sabiex tghin utenti ofirajn tal-IMI isibu l-awtoritajiet li jistghu jikkuntattjaw fi Stati Membri ofira, kull awtorita tintalab
tipprovdi taghrif aktar dettaljat dwar l-ogsma ta’ kompetenza taghha. Il-gasam ta’ kompetenza tieghek jista’ jigi definit
billi taghzel punti minn listi pre-definiti ta’ attivita ekonomika u ogsma ta’ politika.

L-ogsma ta’ attivita ekonomika huma bbazati fug NACE, “Klassifika Statistika tal-Attivitajiet Ekonomici fil-Komunita
Ewropea”. Din tipprovdi struttura gerarkika tal-attivitajiet ekonomici kollha. L-ogsma ta’ politika huma bbazati fuq elenku
tal-ogsma kollha ta’ politika li ghandhom relevanza Ewropea u li huma wkoll elenkati fi struttura gerarkika. Ghal kull lista,
tista’ taghzel punt wiehed jew iktar li jiddeskrivu l-kompetenza tal-awtorita tieghek.

Jista’ jkun li ma ssibx dak li trid preciz ghall-qasam/ogsma ta’ kompetenza tal-awtorita tieghek f'dawn il-listi. Jekk joghgbok
hu attitudni prammatika u aghzel l-ahjar kombinazzjoni possibbli ta’ attivita ekonomika u ogsma ta’ politika.

Huwa possibbli wkoll tindika li l-awtorita tieghek ghandha kompetenza generali orizzontali, jigifieri hija kompetenti fl-
ogsma ekonomici u politiki kollha f'zona geografika specifika. F’xi Stati Membri dan huwa |-kaz ghal municipalitajiet,
perezempju. FI-IMI, dan il-setting huwa applikat awtomatikament ghan-NIMICs u s-SDIMICs kollha.

Settings tal-qasam legizlattiv u tal-fluss tax-xoghol

Id-dejta deskrittiva tal-qasam legizlattiv
Ghandek ukoll tipprovdi informazzjoni dwar il-kompetenza tal-awtorita tieghek f’kull gasam legizlattiv li ghalih ghandha access.

Biex nghinuk f'din il-hidma, I-IMI tipprovdilek listi ta’ keywords ghal kull gasam legizlattiv. Ghandek taghzel tal-angas
wiehed wagqt ir-registrazzjoni tal-awtorita tieghek fl-IMI. L-Amministraturi Lokali tad-Dejta tal-awtorita tieghek ghandhom
jivverifikaw li I-ghazla tal-kliem ewlieni (keywords) huwa tajjeb u jaggornawh jekk ikun hemm bzonn.

NIMICs u SDIMICs huma awtomatikament registrati ghall-kliem ewlieni kollu peress li ghandhom kompetenza orizzontali
generali. Dan ma jistax jinbidel.

L-issettjar tal-flussi tax-xoghol

Ghal kull gasam legizlattiv li ghalih ikollha access, awtorita kompetenti tinghata wkoll access ghal fluss tax-xoghol wiehed
jew aktar li jappoggjaw dak il-qgasam (perezempju, ghal servizzi, ghall-fluss tar-rikjesta ghall-informazzjoni u ghall-fluss
tat-twissija). Barra minn hekk, ghal kull fluss tax-xoghol, certi settings (= flags) jistghu jigu attivati biex jiddefinixxu l-azzjo-
nijiet possibbli ghall-awtorita.

Hafna minn dawn is-settings jew flags jigu definiti mill-koordinatur tal-validazzjoni wara r-registrazzjoni jew il-validazzjoni
tal-awtorita fl-IMI. Aktar tard jistghu jidbiddlu mill-koordinatur tal-access (il-koordinatur responsabbli ghall-a¢cess ghall-
gasam legizlattiv in kwistjoni). L-issettjar tal-flussi tax-xoghol immaniggjati mill-koordinaturi tal-IMI huma spjegati f’aktar
dettall fil-Kapitolu 9.1.4.

Ghall-fluss tar-Rikjesta ghall-Informazzjoni, kull awtorita tista’ tattiva l-bandiera ta’ allokazzjoni (allocation flag), li tip-
permettilek tgassam ir-rikjesti deflin jew fiergin ghal utenti rilevanti fl-istess awtorita. Tista’ taqra aktar dwar l-allokazzjoni
fil-Kapitolu 5.3.5.

Koordinaturi llinkjati

Kull awtorita kompetenti hija marbuta ma’ wiehed jew izjed koordinaturi relatati mal-kontenut ghal kull fluss tax-xoghol
li jkollha access ghalih. Ghat-talba tal-fluss tax-xoghol, koordinatur illinkjat ikun jista’ jara d-dettalji tal-iskambji ta’
informazzjoni tal-awtorita, eskluza kwalunkwe dejta personali. Koordinaturi llinkjati jistghu jiehdu sehem ukoll fil-process
ta’ referenza jew fil-process ta’ approvazzjoni (ara [-Kapitoli 5.3.6 u 5.3.7). Fil-fluss ta’ xoghol ta’ twissija, koordinatur
relatat ma’ awtorita ta’ twissija jista’ jkollu rwol ta’ koordinatur tat-twissijiet (ara [-Kapitolu 6.2 ghal aktar dettalji).
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4.2.

4. Gestjoni tal-awtorita tieghek fl-IMI

Awtorita kompetenti tista’ tkun illinkjata ma’ aktar minn koordinatur wiehed f'gasam legizlattiv. Perezempju, fil-modulu
tas-servizzi, il-bord regjonali tal-periti jista’ jkun marbut kemm mal-bord nazzjonali tal-periti kif ukoll mal-ministeru tal-
ekonomija. Skont il-kontenut ta’ rikjesta, l-awtorita regjonali tista’ tiddeciedi li tabbina wiehed jew zewq koordinaturi ghal
dik ir-rikjesta.

Koordinaturi llinkjati huma definiti mill-koordinatur tal-validazzjoni meta ssir ir-registrazzjoni jew il-validazzjoni tal-awtorita
fl-IMI. Dawn ir-relazzjonijiet jistghu ukoll jigu aggornati aktar tard minn koordinatur tal-a¢cess tal-awtorita ghal gasam
legizlattiv specifiku. Barra minn hekk, l-amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita jista’ jzid jew jibdel koordinaturi llinkjati
kif xierag.

Il-gestjoni tal-utent

Kull awtorita rregistrata trid tinnomina mill-inqas persuna wahda bhala utent tal-IMI. L-ewwel utent f’kull awtorita jircievi
d-drittijiet tal-utent kollha disponibbli ghal moduli tal-IMI li tinghata a¢c¢ess ghalihom l-awtorita. Kull utent irregistrat
ghall-awtorita addizzjonali se jkun mill-ingas utent baziku. Jistghu jinghataw aktar drittijiet lill-utenti bazici sabiex ikoll-
hom access ghal funzjonijiet addizzjonali tal-IMI. Utenti bazici jistghu jfittxu awtorita kompetenti rregistrata fl-IMI u jistghu
jikkonsultaw id-direttorju tar-registri mizmuma fl-IMI.

Kwalunkwe utent bi drittijiet ta’ amministratur tad-dejta lokali jista’ mbaghad jirregistra utenti addizzjonali kif mehtieg.
Kull utent ikun permess sett definit ta’ drittijiet tal-utent li jiddettaw dak li jista’ jara u jaghmel fl-IMI.

Biex tirregistra utent gdid, trid tipprovdi din l-informazzjoni:
> isem u kunjom
> ilsien ta’ hidma preferut (il-lingwa li biha l-utent se jircievi l-emails kollha mill-IMI)

> email — dan l-indirizz elettroniku jintuza ghall-emails awtomatici kolla li tiggenera s-sistema u li jkunu jinvolvu lil
dan l-utent. Kull utent registrat gdid irid ikollu indirizz elettroniku individwali iefor.

> numru tat-telefown (mhux obbligatorju)

> drittijiet tal-utent — int tiddefinixxi liema drittijiet se jkollu l-utent il-gdid f’kull gasam legizlattiv u fluss
tax-xoghol.

Huwa possibbli tbiddel id-drittijiet tal-utent meta trid. Jekk inti amministratur lokali tad-dejta fl-awtorita tieghek, tkun
responsabbli mid-drittijiet tal-utent ghall-utenti kollha fl-awtorita tieghek. NB, skont ir-rwol tal-awtorita fl-IMI, certi rwoli
tal-utenti jridu jigu attribwiti ghal tal-anqas utent wiehed fl-awtorita.

Ir-rwoli tal-utent specifici ghall-fluss tar-rikjesta ghall-informazzjoni huma spjegati f’Kapitolu 5. Dwar ir-rwoli tal-utent
relatati ghall-fluss tat-Twissija (l-Artikoli 29 u 32 tad-Direttiva dwar is-Servizzi), ara |-Kapitolu 6 ta’ dan il-manwal.
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5.

S.1.

Il-gestjoni tar-rikjesti

Dan il-Kapitolu jispjega kif tittratta rikjesta ghall-informazzjoni fl-IMI. Jiddeskrivi l-passi ewlenin
fil-process baziku, mir-rikjesta ghal proceduri aktar kumplessi. Jiddeskrivi wkoll in-nies involuti
fir-rikjesta, ir-rwol taghhom u s-settings li jiddeterminaw x’tista’ taghmel kull persuna. Titghallem
kif issegwi r-rikjesti tieghek u kif issir taf dwar il-facilita tar-rapport u s-sehem tal-koordinaturi
fil-process.

Funzjoni ewlenija ta’ IMI hi l-appodg tal-iskambju ta’ informazzjoni bejn awtoritajiet fi Stati Membri differenti taz-ZEE.
Il-modulu tal-IMI li jippermetti komunikazzjoni minn persuna ghal ofira bejn l-awtoritajiet kompetenti hija maghrufa bhala
I-fluss tax-xoghol tar-rikjesti. Domanda individwali mibghuta permezz tas-sistema hija maghrufa bhala rikjesta ta’
informazzjoni jew sempli¢ciment rikjesta.

Ir-rikjesta
Bazikament hemm erba’ fazijiet fic-ciklu ta’ rikjesta:

1. Awtorita kompetenti rregistrata fl-IMI ghar-rikjesta tal-fluss tax-xoghol tista’ tohloq u tibghat rikjesta ghal infor-
mazzjoni lil kontroparti fi Stat Membru iehor. Il-kontenut tar-rikjesta jiddependi mill-gasam legizlattiv u mis-sitwazzjoni
specifika. L-awtorita li tibghat ir-rikjesta hija maghrufa bhala l-awtorita tar-rikjesti.

2. L-awtorita kompetenti li tir¢ievi r-rikjesta ghal informazzjoni tivverifika d-dettalji tar-rikjesta bhall-mistogsijiet u certa
dejta dwar is-suggett (ma tintweriex dejta personali gabel ma tittiefied responsabbilta ghal rikjesta). L-awtorita ta’
risposta tiddeciedi jekk hijiex kompetenti ghal din ir-rikjesta u jekk iva, ta¢cettaha.

3. L-awtorita tar-risposta tipprovdi twegibiet ghall-mistogsijiet kollha migbura fir-rikjesta u tibghat ir-risposta lill-awtorita
tar-rikjesta.

4, L-awtorita ta’ rikjesta tivverifika t-twegibiet ricevuti u ladarba tkun sodisfatta bit-twegiba, taghlaq ir-rikjesta.

L-Awtorita ta’ Rikjesta L-Awtorita ta’ Risposta

Tohlog u tibghat rikjesta % Taccetta r-rikjesta

2

Tipprovdi twegiba

Taccetta l-informazzjoni u G
taghlaq ir-rikjesta

Ir-rikjesta tista’ tinkludi passi addizzjonali, perezempju, meta l-awtorita tar-rikjesta ma tkunx sodisfatta bir-risposta u
titlob ghal informazzjoni addizzjonali. Jekk [-awtorita tar-risposta issostni i ma tistax tipprovdi l-informazzjoni addizzjonali
mitluba, ir-rikjesta tista’ tigi riferita lill-koordinatur tal-IMI ghall-opinjoni tieghu. F'dan il-Kapitolu tista’ ssib aktar dettalji
dwar il-flussi alternattivi ta’ rikjesta ghall-informazzjoni.
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5.2.1.

5.21.1.

5.2.1.2.

5.2.2.

522.1.

5222

5.2.2.3.

5224

5.3.

53.1.

Sistema ta’ Informazzjoni Dwar is-Sugq Intern (IMI) — Manwal

L-atturi ta’ rikjesta u r-rwoli taghhom

Rwoli ta’ awtorita ghal talbiet

Meta l-awtoritajiet ikunu moghtija access ghall-fluss tax-xoghol tar-rikjesti, jigu assenjati rwol jew bhala awtorita (rikjesti)
jew bhala koordinatur tar-rikjesti. Dawn ir-rwoli huma definiti ghal kull gasam legizlattiv u huma indipendenti minn rwoli
ofra li l-awtorita koncernata jistghu jaqdu fl-IMI f'aspetti ofra.

Awtorita (rikjesti)

Awtorita kompetenti bir-rwol “awtorita (rikjesti)” tista’ tibghat u tircievi rikjesti ghal informazzjoni relatata ma’ gasam
legizlattiv partikolari. Ghandu jkun marbut ma’ mill-ingas koordinatur tar-rikjesta wiehed. Jekk awtorita tkun illinkjata ma’
aktar minn koordinatur tar-rikjesti wiehed, trid taghzel dak tajjeb ghal kull rikjesta.

Koordinatur tar-rikjesti

I-koordinatur tar-rikjesta jista’ jkun illinkjat ma’ awtorita kompetenti b'access ghat-talba ta’ fluss tax-xoghol. Il-koordinatur
tar-rikjesta jista’ jintervjeni jekk ikun hemm problemi fl-ipprocessar ta’ talba li tinvolvi awtorita li tikkoordina. L-intervent
tal-koordinatur jiddependi fuq is-settings (jew flags) tal-fluss tax-xoghol tieghu, kif spjegat fil-kapitoli 5.3.6 u 5.3.7. Barra
minn hekk, koordinaturi tar-rikjesti jistghu jibaghtu u jir¢ievu r-rikjesti.

Ir-rwoli tal-utent ghal talbiet

Gestjonarju tar-rikjesti

Utent bi drittijiet ta’ amministratur tar-rikjesta jista’ jibghat u jirrispondi t-talbiet ghall-informazzjoni f'isem l-awtorita
tieghu. Jista’ wkoll ifittex awtorita kompetenti rregistrata fl-IMI u jista’ jara livell gholi ta’ informazzjoni dwar it-talbiet ta’
awtoritajiet ofira f’pajjizu. Dan il-profil tal-utent hu disponibbli f’kull awtorita b'acc¢ess ghall-fluss tar-rikjesta, inkluzi awto-
ritajiet bir-rwol ta’ koordinatur tar-rikjesti. Irid ikun hemm tal-anqas gestjonarju tar-rikjesti wiehied f’kull awtorita b'access
ghall-fluss tar-rikjesta.

Osservatur tar-rikjesti

L-osservaturi tar-rikjesti jistghu jaraw, jissejvjaw jew jipprintjaw id-dettalji kollha tar-rikjesti li ghandha access ghalihom
l-awtorita taghhom (inkluza d-dejta personali li tinsab fihom), minghajr ma jkunu jistghu jiehdu azzjoni.

Allokatur

Xi awtoritajiet kompententi ikbar b’numru gholi ta’ utenti jistghu jitolbu biex jallokaw talbiet li jkunu qed jir¢ievu lis-subsett
tal-persuni fihdan l-awtorita li jitrattaw it-talbiet, skont is-suggett jew kriterji ofra. Perezempju, awtorita kbira li tirregistra
professjonisti jista’ jkollha timijiet differenti responsabbli ghal applikazzjonijiet minn pajjizi differenti. Il-process tal-allo-
kazzjoni jaghmilha possibli li tigi assenjata kwalunkwe talba tal-IMI ricevuta mill-awtorita lit-tim adegwat.

L-allokatur jista’ jassenja t-talbiet. Meta l-awtorita tattiva process ta’ allokazzjoni, ghandu jkun hemm tal-anqas allokatur
wiehed fl-awtorita. L-amministratur(i) lokali tad-dejta fl-awtorita awtomatikament jircievi d-drittijiet ta’ allokatur. Jistghu
jiddeciedu li jaghtu dan il-profil lil utent(i).

Amminstratur tar-referenzi

Arbitru ikun utent li jaghmel parti minn koordinatur ta’ rikjesta involut fil-process ta’ referenza. Ir-riferimenti huma mod
kif jingheleb id-dizgwit bejn l-awtoritajiet kompetenti fuq skambju tal-informazzjoni ghal koordinaturi taghhom. Il-koordinaturi
ta’ rikjesta jiddeciedu jippartecipawx fir-riferimenti. Jekk jippartecipaw, ikun l-arbitru li jezamina r-rikjesta kif ukoll ir-ris-
posta u jaghti l-opinjoni tieghu dwar jekk jikkonsidrax ir-risposta sodisfacenti. L-arbitri jistghu jaraw id-dettalji tat-talbiet
li jinvolvu awtoritajiet ikkoordinati, hlief ghad-dejta personali. Irid ikun hemm tal-angas arbitru wiehed f’kull awtorita bi
rwol ta’ koordinatur tar-rikjesti.

L-immaniggjar tar-rikjesti fl-IMI

Tohloq u tibghat talbiet

Biex tofilog u tibghat rikjesta ghall-informazzjoni fl-IMI, irid ikollok id-drittijiet biex titratta t-talbiet fil-gasam legizlattiv
ikkoncernat.
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5.3.2.

53.2.1

5. Il-gestjoni tar-rikjesti

Jekk l-awtorita tieghek ghandha access ghal aktar minn gasam legizlattiv wiehed fejn jintuza l-modulu tat-talbiet, ikollok
taghzel gasam legizlattiv korrett ghal kull talba.

Tiftixa ghal awtorita kompetenti

Pass importanti fil-holgien tat-talba hu li tidentifika l-awtorita li trid tikkuntattja. Hemm kriterji differenti ta’ tfittxija
biex jghinuk. Perezempiju, tista’ tuza listi ta’ kliem ewlieni specifici ghal kull gasam kopert mill-IMI. Dawn huma
l-istess bhal dawk maghzula ghal kull awtorita wagt ir-registrazzjoni.

L-IMI tippermettilek ukoll li tfittex billi tittajpja kliem ewlieni tieghek. It-tfittix ta’ test liberu jirrizulta biss f’rizultati
ezatti u huwa sensittiv ghal karattri specjali. Perezempju, jekk qged tfittex il-kelma Maltija “ghajnuna”, ma ssibhiex
jekk tittajpja “ghajnuna”. Tista’ ssib aktar dettalji dwar kif tahdem it-tfittxija bit-test fieles billi tikklikkja fug “info
point” fis-sistema.

Jekk ma tistax issib l-awtorita kompetenti ghad min tahseb li t-talba tieghek ghandha tigi indirizzata, ghandek
tibghat ir-rikjesta ghand koordinatur tal-IMI fl-Istat Membru ricevitur li hu responsabbli ghall-gasam legizlattiv jew
ir-regjun li jinteressak.

Ghal kull talba, se jkollok bzonn tipprovdi d-dettalji dwar il-kaz. Parti mid-dettalji tkun mandatorja.

Jista’ jaghti l-kaz ukoll li jkollok tghid ghalfejn bghatt it-talba u tistabbilixxi skadenza indikattiva. Qabel taccetta r-rikjesta
tieghek, l-awtorita tar-risposta tista’ taccetta din l-iskadenza jew tipproponi data differenti.

L-IMI tipprovdi mistogsijiet lesti migbura f’kategoriji (=question sets). Jekk hemm aktar minn sett wiehed ta’ mistogsijiet
ghal qasam legizlattiv, jinhtieglek taghzel dak li fih il-mistogsijiet li tixtieq tibghat. Tista’ tinghazel serje ta’ mistogsijiet
wahda biss f’kull rikjesta.

Trid taghzel mhux ingas minn mistogsija wahda mis-sett maghzul. Jekk hemm bzonn, tista’ zzid kummenti ghall-mistogsija
f'test hieles.

Kummenti ta’ test hieles

IMI tippermettilek li tittajpja kummenti wara kull mistogsija lesta. Ghal kull tip ta’ kumment hieles, jehtieglek
tispecifika l-lingwa li biha tkun ktibt it-test tieghek. Dan jippermetti awtorita ofira li tuza s-servizz ta’ traduzzjoni
mekkanika biex tikseb traduzzjoni raffa tal-kumment tieghek.

Fuq l-iskrin, ghandek issib ukoll liema lingwi huma mitkellma mill-awtorita [-ofira. Jekk jista’ jkun inhegguk tuza
wahda minn dawk il-lingwi ghall-kummenti tieghek. Dan jiffacilita [-komunikazzjoni u jnaqqas il-htiega ghal tra-
duzzjoni mekkanika.

Tista’ wkoll tehmez dokument (jew aktar) u tistagsi mistogsijiet relatati mal-hemziet tieghek.

Waqt li ddahhal id-dejta mehtiega ghal talba gdida, tkun tista’ fi kwalunkwe punt tissejvja r-rikjesta bhala abbozz u
tahdem fuqu aktar tard. Tista’ ssib abbozz tat-talbiet fil-lista ta’ azzjonijiet tieghek ghal talbiet.

L-ipprocessar tat-talbiet imressqin

Meta l-awtorita tieghek tircievi rikjesta, navzawk bl-email. Din l-email tintbaghat lill-utenti kollha bi drittijiet ta’ gestjonarju
tar-rikjesti jew, jekk l-awtorita tieghek tuza s-sistema ta’ allokazzjoni (ara [-Kapitolu 5.3.5.), lill-utenti kollha bi drittijiet ta’
allokatur. Apparti minn hekk, tintbaghat email fl-email ta’ kuntatt tal-awtorita.

Kif taccetta rikjesta

Bhala amministratur tar-rikjesta, tista’ taccetta rikjesti godda li jintbaghtu lill-awtorita tieghek. Tara r-rikjesti l-godda fil-
“Lista ta’ Azzjonijiet” tieghek ghar-rikjesti bl-istatus “jistennew accettazzjoni”.

Meta tiftah rikjesta gdida l-ewwel darba, tara sinopsi tad-dettalji ewlenin tat-talba, hlief ghal dejta personali li tipper-
mettilek tidentifika s-suggett tar-rikjesta (perezempju, il-professjonist). Sakemm taccetta r-responsabbilta ghar-rikjesta
f'isem l-awtorita tieghek, ma tkunx ikkonfermat bhala l-awtorita ta’ risposta u ghalhekk ma tkunx tista’ tidentifika s-suggett
tar-rikjesta. Peress li xi dejta personali tista’ tkun inkluza fid-dokumenti mehmuza mar-rikjesta (pez. certifikati jew diplomi),
ma tkunx tista tiftah il-fajl(s) mehmuza qabel ma taccetta r-rikjesta.
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5.3.2.3.

53.24.

5.3.3.

Sistema ta’ Informazzjoni Dwar is-Suq Intern (IMI) - Manwal

Madankollu, tkun tista’ tara il-mistogsijiet u l-kummenti kollha fir-rikjesta, inkluzi dawk relatati mal-hemziet, gabel
taccetta r-rikjesta.

Jekk thoss li l-iskadenza indikata mill-awtorita rikjedenti mhix fattibbli, tista’ tipproponi data gdida biex twiegeb ghal talba.

Jekk l-awtorita tieghek hija llinkjata ma aktar minn koordinatur wiehed tar-rikjesti, ikollok taghzel il-koordinatur xieraq
meta taccetta rikjesta gdida. Perezempju, jekk l-awtorita ghandha kompetenzi kemm ghal servizzi tat-turizmu kif ukoll
tal-catering, u jekk it-talba tirrelata ghal catering, ghandek taghzel koordinatur fis-settur tal-catering. Tkun tista’ tbiddel
il-koordinatur tar-rikjesti, jekk ikun hemm bzonn, aktar tard.

) Kif tirrifjuta talba

F ‘¢irkostanzi eccezzjonali, awtorita kompetenti tista’ tiddeciedi li tirrifjuta rikjesta. Id-dritt ta’ rifjutar ta’ talba jkun
mifuh biss ghall-awtoritajiet kompetenti li gew awtorizzati mill-koordinatur tal-IMI taghhom. Il-koordinaturi tal-IMI
jistghu jaghzlu wkoll li jirrifjutaw talba f’isem l-Istat Membru taghhom. Li tirrifjuta rikjesta jfisser li r-rikjesta tinghalaq
minnufih. Ghandek tirrifjuta rikjesta biss jekk inti cert li m’hemmx awtorita ohra fl-Istat Membru tieghek kom-
petenti biex jirrispondiha. Jekk tirrifjuta rikjesta, tintalab tipprovdi gustifikazzjoni.

Kif tirispondi ghal rikjesta

Meta taccetta talba, tkun tista’ tara d-dettalji kollha u d-dokumenti mehmuza maghha. Ghal kull mistogsija, tista’ taghzel
minn lista ta’ twegibiet predefiniti jew tista’ taghmel kummenti tieghek bhala twegiba.

Jekk joghgbok innota li l-IMI tippermetti z-zewgd awtoritajiet involuti f’talba jikkomunikaw ma’ xulxin qabel tkun provduta
twegiba . Perezempju, [-Awtorita tar-risposta tista’ ssagsi ghal aktar dettalji jew aktar dokumenti ta’ sostenn dwar il-kaz
jew tista’ tkun trid tipprovdi xi informazzjoni bil-quddiem, gabel ma twiegeb ghat-talba. Imbaghad, l-awtorita rikjedenti
tista’ zzid aktar dettalji jew ti¢cara l-punti mgajma mill-kontroparti taghha. Din il-Komunikazzjoni titwettaq bl-uzu ta’
messaggi strutturati li jistghu jigu mizjuda mar-rikjesta. Meta kull messagg gdid jigi ssejvjata minn wahda mill-awtori-
tajiet, l-ohra tigi nfurmata b’email li dettalji godda gew mizjuda mar-rikjesta.

Iz-zewgd awtoritajiet kompetenti jistghu wkoll izidu aktar dokumenti mat-talba matul il-process. Kummenti predefiniti
specifici jippermettulhom jispjegaw ir-rilevanza taghhom ghall-kaz.

Kif tghaddi talba

Meta tara d-dettalji ta’ rikjesta, tista’ ssib li l-awtorita tieghek mhijiex kompetenti biex tittratta t-talba. F'dan il-kaz, tista’
tghaddi r-rikjesta lil xi awtorita kompetenti ofira jew lill-koordinatur tal-IMI fl-Istat Membru tieghek. Tigi mistogsi taghti
gustifikazzjoni ghal dan. Meta tghaddi t-talba, ma tkunx aktar responsabbli ghaliha. L-awtorita tar-rikjesta tigi infurmata
b’email li l-awtorita tar-risposta |-gdida issa hija mistennija tirrispondi ghal din it-talba.

Huwa possibbli wkoll li tibghat ir-rikjesta wara li taccettaha. Jekk tibghat talba li kont diga accettajt, kwalunkwe abbozz
ta’ twegibiet jew kummenti li tkun dahhalt jintilfu.

Qsim ta’ talba

F'xi kazijiet, tista’ ssib li l-awtorita tieghek hija biss parzjalment responsabbli ghall-kontenut ta’ rikjesta. Perezempju, int
tkun tista’ twiegeb mistogsija wahda fit-talba, izda m’'ghandekx il-kompetenza tittratta mistogsijiet ofra. F'dan il-kaz, tista’
tagsam it-talba billi tghaddi wahda mill-mistogsijiet jew aktar lil awtorita ofira jew lil Koordinatur tal-IMI fl-Istat Membru
tieghek. Tista’ wkoll tibghat wiehied jew aktar dokumenti mehmuza mar-rikjesta originali, imma kopja tad-dokument tibqa’
wkoll fit-talba originali. Tintalab gustifikazzjoni ghal gsim it-talba.

Ladarba tkun magsuma t-talba, ma tibgax responsabbli ghall-mistogsijiet mibghuta u jkollok biss tirrispondi ghal dawk li
jifdal. Xorta se jkollok access ghall-hemziet kollha inkluzi fit-talba originali. l-mistogsijiet u l-hemziet li tghaddi jsiru talba
separata gdida.

L-awtorita tar-rikjesta tigi infurmata b’email li t-talba taghha tkun giet magsuma u l-awtorita tar-risposta -gdida issa
tkun mistennija tittratta xi whud mill-mistogsijiet fit-talba taghha.
Kif taghlaq it-talbiet

Bhala amministratur tar-rikjesta li jittratta talba mibghuta mill-awtorita tieghek, inti se tkun infurmat b’email li risposta
giet ipprovduta mat-talba. Tintbaghat kopja ta’ din l-email fl-indirizz elettroniku ta’ kuntatt tal-awtorita tieghek. Issib ukoll
it-talba fil-lista ta’ azzjonijiet tieghek ghal talbiet.
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5.34.

5341.

534.2.

5.3.5.

5. Il-gestjoni tar-rikjesti
Imbaghad tkun tista’ tara r-risposti ghall-mistogsijiet fir-rikjesta tieghek u tagra l-kummenti ta’ test fieles mizjuda mill-
awtorita tar-risposta. Ir-risposta jista’ jkollha wkoll xi hemziet li tista’ tara.
Jekk kellek hemza inkluza fit-talba tieghek u stagsejt mistogsijiet relatati, ftakar ti¢¢ekkja r-risposti (u l-kummenti) provduti.

Wara li tevalwa r-risposta ghar-rikjesta tieghek u tkun kuntent biha, trid tikkonferma li hija sodisfacenti. Jekk taccetta
r-rispons imbaghad, ir-rikjesta tinghalaq. L-gheluq tat-talba hija importanti, peress li wara certu Zzmien mill-ghelug, kwa-
lunkwe dejta personali li tinsab fit-talba titnefha mis-sistema. Ghal aktar dettalji dwar il-protezzjoni tad-dejta fl-IMI, ara
|-Kapitolu 10.

Jekk taghlaq talba izda mbaghad tiskopri li tehtieg aktar taghrif dwar l-istess kaz, tista’ tuza |-ghazla tat-talba kopja kif
spjegat fil-Kapitolu 5.3.8.

Kif titlob u tipprovdi informazzjoni addizzjonali

Kif titlob ghall-informazzjoni addizzjonali (Awtorita ta’ rikjesta)

Bhala gestjonarju tar-rikjesti f'awtorita tar-rikjesta, tista’ tir¢ievi risposta li ma tkunx sodisfacenti. F'dan il-kaz, tista’ titlob
informazzjoni addizjonali mill-awtorita ta’ risposta. Se jkollok tipprovdi gustifikazzjoni.

4 > Ghandek titlob biss ghal informazzjoni addizzjonali rigward il-mistogsijiet originali inkluzi fit-
talba tieghek. Jekk tixtieq tistagsi mistogsijiet godda dwar l-istess suggett, l-ewwel ghandek
taghlagq ir-rikjesta originali u mbaghad tuza l-funzjoni tat-"talba kopja’ biex tohloq rikjesta
gdida.

Jekk l-awtorita tar-risposta tagbel li tipprovdi informazzjoni ulterjuri, ghandek tircievi risposta gdida li tista’ tkun bizzejjed.
Imbaghad tista’ taghlaq ir-rikjesta.

Jekk l-awtorita tar-risposta tirrifjuta li tipprovdi aktar dettalji, hemm ghadd ta’ ghazliet possibbli. Tista’, perezempju,
tifhem ghaliex informazzjoni addizzjonali mhix disponibbli u tiddeciedi li taghlaq it-talba. Tista’ tinsisti li ghandek bzonn
aktar informazzjoni, f'liema kaz ghandek tirreferi r-rikjesta lil koordinatur ta’ rikjesta ghall-opinjoni tieghu. Din il-possi-
bilta hi deskritta f ‘aktar dettall fil-Kapitolu 5.3.6.

Trattament ta’ rikjesti ghall-informazzjoni addizzjonali (awtorita tar-risposta)

Jekk awtorita tar-rikjesta ma tkunx sodisfatta bir-risposta li pprovdeijt, tista’ tibghatlek talba ghal informazzjoni addizzjo-
nali. Is-sistema tinnotifika b-email il-gestjonarju ta’ rikjesta fl-awtorita tieghek li ha l-ahhar azzjoni dwar ir-rikjesta.
Tintbaghat kopja ta’ din l-email fl-indirizz elettroniku ta’ kuntatt tal-awtorita tieghek. Il-gestjonarju tar-rikjesta wkoll jara
r-rikjesta fil-lista ta’ azzjoni tieghu.

> Kif taccetta rikjesta ghal informazzjoni addizzjonali

Jekk thoss li tista’ tipprovdi d-dettalji mitluba, ghandek taccetta r-rikjesta ghal aktar informazzjoni. Ir-rikjesta tibqa’
fil-lista tal-azzjonijiet tieghek sakemm tibghat l-informazzjoni addizzjonali. Wara dan, l-awtorita li taghmel ir-rikjesta
tista’ tikkunsidra r-risposta |-gdida tieghek bhala sodisfacenti u taghlaq ir-rikjesta.

> Kif tichad talba ghal informazzjoni addizzjonali
Jekk ma tistax tipprovdi l-informazzjoni, tista’ tichad ir-rikjesta ghal aktar informazzjoni. Ikollok tipprovdi gustifikazzjoni.

L-awtorita tar-rikjesta tevalwa l-gustifikazzjoni tieghek u tista’ taccetta li l-informazzjoni mhix disponibbli. Imbaghad
taghlaq ir-rikjesta. Jekk, madankollu, l-awtorita rikjedenti tikkonsidra |-gustifikazzjoni tieghek insufficjenti, din tista’
tiddeciedi li tirreferi r-rikjesta lill-koordinatur tal-IMI ghall-opinjoni tieghu (ara aktar dettalji dwar il-procedura ta’ rife-
riment fil-Kapitolu 5.3.6).

Kif tuza allokazzjoni

Il-procedura ta’ allokazzjoni tippermetti l-awtoritajiet kompetenti mdaggsa b’ghadd kbir ta’ utenti tal-IMI jew b’kompe-
tenza mhallta (b’ utenti differenti responsabbli ghal ogsma differenti) biex tassenja talbiet ta’ informazzjoni ghal ammi-
nistraturi tar-rikjesti, skont is-suggett jew kriterji ohra. Is-setting tal-allokazzjoni jista’ jigi attivat u dijattiviti mill-
amministratur(i) lokali tad-dejta tal-awtorita.

Sabiex ikun jista’ jassenja t-talbiet fl-awtorita, utent irid ikollu drittijiet ta’ allokatur.

Talba tista’ tkun allokata fi kwalunkwe fhin matul ir-rikjesta.
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Allokazzjoni tar-rikjesti

Meta awtorita tircievi rikjesta gdida, l-allokatur/i jigi/u infurmat/i b’email. Jaraw ukoll talbiet godda fil-lista ta’ azzjonijiet
taghhom. L-allokaturi jistghu jifthu r-rikjesta, jarawha (minghajr id-dettalji personali tas-suggett tad-dejta) u jassenjawha
lil xi amministratur/i ta’ rikjesta fl-awtorita.

Kull meta talba tigi assenjata lil amministratur tar-rikjesta jew assenjata mill-gdid lil xi amministratur iefor, tintbaghat
email awtomatika lill-amministratur il-gdid biex tinfurmah li gie assenjat talba gdida.

L-amministraturi ta’ rikjesta assenjati biss jistghu jiehdu azzjoni dwar ir-rikjesta. L-amministraturi ta’ rikjesta l-ohrajn
ikollhom access shif ghad-dettalji tar-rikjesta imma ma jistghux jiehdu azzjoni dwarha f’'isem l-awtorita taghhom.

Allokazzjoni ta’ rikjesti hergin

Meta amministratur ta’ rikjesta johloq rikjesta gdida, awtomatikament ikun hu l-amministratur tar-rikjesti assenjat ghal
dik ir-rikjesta. L-allokatur tal-awtorita jista’ jassenja talba lil amministraturi ta’ rikjesta addizzjonali ladarba din tigi ssej-
vjata bhala abbozz. Inkella l-amministratur ta’ rikjesta li fioloq ir-rikjesta jibga’ l-uniku amministratur ta’ rikjesta assenjat
u hu biss ikun jista’ jiehu azzjoni dwar it-talba.

Uzu ta’ allokazzjoni fi idan koordinatur tal-IMI

Il-koordinaturi tal-IMI jistghu wkoll jiddeciedu li juzaw l-allokazzjoni biex jassenjaw kwalunkwe talba li huma involuti fiha
bhala awtorita tar-rikjesta inkella tar-risposta. Meta huma jkollhom ir-rwol ta’ koordinatur tar-rikjesti, ikollhom ukoll jal-
lokaw ir-rikjesti li jeftiegu l-approvazzjoni jew li gew riferuti lilhom ghall-opinjoni taghhom.

L-utenti bid-drittijiet ta’ amministratur tar-referenzi biss jistghu jigu assenjati talba li tehtieq l-approvazzjoni jew inter-
venzjoni tal-awtorita taghhom bhala koordinaturi tar-rikjesta. l-amministratur/i ta’ referenzi assenjati mbaghad ikunu
jistghu jiehdu azzjoni (japprovaw jew jirrifiutaw il-hrug ta’ rikjesta/risposta u jagblu jekk m’hemmx informazzjoni addizzjo-
nali disponibbli). L-amministraturi ta’ referenzi l-ofirajn kollha jkollhom access ghar-rikjesti imma ma jistghux jiehdu azzjoni.

Il-process ta’ referenza

Jekk l-awtorita rikjedenti ssostni li ghandha tircievi informazzjoni addizzjonali, tista’ tiddeciedi li tinvolvi l-koordinatur
taghha (= koordinatur tar-rikjesta) u l-koordinatur tal-awtorita tar-risposta (= koordinatur tar-risposta) bhala arbitri.
Din il-procedura tissejjah referiment.

Il-koordinaturi tar-rikjesti jiddeciedu jekk jixtiequx jigu involuti fir-riferimenti. Skont is-settings taghhom, hemm dawn
il-possibbiltajiet:

1. Il-koordinatur tar-rikjesta biss jaccetta r-riferimenti

L-awtorita tar-rikjesta titlob lill-koordinatur ta’ rikjesta jaghti l-opinjoni tieghu dwar jekk ir-risposta pprovduta hijiex
sodisfacenti.

Jekk tagbel li r-risposta mhijiex sodisfacenti, tibghat ir-rikjesta lura lill-awtorita tar-risposta. Din tal-ahhar tista’ terga’
tqis id-decizjoni precedenti taghha u taccetta li tipprovdi aktar informazzjoni. Jew tista’ tiddefendi l-pozizzjoni precedenti
taghha dwar il-kaz u taghlaq ir-rikjesta.

Jekk il-koordinatur tar-rikjesta ma jagbilx mal-opinjoni tal-awtorita tar-rikjesta u jhoss li r-risposta hi sodisfacenti, jista’
jaghlaq ir-rikjesta.

2. ll-koordinatur tar-risposta biss jaccetta r-riferimenti
F’dan il-kaz, it-talba referita mill-awtorita rikjedenti tmur direttament ghand il-koordinatur tar-risposta ghall-opinjoni tieghu.

Jekk il-koordinatur tar-risposta jagbel li r-risposta mhijiex sodisfacenti, ghandu jirritorna r-rikjesta ghand l-awtorita
tar-risposta. Din tal-ahhar tista’ terga’ tqis id-decizjoni precedenti taghha u taccetta li tipprovdi aktar informazzjoni.
Jew tista’ zzomm il-pozizzjoni inizjali taghha, f’liema kaz il-process ta’ riferiment jerga’ jibda.

Jekk il-koordinatur tar-risposta ma jagbilx mal-opinjoni tal-awtorita tar-rikjesta u jhoss li r-risposta hi sodisfacenti, jista’
jaghlaq ir-rikjesta.

3. 1z-zewq koordinaturi jaccettaw ir-riferimenti
L-ewwel, l-awtorita rikjedenti tirreferi talba lill-koordinatur tar-rikjesta. Jekk tagbel li r-risposta mhijiex sodisfacenti,

ir-rikjesta tigi riferuta lill-koordinatur tar-risposta. L-involviment ta’ zewg koordinaturi huwa deskritt fil-punti (1) u (2)
hawn fug.
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5.3.8.

5.3.9.

5.39.1.

5. Il-gestjoni tar-rikjesti

4. L-ebda wiehed mill-koordinaturi ma jaccetta r-riferimenti

F'dan il-kaz, iz-zewg awtoritajiet kompetenti jkollhom jirrisolvu |-kaz minghajr intervent mill-koordinaturi taghhom. Wara
li l-awtorita tar-risposta tirrifjuta li tipprovdi informazzjoni addizzjonali, l-awtorita tar-rikjesta tista’ titlobha ghal darb’ofira.
L-awtorita tar-risposta tista’ tiddeciedi li tikkonsidra d-decizjoni precedenti taghha u tagbel li tipprovdi aktar informazzjoni.
Jew tista’ zzomm il-pozizzjoni inizjali taghha u taghlagq ir-rikjesta.

Il-proc¢edura ta’ approvazzjoni

Xi Stati Membri ddecidew li l-koordinaturi tal-IMI ghandhom izommu livell ta’ kontroll fuq it-talbiet mibghuta u ré¢evuti
mill-awtoritajiet li jikkoordinaw. Dan jista’ jkun mehtieg minn pro¢eduri amministrattivi nazzjonali.

F'dan il-kaz, kull koordinatur irid jiddetermina jekk juzax il-proc¢edura ta’ approvazzjoni ghar-rikjesti u/jew risposti ta’ awto-
ritajiet koordinati u ghal-liema minn dawn l-awtoritajiet se jaghmel dan. Il-Kapitolu 9.1.4 jispjega kif ghandhom jigu gestiti
s-settings tal-procedura ta’ approvazzjoni.

Jekk awtorita hija suggett ghall-approvazzjoni u l-koordinatur tar-rikjesta tieghu irid japprova xi rikjesti, it-talbiet godda
mahluga mill-awtorita ma jintbaghtux direttament lill-awtorita tar-risposta, izda l-ewwel imorru ghand il-koordinatur
ghar-revizjoni u l-approvazzjoni.

Bl-istess mod, jekk l-awtorita hija suggett ghall-approvazzjoni u l-koordinatur tar-rikjesta taghha jefitieg li japprova r-ris-
posti, kwalunkwe twegiba li l-awtorita ghandha [-hsieb li tipprovdi ma tmurx direttament ghand il-kontraparti tieghu, izda
tmur l-ewwel ghand il-koordinatur tieghu ghar-revizjoni u l-approvazzjoni.

Jekk koordinatur jiddeciedi li ma japprovax talba/twegiba gdida, din tintbaghat lura ghand l-awtorita kompetenti biex
tidbiddel kif jissuggerixxi l-koordinatur taghha. Ir-rikjesti/risposta aggornata mbaghad tintbaghat lura ghand il-koordinatur
ghar-revizjoni u l-approvazzjoni.

L-ikkupjar tat-talbiet

Is-sistema tal-IMI tippermetti lill-utenti joholqu rikjesti godda minn rikjesti prec¢edenti. Dan jista’ jkun siewi, perezempju,
meta jkollok bzonn tibghat rikjesta lil xi awtorita li tkun diga ikkuntatjajt dwar l-istess suggett jew meta trid tistagsi l-istess
mistogsijiet bhal gabel. Tista’ wkoll titlob mistogsijiet godda dwar suggett antik jekk ikollok bzonn iktar informazzjoni dwar
kaz li tkun diga ghalagt fl-IMI.

Biex tuza din il-funzjoni, jinfAtieglek tiftah ir-rikjesta li tixtieq tuza bhala bazi ghal wahda gdida. Imbaghad aghzel id-dejta
li trid tikkopja fit-talba l-gdida, ez. l-awtorita li trid tigi kkuntattjata, il-mistogsijiet jew l-hemziet. Meta r-rikjesta |-gdida
tinholoq, tista’ zzid id-dettalji li jifdal.

Awtorita kompetenti tista’ tikkoppja kwalunkwe talba li tkun baghtet jew irceviet, fi kwalunkwe status tat-talba.

Kif tittracca t-talbiet

L-IMI tippermettilek facilment tittracca t-tabliet mibghuta u réevuti minghand l-awtorita tieghek bl-uzu ta’ lista tal-azzjo-
nijiet dedikata u emails awtomatici.

Lista ta’ azzjonijiet ghal talbiet

Il-lista ta’ azzjonijiet ghal talbiet fiha talbiet li jeftieguk, bhala utent, tiefu xi azzjoni. Hija disponibbli ghall-amministraturi
tar-rikjesti fl-awtoritajiet kompetenti u ghal amministraturi tar-rikjesti/amministraturi tar-riferimenti fil-koordinaturi tal-
IMI. Jekk l-awtorita tieghek tuza allokazzjoni, meta tidhol rikjesta gdida jew rikjesta riferita lilek ghall-ewwel darba, din
tkun inkluza fil-lista ta’ azzjonijiet tal-utent/i bid-drittijiet ta’ allokatur. Ladarba l-allokatur jassenja r-rikjesta lil xi utent/i
bid-drittijiet ta’ amministraturi tar-rikjesti/amministraturi tar-riferimenti, ir-rikjesta tidher fuq il-listi tax-xoghol taghhom.

Skont l-istatus tar-rikjesta, ikun hemm azzjonijiet differenti li ghandek bzonn tiehu fuq talba pendenti: taccettaha u tirris-
pondiha, tikkonsulta risposta, taghlaq rikjesta, ecc. Bhala koordinatur, jista’ jkollok bZzonn tapprova rikjesta gdida, tirrispondi
gabel ma tintbaghat jew tintervjeni bhala parti mill-procedura ta’ riferiment. Il-lista tal-azzjoni ghat-talbiet tinkludi wkoll
abbozz ta’ rikjesti tal-awtorita tieghek.

> Jekk joghgbok i¢¢ekkja regolarment il-lista tal-azzjonijiet tieghek ghal talbiet. B’hekk tizgura
li timmaniggja l-iskambji ta’ informazzjoni fil-hin u tissodisfa l-obbligi tieghek li tikkoopera
mal-kontrapartijiet tieghek fl-UE.
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Thittxija ghal talbiet

Kull awtorita jkollha access f’kull hin ghar-rikjesti taghha kollha, kemm dawk defilin kif ukoll dawk fergin, inkluzi l-abbozzi,
ir-rikjesti attwali u dawk maghluga. L-IMI tippermetti lill-utenti jidentifikaw talbiet imsejsa fuq kriterji ta’ tfittxija differenti
bhal l-istatus tar-rikjesta, id-data meta ntbaghtet jew waslet jew il-pajjiz lejn/minn liema t-talba ntbaghtet/waslet.
I-koordinaturi tar-rikjesti jistghu wkoll ifitxxu ghal talbiet li ghalihom huma l-koordinaturi llinkjati.

Emails awtomatici

Is-sistema tal-IMI ghandha funzjoni email awtomatika li tinforma lill-utenti involuti f’rikjesta ghall-informazzjoni meta
jehtiegu jiehdu azzjoni jew meta hemm zvilupp sinifikanti rigward it-talba.

L-emails awtomatici jinformaw fil-qosor lill-utent dwar l-azzjoni li ghandu jiehu u jipprovdu ghall-access fl-IMI. L-emails
gatt ma jinkludu dettalji tat-talba nnifisha.

Meta hemm rikjesta gdida, hemm Zzewq possibbiltajiet:

> L-awtorita ma tuzax l-allokazzjoni: tintbaghat email awtomatika lill-utenti kollha bi drittijiet ta” amministratur tar-
rikjesti, b’kopja fl-indirizz elettroniku ta’ kuntatt tal-awtorita.

> L-awtorita tuza l-allokazzjoni: Tintbaghat email awtomatika lill-utent/i tal-awtorita bi drittijiet ta’ allokatur. Tintbaghat
kopja fl-indirizz ta’ kuntatt tal-awtorita. Meta l-allokatur jassenja t-talba lill-amministratur/i tar-rikjesta, l[-amministratur
tar-rikjesta assenjat jircievi email awtomatika li tinfurmah li hemm rikjesta gdida tistenna li tigi accettata.

Kwalunkwe notifika bl-email ofira relatata ma’ din ir-rikjesta tintbaghat lill-amministratur tar-rikjesta li ha l-ahhar azzjoni.
Tintbaghat kopja fl-indirizz elettroniku ta’ kuntatt tal-awtorita.

Ghal rikjesti hergin, l-awtorita rikjedenti tigi infurmata, perezempju, meta t-talba taghha hija kompletament jew parzjal-
ment mghoddija ghand awtorita tar-risposta ofira jew meta t-twegiba tkun giet ipprovduta.

Minhabba li z-zewg awtoritajiet involuti jistghu jikkomunikaw permezz tal-kummenti, l-amministraturi tar-rikjesta jkunu
informati b’email kull meta jsir kumment gdid mill-awtorita l-ofra.

Jekk talba tigi riferuta ghand koordinatur ta’ rikjesta tal-IMI ghall-ewwel darba, hemm zewg possibbiltajiet:

> Il-koordinatur ma juzax l-allokazzjoni: tintbaghat email awtomatika fl-email ta’ kuntatt tal-koordinatur. Jekk l-ammi-
nistraturi ta’ riferiment tal-koordinatur ma jkollhomx access ghal din l-email, il-persuna responsabbli ghall-gestjoni
tal-mailbox trid tinforma lill-amministraturi ta’ riferiment li giet irreferuta rikjesta gdida taghhom (billi tghaddilhom
l-email jew bi kwalunkwe mod iefior) u jistghu jigu accessati permezz tal-lista ta’ azzjonijiet ghal talbiet tal-amminis-
tratur ta’ riferiment.

> |l-koordinatur juza l-allokazzjoni: tintbaghat email awtomatika lill-utent tal-koordinatur li jkollu drittijiet ta’ allokatur.
Tintbaghat kopja fl-indirizz ta’ kuntatt tal-koordinatur. Meta l-allokatur jassenja t-talba lill-amministratur/i tar-riferiment,
dawn jir¢ievu email awtomatika li tinfurmah li giet irreferuta rikjesta gdida ghandhom.

Ghal kwalunkwe email awtomatika wara l-ewwel wahda li jkollhom x’jagsmu ma’ rikjesta riferuta, l-email awtomatika
tintbaghat lill-amministratur tar-riferimenti li jkun ha l-ahhar azzjoni. Tintbaghat kopja fl-indirizz elettroniku ta’ kuntatt
tal-koordinatur.

5.3.10. Il-facilita tar-rapporti

L-awtoritajiet kompetenti jafu jkunu jixtiequ jzommu dokumentati r-rikjesti li jircievu u jibghatu permezz tal-IMI. Ghal dan
il-ghan, l-IMI tippermetti lill-utenti jiggeneraw, jissejvjaw elettronikament u jipprintjaw rapporti dwar rikjesti fug [-IMI.
I-facilita tar-rapporti hija disponibbli fl-istadji kollha tac-ciklu ta’ hajjet ir-rikjesta, inkluz meta r-rikjesta tkun ghadha
fl-ghamla ta’ “abbozz” u anke meta din tinghalaq.

Jistghu jigu ggenerati tipi differenti ta’ rapporti, perezempju:

> Rapport Shifi bid-Dejta Personali- dan jinkludi d-dejta kollha rregistrata fl-IMI bhala parti minn talba: id-dettalji dwar
[-awtorita ta’ rikjesta u ta’ risposta, dettalji dwar is-suggett tad-dejta (inkluza d-dejta personali), mistogsijiet u t-twegibiet
provduti, kummenti f'test hieles jew mistogsijiet u kummenti relatati ma’ xi dokument/i mehmuz/a.

> Rapport Shih bla Dejta Personali: Dan huwa simili ghar-rapport precedenti, flief li ma jinkludix dejta personali li tkun
giet dokumentata fir-rigward tas-suggett tad-dejta.

> Rapport Specifiku: forsi min-naha tieghek tkun trid tofloqg rapport li jkun fih biss certi partijiet mir-rikjesta. Is-sistema
turik lista ta’ ghazliet possibbli, bhal dejta dwar l-awtorita tar-rikjesta/risposta, dettalji dwar is-suggett tad-dejta, il-
mistogsijiet li jkunu saru, u affarijiet hekk. Ir-rapport ikun jinkludi biss dawk l-elementi li tkun ghazilt int.
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> Rapport ghas-Suggett tad-Dejta: dan ir-rapport jigi ggenerat meta jintalab mis-suggett tad-dejta, li jaf ikun irid jara
X'informazzjoni tkun giet skambjata permezz tal-IMI in konnessjoni mieghu.

> Formola ta’ Kunsens mis-Suggett tad-Dejta: apparti d-dejta inkluza fir-rapport ghas-suggett tad-dejta, dan ir-rapport
jinkludi wkoll disclaimer (¢ahda ta’ responsabbilta) u formola ta’ kunsens fejn is-suggett tad-dejta jista’ jiffirma sabiex
juri li jagbel mal-iskambju tad-dejta personali tieghu.

Kwalunkwe utent b'access ghall-fluss tax-xoghol tar-rikjesti jista’ jiggenera rapporti relatati mat-talbiet tal-awtorita tieghu.
Jekk ghandek biss il-jeddijiet ta’ allokatur, tkun tista’ tiggenera biss rapporti minghajr id-dejta personali.

Il-koordinaturi tar-rikjesta jistghu jiggeneraw ukoll rapporti dwar it-talbiet ta’ awtoritajiet kompetenti li huma marbuta
maghhom. Dawn ir-rapporti gatt ma jinkludu dejta personali. Ir-rapporti jibgghu disponibbli ghal 30 jum f’sezzjoni apposta
tal-panew tal-attivita tieghek.

Rapporti ccertifikati fl-IMI

L-utenti tal-IMI ghandhom l-ghazla li jitolbu rapporti ccertifikati dwar ir-rikjesti tal-IMI taghhom. Dan isir bl-appli-
kazzjoni ta’ firma elettronika (corporate server-side electronic signature). Il-firma elettronika applikata fug [-IMI hija
bbazat fuq rapporti ta’ certifikat digitali mahrug minn Certipost fil-Belgju lir-rapprezentant legali tad-Direttorat
Generali ghas-Sug Intern u s-Servizzi tal-Kummissjoni Ewropea.

I-firma elettronika fuq -IMI hija bbazata fuq rapporti PadES standard (PDF Advanced Electronic Signature). Tassigura
l-awtenticita, l-integrita u n-non ripudazzjoni tar-rapporti tar-rikjesti ghall-informazzjoni ggenerati mis-sistema tal-IMI.
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6.

6.1.

L-immaniggjar tat-twissijiet
(l-Artikolu 29 u 32 tad-Direttiva dwar is-Servizzi)

Il-Kapitolu jittratta l-aspetti teknici ta’ gestjoni tat-twissijiet tal-IMI. Jidentifika r-rwoli differenti
li jista’ jkollhom l-awtoritajiet u l-utenti individwali fir-rigward tal-mekkanizmu ta’ twissija u
jiddeskrivi kif tuza l-funzjonijiet kollha disponibbli fl-IMI ghal kull stadju tal-process ta’ atten-
zjoni. Jispjega wkoll kif ghandha titwaqqaf is-sistema biex tindirizza t-twissijiet
effettivament.

Fil-websajt tal-IMI ghandek issib gwida ulterjuri dwar Kundizzjonijiet ghall-bghit tat-twissijiet
u possibbiltajiet.

It-twissija
Hemm hames passi fie-¢iklu baziku tal-hajja ta’ twissija.
1. Kull awtorita rregistrata ghall-fluss tat-twissija fi kwalunkwe Stat Membru taz-ZEE tista’ tibda twissija meta ssir taf

b'xi attivita perikoluza fil-gasam ta’ kompetenza taghha. Tissottometti t-twissija lil koordinatur tat-twissijiet fl-Istat
Membru taghha stess. Il-koordinatur tat-twissija jié¢ekkja t-twissija u jxandarha mal-Istati Membri l-ofra.

2. Fkull Stat Membru ricevitur, il-koordinatur tat-twissijiet mahtur responsabbli mill-“kaxxa postali tat-twissijiet” jikko-
nferma li r¢ieva t-twissija. Jghaddiha lill-koordinaturi tat-twissijiet u lill-awtoritajiet tat-twissijiet f’pajjizu. Il-koordinaturi
tat-twissijiet jistghu wkoll izidu aktar ricevituri.

ghal azzjonijiet fi Stat Membru wiehed. “Ix-xandir” ifisser it-trazmissjoni ta’ informazzjoni minn
Stat Membru ghal Stati Membri ofira.

3. L-Istat Membru ta’ stabbiliment (MSE - Member State of establishment) tal-fornitur tas-servizz ikkon¢ernat huwa
responsabbli ghall-gestjoni tal-gheluq tat-twissija meta r-riskju jkun gie eliminat. Jekk [-MSE ma jkunx maghruf, l-Istat
Membru li ta bidu ghat-twissija jkun responsabbli ghall-ghelug.

Kwalunkwe awtorita li tircievi twissija fl-MSE tista’ tniedi proposta biex tinghalaq it-twissija. L-awtoritajiet [-ofira
kollha involuti fit-twissija f'dak il-pajjiz jistghu jikkummentaw dwar il-proposta tal-gheluq. Galadarba jkun intlahaq
ftehim, koordinatur tat-twissijiet maghzul (“il-Koordinatur tal-Gheluq”) jista’ jxandar il-proposta tal-gheluq lill-Istati
Membri -ofra kollha kkonéernati.

4. Sussegwentement, |-Istati Membri l-ofira kollha li réevew it-twissija jkollhom |-ghazla li joggezzjonaw kontra l-gheluq
taghha jekk ikollhom informazzjoni li r-riskju jippersisti. L-awtoritajiet tat-twissija jissottomettu oggezzjonijiet bhala
informazzjoni addizzjonali lil koordinatur tat-twissijiet, li jista’ jxandarhom lill-Istati Membri l-ofira kollha involuti.

£ B > Ta’ min jinnota li l-awtoritajiet fl-Istat Membru li jipproponi l-gheluq jista’ “jikkummenta” dwar
' proposta ta’ gheluq gabel tigi mxandra. Wara x-xandir, l-awtoritajiet tal-Istati Membri l-ofira
jistghu “joggezzjonaw” ghaliha.

5. Meta jkun gie accertat li r-riskju gie eliminat, il-koordinatur tal-gheluq tal-MSE jista’ jaghlaq it-twissija.
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6.2.1.
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Harsa generali lejn i¢-¢iklu tal-hajja tat-twissija
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Matul i¢-ciklu kollu tat-twissija u sa l-ghelug taghha, l-Istati Membri kollha involuti jistghu jzidu taghrif iehor ghat-twissija

fi kwalunkwe Hin.

L-atturi tat-twissija u r-rwoli taghhom

Rwoli ta’ awtorita ghal twissijiet

Meta l-awtoritajiet ikunu moghtija access ghall-fluss tat-twissija fl-IMI, jigu assenjati rwol jew bhala awtorita tat-twissijiet
jew bhala koordinatur tat-twissijiet. Tal-ingas koordinatur wiehed ta’ twissija jinhatar responsabbli ghall-kaxxa postali
tat-twissijiet dehlin fl-Istat Membru tieghu.?2 Dawn ir-rwoli huma indipendenti minn rwoli ofra li l-awtorita kkoncernata
jista’ jkollha fl-IMI. Perezempju, koordinatur nazzjonali tal-IMI (NIMIC) jista’ jagixxi bhala awtorita tat-twissijiet, u awtorita
li twiegeb ghal koordinatur fir-rigward tal-iskambju ta’ informazzjoni standard tista’ tagixxi bhala koordinatur

tat-twissijiet.

Awtorita tat-twissija

L-awtoritajiet tat-twissijiet normalment ikunu awtoritajiet b’kompetenzi fil-gasam tas-safifia u s-sigurta ta’ persuni jew
fil-gasam tal-ambjent. Jistghu jniedu twissija u jissottomettuha lil koordinatur tat-twissijiet li huma llinkjati mieghu.
Jistghu jircievu wkoll twissijiet li gew disseminati mill-persuna responsabbli mill-kaxxa postali tat-twissijiet deflin jew
minn koordinatur tat-twissijiet u jagixxu ghal dawn it-twissijiet. Jistghu jissottomettu proposti ghall-gheluq u jikkum-
mentaw dwarhom. Jekk Stat Membru iefor jipproponi ghelug, jistghu jipprezentaw oggezzjonijiet ghal koordinatur tat-
twissijiet taghhom.

Koordinatur tat-twissijiet

Ix-xoghol tal-koordinaturi tat-twissija hu li jizguraw li t-twissijiet huma biss mxandra meta mehtieg u li huma mmaniggati
sew. B'mod generali, ikollhom kompetenzi fl-ogsma tas-sahha u s-sigurta tal-persuni jew l-ambjent. Ghandu jkollhom
ukoll harsa generali tajba tal-istrutturi amministrattivi rilevanti ghat-twissjiet fl-Istat Membru taghhom. Il-koordinaturi
tat-twissijiet jistghu jxandru twissijiet lil Stati Membri ofira u javzaw l-awtoritajiet tat-twissija u koordinaturi tat-twis-
sijiet ofirajn bhala ricevituri ta’ twissijiet deflin. Jistghu jxandru taghrif addizzjonali, inkluz l-oggezzjonijiet

(2) Fl-interess tal-koordinazzjoni tajba u ghal ragunijiet ta’ protezzjoni tad-dejta, il-Kummissjoni tirrakkomanda |-hatra ta’ kaxxa postali
tat-twissijiet wahda ghal kull Stat Membru. Madankollu, huwa teknikament possibbli li tirregistra diversi Kaxxi Postali, perezempju wahda

ghal kull regjun fi Stat Membru Federali.
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6.2.2.

6.2.5.

6.23.1.

6.2.3.2.

6.2.3.3.

6. L-immaniggjar tat-twissijiet

ghall-ghelug, u jxandru proposti biex tinghalaq twissija. Il-koordinaturi tat-twissijiet jistghu jezercitaw ukoll il-funzjonijiet
ta’ awtorita tat-twissijiet. Dan ifisser li, perezempju, jistghu jibdew twissija u mbaghad ixandruha huma stess.

Kaxxa postali tat-twissijiet dehlin

Koordinatur tat-twissija inkarigat bil-kaxxa postali tat-twissijiet deflin hu l-punt ¢entrali tad-dhul ghat-twissijiet fl-Istat
Membru tieghu. Jikkonferma I-wasla ta’ twissija li tkun diefila u hu responsabbli ghad-disseminazzjoni inizjali tat-twissija
biex iwissi lill-koordinaturi tat-twissijiet u lill-awtoritajiet tat-twissijiet fl-Istat Membru tieghu. Jassigura li t-twissija tinghadda
biss ghand dawk l-atturi (il-koordinaturi u/jew awtoritajiet) li huma kompetenti li jittrattawha. Dan jirrikjedi li min ikun
responsabbli ghall-kaxxa postali tat-twissijiet deflin ikollu gharfien tajjeb tal-istrutturi amministrattivi tal-Istat Membru tieghu.

Il-kaxxa postali tat-twissijiet defilin tir¢ievi wkoll b’mod awtomatiku kull twissija li tintbaghat mill-Istat Membru tieghu.
Dan jippermetti harsa generali tat-twissijiet kollha deflin u hergin.

Il-persuna inkarigata bil-kaxxa postali tat-twissijiet defilin ghandha |-funzjonijiet kollha li ghandhom il-koordinaturi tat-
twissijiet u l-awtoritajiet tat-twissija. Dan ifisser, perezempju, li tista’ wkoll taghti bidu ghal twissijiet u xxandarhom hi stess.

“L-approvazzjoni finali” ghall-issettjar tal-koordinaturi tat-twissijiet

L-IMI toffri flessibbilta lill-Istati Membri biex jiddefinixxu r-relazzjoni bejn l-awtoritajiet tat-twissija u -koordinaturi tat-
twissijiet. Il-koordinaturi tat-twissijiet (inkluzi dawk megjusa responsabbli ghall-kaxxa postali tat-twissijiet) jistghu jinghataw
l-ghazla li jeditjaw jew ihassru l-kontenut ta’ twissija jew tal-informazzjoni relatata ma’ twissija qabel ma din tigu
mxandra. Jekk jigi deciz li koordinatur tat-twissija ghandu jkollu din l-ghazla, trid tigi mmarkata kazella mill-issettjar
tieghu ghall-fluss tat-twissija. Din tindika li l-koordinatur ta’ twissija ghandu l-approvazzjoni ahharija ghat-twissijiet li
jxandar f’isem l-Istat Membru tieghu.

Jekk koordinatur ma jkollux l-approvazzjoni finali, l-awtorita li taghti bidu ghat-twissijiet izzomm id-dritt li teditja jew
thassar it-twissija jew informazzjoni relatata mat-twissija li ssottomettiet u li ma tkunx giet imxandra.

Ir-rwoli tal-utent ghal twissijiet

Meta awtorita tinghata access ghall-fluss tat-twissija fil-modulu tas-servizzi tal-IMI, l-utent ta’ din l-awtorita li ghandha
r-rwol ta’ amministratur lokali tad-dejta (responsabbli biex jirregistra l-utenti u jzomm dejta dwar l-awtorita) tinghata
d-drittijiet kollha awtomatikament ghat-twissijiet.> Imbaghad ikun jista jassennja rwoli tal-utenti differenti lill-kollegi tieghu
skont id-dags tal-awtorita u r-responsabbiltajiet taghhom ghat-twissijiet.

Osservatur tat-twissijiet

L-"osservaturi tat-twissijiet” jistghu jaraw id-dettalji kollha tat-twissijiet kollha li ghalihom l-awtorita ghandha access
(inkluza d-dejta personali mizmuma fihom). Huma jistghu jissejvjaw jew jipprintjaw id-dettalji shah tat-twissijiet, izda ma
jistghux jiehdu azzjoni, bhal dawk li jibdew twissija, li jaggornawaha jew li jipproponu l-ghelug taghha.

Gestjonarju tat-twissijiet

I-gestjonarji tat-twissijiet jittrattaw it-twissijiet f’isem l-awtorita taghhom. Jistghu jniedu twissijiet u jibaghtuhom ghax-
xandir lil koordinatur tat-twissijiet. Jistghu jir¢ievu avvizi u jirreaggixxu ghalihom. Jistghu wkoll jissottomettu informazzjoni
addizzjonali dwar twissija. Jistghu jissottomettu proposta ta’ ghelug, jikkummentaw fuq l-gheluq tal-proposti mressqa
minn awtoritajiet ofira fl-Istat Membru taghhom u jipprezentaw oggezzjonijiet ghall-gheluq jekk Stat Membru iefor ippro-
pona l-ghelug. Madankolly, l-gestjonarji tat-twissijiet ta’ koordinatur tat-twissijiet ma jistghux ixandru jew jiddisseminaw
it-twissijiet.

Disseminatur tat-twissijiet (ghall-koordinaturi biss)

Ir-rwol “disseminatur tat-twissijiet” jinghata biss lil utenti taht koordinatur tat-twissijiet. Id-disseminaturi huma respon-
sabbli ghad-disseminazjoni ta’ twissijiet fl-Istat Membru taghhom u ghax-xandir ta’ twissijiet u informazzjoni relatata
mat-twissijiet lill-Istati Membri l-ofira. |d-disseminaturi f’kaxxa postali tat-twissijiet jikkonfermaw li réevew twissija u
huma responsabbli ghall-ewwel disseminazjzoni biex iwissu lill-koordinaturi tat-twissijiet u lill-awtoritajiet tat-twissijiet f’
pajjizhom. Id-disseminaturi tat-twissija f’koordinaturi ohrajn tat-twissijiet jiddeciedu liema awtoritajiet addizzjonali fir-
regjun taghhom jew f'gasam ta’ kompetenza ghandhom jircievu t-twissija.

Id-disseminators tat-twissijiet jistghu jxandru twissijiet godda fi Stati Membri ofira. Jistghu wkoll jissottomettu u jxandru

informazzjoni addizzjonali relatata biex jinfethu twissijiet, inkluzi l-oggezzjonijiet ghall-ghelug tax-xandira jew l-irtirar ta’
twissija u l-gheluq tal-proposti.

(3) Jekk diversi utenti jkollhom drittijiet ta’ amministratur lokali tad-dejta, kollha kemm huma jinghataw id-drittijiet kollha tal-utent ghat-
twissijiet.
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Jekk koordinatur tat-twissijiet jinghata |-“approvazzjoni ahharija’, id-disseminaturi ta’ twissija tieghu jkunu jistghu jedi-
tjaw il-kontenut tat-twissijiet u informazzjoni relatata mat-twissijiet gabel ma dawn jigu mxandra. Dan is-setting jipper-
metti wkoll lid-disseminaturi jhassru twissija jew informazzjoni relatata mat-twissija gabel ma din tigi mxandra.

Rwoli kombinati

L-IMI tippermetti li l-utenti jkollhom rwoli kombinati. Ghalhekk, utent f’koordinatur tat-twissijiet li ghandu d-drittijiet ta’
disseminatur tat-twissijiet jista’ wkoll ikollhu d-drittijiet ta’ gestjonarju tat-twissijiet. Dan jippermettilu jniedi, jissottometti
u jxandar it-twissijiet.

Madankollu, wiehied ghandu jzomm f’mohfiu li s-sottomissjoni u x-xandira dejjem huma passi separati, li jeftieg li timtela’
individwalment, anke jekk jittiehdu mill-istess persuna.

Differenzi bejn gestjonarji u disseminaturi tat-twissija — min jista’jaghmel xiex?

Gestjonarju tat-twissijiet | Disseminatur
(Fawtorita tat-twissijiet jew | tat-twissija

koordinatur tat-twissijiet) (disponibbli biss fil-
koordinaturi tat-twissijiet)
Sottomissjoni v
Iniedu twissija
Xandira v
Zieda informazzjoni addizzjonali, o
inkluza talba ghall-informazzjoni u Sottomissjoni v v
l-oggezzjonijiet ghall-gheluq Yandira v
Irtirar ta’ twissija Sottomissjoni v
(awtoritajiet u l-koordinaturi biss li jaghtu )
bidu ghat-twissija ) Xandira v
Sottomissjoni v
Proponiment ghall-gheluq ta’ twissija Kumment v v
(l-MSE biss)
Xandira v
Gheluq ta’ twissija
(koordinatur li jxandar il-proposta ta’ v

gheluq biss)

Gestjoni tat-twissijiet fl-IMI

Allerti ikollhom ciklu definit b'mod car li jikkonsisti f'ghadd ta’ passi bazici u, f'xi kazijiet, passi addizzjonali mhux obbliga-
torji. Waqt li t-twissija timxi minn stadju ghal iefor, l-istatus taghha jigi aggornat awtomatikament u jintwera fuq l-iskrin.

Biex wiehed jibghat twissija

Aghti bidu u ssottometti twissija

Sabiex iniedu twissija, l-utenti jridu jkunu gestjonarji tat-twissijiet f'awtorita tat-twissijiet jew f’koordinatur tat-twissijiet.
Bhala l-ewwel pass, il-gestjonarju tat-twissijiet ghandu jimla lista ta’ kriterji biex jibghat twissija (ghal dettalji dwar dawn
il-kriterji, ara l-Linjigwida dwar il-mekkanizmu ta’ twissija disponibbli fuqg il-websajt tal-IMI). L-IMI awtomatikament tmexxieh
permezz ta’ dan il-process. Jekk il-kriterji kollha jkunu sodisfati, jittajpja d-dejta tal-fornitur tas-servizz li ged jikkawza
l-periklu potenzjali kif ukoll deskrizzjoni tal-kaz. Jista’ wkoll izid xi hemziet. Mil-lista ta’ koordinaturi llinkjati mal-awtorita
tieghu, jaghzel il-koordinatur tat-twissijiet li se jkun responsabbli ghal xandir tat-twissija. Jaghzel l-Istat/i Membrul/i
fejn ghandha tintbaghat it-twissija. Jekk ikollu informazzjoni dwar l-awtoritajiet individwali fl-Istati Membri maghzula li
ahjar jigu avzati, jista’ jzid din l-informazzjoni f'gasam ghal test liberu.

Malli abbozz tat-twissija tigi ssejvjata fi kwalunkwe stadju, it-twissija tinghata numru. L-istatus taghha huwa:
“Twissija Abbozz”

Meta jlesti |-passi kollha, il-gestjonarji tat-twissijiet jissottometti t-twissija lil koordinatur tat-twissijiet maghzul. L-istatus
tat-twissija jinbidel ghal:

“Twissja Sottomessa biex Tixxandar”
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Xandir ta’ twissija

Id-disseminaturi ta’ twissija kollha fil-koordinatur tat-twissijiet maghzul ikun infurmat b’email awtomatika li rcevew twissija
ghax-xandir.

Jekk jaraw li l-awtorita taghhom mhijiex kompetenti biex tiddeciedi dwar jekk it-twissija ghandhix tigi mxandra u li ghandha
tintbaghat lil koordinatur tat-twissijiet iehor, ikunu jistghu jghaddu t-twissija lill-koordinatur tat-twissijiet l-iehor.

Meta disseminatur tat-twissijiet ikun accetta t-twissija, l-istatus tat-twissija jinbidel ghal:
“Twissija li qed Tistenna li tigi Mxandra”

Id-disseminatur tat-twissija ghandu ji¢¢ekkja jekk il-kriterji kollha gewx sodisfatti u jekk l-informazzjoni hijiex korretta
u kompluta.

Jekk il-Koordinatur ta’ twissija jkollu “l-approvazzjoni ahharija”, id-disseminatur jista’ jeditjaw il-kontenut tat-twissija.
B'dan is-setting, jista’ wkoll ihassar it-twissija jekk jikkonkludi li ma ghandhiex tintbaghat.

Jekk dan is-setting ma jigix attivat u disseminatur tat-twissijiet jiskopri, perezempju, li hemm informazzjoni importanti
niegsa, jista’ jikkuntattja l-awtorita tat-twissija barra [-IMI u jitlobha temenda t-twissija. Jekk jikkonkludi li l-allert m’'ghandhiex
tintbaghat, jista’ jitlob lill-awtorita thassarha.

Irrispettivament jekk ikollu s-setting tal-"approvazzjoni ahharija’, id-disseminatur tat-twissijiet jista’ dejjem izid l-Istati
Membri ricevituri kollha ghat-twissija jekk, sa fejn ikun jaf hu, ikun hemm bzonn ghax ir-riskju jista’ jezisti f'dawk
|-Istati Membri.

Ladarba d-disseminatur tat-twissijiet ikun konvint li t-twissija lesta biex tintbaght, ixandarha lil-Istat(i) Membru/i maghzul(a).
Kull twissija awtomatikament tintbaghat ukoll lill-Kummissjoni, kif stabbilit fid-Direttiva dwar is-Servizzi.

It-twissija tircievi l-istatus: “Twissija Imxandra”.

L-editjar u l-irrangar ta’ twissija

Wara li tixxandar twissija, -Istat Membru li jkun beda t-twissija biss jista’ jibdel jew jikkoregi l-informazzjoni kontenuta
fit-twissija. Jekk jircievi informazzjoni gdida dwar is-suggett, jista’:

- izid Stat Membru ricevitur,

- jibdel I-Istat Membru tal-istabbiliment tal-fornitur tas-servizz,*
- jibdel id-dettalji tal-fornitur tas-servizz u

- jibdel id-deskrizzjoni tal-kaz.

Iz-zieda ta’ Stat Membru ricevitur u t-tibdil tal-Istat Membru ta’ stabbiliment jista’ jitwettaq biss mill-koordinatur tat-twis-
sijiet li xandar it-twissija. Jekk il-Koordinatur tat-twissija jkollu “l-approvazzjoni ahharija’, jista’ wkoll jibdel id-dettalji tal-
fornitur tas-servizz u deskrizzjoni tal-kaz; Inkella l-awtorita tat-twissija ta’ tnedija zzomm dan id-dritt.

Il-bidliet huma applikati awtomatikament ghat-twissijiet u huma immedjatament vizibbli ghar-ricevituri kollha. Mhijiex
mehtiega xandira gdida .

Jekk |-Istat Membru tal-istabbiliment inbidel, ir-ricevituri kollha tat-twissija jigu informat b’email awtomatika.

L-irtirar ta’ twissija

Minkejja salvagwardji integrati, Stat Membru xorta jista’ jkun baghat twissija abbazi informazzjoni jew evidenza li kienet
zbaljata jew mhux preciza, u jista’ jiskopri l-izball biss aktar tard. Jekk isir ¢ar li dan hu l-kaz, |-Istat Membru li bdiha ghandu
jirtira t-twissija. Dan hu possibbli f’kull stadju tac-¢iklu tal-hajja ta’ twissija. Bhal li tibghat twissija, l-irtirar huwa process
b'zewq fazijiet. L-awtorita ta’ tnedija tressaq proposta biex tirtira t-twissija, l-istatus isir “Irtirar ghax-Xandir”.

Il-koordinatur tat-twissija ixandar l-irtirar (il-buttuna “Xandar” tinstab fit-tab “Gestjoni tal-Irtirar”). Minn dak il-punt ‘il
quddiem, it-twissija ma tkunx attiva. L-ebda informazzjoni gdida ma tista’ tigi mizjuda, u tidher biss dehra ridotta tat-
twissija tidher. L-istatus tat-twissija issa jkun “Twissija Rtirata”.

(4) Dan huwa possibbli biss sakemm ma jkun hemm l-ebda gheluq ta’ proposta pendenti.

33



6.3.4.

6.34.1.

6.3.4.2.

Sistema ta’ Informazzjoni Dwar is-Suq Intern (IMI) - Manwal
Gestjoni tar-ricevituri ta’ twissija

Il-konferma li waslet twissija

Twissijiet li jixxandru jaslu fil-kaxxa postali tat-twissijiet ta’ kull Stat Membru li jkun maghzul bhala ri¢evitur u fil-Kum-
missjoni Ewropea.”

Huwa |-kompitu tad-disseminaturi tat-twissijiet li jikkonfermaw li waslet twissija fil-kaxxa postali tat-twissijiet. Huma
jigu informati b’email awtomatika meta tasal twissija gdida u jsibuha bl-istatus “Twissija qed Tistenna Konferma”.

Id-disseminazzjoni ta’ twissija

Allert disseminators huma responsabbli ghall-ewwel tixrid ta’ twissija li gdida f’kaxxa postali tat-twissijiet. Jaghzlu l-koor-
dinaturi u l-awtoritajiet tat-twissijiet li ghalihom it-twissija tkun relevanti u jagsmuha maghhom. Jekk |-Istat Membru ta’
tnedija jissuggerixxi l-awtoritajiet li, sa fejn jaf hu, ghandhom jircievu t-twissija, id-disseminaturi jiccekkjaw dan u, jekk
jagblu, jinkludu dawn l-awtoritajiet fil-lista tar-ricevituri.

Id-disseminators fil-koordinaturi tat-twissijiet maghzula jistghu mbaghad izidu aktar ricevituri.

Meta twissija tkun tgassmet, id-disseminaturi fil-kaxxi postali tat-twissijiet biss jistghu jnefifu ri¢evituri. Ir-ricevituri jistghu
jitnehhew biss jekk ikunu ghadhom ma hadux xi azzjoni dwar it-twissija. Dan jista’ jseff jekk ricevitur isib li twissija ma
tkunx rilevanti ghall-awtorita tieghu u jinforma lill-kaxxa postali tat-twissijiet deflin. Jekk l-awtorita titnefiha mil-lista ta’
ricevituri, ma tir¢evix informazzjoni dwar il-passi sussegwenti tat-twissija.

NB li t-tixrid iseffi ukoll fl-Istat Membru li nieda t-twissija. Il-kaxxa postali tat-twissijiet defilin f'dak l-Istat Membru
tircievi awtomatikament l-allerti kollha hergin. Ladarba twissija tigi mxandra, il-persuna responsabbli ghall-kaxxa postali
tat-twissijiet deflin fl-Istat Membru li bdiha tista’ taghzel ricevituri addizzjonali f’pajjizha u tagsam it-twissija maghhom.

Twissija hierga jew diehla

Inizzjazzjoni : Xandar twissija
ta’ twissija : lill-Istati Membri

Xerred twissija

o 0 oot
Ricevuta ta’ twissija f1stat Membru
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(5) Ghal ragunijiet ta’ protezzjoni tad-dejta, il-Kummissjoni ma tistax tara kwalunkwe dejta personali fit-twissija.
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6.3.6.

6.3.6.1.

6.3.6.2.

6.3.6.3.

6. L-immaniggjar tat-twissijiet

Iz-zieda ta’ informazzjoni addizzjonali fuq twissija

Fi kwalunkwe wagqt fic-¢iklu ta’ twissija, kull Stat Memrbu involut fit-twissija jista’ jzid informazzjoni, ez. biex jinforma
|-Istati Membri ricevituri l-ofira dwar mizuri li jkun fa kontra [-fornitur tas-servizz inkwistjoni. Bl-istess mod, |-Istati Membri
ricevituri jistghu jitolbu kjarifika minghand l-Istat Membru li bdiha jew minn Stat Membru ricevitur iefior li kkontribwixxa
informazzjoni ghall-allert gabel. Il-funzjoni ta’ informazzjoni addizzjonali tista’ tintuza wkoll biex bhala suggeriment lill-
Istat Membru responsabbli ghall-gheluq li t-twissija ghandha tinghalag.

Kemm il-bghit kif ukoll it-talb ghal informazzjoni addizzjonali huwa process fuq zewg fazijiet. Gestjonarju jew dissemi-
natur tat-twissijiet jissottometti l-informazzjoni lil koordinatur tat-twissijiet, u disseminatur tat-twissijiet f’koordinatur
tat-twissijiet jiccekkjaha u jxandarha.

Il-gestjonarji u disseminaturi kollha tat-twissijiet fl-awtoritajiet kollha involuti fit-twissija jigu informati b’email awtomatika
li informazzjoni gdida giet mizjuda fit-twissija..

L-gheluq ta’ twissija

Kif spjegat fil-linjigwida dwar it-twissija, l-Istat Membru fejn ikun stabbilit il-fornitur tas-servizz huwa responsabbli
ghat-tnedija tal-process tal-ghelug. Dan ghandu jigri hekk kif ir-riskju jigi eliminat.

Jekk |-Istat Membru tal-istabbiliment (MSE) ma jkunx maghruf, l-Istat Membru li ta bidu ghat-twissija huwa responsabbli
ghal il-process tal-ghelug.

Hemm zewg stadji fil-process tal-ghelugq:

- L-ewwel, l-awtoritajiet kollha fl-MSE jkollhom i¢-¢ans jagblu dwar jekk l-ghelug ghandux jigi propost (= perjodu
tal-kummenti).

- It-tieni, wara x-xandir tal-gheluq tal-proposta, |-Istati Membri |-ofira kollha involuti jkollhom i¢-¢ans li joggezzjonaw ghal
gheluq jekk jikkunsidraw li t-twissija ghandha tibga’ attiva (= perjodu ta’ oggezzjoni).

Proponiment ghall-gheluq ta’ twissija

Il-gestjonarji tat-twissijiet fl-awtoritajiet kollha fl-MSE jistghu jipproponu l-gheluq tat-twissija jekk jistabbilixxu li r-riskju
ma jibgax jezisti. ll-proposta ta’ gheluq tista’ tigi sottomessa ghand kwalunkwe koordinatur marbut mal-awtorita, li
mbaghad isir “il-koordinatur tal-gheluq”.

Malli jissottomettu l-proposta (sakemm ma tittehidx azzjoni mill-koordinatur tal-gheluq), l-awtoritajiet l-ofira kollha li
réevew it-twissija MSE jigu infurmati b’email awtomatika li jistghu jzidu kummenti ghall-proposta ta’ gheluq. Jekk il-koor-
dinatur tal-gheluq ikollu l-approvazzjoni ahharija, jista’ jeditja jew ihassar il-proposta ta’ ghelug meta jrid.

> Nota: minhabba li l-istadju tal-kummenti tinvolvi biss Stat Membru wiehied, ma hemmx bzonn
ghal process f'zewg fazijiet li jinvolvi koordinatur tat-twissijiet f’"dan l-istadju.

L-istatus tat-twissija jinbidel ghal “Proposta ta’ ghelug miftuaha ghall-kummenti”.

Kummentar dwar proposta ta’ gheluq

Il-proposta tal-gheluq tibqa’ miftuha ghall-kummenti fi hidan [-MSE ghal perjodu ta’ Zmien, stabbilit mill-Istati Membri
kollha. Matul dan iz-zmien, il-proposta xorta tista’ tkun editjata jew ikkancellata, jew mill-awtorita tat-twissijiet li
pprezentatha jew mill-koordinatur tal-gheluq (skont “l-approvazzjoni ahharija”).

Fl-ahhar tal-perjodu tal-kumment, id-disseminaturi tat-twissija fil-koordinatur tal-gheluq jigu infurmati b’email li l-perjodu
skada. Minn dan il-punt, ma jistghux jigu mizjudakummenti ofira. Madankollu, il-proposta tal-gheluq innifisha ghadha
tista’ tigi editjata jew ikkancellata. L-istatus tat-twissija jinbidel ghal “Proposta Ta’ Gheluq li ged Tistenna li tigi Mxandra”.

Xandir ta’ proposta ta’ gheluq

Disseminatur tat-twissijiet fil-koordinatur tal-gheluqg mbaghad jivvaluta l-kummenti kollha u, abbazi ta’ dawn, jiddeciedi
jekk l-gheluq il-proposta ghandhiex tkun imxandra lill-Istati Membri l-ofira.

Jekk jikkonkludi li t-twissija ghandha tibga’ attiva, jista’ jikkancella l-proposta ta’ gheluq (jekk il-koordinatur tat-twissijiet
li mieghu jappartjeni jkollu l-approvazzjoni ahharija) jew jitlob lill-awtorita li bdiet il-proposta tal-ghelug biex tikkancellaha.

Jekk jikkonkludi li t-twissija ghandha tinghalag, ixandar il-proposta (il-buttuna “xandar” tinstab fit-tab “Gestjoni tal-
Gheluq"). Jista’ jaghzel li jinkludi ¢erti kummenti jew il-kummenti kollha mill-Istat Membru tieghu mal-proposta. Ix-xandira
tiggenera email awtomatika lill-gestjonarji u d-disseminaturi kollha tat-twissija li réevew it-twissija fl-Istati Membri kollha
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involuti. Din tinformahom li gie propost l-gheluq. L-istatus jinbidel ghal “Proposta ta’ Ghelug Miftuha
ghall-Oggezzjonijiet”.

Il-perjodi ta’ kummenti u oggezzjonijiet

Stat Membru tal-Gheluq Stat Membru destinatarju iehor

Issottometti Proposta ta’ Gheluq

Status tat-Twissija: Status tat-Twissija:
Twissija Mxandra Twissija Mxandra
Proposta ta’ ghelug miftuha ghall-kummenti

Wagt iz-Zmien tal-Kummenti, il-proposta

z?;ieiln ta’ Gheluq tkun disponibbli ghall- L-awtoritajiet fl-Istat Membru destinatarju l-iehor ma
ng“; enti  kummenti minn awtoritajiet ofira fl-Istat jkunux jafu dwar il-proposta ta’ gheluq

Membru tal-Gheluq biss

................. Xandar il-Propostata’ Gﬁeluq

Status tat-Twissija:
Proposta ta’ Ghelug miftuha
A ghall-oggezzjonijiet
Zmien
ghall-
0Oggezzjonijiet Wagqt iz-Zmien tal-oggezzjonijet,
kwalunkwe awtorita destinatarja tista’
toggezzjona kontra l-proposta ta’ gheluq

( Fi tmiem iz-Zmien ta’ Oggezzjoni, il-Koordinatur tat-Twissija li jkun xandar il-Proposta ta’ Gheluq ikun jista’ JAGHLAQ it—twissijaJ

Oggezzjona kontra proposta ta’ gheluq

L-Istati Membri l-ofira kollha issa jkollhom i¢-¢ans iqajmu oggezzjonijiet li jista’ jkollhom kontra li tinghalaq it-twissija,
sakemm ikollhom informazzjoni li turi r-riskju jippersisti.

Iz-zmien ghall-oggezzjonijiet jigi wkoll issettjat bi ftehim mal-Istati Membri kollha. Wagt dan iz-zmien, il-gestjonarji u
d-disseminaturi tat-twissija fl-awtoritajiet tat-twissija u l-koordinaturi tat-twissijiet jistghu jipprezentaw oggezzjonijiet
lil koordinatur tat-twissijiet. Dan jistghu jaghmluh permezz tal-funjoni “Informazzjoni addizzjonali”, li fiha l-intestatura
“oggezzjoni ghall-proposta ta’ gheluq”.

Is-sottomissjoni u x-xandira tal-oggezzjonijiet hija process fuq zewq fazijiet, bhall-bghit ta’ kwalunkwe tip iefior ta’ infor-
mazzjoni addizzjonali. Disseminatur tat-twissijiet f’koordinatur tat-twissijiet jiddeciedi jekk jew l-oggezzjoni ghandhiex
tixxandar fi Stati Membri ofira. Meta tigi mxandra, ir-ricevituri kollha tat-twissija fl-Istati Membri kollha jigu informati dwar
l-oggezzjoni b'email awtomatika.

Meta |-perjodu tal-oggezzjoni jiskadi, id-disseminaturi tat-twissija f’koordinatur tal-ghelug tal-MSE jigu informati b’email
awtomatika.
Gheluq ta’ twissija

Il-koordinatur tal-gheluq tal-MSE iqis l-oggezzjonijiet maghmula mill-Istati Membri l-ofira, imbaghad jiddeciedi jekk it-
twissija ghandhiex tinghalag. Sabiex ikun jista’ jaghlaq twissija, utent irid ikun disseminatur tat-twissijiet fil-koordinatur
tal-gheluq.

L-istatus tat-twissija jinbidel ghal “Twissija Maghluga”.
Ladarba t-twissija tkun giet maghluga, ghadd limitat biss tad-dettalji jibqghu vizibbli ghall-utenti kollha. Dawn jinkludu:

- dehra generali tat-twissija minghajr ebda dejta personali,
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6.4.1.

6.4.2.

« il-lista tar-ricevituri u
- il-kronologija tal-avvenimenti.
Sitt xhur wara l-gheluq, id-dejta personali kollha titnefiha awtomatikament mis-sistema.

Jekk Stat Membru ikun konvint li r-riskju ghadu ma giex eliminat, minkejja l-gheluq tat-twissija mill-MSE, ikun jista’ jniedi
twissija gdida.

L-gheluq ta’ twissija

>E- .Stat Membru ‘ § s
: i : :
: .‘ -‘—’

FA

Stat Membru ta’
Stabbiliment (MSE)

'Stat Membru 3

Is-sorveljar tat-twissijiet

Emails awtomatici

Is-sistema tal-IMI tibghat emails awtomatici lill-atturi kollha involuti kull meta jistghu jiehdu azzjoni fuq twissija jew meta
ssir disponibbli informazzjoni gdida. Dawn l-emails jintbaghtu biss fl-emails individwali tal-utenti bid-dritt ta’ profil tal-
utent ghat-twissijiet. Ghalhekk, huwa importanti li spiss ticcekkja l-emails registrati fl-IMI.

L-emails huma kollha standardizzati u ma jkun fihom ebda informazzjoni dwar il-kontenut tat-twissija jew xi dejta perso-
nali tal-fornitur tas-servizz ikkon¢ernat.
It-tiftix ghal twissijiet

Kull utent b’access ghall-fluss tat-twissija fl-IMI wkoll ikollu ac¢ess ghal-lista ta’ twissijiet li jinvolvu l-awtorita tieghu. Din
il-lista turi:

+ In-numri tat-twissijiet

- L-attivita kkoncernata tas-servizz

- L-Istat Membru tal-istabbiliment tal-fornitur tas-servizz ikkon¢ernat
- L-awtorita li nediet ghat-twissija

- L-istatus attwali tat-twissija u

- |d-data tax-xandir.

Il-lista hija disponibbli ghat-tfittix bl-uzu ta’ diversi kriterji. Skont il-profil tal-utent taghhom, l-utenti jistghu jifthu twissijiet
minn din il-lista u jiehdu azzjoni fughom.
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6.4.3. Stampar tat-twissijiet

L-awtoritajiet u l-koordinaturi tat-twissija jistghu jkunu jridu jzommu rekord tat-twissijiet mibghuta u rcevuti permezz
tal-IMI. Ghal dan il-ghan, jistghu jiggeneraw u jipprintjaw rapporti fi kwalunkwe stadju tat-twissija, inkluz meta twissija
tkun fil-fazi ta’ abbozz.

Kwalunkwe utent jista’ jipprintja t-twissijiet fil-livell ta’ dettall li hu permess jara. Meta twissija tigi rtirata jew maghluga
u tibga ‘tidher biss dehra ridotta taghha, hija biss din id-dehra ridotta li tkun tista tigi stampata.

NB: kwalunkwe processar ulterjuri ta’ dejta stampata irid ikun konformi mar-regoli nazzjonali u Ewropew tal-pro-
tezzjoni tad-dejta.

6.5. Informazzjoni ulterjuri dwar it-twissijiet

Ghal aktar informazzjoni dettaljata dwar it-twissijiet, inkluzi s-salvagwardji tal-protezzjoni tad-dejta u kif tohloq l-istrutturi
fi Stat Membru li jiehdu hsieb it-twissijiet, jekk joghgbok ara I-linjigwida dwar il-mekkanizmu ta’ twissija:

Y http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/docs/Alerts_MT.pdf.
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7.

7.1.

Il-gestjoni tad-derogi kaz b’kaz

(I-Artikolu 35 tad-Direttiva dwar is-Servizzi)

Dan il-Kapitolu jittratta l-aspetti teknici fil-gestjoni tad-deroga kaz b’kaz flI-IMI, kif previst fl-
Artikolu 18 tad-Direttiva dwar is-Servizzi.

Ghandek issib gwida ulterjuri dwar il-kondizzjonijiet ghall-uzu tad-deroga kaz b’kaz u xenarji
potenzjali fuq is-sit IMI.

Il-modulu tad-Direttiva tas-Servizzi tas-Sistema ta’ Informazzjoni tas-Suq Intern (I-IMI) tappogga zewq flussi tax-xoghol:
wiehed ghall-iskambju standard tal-informazzjoni u wiefied ghall-mekkanizmu tat-twissija. L-access ghal kull fluss huwa
ristrett ghall-awtoritajiet li huma specifikament irregistrati ghalih.

Id-deroga kaz b’kaz hija trattata permezz tal-iskambju standard ta’ informazzjoni ghall-fluss tax-xoghol. Dan ifisser
li awtorita li tittratta deroga kaz b’kaz ghandha tigi registrata fl-IMI (1) ghall-modulu tad-Direttiva dwar is-Servizzi u, f'dan
il-modulu, (2) ghal skambju ta’ informazzjoni standard.

Funzjonijiet specifici biss tal-fluss tad-deroga kaz b’kaz huma deskritti hawn taht. Ghal informazzjoni generali dwar kif
tibghat u tirrispondi r-rikjesti, jekk joghgbok ara l-Kapitolu 5.

Id-Direttiva tas-servizzi tipprovdi ghal zewg proceduri differenti biex jimmaniggjaw id-deroga kaz b’kaz: “il-procedura
normali” u “il-procedura ta’ urgenza” .

Il-proc¢edura normali (Artikolu 35(2) sa 35(5) tad-Direttiva
dwar is-Servizzi)

Hemm tliet stadji fil-procedura normali:

(1) L-Istat Membru fejn is-servizz huwa pprovdut jibghat talba lill-Istat Membru li fih il-fornitur tas-servizz huwa stabbilit
(MSE) u jitolbu jiehu mizuri fir-rigward tal-fornitur.

Biex taghmel dan, aghzel fil-menu “Ohloq Rikjesta” u l-gasam legizlattiv “id-Direttiva dwar is-Servizzi”. Wara li taghzel
l-awtorita tar-risposta kompetenti fl-MSE, aghzel il-gabra ta’ mistogsijiet: “Rikjesta ghal Deroga kaz b’kaz lill-Istat
Membru tal-Istabbiliment”. Jekk joghgbok agra l-ispjegazzjonijiet fuq l-iskrin bir-reqga u segwuhom. L-IMI tghaddik
minn checklist ta’ 10 passi, li jkopri l-kondizzjonijiet kollha li jeftigilhom jigu sodisfatti biex tintbaghat ir-rikjesta. Qabel
ma tkun tista’ tibghat ir-rikjesta, ghandek timla’ l-ogsma tat-test hieles biex tiddeskrivi l-kaz u |-gustifikazzjoni
ghaliex ged tuza d-deroga kaz b’kaz.

S

LI-MSE jwettagq il-kontrolli u jirrispondi ghat-talba, b’indikazzjoni tal-mizuri li jkunu ttiehdu jew li se jkunu mittiehda.

Biex taghmel dan, l-awtorita li taghti twegiba ta¢éetta talba u tirrispondi ghaliha. Jekk -MSE ma ghandhiex il-fisieb
li tiehu kwalunkwe mizura, [-awtorita trid tiggustifika din id-decizjoni.

g

Jekk l-Istat Membru li jaghmel it-talba ma jkunx sodisfatt bil-mizuri mefhuda mill-MSE, jinnotifika |-MSE u [-Kummiss-
joni dwar il-mizuri li behsiebu jiefu.

F'dan il-kaz, l-awtorita rikjedenti taghzel il-gabra ta’ mistogsijiet “Notifika ta’ Mizuri kaz b’kaz”. Tlesti ¢-checklist u
timla [-ogsma mehtiega tat-test hieles, fejn tiddikjara ghaliex tikkunsidra l-mizuri mehuda mill-MSE inadegwati jew
insufficjenti u ghaliex temmen li I-mizuri i bi hisiebha tiehu huma ggustifikati u proporzjonati.

Meta n-notifika tintbaghat, il-Kummissjoni tezamina l-kaz u, sakemm ma tadottax decizjoni ghall-kuntrarju, -Istat
Membru rikjedenti jista’ jwettaq il-mizuri notifikati 15-il gurnata wara n-notifika.
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Il-proc¢edura ta’ urgenza (l-Artikolu 35(6))
Fejn hemm riskju imminenti ghas-sigurta tas-servizzi, l-Istat Membru fejn jigi pprovdut is-servizz jista’ jiehu mizuri min-
nufih, minghajr ma jikkonsulta [-MSE.

Ghandu javza lill-MSE dwar dawn il-mizuri permezz tal-gabra ta’ mistogsijiet “Notifika ta’ Mizuri kaz b’kaz”. F'termini
teknici, din in-notifika tahdem ezattament bhan-notifika tal-pass (3) tal-pro¢edura normali.

Il-gestjoni fl-IMI tad-deroga kaz b’kaz

Kull awtorita fl-Istati Membri li ghandha access ghall-fluss tax-xoghol tal-iskambju ta’ informazzjoni fil-modulu tal-IMI
ghad-Direttiva dwar is-Servizzi ikollha wkoll ac¢ess ghall-gabriet tad-deroga kaz b’kaz. Madankollu, l-istruzzjonijiet murija
fuq l-iskrin jaghmluha ¢ara li d-deroga kaz b’kaz tintuza biss f ‘cirkostanzi e¢¢ezzjonali.

Jekk joghgbok innota li pass (3) tal-procedura normali mhuwiex teknikament marbut mal-passi (1) u (2). Teknikament,
pass (3) huwa rikjesta gdida. Dan ifisser li l-awtorita li baghtet ir-rikjesta fil-pass (1) ma ghandhiex ghalfejn tkun dik li
tibghat in-notifika fil-pass (3). Ghalhekk l-Istati Membri jistghu jassenjaw ir-responsabbiltajiet korrispondenti lil awto-
ritajiet differenti. Madankollu, sabiex il-partijiet involuti jkunu jistghu jaghmlu r-rabta mat-talba precedenti, in-notifika
ghandu jkollha referenza ghan-numru ta’ din it-talba.
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Id-direttorju tar-registri

Dan il-Kapitolu jittratta d-direttorju tar-registri disponibbli fl-IMI. Jispjega |-mod kif wiehed izid
registri godda fid-direttorju, kif wiehed jaggorna l-informazzjoni tar-registru u kif wiehed jista’
jikkonsulta d-Direttorju.

Giet 2viluppata bazi tad-dejta fl-IMI b'informazzjoni dwar ir-registru biex tghin fl-implimentazzjoni tal-Artikolu 28(7) tad-
Direttiva dwar is-Servizzi. Dan l-artikolu jsostni li l-Istati Membri huma obbligati jaghmlu disponibbli registri tal-fornituri
tas-servizz lill-awtoritajiet kompetenti ta’ Stati Membri ofira.

Id-direttorju tar-registri mhuwiex limitat ghar-registri dwar il-fornituri tas-servizz. Informazzjoni dwar kull registru tista’
tigi mizjuda fid-direttorju, u kwalunkwe utent tal-IMI jista’ jikkonsultaha. L-informazzjoni dwar ir-registri ghandha tghin
lill-awtoritajiet fi Stati Membri ofira biex jikkonsultaw ir-registri u jsibu l-informazzjoni li jehtiequ fil-kuntest ta’ koperazzjoni
amministrattiva. Dan jista’ jevita l-bzonn ta’ rikjesta ghall-informazzjoni.

Registri: min jista’ jaghmel xiex?

It-tabella hawn taht tigbor fil-qosor id-drittijiet tal-utent biex jaraw u jzommu registri.

Azzjoni Attur
Jaraw ir-registri L-utenti kollha tal-IMI (jistghu jaraw ir-registri kollha)
|z-Zieda ta’ registru Kwalunkwe LDA (ta’ kull awtorita)

L-editjar tal-informazzjoni (inkluza l-awtorita tal-gestjoni) | LDA tal-awtorita ta’ gestjoni

It-thassir ta’ registru mid-direttorju LDA tal-awtorita ta’ gestjoni

Iz-zieda ta’ registru

Kwalunkwe utent bi drittijiet ta” amministratur tad-dejta lokali (LDA) jista’ jzid registru fid-direttorju. Ghandek bzonn issegwi
sekwenza ta’ passi biex izzid registru, tipprovdi (1) informazzjoni generali, (2) informazzjoni tal-access, (3) tirregistra
l-kontenut u (4) informazzjoni dwar l-awtorita.

Informazzjoni generali

L-ewwel jinfitieglek tipprovdi informazzjoni generali inkluz isem ir-registru, titlu informali, kopertura geografika, tip u natura
tar-registru (kategoriji) u l-ilsna li bihom hija pprovduta l-informazzjoni tar-registru. Wiehed jista’ jzid test hieles biex
ikompli jispjega kull bi¢ca informazzjoni.

Titlu informali ghar-registru

L-iskop tat-titlu informali huwa li tghin l-utenti jindentifikaw registru korrett meta jfittxu fil-bazi tad-dejta tar-registru.
It-titlu informali ghandu jfiehem bi¢-car in-natura tar-registru; Ghandu jkun qasir u m’ghandux ikun abbrevjazzjoni. Jekk
l-isem uffi¢jali tar-registru ikun ¢ar bizzejjed u deskrittiv, jista’ jintuza bhala titlu informali wkoll. Jissejjah titlu informali
ghax huwa tradott fl-ilsna uffi¢jali kollha tal-UE mill-Kummissjoni Ewropea minghajr verifika formali mill-Istati Membri.

Tip ta’ registru

Ir-Registri huma migbura f’zewq tipi ewlenin, generali u specifici ghall-attivita. Ir-registri generali jkun fihom informazzjoni
li ma tirrigwardax attivita ekonomika partikolari, bhal registru ta’ kumpanija jew registru ta’ falliment. Ir-registri specifici
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fihom informazzjoni dwar ogsma partikolari ta’ attivita ekonomika, u normalment ta’ servizzi u/jew professjonijiet specifici.
Skont it-tip ta’ registru maghzul, jigu offruti listi differenti ta’ kategoriji ta’ registru. Ghazla bl-attenzjoni tal-kategoriji ta
registru ittejjeb il-kwalita tar-rizultati tat-tfittxija ghall-utenti fi Stati Membri ofira.

Kopertura geografika

Il-kopertura geografika ta’ redistru tista’ tkun nazzjonali, regjonali jew lokali. Ghal registri lokali u regjonali ta’ pajjizi definiti
fl-IMI bhala pajjizi regjonali, ghandek taghzel wahda mil-listi predefiniti tar-regjuni. Ghal registri lokali jew regjonali ta’
pajjizi li mhumiex definiti bi struttura regjonali fl-IMI, ir-regjun (jew Zona) ikkoncernat ghandu jkun inkluz fit-titlu informali
tar-registru.

Informazzjoni tal-access

Fiz-zewg passi li jmiss trid tittajpja informazzjoni dwar access fir-registru inkluzi d-disponibbilta onlajn, links diretti ghar-
registri onlajn, restrizzjonijiet ta’ access u r-rekwiziti tal-hlas. Jekk ir-redistru jkun disponibbli onlajn, trid tipprovdi tal-anqas
link wahda ghalih. Ghal kull link, trid tispecifika l-lingwa tal-websajt illinkjat.

Informazzjoni dwar il-kontenut

Fiz-zewg passi li jmiss trid tittajpja informazzjoni dwar il-kontenut tar-registru, inkluzi tipi ta’ informazzjoni li wiehed isib
fir-registru, l-uzu tal-informazzjoni tar-registru, informazzjoni dwar il-verifika u l-manutenzjoni tar-registru, u jekk
ir-registrazzjoni hijiex obbligatorja.

informazzjoni dwar l-awtorita

Il-passi finali fiz-zieda ta’ registru jikkoncernaw liz-zewq awtoritajiet asso¢jati mar-registru, is-sid u maniger.

Awtorita tas-Sjieda

Din hija l-awtorita jew il-korp responsabbli ghal-kontenut tar-registru. Is-sid jista’ jigi rregistrat bhala awtorita tal-IMI jew
le. Utent jista’ jzid registru li jkun proprjeta tal-awtorita tieghu jew f’isem awtorita ofira.

L-Awtorita ta’ Gestjoni

Awtomatikament l-awtorita ta’ gestjoni hi l-awtorita li zzid registru fil-bazi tad-dejta tal-IMI. Din l-awtorita zzomm id-dritt
li teditja jew thassar ir-registru mill-IMI. Meta zzid registru, l-awtorita tal-utent tintwera bhala l-awtorita ta’ gestjoni. Dan
ma jistax jidbiddel. Meta r-registru ikun gie mizjud, id-dritt li jzommu registru jista’ jigi trasferit ghal awtorita ofra tal-IMI
(ara 10.3 hawn taft).

L-aggornar tal-informazzjoni ta’ registru u l-ikkancellar

ta’ registri

L-amministraturi lokali tad-dejta biss fl-awtorita ta’ gestjoni jistghu jaggornaw l-informazzjoni dwar ir-registru jew ihassru
registru. L-informazzjoni kollha fir-registru deskritta aktar ‘il fuq tista’ tigi aggornata, inkluza l-awtorita tal-gestjoni. Meta
jithassar registru, tintbaghat email awtomatika biex tinnotifika [-LDAs kollha fl-awtorita ta’ gestjoni.

It-trasferiment tad-dritt ta’ gestjoni tar-registru lil
awtorita ohra

Amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita amministrattiva ta’ registru jista’ jeditja kwalunkwe dejta, inkluza informazzjoni
dwar il-proprjetarju u l-awtorita ta’ gestjoni. Jekk l-awtorita ta’ gestjoni tidbiddel ghal awtorita differenti, email awtomatika
tinnotifika [-LDAs fl-awtorita ta’ gestjoni l-gdida li huma responsabbli ghall-informazzjoni tar-registru fl-IMI. Jekk [-LDAs
jibdlu l-awtorita ta’ gestjoni, ma jibgax ikollhom id-dritt li jeditjaw jew ihassru r-registru.

Il-konsultazzjoni tar-registri fl-IMI

Ir-registri jistghu jigu kkonsultati permezz ta’ zewq ghazliet tal-menu tat-tfittxija. Registri individwali jistghu jintghazlu
mil-lista tarr-rizultati. L-utenti kollha tal-IMI ghandhom access ghat-tiftix fir-registru u jistghu jaraw l-informazzjoni tar-
registru. Meta tara registru ikollok access ghall-funzjonijiet li teditja u thassar jekk ghandek dawn id-drittijiet tal-utent.

Tiftixa rapida

It-tiftix rapidu jippermettilek tfittex ghar-registri billi taghzel pajjiz u tispecifika xi test hieles. It-tfittxija bit-test hieles
titwettaq fuq l-ismijiet uffijali u t-titli informali tar-registri, kif ukoll fug it-tip ta’ registru, ir-regjun geografiky, il-kategoriji
u l-ghazla tat-tipi ta’ informazzjoni fir-registru. Jekk ikun hemm aktar minn kelma wahda fil-kaxxa tat-test fieles, it-tfittxija
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se ssib registri jagblu mal-kliem kollha. It-tfittxija ssir fil-lingwa li tidher fl-iskrin u twassal ghal rizultati fug kelmiet li jin-
kitbu jew jinstemghu bhal dawk ittajpjati.

Tiftix avvanzat

Dan it-tfittxija tippermettilek tispecifika [-kriterji billi taghzel minn listi li jinzlu (drop-down). Tista’ tfittex ukoll ismijiet ta’
registri u ismijiet ta’ awtoritajiet. Ir-relazzjoni bejn il-kriterji differenti hija relazzjoni “U”, jigifieri registru jinstab jekk ikunu
sodisfati l-kriterji kollha. Xi kriterji avvanzati huma pprovduti biex jghinuk timmaniggja d-direttorju.
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9.1.

9.1.1.

Ir-rwol tal-Koordinaturi tal-IMI

Dan il-Kapitolu jiddeskrivi I-kompiti amministrattivi, ta’ ghajnuna u ta’ relazzjoni mal-kontenut
tal-koordinaturi tal-IMI. Jispjega kif l-amministraturi tad-dejta f’koordinatur jistghu jirregistraw
u jivvalidaw awtorita fl-IMI. Jipprezenta wkoll is-settings li jiddettaw x'tista’ taghmel awtorita
fis-sistema u kif issir il-gestjoni.

Il-koordinaturi tal-IMI ghandhom sehem importanti fit-tnedija u t-tmexxija tal-operat tal-IMI. Ikollhom funzjoni amminis-
trattiva (1), (2) funzjoni ta’ ghajnuna, u (3) funzjoni ta’ koordinament relatat mal-kontenut. Barra minn hekk, il-koor-
dinaturi tal-IMI jistghu jagixxu wkoll bhala awtoritajiet kompetenti u jistghu jkunu involuti perezempiju, f'talbiet ghall-
informazzjoni kif deskritt fil-Kapitolu 5.

Funzjoni amministrattiva

Ix-xoghol amministrattiv fl-IMI prin¢ipalment jinvolvi r-registrar u/jew l-awtentikazzjoni ta’ awtoritajiet ofira u l-gestjoni
tal-accessi ghal ogsma legizlattivi u flussi ta’ xoghol.

Rwol tal-utent: amministratur tad-dejta

Kull awtorita rregistrata fl-IMI bi rwol ta’ koordinatur ghandu jkollha mill-ingas utent wiefied bi drittijiet ta’ ammi-
nistratur tad-dejta. Dan jippermetti lill-Koordinatur iwettaq hidmiet meftiega mill-funzjoni amministrattiva
tieghu fl-IMI.

Amministratur tad-dejta jkun responsabbli mit-tmexxija tad-dejta tal-awtoritajiet li jikkoordina (wagt li amminis-
tratur lokali tad-dejta, huwa responsabbli mill-gestjoni tad-dejta tal-awtorita tieghu stess). Ghandu d-dritt jirregistra,
jistieden u jimmaniggja awtoritajiet ofirajn fl-IMI fil-qasam legizlattiv korrispondenti. L-amministraturi tad-dejta ta’
koordinatur tal-access jistghu jaggornaw l-issettjar legizlattiv u tal-flussi tax-xoghol tal-awtoritajiet koordinati.

L-amministraturi tad-dejta jistghu wkoll jirregistraw utenti ofira, jimmaniggjaw id-drittijiet tal-utent u jissettjaw
mill-gdid il-password tal-utenti f'awtorita kompetenti ghal liema huma l-koordinaturi tal-validazzjoni tal-access.

Rwoli amministrattivi fl-IMI

Zewq tipi ta’ koordinatur ghandhom kompetenza orizzontali fl-IMI u ghalhekk ghandhom access ghall-ogsma legizlattivi
u [-flussi tax-xoghol f'nuggas ta’ ghazla ofira. Dawn huma:

> Koordinatur Nazzjonali tal-IMI (NIMIC): awtorita li tissorvelja t-tqassim generali u t-thaddim tajjeb tal-IMI fil-livell
nazzjonali. In-NIMICs jistghu jirregistraw u jivvalidaw kull tip iehor ta’ awtorita u jiggestixxu l-access ghal kull gasam
legizlattiv u fluss tax-xoghol fis-sistema.

> Koordinatur super-delegat tal-IMI (SDIMIC): L-Istati Membri bi struttura federali jistghu jahtru awtoritajiet i jkollhom
ir-responsabbilta generali ghall-IMI f’regjun wiehed. Is-SDIMIC jista’ jwettaq l-istess funzjonijiet bhan-NIMIC, hlief li
ma jistax jirregistra SDIMICs ofirajn.

L-awtoritajiet l-ofra kollha rregistrati fl-IMI ikollhom access ghal tal-anqas gasam legizlattiv wiehed u [-fluss tax-xoghol
relatat. Ir-rwoli tal-awtoritajiet huma ddefiniti separatament ghal kull gasam legizlattiv u mbaghad ghal kull fluss tax-
xoghol disponibbli fl-gasam legizlattiv. Ir-rwoli li gejjin huma disponibbli f’qgasam legizlattiv:
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It-tabella hawn taht tipprovdi harsa generali tad-diversi funzjonijiet amministrattivi li kull awtorita jista’ jkollha skont
ir-rwol taghha fil-qasam legizlattiv:

NIMIC | SDIMIC LIMIC DIMIC
Rwol amministrattiv generali: “Koordinatur tal-validazzjoni”
Jistal jirregistrafjivvalida SDIMICs v
Jista’ jirregistra/jivvalida LIMICs v v’
Jista' jirregistra/jivvalida DIMICs v V4 v
Jista’ jirregistra/jivvalida CAs v v v v

Rwol amministrattiv ghal kull gasam legizlattiv: “Koordinatur tal-Access”:

Jista’ jimmaniggja l-access ghall-qasam legizlattiv u v
ghall-fluss tax-xoghol ghall-SDIMICs

Jista’ jimmaniggja l-access ghall-qgasam legizlattiv u v v
ghall-fluss tax-xoghol ghal-LIMICs
Jista’ jimmaniggja l-a¢cess ghall-qasam legizlattiv u v v v
ghall-fluss tax-xoghol ghad-DIMICs
Jista’ jimmaniggja l-access ghall-gasam legizlattiv u v v v v
ghall-fluss tax-xoghol ghas-CAs
Jitlob flussi Jista’ jassenja r-rwol ta’ v v v v
tax-xoghol Awtorita (Rikjesti)
Jista’ jassenja r-rwol ta’ Koordinatur v v v v
tar-Rikjesti
Jibghat twissijiet  Jista’ jassenja r-rwol ta’ v v v v
dwar il-fluss Awtorita tat-Twissijiet
tax-xoghol Jista’ jassenja r-rwol ta’ v v v

Koordinatur tar-Rikjesti

Jista’ jassenja r-rwol Kaxxa Postali tat- | +/ v v
Twissijiet li jkunu deflin

(*) LIMIC wiehed biss ghal kull gasam legizlattiv fir-regjun li ghaliha SDIMIC tkun responsabbli.
(**) Biss jekk LIMIC hi responsabbli ghall-qasam legizlattiv tas-servizzi.

> Il-Koordinatur tal-IMI ghall-Qasam Legizlattiv (LIMIC): Dan hu koordinatur b’kompetenza generali ghal gasam
legizlattiv wiehed. GRal kull Stat Membru jista’ jkun hemm biss LIMIC wiehed ghal kull gasam legizlattiv.? LIMIC jista’
jirregistra awtoritajiet ofira bi rwol ta’ Koordinatur Iddelegat tal-IMI (DIMIC) jew Awtorita kompetenti fl-gasam legizlattiv
li ghalih hi responsabbli u hu jista’ jimmaniggja l-access taghhom ghal dak il-qasam legizlattiv u |-flussi tax-xoghol relatati

> Koordinatur Iddelegat tal-IMI (DIMIC) normalment hu responsabbli ghal gasam legizlattiv wiehed jew aktar f’zona
geografika jew b’konnessjoni ma’ gasam ta’ kompetenza fil-qasam legizlattiv. Id-DIMIC jista’ jirregistra u jivvalida
l-awtoritajiet [-ofira bir-rwol ta’ awtorita kompetenti fil-gasam/ogsma legizlattiv(i) responsabbli ghalih(om).

> Awtorita kompetenti jista’ jkollha access ghal kull wiehed mill-flussi tax-xoghol disponibbli fil-gasam legizlattiv li fih
ghandha access. Awtorita kompetenti ma tistax tirregistra awtoritajiet ofira jew timmaniggja access ghal ogsma legizlattivi.

> Jekk joghgbok innota li awtorita jista’ jkollha rwoli differenti f’oqgsma legizlattivi differenti.
Perezempju, Ministeru ghall-Ekonomija jista’ jkun id-DIMIC ghall-gasam legizlattiv tas-Servizzi,
u jkunu awtorita kompetenti fil-modulu tal-Kwalifiki Professjonali tal-IMI.

Independentament mir-rwol taghhom fil-qasam legizlattiv, il-koordinaturi tal-IMI jista’ jkollhom wiehied mir-rwoli ammi-
nistrattivi li gejjin (jew tnejn):

- ll-koordinatur tal-validazzjoni, i.e. l-koordinatur li jirregistra u/jew jivvalida awtorita fl-IMI u li hu responsabbli ghall-
gestjoni tad-dejta ta’ din l-awtorita. L-amministraturi tad-dejta tal-koordinatur tal-validazzjoni jistghu:

(6) B’'mod eccezzjonali, fl-Istati Membri bi struttura federali, [-SIMICs jistghu jirregistraw LIMIC wiehed ghal kull regjun.
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9. Ir-rwol tal-Koordinaturi tal-IMI

- Jiehdu hsieb isem l-awtorita, it-titlu informali, l-ilsna, l-indirizz elettroniku ta’ kuntatt (fejn jintbaghtu l-parti [-kbira tal-
emails awtomatici li tiggenera s-sistema tal-IMI) u d-dettalji ta’ kuntatt.

- Jiehdu hsieb l-ogsma ta’ kompetenza billi jzidu jew inefifu xi gasam/ogsma ta’ politika jew gasam/ogsma ta’ attivitajiet ekonomici.
- Jiehdu hsieb l-utenti tal-awtorita kkoordinata, inkluz li jZidu u jnefhfiu l-utenti.
- Jiehdu hsieb l-access tal-awtorita fis-sistema (ara aktar dettalji dwar i¢-¢iklu ta’ hajja tal-awtorita fil-Kapitolu 9.1.5).

+ |l-koordinatur tal-a¢¢ess hu l-koordinatur responsabbli ghall-ghoti u l-gestjoni ta’ access tal-awtorita ghal gasam legizlattiv
partikulari u ghal fluss tax-xoghol. Barra minn hekk, l-amministratur(i) tad-dejta tal-koordinatur tal-a¢cess jistghu:

- Jeditjaw id-dejta generali tal-awtorita ghall-gasam legizlattiv (kliem ewlieni, professjoni, awtoritajiet illinkjati);
- Jiehdu hsieb l-utenti fl-awtorita kkoordinata, inkluz li jzidu u jnehfu l-utenti;

- Jiddefinixxu s-settings relatati mal-fluss tax-xoghol (jew “flags”).

- Jiddefinixxu u, jekk ikun mehtieg, jibdlu r-rwol tal-fluss tax-xoghol ghall-awtorita kkoordinata.

— Jillinkjaw koordinaturi ofirajn mal-awtorita ghal intervent relatat mal-kontenut f’kull fluss tax-xoghol li ghalih ghandha access
l-awtorita.

Kif tirregistra awtorita kompetenti fl-IMI

Qabel ir-registrazzjoni

Il-koordinaturi tal-IMI huma responsabbli biex jidentifikaw l-awtoritajiet kompetenti li ghandhom juzaw [-IMI ghal xi
gasam legizlattiv jew aktar. Qabel tirregistra awtorita fl-IMI, il-koordinatur irid jikkuntattja lill-awtorita u jitlobhom it-taghrif
ta’ kuntatt generali taghhom, inkluzi l-isem uffi¢jali tal-awtorita, l-indirizz, in-numru tat-telefon u l-websajt. Irid jitlob ukoll
l-isem u l-indirizz elettroniku tal-persuna li se tkun irregistrata bhala l-ewwel utent tal-awtorita.

Registrazzjoni: aspetti importanti

Biex tirregistra awtorita gdida, ghandek timla numru ta’ ogsma li jkopru dejta deskrittiva bazika dwar l-awtorita, l-access
ghall-ogsma legizlattivi u [-flussi tax-xoghol u d-dettalji tal-ewwel utent. Il-process ta’ registrazzjoni huwa simili ghal dak
deskritt fil-Kapitolu 3.1.2.2. Kapitolu 4.2 jipprovdi aktar dettalji dwar dejta deskrittiva tal-awtorita u Kapitolu 9.1.4 jispjega
l-issettjar tal-flussi tax-xoghol li l-koordinatur jeftieq li jaghzel meta jirregistra.

L-informazzjoni rregistrata fl-IMI dwar kull awtorita gdida ghandha tigi aggornata u korretta. Dan huwa partikolarment
importanti ghall-email tal-ewwel utent, peress li dan huwa fejn is-sistema se tibghat il-password temporanja li jippermetti
lill-utent jilloggja fl-IMI.

Ikollok ukoll tiddeciedi liema gasam legizlattiv(i) u fluss(i) se jkollha access ghalihom l-awtorita [-gdida u b’liema rwol (ara
|-Kapitolu 9.1 ghar-rwoli tal-ogsma legizlattivi u [-Kapitoli 5.2 u 6.2 ghar-rwoli tal-flussi tax-xoghol).

Meta r-rwol tal-fluss tax-xoghol ikun “awtorita”, ghal kull fluss ta’ xoghol u gasam legizlattiv li l-awtorita l-gdida hija
moghtija access, se jkollok tiddefinixxi wkoll ghall-ingas koordinatur illinkjat wiehed, jigifieri l-koordinatur li jista’ jkun involut
fl-iskambju ta’ informazzjoni (ez. talba jew twissija). Tista’ tillinkja koordinaturi differenti ghal ogsma legizlattivi differenti,
u jkun hemm aktar minn koordinatur wiehed ghall-istess fluss tax-xoghol. Ladarba l-awtorita tkun registrata, tkun tista’
taggorna jekk mehtieg koordinaturi llinkjati taghhom.

Awtomatikament, il-koordinatur li jirregistra l-awtorita jsir il-koordinatur tal-validazzjoni tal-awtorita, kif ukoll il-koordinatur
tal-access ghall-ogsma legizlattivi kollha li ghalihom l-awtorita tinghata access. Meta r-registrazzjoni tkun tlestiet, tkun
tista’ tibdel ir-rwol tieghek bhala koordinatur tal-validazzjoni jew tal-a¢cess u taghti dan ir-rwol lil koordinaturi ofira fl-Istat
Membru tieghek. Jekk tirregistra koordinatur tal-IMI, l-koordinatur responsabbli ghat-tmexxija tad-dejta jew l-access
ghandu jkun ta’ livell oghla (ez. ghal DIMIC, irid ikun LIMIC, SDIMIC jew NIMIC).

Ir-registrazzjoni tal-koordinaturi tal-IMI

Il-procedura biex tirregistra Koordinatur tal-IMI hija essenzjalment l-istess bhal dik ta’ awtorita kompetenti.
Il-konvenzjoni tal-isem specifiku nazzjonali ghandha tintuza ghall-koordinaturi super-iddelegati, b'isem li dejjem
jinkludi l-abbrevjazzjoni “(NIMIC)” jew “(SDIMIC)”. Ghall-iSDIMICs, l-isem ghandu jinkludi wkoll regjun li ghalih dan
il-koordinatur huwa responsabbli. Perezempju: Innenministerium Baden-Wtirttemberg (SDIMIC).

Ghal kull access ta’ fluss tax-xoghol li jinghata koordinatur gdid, ghandek tiddefinixxi wkoll diversi settings (jew
flags) specifici ghall-koordinatur. Dawn huma spjegati fil-Kapitolu 9.1.4.2.
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Wara r-registrazzjoni

Is-sistema tal-IMI tipproponi awtomatikament username ghall-utent ewlieni fl-awtorita li ged tirregistra. Hija responsab-
bilta tieghek li taghti lill-utent ewlieni l-username tieghu.

Dan trid taghmlu barra mis-sistema tal-IMI bl-uzu ta’ kwalunkwe metodu li tahseb huwa l-aktar sigur (bit-telefown, b’email
ikkodifikata, jew personalment). Huwa essenzjali li ma tinsiex tikkomunika l-username lill-ewwel utent fl-awtorita. Izda
m’'ghandek qatt tibghatlu l-username fl-istess indirizz email li gie rregistrat l-utenti bih fl-IMI.

Fi zmien 48 siegha, tintbaghat password temporanja awtomatikament mis-sistema tal-IMI fl-indirizz elettroniku tal-utent.
Int ma tarahiex din il-password. Meta l-utent il-gdid ikollu kemm il-username u l-password temporanja tieghu, ikollu
access ghall-IMI.

Zomm kuntatt mal-awtoritajiet koordinati

Meta tikkuntattja [-ewwel utent tal-awtorita, heggu jilloggja fis-sistema hekk kif jircievi password temporanja.
L-ewwel utent ikun responsabbli ghall-verifika tad-dejta tal-awtorita u u ghar-registrazzjoni ta’ utenti addizzjonali
(mill-ingas utent iehor). huwa rakkomandat li [-koordinaturi tal-IMI jikkuntattjaw l-awtoritajiet il-godda taghhom
mill-gdid biex jizguraw li l-ewwel utent ir¢ievha l-password u li mexxilu jidhol fis-sistema.

Awtoregistrazzjoni: linjigwida ghall-koordinaturi tal-IMI

Din it-tagsima tiffoka fuq l-azzjonijiet li trid tiehu bhala koordinatur tal-IMI, jekk tiddeciedi tistieden awtorita gdida biex
tirregistra fl-IMI.

Hemm tliet passi fil-process ta’ awtoregistrazzjoni ghall-awtoritajiet kompetenti. L-ewwel, il-koordinatur jofiloq u jipprezenta
l-istedina ta’ registrazzjoni. It-tieni, wara li tircievi l-istedina, l-awtorita kompetenti tirregistra d-dejta taghha fis-sistema
(awtoregistrazzjoni proprja). It-tielet, il-koordinatur jivvalida d-dejta mdaffila mill-awtorita.

STEDINA a AWTOREGISTRAZZJONI VALIDAZZJONI
(Koordinatur) (Awtorita Kompetenti) (Koordinatur)

Gestjoni tal-istediniet ghar- registrazzjoni

L-awtoregistrazzjoni fug stedina tnaggas l[-ammont tax-xoghol tal-koordinaturi tal-IMI filwagqt li tippermettilhom li jzommu
I-kontroll generali tal-process. Tizgura wkoll li l-awtoritajiet kompetenti rilevanti biss jirregistraw lilhom infushom fl-IMI, u
fl-ogsma legizlattivi u [-flussi tax-xoghol xierqa.

Skont |-ghadd ta’ awtoritajiet li bifisiebek tistieden jirregistraw fl-IMI, tista’ taghzel li tohlog l-istediniet individwalment jew
fi gruppi.

« Kif tohloq abbozz ta’ stedina
Ghal kull stedina ta’ registrazzjoni fl-IMI, ikollok bzonn tipprovdi d-dettalji li gejjin:
>email validu ghall-awtorita;

>isem ghall-awtorita (mhux necessarjament l-isem uffi¢jali taghha, billi dan hu biss isem li se jintwera fil-lista tieghek
ta’ stediniet);

> il-qasam/ogsma legislattiv(i) u -fluss(i) tax-xoghol relatati li ghalihom ged tistieden lill-awtorita biex tirregistra fl-IMI;

> jekk trid, tista’ tinkludi messagg personalizzat li jigi inkluz fl-email ta’ stedina mibghuta lill-awtorita. Tista’, perezempiju,
tuza dan il-messagg biex taghti struzzjonijiet specifici dwar it-titlu informali tal-awtorita jew dwar il-process ta’ awto-
registrazzjoni in generali.

Kull stedina tigi ssejvjata bhala abbozz u mizmuma fil-lista ta’ abbozzi ta’ stediniet. Tista’ teditja l-abbozzi ta’ stediniet
tieghek meta trid, u tibghathom jew wahda wahda jew fi gruppi.

+ Holgien ta’ hafna stediniet f’"dagqa — hafna stediniet f’"daqqa

Is-sistema tippermettilek ukoll tofiloq ghadd ta’ stediniet fl-istess fin (“hafna stediniet f'dagga”). Biex taghmel hekk,
ghandek issegwi l-passi li gejjin:
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9. Ir-rwol tal-Koordinaturi tal-IMI

>Esporta |-fajl template ipprovdut fl-IMI billi tikklikkja fug l-ikona tal-Excel murija fuq l-iskrin tal-holgien
tal-istediniet.

>Fdan il-fajl, irregistra isem u email wiehed validu ghal kull awtorita li tkun mistiedna tirregistra. Meta tahdem b’'dan
il-fajl, jekk joghgbok accerta ruhek li ma tibdilx il-furmat tieghu. Dan hu partikularment importanti jekk timporta listi
ezistenti fil-fajl template. Fl-ahhar, tinsiex tissejvja l-bidliet li tkun ghamilt fil-fajl.

>Tella’ I-fajl bl-istediniet. L-istediniet importati mill-fajl tieghek se jintwerew fil-lista tieghek tal-abbozzi ta’ stediniet.

Abbozzi ta’ stediniet mahluga bl-uzu tal-funzjoni tal-istediniet f"dagga ma jinkludux qasam legizlattiv/fluss tax-xoghol.
Il-koordinatur ikollu jeditja l-abbozz tal-istediniet u jaghzel il-gasam/l-ogsma u |-fluss(i) tax-xoghol rilevanti. L-abbozzi
tal-istediniet jistghu jigu editjati wiehed wiehed jew billi jkunu specifikati tibdiliet f’daqqa ghal grupp ta’ stediniet (ara
t-tagsima hawn taht).

+ Hafna bidliet f’"daqqa fl-abbozzi ta’ stediniet

Is-sistema tippermettilek li teditja ghadd ta’ stediniet fl-istess hin. Hafna bidliet f'daqqa (jigifieri bidliet fl-istediniet kollha
jew f’dawk maghzula) jistghu jkunu utli meta jkollok ghadd kbir ta’ abbozzi ta’ stediniet, probabbilment dan jigri aktar
wara li tkun uzajt it-template fajl biex tohloq l-istediniet. Dawn il-bidliet jistghu jkunu Ziedet ta’ testi personalizzati jew
ghazla tal-ogsma legizlattivi u flussi li ghalihom l-awtoritajiet ikkoncernati ghandhom jirregistraw.

> Jekk joghgbok innota li I-fluss tax-xoghol ta’ twissijiet ghall-gasam legizlattiv tas-servizzi ma
tistax tinghazel meta jsiru tibdiliet f’"dagqa. Biex tistieden awtorita li jinhtigilha access ghal
dan il-fluss tax-xoghol specifiku, se jkun jinhtieglek teditja l-istedina relatata
individwalment.

Ciklu tal-hajja ta’ stedina: moghdija tipika

’u

Stedina ta’ registrazzjoni dejjem tigi mahluqga bl-istatus ta
li gejjin:

Abbozz” u tipikament tghaddi minn diversi fazijiet ta’ status

» Stedina mibghuta

L-istedina tibga’ bl-istatus ta’ “Abbozz” sakemm il-koordinatur jikkonferma li hi ghandha tintbaghat lill-awtorita. L-istatus
jinbidel ghal “Stedina Mibghuta”. Madankolly, l-istedina ma tkunx mibghuta minnufih lill-awtorita kompetenti.

> Stedina mibghuta gabel |-10 ta’ filghodu tintbaghat lill-awtorita mal-lejl.

> Stedina mibghuta wara |-10 ta’ filghodu tintbaghat lill-awtorita matul il-lejl tal-jum segwenti ta’ xoghol. Dan ifisser
li l-istediniet mibghuta wara |-10 ta’ filghodu nhar ta’ Gimgha jintbaghtu biss bil-lejl tat-Tnejn ta’ wara.

Stedina Mibghuta li tkun ged Tistenna r-Registrazzjoni

Meta tintbaghat l-istedina tigi assenjata bl-istatus ta’ “Mibghuta u ged Tistenna r-Registrazzjoni’. L-istedina tikkonsisti
f’email mibghuta lill-awtorita, li tistidinha tirregistra fl-IMI (ara [-Kapitolu 3.1.2 ta’ dan id-dokument).

Irregistrata u ged Tistenna l-Validazzjoni

’u

Hekk kif [-awtorita tlesti l-awto-registrazzjoni, l-istedina ghandha awtomatikament tigi aggornata bl-istatus ta’ “Irregistrata
u ged Tistenna |-Validazzjoni”. Bl-istess mod, il-koordinatur li jistieden se jirc¢ievi email li tinformah li l-awtorita ghandha
tigi validata fl-IMI.

Awtorita Validata

Wara li tevalwa awtorita kompetenti li tkun irregistrat fis-sistema, l-istedina tibga’ fil-lista tieghek tal-istediniet ghal
tliet xhur, bl-istatus ta’ “Awtorita Validata”.

Ciklu tal-hajja ta’ stedina: moghdijiet u statusijiet alternattivi

Stedina ta’ registrazzjoni tista’ kultant issegwi moghdijiet alternattivi li jissettjaw status gdid ghall-istedina. Skont l-istatus,
il-koordinaturi se jkunu jistghu jeditjaw, jirtiraw jew jergghu jibaghtu L-istedina.

+ Stedina Rifjutata
Stedina ta’ registrazzjoni tista’ tigi rrifjutata ghal tliet ragunijiet possibbli:

>Indirizz elettroniku duplikat: L-indirizz elettroniku tal-awtorita fl-istedina tieghek hu registrat fl-IMI ghall-awtorita
ezistenti jew ghal stedina ta’ registrazzjoni li diga giet mahluga bl-uzu tal-istess indirizz elettroniku;

> Indirizz elettroniku mhux validu: Il-format tal-email ma jkunx validu.
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>Ebda fluss tax-xoghol maghzul: Is-sistema tirrifjuta stediniet li int tohloq bl-uzu tal-funzjoni stediniet f'daqqa u li
ghalihom int ma tkunx ghazilt tal-angas fluss tax-xoghol wiefied gabel ma tissottomettihom.

Meta tipprezenta l-istediniet ta’ registrazzjoni, is-sistema minnufih tavzak dwar l-ghadd ta’ sejhiet mibghuta u, jekk
ikun hemm, kemm ma wasslux minnhom. Ghal kull stedina li ma titwassalx se tinghata raguni ghac-¢cahda u tkun tista’
teditja l-istedina kif xieraq (perezempju li tikkoregi l-indirizz elettroniku jew li ddahhal iefor). Imbaghad tista’ terga’
tibghat l-istediniet.

Tista’ wkoll taghmel tibdiliet f’daqqa biex teditja l-istediniet rifjutati.
+ Stedina Bblokkata

Jekk tibghat 100 jew aktar stediniet fl-istess jum, se jigu bblokkati mis-sistema minfhabba ragunijiet ta’ sigurta. Jintwerew
fil-lista tieghek bl-istatus “Ibblokkati”.

Amministratur tal-IMI mill-Kummissjoni Ewropea jikkuntattjak u jitolbok li tikkonferma li intenzjonalment int bghatt tant
stediniet biex jigu rregistrati. Malli tikkonferma dan, l-Amministratur tal-IMI se jirrilaxxa l-istediniet biex jintbaghtu mal-
lejl, u jassenja l-istatus “Mibghuta u ged jistennew ir-Registrazzjoni”.

Jekk tibghat stedina jew stediniet bi zball, tista’ tikkuntattja lill-Helpdesk tal-IMI tal-Kummissjoni u titlob biex dawn jigu
bblokkati. Madankollu, jekk joghgbok innota li dan hu possibbli biss meta l-istedina ghadha bl-istatus ta’ “Mibghuta”
(mhux “Mibghuta u ged tistenna r-Registrazzjoni”).

« Stedina Skaduta

Kull stedina tinkludi kodic¢i uniku ta’ registrazzjoni li hu validu biss ghal 30 jum. Jekk l-awtorita kompetenti mistiedna
ma tirregistrax qabel l-iskadenza tal-kodici ta’ registrazzjoni, allura l-istedina tinghata l-istatus ta’ “Stedina skaduta”.
F'dan l-istadju, il-koordinatur jista’ jerga’ jibghat l-istedina.

- Stedina Rtirata

)

Il-koordinatur li jibghat l-istedina jista’ jirtiraha bl-istatus ta’ “Mibghuta u ged tistenna r-Registrazzjoni” jew “Stedina
Skaduta”. Stedina rtirata tibga’ fil-lista tal-istediniet ghal perjodu ta’ tliet xhur, wara dan hi awtomatikament tithassar.
Stediniet irtirati jistghu jithassru wkoll gabel ma jaghlaq il-perjodu ta’ sitt xhur ta’ zamma.

« Validazzjoni Rifjutata

Jekk koordinatur jirrifjuta li jivvalida r-registrazzjoni tal-awtorita fl-IMI, l-istedina ta’ registrazzjoni tinghatalha l-istatus
“Validazzjoni Rifjutata”. Wara sitt xhur, tithassar awtomatikament mis-sistema.

Validazzjoni tar-registrazzjonijiet

Tigi mgharraf bil-posta elettronika meta l-awtorita kompetenti li stedint biex tirregistra mal-IMI tkun lestiet ir-registrazzjoni
taghha. Meta tivvalida r-registrazzjoni tal-awtorita, l-awtoritau ssir attiva fl-IMI u vizibbli ghall-utenti tal-IMI li jkunu ged
ifittxu awtoritajiet fis-sistema. Bhala parti mill-validazzjoni, tista’ ticcekkja d-dejta tal-awtorita u teditja jekk ikun hemm
bzonn. Tista’ wkoll tistabbilixxi l-parametri tal-a¢cess ghall-qasam legizlattiv u ghall-fluss tax-xoghol.

Wara l-awtoregistrazzjoni taghhom, l-awtoritajiet jinghatalhom awtomatikament ir-rwol ta’ awtorita kompetenti fil-livell
tal-gasam legizlattiv u r-rwol ta’ awtorita fil-livell tal-fluss tax-xoghol. Jekk tixtieq tibdel xi wiehed minn dawn ir-rwoli
ghall-awtorita, tista’ taghmel dan gabel ma tivvalida d-dejta tal-awtorita.

Definizzjoni tas-settings tal-flussi tax-xoghol

Ghal kull fluss tax-xoghol li l-awtorita ghandha access ghalih fl-IMI, ghadd ta’ settings (“flags”) ghandhom jigu maghzula.
Dawn il-flags jinfluwenzaw il-mod kif jigi gestit skambju ta’ informazzjoni minn awtorita, b'livell ta’ flessibilita li jirrifletti
l-metodi differenti tal-Istati Membri u l-awtoritajiet taghhom. Dawn il-flags jintaghzlu l-ewwel wagqt ir-registrazzjoni tal-
awtorita fl-IMI. Meta [-awtorita tkun iregistrata, il-koordinatur tal-access taghha ghal gasam legizlattiv li jappogga |-fluss
tax-xoghol jista’ jaggornahom fi kwalunkwe fin.

Is-settings tal-flussi tax-xoghol ghall-awtoritajiet kompetenti

It-tliet flags li gejjin huma relatati mal-fluss tax-xoghol dwar it-talba tal-IMI. Jistghu jidbiddlu biss mill-koordinatur,
mhux mill-awtorita kompetenti. Ir-risposti ghal dawn il-mistogsijiet jista’ jvarja skont il-qasam legizlattiv ghall-istess
awtorita kompetenti.

1. Din l-awtorita hija suggett ghall-approvazzjoni tal-koordinatur qabel tibghat xi rikjesti jew twiegeb rikjesti ghall-
informazzjoni f'dan il-qasam legizlattiv? (VALUR AWTOMATIKU = LE)
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9. Ir-rwol tal-Koordinaturi tal-IMI

Xi Stati Membri jistghu jiddeciedu li certi awtoritajiet kompetenti jithallew jirc¢ievu u jirrispondu rikjesti fug l-IMI f'gasam
legizlattiv biss wara li jkun approvahom il-koordinatur tal-IMI. Il-procedura ta’ approvazzjoni hija spjegata fil-Kapi-
tolu 5.3.7.

Hemm eccezzjoni li tghid li din l-awtorita hija permessa tirrifjuta rikjesti li jaslu minn Stat Membru iefor? (VALUR
AWTOMATIKU = LE)

Dan is-setting jiddetermina jekk l-awtorita kompetenti hijiex intitolata tirrifjuta rikjesta f’'isem l-Istat Membru. Jekk
l-awtorita kompetenti tircievi rikjesta li ma tixtiegx taccetta (minfhabba li ma tkunx l-awtorita kompetenti t-tajba) tista’
tibghat ir-rikjesta lil xi awtorita kompetenti ofira jew lil koordinatur tal-IMI fl-Istat Membru taghha, li ghandu jkun
kapaci jidentifika [-Awtorita ta’ Risposta t-tajba. Pero, f’kazi rari, xi awtorita kompetenti tista’ titgies kompetenti tirrifjuta
rikjesta f'isem l-Istat Membru taghha.

Din l-awtorita hija permessa taccetta rikjesti li jaslu minn Stat Membru iehior? (VALUR AWTOMATIKU = IVA)

Certi awtoritajiet kompetenti jistghu jkunu rregistrati biex juzaw I-IMI u jibghatu rikjesti lil Stati Membri ofira, imma
mhux li jirrispondu ghal rikjesti minn Stati Membri ofira, f'gasam legizlattiv partikolari. Perezempju, Stat Membru jista’
jiddeciedi li l-Kamra Medika nazzjonali tieghu ghandha tirrispondi r-rikjesti kollha mill-Istati Membri -ofira, ghalkemm
il-Kmamar Medici regjonali jistghu joholqu u jibghatu rikjesti f’isimhom stess.

Kif tillinkja l-koordinaturi fil-livell tal-fluss tax-xoghol

Minbarra s-settings bhala “flags”, kull [-awtorita ghandha tkun marbuta ma’ mill-ingas koordinatur tar-rikjesti wiehed
ghal kull gasam legizlattiv li jkollha access ghalih. Meta koordinatur jirregistra awtorita gdida, ikollu jiddefinixxi
I-koordinatur(i) tar-rikjesta llinkjat ghall-awtorita. Jekk l-awtorita tirregistra lilha nnifisha, il-koordinatur tal-vali-
dazzjoni jkollu jiddefinixxi koordinatur(i) illinkjatfug validazzjoni tal-awtorita fl-IMI.

Wara r-registrazzjoni jew il-validazzjoni tal-awtorita, il-koordinatur tal-access taghha ghal gasam legizlattiv specifiku
jew l-amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita jista’ jzid jew jibdel koordinaturi llinkjati skont il-Atiega.

Is-settings tal-flussi tax-xoghol ghall-koordinaturi

Ghall-fluss tax-xoghol tat-talba, il-flags disponibbli huma:

1.

I-koordinatur jippartecipa fil-process ta’ “riferiment” li jinvolvi lill-awtoritajiet li jikkoordina? (VALUR AWTOMATIKU
=|VA)

Kif spjegat fil-Kapitolu 5.3.6, il-koordinaturi tal-IMI jistghu jkunu involuti bhala “arbitri” jekk ikun hemm nuqqas ta’ gbil
bejn l-awtoritajiet li jikkoordinaw u awtoritajiet fi Stat Membru iehor. Koordinatur jista’ jiddeciedi jekk jippartecipax
fil-process ta’ riferiment ghal gasam legizlattiv.

Jixtieq il-koordinatur japprova r-rikjesti ta’ xi awtoritajiet li jikkoordina qabel ma jintbaghtu? (VALUR AWTOMATIKU
=LE)

Jixtieq il-koordinatur japprova r-risposti ta’ xi awtoritajiet li jikkoordina gabel ma jintbaghtu? (VALUR AWTOMATIKU
= LE)

Jekk joghgbok ara -Kapitolu 5.3.7 ghad-dettalji dwar il-procedura ta’ approvazzjoni fl-IMI.

Wara r-registrar, ikun hemm flag ofira li tista’ tidbiddel mill-koordinatur tal-IMI nnifsu.

4.

Din l-awtorita tuza l-process ta’ “allokazzjoni” biex talloka r-rikjesti ghand l-utenti taghha? (VALUR AWTOMATIKU
= LE?

L-implikazzjonijiet ta’ din il-flag huma spjegati iktar fil-Kapitolu 5.3.5.3.

Ghall-fluss tax-xoghol tat-twissijiet, hemm flag tal-“approvazzjoni ahharija” ghal awtoritajiet bi rwol ta’ koordinatur. Dan
huwa spjegat aktar fid-dettall fil-Kapitolu 6.2.2.

Meta tirregistra koordinatur fl-IMI, tista’ tiddeciedi li taghzel il-valuri awtomatici ghal dawn il-flags. Il-koordinatur ikun jista’
jibdel dawn is-settings meta jilloggja fis-sistema.
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9.1.5.

9.15.1.

9.1.5.2.

Sistema ta’ Informazzjoni Dwar is-Suq Intern (IMI) - Manwal

Il-gestjoni tac-ciklu ta’ hajja tal-awtorita u ¢-cikli ta’ hajja tal-qgasam
legizlattiv u tal-flussi tax-xoghol

Kull awtorita tinghata status li jirrifletti d-drittijiet taghha ta’ ac¢¢ess u ta’ uzu tal-IMI. Barra mill-istatus ta’ awtorita, is-
sistema zzomm status ta’ access ghal kull gasam legizlattiv li ghalih l-awtorita ghandha access jew kienet talbet access,
kif ukoll status ta’ access ghal kull fluss tax-xoghol li ghalih l-awtorita ghandha access jew kienet talbet access fil-qgasam
legizlattiv.

L-istatus tal-awtorita fl-IMI

« Status tal-awtorita: Registrazzjoni rikjesta

Awtorita kompetenti li tirregistra lilha nfisha fl-IMI hi assenjata l-istatus ta’ “Registrazzjoni Rikjesta”. Dan ifisser li
[-amministratur(i) tad-dejta tal-koordinatur tal-validazzjoni li hareg l-istedina biss ikun jista’ jara l-awtorita.

. Status tal-awtorita: Attiv

Awtorita kompetenti ssir “attiva” fl-IMI malli tigi rregistrata minn koordinatur tal-IMI jew wara l-validazzjoni taghha ta’
awto-registrazzjoni mill-koordinatur ghall-validazzjoni. Dan ifisser li l-awtorita jista’ jinghatalha access jew tista’ titlob
access ghal kwalunkwe gasam legizlattiv u flussi tax-xoghol disponibbli fis-sistema.

« Status tal-awtorita: Registrazzjoni rifjutata

F'kazijiet eccezzjonali, il-koordinatur tal-validazzjoni jista’ jirrifjuta li awtorita kompetenti tirregistra lilha nfisha, f’kaz
bhal dan l-istatus tal-awtorita hu ssettjat ghal “Registrazzjoni Rifjutata”. Kull awtorita b’dan l-istatus xorta tista’ tigi
vvalidata mill-koordinatur ghal sitt xhur, li kif jghaddulha r-registrazzjoni tithassar awtomatikament mis-sistema.

. Status tal-awtorita: Sospiza

Koordinatur tal-validazzjoni jista’ jnefifi awtorita kompetenti mill-IMI. Dan jigri f'passi, li jippermettu li l-awtorita tithalla
tispicca l-attivita li tkun ghaddejja biha fis-sistema.

Bhala l-ewwel pass, il-koodinaturi tal-validazzjoni jissospendi l-attivita tal-awtorita. Biex jaghmel dan, l-istatus tal-flussi
tax-xoghol kollha u tal-ogsma legizlattivi li ghalihom l-awtorita ghandha access ghandhom jigu ssettjati ghall-istatus
“Sospiza” jew “Imnehhija”.

Fl-istatus “Sospiza’, l-awtorita tkun xorta tista’ tiehu sehem fi kwalunkwe skambju ta’ informazzjoni jew twissijiet li
jkunu ghandhom ghaddejjin, izda ma tkunx tista’ tibghat jew tircievi rikjesti godda ghal informazzjoni. Access ghal fluss
gdid ta’ xoghol jew ta’ gasam legizlattiv ma jistax jigi rikjest jew moghti aktar.

Jekk joghgbok innota li huwa possibbli li tigi attivata mill-gdid awtorita sospiza, f'dal-kaz l-istatus tal-awtorita jkun
ssettjat ghal “attiva”.

« Status tal-awtorita: Mhux attiva

Meta l-iskambyji kollha ta’ informazzjoni li jikkoncernaw awtorita kompetenti bl-istatus “Sospiza” jinghalqu, ikun possibbli
li jitnefiha -access ghall-flussi kollha tax-xoghol u ghall-ogsma legizlattivi li ghalihom kellha access l-awtorita. Pass
finali tal-process tat-tnehhija ta’ awtorita hu li l-koordinatur tal-validazzjoni jaghmel l-istatus tal-awtorita “inattiva”.
Sitt xhur wara, l-awtorita titnehiha b’mod permanenti mis-sistema.

Sadanittant, l-utenti tal-awtorita xorta jkunu jistghu jilloggjaw mal-IMI u jistghu jigu rregistrati utenti godda. L-awtorita
tista’ tara r-rikjesti jew it-twissijiet precedenti taghha, imma ma tkunx tista’ aktar tibghat jew tircievi ohrajn godda.
Status tal-access ghal qasam legizlattiv

Access ghal tal-angas gasam legizlattiv wiehied u ghal tal-anqgas fluss tax-xoghol wiehed jinghata lill-awtorita kompetenti
wara r-registrazzjoni jew il-validazzjoni mill-koordinaturi tal-validazzjoni. Barra minn hekk, koordinatur jista’ f’kull fin jaghti
lil awtorita kompetenti access ghall-gasam legizlattiv u ghall-fluss tax-xoghol li ghad ma ghandhiex access ghalih, jew
l-awtorita nfisha tista’ titlob access ghal gasam gdid fl-IMI.

+ Access ghal qasam legizlattiv: Mitlub

Meta awtorita titlob access ghal gasam legizlattiv’, l-amministratur(i) tad-dejta tal-koordinatur maghzul ghall-access
jista’ jeditja l-issettjar tal-awtorita ghall-qasam legizlattiv (perezempju jaggorna l-lista tal-kliem ewlieni ghall-gasam
legizlattiv).

L-amministratur(i) lokali tad-dejta tal-awtorita kompetenti li jitlob access jista’ wkoll jeditja d-dejta taghha ghall-gasam
legizlattiv, izda ma jkunx ghad jista’ jibghat jew jircievi rikjesti/twissijiet f'dak il-qasam legizlattiv.

(7) L-access ghal gasam legizlattiv jigi wkoll issettjat ghall-istatus “Rikjest” wara l-awtoregistrazzjoni u gabel il-validazzjoni.
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9.153.

9. Ir-rwol tal-Koordinaturi tal-IMI

Access ghal gasam legizlattiv: Attiv

Meta access ghal gasam legizlattiv ikun “attiv’, l-awtorita tista’ tirregistra l-utenti u timmaniggja d-dejta taghha ghal
dan il-modulu tal-IMI. L-awtorita mbaghad tkun tista’ tinghata access jew titlob access ghal kull fluss tax-xoghol dis-
ponibbli f'dak il-gasam legizlattiv.

Access ghal gasam legizlattiv: Sospiza

F’kazijiet eccezzjonali, il-Koordinatur ghall-Access jista’ jiddeciedi li jissospendi l-access ta’ awtorita ghal gasam legizlattiv
fl-IM1.8 Il-Koordinatur jista’ sussegwentement jew jattiva mill-gdid inkella jnehhi l-access ghal dan il-qasam legizlattiv.

Meta l-istatus ta’ access hu “Sospiz”, l-awtorita kompetenti tista’ xorta timmaniggja L-attivitajiet li jkunu ghaddejjin, izda
ma tkunx tista’ aktar tibghat jew tircievi rikjesti/twissijiet godda fil-qasam legizlattiv. L-amministratur tad-dejta lokali
tal-awtorita kompetenti xorta jkun ghadu jista’ jirregistra u jimmaniggja -utenti bl-access ghal gasam legizlattiv u jista’
jitlob biex jigi attivat l-access mill-gdid.

Access ghal gasam legizlattiv: Sospiz (Mitluba attivazzjoni mill-gdid)

Meta l-istatus tal-gasam legizlattiv hu “Sospiz”, l-awtorita tista’ titlob il-koordinatur tal-access taghha biex jattiva mill-
gdid l-access taghha ghall-gasam legizlattiv, bil-kundizzjoni li l-istatus tal-awtorita hu “Attiv”. Fuq talba taghha, l-istatus
tal-gasam legizlattiv isir “Sospiz (Rikjesta attivazzjoni mill-gdid)”. Jekk il-koordinatur jiddeciedi li jattiva mill-gdid, allura
l-access “Sospiz” jinbidel f“attiv”. Jekk il-koordinatur ma jaccettax it-talba tal-awtorita ghal attivazzjoni mill-gdid, l-ista-
tus tal-gasam legizlattiv jibga' “Sospiz”.

Access ghal gasam legizlattiv: Imnehhi

Meta awtorita kompetenti b'acc¢ess sospiz ghal gasam legizlattiv taghlaq ir-rikjesti/twissijiet kollha taghha li jkunu
ghadhom ghaddejjin f'dak il-gasam legizlattiv, il-koordinatur tal-access jista’ jnefhi l-access tal-awtorita ghal gasam
legizlattiv. Jekk joghgbok innota li dan hu possibbli biss wara li l-ac¢ess ghall-flussi tax-xoghol kollha f’dak il-gasam
legizlattiv ikun gie ssettjat ghall-istatus “Imnehhi”.

Meta jigi mnehhi access ghall-gasam legizlattiv, l-amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita xorta jista’ jitlob attivazzjoni
mill-gdid ghall-access tieghu fil-gasam legizlattiv, bil-kundizzjoni li l-istatus tal-awtorita ikun “attiv”. Il-koordinatur tal-
access jista’ jiddeciedi wkoll li jibda l-process ta’ attivazzjoni mill-gdid ghall-qasam legizlattiv.

Access ghal gasam legizlattiv: Imnehhija (Mitluba attivazzjoni mill-gdid)

Meta l-istatus tal-gasam legizlattiv hu “Imnehhi”, l-awtorita tista’ titlob il-koordinatur tal-ac¢c¢ess taghha biex jattiva
mill-gdid l-access taghha ghall-qasam legizlattiv, bil-kundizzjoni li l-istatus tal-awtorita hu “Attiv”. Fuq talba taghha,
l-istatus tal-gasam legizlattiv isir “Imnefhi (Rikjesta attivazzjoni mill-gdid)”. Jekk il-koordinatur jiddeciedi li jattiva mill-
gdid -access, access imnehhi jigi l-ewwel issettjat mill-gdid bhala “Sospiz”, u b’hekk biss jista’ jigi ssettjat ghal darb’ofira
bhala “Attiv”. Jekk il-koordinatur ma jaccettax it-talba tal-awtorita ghal attivazzjoni mill-gdid, l-istatus tal-qasam
legizlattiv jirritorna ghal “Imnehhi”.

Status tal-access tal-fluss tax-xoghol

9)

Access tal-fluss tax-xoghol: Mitlub

Meta awtorita titlob access ghal fluss tax-xoghol gdid®, l-amministratur(i) tad-dejta tal-koordinatur tal-access maghzul
ghal dak il-gasam legizlattiv jista’ jeditja l-issettjar tal-awtorita ghall-fluss tax-xoghol u jiddefinixxi l-koordinatur(i) li se
jkunu llinkjati ma’ dik l-awtorita fil-livell tal-fluss tax-xoghol. ll-koordinatur jista’ jaghti jew jirrifjuta l-access rikjest.

L-amministratur(i) lokali tad-dejta tal-awtorita kompetenti li jitlob access jista’ wkoll jeditja d-dejta taghha ghall-fluss
tax-xoghol, izda ma jkunx ghad jista’ jibghat jew jircievi rikjesti/twissijiet f'dak il-fluss tax-xoghol.

Access tal-fluss tax-xoghol: Attiv

Meta access ghal fluss tax-xoghol ikun attiv, l-awtorita tista’ tirregistra l-utenti u timmaniggja d-dejta taghha ghal dan
il-fluss tax-xoghol. L-awtorita tista’ mbaghad tibghat u tircievi rikjesti/twissijiet ghall-informazzjoni f’'dak il-qgasam
legizlattiv.

Access tal-fluss tax-xoghol: Sospiza

F'kazijiet eccezzjonali, il-Koordinatur ghall-Access jista’ jiddeciedi li jissospendi l-access ta’ awtorita ghal gasam legizlattiv
fl-IM1.2 [l-Koordinatur jista’ sussegwentement jew jattiva mill-gdid inkella jnefifi l-ac¢cess ghal dan il-gasam legizlattiv.

L-access ghal gasam legizlattiv ghal awtorita li ghandha rwol ta’ koordinatur jista’ jkun biss sospiz tafit kundizzjonijiet ferm specifici. Jekk
dan ikun mehtieg fl-Istat Membru tieghek, jekk joghgbok ikkuntattja [-helpdesk tal-IMI tal-Kummissjoni ghall-assistenza.
L-access ghal flus tax-xoghol jigi ssettjat ghall-istatus “Rikjest” wara l-awtoregistrazzjoni u gabel il-validazzjoni.

(10) L-access ghal fluss tax-xoghol ghal awtorita li ghandha rwol ta’ koordinatur f'dak il-fluss tax-xoghol jista’ jkun biss sospiz taht

kundizzjonijiet ferm specifici. Jekk dan ikun mehtieg fl-Istat Membru tieghek, jekk joghgbok ikkuntattja -helpdesk tal-IMI tal-Kummissjoni
ghall-assistenza.
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9.1.6.

9.16.1.

Sistema ta’ Informazzjoni Dwar is-Suq Intern (IMI) - Manwal

Meta l-istatus tal-fluss tax-xoghol hu sospiz, [-awtorita kompetenti tista’ xorta timmaniggja [-attivitajiet li jkunu ghaddejjin,
izda ma tkunx tista’ aktar tibghat jew tircievi rikjesti/twissijiet godda fil-fluss tax-xoghol. L-amministratur tad-dejta lokali
tal-awtorita kompetenti xorta jkun ghadu jista’ jirregistra u jimmaniggja -utenti bl-a¢c¢ess ghal fluss tax-xoghol u jista’
jitlob biex jigi attivat l-ac¢ess mill-gdid. Dan jista’ jsir biss jekk l-access ghall-qgasam legizlattiv relatat hu bl-istatus “Attiv”.

Access tal-fluss tax-xoghol: Sospiz (Mitluba attivazzjoni mill-gdid)

Meta l-istatus tal-fluss tax-xoghol hu sospiz, l-awtorita tista’ titlob lill-koordinatur tal-a¢cess taghha biex jattiva mill-
gdid l-access taghha ghal dak il-fluss tax-xoghol. Jekk il-koordinatur jiddeciedi li jattiva mill-gdid l-access, allura jigi
ssettjat ghal “Attiv”. Jekk il-koordinatur ma jaccettax it-talba tal-awtorita ghal attivazzjoni mill-gdid, il-fluss tax-xoghol
jerga’ jirritorna ghal “Sospiz”.

Access tal-fluss tax-xoghol: Imnehhi

Meta awtorita kompetenti b'access sospiz ghal fluss tax-xoghol tkun ghalget ir-rikjesti kollha taghha li jkunu ghadhom
ghaddejjin f'dak il-fluss tax-xoghol, il-koordinatur ghall-access jista’ jnefhi l-a¢cess tal-awtorita ghall-fluss
tax-xoghol.

Meta jitnehifa l-access, l-amministratur lokali tad-dejta tal-awtorita xorta wahda jibgaghlu l-ghazla li jitlob attivazzjoni
mill-gdid ghall-access tieghu fil-fluss tax-xoghol.

Access tal-fluss tax-xoghol: Imnehhija (Mitluba attivazzjoni mill-gdid)

Meta l-istatus tal-fluss tax-xoghol hu imnefihi, l-awtorita tista’ titlob il-koordinatur tal-a¢¢ess taghha biex jattiva mill-
gdid l-access taghha ghall-fluss tax-xoghol rispettiv, bil-kundizzjoni li l-istatus tal-awtorita fil-gasam legizlattiv relatat
hu attiv. Jekk il-koordinatur jiddeciedi li jattiva mill-gdid l-access, l-istatus “Imnehhi” l-ewwel jigi ssettjat mill-gdid ghal
“Sospiz”, u mbaghad ghal “Attiv”. Jekk il-koordinatur ma jaccettax it-talba tal-awtorita ghal attivazzjoni mill-gdid, il-fluss
tax-xoghol jerga’ jirritorna ghal “Imnehfi”.

Talba biex jigi attivat mill-gdid l-access jew l-attivazzjoni mill-gdid ta’ awtorita

L-istatus tal-awtorita, l-istatus tal-qgasam legizlattiv u l-istatus tal-fluss tax-xoghol tal-awtoritajiet irregistrati fl-IMI
huma interrelatati. Fil-bi¢¢a l-kbira tal-kazijiet, awtorita tista’ titlob access ghal gasam legizlattiv gdid jew ghal fluss
tax-xoghol jew ghal attivazzjoni mill-gdid tal-access taghha ghal gasam legizlattiv jew ghal fluss tax-xoghol. Ir-regoli
generali huma:

> Awtorita tista’ titlob biss access ghal gasam legizlattiv gdid jew ghal fluss tax-xoghol gdid jekk L-istatus tal-
awtorita hu “Attiv”

> Awtorita tista’ titlob attivazzjoni mill-gdid ghall-access taghha ghal gasam legizlattiv jekk l-istatus tal-awtorita
jkun “attiv”

> Awtorita tista’ titlob biss attivazzjoni mill-gdid tal-access taghha ghal fluss tax-xoghol jekk l-access ghal dak
il-gasam legizlattiv hu “Attiv”.

Bdil tar-rwol tal-awtorita

L-IMI tippermettilek tibdel ir-rwoli tal-awtoritajiet irregistrati fl-IMI. Skont l-istatus tal-awtorita fis-sistema u d-distinzjoni
bejn ir-rwoli amministrattivi u dawk relatati mal-kontenut, il-koordinaturi tal-IMI jistghu jibdlu r-rwol ta’ awtorita li jikko-
ordinaw fil-livell tal-fluss tax-xoghol jew tal-qasam legizlattiv.

Bdil tar-rwol tal-fluss tax-xoghol

Koordinatur tal-a¢cess jista’ jiddeciedi li jibdel ir-rwol tal-fluss tax-xoghol ta’ awtorita kkoordinata. Perezempju, Kamra
tas-Snajja’ jista’ jaghti l-kaz li kienet inizjalment registrata bhala awtorita tal-fluss tax-xoghol tar-rikjesti fil-gasam legizlattiv
tas-servizzi. Din l-awtorita ghandha kompetenza fil-livell regjonali, u ghalhekk hi tista’ tissorvelja awtoritajiet ta’ snajja’
ofra li ghandhom biss kompetenza lokali. ll-koordinatur tal-a¢¢ess tal-Kamra tas-Snajja’ regjonali jiddeciedi li jaghti lil
din l-awtorita r-rwol ta’ Koordinatur tar-Rikjesti. Dan jippermettilha tippartecipa fi skambji ta’ informazzjoni ma’ awtori-
tajiet ohra.

Ir-rwol tal-fluss tax-xoghol ta’ awtorita li diga hi attiva fis-sistema tista’ tinbidel biss meta l-istatus tal-fluss tax-xoghol
ikun sospiz. Din il-bidla tista’ ssir mill-koordinatur tal-access f'dak il-gasam legizlattiv.
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9.16.2.

9.2.

9.3.

9.3.1.

931.1.

9. Ir-rwol tal-Koordinaturi tal-IMI

Ir-rwol tal-fluss tax-xoghol jista’ jinbidel ukoll meta l-ac¢ess ghall-fluss tax-xoghol jinsab bl-istatus "Rikjest” jew meta
l-awtorita hi bl-istatus "Rikjesta Redistrazzjoni”, jigifieri gabel ma tigi validata r-registrazzjoni fl-IMI mill-koordinatur
tal-validazzjoni.

Bdil tar-rwol tal-qasam legizlattiv

Possibbli wkoll li jinbidel ir-rwol ta’ awtorita tal-IMI fil-livell ta’ gasam legizlattiv. Perezempju, Koordinatur Nazzjonali tal-
IMI jista’ jkun irid jinnomina bhala LIMIC ghall-gasam legizlattiv tas-servizzi awtorita li tkun diga rregistrata fis-sistema
bir-rwol ta’ DIMIC ghas-servizzi.

Biex jinbidel ir-rwol tal-awtorita ghal gasam legizlattiv, l-istatus taghha fil-qgasam legizlattiv ghandu jigi ssettjat bhala
"Sospiz”. Jekk joghgbok innota li sabiex jigi sospiz l-access ghal qasam legizlattiv, il-koordinatur tal-access l-ewwel jinfitieglu
jissospendi l-access ghall-flussi tax-xoghol kollha li ghalihom l-awtorita ghandha access f'dak il-gasam legizlattiv.

Ghal awtorita li tkun ghadha kif lestiet l-awtoregistrazzjoni taghha fl-IMl, il-koordinatur tal-validazzjoni jista’ jibdel ir-rwol
ta’ awtorita ghal gasam legizlattiv qabel ma jivvalida r-registrazzjoni taghha.

Rwol ta’ awtorita ghal qasam legizlattiv jista’ wkoll jinbidel meta l-access relatat hu bl-istatus "Rikjest”.

Il-funzjoni ta’ sostenn tal-koordinaturi

Minbarra r-rwol amministrattiv imsemmi aktar 'il fug, il-koordinaturi tal-IMI ghandhom ukoll rwol importanti xi jwettqu
billi jkabbru l-gharfien tal-IMI, iharrgu l-utenti u jizguraw li r-rikjesti jigu trattati b’mod konformi mal-obbligi legali ghall-
kooperazzjoni amministrattiva. Dan jinkludi:

> Jorganizzaw tahrig ghall-awtoritajiet kompetenti;
> Jipprovdu ghajnuna u facilitajiet ta’ appogg mill-IMI lill-utenti fl-Istat Membru taghhom;

> Jghinu l-utenti fi Stat Membru iehor biex jidentifikaw liema awtorita kompetenti ghandhom jikkuntattjaw dwar suggett
partikolari (inkluz li jibghatu r-rikjesti lill-awtorita kompetenti t-tajba);

> |gajmu gharfien dwar [-IMI fost l-awtoritajiet li jista’ jkollhom bzonn juzaw L-IMI.

Ghal skopijiet ta’ tafrig, il-koordinaturi jistghu juzaw is-sistema ta’ tahrig tal-IMI (kopja identika fis-sistema tal-IMI reali
minghajr ebda dejta ta’ veru), li hemm link ghaliha fis-sit tal-IMI. In-NIMICs jistghu jaghtu logins lill-koordinaturi biex
jintuzaw minn dawk li jharrgu u dawk li ged jitharrgu. Il-websajt toffri wkoll firxa wiesgha ta’ materjal ta’ tafirig u
prezentazzjonijiet PowerPoint, inkluz pakkett ta’ tahrig specifiku ghal min ikun ghadu jibda bl-IMI. Gwidi ghall-utenti, bro-
chures dwar [-IMI kif ukoll oggetti promozzjonali zghar jistghu jigu ordnati minn markt-imi@ec.europa.eu.

Funzjoni ta’ koordinament relatata mal-kontenut

Il-koordinaturi IMI ghandhom rwol importanti fil-funzjoni ta’ koordinazzjoni relatata mal-kontenut fir-rigward ta’ flussi
tax-xoghol specifici f'gasam legizlattiv. Peress li |-IMI tappogda bosta ogsma legizlattivi, jista’ jkun li d-dispozizzjonijiet ta’
parti specifika tal-legizlazzjoni tas-suq intern jaghtu lok ghal ghadd ta’ flussi tax-xoghol differenti. Ghad-Direttiva dwar
is-Servizzi, perezempju, l-IMI issostni l-iskambju ta’ informazzjoni standard, fluss tax-xoghol ghal mekkanizmi ta’ twissija
u ta’ deroga kaz b'kaz.

Fl-iskambju ta’ informazzjoni standard, il-koordinaturi jistghu jigu involuti bhala arbitri jekk ikun hemm nuqgqgas ta’ gbil
bejn l-awtoritajiet kompetenti li jikkoordinaw u awtoritajiet fi Stat Membru iehor. Jistghu jiddeciedu wkoll i japprovaw ir-
rikjesti tal-awtoritajiet li jikkoordinaw.

Kompiti relatati mal-kontenut tal-koordinaturi fil-fluss tax-xoghol ta’ talba

Sorveljanza tar-rikjesti tal-awtoritajiet koordinati

Il-koordinaturi tal-IMI ghandhom rwol importanti x’jagdu billi jizguraw li r-rikjesti jitwiegbu fil-hin. Biex jizguraw li s-sistema
tahdem tajjeb, il-koordinaturi ghandhom juzaw regolarment il-facilita tat-tiftix ghat-talbiet biex jiccekkjaw li t-talbiet
ged jigu mibghutin u réevuti mill-awtoritajiet li jikkoordinaw. B'dan il-mod, il-koordinaturi jkunu konxji minn sitwazzjonijiet
potenzjalment problematici (ez. jekk awtorita ma tirrispondix rikjesta gdida fi zmien xierag) u jistghu jiehdu azzjoni.

Jista’ jkun hemm bosta ragunijiet ghaliex l-awtoritajiet kompetenti ma jittrattawx xi rikjesta f'wagtha. Jistghu ma jkunux
konxji mill-fatt li waslitilhom rikjesta gdida, jew jista’ jaghti [-kaz li ma jkunux jafu x'iridu jaghmlu dwarha. Ghaldagstant
huwa importanti li koordinatur jinvestiga il-problema u jghin l-awtorita.
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9.3.1.2.

9.3.2.

9.4.

Sistema ta’ Informazzjoni Dwar is-Suq Intern (IMI) - Manwal

Intervent f’rikjesta bejn zewq awtoritajiet

Is-sistema tal-IMI ghandha ghadd ta’ salvagwardji awtomatici biex tizgura risposti adegwati ghar-rikjesti tal-IMI. Perezempju,
il-koordinaturi tal-IMI jistghu jaghzlu li jintervjenu bhala arbitri fi skambju tal-informazzjoni bejn awtorita taht il-koordi-
nazzjoni taghhom u awtorita minn Stat Membru iefor (= procedura ta’ riferiment ). Dan huwa spjegat fid-dettall fil-Kapi-
tolu 5.3.6.

Il-koordinaturi tal-IMI jistghu wkoll jiddeciedu japprovaw it-talbiet mibghuta minn awtoritajiet ikkoordinati jew r-risposti li
jkunu taw ghal rikjesti (= pro¢edura ta’ approvazzjoni). Dan huwa spjegat aktar fid-dettall fil-Kapitolu 5.3.7.

Huwa importanti li wiehied jinnota li I-koordinatur tal-IMI li jintervjeni f’talba qatt ma jkollu access ghal ebda dejta
personali li jkun hemm fit-talba. Il-koordinatur ikun jista’ jara certi dettalji tat-talba, bhal mistogsijiet u twegibiet relatati,
izda ma jarax id-dettalji personali dwar is-suggett.

Kompiti relatati mal-kontenut tal-koordinaturi fil-fluss tax-xoghol ta’ twissija

Il-koordinaturi tal-IMI b’access ghall-fluss tat-twissija fil-gasam legizlattiv tas-servizzi jkollhom ukoll rwol importanti ta’
monitoragg u intervenzjoni f'dak il-fluss tax-xoghol. Il-koordinaturi tat-twissijiet iridu jizguraw li t-twissijiet mibghuta
mill-awtoritajiet fil-pajjiz taghhom stess jissodisfaw il-kondizzjonijiet kollha u jipprovdu l-informazzjoni t-tajba qabel jigu
mxandra. U koordinaturi tat-twissijiet, partikolarment dawk bir-responsabbilta tal-kaxxa postali tat-twissijiet, jehtieg li
jizguraw li t-twissijiet imxandra minn pajjizi ofra jilhqu lir-ricevituri korretti f'pajjizhom. Il-koordinaturi tat-twissijiet fl-Istat
Membru ta’ stabbiliment (MSE) tal-fornitur tas-servizz ikkoncernat fi twissija jridu jizguraw li t-twissijiet huma maghlugin
hekk kif ir-riskju ta’ periklu jkun eliminat. Ghal aktar dettalji, ara [-Kapitolu 6.

Il-funzjonalita ghall-koordinaturi

- Il-koordinaturi tal-IMI b'a¢cess ghall-fluss tar-rikjesta jistghu juzaw kriterji ta’ tiftix specifici ghat-talbiet biex jissor-
veljaw il-fluss tat-talbiet tal-awtoritajiet li huma jikkoordinaw. Dan jippermettilhom jidentifikaw problemi potenzjali u
jghinu biex l-awtoritajiet isibu soluzzjoni xierga. L-IMI tippermetti wkoll li l-koordinaturi tar-rikjesti juru r-rikjesti kollha
meta l-koordinatur ikollu rwol specifiku ghall-kontenut (ez. bhala parti minn process ta’ approvazzjoni jew riferiment).

- Il-koordinaturi jistghu wkoll jibghatu emails lil lista ta’ awtoritajiet kompetenti permezz tal-IMI. Tista’ tikkuntattja b’'mod
awtomatiku l-awtoritajiet kollha li tkun irregistrajt jew li tkun illinkjat maghhom bhala koordinatur. Tista’ tfittex ukoll
fis-sistema biex tara l-awtoritajiet kompetenti kollha l-ofira rregistrati fl-IMI mill-Istat Membru tieghek.

Fis-sistema, wiehed isib ghadd ta’ emails lesti. Tista’ tadatta dawn l-emails ghall-htigijiet tieghek jew tabbozza email
gdida biex tilhaq l-awtoritajiet kollha jew selezzjoni minn fosthom f’salt mill-Istat Membru tieghek. Dan jippermettilek,
per ezempju, li tistagsi lill-awtoritajiet kollha rregistrati ricentament fl-IMI sabiex jaggornaw id-dejta dwar l-awtorita
taghhom. Din il-funzjoni jistghu juzawha biss l-utenti bi drittijiet ta’ “amministraturi tad-dejta”.

- Biex tghin lill-koordinaturi fil-gestjoni tal-awtoritajiet koordinati, [-IMI tippermetti lill-utenti bi drittijiet ta’ "amministratur
tad-dejta” ifittxu awtorita kompetenti permezz tal-email tal-awtorita jew ta’ wahda mill-utenti taghha.
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10.

>

L-IMI u l-protezzjoni tad-dejta

Dan il-Kapitolu jindirizza fil-qosor il-kwistjoni tal-protezzjoni tad-dejta fl-IMI.

Peress li [-IMI jintuza biex tigi skambjata d-dejta personali, huwa importanti li jinzamm livell gholi ta’ protezzjoni tad-dejta.
Il-leizlazzjoni tal-Rarsien tad-dejta relavanti tapplika bis-shif ghall-IMI.!! L-IMI tghin biex tigi zgurata l-konformita ma’ din
il-legizlazzjoni peress li din tipprovdi qafas ¢ar rigward X'tip ta’ informazzjoni tista’ tigi skambjata, ma’ min u taht liema
cirkustanzi. Mizuri specifici li jassiguraw konformita mar-regoli dwar il-protezzjoni tad-dejta gew imfassla fl-IMI. Ghalhekk
[-IMI izzid livell addizzjonali ta’ sigurta — skambji ta’ informazzjoni ad-hoc incerti bejn l-Istati Membri permezz ta’ feks,
email jew ittri jigu sostitwiti minn sistema strutturata li b’'mod attiv ittejjeb il-konformita mal-obbligi tal-protezzjoni tad-
dejta u s-sigurta.

Perezempju, l-awtoritajiet kompetenti involuti direttament fi skambju ta’ informazzjoni biss ikollhom access ghal dejta
personali fl-IMI. Barra minn hekk, kwalunkwe dejta personali li tinsab fi skambju tal-informazzjoni tithassar awtomatika-
ment mis-sistema mhux aktar tard minn sitt xhur wara l-gheluq formali tal-iskambju tal-informazzjoni.

Fid-29 ta’ Awwissu 2011, il-Kummissjoni adottat proposta ghal Regolament dwar il-kooperazzjoni amministrattiva per-
mezz tas-Sistema ta’ Informazzjoni tas-Suq Intern.12 Ir-Regolament se jipprovdi gafas legali komprensiv ghall-IMI, bl-
elementi ewlenin li gejjin:

sett ta’ regoli komuni biex ikun zgurat li I-IMI jahdem b’mod effi¢jenti, inkluz kjarifiki dwar ir-rwoli tal-atturi differenti
involuti fl-IMI;

qafas legali dwar l-ipprocessar tad-dejta personali fl-IMI;

lista ta’ dispozizzjonijiet legali appoggati mill-IMI;

possibbilta ta’ espansjoni flessibbli tas-sistema ghal ogsma ta’ politika ofira.
Ghal aggornamenti dwar il-procedura legizlattiva u t-test finali, jekk joghgbok ara s-sit web tal-IMI:

http://ec.europa.eu/imi-net.

(11) Id-Direttiva 95/46/KE tal-Parlament Ewropew u tal-Kunsill tal-24 ta’ Ottubru 1995 dwar il-protezzjoni tal-individwi fir-rigward tal-
ipprocessar ta’ dejta personali u dwar il-moviment hieles ta’ tali dejta, GU L 1995/281, p.31, kif emendata bir-Regolament (KE) Nru
1882/2003, GU L 2003/284, p. 1; Ir-Regolament (KE) Nru 54/2001 tal-Parlament Ewropew u tal-Kunsill tat-18 ta’ Dicembru 2000 dwar
il-protezzjoni ta’ individwi fir-rigward tal-ipprocessar ta’ dejta personali mill-istituzzjonijiet u l-entitajiet Komunitarji u dwar il-moviment
hieles ta’ din it-tip ta’ dejta, GU 2001/8, p.1.

(12) COM(2011) 522 finali.
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