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1.

Esiet sveicinati lek3&ja tirgus informacijas sistema (IMI)!

IMI ir droa interneta pieejama sistéma, kas dod iespéju valstu, regionu un vietéjam iestadém atri un vienkarsi sazinaties
ar citam Sadam iestadém arzemés.

51 rokasgramata paredzéta jums neatkarigi no ta, vai esat jau registréts IMI lietotajs, vai tikai grasaties redistréties. Sakuma
taja sniegta vispariga informacija par to, kas ir IMI sistéma un ka ta darbojas. Tad aprakstitas visas svarigakas IMI
funkcionalas iespéjas, paskaidrojot, ka tas lietot. Ne visas iespéjas jums vajadzés izmantot darba. Ta ka IMI ir veidota
péc modulu principa, katra funkcija darbojas neatkarigi. Tapéc jums nav jalasa visa rokasgramata, bet tikai tas nodalas,
kuras aprakstitas vajadzigas funkcijas. Ta ka IMI turpina attistities, tai var pievienot vél citus modulus. Tad 3aja rokasgra-
mata ieklaus jaunas nodalas.

Nodala par koordinatoru uzdevumiem galvenokart domata IMI koordinatoriem, bet pat tad, ja neesat koordinators, ta
jums var sniegt visparigu priekSstatu par koordinatora darbu. Peédéja nodala sniegts parskats par personas datu aizsar-
dzibu IMI.

Rokasgramata uzsvars likts uz IMI lietoSanas tehniskajiem aspektiem. Taja nav teorétisku ieteikumu, pieméram, nav
juridiski iztirzats pienakums sadarboties ar citam iestadém, kas paredzéts daZados tiesibu aktos, kuru Tstenosana izmanto
IMI, vai sniegti precizi scenariji, kad lietot sistému. IMI timekla vietng ir pieejami vairaki citi specializéti macibu dokumenti,
kuros sniegti Sie ieteikumi (pieméram, lietotdja rokasgramata par IMI un Pakalpojumu direktivu vai noradijumi par bridi-
najuma mehanismu IMI). IMI timekla vietnes adrese:

http://ec.europa.eu/imi-net

Svarigi ir tas, ka IMI timekla vietné ir atrodama saite uz IMI sistému un uz IMI macibu datubazi (ta ir identiska IMI kopija,
bet dati taja neatbilst realajiem). Turpat piedavati ari macibu materiali par atseviskam IMI funkcijam, biezi uzdotie jau-
tajumi un IMI terminu glosarijs. Sistéma ir iestradata palidzibas funkcija, kas izskaidro konkrétus posmus IMI lietoSanas
procesa. Tie ir ta sauktie informacijas punkti — ikonas, uz kuram noklikskinot paradas papildinformacija par konkré-
tam jomam.

Ja jums vél vajadziga palidziba vai vélaties dalities savas domas par IMI, iesakam sazinaties ar jisu valsts IMI koordi-
natoru (NIMIC), kurs atbild par IMI sistémas izmantoSanu un pareizu darbibu jasu valstr. Atkariba no IMI organizatoriskas
struktdras jusu valstt NIMIC, iespgjams, ir izveidojis valsts IMI palidzibas dienestu vai vairakus decentralizétus atbalsta
punktus. Kontaktadresi varat atrast IMI timekla vietné un pasa IMI lietotné.

Eiropas Komisija arT ir izveidojusi centralo IMI palidzibas dienestu. Ja NIMIC nevar atrisinat problému vietgja limenr, tas
var sazinaties ar Komisijas palidzibas dienestu pa e-pastu

) imi-helpdesk@®ec.europa.eu vai pa talruni 0032-2-29 55470.







2.

2.1.

2.2.

Pamatinformacija

LABAKA KOMUNIKACLIA
LABAKYS PARALPOSIM!

- = VIETEAIS
-

Saja nodala sniegts parskats par to, ka darbojas IMI sistéma un kas taja ir iesaistiti. Aprakstiti
daZi kompetento iestaZu uzdevumi IMI un dazadie lietotaju profili.

Kas ir IMI sistema?

DaZados tiestbu aktos par iek3gjo tirgu Eiropas Ekonomikas zonas (EEZ)* kompetentajam iestadém ir noteikts obligats
pienakums palidzét citu valstu iestadem, sniedzot tam informaciju. DaZos tiesibu aktos art paredzéts, ka janotiek sazinai
starp dalibvalstu iestadém un Komisiju. IMI ir elektronisks instruments, kas izstradats, lai kompetentas iestades varétu
ikdiena apmaintties ar So informaciju. To ciesa sadarbiba ar dalibvalstim ir izstradajusi Eiropas Komisija.

IMI ir vienota sistéma, ko izmanto dazadas likumdoSanas jomas, pieméram, saistiba ar profesionalo kvalifikaciju atzisanu
(Direktiva 2005/36/EK) un migréjoso pakalpojumu sniedz&ju parraudzibu un parrobezu pakalpojumu sniegsanu (Direktiva
2006/123/EK). IMI izmantojumu paslaik paplasina, ieklaujot vél citas jomas.

Ka darbojas IMI?

IMI atvieglo informacijas apmainu starp kompetentajam iestadém, dodot tam iespéju viegli atrast atbildigas iestades cita
dalibvalst un atri un efektivi ar tam sazinaties. Ta palidz parvarét praktiskus Skérslus sazina, no kuriem svarigakie ir
atskiribas administrativaja struktdra, valodu barjera un skaidri identificéjamu partneru trikums citas dalibvalstis.

IMI ir veidota no atseviskiem elementiem (moduliem), kurus var izmantot citu no cita neatkarigi. Galvenie moduli ir Sadi:

veikt meklésanu dazadas valodas,

Ciktal ir iespejams pieveikt valodu barjeru?

Lai atvieglotu sazinu starp iestadém Eiropa, IMI darbs notiek, izmantojot iepriek$ definétus un visas oficialajas ES
valodas iztulkotus standartjautajumus un atbildes. Lietotajs no Italijas iestades izvélas jautajumu kopumu italu
valoda un nosita pieprasijumu uz Ungariju. Lietotajs Ungarija Sos jautajumus redzés ungaru valoda un izvélésies
standartatbildi ungaru valoda. Italijas iestade So atbildi sanems italu valoda.

N =

Sarezgitakos gadijumos iestadém vajadzés sniegt papildu zinas, ievadot brivu tekstu. Lai Sada situacija palidzétu
parvarét valodu barjeru, IMI piedava atbalstu divos limenos:

- sistéma ir noraditas valodas, ko saprot lietotdji katra kompetentaja iestadeé,
- vairakiem valodu pariem piedavata masintulkoSanas iespéja, kas lauj giit priekSstatu par teksta saturu.

IMI lietotajiem allaz vajadzétu censties lietot valodu, ko saprot iestadé, ar kuru vini vélas sazinaties. Rakstiet péc
iespéjas skaidrak un Tsiem teikumiem. Nemiet vera, ka masintulkojums spéj sniegt tikai visparigu priekSstatu par
teksta saturu, juridiskiem noltikiem vajadzes sagatavot oficialu tulkojumu (atkariba no situacijas).

(1) Eiropas Ekonomikas zona ir visas ES dalibvalstis, ka ari Islande, Lihten3teina un Norvégija.
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- informacijas apmainas darbplisma starp kompetentajam iestadém. Taja izmanto visas ES valodas tulkotus standart-
jautdjumu un atbilzu komplektus (katrs no tiem attiecas uz savu tiesibu aktu, kura piemérosana izmanto IMI). Lietotdji
var pievienot dokumentus, parraudzit aprité esosus informacijas pieprasijumus un sekot turpmakajam norisém,

- darbplisma bridinajumu nosatisanai, sanemsanai un izplatisanai (saskana ar Pakalpojumu direktivu),

- visas EEZ kompetento iestaZu uzturéto registru direktorijs. ArT 3aja direktorija var veikt meklé3anu daZadas valodas.

Kas ir IMI dalibnieki?

Kompetentas iestades

Svarigakie IMI dalibnieki ir visas EEZ kompetentas iestades, kas sisttma apmainas ar informaciju. Tas var bat valsts

pieméro3anu saistitas darbibas. Tas var darboties valsts, regiona un vietéja méroga.

IMI koordinatori

IMI darbojas art vairaki IMI koordinatori, kuru uzdevums ir autentificét kompetentas iestades, kas pieprasijusas piekluvi
sistémai, sniegt tehnisko atbalstu un nodrosinat to, lai uz citu dalibvalstu pieprastjumiem laikus tiktu sniegta pienaciga
atbilde (administrativais uzdevums). Koordinatori tapat ka kompetentas iestades var apmainities ar informaciju ar citam
IMI registrétam iestadém.

IMI koordinatori var arm koordinét noteiktu IMI sistémas darbplismu. Pieméram, kada dalibvalsts var nolemt, ka visiem
pieprasijumiem, ko nosita citai dalibvalstij, jabat IMI koordinatora apstiprinatiem (ar informacijas apmainas saturu
saistits uzdevums).

Katra dalibvalsts iece| valsts IMI koordinatoru (NIMIC). Atkariba no dalibvalsts ieskatiem ir iesp&jams iecelt pilnvarotos
IMI koordinatorus (DIMIC), kas pilniba vai daléji uznemas koordinéSanas funkcijas konkréta likumdoSanas joma, adminis-
trativa iedalijuma vieniba vai geografiskaja regiona. Ja regionalais DIMIC ir atbildigs par visam regiona likumdo3anas
jomam, to saisinati sauc par Super-DIMIC jeb SDIMIC. IMI koordinatoru, kas atbild par veselas likumdoSanas jomas par-
raudzibu sava valsti vai federalaja zemé, sauc par LIMIC.

Eiropas Komisija

Eiropas Komisija veido un uztur IMI sistému sava datu centra Luksemburga. Ta atbild par sistémas tulkojumiem un ir
izveidojusi centralo palidzibas dienestu, kas dalibvalstim palidz lietot IMI.

lestaZu uzdevumi IMI

Neatkarigi no administrativa uzdevuma (IMI koordinators vai kompetenta iestade) IMI registrétai iestadei var bit viens
no vairakiem ar informacijas apmainas saturu saistitiem uzdevumiem darbplasma, kura tai ir pieejama. Saja tabula sniegts
to parskats.

Administrativais uzdevums Ar informacijas apmainas saturu saistits uzdevums
RS Uzdevums darbpliisma
uzdevums likumdosanas joma S o T
Informacijas pieprasijumi Bridinajumi
Koordinators

NIMIC

SDIMIC _ ~ ) Bridindjuma koordinators
Pieprastjumu koordinators

LIMIC lenako3o bridingjumu pastkastite

DIMIC

Kompetenta iestade lestade (pieprasijumi) Bridingjumu apstrades iestade

Papildus Siem uzdevumiem IMI koordinatoriem var bit viens no Siem administrativajiem uzdevumiem (vai abi): validéjo-
Sais koordinators, kas registré un/vai validé iestadi IMI sistema, un piekluves koordinators, kas atbild par to, lai pieskirtu
un parvalditu iestades piekluvi konkrétai likumdoSanas jomai un darbpldsmai. lkvienai iestadei katra likumdo3anas joma
ir viens valid&joSais koordinators un viens piekluves koordinators.




2.5.

2. Pamatinformacija

Sikak par Siem dazadajiem administrativajiem uzdevumiem var lasit 9.1.1. punkta. Katrai darbpldsmai ir noteikti
uzdevumi saistiba ar informacijas apmainas saturu, tie sikak aprakstiti 5. un 6. nodala.

Nemiet véra, ka iestades uzdevums saistiba ar informacijas apmainas saturu nav atkarigs no administrativa uzde-
vuma. Pieméram, Valsts parvaldes ministrija var bat NIMIC, ta var bit iestade pieprasijumu darbpliisma profesionalo
kvalifikaciju joma un veikt ienakoSo bridindjumu pastkastites funkcijas bridingjumu darbpliisma Pakalpojumu direktivas
joma. Lidzigi Valsts tirdzniecibas un rdpniecibas kamera var bat DIMIC Pakalpojumu direktivas joma, pieprasijumu koor-
dinators informacijas apmainas darbpliisma (pieprastjumiem) un bridinajumu apstrades iestade bridingjumu darbpldsma.

Lietotaju uzdevumi

Visas registrétas iestades un koordinatori pilnvaro vienu vai vairakus cilvékus, kam pieskir tiesibas stradat ar IMI, — tie ir
IMI lietotdji. Katram lietotajam jabut registrétam sistéma, vinam pieskir noteiktas lietotaja tiesibas, kas nosaka, ko ving
var darit sistéma.

IMI registrétas iestades loti atskiras lieluma un administrativas struktdras zina. Tapéc sistéma iespé&jams izvéléties vis-
piemérotako organizatorisko risingjumu. Maza iestade, kas apstrada nelielu skaitu pieprastjumu, var pilnvarot tikai vienu
vai divus lietotajus, kas veic visas darbibas sistéma (ieteicams pilnvarot vismaz divus lietotajus, lai atvalingjuma vai
slimibas laika vini varétu viens otru aizstat). Savukart liela iestadé (pieméram, Veselibas ministrija), var bit liela nodala,
kas nodarbojas ar profesionalas kvalifikacijas atzisanu un apstrada daudzus informacijas pieprasijumus. Tad vajadzés
registrét vairakus IMI lietotajus ar skaidri noteiktu atbildibas jomu.

Katrs IMI registrétais lietotajs bls piesaistits tikai vienai kompetentajai iestadei vai koordinatoram.

Saja tabula sniegts parskats par visiem IMI sastopamajiem lietotdju uzdevumiem. DaZi ir visparaji, jo nav saistiti ar kadu
konkrétu darbplsmu. Citi Tpasi attiecas uz kadas IMI likumdoSanas jomas moduli.

Visparegji

Informacijas pieprasijumi

Bridinajumi

Vietgjais datu administrators

Datu administrators (tikai
koordinatoriem, katra
likumdoSanas joma)

Pamatlietotajs

Pieprastjumu apldkotajs
Pieprastjumu apstradatajs
Pieprastjumu pieskiréjs

Atzinuma proceddras administrators
(tikai koordinatoriem)

Bridinajumu aplakotajs
Bridinajumu apstradatajs
Bridinajumu izplatitajs (tikai
koordinatoriem)

Visparéjie lietotaja uzdevumi ir sikak izskaidroti 4. nodala (vietgjais datu administrators un pamatlietotajs) un 9.1. punkta
(datu administrators). Par lietotaju uzdevumiem, kas saistiti ar informacijas pieprasijumu darbplismu, lasiet 5.2.2. punkta.
Lietotaju uzdevumi bridingjumu darbplisma aprakstiti 6.2.3. punkta.







3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.2.1.

3.1.2.2.

Piek!uve IMI
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—
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§ajé nodala izskaidrots, ka notiek registracija IMI, it ipai tad, ja iestade registréjas pati, atbil-
dot uz IMI koordinatora uzaicindjumu (to sauc par registrésanos).

Aprakstita arT procediira, ka notiek pieteikSanas IMI. Visiem IMI lietotajiem ta ir vienada.

IMI ir dro3a interneta lietotne, kas pieejama tikai registrétam kompetentajam iestadém. IMI koordinatori atbild par to,
lai identificétu iestades, kuram der&tu izmantot IMI, un registrétu tas sistéma. Koordinators var registrét jaunu kompetento
iestadi IMI vai uzaicinat, lai ta registréjas pati.

[ - ee
Registracija IMI
Registracija IMI norit vairakos posmos, kuros jasniedz informacija par jauno iestadi. Tas ir pavisam vienkarsi neatkarigi no

ta, vai registraciju veic koordinators vai iestade registréjas pati. Ja iestade registréjas pati, jaiziet cauri daZiem papildu
posmiem, kas aprakstiti zemak.

Registraciju veic IMI koordinators

Vairuma gadijumu jasu iestadi IMI registrés IMI koordinators. Pirms tam jds drosi vien basit sazingjies ar savu koordinatoru
un sniedzis vinam daZas tadas zinas ka pamatinformaciju par savu iestadi un personu, ko jlsu iestadé registrés ka
pirmo lietotaju.

Kad koordinators biis beidzis registraciju, vins ar jums sazinasies, lai pazinotu lietotajvardu. Tad jums japiesakas sistéma
un japarbauda, vai dati par jasu iestadi IMI ir pareizi.

& > Ja esat pirmais lietotajs sava iestadg, lidzam izlastt par vietéja datu administratora piena-
kumiem (4. nodala).

> Ja esat IMI koordinators, izlasiet 9. nodalu, kur koordinatoriem sniegti 1pasi ieteikumi par ies-
taZu registré3anu, registrésanos un IMI koordinatoru registrésanu.

Noradijumi kompetentajam iestadém par registrésanos

Atkariba no ta, kada ir jsu iestades kompetences joma, IMI koordinators var jls aicinat pasiem registréties IMI viena vai
vairakas ta koordinétas likumdoSanas jomas vai darbplismas.

Uzaicinajums registréties IMI

Jis sanemsit e-pastu, kur bis teikts, ka josu iestadi aicina registréties IMI. Tur bds noradits ta IMI koordinatora nosaukums,
kurs jums nosatijis uzaicindjumu, un ta e-pasta adrese.

Uzaicinajuma e-pasta bis ietverta ari saite uz IMI registré3anas lapu un vienreizéjs registracijas kods, kas biis vajadzigs,
lai registrétos. Atcerieties, ka 3is registracijas kods ir derigs tikai 30 dienas. Ja nebsit registréjies piecas dienas pirms
registracijas koda deriguma beigam, jums nosatis atgadinajumu.

Registrésanas soli pa solim

> DroSibas parbaudes

Sakot registrésanos, jums vajadzés izturét drosibas parbaudi, kura bls jaievada uz ekrana redzams péc nejausibas
principa sastadits kods (autentifikacijas kods). Vajadzés ievadit arf pa e-pastu sanemto registracijas kodu.
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3.1.2.3.

3.2.

3.2.1.

leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

Drodibas parbaudi var neizturét $adu iemeslu dél: registracijas kods nav derigs (jo, pieméram, beidzies ta termin3),
koordinators atsaucis uzaicingjumu registréties, vai cits jusu iestades lietotajs jau izmantojis 30 kodu, lai registrétu
iestadi. Ja registracijas kodu nepienem, sazinieties ar koordinatoru, kas atsatijis uzaicinajumu. lespgjams, ka tam bds
jasata vél viens uzaicinajums.

> lestades datu ievadisana

Kad drosibas parbaude ir izturéta, sistéma jls sitls uz nakamajiem posmiem, kur bls jaievada informacija par jlsu
iestadi — iestades nosaukums, kontaktinformacija un jasu iestades kompetences jomas. Plasaku informaciju par ies-
tades datiem atradisit 4. nodala.

> Zinas par pirmo lietotaju

Registréjot savu iestadi IMI, jums vajadzés registrét arT pirmo lietotaju, kurs varés pieteikties sistéma péc registracijas
validésanas. Gadajiet, lai 53 lietotaja e-pasta adrese bltu deriga, jo uz to péc registracijas tiks izsGtiti svarigi
pazinojumi.

Pirmais lietotajs automatiski iegst vietéja administratora tiesibas, ka arT tam uztic visus uzdevumus, kas saistiti ar
darbpldsmam, kuras vina iestadi aicina registréties.

> Likumdosanas jomas iestatijumi

kuram likumdo3anas jomam jdsu iestade varés piekldt. Registrésanas gaita jums bis jasniedz zinas par jasu iestades
atbildibas sféru katra no STm jomam. Precizak, jums katrai saraksta piedavatajai likumdosanas jomai bis japiemeklé
atslégvardi, kas vislabak raksturo jlsu iestades funkcijas attiecigaja joma. Nemiet vera, ka sistéma jusu iestadi auto-
matiski iecels par kompetento iestadi $aja likumdosanas joma. Pirms registracijas validé3anas validéjo3ais koordinators
tomér var pieskirt jasu iestadei citu uzdevumu.

> Registré3anas pabeigsana

Pirms registré3anas beigam sistéma paradis iepriek5&jos posmos ievadito datu kopsavilkumu. Taja bs ieklauts art
sistémas generéts lietotajvards, kas paredzéts pirmajam lietotajam no jasu iestades. Kad koordinators bas validgjis
jsu registraciju, pirmajam lietotajam bas jaizmanto $is lietotajvards, lai pieteiktos sistéma.

Lai Sis lietotajvards un registrésanas gaita ievaditie dati nepazustu, sistéma jis aicinas izdrukat registracijas datu
kopsavilkumu vai saglabat to jisu datora ka Word dokumentu. Registrésanas procesu bis iespéjams pabeigt tikai péc
58 kopsavilkuma izdrukasanas vai saglabasanas.

Registracija pabeigta. Kas notiks turpmak?

P&c registréganas jds sanemsit e-pastu, ka jisu iestades dati ir registréti IMI sistéma. Saja véstuls bis ieklauts tas infor-
macijas kopsavilkums, ko ievadijat registrésanas gaita (iznemot lietotajvardu).

Vienlaikus jasu koordinators sanems pazinojumu, ka esat pabeidzis registré3anas procesu un ka vinam javalidé nupat

iestade, kas nupat registréjusies.

Kad koordinators to bas izdarijis, jis sanemsit jaunu e-pastu, kura bis teikts, ka tagad jasu iestade var piekldt IMI. Saja
e-pasta bds siki izskaidrota pieteikSanas procedira un sniegta saite uz e-macibu materialiem, ar kuriem var iepazities
IMI timekla vietné.

PieteikSanas IMI

Lai pieklGtu IMI sistémai, jums jabit registrétam lietotajam, kura riciba ir tris dazadi identifikatori: lietotajvards, parole un
drosibas kods.

Lietotajvards un pagaidu parole

Tiklidz js registrés ka IMI lietotaju, no savas iestades vietgja datu administratora sanemsit lietotajvardu. Ja esat pirmais

lietotdjs sava iestadg, lietotajvardu jums pieskirs IMI koordinators, kas registrgjis jisu iestadi. Lietotajvardu jums pazinos,
neizmantojot sistému (piemé&ram, pa talruni vai personiski).

Ja registréjat savu iestadi pats, pienemot IM| koordinatora uzaicingjumu, lietotajvards paradisies registrésanas procesa
beigas (skattt arT 3.1.2.2. punktu).

Péc tam, kad jas registrés ka lietotaju, sanemsit divus IMI sistémas automatiski sagatavotus e-pastus. Pirmaja e-pasta
bis noradijumi, ka pieteikties sistéma. Otro e-pastu sistéma nosata 48 stundu laika péc registracijas, un taja bds jasu
pagaidu parole. Ja esat pirmais lietotajs sava iestadé, $aja e-pasta bas art paskaidrots, kuri dati un iestatijumi jums bds
jaatjaunina péc pirmas pieteiksanas IML.
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3.2.2.

3.2.5.

3.24.

3. Piekluve IMI

PieteikS8anas IMI pirmo reizi

Lai pieteiktos sistéma pirmo reizi, ievadiet savu lietotajvardu un pagaidu paroli. Tad no jums prasis, lai apmainat pagaidu
paroli pret pasa izvélétu citu paroli. Pierakstiet jauno paroli, lai to neaizmirstu.

Lidzko biisit nomainTjis paroli, sistéma prasTs, lai izveidojat un apstiprinat drosTbas kodu, ko veido 12 zimes. S0 kodu
vajadzetu veidot ka burtu, ciparu un simbolu kombinaciju. Glabajiet to dro3a vieta.
Turpmaka pieteikSanas

Kad jums bis lietotajvards, parole un droSibas kods, varat jebkura laika pieteikties IMI sistéma. lkreiz, kad gribésit pieteik-
ties, jums prasTs ievadit savu lietotajvardu, paroli un tris nejausi izvélétas rakstzimes no jisu droSibas koda. Ladzu, nemiet
Vvéra, ka IMI sistéma atskir lielos un mazos burtus.

Nepareizs lietotajvards, parole vai droSibas kods

Jums ir dotas piecas iespéjas, lai pieteiktos. Ja neviena no Sim piecam reizém neizdodas ievadit pareizo lietotajvarda,
paroles un droSibas koda kombinaciju, jisu lietotaja kontu blokés un paroli vajadzés atiestatit.

> Aizmirsts lietotajvards

Ja nevarat atceréties savu lietotajvardu, sazinieties ar savas iestades vietéjo datu administratoru. Vins jums atsitis
lietotajvardu, neizmantojot IMI sistému.

Ja esat vienigais vietgjais datu administrators sava iestadé vai kaut kada iemesla dél nevarat sazinaties ar jasu vietgjo
datu administratoru un esat aizmirsis lietotajvardu, vérsieties pie sava IMI koordinatora (kurs atbild par jasu iestades
piekluvi IMI), un vins jums palidzés.

> Aizmirsta parole vai droSibas kods
Ja esat aizmirsis paroli vai drosibas kodu, sazinieties ar savas iestades vietéjo datu administratoru. Vins atiestatis jasu

paroli. Tad sanemsit automatisku e-pastu ar jauno pagaidu paroli. PEc tam varésit pieteikties, ka aprakstits
3.2.2. punkta.

Ja esat aizmirsis paroli vai drosibas kodu un esat vienigais viet&jais datu administrators sava iestadg, l0dzu, sazinieties
ar savu IMI koordinatoru. Vin3 atiestatis jasu paroli. Tad sanemsit automatisku e-pastu ar jauno pagaidu paroli. Péc tam
varésit pieteikties, ka aprakstits 3.2.2. punkta.
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4.

Jusu iestades parvaldiba IMI

Saja punkta izskaidroti vietéja datu administratora uzdevumi un aprakstits, ki IMI sistéma
atjauninat informaciju par jisu iestadi un lietotajiem taja. Paskaidrots ari, kada informacija
glabajas IMI par katru iestadi un ka gadat par tas aktualitati.

P&c registresanas IMI sistéma katra iestade ir atbildiga par savu datu parvaldibu viet&ja liment. Saja zina svariga loma
ir vietgjiem datu administratoriem. Vinu uzdevums ir viens no visparigajiem IMI lietotaju uzdevumiem.

Lietotaja uzdevums: vietéjais datu administrators

Lietotaji ar vietéja datu administratora tiestbam var atjauninat datus, ko IMI uztur par vinu iestadi, un registrét
papildu lietotajus sava iestadé. Vini var mainit lietotaja tiesibas un atiestatit paroli visiem lietotajiem sava iestade.

Parasti pirmais lietotajs kompetentaja iestadé sanem ari vietéja datu administratora pilnvaras. Vélak So standart-
iestatijumu var mainit un attiecigas pilnvaras pieskirt citam lietotajam. lestadei var bat art divi vai vairaki vietéjie
datu administratori — tad Sis funkcijas japieskir attiecigajiem lietotajiem.

4.1. Dati par iestadi un tas kompetences jomu

4.1.1.

Vispariga informacija par jusu iestadi

Svarigi, lai IMI sistéma batu péc iespéjas svaigaka informacija par iestadém. Tad IMI lietotajiem citas dalibvalstis bas
vieglak atrast pareizo iestadi, ar ko sazinaties. ArT IMI sistémas automatiskie e-pasti tiks izsttTti uz pareizo e-pasta adresi.

Vispariga informacija par jisu iestadi ietver Sadas zinas.

> lestades oficialais un neoficialais nosaukums

Registréjot iestadi IMI, ir janorada tas oficialais nosaukums. P&c registracijas jUs to vairs nevarésit mainit. Ja sis nosau-
kums nav pareizs, dariet to zinamu IMI koordinatoram, kas atbildigs par jisu iestades registraciju. Vins varés ieviest
vajadzigos grozijumus.

Turklat IMI katra iestade var izvéléties savu neoficidlo nosaukumu, kuram skaidri jaizsaka tas, ko &7 iestade dara. Sis
nosaukums tiek tulkots visas ES valodas. Lai citiem batu vieglak atrast iestadi sistéma, neoficialajam nosaukumam
jabat Tsam un skaidram.

lestades apraksts

Ar neoficialo nosaukumu vien nepietiks, lai dotu pilnigu priekSstatu par jasu iestades darbibu. Varat izveidot Tsu aprakstu
par jisu iestades profilu savas valsts oficidlaja valoda, un IMI sagatavos tam tulkojumu, kas paradisies interneta. Seit,
pieméram, varat paskaidrot, vai iestade ir vietgja, regionala vai valsts méroga, noradit galvenas darbibas jomas un
iestades uzdevumus tajas. lestades profila jaraksturo tikai tie aspekti, kas attiecas uz iestades uzdevumu IMI.

Sazinas valodas

IMI piedava iespéju noradit visas valodas, ko saprot jlsu iestadé. Lai gan IMI jautajumu un atbilzu kopumi ir tulkoti,
dazkart IMI lietotdji no citam valstim vélas pievienot briva teksta veida rakstitu jautajumu vai komentaru. Tad viniem
batu loti noderigi zinat, kadas valodas saprot jisu iestadé.
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4.1.2.

4.1.3.

41.35.1.

413.2.

41.33.

leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

> Kontaktinformacija

Jums ari vajadzés ievadit kontaktinformaciju par jasu iestadi, pieméram, adresi, talruna numuru un timekla vietnes
adresi. Bls janorada ari iestades e-pasta kontaktadrese. Gadajiet, lai So pastkastiti kads regulari parbauditu, jo no
sistémas uz to tiks satiti svarigi pazinojumi jdsu iestadei.

Kompetences jomas

Lai citiem IMI lietotajiem batu vieglak atrast atbilsto3o iestadi citas dalibvalstis, katrai iestadei janorada sikakas zinas par
savu kompetences jomu. To iespgjams raksturot, atlasot pozicijas iepriek$ sagatavotos saimnieciskas darbibas jomu un
politikas jomu sarakstos.

Saimnieciskas darbibas jomu pamata ir NACE nomenklatdra (Eiropas Kopiena veikto saimniecisko darbibu statistikas
nomenklatdra). Taja hierarhiska struktra apkopotas visas saimnieciskas darbibas. Politikas jomu pamata ir saraksts ar
visam Eiropas nozimes politikas jomam, kas arT uzskaititas hierarhiska struktra. Katra saraksta varat izraudzities vienu
vai vairakas pozicijas, kas raksturo jlsu iestades kompetences sféru.

lesp&jams, ka Sajos sarakstos bis griti izraudzities vienu jédzienu, kas precizi atbilstu jlsu iestades profilam. Piegjiet lietai
pragmatiski un izvélieties vislabako iespéjamo saimnieciskas darbibas un politikas jomu kombinaciju.

lespéjams arT noradit, ka kompetentajai iestadei ir vispariga horizontala kompetence, proti, ka ta ir atbildiga par visam
saimnieciskas darbibas un politikas jomam konkréta geografiskaja apgabala. DaZas dalibvalstis $ada kompetence bs,
pieméram, pasvaldibam IMI Sis iestatTjums automatiski tiek piemérots visiem NIMIC un SDIMIC.

Likumdosanas jomas un darbpliismas iestatijumi

Aprakstosie dati par likumdosanas jomu
Jums jasniedz informacija arT par jasu iestades kompetences sféram katra tai pieejamaja likumdo3anas joma.

Lai jums bOtu vieglak to izdartt, IMI piedava atslégvardu sarakstu katra likumdo3anas joma. Registréjot iestadi IMI, jaat-
lasa vismaz viena pozicija. JGsu iestades vietgjiem datu administratoriem vajadzétu parbaudt, vai atlasitie atslégvardi ir
atbilstosi, un vajadzibas gadijuma tos aktualizét.

NIMIC un SDIMIC automatiski registré visus atslégvardus, jo tiem ir vispariga horizontala kompetence. Tas nav mainams.

Darbpliismas iestatijumi

Kompetentajai iestadei katra tai pieejamaja likumdo3anas joma pieskir piekluvi arT vienai vai vairakam darbplismam, kas
ar to saistitas (pieméram, pakalpojumu joma ir informacijas pieprasijumu darbpltsma un bridingjumu darbpltsma). Turklat
katrai darbplismai ar karodzinu palidzibu var aktivizét dazadus iestatijumus, kas nosaka to, ko iestade faktiski var izdarit.

Lielako dalu karodzinu saliek valid&josais koordinators, registréjot iestadi vai validéjot tas registraciju IMI. VElak Sos iesta-
tTjumus var mainit piekluves koordinators (atbild par piekluvi konkrétajai likumdoSanas jomai). Par darbplismu iestatiju-
miem, ko parvalda IMI koordinatori, stkak izskaidrots 9.1.4. punkta.

Informacijas pieprastjumu darbplisma katra iestade var aktivizét pieSkirSanas procediras karodzinu, kas dod iespé&ju
iedalit ienakoSos un izejoSos pieprasijumus attiecigajiem lietotdjiem taja pasa iestadé. Stkak par to varat izlasit
5.3.5. punkta.

Saistttie koordinatori

Ikvienai kompetentajai iestadei katra tai pieejamaja darbpldsma ir piesaistits viens vai vairaki ar informacijas apmainas
saturu saistiti koordinatori. Pieprasijumu darbplisma saistitais koordinators varés skatit sikakas zinas par iestades
informacijas apmainu (iznemot personas datus). Saistitajiem koordinatoriem savs vards var bat sakams apstiprinasanas
procesa vai atzinuma procedira (skatTt 5.3.6. un 5.3.7. punktu). Bridindjumu darbpltsma bridindjumu apstrades iestadei
piesaistits koordinators var veikt bridinajumu koordinatora uzdevumus (sikak par to 6.2. punkta).

Kompetentajai iestadei konkréta likumdo3anas joma var bt piesaistits vairak neka viens koordinators. Pieméram, pakal-
pojumu moduli Regionalajai arhitektu padomei var bit piesaistita gan Valsts arhitektu padome, gan Ekonomikas ministrija.
Atkariba no pieprasijuma satura regionala iestade var nolemt piesaistit pieprasijumam jebkuru no abiem
koordinatoriem.

SaistTtos koordinatorus norada validgjo3ais koordinators, registrjot iestadi vai validajot tas registraciju IMI. So saikni vélak
var aktualizét iestades piekluves koordinators konkrétaja likumdoSanas joma. Turklat iestades vieté&jais datu administrators
péc vajadzibas var pievienot vai mainit tas saistttos koordinatorus.

16



4. Jusu iestades parvaldiba IMI

4.2. Lietotaju parvaldiba

Katrai registrétajai iestadei jaiecel vismaz viena persona, kas bis IMI lietotdjs. Katra iestadé pirmais lietotajs sanem visas
lietotdja tiesibas, kas pieejamas IMI modulos, kuri iestadei ir pieejami. lkviens turpmakais iestadé registrétais lietotajs
iegls vismaz pamatlietotaja tiesibas. Pamatlietotajiem var pie3kirt papildu tiesibas, tad viniem bds pieejamas vél citas
IMI funkcijas Pamatlietotaji var sameklét IMI registrétu kompetento iestadi un meklét IMI registru direktorija.

Ikviens lietotajs ar vietgja datu administratora tiestbam var péc vajadzibas registrét papildu lietotajus. Katram lietotajam
bis pieskirts noteikts lietotaja tiesibu kopums, kas nosaka, ko vins var skatit un darit IMI sistéma.

Lai registrétu jaunu lietotdju, jaievada 3ada informacija:
> vards un uzvards,
> vélama darba valoda (taja lietotajs sanems visus e-pastus no IMI sistémas),

> e-pasta adrese — uz to satis visus sistémas automatiski generétos e-pastus, kuri attiecas uz 3o lietotaju. lkvienam
jaunajam lietotajam jabat savai, atSkirigai e-pasta adresei,

> talruna numurs (nav obligats),
> lietotdja tiestbas — jls nosakat, kadas tiesibas jaunajam lietotajam bds katra likumdo3anas joma un darbpldsma.

Lietotdja tiesibas jebkura bridT ir iespéjams mainit. lestades vietéjais datu administrators ir atbildigs par visu IMI lietotaju
tiestbu parvaldibu sava iestadé. Nemiet véra, ka atkariba no iestades uzdevuma IMI sistéma dazi lietotaju uzdevumi jauztic
vismaz vienam lietotdjam iestadé.

Par lietotaju uzdevumiem, kas saistiti ar informacijas pieprasijumu darbpldsmu, lasiet 5. nodala. Par lietotaju uzdevumiem,
kas saistiti ar bridinajumu darbpldsmu (Pakalpojumu direktivas 29. un 32. pants), skatit Sis rokasgramatas 6. nodalu.
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5.

S5.1.

Pieprasijumu apstrade

PIEPRASIJUMS

Saja nodala izskaidrots, ka noris informacijas pieprasijumu apstrade IMI. Isi aprakstiti svari-
gakie posmi — sakot no pieprasijuma aprites cikla un beidzot ar sareZgitakam procediram.
Sniegts parskats arT par pieprasijuma aprité iesaistitajiem dalibniekiem vai instancém, to
uzdevumiem un iestatijumiem, kuri nosaka, ko tie var izdarit. Jis uzzinasit, ka sekot lidzi saviem
pieprasijumiem, un iepazisities ar zinojumu izveides funkciju, ka arT ar koordinatoru lomu
Saja procesa.

Galvenais IMI uzdevums ir palidzét dazadu EEZ dalibvalstu iestadém apmainities ar informaciju. IMI moduli, kas lauj kom-
petentajam iestadém sazinaties citai ar citu, sauc par pieprasijumu darbpliismu. Atsevisku jautajumu (vai vairaku jau-
tajumu kopumu), kas nostits sistéma, sauc par informacijas pieprasijumu vai vienkarsi pieprasijumu.

Pieprasijuma aprites cikls
Pieprasijuma aprites cikla pamata ir Cetri posmi.

1. IMI pieprasijumu darbplisma registréta kompetenta iestade var izveidot un nosatit informacijas pieprasijumu citas
dalibvalsts kompetentajai iestadei. Pieprastjuma saturs ir atkarigs no likumdoSanas jomas un no konkréta gadijuma.
lestade, kas slta pieprasijumu, ir pieprasitaja iestade.

2. Kompetenta iestade, kas sanem informacijas pieprasijumu, iepazistas ar to un noskaidro, pieméram, kadi ir uzdotie
jautajumi un par ko ir runa (pirms pieprasijuma pienemsanas nav redzami personas dati). Atbildétaja iestade izvertg,
vai ta ir kompetenta atbildét uz pieprasijumu, un pozitiva [Emuma gadijuma to pienem.

3. Atbildetaja iestade sagatavo atbildes uz visiem pieprasijuma ietvertajiem jautajumiem un nosita atbildi pieprasita-
jai iestadei.

4. Pieprasitaja iestade iepazistas ar sanemtajam atbildém un, ja uzskata tas par pietiekamam, slédz pieprasijumu.

slédz pieprastjumu

Pieprasitaja iestade Atbildétaja iestade
Izveido un nosita pieprasijumu % Pienem pieprasijumu
Pienem informaciju un E Sniedz atbildi

Pieprastjuma aprites cikla var bt vél citi posmi, pieméram, ja pieprasitaja iestade nav apmierinata ar sniegto atbildi, ta
pieprasa papildu informaciju. Ja atbildétadja iestade paliek pie sava, ka pieprasito papildu informaciju ta nevar sniegt,
pieprasTjumu var parsatit IMI koordinatoram, kur sniedz atzinumu. Saja nodala uzzinasit vairak par alternativam infor-
macijas pieprastjuma aprites cikla.
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Pieprasijuma aprité iesaistitie dalibnieki un to uzdevumi

lestaZzu uzdevumi saistiba ar pieprasijumiem

Ja iestadei ir pieskirta piekluve pieprasijumu darbplismai, ta var bat vai nu iestade (pieprasijumi), vai pieprasijumu
koordinators. Sie uzdevumi ir definéti katra likumdoganas joma, un tie nav saistiti ar citiem uzdevumiem, ko attieciga
iestade var veikt IMI no cita viedokla.

lestade (pieprasijumi)

Kompetenta iestade, kuras uzdevums ir “lestade (pieprasijumi)”, var nosatit un sanemt informacijas pieprasijumus attie-
ciba uz noteiktu likumdo3anas jomu. Tai jabdt piesaistitai vismaz vienam pieprastjumu koordinatoram. Ja iestadei ir vairak
neka viens pieprastjumu koordinators, tai jaizvélas atbildigais koordinators, noforméjot katru pieprasijumu.

Pieprasijumu koordinators

Pieprasijumu koordinators var bit piesaistits kompetentajai iestadei, kurai ir piekluve pieprastjumu darbpltsmai. Pieprastjumu
koordinators var iesaistties, ja ta koordinétajai iestadei radusas problémas pieprasijuma apstradé. Koordinatora iejauk-
Sanas ir atkariga no ta, kadi ir darbpltsmas iestatijumi (karodzini), ka paskaidrots 5.3.6. un 5.3.7. punkta. Turklat piepra-
stjumu koordinatori var nositit un sanemt pieprastjumus.

Lietotaju uzdevumi saistiba ar pieprasijumiem

Pieprasijumu apstradatajs

Lietotajs ar pieprastjumu apstradataja tiestbam var nosQtit informacijas pieprastjumus un atbildét uz tiem savas iestades
varda. Vins var arf veikt meklésanu, lai atrastu IMI registrétu kompetento iestadi, un aplakot saméra detalizétu informaciju
par savas valsts iestaZu pieprastjumiem. Sis lietotaju profils ir pieejams jebkura iestadé, kurai pieejama informacijas pie-
prastjumu darbpldsma, arT iestadés, kas veic pieprasijumu koordinatora funkcijas. Katra iestadé jabat vismaz vienam
pieprasTjumu apstradatajam, kuram ir pieejama pieprasijumu darbplfsma.

Pieprasijumu aplikotajs

Pieprastjumu aplikotajs var skatit, saglabat un izdrukat visu informaciju par vina iestadei pieejamajiem pieprasijumiem
(arT tajos ietvertos personas datus), bet nevar neko darit ar tiem.

Pieprasijumu pieskiréjs

Atsevikas lielas kompetentas iestades, kuras ir loti daudz lietotaju, var véléties ienako3os pieprastjumus atkariba no
pieprasijuma témas vai citiem kritérijiem pieskirt iestades pieprastjumu apstradataju apakskopai. Pieméram, liela iestadeé,
kas registré profesiju parstavjus, varétu bit vairakas nodalas, kas atbildigas par pieteikumiem, kuri sanemti no dazadam
valstim. Pieskirsanas procedtra dod iesp&ju pieskirt attiecigajai nodalai jebkuru jauno IMI pieprasijumu, ko sanémusi iestade.

PieSkiréjs var iedalit pieprasijumus. Ja iestade aktivizé pieSkirsanas procediru, taja jabit vismaz vienam pieprasijumu
pieskirgjam. Vietgjie datu administratori iestadé automatiski ieglst pieprasijuma pieskiréja tiesibas. Vini var nolemt uzticét
Sis pilnvaras citiem lietotajiem.

Atzinuma sniedzéjs

Atzinuma sniedzgjs ir lietotajs iestadé, kas veic IMI pieprastjumu koordinatora funkcijas un kas ir iesaistita atzinuma
procedira. Atzinuma procedura attiecigie koordinatori risina informacijas apmainas gaita radusas domstarpibas starp
kompetentajam iestadém. Pieprastjumu koordinatori izlemj, vai vélas piedalities atzinuma proceddra. Ja vini izlemj pie-
dalities, tad atzinuma procesa administrators izskata pieprastjumu un atbildi, bet péc tam sagatavo atzinumu, vai atbilde
ir uzskatama par apmierinosu. Atzinuma sniedzgji var redzét visas zinas koordinéto iestazu pieprasijumos, iznemot per-
sonas datus. Katra iestadg, kas veic pieprasijumu koordinatora funkcijas, jabat vismaz vienam atzinuma sniedzgjam.

Pieprasijumu apstrade IMI

Pieprasijumu sagatavosana un nositisana

Lai izveidotu un nosatitu informacijas pieprasijumu IMI, jums jabdt pieprasijumu apstradataja tiesibam konkrétaja
likumdoSanas joma.
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5.3.2.

53.2.1

5. Pieprasijumu apstrade

Ja jusu iestadei ir pieejama vairak neka viena likumdoSanas joma, kura izmanto pieprasijumu darbplfsmu, jums katram
pieprasijumam janorada attieciga likumdosanas joma.

Kompetentas iestades mekléSana

Pieprasijuma izveidé viens no svarigakajiem posmiem ir noskaidrot, ar kuru iestadi jums jasazinas. Lai to izdaritu,
varat izmantot dazadus mekléSanas kritérijus. Pieméram, varat izmantot katrai IMI jomai raksturigo atslégvardu
sarakstu. Tie katrai iestadei tika noraditi registracijas laika (no ta pasa saraksta).

IMI dod iespéju veikt mekléSanu, arT ievadot pasiem savus atslégvardus. MekléSana briva teksta veida dod rezul-
tatus tikai tad, ja tie precizi sakrit ar ievaditajiem vardiem, locijumu un Tpasajam rakstzimém. Pieméram, ja mekl|&jat
fran€u vardu préfecture, jums neko neizdosies atrast, ja ierakstisit vienkarsi prefecture. Plasak par to, ka darbojas
brivi ievadita teksta mekléSana, uzzinasit, noklikskinot uz “informacijas punktiem”, kas iestradati sistéma.

Ja nevarat atrast kompetento iestadi, kurai vajadzétu adresét pieprasijumu, pieprasijums janostta sanéméjas
dalibvalsts koordinatoram, kas atbild par jus interesgjoso likumdosanas jomu vai regionu.

Katra pieprasijuma bds jasniedz informacija par konkréto gadijumu, dazi tas elementi bis obligati.
Jums vajadzés arT sniegt pamatojumu, kapéc nositat pieprastjumu, un noradit orient&jo3u terminu. Pirms pieprasijuma

pienems3anas atbildétaja iestade var pienemt So terminu vai ierosinat citu.

IMI ir sniegti ieprieks definéti jautajumi, kas sagrupéti péc tematikas (jautajumu kopumi). Ja kadai likumdosanas jomai
ir vairak neka viens jautajumu kopums, jums jaizraugas tas, kura ieklauti jautajumi, ko gribat uzdot otrai iestadei. Vienam
pieprasijumam var izvéléties tikai vienu jautajumu kopumu.

No atlastta jautajumu kopuma jums jaizraugas vismaz viens jautajums. Vajadzibas gadijuma varat jautajumam pievienot
briva teksta veida rakstitus komentarus.

) Komentari briva teksta veida

IMI ir iespéjams katram ieprieks definétajam standartjautajumam ievadit komentarus. levadot Sadus komentarus,
jums janorada valoda, kada tos esat rakstijis. Tad otra iestade varés izmantot masintulkosanu, lai iegtitu visparigu
priekSstatu par jisu komentara saturu.

Uz ekrana varésit ari noskaidrot, kadas valodas runa otra iestadé. Kad vien iespgjams, ieteicams ievadit savus
komentarus kada no Sim valodam. Tas atvieglos sazinu, un nevajadzes kerties pie masintulkoSanas.

Jis varésit pievienot pielikuma vienu vai vairakus dokumentus un uzdot jautajumus par pielikumu.

levadot datus jauna pieprastjuma, jis jebkura bridi varat to saglabat ka uzmetumu un turpinat darbu vélak. Pieprastjumu
uzmetumus varat atrast uzdevumu saraksta pie pieprastjumiem.

lenakoSo pieprasijumu apstrade

Kad jlsu iestade sanems pieprasijumu, jds par to bridinds ar e-pastu. Sadu e-pastu nos(tis visiem lietotajiem, kam ir
pieprasijumu apstradataja tiesibas. Ja jisu iestadé izmanto pieSkirsanas proceddru (skatit 5.3.5. punktu), e-pastu nosutis
visiem lietotajiem, kam ir pieskiréja pilnvaras. Turklat e-pastu nositis ari uz to e-pasta adresi, kas noradita iestades
kontaktinformacija.

Pleprasuuma pienemsana

Ja esat pieprasijuma apstradatajs, varat pienemt jaunus pieprasijumus, kas nosatiti jusu iestadei. Jaunie pieprasijumi
paradisies jisu uzdevumu saraksta ar statusu “Gaida pienemsanu’.

Kad pirmo reizi atversit jaunu pieprasijumu, redzésit svarigako pieprasijuma datu kopsavilkumu, iznemot personas datus,
péc kuriem jds varétu identificét pieprasijuma subjektu (pieméram, profesijas parstavi). Kameér savas iestades varda
neuznematies atbildibu par pieprasijumu, jis neapstiprina ka atbildétaju iestadi, tapéc nav vajadzibas jums laut identificét
pieprasijuma objektu. Ta ka pieprasijumam pievienotajos dokumentos var blt personas dati (pieméram, sertifikati vai
diplomi), jis nevarésit atvert pievienotas datnes, kamér nebdisit pienémis pieprastjumu.

Talu jums pirms pieprasijuma pienemsanas bds redzami visi pieprasijuma jautajumi un komentari, art par
pielikumiem.
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Ja, jisuprat, atbilde nav reali sniedzama pieprasitajas iestades noraditaja termina, varat ierosinat jaunu datumu, kura
doma3jat atbildét uz pieprastjumu.

Jajlisu iestadei ir piesaistTts vairak neka viens pieprasijumu koordinators, jums vajadzés izvéléties attiecigo koordinatoru,
pienemot jaunu ienako3o pieprastjumu. Pieméram, ja jisu iestade atbild gan par tlrisma, gan par sabiedriskas édinasanas
jomu un ja pieprasijums attiecas uz sabiedrisko &dinasanu, jums janorada tas koordinators, kas atbild par sabiedriskas
édinasanas jomu. Vajadzibas gadijuma pieprasijuma aprites turpmakajos posmos pieprasijuma koordinatoru varésit mainit.

Pieprasijuma noraidisana

Arkartas apstaklos kompetenta iestade var nolemt noraidit ienako3o pieprasijumu. Noraidisanas iespgju varés
izmantot tikai tas kompetentas iestades, kuras IMI koordinators pilnvarojis sadi rikoties. IMI koordinatoriem ir art
iespéja noraidit pieprastjumu dalibvalsts varda. Noraidot pieprasijumu, tas uzreiz tiks slégts. Pieprasijumu vaja-
dzetu noraidit tikai tad, ja esat parliecinats, ka jasu dalibvalstT nav nevienas citas iestades, kas biitu kompe-
tenta sniegt atbildi uz pieprasijumu. Ja noraidat pieprasijumu, jums vajadzés paskaidrot, kapéc ta rikojaties.

Atbildésana uz pieprasijumu

Péc pieprasijuma pienems3anas varésit iepazities ar visu ta informaciju un pievienotajiem dokumentiem. Katram jautaju-
mam varésit izvéléties atbildi no iepriek$ definétu standartatbilzu saraksta vai ievadit savus komentarus.

Nemiet véra, ka IMI dod iespgju abam pieprasijuma apstrade iesaistitajam iestadém sazinaties vél pirms atbildes snieg-
Sanas. Pieméram, atbildétaja iestade var pieprasit papildu informaciju vai papildu dokumentus par konkréto lietu vai dalu
informacijas var sniegt uzreiz, negaidot atbildes nosttisanu. Savukart pieprasitaja iestade varétu véléties papildinat infor-
maciju vai sniegt atbildi, kad atbildétaja iestade grib&jusi precizét dazus apstaklus. ST sazina noris, izmantojot strukturétus
zinojumus, ko var pievienot pieprastjumam. Kad viena no iestadém jauno zinojumu ir biis saglabajusi, otra sanems e-pastu,
ka pieprasijumam pievienota jauna informacija.

Abas kompetentas iestades pieprasijumam apstrades gaita var pievienot papildu dokumentus. Ipasi iepriek’ definéti
komentaru standartvarianti viniem palidzés izprast, cik nozimigi tie ir konkrétaja lieta.

Pieprasijuma parsitisana

Var gadities, ka, iepazinies ar ienako3a pieprasijuma informaciju, jis saprotat, ka jlsu iestade nav kompetenta uz to atbil-
dét. Tad varat pieprasijumu parsatit citai kompetentajai iestadei vai savas dalibvalsts IMI koordinatoram. Jums bis
japaskaidro, kapéc ta rikojaties. Kolidz pieprastjumu bdsit parsatijis, jis par to vairs nebdsit atbildigs. Pieprasitaja iestade
sanems e-pastu, ka ar pieprasijumu tagad stradas jauna atbildétaja iestade.

Pieprastjumu var parsQtit arT péc ta pienems3anas. Ja parsitat jau pienemtu pieprasijumu, pazudis visi jlsu ievadito
atbilZzu vai komentaru uzmetumi.

Pieprasijuma sadalisana

Dazkart var gadities, ka jlsu iestade no satura viedokla tikai daléji ir kompetenta atbildét uz pieprastjumu. Pieméram, jis
varat atbildét uz vienu pieprastjuma jautajumu, bet pargjie neietilpst jisu iestades atbildibas sféra. Tad varat pieprastjumu
sadalit, vienu vai vairakus jautajumus parsQtot citai kompetentajai iestadei vai savas dalibvalsts IMI koordinatoram. Varat
parsttit arm sakotn&jam pieprasijumam pievienotos dokumentus, bet parsatita dokumenta kopija paliks arT sakotngja
pieprastjuma. Jums vajadzés sniegt pamatojumu, kapéc pieprasijumu gribat sadalit.

Kad pieprasijums bis sadalits, jas vairs nebisit atbildigs par parsititajiem jautajumiem un varésit atbildét tikai uz pali-
kuSajiem. Jums joprojam bis pieejami visi sakotn&jam pieprasijumam pievienotie pielikumi, savukart parsatitie jautajumi
un pielikumi klds par jaunu, atsevisku pieprasijumu.

Pieprasitaja iestade sanems e-pastu, ka pieprasijums ir sadalits un ar daZiem ta jautajumiem tagad stradas jauna atbil-
détaja iestade.

Pieprasijumu slégSana

Ja esat pieprasijuma apstradatajs un apstradajat savas iestades nosititu pieprasijumu, jis sanemsit e-pastu, kad uz
pieprasTjumu bis sniegta atbilde. 5a e-pasta kopiju nosiita uz e-pasta adresi, kas noradta jisu iestades kontaktinforma-
cija. Pieprastjumu atradisit arf savu uzdevumu saraksta pie pieprastjumiem.

Tad varat iepazities ar atbildém uz pieprasijuma ietvertajiem jautajumiem un izlasit atbildétajas iestades komentarus,
ko ta pievienojusi briva teksta veida. Atbildei arT var bt pielikumi, kurus varat apskatit.
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534.1.

534.2.

5.3.5.

535.1.

5. Pieprasijumu apstrade

Ja esat pieprasijumam pievienojis pielikumu un uzdevis jautajumus par to, neaizmirstiet iepazities ar attiecigajam atbil-
dém (un komentariem).

Kad bdisit izvertéjis atbildi uz pieprasijumu un uzskatisit to par pietiekamu, jums bis jaapstiprina, ka ta ir apmierino3a.
Pienemot atbildi, pieprasijums tiks slégts. Pieprasijuma slégSanai ir liela nozime, jo, paejot noteiktam laikam kops3 slég-
8anas, no sistémas tiks dzésti visi pieprasijuma ietvertie personas dati. Stkak par datu aizsardzibu IMI sistéma var lasit
10. nodala.

Ja slédzat pieprasijumu, bet vélak atskarsat, ka taja pasa lieta jums vajadziga papildu informacija, varat izmantot pie-
prastjuma kopésanas iespéju, kas aprakstita 5.3.8. punkta.

Papildu informacijas pieprasiSana un sniegsana

Papildu informacijas pieprasisana (pieprasitaja iestadé)

Ja esat pieprastjumu apstradatajs pieprasitaja iestadé, var gadities, ka sanemta atbilde jums neSkiet apmierino3a. Tada
gadijuma no atbildétajas iestades varat pieprasit papildu informaciju. Jums vajadzés pamatot, kapéc ta rikojaties.

> Papildu informaciju vajadzétu pieprasrt tikai saistiba ar sakotn&jiem pieprasijuma jautajumiem.
Ja vélaties taja pasa lieta uzdot jaunus jautajumus, jums vispirms jaslédz sakotné&jais piepra-
sTjumus un tad jaizmanto pieprasijuma kopéSanas funkcija, lai izveidotu jaunu pieprastjumu.

Ja atbildétaja iestade piekrit sniegt papildu informaciju, jis sanemsit jaunu atbildi, kas, iesp&jams, biis pietiekama. Tad
varat slégt pieprasijumu.

Ja atbildétdja iestade liedzas sniegt papildu informaciju, ir iesp&jami vairaki scenariji. Var gadities, ka saprotat, kapéc
papildu informacija nav pieejama, un nolemjat slégt pieprasijumu. Varat tomér uzstat, ka 81 informacija jums ir absoldti
nepiecieSsama, — tada gadijuma jums jasak atzinuma procedira un jaiesaista pieprasijuma koordinators, kurs sniegs
savu atzinumu. Detalizétak Sis process ir izklastits 5.3.6. punkta.

Papildu informacijas pieprasijuma apstrade (atbildétaja iestade)

Ja pieprasitaja iestade nav apmierinata ar atbildi, ko sniedzat uz tas pieprasijumu, ta jums var nosttit papildu informacijas
pieprasTjumu. Sistéma atstls e-pastu tam pieprasijuma apstradatdjam jasu iestadé, kurs pédgjais veica kadu darbibu
saistiba ar pieprasijumu. 5a e-pasta kopiju nosiita uz e-pasta adresi, kas noradita jisu iestades kontaktinformacija.
Pieprasijuma apstradatajs o pieprasijumu redzes art sava uzdevumu saraksta.

> Papildu informacijas pieprasijuma pienemsana

Jaredzat, ka varat sniegt prasitas zinas, jums vajadzétu pienemt papildu informacijas pieprastjumu. Pieprasijums paliks
jhsu uzdevumu sarakst3, lidz basit nositijis papildu informaciju. Péc tam pieprasitaja iestade var atzit jauno atbildi par
pietiekamu un pieprastjumu slégt.

> Papildu informacijas pieprasijuma noraidisana

Ja nevarat sniegt triiksto3o informaciju, varat noraidit papildu informacijas pieprasijumu. Tada gadijuma jums vajadzés
pamatot, kapéc ta rikojaties.

Pieprasitaja iestade izvertés jisu pamatojumu un, iespéjams, piekritis, ka informacija nav pieejama. Tada gadijuma ta
pieprasijumu slégs. Ja tomér pieprasitaja iestade uzskatls jisu pamatojumu par neparliecinou, ta var nolemt iesaistit
IMI koordinatoru, kurs sniegs savu atzinumu (sikak par atzinuma proceddru skatit 5.3.6. punkta).

PieSkirSanas procedira

PieSkirSanas procediiru parasti izmanto lielas kompetentas iestades, kuras ir daudz IMI lietotaju vai ir nodalitas kompe-
tences jomas (dazadi lietotaji atbild par dazadam jomam). Tad informacijas pieprasijumus iedala vienam vai vairakiem
pieprasijumu apstradatajiem atkariba no pieprasijuma tematikas vai citiem kritérijiem. lespéju izmantot pieskirsanas
proceddru var aktivizét vai deaktivizét iestades vietéjais datu administrators.

Lietotajam ir vajadzigas pieprasijumu pieskiréja tiesibas, lai iedalltu un pardalitu informacijas pieprasijumus sava iestadé.

Pieprastjumu var iedalit jebkura aprites cikla posma.

lenako3o pieprasijumu pieskirSana

Kad iestade sanem jaunu ienako3u pieprasijumu, pieskiréji sanem automatisku e-pastu. Jaunais pieprasijums paradas ari
vinu uzdevumu saraksta. PieSkiréji var pieprasijumu atvért, skatit (bez datu objekta personas datiem) un pieskirt to vienam
vai vairakiem pieprasijumu apstradatajiem iestade.
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Ikreiz, kad pieprastjumu pieskir pieprasijumu apstradatajam (vai paradresé citam), jaunajam pieprasijumu apstradatajam
nosita automatisku e-pastu par to, ka iestade vinam iedalijusi pieprasijumu.

Ar pieprasijumu var stradat tikai tie pieprasijumu apstradataji, kuriem tas iedalits. Visiem pargjiem pieprasijumu apstra-
datajiem ir pilntba pieejamas zinas par pieprasijumu, bet vini savas iestades varda nevar veikt nevienu darbibu saistiba
ar to.

IzejoSo pieprasijumu pieskirsana

Kad pieprastjumu apstradatajs izveido jaunu pieprasijumu, Sis pieprasijums automatiski tiek iedalits vinam. lestades pie-
prastjumu piesKiréjs var iedalit pieprasijumu citam pieprasijumu apstradatajam, lidzko ir saglabats pieprasijuma uzmetums.
Citadi pieprasijuma apstradatajs, kas izveidojis pieprasijumu, paliks vienigais atbildigais pieprasijuma apstradatajs, un
vienigi vins vareés rikoties ar So pieprasijumu.

PiedkirSanas procediras izmanto3ana iestadeé, kas ir IMI koordinators

IMI koordinatori var nolemt izmantot pieSkirsanas procediru, lai iedalitu pieprasijumus, kuros tie ir iesaistiti ka pieprasitaja
vai atbildétaja iestade. Veicot pieprasijuma koordinatora funkcijas, tiem jaiedala apstiprinamie vai atzinuma proceddra
nodotie pieprastjumi.

Pieprastjumu, kurs jaapstiprina pieprasijuma koordinatoram vai par kuru jasniedz atzinums, var pieskirt tikai tiem lietota-
jiem, kam ir atzinuma sniedzéja tiesibas. Norikotie atzinuma sniedzéji tad varés veikt attiecigus uzdevumus (apstiprinat
vai noraidit pieprasijuma vai atbildes nosdtisanu un piekrist vai nepiekrist apgalvojumam, ka nav papildu informacijas).
Siem pieprasTjumiem varés piekldt arT nenorikotie atzinuma sniedzgji, bet vini nevarés veikt nevienu uzdevumu.

Atzinuma procedira

Ja pieprasitaja iestade uzstaj, ka tai tomér vajadziga papildu informacija, ta var iesaistit savu koordinatoru (pieprasitaja
koordinatoru) un atbildétajas iestades koordinatoru (atbildétaja koordinatoru), kuriem jasniedz atzinums par radusos
stavokli. To sauc par atzinuma procedru.

Pieprastjuma koordinatori izlemj, vai vélas piedalities atzinuma proceddras. Atkariba no vinu izvélétajiem iestatijumiem
ir iesp&jami vairaki scenariji.
1. Tikai pieprasitaja koordinators vélas piedaltties atzinuma procedira

Pieprasitaja koordinators sanems pieprasitajas iestades ligumu shiegt atzinumu par to, vai atbilde uzskatama par
pietiekamu.

Ja tas piekritls, ka atbilde nav pietiekama, tas nositis pieprasijumu atpakal atbildétajai iestadei. Ta var mainit viedokli
un atzit, ka jasarlpé papildu informacija. Tomeér ta var palikt pie sava un pieprasijumu slégt.

Ja pieprasitaja koordinators nepiekrit pieprasitajas iestades viedoklim un uzskata, ka atbilde ir pietiekama, tas var
pieprasijumu slégt.

2. Tikai atbildétaja koordinators vélas piedalities atzinuma procedira

Tada gadijuma pieprasijums, par kuru pieprasitaja iestade vélas sakt atzinuma procedaru, tiks nosatits tiesi atbildétaja
koordinatoram, lai uzzinatu ta viedokli.

Ja atbildétaja koordinators piekritTs, ka atbilde nav pietiekama, tas nosatis pieprasijumu atpakal atbildétajai iestadei.
Ta var maintt viedokli un atzit, ka jasaripé papildu informacija. Vai ari ta var palikt pie sakotngja viedokla, un tada
gadijuma atzinuma proceddra saksies no jauna.

Ja atbildétaja koordinators nepiekrit pieprasitajas iestades viedoklim un uzskata, ka atbilde ir pietiekama, tas var pie-
prastjumu slégt.

3. Abi koordinatori vélas piedaltties atzinuma procedira

Vispirms pieprasitaja iestade nodod pieprasijumu pieprasitaja koordinatoram. Ja tas piekritis, ka atbilde nav pietiekama,
pieprastjumu nosttis atbildétaja koordinatoram. Abu koordinatoru attiecigas darbibas ir aprakstitas ieprieks (1) un
(2) punkta.

4. Neviens koordinators nevélas piedaltties atzinuma procedira

Tada gadijuma abam kompetentajam iestadém jaatrisina jautajums bez koordinatoru iejauk3anas. Kad atbildétaja
iestade ir noraidijusi iespéju sniegt papildu informaciju, pieprasitaja iestade So informaciju var pieprasit vélreiz. Atbildétaja
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5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.39.1

5.3.9.2.

5. Pieprasijumu apstrade

iestade var mainit viedokli un piekrist sagadat papildu informaciju. Vai art ta var palikt pie sakotnéja viedokla un pie-
prastjumu slégt.

Apstiprinasanas process

DaZas dalibvalstis ir nolémusas, ka IMI koordinatoriem zinama méra jakontrolé savu koordinéto iestazu ienako3o un izejoso
pieprastjumu plisma. Var gadities, ka o pienakumu paredz valsts administrativas proceddras.

Tados gadijumos katram koordinatoram janorada, vai (un tiesi kuram) iestadém vins izmantos apstiprinaSanas procesu
attieciba uz koordinéto iestazu pieprasijumiem un/vai atbildém. 9.1.4. punkta izskaidrots, ka salikt apstiprinasanas procesa
iestatijumus.

Ja iestadei jasanem apstiprindjums pirms pieprasijuma nosatisanas un pieprasijuma koordinatoram talab jaapstiprina
pieprasijumi, tad 3is iestades jaunizveidotos pieprasijumus nenosatis vis tiesi atbildétajai iestadei, bet vispirms koordi-
natoram, kas ar tiem iepazisies un izlems, vai tos apstiprinat.

Analogiski, ja kada iestade ir paklauta apstiprinaSanas procesam un tas pieprasijumu koordinatoram jaapstiprina atbildes,
tad visas iestades sagatavotas atbildes nenositis tiesi pieprasitajai iestadei, bet gan koordinatoram, kurs ar tam iepazisies
un izlems, vai apstiprinat.

Ja koordinators nolems neapstiprinat jaunu pieprasijumu vai atbildi, to nosutis atpakal kompetentajai iestadei, lai to mai-
nitu atbilstosi koordinatora ieteikumiem. Maintto pieprasijumu vai atbildi no jauna nosatis koordinatoram, kur$ ar to
iepazisies un izlems, vai apstiprinat.

Pieprasijumu kopésana

IMI sistéma lauj lietotajiem izveidot jaunus pieprasijumus, par paraugu nemot iepriek3gjos. Tas var noderét, pieméram,
ja jums janostta pieprastjums iestadei, ar ko esat sazindjies jau agrak taja pasa lietd, vai ja vélreiz jauzdod tie pasi jau-
tajumi. Varat arT uzdot jaunus jautajumus par jau bijusu tematu, ja jums vajadziga papildu informacija lietd, kas IMI jau
ir slégta.

Lai izmantotu So funkciju, jums jaatver pieprasijums, ko vélaties izmantot par pamatu jaunajam pieprasijumam. Tad
atlasiet kopgjamos datus, kas tiks parmemti jaunaja pieprasijuma, pieméram, iestade, jautajumi vai pielikumi. Kad jaunais
pieprasijums ir izveidots, varat aizpildit atlikusas zinas.

Kompetenta iestade var kopét jebkuru tas nosatito vai sanemto pieprasijumu neatkarigi no ta statusa.

Pieprasijumu izsekojamiba

IMI dod iespéju viegli sekot lidzi jlsu iestades sanemtajiem un nosdtitajiem pieprasijumiem — Sim noldkam ir izveidots
Tpass uzdevumu saraksts, turklat tiek nosatiti automatiski pazinojumi pa e-pastu.

Pieprasijumi — uzdevumu saraksts

Izvélnes pozicija “Pieprasijumi — uzdevumu saraksts” atrodami pieprasijumi, ar kuriem jums ka lietotajam kaut kas
jadara. 51 pozicija ir pieejama pieprasijumu apstradatajiem kompetentajas iestadés un pieprasijumu apstradatajiem vai
atzinuma sniedzéjiem iestadés, kas ir IMI koordinatori. Ja jisu iestade izmanto pieSkirSanas proceddru, tad jauns sanemtais
pieprasijums vai pirmo reizi jums parsititais pieprasijums sakuma bs ieklauts to lietotaju uzdevumu saraksta, kuriem ir
pieskiréja tiesibas. Kad pieskiréjs pieprastjumu bis iedalijis vienam vai vairakiem lietotajiem ar pieprastjumu apstradataja
vai atzinuma sniedzéja tiesibam, tad Sis pieprasijums bds redzams vinu uzdevumu saraksta.

Atkariba no pieprasijuma statusa jums vajadzés veikt daZadas darbibas ar to: pienemt to un atbildét uz to, iepazities ar
atbildi, slégt pieprasijumu utt. Ja esat koordinators, iespéjams, ka jums vajadzes pirms nostiSanas apstiprinat jaunu
pieprastjumu (vai atbildi) vai iesaistities atzinuma procedra. Ar pieprasijumiem saistito uzdevumu saraksta bds arf jasu
iestades pieprasijumu uzmetumi.

> Ladzam regulari parbaudit ar pieprasijumiem saistito uzdevumu sarakstu. Tas nodroSinas
terminu ievéro3anu informacijas apmaina, ka arT sekmigu sadarbibu ar citu ES valstu kompe-
tentajam iestadém.

Meklésana pieprasijumos

Katrai iestadei jebkura bridT ir pieejami visi tas ienakoSie un izejoSie pieprasijumi, ieskaitot uzmetumus, slégtos un aprité
eso3os pieprasijumus. IMI dod iespéju lietotajiem identificét pieprasijumus, izmantojot dazadus mekléSanas kritérijus,
pieméram, pieprasijuma statusu, pieprasijuma nosatisanas vai sanemsanas datumu valsti, no kuras vai uz kuru piepra-
stjums sdtits. Pieprasijuma koordinators var meklét art tajos pieprasijumos, kuriem pats ir saistitais koordinators.
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5.3953.

5.3.10.

leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

Automatiskas e-pasta véstules

IMI sistéma ir iestradata automatiska e-pastu funkcija, ar kuras palidzibu lietotdji, kas iesaistiti informacijas pieprasijuma
aprité, tiek informéti par to, kad viniem javeic kada darbiba vai kad pieprasijuma apstradé sacies jauns, bitisks posms.

Automatiskajos e-pastos lietotaju Tsi informé par veicamo darbibu, ieklaujot saiti, lai pieklatu IMI. Sajos e-pastos nekad
nav sikaku zinu par pasu pieprasijumu.

Sanemot jaunu pieprasijumu, ir iesp&jami divi ricibas scenariji.

> Kompetenta iestade neizmanto pieskirdanas procediru: visiem lietotajiem ar pieprasijuma apstradataja tiesibam
izshta automatisku e-pastu, kopija ieklaujot iestades e-pasta kontaktadresi.

> lestade izmanto pieskirsanas procediiru: lietotajiem ar pieskiréja tiesibam iestadeé tiek nosttits automatiskais e-pasts,
kopija ieklaujot arT iestades kontaktinformacija noradito e-pastu. Kad pieskiréjs pieprastjumu bis iedalijis vienam vai
vairakiem pieprasijumu apstradatajiem, tas vai tie sanems automatisku e-pastu, ka pienem3anu gaida jauns
pieprasijums.

Visi paréjie e-pasti saistiba ar o pieprasijumu tiks satiti pieprasijuma apstradatajam, kas veicis pédéjo darbibu. Kopija
tiks ieklauta iestades kontaktinformacija noradita e-pasta adrese.

IzejoSo pieprasijumu gadijuma pieprasitaju iestadi informé, pieméram, kad pieprasijums pilniba vai dalgji ir parsdtits
citai atbildétdjai iestadei vai kad sniegta atbilde.

Ta ka abas iesaistitas iestades var sazinaties, izmantojot komentaru lauku, pieprasijuma apstradataji sanems e-pastu
ikreiz, kad otra iestade pievienojusi jaunu komentaru.

Kad pieprasijumu pirmoreiz nosita IMI pieprasijuma koordinatoram atzinuma sniegsanai, iespéjami divi scenariji.

> Koordinators neizmanto piedkir3anas procediru: uz koordinatora e-pasta kontaktadresi nosita automatisku e-pastu.
Ja koordinatora atzinuma proceddras administratoriem nav piekluves 3ai e-pasta adresei, tad par pastkastiti atbildigajai
personai jainformé atzinuma sniedzgji (parsGtot e-pastu vai ka citadi), ka viniem parsitits jauns pieprasijums un ka to
var aplokot ar pieprastjumiem saistTto atzinuma sniedzéja uzdevumu saraksta.

> Koordinators izmanto pieskirSanas procediru: koordinatora lietotajam ar pieskiréja tiestbam tiek nosaitits automatisks
e-pasts, kopija pievienojot ari iestades kontaktinformacija noradito e-pasta adresi. Kad pie3Kirgjs pieprasijumu bis
iedalijis vienam vai vairakiem atzinuma sniedzgjiem, tas (vai tie) sanems automatisku e-pastu, ka jasagatavo atzinums
par jaunu pieprasijumu.

Visus turpmakos automatiskos e-pastus par atzinuma proceduira iesaistito pieprasijumu sanems tas atzinuma sniedzéjs,
kas ar pieprasijumu bis stradajis pédéjais. Kopija tiks ieklauta iestades kontaktinformacija noradita e-pasta adrese.

Zinojumu sagatavo3anas funkcija

Kompetentas iestades, iespéjams, vélésies saglabat zinas par IMI sistéma sanemtajiem un nosatitajiem pieprastjumiem.
Saja noliika lietotaji var izveidot, elektroniska formata saglabat un izdrukat zinojumus par IMI pieprasijumiem. Sagatavot
zinojumu ir iesp&jams visos pieprasijuma aprites posmos, art tad, ja tas pastav tikai ka uzmetums vai jau ir slégts.

lespgjams sagatavot daZadus zinojumu veidus, pieméram:

> pilns zinojums ar personas datiem. Taja ieklauti visi IMI registrétie dati par 3o zinojumu: zinas par pieprasitaju un atbil-
detaju iestadi, zinas par datu objektu (ieskaitot personas datus), uzdotie jautajumi un sanemtas atbildes, briva teksta
veida rakstitie komentari vai jautajumi un atbildes par pievienotajiem dokumentiem,

> pilns zinojums bez personas datiem. Sis zinojums ir lidzigs iepriek&&jam, vienigi taja nav ieklauti datu objekta perso-
nas dati,
> zinojums péc noteiktGm prasibam. Var gadities, ka biis vajadzigs zinojums ar tikai daZiem pieprasijuma elementiem.

Sistéma piedava atziméjamu iespéju sarakstu, pieméram, dati par pieprasitaju vai atbildétaju iestadi, zinas par datu
objektu, uzdotie jautajumi utt. Zinojuma bds ietvertas tikai zinas par jlsu noraditajam jomam,

> zinojums datu objektam. So zinojumu var sagatavot péc datu objekta pieprasijuma, kurs, iespgjams, gribés uzzinat,
kada informacijas apmaina par vinu notikusi IMI,

> datu objekta piekrisanas veidlapa. Saja zinojuma papildus datiem, kas sniegti datu objektam paredzétaja zinojuma, ir
ieklauta arT atruna un atlaujas veidlapa, kur datu objekts var parakstities, piekritot apmainai ar saviem personas datiem.

Visi lietotaji ar piekluvi pieprasijumu darbpldsmai var izveidot zinojumus par savas iestades pieprasijumiem. Ja jums ir
tikai pieSkiréja vai pieprasijumu aplikotaja tiesibas, varat sagatavot tikai zinojumus bez personas datiem.
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Pieprastjumu koordinatori var arf izveidot zinojumus par saistito iestazu pieprasijumiem. Sajos zinojumos nebds personas
datu. Zinojumi 30 dienas bs pieejami jusu darba panell.







6.

6.1.

Bridinajumu apstrade
(Pakalpojumu direktivas 29. un 32. pants)

Saja punkta apliikoti tehniskie aspekti darba ar bridindjumiem IMI sistéma. Taja raksturoti
daZadie uzdevumi, ko iestades un atseviski lietotaji pilda bridinajuma mehanisma darbiba, un
aprakstits, ka izmantot visas funkcijas, kas pieejamas IMI katra bridindjuma mehanisma posma.
Izskaidrots ar1, ka pielagot sistému, lai darbs ar bridinajumiem noritétu péc iespéjas efektivak.
IMI timekla vietné ir atrodami vél citi noradijumi par nosacijumiem, kad janosita bridinajumi,
un iespéjamo scenariju apraksts.

Bridinajuma aprites cikls
Bridingjuma aprites pamatcikla ir pieci posmi.

1. lkviena iestade, kas jebkura EEZ dalibvalstT ir registréta bridingjumu darbplisma, var sagatavot bridingjumu, ja sava
kompetences joma atklaj bistamu pakalpojumu sniegsanu. Ta 3o bridingjumu iesniedz savas dalibvalsts bridinajumu
koordinatoram. Bridingjumu koordinators parbauda bridindjumu un izplata to citam dalibvalstim.

2. Katra sanémeéja dalibvalsti bridingjumu koordinators, kas veic ienako3o bridinajumu pastkastites funkcijas, apstiprina
bridinajuma sanems3anu. Tad ving izstta 3o bridinajumu attiecigajiem bridinajumu koordinatoriem un bridingjumu
apstrades iestadém sava valsti. Bridinajumu koordinatori var pievienot vél citus sanémeéjus.

> Tadas darbibas ka “jesniegt” un “izsitit” saistiba ar bridindjuma mehanismu IMI sistéma vien-
mér notiek vienas dalibvalsts robeZas. “Izplatit” savukart nozimé nosutTt informaciju no vienas
dalibvalsts citam dalibvalstim.

3. Dalibvalsts, kura atrodas attieciga pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veik3anas vieta, atbild par bri-

dindjuma slégsanu, kad risks ir novérsts. Ja ST valsts nav zindma, tad bridindjumu slédz ta dalibvalsts, kas izveidojusi
bridingjumu.
Bridinajuma slégsanas priekslikumu var sagatavot jebkura iestade, kas sanémusi bridinajumu dalibvalstr, kur
atrodas pakalpojumu shiedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta. Visas paréjas iestades, kas aja valstt
jesaistitas pieprasijuma aprité, var komentét slégsanas priekslikumu. Kad tas ir vienispratis par turpmako ricibu,
izraudzTtais bridinajumu koordinators (t.s. slégsanas koordinators) var izplatit slégsanas priekslikumu visam parée-
jam iesaistTtajam dalibvalstim.

4. Péc tam visas dalibvalstis, kas sanémusas So bridinajumu, var iebilst pret ta slégSanu, ja to riciba ir informacija, ka
risks joprojam pastav. Bridinajumu apstrades iestades iesniedz Sadus iebildumus bridinajuma koordinatoram, kas var
tos izplatit visam iesaistitajam dalibvalstim.

> Nemiet véra, ka dalibvalsts, kura ierosina bridinajuma slégsanu, var komentet slegsanas prieks-
likumu pirms ta izplatiSanas. Péc izplatisanas citu dalibvalstu iestades var izteikt iebildumus
pret slégsanas priekslikumu.

5. Kad ir noskaidrots, ka risks ir novérsts, slégsanas koordinators dalibvalstt, kur atrodas pakalpojumu sniedzg&ja galvena
uznéméjdarbibas veiksanas vieta, var bridinajumu slégt.
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6.2.

6.2.1.

6.2.1.1.

6.2.1.2.

leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

Bridinajuma aprites cikls — parskats

Izveido un
iesniedz
_ Parbauda un
Sledz izplata
Sag
g Q\\ atql'o
& . S S ve®
g e, .. Q" Qo o® o
. oy Q L . et
7':9 cohy oo
E “e.. et Z
S .. o
ke 5 zZ 2
B Izplata & e =
. . (9]
Q [ iebildumus 9 i it
g pret slégsanas 2 f:" B
; o
2 priekslikumu 3“" ra Apstiprina .Dg_
z X ‘:’," sanemsanu un | | 5
. &L % izstta i
s (e B J
aun o 5y " atrodas pa.ka\?"\ 5 °
legganas o e, FRLAS 5
pret slég . 3 galyers e . S
priekslikumu . o Galvens uzqmeS . &
Kanas yieta (0PSO
o Izplata ; .
K P lerosina .
: slégianas - Komente  gjageanu :
priekslikumu slégdanas

priekslikumu

=e)
Nlivewoyuipyded e

Visa bridingjuma aprites cikla [idz pat ta slég3anai visas iesaistitas dalibvalstis jebkura bridT var So bridindjumu papildinat

ar informaciju.

Bridinajuma aprité iesaistitas instances un to uzdevumi

lestazu uzdevumi saistiba ar bridinajumiem

Jaiestadei ir pieskirta piekluve IMI bridinajumu darbpldsmai, ta var bat vai nu bridinajumu apstrades iestade, vai bridi-
najumu koordinators. Katra dalibvalsts vismaz vienam bridindjumu koordinatoram uztic ienakosas bridinajumu past-
kastites funkcijas®. Sie uzdevumi nav saistiti ar paré&jiem uzdevumiem, ko attieciga iestade var veikt IMI sistéma citas
jomas. Pieméram, valsts IMI koordinators (NIMIC) var bat vienkarSa bridingjumu apstrades iestade, tacu bridingjumu
koordinatora uzdevumi var biit uzticéti citai iestadei, kas parasta informacijas apmaina ir paklauta koordinatoram.

Bridinajumu apstrades iestade

Bridingjumu apstrades iestades parasti ir iestades, kuru kompetencé ietilpst cilvéku veselibas un droSibas vai vides aiz-
sardziba. Tas var sagatavot bridindjumu un iesniegt to bridingjumu koordinatoram, kas tam ir piesaistits. Tas var aridzan
sanemt bridinajumus, kas tam izsatiti no ienakoo bridindjumu pastkastites vai no bridingjumu koordinatora, un reagét
uz Siem bridinajumiem. Tas var iesniegt bridindjumu slégSanas priekslikumus un komentét tos. Ja cita dalibvalsts iero-
sina bridingjumu slégt, tas var iesniegt iebildumus savam bridinajumu koordinatoram.

Bridinajumu koordinators

Bridingjumu koordinatora uzdevums ir nodrosinat, lai bridinajumus izplatitu tikai tad, kad tas patieSam ir nepiecieSsams,
un lai tie tiktu pienacigi apstradati. Parasti koordinatoru kompetences joma ietilpst cilvéku veselibas un drosibas vai vides
aizsardziba. Koordinatoram ir ar7 labi japarzina ar bridindjumiem saistitas administrativas struktdras sava dalibvalsti.
Bridingjumu koordinatori var izplattt bridinajumus, nosttot tos citam dalibvalstim, un pievienot ienakosajiem bridinaju-
miem sané@méjus — bridinajumu apstrades iestades un citus bridinajumu koordinatorus. Tie var izplatit papildinfor-
maciju, tostarp iebildumus pret slégsanu, un izsatit priekSlikumus slégt bridinajumu. Bridingjumu koordinatori var
veikt arf visas parastas bridinajumu apstrades iestades funkcijas. Tas nozimé, ka vini, pieméram, var izveidot bridingjumu

un tad pasi to izplatit.

(2) Komisija iesaka katrai dalibvalstij iecelt tikai vienu ienako3o bridindjumu pastkastiti, lai nodrosinatu labaku koordinésanu un datu
aizsardzibu. Tomér tehniski ir iespgjams registrét vairakas pastkastites, pieméram, pa vienai katram regionam federativa dalibvalsti.
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6.2.1.3.

6.2.2.

6.2.3.

6.23.1.

6.2.3.2.

6.23.3.

6. Bridinajumu apstrade

lenako3o bridinajumu pastkastite

Visi bridingjumi dalibvalstT vispirms nonak pie bridinajumu koordinatora, kam uzticétas ienakoSo bridinajumu pastkastites
funkcijas. Tas apstiprina ienako3a bridinajuma sanemsanu un atbild par bridinajuma sakotnéjo izstitisanu bridindjumu
koordinatoriem un bridingjumu apstrades iestadém sava dalibvalstl. Tas nodroSina, lai bridingjumu sanemtu tikai tas
jesaistitas instances (koordinatori un iestades), kuru kompetences joma ietilpst ta apstrade. Tapéc iestadei, kas veic iena-
ko3o bridinajumu pastkastites funkcijas, labi japarzina savas dalibvalsts parvaldes struktdras.

lenako3o bridinajumu pastkastite arl automatiski sanem visus bridindjumus, kas nosititi no tas dalibvalsts. Tadéjadi ta
glst parskatu par visiem ienakoSajiem un izejosajiem bridinajumiem.

lenako3o bridindjumu pastkastite var veikt tadas pasas darbibas ka citi koordinatori un bridinajumu apstrades iestades.
Ta, pieméram, var sagatavot bridindjumus un tad izplatit tos.

Galigas apstiprinasanas iestatijumi bridinajumu koordinatoram

IMI piedava dalibvalstim zinamas izvéles iespéjas, nosakot, kadas bds attiecibas starp bridingjumu iestadém un bridina-
jumu koordinatoriem. Bridingjumu koordinatoriem (ar tiem, kam uzticétas ienakoSo bridindjumu pastkastites funkcijas)
var dot iespéju pirms izplatianas redigét vai dzést bridinajumu saturu vai ar bridinajumu saistito informaciju. Ja tiek
nolemts, ka bridingjumu koordinatoram jalieto ST iespéja, tad bridindjumu darbpliismas iestatijumos jaatzimé izvéles
ratina, kur sacits, ka bridinajumu koordinatoram ir galigas apstiprinaSanas tiesibas visiem bridinajumiem, ko tas izplata
savas dalibvalsts varda.

Ja koordinatoram nav galiga apstipringjuma tiesibu, tad iestade, kas sagatavojusi bridingjumu, pati var redigét vai dzést
pasas iesniegto un vél neizplatito bridingjumu vai ar to saistito informaciju.

Lietotaju uzdevumi saistiba ar bridinajumiem

Jaiestadei ir pieSkirta piekluve bridingjumu darbplismai IMI pakalpojumu moduli, lietotajam ar vietéja datu administra-
tora tiestbam (vin3 3aja iestadeé atbild par lietotaju registrésanu un iestades datu uzturésanu) automatiski pieskir visas
lietotaja tiesibas bridingjumu joma®. Tad vin3 kolégiem var uzticét dazadas lietotaju funkcijas atkariba no iestades lieluma
un tas uzdevumiem bridinajumu joma.

Bridinajumu aplukotajs

Bridinajumu apldkotaji var skatit pilnas zinas par visiem bridinajumiem, kuri pieejami vinu iestadei (arT bridinajumos
ietvertos personas datus). Vini var saglabat vai izdrukat pilnas zinas par bridingjumiem, bet nevar neko izdarit to apstradg,
pieméram, ne sagatavot bridinajumu, ne aktualizét to, nedz arf ierosinat ta slégsanu.

Bridinajumu apstradatajs

Bridinajumu apstradataji savas iestades varda apstrada bridinajumus. Vini var sagatavot bridindjumus un iesniegt tos
bridinajumu koordinatoram izplatisanai. Vini var sanemt bridinajumus un reagét uz tiem. Vini var iesniegt papildinfor-
maciju saistiba ar bridinajumu. Vini var iesniegt bridinajuma sléganas priekslikumu, komentét citu savas dalibvalsts
jestazu iesniegtos slégsanas priekslikumus un iesniegt iebildumus pret bridinajumu slégsanu, ja to ierosinajusi cita dalib-
valsts. Tomér bridinajumu apstradataji iestadg, kas ir bridinajumu koordinators, nevar izplatit vai izsatit bridingjumus.

Bridinajumu izplatitajs (tikai iestadés, kuras ir bridinajumu koordinatori)

Bridingjumu izplatitaju funkcijas var uzticét tikai lietotajiem no iestades, kura ir bridindjumu koordinators. Bridingjumu
izplatitajs atbild par bridingjumu izstitisanu savas dalibvalsts iestadém un par bridingjumu (un ar tiem saistitas informa-
cijas) izplatisanu uz citam dalibvalstim. Ja bridindjumu izplatitaji strada iestadé, kas pilda ienakoso bridingjumu past-
kastites funkcijas, vini apstiprina bridinajumu sanems3anu un atbild par bridinajuma sakotngjo izsatisanu savas dalibvalsts
bridinajumu koordinatoriem un bridindjumu apstrades iestadém. Bridinajumu izplatitdji, kas strada citas iestadés, kuras
ir bridinajumu koordinatori, izlemj, kuram iestadém vinu regiona vai kompetences joma vél vajadzétu sanemt
bridingjumu.

Bridinajumu izplatitaji var izplatit jaunus bridingjumus uz citam dalibvalstim. Vini var art iesniegt un izplatit papildinfor-
maciju par aprité esosiem bridingjumiem, pieméram, iebildumus pret slég3anu, vai izplatit bridinajuma atsaukSanas un
slégsanas priekslikumus.

Ja bridingjumu koordinatoram ir galigas apstiprinaSanas tiesibas, tad Saja iestadé stradajosie bridindjumu izplatitaji
pirms izplatisanas var redigét bridinajumu saturu un ar tiem saistitu informaciju. Tada gadijuma bridinajumu izplatitaji
var pirms izplatiSanas arT dzést bridindjumu vai ar to saistitu informaciju.

(3) Javairakiem lietotajiem ir vietgja datu administratora tiesibas, vini visi ieglst visas lietotaja tiestbas bridinajumu joma.
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6.2.34.

6.3.

6.3.1.

6.3.1.1.

leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

Dazadu uzdevumu apvienojums

IMI sistéma lietotajiem var pieSkirt kombinétas pilnvaras. Lietotajs ar bridinajumu izplatitaja tiesibam iestadé, kas ir bri-
dindjumu koordinators, var iegat art bridingjumu apstradataja tiesibas. Tad vin3 var sagatavot, iesniegt un izplatit
bridinajumus.

Tomér jaatceras, ka bridinajuma iesniegsana un izplatisana notiek daZados aprites posmos, kas javeic atseviski, pat ja
to dara viens un tas pats cilveks.

At3kirbas starp bridinajumu apstradatajiem un bridinajumu izplatitajiem. Kurs ko dara?

Bridinajumu apstradatajs | Bridindjumu izplatitajs
(bridinajumu apstrades (tikai iestadés, kas ir
iestade vai bridindjumu bridinajumu koordinatori)
koordinatord)
lesniedz v
Sagatavo bridinajumu
Izplata v
Pievieno papildinformaciju, tostarp )
informacijas pieprasijumus un lesniedz v v
iebildumus pret slégsanu Izplata Vv
Atsauc bridinajumu lesniedz v
tikai sagatavotdja iestade un koordinators
(tikei sagatavotgja “ ! ) Izplata v
lerosina slégt bridinajumu lesniedz v
(tikai valsti, kur atrodas pakalpojumu Komenté V4 v
sniedzéja galvena uznemejdarbibas
veiksanas vieta) Izplata v
Slédz bridinajumu
(tikai koordinators, kas izplata slégsanas v

priekslikumu)

Bridinajumu apstrade IMI

Bridinajumiem ir skaidri strukturéts aprites cikls, kas sastav no vairakiem pamatposmiem un daZos gadijumos papild-
posmiem. Mainoties Siem aprites posmiem, automatiski aktualiz&jas bridingjuma statuss, kas paradas art ekrana.

Bridinajuma nosatisana

Bridindjuma sagatavosana un iesniegsana

Bridingjumu var sagatavot tikai bridindjumu apstradataji no bridindjumu apstrades iestades vai bridinajumu koordinatora.
Vispirms bridinajumu apstradatajam jaaizpilda kontrolsaraksts, atziméjot, vai izpildti kritériji bridindjuma nosatisanai
(Sos kritérijus skatit vadlinijas par bridingjuma mehanisma lieto3anu, kas pieejamas IMI timekla vietné). IMI automatiski
palidz iziet cauri Sim procesam. Ja visi kritériji ir ievéroti, vin3 ievada datus par pakalpojumu sniedzé&ju, kura pakalpojumi
ir potenciali bistami, ka arT konkréta gadijuma aprakstu. Vins var art pievienot pielikumus. Tad vin3 izvélas bridingjuma
koordinatoru no savai iestadei piesaistito koordinatoru saraksta. Sis koordinators biis atbildigs par bridinajuma izplatisanu.
Bridinajuma apstradatajs izvélas dalibvalsti(s), kurai(-am) So bridinajumu vajadz&tu nosatit. Ja vinam ir informacija par
konkrétam iestadém noraditajas dalibvalstis, kuram, vinaprat, vajadzétu sanemt bridinajumu, vins datus par tam var
jevadit briva teksta lauka.

Kolidz bridindjuma uzmetums ir saglabats (to var darit jebkura datu ievadisanas posma), bridingjumam tiek pieskirts
numurs. Ta statuss ir:

“Bridinajuma uzmetums”.

Kad visi posmi ir pabeigti, bridinajumu apstradatdjs iesniedz bridindjumu noraditajam bridinajumu koordinatoram.
Bridindjuma statuss mainas uz sadu:

“Bridinajums iesniegts izplatiSanai”.

32



6.3.1.2.

6.3.2.

6.3.3.

6. Bridinajumu apstrade

Bridinajuma izplatisana

Visi noradrta bridinajumu koordinatora bridinajumu izplatitaji automatiska e-pasta tiek informeéti, ka ir sanemts bridina-
jums, kas jaizplata.

Ja vini uzskata, ka vinu iestade nav kompetenta izlemt, vai bridinajums jaizplata, vini var to parstit citam bridinajumu
koordinatoram.

Kad bridinajumu izplatitajs ir pienémis bridinajumu, ta statuss mainas uz Sadu:
“Bridinajums gaida izplatiSanu”.
Bridingjumu izplatttajam batu japarbauda, vai tiesam izpildtti visi kritériji un vai informacija ir pareiza un pilniga.
Ja bridingjumu koordinatoram ir galigas apstiprinasanas tiesibas, vin3 var redigét bridinajuma saturu. Tada gadijuma
vins var art dzést bridinajumu, ja nolemj, ka to nevajadzétu satit.

Ja Sis iestatijums nav aktivs un bridinajumu izplatitajs, pieméram, atklaj, ka trikst svarigas informacijas, vins ar bridina-
juma iesniedzéju iestadi var sazinaties arpus IMI sistémas, un lGgt bridinajuma ieviest izmainas. Ja vins nospriez, ka
bridingjums vispar nebitu jasita, vins var aicinat iestadi bridinajumu dzést.

Neatkarigi no galigas apstiprinasanas iestatijumiem bridingjuma izplatitajs vienmér var bridindjumam pievienot citas
sanémeéjas dalibvalstis, ja, vinaprat, tajas var rasties attiecigs apdraudgjums.

Jabridingjuma izplatitajs ir parliecinats, ka bridinajums ir gatavs nosttisanai, vins to izplata uz noraditajam dalibvalstim.
Katru bridingjumu automatiski nosita art Eiropas Komisijai, ka to paredz Pakalpojumu direktiva.

Bridinajums iegist statusu: “Bridinajums izplatits”.

Bridindjuma redigésana un labojumi

Kad bridinajums ir izplatits, tikai dalibvalsts, kas to sagatavoja, var redigét vai labot taja ietverto informaciju. Ja ta iegtst
jaunu informaciju par attiecigo lietu, ta var:

+ pievienot sanémeéju dalibvalsti,

- mainit dalbvalsti, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznémeéjdarbibas veik3anas vieta®,
- mainit zinas par pakalpojumu sniedzéju,

- mainit situacijas aprakstu.

Pievienot sanéméju dalibvalsti un mainit dalibvalsti, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veik-
Sanas vieta, var tikai tas bridindjumu koordinators, kas izplatija konkréto bridingjumu. Ja §im bridindjuma koordinatoram
ir galigas apstiprinasanas tiesibas, tas var arl mainit zinas par pakalpojumu sniedzé&ju un situacijas aprakstu, citadi 5is
tiestbas ir tas iestades zina, kas sagatavoja bridinajumu.

Izmainas automatiski pieméro bridindjumam, un tas uzreiz ir redzamas visiem sanéméjiem. Tas nevajag izplatit vélreiz.

Ja mainita dalibvalsts, kur atrodas pakalpojumu sniedz&ja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta, visi bridingjuma
sanémeéji par 5o faktu tiek informéti automatiska e-pasta.

Bridinajuma atsauk3ana

Lai gan sistéma ir iestradati aizsarglidzekli, var tomér gadities, ka dalibvalsts nosata bridinajumu, pamatojoties uz nepa-
reizu informaciju vai nepamatotiem faktiem, tomér vélak atklaj So kladu. Ja ta noticis, tad bridindgjuma sagatavotajai
dalibvalstij vajadzétu bridingjumu atsaukt. Tas ir iespé&jams jebkura bridindjuma aprites posma. Bridinajuma atsauksana
(tapat ka nosatisana) noris divos posmos. Bridindjuma sagatavotdja iestade iesniedz priekslikumu atsaukt bridingjumu,
kas iegust statusu “Izplatams atsaukums”.

Bridingjuma koordinators izplata atsaukumu (poga “Izplatit” atrodas cilné “Atsaukuma parvaldiba”). No $a briza bridi-
najums vairs nav aktivs. Tam nevar pievienot jaunu informaciju, un sanéméjiem tas ir skatams minimala rezima. Bridinajuma
statuss ir “Bridinajums atsaukts”.

(4) Tas iespéjams tik ilgi, kamér nav iesniegts bridingjuma slég3anas priekslikums.
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6.34.1.

6.34.2.

6.3.5.

6.3.6.

6.36.1.
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Bridinajuma sanéméju parvaldiba

Bridinajuma sanems3anas apstiprinasana
Izplatitie bridinajumi nokldst katras sanéméjas dalibvalsts ienako3o bridingjumu pastkastité un Eiropas Komisija®.

lestadg, kas veic ienakoso bridingjumu pastkastites funkcijas, viens no bridinajumu izplatitaju uzdevumiem ir apstiprinat
ienako3o bridingjumu sanems3anu. Vini ar automatisku e-pastu tiek informéti, ka sanemts jauns bridinajums ar statusu
“Bridinajums gaida apstiprinajumu”.

Bridinajuma izsatiSana
Bridinajuma izplatitaji atbild par bridindjumu pastkastité ienakusa bridinajuma sakotnéjo izplatisanu. Vini atlasa bridi-
najumu koordinatorus un bridindjumu apstrades iestades, uz kuram Sis bridingjums varétu attiekties, un izsta to Siem

adresatiem. Ja bridinajuma sagatavotaja dalibvalsts ir mingjusi iestades, kuram vajadzétu sanemt attiecigo bridinajumu,
bridingjuma izplatitaji tas parbauda un, ja viniem nekas nav iebilstams, ieklauj 5Ts iestades sanéméju saraksta.

Bridinajumu izplatitaji, kas strada atlasitajas bridinajumu koordinatoriestades, var pievienot papildu sanéméjus.

Kad bridinajums ir izstits, vienigi ienakoSo bridinajumu pastkastites bridinajumu izplatitaji var dzést sanémeéjus. To var
dart tikai tad, ja sanéméji ar So bridinajumu nav veikusi nekadas darbibas. T3, pieméram, var notikt gadijuma, ja sanéméjs
uzskata, ka bridinajums uz vina iestadi neattiecas un par to informé ienako3o bridindjumu pastkastiti. Ja iestade ir dzésta
no sanéméju saraksta, ta nesanems informaciju par turpmakajiem bridingjuma aprites posmiem.

Nemiet véra, ka bridinajuma izstitisana notiek ar dalibvalsti, kura sagatavojusi bridinajumu. Sis dalibvalsts ienako3o
bridingjumu pastkastite automatiski sanem visus izejoSos bridinajumus. Kad bridinajums ir izplatits, iestade, kas pilda
ienako3o bridinajumu pastkastites funkcijas dalibvalstt, kas sagatavojusi bridinajumu, var atlasit papildu sanéméjus Saja
valsti un izsatit viniem bridingjumu.

Papildinformacijas pievienosana bridinajumam

Jebkura bridinajuma aprites cikla bridr ikviena dalibvalsts, kas iesaistita ta apstradg, var tam pievienot informaciju, pie-
méram, informgjot citas sanéméjas dalibvalstis par pasakumiem, ko ta veikusi pret attiecigo pakalpojumu sniedz&ju. Tapat
sanéméjas dalibvalstis var pieprasit paskaidrojumus no bridindgjuma sagatavotajas dalibvalsts vai no citas sanéméjas
dalibvalsts, kas ieprieks pievienojusi kadu informaciju par bridindjumu. Papildinformacijas funkciju var izmantot art talab,
lai ierosinatu par slégsanu atbildigajai dalibvalstij, ka bridindjumu derétu slégt.

Papildinformacijas noshtisana un ari pieprasisana noris divos posmos. Bridinajuma apstradatajs vai bridingjuma izplatitajs
iesniedz bridingjuma koordinatoram informaciju, un bridingjuma izplatitajs, kas strada iestadé, kura ir bridinajuma koor-
dinators, to parbauda un izplata sanéméjam dalibvalstim.

Visas iestades, kas iesaistitas bridindjuma apstradg, visi bridinajumu apstradataji un izplatitaji sanems automatisku
e-pastu, ka bridingjumam pievienota jauna informacija.
Bridinajuma slégsana

Ka izskaidrots vadlinijas par bridindjuma mehanisma darbibu, slégsanas proceddiru drikst sakt tikai dalibvalsts, kura
atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veik3anas vieta. Tas jadara, kolidz risks ir novérsts.

Ja nav zinams, kura dalibvalstt atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta, tad par slég-
Sanas proceddru atbild dalibvalsts, kura sagatavoja bridinajumu.

Slégsana noris divos posmos:

« vispirms visam iestadém, kas atrodas dalibvalsti, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas
vieta, ir dota iespéja vienoties, vai ierosinat bridindjuma slégsanu (komentariem atvélétais periods),

- péc tam, kad izplatits bridinajuma slég3anas priekslikums, visas paréjas iesaistitas dalibvalstis var iebilst pret slégsanu,
ja, vinuprat, risks joprojam nav novérsts (iebildumu periods).
Bridindjuma slégsanas priekslikums

Bridinajumu apstradataji jebkura tas dalibvalsts sanéméjiestadé, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméj-
darbibas veiksanas vieta, var ierosinat slégt bridinajumu, ja ir konstatéts, ka apdraudéjums vairs nepastav. Bridingjuma
slégsanas priekslikumu var iesniegt jebkuram koordinatoram, kas piesaistits iestadei. Tad tas klGst par “slégSanas
koordinatoru”.

(5) Datu aizsardzibas dé| Komisijai nav redzami bridinajumos ietvertie personas dati.
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6.3.6.2.

6.3.6.3.

6. Bridinajumu apstrade

Bridindjuma nositiSana un sanemsana

Izplata bridinajumu
uz bV

Izsita bridinajumu
sava DV

Sagatavo bridinajumu Sanem bridinajumu

Kl
Bridinajumu
koordinators
Ki
: Kl
-, lenakoSo bridinajumu
( : pastkastite
: Ki
Kl
Bridinajumu <
koordinators
Ki
KI --._. :
RRETION : 2. dalibvalsts
T Bridinajumu :
KI i koordinators
Kio-- Ki
Bridinajumu
koordinators
1. dalibvalsts Ki
[(
\ -5 lendko3o bridinajumu
pastkastite
Ki
Kl
Bridinajumu <:
koordinators
Ki

3. dalibvalsts

Kad ir iesniegts slégSanas priekslikums (iznemot gadijumu, ja iesaistas slégSanas koordinators), visas paréjas iestades,
kas sanémusas bridinajumu dalibvalsti, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta, ar
automatiski generétu e-pastu tiek informétas, ka tagad tas var komentét slégdanas priekslikumu. Ja koordinatoram ir
galigas apstiprina3anas tiestbas, vins jebkura bridi var redigét vai pat dz&st slégdanas priekslikumu.

> Nemiet véra, ka komentaru posma ir iesaistita tikai viena dalibvalsts, tapéc Saja stadija nav
nepiecieSamibas sakt procesu divos posmos ar bridinajuma koordinatora piedaliSanos.

Bridindjuma statuss mainas uz sadu: “Slégsanas priekslikums pieejams komentariem”.

Slegsanas priekslikuma komentésana

Noteiktu periodu, par kura ilgumu ir vienojusas visas dalibvalstis, slégsanas priekslikumu var komentét dalibvalsti, kur
atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas vieta. 5aja laikposma slégsanas priekslikumu vél var redigét
vai atsaukt. To var darit bridinajuma apstrades iestade, kas to iesniegusi, vai slégsanas koordinators (atkariba no galigas
apstiprinasanas iestatijumiem).

Beidzoties komentéSanas periodam, slégSanas koordinatora bridindjumu izplatitaji pa e-pastu tiek bridinati, ka komenté-
$anas periods beidzies. Péc tam komentarus pievienot vairs nevar. Tomér pasu slégsanas priekslikumu vél ir iespéjams
redigét vai atsaukt. Bridinajums iegist statusu: “Slég3anas priekslikums pieejams izplatisanai”.

Slegsanas priekslikuma izplatisana

Tad bridingjumu izplatitajs no iestades, kura ir slégSanas koordinators, izvérté visus sanemtos komentarus un uz to
pamata nolemj, vai slégsanas priekslikumu vajadzétu izplatit citam dalibvalstim.
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Komentésanas un iebildumu periodi

Dalibvalsts, kas slédz bridinajumu Cita sanémeéja dalibvalsts

lesniedz slég$anas priekslikumu

Bridinajuma statuss: Bridinajuma statuss:
Bridingjums izplatits Bridingjums izplatits
Slégsanas priekslikums pieejams komentariem

Komentariem atvélétaja perioda

Komentaru slégdanas priekslikumu var komentét Citas sanéméjas dalibvalstis iestades par slégsanas
periods tikai tas dalibvalsts iestades, kura slédz priekslikumu neko nezina
bridinajumu.

................. Izplataslégganas priek§likumu esecsesessccesecssscsesecscsesscsesessssesesessesessssesese s e

Bridinajuma statuss:
Slégsanas priekslikums pieejams
iebildumiem

lebildumu

eriods
P lebildumu perioda laika visas sanéméjas

iestades var izteikt iebildumus pret
slégsanas priekslikumu.

lebildumu perioda beigas bridinajumu koordinators, kurs izplatija slégsanas priekslikumu, varés SLEGT bridingjumu. }

Ja vin3 nospriez, ka bridinajumam jasaglaba aktivs statuss, vins var atsaukt slégSanas priekslikumu (ja bridinajuma
koordinatoram, kur vin3 strada, ir galigas apstiprinasanas tiesibas) vai ligt to atsaukt iestadei, kas sagatavoja slégsanas
priekslikumu.

Ja vins nosprieZ, ka bridinajums jaslédz, tad izplata priekslikumu (poga “Izplatit” cilné “SleégSanas parvaldiba”). Vins var
izvéléties, vai priekslikuma ieklaut visus sava dalibvalsti sanemtos komentarus, vai tikai daZus no tiem. Izplatot slég-
Sanas priekslikumu, sistéma sagatavo automatisku e-pastu visiem pieprasijumu apstradatajiem un pieprasijumu izplati-
tajiem, kas sanéma bridinajumu iesaistitajas dalibvalstis, informéjot vinus, ka ierosinata bridinajuma slégsana. Bridingjums
jeglst statusu: “Sleégsanas priekslikums pieejams iebildumiem”.

lebildumi pret bridinajuma slégSanas priekslikumu

Visas paréjas dalibvalstis tagad var paust iebildumus pret bridindjuma slégsanu, ja to riciba ir informacija, ka risks
nav noversts.

ArT laikposmu iebildumu iesniegganai visas dalibvalstis nosaka vienojoties. Saja perioda visu bridinajumu apstrades iestazu
un bridinajumu koordinatoru bridindjumu apstradataji un izplatitaji var iesniegt iebildumus bridinajumu koordinatoram.
To var izdart “Papildinformacijas” cilng, kur ir uzraksts “lebildums pret slégSanas priekslikumu”.

lebildumu iesniegdana un izplatiSana notiek divos posmos, tapat ka visas papildinformacijas nosatisana. Bridinajumu
izplatitajs no bridindjumu koordinatoriestades nolemj, vai iebildumi btu jaizplata, nositot tos citam dalibvalstim. Kad
iebildumi ir izplatrti, visi bridindjuma sanémeéji visas dalibvalstis tiek par tiem informéti ar automatiski generéta
e-pasta palidzibu.

Kad beidzas iebildumu pausanas periods, par to ar automatisku e-pastu tiek informéti bridingjumu izplatitdji, kas strada
iestads, kura ir slégsanas koordinators valstl, kur atrodas pakalpojumu sniedzéeja galvena uznéméjdarbibas veik3anas vieta.
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Dalibvalsts, kur atrodas
pakalpojuma sniedzéja
galvena uznémejdarbibas
veikSanas vieta (DPSGUVV)

Bridinajumu slégsana

Slégsanas koordinators valsti, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta, nolemj (nemot
Vvera iesp&jamos iebildumus no citam dalibvalstim), vai bridinajumu slégt. To slégt var tikai lietotdjs ar bridingjumu izpla-
titaja pilnvaram iestadg, kura ir slégsanas koordinators.

Bridingjums ieglst statusu: “Bridinajums slégts”.

Kad bridinajums ir slégts, lietotajiem no ta paliek redzama tikai ierobeZota informacija, pieméram:
- bridindjuma parskats bez personas datiem,

+ sanéméju saraksts,

+ izmainu vesture.

SeSus ménesus péc slégsanas sistéma automatiski tiek dzésti visi personas dati.

Ja kada dalibvalsts ir parliecinata, ka risks joprojam pastav, lai gan galvenas uznémeéjdarbibas vietas dalibvalsts ir slégusi
bridingjumu, tai jaiesniedz jauns bridinajums.

Bridinajumu izsekojamiba

Automatiskas e-pasta véstules

IMI stita automatiski generétas e-pasta véstules visam procesa iesaistitajam personam, ja vien tas var veikt kadu darbibu
saistiba ar bridinajumu vai ja par to pieejama jauna informacija. Sis e-pasta véstules tiek izsatitas uz individualajam
lietotdju e-pasta adresém visiem bridindjumu darbpllsmas lietotajiem, kuriem ir attiecigs profils. Tapéc ir svarigi biezi
parbaudit IMI sistéma registrétas e-pasta adreses.

Visam e-pasta véstulém ir standartizéts saturs, un tajas nav informacijas par bridindjuma saturu vai attieciga pakalpojumu
sniedz&ja personas datiem.
Bridinajumu meklésana

Visiem lietotajiem, kas IMI sistéma var pieklat bridinajumu darbpldsmai, ir pieejams ar to bridingjumu saraksts, kuru
apstradeé iesaistita vinu iestade. Saraksta ir 5adi dati:

« bridindjuma numurs,

- attiecigais pakalpojumu veids,
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- dalibvalsts, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznémeéjdarbibas veikSanas vieta,

- iestade, kas sagatavoja bridinajumu,

- bridindjuma pasreizéjais statuss,

- izplatiSanas datums.
Saraksta var veikt mekléSanu, izmantojot dazadus kritérijus. Lietotdji atkariba no sava profila var atvért 3aja saraksta
ieklautos bridinajumus un stradat ar tiem.
Bridinajumu izdrukasana

Bridinajumu apstrades iestades un koordinatori, iespéjams, vélésies saglabat parskatu par IMI sanemtajiem un nosaiti-
tajiem bridinajumiem. Vini var izveidot un izdrukat zinojumus jebkura bridinajuma aprites cikla posma, ari tad, ja bridina-
jums ir tikai uzmetuma statusa.

Ikviens lietotajs var izdrukat zinas par bridinajumiem (ciktal vinam tas redzamas). Ja bridinajums ir atsaukts vai slégts un
tapéc ir redzams tikai samazinata skatljuma, ar izdrukat to varés tikai samazinata skatjjuma.

Jaatceras, ka izdrukatu datu turpmakajai apstradei jaatbilst valsts un Eiropas [imena noteikumiem par datu
aizsardzibu.

Papildu informacija par bridinajumiem

Stkaku informaciju par bridinajumiem, pieméram, par sistéma iestradatajiem aizsarglidzekliem, lai nodrosinatu datu aiz-
sardzibu, un par to, ka izveidot dalibvalstT struktlras, kas nodarbosies ar bridinajumu apstradi, atradisit vadlinijas par
bridingjuma mehanismu:

http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/docs/Alerts_LV.pdf.

38



7.

7.1.

AtsevisSkas atkapes izmantosana
(Pakalpojumu direktivas 35. pants)

Saja punkta no tehniska viedokla apliikota iespéja IMI izmantot atsevisko atkapi, kas paredzéta
Pakalpojumu direktivas 18. panta.
IMI timekla vietné ir atrodami papildu noradijumi par to, kados nosacijumos izmantot atsevisko
atkapi, ka ar potencialie scenariji.

vz

mehanisms. Ar katru darbplismu var stradat tikai tas iestades, kuras taja ir registrétas.

Atseviska atkape tiek apstradata parastaja informacijas apmainas darbpliisma. Tas nozimé, ka iestadei, kas darba
izmanto atsevisko atkapi, IMI jaregistréjas 1) pakalpojumu modulim un 3aja modul 2) informacijas apmainas
darbplfsmai.

Turpmak aprakstitas tikai atseviskas atkapes Tpasas funkcijas. Vispariga informacija par pieprasijumu nosatisanu un
atbildéSanu uz tiem sniegta 5. nodala.

Pakalpojumu direktiva minétas divas daZadas procediiras, ka noris atseviskas atkapes izmantoSana: parasta procediira
un steidzama procediira.

Parasta procediira (Pakalpojumu direktivas 35. panta
2. lidz 5. punkts)

Parasta proceddra sastav no trim posmiem:

(1) Dalibvalsts, kura ir sniegts pakalpojums, nostta ligumu dalibvalstij, kur atrodas pakalpojuma sniedz&ja galvena
uznéméjdarbibas veikSanas vieta, aicinot to veikt pasakumus attieciba uz pakalpojumu sniedzéju.

Lai to izdaritu, izvélné atlasiet poziciju “Izveidot pieprasijumu’, izvéloties likumdoSanas jomu “Pakalpojumi”. Kad esat
noradijis atbildetaju iestadi dalibvalst, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznémegjdarbibas veik3anas vieta,
izvélieties jautajumu kopumu “Atseviskas atkapes pieprasijums dalibvalstij, kur atrodas galvena uznéméjdarbibas
veikSanas vieta’. Rlpigi izlasiet paskaidrojumus, kas paradas ekrana, un ievérojiet tos. IMI palidzés jums 10 posmos
iziet cauri dazadu jautdjumu kontrolsarakstam, kas ietvers visus nosacijumus, kam jabat izpilditiem, lai nosatitu pie-
prastjumu. Pirms pieprastjuma nosatisanas jums bis jaaizpilda arT brivas formas tekstam paredzétie lauki, aprakstot
konkréto gadijumu un pamatojumu, kalab gribat izmantot atsevisko atkapi.

S

Dalibvalsts, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veik3anas vieta, veic parbaudi un atbild uz
pieprasTjumu, minot, kadus pasakumus ta ir veikusi vai paredz veikt.

Lai to izdaritu, atbildétaja iestade pienem pieprasijumu un atbild uz to. Ja dalibvalsts, kur atrodas pakalpojumu
sniedz&ja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta, negrasas veikt nekadus pasakumus, iestadei japamato Sis [Emums.

g

Ja pieprasitdja dalibvalsts nav apmierinata ar to, kadus pasakumus veikusi dalibvalsts, kur atrodas pakalpojumu
sniedzéja galvena uznémeéjdarbibas veik3anas vieta, ta 3ai dalibvalstij un Komisijai pazino, kadus pasakumus pati
grasas veikt.

Tada gadijuma atbildetaja iestade izmanto jautajumu kopumu “Atsevisks pazinojums par noliiku veikt pasakumus’.
Ta aizpilda kontroljautdjumu sarakstu un obligatos briva teksta laukus, noradot, kapéc uzskata par nepietiekamiem
vai neatbilstoSiem pasakumus, ko veikusi vai grasas veikt pakalpojumu sniedzéja galvenas uznéméjdarbibas vietas
valsts, un kapéc atzist par pamatotiem un sameérigiem pasakumus, ko pati grasas veikt.
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Kad ir nostits pazinojums, Komisija izskata lietu un pozitiva atzinuma gadijuma pieprasitaja dalibvalsts 15 dienas
péc pazinoSanas var kerties pie pazinoto pasakumu Tsteno3anas.

Steidzama procediira (35. panta 6. punkts)

Ja pakalpojumu droSums ir neparprotami apdraudéts, tad dalibvalsts, kura tiek sniegti pakalpojumi, var veikt pasakumus
nekavéjoties, ieprieks nesazinajusies ar valsti, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta.

Tai gan ir jainformé dalibvalsts, kur atrodas pakalpojumu sniedzéja galvena uznéméjdarbibas veikSanas vieta, izmantojot
jautajumu kopumu “Atsevisks pazinojums par noliiku veikt pasakumus”. Tehniska zina Sis pazinojums darbojas tiei
tapat ka pazinojums parastas proceddras 3. posma.

Atseviskas atkapes procediiras parvaldiba IMI

Katrai dalibvalstu iestadei, kurai ir pieejama informacijas apmainas darbpliisma IMI Pakalpojumu direktivas modul, ir
pieejami art jautajumu kopumi, ko izmanto atseviSkas atkapes gadijumos. Tomér noradijumos, kas paradas uz ekrana, ir
skaidri redzams, ka T atkape jaizmanto tikai arkartas apstaklos.

Nemiet véra, ka parastas proceddras 3. posms tehniski nav saistits ar 1. un 2. posmu. No tehniska viedokla 3. posms ir
jauns pieprasijums. Tas nozimé, ka iestadei, kas nosatijusi pieprasijumu 1. posma, nebdt nav jabat tai pasai iestadei, kas
sdta pazinojumu 3. posma. Tapéc dalibvalstis So saraksti péc saviem ieskatiem var uzticét dazadam iestadém. Tomér
pazinojuma vajadzétu ieklaut 33 pieprasijuma numuru, lai iesaistitas iestades varétu izsekot lietai un izprast saikni ar
ieprieks&jo pieprastjumu.
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Registru direktorijs

Saja punkta aplikots IMI pieejamo registru direktorijs. Izskaidrots, ka direktorijam pievienot
jaunus registrus, ka aktualizét informaciju par registru un ka meklét direktorija.

IMI datubazi ar informaciju par registriem izveidoja, lai Tstenotu Pakalpojumu direktivas 28. panta 7. punktu. Saja punkta
noteikts, ka dalibvalstim janodrosina, lai to registri, kuros ieklauti pakalpojumu sniedzéji, bitu pieejami citu dalibvalstu
kompetentajam iestadém.

Registru direktorija ir ieklauti ne tikai registri par pakalpojumu sniedzéjiem. Direktorijam var pievienot informaciju par
jebkuru registru, un ar o informaciju var iepazities ikviens IMI lietotdjs. 5T informacija laus dalibvalstu iestadem iepa-

izvairoties no vajadzibas nositit informacijas pieprasijumu.

Registri — kurs ko dara?

Tabula sniegts kopsavilkums par lietotaju tiestbam, uzturot registrus un iepazistoties ar tiem.

Darbiba Izpilditajs

lepazities ar registru Visi IMI lietotaji (var redzét visus registrus)
Pievienot registru Visi viet&jie datu administratori (ikviena iestade)
Redigét informaciju (ieskaitot par parvalditajiestadi) Parvalditajiestades vietgjie datu administratori
Dzést registru direktorija Parvalditajiestades vietgjie datu administratori

[ ° ° 4
Registra pievienosana
Ikviens lietotajs ar vietgja datu administratora tiesibam var pievienot direktorijam registru. Lai to izdaritu, jaiziet cauri
vairakiem posmiem, ievadot: 1) visparigu informaciju, 2) informaciju par piekluvi, 3) zinas par redistra saturu un 4) infor-
maciju par iestadi.
Vispariga informacija
Vispirms jums bs jaievada vispariga informacija, ka registra oficialais un neoficialais nosaukums, geografiskais tvérums,

registra veids (kategorija) un valodas, kuras taja piedavata informacija. lespgjams ievadit tekstu briva forma, lai sikak
paskaidrotu katru no Siem informacijas elementiem.

Registra neoficialais nosaukums

Neoficiala nosaukuma mérkis ir palidzét lietotajiem atrast vajadzigo registru, kad tie parlko registru datubazi. Neoficialajam
nosaukumam vajadzétu neparprotami paust registra batibu. Tam jabat saprata robeZas Tsam, un tas nedrikst bat saisi-
najums. Ja oficialais registra nosaukums ir gana skaidrs un aprakstoss, to padu nosaukumu var izmantot arf neoficialajam
nosaukumam. To sauc par neoficialo nosaukumu, jo Eiropas Komisija to tulko visas ES oficidlajas valodas, dalibvalstim
formali neparbaudot tulkojumu.
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Registra veids

Registrus iedala divas galvenajas grupas — vispargji registri un konkrétu saimniecisko darbibu registri. Vispargjos regis-
tros ir informacija, kas neattiecas uz konkrétu saimniecisku darbibu, pieméram, uznémumu registrs vai maksatnespéjas
registrs. Konkrétu saimniecisko darbibu registri satur informaciju, kas attiecas uz noteiktam saimnieciskas darbibas jomam,
parasti konkrétiem pakalpojumiem vai profesijam. Atkariba no izvéléta registra veida ir piedavati dazadi registru kategoriju
saraksti. ROpigi atlasot registru kategorijas, lietotaji citas dalibvalstis var optimizét mekl&sanas rezultatu kvalitati.

Geografiskais tvérums

Registram var bt valsts, regionala vai vietéja méroga geografiskais tvérums. Valstis, kam IMI minéta federativa struktra,
regionalos un vietéjos regdistrus var atrast, izvéloties vienu no ieprieks definétajiem regionu sarakstiem. Meklgjot regionalos
vai vietgjos registrus valstis, kuram IMI nav minéta struktCra, regions vai attieciga joma ir ieklauti registra neoficia-
laja nosaukuma.

Informacija par piekluvi

Nakamajos divos posmos jums vajadzés ievadrt informaciju par piekluvi registram, pieméram, vai tas pieejams interneta,
saites uz to, noteikumus, kas ierobeZo piekluvi, un to, vai registrs ir maksas. Ja registrs ir atrodams interneta, jums jasniedz
vismaz viena saite uz to. Katrai saitei janorada, kada valoda bds no tas atvérta lapa.

Informacija par saturu

Turpmakajos divos posmos vajadzés ievadit informaciju par registra saturu, t.i., par registra ietvertas informacijas veidu,
registra informacijas izmanto3anu, parbaudi un uzturésanu, ka art to, vai registracija ir obligata.

Informacija par iestadi

P&dgjais posms registra pievienosana ir noradit divas ar to saistitas iestades — Tpa3niekiestadi un parvalditajiestadi.
Tpadniekiestade

ST iestade vai struktdira atbild par regdistra saturu. Ipagniekiestade var bt gan IMI redistréta iestade, gan cita iestade.
Lietotajs var pievienot registru, kura Tpasniece ir vina iestade, vai to izdarit citas iestades varda.

Parvalditajiestade

Par parvalditajiestadi automatiski kltst iestade, kas pievieno registru IMI datubazei. 57 iestade saglaba tiesibas rediget

informaciju par registru vai dzést to no IMI. Pievienojot registru, lietotaja iestade paradas ka parvalditajiestade, un to nevar
maintt. Kad registrs ir pievienots, tiesibas parvaldit registru var nodot citai IMI iestadei (skatit zemak 10.3. punktu).

Informacijas aktualizéSana registra un registru dzésana

Tikai viet&jais datu administrators parvalditajiestadé var aktualizét informaciju par registru vai registru dzést. Aktualizét
iespéjams visu ieprieks aprakstito informaciju par registru, arf zinas par parvalditajiestadi. Kad registrs ir dzésts, visi par-
valditajiestades vietéjie datu administratori par to sanem automatisku e-pastu.

Registra parvaldibas tiesTbu nodo$ana citai iestadei

Registra parvalditajiestades vietgjais datu administrators var redigét visus datus, tostarp informaciju par ipa3niekiestadi
un parvalditajiestadi. Ja parvalditajiestade mainas un ST funkcija tiek uzticéta citai iestadei, jaunas parvalditajiestades
vietéjie datu administratori sanem automatisku e-pastu, ka vini tagad bas atbildigi par registra informaciju IML. Ja viet&jais
datu administrators veic izmainas, ievadot jaunu parvalditjiestadi, vinam vairs nebis tiesibu redigét zinas par registru
vai to dzést.

lepaziSanas ar registriem IMI

Ar registriem var iepazities kada no divam meklé3anas izvélnes pozicijam. Mekl&sanas rezultatu lapa var atlasit un aplakot
atseviskos registrus. Visiem IMI lietotajiem ir pieejama registru meklésana, un vini var aplakot informaciju par registriem.
Apldkojot registru, jums vajadzétu bt pieejamam redigéanas un dzédanas funkcijam, ja jums ir attiecigas lietotaja tiesibas.

Atra meklésana

Atraja meklésana varat sameklét registrus, izvéloties valsti un ierakstot tekstu briva forma. Briva teksta mekl&sana notiek
registru oficialajos nosaukumos, neoficialajos nosaukumos, registru veidos, geografiskajos regionos, registru kategorijas
un noraditajos “registra ietvertas informacijas veidos”. Ja briva teksta lauka ir ievadits vairak neka viens vards, rezultatos
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paradisies registri ar visu vardu atbilsmi. Meklé3ana notiek ekrana valoda, rezultatos paradisies registri ar vardu atbilsmém
péc izrunas vai rakstibas.

Paplasinata meklésana

Saja meklggana varat noradtt mekl&$anas kritérijus, izvéloties tos nolaiamajos sarakstos. Varat meklét arf redistru nosau-
kumus un iestaZzu nosaukumus. Dazadie noraditie kritériji papildina cits citu péc “UN” principa, ti., rezultatos paradisies
registri, kuriem izpilditi visi kritériji. Direktorija parvaldibai ir piedavati ari dazi sareZqitaki kritériji.
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IMI koordinatoru uzdevums

Saja nodala aprakstitas IMI koordinatoru administrativas, atbalsta un ar informacijas apmainas
saturu saistitas funkcijas. Taja paskaidrots, ka koordinatora datu administratori var registrét
un validét iestadi IMI. Aprakstiti arT iestatijumi, kas nosaka, ko iestade var paveikt sistéma, un
to parvaldibas iespéjas.

IMI koordinatoriem ir liela nozime IMI sistémas izveidé un nepartraukta darbiba. Vini veic 1) administrativas funkcijas,
2) atbalsta funkcijas un 3) ar informacijas apmainas saturu saistitas koordinésanas funkcijas. Turklat IMI koordinatori
var darboties arT ka kompetentas iestades un ka tadas var iesaistities, pieméram, informacijas pieprastjumu apstradg, ka
paskaidrots 5. nodala.

Administrativas funkcijas

Administrativie uzdevumi IMI lielakoties ir izpauZas ka citu iestaZu registrésana vai autentificésana un piekluves parvaldiba
saistiba ar likumdosanas jomam un darbplismam.

Lietotaja uzdevums: datu administrators

Katra IMI registrétaja iestadg, kas veic koordinatora funkcijas, jabat vismaz vienam lietotajam ar datu administra-
tora tiestbam. Tad koordinators var veikt uzdevumus, kas saistiti ar ta administrativas funkcijas izpildi IMI.

Datu administrators atbild par koordinéto iestaZzu datu parvaldibu (atSkiriba no vietéja datu administratora, kurs
atbild par savas iestades datu parvaldibu). Vinam ir tiesibas registrét citas iestades IMI, uzaicinat tas registréties
un parvaldit tas attiecigaja likumdo3anas joma. Datu administratori iestadé, kas ir piekluves koordinators, var mainit
koordinéto iestazu iestattjumus likumdoSanas jomas un darbpldsmas.

Datu administratori var ari registrét papildu lietotajus, parvaldit lietotaju tiesibas un atiestatit lietotaju paroles
kompetentaja iestadg, kurai tie ir valid&jo3ais vai piekluves koordinators.

Administrativie uzdevumi IMlI

Divam koordinatoru kategorijam ir horizontala kompetences joma IMI, un tapéc tiem automatiski ir pieejamas visas
likumdosanas jomas un darbpliismas. Tie ir:

> valsts IMI koordinators (NIMIC) — iestade, kas valsts [imenT parrauga, ka strada IMI sistéma, un nodrosina tas pareizu
darbibu. NIMIC var registrét un validét visu paréjo veidu iestades un parvaldrt to piekluvi jebkurai likumdo3anas jomai
un darbpldsmai sistéma,

> Tpasi pilnvarots IMI koordinators (SDIMIC) — dalibvalstis ar federativu struktru var sadas funkcijas uzticét iestadem,
kuras bis atbildigas par IMI darbibu kopuma kada regiona. SDIMIC var veikt tadas pa3as funkcijas ka NIMIC, vienigi
nevar registrét citus SDIMIC.

Visam pargjam IMI registrétajam iestadém ir pieejama vismaz viena likumdo3anas joma un ar to saistita darbpldsma.
lestazu uzdevumi tiek noteikti atseviski katra likumdoSanas joma un darbpliisma, kas taja pieejama. Likumdo3anas jomas
ietvaros ir pieejami $adi uzdevumi:
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Tabula sniegts parskats par dazadajam administrativajam funkcijam, kadas iestadém var bt atkariba no uzdevuma
likumdosanas joma.

| NIMIC | SDIMIC LIMIC DIMIC

Visparigs administrativais uzdevums: validéjosais koordinators

Var registrét/validét SDIMIC v
Var redistrét/validét LIMIC v v’
Var registrét/validét DIMIC v v v
Var registrét/validét kompetentas iestades v v v v
Administrativais uzdevums likumdo3anas joma: piekluves koordinators
Var parvaldit SDIMIC piekluvi likumdo3anas jomai v
un darbpldsmai
Var parvaldit LIMIC piekluvi likumdo3anas jomai v v
un darbpldsmai
Var parvaldit DIMIC piekluvi likumdoZanas jomai v v v
un darbpldsmai
Var parvaldit kompetento iestazu piekluvi likumdoSanas v v v v
jomai un darbplsmai
Pieprasijumu Var iecelt iestades v v v v
darbpliisma (pieprastjumi)
Var iecelt pieprastjumu v v v v
koordinatorus
Bridinajumu Var iecelt bridinajumu v v v v
darbpliisma apstrades iestades
Var iecelt bridinajumu v v v
koordinatorus
Var iecelt ienakoZo bridinajumu v v v
pastkastiti

(*) Regiona, par kuru atbild SDIMIC, var bt tikai viens LIMIC katra likumdo3anas joma.
(**) Tikai tad, ja LIMIC atbild par pakalpojumu likumdo3anas jomu.

> likumdo3sanas jomas IMI koordinators (LIMIC) — koordinators ar visparigu kompetenci viena likumdo3anas joma.
Katra dalibvalstT katrai likumdo3anas jomai var bt tikai viens LIMIC®. LIMIC var registrét citas iestades ar pilnvarota
IMI koordinatora (DIMIC) vai kompetentas iestades uzdevumu likumdo3anas joma, par kuru tas atbild, un parvaldtt to
piekluvi 3ai likumdo3anas jomai un ar to saistitajam darbplismam,

> pilnvarotais IMI koordinators (DIMIC) parasti atbild par vienu vai vairakam likumdo3anas jomam kada teritorija vai
saistiba ar noteiktu kompetences jomu kada likumdo3anas joma. DIMIC var registrét un validét citas iestades ar kom-
petentas iestades funkcijam tajas likumdoSanas jomas, par kuram atbild,

> kompetentajai iestadei var biit pieejamas dazadas darbpliismas likumdo3anas joma, kurai tai ir piekluve. Kompetenta
iestade nevar registrét citas iestades vai parvaldrt piekluvi likumdo3anas jomam.

> Nemiet véra, ka iestadei dazadas likumdoSanas jomas var bat daZzadi uzdevumi. Pieméram,
Ekonomikas ministrija var bt DIMIC pakalpojumu likumdoSanas joma un kompetenta iestade
IMI profesionalo kvalifikaciju likumdosanas joma.

Neatkarigi no IMI koordinatoru uzdevuma likumdo3anas jomas ietvaros tiem var bit viens vai abi no Siem administrati-
vajiem uzdevumiem:

- validéjo3ais koordinators — registré un/vai validé iestadi IMI sistéma, ka ar atbild par $is iestades datu parvaldibu.
Validgjosa koordinatora datu administratori var:

(6) Iznémuma karta dalibvalstis ar federativu struktdru SDIMIC var registrét katram regionam vienu LIMIC.
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- parvaldtt iestades nosaukumu, neoficialo nosaukumu, valodas, e-pasta kontaktadresi (uz kuru nosdta gandriz visus IMI
sistémas generétos automatiskos e-pastus) un kontaktinformaciju,

- parvaldit kompetences jomas, pievienojot vai dzé5ot kadu saimnieciskas darbibas vai politikas jomu,
— parvaldrt lietotajus no koordinétas iestades, tostarp pievienot un dzést lietotajus,
- parvaldrt iestades piekluvi sistémai (vairak par iestades dzives ciklu skatit 9.1.5. punkta);

- piekluves koordinators — atbild par to, lai pieskirtu iestadei piekluvi konkrétai likumdo3anas jomai un darbpldsmai (un
parvalditu piekluves nosacijumus). Datu administratori, kas strada iestadé, kura veic piekluves koordinatora uzdevu-
mus, var:

—ievadtt un maintt iestades visparigos datus kada likumdosanas joma (atslégvardi, profesijas, saistitas iestades),
- parvaldt lietotajus no koordinétas iestades, tostarp pievienot un dzést lietotajus,

—definét ar darbpliismu saistitos iestatijumus (t.s. karodzinus),

- definét un vajadzibas gadijuma mainit koordinétas iestades uzdevumu darbpldisma,

- piesaistit iestadei citus koordinatorus katra iestadei pieejamaja darbpliisma, lai tie varétu piedalities ar informacijas
apmainas saturu saistitos uzdevumos.

Kompetentas iestades registrésana IMI sistéma

Pirms registracijas
IMI koordinatoru zina ir identificét kompetentas iestades, kuram derétu izmantot IMI vismaz viena likumdo3anas joma.
Pirms iestades registrésanas IMI koordinatoram ar iestadi jasazinas un janoskaidro tas kontaktinformacija, pieméram,

oficialais nosaukums, talruna numurs, adrese un interneta vietnes adrese. Janoskaidro arf, kurs bis pirmais lietotajs aja
iestadé, ka vinu sauc un kada ir vina e-pasta adrese.

Svarigi registracijas aspekti

Lai registrétu jaunu iestadi, jums jaaizpilda vairaki lauki ar informaciju par iestadi, tas piekluvi likumdo3anas jomam un darbplds-
mam un zindm par pirmo lietotdju. Registracijas process ir gandriz tads pats ka 3.1.2.2. punkta aprakstitais. 4.2. punkta stkak
rakstits par iestades datiem, un 9.1.4. punkta izskaidrots, ka koordinators, registréjot iestadi, izvélas darbplismas
iestatijumus.

Informacijai, ko IMI ievada par katru jauno iestadi, vajadzétu bit aktualai un precizai. It seviski tas attiecas uz pirma lietotaja
e-pasta adresi, jo uz to sistéma nosatis pagaidu paroli, ar kuru Sis lietotdjs varés pieteikties IMI.

Jums vajadzés ar izlemt, kura(s) likumdoSanas joma(s) un darbplismal(s) jaunajai iestadei bds pieejamas un kads bis tas
uzdevums (skatit 9.1. punktu par uzdevumiem likumdoSanas jomas ietvaros un 5.2. un 6.2. punktu par uzdevumiem darbpldsma).

Jauzdevums darbplisma ir “iestade”, tad katrai darbpliismai un likumdosanas jomai, kas jaunajai iestadei bls pieejamas, jums
vajadzés iecelt vismaz vienu saistito koordinatoru, t.i, koordinatoru, kuru var iesaistit informacijas apmaina (pieméram, pie-
prasijuma vai bridindjuma gadijuma). Dazadam likumdoSanas jomam var piesaistit dazadus koordinatorus, tad viena un taja
pasa darbplisma var biit vairaki koordinatori. Kad iestade bis registréta, vajadzibas gadijuma saistitos koordinatorus varat mainit.

Standartgadijuma koordinators, kas registré iestadi, automatiski klGst par tas validéjo3o koordinatoru, ka arT par piekluves
koordinatoru visas likumdo3anas jomas, kuram iestadei pieskirta piekluve. Kad registracija bls pabeigta, varésit mainit savu
validgjosa vai piekluves koordinatora funkciju un uzticét Sos uzdevumus citiem koordinatoriem no jasu dalibvalsts. Ja registréjat
IMI koordinatoru, tad koordinatoram, kas atbild par ta datu parvaldibu vai piekluvi, jabdt augstaka limeni (pieméram, DIMIC tas

bds LIMIC, SDIMIC vai NIMIC).

IMI koordinatoru registracija

IMI koordinatoru registracija notiek gandriz tapat ka kompetento iestaZu registracija. Ir zinamas normas attieciba
uz nosaukumu veido3anu, proti, valsts [imena un Tpasi pilnvarotajiem koordinatoriem nosaukuma jaieklauj saisi-
najumi (NIMIC) vai (SDIMIC). SDIMIC nosaukuma jaieklauj regions, par kuru koordinators atbild. Pieméram,
Innenministerium Baden-W(irttemberg (SDIMIC).

Katra darbpliisma, kas bis pieejama jaunajam koordinatoram, jums art janorada dazi koordinatoram svarigi iesta-
tljumi (jeb karodzini). Tas izskaidrots 9.1.4.2. punkta.
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P&c registracijas
IMI sistéma pirmajam lietotajam no iestades, ko registréjat, automatiski piedavas lietotajvardu. JGsu uzdevums ir 3o lie-

totajvardu nodot pirmajam lietotajam.

Jums tas bds jadara, neizmantojot IMI sistému, izvéloties visdrosako un situacijai vispiemérotako veidu (personiski, pa
talruni, Sifrétu e-pastu). Ir loti svarigi, lai jus neaizmirstu pirmajam lietotajam iestadé pazinot vina lietotajvardu. Tacu So
lietotajvardu nekad nevajadzétu satit pa e-pastu uz to pasu e-pasta adresi, kas IMI registréta 3im lietotajam.

IMI sistéma 48 stundu laika lietotajam uz vina e-pasta adresi automatiski nosatis pagaidu paroli. Jums 1 parole nebis
redzama. Kad jaunajam lietotajam bds gan lietotajvards, gan pagaidu parole, vins varés ieiet IMI sistéma.

Kontakti ar koordinétajam iestadém

Sazinoties ar pirmo lietotaju iestadé, mudiniet vinu pieteikties sistéma, kolidz vins bis sanémis pagaidu paroli.
Pirmais lietotajs atbild par to, lai parbauditu iestades datus un registrétu papildu lietotajus (vismaz vél vienu).
leteicams, lai IMI koordinatori vélreiz sazinatos ar nupat registrétajam iestadém un parliecinatos, vai pirmais lietotajs
ir sanémis savu paroli un pieteicies IM| sistéma.

lestaZu registrésanas — ieteikumi IMI koordinatoriem
Saja punkta stastits par to, kas jums jadara ka IMI koordinatoram, kurg izlemj uzaicinat jaunu iestadj, lai ta redistrétos IMI.

Kompetento iestaZu redistrésanas procesa ir tris posmi. Pirmkart, koordinators izveido un iesniedz uzaicindjumu regis-
tréties. Otrkart, kompetenta iestade, sanémusi uzaicingjumu, registré savus datus sistéma (registrésanas). Treskart,
koordinators validé iestades ievaditos datus.

Uzaicindjums 3 Registrésanas 3 Validacija
(koordinators) (kompetenta iestade) (koordinators)

Ka parvaldit uzaicinajumus registréties

Ja iestades registréjas pasas, sanémusas uzaicinajumu, tas ievérojami atvieglo IMI koordinatoru darba slodzi, lai gan vini
joprojam kontrolé 3o procesu. Izsttot uzaicinajumu, tiek panakts, ka sistéma var registréties tikai piemérotas kompetentas
iestades tam atbilstosajas likumdosanas jomas un darbpldsmas.

Atkariba no t3, cik daudz iestazu vélaties registrét IMI, uzaicingjumus varat sagatavot katrai iestadei atseviski vai uzreiz
veselai iestazu grupai.

+ Uzaicindjuma projekta izveide
Katram uzaicingjumam registréties IMI sistéma jums vajadzigas $adas zinas:
>deriga iestades e-pasta adrese,
> jestades nosaukums (tam nav obligati jabut pilnam oficialajam nosaukumam, tas paradisies tikai uzaicingjumu saraksta),
> likumdo3anas joma(s) un ar to (tam) saistita(s) darbplisma(s), kurai(-am) aicinat iestadi registréties,

>ja vélaties, varat ievadit arf kementaru, kas bis ieklauts uzaicingjuma e-pasta, kuru nosatis iestadei. Saja komentara
varat, pieméram, paskaidrot, kas ir iestades neoficialais nosaukums, vai pastastit par registrésanas procesu kopuma.

Katrs uzaicinajums tiks saglabats ka projekts uzaicindjumu projektu saraksta. Varat jebkura bridr turpinat darbu ar
uzaicinajumu projektiem un iesniegt tos atseviski vai vairakus kopa.

- Vairaku uzaicingjumu izveido3ana viena reizé
Sistéma dod jums iespéju izveidot vairakus uzaicinajumus vienlaikus (grupveida uzaicinajumus). Lai to izdarTtu, jariko-
jas Sadi.
>Eksportéjiet IMI piedavato veidni, ar labo peles taustinu uzklik3kinot uz Excel ikonas, kas paradas cilné “Izveidot
uzaicinajumus”.
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>S5aja datné katrai iestadei, ko vélaties uzaicinat registraties, ierakstiet nosaukumu un derigu e-pasta adresi. Stradajot
ar So datni, jaraugas, lai tas formats netiktu mainits. Tas ir loti svarigi, ja veidnes datné vélaties importét sarakstus.
Beigas nepiemirstiet saglabat izmainas datné.

> AugSupieladéjiet datni ar uzaicinajumiem. No jasu datnes importétos uzaicindjumus varés redzét uzaicinajumu pro-
jektu saraksta.

Sagatavojot grupveida uzaicingjumu projektus, nebds iesp&jams noradit likumdosanas jomu un darbplismu. Koordinatoram
nakamaja posma jaredigé Sie uzaicinajumu projekti, noradot likumdo3anas jomu(-as) un darbplismu(-as). Grupveida
uzaicingjumus var redigét pa vienam vai piemeérot izmainas veselam uzaicindjumu kopumam (par to nakamaja punkta).

+ lzmainas vairakos uzaicinajumu projektos uzreiz

Sistéma pielauj iespéju vienlaikus redigét vairakus uzaicinajumus. Grupveida izmainas (t.i, izmainas visos vai tikai atzi-
métajos uzaicingjumos) var bat noderigas, ja sagatavojat daudz uzaicindjumu projektu (visticamak, kad esat izmantojis
veidnes datni uzaicinajumu izveido3ana). STs izmainas var izpausties ka personalizéta teksta pievieno3ana vai to likum-
dosanas jomu un darbplismu noradisana, kuras attiecigas iestades paredzéts registrét.

> Nemiet véra, ka, ievieSot izmainas vairakos uzaicindjumos uzreiz, nevar atzimét bridinajumu
darbpliismu pakalpojumu likumdosanas joma. Ja vélaties uzaicinat iestadi, kam vajadziga
piekluve 3ai konkrétajai darbplismai, jums konkrétais uzaicindjums jaredigé atseviski.

Uzaicinajuma aprites cikls — standartgadijums
Izveidojot uzaicingjumu registréties, tam vienmér bas “projekta” statuss, kas parasti mainas $ada seciba.
+ Uzaicinajums iesniegts

Uzaicinajums saglaba projekta statusu, idz koordinators apstiprina, ka to vajadzétu nositit iestadei. 5aja bridT ta statuss
mainas uz “Uzaicindjums iesniegts”. Tomér uzaicingjumu uzreiz nenosita kompetentajai iestadei.

> Uzaicingjumu, kas iesniegts lidz plkst. 10.00 no rita, nosQtis iestadei (tas pasas dienas) nakti.

> Uzaicinajumu, kas iesniegts péc plkst. 10.00 no rita, nositis iestadei ndkamaja nakti. Tatad uzaicingjumu, kas
iesniegts piektdien péc plkst. 10.00, nosatTs iestadei tikai naktt uz otrdienu.

- Uzaicinajums nosditits, bet registrésanas vél nav notikusi

Kad uzaicinajums ir nostits, tas ieglst statusu “Nositits, bet registrésanas vél nav notikusi”. Faktiski uzaicingjums

izpauZas ka iestadei nosutits e-pasts, kura iestadi aicina registréties IMI (skatit arf 3a dokumenta 3.1.2. punktu).
« Registrédanas notikusi, bet vél nav validéta

Kad iestade sistéma ir redistréjusies, uzaicingjums automatiski ieglst statusu “Registrésanas notikusi, bet vél nav vali-
déta”. Vienlaikus koordinators, kas nos(tija uzaicinajumu, sanems e-pastu ar informaciju, ka iestade javalidé IMI sistéma.

+ lestade validéta

Kad esat validéjis kompetento iestadi, kas registréjusies sistéma, attiecigais uzaicindjums registréties paliks jlsu uzai-
cinajumu saraksta vél tris ménesus, bet ta statuss jau bis “lestade validéta”.

Uzaicinajuma aprites cikls — alternativas aprité un statusa

Uzaicingjumam registréties var izveidoties cits aprites cikls, kura gaita uzaicinajums iegast statusu, kas at3kiras no ieprieks
minétajiem. Atkariba no statusa koordinatori var mainit, atsaukt vai vélreiz iesniegt uzaicinajumu.

+ Uzaicinajums noraidits
Uzaicinajumu var noraidit tris iemeslu dél.

>E-pasta adrese jau ir registréta sistéma. Jisu uzaicindgjuma minéta iestades e-pasta adrese jau ir registréta IMI
sistéma kadai iestadei, vai ir izveidots cits uzaicinajums registréties, izmantojot to padu e-pasta adresi.

>Nederiga e-pasta adrese. E-pasta adreses formats nav pareizs.

>Nav noradita darbpliisma. Sistéma noraidis uzaicingjumus, kurus izveidojat, izmantojot grupveida uzaicinajumu
funkciju, bet kuriem pirms iesniegsanas nenoradijat nevienu darbpldsmu.

lesniedzot uzaicingjumus registréties, sistéma jds uzreiz informés, cik uzaicingjumu ir iesniegti un cik — noraiditi. Katram
noraiditajam uzaicinajumam bas noradits noraidijuma iemesls, un jds varésit taja ieviest attiecigas izmainas (., izlabot
e-pasta adresi vai ievadit citu). Tad varat uzaicingjumus iesniegt vélreiz.
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Varat art noraiditajiem uzaicinadjumiem piemérot grupveida izmainas.
+ Uzaicinajums blokéts

Ja esat viena diena iesniedzis 100 uzaicingjumus (vai vairak), sistéma tos blokés drosibas apsvérumu dél. Sie uzaici-
najumi paradisies jisu saraksta ar statusu “Blokéts”.

Eiropas Komisijas IMI administrators sazinasies ar jums un lGgs apstiprinat, vai patieSam vélaties iesniegt tik daudz
uzaicinajumu registréties. Sanémis jlsu apstipringjumu, IMI administrators nodos jlsu uzaicinajumus nosatisanai tas
pasas dienas naktT un pieskirs tiem statusu “NosCtits, bet registrésanas vél nav notikusi”.

Ja esat iesniedzis vienu vai vairakus uzaicinajumus kltdas dél, varat sazinaties ar Komisijas IMI palidzibas dienestu un
ltgt to blokét uzaicinajumu. Ladzu, atcerieties, ka tas ir iespéjams vienigi taja posma, kad uzaicinajuma statuss ir
“lesniegts” (nevis “Nos(tits, bet registrésanas vél nav notikusi”).

+ Uzaicinajumam beidzies deriguma termin3

Katra uzaicinajuma ir vienreizigs registracijas kods, kas ir derigs tikai 30 dienas. Ja kompetenta iestade, kurai adreséts
uzaicingjums, nav registréjusies lidz registracijas koda deriguma beigam, tad uzaicinajumam pieskir statusu “Uzaicingjumam
beidzies deriguma termins”. Saja posma koordinators var iesniegt uzaicingjumu no jauna.

+ Uzaicinajums atsaukts

Koordinators, kas nosQta uzaicingjumus, var atsaukt uzaicindjumu, kura statuss ir “Nosatits, bet registrésanas vél nav
notikusi” vai “Beidzies deriguma termins”. Atsaukts uzaicinajums paliks uzaicingjumu saraksta tris ménesus, bet péc
tam automatiski tiks dzésts. Atsauktos uzaicingjumus var dzést arf manuali pirms tris ménesu “karantinas” perioda beigam.

« Validacija noraidita

Ja koordinators atsakas validét iestades registraciju IMI, tad uzaicingjums registréties ieglst statusu “Validacija norai-
dita”. Péc seSiem méneSiem sistéma to automatiski izdzesis.

Registracijas validésana

Kad kompetenta iestade, kuru aicinajat registréties IMI sistéma, bls beigusi registrésanos, jis sanemsit e-pastu. Validéjot
iestades registraciju, ST iestade iegls aktivu statusu IMI sistéma un bas redzama IMI lietotajiem, kas sistéma meklés
iestades. Validacijas gaita varat parbaudit iestades datus un vajadzibas gadijuma tos mainit. Varat noradrt art piekluves
parametrus likumdoSanas jomai un darbplismai.

Pé&c registrésanas iestades parasti ieglist kompetentas iestades statusu likumdo3anas jomas limenT un iestades statusu
darbpldsmas [iment. Ja vélaties mainit jebkuru no Siem statusiem (uzdevumiem), varat to darit pirms iestades datu
validésanas.

Darbplismas iestatijumi

Katra darbpliisma, kas iestadei pieejama IMI, jaizvélas vairaki iestatijumi (karodzini). Sie karodzini raksturo procesu, ka
iestade apstrada informacijas pieprasijumu, pielaujot zinamu elastibu, lai atspogulotu dazadas darba metodes dalibvalstis
un to iestadés. Karodzinus vispirms izvélas, kad notiek iestades registracija IMI. Kad iestade ir registréta, piekluves
koordinators likumdo3anas joma, ar kuru saistita attieciga darbpldisma, var tos jebkura bridi mainit.

Darbpliismas iestatijumi kompetentajam iestadém

Sie tris karodzini ir saistiti ar pieprasTjumu darbpldsmu IMI. Tos var maint tikai koordinators, nevis kompetenta iestade.
legauméjiet, ka vienai un tai pasai kompetentajai iestadei uz Siem jautdjumiem var bt daZadas atbildes atkariba no
likumdosanas jomas.

1. Vaiiestadei pirms pieprasijumu stisanas vai atbilzu sniegSanas uz informacijas pieprasijumiem $aja likumdo3anas
joma jasanem koordinatora apstiprinajums? (standartiestatjjums = NE)

DaZzas dalibvalstis izlems, ka atseviskas kompetentas iestades var nositit pieprasijumus kada likumdoSanas joma un
atbildét uz tiem tikai péc tam, kad attiecigais IMI koordinators tos ir apstiprindjis. Apstiprinasanas process ir izskaidrota
5.3.7. punkta.

2. Vai iestade iznémuma karta drikst noraidit pieprasijumu no citas dalibvalsts? (standartiestatijums = NE)

Sis iestatTjums rada, vai kompetenta iestade ir tiesiga savas dalibvalsts uzdevuma uzreiz noraidit pieprasijumu. Ja
kompetenta iestade sanem pieprastjumu, bet nevélas to pienemt (jo tas nav domats tai), ta var 5o pieprasijumu par-
satit citai kompetentajai iestadei vai savas dalibvalsts IMI koordinatoram, kuram vajadzétu spét atrast pareizo atbil-
détaju iestadi. Tomér arkartas situacija var uzskatit, ka attieciga iestade ir kompetenta savas dalibvalsts uzdevuma
uzreiz noraidit pieprastjumu.
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3. Vai iestade drikst pienemt no citas dalibvalsts sanemtos pieprasijumus? (standartiestatijums = JA)

Atseviskas kompetentas iestades var bt registrétas IMI sistéma un sGtit pieprasijumus citdm dalibvalstim, bet tas
neatbild uz citu dalibvalstu pieprasijumiem noteikta likumdoSanas joma. Pieméram, dalibvalsts var nolemt, ka Valsts
Arstu padomei jaatbild uz visiem citu dalibvalstu pieprasijumiem, bet regionalas arstu padomes var izveidot un siitit
pieprasijumus sava varda.

Koordinatoru piesaistisana darbpliismas [iment

Papildus karodzinu iestatijumiem katrai iestadei japiesaista vismaz viens pieprasijumu koordinators katra likum-
do3anas joma, kas tai pieejama. Kad koordinators registré jaunu iestadi, vinam janorada 3is iestades saistitais
pieprasijumu koordinators (vai koordinatori). Ja iestade registréjas pati, validéjosajam koordinatoram vajadzés
noradit saistito(s) koordinatoru(s), validgjot iestadi IMI.

Péc iestades registréanas vai valideésanas konkrétas likumdosanas jomas piekluves koordinators vai iestades
vietgjais datu administrators var péc vajadzibas pievienot citus vai mainit eso3os saistitos koordinatorus.

Darbpliismas iestatijumi koordinatoriem
Pieprasijumu darbplisma pieejamie karodzini ir Sadi.
1. Vai koordinators piedalas atzinuma procediira iestadém, kuras vin koording? (standartiestatijums = JA)

Ka paskaidrots 5.3.6. punkta, IMI koordinatori var sniegt savu atzinumu, ja vinu koordinétai iestadei rodas domstar-
pibas ar citas dalibvalsts iestadi. Koordinators var izlemt, vai vélas piedalities atzinuma procedra konkréta likumdo-
Sanas joma.

2. Vaikoordinators pirms nositi5anas apstiprina pieprasijumus, ko sagatavojusi kada no vina koordinétajam iestadeém?
(standartiestatijums = NE)

3. Vaikoordinators pirms nosatisanas apstiprina atbildes, ko sagatavojusi kada no vina koordinétajam iestadém? (stan-
dartiestatijums = NE)

Par apstiprinasanas procesu IMI skatit 5.3.7. punktu.

Registré3anas laika paradas papildu karodzing, kuru var izmainit pats IMI koordinators.

4. Vai 8T iestade izmanto pieskirsanas procediry, lai iedalitu pieprasijumus saviem lietotajiem? (standartiestatijums = NE)
Sa karodzina iestatijumi ir izskaidroti 5.3.5.3. punkta.

Bridinajumu darbplisma iestadem, kas veic koordinatoru funkcijas, ir galigas apstiprinaSanas karodzins. Tas ir paskaid-
rots stkak 6.2.2. punkta.

Ja jas registréjat IMI iestadi, kas bas koordinators, varat ieprieks aprakstitajiem karodziniem izvéléties standartiestatiju-
mus. Koordinators, pieteicies sistéma, pats varés izmainit Sos iestatijumus.

lestades dzives cikla, likumdoSanas jomas un darbpliismas
aprites cikla parvaldiba

Katrai iestadei ir statuss, kas parada tas tiesibas attieciba uz piekluvi IMI un IMI izmantoSanu. Papildus iestades statusam
sistéma ir arT piekluves statuss katrai likumdo3anas jomai, kura pieejama iestadei vai kurai ta pieprasijusi piekluvi, ka art
piekluves statuss katrai darbplismai, kura iestadei ir pieejama vai kurai ta pieprasijusi piekluvi likumdoSanas jomas satvara.

lestades statusi IMI

« lestades statuss: pieprasita registracija

Kompetentajai iestadei, kas pati registréjusies IMI, pieskir statusu “Pieprasita registracija”. Ar S0 statusu iestade ir

redzama vienigi validgjo3a koordinatora, kur nostijis uzaicingjumu registréties, vietgjam(-iem) datu administratoram(-iem).
+ lestades statuss: aktiva

Kompetenta iestade k|Tst “Aktiva” IMI sistéma, kolidz to ir registréjis IMI koordinators vai kolidz validgjosais koordinators
ir validéjis tas registrésanos. lestadei ar adu statusu var pieskirt piekluvi (vai ta var pieprasit piekluvi) visam likumdo-
Sanas jomam un darbplismam, kadas vien iesp&jamas sistéma.

51



9.1.5.2.

Pi

leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

lestades statuss: noraidita registracija

Iznémuma gadijumos validéjo3ais koordinators var neapstiprinat kompetentas iestades registrésanos, tada gadijuma
iestade iegUst statusu “Noraidita registracija”. lestadi ar $adu statusu koordinators var validét vél se5us ménesus, bet
péc tam tas registrésanos sistéma automatiski dzes.

lestades statuss: apturéta

Validéjo3ais koordinators var dzést kompetento iestadi no IMI sistémas. Tas notiek divos posmos, iestadei lauj pabeigt
sistéma iesaktos uzdevumus.

Vispirms validéjo3ais koordinators aptur iestades darbibu. Lai to izdaritu, visam darbplsmam un likumdo3anas jomam,
kas iestadei pieejamas, statusu maina uz “Apturéta” vai “Anuléta”.

Statusa “Apturéta” iestade vél var piedalities iesakta informacijas apmaina vai bridindjumu apstradg, bet nevar nosatit
vai sanemt jaunus informacijas pieprasijumus. Vairs nevar pieprasit vai pieskirt piekluvi jaunai likumdo3anas jomai vai
darbpldsmai.

Nemiet verg, ka apturétas iestades darbibu ir iespéjams atjaunot, tad iestades statuss no jauna klGst “Aktiva’”.
lestades statuss: neaktiva

Kad ir slégtas visas informacijas apmainas, kuras iesaistita kompetenta iestade ar statusu “Apturéta’, ir iespéjams
anulét piekluvi visam darbplsmam un likumdo3anas jomam, kuras iestadei ir pieejamas. Galigais posms iestades
darbibas izbeigsana ir iestades statusa maina uz “Neaktiva’, to dara validéjo3ais koordinators. Péc seSiem méneSiem
iestade IMI sistéma tiks dzésta.

Starplaika iestades lietotdji joprojam var pieteikties IMI un var registrét jaunus lietotajus. lestade var apltkot savus
lidz3ingjos pieprastjumus vai bridinajumus, bet vairs nevar nosatit vai sanemt jaunus.

ekluve likumdo3anas jomai — statusi

Kad valid&josais koordinators registré iestadi (vai validé tas registraciju), vin3 tai pieskir piekluvi vismaz vienai likumdo-

sa

nas jomai un vismaz vienai ar to saistitai darbplismai. Turklat koordinators ikviena bridi var aktivai kompetentajai

iestadei pieskirt piekluvi jaunai likumdoSanas jomai un darbpldsmai, kurai tai vél nav bijusi pieejama. lestade ari pati var
pieprasit piekluvi jaunai likumdo3anas jomai IML.

(7)
(8)

Piekluves statuss likumdo3anas joma: pieprasita

Jaiestade pieprasa piekluvi likumdo3anas jomai’, izraudzita piekluves koordinatora vietéjais(-ie) datu administrators(-i)
var mainit iestades iestatljumus $aja likumdoSanas joma (pieméram, aktualizét atslégvardu sarakstu).

Likumdo3anas jomas parametrus var mainit ari vietgjais datu administrators no kompetentas iestades, kas pieprasa
piekluvi, tacu Saja joma vél nevar nosatit vai pienemt informacijas pieprastjumus.

Piekluves statuss likumdo3anas joma: aktiva

Kad piekluve likumdo3anas jomai ir “Aktiva”, iestade var registrét lietotajus un parvaldit savus datus 3aja IMI moduli.
lestadei tad vai pieskirt piekluvi (vai ta var pieprasit piekluvi) ikvienai Sis likumdoSanas jomas darbpldsmai.

Piekluves statuss likumdo3anas joma: apturéta

Arkartas gadijumos piekluves koordinators var nolemt apturét iestades piekluvi kadai IMI likumdo3anas jomai®. Vélak
koordinators 3o piekluvi var atjaunot vai anulét.

Ja piekluve ir “Apturéta”, kompetenta iestade joprojam var turpinat iesaktas darbibas, bet nevar $aja likumdo3anas
joma nositit vai pienemt jaunus pieprastjumus vai bridingjumus. Kompetentas iestades vieté&jais datu administrators
joprojam var registrét un parvaldit lietotajus ar piekluvi 3ai likumdo3anas jomai, ka ari pieprasit piekluves
atjaunosanu.

Piekluves statuss likumdo3anas joma: apturéta (pieprasits atjaunot)

Ja piekluve likumdo3Sanas jomai ir ar statusu “apturéta’, iestade var lGgt piekluves koordinatoru atjaunot piekluvi Sai
likumdoSanas jomai, ja vien pasas iestades statuss ir “Aktiva’. Sanemot Sadu pieprasijumu, likumdoSanas jomas statuss
klast “Apturéta (pieprasits atjaunot)”. Ja koordinators nolemj atjaunot piekluvi, statuss “Apturéta” mainas uz “Aktiva”.
Ja koordinators noraida iestades lGgumu atjaunot piekluvi, piekluve likumdoSanas jomai saglaba statusu “Apturéta”.

Piekluve likumdo3anas jomai péc registrésanas un pirms validacijas arf iegust statusu “Pieprasita”.
lestadei, kas veic koordinatora funkcijas, piekluvi likumdo3anas jomai var apturét tikai TpaSos apstaklos. Ja $ada vajadziba rodas jasu
dalibvalsti, [Gdzam sazinaties ar IMI palidzibas dienestu Komisija.
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« Piekluves statuss likumdo3anas jomai: anuléta

Kad kompetenta iestade, kuras piekluve likumdoSanas jomai ir apturéta, ir slégusi visus informacijas pieprasijumus vai
bridindjumus Saja joma, piekluves koordinators var anulét 5is iestades piekluvi attiecigajai likumdo3anas jomai. Nemiet
véra, ka tas ir iespgjams tikai péc tam, kad piekluve visam darbpldsmam $aja likumdoSanas joma ir ar statusu “Anuléta”.

Kad piekluve likumdo3anas jomai ir anuléta, iestades vietgjais datu administrators joprojam var pieprasit atjaunot
piekluvi Sai likumdoSanas jomai, ja vien iestades statuss ir “Aktiva”. Piekluves koordinators var nolemt atjaunot piekluvi
Sai likumdosanas jomai.

+ Piekluves statuss likumdo3anas jomai: anuléta (pieprasits atjaunot)

Ja piekluve likumdoSanas jomai ir ar statusu “Anuléta’, iestade var lagt piekluves koordinatoram atjaunot piekluvi 3ai
likumdo3anas jomai, ja vien pasas iestades statuss ir “Aktiva”. Sanemot Sadu pieprasijumu, likumdoSanas jomas statuss
klast “Anuléta (pieprasits atjaunot)”. Ja koordinators nolemj atjaunot piekluvi, anuléta piekluve vispirms top “Apturéta’,
un tikai tad tas statusu var mainit uz “Aktiva’. Ja koordinators noraida iestades lGgumu atjaunot piekluvi, piekluve
likumdoSanas jomai mainas uz “Anuléta”.

9.1.5.3. Piekluve darbpliismai — statusi
+ Piekluve darbpldsmai: pieprasita

Kad iestade pieprasa piekluvi jaunai darbplismai®, attiecigaja likumdo3anas joma noradita koordinatora datu adminis-
trators var redigét iestades iestatfjumus $aja darbpllsma un noradit koordinatoru(s), kurs(-i) bls piesaistits(-i) iestadei
attiecigaja darbplisma. Koordinators var pieskirt pieprasito piekluvi vai noraidit to.

Darbpliismas parametrus var mainit ari vietéjais datu administrators no kompetentas iestades, kas pieprasa piekluvi,
tacu ta Saja joma vél nevar nosatit vai pienemt informacijas pieprasijumus vai bridingjumus.

+ Piekluve darbpliismai: aktiva

Kad piekluve darbpltsmai ir “Aktiva’, iestade var registrét lietotajus un parvaldit savus datus 3aja darbplisma. Tad
iestade var nosatit un sanemt jaunus informacijas pieprasijumus vai bridinajumus attiecigaja likumdo3anas joma.

« Piekluve darbplismai: apturéta

Arkartas gadijumos piekluves koordinators var nolemt apturét iestades piekluvi darbplismai kada likumdo3anas joma'.
Vélak koordinators So piekluvi var atjaunot vai anulét.

Japiekluve ir “Apturéta’, kompetenta iestade joprojam var turpinat iesaktas darbibas, bet nevar aja darbplisma nosatit
vai pienemt jaunus pieprasijumus vai bridinajumus. Kompetentas iestades viet&jais datu administrators joprojam var
registrét un parvaldit lietotgjus ar piekluvi 3ai darbplismai, k& arT pieprasit piekluves atjaunosanu. To var izdarit tikai
tad, ja piekluve attiecigajai likumdo3anas jomai ir ar statusu “Aktiva’”.

« Piekluve darbpliismai: apturéta (pieprasits atjaunot)

Ja piekluve darbplismai ir apturéta, iestade var lugt savam piekluves koordinatoram atjaunot piekluvi attiecigajai
darbpldismai. Ja koordinators nolemj atjaunot piekluvi, tas statuss mainas uz “Aktiva”. Ja koordinators noraida iestades
[Ggumu atjaunot piekluvi, piekluve darbpldsmai saglaba statusu “Apturéta’.

« Piekluve darbplismai: anuléta

Kad kompetenta iestade, kuras piekluve darbpliismai ir apturéta, ir slégusi visus informacijas pieprastjumus vai bridi-
najumus Saja darbpliisma, piekluves koordinators var anulét 5is iestades piekluvi attiecigajai darbplismai.

Kad piekluve ir anuléta, iestades vietgjais datu administrators joprojam var pieprasit atjaunot piekluvi Sai
darbpldsmai.

« Piekluve darbplismai: anuléta (pieprasits atjaunot)

Ja piekluve darbpldismai ir ar statusu “Apturéta’, iestade var lagt piekluves koordinatoru atjaunot piekluvi attiecigajai
darbplsmai, ja vien piekluve likumdo3anas jomai ir ar statusu “Aktiva”. Ja koordinators nolemj atjaunot piekluvi, statuss
“Anuléta” vispirms klast par “Apturétu”, un tikai tad to var mainit uz “Aktiva”. Ja koordinators noraida iestades lGgumu
atjaunot piekluvi, piekluve darbpliismai saglaba statusu “Anuléta’.

(9) Piekluve darbplismai péc registrédanas un pirms validacijas iegust statusu “Pieprasita”.
(10) lestadei, kas veic koordinatora funkcijas, piekluvi darbplismai var apturét tikai Tpasos apstaklos. Ja Sada vajadziba rodas jlsu dalibvalstt,
ladzam sazinaties ar IMI palidzibas dienestu Komisija.
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Pieprasijums atjaunot piekluvi vai iestades aktivo statusu

IMI registréto iestazu statuss, to piekluves statuss likumdoSanas jomai un darbplismai ir saistiti cits ar citu. Vairuma
gadijumu iestade var pieprasit piekluvi jaunai likumdo3anas jomai vai darbpltsmai vai pieprasit atjaunot tas piekluvi
likumdoSanas jomai vai darbplismai. Visparéjie principi ir Sadi:

> jestade var pieprasit piekluvi jaunai likumdoSanas jomai vai jaunai darbplismai tikai tad, ja iestades statuss
ir “Aktiva”,

> jestade var pieprasit atjaunot piekluvi likumdo3anas jomai tikai tad, ja paSas iestades statuss ir “Aktiva’,

> jestade var pieprasit atjaunot piekluvi darbplismai tikai tad, ja tas piekluve attiecigajai likumdo3anas jomai
ir “Aktiva”.

lestades uzdevuma maina

IMI ir iespgjams mainit IMI registréto iestazu uzdevumus. Atkariba no iestades statusa sistéma un nemot véra atskiribu
starp tiri administrativiem un ar informacijas apmainas saturu saistitiem uzdevumiem, IMI koordinatori var pienemt
[Bmumu mainTt to koordinétas iestades uzdevumu darbpliismas vai likumdosanas jomas liment.

Uzdevuma maina darbplisma

Piekluves koordinators var nolemt mainit ta koordinétas iestades uzdevumu kada darbpliisma. Pieméram, Amatnieku
kamera varbit sakuma ir registréta ka iestade pieprasijumu darbplisma pakalpojumu likumdo$anas joma. Sai iestadei ir
regionala [imena kompetence, tapéc ta varétu parraudzit paréjas ar amatniecibu saistitas iestades, kuram ir tikai vietgja
[Tmena kompetence. Regionalas Amatnieku kameras piekluves koordinators nolemj Sai iestadei uzticét pieprasijumu koor-
dinatora uzdevumu, laujot piedalities ar informacijas apmaina ar citam iestadem.

Sistéma aktivas iestades uzdevumu darbpliisma var mainit tikai tad, ja darbplismas statuss ir “Apturéta’. Sis izmainas
var veikt tikai attiecigas likumdoSanas jomas piekluves koordinators.

Uzdevumu darbplisma var maintt arf tad, ja piekluve darbplismai ir ar statusu “Pieprasita” vai kad paSai iestadei ir statuss
“Pieprasita registracija”, t.i, pirms validgjosais koordinators ir validgjis tas registraciju IMI.

Uzdevuma maina likumdo3anas joma

IMI iestadei ir iesp&jams mainit art uzdevumu likumdoSanas jomas liment. Pieméram, valsts IMI koordinators varbt vélas
iecelt LIMIC pakalpojumu likumdo3anas joma, 5s funkcijas uzticot iestadei, kas jau registréta sistéma ka pakalpojumu DIMIC.

Lai mainitu iestades uzdevumu likumdo3anas joma, tas piekluves statuss 3aja likumdo3anas joma jamaina uz “Apturéta’.
Ladzu, nemiet véra, ka piekluves koordinatoram, kurs vélas apturét piekluvi kadai likumdo3anas jomai, vispirms jaaptur
piekluve visam darbpliismam, kas iestadei pieejamas 3aja likumdo3anas joma.

lestadei, kas nupat registréjusies IMI, validéjosais koordinators pirms registracijas validésanas var mainit iestades uzde-
vumu likumdosanas joma.

lestades uzdevumu likumdo3anas joma var mainit arf tad, kad attiecigas piekluves statuss ir “Pieprasita”.

Koordinatoru tehniska atbalsta funkcija

Papildus ieprieks aprakstitajam administrativajam uzdevumam IMI koordinatori izplata informaciju par IMI sistému, apmaca
lietotajus un nodro3ina, lai pieprasijumu apstrade noritétu saskana ar tiesibu normam par administrativo sadarbibu.
Tas ietver:

>macibu organizésanu kompetentajam iestadém,
>ar IMI saistitas palidzibas un atbalsta organizésanu lietotajiem sava dalibvalsti,

> palidzibu lietotdjiem citas dalibvalstTs, lai atrastu atbilstoSo kompetento iestadi, ar ko sazinaties konkréta jautajuma
(arT lai parsatitu pieprastjumus atbilstosajai kompetentajai iestadei),
> informétibas uzlaboSanu par IMI to iestazu vidd, kuram var rasties vajadziba lietot So sistému.
Macibam koordinatori var izmantot IMI macibu vidi (istas IMI sistémas identisku kopiju bez realiem datiem), tai var pieklat

IMI timekla vietné. NIMIC var sagadat koordinatoriem pieteikumdatus, kas paredzéti macibu vaditajiem un dalibniekiem.
Timekla vietné arT piedavats plass macibu materialu un PowerPoint prezentaciju klasts, ari 1pasi izstradats macibu kom-
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9.5.1.

93.1.1.

9.3.1.2.

9.3.2.

9.4.

9. IMI koordinatoru uzdevums

plekts IMI lietotajiem, kas nupat sakusi stradat ar sistému. Lietotaju rokasgramatas, brosdras par IMI un reklamas mate-
rialus var pasitit pa e-pastu markt-imi®@ec.europa.eu.

Koordinatora funkcijas saistiba ar informacijas
apmainas saturu

IMI koordinatori pilda arT svarigu satura koordinésanas funkciju noteiktas likumdosanas jomas darbplismas. Ta ka IMI
sistéma ir vairakas likumdosanas jomas, katra no tam var izveidot daZadas darbpltsmas, kas nodrosina konkrétu ieksgja
tirgus tiestbu aktu daZadu noteikumu TstenoSanu. Pieméram, saistiba ar Pakalpojumu direktivu IMI pastav ierasta infor-
macijas apmainas darbpliisma, bridinajuma mehanisma darbpliisma un atseviskas atkapes iespéja.

Parastas informacijas apmainas gadijuma koordinatori var sniegt atzinumu, ja to koordinétai iestadei rodas domstarpibas
ar citas dalibvalsts iestadi. Tie var arm nolemt, ka pirms nositisanas tiem jaapstiprina savu koordinéto iestazu
pieprasijumi.

Ar informacijas apmainas saturu saistitie koordinatoru uzdevumi pieprasijumu
darbplisma

Koordinéto iestaZu pieprasijumu parraudziba

Svarigs IMI koordinatoru uzdevums ir nodrosinat, lai uz pieprastjumiem atbildétu laikus. Lai sistéma darbotos bez aiztures,
koordinatoriem vajadzétu regulari izmantot pieprasijumu mekléSanas funkciju, ar kuras palidzibu var parbaudit koor-
dinéto iestaZzu nosatitos un sanemtos informacijas pieprasijumus. Tad koordinatori biis informéti par iespgjamam prob-
[mam (pieméram, kad iestade ilgaku laiku nereagé uz jaunu pieprasijumu) un varés atbilstosi rikoties.

Var bat dazadi iemesli, kapéc kompetentas iestades nav laikus apstradajusas ienakosu informacijas pieprastjumu. Tas var
nepamantt, ka atsatits jauns pieprasijums, vai nezinat, ka uz to reagét. Tapéc ir svarigi, lai koordinators iedzilingtos prob-
[éma un palidzétu iestadei.

lesaistiSanas divu iestaZu pieprasijuma apstrades procesa

Lai nodrosinatu pienacigu atbilzu sniegsanu uz IMI pieprastjumiem, IMI sistéma ir iestradati dazi aizsargelementi. Pieméram,
IMI koordinatori var noradit, vai tie vélas iesaistities ka iespéjamie atzinuma sniedz&ji informacijas apmaina starp to
koordinétu iestadi un citas dalibvalsts iestadi (atzinuma procediira). Tas ir izskaidrots 5.3.6. punkta.

IMI koordinatori art var nolemt, ka vélas pirms nosttisanas apstiprinat koordinéto iestazu informacijas pieprasijumus vai
uz tiem sniegtas atbildes (apstiprinaSanas process). Tas paskaidrots sikak 5.3.7. punkta.

Jaatceras, ka IMI koordinators, kas iesaistas pieprasijuma aprité, nekad nevarés redzét pieprasijuma ieklautos per-
sonas datus. Koordinators varés redzét noteiktas zinas par pieprasijumu, pieméram, uzdotos jautajumus un sanemtas
atbildes, tacu vinam nebs pieejami pieprasijuma objekta personas dati.

Ar informacijas apmainas saturu saistitie koordinatoru uzdevumi
bridinajumu darbplasma

IMI koordinatori, kuriem ir pieejama pakalpojumu likumdo3anas jomas bridinajumu darbpliisma, veic svarigus parraudzibas
uzdevumus un var iesaistities ari Saja darbplisma. Bridinajumu koordinatoram janodrosina, lai ta dalibvalsts iestazu
iesniegtie bridinajumi pirms izplatisanas atbilstu visiem noteikumiem un ietvertu vajadzigo informaciju. Turklat bridingjumu
koordinatoriem, Tpasi tiem, kas veic ienakoSo bridindjumu pastkastites funkcijas, jagada, lai no citam dalibvalstim
sanemtie bridinajumi nokldtu pie pareizajiem sanéméjiem pasu valstl. Bridindjumu koordinatoriem, kas atrodas bridina-
juma minéta pakalpojumu sniedz&ja galvenas uznémeéjdarbibas veik3anas vietas dalibvalstT, janodrosina, lai bridinajumu
slégtu, kolidz ir noversts apdraudéjums. Stkaku informaciju skatit 6. nodala.

Sistémas funkcionalitate koordinatoriem

- IMl koordinatori, kas strada pieprasijumu darbplisma, var izmantot specifiskus pieprasijumu meklésanas kritérijus, lai
parraudzitu pieprastjumu apriti to koordinétajas iestadés. Tas lauj atklat iesp&jamas problémas un palidzét iestadém
tas atrisinat. IMI ar dod iespéju pieprasijumu koordinatoriem skatit visus pieprasijumus, kuros koordinatoram ir ar saturu
saistits uzdevums (pieméram, koordinators ir iesaistits atzinuma vai apstiprinasanas proceddra).

- Koordinatori var, izmantojot IMI sistému, arT nosatTt e-pastu veselam kompetento iestaZu sarakstam. Standartiestattjumi
paredz, ka jds varat sazinaties ar visam iestadém, kuras esat registréjis vai ar kuram esat saistits ka koordinators. Varat
art veikt meklésanu sistéma, lai atrastu visas paréjas IMI registrétas iestades no jasu dalibvalsts.
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leksgja tirgus informacijas sistéma (IMI) - Lietotaja rokasgramata

Sistéma ir vairakas ieprieks sagatavotas e-pastu veidnes. JUs varat tas pielagot savam vajadzibam vai rakstit atsevisku
e-pastu, lai vienlaikus sazinatos ar visam jlsu valsts iestadém vai tikai dazam no tam. Tadgjadi jas varat, pieméram,
aicinat visas nesen registrétas iestades aktualizét savus datus IMI sistéma. ST funkcionala iespéja ir pieejama visiem
lietotajiem ar datu administratora tiestbam.

+ Lai palidzétu koordinatoriem koordinéto iestazu parvaldiba, IMI lauj lietotajiem ar datu administratora tiesibam meklét

kompetento iestadi péc iestades vai kada tas lietotdja e-pasta adreses.
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10.

>

IMI un datu aizsardziba

Saja nodala Tsi pastastits par datu aizsardzibu IMI.

Ta ka IMI sistéma notiek apmaina ar personas datiem, ir vajadziga datu aizsardziba, kas sniedz augstu droSibas pakapi.
IMI sistéma pilniba pieméro tiesibu aktus par datu aizsardzibu'!. Ta ka IMI ir skaidri definéts, ar kadu informaciju drikst
apmainities, kas to drikst darit, ar kadiem partneriem un ar kadiem priekSnoteikumiem, 5T sistéma palidz nodrosinat minéto
tiesibu aktu ievérosanu. IMI ir iestradatas TpaSas funkcijas, kas nodrosina atbilstibu datu aizsardzibas noteikumiem. Tadéjadi
IMI ir augstaks drosibas [imenis — pa faksu, e-pastu vai parasto pastu veikto nedroso, nereglamenté&to un nestrukturéto
informacijas apmainu starp dalibvalstim aizstaj strukturéta sistéma, kas ievérojami uzlabo attiecigo droSibas un datu
aizsardzibas standartu ievérosanu.

Pieméram, IMI sistéma personas dati ir pieejami tikai tam kompetentajam iestadém, kas ir tiesi iesaistitas informacijas
apmaina. Turklat informacijas apmaina ieklautos personas datus automatiski dzes vélakais seSus ménesus péc is apmai-
nas oficialas slégsanas.

vy

Komisija 2011. gada 29. augusta pienéma priekslikumu regulai par administrativo sadarbibu lek3&ja tirgus informacijas
sistémal?. Ar to tiks izveidots visaptverods IMI tiesiskais regulgjums, kura galvenie elementi bas $adi:

- kopéji noteikumi, kas gadas par IMI efektivu darbibu, skaidrak defingjot dazado IMI iesaistito instantu uzdevumus,

IMI notiekosas personas datu apstrades regulgjums,

- to tiestbu aktu saraksts, kuru Tstenosana izmanto IMI sistému,

iespéja sistémas lietojumu piemérot citam politikas jomam.
Jaunakas zinas par likumdo3anas proceddras virzibu un galigais teksts atrodami IMI timekla vietné:

http://ec.europa.eu/imi-net.

(11) Eiropas Parlamenta un Padomes 1995. gada 24. oktobra Direktiva 95/46/EK par personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi
un 3adu datu brivu apriti (OV L 281, 23.11.1995,, 31. lpp.), kura grozijumi izdartti ar Regulu (EK) Nr. 1882/2003 (OV L 284, 31.10.2003,,
1. lpp.); Eiropas Parlamenta un Padomes 2000. gada 18. decembra Regula (EK) Nr. 45/2001 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi Kopienas iestadés un struktdras un par $adu datu brivu apriti, OV L 8, 12.1.2001,, 1. lpp.

(12) COM(2011) 522 galiga redakcija.
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