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Inledning

1 Inledning

1.1 Tillampningsomrade och syfte

I den hiar manualen ger vi dig en 6verblick dver det europeiska yrkeskortet (EPC) och
forklarar vad de behoriga myndigheterna forvantas gora i informationssystemet fér den
inre marknaden (IMI).

Du far
» en Overblick 6ver forfarandet
» en detaljerad beskrivning av arbetsflodet
= en oversikt 6ver gillande tidsfrister.

Manualen innehaller daremot ingen information om hur man séker EPC. Ibland ndmner
vi andra IMI-verktyg som man kan man behdva nar man behandlar en EPC-ansokan,
men vi forklarar dem inte i detalj. Du kan ldsa mer om andra IMI-verktyg under "Mer
information”.

1.2 Vad ar EPC?

Det europeiska yrkeskortet, eller EPC, ar det forsta elektroniska forfarandet for
erkdnnande av yrkeskvalifikationer. Forfarandet ska gora det lattare for manniskor att
jobba i andra EU-lander. Systemet dr webbaserat och ska se till att alla n6dvandiga
uppgifter och handlingar finns med utan att kommunikationen hindras av
sprakproblem.

EPC-anvindarna ar enskilda yrkesutovare och myndigheter.
Enskilda som vill fa sina yrkeskvalifikationer erkdnda

» far information om nédvandiga handlingar, ytterligare forfaranden och
eventuella kostnader i det mottagande landet

= kan snabbt och enkelt ta sig igenom alla administrativa steg
= kan kommunicera med de handldggande myndigheterna pa sitt eget sprak

» kan uppdatera sina person- och kontaktuppgifter och lita pa att all information
ar skyddad

= kan enkelt ans6ka om erkdnnande i olika linder genom att ateranvinda de
handlingar som lagts in i systemet.

De behériga myndigheterna
» far ett gemensamt, standardiserat och strukturerat EU-forfarande
» kan lattare hantera de sokandes uppgifter och fatta beslut

= kan kommunicera med de sékande och andra myndigheter utan sprakproblem
och pa ett strukturerat satt

» far ett dataskydd som ser till att bestimmelserna i IMI-férordningen uppfylls
och bara de berdrda far tillgdng

= kan utbyta administrativ praxis och 6ka fortroendet mellan EU-landerna.
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Inledning

For att EPC-forfarandet ska fungera har vi kopplat ihop tvd webbplatser, en for de
sokande och en for myndigheterna. Pa sa satt skapas en sidker kanal for
informationsutbyte under hela forfarandet.

De bada webbplatserna kompletteras av

» ett sarskilt avsnitt p&d webbplatsen Ditt Europa (http://europa.eu/youreurope/)
med allman information om forfarandet, dokumentkrav och eventuella avgifter

= ytterligare ett webbverktyg som vem som helst kan anvanda for att kontrollera
att ett EPC-bevis ar giltigt.

1.3 Bakgrund

Det europeiska yrkeskortet ar en viktig bestandsdel av det uppdaterade direktivet om
yrkeskvalifikationer, som innehaller regler for reglerade yrken och yrkesutévarnas
rorlighet i Europa. Det uppdaterade direktivet 2013/55/EU (om dndring av direktiv
2005/36/EG) antogs i slutet av 2013. EPC-bestammelserna finns i artiklarna 4a-4e och i
skilen 4-6 i direktiv 2013/55/EU.

Forfarandets tekniska aspekter forklaras i kommissionens genomférandeférordning
(EU) 2015/983 med bilagor.
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EPC-forfarandet

2 EPC-forfarandet

2.1 Inledning

Yrkesutovare kan anséka om att fa sina yrkeskvalifikationer erkidnda i ett annat EU-land i
foljande syften:

1. For att de vill etablera sig, dvs. har for avsikt att bosatta sig i det mottagande landet
och utova sitt yrke dar permanent.

2. For att de vill tillhandahalla tjanster tillfilligt och enstaka ganger (tillfillig
yrkesutovning), dvs. de tdnker inte bosatta sig i det mottagande landet och de
fortsatter att vara etablerade i hemlandet.

Forfarandet bygger pa olika system for erkdnnande beroende pa yrke och syfte:

1. Etablering
a. Automatiskt erkannande: reglerade yrken dar minimikraven for utbildning
har harmoniserats pa europeisk niva, dvs. apotekare och sjukskoterskor med
ansvar for allman hélso- och sjukvard.
b. Allméant system: yrken som inte erkdnns automatiskt, dvs. sjukgymnaster,
bergsguider och fastighetsmaklare.
2. Tillfallig yrkesutévning
a. Med forhandskontroll av kvalifikationer: det mottagande landet maste
kontrollera den sokandes yrkeskvalifikationer.
b. Utan férhandskontroll av kvalifikationer: det mottagande landet behdver
inte kontrollera den s6kandes yrkeskvalifikationer.

Vem som involveras i forfarandet och vilka tidsfrister som giller beror pa yrket och det
system for erkdnnande som det omfattas av. Normalt involverar EPC-forfarandet tre
aktorer:

e Yrkesutévaren: En EU-medborgare som vill fa sina yrkeskvalifikationer erkdnda i
ett annat land och som darfér anséker om EPC.

e Hemlandets behoriga myndighet: den behoriga myndigheten i yrkesutévarens
hemland (hemmedlemsstaten). Hemlandet ar det land dar yrkesutdvaren ar lagligt
etablerad vid tidpunkten for EPC-ansokan. Om yrkesutdvaren inte ar etablerad i
nagot EU-land dvertas funktionen som hemlandets myndighet av en myndighet som
utsetts av det land dar yrkeskvalifikationerna forvarvades.

Hemlandets myndighet ska framforallt kontrollera att ansdkan ar fullstandig och
godtagbar och att de styrkande handlingarna ar akta och giltiga.

e Vardlandets behdriga myndighet: den behdriga myndigheten i det mottagande
landet (virdmedlemsstaten), som har till uppgift att erkdnna yrkeskvalifikationerna
i vardlandet och tillata att ett EPC-bevis utfirdas (virdlandet involveras bara om
ansOkan galler etablering eller tillfallig yrkesutévning med férhandskontroll av
kvalifikationer).

En nationell eller regional myndighet i ett medlemsland kan fungera bdde som hemlands-
och vardlandsmyndighet beroende pa varifran ansékan kommer.
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EPC-forfarandet

For att skicka in och f6lja sin ans6kan pa nétet anvinder yrkesutévarna det externa EPC-
granssnittet (front-office) som vi inte kommer att ga in pa narmare i den har manualen.

De behoriga myndigheterna anvander det interna IMI-grianssnittet (back-office) for att
behandla EPC-ansokningarna och kommunicera med de sdkande. Den hadr manualen
handlar framst om det senare systemet.

2.2 Arbetsfloden och steg

De behoriga myndigheterna maste vidta en rad olika atgarder. Dessa kan delas in i tva
kategorier:

o Arbetsflode 1: for ansékningar som galler etablering eller tillfallig yrkesutévning
med forhandskontroll av kvalifikationer.

o Arbetsflode 2: for ansokningar som galler tillfillig yrkesutévning utan
forhandskontroll av kvalifikationer.

Den viktigaste skillnaden &r att granskningen av ansokningar och erkdnnandet av
yrkeskvalifikationer i arbetsflode 1 involverar bade hem- och vardlandets myndigheter. Har
ar det vardlandets myndighet som avgor om kvalifikationerna ska erkdnnas eller inte.

[ arbetsflode 2 dr det hemlandets myndighet som beslutar om erkdnnandet. Vardlandets
myndighet underrittas bara.

ARBETSFLODE 1

Complete Upload Forward to
Profile documents other CA
®
YES
! ) IMI Back-office
Create EPC Submit A Reject
application application y application
! ves§
. ! Encode ! Information is
Withdraw Check | written i communicated
application Completeness ! application ! outside IMT
._________________'r
. h 4
. Validate & NO
- Authenticate N p Forward to
Front-office e @ erds

Verify
requirements

Proof of Impose NO YES
measures  [¢ compensation
L measures

y

Justification | Refuse
application
EPC Approve &
certificate  [* grant
- — recognition

Revoke *

De viktigaste stegen i arbetsflode 1 (etablering och tillfallig yrkesutovning med
forhandskontroll av kvalifikationer) ar féljande:
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EPC-forfarandet

= Hemlandets myndighet tar emot och godtar ansékan.

= Hemlandets myndighet bekraftar att ansokan ar fullstiandig eller begar handlingar
som saknas.

= Hemlandets myndighet kontrollerar att handlingarna ar dkta och giltiga.
= Hemlandets myndighet validerar ansékan och vidarebefordrar den till viardlandet.
= Virdlandets myndighet tar emot och godtar ansokan.

= Virdlandets myndighet kontrollerar de styrkande handlingarna och att kraven ar
uppfyllda.

= Virdlandets myndighet beslutar om ansdkan ska godkannas, fa avslag eller om det
kravs kompensationsatgarder.

ARBETSFLODE 2

requirements

Front-office

De viktigaste stegen i arbetsflode 2 (tillfallig yrkesutdvning utan forhandskontroll av

kvalifikationer) ar foljande:

Justification |g Refuse
application
EPC Approve &
certificate [ grant
recognition
Revoke

IMI Back-office

Complete Upload Forward to
Profile documents other CA
Create EPC Submit Reject
application application application
i Information is
S communicated
! Encode .
Withdraw Check ! written outside IMI
application Completeness ' application
| SRS
T b
1
1
Authenticate [, __________!
documents
Verify
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EPC-forfarandet

= Hemlandets myndighet tar emot och godtar ansékan.

= Hemlandets myndighet bekraftar att ansdkan ar fullstindig eller begar handlingar
som saknas.

= Hemlandets myndighet kontrollerar att kraven ar uppfyllda.
= Hemlandets myndighet kontrollerar att handlingarna ar dkta och giltiga.

= Hemlandets myndighet beslutar om att godkédnna eller avsla ansokan.

2.3 Lagstadgade och tekniska tidsfrister

Vilka lagstadgade tidsfrister som galler for den behoriga myndigheten beror pad yrket och
det system for erkdnnande som det omfattas av.

Dessutom har systemet en rad tekniska tidsfrister som ska se till att forfarandet fungerar.

Tabellen nedan visar de olika tidsfristerna.
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EPC-forfarandet

Direktivet om Artikel 4d Artikel 4¢
yrkeskvalifikationer
Syfte Etablering Tillfdllig yrkesutévning
I k kv for folkhal. h I k Kvi for folkhal
Yrke Konsekvenser for folkhilsa och sidkerhet nga konse er}ser orfofichalsa oc Konsekvenser for folkhilsa och sikerhet nga konse er}ser orfolichalsa
sidkerhet och sikerhet

System for Automatiskt Allmént svstem Automatiskt Allmént system Allmént system enligt Automatiskt Allmént system
erkidnnande erkdnnande y erkdnnande 4 artikel 7.4 erkdnnande 4
Hemland godta

en} and godtar 2 vardagar 2 vardagar 2 vardagar 2 vardagar 2 vardagar 2 vardagar 2 vardagar
ansokan
Hemland
kontrollerar 1 vecka 1 vecka 1 vecka 1 vecka 1 vecka 1 vecka 1 vecka
fullstindighet
Hemland
kontrollerar 3 veckor 3 veckor

. R 1 manad 1 ménad 1 ménad 1 ménad 1 ménad (inkl. beslut om . .
handlingarnas dkthet . (inkl. beslut om erkdnnande)
. erkdnnande)

och giltighet
Tyst erkdnnande
eller beslut fran 1 ménad 2 manader 1 ménad 2 manader 2 manader - -
vardlandet
T:,ySt erlfar{n anc-le - 2 veckor 2 veckor 2 veckor 2 veckor 2 veckor - -
forsta forlingning
T ki -

yster ,,alin anc.le 2 veckor 2 veckor 2 veckor - -
andra forlangning
Bekriftelse av
mojlighet till 1 médnad - -
lamplighetsprov
Forfarande avslutas
automatiskt nar 3 manader 3 manader 3 manader 3 manader 3 manader 3 manader 3 manader
handlingar saknas

Tillgangliga i 6 Tillgangliga i 6 Tillgangliga i 6 Tillgéngligai 6
Uppgifter lagras efter ' galng gal ! gzing gal ! gzing gal ! gzing gal e e . Tillgangliga i 6 manader o e o
begiran om madnader manader manader manader Tillgangliga i 6 manader + blockerade i 18 Tillgangliga i 6 manader
8 ) + blockerade i 18 + blockerade i 18 + blockerade i 18 + blockerade i 18 + blockerade i 18 manader N + blockerade i 18 manader
borttagning . R R R manader
manader manader manader manader
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Behandling av EPC-ansdkningar i hemlandet

3 Behandling av EPC-ansokningar i hemlandet

Hemlandet ar det land dar yrkesutovaren ar lagligt etablerad. Om yrkesutévaren dnnu
inte ar etablerad ar det ett av de lander dar en yrkeskvalifikation forvarvades.

Hemlandets behoriga myndighet ska framférallt kontrollera att EPC-ansékan ar
fullstindig och bekrifta att de styrkande handlingarna ar generellt giltiga och dkta
innan de skickas till vardlandet. Vardlandet, dvs. det mottagande landet, fattar sedan
det slutliga beslutet om kvalifikationens erkdnnande.

Om ansokan gdller tillhandahallande av tillfilliga eller enstaka tjanster (tillfallig
yrkesutovning) utan féorhandskontroll av kvalifikationer har myndigheten i hemlandet
ocksa till uppgift att godkdanna eller avsla ansokan.

De atgarder som faller pa hemlandsmyndighetens lott beskrivs nedan i den ordning som
foljer av forfarandet.

3.1 Steg1l — Gainisystemet och 6ppna en ansdkan

Nar en yrkesutdvare lagger in en ansokan i front-office, skickas ett automatiskt mejl till
den myndighet som har lagts in som hemlandets standardmottagare (se kapitel 6).

Om ansokan giller etablering eller tillfallig yrkesutdévning med férhandskontroll av
kvalifikationer ska hemlandets myndighet vidarebefordra ansokan till vardlandet. Den
myndighet som har lagts in som virdlandets standardmottagare far ett automatiskt mejl
om detta.

Som EPC-handliaggare (systemanvidndare) vid den myndighet som fungerar som
standardmottagare kan du gora féljande:
1. Klicka palanken i mejlet.

2. LoggainiIMI-systemet (om du inte redan ar inloggad). Nar du har loggats in
o0ppnas den relevanta EPC-ansékan automatiskt.

Eller

Logga in i IMI-systemet.
Klicka pa Min startsida i menyn.
[ avsnittet EPC-ans6kningar far du en 6verblick éver ansokningarna
grupperade efter status och 6nskad atgard.

4. Klicka pa siffran bredvid den kategori som du vill se (nya ans6kningar finns
under Ans6kningar som ska godtas).

5. Du far upp alla EPC-ansokningar som kraver en atgard fran din myndighet. En
overblick over den markerade EPC-ansdkan visas under listan.

6. Dubbelklicka pa onskad ansokan for att fa upp narmare uppgifter om den, eller
klicka en ging pd ansékan och sedan pd Oppna lingst upp till hoger i
overblicksrutan.

Eller

1. LoggainiIMI-systemet.
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Behandling av EPC-ansdkningar i hemlandet

Klicka pa EPC-ansokningar/Sok ansokningar i menyn.

Leta fram ansokningar med status Ansokningar som ska godtas eller ndgon
annan relevant status. Du kan begransa s6kningen med hjalp av ytterligare
sokkriterier.

En trafflista visas.

Dubbelklicka pa 6nskad ansdkan for att fa upp nirmare uppgifter om ansékan.

Hur du dn 6ppnar ansoékan far du alltid upp samma ruta med nirmare uppgifter om
ansokan.

Uppgifterna ar uppdelade pa fem flikar:

EPC-ansokan: innehdller information om yrket, syftet med ansdkan,
relevant system for erkdnnande , hem- och vérdland enligt yrkesutévarens
uppgifter och ytterligare information om bevis pa formella kvalifikationer
och referensuppgifter.

Uppgifter om yrkesutévaren: innehdller den soékandes person- och
kontaktuppgifter och eventuella disciplindra paféljder som lagts in av din
eller ndgon annan myndighet.

Handlingar: innehaller en lista med bifogade handlingar och basuppgifter
och forklaringar, inklusive de verifierings- och valideringsuppgifter som du
maste tillhandahalla eller bekrafta for din myndighets rakning.

Meddelanden: innehdller tva rutor, en for meddelanden till den s6kande
och en for meddelanden till den andra berérda myndigheten.

Info: innehaller en sammanfattning av tekniska uppgifter om ansokan, t.ex.
aktuell status, historiklogg (med de atgirder som de olika aktorerna har
vidtagit) och myndighetsuppgifter. Fliken uppdateras automatiskt av
systemet.

» Anmérkning: I en ansokan med denna status dr personuppgifterna
borttagna och ersatta av asterisker.

3.2 Steg 2 — Godta eller vidarebefordra en ansékan

Om din myndighet dr hemlandets standardmottagare och det har kommit in en ny
ansOkan har du tva knappar du kan klicka pa nar du har 6ppnat rutan med nirmare
uppgifter om ansokan: Godta och Vidarebefordra.

Efter att ha granskat ansokan kommer du eventuellt fram till att den egentligen borde
behandlas av en annan myndighet i ditt land eller i din region.

Om myndigheten i fraga ar registrerad i IMI kan du 6verfora ansokan dit:

1.

2.
3.
4

Klicka pa Vidarebefordra.

En dialogruta dar du kan s6ka myndigheter 6ppnas.

Leta fram relevant myndighet. Klicka pa Vilj.

Du kan lagga till en kommentar i rutan Motivering for att informera den valda
myndigheten. Tank pa att vélja det sprak for textrutan som du skriver pa. Detta
giller alla rutor dir du maste ange vilket sprak du skriver pa.

Europeiska yrkeskortet — Manual 15



Behandling av EPC-ansdkningar i hemlandet

5. Klicka pa Bekrifta. Systemet overfor ansokan till den valda myndigheten och
den tas bort fran din myndighet. Den nya myndigheten far ett automatiskt mejl.

Om ansokan ska behandlas av din myndighet maste du godta den:
1. Klicka pa Godta.
2. Ansokan fortsatter att vara 6ppen. Nu dr personuppgifterna synliga.

3. Ny status for ansokan dr Godtagen av hemlandets myndighet. Yrkesutdvaren
far ett automatiskt mejl och kan se ansékans nya status i front-office.

» Anméarkning: Tank pa att du eller nagon annan anvindare vid din
myndighet maste godta ans6kan inom tva veckor efter att den har skickats
in. Annars vidarebefordras ansokan automatiskt till EPC-
standardsamordnaren i ditt land eller din region. Om din myndighet ocksa
fungerar som samordnare hamnar ansékan hos din myndighet igen.

3.3 Steg 3 — Avvisa en ansdkan

Det kan hinda att du godtar en ansdkan och sedan upptédcker att den sokande har valt
fel hemland genom att t.ex. ange ditt land som etableringsland. Den sdkande kan ocksa
ha angett att kvalifikationerna har férvarvats i ditt land trots att han eller hon redan ar
lagligt etablerad i ett annat EU-land.

I sa fall kan du avvisa ansokan:

1. Klicka pa Avvisa EPC-ans6kan.

2. En dialogruta med ett fritextfialt oppnas. Skriv en motivering och forklara
eventuellt hur man soéker pa ratt satt. Ange vilket sprak du skriver pa.

3. Klicka pa Bekrifta.

Systemet avslutar ansokan och ger den f6ljande status: Ansdkan avvisad.
Yrkesutdvaren far ett automatiskt mejl och kan se din motivering och ansdkans
nya status i front-office.

Eventuellt har ans6kan hamnat i fel system for erkdnnande, t.ex. darfor att den sékande
felaktigt har uppgett att han eller hon har férvarvade rattigheter.

[ sa fall kan du INTE avvisa ansokan. I stillet ska du uppmana yrkesutévaren att dra
tillbaka sin ansokan och s6ka igen med ratt system.

Skicka ett meddelande till yrkesutévaren och forklara vad som har héint. Se kapitel 5.2
om hur man skickar meddelanden.

3.4 Steg 4 — Begar handlingar som saknas

Om du har godtagit ansokan i nagot av de tidigare stegen maste du nu borja behandla
den.

I det har skedet ska din myndighet kontrollera om det saknas nagra av de handlingar
som vardlandet krdver. Du har sju kalenderdagar pa dig raknat fran dagen da ansékan
skickades in for att uppmana yrkesutévaren att tillhandahalla de handlingar som saknas.
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Behandling av EPC-ansdkningar i hemlandet

Vardlandets dokumentkrav framgar av anmélningarna av nationella EPC-krav i IMI.

Om din myndighet tar ut en avgift féor behandlingen av ansékan i hemlandet maste du
upplysa den sokande om detta inom samma tidsfrist pa sju kalenderdagar. Las mer om
avgifter i kapitel 5.8.

Om du eller ndgon annan anvindare vid din myndighet missar att begira in de
handlingar som saknas inom utsatt tid bekriftas ansékan automatiskt som
fullstindig av systemet.

Anmarkning: Tdnk pa att det enligt genomforandeférordningen finns
granser for vilka handlingar du far begira. Lis mer i artiklarna 10-12 i
genomférandeférordningen.

GOr sa har for att be yrkesutovaren om handlingar som saknas:

1. Klicka pa Begir handlingar som saknas.

2. En dialogruta oppnas. I fritextfiltet under Motlivering kan du forklara vilka
handlingar som kréavs.

3. Klicka pa Bekrifta.

Ansokans status dndras till Vantar pa handlingar som begérts av hemlandets
myndighet. Yrkesutdvaren far ett automatiskt mejl.

Nar en myndighet begir handlingar som saknas avbryts forfarandet tills den sokande
tillhandahdller de begirda handlingarna (han eller hon har tre manader pa sig). Under
tiden behover din myndighet inte gora nagot.

» Anmarkning: Yrkesutovaren maste tillhandahalla de Dbegirda
handlingarna inom tre manader. Annars avslutas ans6kan automatiskt.

3.5 Steg 5 — Bekrafta att ansokan ar fullstandig

Niar ansokan ar komplett, antingen for att den var det fran boérjan eller for att
yrkesutévaren har laddat upp de handlingar som saknades, maste du bekrifta att
ansoOkan ar fullstandig:

1. Klicka pa Bekrifta fullstindighet.

2. Ansokans status dndras till Fullstindighet validerad. Yrkesutévaren far ett
automatiskt mejl och kan se anstkans nya status i front-office.

Nu maste din myndighet inom en viss tidsfrist kontrollera att handlingarna ar dkta och
giltiga. Tidsfristen beror pa yrket och systemet for erkdnnande (se tidsfristtabellen i
kapitel 2.3).

Aven om du har bekriftat att ansokan ar fullstindig, kan du fortfarande begira
handlingar fran yrkesutovaren, men bara om de ar absolut nédvandiga for det fortsatta
forfarandet. I sa fall avbryts dock inte forfarandet utan tidsfristen fortsatter att galla.
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» Anmérkning: Om de handlingar som yrkesutévaren har limnat ir i sa
daligt skick att du inte kan kontrollera dem (t.ex. om de ir olésliga eller
ofullstindiga) far du begira en bittre version. Om en handling ar olaslig
far du ange att den saknas.

3.6 Steg 6 — Kontrollera att handlingarna och uppgifterna ar dkta och
giltiga

Nar du har bekriftat att ansokan ar fullstindig maste din myndighet kontrollera att
alla bifogade handlingar ar relevanta, adkta och giltiga. Det hir ar
hemlandsmyndighetens viktigaste uppgift i forfarandet och maste goras inom den
lagstadgade tidsfrist som anges i tabellen i kapitel 2.3. Hur mycket tid ni har pa er beror
pa yrket, syftet och systemet for erkdnnande.

Om ndagon av de bifogade handlingarna redan har validerats i samband med tidigare
ansOkningar fran samma yrkesutovare behdver du bara bekrifta den tidigare
valideringens resultat. Detta giller forstas inte for handlingar som har begrdnsad
giltighetstid och dar giltighetstiden har 16pt ut. I sa fall far du anse att de ogiltiga
handlingarna saknas och maste begira nya versioner.

Du kan kontrollera handlingarnas dkthet och giltighet pa olika satt:

* Du kan sjilv utfirda vissa av de begirda handlingarna (se hur man bifogar
handlingar till en ansdkan i kapitel 5.1).

= Du kan s6ka i nationella register.

* Du kan anvinda IMI-modulen for forfragningar for att kontakta andra organ och
institutioner som utfardar handlingar i ditt land eller i andra lander.

* Du kan anvdnda nidgon metod utanfor IMI-systemet for att kontakta andra organ
och institutioner som utfardar handlingar i ditt land eller i andra lander.

* Du kan be yrkesutdvaren att komma till myndigheten for att identifiera sig.
Oberoende av hur du gér maste du for varje handling ange vad du kommer fram till.
GOr sa har:
1. Klicka pd Andra handlingar. Fliken Handlingar ir nu i redigeringslige. Det
betyder att du kan dndra de uppladdade handlingarnas basuppgifter.
Forvissa dig om att de basuppgifter som lamnats av yrkesutovaren ar korrekta.
Under Verifiering och validering ska du ange foljande:
* Arden valda handlingen relevant fér ansékan? Svara Ja eller Nej.

* Om handlingen &r relevant: Ar den dkta och giltig? Vilj bland féljande
alternativ:

o Handlingen ar dkta och giltig
o Handlingen ar inte dkta
o Handlingen ar ogiltig
o Handlingen har dnnu inte validerats
» Vad bygger din bedémning pa?
o Allmant tillgangliga kallor, t.ex. offentliga register i hemlandet
o Hemlandsmyndighetens interna arkiv
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o Uppgifter fran ett annat relevant organ i hemlandet

o Information som mottagits via IMI och som kommer fran en
relevant myndighet i ett annat EU-land

o Information som mottagits utanfér IMI och som kommer fran
en relevant myndighet i ett annat EU-land

o Andra grunder

* Vid behov kan du komplettera informationen for att hjilpa
vardlandets myndighet att avgéra om handlingen kan anvindas som
giltig beslutsgrund.

4. Nar du har fyllt i Férsidkran och Motivering for varje handling ska du Kklicka pa
Spara handlingar.

5. Om du inte har validerat alla handlingar visas ett varningsmeddelande. Det
hindrar dig inte fran att spara dndringarna, men du kan inte éverfora ansokan
till vardlandets myndighet och ansékan kan inte godkannas.

6. Nar du har sparat dina instillningar kan yrkesutévaren se resultatet i front-
office men far inget automatiskt mejl om detta.

» Anmirkning: Yrkesutovaren kan ladda upp handlingar som inte behovs for
EPC-ansokan, t.ex. intyg om sprakkunskaper och meritforteckning. Du
madste avgora om sdadana handlingar ska beaktas och markeras som
relevanta.

3.7 Steg 7 — Andra en ansdkan

Forutom att verifiera och validera handlingar kan du behdva ratta felaktiga uppgifter i
yrkesutovarens bevis pa formella kvalifikationer, t.ex. fel i titeln eller stavfel.

Den lagstadgade fristen forlangs dock inte, utan du maste ratta till felen inom samma tid
som géller for verifiering och validering (se steg 6 ovan).

GOr sa har:

1. Klicka p4 Andra ansékan.

2. Ansokan ar nu i redigeringslage. Uppgifterna finns i falten under Bevis pa
formella kvalifikationer. Korrigera uppgifterna och klicka pa Spara ansdkan.

3. Ansokan dr nu i visningslage, och du kan se de dndrade uppgifterna.
Yrkesutdvaren far ett automatiskt mejl och kan se dndringarna i front-office.

3.8 Steg 8.a — Overfér en ansékan till virdlandet (etablering och tillfillig
yrkesutévning enligt artikel 7.4)

Sa snart alla bifogade handlingar har forsetts med de forsakringar och motiveringar som
kravs ska du skicka vidare ansokan till virdlandet. Vanta inte pa att tidsfristen gar ut.

GOr sa har:
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1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansékan och klicka pa Overfor till
virdlandet.

En dialogruta 6ppnas. Klicka pa Ja for att bekrifta.

Ansokans status dndras till Vantar pa att godtas av virdland (validerad av
hemland). Bade yrkesutévaren och virdlandets myndighet far ett automatiskt
mejl.

Nar ansokan har denna status har du som anvidndare vid hemlandets myndighet
fortfarande tillgdng till funktioner som ”Andra handlingar”, "Andra uppgifter om
yrkesutévaren” och "Andra ansdkan”.

Du kan ocksa skapa en rapport om ansékan fér myndighetens eget bruk.

» Anmarkning: Virdlandets myndighet maste fatta ett beslut innan
tidsfristen gar ut, annars erkidnns yrkeskvalifikationerna automatiskt av
systemet (s.k. tyst erkdnnande). Nedrikningen bérjar i samma 6gonblick
som ansokan éverfors till virdlandets myndighet.

3.9 Steg 8.b — Godkdnn eller avsla en ansékan (tillfallig yrkesutévning
utan forhandskontroll av kvalifikationer)

Nar ansokan giller tillfallig yrkesutovning utan forhandskontroll av kvalifikationer ar
det hemlandets myndighet som beslutar om erkdnnande. Ans6kan behover alltsa inte
skickas till vardlandet.

Din myndighet kan antingen godkdnna eller avsla ansokan.

Gor foljande om den sokande uppfyller alla krav och du anser att du kan godkdnna
begaran om erkdnnande:

1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansékan och klicka p4 Godkinn EPC-
ansokan.
2. Endialogruta 6ppnas. Klicka pa Ja for att bekrafta.

3. Ansokans status dndras till EPC godkint (tillfillig yrkesutévning). Bade
yrkesutovaren och virdlandets myndighet fir ett automatiskt mejl. Aven
vardlandets myndighet har tillgang till EPC-ans6kan i systemet.

4. Nar ansokan har denna status kan du ocksa skapa ett EPC-bevis genom att
klicka pa Himta EPC-bevis.

» Anmairkning: EPC-beviset dr exakt samma som det som yrkesutdvaren kan
ladda ner i front-office.

Gor foljande om den sokande inte uppfyller alla krav och du anser att du inte kan
godkdnna begiran om erkdnnande:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansékan och klicka p& Avsla.
2. Endialogruta 6ppnas. Skriv en motivering och forklara hur man éverklagar.
3. Klicka pa Bekrifta.
4. Ansokans status dndras till Avslag fran hemlandet (med motivering). Den
sokande far ett automatiskt mejl och kan se dndringarna i front-office.
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5. Vid behov kan du bifoga ett dokument for att motivera avslaget och forklara
hur man 6éverklagar. Las mer om hur man bifogar handlingar i kapitel 5.1.

3.10 Steg 9 — Spdrra och ateraktivera godkant EPC (tillfdllig yrkesutovning
utan forhandskontroll av kvalifikationer)

Nar ansokan galler tillfallig yrkesutévning utan forhandskontroll av kvalifikationer kan
hemlandets myndighet tillfalligt sparra en godkénd ansdkan i motiverade fall.

Gor sa har:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansékan och klicka pa Sparra godkint
EPC.
En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering.
Klicka pa Bekriifta.

Ansokans status dndras till EPC spérrat. Den sokande far ett automatiskt mejl
och kan se dndringarna i front-office.

5. Vid behov kan du bifoga ett dokument for att motivera sparrningen och
forklara hur man 6verklagar. Las mer om hur man bifogar handlingar i kapitel
5.1.

# Anmirkning: Man kan anvanda systemets kontrollfunktion for att se om
ett EPC ar giltigt. Ett sparrat EPC betraktas av systemet som ogiltigt.

Hemlandets myndighet ska ateraktiva EPC-ansdkan ndr det inte ldngre finns nagon
anledning att sparra den.

Gor sa har:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansokan och klicka pa Ateraktivera
godkint EPC.

2. Ansokans status dndras till EPC godkint (tillfillig yrkesutdévning). Den
sokande far ett automatiskt mejl och kan se dndringarna i front-office.

3.11 Steg 10 — Forlang giltighet av godkant EPC (tillfallig yrkesutdvning utan
forhandskontroll av kvalifikationer)

Om ansokan giller tillfallig yrkesutévning utan forhandskontroll ar giltigheten
begransad till 18 manader. Sedan dndras status automatiskt till EPC har 16pt ut och
ansokan ar inte langre giltig.

Innan giltighetstiden har gatt ut kan yrkesutévaren begara en forlangning pa ytterligare
18 manader hos den hemlandsmyndighet som godkdnde den ursprungliga EPC-ansékan.
I sa fall far myndigheten ett automatiskt mejl om detta och dessutom skickas ett
meddelande via IMI-systemet. Ansokans status dndras till EPC-forlangning begird.
Hemlandets myndighet kan antingen godkidnna eller avsla begéran.

GoOr sa har for att godkdnna begéran:

1. Oppna rutan med ndrmare uppgifter om ansékan och klicka p&d Férling
giltighet.
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2. Giltighetstiden forlangs med 18 manader och ansokans status dndras till EPC
godkant (tillfillig yrkesutévning). Den sokande far ett automatiskt mejl och
kan se dndringarna i front-office.

Gor sa har for att avsla begaran:

1. Oppna rutan med niarmare uppgifter om ansokan och klicka pd Avsla begiran.
En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering och forklara hur man éverklagar.
Klicka pa Bekriifta.

Ansokans status dndras till EPC godkddnt (tillfillig yrkesutévning) men
giltighetstiden dndras inte. Den sokande far ett automatiskt mejl.

=W N
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4 Behandling av EPC-ansokningar i vardlandet

Nar EPC-ansokan géller etablering eller tillfallig yrkesutévning med forhandskontroll av
kvalifikationer ar det virdlandets myndighet som beslutar om erkdnnande. Du kan
fatta féljande beslut:

» Godkannande: Den sokande uppfyller alla krav och kvalifikationerna erkanns.
= Avslag: Den s6kande uppfyller inte alla krav och kvalifikationerna erkanns inte.

*» Kompensationsatgirder: Den sokande maste forst komplettera sin utbildning
eller avlagga prov for att fa sina kvalifikationer erkdnda. Beslutet skjuts darfor
upp tills den s6kande har genomfort de begarda atgarderna.

I det har skedet maste din myndighet fatta sitt beslut inom en viss tidsfrist. Annars
godkinns EPC-ansokan automatiskt och yrkesutévaren kan ladda ner ett giltigt EPC-
bevis.

4.1 Steg 1 — Oppna och godta en ansdkan
GOr pa samma satt som hemlandets myndighet enligt kapitel 3.1 och 3.2.

Anmairkning: Ansokan kan inte avslds om fel land har angetts som
viardland! Om det dr yrkesutéovaren som har gjort fel ska han eller hon dra
tillbaka sin ansékan.

4.2 Steg 2 — Begar handlingar eller kompletterande information

Nar du har godtagit en ansokan som oOverforts fran hemlandet, kan du behdva
kontrollera om alla nédvindiga handlingar finns med och om de har verifierats eller
atminstone har fatt en provisorisk forsdkran om att de ar giltiga.

Eventuellt behover du kompletterande information for din slutliga verifiering. Du far
emellertid bara begira sddan information som EPC-lagstiftningen tilldter. Gor sa har:

= Kontakta den sokande direkt genom att skicka ett meddelande via systemet.
= Kontakta hemlandets myndighet genom att ldgga in en kommentar.

= Kontakta hemlandets myndighet eller ndgon annan myndighet som ar
registrerad i IMI genom att skicka en forfragan.

Om din myndighet tar ut en avgift for behandlingen av ansékan i virdlandet maste du
upplysa den s6kande om detta i enlighet med artikel 9.2 i genomférandeférordningen
(1as mer i kapitel 5.8).

Téank pa att nedrakningen av perioden for tyst erkidnnande fortsitter dven nar du
samlar in kompletterande information eller begar avgifter. Du kan forldnga tidsfristen
enligt tabellen i kapitel 2.3 eller med hjédlp av de forfaranden som beskrivs i nésta
kapitel.
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4.3 Steg 3 — Forlang tyst erkdnnande

Du kan forldanga tidsfristen for tyst erkdnnande med tva veckor om du anser att du inte
hinner fatta ndgot beslut inom utsatt tid (se tabell i kapitel 2.3), fér att du t.ex. behover
fler handlingar eller kompletterande information.

[ motiverade fall, och om ansdkan galler ett yrke inom folkhalsa och sidkerhet, kan du
forlanga tidsfristen tva ganger.

GOr sa har:

1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansokan och klicka pa Férling tyst
erkidnnande.

En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering.

Klicka pa Bekrifta. Tidsfristen for tyst erkdannande forlangs med tva veckor.
Om ansokan géller ett yrke inom folkhdlsa och sdkerhet kan du forlanga
tidsfristen med tva veckor till.

4. Du kan klicka pd Forling tyst erkidnnande aven efter att tidsfristen har
forlangts tva ganger. Om det inte foreligger sarskilda skél for en forlangning far
du i sa fall ett felmeddelande och tidsfristen for tyst erkdnnande dndras inte.

4.4 Steg4 — Krav kompensationsatgarder

Viardlandets myndighet involveras i forfarandet om ansokan giller etablering (allmédnt
system for erkinnande) eller tillfillig yrkesutovning med forhandskontroll av
kvalifikationer. [ sa fall kan virdlandets myndighet komma fram till att den s6kande
inte uppfyller kraven, trots att ansokan ar korrekt och alla styrkande handlingar har
tillhandahallits och validerats av hemlandets myndighet, t.ex. darfor att det rader
vasentliga skillnader mellan ldndernas krav pa utbildning och erfarenhet. I sa fall maste
yrkesutovaren komplettera sina kvalifikationer med hjalp av kompensationsatgarder i
form av en anpassningsperiod eller ett lamplighetsprov.

GOr sa har for att informera yrkesutovaren om att det kravs kompensationsatgirder:

1. Oppna rutan med ndrmare uppgifter om ansékan och Kklicka p&d Kriav
kompensationsatgirder.

2. En dialogruta dppnas. Skriv en motivering och forklara vad den sokande maste
gora (du kan bifoga ett dokument med mer information).

3. Klicka pa Bekrifta. Om det giller etablering dndras ansokans status till
Kompensationsatgarder begirda. Om det géller tillfallig yrkesutévning med
forhandskontroll enligt artikel 7.4 &dndras ansokans status till Vantar pa
bekriftelse av mdojlighet till limplighetsprov. Bdde yrkesutdvaren och
hemlandets myndighet far ett automatiskt mejl. Yrkesutévaren kan se vilka
kompensationsatgarder det giller (och ladda ner dokumentet med mer
information) i front-office.

Om ansdkan giller etablering stoppas nu nedrikningen av perioden for tyst
erkdnnande tills din myndighet lagger in resultatet av de begirda atgiarderna. Gor sa
har for att ldgga in resultatet i systemet:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansokan och klicka pd BeKrifta
kompensationsatgirder.

2. Endialogruta 6ppnas. Skriv en motivering.
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3. Klicka pa Bekrifta.

Ansokans status andras till Begaran om kompensationsatgirder avslutad och
nedridkningen av perioden for tyst erkdnnande fortsatter. Badde yrkesutévaren
och hemlandets myndighet far ett automatiskt mejl.

Du kan nu antingen godkdnna ansdkan, avsld ansokan eller kridva nya
kompensationsatgarder och aterigen stoppa nedrakningen av perioden for tyst
erkdnnande.

Om anso6kan galler tillfallig yrkesutévning enligt artikel 7.4 (forhandskontroll av
kvalifikationer) maste din myndighet bekrafta att yrkesutovaren har fatt mojlighet att
avldgga ett lamplighetsprov. For detta har myndigheten en manad pa sig rdknat fran
dagen da kravet pa kompensationsatgiarder meddelades. Du maste bekrifta mojligheten
till lamplighetsprov innan du kan ldagga in resultatet av de begarda atgarderna. Genom
att bekrafta mojligheten till lamplighetsprov stoppar du nedrdkningen av perioden for
tyst erkdnnande fran dagen da kravet pa kompensationsatgidrder meddelades. Om du
inte bekrdftar mojligheten till lamplighetsprov inom en manad erkdnns
kvalifikationerna automatiskt.

Gor sa har for att bekridfta att yrkesutdvaren har fatt mojlighet att avligga ett
lamplighetsprov:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansokan och klicka pd BeKrifta
liamplighetsprov.
En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering.
Klicka pa Bekrafta.

Ansokans status dndras till Kompensationsatgirder begirda och
nedrakningen av perioden for tyst erkidnnande stoppas fran dagen da kravet pa
kompensationsatgarder meddelades. Forfarandet fortsitter sedan pa samma
sdtt som beskrivs ovan for ansdkningar om etablering.

4.5 Steg5 — Avsla ansokan

Gor foljande om den sokande inte uppfyller alla krav och du anser att du inte kan
godkanna begiran om erkdnnande:

1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansokan och klicka pd Avsld EPC-
ansokan.
En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering och férklara hur man éverklagar.

Klicka pa Bekrifta. Ansokans status dndras till Avslag fran virdlandet (med
motivering). Bade yrkesutdvaren och hemlandets myndighet far ett automatiskt
mejl.

4. Vid behov kan du bifoga ett dokument for att motivera avslaget och forklara hur
man 6verklagar. Las mer om hur man bifogar handlingar i kapitel 5.1.

5. Du kan skapa ett intyg med ndrmare uppgifter om avslag pa ansokan genom att
klicka pa Hamta intyg pa avslag. Yrkesutovaren kan skapa samma intyg i front-
office.

6. Nar ansokan har denna status kan du fortfarande
e adndra handlingar

e dndra uppgifter om yrkesutévaren
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e skicka kommentarer till myndigheten i hemlandet.

4.6 Steg 6 — Bevilja EPC

Gor foljande om den sokande uppfyller alla krav och du anser att du kan godkdnna
begiran om erkdnnande:

1. Oppna rutan med nidrmare uppgifter om ansékan och klicka pa Godkinn EPC-
ansokan.
En dialogruta 6ppnas. Klicka pa Ja for att bekrafta.

Ansokans status dndras till EPC godkant. Bade yrkesutévaren och hemlandets
myndighet far ett automatiskt mejl.

4. Nar ansokan har denna status kan du skapa ett EPC-bevis genom att klicka pa
Hamta EPC-bevis. Yrkesutovaren kan skapa samma bevis i front-office.

4.7 Steg7 — Aterkalla EPC

Hem- eller viardlandets myndigheter kan aterkalla ett godkant EPC om de upptacker att
beslutet om erkdnnande var ogrundat (t.ex. till f6ljd av missvisande information eller ett
falskt examensbevis). Alla EPC-bevis blir dirmed ogiltiga.

Nar du har aterkallat ett EPC kan du behdéva gora fler saker i systemet, tex.
ogiltigforklara falska handlingar i ansokan (kapitel 3.6), inféra disciplindra paféljder
(kapitel 5.4) eller utfarda en PQ-varning (PQ = yrkeskvalifikationer).

GOr sa har for att aterkalla ett godkant EPC:

1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansokan och klicka pa Aterkalla
godkant EPC.

En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering och férklara hur man éverklagar.
Klicka pa Bekrifta.

Ansokans status andras till EPC aterkallat. Bide yrkesutévaren och det andra
landets myndighet far ett automatiskt mejl. Din myndighet har nu bara tillgdng
till &ndringsfunktionerna och de vanliga rapporterna.

Europeiska yrkeskortet — Manual 26



Ytterligare funktioner som de behériga myndigheterna har tillgang till

5 Ytterligare funktioner som de behoriga myndigheterna har
tillgang till

IMI-systemet har fler funktioner som du kan anvdnda ndr du behandlar EPC-
ansokningar. Du kan t.ex. kommunicera med andra aktorer eller vidta atgarder som ar
direkt eller indirekt kopplade till en ansokan.

5.1 Bifoga handlingar till en EPC-ansdkan
Nar du behandlar en ansokan (galler bade hem- och vardlandet) kan du behdva bifoga
handlingar av f6ljande skal:

Din myndighet ansvarar for utfirdandet av nagra av de handlingar som
yrkesutdvaren maste lamna.

Du har dokument som bevisar att den s6kandes handlingar ar dkta.

Du vill ge yrkesutéovaren mer information om  exempelvis
kompensationsatgarder, skal till avslag eller mojligheten att 6verklaga.

Gor sa har for att bifoga en ny handling till en ansdkan:

1.

vt o W

o

Oppna rutan med niarmare uppgifter om ansdkan och klicka pd Andra
handlingar.

Klicka pa Lagg till langst upp till hoger i dokumentlistan.
Fylli alla obligatoriska uppgifter om handlingen.
Klicka pa Ladda upp under dokumentuppgifter. Dokumentfilen ldses in.

Uppge att handlingen ar relevant for ansékan och skriv en forsakran och en
motivering.

Klicka pa Spara handlingar.

Den nya handlingen dr nu en del av ansékan. Bade yrkesutévaren och det andra
landets myndighet (i forekommande fall) far ett automatiskt mejl.
Yrkesutovaren kan se handlingen i front-office. Handlingen kan ateranvéndas i
framtida ansokningar.

5.2 Skicka meddelanden till yrkesutévaren

Nar du behandlar en EPC-anstékan (giller bade hem- och virdlandet) kan du behéva ta
kontakt med yrkesutovaren for att tex. be om fortydliganden eller kompletterande

information.
Gor sa har:
1. Oppna rutan med niarmare uppgifter om ansékan och klicka pa fliken
Meddelanden.
2. Klicka pa Skicka meddelande liangst upp till hoger i meddelanderutan under
Meddelanden till och fran yrkesutévaren.
3. En dialogruta med tva falt 6ppnas, syfte och meddelande.
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4. Vilj ett syfte for meddelandet och skriv i fritextfaltet. Glom inte att ange vilket
sprak du skriver pa.
5. Klicka pa Skicka.

Meddelandet skickas till yrkesutdvaren och laggs till i meddelandelistan.
Yrkesutdvaren far dessutom ett automatiskt mejl om att det har kommit ett
meddelande fran en behorig myndighet.

5.3 Skicka meddelanden till andra beh6riga myndigheter

Nar vardlandets myndighet har fatt ansokan kan ni behova kontakta varandra for att
stélla fragor eller be om fortydliganden.
GOr sa har:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansdékan och klicka pa fliken
Meddelanden.

2. Klicka pd Lagg till kommentar langst upp till hoger i meddelanderutan under
Meddelanden till och fran myndigheter.

3. Endialogruta med tva falt 6ppnas, typ och kommentar.

Valj en typ for meddelandet och skriv i fritextfiltet. Glom inte att ange vilket
sprak du skriver pa.
5. Klicka pa Spara.

Kommentaren sparas i kommentarlistan. Den andra myndigheten far ett automatiskt
mejl om att en ny kommentar har lagts till.

» Anmirkning: Yrkesutovaren kan inte se kommentarerna i front-office.

5.4 Andra uppgifter om yrkesutdvaren

En yrkeutévare kan komma att be din myndighet att andra personuppgifter, t.ex. for
att han eller hon har fatt en ny id-handling.

I motiverade fall kan din myndighet ocksa behdva komplettera yrkesutévarens profil
med en disciplinar pafoljd som forbjuder eller begransar yrkesutovningen.
Gor sa har:
1. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansékan och klicka p4 Andra uppgifter
om yrkesutévaren.
Falten visas nu i redigeringslage.
Andra de uppgifter som behévs.
Lagg till en disciplinar pafoljd genom att
» klicka pa Lagg till langst upp till hoger i rutan Disciplindra pafoljder
= laggin uppgifter om
o yrket
o nationell domstol eller myndighet som har utdémt paféljden

o domstolens land och eventuella kontaktuppgifter
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o typ av beslut (féorbud eller begrasning)
o skal (tungt viagande eller andra)
o art (permanent eller tillfallig)
o langd (for tillfalliga pafoljder).
5. Klicka pa Spara profil.
En dialogruta 6ppnas. Skriv en motivering.

Klicka pa Bekrifta. Bade yrkesutévaren och det andra landets myndighet (i
forekommande fall) far ett automatiskt mejl.

» Anmarkning: Nar ansokan har skickats in kan yrkesutovarens
personuppgifter bara dndras av en behorig myndighet.

5.5 Ta bort personuppgifter

Yrkesutévaren kan be hemlandets myndighet att ta bort personuppgifterna. Du
informeras genom ett automatiskt mejl och far tillgdng till yrkesutévarens senaste
ansokan. I rutan med ndarmare uppgifter om ansékan finns nu en ny knapp: Bekrifta
borttagning av profil.

Enligt IMI-féorordning (EU) (1024/2012) hinder foljande nar du har bekriftat
profilens borttagning:

* Personuppgifterna fortsitter att vara synliga i systemet i sex manader, sa att
de behoriga myndigheterna kan anvdnda informationen for att folja upp
erkdnnandet av yrkeskvalifikationer. Det enda som myndigheterna kan gora i
systemet i detta skede ar dock att skapa vanliga rapporter.

= Efter sex manader blockeras personuppgifterna och handlingarna. De finns
kvar i systemet ytterligare 18 manader men ar osynliga.

» Efter dessa 18 mdnader utpldnas personuppgifterna och handlingarna i
systemet.

Gor sa har for att ta bort personuppgifterna:

1. Klicka pa siffran i posten Begidran om borttagning av yrkesutovares profil pa
din startsida.

2. Oppna rutan med nirmare uppgifter om ansékan genom att dubbelklicka p& den.
Klicka pa Bekrifta borttagning av profil:

= Samtliga EPC-ansokningar som yrkesutovaren har lagt in i systemet

avidentifieras enligt den tvastegsprocess som beskrivs ovan.

Ansokningarnas status dndras till Avbruten - begidran om borttagning
bekriftad.

= Bade yrkesutdvaren och de berdérda myndigheterna far ett automatiskt
mejl.

» Anmirkning: Alla uppgifter och handlingar tas bort i front-office nar
yrkesutovaren bekriaftar sin begiran. Det dr dock bara yrkesanviandarens
EPC-konto som féorsvinner. Kontot i EU-kommissionens
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autentiseringstjanst (Ecas) finns kvar. Om yrkesutovaren forsoker att
logga in igen, maste han eller hon skapa ett nytt EPC-konto. Ansokningarna
fran det gamla EPC-kontot dr emellertid borta.

5.6 Skriftliga ansokningar

Medlemslanderna kan tillaita att yrkesutovare ansoker skriftligt om att fa sina
yrkeskvalifikationer erkdnda (artikel 8 i EPC-genomférandeférordningen). Om du vill
behandla en skriftlig ansdkan elektroniskt maste du sjilv lagga in den i EPC-systemet.

Detta gor du genom att logga in i front-office med ett specialkonto som IMI-supporten
skapar at dig pa ditt lands begiran. Med hjélp av specialkontot kan du sedan skapa en
profil och skicka in ans6kningar pa yrkesutovarens vagnar.

5.7 Giltighetskontroll for utomstaende

EPC-giltighetskontrollen ar en fristdende funktion som ger allmdnheten méjlighet att ga
in pa natet och kontrollera om ett EPC-bevis ar giltigt.

Som anvindare vid en EPC-myndighet kan du forstds kontrollera ansékan direkt. Du
behover alltsa bara anvanda den hér kontrollfunktionen om din myndighet inte har varit
involverad.

GOr sa har:
1. Gatill EPC-giltighetskontrollen genom att klicka pa lanken pa Ditt Europa.
2. Ange foljande uppgifter:
= EPC-nummer
* Typavid-handling
= Id-handlingens nummer
3. Fyllisdkerhetskoden
Klicka pa Kontrollera giltighet.
5. Nagot av foljande resultat visas:
* EPC-numret finns inte

= EPC-numret stdmmer inte Overens med den  registrerade
identitetshandlingen.

= EPC-beviset ar ogiltigt eller har l6pt ut.

» EPC-beviset ar giltigt: namn, yrke, syfte, mottagande land och andra
uppgifter.

» Anmaérkning: Id-handlingens nummer maste avse den id-handling (id-kort
eller pass) som yrkesutdovaren lagger fram tillsammans med sitt EPC-bevis.

5.8 Betalning av avgifter

Ndgra avgifter ingar inte i EPC-forfarandet och maste hanteras utanfor IMI. Eftersom de
kan vara avgorande for att din myndighet ska kunna behandla ansokan behoéver du
emellertid veta hur man tar hénsyn till avgifter i IMI.
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Om din myndighet tar ut avgifter for behandlingen av EPC-ansokningar i hemlandet har
du f6ljande alternativ:

1. Du kan skicka ett meddelande till yrkesutévaren via IMI-systemet (se kapitel
5.2) och upplysa om belopp och betalningssatt.

2. Du kan skicka ett meddelande till yrkesutdvaren som ovan och bifoga en faktura
till ansokan.

3. Du kan gora som ovan och dessutom krava ett betalningsbevis samtidigt som du
anger att denna handling saknas. Detta maste goras inom sju kalenderdagar
efter att ansdkan skickats in. Pa sa satt kan du avbryta forfarandet tills avgiften
har betalats.

4. Du kan kontakta yrkesutévaren utanfér IMI och bestimma hur avgiften ska
betalas.

Om din myndighet tar ut avgifter for behandlingen av EPC-ansékningar i vardlandet har
du foljande alternativ:

1. Du kan skicka ett meddelande till yrkesutévaren via IMI-systemet (se kapitel
5.2) och upplysa om belopp och betalningssatt.

2. Du kan skicka ett meddelande till yrkesutévaren som ovan och bifoga en faktura
till ansékan.

3. Du kan kontakta yrkesutdvaren utanfoér IMI och bestimma hur avgiften ska
betalas.

Som anvindare vid vdrdlandets myndighet kan du inte ange att betalningsbeviset
saknas for att avbryta forfarandet och stoppa tidsfristen for tyst erkdnnande. I stallet
kan du forldnga tidsfristen med tva veckor medan du véntar pa inbetalningen. Du kan
givetvis 4anda uppmana yrkesutdvaren att ladda upp ett bevis pa att avgiften betalats.
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6 Tilldelning av EPC-ansokningar till ratt myndighet

Tidsfristerna for EPC-ansokningarna dr mycket strikta. IMI-systemet ser darfor till att de
hamnar hos ratt myndighet sa snabbt som mojligt.

Systemet lagger ihop tre faktorer for att avgora vilken myndighet som ar behorig:

= Geografiskt omrade, dvs. nationell, regional eller lokal niva
=  Yrke
= System for erkdnnande

Normalt racker de har faktorerna for att hitta ratt myndighet. I vissa lander ar dock
administrationen organiserad pa ett siatt som gor att flera myndigheter ar tinkbara.

Darfér maste medlemslinderna registrera myndigheter med minst en av féljande
anvandarroller i IMI-systemet, sa att det alltid ar Klart vilken myndighet som en ansékan
ska ga till.

1. EPC-standardmottagare: den myndighet som far alla nya ansdkningar fran

yrkesutovare och alla ansokningar som overfors fran andra lander for ett klart
definierat geografiskt omrade, yrke och system for erkdnnande.
Exempel: Anstkan géiller en sjukskoterska med ansvar for allmin halso- och
sjukvard. Ansdkan omfattas av det allmdnna systemet for erkdnnande och
Frankrike har angetts som hemland. Det betyder att ansdkan gar till den
behoriga myndigheten ABC i Frankrike eller direkt till ndgon av myndighetens
avdelningar.

2. EPC-standardsamordnare: den myndighet dit ansokningar vidarebefordras
automatiskt (for ett geografiskt omrade, yrke och system for erkdnnande) om de
inte har godtagits av standardmottagaren inom tva veckor.

Foljande regler giller:

» Standardmottagare

o Minst en myndighet i landet maste utses som standardmottagare for
varje yrke (eller for alla yrken).

o Det far bara finnas en standardmottagare for varje geografiskt omrade,
yrke och system for erkdnnande.

o Det ar standarmottagaren som fordelar inkommande ansokningar om
flera myndigheter i landet ar behoriga for samma yrke och system for
erkdnnande i samma geografiska omrade.

= Standardsamordnare

o Minst en myndighet i landet maste utses som standardsamordnare.

o Det far bara finnas en standardsamordnare for varje geografiskt
omrade, yrke och system for erkdnnande.

Systemet med standardmottagare och standardsamordnare gor att EPC-forfarandet kan
anpassas till alla landers administrativa struktur.
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Exempel:

1. En myndighet pa nationell niva utses till bade standardsamordnare och
standardmottagare for alla yrken. Det betyder att myndigheten tar emot alla
ansokningar i landet och sedan vidarebefordrar dem till ratt myndighet.

2. En myndighet pa nationell niva utses till standardsamordnare for alla yrken. En
annan myndighet pa nationell niva utses till standardmottagare for alla yrken.

3. Samma uppdelning kan goras pa regional och lokal niva.
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7 Ordlista

Nedan forklaras de termer som anvands i den hiar manualen.

Term Forklaring

Europeiska yrkeskortet | EPC ar det forsta elektroniska forfarandet for erkdnnande av

- EPC yrkeskvalifikationer i hela EU. Yrkesutévare kan fa sina
yrkeskvalifikationer erkdnda nar de vill jobba utomlands permanent
eller tillfalligt.

Front-office och back- Front-office kallas den webbplats som yrkesutovaren anvander for

office att gora sin EPC-ansokan.

Back-office kallas den webbplats som myndigheterna anvander for
att behandla EPC-ansokningar. Back-office ar en del av IMI-
systemet.

EPC-ansékan En elektronisk ansdkan som en yrkesutdvare skickar in via front-
office for att fa sina yrkeskvalifikationer erkdnda och som innehaller
all information och alla styrkande handlingar som vardlandet
kraver.

EPC-bevis Ett digitalt undertecknat pdf-dokument som yrkesutévaren och
myndigheterna kan skapa nar EPC-ansékan har godkants. Av EPC-
beviset framgar vem yrkesutovaren ar och vilka yrkeskvalifikationer
som erkants.

Giltighetskontroll for En webbfunktion som vem som helst kan anvanda for att
utomstiende kontrollera om ett EPC-bevis ar giltigt.
Hemland Det EU-land déar yrkesutdvaren ar lagligt etablerad vid tidpunkten

for EPC-ansokan eller dar yrkesutévaren har forvarvat sina
yrkeskvalifikationer om etableringen inte ar klar.

Vardland Det EU-land déar yrkesutdvaren vill etablera sig permanent eller
utdva sitt yrke tillfalligt och dar han eller hon vill fa sina
yrkeskvalifikationer erkénda.

Hemlandets behoriga Den myndighet i hemlandet som behandlar EPC-ansékan. Vilken
myndighet myndighet som ar behorig beror pa geografiskt omrade, yrke och
system for erkdnnande.

Virdlandets behoriga Den myndighet i virdlandet som behandlar EPC-ansdkan nir den
myndighet har skickats dit av hemlandet. Vilken myndighet som ar behorig
beror pa geografiskt omrade, yrke och system for erkdnnande.

System for erkdnnande | Den typ av administrativt forfarande som anvénds for att erkdnna
yrkeskvalifikationer i varje enskilt fall.

Automatiskt System for erkdnnande for reglerade yrken diar minimikraven for
erkannande utbildning har harmoniserats pa europeisk niva (lakare,

sjukskoterskor med ansvar for allmin hélso- och sjukvard,
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Term

Forklaring

tandlakare, veterinirer, barnmorskor, apotekare och arkitekter)
eller yrken som erkénns pa grund av yrkeserfarenhet inom
hantverks-, handels- och industrisektorerna.

Allmiént system

System for erkdnnande for de yrken som inte erkdnns automatiskt.

Forhandskontroll av
kvalifikationer

System for erkdnnande som kraver att vardlandet férst kontrollerar
yrkeskvalifikationerna (galler bara tillfallig yrkesutévning).

Tyst erkdnnande

Mekanism som innebar att en ansékan godkanns automatiskt.
Tillampas av systemet om vardlandet inte hinner fatta ndgot beslut
inom utsatt tid.

Kompensationsatgirder

Krav som kan stéllas pa den yrkesutévande och som innebar att han
eller hon maste komplettera sina teoretiska och praktiska
kunskaper for att fa sina kvalifikationer erkdnda. Galler bara yrken
som omfattas av det allmdnna systemet och om det rader vasentliga
skillnader mellan landernas krav pa utbildning och erfarenhet.

EPC-standardmottagare

Myndighet som far alla nya ansékningar fran yrkesutovare och alla
ansokningar som overfors fran andra lander for ett geografiskt
omrade, yrke och system for erkdnnande.

EPC-
standardsamordnare

Myndighet dit ans6kningar vidarebefordras automatiskt om de inte
har godtagits av standardmottagaren inom tva veckor.
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8 Mer information

IMI-WEBBPLATS:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/

IMI-SUPPORT:

imi-helpdesk@ec.europa.eu

NATIONELLA IMI-SAMORDNARE:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index sv.htm

DITT EUROPA:

http://europa.eu/youreurope/

WEBBPLATS FOR FRI RORLIGHET FOR YRKESUTOVARE:

http://ec.europa.eu/growth/single-market/services/free-movement-professionals/
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