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Introducere

1 Introducere

1.1 Scopul si domeniul de aplicare

Acest document oferd o imagine de ansamblu asupra procedurii privind Cardul
profesional european (EPC) si asupra sarcinilor care le revin autoritatilor competente in
cadrul sistemului de informare al pietei interne (IMI).

Ghidul prezinta:
= principalele aspecte ale procedurii
» o descriere detaliata a fluxului

= termenele legale pe care trebuie sa le respecte autoritatile pentru a-si realiza
sarcinile.

Documentul nu include informatii despre sistemul pe care il utilizeaza solicitantii atunci
cand introduc o cerere pentru obtinerea unui EPC. Se mentioneaza totusi instrumentele
IMI pe care autoritdtile le pot utiliza pentru a gestiona cererile EPC, insa nu sunt
explicate In detaliu. Daca aveti nevoie de mai multe informatii despre instrumentele IM],
acest ghid va pune la dispozitie o lista cu resursele disponibile.

1.2 Conceptul de EPC

EPC este primul mecanism electronic existent la nivelul UE pe care il pot utiliza
profesionistii pentru recunoasterea calificarilor lor. Acesta stabileste o serie de
proceduri specifice si transparente care faciliteaza recunoasterea calificarilor in alte tari
din UE. Scopul urmarit este ca partile implicate sa poata trimite informatiile si
documentele necesare prin intermediul unei aplicatii web care sa le permita, de
asemenea, sd comunice intre ele fard a fi impiedicate de bariere lingvistice.

EPC le este destinat atat profesionistilor, cat si autoritatilor competente.
Pentru profesionisti, EPC genereaza valoare intrucat le ofera:

» informatii generale despre documente, procedurile suplimentare si eventualele
costuri in tara de destinatie

= 0o procedura rapida si usoara pentru a parcurge toate etapele administrative
necesare, in orice moment si de oriunde din UE

* un canal pentru o comunicare clara si transparentd,in propria limba, cu
autoritatile care raspund de gestionarea cererilor

= posibilitatea de a mentine la zi datele cu caracter personal si de a le proteja
impotriva unor eventuale scurgeri

= posibilitatea de a solicita usor recunoasterea calificarilor in mai multe tari si de a
reutiliza documentele prezentate in contextul cererilor anterioare.

Pentru autoritatile competente, EPC genereaza valoare intrucat le ofera:
= proceduri standardizate si structurate, comune pentru toate tarile UE

* un instrument clar si usor de utilizat pentru prelucrarea datelor solicitantilor,
ceea ce faciliteaza procesul decizional
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Introducere

* un canal structurat de comunicare cu profesionistii si alte autoritati competente,
care permite depasirea barierelor lingvistice

* un cadru de protectie a datelor care garanteaza respectarea regulamentului IMI
si ofera acces numai partilor relevante

= un cadru de schimb de bune practici administrative si consolidarea increderii
intre tarile din UE.

EPC functioneaza pe baza interconexiunii a doua platforme web (una pentru
profesionisti si alta pentru autoritatile competente), care ofera un canal sigur pentru
schimbul de informatii si documente de-a lungul procesului de recunoastere a
calificarilor.

La aceste doua platforme se adauga:

* 0 sectiune speciald pe site-ul Europa ta (http://europa.eu/youreurope/), cu
informatii generale despre procedura, documentele necesare si eventualele taxe

* un instrument web suplimentar pentru verificarea autenticitatii certificatelor
EPC generate prin sistem in ceea ce priveste rezultatele procedurii de
recunoastere.

1.3 Informatii contextuale

Cardul profesional european este un element-cheie al modernizarii Directivei privind
calificarile profesionale, care stabileste norme pentru mobilitatea profesiilor
reglementate, in toata Europa. Aceastd modernizare a fost finalizata in 2013, prin
adoptarea Directivei 2013/55/UE (de modificare a Directivei 2005/36/CE). Prevederile
referitoare le EPC se gasesc la articolele 4a-4e din Directiva 2005/36/CE revizuita si la
considerentele 4-6 din Directiva 2013/55/CE.

Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2015/983 al Comisiei si anexele sale contin
alte dispozitii care clarifica aspectele tehnice ale procedurii.

Cardul profesional european - Ghidul utilizatorului
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2 Procedura EPC

2.1 Introducere

Profesionistii interesati pot solicita recunoasterea calificarilor lor in altad tara din UE in doua
scopuri majore:

1. stabilirea (daca doresc sa se stabileasca in tara de destinatie si sa-si exercite acolo
profesia, in mod permanent)

2. prestarea de servicii cu titlu temporar si ocazional (,mobilitate temporara”):
solicitantii nu au intentia de a se stabili in tara de destinatie, tara de origine fiind in
continuare si cea de stabilire).

Procedura poate functiona in mod diferit, In functie de natura profesiei si de finalitatea
recunoasterii.

1. Stabilire

a. Recunoasterea automata: sistem de recunoastere aplicabil profesiilor
reglementate, pentru care conditiile minime de formare au fost armonizate
la nivel european (asistenti medicali generalisti si farmacisti).

b. Sistemul general: sistem de recunoastere aplicabil profesiilor care nu
indeplinesc conditiile pentru recunoasterea automata (fizioterapeuti, ghizi
montani si agenti imobiliari).

2. Mobilitate temporara:

a. cu verificarea prealabila a calificarilor: sistem de recunoastere care
necesita o verificare a calificarilor In tara de destinatie.

b. fara verificarea prealabila a calificarilor: sistem de recunoastere care nu
necesita o verificare a calificarilor in tara de destinatie.

Partile implicate in procedura si termenele legale obligatorii variaza in functie de tipul de
profesie si de sistemul de recunoastere corespunzitor. in general, partile implicate in
procedurile EPC sunt in numar de trei:

e profesionistul: este cetateanul din UE care doreste sa obtina recunoasterea unei
calificari profesionale 1n alta tara si solicita un EPC in acest sens.

e autoritatea competenta (AC) de origine: este autoritatea competenta din statul
membru de origine al profesionistului, si anume tara in care este stabilit legal in
momentul in care formuleaza cererea. Daca profesionistul nu este stabilit in niciun
stat membru, AC de origine desemnata va fi cea din statul membru unde acesta si-a
obtinut calificarea.

Principalul rol al AC de origine este de a verifica daca cererea este completa si
acceptabila si daca documentele justificative sunt autentice si valabile.

e autoritatea competenta (AC) gazda: este autoritatea competenta din statul
membru de destinatie (tara gazda), careia 1i revine sarcina de a garanta
recunoasterea calificarii profesionale in tara de destinatie si de a autoriza emiterea
certificatului EPC (in caz de stabilire si de mobilitate temporara, este nevoie de o
verificare prealabila a calificarilor).
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Aceeasi autoritate publica dintr-un stat membru sau dintr-o regiune poate indeplini rolul de
AC de origine si AC gazda in contextul a doua cereri diferite.

Pentru a depune cererile on-line si pentru a urmari evolutia lor, profesionistii utilizeaza
interfata EPC. Documentul de fata nu vorbeste despre aceasta platforma.

Autoritatile competente utilizeaza sistemul IMI pentru a gestiona cererile EPC si pentru a
comunica cu solicitantii. Principalul subiect abordat in acest document este modul de
utilizare a acestui sistem.

2.2 Fluxuri de lucru si etape

Actiunile intreprinse de autoritatile competente pot fi grupate in doua categorii:

e Fluxul de lucru 1: vizeaza cazurile de stabilire si de mobilitate temporara cu
verificarea prealabila a calificarilor.

e Fluxul de lucru 2: vizeaza cazurile de mobilitate temporara fara verificarea
prealabila a calificarilor.

Principala diferentd este cd in fluxul 1 sunt implicate in evaluarea cererilor EPC si in
recunoasterea calificarilor profesionale atat autoritatile competente din statele membre de
origine, cat si cele din tarile gazda. Statul membru gazda este cel care aproba sau refuza
recunoasterea.

In fluxul 2, autoritatea din statul membru de origine ia decizia privind recunoasterea.
Autoritatea din statul membru gazda primeste doar o notificare.

FLUXUL DE LUCRU 1

Complete Upload Forward to
Profile documents other CA
L
YES
: ! IMI Back-office
Create EPC Submit right Reject
- N - . ome MS? A N
application application application
¢ YES R ,
) ! Encode ! Information is
Withdraw Check | written communicated
application Completeness :. application : outside IMI
4r
H Validate & NO
Fro nt_Offlce Authenticate ettt Forward to
documents other CA
Host MS

3 Verify
requirements

Proof of Impose NO YES
measures < compensation
- measures

Justification | Refuse
application

EPC Approve &
certificate grant
L. _— recognition

A

Revoke <
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Principalele etape din fluxul de lucru 1, care se refera la cazurile de stabilire si de
mobilitate temporara cu verificarea prealabila a calificarilor, sunt urmatoarele:

AC de origine primeste si accepta cererea EPC.

AC de origine confirma ca cererea este completa sau solicita documentele care lipsesc.

AC de origine verifica autenticitatea si valabilitatea documentelor.

AC de origine realizeaza o validare generald a cererii si o trimite statului membru gazda.

AC gazda primeste si accepta cererea.

AC gazda verifica cerintele si documentele justificative.

AC gazda ia o decizie: masuri compensatorii, refuz sau aprobare.

FLUXUL DE LUCRU 2

Complete Upload
Profile documents
Create EPC Submit
application application
Withdraw
application

Right
Home MS?

YES

Justification

EPC
certificate  [*

Check
Completeness

!

Authenticate
documents

!

Verify
requirements

Refuse
application

Forward to
other CA

Reject
application

application
_____ Ll

Information is
1 communicated
outside IMI

Approve &
grant
recognition

Front-office

Revoke

IMI Back-office

Principalele etape din fluxul de lucru 2, care se refera la cazurile de mobilitate temporara
fara verificarea prealabila a calificarilor, sunt urmatoarele:
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AC de origine primeste si accepta cererea.

AC de origine confirma ca cererea este completa sau solicitd documentele care lipsesc.
AC de origine verifica cerintele.

AC de origine autentifica si valideaza documentele.

AC de origine ia o decizie: refuz sau aprobare.

2.3 Termene legale si tehnice

Termenele legale pe care trebuie sa le respecte utilizatorii dintr-o autoritate competenta
pentru actiuni specifice depind de tipul de profesie si de sistemul de recunoastere
corespunzator.

Pe langa termenele legale, sistemul prevede si o serie de termene tehnice pentru a asigura
buna functionare a procedurii.

Mai jos este prezentat un rezumat al acestor termene.
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Directiva privind
calificarile
profesionale

Articolul 4d

Articolul 4c

Scop

Stabilire

Mobilitate temporara

Profesie

Sanatate si siguranta

Altele

Sanatate si siguranta

Altele

Sistem

Recunoastere

- Sistem general
automata

Recunoastere
automata

Sistem general art. 7

Sistem general alineatul (4)

Recunoastere automata

Sistem general

Acceptarea cererii
(SM de origine)

. . 2 zile
2 zile lucratoare .
lucratoare

2 zile lucratoare

2 zile
2 zile lucratoare 2 zile lucratoare

lucratoare

2 zile lucratoare

Verificarea faptului
ca cererea este
completa (SM de
origine)

1 sdptamana 1 sdptamana

1 sdptamana

1 sdptamana 1 saptamana 1 sdptamana

1 saptamana

Verificarea
autenticitatii si
valabilitatii
documentelor (SM de
origine)

1 luna 1 luna

1 lund

3 saptdmani
(inclusiv decizia privind
recunoasterea)

1 luna 1 luna

3 saptdmani
(inclusiv decizia privind
recunoasterea)

Recunoastere tacita
sau luarea unei
decizii (SM gazda)

1 luna 2 luni

1 luna

2 luni 2 luni -

Recunoastere tacita
(prima prelungire)

2 sdptdmani 2 sdptdmani

2 saptdmani

2 saptdmani

Recunoastere tacita
(a doua prelungire)

2 saptamani 2 saptamani

2 saptamani -

Confirmarea
posibilitatii de
sustinere a unui test
de aptitudini

1 luna -

inchidere automat:
in caz de documente
nefurnizate

3 luni 3 luni

3 luni

3 luni 3 luni 3 luni

3 luni

Pastrarea datelor
dupa o cerere de

disponibile 6 luni disponibile 6
+ blocate 18 luni luni

disponibile 6 luni
+ blocate 18 luni

disponibile 6 disponibile 6 luni
luni + blocate 18 luni

disponibile 6 luni
+ blocate 18 luni

disponibile 6 luni
+ blocate 18 luni
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eliminare

+ blocate 18
luni

+ blocate 18
luni
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Procesarea cererilor EPC in calitate de SM de origine

3 Procesarea cererilor EPC de catre statul membru de origine

In cadrul procedurii EPC, prin stat membru de origine se intelege tara in care persoana
interesatd este stabilita in mod legal sau, in absenta stabilirii, una din tarile in care a
obtinut calificarile.

Principala sarcind a autoritatii competente din statul membru de origine este de a
verifica daca cererile EPC sunt complete si de a certifica valabilitatea si autenticitatea
generala a documentelor justificative inainte de trimiterea lor catre tara de destinatie.
Tara de destinatie (statul membru gazda) va lua decizia finala, recunoscand sau nu
calificarea respectiva.

In cazul prestarii de servicii cu titlu temporar sau ocazional, fara verificarea prealabila a
calificarilor, autoritatea din statul membru de origine are, de asemenea, sarcina de a
aproba sau refuza cererea de recunoastere.

In continuare sunt descrise in detaliu actiunile pe care le pot intreprinde autoritatile
care proceseaza cererile EPC din statele membre de origine.

3.1 Etapal - Accesarea sistemului si deschiderea unei cereri

De indata ce un profesionist trimite o cerere prin intermediul interfetei EPC, este trimis
un e-mail automat catre destinatarul implicit din statul membru de origine (a se vedea
capitolul 6).

In cazurile de stabilire si de mobilitate temporari cu verificarea prealabild a calificirilor,
de indata ce AC de origine trimite o cerere citre SM gazd3, este transmis un e-mail
automat catre destinatarul implicit din statul membru gazda.

Ca gestionar EPC (utilizator al sistemului IMI) In numele destinatarului implicit, aveti
doua optiuni:
1. Faceti clic pe linkul din e-mail.

2. Conectati-va la sistemul IMI (cu exceptia cazului in care sunteti deja conectat).
Daca sesiunea este corect initializatd, sistemul va deschide direct pe ecran
aplicatia EPC relevanta.

Sau:

Conectati-va la IMI.
Faceti clic pe elementul corespunzator din meniu.

In sectiunea Cereri EPC, se va afisa un rezumat al cererilor grupate in functie de
statut si care necesita o actiune din partea autoritatii dumneavoastra.

4. Faceti clic pe numarul corespunzator (In cazul cererilor noi, va aparea
mentiunea Cereri de acceptat).
5. Seva deschide o lista cu toate cererile EPC care necesita o actiune din partea

autoritatii dumneavoastra. Sub aceasta lista se va afisa o previzualizare a
cererii EPC selectate.

6. Pentru a accesa o vizualizare detaliat3, faceti dublu clic pe cererea de care doriti
sa va ocupati sau faceti clic o singura data pe cererea respectiva si apoi apasati
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Procesarea cererilor EPC in calitate de SM de origine

pe butonul Deschide, in coltul de sus din partea dreaptd a sectiunii de
previzualizare.

Sau:

Conectati-va la IMI.
Faceti clic pe o cerere EPC.

Cautati cererile cu statutul Cereri de acceptat sau orice alt statut relevant.
Pentru a rafina cdutarea, puteti selectiona unul sau mai multe criterii aditionale.

Se va afisa o lista cu cererile care corespund criteriilor de cautare selectionate.

5. Pentru a accesa o vizualizare detaliata, faceti dublu clic pe cererea de care
doriti sa va ocupati.

Indiferent de modalitatea de deschidere a cererilor, sistemul va afisa aceeasi
vizualizare detaliata.

Datele sunt structurate 1n cinci taburi:

= Cererea EPC: informatii despre profesie, scopul si sistemul in care se
incadreaza cererea, statul membru de origine si statul membru gazda
selectate de catre profesionist si detalii aditionale referitoare la titlurile de
calificare si datele de referinta.

= Detalii despre profesionist: datele personale si de contact ale solicitantului
si o sectiune unde o autoritate poate consemna eventualele sanctiuni
disciplinare.

» Documente: lista documentelor anexate la cerere si datele descriptive
corespunzatoare, printre care informatiile privind autentificarea si validarea
care trebuie furnizate sau confirmate de catre AC de origine.

= Mesaje: doud casete, una pentru schimbul de mesaje cu solicitantii, alta
pentru schimbul de mesaje cu cealalta autoritate implicata in gestionarea
cereril.

» Informatii: un rezumat al datelor tehnice privind gestionarea cererii, cum ar
fi statutul actual, istoricul (actiunile intreprinse de diferiti actori) si detaliile
autoritatilor implicate. Acest tab este actualizat in mod automat de sistem.

» NOTA: Atunci cind cererea are acest statut, datele cu caracter personal nu
sunt vizibile si sunt inlocuite cu asteriscuri.

3.2 Etapa 2- Acceptarea sau transferarea unei cereri

Atunci cand o autoritate implicitd (AC de origine) primeste o noua cerere si deschide
ecranul de vizualizare detaliatd, se afiseaza doua butoane pe bara de instrumente:
Accepta si Transfera.

Atunci cand consultati detaliile cererii, este posibil sa ajungeti la concluzia ca autoritatea
dvs. nu este ITn masura sa se ocupe de ea si ca o alta autoritate din tara sau regiunea dvs.
este inregistrata in IMI pentru a procesa acest tip de cerere EPC.

In acest caz, puteti transfera cererea citre autoritatea respectiva:

1. Faceti clic pe butonul Transfera.
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Procesarea cererilor EPC in calitate de SM de origine

Va aparea o fereastra cu o optiune de cautare a autoritatilor.

Cautati autoritatea din tara sau regiunea dvs. care ar fi in masura sa proceseze
cererea. Dupa ce o localizati In lista de rezultate, apasati pe butonul Selecteaza.

4. 1n campul Justificare scrieti un mesaj citre autoritatea selectati. Asigurati-va c
ati selectat In campul pentru text liber limba in care scrieti aceste observatii.
Acest lucru se aplica pentru toate campurile unde trebuie sa selectati limba in
care redactati textul.

5. Faceti clic pe butonul Confirma. Sistemul va transfera cererea catre autoritatea
selectata si nu va mai fi vizibila pentru autoritatea dvs., iar noua AC de origine va
primi o notificare automata prin e-mail.

Daca autoritatea dvs. este in masura sa se ocupe de cerere, va trebui sa o acceptati:
1. Faceti clic pe butonul Accepta.
2. Cererea varamane deschisa si datele cu caracter personal vor fi vizibile.

3. Cererea are acum statutul Acceptata de autoritatea de origine. Profesionistul
va primi o notificare automatd prin e-mail si, de asemenea, va putea vedea
modificarea statutului in interfata EPC.

» NOTA: Retineti ci termenul pentru acceptarea unei cereri este de cel mult
2 zile lucratoare de la data la care a fost trimisa. Daca nu se respecta acest
termen, cererea este transferata automat catre coordonatorul EPC implicit
din tara/regiunea dvs. Daca autoritatea dvs. este si coordonator EPC
implicit, cererea va este pur si simplu trimisa din nou.

3.3 Etapa 3 - Respingerea unei cereri

Dupa ce acceptati o cerere, este posibil sa va dati seama ca solicitantul nu a selectat
statul membru de origine corespunzator. De exemplu, daca acesta a declarat incorect
ca este stabilit legal in tara dvs. sau ca a obtinut calificarile n tara dvs., dar este stabilit
legal in alta tara din UE.

In acest caz, autoritatea dvs. poate respinge cererea:

1. Faceti clic pe Respinge cererea EPC.

2. Va aparea o fereastra cu un cimp pentru text liber, unde va trebui sa aduceti o
Justificare si sa oferiti eventual sfaturi despre cum se completeaza corect o
cerere. De asemenea, trebuie sa indicati limba corecta a textului.

3. Faceti clic pe Confirma.

Sistemul termina gestionarea cererii, care acum are statutul Cerere respinsa.
Profesionistul va primi o notificare automata prin e-mail. De asemenea, va putea
vedea aceastd modificare de statut in interfata EPC si citi justificarea.

Se poate ca profesionistul sa fi trimis o cerere care a fost alocatd sistemului
necorespunzator - de exemplu, daca a declarat incorect ca beneficiaza de drepturi
dobandite.

In acest caz, autoritatea dvs. NU poate respinge cererea. Va trebui si-i indicati
profesionistului sa-si retraga cererea si sa o trimita din nou in sistemul corespunzator.
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Trimiteti-i un e-mail si explicati-i motivele. Pentru detalii, a se vedea capitolul 5.2.

3.4 Etapa 4 - Solicitarea documentelor lipsa

Daca ati acceptat cererea in etapa precedentd, acum va trebui sa va ocupati de ea.

In aceasti etapd, autoritatea dvs. trebuie si verifice dacd lipseste vreunul din
documentele solicitate de statul membru gazda. Dacda da, dispuneti de 7 zile
calendaristice de la data trimiterii pentru a-i cere profesionistului sa le prezinte.

Pentru a verifica ce documente sunt necesare in tara gazda, puteti consulta In IMI
notificarile privind cerintele nationale pentru eliberarea EPC.

Daca autoritatea dvs. aplica taxe pentru gestionarea cererii in calitate de stat membru
gazda, aveti la dispozitie acelasi interval de timp de la data trimiterii pentru a-i cere
profesionistului sa le achite. A se vedea capitolul 5.8.

Daca nu cereti documentele lipsa in termenul prevazut, in sistem cererea va fi automat
considerata ca fiind completa.

» NOTA: Retineti ci Regulamentul de punere in aplicare vi limiteazi
posibilitatea de a solicita documentele lipsa care ar trebui eliberate de
autoritatea dvs. Cititi cu atentie articolele 10-12 din Regulamentul de
punere in aplicare.

Daca trebuie solicitate documente lipsa:

1. Faceti clic pe Solicita documente lipsa.

2. Seva afisa o fereastra cu un camp pentru text liber intitulat Justificare, unde va
trebuie sa indicati precis toate documentele pe care profesionistul trebuie sa le
ataseze la cerere.

3. Apoi faceti clic pe Confirma.

Statutul cererii va fi acum In asteptarea documentelor solicitate de
autoritatea de origine, iar profesionistul va primi o notificare prin e-mail.

Atunci cand se solicita documente lipsa, procedura este suspendata si ramane cu acest
statut pana cand solicitantul prezinta documentele solicitate (are la dispozitie pana la 3
luni). Autoritatea dvs. nu este obligata sa mai intreprinda nicio alta actiune.

» NOTA: Profesionistul are la dispozitie 3 luni pentru a prezenta
documentele solicitate. In caz contrar, cererea sa este inchisi automat.

3.5 Etapa5 - Confirmarea faptului ca cererea este completa

Daca cererea nu are documente lipsa sau daca profesionistul le-a prezentat deja in etapa
precedentad, trebuie sa-i confirmati acestuia ca cererea sa este completa:

1. Faceti clic pe butonul Confirma ca cererea este completa.

2. Statutul cererii este acum Integralitate validata. Profesionistul va primi o
notificare automata prin e-mail si, de asemenea, va putea vedea modificarea
statutului In interfata EPC.
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Din acest moment, autoritatea dvs. are la dispozitie un timp limitat pentru a evalua
autenticitatea si valabilitatea documentelor prezentate, In functie de profesie si de
sistem (consultati tabelul din capitolul 2.3).

Puteti solicita documente chiar si dupa ce ati confirmat ca cererea este completd, dar
numai in masura in care acestea sunt indispensabile pentru continuarea procedurii. Insa
in acest caz procedura nu este suspendata si trebuie sa respectati termenul.

» NOTA: in cazul in care calitatea documentelor furnizate de profesionist
este atat de neadecvata incit nu puteti face o verificare corecta (ex.
documentul scanat este ilizibil sau incomplet), ii puteti cere solicitantului
sa va trimita un alt exemplar de o calitate mai buna. Daca un document
este ilizibil, se poate considera ca lipseste.

3.6 Etapa 6 - Evaluarea autenticitatii si a valabilitatii documentelor si
informatiilor

Dupa ce ati confirmat ca cererea este completd, autoritatea dvs. trebuie sa verifice
relevanta, autenticitatea si valabilitatea tuturor documentelor atasate. Aceasta
este cea mai importantd sarcind care 1i revine AC de origine si trebuie realizatda in
termenul legal indicat in tabelul de la capitolul 2.3. Termenul depinde de profesie, de
scop si de sistem.

Daca unele documente au fost deja validate in cereri anterioare trimise de acelasi
profesionist, va trebui doar sa confirmati rezultatele acelei validari. Fac exceptie
documentele care aveau o perioadi de valabilitate limitata si au expirat. In acest caz,
puteti considera un document expirat drept document lipsa si ar trebui sa cereti o noua
versiune.

Exista mai multe modalitati de a verifica autenticitatea si valabilitatea documentelor:

= Puteti emite direct cateva dintre documentele solicitate (a se vedea capitolul 5.1
pentru detalii privind modul in care pot fi atasate documente la o cerere).

= Puteti accesa registrele nationale.

= Puteti utiliza modulul IMI privind cererile de informatii pentru a contacta alte
organisme si institutii care raspund de eliberarea documentelor in tara dvs. sau
in alte tari.

= Puteti utiliza o altd metoda din afara sistemului IMI pentru a contacta alte
organisme si institutii care raspund de eliberarea documentelor in tara dvs. sau
in alte tari.

» [i puteti cere profesionistului sa se prezinte pentru identificare.

Indiferent de metoda aleasa pentru verificarea autenticitatii si valabilitatii
documentelor, va trebui sa indicati concluziile dvs. in sistem, pentru fiecare document.

Trebuie sa parcurgeti urmatoarele etape:
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1. Faceti clic pe Editeaza documente. Veti vedea tabul Documente in mod editare.
Acest lucru fnseamna cda puteti modifica toate datele descriptive pentru
documentele incarcate.

Verificati daca datele descriptive furnizate de profesionist sunt corecte.
3. Insectiunea Autentificare si validare, trebuie si indicati:

= daca documentul selectat este relevant pentru cererea in cauza (Da sau
Nu).

= rezultatul evaluarii dvs., dacad documentul este relevant. Rezultatele
posibile in urma evaluarii sunt:

o Document autentic si valabil
o Document neautentic
o Document nevalabil
o Document inca nevalidat
= principalele motive care au condus la aceasta concluzie:

o verificarea se bazeaza pe surse aflate la dispozitia publicului
(ex. registrul public din statul membru de origine)

o verificarea se bazeaza pe informatiile interne ale autoritatii
competente din statul membru de origine

o verificarea se bazeaza pe informatiile primite din partea unui
alt organism relevant din statul membru de origine

o verificarea se bazeaza pe informatiile primite in cadrul
sistemului IMI din partea unei autoritati relevante din alta tara
din UE

overificarea se bazeaza pe informatiile primite in afara
sistemului IMI din partea unei autoritati relevante din alta tara
din UE

o alte motive

» orice informatii suplimentare care pot ajuta AC gazda sa hotdrasca
daca documentul este o baza valida pentru decizia de recunoastere.

4. Dupa ce au fost completate pentru fiecare document cimpurile Declaratie si
Justificare, trebuie sa faceti clic pe Salveaza documentul.

5. Daca nu au fost validate toate documentele, se va afisa un mesaj de
atentionare. Acest lucru nu va va impiedica sa salvati modificarile facute. Cu
toate acestea, dacad nu ati validat toate documentele, nu puteti trimite cererea
catre AC gazda si cererea nu poate fi aprobata.

6. Dupa ce sunt salvate validarile, profesionistul le poate vedea in interfata. El nu
va fi informat in acest sens prin e-mail automat.

» NOTA: Profesionistii pot incirca in sistem documente care nu sunt
necesare pentru cererea EPC in cauza, cum ar fi documentele care atesta
cunostinte lingvistice si CV-ul. Va trebui sa decideti daca aceste documente
trebuie luate in considerare si sa le marcati drept relevante.
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3.7 Etapa 7 - Editarea unei cereri

Pe langa autentificarea si validarea de documente, este posibil sa fiti nevoit sa modificati
informatiile furnizate de profesionist la sectiunea Dovada calificarilor formale. Acest
lucru ar putea fi necesar daca profesionistul nu a stiut denumirea exacta a titlului de
calificare, a scris titlul gresit sau a facut o alta eroare.

Prevederile legale nu permit prelungirea termenului, asadar trebuie sa va incadrati in
termenul pentru autentificare si validare mentionat in capitolul 3.6.

Pentru a face modificarile necesare:

1. Faceti clic pe Editeaza cererea.

2. Veti vedea campurile In sectiunea Dovada calificarilor formale, in modul
editare. Introduceti modificarile necesare si apoi faceti clic pe Salveaza cererea.

3. Vetivedea cererea In mod vizualizare, iar noile date vor fi si ele vizibile.

Profesionistul va primi o notificare automata prin e-mail si, de asemenea, va
putea vedea modificarea in interfata EPC.

3.8 Etapa 8.a - Trimiterea cererii catre SM gazda (cazurile de stabilire si de
mobilitate temporara prevazute la art.7 alineatul (4))

Autoritatea dvs. ar trebui sa trimita cererea catre SM gazda de indata ce au fost inscrise
declaratiile si justificarile necesare pentru toate documentele atasate. Nu asteptati sa se
apropie termenul-limita.

Pentru a trimite cererea:

1. Faceti clic pe Trimite catre SM gazda, cand sunteti in modul de vizualizare
detaliata a cererii.

2. Va aparea o fereastra care va va cere sa confirmati. Faceti clic pe Da pentru a
confirma ca doriti sa trimiteti cererea.

3. Statutul cererii va fi acum In asteptarea acceptului din partea SM gazdi
(validata de SM de origine), iar solicitantul si AC gazda vor primi o notificare
prin e-mail.

Atunci cand cererea are acest statut, o puteti accesa in continuare in calitate de AC de
origine si puteti utiliza functionalitati precum Editeaza documente, Editeaza datele
profesionistului si Editeaza cererea.

De asemenea, puteti genera un raport privind cererea, in scop intern.

» NOTA: Cronometrul pentru recunoasterea taciti porneste in momentul in
care cererea este trimisa catre AC gazda, determinand astfel termenul pe
care AC1l are la dispozitie pentru a lua o decizie.
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3.9 Etapa 8.b - Aprobarea sau refuzarea unei cereri (cazurile de mobilitate
temporara fara verificarea prealabila a calificarilor)

In cazul cererilor care se incadreaza in procedura de mobilitate temporara fara
verificarea prealabild a calificarilor, AC de origine este cea care trebuie sa ia o decizie
privind recunoasterea, mai degraba decat sa trimita cererea catre AC gazda.

De aceea, In aceste cazuri, actiunile pe care le poate intreprinde autoritatea dvs. sunt
aprobarea sau refuzul.

Daca solicitantul indeplineste toate cerintele si considerati ca puteti sa aprobati cererea
de recunoastere:

1. Faceti clic pe Aproba cererea EPC, cind sunteti in modul de vizualizare
detaliata a cererii.

2. Va apdrea o fereastra care va va cere sd confirmati. Faceti clic pe Da pentru a
confirma ca doriti sa aprobati cererea.

3. Statutul cererii va fi acum schimbat in EPC aprobat (mobilitate temporara).
Solicitantul si AC gazda primesc o notificare automata prin e-mail. AC gazda are,
de asemenea, acces in sistem la cererea EPC.

4. De asemenea, puteti genera certificatul EPC atunci cand cererea are acest
statut, facand clic pe Genereaza certificatul EPC.

» NOTA: Documentul EPC care va fi generat este identic cu cel pe care
solicitantul in poate genera in interfata.

Daca solicitantul nu indeplineste toate cerintele si considerati ca nu puteti sa aprobati
cererea de recunoastere:
1. Faceti clic pe Refuza, cand sunteti in modul de vizualizare detaliata a cererii.

2. Se va deschide o fereastra, unde va trebui sa introduceti o Justificare, inclusiv
informatii privind dreptul de recurs.

3. Faceti clic pe Confirma.

Statutul cererii va fi acum schimbat in Refuzata de AC de origine (justificare
disponibila). Solicitantul va primi o notificare automatd prin e-mail si, de
asemenea, va putea vedea modificarea in interfata EPC.

5. S-ar putea sa fie nevoie sa atasati un document care sa justifice refuzul si sa-i
indice solicitantului care sunt cadile de recurs. A se vedea capitolul 5.1 pentru mai
multe informatii despre cum se ataseaza documente la o cerere.

3.10 Etapa 9 - Suspendarea si reactivarea unei cereri EPC aprobate (cazurile
de mobilitate temporara fara verificarea prealabila a calificarilor)

In cazul cererilor care se incadreaza in procedura de mobilitate temporara fara
verificarea prealabild a calificarilor, AC de origine are, in cazuri bine justificate,
posibilitatea de a suspenda temporar valabilitatea unei cereri aprobate.

Pentru a suspenda valabilitatea unei cereri:
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1. Faceti clic pe Suspenda cererea EPC aprobata, cind sunteti In modul de
vizualizare detaliata a cererii.

Se va deschide o fereastra, unde va trebui sa introduceti o Justificare.
Faceti clic pe Confirma.

Statutul cererii va fi acum schimbat in Cerere EPC suspendata. Solicitantul va
primi o notificare automatda prin e-mail si, de asemenea, va putea vedea
modificarea in interfata EPC.

S-ar putea sa fie nevoie sa atasati un document care sa justifice refuzul si sa-i indice
solicitantului care sunt caile de recurs. A se vedea capitolul 5.1 pentru mai multe
informatii despre cum se ataseaza documente la o cerere.

A NOTA: Atunci cind un EPC este suspendat, daca cineva verifica
valabilitatea certificatului cu ajutorul instrumentului on-line disponibil in
acest sens (Verificarea valabilitatii), sistemul va raspunde ca nu mai este
valid.

De indata ce motivele care au justificat suspendarea nu mai sunt valabile, AC de origine
ar trebui sa reactiveze cererea EPC suspendata.

Pentru a reactiva o cerere suspendata:

1. Faceti clic pe Reactiveaza cererea EPC aprobata, cand sunteti In modul de
vizualizare detaliata a cererii.

2. Statutul cererii va fi acum schimbat in EPC aprobat (mobilitate temporara).
Solicitantul va primi o notificare automata prin e-mail si, de asemenea, va putea
vedea modificarea in interfata EPC.

3.11 Etapa 10 - Prelungirea valabilitatii unui EPC aprobat (cazurile de
mobilitate temporara fara verificarea prealabila a calificarilor)

EPC-urile care se incadreaza in procedura de mobilitate temporara fara verificarea
prealabilda a calificarilor au o valabilitate de cel mult 18 luni. La sfarsitul acestei
perioade, statutul lor in sistem se schimba automat in EPC expirat si nu mai sunt
valabile.

Inainte de data scadent, profesionistul poate cere AC de origine (care a aprobat cererea
initiala pentru eliberarea EPC) o prelungire a valabilitatii pentru inca 18 luni. Atunci
cand persoana interesata solicitd aceasta prelungire, AC de origine primeste o notificare
automata prin e-mail si este transmis un mesaj prin sistemul IMI. Statutul cererii va fi
acum schimbat in Prelungirea valabilitatii EPC solicitata. AC de origine nu o poate
nici aproba, nici refuza.

Pentru a aproba cererea de prelungire a valabilitatii unui EPC:

1. Faceti clic pe Prelungeste valabilitatea, cand sunteti In modul de vizualizare
detaliata a cererii.

2. Statutul cererii va fi acum schimbat in EPC aprobat (mobilitate temporara) si
termenul de valabilitate este prelungit cu 18 luni. Solicitantul va primi o
notificare automata prin e-mail si, de asemenea, va putea vedea modificarea in
interfata EPC.
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Pentru a refuza cererea de prelungire a valabilitatii unui EPC:
1. Faceti clic pe Refuza prelungirea valabilitatii, cand sunteti In modul de
vizualizare detaliata a cererii.
2. Se va deschide o fereastra, unde va trebui sa introduceti o Justificare, inclusiv
informatii privind caile de recurs.
3. Faceti clic pe Confirma.

Statutul cererii va fi acum schimbat in EPC aprobat (mobilitate temporara),
dar termenul de valabilitate ramane cel din cererea initiala. Solicitantul va primi
o notificare automata prin e-mail.
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4 Procesarea cererilor EPC de catre statul membru gazda

In ceea ce priveste cererile EPC pentru cazurile de stabilire sau mobilitate temporara
care necesita verificarea prealabila a calificarilor, statul membru gazda ia decizia in
materie de recunoastere. Deciziile posibile sunt:

= Aprobare: solicitantul indeplineste toate cerintele si se acorda recunoasterea
calificarilor.

= Refuz: solicitantul nu indeplineste toate cerintele si nu se acorda recunoasterea
calificarilor.

= Masuri compensatorii: solicitantul trebuie sa ia masuri compensatorii (cursuri
de formare sau examene pentru a fi eligibil pentru recunoastere). De aceea,
decizia este amanata pana cand solicitantul aplica masurile impuse.

In aceasti etapa a procedurii, autoritatea din statul membru gazdi are la dispozitie un
timp limitat pentru a lua o decizie. Daca autoritatea nu intreprinde nicio actiune pana la
sfarsitul acestei perioade, cererea EPC este automat aprobata si i se acorda
profesionistului recunoasterea, acesta putand apoi sa genereze un EPC valabil.

4.1 Etapa 1- Accesarea si acceptarea unei cereri

Procedura pentru accesarea si acceptarea cererilor EPC este identica cu cea descrisa in
capitolele 3.1 si 3.2 pentru AC de origine.

NOTA: Cererea nu poate fi respinsi daci SM gazda a fost selectat gresit.
Daca profesionistul a facut o greseala, ar trebui sa-si retraga cererea.

4.2 Etapa 2 - Solicitarea de documente sau de informatii suplimentare

Dupa ce acceptati cererea trimisa de AC de origine, trebuie sa verificati daca au fost
furnizate toate documentele necesare si daca acestea sunt autentificate sau cel putin
insotite de o declaratie provizorie.

S-ar putea sa aveti nevoie de o serie de informatii suplimentare pentru a face aceasta
verificare. Totusi, puteti solicita doar informatiile prevazute in cadrul legal EPC. Pentru a
obtine aceste informatii, puteti:

= contacta direct solicitantul trimitdndu-i un mesaj prin intermediul sistemului
= contacta AC de origine postand un comentariu

= contacta AC de origine sau orice alta autoritate inregistrata in IMI, trimitand o
cerere de informatii.

Daca autoritatea dvs. percepe taxe in calitate de stat membru gazd3, trebuie sa cereti
plata lor 1n aceastd etapa, asa cum prevede articolul 9 alineatul (2) din Regulamentul de
punere in aplicare (pentru detalii, a se vedea capitolul 5.8).

Retineti cd nu puteti opri cronometrul pentru recunoasterea tacita pe durata
perioadei In care colectati aceste informatii sau cereti plata taxelor. Puteti prelungi
termenul prevazut pentru recunoasterea tacitd, conform tabelului din capitolul 2.3 sau
in baza procedurii descrise 1n capitolul urmator.
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4.3 Etapa 3 - Prelungirea recunoasterii tacite

Daca trebuie sa obtineti documente sau informatii suplimentare atunci cand verificati o
cerere si considerati ca nu veti fi in masura sa finalizati gestionarea cererii in termenul
legal stabilit pentru luarea unei decizii de recunoastere (a se vedea capitolul 2.3), puteti
prelungi cu 2 saptamani perioada pentru recunoasterea tacita.

Aceasta prelungire mai poate fi repetata inca o dat3, in situatii bine justificate, daca
cererea se referd la o profesie in domeniul sanatatii si sigurantei.

Pentru a prelungi perioada de recunoastere tacita:

1. Faceti clic pe Prelungeste recunoasterea tacita, cand sunteti in modul de
vizualizare detaliata a cererii acceptate.

Se va deschide o fereastra, unde va trebui sa introduceti o Justificare.

Faceti clic pe butonul Confirma. Recunoasterea tacitd este prelungita cu 2
saptamani. Dacd cererea se referd la o profesie in domeniul sanatatii si
sigurantei, puteti cere o prelungire suplimentara de 2 saptamani.

4. Butonul Prelungeste recunoasterea tacita ramane vizibil chiar si dupa cea de-
a doua prelungire. Daca faceti clic pe el si sistemul nu va permite alta prelungire,
veti vedea un mesaj de eroare care va va spune ca a fost atins numarul maxim
de prelungiri posibile. In astfel de cazuri, nu este modificati data recunoasterii
tacite.

4.4 Etapa4 - Aplicarea de masuri compensatorii

In cazurile de stabilire din cadrul sistemului general sau in cazurile de mobilitate
temporara cu verificarea prealabila a calificarilor si cu implicarea SM gazds,
autoritatea dvs. poate considera ca solicitantul nu indeplineste toate cerintele de
recunoastere, chiar daca cererea sa este corecta si toate documentele justificative au fost
furnizate si validate de AC de origine. Acest lucru poate fi din cauza unor diferente
substantiale intre cerintele dvs. nationale si formarea si experienta solicitantului. Pentru
a obtine recunoasterea, profesionistul va fi supus unor masuri compensatorii sub
forma unei perioade de adaptare sau a unui test de aptitudini.

Pentru a-l informa pe profesionist despre necesitatea aplicarii de masuri compensatorii:

1. Faceti clic pe Solicita masuri compensatorii cand sunteti in modul de
vizualizare detaliata a cererii.

2. Se va deschide o fereastra, unde va trebui sa introduceti o Justificare si sa
indicati ce masuri trebuie sa aplice solicitantul (puteti oferi mai multe detalii
intr-un document atasat la cerere).

3. Faceti clic pe Confirma. Pentru cazurile referitoare la stabilire, statutul cererii va
fi acum Masuri compensatorii solicitate. Pentru cazurile referitoare la
mobilitatea temporara cu verificarea prealabila a calificarilor conform articolului
7 alineatul (4), statutul cererii va fi acum In asteptarea confirmirii
posibilitatii de a sustine un test de aptitudini. Solicitantul si AC de origine vor
primi o notificare prin e-mail. Profesionistul va putea vedea in interfata care
sunt masurile compensatorii si va putea sa descarce documentul cu detalii.
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in cazul cererilor referitoare la stabilire, recunoasterea tacita este acum
suspendata pana cind autoritatea dvs. Inregistreaza rezultatul cererii de masuri
compensatorii. Pentru a inregistra rezultatul:

1. Faceti clic pe Confirma masuri compensatorii cind sunteti in modul de
vizualizare detaliata a cererii.

Va aparea o fereastra si va trebui sa oferiti detalii in campul Justificare.
Faceti clic pe Confirma.

Acum statutul cererii este Cerere de masuri compensatorii finalizata, iar
cronometrul pentru recunoasterea tacita reporneste. Solicitantul si AC de origine
primesc o notificare automata prin e-mail.

In acest moment, aveti urmatoarele posibilitati: aprobati cererea, respingeti cererea sau
formulati o noua cerere de masuri compensatorii si opriti din nou cronometrul pentru
recunoasterea tacita.

In cazul cererilor de mobilitate temporari in baza articolului 7 alineatul (4)
(Verificarea prealabila a calificarilor), autoritatea dvs. are la dispozitie 1 luna de la
data la care au fost solicitate masurile compensatorii pentru a confirma faptul ca
profesionistului i-a fost oferitd posibilitatea de a fi supus unui test de aptitudini.
Trebuie sa confirmati acest lucru 1nainte de a putea inregistra rezultatul masurilor
solicitate. Confirmarea posibilitatii de a fi supus unui test de aptitudini opreste
cronometrul pentru recunoastere tacitd, la data la care au fost solicitate masurile. Daca
nu se respecta termenul de 1 lung, recunoasterea poate fi acordata automat.

Dupa ce ati solicitat masuri compensatorii, pentru a confirma ca autoritatea dvs. i-a
oferit profesionistului posibilitatea de a fi supus unui test de aptitudini, trebuie sa
urmati acesti pasi:
1. Faceti clic pe Confirma test de aptitudini cand sunteti in modul de vizualizare
detaliata a cererii.

2. Se va deschide o fereastrda, unde va trebui sa furnizati detalii In campul
Justificare.

3. Faceti clic pe Confirma.
Statutul cererii va fi acum Masuri compensatorii solicitate si cronomentrul
pentru recunoastere tacita este oprit, cu efect de la data la care au fost solicitate

masurile. Procedura va continua urmand etapele descrise mai sus pentru
cererile referitoare la stabilire.

4.5 Etapa5 - Refuzarea recunoasterii

Daca solicitantul nu indeplineste toate cerintele sau cateva dintre ele si daca dvs. credeti
ca nu puteti sa aprobati cererea de recunoastere:

1. Faceti clic pe Refuza cererea EPC, cand sunteti in modul de vizualizare detaliata
a cererii.

2. Se va deschide o fereastra, in care va trebui sa motivati refuzul si sa furnizati
informatii despre caile de atac impotriva acestei decizii.

3. Faceti clic pe Confirma. Statutul cererii va fi acum Refuzata de AC gazda (a se
vedea justificarile), iar solicitantul si AC de origine vor primi o notificare prin
e-mail.
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4. Puteti anexa un document prin care se explica justificarea refuzului si i se
comunica profesionistului care sunt cdile de atac Impotriva acestei decizii (a se
vedea capitolul 5.1 pentru mai multe informatii despre cum se ataseaza
documente la o cerere).

5. Puteti genera un atestat cu detalii despre recunoasterea refuzata - pentru
aceasta, faceti clic pe Atestat privind refuzul. De asemenea, profesionistul
poate genera singur in sistem acest document.

6. Daca cererea are acest statut, puteti:
e edita documente
e edita informatii privind profesionistul

e trimite comentarii catre AC de origine.

4.6 Etapa 6 - Acordarea recunoasterii

Daca solicitantul Indeplineste toate cerintele si daca dvs. credeti ca puteti acorda
recunoasterea, trebuie sa parcurgeti urmatoarele etape:

1. Faceti clic pe Aproba cererea EPC, cind sunteti in modul de vizualizare
detaliata a cererii.

2. Va apdrea o fereastra care va va cere sa confirmati. Faceti clic pe Da pentru a
confirma ca doriti sa aprobati cererea.

3. Statutul cererii va fi acum EPC aprobat, iar solicitantul si AC de origine vor
primi o notificare prin e-mail.

4. Cand cererea are acest statut, puteti genera certificatul EPC. Pentru aceasta,
faceti clic pe Genereaza certificat EPC. De asemenea, profesionistul poate
genera singur in sistem acest document.

4.7 Etapa 7 - Revocarea deciziei de acordare a recunoasterii

Dupa ce a fost acordata recunoasterea, daca AC de origine sau AC gazda descopera ca
decizia s-a bazat pe informatii inexacte sau false (ex. diploma falsa), EPC-ul aprobat
poate fi revocat. In urma revocarii, certificatele EPC generate anterior nu mai sunt
valabile.

In urma deciziei de revocare, puteti intreprinde alte actiuni in sistem, cum ar fi
invalidarea documentului fals atasat la cererea originala (capitolul 3.6), introducerea
unei sanctiuni disciplinare (capitolul 5.4) sau introducerea unei alerte privind
calificarile profesionale.

Pentru a revoca un EPC:

1. Faceti clic pe Revoca EPC aprobat, cind sunteti in modul de vizualizare
detaliata a cererii.

2. Se va deschide o fereastra, unde va trebui sa motivati revocarea si sa furnizati
informatii despre caile de atac impotriva acestei decizii.

3. Faceti clic pe Confirma.
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Statutul cererii va fi acum EPC revocat, iar solicitantul si autoritatea competenta din
statul membru vor primi o notificare prin e-mail. Autoritatea dvs. va avea acces numai la
optiunea de editare si la rapoartele standard.

Cardul profesional european - Ghidul utilizatorului 29



Optiuni suplimentare pentru autoritatile competente

5 Optiuni suplimentare pentru autoritatile competente

Sistemul IMI ofera o serie de optiuni suplimentare pe care le puteti utiliza atunci cand
gestionati o cerere EPC. Acestea va pot ajuta sa comunicati cu ceilalti actori implicati in
procedura sau sa indepliniti sarcini direct/indirect legate de gestionarea unei anumite
cereri.

5.1 Anexarea de documente la o cerere EPC
Atunci cand proceseaza o cerere, este posibil ca AC de origine/AC gazda sa fie nevoita sa
anexeze documente, deoarece:

= autoritatea respectiva este responsabild cu emiterea catorva dintre documentele
necesare

= aceste documente reprezinta dovada autenticitatii documentelor solicitate

= documentele 1i ofera profesionistului informatii detaliate despre masurile
compensatorii, motivarea refuzului etc.

Pentru a anexa un document la o cerere:

1. Faceti clic pe Editeaza documente, cind sunteti In modul de vizualizare
detaliata a cererii.

Faceti clic pe butonul Adauga in coltul din dreapta sus in lista documentelor.
Introduceti toate informatiile obligatorii referitoare la document.

Faceti clic pe butonul Incarca, in sectiunea Detalii document. Va fi Incarcat
fisierul care contine versiunea electronica a documentului.

5. Indicati faptul ca documentul este relevant pentru cererea in cauza, furnizati o
declaratie si o justificare.

Faceti clic pe Salveaza documentul.

7. Noul document este stocat in sistem si este relationat cu cererea. Profesionistul
si cealalta autoritate implicatd (dupa caz) sunt notificati prin e-mail. De
asemenea, documentul poate fi accesat in sistem de catre profesionist si poate fi
reutilizat pentru alte eventuale cereri.

5.2 Schimbul de mesaje cu profesionistul

Atunci cand AC de origine/AC gazda proceseaza o cerere EPC, este posibil ca aceasta sa
fie nevoita sa contacteze profesionistul pentru a cere clarificari, informatii suplimentare
etc.

Pentru a trimite un mesaj profesionistului:
1. Faceti clic pe tabul Mesaje, cand sunteti In modul de vizualizare detaliata a
cereril.

2. Insectiunea Mesaje citre si de la profesionist, faceti clic pe butonul Trimite
mesaj in coltul din dreapta sus al casutei pentru mesaje.

3. Vaapadrea o fereastra cu doud campuri: scop si mesaj.
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4. Selectati un scop pentru mesaj si completati campul pentru text liber,
asigurandu-va ca ati selectat limba corespunzatoare.

5. Dupa ce terminati, faceti clic pe Trimite.

Profesionistul primeste un mesaj in sistem, acesta fiind adaugat in lista cu
mesaje. De asemenea, profesionistul este notificat prin e-mail ca autoritatea
competenta a trimis un mesaj nou.

5.3 Schimbul de mesaje si informatii cu alte autoritati competente

Dupa ce cererea este trimisa catre AC gazd3, este posibil sa fiti nevoit sa contactati
cealalta autoritate pentru intrebari specifice sau pentru mai multe clarificari.

Pentru a trimite un mesaj catre cealalta autoritate implicata in cerere:
1. Faceti clic pe tabul Mesaje, cand sunteti In modul de vizualizare detaliatd a
cererii.

2. In sectiunea Mesaje intre autorititi, faceti clic pe butonul Adaugi comentarii
in coltul din dreapta sus al casutei pentru mesaje.

3. Vaapadrea o fereastra cu doua campuri: tip si comentarii.

Selectati un tip de mesaj si completati cAmpul pentru text liber, asigurandu-va ca
ati selectat limba corespunzatoare.

5. Cand ati terminat, faceti clic pe Salveaza.

Sistemul salveaza comentariile in lista corespunzatoare si notifica cealalta autoritate
printr-un e-mail automat.

» NOTA: Profesionistul nu poate accesa comentariile in sistem.

5.4 Modificarea informatiilor privind profesionistul

Este posibil ca un profesionist sa va contacteze pentru a modifica anumite informatii
personale, de exemplu daca acesta are un nou document de identitate si daca
informatia respectiva trebuie actualizata in sistem

In cazuri bine justificate, se poate ca autoritatea dvs. si fie si ea nevoitd si actualizeze
profilul unui profesionistul, pentru a adauga o sanctiune disciplinara legata de o
interdictie sau o restrictie si care are influenteaza exercitarea activitatilor de catre
acesta.

Pentru a actualiza informatiile privind profesionistul:
1. Faceti clic pe Modifica datele privind profesionistul, cind sunteti in modul de
vizualizare detaliata a cererii.
Campurile se vor afisa in mod editare.
Introduceti modificarile necesare.
Daca trebuie sa addugati o sanctiune disciplinara:

» Faceti clic pe butonul Adauga in coltul din dreapta sus in caseta pentru
Sanctiuni disciplinare.

» Introduceti informatiile referitoare la:
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o profesie

o instanta nationala sau autoritatea care a aplicat sanctiunea
o tara si, pe cat posibil, datele de contact ale instantei

o tipul de decizie: interdictie sau restrictionare

o motivul: substantial sau altul

o natura: permanent sau temporar

o durata (In cazul sanctiunilor temporare).

5. Dupa ce ati facut modificarile necesare sau dupa ce ati furnizat toate informatiile
obligatorii referitoare la o sanctiune disciplinarj, faceti clic pe Salveaza profilul,
in bara principala de instrumente.

6. Seva deschide o fereastra, unde va trebui sa motivati actualizarea.

7. Faceti clic pe Confirma. Sistemul va aplica modificarile si va notifica
profesionistul si autoritatea prin e-mail.

» NOTA: Datele cu caracter personal ale profesionistului pot fi modificate de
0 autoritate competenta numai dupa ce este trimisa prima cerere.

5.5 Eliminarea datelor cu caracter personal

Atunci cand un profesionist trimite In sistem o cerere de eliminare a datelor cu caracter
personal, sistemul transmite un e-mail automat catre AC de origine prin care ii comunica
accesul la cea mai recenti cerere trimisi de citre profesionist. In ecranul de vizualizare
detaliata pentru aceasta cerere, o noua actiune va fi disponibila pentru utilizatorul AC de
origine: butonul Confirma eliminare date din profil.

In temeiul Regulamentului IMI (UE) nr. 1024 /2012, atunci cand eliminarea datelor este
confirmata de autoritatea dvs.:

= Datele cu caracter personal ale solicitantului raman vizibile In sistem timp de 6
luni, pentru a le permite autoritatilor competente sa utilizeze informatiile
pentru alte proceduri conexe care decurg din acordarea recunoasterii. Cu toate
acestea, in afara de generarea de rapoarte standard, nicio alta actiune nu este
disponibild pentru autoritatile competente.

=  Dupa primele 6 luni, datele si documentele personale sunt blocate si nu mai
sunt vizibile in sistem timp de 18 luni.

» Dupad aceastd perioada de 18 luni, datele si documentele personale sunt
eliminate complet din sistem.

Pentru a elimina date cu caracter personal:
1. Faceti clic pe numdrul cererii de eliminare de date din profilul
profesionistului.

2. Faceti dublu clic pe cerere, in lista cu rezultatele cautarii, pentru a accesa ecranul
de vizualizare detaliata.

3. Faceti clic pe Confirma eliminare date din profil.

Cardul profesional european - Ghidul utilizatorului 32



Optiuni suplimentare pentru autoritatile competente

= Toate cererile EPC din sistem ale profesionistului vor fi depersonalizate
urmand procedura In doud etape descrisa mai sus si statutul lor va fi
modificat in Anulat - a fost primita cererea de eliminare.

= Profesionistul si toate autoritatile competente care s-au ocupat de aceste
cereri vor fi informati prin e-mail.

» NOTA: Toate datele si documentele sunt eliminate complet din interfata
EPC, de indata ce profesionistul confirma cererea sa. Cu toate acestea, este
distrus numai contul profesionistului din interfata EPC. Contul ECAS
ramane disponibil in continuare. Daca profesionistul incearca sa se
conecteze, va trebui creat un nou cont EPC, insa acesta nu va mai fi asociat
cu cererile trimise utilizand contul anterior.

5.6

5.7 Cereri depuse in scris

In baza articolului 8 din Regulamentul de punere in aplicare privind EPC, statele
membre le pot oferi profesionistilor posibilitatea de a solicita recunoasterea calificarilor
prin cereri depuse in scris. Daca autoritatea dvs. doreste sa prelucreze o cerere depusa
in scris utilizand procedura EPC on-line, trebuie sa introduceti cererea in sistem.

Pentru aceasta, trebuie sa va conectati la interfata EPC cu un cont special care poate fi
creat de serviciul de helpdesk IMI, la cererea tarii dvs. Acest cont special va permite sa
creati un profil si sa trimiteti cereri In numele profesionistului.

5.8 Verificarea valabilitatii de catre parti terte

Verificarea valabilitatii EPC este un sistem separat care le permite celor interesati sa
verifice on-line autenticitatea unui certificat EPC.

In calitate de utilizator EPC in cadrul unei autorititi, nu trebuie si folositi acest
instrument on-line pentru a verifica autenticitatea EPC, deoarece aveti acces direct la
dosar, exceptand cazul in care autoritatea dvs. nu a fost implicata.

Pentru a verifica on-line autenticitatea unui certificat EPC:

1. Accesati sistemul de verificare a valabilitatii, utilizand linkul publicat pe site-ul
Europa ta

2. Introduceti urmatoarele informatii:
*  Numarul EPC
» Tipul de document de identitate
=  Numarul documentului de identitate

3. Faceti testul CAPTCHA
Faceti clic pe Verifica valabilitatea EPC

5. Veti primi unul din urmatoarele rezultate:
= Numarul certificatului EPC nu exista
»  Numarul certificatului EPC nu corespunde dovezii de identitate inregistrate
= EPC nu este valabil sau a expirat
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= EPC este valabil (nume, profesie, scop, tara de destintie, alte detalii).

» NOTA: Numirul dovezii de identitate introdus in sistemul de verificare a
valabilitatii trebuie sa fie cel inscris in documentul de identitate (buletin
sau pasaport) furnizat de profesionist impreuna cu extrasul de certificat
EPC.

5.9 Gestionarea achitarii taxelor

Achitarea taxelor nu este integrata in procedura EPC si trebuie gestionata in afara
sistemului IMI. Cu toate acestea, intrucat achitarea taxelor poate avea impact asupra
modului 1n care autoritatea dvs. gestioneaza cererile, trebuie sa stiti cum sa tineti cont
de acest factor atunci cand va ocupati de procedura in IMI.

Daca autoritatea dvs., in calitate de AC de origine, percepe taxe pentru procesarea
cererilor EPC:

1. Puteti trimite prin IMI un mesaj catre profesionistul in cauzd, asa cum se indica
in capitolul 5.2, indicand cuantumul taxelor si modalitatile de plata.

2. Puteti trimite un mesaj catre profesionist, la fel ca la punctul 1 de mai sus, si sa
atasati la cerere o chitanta cu toate detaliile referitoare la achitarea taxei.

3. Pelana optiunea de mai sus, puteti solicita o dovada de achitare a taxei, tratand-
o drept document lipsa. Acest lucru est posibil numai in termen de 7 zile
calendaristice de la trimiterea cererii. Astfel, procedura poate fi suspendata, In
asteptarea achitarii taxelor.

4. Puteti contacta profesionistul in afara sistemului IMI pentru a conveni asupra
modalitatii de plata.

Daca autoritatea dvs., in calitate de AC gazda, percepe taxe pentru procesarea cererilor
EPC:

1. Puteti trimite prin IMI un mesaj catre profesionistul in cauzd, asa cum se indica
in capitolul 5.2, indicand cuantumul taxelor si modalitatile de plata.

2. Puteti trimite un mesaj catre profesionist, la fel ca la punctul 1 de mai sus, si sa
atasati la cerere o chitanta cu toate detaliile referitoare la achitarea taxei.

3. Puteti contacta profesionistul in afara sistemului IMI pentru a conveni asupra
modalitatii de plata.

Atunci cand va ocupati de gestionarea cererilor EPC in calitate de AC gazda, nu puteti
suspenda recunoasterea tacita solicitand o dovada de plata si tratand-o drept document
lipsa. Cu toate acestea, puteti prelungi cu 2 saptamani aprobarea tacitd, in asteptarea
achitirii taxelor. Ti puteti trimite totusi profesionistului un mesaj pentru a-i cere si
incarce dovada achitdrii taxelor.
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6 Alocarea cererilor EPC catre autoritatile competente

Din cauza termenelor foarte stricte pentru procesarea cererilor EPC, sistemul trebuie sa
garanteze ca acestea le parvin autoritatilor competente responsabile in cel mai scurt
timp.

In sistemul IMI, cererile sunt alocate autorititilor competente in functie de
competentele acestora, care sunt determinate utilizind o combinatie a trei factori:

= zona de competenta teritoriala (nationald, regionala sau locala)
= profesia
=  sistemul.

Fiecare combinatie posibila ar trebui sa identifice autoritatea competenta responsabila
pentru gestionarea unei cereri EPC. Cu toate acestea, deoarece existd diverse forme de
organizare a administratiei publice n statele membre, nu putem exclude posibilitatea ca
o astfel de combinatie de factori sa duca la identificarea mai multor autoritati
competente.

Pentru a indeplini sarcinile prevazute in Regulamentul de punere in aplicare, in sistemul
IMI autoritatilor trebuie sa le fie incredintate unul din rolurile tehnice indicate mai jos
sau ambele roluri. Acestea sunt utilizate de sistem pentru a determina exact ce
autoritate ar trebui sa primeasca o anumita cerere:

1. Destinatarul implicit EPC: este autoritatea care primeste toate cererile depuse

de un profesionist sau transmise de AC de origine, pentru o anumitd zona
geografica, profesie sau sistem.
De exemplu, daca cererea se referd la profesia de asistent medical generalist in
baza sistemului general, si daca statul membru de origine identificat este Franta,
cererea va fi trimisa catre autoritatea competenta ABC din Franta sau dintr-unul
din departamentele sale.

2. Coordonatorul implicit EPC: este autoritatea catre care sunt transferate
automat cererile (pentru o anumita zona de competenta teritoriala, profesie sau
sistem), daca nu sunt acceptate de destinatarul implicit in termen de 2 zile
calendaristice de la depunerea sau transmiterea lor de cdtre AC de origine.

Atunci cand statele membre decid ce autoritati s-ar putea ocupa cu gestionarea cererilor
de obtinere a EPC, ele se confrunta cu o serie de constrangeri atunci cand aloca rolurile
tehnice.

= Constrangeri atunci cand aloca rolul de destinatar implicit:

o Cel putin o autoritate dintr-un stat membru trebuie sa primeasca rolul
de destinatar implicit pentru fiecare profesie (sau pentru toate
profesiile).

o Pentru o anumitd zona de competenta teritoriald, profesie sau pentru un
anumit sistem, numai o singura autoritate poate primi rolul de
destinatar implicit.
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o Daca mai multe autoritdti trebui sa fie inregistrate pentru aceeasi
profesie si acelasi sistem in aceeasi zona de competenta teritoriala,
destinatarul implicit le va aloca cererile celorlalte autoritati.

= Constrangeri atunci cand aloca rolul de coordonator implicit:

o Cel putin o autoritate dintr-un stat membru trebuie sa primeasca rolul
de coordonator implicit.

o Pentru o anumita zona de competenta teritoriald, profesie sau pentru un
anumit sistem, numai o singura autoritate poate primi rolul de
coordonator implicit.

Avand in vedere constrangerile de mai sus, statele membre pot structura reteaua
autoritatilor competente intr-un mod foarte flexibil, adaptat la structura administrativa
din tara respectiva.

Exemple de structuri posibile:

1. O autoritate competentd la nivel national primeste rolurile de coordonator
implicit si de destinatar implicit pentru toate profesiile. Aceasta inseamna ca
toate cererile primite in acea tara vor fi directionate catre aceasta autoritate, ea
urmand apoi sa le transmita catre autoritatea corespunzatoare.

2. 0O autoritate competenta la nivel national primeste rolul de coordonator implicit
pentru toate profesiile si o altd autoritate competenta la nivel national primeste
rolul de destinatar implicit pentru fiecare profesie in parte.

3. Structurile de mai sus sunt organizate la nivel regional si asa mai departe.
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7 Glosar

In tabelul de mai jos sunt explicati, intr-un limbaj accesibil, termenii utilizati in acest

ghid.

Termen

Explicatie

Cardul profesional
european - EPC

EPC este prima procedura electronica elaboratd la nivelul UE, care le
permite profesionistilor sa obtina recunoasterea calificarilor in
contextul stabilirii sau al prestarii de servicii temporare sau
ocazionale in altd tara decat cea 1n care sunt stabiliti legal/au
resedinta.

Interfata EPC si
sistemul IMI

Interfata EPC este o platforma web care poate fi accesata de
profesionisti pentru a solicita recunoasterea calificarilor lor
profesionale.

Sistemul IMI este o platforma web utilizata de autoritatile
competente pentru a gestiona cererile de obtinere a EPC.

Cerere EPC Cerere in format electronic pentru recunoasterea unei calificari
profesionale, care este depusa de un profesionist prin intermediul
interfetei EPC si contine toate informatiile necesare si documentele
justificative solicitate de statul membru gazda.

Certificat EPC Document PDF semnat digital, pe care profesionistii sau autoritatile

competente 1l pot genera dupa ce a fost acordata recunoasterea
calificarilor profesionale. El contine informatii care permit
identificarea profesionistului si detaliile privind recunoasterea
acordata.

Verificarea valabilitatii
de catre parti terte

Instrument web accesibil publicului pentru a verifica autenticitatea si
valabilitatea unui certificat EPC.

Stat membru de
origine

Tara UE 1n care este stabilit legal profesionistul in momentul in care
depune cererea sau tara In care profesionistul si-a obtinut calificarea,
daca nu este Inca stabilit legal.

Stat membru gazda

Tara UE iIn care profesionistul intentioneaza sa se stabileasca sau sa
furnizeze servicii temporare/ocazionale si unde trebuie recunoscute
calificarile sale profesionale.

Autoritate competenta
(AC) de origine

Autoritatea din tara de origine responsabila cu gestionarea cererilor
de obtinere a EPC, conform competentelor sale in ceea ce priveste
zona geografica, profesia sau sistemul de recunoastere.

Autoritate competenta
(AC) gazda

Autoritatea din tara gazda responsabild cu gestionarea cererilor de
obtinere a EPC transmise de AC de origine, conform competentelor
sale in ceea ce priveste zona de competenta teritoriald, profesia sau
sistemul de recunoastere.

Sistem de recunoastere

Tipul de procedura administrativa pentru recunoasterea unei
calificari profesionale, aplicabila la un anumit caz.
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Glosar

Termen Explicatie
Recunoastere Sistem de recunoastere aplicabil profesiilor reglementate ale caror
automata conditii minime de formare sunt armonizate la nivel european

(medici, asistenti medicali generalisti, medici dentisti, medici
veterinari, moase, farmacisti si arhitecti) sau ocupatiilor recunoscute
reciproc In baza experientei profesionale In sectorul mestesugaresc,
comercial si industrial.

Sistem general

Sistem de recunoastere aplicabil profesiilor care nu indeplinesc
conditiile de recunoastere automata.

Verificarea prealabila
a calificarilor

Sistem de recunoastere care necesita o verificare a calificarilor in tara
de destinatie, in caz de mobilitate temporara.

Recunoastere tacita

Recunoastere acordata automat de sistem atunci cand AC gazda nu ia
o decizie In termenul aplicabil.

Masuri compensatorii

Mecanisme pentru evaluarea cunostintelor tehnice si a aptitudinilor
practice care ar putea fi solicitate pentru a exercita profesii care fac
obiectul sistemului general, in cazul in care exista diferente
substantiale Intre cele doua state membre implicate.

Destinatar implicit EPC

Autoritatea care primeste toate cererile trimise de un profesionist
sau de AC de origine, pentru zona de competenta teritoriald, profesia
sau sistemul in cauza.

Coordonator implicit
EPC

Autoritatea catre care sunt transferate automat cererile, daca nu sunt
acceptate de destinatarul implicit in termen de 2 zile calendaristice
de la depunerea sau transmiterea lor de catre AC de origine.
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Resurse

8 Resurse

SITE-UL IMI:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/index.html

ASISTENTA IMI:

imi-helpdesk@ec.europa.eu

COORDONATORI NATIONALI IMI:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index ro.htm

SITE-UL ,,EUROPA TA"”:

http://europa.eu/youreurope/

INFORMATII DESPRE LIBERA CIRCULATIE A PROFESIONISTILOR:

http://ec.europa.eu/growth/single-market/services/free-movement-professionals/
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