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Hur du skaffar ett europeiskt yrkeskort

Hur du skaffar ett europeiskt yrkeskort

I den hdr manualen forklarar vi hur du skaffar ett europeiskt yrkeskort (EPC) pd EPC-plattformen
(https://ec.europa.eu/epc/):

e  Skapa din EPC-profil
e  Skapa och skicka en EPC-ansokan
e  Folj din EPC-ansokan
e  Hamta ditt europeiska yrkeskort
e  Begir forldngning
For narvarande finns EPC-forfarandet bara for féljande yrken:

e  Sjukskoterska med ansvar for allman halso- och sjukvard
e  Apotekare

e  Sjukgymnast/fysioterapeut

e  Bergsguide

e  Fastighetsmaklare

Allman information om tillimpningsomraden, nédvédndiga handlingar och eventuella avgifter for det europeiska
yrkeskortet finns i ett sarskilt avsnitt pd webbplatsen Ditt Europa (http://europa.eu/youreurope/).

1 Skapa din EPC-profil

1. Gatill EPC-plattformen: (https://ec.europa.eu/epc/):

2. Ange din EU Login-mejladress.

Om du inte har ndgot EU Login-konto maste du skapa ett genom att klicka pa Skapa konto.

e Vi rekommenderar starkt att du anvinder din personliga yrkesmejladress (alternativt din
privata mejladress), som du latt kommer ihag nista gang du vill logga in pa EPC-plattformen.

e  Skapa ditt l6senord. Nar du har fyllt i de nédvandiga personuppgifterna far du ett automatiskt
mejl med en lank for att skapa ett 16senord. Du har 90 minuter pa dig att klicka pd ldnken (innan
den blir ogiltig). Ga till EU Login-hjilpsidan om du inte far ndgot automatiskt mejl.

e  Genom att klicka pa lanken i mejlet aktiverar du ditt EU Login-konto. Ga tillbaka till EPC-
plattformen (https://ec.europa.eu/epc/) och fortsatt med nasta steg.

3. Ange ditt EU Login-lésenord.

4. Las och godkann EPC-meddelandet om skydd av personuppgifter och klicka pd Komplettera profil ....

5. Fylli dina personuppgifter.

e  Uppgifterna laggs in i ditt yrkeskort. Nar du val har skickat in en ansékan kan du inte langre

sjalv dndra uppgifterna utan maste vinda dig till den handlaggande myndigheten genom att
klicka pa Begir uppdatering ....

e Med identitetshandling menas den handling som kommer att anvdndas for att kontrollera
yrkeskortets giltighet pa natet. Se darfor till att du anvander en giltig handling.

6. Fyllidina kontaktuppgifter.

e  Dukan dndra dina kontaktuppgifter (mejladress, telefonnummer) nar som helst.

e  Under Talade sprak ska du ange alla sprdk som du talar. Under Sprakpreferens ska du ange
det sprak som du vill anvianda i dina kontakter med hem- och vardlandet.

7.  Klicka pa Spara. Din profil ar klar.
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Skapa din EPC-profil

EPC-plattformen ser nu ut sa har: R
Andra sprak
Hantera ditt EPC-konto

A Férnaiternamny @ English (en) | v

Klicka hir fér att ga % JProfessional Card
tillbaka till forstasidan @& Home

A My Profile

o

Sammanfattning av din

profil Fornarefternamradress 1, adress 2, land
telef , mejl
Last updated: 07.03 2018 for att
: : dolja
Lista med alla dina !

. S avsnittet
ansokningar, avslutade [ LUV TETENES L | avsnittet
och pagaende

0

Mo

handlingar som du har
lamnat in for alla
ansokningar & My Documents

0

No documents

Information om EPC-
férfarandet How is your application processed?

The EPC

i Application submitted

© facilitates the free movement of
After submitting an EPC application, you will be able to track its status in your

professionals in the EU;
EPC account.

© simplifies the recognition of
professional qualifications;

Du kan ta bort ditt EPC-konto nadr som helst. Tank pd foljande innan du tar bort kontot:

e  Alla utfirdade yrkeskort kommer att aterkallas..

e  Alla ansokningar som du har skickat in avbryts och de berérda myndigheterna informeras om
detta.

e  Ansoékningar som &nnu inte har skickats in tas bort tillsammans med de relevanta
personuppgifterna.

S4 har tar du bort ditt EPC-konto:

1. Klicka pa pilen under "Hantera ditt EPC-konto”.

2. Klicka pa Mitt konto.

3. Klicka pa Ta bort ditt EPC-konto, dina EPC-bevis och all tillh6rande information.
4. Lasvarningen noga och kryssa i rutan for att bekrafta.

5. Klicka pa Bekrifta borttagning.
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Skapa och skicka en EPC-ansékan

2 Skapa och skicka en EPC-ansdkan

Klicka pa Skapa ny ansokan ....

1. Kontrollera dina uppgifter. Klicka pd Ga till profilsidan om du behdver andra
uppgifterna.
PROFIL 2. Klicka pa Nasta.
1. Ange den begirda informationen och var sarskilt noga med att f6ljande blir ratt:

e Etableringsland: Det EU-land dar du ar lagligen etablerad.

e Virdland: Det EU-land dar du vill etablera dig permanent eller utéva ditt yrke
tillfalligt och dar du vill fa dina yrkeskvalifikationer erkdnda.

e Yrke: Om ditt yrke omfattas av EPC-forfarandet men inte visas i listan kan det
betyda att yrket inte dr reglerat i virdlandet. Fraga de lokala myndigheterna vad som
géller.

¢ Erkinns ditt examensbevis automatiskt? Klicka pa "i” for att fa upp en lista med
de examensbevis som erkidnns automatiskt.

ANSOKAN e Har du forvarvade rattigheter? Om ditt examensbevis inte finns med i listan 6ver
de examensbevis som erkdnns automatiskt, kan det eventuellt 4nda bli automatiskt
erkdnt om du ldmnar in ett intyg pa forvarvade rattigheter - ett intyg som visar att
du har utévat ditt yrke i minst tre ar i f6ljd under den femarsperiod som foregar
intygets utfardande.

2. Klicka pa Nasta.
e Du kan nir som helst Spara din ansokan som utkast och fortsatta senare.
1. Nodvéndiga handlingar och eventuella avgifter visas.

Star det inget om avgifter? Det kan bero pa att alla landers avgifter annu inte har lagts in

i systemet. Myndigheterna informerar dig om avgifter och nédvandiga handlingar nar du

har lamnat in din ansokan.

2. Skicka in de ndodvandiga handlingarna genom att klicka pa Lagg till ny handling.

3. Klicka pa Bldddra och leta fram filen med handlingen pd din dator (pdf- eller doc-
format).

4. Ange den begirda informationen om handlingen och var sarskilt noga med att fdljande
blir ratt:

e Dokumentbeteckning: Det namn som kommer att visas i EPC-plattformens
overblick 6ver dina handlingar.

e Typ: Den har uppgiften hjalper vardlandet att férstd vad som star i de handlingar

HANDLINGAR som dr skrivna pa fraimmande sprak.

e Kompletterande information: Hir kan du kommentera handlingen for att hjilpa

myndigheterna att forsta vad den handlar om och vad den har for syfte.
5. Klicka pa Spara.

Upprepa stegen 2-5 for varje ny handling som du vill lamna in.

Om du redan har lamnat in handlingar i samband med en tidigare EPC-ansékan och vill

limna in samma handlingar igen, kan du klicka p& Ateranvind en handling och vilja

dokumenten i fraga.

Kontrollera att handlingar med giltighetstid inte har 16pt ut under tiden.

8. Klicka pé Nasta.
1. Gaigenom dina uppgifter en gang till.
2. Kryssairutan for att bekrifta och klicka pa Skicka in.
INSKICKANDE
Din anso6kan har skickats in.
1. Klicka pa Skriv ut pdf for att skapa en sammanfattning av din EPC-ansékan.
Sammanfattningen galler inte som yrkeskort.
BEKRAFTELSE | 2. Klicka p4 Tillbaka till forstasidan.
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Fo6lj din EPC-ans6kan

3 Folj din EPC-ansdkan

Nar du har skickat in din ansokan visas den i listan "Mina ansokningar” pa EPC-plattformens forstasida.

Klicka pa ansokan for att gora foljande:

Skapa en ny ansokan

Aterkalla din ansokan Skriv ut en sammanfattning med samma uppgifter
(t.ex. om uppgifterna r fel) - vnira | m ﬁ m Ga tillbaka till férstasidan
oo ) Se ansokans status
EPC application number 01-3216-8XF1 Status
Se en sammanfattning Profession Nurse responsible for general Are you established in an EU Yes Country Malta
) . care  country?
av din ansékan Does your diploma qualify for No
automatic recognition?
Country of establishment Slovakia
Do you benefit from acquired rights? No
Skicka meddelanden Purpose Permanent Establishment
till de handlaggande
myndigheterna och ta
emot meddelanden m o
@ Documents History log
Type Sent by Status Senton 4
Wi New message
Se vilka handlingar du har lamnat och Se vad du och de handldaggande
skicka in nya handlingar myndigheterna har gjort med din ansékan

Las dina mejl!
Du far automatiska mejl fran EPC-plattformen sa att du kan folja ansékningsforfarandet. Det
ar viktigt att du laser mejlen och tar reda pa vad du maste gora.

Ga till EPC-plattformen genom att klicka pa lanken i mejlen och se om den handlaggande
myndigheten har skickat ndgra meddelanden.

Nya meddelanden aviseras med hjélp av en kuvertsymbol DA bredvid ansokan. Klicka pa kuvertet
for att 6ppna meddelandet.

Myndigheten kan komma att kontakta dig for att

e  begira handlingar som saknas

e  be om bestyrkta kopior for att verifiera handlingarnas giltighet
e  begira betalning av avgifter

e  be om kompletterande uppgifter

e  besluta om en pafoljd som sedan syns i din EPC-profil.
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Hamta ditt europeiska yrkeskort

3.1 Skicka meddelanden till myndigheterna

Ga till forstasidan och klicka pa den ansokan som meddelandet avser.
Klicka pa Nytt meddelande.

Vilj typ av meddelande.

Vilj det sprak som du vill skriva ditt meddelande pa.

Skriv meddelandet.

o 1k W

Klicka pa Skicka meddelande. Meddelandet skickas till myndigheten.

3.2 Skicka handlingar till myndigheterna

G4 till forstasidan och klicka pa den ans6kan som handlingen avser.
Klicka pa Handlingar.
Klicka pa Lagg till ny handling.

oW N e

Ange den begirda informationen om handlingen pd samma satt som nar du lamnade in ansékan (se
"Handlingar” i kapitel 2 fér mer information).

5. Klicka pa Spara. Handlingen skickas till myndigheten. Du kan ateranvanda handlingen i framtida
ansokningar.

4 Hamta ditt europeiska yrkeskort
Nar din EPC-ansokan har godkants far du ett mejl om detta. Pa forstasidan dndras i sa fall status for ansdkan till
EPC godként.

1. Klicka pa den godkdnda ansdkan.

2. Klicka pd Ladda ner EPC-bevis.

5 Begar forlangning
Yrkeskort for tillfallig yrkesutévning har en begrinsad giltighet pa 18 manader. Sedan &ndras status
automatiskt till EPC har 16pt ut och yrkeskortet dr inte ldngre giltigt.

Innan giltighetstiden loper ut, inte efterat, kan du begira en foérlingning med ytterligare 18 manader hos den
myndighet som godkande din ursprungliga EPC-ansékan.

1. Klicka pa den godkdnda ansdkan om tillfallig yrkesutdvning.
2. Klicka pa Begir forlangd giltighet hogst upp pa sidan.
3. Vilj det sprak som du vill skriva din begéran om férlangning pa.
4. Motivera din begéran.
5. Klicka pa Bekrifta begiaran om forlangning.
Status for ansékan dndras till EPC-férlangning begird.

Myndigheten handlagger din begiran pd samma satt som alla andra ansékningar och du far ett mejl om resultatet.
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Probleml6sning

6 Problemldsning

Vet du inte hur du ska ga vidare? Titta i nedanstdende tabell for att ta reda pa vad du ska gora beroende pa vilken

status din ansokan har.

Ansokans status

Godtagen av hemlandet

Godtagen av virdlandet

Alla handlingar
tillhandahallna

Kompensationsatgirder
begirda

Utkast

EPC godkint

EPC har lopt ut

EPC-forlangning begird

EPC aterkallat

EPC spdrrat

Vantar pa
fullstindighetskontroll

Avslag fran hemlandet

Avslag fran virdlandet

Avvisad av hemlandet

Begdran om
kompensationsatgirder
avslutad

Inskickad

Overford till virdlandet

Aterkallad

Vad hander?

Den behoriga myndigheten i hemlandet
har godtagit din ansokan.

Den behoriga myndigheten i vardlandet
har godtagit din ansokan.

Den behoriga myndigheten i hemlandet
har efter en forsta granskning forvissat
sig om att du har ldmnat in alla
handlingar som behovs.

Vardlandet kraver att du kompletterar
dina kvalifikationer med hjilp av
kompensationsatgarder i form av en
anpassningsperiod
lamplighetsprov.

eller ett

Din anso6kan ar inte Klar dnnu.

Din EPC-ansokan har godkants.

Ditt tillfalliga yrkeskort har 16pt ut.

Du har begirt en forlangning av ditt
tillfalliga yrkeskort.

Ditt yrkeskort har aterkallats. Det kan
bero pa flera saker.

Ditt yrkeskort har sparrats. Det kan
bero pa flera saker.

Dokumentationen &r ofullstindig. Ditt
hemland véntar pd att du ska lamna in
fler handlingar.

Din ansokan har fatt avslag. Det kan
bero pa flera saker.

Din ansokan har fatt avslag. Det kan
bero pa flera saker.

Du har valt fel hemland foér din ansokan.

Du har skickat in ett bevis pa att du har
uppfyllt kravet pa

kompensationsatgarder.

Din ansokan har skickats till den
behoriga myndigheten i ditt hemland.
din
ansokan till den behoériga myndigheten i

Hemlandet har skickat vidare

vardlandet.

Du har terkallat din ansokan.

Vad ska jag gora?

Vanta pad att myndigheten tar nista
steg.

Vanta pad att myndigheten tar nista
steg.

Vanta pad att myndigheten tar nista
steg.

Tank pad att myndigheten fortfarande
kan komma att be dig om ytterligare
handlingar vid ett senare tillfille.

Ga till Meddelanden och ta reda pa
vad vardlandet vill.

Gor det som kravs och skicka ett bevis
till vardlandet.

Klicka pa ansékan och sedan p& Andra
hogst upp pa sidan for att gora klar
ansokan och skicka in den.

Klicka pa den godkdnda ansékan och
sedan pa Ladda ner EPC-bevis for att
hamta ditt yrkeskort.

Du kan skapa en ny ansokan pa EPC-
plattformen.

Vanta pd att den myndighet som
godkdnde din ursprungliga ansdkan
tar nasta steg.

Ga till Meddelanden och ta reda pa
hur myndigheten motiverar sitt beslut.
Ga till Meddelanden och ta reda pa
hur myndigheten motiverar sitt beslut.
Ga till Meddelanden och ta reda pa
vilka handlingar som saknas.

Skicka in handlingarna.

Ga till Meddelanden och ta reda pa
hur myndigheten motiverar sitt beslut.
Ga till Meddelanden och ta reda pa
hur myndigheten motiverar sitt beslut.
Du kan skapa en ny ansokan pa EPC-
plattformen.

Vanta pad att myndigheten tar nista
steg.

Vianta pa att myndigheten godtar
ansokan.

Vanta pad att myndigheten tar ndsta
steg.
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