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Procedura wydawania europejskiej legitymacji zawodowej

Procedura wydawania europejskiej legitymacji zawodowej

Z podrecznika dowiesz sie, jakie sg kolejne kroki prowadzace do uzyskania europejskiej legitymacji zawodowej za
posrednictwem platformy EPC (https://ec.europa.eu/epc/):

utworzenie profilu uzytkownika

stworzenie i ztozenie wniosku o wydanie EPC

$ledzenie statusu ztozonego wniosku

uzyskanie zaswiadczenia EPC

ztozenie wnioskéw o przedtuzenie waznosci.

Obecnie procedura wydawania europejskiej legitymacji zawodowej obejmuje tylko nastepujace zawody:

pielegniarz/pielegniarka odpowiedzialny(-a) za opieke og6lng

farmaceuta

fizjoterapeuta

przewodnik gérski

posrednik w obrocie nieruchomosciami.

Ogodlne informacje dotyczace obszaréw zastosowania, wymagan w zakresie dokumentacji oraz mozliwych optat
zwigzanych z europejska legitymacja zawodowa mozna znaleZ¢ na odpowiedniej stronie portalu ,Twoja Europa”
(http://europa.eu/youreurope/).

1 Tworzenie profilu na platformie EPC

N

Wejdz na platforme EPC (https://ec.europa.eu/epc/):

Wprowadz adres e-mail, z ktérego korzystasz w systemie EU Login.

Jesli nie masz jeszcze konta w systemie EU Login, musisz je teraz zatozy¢, klikajac ,Zaléz nowe
konto”.

Zdecydowanie zalecamy Kkorzystanie z indywidualnego stuzbowego adresu e-mail (lub
prywatnego adresu e-mail), ktéry jest tatwy do zapamietania, co utatwi ponowne zalogowanie
sie na platformie EPC.

Utworz hasto. Po wprowadzeniu niezbednych danych osobowych zostanie Ci wystany
automatyczny e-mail z linkiem umozliwiajacym ustawienie hasta. Musisz aktywowa¢ link w
ciggu 90 minut (potem link wygasnie). Jesli nie otrzymasz automatycznej wiadomosci e-mail,
zapoznaj sie z informacjami na stronie pomocy systemu EU Login.

Po Kkliknieciu linku znajdujacego sie w wiadomosci e-mail Twoje konto EU Login zostanie
aktywowane - wro¢ na platforme EPC (https://ec.europa.eu/epc/) i wykonaj kolejne kroki.

Wprowadz swoje hasto EU Login.

Zapoznaj sie z ,0O$wiadczeniem o ochronie prywatno$ci dotyczacym EPC” i zaakceptuj je, a nastepnie
kliknij ,,Uzupelnij profil”.

Wprowadz swoje dane osobowe.

Twoje dane osobowe beda figurowaé¢ w zaswiadczeniu EPC. Po ztozeniu pierwszego wniosku
nie bedziesz mégt go juz samodzielnie aktualizowa¢. W razie takiej koniecznosci z prosba o
jego aktualizacje bedziesz wtedy musiat zwréci¢ sie do organu rozpatrujacego wniosek, klikajac
przycisk ,Prosba o aktualizacje”.

Dokument poswiadczajacy tozsamos$¢ to dokument, ktéry umozliwi sprawdzenie waznoSci
Twojego zaswiadczenia EPC online. Upewnij sie, Ze uzywasz waznego dokumentu.

Wprowadz swoje dane kontaktowe.

Dane kontaktowe (adres e-mail, numer telefonu) mozesz zaktualizowa¢ w dowolnym
momencie.

Znane jezyKi oznaczaja wszystkie jezyki, ktérymi sie postugujesz, podczas gdy Preferowany
jezyk to jezyk, ktérym chcesz sie postugiwa¢ w kontaktach z urzedami z Twojego kraju
pochodzenia i kraju przyjmujacego.

Kliknij , Zapisz”. Tworzenie profilu zostato zakonczone.
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Tworzenie profilu na platformie EPC

Pojawi sie teraz platforma EPC w ponizszej postaci:
Zmien jezyk
Zarzadzaj swoim kontem

Klikajac tutaj,

2 European 2 Imie Nazwisko v @ English (en) v
powrocisz do teEo = Professional Card
ekranu
Q Home
2 My Profile (]
Podsumowanie danych
wpisanychw profilu Imie NazwiskgAdres 1,Adres 2, Kraj Kliknij
Numer  telefony Agres mail
tutaj, aby
. ich Last updated: 07.03.2018 wyswietla¢
ista wszystkic &ci
tresci
whioskéw, rubryki
zamknietych i Bl My Applications o SIELLLVLINE
aktualnych
- - o
Lista wszystkich
dotaczonych do
wszystkich ztozonych
& My Documents

whnioskéw

o documents

Przydatne informacje
dotyczace procedury How is your application processed?

wydawania EPC Application submitted =
28 © facilitates the free movement of

professionals in the EU;

After submitting an EPC application, you will be able to track its status in your
EPC account

@ simplifies the recognition of
professional qualifications;

Mozesz usuna¢ swoje konto EPC w dowolnym momencie. Pamietaj jednak, Ze po usunieciu konta:

e  Wszelkie wydane zaswiadczenia EPC zostana anulowane.

o  Wszelkie wnioski, ktdre ztozyles, zostang anulowane, o czym zostang poinformowane wtaéciwe
organy.

e Whnioski, ktore nie zostaty jeszcze ztoZone, zostang usuniete wraz z powigzanymi z nimi danymi
osobowymi.

Aby usung¢ swoje konto EPC:
1.  Kliknij pasek zarzadzania kontem EPC.
Kliknij ,Moje konto”.

Kliknij , Usun swoje konto EPC, za§wiadczenia EPC i wszystkie powigzane informacje”.

2
3
4.  Przeczytaj uwaznie tres¢ komunikatu i zaznacz pole potwierdzenia.
5

Kliknij ,Potwierdz usuniecie”.
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Tworzenie i sktadanie wniosku o wydanie EPC

2 Tworzenie i sktadanie wniosku o wydanie EPC

Najpierw kliknij , Utw6rz nowy wniosek”.

1. Sprawdz swoje dane osobowe. Je$li musisz je zmieni¢, kliknij ,PrzejdZ na strone
profilu”.
2. Kliknij ,Dalej”.
PROFIL
1. WprowadzZ wymagane informacje, zwracajac szczegélng uwage na:

o Kraj prowadzenia dzialalno$ci: Kraj pochodzenia (w UE), w ktérym prowadzisz
zgodnie z prawem dziatalno$c.

e Kraj przyjmujacy: Kraj UE, w ktérym zamierzasz prowadzi¢ stala dziatalnos$¢
badz tymczasowo lub okazjonalnie $wiadczy¢ ustugi oraz w ktérym musisz do
tego celu uzyskac uznanie swoich kwalifikacji zawodowych.

o Zawdd: Jesli ktorys z zawodow objetych zakresem procedury wydawania EPC nie
pojawia sie na liScie, moze to oznaczac, ze w Kraju przyjmujacym nie jest to zawod
regulowany. Zasiegnij informacji na ten temat w urzedach administracji szczebla
lokalnego.

e (Czy Twoéj dyplom jest automatycznie uznawany? Kliknij ,i”, aby wyswietli¢ liste

WNIOSEK automatycznie uznawanych dyplomoéw.

e (Czy przyshuguja Ci prawa nabyte? Mozesz spehi¢ warunki automatycznego
uznania, mimo ze Twoj dyplom nie znajduje sie na liScie automatycznie
uznawanych dyploméw. W tym celu musisz dostarczy¢ zaswiadczenie o prawach
nabytych - potwierdzajace, ze wykonywates swoéj zawdd co najmniej przez
kolejne 3 lata w ciggu ostatnich 5 lat przed dniem wydania za§wiadczenia.

2. Kliknij ,Dalej”.

e Mozesz teraz w dowolnym momencie klikng¢ ,Zapisz”, aby zakonczy¢ procedure i

zachowa¢ dotychczas wprowadzone dane jako projekt wniosku.
1. Zapoznaj sie z lista wymaganych dokumentéw i optat.

Jezeli nie pojawiaja sie zadne optaty, moze to oznaczac, ze wybrane przez Ciebie kraje

nie dostarczyly jeszcze odpowiednich informacji. Wtasciwe organy poinformuja Cie o

wymogach dotyczacych dokumentacji i optatach po ztoZeniu wniosku.

2. Aby przesta¢ wymagane dokumenty, kliknij ,, Dodaj nowy dokument”.
Kliknij ,Przegladaj” i wybierz dokument na swoim komputerze (format pdflub doc).
4.  WprowadZ wymagane informacje o dokumencie, zwracajac szczegélna uwage na:

e Nazwa dokumentu: nazwa, ktéra bedzie widoczna w podgladzie dokumentéw na
platformie EPC.

e Rodzaj: to pole pomaga panstwu przyjmujacemu w zrozumieniu, co znajduje sie

DOKUMENTY w dokumentach sporzadzonych w innych jezykach.

e Informacje dodatkowe: wszelkie informacje umozliwiajgce urzedom

zrozumienie zawarto$ci i celu danego dokumentu.
5. Kliknij ,Zapisz”.

Powtérz kroki od 2 do 5 dla kazdego dokumentu, ktéry chcesz ztozy¢.

Jesli ztozyte$ juz przydatne dokumenty wraz z poprzednimi wnioskami o wydanie

EPC, kliknij ,Ponownie wykorzystaj dokument” i wybierz je.

Upewnij sie, Ze dokumenty wydane tymczasowo nie utracity waznosci.

8. Kliknij ,Dalej”".

1. Sprawdz poprawno$¢ wszystkich wprowadzonych informacji.

2. Zaznacz okienko potwierdzenia i kliknij , Z}6z wniosek”.
WYSLANIE
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Tworzenie i sktadanie wniosku o wydanie EPC

Twoj wniosek zostat ztoZony.
1. Kliknij ,Drukuj PDF”, aby wygenerowa¢ podsumowanie wniosku o wydanie EPC.
Podsumowanie nie jest zaswiadczeniem EPC.
POTWIERDZENIE | 2. Kliknij ,Powrot na strone gléwna”.
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Sledzenie statusu wniosku o wydanie EPC

3 Sledzenie statusu wniosku o wydanie EPC

Ztozony wniosek o wydanie EPC wy$wietla sie teraz na liScie ,Moje wnioski” na stronie gtéwnej platformy EPC.

Kliknij wniosek, aby wys$wietlity sie informacje i funkcje wskazane ponize;j.

Utwdrz nowy wniosek

Woycofaj ten wniosek Wydrukuj podsumowanie tego z wykorzystaniem danych z tego
(np. w przypadku btedéw we wprowadzonych whniosku whniosku
informacjach) ﬁ ﬁ Powrdé na strone gtéwn
== =3 % gléuna
S Status wniosku
@ EPC application number 01-3216-8XF1 Status
Podsumowanie wniosku Profession Nurse responsible for general Are you established in an EU Yes Country Malta
care country?
Does your diploma qualify for No

automatic recognition?

Country of establishment Slovakia

Do you benefit from acquired rights? No
Korespondencja z Purpose Permanent Establishment
organami, ktére
rozpatruja Twéj @ Additional information [v]
- CEES

& Documents  History log
Type Sent by Status Senton 4

Zobacz czynnosci dotyczace wniosku
Przejrzyj dokumenty przekazane wraz z

whnioskiem i dotacz nowe

wykonane przez Ciebie oraz przez organy,
| ktére go rozpatrujg

Sprawdzaj poczte e-mail!

Automatyczne wiadomos$ci e-mail wysylane przez platforme EPC pomoga Ci $ledzi¢ postepy
trwajacej procedury zatwierdzania wniosku. Nalezy je koniecznie czyta¢, gdyz zawieraja
biezace informacje dotyczace czynnosci, jakie musisz wykonacé.

Wejdz na platforme EPC za pomoca linku podanego w e-mailu i sprawd?, czy otrzymate$
wiadomosci od organu rozpatrujacego Twoj wniosek.

Nowe wiadomo$ci od organu rozpatrujgcego wniosek oznaczane sg na Twojej stronie gtéwnej
symbolem DA< obok wniosku, ktérego dotycza: kliknij symbol, aby otworzy¢ wiadomosé.
Organ rozpatrujacy wniosek moze sie z Toba skontaktowaé w celu:

e  zazadania przedlozenia brakujgcych dokumentéw

e zazadania przediozenia poswiadczonych kopii dokumentéw, jesli nie moze zweryfikowac ich
waznosci

e  zazadania dokonania optat
e  zazadania przedstawienia dodatkowych informacji dotyczacych wniosku

e natozenia sankcji (bedziesz je mogt zobaczy¢ na swoim profilu EPC).
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Uzyskanie zaswiadczenia EPC

3.1 Korespondencja z wtasciwymi organami

Na stronie gtéwnej kliknij wniosek, ktérego ma dotyczy¢ Twoja wiadomosé.
Kliknij ,Nowa wiadomos$¢”.

Wybierz ,Rodzaj wiadomosci”.

Wskaz jezyk, w ktérym chcesz napisa¢ wiadomosé.

Napisz wiadomos¢.

o 1k W

Kliknij , Wy$lij wiadomos$¢”. Wiadomo$¢ zostata wystana do wlasciwego organu.

3.2 Wymiana dokumentdéw z wtasciwymi organami

Na stronie gtéwnej kliknij wniosek, do ktérego odnosi sie nowy dokument.
Kliknij ,Dokumenty”.
Kliknij ,Dodaj nowy dokument”.

oW N e

Wprowadz wymagane informacje o dokumencie tak jak podczas sktadania wniosku (zob. ,Dokumenty”
w rozdziale 2, aby uzyska¢ wiecej informacji).

5. Kliknij ,Zapisz”. Dokument zostat wystany do wta$ciwego organu i bedzie dostepny przy sktadaniu
kolejnych wnioskéw.

4 Uzyskanie zaswiadczenia EPC
Kiedy Twoj wniosek o wydanie EPC zostanie zatwierdzony, otrzymasz wiadomo$¢ e-mail z potwierdzeniem, a
status wniosku na platformie EPC zmieni sie na ,Zatwierdzono wniosek o wydanie EPC”.

1. Kliknij zatwierdzony wniosek.

2. Kliknij ,Pobierz zaswiadczenie EPC”.

5 Skfadanie wnioskow o przedtuzenie waznosci

Wazno$¢ wnioskéw o wydanie EPC dotyczacych mobilnosci tymczasowej jest ograniczona do 18 miesiecy. Po
uplywie tego czasu traca one wazno$¢ na platformie EPC, a ich status zmienia sie automatycznie na Uptynat okres
waznos$ci wniosku o wydanie EPC.

Jedynie przed uptywem terminu waznos$ci mozesz zwroécic sie do wlasciwego organu, ktéry wezesniej
zatwierdzit Twdj wniosek o wydanie EPC, o przedtuzenie jego wazno$ci o dodatkowe 18 miesiecy.

1.  Kliknij zatwierdzony wniosek dotyczacy mobilno$ci tymczasowe;j.
2. Kliknij ,Wystap o przedluzenie waznos$ci” w gérnej czesci strony.
3. Wybierz jezyk, w ktdrym chcesz napisa¢ wniosek o przedtuzenie waznosci.
4. Napisz uzasadnienie wniosku.
5.  Kliknij ,Potwierdz wniosek o przedluzenie waznosci”.
Status Twojego wniosku zmieni sie na ,Wystapiono o przedtuzenie waznos$ci wniosku o wydanie EPC”.

Wtasciwy organ zajmie sie rozpatrzeniem wniosku tak jak w przypadku innych wnioskéw. O decyzji zostaniesz
poinformowany mailowo.
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Rozwigzywanie probleméw

6 Rozwigzywanie problemoéw

Nie wiesz co dalej? Zapoznaj sie z ponizszg tabela, by dowiedzie¢ sie, co nalezy zrobi¢ w zaleznoSci od biezgcego
statusu Twojego wniosku:

Status mojego wniosku
Zaakceptowany przez
kraj pochodzenia

Zaakceptowany przez
kraj przyjmujacy

Przedstawiono
wszystkie dokumenty

Wystapiono o
zastosowanie Srodkow
wyréwnawczych

Projekt

Zatwierdzono wniosek
o wydanie EPC

Uptynal okres waznoS$ci
whniosku o wydanie EPC

Wystapiono o
przedituzenie waznosSci
wniosku o wydanie EPC

Whniosek o wydanie EPC
zostal uchylony

Zawieszono wniosek o
wydanie EPC

Oczekiwanie na

weryfikacje
kompletnosci

Kraj pochodzenia
odméwit przyjecia

Kraj przyjmujacy
odméwit przyjecia
Odrzucony przez kraj
pochodzenia

Whiosek o
zrealizowanie Srodkow
wyréwnawczych
zamkniety

Zlozono
Przekazano do kraju

przyjmujacego

Wycofano

Powod
Kraj pochodzenia zaakceptowat
Twoj wniosek.
Kraj przyjmujacy zaakceptowat
Twoj wniosek.

Po wstepnym rozpatrzeniu
dokumentéw kraj pochodzenia
potwierdzit, ze przekazano

wszystkie wymagane dokumenty.

Kraj przyjmujacy wymaga, aby$
zrealizowat $srodki wyréwnawcze,
czyli odbyt staz adaptacyjny lub
zdat test umiejetnosci.

Two6j wniosek musi zostaé
uzupetniony, zanim zostanie
ztozony.

Twoj wniosek o wydanie EPC
zostat zatwierdzony.

Twoj wniosek o wydanie EPC
dotyczacy mobilnosci
tymczasowej utracit waznos¢.

Wystapite$ 0
waznos$ci wniosku o wydanie EPC
dotyczacego
tymczasowej.

przedtuzenie

mobilnos$ci

Powody uniewaznienia moga by¢
rézne.

Powody zawieszenia moga by¢
rézne.
Dostarczona przez Ciebie
dokumentacja nie jest kompletna:
kraj pochodzenia potrzebuje
dodatkowych dokumentéw.

Powody  odmowy  przyjecia
wniosku moga by¢ rézne.

Powody  odmowy  przyjecia
wniosku moga by¢ rézne.
Wybrates we wniosku

niewtasciwy kraj pochodzenia.

Przekazate$ dokument
potwierdzajacy

$rodkéw wyréwnawczych.

realizacje

Twoj wniosek zostal pomyslnie
przedtozony w kraju
pochodzenia.

Kraj pochodzenia przekazat Twoj
whniosek do kraju przyjmujacego.

Wycofates ten wniosek.

Co powinienem teraz zrobi¢

Poczekaj na kolejny krok ze strony
wtasciwego organu w kraju pochodzenia.

Poczekaj na kolejny krok ze strony
wtasciwego organu w kraju przyjmujgcym.
Poczekaj na kolejny krok ze strony
wiasciwego organu w kraju pochodzenia.
Wiasciwy organ moze nadal wystapi¢ o
przekazanie dodatkowych dokumentéw w
pozniejszym terminie.

Przejdz do Wiadomosci i sprawdz, jakich
$rodkéw wyréwnawczych wymaga od Ciebie
kraj przyjmujacy.

Zrealizuj wymagane $rodki wyréwnawcze i
wyslij potwierdzenie do kraju przyjmujacego.
Kliknij wniosek, nastepnie kliknij , Edytuj” w
gornej czeSci strony w celu uzupeinienia i
ztoZenia wniosku.

Kliknij zatwierdzony wniosek, a nastepnie
kliknij ,Pobierz zaswiadczenie EPC”".

Na stronie gtéwnej mozesz utworzy¢ nowy
wniosek.

Poczekaj na nastepny krok ze
wiadciwego organu, ktéry zatwierdzit Twoj
whniosek za pierwszym razem.

strony

Przejdz do Wiadomosci i zapoznaj sie z
uzasadnieniem.
Przejdz do Wiadomosci i zapoznaj sie z
uzasadnieniem.

Przejdz do Wiadomosci i sprawdz, jakich
dokumentdéw zazadat kraj pochodzenia.
Przeslij wymagane dokumenty.

Przejdz do Wiadomosci i zapoznaj sie z
uzasadnieniem.
Przejdz do Wiadomosci i zapoznaj sie z
uzasadnieniem.

Na stronie gtéwnej mozesz utworzy¢ nowy
whniosek.

Poczekaj na kolejny krok ze strony
wiasciwego organu w kraju przyjmujacym.

Poczekaj, az wilasciwy organ w kraju

pochodzenia zatwierdzi Tw6j wniosek.

Poczekaj na kolejny krok ze strony
wiasciwego organu w kraju przyjmujacym.
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