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Kuidas saada Euroopa kutsekaart

Kuidas saada Euroopa kutsekaart

Selles dokumendis antakse juhised Euroopa kutsekaardi (EPC) saamise etappide kohta EPC platvormil
(https://ec.europa.eu/epc/):

profiili loomine

EPC taotluse tditmine ja esitamine
taotlusprotsessi kulgemise jalgimine
Euroopa kutsekaardi tunnistuse saamine

pikendamise taotlemine

Praegu saab Euroopa kutsekaardi menetlust kasutada ainult juhul, kui olete:

ildode
proviisor
fiisioterapeut
magigiid

kinnisvaramaakler

Uldise teabe saamiseks Euroopa kutsekaardi kasutusalade, dokumendinduete ja vdimalike tasude kohta,
vaadake veebisaidi , Teie Euroopa“ erijaotist (http://europa.eu/youreurope/).

1 EPC profiili loomine

1.
2.

Minge EPC platvormile (https://ec.europa.eu/epc/).

Sisestage oma EU Logini e-posti aadress.

Kui Teil pole EU Logini kontot, peate selle looma, kldpsates lingil ,,Loo konto*.

e  Soovitame Teil tungivalt kasutada oma todkoha e-posti aadressi (voi oma isiklikku e-posti
aadressi), mida on lihtne meelde tuletada, kui jargmine kord EPC platvormile sisse logida
soovite.

e Madrake oma salaséna. Kui olete ndutud isikuandmed sisestanud, saadetakse Teile
automaatselt e-kiri, mis sisaldab linki salaséna madramiseks. Teil on 90 minutit aega lingil
klopsamiseks (link aegub). Kui Te seda automaatset e-kirja ei saa, vaadake palun EU Logini
abilehekiilge.

e  Kui olete e-kirjas esitatud lingile klopsanud, aktiveeritakse Teie konto: minge tagasi EPC
platvormile (https://ec.europa.eu/epc/) ja sooritage allpool kirjeldatud toimingud.

Sisestage oma EU Logini salasona.

Lugege 1abi EPC konto avaldus isikuandmete puutumatuse kohta ja ndustuge sellega. Seejarel klopsake
valikul , Taida profiil...“.

Sisestage oma isikuandmed.
e Isikuandmed esitatakse Euroopa kutsekaardi tunnistusel. Pdrast esimese taotluse esitamist ei

saa Te oma isikuandmeid enam ise uuendada, vaid peate taotlema uuendamist asutuselt, kes
Teie toimikuga tegeleb, klpsates , Taotle uuendamist”.

e Isikut tdendav dokument on dokument, mille alusel kontrollitakse veebis Teie Euroopa
kutsekaardi tunnistuse kehtivust. Kasutage kindlasti kehtivat dokumenti.

Sisestage oma kontaktandmed.

e  Saate oma kontaktandmeid (e-posti aadress, telefoninumber) igal ajal uuendada.

e Raédgitavad keeled holmavad koiki keeli, mida Te raagite, aga eelistatav keel on keel, mille Te
valite suhtlemiseks paritolu- ja vastuvdtva riigiga.

Kldpsake nupul ,Salvesta“. Teie profiil on niitid taielik.
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EPC profiili loomine

Niitid néete EPC platvormi jargmiselt:
Keele

Teie EPC konto haldamine muutmine

s European & Eesninferekonnawimi @ English (en) v

Kidpsake siin, kui %, .+ Professional Card
soovite sellele & Home
9

A My Profile

o

Teie profiili andmete

kokkuvote Eesninfierekonnaainéss 1, aadress 2, riik,
telefoni- number, e-postiaadress

Last updated: 07.03.2018. siin, et see
jaotis
Koigi menetletud ja }
< e sulgeda
menetluses olevate B My Applications g o

taotluste loetelu

0

No
Koigi taotlemise kaigus
esitatud dokumentide
loetelu

& My Documents

0

No documents

Kasulik teave Euroopa
kutsekaardi menetluse How is your application processed?

kohta The EPC

i Application submitted

© facilitates the free movement of
After submitting an EPC application, you will be able to track its status in your

professionals in the EU;
EPC account.

© simplifies the recognition of
professional qualifications;

Saate oma EPC konto igal ajal kustutada. Pange tédhele, et kui kustutate oma konto:

e tiihistatakse koik viljastatud Euroopa kutsekaardi tunnistused;

e tiithistatakse koik Teie esitatud taotlused ja sellest teatatakse asjaomastele asutustele;
e  eemaldatakse esitamata taotlused koos isikuandmetega.

Et oma EPC konto kustutada, sooritage allpool kirjeldatud toimingud.

1. Avage EPC konto haldamise rippmentiii.

Klopsake valikul ,Minu konto“.

Klopsake valikul , EPC konto, tunnistuste ja kogu seotud teabe eemaldamine*.

Lugege tidhelepanelikult hoiatust ja tehke marge kinnituskasti.

v wN

Kldpsake nupul , Kinnita eemaldamine“.
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EPC taotluse tditmine ja esitamine

2 EPC taotluse taitmine ja esitamine

Alustamiseks klopsake valikul ,Loo uus taotlus...“.

1. Vaadake iile oma isikuandmed. Kui Teil on vaja neid muuta, kldpsake nupul ,Mine
profiili lehekiiljele”.
PROFIIL 2. Klopsake nupul ,Jargmine*.
1. Sisestage ndutav teave, poorates erilist tdhelepanu jargmisele:

e asutamisriik: ELi paritoluriik, kus olete ametlikult asutatud;

e vastuvottev riik: ELi liikmesriik, kus Te kavatsete taotleda asutamist v6i osutada
ajutise voi episoodilise iseloomuga teenuseid ja kus tuleb seetéttu Teie
kutsekvalifikatsioone tunnustada;

e Kkutseala: kui moni kutseala, mis kuulub Euroopa kutsekaardi menetluse
kohaldamisalasse, ei ole loetelus esitatud, vdib see tdhendada seda, et see kutseala ei
ole vastuvdtvas riigis reguleeritud: kiisige selle kohta teavet oma kohalikelt
ametiasutustelt;

e Kkas Teie diplomi puhul saab kasutada automaatset tunnustamist? Klopsake
nupul ,i“ et kuvada nende diplomite loetelu, mis vastavad automaatse tunnustamise

TAOTLUS nouetele;

e Kkas Teil on omandatud oigusi? Kui Te ei leia oma diplomit automaatselt
tunnustatavate diplomite loetelust, vdite siiski vastata automaatse tunnustamise
tingimustele, kui Teil on vdimalik esitada omandatud diguste tunnistus, mis kinnitab,
et olete oma kutsealal tunnistuse viljaandmisele eelnenud viie aasta jooksul
tegutsenud vahemalt kolm jérjestikust aastat.

2. Kldpsake nupul ,Jargmine*.

e Niilid saate kldpsata igal ajal nupul ,Salvesta“, et taotluse koostamine ajutiselt
16petada ja tehtud t66 taotluse kavandina salvestada.

1. Votke arvesse loetelu noutavate dokumentide ja tasude kohta.

Pange tdhele, et kui tasusid ei ole margitud, voib see tdhendada, et asjaomased riigid ei

ole veel vastavat teavet esitanud. Asutused teavitavad Teid dokumendinduetest ja

tasudest parast taotluse esitamist.
2. Noutavate dokumentide esitamiseks klpsake valikul ,Lisa uus dokument".

Kldpsake nupul ,Sirvi“ ja valige oma arvutist dokumendi fail (faililaiendiga .pdf v&i .doc).
4. Sisestage noutav teave dokumendi kohta, pddrates erilist tdhelepanu jargmisele:

e dokumendi pealKiri: pealkiri, mis kuvatakse EPC platvormil dokumentide tilevaate
all;

e liik: see vili aitab vastuvdtva riigi asutusel méista muudes keeltes kirjutatud

DOKUMENDID dokumentide sisu;

e lisateave: mistahes iiksikasjad, mis aitavad asutustel mdista dokumendi sisu ja
eesmarki.

Klopsake nupul ,Salvesta“.

Korrake samme 2-5 iga uue dokumendi puhul, mille soovite esitada.

Kui olete juba esitanud kasulikke dokumente koos varasemate EPC taotlustega, klopsake

valikul ,Kasuta varem tileslaaditud dokumenti“ ja valige need.

Veenduge, et ajutised dokumendid pole vahepeal aegunud.

8. Kldpsake nupul ,Jargmine”.

1. Vaadake labi kogu esitatud teave.
TAOTLUSE 2. Tehke marge kinnituskasti ja klopsake nupul , Esita“.
ESITAMINE
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EPC taotluse tditmine ja esitamine

Teie taotlus on esitatud.
1. Kldpsake nupul ,Prindi PDF“, et luua EPC taotluse kokkuvate.
See kokkuvdte ei ole Euroopa kutsekaardi tunnistus.
KINNITAMINE 2. Kldpsake nupul ,Tagasi avalehele”.
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Taotlusprotsessi kulgemise jalgimine

3 Taotlusprotsessi kulgemise jalgimine

Esitatud EPC taotlus ilmub niitid EPC platvormi avalehel Teie taotluste loetelus.

Kldpsake taotlusel, et kuvada jargmine teave:

Looge uus taotlus,

Votke taotlus tagasi Printige taotluse kokkuvdte kasutades selle taotluse andmeid
(nt kui esitatud teabes on vigu) .
m ﬁ Tagasi avalehele
- Warraw | m 8
oo ) Taotluse staatus
EPC application number 01-3216-8XF1 Status
Teie taotluse kokkuvote Profession Nurse responsible for general Are you established in an EU Yes Country Malta
care country?
Does your diploma qualify for No

automatic recognition?

Country of establishment Slovakia
Do you benefit from acquired rights? No
Vahetage s6numeid Purpose Permanent Establishment
Teie taotlust
menetlevate
asutustega m & Documents  Hisorylog
Type Sent by Status Senton 4
Wi New message
Vaadake koos taotlusega esitatud Vaadake enda vGi taotlust menetlevate
dokumente ja esitage uusi dokumente asutuste toiminguid seoses taotlusega

Kontrollige oma e-Kkirju!

EPC platvormi saadetud automaatsed e-kirjad aitavad Teil kiimasolevat otsustusprotsessi
jalgida: nende lugemine on vaga oluline, et oleksite kursus toimingutega, mida peate tegema.

Sisenege e-kirjas esitatud lingi kaudu EPC platvormile ja kontrollige, kas olete saanud sonumeid Teie
taotlust menetlevalt asutuselt.

Kui olete saanud mdnelt asutuselt uusi sénumeid, ilmub asjaomase taotluse kdrvale jargmine
stiimbol: DA . Klgpsake siimbolil, et sonum avada.

Asutused voib Teiega ithendust votta, et:

e  nduda puuduvaid dokumente;

e nouda Teie dokumentide notariaalselt kinnitatud koopiaid, kui neil ei onnestu Teie
dokumentide kehtivust kontrollida;

. nduda tasude maksmist;
. nduda Teie taotluse kohta lisateavet;

. madrata karistus, mida niete oma EPC profiilil.
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Euroopa kutsekaardi tunnistuse saamine

3.1 Kuidas vahetada asutustega sonumeid?

Klopsake avalehel taotlusel, mida Teie sonum puudutab.
Klopsake valikul ,Uus sonum®“.

Valige sonumi liik.

Valige keel, milles Te sonumi kirjutate.

Kirjutage sonum.

o 1k W

Kldpsake nupul ,Saada sonum*“. Kiri on asutusele saadetud.

3.2 Kuidas asutustele dokumente esitada?

1. Klopsake avalehel taotlusel, mis on Teie dokumendiga seotud.
2 Kldpsake valikul ,Dokumendid*.

3. Klopsake valikul , Lisa uusi dokumente*.

4

Sisestage dokumendi kohta ndutav teave, nagu tegite taotluse esitamise ajal (lisateabe saamiseks
vaadake 2. peatiiki jaotist ,Dokumendid*“).

5.  Klopsake nupul ,Salvesta”. Dokument on saadetud asutusele ja jaab tulevaste taotluste esitamise jaoks
kattesaadavaks.

4 Euroopa kutsekaardi tunnistuse saamine
Kui Teie EPC taotlus on heaks kiidetud, teavitatakse Teid sellest e-kirja teel ning taotluse staatus EPC platvormi
avalehel on niitid , EPC heaks kiidetud“.

1. Kldpsake heakskiidetud taotlusel.

2. Klopsake valikul ,Laadi alla EPC tunnistus®.

5 Pikendamise taotlemine
Ajutist liikuvust kasitlevad EPC taotlused kehtivad 18 kuud. Selle ajavahemiku 16ppedes muutub nende olek EPC
platvormil automaatselt (, EPC aegunud*) ja need ei ole enam kehtivad.

Uksnes enne aegumiskuupieva saate taotleda sellelt asutuselt, kus Teie algne EPC taotlus heaks kiideti, Teie
Euroopa kutsekaardi kehtivuse pikendamist veel 18 kuuks.

1. Kldpsake ajutist liikuvust kasitleval heakskiidetud taotlusel.
2. Klopsake lehekiilje tilaosas , Taotle kehtivuse pikendamist".
3. Valige keel, milles Te pikendamise taotluse kirjutate.
4. Sisestage taotluse pdhjendus.
5. Klopsake Kinnita pikendamise taotlus“.
Teie taotluse staatus on niitid , EPC kehtivuse pikendamine taotletud“.

Asutus menetleb Teie taotlust nagu mistahes muud taotlust ning Teid teavitatakse tulemusest e-kirja teel.
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Probleemide lahendamine

6 Probleemide lahendamine

Kas Te pole kindel, mida edasi teha? Lugege jargnevat tabelit, et saada teada, mida peaksite oma taotluse eri

staatuste korral tegema.

Minu taotluse staatus

Paritoluriigi poolt vastu
voetud

Vastuvotva riigi poolt vastu
voetud

Koik dokumendid esitatud

Korvamismeetmed taotletud

Kavand

EPC heaks kiidetud

EPC aegunud

EPC kehtivuse pikendamine
taotletud

EPC tagasi voetud

EPC kehtivus peatatud

Andmete tidielikkuse kontrolli
ootel

Piritoluriigi poolt keeldutud

Vastuvotva riigi poolt
keeldutud

Péritoluriigi poolt tagasi
liikatud

Korvamismeetmete taotlus
suletud

Esitatud

Vastuvotvale riigile edastatud

Tagasi voetud

Staatuse pohjus

Péritoluriik vottis Teie taotluse
vastu.
Teie

Vastuvottev  riik  vottis

taotluse vastu.

Paritoluriik kinnitas parast
esialgset kontrolli, et kdik ndutud

dokumendid on esitatud.

Vastuvottev  riik  nduab, et
votaksite korvamismeetmeid,
labides kohanemisaja voi

sooritades sobivustesti.

Teie taotlus peab olema tiielik,
enne Kui selle saab esitada.

Teie Euroopa kutsekaart kiideti
heaks.

Teie ajutine Euroopa kutsekaart
on aegunud.

Olete taotlenud oma ajutise
Euroopa kutsekaardi kehtivuse
pikendamist.

Kutsekaart voidakse tagasi votta
mitmel p&hjusel.
Kutsekaardi kehtivus voidakse

peatada mitmel pdhjusel.

Teie esitatud dokumentidest ei
piisa: peate esitama pdritoluriigile
lisadokumente.

Taotluse rahuldamisest
keeldumisel v6ib olla mitu
pohjust.

Taotluse rahuldamisest
keeldumisel v6ib olla mitu
pohjust.

Valisite taotluses vale
paritoluriigi.

Esitasite toendi voetud
korvamismeetmete kohta.

Teie taotlus on edukalt

paritoluriigile esitatud.

Péritoluriik edastas Teie taotluse
vastuvdtvale riigile.

Votsite selle taotluse tagasi.

Mida peaksin edasi tegema

Oodake péritoluriigi asutuse jargmist
sammu.

Oodake vastuvotva asutuse jargmist
sammu.

Oodake péritoluriigi asutuse jargmist
sammu.

Pange tdhele, et asutus voib Teilt
hiljem siiski lisadokumente nduda.

Vaadake  sOnumitest, milliseid
korvamismeetmeid vastuvottev riik
nouab.
Votke ndutud meetmeid ja saatke
vastuvotvale asutusele selle kohta
toend.

Klopsake taotlusel, seejarel klopsake
lehekiilje tilaosas valikul ,Muuda“, et
taotlus tdita ja esitada.

Klopsake heakskiidetud taotlusel ja
seejarel klopsake valikul ,Laadi alla
EPC tunnistus”.

Saate avalehel uue taotluse luua.

Oodake selle asutuse jargmist
sammu, kes Teie taotluse algselt

heaks Kkiitis.

Vaadake sdnumitest tagasivotmise
pohjendust.

Vaadake sOnumitest Kkehtivuse
peatamise pohjendust.
Vaadake  sonumitest, milliseid

dokumente paritoluriik nduab.
Esitage ndutud dokumendid.

Vaadake soOnumitest Kkeeldumise
pohjendust.
Vaadake soOnumitest Kkeeldumise
pohjendust.

Saate avalehel uue taotluse luua.

Oodake vastuvotva asutuse jargmist
sammu.

Oodake, et paritoluriik Teie taotluse
vastu votaks.

Oodake vastuvdtva asutuse jargmist
sammu.
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