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Wprowadzenie

1 Wprowadzenie

1.1 Zakresi cel

W dokumencie tym opisano procedure wydawania europejskiej legitymacji zawodowej
(ang. European Professional Card - EPC) oraz zadania, ktére wilasciwe organy maja
wykonywaé za posrednictwem systemu wymiany informacji na rynku wewnetrznym
(IMI).

Podrecznik przedstawia:
* warianty procedury,
= szczegOtowy opis poszczeg6lnych etapdw,
=  okre§lone w prawie terminy, ktérych muszg dotrzymaé organy administracji
przy wywigzywaniu sie ze swoich zadan.

Dokument ten nie zawiera informacji na temat korzystania z systemu przez osoby
sktadajagce wniosek o wydanie EPC. Zamieszczono tu wzmianke na temat innych
narzedzi IM], z ktérych mogg korzystac¢ urzedy rozpatrujgce wniosek o wydanie EPC, ale
narzedzia te nie zostaty szczegétowo omoéwione. Wiecej informacji na temat innych
narzedzi IMI mozna znalez¢ na stronach, ktérych adresy zostaty podane na koricu
podrecznika.

1.2 Zalety procedury wydawania EPC

Procedura wydawania EPC jest pierwsza ogdlnounijng procedura elektroniczng, przy
pomocy ktérej osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe moga starac¢ sie o to, aby
kwalifikacje te zostaty uznane w innych krajach UE. Przebiega ona w prosty i przejrzysty
sposoOb: uczestniczgce w niej strony przedstawiaja wymagane informacje i dokumenty
za poSrednictwem specjalnej aplikacji online, dzieki ktérej porozumiewajg sie ze sobg
bez barier jezykowych.

Procedura wydawania EPC zostata stworzona z mysla zaré6wno o wnioskodawcach, jak i
wtasciwych organach.

Zalety procedury dla wnioskodawcéw:

» dostep do informacji ogélnych na temat koniecznych dokumentoéw, dalszych
wymogow i ewentualnych optat w kraju docelowym,

= szybkie i proste podjecie wszystkich niezbednych krokéw administracyjnych,
mozliwe z dowolnego miejsca w UE i w dowolnym momencie,

» przejrzyste i przystepne narzedzie komunikacji w jezyku ojczystym z urzedami
odpowiedzialnymi za rozpatrzenie wniosku,

* mozliwo$¢ aktualizowania danych osobowych i zabezpieczenia sie przed
wyciekiem danych,

* mozliwo$¢ fatwego ztozenia wniosku o uznanie kwalifikacji w réznych krajach i
ponownego wykorzystania dokumentéw przy kolejnych wnioskach.

Zalety procedury dla wtasciwych organow:

= ujednolicone, wspdlne procedury dla catej UE,
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Wprowadzenie

»= latwo zrozumiate i proste w obstudze narzedzie umozliwiajace rozpatrzenie
wniosku i utatwiajace proces decyzyjny,

= ustrukturyzowane narzedzie komunikacji z wnioskodawcg i innymi wtasciwymi
organami, umozliwiajace pokonanie barier jezykowych,

* ramy ochrony danych gwarantuja przestrzeganie przepis6w rozporzadzenia w
sprawie IMI i uniemozliwiaja dostep do danych nieuprawnionym osobom,

* ramy w zakresie informowania sie o praktykach administracyjnych i
wzmacniania zaufania krajéw UE do siebie nawzajem.

Procedura wydawania EPC dziata w oparciu o powigzanie dwéch platform
internetowych: dla wnioskodawcéw i dla witasciwych organdéw. Platformy te sa
bezpiecznym narzedziem wymiany informacji i dokumentéw na wszystkich etapach
procedury.

Oproécz tych dwoch platform dostepne s3 jeszcze:

= poswiecone tej tematyce strony w  portalu ,Twoja  Europa”
(http://europa.eu/youreurope/), ktére zawierajg informacje ogélne na temat
procedury, wymaganych dokumentoéw i ewentualnych optat,

» dodatkowe narzedzie online umozliwiajgce weryfikacje autentycznosci
generowanych przez system zaswiadczen EPC dotyczacych wyniku procedury
uznawania kwalifikacji.

1.3 Kontekst prawny

Europejska legitymacja zawodowa jest jednym z Kkluczowych elementow
zaktualizowanej dyrektywy w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych, ktéra
okresla zasady mobilno$ci os6b wykonujacych zawody regulowane na terenie catej
Europy. Aktualizacje te uzupeinita przyjeta pod koniec 2013 r. dyrektywa 2013/55/UE
(zmieniajgca dyrektywe 2005/36/WE). Przepisy dotyczace EPC zostaly zawarte w art.
4a-4e zmienionej dyrektywy 2005/36/WE oraz w motywach 4-6 dyrektywy
2013/55/UE.

Dalsze przepisy, precyzujace techniczne aspekty procedury, zawarto w rozporzadzeniu
wykonawczym Komisji (UE) 2015/983 i zalacznikach  do niego.
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Procedura wydawania EPC

2 Procedura wydawania EPC

2.1 Wprowadzenie

Osoby posiadajace kwalifikacje zawodowe moga ztozy¢ wniosek o uznanie tych kwalifikacji
w innym kraju UE w dwojakim celu:

1. aby mo6c prowadzi¢ stala dziatalno$¢ zawodows, co oznacza, Ze zamierzajg
zamieszkac¢ w kraju docelowym i wykonywac tam swéj zawdd na state

2. aby méc $wiadczy¢ ustugi tymczasowo i okazjonalnie (w skrocie tzw. ,mobilno$¢
tymczasowa”): oznacza to, Ze nie zamierzajg zamieszka¢ na state w kraju
docelowym. W takim przypadku osoby te nadal bedg prowadzi¢ statg dziatalno$¢ w
swoim kraju pochodzenia.

Procedura moze mie¢ rézny przebieg w zalezno$ci od rodzaju zawodu i celu uznania
kwalifikacji:
1. sprawy dotyczace statego prowadzenia dziatalno$ci zawodowe;j:

a. automatyczne uznawanie kwalifikacji: system uznawania majacy
zastosowanie do zawoddw regulowanych, w przypadku ktérych
ujednolicono na szczeblu europejskim minimalne wymogi w zakresie
ksztatcenia, tj. do pielegniarek odpowiedzialnych za opieke ogolng i
farmaceutow

b. system ogdlny: system uznawania majgcy zastosowanie do zawoddow, ktore
nie spetniajg warunkéw koniecznych do automatycznego uznawania, tj. do
fizjoterapeutow, przewodnikéw goérskich i posrednikbw w obrocie
nieruchomosciami

2. sprawy dotyczace mobilno$ci tymczasowej:

a. konieczne wstepne sprawdzenie kwalifikacji: system uznawania, w
ramach ktérego wymagana jest weryfikacja kwalifikacji w kraju docelowym

b. brak konieczno$ci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji: system
uznawania, w ramach ktérego nie jest wymagana weryfikacja kwalifikacji w
kraju docelowym.

Strony uczestniczagce w procedurze i przewidziane prawem terminy, ktérych nalezy
dotrzyma¢, réznig sie w zaleznosci od rodzaju zawodu i systemu uznawania, ktéry ma do
tego zawodu zastosowanie. Zasadniczo w procedurze wydawania EPC uczestniczg trzy
strony:

e osoba posiadajaca kwalifikacje zawodowe (wnioskodawca): obywatel UE, ktéry
stara sie o uznanie swoich kwalifikacji zawodowych w innym kraju UE i ktéry z tego
powodu sktada wniosek o wydanie EPC,

e wlasciwy organ w kraju pochodzenia: wtasciwy organ w panstwie cztonkowskim
pochodzenia tej osoby. Kraj pochodzenia oznacza panstwo cztonkowskie, w ktérym
osoba posiadajgca kwalifikacje zawodowe prowadzi zgodnie z prawem dziatalnos¢é
w momencie ztoZzenia wniosku. Jesli osoba ta nie prowadzi statej dziatalnosci
zawodowej w zadnym panstwie cztonkowskim, role tego wtasciwego organu bedzie
pelni¢ wyznaczony organ w panistwie cztonkowskim, w ktérym osoba ta uzyskata
kwalifikacje.
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Procedura wydawania EPC

Gtéwnym zadaniem wtasciwego organu w kraju pochodzenia jest sprawdzenie, czy
wniosek jest kompletny i czy moze zosta¢ przyjety do rozpatrzenia oraz czy
dotaczone do niego dokumenty sg autentyczne i wazne.

e wlasciwy organ w Kraju przyjmujacym: wiasciwy organ w docelowym
(przyjmujacym) panstwie cztonkowskim, ktérego zadaniem jest uznanie kwalifikacji
zawodowych w kraju docelowym i zezwolenie na wydanie zaswiadczenia EPC (w
przypadku spraw dotyczacych statego prowadzenia dziatalnosci i mobilnosci
tymczasowej z konieczno$cig wstepnego sprawdzenia kwalifikacji).

Ten sam organ administracji publicznej w danym panstwie cztonkowskim lub regionie moze
dla dwdch réznych wnioskéw by¢ jednoczes$nie wlasciwym organem w kraju pochodzenia i
wtasciwym organem w kraju przyjmujgcym.

Do ztoZenia wniosku online i $ledzenia postepéw w systemie wnioskodawcy uzywaja
interfejsu EPC. Ten podrecznik nie omawia platformy EPC.

Z kolei wtasciwe organy uzywajg interfejsu administracyjnego IMI, przy pomocy ktérego
rozpatruja wnioski o wydanie EPC i kontaktujg sie z wnioskodawcami. To ten wtasnie
system jest gléwnym tematem tego podrecznika.

2.2 Warianty procedury i poszczegdlne etapy
Kolejne dziatania, ktére musza podja¢ wtasciwe organy, mozna ujaé w dwdéch kategoriach:

e Wariant 1: ma zastosowanie w przypadku spraw dotyczacych statego prowadzenia
dziatalno$ci i mobilnos$ci tymczasowej z koniecznos$cia wstepnego sprawdzenia
kwalifikacji

e Wariant 2: ma zastosowanie w przypadku spraw dotyczacych mobilnosci
tymczasowej bez koniecznos$ci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji.

Gtéwna réznica miedzy tymi dwoma wariantami polega na tym, Ze w wariancie 1 w
procedurze oceny wniosku o wydanie EPC i uznania kwalifikacji zawodowych biorg udziat
zaréwno wiasciwy organ w panstwie czlonkowskim pochodzenia, jak i ten w kraju
przyjmujacym. To przyjmujgce panstwo cztonkowskie zatwierdza uznanie kwalifikacji lub
odmawia ich uznania.

W wariancie 2 decyzje w sprawie uznania kwalifikacji podejmuje natomiast panstwo
cztonkowskie pochodzenia. Wtasciwy organ w przyjmujacym panstwie cztonkowskim
zostaje jedynie powiadomiony o tej decyzji.

WARIANT 1

Europejska legitymacja zawodowa — podrecznik uzytkownika 10



Procedura wydawania EPC
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Glowne etapy wariantu 1 procedury, stosowanego w przypadku stalego prowadzenia
dziatalno$ci i mobilnosci tymczasowej z konieczno$cig wstepnego sprawdzenia kwalifikacji,
S3 nastepujace:

Wiasciwy organ w kraju pochodzenia otrzymuje wniosek o wydanie EPC i przyjmuje
go do rozpatrzenia.

Witasciwy organ w kraju pochodzenia potwierdza, ze wniosek jest kompletny, lub
domaga sie przedstawienia brakujacych dokumentéw.

Wiasciwy organ w kraju pochodzenia sprawdza autentyczno$¢ i wazno$¢
dokumentow.

Wiasciwy organ w kraju pochodzenia zatwierdza wniosek i przekazuje go do kraju
przyjmujgcego.

Wiasciwy organ w kraju przyjmujgcym otrzymuje wniosek i przyjmuje go do
rozpatrzenia.

Witasciwy organ w kraju przyjmujacym sprawdza wymogi i dotaczone dokumenty.

Wiasciwy organ w kraju przyjmujacym podejmuje decyzje (Srodki wyréwnawcze,
odrzucenie lub zatwierdzenie).

WARIANT 2
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Procedura wydawania EPC

Complete Upload Forward to
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Glowne etapy wariantu 2 procedury, stosowanego w przypadku mobilnoSci tymczasowej
bez konieczno$ci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji, sa nastepujace:

=  Wiasciwy organ w kraju pochodzenia otrzymuje wniosek i przyjmuje go do
rozpatrzenia.

=  Wiasciwy organ w kraju pochodzenia potwierdza, ze wniosek jest kompletny, lub
domaga sie przedstawienia brakujacych dokumentéw.

=  Wiasciwy organ w kraju pochodzenia sprawdza wymogi.

=  Wilasciwy organ w kraju pochodzenia sprawdza autentycznos$¢ i waznos$¢
dokumentow.

=  Wiasciwy organ w kraju pochodzenia podejmuje decyzje (odrzucenie lub
zatwierdzenie).

2.3 Terminy urzedowe i systemowe

Terminy urzedowe, ktérych musi dotrzymac¢ uzytkownik we wtasciwym organie, zaleza od
danego zawodu i rodzaju systemu uznawania, jaki ma do niego zastosowanie.
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Procedura wydawania EPC

Oprocz termindéw przewidzianych w prawie w systemie wprowadzono réwniez dodatkowe
terminy, ktére majg pomdc w zapewnieniu sprawnego przebiegu procedury.

Podsumowanie wszystkich tych terminéw przedstawiono w tabeli ponize;.
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Procedura wydawania EPC

Dyrektywa w sprawie
uznawania

Artykut 4d Artykut 4
kwalifikacji rtyku rtykutdc
zawodowych
Cel State prowadzenie dziatalnosci Mobilno$¢ tymczasowa
. . . - . . . . . Nie dotyczy zdrowia i

Zawod Dotyczy zdrowia i bezpieczenstwa Nie dotyczy zdrowia i bezpieczenstwa Dotyczy zdrowia i bezpieczenstwa

tyezy P tyezy P tyezy P bezpieczenstwa

) Automatyczne , Automatyczne , System ogoélny - art. ) ,
t 1 t 1 Al 1

System uznawania uznawanie System ogolny uznawanie System ogolny 7 ust. 4 utomatyczne uznawanie System ogolny

Przyjecie wniosku
przez panstwo
cztonkowskie
pochodzenia

2 dni robocze

2 dni robocze

2 dni robocze

2 dni robocze

2 dni robocze

2 dni robocze

2 dni robocze

Weryfikacja
kompletnosci przez
panstwo
czlonkowskie
pochodzenia

1 tydzien

1 tydzien

1 tydzien

1 tydzien

1 tydzien

1 tydzien

1 tydzien

Weryfikacja
autentycznosci i
waznosci
dokumentéw przez
panstwo
czlonkowskie
pochodzenia

1 miesigc

1 miesigc

1 miesigc

1 miesigc

1 miesigc

3 tygodnie
(w tym decyzja w sprawie
uznania kwalifikacji)

3 tygodnie
(w tym decyzja w sprawie
uznania kwalifikacji)

Dorozumiane
uznanie lub podjecie
decyzji przez
przyjmujace panstwo
cztonkowskie

1 miesiac

2 miesigce

1 miesiac

2 miesigce

2 miesiace

Dorozumiane
uznanie - pierwsze
przediluzenie terminu

2 tygodnie

2 tygodnie

2 tygodnie

2 tygodnie

2 tygodnie

Dorozumiane
uznanie - drugie
przediuzenie terminu

2 tygodnie

2 tygodnie

2 tygodnie

Potwierdzenie
mozliwosci odbycia
testu umiejetnosci

1 miesiac
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Procedura wydawania EPC

Automatyczne
zamkniecie w
przypadku 3 miesigce 3 miesiagce 3 miesigce 3 miesiace 3 miesiace 3 miesigce 3 miesigce
nieprzedstawienia
dokumentéow
Dost 6 Dost 6 Dost 6 Dost 6 Dost 6
Zatrzymanie danych o8 Qp.ne. przez 08 q;.)ne. przez 08 Ql:_me_ przez 08 Q;-)ne. przez 08 Q;-)ne. przez Dostepne przez 6 miesiecy Dostepne przez 6 miesiecy
. . miesiecy miesiecy miesiecy miesiecy miesiecy
po wniosku o ich + zablokowane przez 18 + zablokowane przez 18
L + zablokowane przez + zablokowane przez + zablokowane przez + zablokowane przez + zablokowane przez L. L.
usunigcie - . . . L miesigcy miesiecy
18 miesiecy 18 miesiecy 18 miesiecy 18 miesiecy 18 miesiecy
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Rozpatrzenie wniosku o wydanie EPC przez kraj pochodzenia

3 Rozpatrzenie wniosku o wydanie EPC przez kraj
pochodzenia

W kontekscie procedury wydawania EPC kraj, w ktérym dana osoba prowadzi zgodnie z
prawem dziatalnos$¢, lub - jesli jeszcze takiej dziatalnoSci nie prowadzi - jeden z krajow,
w ktorych uzyskata kwalifikacje, okreslany jest mianem panstwa czlonkowskiego
pochodzenia.

Gléwnym zadaniem wtasciwego organu w panstwie cztonkowskim pochodzenia jest
ocena kompletno$ci wnioskow o wydanie EPC i posSwiadczenie wazno$ci i
autentyczno$ci dolaczonych dokumentdéw, zanim cato$¢ dokumentacji zostanie
wystana do kraju docelowego. Kraj docelowy, okreslany mianem przyjmujacego
panstwa czlonkowskiego, podejmie nastepnie ostateczng decyzje, czy uzna
kwalifikacje, czy tez ich nie uzna.

Jesli wniosek dotyczy tymczasowego lub okazjonalnego $wiadczenia ustug i nie jest
wymagane wstepne sprawdzenie kwalifikacji, zadaniem organu administracji panstwa
cztonkowskiego pochodzenia jest rowniez zatwierdzenie lub odrzucenie wniosku o
uznanie kwalifikacji.

Dziatania, ktére mogg podja¢ w kraju pochodzenia organy administracji rozpatrujace
wnioski o wydanie EPC, zostaty szczegétowo opisane ponizej, zgodnie z ich kolejnoscia
w procedurze.

3.1 Krok 1 - Otworzenie wniosku w systemie

Gdy osoba posiadajaca kwalifikacje zawodowe ztozy wniosek za posrednictwem
interfejsu EPC, system wys$le automatycznie wygenerowany e-mail do domyslnego
odbiorcy w panstwie cztonkowskim pochodzenia (wiecej informacji na temat
domyslnych odbiorcéw znajduje sie w rozdziale 6).

W przypadku statego prowadzenia dziatalno$ci i mobilnosci tymczasowej z
koniecznos$cia wstepnego sprawdzenia kwalifikacji, gdy tylko kraj pochodzenia wysle
wniosek do kraju przyjmujgcego, system wys$le automatycznie wygenerowany e-mail do
domyslnego odbiorcy w kraju przyjmujacym.
Jako osoba rozpatrujaca wnioski o wydanie EPC (uzytkownik systemu) w instytucji
bedacej odbiorcg domys$inym:

1. Kliknij na link podany w e-mailu.

2. Zaloguj sie do systemu IMI (o ile nie jeste$ juz do niego zalogowany). Po
zalogowaniu do systemu na ekranie wyswietli sie bezposrednio odpowiedni
wniosek o wydanie EPC.

lub

Zaloguj sie do systemu IMI.
Kliknij w menu na pulpit.

W czesci dotyczacej wnioskéw o wydanie EPC zobaczysz podsumowanie
pogrupowanych wedtug statusu wnioskéw, w przypadku ktérych konieczne jest
podjecie dziatan.
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4. Kliknij na numer obok danej pozycji (w przypadku nowo otrzymanych
whnioskéw wyswietli sie napis Wnioski oczekujace na przyjecie).

5. Zobaczysz liste wszystkich wnioskéw, w odniesieniu do ktérych Twoja
instytucja musi podja¢ dziatania. Pod listg wyswietli sie podglad zaznaczonego
wniosku o wydanie EPC.

6. Aby zobaczy¢ szczeg6ty, kliknij dwukrotnie na wniosek, ktéry chcesz rozpatrzy¢,
lub tez kliknij raz na ten wniosek, a nastepnie kliknij na przycisk Otwérz w
prawym gérnym rogu okna z podgladem.

lub

Zaloguj sie do systemu IMI.

Kliknij w menu na ,Wnioski o wydanie EPC”, a nastepnie wybierz ,Szukaj
wnioskow”.

3. Wyszukaj wnioski o statusie Wnioski oczekujace na przyjecie (lub wybierz
status, ktory Cie interesuje). Aby zawezi¢ wyniki wyszukiwania, mozesz wybraé
dodatkowe kryteria wyszukiwania.

Wyswietli sie lista wnioskow, ktére spetniajg wybrane kryteria wyszukiwania.

5. Aby zobaczy¢ szczegoly, kliknij dwukrotnie na wniosek, ktéry chcesz
rozpatrzyc.

Niezaleznie od sposobu otwarcia aplikacji w systemie wyswietli sie ten sam ekran
ze szczegotami wniosku o wydanie EPC.

Na ekranie tym dane s3 pogrupowane w pieciu zaktadkach zawierajacych
wymienione ponizej informacje:

Whniosek o wydanie EPC: zawéd wnioskodawcy, cel i system uznawania,
kraj pochodzenia i kraj przyjmujacy wskazane przez wnioskodawce,
dodatkowe informacje dotyczace dokumentu potwierdzajacego posiadanie
kwalifikacji oraz daty odniesienia.

Dane wnioskodawcy: dane osobowe i kontaktowe oraz miejsce na wpisy
dotyczace sankcji dyscyplinarnych (wpisu moze dokona¢ Twoja instytucja
lub inne instytucje).

Dokumenty: lista dokumentéw zatgczonych do wniosku i powigzane z nimi
dane opisowe, w tym dane dotyczgce ich autentyczno$ci i waznoSci, ktore
powiniene$ przedstawi¢ lub potwierdzi¢ w imieniu wiasciwego organu kraju
pochodzenia.

Wiadomosci: dwa okna, jedno na korespondencje z wnioskodawcami, a
drugie na korespondencje z drugim wtasciwym organem, ktéry uczestniczy
w procedurze.

Informacje: podsumowanie danych dotyczacych rozpatrywania wniosku,
takich jak obecny status, dziennik historii (lista podjetych kolejno dziatan)
oraz dane wta$ciwych organéw uczestniczacych w procedurze. Tres¢ tej
zaktadki jest aktualizowana automatycznie przez system.

» UWAGA: Na tym etapie dane osobowe nie sg widoczne - w ich miejsce
wyswietlaja sie gwiazdki.
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3.2 Krok 2 — Przyjecie otrzymanego wniosku do rozpatrzenia lub przestanie
go do innej instytucji

Kiedy Twoja instytucja - jako domys$lny wtasciwy organ w kraju pochodzenia - otrzyma
nowo zlozony wniosek i wyswietlisz jego szczeg6ty, w pasku narzedzi dostepne beda
dwa przyciski: Przyjmij i Przeslij.

Kiedy zobaczysz szczegélty wniosku, byé moze uznasz, ze to nie Twoja instytucja
powinna go rozpatrzy¢ i ze tego rodzaju wnioskami o wydanie EPC powinna sie zajgé
inna zarejestrowana w systemie IMI instytucja z Twojego kraju lub regionu.

W takim przypadku mozesz przesta¢ wniosek do tej instytucji. W tym celu:
1. Kliknij na przycisk Przeslij.
2. Wyswietli sie okno wyszukiwania wlasciwych organéw.

3. Wyszukaj w swoim kraju lub regionie instytucje, ktéra ma kompetencje do
rozpatrzenia wniosku. Kiedy juz ja znajdziesz na licie wynikéw wyszukiwania,
kliknij na przycisk Wybierz.

4. Wpisz uwage w polu Uzasadnienie (Twoje wyjasnienie dla wskazanej
instytucji). Upewnij sie przy tym, Ze jezyk wskazany nad polem tekstowym jest
taki sam jak ten, w ktérym napisate§ swojg uwage. (Musisz upewnié sie za
kazdym razem, Zze wskazate§ wtasciwy jezyk przy wpisanym przez siebie
tekscie.)

5. Kliknij na przycisk PotwierdZ. System prze$le wniosek do wskazanego
wlasciwego organu i wniosek nie bedzie juz widoczny dla Twojej instytucji.
Instytucja, do ktérej wystano wniosek, otrzyma automatyczne powiadomienie e-
mailem.

Jesli Twoja instytucja jest w stanie rozpatrzy¢ wniosek, musisz go przyja¢ w systemie:
1. Kliknij na przycisk Przyjmij.
2. Wniosek pozostanie otwarty i wy$Swietlg sie dane osobowe.

3. Wniosek otrzyma status Zaakceptowany przez Kkraj pochodzenia.
Whnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-mailem oraz bedzie
mogt zobaczy¢ zmiane statusu wniosku w interfejsie EPC.

» UWAGA: Pamietaj, ze Ty lub inni uzytkownicy w Twojej instytucji musicie
przyjac¢ wniosek w ciagu 2 dni roboczych od daty jego zlozenia. Jesli tego
nie zrobicie, wniosek zostanie automatycznie przestany do domyslnego
koordynatora EPC w Twoim kraju lub regionie. Jesli Twoja instytucja pelni
jednoczes$nie funkcje domyslnego koordynatora, otrzyma ten wniosek
jeszcze raz.

3.3 Krok 3 — Odrzucenie wniosku

Moze sie zdarzy¢, ze po przyjeciu wniosku zdasz sobie sprawe, Ze wnioskodawca
wskazal btedny kraj pochodzenia. Na przyktad niezgodnie z prawda o$wiadczyl, ze
prowadzi zgodnie z prawem dziatalno$¢ w Twoim kraju. Mogt tez na przyktad wskazac,
ze zdobyt kwalifikacje w Twoim kraju, ale prowadzi juz zgodnie z prawem dziatalno$¢ w
innym kraju UE.
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W takich przypadkach Twoja instytucja ma prawo odrzuci¢ wniosek:

1. Kliknij na przycisk Odrzu¢ wniosek o wydanie EPC.

2. Wyswietli sie okno z polem tekstowym. Powiniene$ w nim poda¢ uzasadnienie
odrzucenia wniosku i poradzi¢, jak prawidlowo ztozy¢ wniosek ponownie.
Musisz tez wskazaé poprawnie jezyk wpisanego przez siebie tekstu.

3. Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje.

System zamyka procedure i zmienia status wniosku na Odrzucono wniosek.
Whnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-mailem. Bedzie mogt
takze zobaczy¢ zmiane statusu wniosku w interfejsie EPC i przeczytac
uzasadnienie jego odrzucenia.

Moze sie zdarzy¢, ze osoba posiadajgca kwalifikacje zawodowe ztozyta wniosek, ktory
zostat przypisany do niewlasciwego systemu uznawania, na przyklad jesli
nieprawidtowo o$wiadczyta, ze przystuguja jej prawa nabyte.

W takich przypadkach Twoja instytucja NIE ma prawa odrzuci¢ wniosku. Powinna za to
poradzi¢ wnioskodawcy, zeby wycofat wniosek i ztozyt nowy, w ktérym powota sie na
prawidtowy system uznawania.

W tym celu wyslij wnioskodawcy wiadomo$¢ z wyjasnieniem. Instrukcje, jak wystaé
wiadomos$¢, znajdziesz w pkt 5.2.

3.4 Krok 4 —Zwrdcenie sie o przedstawienie brakujgcych dokumentéw

Jesli przyjate$ wniosek do rozpatrzenia, musisz rozpocza¢ proces jego rozpatrywania.

Najpierw Twoja instytucja musi oceni¢, czy nie brakuje Zadnego z dokumentéw
wymaganych przez kraj przyjmujacy. Jesli brakuje dokumentéw, masz siedem dni
kalendarzowych od daty zloZzenia wniosku na zaZgdanie od wnioskodawcy ich
przedstawienia.

Aby sprawdzi¢, jakich dokumentéw wymaga kraj przyjmujacy, mozesz zajrze¢ w
systemie IMI do powiadomien w sprawie krajowych wymogow dotyczacych EPC -
powiadomienia te zostaty ustanowione wtasnie w tym celu.

Jesli Twoja instytucja pobiera oplaty za rozpatrywanie wnioskow w imieniu kraju
pochodzenia, w ciggu tych siedmiu kalendarzowych dni musisz tez zwrdci¢ sie o
uiszczenie optaty. Wiecej informacji o naliczaniu optat znajdziesz w pkt 5.8.

Jesli ani Ty, ani inny uzytkownik w Twojej instytucji nie zwrdcicie sie o przedtozenie
brakujacych dokumentéw w okre$§lonym w prawie terminie wskazanym powyzej,
whniosek zostanie automatycznie potwierdzony w systemie jako kompletny.

» UWAGA: Rozporzadzenie wykonawcze naklada na Ciebie ograniczenia,
jesli chodzi o mozliwos¢ zwrdcenia sie o dokumenty, ktére to Twoja
instytucja powinna wyda¢. Przeczytaj uwaznie art. 10-12 rozporzadzenia
wykonawczego.

Jesli konieczne jest zazadanie od wnioskodawcy dostarczenia brakujacych dokumentow:

1. Kliknij na przycisk Zazadaj brakujacych dokumentéw.

Europejska legitymacja zawodowa — podrecznik uzytkownika 19



Rozpatrzenie wniosku o wydanie EPC przez kraj pochodzenia

2. Wyswietli sie okno z polem tekstowym zatytutowanym Uzasadnienie, w ktorym
musisz wyszczeg6lni¢ wszystkie dokumenty, ktére wnioskodawca powinien
zalaczy¢ do wniosku.

3. Zatwierdz operacje, klikajac na przycisk Potwierdz.

Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Oczekiwanie na dokumenty,
ktorych zazadal kraj pochodzenia a wnioskodawca otrzyma automatyczne
powiadomienie e-mailem.

W przypadku gdy wystano prosbe o przedstawienie brakujagcych dokumentéw,
procedura pozostaje zawieszona do momentu, gdy wnioskodawca przedtozy te
dokumenty (ma na to maksymalnie 3 miesigce). Twoja instytucja nie musi w tym czasie
podejmowacé Zadnych dziatan.

» UWAGA: Wnioskodawca ma 3 miesigce na przedstawienie wymaganych
dokumentow. Jesli nie przedlozy ich w tym terminie, wniosek zostanie
automatycznie zamkniety w systemie.

3.5 Krok 5 - Potwierdzenie kompletnosci wniosku

Jesli nie brakuje zadnych dokumentéw lub jesli wnioskodawca zataczyt juz dokumenty,
ktérych zazgdano od niego na poprzednim etapie, musisz go poinformowac, ze wniosek
jest kompletny:

1. Kliknij na przycisk Potwierdz kompletnos¢.

2. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zatwierdzono kompletnos¢.
Whnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-mailem oraz bedzie
mogt zobaczy¢ nowy status w interfejsie EPC.

Twoja instytucja ma od tego momentu ograniczony czas na ocene autentycznoSci i
waznosci przedstawionych dokumentéw. Czas ten zalezy od zawodu i systemu
uznawania (zob. tabela z terminami w pkt 2.3).

Bedziesz mdgt nadal zwréci¢ sie do wnioskodawcy o przedstawienie brakujgcych
dokumentéw nawet po potwierdzeniu kompletnos$ci wniosku, ale wytacznie jesli beda
one niezbedne do kontynuowania procedury. Jednak w takim przypadku procedura nie
zostanie zawieszona i bedziesz musiat dotrzymac¢ terminéw.

» UWAGA: Jesli jakos¢ dokumentow przedstawionych przez wnioskodawce
jest tak niska, ze nie jeste$ w stanie ich rzetelnie zweryfikowa¢ (np. skan
dokumentu jest nieczytelny lub niekompletny), mozesz zazada¢ od
wnioskodawcy wyrazniejszej wersji. Dokument moze zosta¢ uznany za
brakujacy rowniez wtedy, gdy jest nieczytelny.

3.6 Krok 6 — Ocena autentycznosci i waznosci dokumentow i informacji

Po tym jak potwierdzites, Zze wniosek jest kompletny, Twoja instytucja musi sprawdzi¢,
czy wszystkie zalaczone dokumenty maja znaczenie dla sprawy oraz czy sa
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autentyczne i wazne. Jest to najwazniejsze zadanie wilasciwego organu w Kkraju
pochodzenia w ramach procedury. Twoja instytucja musi przeprowadzi¢ te weryfikacje
w terminie okre$lonym w przepisach, ktéry podano w tabeli w pkt 2.3. Termin ten
zalezy od zawodu, celu i systemu uznawania.

Jesli niektére sposrdd zatagczonych dokumentéw juz zostaty zatwierdzone w zwiagzku z
poprzednimi wnioskami zlozonymi przez te samg osobe, musisz jedynie potwierdzi¢
wynik tamtej weryfikacji, chyba ze w miedzyczasie wygasta ich waznos¢. W takim
przypadku mozesz uzna¢ dokument, ktérego waznos$¢ wygasta, za brakujacy i zwrocié
sie do wnioskodawcy o nowa wersje.

Mozesz sprawdzi¢ autentyczno$¢ i waznos¢ dokumentéw na rézne sposoby:

» Twoja instytucja moze sama wystawi¢ niektére wymagane dokumenty
(instrukcje, jak zataczy¢ dokumenty, znajdziesz w pkt 5.1).

= Mozesz sprawdzi¢ w krajowych rejestrach.

=  Mozesz uzy¢ modutu umozliwiajagcego wysytanie wnioskow o informacje w
systemie IMI, aby skontaktowa¢ sie z innymi podmiotami i instytucjami
odpowiedzialnymi za wydawanie dokumentéw w Twoim kraju lub w innych
krajach.

= Mozesz w inny sposob (poza systemem IMI) skontaktowaé sie z innymi
podmiotami i instytucjami odpowiedzialnymi za wydawanie dokumentéw w
Twoim kraju lub w innych krajach.

= Mozesz zazadaé¢ od wnioskodawcy, aby stawit sie w Twojej instytucji w celu
potwierdzenia tozsamosci.

Bez wzgledu na to, w jaki sposéb sprawdzisz autentyczno$¢ i wazno$¢ dokumentdéw,
bedziesz musiat w systemie przedstawi¢ swoje wnioski w odniesieniu do kazdego z nich.

Jak to zrobi¢:

1. Kliknij na przycisk Edytuj dokumenty. Zaktadka Dokumenty wyswietli sie w
trybie umozliwiajagcym edycje. Oznacza to, ze bedziesz mogt zmieni¢ wszystkie
dane opisowe dotyczace zatgczonych dokumentéw.

Sprawdz, czy dane opisowe podane przez wnioskodawce sa poprawne.
W czesci Potwierdzenie autentycznosci i waznosci musisz:

= wskaza¢, czy wybrany dokument jest istotny dla tego konkretnego
wniosku (Tak lub Nie)

= poda¢ wynik swojej oceny, jesli dokument jest istotny. Mozliwe wyniki
weryfikacji to:
o Dokument autentyczny i wazny
o Dokument nieautentyczny
o Dokument niewazny
o Dokument jeszcze niezatwierdzony
» wskazac¢ powody takiej oceny:

o weryfikacja zostata przeprowadzona w oparciu o informacje
publicznie dostepne takie jak rejestr publiczny w panstwie
cztonkowskim pochodzenia
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o weryfikacja zostata przeprowadzona w oparciu o wewnetrznag
dokumentacje witasciwego organu w panstwie cztonkowskim
pochodzenia

o weryfikacja zostata przeprowadzona w oparciu o informacje
otrzymane od innego organu w panstwie cztonkowskim
pochodzenia

o weryfikacja zostata przeprowadzona w oparciu o informacje
otrzymane za posrednictwem systemu IMI od organu w innym
panstwie cztonkowskim

o weryfikacja zostata przeprowadzona w oparciu o informacje
otrzymane poza systemem IMI od organu w innym panstwie
cztonkowskim

o inne powody

= poda¢ wszelkie dodatkowe informacje, ktére mogg poméc wiasciwemu
organowi w Kraju przyjmujacym oceni¢, czy dokument stanowi solidng
podstawe do wydania decyzji o uznaniu.

4. Kiedy juz wprowadzisz dane do pdl OSwiadczenie i Uzasadnienie w
odniesieniu do kazdego dokumentu, kliknij na przycisk Zapisz dokumenty.

5. Jesli nie wszystkie dokumenty zostaty zatwierdzone, wyswietli sie ostrzeZenie.
Mimo tego ostrzezenia wprowadzone zmiany zostang zapisane. Jednak dopodki
nie potwierdzisz waznosci wszystkich dokumentéw, nie bedziesz mogt
przekaza¢ wniosku do wtasciwego organu w kraju przyjmujacym i wniosek nie
bedzie mogt zostaé zatwierdzony.

6. Wnioskodawca zobaczy w interfejsie EPC zmiany dotyczace potwierdzenia
waznos$ci dokumentéw od razu po zapisaniu tych zmian. Nie otrzyma jednak
automatycznego powiadomienia e-mailem.

» UWAGA: Moze sie zdarzy¢, ze wnioskodawca zalgczy dokumenty, ktére nie
s3 wymagane dla danego wniosku o wydanie EPC, na przyklad dokumenty
potwierdzajace znajomos¢ jezyka lub CV. Musisz zdecydowaé, czy nalezy
uwzglednic te dokumenty, i jesli tak, oznaczy¢ je jako istotne dla wniosku.

3.7 Krok 7 — Skorygowanie informacji we wniosku

By¢ moze oprocz potwierdzenia autentycznos$ci i wazno$ci dokumentéw bedziesz tez
musiat skorygowac¢ informacje, ktére wnioskodawca podat w czesci Dokumenty
potwierdzajace posiadanie kwalifikacji. Moze sie to okaza¢ konieczne w przypadku,
gdy wnioskodawca nie znat doktadnej nazwy tytutu zawodowego, napisat go btednie lub
popetnit innego rodzaju btad.

W przepisach nie przewidziano Zadnego dodatkowego czasu na dokonanie takiej
korekty, dlatego nalezy to zrobi¢ w terminie przewidzianym na potwierdzenie
autentyczno$ci i wazno$ci wspomnianym w pkt 3.6 powyzej.

Aby wprowadzi¢ konieczne zmiany:

1. Kliknij na przycisk Edytuj wniosek.
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2. Pola w czesci Dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji wyswietla
sie w trybie edycji. Skoryguj tres¢ tych pdl i kliknij na przycisk Zapisz wniosek.

3. Spowoduje to wyjscie z trybu edycji, na ekranie wyswietlg sie nowe dane.
Whnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-mailem oraz bedzie
mogt zobaczy¢ zmiany w interfejsie EPC.

3.8 Krok 8.a - Przekazanie wniosku do przyjmujgcego panstwa
cztonkowskiego (sprawy dotyczgce statego prowadzenia dziatalnosci
zawodowej i mobilnosci tymczasowej na mocy art. 7 ust. 4)

Twoja instytucja powinna przekaza¢ wniosek do kraju przyjmujgcego, gdy tylko
wprowadzone zostang odpowiednie oswiadczenia i uzasadnienia dla wszystkich
zalaczonych dokumentéw. Nie czekaj z tym do konca terminu.

Aby przekazac¢ wniosek:

1. Kliknij na przycisk Przekaz do kraju przyjmujacego na ekranie ze szczegétami
whniosku.

2. Wyswietli sie okno z prosbg o potwierdzenie. Kliknij na przycisk Tak, aby
potwierdzi¢ przekazanie.

3. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Oczekuje na przyjecie przez
kraj przyjmujacy (zatwierdzony przez kraj pochodzenia) i zaréwno
wnioskodawca, jak i wilasciwy organ w Kkraju przyjmujacym otrzymaja
automatyczne powiadomienie e-mailem.

Mimo tego statusu wniosku nadal masz do niego dostep jako uzytkownik we wiasciwym
organie w kraju pochodzenia i mozesz korzysta¢ z takich opcji, jak ,Edytuj dokumenty”,
»Edytuj dane wnioskodawcy” i , Edytuj wniosek”.

Mozesz tez wygenerowal raport podsumowujacy tre$¢ wniosku na potrzeby
dokumentacji wewnetrznej Twojej instytucji.

» UWAGA: W momencie przekazania wniosku do wlasciwego organu w kraju
przyjmujacym zaczyna biec termin, ktorego przekroczenie skutkuje
dorozumianym uznaniem. Termin ten okreS$la, ile czasu ma ten organ na
podjecie decyzji.

3.9 Krok 8.b — Zatwierdzenie lub odrzucenie wniosku (sprawy dotyczgce
mobilnosci tymczasowej bez koniecznosci wstepnego sprawdzenia
kwalifikacji)

W  przypadku wnioskéw, do ktéorych ma zastosowanie procedura mobilnosci

tymczasowej bez konieczno$ci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji, to wtasciwy organ

w kraju pochodzenia musi podja¢ decyzje w sprawie uznania kwalifikacji (a nie przesta¢
wniosek do wtasciwego organu w kraju przyjmujacym).

Dlatego w przypadku tego rodzaju spraw opcje dostepne w systemie dla Twojej
instytucji to zatwierdzenie wniosku lub jego odrzucenie.

Jesli wnioskodawca spetnia wszystkie wymogi i uznasz, ze mozesz zatwierdzi¢ wniosek
o uznanie kwalifikacji:
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1. Kliknij na przycisk Zatwierdz wniosek o wydanie EPC na ekranie ze
szczegbtami wniosku.

2. Wyswietli sie okno z prosbg o potwierdzenie. Kliknij na przycisk Tak, aby
zatwierdzi¢ wniosek.

3. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zatwierdzono wniosek o
wydanie EPC (mobilnos¢ tymczasowa). Zaréwno wnioskodawca, jak i
wilasciwy organ w kraju przyjmujacym otrzymajg automatyczne powiadomienie
e-mailem. Wtasciwy organ w kraju przyjmujacym uzyska réwniez w systemie
dostep do wniosku o wydanie EPC.

4. Kiedy wniosek ma taki status, mozesz tez wygenerowa¢ Zaswiadczenie EPC.
Aby to zrobi¢, kliknij na przycisk Wygeneruj zaswiadczenie EPC.

» UWAGA: Wygenerowane przez Ciebie zaswiadczenie EPC bedzie dokladnie
takie samo jak to, ktore moze wygenerowa¢ wnioskodawca za
posrednictwem interfejsu EPC.

Jesli wnioskodawca nie spelnia wszystkich wymogéw i uznasz, Ze nie mozesz
zatwierdzi¢ wniosku o uznanie kwalifikacji:
1. Kliknij na przycisk Odrzuc¢ na ekranie ze szczeg6tami wniosku.

2. Wyswietli sie okno, w ktérym musisz poda¢ uzasadnienie odrzucenia wniosku,
a takze zamiesci¢ informacje na temat prawa do odwotania.

3. Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykonac operacje.

Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Odrzucony przez Kraj
pochodzenia (dostepne uzasadnienie). Wnioskodawca otrzyma automatyczne
powiadomienie e-mailem oraz bedzie mogt zobaczy¢ zmiany w interfejsie EPC.

5. By¢ moze bedziesz potrzebowat zalaczy¢ dokument z uzasadnieniem
odrzucenia wniosku i wyjasnieniami dla wnioskodawcy, jak moze odwotac sie
od tej decyzji. Wiecej informacji na temat tego, jak zalgczy¢ dokumenty do
wniosku, znajdziesz w pkt 5.1.

3.10 Krok 9 — Zawieszenie i ponowne aktywowanie zatwierdzonego wniosku
o wydanie EPC (sprawy dotyczagce mobilnosci tymczasowej bez
koniecznosci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji)

W  przypadku wnioskdw, do ktérych ma zastosowanie procedura mobilnosci

tymczasowej bez koniecznosci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji, wiasciwy organ w

kraju pochodzenia moze w nalezycie uzasadnionych przypadkach tymczasowo zawiesi¢
waznos¢ zatwierdzonego wniosku.

Aby zawiesi¢ waznos¢ wniosku:

1. Kliknij na przycisk Zawie$ zatwierdzony wniosek o wydanie EPC na ekranie
ze szczegb6tami wniosku.
Wyswietli sie okno, w ktorym musisz poda¢ uzasadnienie zawieszenia wniosku.

Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje.
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4. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zawieszono wniosek o
wydanie EPC. Wnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-mailem
oraz bedzie mdgt zobaczy¢ zmiany w interfejsie EPC.

5. By¢ moze bedziesz musiat zalgczy¢ dokument z uzasadnieniem zawieszenia
wniosku i wyjasnieniami dla wnioskodawcy, jak moze odwotaé sie od tej decyzji.
Wiecej informacji na temat tego, jak zataczy¢ dokumenty do wniosku, znajdziesz
w pkt 5.1.

# UWAGA: Jesli kto$ sprawdzi wazno$¢ zaswiadczenia przy pomocy
elektronicznego systemu ,Kontrola waznosSci” wtedy, gdy wniosek jest
zawieszony, system wysSwietli informacje, Ze zaswiadczenie jest juz
niewazne.

Kiedy przestang istnie¢ powody uzasadniajace zawieszenie, wtasciwy organ w kraju
pochodzenia powinien ponownie aktywowac wniosek.

Aby ponownie aktywowac zawieszony wniosek:

1. Kliknij na przycisk Aktywuj zatwierdzony wniosek o wydanie EPC na ekranie
ze szczeg6tami wniosku.

2. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zatwierdzono wniosek o
wydanie EPC (mobilno$¢ tymczasowa). Wnioskodawca otrzyma
automatyczne powiadomienie e-mailem oraz bedzie mogt zobaczy¢ zmiany w
interfejsie EPC.

3.11 Krok 10 — Przedtuzenie waznosci zatwierdzonego wniosku o wydanie
EPC (sprawy dotyczagce mobilnosci tymczasowej bez koniecznosci
wstepnego sprawdzenia kwalifikacji)

Whnioski, do ktérych ma zastosowanie procedura mobilnosci tymczasowej bez
konieczno$ci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji, maja wazno$¢ ograniczong do 18
miesiecy. Po uptywie tego czasu tracg waznos$¢ i ich status w systemie zmienia sie
automatycznie na Uplynal okres waznosci wniosku o wydanie EPC.

Przed uptywem terminu wazno$ci wnioskodawca moze zwrdcic sie do tego wlasciwego
organu w kraju pochodzenia, ktéry wcze$niej zatwierdzit wniosek, o przedtuzenie
waznoéci o dodatkowe 18 miesiecy. Gdy wnioskodawca zwrdci sie o przediuzenie
waznosci, wtasciwy organ w kraju pochodzenia otrzyma automatyczne powiadomienie
e-mailem, a za posrednictwem systemu IMI zostanie wystania wiadomos$¢. Status
wniosku zostanie zmieniony w systemie na Wystgpiono o przedluzenie waznosci
wniosku o wydanie EPC. Wtasciwy organ w kraju pochodzenia moze albo zatwierdzi¢
prosbe o przedtuzenie wazno$ci, albo jg odrzucié.

Aby zatwierdzi¢ wniosek o przedtuzenie waznoSci:

1. Kliknij na przycisk Przedluz waznos$¢ na ekranie ze szczegétami wniosku.

2. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zatwierdzono wniosek o
wydanie EPC (mobilno$¢ tymczasowa) a okres wazno$ci zostanie przedtuzony
0 18 miesiecy. Wnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-mailem
oraz bedzie mdgt zobaczy¢ zmiany w interfejsie EPC.
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Aby odrzuci¢ wniosek o przedtuzenie waznosci:

1. Kliknij na przycisk 0Odmoéw przedluzenia waznosci na ekranie ze szczegotami
wniosku.

2. Wyswietli sie okno, w ktéorym musisz poda¢ uzasadnienie tej odmowy, a takze
zamies$ci¢ informacje, jak wnioskodawca moze odwotac sie od tej decyzji.

3. Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje.

Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zatwierdzono wniosek o
wydanie EPC (mobilno$¢ tymczasowa), ale okres waznos$ci pozostanie taki
sam jak wcze$niej. Wnioskodawca otrzyma automatyczne powiadomienie e-
mailem.
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4 Rozpatrzenie wniosku o wydanie EPC przez kraj
przyjmujacy

W przypadku wnioskéw dotyczacych statego prowadzenia dziatalnos$ci zawodowej lub
mobilnosci tymczasowej bez konieczno$ci wstepnego sprawdzenia kwalifikacji to
przyjmujace panstwo czlonkowskie podejmuje decyzje o uznaniu kwalifikacji.
Mozliwe rodzaje decyzji to:

= zatwierdzenie: wnioskodawca spetnia wszystkie wymogi i jego kwalifikacje
zostajg uznane

» odmowa: wnioskodawca nie speinia wszystkich wymogéw i konieczna jest
odmowa uznania jego kwalifikacji

= $rodki wyréwnawcze: wnioskodawca musi zrealizowa¢ srodki wyréwnawcze,
na przyktad odby¢ szkolenie lub zdaé egzamin, zanim jego kwalifikacje beda
mogly zosta¢ uznane. Dlatego decyzja zostaje odroczona do momentu, gdy
wnioskodawca zastosuje $rodki, ktérych wymaga od niego kraj przyjmujacy.

Na tym etapie procedury wlasciwy organ w kraju przyjmujgcym ma ograniczony czas na
podjecie decyzji. Je$li nie podejmie dziatann przed uptywem terminu, wniosek o
wydanie EPC zostanie automatycznie zatwierdzony i kwalifikacje wnioskodawcy
zostang uznane, a zatem bedzie on moglt wygenerowac wazne zaswiadczenie EPC.

4.1 Krok 1 - Uzyskanie dostepu do wniosku i przyjecie go do rozpatrzenia

Uzyskanie w systemie dostepu do wniosku o wydanie EPC i przyjecie go do rozpatrzenia
przebiega dokladnie tak samo, jak to miato miejsce w przypadku wtasciwego organu w
kraju pochodzenia - zobacz opis w pkt 3.1 i 3.2 powyzZe;.

UWAGA: Nie mozna odmoéwic¢ przyjecia wniosku, jesli wnioskodawca
btednie wskazal przyjmujace panstwo czlonkowskie! Jesli wnioskodawca
popekil blad, powinien wycofa¢ wniosek.

4.2 Krok 2 — Zwrdcenie sie o przedstawienie dokumentéow lub informacji
dodatkowych

Kiedy juz przyjate$§ w systemie wniosek przekazany przez wtasciwy organ w kraju
pochodzenia, musisz sprawdzi¢, czy zostaly zatgczone wszystkie wymagane dokumenty
i czy ich autentyczno$¢ zostata poswiadczona lub czy przynajmniej zostato w
odniesieniu do nich wydane tymczasowe o$wiadczenie.

Do przeprowadzenia ostatecznej weryfikacji mozesz potrzebowaé¢ dodatkowych
informacji. Mozesz jednak zwrdci¢ sie wytgcznie o informacje przewidziane w ramach
prawnych dotyczacych EPC. Aby uzyskac¢ takie informacje, mozesz:

= skontaktowac sie bezposrednio z wnioskodawca, wysytajac mu wiadomos$¢ w
systemie,

= skontaktowac sie z wlasciwym organem w kraju pochodzenia, zamieszczajac
w systemie uwage,
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» skontaktowac sie z wtasciwym organem w kraju pochodzenia lub dowolnym
innym organem zarejestrowanym w systemie IMI, wysytajac mu wniosek o
informacje.

Jesli Twoja instytucja pobiera oplaty za rozpatrywanie wnioskéw w imieniu kraju
przyjmujacego, musisz zwrdci¢ sie o uiszczenie optaty na tym etapie, zgodnie z
wymogiem ustanowionym w art. 9 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego (wiecej
informacji znajdziesz w pkt 5.8).

Pamietaj, ze termin, ktérego przekroczenie skutkuje dorozumianym uznaniem, juz
biegnie i nie mozesz go przesunac po to, aby mie¢ wiecej czasu na zgromadzenie
dodatkowych informacji lub pobranie optat. Mozesz natomiast przedtuzy¢ ten termin
zgodnie z tabelg z terminami zamieszczong w pkt 2.3 lub zgodnie z procedura opisang w
punkcie poniZze;.

4.3 Krok 3 — Dorozumiane uznanie — przedtuzenie terminu

Jesli do weryfikacji wniosku potrzebujesz dodatkowych dokumentéw lub informaciji i
uwazasz, Ze nie bedziesz w stanie rozpatrzy¢ wniosku w okreslonym w prawie terminie
na wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifikacji (zobacz tabela w pkt 2.3), mozesz
przedtuzy¢ termin, ktérego przekroczenie skutkuje dorozumianym uznaniem, o dwa
tygodnie.

W nalezycie uzasadnionych sytuacjach termin ten mozesz przedtuzy¢ po raz drugi, jesli
whniosek dotyczy zawodu z dziedziny zdrowia i bezpieczenstwa.

Aby przedtuzy¢ termin skutkujacy domniemanym uznaniem:

1. Kliknij na przycisk Przedluz termin skutkujacy domniemanym uznaniem na
ekranie ze szczegdtami wniosku przyjetego do rozpatrzenia.

2. Wyswietli sie okno, w ktérym, w polu Uzasadnienie, musisz poda¢ powdd
przedtuzenia terminu.

3. Kliknij na przycisk Potwierdz. Termin skutkujagcy domniemanym uznaniem
zostanie przedtuzony o 2 tygodnie. Jesli wniosek dotyczy zawodu z dziedziny
zdrowia i bezpieczenstwa, bedziesz w stanie przedtuzy¢ termin o dodatkowe 2
tygodnie.

4. Przycisk Przedluz termin skutkujacy domniemanym uznaniem pozostanie
widoczny nawet po przedituzeniu terminu po raz drugi. Jesli klikniesz na niego,
podczas gdy w danym przypadku nie bedzie mozliwe Zadne dalsze przedtuzenie
terminu, wys$wietli sie komunikat o btedzie informujacy o tym, ze mozliwosci
przedluzenia terminu zostaly juz wyczerpane. W takim przypadku data
domniemanego uznania sie nie zmieni.

4.4 Krok 4 — Natozenie wymogu zrealizowania srodkéw wyréwnawczych

W przypadku spraw dotyczacych statlego prowadzenia dzialalnosci zawodowej, do
ktorych ma zastosowanie system ogo6lny, lub spraw dotyczacych mobilnos$ci
tymczasowej, w odniesieniu do ktérych obowigzuje wymog wstepnego sprawdzenia
kwalifikacji, w ktorych uczestniczy kraj przyjmujacy, Twoja instytucja moze uznac, ze
wnioskodawca nie spethit wymogéw koniecznych do uznania kwalifikacji. Moze sie tak
zdarzy¢, nawet je$li wniosek zostal wypetniony prawidtowo, wszystkie wymagane
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dokumenty zostaly zatgczone i wiasciwy organ w kraju pochodzenia potwierdzit ich
wazno$¢. Powodem moga by¢ zasadnicze réznice w wymogach obowigzujacych w obu
tych krajach oraz rozbiezno$¢ miedzy tymi wymogami a wyksztatceniem i
doswiadczeniem wnioskodawcy. Dlatego aby jego kwalifikacje mogly zosta¢ uznane,
wnioskodawca musi najpierw zrealizowa¢ $rodki wyréwnawcze, czyli odby¢ staz
adaptacyjny lub zdac¢ test umiejetnosci.

Aby poinformowa¢ wnioskodawce o Kkoniecznosci zrealizowania $rodkdéw
wyrownawczych:

1. Kliknij na przycisk Zazadaj zrealizowania $rodkéw wyréwnawczych na
ekranie ze szczegdtami wniosku.

2. Wyswietli sie okno, w ktéorym musisz wpisa¢ uzasadnienie i wskazaé, jakie
$rodki musi podja¢ wnioskodawca (szczegdly mozesz poda¢ w dokumencie
zatgczonym do wniosku).

3. Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje. W przypadku spraw
dotyczacych statego prowadzenia dziatalnosci status wniosku zmieni sie na
Wystapiono o zastosowanie srodkéw wyréwnawczych, a w przypadku spraw
dotyczacych mobilnosci tymczasowej z wymogiem wstepnego sprawdzenia
kwalifikacji na mocy art. 7 ust. 4 status zmieni sie na Oczekuje na
potwierdzenie mozliwosci zdania testu umiejetnosci. Zaréwno
wnioskodawca, jak i wtasciwy organ w kraju pochodzenia otrzymaja
automatyczne powiadomienie e-mailem. Wnioskodawca bedzie moégt zobaczy¢
w interfejsie EPC, jakich $rodkéw wyréwnawczych sie od niego wymaga (i
pobra¢ dokument ze szczegdétami).

W przypadku wnioskéw dotyczacych stalego prowadzenia dziatlalno$ci termin
skutkujacy domniemanym uznaniem zostaje zawieszony do momentu, gdy Twoja
instytucja zapisze w systemie wynik zastosowania $rodkéw wyréwnawczych. Aby
zapisac ten wynik w systemie:

1. Kliknij na przycisk PotwierdZ zrealizowanie $srodkéw wyréwnawczych na
ekranie ze szczeg6tami wniosku.

Wyswietli sie okno, w ktérym musisz podac¢ szczegoty w polu Uzasadnienie.
Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje.

Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Wniosek o zrealizowanie
srodkow wyrownawczych zamkniety i termin skutkujacy domniemanym

uznaniem zacznie znowu biec. Zaréwno wnioskodawca, jak i wiasciwy organ w
kraju pochodzenia otrzymajg automatyczne powiadomienie e-mailem.

Na tym etapie mozesz albo zatwierdzi¢ wniosek, albo go odrzuci¢, albo wprowadzi¢
nowy wniosek o zrealizowanie $rodkéw wyrdwnawczych, co znowu bedzie skutkowaé
zawieszeniem terminu skutkujgcego domniemanym uznaniem.

W przypadku wnioskéw dotyczacych mobilnosci tymczasowej na mocy art. 7 ust. 4
(wstepne sprawdzenie kwalifikacji) Twoja instytucja ma miesiac, liczac od daty
zazadania zrealizowania §rodkéw wyréwnawczych, na potwierdzenie, ze wnioskodawcy
dano mozliwo$¢ zdania testu umiejetnosci. Musisz to potwierdzi¢, zanim zapiszesz w
systemie wynik zastosowania Srodkéw wyrdéwnawczych. Potwierdzenie mozliwosci
zdania testu umiejetnos$ci zawiesza termin skutkujgcy domniemanym uznaniem -
zawieszenie zaczyna obowigzywa¢ w dniu zazgdania $rodkéw wyréwnawczych. Jesli nie
dotrzymasz terminu jednego miesigca, termin skutkujacy domniemanym uznaniem
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bedzie dalej biec, co oznacza, ze kwalifikacje wnioskodawcy beda mogly zosta¢
uznane automatycznie.

Kiedy juz zazadate$ zrealizowania $rodkéw wyréwnawczych, aby potwierdzi¢, ze Twoja
instytucja data wnioskodawcy mozliwos¢ zdania testu umiejetno$ci, musisz wykonac
nastepujace czynnosci:

1.

Kliknij na przycisk Potwierdz test umiejetnos$ci na ekranie ze szczegétami
wniosku.

Wyswietli sie okno, w ktérym musisz podac¢ szczegoty w polu Uzasadnienie.
Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje.

Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Wystapiono o zastosowanie
srodkow wyréwnawczych a termin skutkujacy domniemanym uznaniem
przestanie biec, liczac od daty zazadania Srodkéw wyréwnawczych. Procedura
przebiega dalej wedtug etapow przewidzianych dla wnioskéw dotyczacych
statego prowadzenia dziatalnos$ci zawodowej - zobacz powyzej.

4.5 Krok 5 - Odmowa uznania kwalifikacji

Jesli wnioskodawca nie spetnia wszystkich lub niektérych wymogoéw i uznasz, ze nie
mozesz wydac¢ decyzji o uznaniu kwalifikacji:

1.

Kliknij na przycisk Odrzu¢ wniosek o wydanie EPC na ekranie ze szczegdétami
wniosku.

Wyswietli sie okno, w ktorym musisz poda¢ uzasadnienie odmowy i zamies$cié¢
informacje, jak mozna odwotac¢ sie od tej decyzji.

Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje. Status wniosku zostanie
zmieniony w systemie na Odrzucony przez Kraj przyjmujacy (dostepne
uzasadnienie) i zaréwno wnioskodawca, jak i wlasciwy organ w kraju
pochodzenia otrzymajg automatyczne powiadomienie e-mailem.

By¢ moze bedziesz chcial zataczy¢ dokument z uzasadnieniem odmowy i
wyja$nieniami, gdzie wnioskodawca moze znalez¢ informacje o tym, jak odwotaé
sie od tej decyzji. Informacje, jak zataczy¢ dokumenty do wniosku, znajdziesz w
pkt 5.1.

Mozesz wygenerowac zaswiadczenie ze szczegdétami dotyczacymi odmowy
uznania kwalifikacji, klikajac na przycisk Wygeneruj zaswiadczenie dotyczace
odmowy. Zaswiadczenie to moze tez wygenerowal w interfejsie EPC
wnioskodawca.

Kiedy wniosek ma taki status, mozesz:
e edytowacé dokumenty
e edytowac dane wnioskodawcy

e wysyla¢ uwagi do wtasciwego organu w kraju pochodzenia.

4.6 Krok 6 — Uznanie kwalifikacji

Jesli wnioskodawca spelnia wszystkie wymogi i uznasz, Zze mozesz podja¢ decyzje o
uznaniu jego kwalifikaciji:
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1. Kliknij na przycisk Zatwierdz wniosek o wydanie EPC na ekranie ze
szczegbtami wniosku.

2. Wyswietli sie okno z prosba o potwierdzenie. Kliknij na przycisk Tak, aby
zatwierdzi¢ wniosek.

3. Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Zatwierdzono wniosek o
wydanie EPC i zar6wno wnioskodawca, jak i wlasciwy organ w kraju
pochodzenia otrzymajg automatyczne powiadomienie e-mailem.

4. Kiedy wniosek ma taki status, mozesz wygenerowac¢ Zaswiadczenie EPC. Aby to
zrobi¢, kliknij na przycisk Wygeneruj zaswiadczenie EPC. Zaswiadczenie to
moze réwniez wygenerowac w interfejsie EPC wnioskodawca.

4.7 Krok 7 — Uchylenie decyzji o uznaniu kwalifikacji

Jesli wydano juz decyzje o uznaniu kwalifikacji, ale wtasciwy organ w kraju pochodzenia
lub w kraju przyjmujacym odkryje, Ze zostata ona oparta na nieprawidtowych lub
nieprawdziwych informacjach (na przyktad fatszywy dyplom), mozna uniewaznié
zatwierdzony wniosek o wydanie EPC. W nastepstwie takiego uniewaznienia
zas$wiadczenie EPC wygenerowane wcze$niej w systemie traci waznosc¢.

Uchylenie decyzji o uznaniu kwalifikacji moze pociggna¢ za soba dalsze dziatania w
systemie, takie jak uniewaznienie falszywych dokumentéw zataczonych przez
wnioskodawce do wniosku (zob. pkt 3.6), natozenie sankcji dyscyplinarnej (zob. pkt 5.4)
lub wprowadzenie w systemie ostrzezenia w module kwalifikacji zawodowych.

Aby uniewazni¢ zatwierdzony wniosek o wydanie EPC:

1. Kliknij na przycisk Uniewaznij zatwierdzony wniosek o wydanie EPC na
ekranie ze szczeg6tami wniosku.

2. Wyswietli sie okno, w ktédrym musisz poda¢ uzasadnienie uniewaznienia i
zamie$ci¢ informacje, jak mozna odwotac sie od tej decyzji.

3. Kliknij na przycisk Potwierdz, aby wykona¢ operacje.
Status wniosku zostanie zmieniony w systemie na Wniosek o wydanie EPC
zostal uchylony i zaréwno wnioskodawca, jak i wiasciwy organ w drugim kraju
otrzymajg automatyczne powiadomienie e-mailem. Jedyne opcje, ktoére
pozostang wtedy dostepne dla Twojej instytucji, to opcje edycji i standardowe
raporty.
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5 Dodatkowe opcje dostepne dla wiasciwych organow

System IMI oferuje wiele dodatkowych opcji, z ktérych mozna korzysta¢ podczas
rozpatrywania wnioskow o wydanie EPC. Te dodatkowe opcje moga Ci pombc
skontaktowa¢ sie z pozostatymi stronami procedury lub wypetni¢ zadania zwigzane
bezposrednio lub pos$rednio z rozpatrzeniem konkretnego wniosku.

5.1 Zataczenie dokumentow do wniosku o wydanie EPC

Podczas rozpatrywania wniosku w imieniu wtasciwego organu w kraju pochodzenia lub
kraju przyjmujacym moze okaza¢ sie, ze musisz zalaczy¢ do niego dokumenty, w
przypadku gdy na przyktad:

* to Twoja instytucja odpowiada za wydawanie niektérych spo$réd wymaganych
dokumentéw,

»  dokumenty stanowig dowdd autentycznos$ci wymaganych dokumentdw,

= dokumenty zawieraja szczegétowe informacje dla wnioskodawcy - na temat
$rodkéw wyréwnawczych, powoddéw odmowy uznania itp.

Aby zalaczy¢ nowy dokument do wniosku:

Kliknij na przycisk Edytuj dokumenty na ekranie ze szczegétami wniosku.
Kliknij na przycisk Dodaj w prawym gérnym rogu listy dokumentow.

Wpisz w odniesieniu do dokumentu wszystkie obowiazkowe dane opisowe.

=W e

Kliknij na przycisk Zalacz w czesci Szczegoty dokumentu. Do wniosku zostanie
zalaczony plik z elektroniczng wersjg dokumentu.

5. Wskaz, ze dokument jest istotny dla wniosku, oraz zamie$¢ o$wiadczenie i
uzasadnienie.

6. Kliknij na przycisk Zapisz dokumenty.

Nowy dokument zostanie zapisany w systemie i powigzany z wnioskiem.
Zaréwno wnioskodaweca, jak i drugi wiasciwy organ uczestniczacy w procedurze
(jesli  dotyczy) otrzymaja automatyczne powiadomienie e-mailem.
Whnioskodawca moze zobaczy¢ dokument w interfejsie EPC i moZe go ponownie
wykorzystac¢ przy sktadaniu nowych wnioskéw.

5.2 Korespondencja z wnioskodawca

Podczas rozpatrywania wniosku o wydanie EPC w imieniu wtasciwego organu w kraju
pochodzenia lub kraju przyjmujacym moze sie okazac, ze bedziesz musiat skontaktowaé
sie z wnioskodawcg, aby poprosi¢ go o wyjasnienia, dodatkowe informacje itp.

Aby wysta¢ wiadomos$¢ do wnioskodawcy:

1. Kliknij na zaktadke Wiadomosci na ekranie ze szczeg6étami wniosku.

2. W czesci Korespondencja z wnioskodawcg kliknij na przycisk Wyslij
wiadomo$¢ w prawnym goérnym rogu okna wiadomosci.

3. Wyswietli sie okno z dwoma polami: Cel i Wiadomos¢.
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4. Wskaz cel wiadomosci i wpisz tekst w polu tekstowym, ktére widzisz na ekranie,
upewniajac sie przy tym, ze wskazate$ wtasciwy jezyk.

5. Kiedy skonczysz, kliknij na przycisk Wyslij w wyswietlajgcym sie oknie.
System wysle wiadomo$¢ do wnioskodawcy (ukaze sie w jego interfejsie EPC) i
doda wiadomos¢ do listy wiadomosci. Wnioskodaweca otrzyma réwniez
automatyczne powiadomienie e-mailem o tym, ze wtasciwy organ wystat mu
wiadomos¢.

5.3 Korespondencja i wymiana informacji z innymi wtasciwymi organami

Kiedy juz wniosek zostanie przekazany do wiasciwego organu w kraju przyjmujacym,
by¢ moze bedziesz musiat skontaktowac¢ sie z tym organem, aby zada¢ mu konkretne
pytania lub aby poprosi¢ go o dalsze wyja$nienia.

Aby wysta¢ wiadomo$¢ do tego drugiego wtasciwego organu uczestniczacego w
procedurze:
1. Kliknij na zaktadke Wiadomosci na ekranie ze szczeg6tami wniosku.

2. W czesci Korespondencja z wlasciwymi organami kliknij na przycisk Dodaj
uwage w prawnym gérnym rogu okna wiadomo$ci.

3. Wyswietli sie okno z dwoma polami: Rodzaj i Uwaga.

Wskaz rodzaj wiadomosci i wpisz tekst w polu tekstowym, ktore widzisz na
ekranie, upewniajac sie przy tym, ze wskazate$ wtasciwy jezyk.
5. Kiedy skonczysz, kliknij na przycisk Zapisz w wyswietlajacym sie oknie.

System zapisze uwage na liScie uwag i powiadomi drugi wtasciwy organ przy pomocy
automatycznie wystanego e-maila o tym, ze dodana zostata nowa uwaga.

» UWAGA: Whnioskodawca nie widzi tych uwag w interfejsie EPC.

5.4 Edycja danych wnioskodawcy

Whnioskodawca moze zwroci¢ sie do Twojej instytucji o zmiane niektérych danych
osobowych, na przyktad jesli wydany mu zostat nowy dokument tozsamosci i trzeba
zaktualizowa¢ dane w systemie.

W nalezycie uzasadnionych przypadkach Twoja instytucja bedzie tez musiata
zaktualizowac¢ profil wnioskodawcy poprzez dodanie do niego sankcji dyscyplinarnej
zwigzanej z zakazem lub ograniczeniem, ktéra bedzie miata konsekwencje dla
prowadzenia dziatalno$ci przez wnioskodawece.

Aby zaktualizowac¢ dane wnioskodawcy:

1. Kliknij na przycisk Edytuj dane wnioskodawcy na ekranie ze szczego6tami
wniosku.
Wyswietlg sie pola w trybie umozliwiajacym edycje.
Wprowadz konieczne zmiany.
Jesli musisz dodac¢ sankcje dyscyplinarna:
» Kliknij na przycisk Dodaj w prawym goérnym rogu okna Sankcje

dyscyplinarne.
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=  Whpisz nastepujace dane:
o zawod
o krajowy sad lub inny organ, ktéry natozyt sankcje
o kraj i ewentualnie takze dane kontaktowe sgdu
o rodzaj decyzji: zakaz lub ograniczenie
o powdd: ,Istotne powody dotyczace praktyki zawodowej” lub inny
o charakter sankcji: na czas nieokreslony lub okreslony

ow przypadku sankcji natozonych na czas okre$lony - okres ich
obowigzywania.

5. Kiedy juz wprowadzisz konieczne zmiany lub podasz wszystkie obowigzkowe
dane dotyczace sankcji dyscyplinarnej, kliknij na przycisk Zapisz profil w
gtownym pasku narzedzi.

Wyswietli sie okno, w ktérym bedziesz musiat poda¢ uzasadnienie zmian.

7. Kiedy to zrobisz, kliknij na przycisk PotwierdzZ. System wprowadzi zmiany w
danych wnioskodawcy i powiadomi o nich zaré6wno wnioskodawce, jak i drugi
wilasciwy organ (jesli dotyczy) przy pomocy automatycznie wygenerowanego e-
maila.

» UWAGA: Wlasciwy organ moze zmieni¢ dane osobowe wnioskodawcy
dopiero po zloZeniu przez niego pierwszego wniosku.

5.5 Usuniecie danych osobowych

Kiedy wnioskodawca ztozy w interfejsie EPC wniosek o usuniecie jego danych
osobowych, system wysle automatycznie wygenerowane powiadomienie na adres tego
wilasciwego organu w kraju pochodzenia, ktéry ma dostep do ostatniego wniosku tej
osoby o wydanie EPC. Na ekranie ze szczegétami wniosku wiasciwy organ w kraju
pochodzenia zobaczy nowg opcje w formie przycisku Potwierdz usuniecie profilu.

Na mocy rozporzadzenia (UE) w sprawie IMI (1024/2012) kiedy Twoja instytucja
potwierdzi usuniecie:

= Dane osobowe wnioskodawcy pozostang widoczne w systemie przez okres 6
miesiecy, aby wlasciwe organy mogty je wykorzysta¢ na potrzeby procedur
prowadzonych w nastepstwie uznania kwalifikacji. Wtasciwe organy nie bedg
jednak mogty korzysta¢ z zadnych opcji w systemie - jedyna dostepng dla nich
opcja bedzie generowanie standardowych raportéw.

* Po uptywie 6 miesiecy dane osobowe i dokumenty zostang zablokowane na
okres kolejnych 18 miesiecy - nie bedg wtedy widoczne w systemie.

= Po uptywie tych 18 miesiecy dane osobowe i dokumenty zostang catkowicie
usuniete z systemu.

Aby przeprowadzi¢ operacje usuniecia danych osobowych:

1. Kliknij na pulpicie na numer Wniosku o usuniecie profilu.

2. Kliknij dwukrotnie na wniosek na liScie z wynikami wyszukiwania, aby otworzy¢
ekran ze szczegdtami.
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3. Kliknij na przycisk Potwierdz usuniecie profilu:

=  Wszystkie wnioski tej osoby o wydanie EPC zostang zanonimizowane w
dwuetapowym procesie opisanym powyzej a ich status zmieni sie w
systemie na Uniewazniono - potwierdzono wniosek o usuniecie.

» Wnioskodawca i wszystkie wlasciwe organy, ktére braty udzial w
rozpatrywaniu ktéregokolwiek z wnioskéw, otrzymajg automatyczne
powiadomienie e-mailem.

» UWAGA: Wszystkie dane i dokumenty sa caltkowicie usuwane z interfejsu
EPC od razu po tym, jak wnioskodawca potwierdzi swo6j wniosek o ich
usuniecie. Jednak usuniete zostaje wylacznie konto wnioskodawcy w
interfejsie EPC - konto w systemie uwierzytelniania Komisji Europejskiej
(ECAS) pozostaje dostepne. Jesli wnioskodawca bedzie chcial sie znowu
zalogowaé, bedzie musial utworzy¢ nowe konto EPC, ktére nie bedzie
powigzane z wnioskami zlozonymi za poSrednictwem poprzedniego konta.

5.6 Whnioski pisemne

Zgodnie z art. 8 rozporzadzenia wykonawczego w sprawie EPC panstwa cztonkowskie
mogg zezwoli¢ osobom posiadajagcym kwalifikacje zawodowe na ztoZenie wniosku na
papierze. Jesli Twoja instytucja zamierza rozpatrzy¢ wniosek pisemny przy pomocy
elektronicznej procedury wydawania EPC, musisz wprowadzi¢ wniosek do systemu w
imieniu wnioskodawcy.

Aby to zrobi¢, musisz zalogowac¢ sie do interfejsu EPC przy uzyciu specjalnego konta,
ktére moze utworzy¢ dzial pomocy technicznej IMI na prosbe Twojego panstwa
cztonkowskiego. Konto to umozliwi Ci utworzenie profilu i ztozenie wniosku w imieniu
wnioskodawcy.

5.7 Kontrola waznosci przez strony trzecie

System kontroli waznos$ci EPC to osobne narzedzie online, ktére umozliwia ogétowi
spoteczenstwa sprawdzenie autentycznos$ci zaswiadczen EPC online.

Jako uzytkownik reprezentujacy witasciwy organ, nie potrzebujesz korzysta¢ z tego
narzedzia, aby sprawdzi¢ autentyczno$¢ zaswiadczenia EPC, poniewaz masz
bezposredni dostep do dokumentacji dotyczacej danej sprawy, chyba ze w danym
przypadku Twoja instytucja nie brata udziatu w procedurze.

Aby sprawdzi¢ autentyczno$¢ zaswiadczenia EPC online:

1. Otworz system kontroli waznosci przy pomocy linku opublikowanego w portalu
»Twoja Europa”.

2. Wpisz nastepujace dane:
= numer EPC
* rodzaj dokumentu tozsamosci
* numer dokumentu tozsamosci.

3. Wopisz cigg znakéw z pola CAPTCHA.
Kliknij na przycisk Sprawdz wazZnos¢.
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5. Wyswietli sie jeden z nastepujacych wynikéw:
» Podany numer zaswiadczenia EPC nie istnieje.

» Numer zaswiadczenia EPC nie odpowiada zapisanemu dokumentowi
tozsamosci.

= EPC jest niewazna lub wygasta.

= EPC jest wazna: imie, nazwisko, zawdd, cel, kraj docelowy i inne szczegoty.

» UWAGA: Numer dowodu tozsamosci wpisany podczas kontroli waznoSci
musi by¢ podany na podstawie tego dokumentu tozsamosci (dowéd lub
paszport), Kktéry zostal przedstawiony przez wnioskodawce razem z
wydrukiem zaswiadczenia EPC.

5.8 Pobranie optat

Pobranie optat nie zostalo uwzglednione w elektronicznej procedurze wydawania EPC i
dlatego powinno sie odbywa¢ poza systemem IMI. Jednak poniewaz pobranie optat
moze mie¢ wplyw na to, czy Twoja instytucja moze kontynuowaé rozpatrywanie
whniosku, musisz wiedzie¢, jak uwzgledni¢ ten czynnik, kiedy procedura przebiega w
systemie IML

Jesli Twoja instytucja, jako wtasciwy organ w kraju pochodzenia, nalicza optaty za
rozpatrzenie wnioskéw o wydanie EPC, mozliwe sg nastepujace warianty postepowania:

1. Mozesz wysta¢ za posrednictwem systemu IMI wiadomo$¢ do wnioskodawcy
(instrukcje znajdziesz w pkt 5.2), w ktérej podasz mu kwote optat i wskazesz
sposdb dokonania ptatnosci.

2. Mozesz wysta¢ wiadomos$é do wnioskodawcy (jak w poprzednim wariancie) i
zalaczy¢ do wniosku rachunek z wszystkimi danymi do ptatnosci.

3. W przypadku tego ostatniego wariantu mozesz dodatkowo zazgda¢ dowodu
dokonania ptatnosci, uznajgc go w systemie za brakujgcy dokument. Termin nie
moze przekroczy¢ 7 dni kalendarzowych od momentu ztozenia wniosku. W ten
sposéb, kiedy czekasz na uiszczenie optaty, procedura moze zosta¢ zawieszona.

4. Mozesz skontaktowac sie z wnioskodawcg poza systemem IMI i ustali¢ z nim, w
jaki sposéb zostanie dokonana ptatnos¢.

Jesli Twoja instytucja, jako wlasciwy organ w kraju przyjmujacym, nalicza optaty za
rozpatrzenie wnioskéw o wydanie EPC, mozliwe s3 nastepujace warianty postepowania:

1. Mozesz wysta¢ za posrednictwem systemu IMI wiadomo$¢ do wnioskodawcy
(instrukcje znajdziesz w pkt 5.2), w ktérej podasz mu kwote optat i wskazesz
spos6b dokonania ptatnosci.

2. Mozesz wysta¢ wiadomos$é do wnioskodawcy (jak w poprzednim wariancie) i
zalaczy¢ do wniosku rachunek z wszystkimi danymi do ptatnosci.

3. Mozesz skontaktowac sie z wnioskodawca poza systemem IMI i ustali¢ z nim, w
jaki sposéb zostanie dokonana ptatnosc.

Jesli rozpatrujesz wniosek o wydanie EPC w imieniu wlasciwego organu w Kraju
przyjmujacym, gdy zazadasz dowodu ptatnosci i uznasz go w systemie za brakujgcy
dokument, nie bedziesz mégt w zwigzku z tym zawiesi¢ terminu skutkujacego
domniemanym uznaniem. Mozesz jednak przedtuzy¢ ten termin o dwa tygodnie,
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podczas ktorych bedziesz czekaé na wptyniecie ptatno$ci. Mozesz tez wysta¢ réwnolegle
wnioskodawcy wiadomos$c¢ z prosba o zalgczenie do wniosku dowodu ptatnosci.
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6 Przypisanie wnioskow o wydanie EPC wtasciwym organom

Z racji bardzo krotkich terminéw na rozpatrzenie wnioskéw o wydanie EPC system
musi dziata¢ w taki sposob, aby zagwarantowaé przekazanie wniosku odpowiedniemu
wlasciwemu organowi w mozliwie najkréotszym terminie.

System IMI wysyta ztoZone wnioski do konkretnych wtasciwych organéw na podstawie
ich kompetencji, ktore sg wypadkowa trzech czynnikéw. Czynniki te to:

= zasieg terytorialny: krajowy, regionalny lub lokalny
= zawdd
= system uznawania.

Kazda mozliwa kombinacja tych trzech czynnikéw powinna zasadniczo prowadzi¢ do
okreslenia tylko jednego wtasciwego organu, ktéry ma odpowiada¢ za rozpatrzenie
wniosku. Jednak z uwagi na roznice w strukturze administracji publicznej w
poszczegdlnych panstwach cztonkowskich nie mozna wykluczy¢ mozliwosci, Ze dana
kombinacja czynnikow moze skutkowaé okresleniem wiekszej liczby witasciwych
organow.

Aby umozliwi¢ realizacje zadan przewidzianych w rozporzadzeniu wykonawczym,
organy administracji muszg mie¢ w systemie IMI przypisane albo jedng z dwdéch funkcji
wymienionych ponizej, albo obie te funkcje. Funkcji tych system uzywa do okreslenia,
ktéry konkretnie wtasciwy organ powinien otrzymac¢ dany wniosek:

1. Domys$lny odbiorca wnioskéw o wydanie EPC: jest to organ administracji,

ktéry otrzymuje wszystkie wnioski ztoZone przez wnioskodawce lub przekazane
przez wtasciwy organ w kraju pochodzenia dotyczace wyraznie okre$lonego
zasiegu terytorialnego, zawodu i systemu uznawania.
Na przyktad je$li wniosek dotyczy zawodu pielegniarki odpowiedzialnej za
opieke ogdlng i ma do niego zastosowanie system og6lny oraz jesli jako panstwo
cztonkowskie pochodzenia wskazano Francje, wniosek zostanie wystany do
wtasciwego organu ABC we Francji lub w jednym z jej departamentéw.

2. Domyslny koordynator EPC: jest to organ administracji, do ktérego wnioski sa
automatycznie przesylane (w odniesieniu do danego zasiegu terytorialnego,
zawodu i systemu uznawania), jesli domys$lny odbiorca nie przyjmie ich do
rozpatrzenia w ciggu dwéch dni roboczych od ich ztozenia lub ich przekazania
przez wiasciwy organ w kraju pochodzenia.

Kiedy panstwa cztonkowskie podejmuja decyzje, ktére organy administracji mogtyby
rozpatrywa¢ wnioski o wydanie EPC, muszg przy przypisywaniu funkcji w systemie
wzig¢ pod uwage pewne ograniczenia:

» QOgraniczenia przy przypisywaniu funkcji domyslnego odbiorcy:
o Przynajmniej jeden organ administracji w panstwie cztonkowskim
musi otrzymac¢ funkcje domys$lnego odbiorcy w odniesieniu do danego
zawodu (lub wszystkich zawodéw).
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o W odniesieniu do okre§lonego terytorialnie zakresu kompetencji,
zawodu lub systemu uznawania tylko jeden organ administracji moze
otrzymac funkcje domys$lnego odbiorcy.

o Jesli w odniesieniu do tego samego zawodu i systemu uznawania na tym
samym obszarze terytorialnym Konieczne jest zarejestrowanie wiekszej
liczby organdéw administracji, odbiorca domys$lny bedzie przypisywat
otrzymywane wnioski innym organom.

= QOgraniczenia przy przypisywaniu funkcji domyslnego koordynatora:

o Funkcje domyslnego koordynatora musi otrzymac¢ przynajmniej jeden
organ administracji w panstwie cztonkowskim.

o W odniesieniu do okre$lonego terytorialnie zakresu kompetencji,
zawodu lub systemu uznawania tylko jeden organ administracji moze
otrzymac funkcje domyslnego koordynatora.

Przy uwzglednieniu podanych ograniczen panstwa cztonkowskie moga tworzy¢ sie¢
wilasciwych organéw w bardzo elastyczny sposo6b i tak, aby odpowiadata ona krajowej
strukturze administracyjnej.

Przyktady mozliwych struktur:

1. Jeden wilasciwy organ na szczeblu krajowym otrzymuje zaréwno funkcje
domys$lnego koordynatora, jak i domys$lnego odbiorcy w odniesieniu do
wszystkich zawodow. Oznacza to, Ze to on bedzie otrzymywac wszystkie wnioski
skierowane do tego kraju, a nastepnie bedzie je przesyta¢ do odpowiedniego
organu administracji.

2. Jeden wilasciwy organ na szczeblu krajowym otrzymuje funkcje domyslnego
koordynatora w odniesieniu do wszystkich zawoddw, za$ po jednym organie na
szczeblu krajowym - funkcje domyslnego odbiorcy w odniesieniu do kazdego z
zawodow.

3. Opisane powyzej struktury mogg tez by¢ tworzone na szczeblu regionalnym itd.
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7 Stowniczek pojec

W tabeli ponizej zamieSciliSmy przystepnie napisane definicje poje¢ uzytych w tym

podreczniku.

Pojecie

Wyjasnienie

Europejska legitymacja
zawodowa (ang.
European Professional
Card - EPC)

EPC to pierwsza ogdélnounijna procedura elektroniczna, za
posrednictwem ktérej osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe
mog3 starac sie o to, aby ich kwalifikacje zostaty uznane w innym
kraju niz ten, w ktérym obecnie prowadza zgodnie z prawem
dziatalnos¢ lub majg miejsce zamieszkania. Procedura ta dotyczy
statego prowadzenia dziatalno$ci oraz $wiadczenia ustug na zasadzie
tymczasowej i okazjonalnej.

Interfejs EPC i interfejs

Interfejs EPC to platforma online, za posrednictwem ktérej osoby

administracyjny IMI posiadajace kwalifikacje zawodowe moga sktadaé¢ wnioski o uznanie
ich kwalifikacji.
Interfejs administracyjny IMI to platforma online, ktérej uzywaja
wlasciwe organy do celu rozpatrywania wnioskéw o wydanie EPC.
Whniosek o wydanie Elektroniczny wniosek o uznanie kwalifikacji zawodowych, ktéry
EPC sktada wnioskodawca za posrednictwem interfejsu EPC i ktory

zawiera wszystkie konieczne informacje i dokumenty wymagane
przez przyjmujace panstwo cztonkowskie.

Zaswiadczenie EPC

Cyfrowo podpisany dokument PDF, ktory moga wygenerowac
wnioskodawcy lub wtasciwe organy po tym, jak uznane zostang
kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy w odpowiedzi na jego
wniosek. Dokument zawiera informacje umozliwiajace identyfikacje
wnioskodawcy oraz szczegoty dotyczace uznania kwalifikacji.

Kontrola waznos$ci
przez strony trzecie

Powszechnie dostepne narzedzie online, ktére umozliwia
sprawdzenie autentycznosci i waznosci zaswiadczenia EPC.

Panstwo czlonkowskie
pochodzenia

Kraj UE, w ktérym wnioskodawca prowadzi zgodnie z prawem
dziatalno$¢ w momencie ztozenia wniosku lub - jesli jeszcze takiej
dziatalno$ci nie prowadzi - w ktérych uzyskat kwalifikacje.

Przyjmujace panstwo
czlonkowskie

Kraj UE, w ktérym wnioskodawca zamierza prowadzi¢ statg
dziatalno$¢ badZ tymczasowo lub okazjonalnie §wiadczy¢ ustugi oraz
w ktérym musi do tego celu uzyska¢ uznanie swoich kwalifikacji
zawodowych.

Wiasciwy organ w
kraju pochodzenia

Organ administracji w panstwie cztonkowskim pochodzenia, ktéry
odpowiada za rozpatrywanie ztozonych wnioskéw o wydanie EPC
zgodnie ze swoimi kompetencjami pod wzgledem zakresu
terytorialnego, zawodu i systemu uznawania.

Wiasciwy organ w
kraju przyjmujacym

Organ administracji w przyjmujacym panstwie cztonkowskim, ktéry
odpowiada za rozpatrywanie wnioskow o wydanie EPC
przekazanych mu przez wtasciwy organ w kraju pochodzenia,
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Pojecie

Wyjasnienie

zgodnie ze swoimi kompetencjami pod wzgledem zakresu
terytorialnego, zawodu i systemu uznawania.

System uznawania

Rodzaj procedury administracyjnej prowadzacej do uznania
kwalifikacji zawodowych, ktéra ma zastosowanie w konkretnym
przypadku.

Automatyczne
uznawanie

System uznawania, ktéry ma zastosowanie do zawodow
regulowanych, w przypadku ktérych ujednolicono na szczeblu
europejskim minimalne wymogi w zakresie ksztatcenia (lekarze,
pielegniarki odpowiedzialne za opieke ogélna, dentysci, lekarze
weterynarii, potozne, farmaceuci i architekci), oraz zawodoéw, ktére
s3 wzajemnie uznawane w oparciu o do§wiadczenie zawodowe w
sektorach rzemiosta, handlu i przemystu.

System og6lny

System uznawania majacy zastosowanie do zawodéw, ktdre nie
spetniaja warunkdéw umozliwiajacych automatyczne uznanie
kwalifikacji.

Wstepne sprawdzenie
kwalifikacji

System uznawania, w ramach ktérego w przypadku wnioskéw
dotyczacych mobilnosSci tymczasowej wymagana jest weryfikacja
kwalifikacji w kraju docelowym.

Domniemane uznanie

Automatyczne uznanie kwalifikacji w systemie w przypadku, gdy
wlasciwy organ w kraju pochodzenia nie podejmie decyzji w
terminie majacym zastosowanie w konkretnym przypadku.

Srodki wyréwnawcze

Mechanizmy oceny wiedzy teoretycznej i umiejetnosci praktycznych,
ktdrych zastosowanie moze by¢ wymagane przy ocenie zawodéw, do
ktdérych zastosowanie ma ogdlny system uznawania, w przypadku
gdy istniejg zasadnicze réznice w wymogach obowigzujacych w obu
panstwach cztonkowskich uczestniczacych w procedurze.

Domyslny odbiorca
wnioskow o wydanie
EPC

Organ administracji, ktéry otrzymuje wszystkie wnioski ztozone
przez wnioskodawce lub przekazane przez wiasciwy organ w kraju
pochodzenia dotyczace konkretnego zasiegu terytorialnego, zawodu i
systemu uznawania.

Domyslny koordynator
EPC

Organ administracji, do ktérego wnioski sg automatycznie
przesytane, jesli domys$lny odbiorca nie przyjmie ich do rozpatrzenia
w ciggu dwdch dni roboczych od ich ztozenia lub ich przekazania
przez wtasciwy organ w kraju pochodzenia.
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8 Gdzie szuka¢ dodatkowych informac;ji

STRONA NA TEMAT IMI:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/

DZIALY POMOCY TECHNICZNE] IMI:

imi-helpdesk@ec.europa.eu

KRAJOWI KOORDYNATORZY SYSTEMU IMI:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index en.htm

PORTAL ,, TWOJA EUROPA”:

http://europa.eu/youreurope/

STRONY NA TEMAT SWOBODNEGO PRZEPLYWU PRACOWNIKOW:

http://ec.europa.eu/growth/single-market/services/free-movement-professionals/
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