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Johdanto

1 Johdanto

1.1 Oppaan sisalto ja kayttotarkoitus

Tassa kayttooppaassa kuvataan EPC-ammattikorttihakemusten kasittelymenettely ja
silhen kuuluvat toimenpiteet, jotka viranomaiset suorittavat sisdmarkkinoiden
tietojenvaihtojarjestelman (IMI) avulla.

Oppaassa kuvataan
* menettelyn eteneminen ja vaiheet
= erityovaiheiden suorittaminen
= lakisddteiset viranomaisten toimenpiteiden maaraajat.

Oppaassa ei Kasitelld jarjestelmdd, jonka avulla ammattihenkilot tekeviat EPC-
ammattikorttihakemuksensa.  Tekstissd  viitataan  joihinkin  IMI-jarjestelman
moduuleihin, joita EPC-hakemuksia kasittelevat viranomaiset voivat kdyttda muissa
tehtavissdan, mutta niitd ei kuvata tarkemmin. Jos haluat tietda lisdd muista IMI-
moduuleista, 16ydat linkkeja tietolahteisiin oppaan lopussa olevasta luettelosta.

1.2 Mika eurooppalainen ammattikortti (EPC) on?

Eurooppalainen ammattikortti (EPC) on sdhkéinen todistus toisessa maassa hankitun
ammattipdtevyyden tunnustamisesta. EPC-menettely on ensimmdainen koko EU:n
kattava sahkoéinen menettely, jonka avulla ammattihenkil6t voivat hakea patevyytensa
tunnustamista toisesta EU-maasta. Hakija toimittaa tarvittavat tiedot ja asiakirjat
viranomaisille verkkosovelluksella, jonka avulla osapuolet voivat myods viestid
keskendan ilman kieliongelmia.

EPC-ammattikorttimenettely helpottaa sekd ammattihenkiléiden ettd viranomaisten
toimintaa.

Ammattipatevyytensa tunnustamista hakeva voi

= saada EPC-jarjestelmistad tietoa tarvittavista asiakirjoista sekd kohdemaan
menettelyistd ja mahdollisista maksuista

» suorittaa kaikki hallinnolliset muodollisuudet nopeasti ja helposti missa tahansa
EU:n alueella

= viestid jarjestelmdn kautta omalla didinkielelladn EPC-hakemuksia kasittelevien
viranomaisten kanssa

= paivittdd tarvittaessa henkilo- ja yhteystietojaan jarjestelmdssd ja luottaa
jarjestelman tietosuojaan

= hakea tunnustamista useista maista ja kdyttaa jarjestelmaidn tallentamiaan
asiakirjoja useissa hakemuksissa.

Ammattipatevyyden tunnustamishakemuksia kasittelevat viranomaiset voivat
» noudattaa standardisoitua yhteistd menettely3, joka kattaa koko EU:n
= kisitellad hakijoiden tietoja ja tehda tunnustamispaatoksia helpommin

= viestid EPC-jarjestelmdn avulla hakijoiden ja muiden viranomaisten kanssa
ilman kieliongelmia
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Johdanto

= kayttdd jarjestelmad, jossa IMI-asetuksen edellyttima tietosuoja on taattu ja
tiedot ovat vain asianosaisten toimijoiden saatavilla

= yhtenaistda hallinnollisia kdytantojaan ja toimia luottamuksellisesti muiden EU-
maiden viranomaisten kanssa.

EPC-menettelyssd on liitetty toisiinsa kaksi verkkopohjaista jarjestelmaa, joista toista
kayttavat ammattihenkilot ja toista viranomaiset. Niiden avulla voi menettelyn kaikissa
vaiheissa vaihtaa tietoja ja toimittaa asiakirjoja suojattujen yhteyksien kautta.

Jarjestelmia tdydentavat

= Sinun Eurooppasi -sivustolla (http://europa.eu/youreurope/) oleva EPC-
ammattikorttia kasitteleva osio, jossa on perustiedot menettelystd, vaadittavista
asiakirjoista ja mahdollisista maksuista

= verkkotyokalu, jonka avulla kuka tahansa voi tarkistaa, onko yksittdinen EPC-
todistus voimassa.

1.3 Taustatietoa

Eurooppalaisen ammattikortin kayttoonotto perustuu ammattipatevyysdirektiiviin
2005/36/EY ja sen muutosdirektiiviin 2013/55/EU. Uudistettu direktiivi sisaltaa
sdannot, joiden mukaisesti sddnneltyjen ammattien edustajat voivat tyoskennelld EU:ssa
kotimaansa ulkopuolella. Ammattikorttia koskevat sddnnokset ovat tarkistetun
direktiivin 2005/36/EY artikloissa 4 a - 4 e ja direktiivin 2013/55/EU johdanto-osan
kappaleissa 4-6.

Menettelyn teknisia yksityiskohtia selvennetdin lisdksi komission
taytantoonpanoasetuksessa (EU) N:o 2015/983 ja sen liitteissa.
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http://europa.eu/youreurope/

EPC-menettely

2 EPC-menettely

2.1 Taustaa

Ammattihenkil6 voi hakea ammattipatevyytensa tunnustamista toisesta EU-maasta, jos hian

haluaa

1.

sijoittautua kohdemaahan eli asettua uuteen maahan ja harjoittaa sielld
ammattiaan pysyvasti

tarjota palveluja kohdemaassa valiaikaisesti ja satunnaisesti (ns. viliaikainen
liikkuvuus) - hdn ei siis aio asettua pysyvasti kohdemaahan, vaan on edelleen
sijoittautunut kotimaahansa.

Menettelyn vaiheet riippuvat ammatin luonteesta ja siitd, haetaanko EPC-korttia pysyvaa vai
valiaikaista ammatinharjoittamista varten. Eri tapauksissa kaytetddn seuraavanlaisia
tunnustamisjarjestelmia:

1.

2.

Pysyva sijoittautuminen:

a. Automaattinen tunnustaminen: kdytetddn sellaisten sdanneltyjen
ammattien yhteydessa, joille on vahvistettu EU:n tasolla yhdenmukaistetut
koulutuksen vahimmaisvaatimukset (tallaisia ammatteja ovat
yleissairaanhoidosta vastaava sairaanhoitaja ja proviisori).

b. Yleinen tunnustamisjirjestelmd: kaytetddn sellaisten ammattien
yhteydessd, joita ei tunnusteta automaattisesti (tdllaisia ammatteja ovat
fysioterapeutti, vuoristo-opas ja kiinteistonvalittaja).

Viliaikainen liikkuvuus:

a. Ammattipitevyyden ennakkotarkistus: kiytetddn silloin, kun kohdemaa
edellyttad patevyyden tarkistamista.

b. Ei ammattipitevyyden ennakkotarkistusta: kaytetdan silloin, kun
kohdemaa ei edellyta patevyyden tarkistamista.

EPC-menettelyyn osallistuvat toimijat ja eri vaiheiden maaraajat riippuvat ammatista ja
sithen sovellettavasta tunnistamisjirjestelmasti. Mahdolliset toimijat ovat seuraavat:

Ammattihenkilé: EU-kansalainen, joka haluaa saada ammattipatevyytensa
tunnustetuksi toisessa EU-maassa ja hakee sitd varten EPC-ammattikorttia
Kotimaan viranomainen: Ammattihenkilon kotimaan toimivaltainen
viranomainen. Kotimaalla tarkoitetaan maata, johon ammattihenkilé on laillisesti
sijoittautunut hakemuksen tekohetkelld. Jos hakija ei ole sijoittautunut mihinkdan
EU-maahan, kotimaan toimiviranomaisen viranomaisen rooliin nimetdan jokin sen
maan viranomainen, jossa hakija on hankkinut patevyytensa.

Kotimaan viranomaisen paddtehtdvanad on tarkistaa, onko hakemuksessa kaikki
vaadittavat liitteet, voidaanko se ottaa kasiteltdavaksi ja ovatko liiteasiakirjat aitoja ja
voimassa.

Vastaanottavan maan  viranomainen: Ammattihenkilon kohdemaan
toimivaltainen viranomainen, jonka tehtivdnd on tunnustaa ammattipatevyys
maassaan ja antaa lupa EPC-ammattikortin myoéntamiselle (jos kyseessd on
sijoittautuminen tai valiaikainen liikkuvuus, jonka yhteydessa ammattipatevyys
tarkistetaan ennakolta).
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EPC-menettely

Sama valtakunnallinen tai aluetason viranomainen voi toimia yhden EPC-hakemuksen
yhteydessa kotimaan viranomaisena ja toisen EPC-hakemuksen yhteydessa vastaanottavan
maan viranomaisena.

Ammattihenkilot tekevat hakemuksensa EPC-hakijasovelluksen avulla (front-office). Tassa
kayttooppaassa ei kasitella hakijasovellusta.

Viranomaiset kasittelevit ammattikorttihakemuksia ja viestiviat hakijoiden kanssa IMI-
jarjestelman avulla (back-office). Tama kayttdopas sisdltdd ldhinnd ohjeita tdman
jarjestelman kayttajille.

2.2 Tyonkulut ja tydvaiheet
Viranomaisen tyonkulku on jompikumpi seuraavista:

e Tyonkulku 1: kun hakemus koskee joko sijoittautumista tai véliaikaista
liikkkuvuutta, johon liittyy ammattipatevyyden ennakkotarkistus

e Tyonkulku 2: kun hakemus koskee viliaikaista liikkuvuutta, johon ei liity
ammattipatevyyden ennakkotarkistusta.

Suurin ero on se, ettd tyonkulussa 1 EPC-hakemuksen arviointiin ja ammattipatevyyden
tunnustamiseen osallistuu sekd kotimaan ettd vastaanottavan maan viranomainen.
Vastaanottavan maan viranomainen paattad, tunnustetaanko ammattipatevyys vai ei.

Tyonkulussa 2 kotimaan viranomainen paattdd ammattipatevyyden tunnustamisesta, ja
asiasta ilmoitetaan vastaanottavan maan viranomaiselle.

TYONKULKU 1

Complete Upload Forward to
Profile documents other CA
L
YES
: ! IMI Back-office
Create EPC Submit right Reject
- N - . ome MS? A N
application application application
¢ YES o .
) ! Encode ! Information is
Withdraw Check | written i communicated
application Completeness :. application : outside IMI
_____ =l

Host MS

F t ff' Authenticate Validate & no Forward to
ro n -O lce documents » Transmitto other CA

3 Verify
requirements

Proof of Impose NO YES
measures < compensation
- measures

Justification | Refuse
application

EPC Approve &
certificate grant
L. _— recognition

Revoke <

A
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EPC-menettely

Tyonkulkua 1 kiytetddn, kun hakemus koskee joko sijoittautumista tai valiaikaista
liittyy ammattipatevyyden ennakkotarkistus kohdemaassa. Sen

liikkuvuutta,
padvaiheet ovat seuraavat:

TYONKULKU 2

johon

Kotimaan viranomainen vastaanottaa EPC-hakemuksen ja hyvaksyy sen késittelyyn.

Kotimaan viranomainen vahvistaa, ettd hakemus sisaltaa kaikki vaadittavat liitteet
tai pyytaa puuttuvia asiakirjoja.

Kotimaan viranomainen tarkistaa, etta liiteasiakirjat ovat aidot ja voimassa.

Kotimaan viranomainen validoi hakemuksen siséllon ja toimittaa hakemuksen
vastaanottavan maan viranomaiselle.

Vastaanottavan maan viranomainen vastaanottaa EPC-hakemuksen ja hyviaksyy sen

kasittelyyn.

Vastaanottavan maan viranomainen tarkistaa vaatimukset ja liiteasiakirjat.

Vastaanottavan maan viranomainen tekee paiatoksen korvaavista toimenpiteista,
hakemuksen hylkddmisesta tai hakemuksen hyvaksymisesta.

Complete Upload
Profile documents
Create EPC Submit
application application
Withdraw
application

Justification

EPC
certificate  [*

Right
Home MS?

YES

Check
Completeness

!

Authenticate
documents

¥

Verify
requirements

Refuse

application

Forward to
other CA

Reject
application

application
_____ LIl

Information is
; communicated
i outside IMI
1

Approve &
grant
recognition

Front-office

Revoke

IMI Back-office

Eurooppalainen ammattikortti (EPC) — Kayttbopas

11



EPC-menettely

Tyonkulkua 2 kaytetddn, kun hakemus koskee valiaikaista liikkuvuutta, johon ei liity
ammattipatevyyden ennakkotarkistusta. Sen paavaiheet ovat seuraavat:

= Kotimaan viranomainen vastaanottaa EPC-hakemuksen ja hyvaksyy sen kasittelyyn.

= Kotimaan viranomainen vahvistaa, ettd hakemus sisaltaa kaikki vaadittavat liitteet
tai pyytaa puuttuvia asiakirjoja.

= Kotimaan viranomainen tarkistaa vaatimukset.
= Kotimaan viranomainen tarkistaa, ettd liiteasiakirjat ovat aidot ja voimassa.

= Kotimaan viranomainen tekee paatoksen hakemuksen hyvaksymisesta tai
hylkadamisesta.

2.3 Lakisaateiset ja tekniset maaraajat

Laissa sdddetyt maddrdajat, joiden kuluessa viranomaisen on suoritettava tiettyja
toimenpiteitd, vaihtelevat ammatin ja siihen sovellettavan tunnustamisjarjestelman
mukaan.

Lisdksi on noudatettava joitakin jarjestelmateknisid maardaikoja, jotta menettely etenee
joustavasti.

Maaraajat on koottu seuraavaan taulukkoon.
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EPC-menettely

Ammattipatevyysdirektiivi

4 d artikla

4 c artikla

EPC:n kdyttotarkoitus Sijoittautuminen Viliaikainen liikkuvuus
. . . . . . . . Muu kuin terveys- tai
Ammatti Terveys- tai turvallisuusala Muu kuin terveys- tai turvallisuusala Terveys- tai turvallisuusala .
turvallisuusala
 em " Automaattinen Yleinen Automaattinen Yleinen Yleinen jarjestelma + Automaattinen . o . N
Tunnustamisjirjestelma . e N . e N . . Yleinen jarjestelma
tunnustaminen jarjestelma tunnustaminen jarjestelma 7 artiklan 4 kohta tunnustaminen
Hakemuksen
hyviksyminen Kkasittelyyn 2 arkipaivaa 2 arkipaivaa 2 arkipaivaa 2 arkipaivaa 2 arkipaivaa 2 arkipaivaa 2 arkipaivaa
- kotimaa
Hakemuksen liitteiden
riittdvyyden tarkistus - 1 viikko 1 viikko 1 viikko 1 viikko 1 viikko 1 viikko 1 viikko
kotimaa
Asiakirjojen aitouden ja
3 viikkoa 3 viikkoa
voimassaolon tarkistus - 1 kuukausi 1 kuukausi 1 kuukausi 1 kuukausi 1 kuukausi i i
. (ml. tunnustamispaatos) (ml. tunnustamispaatos)
kotimaa
Mekaaninen
tunnustaminen tai
1 kuukausi 2 kuukautta 1 kuukausi 2 kuukautta 2 kuukautta - -
vastaanottavan maan
paatoés
Mekaanisen
tunnustamisen 2 viikkoa 2 viikkoa 2 viikkoa 2 viikkoa 2 viikkoa - -
ensimmadinen lykkays
Mekaanisen
tunnustamisen toinen 2 viikkoa 2 viikkoa 2 viikkoa - -
lykkiys
Kelpoisuuskoetarjouksen
p. ) 1 kuukausi - -
vahvistus
Menettely paattyy
automaattisesti 3 kuukautta 3 kuukautta 3 kuukautta 3 kuukautta 3 kuukautta 3 kuukautta 3 kuukautta
asiakirjojen puuttuessa
Tietoia siilvtetidn niiden 6 kk saatavilla 6 kk saatavilla 6 kk saatavilla 6 kk saatavilla 6 kk saatavilla 6 kk saatavilla 6 kk saatavilla
. ) Y e + 18 kk teknisesti + 18 kk teknisesti + 18 kk teknisesti + 18 kk teknisesti + 18 kk teknisesti + 18 kk teknisesti . ) . .
poistopyynnoén jilkeen . . . . . . . . . . . . + 18 kk teknisesti suojattuina
suojattuina suojattuina suojattuina suojattuina suojattuina suojattuina
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EPC-hakemuksen kasittely hakijan kotimaassa

3 EPC-hakemuksen kasittely hakijan kotimaassa

EPC-menettelyssd kotimaalla tarkoitetaan maata, johon ammattihenkilé on laillisesti
sijoittautunut. Jos henkilo ei ole viela sijoittautunut mihinkdan maahan, kotimaa on jokin
maista, joissa hidn on hankkinut ammattipatevyytensa.

Hakijan kotimaan viranomaisen paadtehtdvdanad on arvioida, sisiltidko EPC-hakemus
kaikki vaaditut liitteet, ja todistaa, etta liiteasiakirjat ovat aitoja ja voimassa, ennen
kuin hakemus ldhetetddan kohdemaahan. Kohdemaa, jota Kkutsutaan myos
vastaanottavaksi maaksi, tekee sen jilkeen lopullisen paatoksen siitd, tunnustetaanko
ammattipatevyys vai ei.

Jos hakemus Kkoskee viliaikaista tai satunnaista palveluntarjontaa eika
ammattipatevyyden ennakkotarkistusta tarvita, kotimaan viranomaisen tehtdviin
kuuluu myds patevyyden tunnustamispyynnon hyviksyminen tai hylkaaminen.

EPC-hakemuksia kasittelevien kotimaan viranomaisten tehtdvat kuvataan seuraavissa
osioissa vaihe vaiheelta siind jarjestyksessa kuin ne menettelyn aikana suoritetaan.

3.1 Vaihe 1 — Kirjaudu jarjestelmdan ja avaa hakemus

Kun ammattihenkilé tekee hakemuksen EPC-hakijasovelluksen avulla, jarjestelma
ldhettdd automaattisesti sahkopostiviestin sille kotimaan viranomaiselle, joka on
nimetty hakemusten oletusvastaanottajaksi (ks. luku 6).

Jos hakemus koskee sijoittautumista tai valiaikaista liikkuvuutta, joka edellyttda
ammattipatevyyden ennakkotarkistusta, kotimaan viranomainen toimittaa hakemuksen
vastaanottavan maan viranomaisen Kkasiteltdvaksi. Talloin jarjestelmd lahettda
automaattisesti sdhkdpostiviestin vastaanottavan maan oletusvastaanottajalle.

Jos edustamasi viranomainen on nimetty oletusvastaanottajaksi ja toimit EPC-
kasittelijan roolissa, voit avata hakemuksen seuraavasti:
1. Napsauta sahkopostiviestissa olevaa linkKia.

2. Kirjaudu IMI-jarjestelmaan (ellet ole jo kirjautuneena). Jos kirjautuminen
onnistuu, kyseinen EPC-hakemus avautuu suoraan naytolle.

TAI

Kirjaudu IMI-jarjestelmaan (ellet ole jo kirjautuneena).
Napsauta Oma etusivu -valikkokohtaa.

EPC-hakemukset -osiosta niet, kuinka monta eri tilassa olevaa hakemusta
odottaa edustamasi viranomaisen toimenpiteita.

4. Napsauta haluamasi rivin vieressa olevaa lukua (saapuneet uudet hakemukset
ovat luokassa Odottaa hyviksymista Kisittelyyn).

5. Naet luettelon EPC-hakemuksista, jotka edellyttdavat toimenpiteitd edustamaltasi
viranomaiselta. Valitun hakemuksen perustiedot nakyvat luettelon alapuolella
olevassa esikatseluruudussa.

6. Saat hakemuksen tiedot nadkyviin kokonaisuudessaan kaksoisnapsauttamalla
sitd luettelossa tai napsauttamalla ensin hakemusta kerran ja sen jalkeen
esikatseluruudun oikeassa ylakulmassa olevaa Avaa-painiketta.
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EPC-hakemuksen kasittely hakijan kotimaassa

TAI

Kirjaudu IMI-jarjestelmaan (ellet ole jo kirjautuneena).

Siirry valikkokohtaan EPC-hakemukset > Hae hakemuksia.

Hae hakemuksia, jotka ovat tilassa Odottaa hyviksymista kasittelyyn. Jos
haluat tarkentaa hakua, valitse lisaa hakukriteereita.

Haun tuloksena saat luettelon valitut hakukriteerit tayttavistd hakemuksista.

5. Saat hakemuksen tiedot nidkyviin kokonaisuudessaan kaksoisnapsauttamalla
sitd luettelossa.

Riippumatta siitd, mitd kautta avaat hakemuksen, saat esiin saman sivun, joka
sisdltdd hakemuksen tiedot.

Talla sivulla on 5 vililehted, joilla on seuraavat tiedot:

» EPC-hakemus: hakijan ammatti, hakemuksen tarkoitus ja sovellettava
ammattipatevyyden tunnustamisjarjestelmd, hakijan valitsemat kotimaa ja
vastaanottava maa, viitepdivimaarat ja lisdtietoja patevyyden osoittavista
asiakirjoista.

=  Ammattihenkilon tiedot: hakijan henkil6- ja yhteystiedot sekd osio, johon
viranomaiset voivat merkitd mahdolliset kurinpitotoimet tai seuraamukset

= Asiakirjat: luettelo hakemuksen liitteistd kuvauksineen seka tiedot niiden
aitoudesta ja voimassaolosta, jotka kotimaan viranomaisen on annettava tai
vahvistettava

= Viestit: kaksi osiota, joista toisessa ndkyvat hakijoiden kanssa vaihdetut
viestit ja toisessa hakemuksen kasittelyyn osallistuvan toisen viranomaisen
kanssa vaihdetut viestit

= Info: hakemuksen tekniset kisittelytiedot, kuten hakemuksen nykyinen tila,
tapahtumaloki (eri toimijoiden suorittamat toimenpiteet aikajarjestyksessa)
ja hakemusta kasittelevien viranomaisten tiedot. Tama valilehti paivittyy
automaattisesti.

» HUOM. Kun hakemuksen tila on "Odottaa hyvaksymistd Kasittelyyn”,
henkilotiedot eivit ndy, ja ne on ruudulla korvattu asteriskeilla.

3.2 Vaihe 2 — Hyvadksy uusi hakemus kasittelyyn tai valita se eteenpdin

Kun organisaatiosi, joka on oletusvastaanottajaksi nimetty kotimaan viranomainen, on
saanut uuden hakemuksen, avaa hakemuksen tiedot sisaltiva sivu. Tyokalupalkissa
ndkyy kaksi painiketta: Hyvadksy kasittelyyn ja Valita eteenpain

Hakemuksen tietojen perusteella saatat todeta, ettd hakemuksen kasittely kuuluu jonkin
muun kuin edustamasi viranomaisen tehtaviin.

Jos kyseinen viranomainen on rekisterditynyt IMlin, voit siirtdd hakemuksen sille
seuraavasti:

1. Napsauta Vilitd eteenpdin -painiketta.
2. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa on viranomaisten hakutoiminto.
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3. Hae valtakunnallinen tai alueellinen viranomainen, jonka tiedat kasittelevan
vastaavia hakemuksia. Loydettydsi etsimisi organisaation hakutuloksista
napsauta Valitse-painiketta.

4. Kirjoita Perustelu-kenttddn viesti viranomaiselle. Varmista kuitenkin ensin, etta
tekstikentdan kieleksi on valittu kayttamasi kieli. Kaikkien tekstikenttien
yhteydessa on ilmoitettava kentdssa kaytetty kieli.

5. Napsauta Vahvista-painiketta. Jarjestelmd siirtdd hakemuksen valitulle
viranomaiselle, eikd edustamasi viranomainen endi nde siti. Uusi kotimaan
viranomainen saa asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.

Jos edustamasi viranomainen voi kisitella hakemuksen, toimi seuraavasti:
1. Napsauta Hyvaksy Kasittelyyn -painiketta.
2. Hakemus pysyy avoinna ja henkildtiedot tulevat nikyviin.

3. Hakemuksen tila on nyt Kotimaan viranomainen hyviaksynyt Kasittelyyn.
Hakija saa asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen. Hakemuksen tilan
muutos nidkyy myos EPC-hakijasovelluksessa.

» HUOM. Muista, ettd sinun tai jonkun muun kiyttijan organisaatiossasi on
hyvaksyttava hakemus Kkisittelyyn 2 arkipdivan Kkuluessa siita, kun
hakemus on ldhetetty. Jos tita ei tehdd, hakemus siirtyy automaattisesti
valtakunnalliselle tai alueelliselle EPC-oletuskoordinaattorille. Jos
edustamasi viranomainen toimii myds koordinaattorina, jirjestelma
ldhettaa hakemuksen sille uudestaan.

3.3 Vaihe 3 — Hylkda hakemus ilman kasittelya

Kun hakemus on hyvaksytty kasittelyyn, saatat huomata, ettd hakija on valinnut vaaran
kotimaan. Hakija on voinut esimerkiksi ilmoittaa olevansa laillisesti sijoittautunut
maahasi tai suorittaneensa tutkinnon maassasi, vaikka onkin sijoittautunut toiseen EU-
maahan.

Tassa tapauksessa edustamasi viranomaisen on hylattdvd hakemus ilman kasittelya
seuraavasti:

1. Napsauta Hylkdaa hakemus ilman Kasittelya -painiketta.

2. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jonka tekstikentdssd voit perustella, miksi
hakemusta ei oteta kasittelyyn, ja antaa halutessasi ohjeet hakemuksen
muuttamista varten. [lmoita myos kieli, jota kdytat tekstikentéssa.

3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen Kkasittely paattyy, ja sen tila on nyt Hakemus hylitty ilman
kasittelyd. Hakija saa asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.
Hakemuksen tilan muutos ja hylkdysperuste nakyvat myds EPC-
hakijasovelluksessa.

Hakemukseen on myo0s voitu valita vadarda ammattipatevyyden tunnustamisjarjestelma,
jos hakija on vaikkapa virheellisesti ilmoittanut kuuluvansa ns. saavutettujen oikeuksien
piiriin.
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Tassa tapauksessa edustamasi viranomainen EI VOI hylatd hakemusta ilman kasittelya.
Sen on kehotettava hakijaa peruuttamaan hakemuksensa ja lahettdmaan uusi hakemus,
jossa tunnustamisjarjestelma on oikein.

Laheta hakijalle asiaa koskeva viesti perusteluineen. Viestien ldhettiminen kuvataan
kohdassa 5.2.

3.4 Vaihe 4 — Pyyda puuttuvia asiakirjoja

Kun hakemus on hyvaksytty kasittelyyn, voit aloittaa sen varsinaisen Kkasittelyn.

Tassa vaiheessa on tarkistettava, sisdltddko hakemus kaikki vastaanottavan maan
vaatimat asiakirjat. Jos asiakirjoja puuttuu, edustamasi viranomaisen on
7 vuorokauden kuluessa hakemuksen ldhetyspdiviastd pyydettidva hakijaa
toimittamaan ne.

Vastaanottavan maan asiakirjavaatimukset voi tarkistaa IMI-jarjestelmdssa olevista
kansallisia EPC-vaatimuksia koskevista ilmoituksista, jotka on koottu tata
tarkoitusta varten.

Jos edustamasi viranomainen veloittaa maksuja hakemuksen késittelystd kotimaan
viranomaisen roolissa, myods maksua on pyydettdavda 7 vuorokauden kuluessa
hakemuksen ldhetyspéaivasta. Lisatietoa maksuista on kohdassa 5.8.

Jos kukaan edustamasi viranomaisen IMI-kidyttdja ei pyyda puuttuvia asiakirjoja
lakisddteisen madrdajan kuluessa, jarjestelmda vahvistaa automaattisesti, etta
hakemuksessa on kaikki vaadittavat liitteet.

HUOM. Huomaa, etti tiytintoonpanoasetuksen mukaan viranomainen ei
voi valttamatta pyytdd sellaisia puuttuvia asiakirjoja, jotka viranomainen
itse antaa. Lisatietoa tiytintoonpanoasetuksen 10-12 artiklassa.

Pyyda puuttuvia asiakirjoja hakijalta seuraavasti:

1. Napsauta Pyyda puuttuvia asiakirjoja -painiketta.

2. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa on Perustelu-tekstikenttd. Merkitse
sithen selvasti kaikki asiakirjat, jotka hakemukseen on liitettava.

3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen tila on nyt Odottaa kotimaan viranomaisen pyytamia
asiakirjoja. Hakija saa asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.

Kun viranomainen pyytda puuttuvia asiakirjoja, hakemuksen Kkasittelymenettely
keskeytetdadn siihen asti, kunnes hakija toimittaa pyydetyt asiakirjat (aikaa on
3 kuukautta). Edustamaltasi viranomaiselta ei edellytetd muita toimenpiteita.

» HUOM. Hakijalla on 3 kuukautta aikaa toimittaa pyydetyt asiakirjat. Jos
niita ei toimiteta maidraaikaan mennessia, hakemus sulkeutuu
automaattisesti.
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3.5 Vaihe 5 — Vahvista hakemuksen liitteiden riittdvyys

Kun hakemuksessa on kaikki vaaditut liitteet ja myos alun perin mahdollisesti
puuttuneet asiakirjat on lisitty, viranomaisen on vahvistettava hakijalle, ettd hakemus
on kunnossa:

1. Napsauta Vahvista liitteiden riittdvyys -painiketta.

2. Hakemuksen tila on nyt Liitteiden riittivyys vahvistettu. Hakija saa asiasta
automaattisen sahkoposti-ilmoituksen. Hakemuksen tilan muutos nakyy myos
EPC-hakijasovelluksessa.

Taman jilkeen edustamasi viranomaisen on tietyn maardajan kuluessa arvioitava,
ovatko hakemuksen liiteasiakirjat aitoja ja voimassa. Madardaika riippuu hakijan
ammatista ja tapauksessa sovellettavasta ammattipatevyyden
tunnustamisjarjestelmasta (ks. kohdassa 2.3 oleva Mddraaikataulukko).

Hakijalta voi pyytda asiakirjoja myos sen jilkeen, kun liitteiden kattavuus on
vahvistettu, mutta niiden on oltava menettelyn jatkamisen kannalta valttdmattomia. Jos
asiakirjoja pyydetddn tdssd vaiheessa, menettelyd ei keskeyteti, ja viranomaisen
madraaika pysyy ennallaan.

» HUOM. Jos hakijan toimittamat asiakirjat ovat niin huonolaatuisia, ettei
niitd voi kunnolla tarkistaa (esim. skannatut tiedostot ovat puutteellisia tai
epaselvia), voit pyytiaa hakijaa toimittamaan ne uudestaan. Jos asiakirja on
lukukelvoton, sekin voidaan katsoa myos puuttuvaksi asiakirjaksi.

3.6 Vaihe 6 — Arvioi asiakirjojen aitous ja voimassaolo

Kun hakemuksen liitteiden kattavuus on vahvistettu, edustamasi viranomaisen on
tarkistettava, ovatko hakemuksen liiteasiakirjat asianmukaisia, aitoja ja
voimassa. Tama on kotimaan viranomaisen tarkein tehtdava. Se on suoritettava
lakisddteisen madraajan kuluessa (ks. kohdassa 2.3 oleva taulukko). Mddraaika riippuu
hakijan ammatista, hakemuksen tarkoituksesta ja tapauksessa sovellettavasta
ammattipatevyyden tunnustamisjarjestelmasta.

Jos liiteasiakirja on jo validoitu saman hakijan aiempien hakemusten yhteydessa, nyt
tarvitaan vain aiemman validoinnin vahvistus, ellei kyseessd ole madraaikainen
asiakirja, jonka voimassaoloaika on paattynyt. Talldin asiakirja, jonka voimassaoloaika
on paattynyt, voidaan katsoa puuttuvaksi asiakirjaksi, ja hakijaa on pyydettava
toimittamaan siitd uusi versio.

Viranomainen voi varmistaa asiakirjojen aitouden ja voimassaolon esimerkiksi jollakin
seuraavista tavoista:

= laatimalla vaaditut asiakirjat itse (tietoa asiakirjojen liittdmisesta hakemukseen
on kohdassa 5.1)

= konsultoimalla kansallisia rekistereita

= ottamalla IMIn tietopyyntomoduulin avulla yhteyttd asiakirjoja myontaneisiin
elimiin omassa maassaan tai muissa maissa
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= ottamalla jollakin muulla tavalla yhteyttd asiakirjoja myontdneisiin elimiin
omassa maassaan tai muissa maissa

= kutsumalla hakijan kiymaan henkilokohtaisesti.

Menettelytavasta riippumatta jokaisesta asiakirjasta on Kkirjattava jarjestelmddn oma
erillinen arviointi.

Toimi seuraavasti:
1. Napsauta Muokkaa asiakirjoja -painiketta. Asiakirjat-valilehti avautuu, ja voit
muokata liiteasiakirjojen perustietoja.
Tarkista, ettd hakijan ilmoittamat asiakirjan perustiedot ovat oikein.
Taydenna Aitous ja voimassaolo -kohtaan seuraavat tiedot:
= arvioi, tarvitaanko valittua asiakirjaa kyseisessd hakemuksessa (Kylla
tai Ei)
* jos asiakirjaa tarvitaan, merkitse arvioinnin tulos, joka voi olla jokin
seuraavista:
o Asiakirja on aito ja voimassa
o Asiakirja ei ole aito
o Asiakirja ei ole voimassa
o Asiakirjaa ei ole viela validoitu
* ilmoita, mihin arviointi perustuu:
o kotimaiset julkiset lahteet, kuten kotimaan julkiset rekisterit
o kotimaan viranomaisen omat asiakirjat
o kotimaan toisen elimen antamat tiedot
o toisen EU-maan viranomaiselta IMIn kautta saadut tiedot

o toisen EU-maan viranomaiselta muuten kuin IMIn kautta
saadut tiedot

o muut perusteet

= mahdolliset lisdtiedot, joiden avulla vastaanottavan maan viranomainen
voi arvioida, kelpaako asiakirja tunnustamispaatoksen perusteeksi.

4. Kun Autenttisuusvahvistus- ja Perustelu -kentit on tdytetty kaikkien
asiakirjojen osalta, napsauta Tallenna asiakirjat -painiketta.

5. Jos kaikkia asiakirjoja ei ole validoitu, saat varoitusviestin, mutta voit silti
tallentaa tekemasi muutokset. Hakemusta ei kuitenkaan voi toimittaa
vastaanottavan maan viranomaiselle eikd hyvaksya.

6. Kun asiakirjojen validointi on tallennettu, hakija ndkee ne EPC-
hakijasovelluksessa. Han ei kuitenkaan saa asiasta automaattista sahkoposti-
ilmoitusta.

» HUOM. Ammattikortin hakijat voivat liittdd hakemukseensa asiakirjoja,
jotka eivat kuulu vaatimuksiin, Kkuten Kielitaitotodistuksen tai
ansioluettelon. Hakemuksen Kisittelijan on arvioitava, onko tillaiset
asiakirjat syyta ottaa huomioon, ja vastattava kysymykseen, tarvitaanko
niitd kyseisessia hakemuksessa.
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3.7 Vaihe 7 — Muokkaa hakemusta

Liiteasiakirjojen aitouden ja voimassaolon tarkistamisen lisdksi saattaa olla tarpeen
korjata Koulutuksesta annettava asiakirja -osiossa annettuja tietoja, jos esimerkiksi
nimikkeessa on virhe tai tekstissa on Kirjoitusvirheita.

Lakisditeistd madrdaikaa ei kuitenkaan pidennetd, vaan korjaukset on tehtdva
asiakirjojen aitouden ja voimassaolon vahvistamista koskevassa maardajassa (ks. kohta
3.6).

Tee korjaukset seuraavasti:

1. Napsauta Muokkaa hakemusta -painiketta.

2. Voit nyt muokata Koulutuksesta annettava asiakirja -osiossa olevia kenttia.
Tee niihin tarvittavat muutokset, ja napsauta Tallenna hakemus -painiketta.

3. Hakemus avautuu katselutilassa, ja siind ndkyvat myos muutetut tiedot.

Hakija saa asiasta automaattisen sdhkoposti-ilmoituksen. Muutokset nakyvat
myo6s EPC-hakijasovelluksessa.

3.8 Vaihe 8.a — Toimita hakemus vastaanottavaan maahan
(sijoittautuminen tai 7 artiklan 4 kohdan mukainen tai valiaikainen
liikkuvuus)

Kun kaikkien liiteasiakirjojen Autenttisuusvahvistus- ja Perustelu -kohdat on taytetty,
edustamasi viranomaisen on toimitettava hakemus vastaanottavan maan viranomaisille.
Ali odota méiriajan umpeutumista.

Toimi seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdva sivu ja napsauta Toimita vastaanottavaan
maahan -painiketta.

2. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa pyydetddn vahvistusta. Vahvista
toimenpide Kylld-painikkeella.

3. Hakemuksen tila on nyt Odottaa vastaanottavan maan hyvaksymisti
kasittelyyn (kotimaa validoinut). Sekd hakija ettd vastaanottavan maan
viranomainen saavat asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.

Kun hakemus on tissi tilassa, voit edelleen kasitelld sitd kotimaan viranomaisen
roolissa. Kaytossdsi ovat esimerkiksi toiminnot Muokkaa asiakirjoja, Muokkaa
ammattihenkilon tietoja ja Muokkaa hakemusta.

Voit myo6s luoda hakemuksesta raportin edustamasi viranomaisen kayttoon.

» HUOM. Jos vastaanottavan maan viranomainen ei tee hakemusta koskevaa
padtosta tiettyyn madaaraaikaan mennessd, jirjestelma tunnustaa
ammattipitevyyden mekaanisesti. Madrdaika alkaa kulua, kun hakemus
toimitetaan vastaanottavan maan viranomaiselle.
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3.9 Vaihe 8.b — Hyvaksy tai hylkda hakemus (valiaikainen liikkuvuus ilman
ammattipatevyyden ennakkotarkistusta)

Kun hakemus koskee viliaikaista liikkuvuutta, johon ei liity ammattipiatevyyden
ennakkotarkistusta, tunnustamisesta paattda kotimaan viranomainen. Hakemusta ei siis
tarvitse ldhettda vastaanottavaan maahan.

Edustamasi viranomainen voi hyviksya tai hylidta hakemuksen.

Jos hakija tdyttdaa kaikki vaatimukset ja voit hyvdksyd ammattipatevyyden
tunnustamishakemuksen, toimi seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdvd sivu ja napsauta Hyvdksy EPC-
hakemus -painiketta.

2. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa pyydetddn vahvistusta. Vahvista
toimenpide Kylla-painikkeella.

3. Hakemuksen tila on nyt EPC hyviksytty (viliaikainen liikkuvuus). Seka hakija
ettd vastaanottavan maan viranomainen saavat asiasta automaattisen
sdahkoéposti-ilmoituksen. Vastaanottavan maan viranomainen myos nikee EPC-
hakemuksen jarjestelmassa.

4. Kun hakemus on tdssa tilassa, voit luoda EPC-todistuksen. Kayta painiketta Luo
EPC-todistus.

» HUOM. Tamid EPC-todistus on tiasmailleen samanlainen kuin se, jonka
hakija voi luoda hakijasovelluksessa.

Jos hakija ei tayta kaikkia vaatimuksia etkd voi hyvdksyd ammattipdtevyyden
tunnustamishakemusta, toimi seuraavasti:
1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltava sivu ja napsauta Hylkda -painiketta.

2. Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisdttava hylkdyksen perustelu
sekai tiedot siit3, miten ratkaisusta voi valittaa.

3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen tila on nyt Kotimaan viranomainen hylinnyt (perustelu
saatavilla). Hakija saa asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen. Muutokset
nakyvat myos EPC-hakijasovelluksessa.

5. Tarvittaessa voit antaa perustelut ja kertoa valitusmahdollisuuksista
liiteasiakirjassa. Tietoa asiakirjojen liittdmisestd hakemukseen on kohdassa
5.1.

3.10 Vaihe 9 — Keskeyta tai palauta EPC:n voimassaolo (valiaikainen
liikkuvuus ilman ammattipatevyyden ennakkotarkistusta)
Kun hakemus koskee vialiaikaista liikkuvuutta, joka ei edellytd ammattipatevyyden

ennakkotarkistusta, kotimaan viranomainen voi keskeyttiaia EPC:n voimassaolon, jos
sithen on asianmukaiset perusteet.
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Taman voi tehda seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdvd sivu ja napsauta Keskeyti EPC:n
voimassaolo -painiketta.

Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattava hylkdayksen perustelu.
Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen tila on nyt EPC:n voimassaolo keskeytetty. Hakija saa asiasta
automaattisen sdhkoposti-ilmoituksen. Muutokset nadkyvat myos EPC-
hakijasovelluksessa.

5. Tarvittaessa voit antaa perustelut ja Kkertoa valitusmahdollisuuksista
liiteasiakirjassa. Tietoa asiakirjojen liittdmisestd hakemukseen on kohdassa
5.1.

# HUOM. Kuka tahansa voi tarkistaa EPC-todistuksen voimassaolon
verkossa. Jos voimassaolo on keskeytetty, verkkotyokalu ilmoittaa, etta
EPC ei ole enai voimassa.

Kotimaan viranomainen voi palauttaa EPC:n voimassaolon, kun perusteita
keskeytykselle ei enda ole.

Voimassaolo palautetaan seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltivd sivu ja napsauta Palauta EPC:n
voimassaolo -painiketta.

2. Hakemuksen tila on nyt EPC hyviksytty (vidliaikainen liikkuvuus). Hakija saa
asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen. Muutokset nakyviat myoés EPC-
hakijasovelluksessa.

3.11 Vaihe 10 — Pidenna EPC:n voimassaoloa (valiaikainen liikkuvuus ilman
ammattipatevyyden ennakkotarkistusta)

Kun EPC koskee valiaikaista liikkuvuutta, johon ei liity ammattipiatevyyden
ennakkotarkistusta, se on voimassa vain 18 kuukautta. Sen jilkeen hakemuksen tila
muuttuu automaattisesti, ja se on EPC:n voimassaolo paattynyt.

Ennen viimeistd voimassaolopdivad hakija voi pyytda kotimaan viranomaista, joka
hyvaksyi alkuperdisen EPC-hakemuksen, pidentdmaian EPC-kortin voimassaoloa
18 kuukaudella. Kotimaan viranomainen saa pidennyspyyntda koskevan automaattisen
sahkoposti-ilmoituksen ja viestin IMI-jarjestelmdsta. Hakemuksen tila on nyt EPC:n
voimassaolon pidennysti pyydetty. Kotimaan viranomainen voi joko hyviksya tai
hylata pyynnon.

Voimassaolon pidennyspyynto hyviksytddn seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdvd sivu ja napsauta Pidenna
voimassaoloaikaa -painiketta.

2. Hakemuksen tila on nyt EPC hyviksytty (viliaikainen liikkuvuus), ja
viimeinen voimassaolopaiva on siirtynyt 18 kuukautta eteenpdin. Hakija saa
asiasta automaattisen sdahkoposti-ilmoituksen. Muutokset nakyviat myos EPC-
hakijasovelluksessa.
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Voimassaolon pidennyspyynto hylataidn seuraavasti:
1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltiva sivu ja napsauta Hylkda voimassaolon
pidennyspyynto -painiketta.
2. Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattava hylkdyksen perustelu
seka tiedot siitd, miten ratkaisusta voi valittaa.
3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen tila on nyt EPC hyvaksytty (valiaikainen liikkuvuus), eika
viimeinen voimassaolopdivd ole muuttunut. Hakija saa asiasta automaattisen
sahkoposti-ilmoituksen.
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4 EPC-hakemuksen kasittely vastaanottavassa maassa

Kun EPC-hakemus koskee pysyvaa sijoittautumista tai sellaista valiaikaista liikkuvuutta,
joka edellyttdd ammattipatevyyden ennakkotarkistusta, tunnustamispadtoksen tekee
vastaanottavan maan viranomainen. Ratkaisuvaihtoehdot ovat seuraavat:

= Hakemus hyviksytddn: Hakija tdyttda kaikki vaatimukset ja hénen
ammattipatevyytensa tunnustetaan.

= Hakemus hylidtddn: Hakija ei tdytd kaikkia vaatimuksia, joten
ammattipatevyytta ei voida tunnustaa.

= Vaaditaan Kkorvaavia toimenpiteita: Ennen patevyyden tunnustamista hakijaa
vaaditaan suorittamaan ns. korvaavia toimenpiteiti, joita voivat olla esimerkiksi
kurssi tai testi. Tassa tapauksessa lopullinen paatos tehdddn vasta sen jalkeen,
kun hakija on suorittanut niméa toimenpiteet.

Viranomaisen on tehtdva paatoksensa tietyn maadrdajan kuluessa. Jos se ei tee paatosta
ajoissa, jdrjestelmd hyvaksyy EPC-hakemuksen automaattisesti, jolloin hakijan
ammattipdtevyys tunnustetaan ja han voi tulostaa voimassa olevan EPC-todistuksen.

4.1 Vaihe 1 — Avaa uusi hakemus ja hyvaksy se kasittelyyn

Vastaanottavan maan viranomainen avaa uuden EPC-hakemuksen ja hyviksyy sen
kasittelyyn tdsmalleen samalla tavalla kuin kotimaan viranomainen. Menettely kuvataan
kohdissa 3.1 ja 3.2.

» HUOM. Hakemusta ei voi hylita, vaikka hakija olisi erehdyksessa valinnut
vastaanottavaksi maaksi viadran maan. Téllaisessa tapauksessa hakijan on
peruutettava hakemuksensa.

4.2 Vaihe 2 — Pyyda asiakirjoja tai lisatietoja

Kun kotimaan viranomaisen toimittama hakemus on hyvaksytty kasittelyyn,
vastaanottavan maan viranomaisen on tarkistettava, sisaltaako hakemus kaikki vaaditut
asiakirjat. Asiakirjojen osalta on tarkistettava, onko niiden aitous ja voimassaolo
vahvistettu (pysyvasti tai valiaikaisesti).

Tarkistus voi edellyttaa lisatietojen pyytamista. Huomaa, ettd ammattikorttia koskevissa
sdddoksissd madritellddn, mita lisatietoja viranomainen voi pyytda. Voit ottaa yhteytta
eri osapuoliin seuraavasti:

= Hakijalle voit ldhettaa viestin IMI-jarjestelman kautta.

= Hakemusta kisitellytta kotimaan viranomaista varten voit lisdtd hakemukseen
kommentin.

» Kotimaan viranomaiselle tai muulle IMlin rekisterdityneelle viranomaiselle voit
ldhettda tietopyynnon IMIn kautta.

Jos edustamasi viranomainen (vastaanottavan maan viranomaisen roolissa) veloittaa
hakemuksen Kkasittelystd maksun, se on tehtdvd tdssa vaiheessa, kuten
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taytantoonpanoasetuksen 9 artiklan 2 kohdassa saddetddn. Lisdtietoa maksuista on
kohdassa 5.8.

Muista, ettd tunnustamispaitostd koskeva maaraaika kuluu lisitietojen pyytamisesta
tai maksujen veloittamisesta huolimatta. Mdaraaikaa voi pidentdd kohdassa 2.3 olevan
taulukon mukaisesti tai seuraavassa kohdassa kuvatulla tavalla.

4.3 Vaihe 3 — Lykkaa mekaanista tunnustamista

Ajankohtaa, jolloin jarjestelmd tunnustaa ammattipatevyyden automaattisesti (ns.
mekaaninen tunnustaminen), voi siirtdd 2 viikolla eteenpdin, jos hakemuksen kasittely
ei esimerkiksi lisdasiakirjojen tai -tietojen pyytdmisen vuoksi valmistu lakisditeisen
madraajan kuluessa (ks. maardaikataulukko kohdassa 2.3).

Lykkayksen voi uusia kertaalleen, jos hakemus koskee terveys- tai turvallisuusalan
ammattia ja jos uusimiseen on asianmukaiset perusteet.

Mekaanista tunnustamista lykdtaan seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltivd sivu ja napsauta Lykkdd mekaanista
tunnustamista -painiketta.

Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattava lykkayksen perustelu.

Napsauta Vahvista-painiketta. Mekaanisen tunnustamisen ajankohta siirtyy
2 viikkoa eteenpiin. Jos hakemus koskee terveys- tai turvallisuusalan ammattia,
voit joissakin tapauksissa pyytda viela toista 2 viikon lykkaysta.

4. Lykkda mekaanista tunnustamista -painiketta voi napsauttaa vield toisen
lykkayksen jalkeenkin. Jos uusi lykkdys ei ole endd mahdollinen, saat
virheviestin, eikd mekaanisen tunnustamisen ajankohta muutu.

4.4 Vaihe 4 — Vaadi korvaavia toimenpiteita

Vastaanottavan maan viranomainen osallistuu EPC-hakemuksen Kkasittelyyn, jos
hakemus koskee pysyvda yleisen tunnustamisjirjestelmdn piiriin kuuluvaa
sijoittautumista tai viliaikaista liikkuvuutta, joka edellyttdd ammattipitevyyden
ennakkotarkistusta. Joissakin tapauksissa tdma viranomainen voi katsoa, ettd hakija ei
tayta kaikkia tunnustamisen edellytyksid, vaikka EPC-hakemus on laadittu oikein ja
kotimaan viranomainen on validoinut kaikki sen liiteasiakirjat. Syyna voi olla
esimerkiksi se, ettd koulutusta tai ty0kokemusta koskevat vaatimukset eroavat suuresti
eri maissa. Tallaisessa tapauksessa ammattihenkiléon on suoritettava ns. korvaavia
toimenpiteitd, joita ovat valvottu harjoittelujakso ("sopeutumisaika") tai
kelpoisuuskoe.

[Imoita hakijalle korvaavista toimenpiteistad seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdva sivu ja napsauta Vaadi Kkorvaavia
toimenpiteita -painiketta.

2. Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisdttiava perustelu seki tiedot
siitd, mitad toimenpiteitd hakijan on suoritettava. Lisdtietoja voi antaa myos
erillisessa liiteasiakirjassa.

3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta. Jos hakemus koskee sijoittautumista, sen
tila on nyt Korvaavia toimenpiteita vaadittu. Jos hakemus koskee valiaikaista
liikkuvuutta, johon liittyy ennakkotarkistus (ks. 7 artiklan 4 kohta), hakemuksen
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tila on Odottaa Kkelpoisuuskoetarjouksen vahvistusta. Sekd hakija etta
vastaanottavan maan viranomainen saavat asiasta automaattisen sdahkoposti-
ilmoituksen. Hakija ndkee hakijasovelluksessa tarkemmat tiedot toimenpiteista
ja voi myos tulostaa ne erilliseen asiakirjaan.

Jos hakemus Kkoskee sijoittautumista, mekaanisen tunnustamisen maaraaika
lakkaa tassa vaiheessa kulumasta. Se alkaa kulua vasta sen jalkeen, kun edustamasi
viranomainen Kirjaa jarjestelmdan vaadittujen Korvaavien toimenpiteiden tulokset.
Kirjaa tulokset seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltivd sivu ja napsauta Vahvista korvaavien
toimenpiteiden suorittaminen -painiketta.

Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattdva perustelu.
Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen tila on nyt Korvaavien toimenpiteiden vaatimus Kkasitelty
loppuun. Mekaanisen tunnustamisen maaraaika alkaa jalleen kulua. Seka hakija
ettd kotimaan viranomainen saavat asiasta automaattisen sahkoposti-
ilmoituksen.

Tassd vaiheessa voit joko hyvdksyd tai hyldtd hakemuksen tai vaatia uudestaan
korvaavien toimenpiteiden suorittamista, jolloin mekaanisen tunnustamisen maaraaika
lakkaa kulumasta.

Jos hakemus Kkoskee sellaista viliaikaista liikkuvuutta, joka edellyttia
ammattipitevyyden ennakkotarkistusta (7 artiklan 4 kohta), edustamasi
viranomaisen on vahvistettava kuukauden kuluessa Kkorvaavien toimenpiteiden
vaatimisesta, ettd hakijalle on tarjottu mahdollisuutta suorittaa kelpoisuuskoe. Vasta
vahvistuksen jdlkeen voit kirjata vaadittujen korvaavien toimenpiteiden tulokset. Kun
kelpoisuuskoetarjous vahvistetaan, mekaanisen tunnustamisen madraajan katsotaan
lakanneen kulumasta siitd paivastd alkaen, jolloin toimenpiteitd vaadittiin. Jos
vahvistusta ei tehda kuukauden kuluessa, maardaika alkaa jalleen kulua ja jarjestelma
voi tunnustaa hakijan ammattipitevyyden automaattisesti.

Kun korvaavien toimenpiteiden suorittamista on pyydetty ja haluat vahvistaa, ettd
hakijalle on tarjottu mahdollisuutta suorittaa kelpoisuuskoe, toimi seuraavasti:
1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdva sivu ja napsauta Vahvista kelpoisuuskokeen
tarjoaminen -painiketta.
Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattava perustelu.
Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.

Hakemuksen tila on nyt Korvaavia toimenpiteiti vaadittu. Mekaanisen
tunnustamisen madraajan katsotaan lakanneen kulumasta siitd paivasta alkaen,
jolloin toimenpidevaatimus kirjattiin jarjestelmdan. Menettely jatkuu samalla
tavoin kuin pysyvaa sijoittautumista koskevissa tapauksissa (ks. edelld).
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4.5 Vaihe 5 — Hylkaa EPC-hakemus

Jos hakija ei tdayta kaikkia vaatimuksia etkd voi hyvdksyd ammattipatevyyden
tunnustamishakemusta, toimi seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltavda sivu ja napsauta Hylkda EPC-
hakemus -painiketta.

2. Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattava hylkdyksen perustelu
sekai tiedot siit3, miten ratkaisusta voi valittaa.

3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta. Hakemuksen tila on nyt Vastaanottavan
maan viranomainen hylinnyt (perustelu saatavilla). Sekd hakija etta
kotimaan viranomainen saavat asiasta automaattisen sidhkoposti-ilmoituksen.

4. Tarvittaessa voit antaa perustelut ja Kkertoa valitusmahdollisuuksista
liiteasiakirjassa. Tietoa asiakirjojen liittdmisestd hakemukseen on kohdassa 5.1.

5. Hakemuksen hylkaamistd koskevat tiedot voi tulostaa erilliseen asiakirjaan
painikkeella Luo EPC-hylkiystodistus. Hakija voi luoda samanlaisen
todistuksen EPC-hakijasovelluksessa.

6. Kun hakemus on tissa tilassa, viranomainen voi edelleen
¢ muokata asiakirjoja
e muokata ammattihenkilon tietoja

o ldhettdd kommentteja kotimaan viranomaiselle.

4.6 Vaihe 6 — Hyvaksy EPC-hakemus

Jos hakija tayttda kaikki vaatimukset ja voit hyvaksyd ammattipatevyyden
tunnustamishakemuksen, toimi seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdvd sivu ja napsauta Hyvdksy EPC-
hakemus -painiketta.

2. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa pyydetddn vahvistusta. Vahvista
toimenpide Kylld-painikkeella.

3. Hakemuksen tila on nyt EPC hyviksytty. Sekd hakija ettd kotimaan
viranomainen saavat asiasta automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.

4. Kun hakemus on téssa tilassa, voit luoda EPC-todistuksen. Kayta painiketta Luo
EPC-todistus. Hakija voi luoda samanlaisen todistuksen EPC-
hakijasovelluksessa.

4.7 Vaihe 7 — Peruuta ammattipatevyyden tunnustaminen

Ammattipatevyyden tunnustaminen voidaan peruuttaa, jos kotimaan tai vastaanottavan
maan viranomainen huomaa, ettd myontdmispadtos on tehty vaarin perustein (esim.
hakemuksessa on virheellisia tietoja tai vaara tutkintotodistus). Talléin EPC-todistusten
voimassaolo lakkaa.

Peruutuksen jdlkeen viranomaiset voivat joutua tekemdidn tiettyja toimenpiteita
jarjestelmdssa: peruuttamaan vaardn liiteasiakirjan validoinnin (ks. kohta 3.6),
madradamadn seuraamuksia (ks. kohta 5.4) tai ldhettimain PQ-varoituksen IMI-
jarjestelmdssa (PQ=ammattipatevyys).
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EPC peruutetaan seuraavasti:
1. Avaa hakemuksen tiedot sisiltdva sivu ja napsauta Peruuta EPC -painiketta.

2. Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisdttiva peruutuksen perustelu
seka tiedot siitd, miten ratkaisusta voi valittaa.

3. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta.
Hakemuksen tila on nyt EPC peruutettu. Sekd hakija ettd toisen maan
viranomainen saavat asiasta automaattisen sdhkoposti-ilmoituksen. Taman
jalkeen edustamasi viranomaisen kaytettdvissa ovat endd muokkaus- ja
raportointitoiminnot.
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5 Muita IMI-toimintoja ja tyovaiheita

EPC-hakemuksia kisittelevat viranomaiset voivat hyddyntdd myos monia muita IMI-
jarjestelmdn toimintoja. Niiden avulla menettelyn osapuolet voivat katevasti viestia
keskenddn tai suorittaa joitakin hakemuksen késittelyyn suoraan tai valillisesti liittyvia
tehtavia.

5.1 Liita asiakirja EPC-hakemukseen

Kotimaan tai vastaanottavan maan viranomainen joutuu joskus lisidamaan hakemukseen

asiakirjoja seuraavista syista:

hakemuksessa vaaditun asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen tehtaviin
asiakirja toimii todisteena hakemuksen liiteasiakirjan aitoudesta

asiakirjassa annetaan hakijalle lisdtietoja korvaavista toimenpiteista,
hylkdysperusteista tms.

Liitd uusi asiakirja hakemukseen seuraavasti:

1.

Avaa hakemuksen tiedot sisdltdvd sivu ja napsauta Muokkaa
asiakirjoja -painiketta.

Napsauta asiakirjaluettelon oikeassa yldkulmassa olevaa Lisda-painiketta.
Taydenna asiakirjaa koskevat tiedot.

Napsauta Asiakirjan tiedot -osiossa olevaa Lataa jirjestelmadn -painiketta.
Asiakirjatiedosto tallentuu jarjestelmaan.

Vahvista, ettd asiakirjaa tarvitaan Kkyseisessd hakemuksessa, ja tdyta
Autenttisuusvahvistus- ja Perustelu-kohdat.

Napsauta Tallenna asiakirjat -painiketta.

Uusi asiakirja tallennetaan jarjestelmaan ja linkitetdan kyseiseen hakemukseen.
Hakija ja menettelyn mahdollinen toinen viranomainen saavat asiasta
automaattisen sahkoposti-ilmoituksen. Hakija nakee asiakirjan
hakijasovelluksessa ja voi kayttdd samaa tiedostoa uudestaan muissa EPC-
hakemuksissaan.

5.2 Laheta viesti ammattihenkilélle

EPC-hakemusta kisittelevd kotimaan tai vastaanottavan maan viranomainen joutuu
joskus ottamaan yhteytta hakijaan, kun tarvitaan esimerkiksi lisatietoja.

Laheta viesti hakijalle seuraavasti:

1.
2.

Avaa hakemuksen tiedot sisdltdva sivu ja siirry Viestit-valilehdelle.

Napsauta Hakijan viestit -osiossa viestikentan oikeassa ylakulmassa olevaa
Laheta viesti -painiketta.

Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa on kaksi kenttda: Viestin aihe ja Viesti.
Valitse viestin aihe ja kieli, ja kirjoita viestisi.
Napsauta lopuksi Laheta-painiketta.
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6. Viesti lahetetddn hakijalle, joka ndkee sen viestiluettelossaan. Han saa myos
automaattisen sahkoposti-ilmoituksen, jossa kerrotaan, ettd viranomainen on
lahettanyt hanelle uuden viestin.

5.3 Laheta viesti toiselle toimivaltaiselle viranomaiselle

Kun kotimaan viranomainen on toimittanut hakemuksen vastaanottavan maan
viranomaiselle, jompikumpi niistd voi tarvita lisdtietoa tai -selvityksid toisen maan
viranomaiselta.

Laheta viesti toiselle hakemusta kasitteleville viranomaiselle seuraavasti:

1. Avaa hakemuksen tiedot sisdltdva sivu ja siirry Viestit-valilehdelle.

2. Napsauta Viranomaisten viestit -osiossa viestikentdn oikeassa ylakulmassa
olevaa Lisdd kommentti -painiketta.

3. Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa on kaksi kenttda: Tyyppi ja Kommentti.
Valitse viestin tyyppi ja kieli, ja kirjoita viestisi.
5. Napsauta lopuksi Tallenna-painiketta.

Kommentti tallentuu kommenttiluetteloon. Toinen viranomainen saa automaattisen
sahkoposti-ilmoituksen, jossa kerrotaan, ettd hakemukseen on lisatty uusi kommentti.

» HUOM. Kommentit eiviat nay hakijasovelluksessa, joten hakija ei née niita.

5.4 Muuta ammattihenkilon tietoja

Ammattihenkilé voi pyytda viranomaista muuttamaan joitakin henkilétietojaan.
Hidn on voinut esimerkiksi uusia henkilotodistuksensa, jolloin sen numero pitda
paivittda jarjestelmaan.

Viranomainen voi myds joutua lisddamaan ammattihenkilon EPC-kayttajaprofiiliin tiedot
seuraamuksista, joihin liittyy ammatinharjoittamiskielto tai -rajoitus tai jotka muuten
vaikuttavat henkilon ammattitoimintaan.

Paivitda ammattihenkilon tietoja seuraavasti:
1. Avaa hakemuksen tiedot sisaltdva sivu ja napsauta Muokkaa ammattihenkiléon
tietoja -painiketta.
Kenttien tietoja voi nyt muokata.
Paivitd muut tarvittavat kohdat.
Lisda seuraamuksia koskevat tiedot seuraavasti:

= Napsauta Seuraamukset-kentdn oikeassa yldkulmassa olevaa Lisada-
painiketta.

» Lisdd seuraavat tiedot:
o ammatti
o seuraamuksen maarannyt kansallinen tuomioistuin tai viranomainen
o maa (ja mahdollisesti tuomioistuimen yhteystiedot)
o paatoksen tyyppi: kielto tai rajoitus
o seuraamuksen syy: olennainen tai muu syy
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o seuraamuksen luonne: pysyva tai valiaikainen
o seuraamuksen Kkesto (jos seuraamus on valiaikainen).
5. Napsauta lopuksi tyokalupalkissa olevaa Tallenna profiili -painiketta.
6. Naytolle avautuu ponnahdusikkuna, johon on lisattava paivityksen perustelu.
7. Napsauta lopuksi Vahvista-painiketta. Muutokset tallentuvat jarjestelmaan.

Hakija ja menettelyn mahdollinen toinen viranomainen saavat asiasta
automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.

» HUOM. Sen jalkeen, kun ammattihenkil6é on lahettinyt ensimmaisen EPC-
hakemuksensa, hanen henkilotietojaan voi pdivittid vain toimivaltainen
viranomainen.

5.5 Poista henkilotietoja

Ammattihenkil6 voi hakijasovelluksen kautta pyytdd henkilotietojensa poistamista EPC-
jarjestelmasta. Jarjestelma lahettdd tdlloin pyyntdd koskevan sdahképosti-ilmoituksen
henkilén uusinta EPC-hakemusta kasittelevdlle kotimaan viranomaiselle. Hakemuksen
tiedot sisaltavalla sivulla on uusi Vahvista kadyttijaprofiilin poisto -painike.

Kun viranomainen on vahvistanut poiston, tapahtuu seuraavaa (mairdajoista saddetdan
IMI-asetuksessa (EU) N:o 1024/2012):

=  Ammattihenkilon henkil6tiedot jadvat nakyville jarjestelmadn 6 kuukaudeksi,
jotta ne ovat viranomaisten kaytdssda ammattipdtevyyden tunnustamista
seuraavissa toimissa. Viranomaiset voivat tidssid vaiheessa ainoastaan luoda
vakiomuotoisia raportteja.

=  Kuuden kuukauden kuluttua henkilétiedot ja asiakirjat suojataan teknisesti.
Ne sdilyvat jarjestelmassad tdssa tilassa vield 18 kuukautta, mutta eivat ndy
kayttajille.

= Naiden 18 kuukauden kuluttua henkilotiedot ja asiakirjat poistetaan
lopullisesti jarjestelmasta.

Poista henkilotiedot seuraavasti:

1. Omalla etusivullasi ndkyy ammattihenkilén profiilin poistopyynté. Napsauta
pyynnon numeroa.

2. Avaa hakemuksen tiedot nidkyviin kokonaisuudessaan kaksoisnapsauttamalla
sita luettelossa.

3. Napsauta Vahvista profiilin poisto -painiketta, jolloin tapahtuu seuraavaa:
» Kaikista kyseisen ammattihenkilon EPC-hakemuksista poistetaan
henkilotiedot kaksivaiheisella menettelylld, joka kuvataan edella.

Hakemusten tila on tdmdn jdlkeen Peruutettu - poistopyynté
vahvistettu.

* Ammattihenkil6 ja hakemuksia kasitelleet viranomaiset saavat asiasta
automaattisen sahkoposti-ilmoituksen.

» HUOM. KaikkKi tiedot ja asiakirjat poistetaan hakijasovelluksesta heti, kun
ammattihenkilo vahvistaa poistopyynténsid. Hanen Kkayttdjatilinsa
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poistetaan  EPC-hakijasovelluksesta, mutta Euroopan Kkomission
todennuspalvelun (ECAS) tili jaa ennalleen. Jos sama henkil6 yrittad timan
jalkeen Kkirjautua EPC-hakijasovellukseen, hdnen on luotava wuusi
kdyttdjatili. Uudelta tililta ei pddse aiemman kayttijatilin avulla luotuihin
hakemuksiin.

5.6 Kirjallisen hakemuksen sy6ttaminen jarjestelmaan

EPC-taytantoonpanoasetuksen 8 artiklan mukaan jasenvaltiot voivat sallia
ammattikorttihakemusten vastaanottamisen myods Kirjallisina paperilomakkeilla. Jos
viranomainen haluaa Kkasitella kirjallisena toimitetun hakemuksen sdhkoisen
jarjestelman avulla, kasittelijan on syotettdva hakemuksen tiedot jarjestelmaan.

Tata varten on Kkirjauduttava EPC-hakijasovellukseen kayttajatilille, jonka IMI-
neuvontapalvelu luo jasenvaltion pyynnostid. Taman kayttdjatilin avulla viranomainen
voi luoda ammattihenkilélle profiilin ja tehda hakemuksen hidnen nimissaan.

5.7 EPC:n voimassaolon tarkistustoiminto

EPC:n voimassaolon tarkistustoiminto on erillinen verkkotyokalu, jonka avulla kuka
tahansa voi tarkistaa EPC-todistuksen voimassaolon verkossa.

EPC-viranomaiset voivat luonnollisesti tarkistaa kasittelemiensd hakemusten
voimassaolon suoraan jdrjestelmdstd. Ne voivat kdyttaa verkkotyokalua sellaisten EPC-
todistusten tarkistamiseen, joiden mydntamisessa ne eivit itse ole olleet mukana.

Tarkista EPC-todistuksen voimassaolo seuraavasti:

1. Siirry voimassaolon tarkistustoimintoon Sinun Eurooppasi -sivustolla olevan
linkin kautta.

2. Anna seuraavat tiedot:
=  EPC-numero
= Henkil6asiakirjan tyyppi
= Henkil6asiakirjan numero

3. Tee CAPTCHA-varmennus.
Napsauta Tarkista voimassaolo -painiketta.

5. Saatjonkin seuraavista viesteista:
»  Annettua EPC-todistuksen numeroa ei ole.
= Annettu EPC-todistuksen numero ei vastaa kyseista henkilotodistusta.

=  EPC-todistuksen voimassaoloaika on paattynyt tai se ei muusta syystd ole
voimassa.

= EPC-todistus on voimassa: nimi, ammatti, EPC:n kayttotarkoitus, kohdemaa,
muut tiedot.

» HUOM. Tarkistuksen yhteydessi on annettava sen henkilbasiakirjan (passi
tai henkilokortti) numero, jonka ammattihenkilé esittia yhdessa EPC-
todistuksen kanssa.
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5.8 Maksujen veloittaminen

Sahkoinen EPC-menettely ei sisdlla maksutoimintoja. Jos viranomainen veloittaa
maksun ammattikorttihakemuksen Kkasittelystd, se on tehtiva IMI-jarjestelman
ulkopuolella. Koska viranomainen ei valttamatta voi jatkaa hakemuksen kasittely3, ellei
maksua ole suoritettu, maksut on otettava huomioon myos IMI-tyovaiheissa.

Jos edustat kotimaan viranomaista, joka veloittaa maksun EPC-hakemuksen késittelyst3,
toimi jollakin seuraavista tavoista:

1. Lahetd IMIn kautta ammattihenkilélle viesti, jossa kerrotaan maksettava maara
ja annetaan maksuohjeet (viestien lahettaminen kuvataan kohdassa 5.2).

2. Laheta ammattihenkildlle viesti IMIn kautta (kuten edelld), ja liitd hakemukseen
lasku maksutietoineen.

3. Lahetettydsi viestin (ja mahdollisen laskun) pyydd ammattihenkilolta
maksutosite samalla tavoin kuin pyydat hakemuksesta puuttuvia asiakirjoja.
Tama on tehtdva 7 vuorokauden kuluessa hakemuksen ldhetyspdivasta. Nain
voit keskeyttdda menettelyn, kunnes maksut on maksettu.

4. Ota ammattihenkil6on yhteytta IMIn ulkopuolella ja sovi maksusuorituksista.

Jos edustat vastaanottavan maan viranomaista, joka veloittaa maksun EPC-hakemuksen
kasittelystd, toimi jollakin seuraavista tavoista:

1. Lahetd IMIn kautta ammattihenkilolle viesti, jossa kerrotaan maksettava maara
ja annetaan maksuohjeet (viestien ldhettdminen kuvataan kohdassa 5.2).

2. Lahetd ammattihenkil6lle viesti IMIn kautta (kuten edelld), ja liitd hakemukseen
lasku maksutietoineen.

3. Ota ammattihenkildon yhteyttd IMIn ulkopuolella ja sovi maksusuorituksista.

Vastaanottavan maan viranomainen ei voi lykdtd mekaanisen tunnustamisen
madraaikaa pyytdmalla maksutositetta samalla tavoin kuin pyydetaan hakemuksesta
puuttuvia asiakirjoja. Maksua odottaessaan se voi kuitenkin muulla tavoin lykata tata
madraaikaa 2 viikolla. Ammattihenkil6d voi joka tapauksessa pyytda lisddmaan
hakemukseensa maksutositteen.
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6 EPC-hakemusten ohjaaminen toimivaltaisille viranomaisille

Koska EPC-hakemukset on kasiteltava erittdin lyhyessda maadraajassa, on tarkeas, ettd ne
paatyvat oikeille viranomaisille mahdollisimman nopeasti.

IMI-jarjestelma valitsee toimivaltaisen viranomaisen, jolle hakemus toimitetaan,
seuraavien tekijoiden perusteella:

= maantieteellinen alue: kansallinen, alueellinen tai paikallinen taso
= ammatti
= tunnustamisjarjestelma.

Yleensd naiden tekijoiden perusteella 16ytyy yksi viranomainen, jonka tehtaviin
hakemuksen Kasittely kuuluu. Maiden erilaisista hallintorakenteista johtuen joskus
kuitenkin 10ytyy useita mahdollisia kasittelyviranomaisia.

Tastd syystd jasenmaiden on nimettdvd IMI-jarjestelmdssd viranomaiset
jompaankumpaan tai molempiin seuraavista rooleista, jotta hakemukset saadaan perille
mahdollisimman tehokkaasti:

1. EPC-oletusvastaanottaja:  viranomainen, joka saa  kaikki  uudet

ammattihenkiloiden tekemat tai toisen maan viranomaisten toimittamat EPC-
hakemukset tietyn maantieteellisen alueen, ammatin tai
tunnustamisjarjestelmén osalta.
Esimerkki: Hakemus koskee yleissairaanhoidosta vastaavan sairaanhoitajan
ammattia, ja tapauksessa sovelletaan yleistd tunnustamisjarjestelmai. Jos
hakijan kotimaa on Ranska, jirjestelma ohjaa hakemuksen Ranskan tai jonkin
sen departementin toimivaltaiselle viranomaiselle.

2. EPC-oletuskoordinaattori: viranomainen, jolle EPC-hakemus siirtyy
automaattisesti (maantieteellisen alueen, ammatin tai tunnustamisjarjestelman
perusteella), ellei oletusvastaanottaja hyvdksy sitd Kkasittelyyn kahden
arkipaivan kuluessa siitd, kun hakija tai kotimaan viranomainen on hakemuksen
lahettanyt.

Oletusvastaanottajat ja -koordinaattorit on nimettidva seuraavien sdantdjen mukaan:

= QOletusvastaanottaja

o Kussakin maassa on nimettdva oletusvastaanottajaksi kutakin ammattia
varten vahintadn yksi viranomainen (joka voi toimia
oletusvastaanottajana myos kaikkien ammattien osalta).

o Tietyn maantieteellisen toimialueen, ammatin ja
tunnustamisjarjestelman osalta vain yksi viranomainen voi toimia
oletusvastaanottajana.

o Jos useampi viranomainen on toimivaltainen saman ammatin,
tunnustamisjarjestelmén ja maantieteellisen alueen osalta,
oletusvastaanottaja toimittaa hakemukset eteenpiin muille
viranomaisille.
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»  Oletuskoordinaattori
o Kussakin maassa on nimettiva vihintaan yksi viranomainen
oletuskoordinaattoriksi.
o Tietyn maantieteellisen toimialueen, ammatin ja
tunnustamisjarjestelmén osalta vain yksi viranomainen voi toimia
oletuskoordinaattorina.

EPC-hakemuksia kisittelevien toimivaltaisten viranomaisten verkosto voidaan kussakin
maassa luoda joustavasti maan hallintorakenteen mukaan, kunhan noudatetaan edella
olevia oletusvastaanottajien ja -koordinaattorien nimedmissaantoja.

Esimerkkeja:

1. Yksi valtakunnallinen viranomainen toimii kaikkien ammattien osalta seka
oletusvastaanottajana ettd -koordinaattorina. Talloin jarjestelmd toimittaa
kaikki kyseisen maan EPC-hakemukset tille viranomaiselle, joka ldhettdd ne
eteenpain kussakin tapauksessa toimivaltaiselle viranomaiselle.

2. Yksi valtakunnallinen viranomainen toimii kaikkien ammattien osalta
oletuskoordinaattorina ja yksi valtakunnallinen viranomainen kutakin ammattia
kohden oletusvastaanottajana.

3. Vastaava roolijako voidaan tehda myo6s alue- ja paikallistasolla.
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7 Sanasto

Seuraavassa taulukossa selitetdan joitakin tissi oppaassa kdytettyja keskeisia ilmaisuja.

limaisu

Selitys

Eurooppalainen
ammattikortti (EPC)

Sahkoinen todistus toisessa maassa hankitun ammattipatevyyden
tunnustamisesta EU-maassa, johon ammattihenkil6 aikoo
sijoittautua pysyvdsti tai jossa han aikoo tarjota palveluja
valiaikaisesti tai satunnaisesti. EPC-menettely on ensimmainen
koko EU:n kattava sdhkoinen tunnustamismenettely.

EPC-hakijasovellus
(front-office) ja IMI-
jarjestelma (back-office)

EPC-hakijasovellus on verkossa toimiva jarjestelm4, jonka avulla
ammattihenkil6t voivat pyytda ammattipatevyytensa
tunnustamista.

IMI-jarjestelma on verkkosovellus, jonka avulla viranomaiset
kasittelevat EPC-ammattikorttihakemukset.

EPC-hakemus

Sahkoinen ammattipatevyyden tunnustamispyyntd, jonka
ammattihenkil6 tekee EPC-hakijasovelluksen avulla ja joka sisaltaa
tietyt vastaanottavan maan vaatimat tiedot ja liiteasiakirjat.

EPC-todistus

Digitaalisesti allekirjoitettu pdf-asiakirja, jonka ammattihenkil6 tai
viranomainen voi tulostaa, kun ammattipatevyys on hakemuksen
perusteella tunnustettu. Todistus sisaltdd ammattihenkilon
tunnistetiedot ja ammattipatevyyden tunnustamisen perusteet.

EPC:n voimassaolon
tarkistustoiminto

Verkkotyokalu, jonka avulla kuka tahansa voi tarkistaa, onko
yksittdinen EPC-todistus aito ja voimassa.

Kotimaa

EU-maa, johon ammattihenkil6 on laillisesti sijoittautunut EPC-
hakemuksen tehdessédan tai jossa han on hankkinut
ammattipatevyytensi, jos ei ole vield sijoittautunut mihinkaan
maahan.

Vastaanottava maa

EU-maa, johon ammattihenkil6 aikoo sijoittautua tai jossa han
aikoo tarjota palveluja valiaikaisesti tai satunnaisesti ja jota han
pyytda tunnustamaan ammattipatevyytensa.

Kotimaan toimivaltainen
viranomainen

Ammattihenkilon kotimaan viranomainen, joka vastaa EPC-
hakemusten kasittelysta. Se, mika viranomainen on kussakin
tapauksessa toimivaltainen, riippuu maatieteellisesta alueesta,
ammatista ja sovellettavasta tunnustamisjarjestelmasta.

Vastaanottavan maan
toimivaltainen
viranomainen

Vastaanottavan maan viranomainen, joka vastaa kotimaan
toimittamien EPC-hakemusten késittelysta. Se, mika viranomainen
on kussakin tapauksessa toimivaltainen, riippuu maatieteellisesta
alueesta, ammatista ja sovellettavasta tunnustamisjarjestelmasta.

Tunnustamisjirjestelma

Hallinnollisen menettelyn tyyppi, jota kdytetdan tietyntyyppisten
ammattipatevyyden tunnustamishakemusten kasittelyssa.
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limaisu Selitys
Automaattinen Tunnustamisjarjestelma, jota sovelletaan sellaisiin sdanneltyihin
tunnustaminen ammatteihin, joille on vahvistettu EU:n tasolla yhdenmukaistetut

koulutuksen vihimmaisvaatimukset (ndma ammatit ovat laakari,
yleissairaanhoidosta vastaava sairaanhoitaja, hammaslaakari,
eldinlaakari, katilo, proviisori ja arkkitehti), sekd ammatteihin,
jotka tunnustetaan vastavuoroisesti kauppa-, teollisuus- tai
kasiteollisuusalan ammattikokemuksen perusteella.

Yleinen
(tunnustamis)jirjestelma

Tunnustamisjarjestelma sellaisia ammatteja varten, jotka eivat
tdytd automaattisen tunnustamisen vaatimuksia.

Ammattipatevyyden Tunnustamisjarjestelmd, johon kuuluu ammattipatevyyden

ennakkotarkistus tarkistus kohdemaassa (kdytetaan vain véliaikaisen
ammatinharjoittamisen yhteydessa).

Mekaaninen ECP-jarjestelman automaattisesti suorittama ammattipatevyyden

tunnustaminen tunnustaminen tapauksissa, joissa vastaanottavan maan

viranomainen ei tee tunnustamispaatosta maaraajassa.

Korvaavat toimenpiteet

Ammattihenkil6lta vaadittavat suoritukset, joiden avulla
arvioidaan hanen teoreettiset tietonsa ja kdytannon taitonsa, jos
maiden patevyysvaatimukset ovat hyvin erilaiset (kdytetaan vain
yleisen tunnustamisjarjestelman piiriin kuuluvissa ammateissa).

EPC-oletusvastaanottaja

Viranomainen, joka saa kaikki uudet ammattihenkil6iden tekemat
tai toisten maiden viranomaisten toimittamat EPC-hakemukset
tietyn maantieteellisen alueen, ammatin tai
tunnustamisjarjestelman osalta.

EPC-oletuskoordinaattori

Viranomainen, jolle EPC-hakemus siirtyy automaattisesti, ellei
oletusvastaanottaja hyvaksy sita kasittelyyn kahden arkipaivan
kuluessa siitd, kun hakija tai kotimaan viranomainen on
hakemuksen ldhettanyt.
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8 Lisatietoa

IMI-SsIvUSTO:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/

IMI-NEUVONTAPALVELUT:

imi-helpdesk@ec.europa.eu

KANSALLISET IMI-KOORDINAATTORIT:

http://ec.europa.eu/internal market/imi-net/contact/index en.htm

SINUN EUROOPPASI -SIVUSTO:

http://europa.eu/youreurope/

TIETOA AMMATINHAR]JOITTAJIEN MAHDOLLISUUKSISTA SIIRTYA EU-MAASTA TOISEEN:

http://ec.europa.eu/growth/single-market/services/free-movement-professionals/
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