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1.  Hankintasopimukseen liittyvét tarjouspyyntdasiakirjat ovat liitteend.

Hankintasopimuksesta kiinnostuneita pyydétéiéin toimittamaan tarjous kolmena

kappaleena jollakin Euroopan unionin virallisista kielistd.

a)

b)

Tarjous voidaan toimittaa

joko postitse tai ldhettipalvelua kéyttden viimeistdédn 25.07.2011 (1&hetyspdivéksi
katsotaan postileiman tai vastaanottotodistuksen pdivdmadrd) seuraavaan
osoitteeseen:

Euroopan komission Suomen-edustusto
Viestinniin péiosasto
Pekka Nousiainen
Malminkatu 16
00100 Helsinki

tai jattimalld se seuraavaan osoitteeseen:

Euroopan komission Suomen-edustusto
Viestinniin péiosasto
Pekka Nousiainen
Malminkatu 16
00100 Helsinki




Jos tarjous toimitetaan henkilokohtaisesti, se on tehtévé viimeistddn 25.07.2011 kello
16.00. Tarjouksen vastaanottanut edustuston virkamies antaa péivityn ja allekirjoitetun
vastaanottoilmoituksen todisteeksi tarjouksen toimittamisesta. Edustusto on avoinna
maanantaista perjantaihin klo 9.00-17.30. Se on suljettu lauantaisin, sunnuntaisin ja
komission vapaapdivini.

Tarjous on toimitettava kahdessa sisdkkéisessé kirjekuoressa. Molemmat kirjekuoret on
suljettava. Sisempéin kuoreen on merkittdvi tarjouspyynndsséd mainitun vastaanottavan
yksikén lisdksi seuraava maininta: “Tarjouspyynté PO/2011-7/HEL — ei saa avata
postinjakelussa”. Jos kiytetddn itseliimautuvia kirjekuoria, ne on suljettava teipilld,
jonka yli ldhettdjédn on kirjoitettava allekirjoituksensa.

Sisemmissi kirjekuoressa on niin ikéd4n oltava kaksi suljettua kirjekuorta, joista toinen
sisdltdd tarjouksen teknisen osan ja toinen hintatarjouksen. Kummastakin kirjekuoresta
on kiytavi selkedisti ilmi sen sisélt6: ”Tekninen osa” ja “Hintatarjous”.

Tarjouseritelmd ja sopimusluonnos ovat saatavilla seuraavasta osoitteesta:
http://ec.europa.eu/finland.  Tarjouseritelméissd tdsmennetddn, mitd asiakirjoja
tarjouksessa on oltava mukana. N&itd ovat muun muassa asiakirjat, joilla osoitetaan
tarjoajan vakavaraisuus, luottokelpoisuus seké tekniset ja ammatilliset valmiudet.

Tarjouksen on oltava

- tarjouksen tekijdn tai timé#n asianmukaisesti valtuuttaman edustajan allekitjoittama,
- tdysin luettavissa, jotta ilmaisut ja luvut eivét jai epéselviksi,
- laadittu tarjouseritelméssé olevien mallien mukaisesti.

Maérdaika, jonka tarjous on voimassa ja jonka aikana sen ehtoja ei saa muuttaa:
10 kuukautta tarjousten jéttimisen méérdajan padttymisestd.

Tarjouksen tekeminen edellyttid, ettd tarjouksen tekija hyvéksyy tdhén tarjouspyyntoon,
tarjouseritelmééin ja sopimusluonnokseen sisdltyvit ehdot ja luopuu tarvittaessa muista
yleisistd tai erityisistd sopimusehdoistaan. Jos tarjous voittaa tarjouskilpailun, tarjous
sitoo tarjoajaa koko sopimuskauden ajan.

Yhteydenotot hankintaviranomaisen ja tarjouksen tekijoiden vélilld ovat menettelyn
aikana sallittuja ainoastaan poikkeustapauksissa ja seuraavin ehdoin:

- Ennen tarjousten tekemiselle asetetun méiirdajan paittymisti:

*  Hankintaviranomainen voi tarjoajan pyynndstd antaa ainoastaan sellaisia lisétietoja,
joiden tarkoituksena on selventdéd hankinnan luonnetta.

Lis#tietopyynndt on esitettdvé kirjallisesti, ja ne on ldhetettdvd sdhkopostitse
osoitteeseen comm-rep-hel-tender@ec.europa.eu. Pyyntd on osoitettava Pekka
Nousiaiselle, ja sithen on merkittdvé selkeésti *Tarjouspyynts PO/2011-7/HEL”.

Lisdtietopyyntd on esitettdvd viimeistdéin viisi arkipdivdd ennen tarjousten
tekemiselle asetetun médrdajan pHittymistd. MyShemmin vastaanotettuihin
pyyntdihin ei vastata.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

*  Komissio voi omasta aloitteestaan ilmoittaa asianomaisille tdhén tarjouspyyntoén
liittyvissé asiakirjoissa havaitsemistaan virheistd tai puutteista.

*

Lisétiedot ja muut edelld tarkoitetut tiedot ilmoitetaan samalla verkkosivulla, jolla
tarjouspyyntoasiakirjat on julkaistu: http://ec.europa.eu/finland

- Tarjousten avaamisen jilkeen:

*  Hankintaviranomainen voi ottaa yhteyttd tarjoajaan, jos tarjousta on selvennettdvé
tai jos siind olevia ilmeisid asiavirheitd on korjattava. Yhteydenotto ei kuitenkaan
saa johtaa tarjousehtojen muuttamiseen.

Tarjoukset avataan 01.08.2011 klo 10.00 seuraavassa osoitteessa:

Euroopan komissio
Suomen-edustusto
Viestinnén piiosasto
Malminkatu 16
00100 Helsinki
Tarjouksen tekijd voi ldhettdd yhden edustajansa tarjousten avaamistilaisuuteen. Jos
haluatte edustajanne osallistuvan tilaisuuteen, l#hettdkd4 kirjallinen pyyntd asiasta

sdhko6postitse osoitteeseen comm-rep-hel-tender@ec.europa.eu. Pyyntd on osoitettava
Pekka Nousiaiselle, ja sithen on merkittdvi selkeésti “Tarjouspyynté PO/2011-7/HEL”.

Tarjousten avaamisesta vastaava komitea tarkastaa avaamistilaisuudessa ldsnéd olevien
tarjoajien edustajien valtakirjat. Lasndolijat merkitsevdt nimensé ldsnéololuetteloon.

Tami tarjouspyynté ei sido komissiota. Sopimukseen perustuvat komission
velvollisuudet alkavat vasta, kun sopimus valitun tarjoajan kanssa on allekirjoitettu.

Hankintaviranomainen voi sopimuksen allekirjoittamiseen asti joko luopua sopimuksen
tekemisestd tai peruuttaa hankintamenettelyn. Talloin tarjoajat eivét voi vaatia
minké##nlaista korvausta. Hankintaviranomaisen p#tds on perusteltava, ja siitd on
ilmoitettava tarjoajille.

Sen jélkeen kun komissio on avannut tarjousasiakirjan, siitd tulee komission omaisuutta
ja sen késittely on luottamuksellista.

Tarjouksen tekijoille ilmoitetaan tarjouksen késittelyn tuloksesta.

Jos tarjoukseen siséltyy alihankintaa, on suositeltavaa, ettd alihankkijoiden kanssa
tehtdviin sopimuksiin siséllytetdtin lauseke, jonka mukaan riita-asioiden ratkaisussa
voidaan kéyttdd sovittelumenettelyé.




16.

17.

Jos tarjousten kisittely edellyttid henkilStietojen (esimerkiksi nimen, osoitteen ja
ansioluettelon) kirjaamista ja késittelyd, henkilStietojen késittelyssd noudatetaan
yksildiden suojelusta yhteisdjen toimielinten ja elinten suorittamassa henkilétietojen
késittelyssd ja ndiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta annetun asetuksen (EY) N:o
45/2001 saannoksid.

Jollei toisin mainita, pyydettyjd tietoja ja henkilStietoja tarvitaan tarjouksen
arvioimiseksi tarjouspyynndssd esitettyjen ehtojen mukaisesti, ja niitd késittelevét
ainoastaan Euroopan komission Suomen-edustuston pééllikkd ja tarjouspyynnostd
vastaava  tyoryhmd.  Tarkempia  tietoja  henkilStietojen  késittelystdi  on
tietosuojaselosteessa osoitteessa

http://ec.europa.eu/dataprotectionofficer/privacystatement publicprocurement en.pdf.

Komission tilinpit4jd voi kirjata henkilstiedot (luonnollisen henkildn suku- ja etunimet,
oikeushenkilén nimi, osoite, oikeudellinen muoto, rekisterinumero sekd niiden
henkildiden suku- ja etunimet, joilla on valtuudet edustaa oikeushenkilod, tehdd sitd
koskevia padtoksid tai kayttdd siiné médrdysvaltaa) pelkédstéddn
ennakkovaroitusjirjestelmdéan (EWS) tai sen lisdksi myos poissulkemisia koskevaan
tietokantaan (CED), jos tarjoaja on jossain seuraavissa asiakirjoissa mainituista
tilanteista:

- ennakkovaroitusjérjestelméstd 16.12.2008 tehty komission péditds 2008/969 (ks.
tietosuojaperiaate osoitteessa http://ec.europa.cu/budget/info_contract/legal_entities en.htm)
tai

- poissulkemisia koskevasta keskustietokannasta 17.12.2008 annettu komission asetus
N:o 2008/1302 (ks. tietosuojaperiaate osoitteessa
http://ec.europa.eu/budget/library/sound _fin _mgt/privacy_statement ced_en.pdf).

Elkka KOSONEN
Edustuston pééllikks
Liitteet:
I Tarjouseritelmé
I Palveluhankintasopimuksen luonnos
I Poissulkemisperusteita ja eturistiriitoja koskeva vakuutus
v Tarkistusluettelo toimitettavista asiakirjoista ja viittaukset valintaperusteisiin
v Hintataulukko
VI Vuoden 2011 yleiset vapaapéivit ja paivit, jolloin edustusto on suljettu




