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1 TARJOUSPYYNNON NIMI

Euroopan komission  Suomen-edustuston  yleisttilojen  vastaanottopal velut
(viitenumero PO/2009-20/HEL).

2. TARKOITUSJA ASIAYHTEYS

Eurooppalaisen viestintdpolitiikan® yleisena tavoitteena on tarjota ihmisille
keskustelufoorumeja ja mahdollisuuksia toimia aktiivisesti sekd huolehtia sita, etta
ihmiset saavat tietoa ja péadsevat kertomaan mielipiteensd EU-kysymyksista.
Viestintapolitiikkaa kasittelevan vakoisen kirjan mukaan "Jasenvaltiot voisivat
toimia yhteistyossa perustaakseen eurooppalaisille uusia, kaikille iasta ja taustasta
riippumatta avoimia tapaamispaikkoja Eurooppaan liittyvien kulttuuria ja poliittisiin

aiheita kasittelevien tapahtumien j&rjestamiseksi" 2

Vakoisen kirjan ehdotusten perusteella perustettiin  Euroopan parlamentin ja
Euroopan komission yhteinen tyoryhma kehittdméaén eurooppalaisten julkisia tiloja.
Tyéryhma ehdotti loppuraportissaan 5. kesdkuuta 2007, efta kansalaisten
kohtaamispaikoiksi  tarkoitetut eurooppalaiset julkiset tilat  gjoitettaisiin
Eurooppatal oihin®.

Eurooppalaisten julkisten tilojen tavoitteena on lisdta keskustelua ja demokraattista
vaittelyd tarjoamalla kansalaisten kayttbon EU-maissa ja etenkin niiden
padkaupungeissa julkisia tiloja, jossa EU:n toimielimet ja paikallisen yhteison jasenet
voivat toimia yhdessd etenkin politiikan, kulttuurin,  koulutuksen ja
kansalai syhteiskunnan aloilla.

Tilat toimivat eurooppalaisten kohtaamispaikkoina, joissa tarjotaan tietoa ja
dokumentaatiota, pidetdan nayttelyitd, esitetéén elokuvia seka jarjestetédn seminaareja
jaluentoja seka koulutusta EU-aiheista.

Taman vuoksi komissio hakee nyt ammattitaitoista ja kokenutta tahoa, joka tarjoaisi
vastaanottopal velut Euroopan komission Suomen-edustuston yleisttiloihin. Y leisotilat
ovat Euroopan komission Suomen-edustuston ja Euroopan parlamentin Suomen
tiedotustoimiston yhteinen hanke.

3. HANKINTASOPIMUKSEN KOHDE

Toimeksisagjan padasidlisena tehtdvana on yleisitilojen vastaanottopalvelujen
hoitaminen €li tilojen ja laitteiden hallinnointi ja koordinointi sek&d tiloissa
jarjestettévien tapahtumien organisointi. Tata tehtdvaa varten yhden henkilon olisi
oltava lasna til oissa sovittuina aikoina.

'K OM (2006) 35, 1.2.2006.

% Ks. edellinen.

® Eurooppataloiksi kutsutaan Euroopan komission edustuston ja Euroopan parlamentin
tiedotustoi miston yhtei skéytdssé olevia rakennuksia.
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Edustusto jarjestdd tarvittavan perehdyttamiskoulutuksen (esim. johdatuksen
tietokantojen ja hakuvélineiden kayttéon ja tilojen hallinnointiin) henkildlle, joka
suorittaa tehtavét. Kyseinen henkilé saa myds paivittéista tukea Euroopan komission
Suomen-edustuston (jajempéana ‘edustusto’) ja Euroopan parlamentin  Suomen
tiedotustoimiston (jéjempana 'tiedotustoimisto’) henkil 6stolta.

Tehtaviin osoitettavan henkilon (jajempéna 'emantéd/isantd) tulee suorittaa seuraavat
téhan palveluun liittyvét tehtavat:

- Yleisttilojen edustavuudesta huolehtiminen
(noin 5 % tybajasta)
Y leisttilan tulee aina olla ulkoasultaan edustavaja viihtyisa.

- Eurooppatalon yleisttilojen (kokoushuoneiden, tietokonenurkkauksen,
vastaanottotoimiston) kunnossapito yhteistytssa edustuston ja tiedotustoimiston
kahden tyontekijan kanssa

(noin 10 % tyGaj asta)

Eméannéan/isdnnan on valmisteltava tilat ja huolehdittava siitd, etta ne ovat kunnossa
toimintaa, esimerkiks kokouksia, nayttelyitd ja julkisia tilaisuuksia, varten.
Eméannan/isdnndn on myds huolehdittava tilojen toimintakuntoon jarjestamisesta
yhdessa edustuston ja tiedotustoimiston tyontekijoiden kanssa niin, etta ne vastaavat
erilaisten kohderyhmien tarpeita. Pyynnostd Eméannan/isdnnan on myos avustettava
hallinnollisissa tehtavissa (esimerkiksi kopioinnissa) edustuston ja tiedotustoimiston
virkamiehen valvonnassa.

- Yleisttilojen varausten hallinnointi

(noin 15 % tyGaj asta)

Emantd/isanta on vastuussa tilojen varauksista ja koordinoinnista riippumatta siita,
liittyvatko jarjestettdvét tapahtumat suoraan eurooppalaisten julkisten tilojen
toimintaan tai muuhun edustuston tai tiedotustoimiston jarjestamaan toimintaan.
Edustusto jarjestéa atk-pohjaisen varaug arjestelman.

- Yleisttilojen markkinoiminen nayttelyiden, luentojen, keskustelutilaisuuksien
ja muiden tapahtumien pitopaikkana

(noin 10 % tyGaj asta)

Eméannan/isdnndn on etsittdva potentiaalisia yhteistyokumppaneita yleisotilojen
markkinoimiseksi nykyisille verkostoille seka ehdotettava uusia markkinointikanavia
edustustolle ja tiedotustoimistolle. Edustusto ja tiedotustoimisto tekevat kuitenkin
paatokset siitd, hyodynnetéanko ehdotettuja kanavia.

- Saanndllinen yhteydenpito kohderyhmiin ja uusien kohderyhmien
jarjestelmallinen haku

(noin 15 % tyOajasta)

Emant&d/isintd pitéa yhteyttd nykyisiin kohderyhmiin (toimeksisagalle annetaan
luettelo nykyisisté kohderyhmisté sopimuksen alekirjoittamisen yhteydessd) ja kerda
(edustuston esittdman arviointimenetelman pohjalta) jarjestelméllisesti tietoa ja

toiminnasta. Emantd/isénta etsii uusia kohderyhmid ja yhteistytkumppaneita



TARJOUSPYYNNON LIITE I

Tarjouspyyntd PO/2009-20/HEL: Euroopan komission Suomen-edustuston
yleisttilojen vastaanottopal vel ut

yleisttilojen toiminnan kehittdmista varten poliittisten prioriteettien ja korostusten
mukai sesti.

- Yleisttiloissa jérjestettdvien tapahtumien koordinointi ja isdnnointi tai
emannointi: yhteydet sisdisen tai ulkoisen tapahtuman jarjestamisesta
vastaavaan  tahoon, yhteyshenkilond toimiminen, edustuston tai
tiedotustoimiston  tapahtumien jarjestamisestd vastaavien henkilGiden
avustaminen ja asiaankuuluvien tausta-asiakirjojen hankkiminen

(noin 40 % ty6aj asta)

Vuosittain jarjestettévien tapahtumien arvioitu mdaré 1) talon sisdla jérjestettavét
edustuston tai tiedotustoimiston tapahtumat (yhteensa 27): 2 nédyttelya, 5 elokuvailtaa,
5 seminaaria tai keskustelutilaisuutta, 10 EU-koulutustilaisuutta, 5 avointen ovien
tapahtumaa (esim. Taiteiden yo elokuussa), seka 2) ulkopuolisten tahojen, esimerkiksi
kansalaigarjesttjen jarjestamét tapahtumat (yhteensd 20): yhteensa 47 tapahtumaa.
Tapahtumissa jaltai niiden vamistelussa kaytettéavat kielet ovat suomi, ruots ja
englanti.

- Yleisttiloissa vierailevien kansalaisten avustaminen

(noin 5 % tybajasta)

Muita kansalaisille yleisttiloissa tarjottavia palveluja ovat internetin ja television
kéyttdmahdollisuus ja erilaisten EU-julkaisujen jakaminen. Emantd/isantd avustaa
kansalaisia EU:ta koskevan tiedon hakemisessa edella mainittujen valineiden avullaja
ohjaa kansalaisa kaantymaan asianmukaisten tietoléhteiden, etenkin samassa
rakennuksessa sijaitsevan tiedotuspisteen puoleen.

Edella lueteltuja tehtavia suoritetaan 12 kuukauden gan viitend paivana viikossa,
maanantaista perjantaihin (klo 9-20) ja/tai lauantaisin (klo 9-18). Yleisttilat ovat
satunnaisesti auki lauantaisin (enintd8n kahtena lauantaina kuukautta kohden).
Edustusto ilmoittaa kunkin kuukauden alussa ne lauantait, jolloin yleisttilat ovat
avoinna. Palvelut suoritetaan edustuston tiloissa

Toimeksisagjan tulee taata palvelun jatkuvuus (myods sijaigarjestelyt lomien ja
muiden poissaolojen aikana) 12 kuukauden gjan.

Henkil6vaihdoksiin vaaditaan edustuston etukétei ssuostumus.
4. RAPORTIT JA ASIAKIRJAT
Toimeksisagjan on toimitettava komissiolle kuukausittaiset —toimintaraportit

yleisttilojen — sekéd edustuston etta tiedotustoimiston — toiminnasta. Raportissa on
oltava kuvaus tehdystd tyostd ja tuloksista kunkin kuukauden osalta. Yksi

kuluessa kunkin viitekauden padattymisesta.

5. TARJOUSKILPAILUUN OSALLISTUMINEN
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Tarjouskilpailuun e sovelleta Maailman kauppajarjeston puitteissa tehtya julkisia
hankintoja koskevaa sopimusta. Tarjouskilpailuun voivat osallistua tasapuolisin
edellytyksin kaikki luonnolliset henkil 6t ja oi keushenkil 6t.

6. TUTUSTUMISKAYNNIT

Ei jarjesteta

7. VAIHTOEHTOISET TARJOUKSET

Vaihtoehtoisiatarjouksiae salita.

8. HANKINTASOPIMUKSEN TALOUSARVIO

Hankintasopimusta varten alustavasti varatut vuosittaiset madrarahat ovat 40 000—
50000 euroa vuodessa (ilman arvonlisdveroa) ja 200 000-250 000 euroa viiden
vuoden aikana (ilman arvonlisaveroa).

9. TARJOAJIEN KAYTOSSA OLEVAT ASIAKIRJIAT

Tarjouskilpailuilmoitus PO/2009-20/HEL,, julkaistu EUVL:ssa S 126, 04/07/2009.
Tarjouseritelmé ja sen liitteet

Sopimusluonnos
Lisétietoa edustuston kotisivuilla osoitteessa http://ec.europa.eu/finland/index_fi.htm.

10. SOPIMUSPUITTEET

Euroopan komission Suomen-edustuston ja valitun tarjogjan valilla tehddan sopimus
edella madriteltyjen palvelujen toimittamisesta  Sopimuksessa maardtaan
lainsdadannollisistd, rahoituksellisista, hallinnollisista ja teknisisté edellytyksisté, joita
sovelletaan sopimuskauden ajan, hintojen indeksiin sitominen mukaan luettuna.
Sopimusluonnos on tarjouspyynnon liitteessa Il. Tarjousta laatiessaan tarjogjan on
otettava huomioon sopimusluonnoksen maardykset.

Sopimus tehddan ensin vuodeksi, ja se voidaan uusia kirjalisella lisésopimuksella
enintéan nelja kertaa, vuodeks kerrallaan. Sopimuksen kokonaiskesto on enintéén
viisi vuotta.

Alihankintasopimuksia voidaan hankinnan toteuttamisen akana tehda vain
hankintaviranomaisen  ennakkoon  antamala  kirjalisella  suostumuksella.
Toimeksisagja on joka tapauksessa yksin vastuussa hankinnan toteuttamisesta.

Sopimuksen taytantéonpanon yhteydessé komissio varaa oikeuden soveltaa komission
asetuksen (EY, Euratom) 126 artiklan 1 kohdan f alakohtaa ja 126 artiklan 3 kohtaa,
jotka mahdollistavat neuvottelumenettelyn kdyttamisen sellaisten uusien palveluiden
osdta, jotka ovat samankataisia toimeksisagjalle alun perin toimeksiannettujen
palveluiden tai urakan kanssa, edellyttéen, etta néiden lisdpalvelusopimusten kohde
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vastaa tata tarjouseritelmaa. Tata menettelya voidaan kayttéd ainoastaan alkuperéisen
hankintasopi muksen tekemista seuraavien kolmen vuoden aikana.

11. TOIMEKSISAAJAN VELVOLLISUUDET

Tarjouksissa on noudatettava kansallista ja yhteison lainsdddantod. Tarjouksissa on
noudatettava sovellettavaa kansallista ja yhteison tyolainsdadantod, joka koskee
yritysten luovutusta, ja erityisesti direktiivia 2001/23/EY (EYVL L 82, 22.3.2001) ja
sen kansallisia taytantbonpanotoimenpiteitd. Erityisesti tarjogjille muistutetaan
sadnnoksistd, joita sovelletaan tyontekijoiden oikeuksien turvaamiseks tyonantajan
val htuessa yrityksen tavanomaisen luovutuksen yhteydessa.

12. MAKSUTAVAT

Maksut suoritetaan kuukausittain toimeksisagjan esittamada toimintaraporttia (ks.
kohta 4) ja kansalisten kirjanpitoséanndsten mukaista laskua vastaan. Maksua
koskevat —médraykset esitetddn  tarjouspyynnon  liitteessd Il olevassa
sopimusluonnoksessa.

Maksut suoritetaan ilman arvonlisdveroa, koska yhteisdt on Euroopan yhteisjen
erioikeuksista ja vapauksista tehdyn poytékirjan 3 ja 4 artiklan mukaisesti vapautettu
kaikista veroista ja maksuista arvonlisavero (alv) mukaan luettuna.

Toimeksisagjan esittamissa laskuissa on ilmoitettava madaré(t) ilman arvonlisdveroa
seké arvonlisdveron maara erikseen.

13. HINTA
Tarjouksessa esitettyyn hintaan sovelletaan seuraavia méarayksia

e Hintatarjous on tehtava tarjouspyynnon liitteena V olevalla lomakkeella, joka on
alekirjoitettava ja péivéttava asianmukai sesti.

e Hintatarjous on ilmoitettava euroina.

e Hinnan tulee olla kokonaishinta, joka siséltda kaikki edell& kuvatun sopimuksen
taytantdonpanoon liittyvét kustannukset.

e |Imoitettu hinta e saa sisaltéé veroja, maksuja eika arvonlisaveroa, koska yhtei sot
on Euroopan yhteisdjen erioikeuksista ja vapauksista tehdyn poytakirjan 3 ja 4
artiklan mukaisesti vapautettu kaikista veroista ja maksuista arvonlisivero
mukaan luettuna. Arvonlisdveron méddrd on mainittava erikseen, eiké sité oteta
huomioon hintoja arvioitaessa.

Hinnan on oltava kiinted, eikd sitd saa tarkistaa sopimuksen ensmmaisen
tayttamisvuoden aikana.

Sopimuksen toisesta tayttamisvuodesta |ahtien hintaa voidaan vuosittain tarkistaa
ylds- tai alaspain sopimusluonnoksen maardysten mukaisesti.
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Tarkistus méaritell88n rahaliiton kuluttgjahintaindeksin (RLKHI) ja sopimuksessa
maaratyn menetelman perusteel la.

Tarjogja vastaa tarjoukseen vamistedluun ja esittamiseen  liittyvista
kustannuksista, eika niita ndin ollen korvata.

14. TARJOUSTEN ESITTAMINEN
Tarjouksessa on oltava seuraavat asiakirjat:

e tekninen tarjous, jonka on oltava kohdan 15 ja kohdassa 3 esitetyn eritelmén
mukainen,

e kohdassa 16 |ueteltuja poissulkemisperusteita koskeva valaehtoinen vakuutus €li
tarjouspyynnon liite 11 taytettyna ja allekirjoitettuna,

e Kkakki kohdassa 17 lueteltuja valintaperusteita koskevat asiakirjat ja
tarjouspyynnon liitteend 1V oleva valintaperusteiden viitetaulukko téaytettyna,

e ehdotettu hinta, joka vastaa koko tarjouseritelmaa, eli tarjouspyynnon liitteena V
oleva hintalomake taytettyna ja allekirjoitettuna.

Tarjous voidaan laatia tarjogjan valitsemalla Euroopan unionin viralisellakielella
Tarjous on allekirjoitettava ja paivéttava.

Yritysten yhteenliittymien tai paveluita tarjoavien ryhmittymien tekemissa
tarjouksissa on eriteltava ryhman kunkin jésenen tehtéva, pétevyys ja kokemus.

15. TEKNINEN TARJOUS

Tarjogjien on sisdllytettava tarjoukseensa kaikkien tarjouseritelman vaatimusten
mukainen tekninen tarjous, jossa eritelléadn, miten sopimuksen mukaiset tehtévét
suoritetaan.

Teknisen tarjouksen on noudatettava sopimuksen kohteen kuvauksen rakennetta
(kohta 3).

Tekninen tarjous e saa sisdltdd asiakirjoja, jotka on mainittu poissulkemis- ja
valintaperusteiden yhteydesss, eikd siinatulisi viitata seikkoihin, jotka on jo késitelty
poissulkemis- ja valintaperustei ssa.

16. POISSULKEMISPERUSTEET

Tarjouksen mukana on toimitettava jokai sen tarjouksen tekemiseen osallistuvan osalta
seuraavat tiedot ja asiakirjat, jotka todistavat, etteivdt kyseiset tahot ole missdan
jaljempana luetel luista poissulkemiseen johtavista tilanteista.

16.1 Tarjouskilpailun ulkopuolelle sulkeminen

Hankintamenettelyyn e saa osallistua endokastai tarjogja, joka
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a) on konkurssissatai selvitystilassa taikka on keskeyttényt liiketoimintansata jolle
on vahvistettu akordi tai jota koskeva konkurssi- tai akordihakemus tai hakemus
yhtion purkamiseks on vireilla ta joka on muun vastaavan kansalliseen
lainsd8dantdon ja kansallisiin madrayksiin perustuvan menettelyn alainen,

b) on tuomittu ammattinsa harjoittamiseen liittyvasta rikkomuksesta lainvoimaisella
tuomiolla,

c) on syyllistynyt ammattiaan harjoittaessaan vakavaan virheeseen, jonka
hankintaviranomainen voi ndyttaa toteen,

d) e ole tayttanyt sijoittautumigasenvaltionsa, hankintaviranomaisen jésenvaltion
ta sen valtion, jonka alueella hankinta toteutetaan, lainsdddannon mukaisia
sosiaaliturvamaksujen tai verojen maksamiseen liittyvia velvoitteita,

€) on tuomittu lainvoimaisella paétoksella petoksesta, |ahjonnasta, rikollisarjestéon
osallistumisesta tai muusta laittomasta toiminnasta, joka vahingoittaa yhteisojen
taloudellisia etuja,

f) on osdlistunut johonkin toiseen yhteisjen talousarviosta rahoitettavaan
hankintamenettelyyn tai avustuksen myontamismenettelyyn ja jonka on
mai nittuun menettelyyn osallistuessaan todettu rikkoneen sopimusvelvoitteitaan.

Todistustavat:

1 Ehdokkaiden ja tarjogjien on toimitettava asianmukaisesti allekirjoitettuna ja
péivattyna tarjouspyynnon liitteessa Ill oleva valaehtoinen vakuutus, jossa
todetaan, etta mikaan edellé kohdissa a— esitetyistatilanteista ei koske niité.

2. Tarjogjan, jonka kanssa hankintasopimus aiotaan tehdd on toimitettava
hankintaviranomaiselle tdman asettamaan madraaikaan mennessa ja ennen
sopimuksen allekirjoittamista todisteet vakuutuksensa tueksi.

3. Hankintaviranomainen hyvaksyy riittdvaks todisteeks siita, ettei ehdokas tai
tarjoga, jonka kanssa sopimus aiotaan tehdd, ole missddn kohdan 16.1.
adakohdissa a b ta e tarkoitetuista tilanteista, askettdn annetun
rikosrekisteriotteen tai, jollel sellaista ole, asianomaisen koti- tai
alkuperamaan oikeus- tai hallintoviranomaisen &skettain antaman vastaavan
asiakirjan, joka osoittaa, etta asetetut vaatimukset tayttyvat.
Hankintaviranomainen hyvaksyy riittdvaks todisteeks siitd, ettei ehdokas tai
tarjogja ole missddn kohdan 16.1. alakohdassa d tarkoitetuista tilanteista,
asianomaisen jasenvaltion toimivaltaisen viranomaisen alle 90 péivaa ennen
tarjousten viimeista j&ttopéi vaa antaman todistuksen. Jos kyseisessa valtiossa
el anneta tdllaista todistusta, sen sijasta samoin kuin kohdan 16.1. alakohtien
c jaf osata voidaan hyvaksya valaehtoinen tai, jollei tdméa ole mahdollista,
viralinen vakuutus, jonka asianosainen antaa koti- tai akuperdmaansa
oikeus- ta hallintoviranomaiselle, notaarille tai toimialaansa edustavalle
virdliselle jarjestolle.

Néaiden asiakirjojen tai todistusten on oltava voimassa tarjousten
vastaanottamisen méaardpdivana ja niiden on oltava vahemman kuin 12
kuukautta sitten annettuja.

4. Edella 1 ja 3 kohdassa tarkoitetut asiakirjat voivat endokkaan tai tarjoajan

gjoittautumismaan  kansallisesta lainséadanndstd  riippuen  koskea
oikeushenkil6ita ja luonnollisia henkil6ita sekd, jos hankintaviranomainen
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katsoo sen tarpeelliseksi, yritygohtgia ta muita henkil6itd, joilla on
valtuudet edustaa ehdokasta tai tarjogjaa, tehda pddtoksid sen puolesta tai
valvoasita

5. Epéillessédn ehdokkaan tai tarjogjan olevan poissulkemista edellyttévassa
tilanteessa hankintaviranomaiset voivat kééntya 3 kohdassa tarkoitettujen
toimivaltaisten viranomaisten puoleen saadakseen tarpeellisiksi katsomansa
tiedot kyseisesté tilanteesta.

16.2 Perusteet sopimuksen tekemétta jattdmiselle:

Sopimusta e tehda sellaisen tarjoajan kanssa, joka siihen aikaan, kun sopimusta
ollaan tdméan menettelyn mukaisesti tekemassa,
a) on eturistiriitatilanteessa. Komission on varmistettava, etta tarjogja el
tarjouksen  tekohetkella ole  tédhdn  tarjouspyyntéon  liittyvassa
eturistiriitatilanteessa. Eturistiriidan aiheuttajina voivat olla taloudelliset edut,
poliittiset ta kansalliset kytkennét, perhe- tai tunnesiteet tai muut Siteet tai
yhteiset edut. Komissio varaa itselleen oikeuden arvioida, onko eturistiriita
olemassa.
Sen vuoks tarjouksentekijda pyydetdan ilmoittamaan, kuuluuko sen
henkil 6stoon (tyontekijat, harjoittelijat jne.) tai sen osakkeenomistgjiin

> entisd Euroopan yhteistjen virkamiehia taikka sopimussuhteisia,
véliakaisia ta ylimaardisia toimihenkil6itd, jotka ovat
tyoskennelleet  Euroopan  yhteisbjen  palveluksessa  téta
tarjouspyyntoa edeltdneiden kolmen vuoden aikana

» virkavapaalla oleviaEU:n virkamiehia

> entisd Euroopan yhteisjen toimielimiin tilapdisesti dirrettyja
toimihenkil 6itd, jotka ovat olleet Euroopan yhteisojen palvel uksessa
téta tarjouskilpailua edel téneiden kolmen vuoden aikana.

Komissio varaa itselleen oikeuden paattaa, aiheutuuko tilanteesta eturistiriita.
Tarjouksentekijaa pyydetéan myo6s vakuuttamaan,

- €ttd se e ole egttanyt elka tule esittdmaan mitdan sellaista tarjousta, josta
voitaisiin saada etua sopimuksen nojalla,

- ettd se el ole myontanyt kenellekdan elka ole pyytanyt, yrittanyt hankkia tai
ottanut vastaan keneltékaan minkaanlaista rahallista etua tai luontoissuoritusta,
eika tee niin vastai suudessakaan, kun kyseisen edun tarjoaminen on laitonta tai
kun kyseinen etu on sopimuksen myontamiseen liittyva kannustin tai palkkio,
jonkatarjoaminen on valitonta tai valillista lahjontaa,

- ettd se ilmoittaa hankintayksikdlle viipymétta kaikista tilanteista, jotka
aiheuttavat tai voisivat aiheuttaa eturistiriidan.

b) on  syyllistynyt  vadrien tietojen  antamiseen  ilmoittaessaan
hankintaviranomaiselle tarjousmenettelyyn osallistumista varten vaadittuja
tietojatai e ole toimittanut kyseisiatietoja.

Todistustavat:
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Hankintaviranomainen hyvaksyy tarjogan allekirjoittaman tarjouspyynnon
liitteessd 111 olevan mallin mukaisen valaehtoisen vakuutuksen riittavaksi
todisteeks gitg, ettel tarjogjaa koske mikdan kohdan 16.2 alakohdissaajab
tarkoitetuista tapauksista. Komissio varaa kuitenkin oikeuden tarkistaa tiedot.

16.3. Yritysten yhteenliittymien tai palveluntarjoajien ryhmittymien tarjoukset seké
tarjoukset, joihin liittyy alihankintaa

Jos tarjouksen on esittanyt yritysten yhteenliittyma ta palveluita tarjoava
ryhmittyma tai tarjoukseen sisdtyy alihankintaa, on kaikkien tarjoukseen
osallistuvien talouden toimijoiden seka alihankkijoiden esitettéava val aehtoinen
vakuutus osoittaakseen, ettei mikaan hankintamenettelyn ulkopuolelle
sulkemista koskeva peruste koske niité.

Jos tarjouksen on esittanyt yritysten yhteenliittyma ta palveluita tarjoava
ryhmittymd, toimeksisaajan, jonka kanssa hankintasopimus aiotaan tehda,
on toimitettava hankintaviranomaiselle taman asettamaan madraaikaan
mennessa ja ennen sopimuksen allekirjoittamista edella mainitut todisteet,
joilla varmistetaan jokaisen yritysten yhteenliittyman tai palveluita tarjoavan
ryhmittyman talouden toimijan valaehtoinen vakuutus.

Kun kyseessa on tarjous, joka sisdltéa alihankintaa, toimeksisaajan, jonka
kanssa hankintasopimus aiotaan tehda, on toimitettava
hankintaviranomaiselle taman asettamaan madrdaikaan mennessa ja ennen
sopimuksen allekirjoittamista edell& mainitut hankintamenettelyn ulkopuolelle
sulkemiseen johtavia hylkdamisperusteita koskevat todisteet, joilla
varmistetaan valaehtoiset vakuutukset kunkin sellaisen alihankkijan osalta,
joilta komissio niita vaatii.

17. VALINTAPERUSTEET

Tarjogian on osoitettava, etta silla on  kaytossdan riittévéat  taloudelliset,
rahoitukselliset, tekniset ja ammatilliset resurssit, jotta se voi suorittaa tdman
eritelman kohdassa 3 maédritellyt tehtavat tarjouspyynnon liitteessa 1l olevassa
sopimusluonnoksessa eritellyn maksuai kataulun mukaisesti.

Kun yritysten yhteenliittyma tai palveluntarjogjien ryhmittyma esittaa tarjouksen, on
kunkin yhteenliittyméan tai ryhmittymdan kuuluvan taloudellisen toimijan
vakavaraisuus ja luottokelpoisuus osoitettava erikseen. Tekniset ja ammatilliset
valmiudet voidaan osoittaa joko yhteenliittyman tai ryhmittymén tasolla tai kunkin
yhteenliittyméén tai ryhmittymaan kuuluvan tal ouden toimijan tasolla.

Kun tarjouksentekija aikoo teettéa osan tehtavista alihankintana tai antaa ne toisen
talouden toimijan tehtdvéksi, on alihankkijan tai kyseisen talouden toimijan
osoitettava, ettd se tayttdd vakavaraisuuteen ja luottokel poisuuteen seka teknisiin ja
ammatillisiin vamiuksiin liittyvét edellytykset.

Talouden toimija voi tarvittaessa ja tietyn hankinnan osalta tukeutua muiden
organisaatioiden resursseihin riippumatta siitd, millaiset oikeudelliset siteet silla on
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nithin. Sen on talléin osoitettava hankintaviranomaiselle, etta silla on hankinnan
suorittamiseks tarvittavat resurssit, esittdmalld esimerkiksi kyseisiltéa organisaatioilta
saamansa sitoumukset, joiden mukaan sen kéyttoon annetaan tarvittavat resurssit.

Tarjogjien on todistettava ammatilliset valmiutensa, vakavarai suutensa,
luottokel poi suutensa seké tekniset valmiutensa liittdmall & tarjouk seensa seuraavat
tiedot jaasiakirjat:

a) Ammatilliset valmiudet:

Ammatillinen ja oikeudellinen asema:
Kaikista tarjouksentekijdista ilmoitettavat tiedot:
e Tarjogan nimi tai toiminimi
Tarjogjan virallinen osoite, puhelin- jafaksinumero seka sahkdpostiosoite
Hallinnollinen osoite (jos muu kuin virallinen osoite)
Alv-numero
Tilinumero, BIC- tai IBAN-numero sekd pankin nimi ja osoite
Todisteet anmatinharjoittajien rekisteriin tai kaupparekisteriin merkitsemisesta sen
jasenvaltion lainsdadanndn mukaisesti, johon tarjoaja on sijoittautunut
e Tarjouspyyntoa hoitava yhteyshenkil
¢ Johtohenkil6iden nimet ja asemat
e Tiedot aihankkijoista:
Nimi tai toiminimi, osoite, puhelin- jafaksinumero seka sahkdpostiosoite
Oikeudellinen muoto
Alv-tunnus
Alihankkijan tehtavéat
Osuus sopimuksesta, joka suoritetaan alihankintana

Yritysten yhteenliittymista ilmoitettavat tiedot:

¢ Y hteenliittyma& edustamaan valitun yrityksen nimi

e Sopimuksen alekirjoittajaksi  valtuutetun jaltai  yhteenliittymén puolesta
yhteyshenkil 6ind komissioon péin toimivan henkilon valtakirja

o Tiedot yhdestd pankkitilista, jolle yhteenliittymalle maksettavat méérat maksetaan

e Alv-tunnus

e Tilinumero, BIC- tai IBAN-numero seké pankin nimi ja osoite.

Oikeushenkildista on lisdks toimitettava seuraavat tiedot:
) Oikeudellinen muoto

o K opio perustamisasiakirjasta ja yhti6j érjestyksesta

o Johtohenkil6iden nimet ja tehtavét

b) Vakavaraisuus ja luottokel poisuus (luonnolliset henkil 6t ja oikeushenkil 6t):

V akavaraisuus ja luottokel poisuus on todistettava yhdella tai useammalla seuraavista
asiakirjoista:
e pankin lausunto tai todistus anmatinharjoittajan vastuuvakuutuksesta
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yrityksen taseet tai otteet niistd ainakin kahdelta viimeks péaéttyneelta
tilikaudelta, jos talouden toimijan sijoittautumisvaltion yhtiolainsdddannossa
edellytetéén taseen julkaisemista.

Liséks vaaditaan lausunto kokonaisliikevaihdosta, joka on kertynyt kolmen
viimeksi kuluneen tilikauden aikana sopimuksen kohteena oleviin palveluihin
liittyvista liiketoimista (kolmen viimeksi kuluneen tilikauden aikana sopimuksen
kohteena  oleviin palveluihin liittyvista liiketoimista  kertyneen
kokonaisliikevaihdon on oltava vahintdan 100000 euroa €li kaks kertaa
tarjouskilpailun enimmaisvuosibudjetti 50 000 euroa).

¢) Tekninen suorituskyky (luonnolliset henkil 6t ja oikeushenkil 6t):

Selvitys keskimadrdisestd vuosittaisesta tydvoimasta ja johtohenkilGiden
lukumé&arasta kolmelta viimeksi kuluneelta vuodelta
Y ksityiskohtainen selvitys viimeksi kuluneiden kolmen vuoden aikana tarjouksen
kohteen alalla toteutetuista palvelutoimituksista ja niihin liittyvista rahamaarista,
toteutusajankohdista ja tilagjista seka tilagjilta saadut asiakirjat, jotka todistavat
pal velujen toimittamisen tehokkuudesta ja luotettavuudesta
Yksityiskohtainen luettelo tehtévien suorittamiseksi kaytettdvissa olevista
resursseista: laitteisto, infrastruktuuri jne.;
Kuvaus toimista, joilla varmistetaan, etta
sopimus taytetdan tehokkaasti ja keskeytyksetta koko sopimuskauden gjan ja
madraai koja noudatetaan
toteutus on laadukasta ja siihen kuuluu laadunvalvonta.
Sopimuksen mukaisten tehtévien suorittamisesta vastaavien henkildiden koulutus
ja ammattipatevyys,; heilla tulee olla seuraava, kohdassa 3 kuvailtuihin tehtéviin
soveltuvajatodistuksin osoitettava pétevyys.
- V&hint&an toisen asteen tutkinto
- Vahintéén 3 vuoden tyokokemus tietopal velujen seka asiakaspalvelun alalla
- Tietotekniikan ja Internet-hakukoneiden hyva tuntemus
- Euroopan unionin ja sen toimielinten toiminnan hyva tuntemus
- Suomen kielen taydellinen taito
- Ruotsin jaenglannin kielen hyvataito.

Tarjouksia tarjouksentekijdilta, jotka eivéat téyta poissulkemis- jaltal valintaperusteita,
e oteta huomioon tarjouskilpailua ratkaistaessa. Tarjoaja, joka e toimita hylkdamis-
javalintaperusteisiin liittyvia vaadittuja asiakirjoja, suljetaan pois tarjouskil pailusta.

18. MYONTAMISPERUSTEET

Sopimus mydnnetaan tarjouksentekijalle, jonka kokonaishinta liitteen V taulukossa on
ahaisin.

Komissio pidéattada oikeuden olla tekematta sopimusta.
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