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1. INFORMATIONS GENERALES
2. DESCRIPTION DES PRESTATIONS
· Objectifs généraux
· Objectif(s) particulier(s)
· Prestations demandées: spécifier à quelle catégorie (A, B, C, D & E, voir les TDR globaux) ainsi qu'à quel type de service (A1, B2, C3 etc) appartiennent les prestations demandées 
· Montant des indemnités  journalières pour les participants le cas échéant
· Si nécessaire, coordinateur d'évènement supplémentaire / présence sur le terrain du coordinateur d'évènement / présence d'un membre du Management team au briefing-debriefing.
· Arrangements particuliers
· Scénario pour le nombre de participants et la ville de départ si ces derniers éléments ne sont pas connus
3. PROFIL DES EXPERTS 

· Profil demandé pour le coordinateur d'évènement, l'éventuel coordinateur d'évènement supplémentaire ainsi que pour le(s) modérateur(s)
· Langue(s) de travail
4. LIEU ET DUREE
· Date de démarrage et durée de l'évènement
· Lieu de l'évènement
5. 
INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
· Rôle et responsabilités des différentes parties impliquées (Pouvoir adjudicateur, Bénéficiaire etc.)
· Langue du Contrat spécifique
· Les exigences requises pour le format du rapport (voir TDR globaux) comprenant la/les langue(s) du rapport
· Demande d'une méthodologie succinte quand c'est nécessaire.
· Présence d'un membre du Management team requise ou non pour le briefing et/ou debriefing
· Modalités de paiement : rapport de vérification des dépenses ou pièces justificatives.
· Paiement intermédiaire éventuel
· Divers
